A közfeladatot ellátó szerv szervezeti felépítése szervezeti egységek megjelölésével, az egyes szervezeti egységek feladatai
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HIVATALVEZETŐ:
Dr. Kiss Pál címzetes főjegyző 540-333
fax: 84/540-334
ímél: c.fojegyzo@balatonfoldvar.hu
 

 

A polgármesteri hivatal belső felépítése, működése

 

1.) A jegyző fő feladatai:
a)   vezeti a hivatalt;

b)  kapcsolatot tart a polgármesterekkel;

c)   ellátja a képviselő-testületek, bizottságok, képviselők működésével kapcsolatos feladatok koordinálását;

d)  személyesen vagy megbízottja útján köteles mindegyik képviselő-testület ülésén részt venni, és ott a szükséges tájékoztatást megadni;

e)   évente beszámol mindegyik képviselő-testületnek a végzett munkáról;

f)   koordinálja a polgármesterek hatáskörébe tartozó államigazgatási döntések előkészítését és végrehajtását;

g)  köteles hetente egy napon személyesen vagy megbízottja útján minden községben ügyfélfogadást tartani;

h)  köteles jelezni a képviselő-testületnek, bizottságnak, polgármesternek, ha döntésüknél jogszabálysértést észlel. Ilyen észrevételét a képviselő-testület jegyzőkönyvének felterjesztésekor a jegyzőkönyvhöz csatolja.

 

2.) A polgármesteri hivatal belső felépítése
a) titkársági és szervezési osztály (titkársági):

          - osztályvezető

-          4 fő ügyintéző

-          3 fő ügykezelő

-          2 fő Munka Törvénykönyve hatálya alá tartozó munkavállaló 

 

b) igazgatási és jogi osztály (igazgatási)

     - osztályvezető

  - 10 fő ügyintéző

                          ebből:  - 4 fő okmányiroda 

                                          - 6 fő egyéb igazgatási feladatok

 

c) adó- és közgazdasági osztály (pénzügyi)

     - osztályvezető

-          14 fő ügyintéző

        ebből: -   5 fő pénzügyi igazgatás: adóügyek, végrehajtás

                   -   9 fő gazdálkodási feladatok

 

d) építési és városfejlesztési osztály (műszaki)

          - osztályvezető

-          4 fő ügyintéző

 

     e) városi gyámhivatal

- osztályvezető

-          1 fő ügyintéző

 

f)       többcélú kistérségi társulás munkaszervezet 

- vezető

    - 1 fő pénzügyi ügyintéző

3.) Az osztályok dolgozóit a jegyző nevezi ki és gyakorolja - az osztályvezető előzetes véleményének kikérésével - az alapvető munkáltatói jogokat. Az egyéb munkáltatói jogok gyakorlásáról a jegyző az egységes közszolgálati szabályzatban rendelkezik.

 

4.) A hivatal elkülönült szervezeti egységeinek (osztályok) vezetésére adott osztályvezetői megbízás az 1992. évi XXIII. tv. 31.§-ában meghatározott osztályvezetői szintnek felel meg.

 

5.) A jegyző által adományozható szakmai (fő) tanácsadói címek száma: 1.

 

6.) A helyettesítések rendje
 

a)      A jegyzőt tartós távolléte esetén az aljegyző helyettesíti. A jegyzőt távolléte esetén testületi, költségvetési, munkaügyi jellegű ügyekben a titkársági; hatósági, jogi ingatlan jellegű ügyekben az igazgatási osztályvezető helyettesíti. Az egyik távolléte esetén a másik osztályvezető teljes jogú helyettes.

b)      A titkársági és szervezési osztályvezetőt az igazgatási és jogi osztályvezető helyettesíti és viszont.

c)      Az adó- és közgazdasági osztályvezetőt a titkársági és szervezési osztályvezető helyettesíti.

d)     Az építési és városfejlesztési osztályvezetőt az igazgatási osztályvezető helyettesíti.

 

7.) Az osztályvezetők jogállása
 

     Az osztály, szervezeti egység vezetője:

-          felelős az osztály, a szervezeti egységek egész munkájáért, annak szakirányú, jogszerű működéséért;

-          gondoskodik a szervezeti egység feladatjegyzékének, a munkaköri leírásoknak napra készen tartásáról;

-          felelős a szervezeti egység feladatkörébe tartozó, illetve esetenként reá bízott feladatok döntés-előkészítéséért és határidőben történő végrehajtásáért;

-          gyakorolja a polgármester és a jegyző által meghatározott körben a kiadmányozási jogot;

-          előkészíti a feladatköréhez tartozó testületi előterjesztéseket;

-          köteles részt venni a képviselő-testületi, meghívás alapján a bizottsági üléseken, akadályoztatása esetén helyettesítéséről gondoskodni;

-          kapcsolatot tart a szervezeti egység működését elősegítő külső szervekkel;

-          felelős a képviselő-testület irányítása alatt álló, az osztály feladatköréhez tartozó intézmények törvényes működéséért;

-          közreműködik az intézmények irányításával kapcsolatos döntések, intézkedések előkészítésében, a végrehajtás megszervezésében;

-          köteles a vezetése alatt működő szervezeti egység tevékenységéről, a feladatkörébe tartozó intézmények tevékenységéről naprakész információval rendelkezni, az egységet érintő gazdálkodási feladatokat figyelemmel kísérni, tapasztalatiról a tisztségviselőket tájékoztatni;

-          beszámol a tisztségviselők előtt a szervezeti egység tevékenységéről;

-          gondoskodik a vezetése alatt működő egység, a hivatal ügyfélfogadási és munkarendjére vonatkozó szabályok hatályosulásáról, a munkafegyelem betartásáról;

-          felelős az osztályok közötti folyamatos tájékoztatás, információáramlásért, az egységes polgármesteri hivatal munkáját elősegítő, az egyes osztályok együttműködését biztosító kapcsolattartásért.

 

 

 

 

Az osztályok főbb feladatai

 

 

 

1.) Titkársági és szervezési osztály
 

-          közreműködik a tisztségviselők, a képviselő-testület, a bizottságok munkájának szervezésében, munkafeltételeinek biztosításában;

-          gondoskodik a képviselő-testület, a bizottságok elé kerülő testületi anyagok, előterjesztések előkészítéséről, postázásáról, a testületi ülések napirendjének meghívóinak összeállításáról, kiküldéséről;

-          nyilvántartja a testületi döntéseket, megszervezi a hozott határozatok végrehajtását;

-          elkészíti és a törvényes határidőben felterjeszti a képviselő-testület jegyzőkönyvét a       Somogy Megyei Közigazgatási Hivatalhoz;

-          gondoskodik a képviselő-testület által hozott rendeletek, határozatok kihirdetéséről;

-          összeállítja a helyi rendelettájékoztatókat;

-          kapcsolatot tart a polgármesteri hivatal belső szervezeti egységeivel;

-          részt vesz a helyi választási feladatok ellátásában;

-          figyelemmel kíséri az önkormányzatot érintő sajtóközleményeket;

-          szervezi a lakosság és a polgármesteri hivatal kapcsolattartását;

-          intézi a polgármesteri hivatalhoz forduló ügyfelek panaszos ügyeit;

-          előzetes egyeztetés alapján biztosítja az ügyfelek kifejezett kérésére a tisztségviselők és       panaszosok közvetlen találkozását;

-          ellátja a képviselő-testület, a polgármester és a jegyző hatáskörébe tartozó munkáltatói jogok gyakorlásával kapcsolatos előkészítő tevékenységet;

-          nyilvántartja a dolgozók személyi anyagát;

-          végzi az ügyirat-kezelési feladatokat;

-          szervezi a hivatalsegéd-takarítók és a gépkocsivezető munkáját;

-          közreműködik a testületi előterjesztések előzetes törvényességi vizsgálatában;

-          ellátja a belső törvényességi ellenőrzést;

-          közreműködik az önkormányzati jogalkotás előkészítésében;

-          részt vesz az igazgatásszervezési feladatokban;

-          ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a polgármester és a jegyző megbízza;

-          előkészíti az intézményvezetők feletti munkáltatói jogok gyakorlásával kapcsolatos döntéseket, intézkedéseket;

-          közreműködik az önkormányzat által fenntartott közoktatási, közművelődési, szolgáltató feladatokat ellátó, szociális és gyermekjóléti intézmények, könyvtárak, létesítésével, átszervezésével, irányításával, működésével kapcsolatos feladatok, az erre irányuló testületi előterjesztések előkészítésében;

-          közreműködik a város életét jelentősen befolyásoló rendezvények szervezésében;

-          részt vesz a médiával való kapcsolattartásban, sajtóügyek intézésében, a PR feladatok ellátásában;

-          intézi a helyi, megyei, országos kitüntetésekkel kapcsolatos ügyeket;

-          segíti a tüdőszűrő vizsgálat szervezését.

 

2.) Igazgatási és jogi osztály 

 

-          ellátja az önkormányzat nemzetközi kapcsolataival kapcsolatos szervezési, előkészítő       tevékenységet;

-          koordinálja a testvérvárosi kapcsolatokat;

-          közreműködik a testületi előterjesztések előzetes törvényességi vizsgálatában;

-          ellátja a bíróságok előtt az önkormányzat és szervei jogi képviseletét;

-          véleményezi előzetesen az önkormányzat által kötött szerződések törvényességét;

-          jogi véleményt nyilvánít a tisztségviselők, illetve a belső szervezeti egységek vezetői, a       bizottságok elnökei részére;

-          ellátja a belső törvényességi ellenőrzést;

-          közreműködik az önkormányzati jogalkotás előkészítésében;

-          részt vesz az igazgatásszervezési feladatokban; 

-          előkészíti a tisztségviselők közvetlen hatáskörébe tartozó jogi döntéseket;

-          részt vesz a vállalkozások jogi előkészítésében;

-          intézi az első fokú hatósági ügyeket;

-          ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a polgármester és a jegyző megbízza;

-          munkanélküliek ügyei;

-          okmányirodai feladatok:         

- személyazonosító igazolvány,

- lakcímigazolvány,

                   - adatrögzítések (anyakönyvi és népesség-nyilvántartási),

- vállalkozói igazolványok kiadása, módosítása, leadása,

- vezetői engedély, forgalmi engedély, törzskönyv;

- útlevél ügyek;

- parkolási igazolvány;

-          fizetővendéglátó ügyek;

-          birtokvédelmi ügyek;

-          lakásgazdálkodás;

-          helyiséggazdálkodás;

-          gyermek- és ifjúságvédelem;

-          felnőttvédelem (szociálpolitika), családvédelem; 

-          szociális törvényből adódó feladatok;

-          anyakönyvi ügyek; 

-          névváltoztatási ügyek, honosítási ügyek;

-          népesség-nyilvántartási ügyek;

-          jegyzői gyámhatósági feladatok;

-          működési engedélyezéssel kapcsolatos ügyintézés;

-          egyéni vállalkozásokkal kapcsolatos nyilvántartási feladatok;

-          ipar-kereskedelmi igazgatás, ellenőrzés;

-          vásárok és piacok nyilvántartásba vétele;

-          játék és pénznyerő automaták nyilvántartása és kapcsolódó szakhatósági eljárás;

-          földügyi igazgatás, vadkár; fakivágás, -telepítés; növényvédelem;

-          hagyatéki eljárás;

-          állategészségügyi feladatok;

-          szakfordítási, tolmács ügyintézés;

-          közreműködik az önkormányzat által fenntartott közoktatási, közművelődési, szolgáltató feladatokat ellátó, szociális és gyermekjóléti intézmények, könyvtárak, létesítésével, átszervezésével, irányításával, működésével kapcsolatos feladatok, az erre irányuló testületi előterjesztések előkészítésében;

-          gondoskodik az óvodás korú gyermekek nyilvántartásáról, felvételükkel kapcsolatos jogorvoslati ügyek intézéséről;

-          gondoskodik a tanköteles gyermekek nyilvántartásáról, a tanulói jogviszonnyal kapcsolatos feladatok ellátásáról;

-          jogorvoslatot gyakorol a sajátos nevelési igényű gyermekek óvodai, iskolai felvételi ügyeiben;

-          elrendeli a gyermekeknek az iskolai előkészítő foglalkozáson való részvételét;

-          közreműködik az önkormányzati művelődéspolitikai célkitűzések érvényesítésében;

-          támogatja és segíti a város hivatásos művészeti életét, közreműködik a városi szintű kulturális rendezvények, jubileumok szervezésében;

-          kezdeményezi a művészeti pályázatok meghirdetését, kiadványok megjelentetését;

-          gondoskodik a muzeális emlékek védelméről;

-          irányítja és ellenőrzi a lakosság egészségügyi és szociális alapellátását, járóbeteg szakellátását;

-          közreműködik az orvosi és foglalkozási rehabilitációs feladatok ellátásában;

-          irányítja és ellenőrzi az anya-, csecsemő-, gyermek- és ifjúságvédelmi feladatokat;

-          segítséget nyújt a háziorvosi hálózat kialakításában;

-          összehangolja a szociális ellátásban résztvevő intézmények működését, segíti azok tevékenységét;

-          kapcsolatot tart a szociális ellátásban résztvevő karitatív szervekkel;

-          részt vesz az önkormányzat sportpolitikai célkitűzéseinek ellátásában;

-          részt vesz az intézmények irányításával kapcsolatos testületi előterjesztések előkészítésében;

-          előkészíti az önkormányzati tulajdonú bérlakások, nem lakás céljára szolgáló helyiségek üzemeltetésével, kezelésével kapcsolatos testületi döntéseket;

-          közreműködik az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos feladatok végrehajtásában;

-          intézi a Humán Bizottság adminisztrációs ügyeit;

-          intézi a honvédelmi és katasztrófavédelmi feladatokat;

-          ebnyilvántartás végzése, eboltás szervezése;

-          talált tárgyak nyilvántartása;

-          szervezi és előkészíti az önkormányzatot érintő idegenforgalmi, kereskedelmi, ipari, gazdasági tárgyú rendezvényeket, előkészíti az erre irányuló testületi előterjesztéseket;

-          közreműködik a város életét jelentősen befolyásoló rendezvények szervezésében;

-          figyelemmel kíséri a város munkaerőhelyzetének alakulását, melynek alapján felvilágosítással szolgál és elősegíti a munkahelyteremtés lehetőségét, erről tájékoztatja a befektetőket, elősegíti a munkaerő-átképzéshez szükséges feltételeket;

-          hasznosítja az önkormányzati tulajdont (pl. építési telkek, nem lakás céljára szolgáló helyiségek);

-          elkészíti a vagyonhasznosítási, befektetési javaslatokat;

-          közreműködik az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok érvényesítésében;

-          előkészíti a vagyonhasznosítással kapcsolatos szerződéseket;

-          információt gyűjt a vagyonhasznosítás lehetőségeiről;

-          szabálysértési ügyek;

-          választási ügyek;

-          Központi Statisztikai Hivatal megbízásából összeírás végzése.

 

3.) Adó- és közgazdasági osztály 

 

-          gondoskodik az államháztartási törvény és végrehajtási kormányrendelete előírásainak érvényesítéséről;

-          kialakítja a hivatal számviteli rendjét, gondoskodik a pénzügyi szabályzatok elkészítéséről;

-          közreműködik a költségvetési, illetve az átmeneti gazdálkodást szabályozó rendeletek, a zárszámadás előkészítésében;

-          előkészíti az önkormányzat képviselő-testülete, bizottságai, tisztségviselői hatáskörébe tartozó pénzügyi-gazdasági döntéseket, intézkedéseket;

-          közreműködik a költségvetés és a képviselő-testület egyéb pénzügyi döntéseinek végrehajtásában;

-          szervezi a helyi bevételekből adódó önkormányzati feladatok ellátását;

-          segíti az önkormányzat irányítása alatt működő költségvetési szervek gazdasági, pénzügyi vállalkozói tevékenységét;

-          közreműködik a pénzügyi kihatású ágazati intézkedések kidolgozásában;

-          javaslatot tesz a gazdálkodás szervezeti kereteire, a bérgazdálkodási jogkörökre

-          ellátja a pénzügyi igazgatási feladatokat;

-          javaslatot készít a hitelfelvételekre;

-          megszervezi a polgármesteri hivatal gazdálkodási, tervezési feladatait;

-          közreműködik a helyi adókra vonatkozó rendeletek kidolgozásában;

-          biztosítja a központi és helyi adójogszabályokban foglaltak érvényesítését;

-          kiállítja, illetve megküldi az adó- és értékbizonyítványokat;

-          intézi az első fokú adóhatósági ügyeket;

-          gondoskodik az adók kivetéséről, nyilvántartásáról, behajtásáról;

-          megindítja az adóbehajtási eljárást; 

-          behajthatatlanság címén törli a köztartozásokat;

-          adóügyi információt szolgáltat;

-          fizetővendéglátók ellenőrzése;

-          közreműködik az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos feladatok végrehajtásában;

-          ellátja a vagyonnyilvántartással kapcsolatos feladatokat és kezeli az önkormányzati vagyont;

-          elkészíti a vagyonleltárt;

-          gondoskodik a vagyontárgyak őrzéséről;

-          közreműködik az önkormányzati vagyonnal kapcsolatos tulajdonosi jogok érvényesítésében; 

-          intézi a Pénzügyi Bizottság adminisztrációs ügyeit.

-          ellenőrzi az önkormányzati költségvetési szervek, intézmények, pénzügyi-, gazdasági tevékenységét, együttműködik a belső ellenőrzést végző többcélú kistérségi társulással;

-          javaslatot tesz a vizsgálat megállapításai alapján a teendő intézkedésekre;

-          utóvizsgálatot tart az ellenőrzött egységeknél;

-          belső ellenőrzést végez a polgármester és a jegyző felkérésére;

-          nyilvántartja az ellenőrizendő egységeket;

-          kapcsolatot tart a társ-ellenőrző szakmai szervekkel;

-          ellátja és koordinálja az önkormányzat műszaki-beruházási, gazdasági feladatait;

-          szervezi és előkészíti az önkormányzatot érintő idegenforgalmi, kereskedelmi, ipari, gazdasági tárgyú rendezvényeket, előkészíti az erre irányuló testületi előterjesztéseket;

-          közreműködik a város életét jelentősen befolyásoló rendezvények szervezésében;

-          együttműködik a városba települt gazdálkodó szervezetekkel a vállalkozások szervezése terén;

-          szervezi Balatonföldvár testvérvárosaival való gazdasági kapcsolatot; 

-          ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a polgármester és a jegyző megbízza.

 

4.) Építésügyi és városfejlesztési osztály
 

-          munkavédelem és tűzvédelem adminisztrációjának ellátása;

-          építési engedélyezés végzése;

-          telekalakítás végzése;

-          építésrendészeti eljárás végzése;

-          területfelhasználás végzése;

-          a város környezetvédelmi helyzetének képviselő-testületi tárgyalásra való előkészítése, folyamatos figyelemmel kísérése;

-          ipari beruházások, gazdasági létesítmények létesítése előtt a környezetvédelmi szempontok érvényesítése;

-          a levegőszennyező- és zajforrások nyilvántartása, a kibocsátási- és zajintenzitási határértékek betartásának ellenőrzése;

-          ellátja a településfejlesztéssel és településrendezéssel kapcsolatosan a városfejlesztés irányának meghatározását előkészítő eljárásokat, közreműködik a rendezési tervek készítésében, felülvizsgálatában, módosításában, lebonyolítja a tervkészítés során szükséges szakhatósági egyeztetéseket, lakossági és önkormányzati fórumokat;

-          ellenőrzi a város közterületeinek arculatát;

-          közreműködik az állami és önkormányzati ingatlanok nyilvántartási rendszere kidolgozásában;

-          javaslatot tesz az infrastrukturális fejlesztés irányára, a településfejlesztés feladataira;

-          érvényesíti a szakmai szempontokat a településfejlesztést érintő önkormányzati vállalkozási pályázatok kiírásában;

-          koordinálja a településfejlesztésben résztvevő vállalkozók szándékait a településfejlesztési célok realizálása érdekében;

-          tanácsaival segíti az önkormányzat saját beruházásainak előkészítését;

-          ellátja a műszaki nyilvántartással kapcsolatos feladatokat és adatot szolgáltat a társszevezeti egységek részére;

-          ellátja azokat a feladatokat, amelyekkel a polgármester s a jegyző megbízza;

-          intézi a Városfejlesztési Bizottság munkájával kapcsolatos adminisztrációs feladatokat;

-          végzi a kommunális igazgatási feladatokat;

-          ellátja a helyi vízgazdálkodási feladatokat;

-          ellátja a helyi közlekedési igazgatási feladatokat;

-          közreműködik: a városüzemeltetéssel, -fenntartással; kommunális igazgatással, árszakmai kérdésekkel, földművelésügyi igazgatással, mezőgazdaság földek ideiglenes hasznosításával; közlekedési-, hírközlési-, vízügyi-, energiaügyi igazgatással kapcsolatos feladatok ellátásában;

-          ellátja a lakossági társulások és társulati formákban megvalósuló kommunális beruházásokból (út, járda, közművek) az önkormányzatra háruló feladatok koordinálását;

-          közreműködik az ágazati beruházások előkészítésében és lebonyolításában;

-          együttműködik a város közüzemi szolgáltatást ellátó szervezeteivel;

-          közreműködik a város életét jelentősen befolyásoló rendezvények szervezésében;

-          a kiemelt építéshatósági feladatokhoz kapcsolódó munkákat a 343/2006.(XII.23.) Korm. rendeletben foglalt illetékességi területen látja el;

-          egyéb feladatait a körjegyzőségi megállapodásban résztvevő településekre kiterjedő illetékességgel végzi.

 

5.) Városi Gyámhivatal
 

a)      A gyermekek védelme érdekében

-          elhelyezi a gyermeket ideiglenes hatállyal a különélő másik szülőnél, más hozzátartozónál vagy alkalmas más személynél, illetve nevelőszülőnél,  – ha erre nincs mód – gyermekotthonban vagy más bentlakásos intézményben, 

-          megállapítja a szülői felügyeleti jog feléledését,

-          dönt a más szerve által alkalmazott ideiglenes hatályú elhelyezés megszüntetéséről és megváltozatásáról,

-          átmeneti nevelésbe veszi a gyermeket, és egyidejűleg gyámot (hivatásos gyámot) rendel,

-          tartós nevelésbe veszi a gyermeket, és egyidejűleg gyámot (hivatásos gyámot) rendel,

-          dönt az átmeneti és a tartós nevelésbe vett gyermek kapcsolattartásáról,

-          figyelemmel kíséri az átmeneti nevelésbe vett gyermek és a szülő kapcsolatának alakulását, a szülőnek a gondozó személlyel vagy intézménnyel való együttműködését,

-          dönt a gyermek átmeneti és tartós nevelésbe vételének megszüntetéséről,

-          dönt az utógondozás és az utógondozói ellátás elrendeléséről,

-          dönt a gondozási díjfizetési kötelezettség megállapításáról, illetve megszüntetéséről,

-          megállapítja az átmeneti vagy a tartós nevelésbe vett gyermek lakóhelyét.

 

b)      A pénzbeli támogatásokkal kapcsolatban dönt

-          az otthonteremtési támogatás megállapításáról,

-          a gyemektartásdíj megelőlegezéséről

 

c)      A gyermek családi jogállásának rendezése érdekében

-          teljes hatályú apai elismerő nyilatkozatot vesz fel,

-          megállapítja a gyermek családi és utónevét,

-          hozzájárul – cselekvőképtelen jogosult esetén – a családi jogállás megállapítására irányuló per megindításához és egyidejűleg eseti gondnokot rendel.

 

d)     Az örökbefogadással kapcsolatban

-          dönt a gyermeket örökbe fogadni szándékozók alkalmasságáról, és kérelemre elrendeli az örökbefogadásra alkalmas személyek nyilvántartásba való felvételét,

-          dönt a gyermek örökbe fogadhatónak nyilvánításáról,

-          elbírálja és jóváhagyja a szülőnek azon jognyilatkozatát, amelyben hozzájárul gyermeke ismeretlen személy általi örökbefogadásához,

-          dönt az örökbefogadás engedélyezéséről,

-          dönt a felek közös kérelme alapján az örökbefogadás felbontásáról,

-          kérelemre felvilágosítást adhat a vér szerinti szülő adatairól.

 

e)      Pert indíthat, illetve kezdeményezhet

-          a gyermek elhelyezése, illetve kiadása,

-          a gyermeket megillető tartási követelés érvényesítése,

-          a szülő felügyelet megszüntetése vagy visszaállítása,

-          a gyermek örökbefogadásának felontása,

-          a cselekvőképességet érintő gondnokság alá helyezés és annak megszüntetése,

-          a számadási kötelezettség, illetve a számadás helyességének megállapítása iránt.

 

f)       Feljelentést tesz

-          a gyermek veszélyeztetése vagy a tartás elmulasztása,

-          a gyermek sérelmére elkövetett bűncselekmény

miatt.

 

g)      A szülői felügyeleti joggal, illetve a gyermektartásdíjjal kapcsolatban

-          dönt a gyermek és a szülő kapcsolattartásáról,

-          intézkedik a bíróság, valamint a gyámhivatal által szabályozott kapcsolattartás végrehajtásáról,

-          dönt a szülő jognyilatkozatának érvényességéhez szükséges jóváhagyásról,

-          dönt a szülői felügyeleti jogkörbe tartozó olyan kérdésről, amelyben a szülői felügyeletet együttesen gyakorló szülők nem jutottak egyetértésre,

-          hozzájárul a gyermek családba fogadásához,

-          jóváhagyja a gyermek végleges külföldre távozására vonatkozó nyilatkozatot,

-          engedélyezi a gyermek részére a szülői ház vagy a szülők által kijelölt más tartózkodási hely elhagyását, illetve a feltételek megváltozása esetén visszavonja az e tárgyban kiadott engedélyt,

-          dönt a gyermek házasságkötésének engedélyezéséről,

-          eljár a külföldön lakó vagy tartózkodó személy tartásdíj iránti igényével kapcsolatos ügyben,

-          engedélyezi a tanköteles gyermek művészeti, sport-, modell- vagy hirdetési tevékenység keretében történő foglalkoztatását.

 

h)      A gyámsággal és gondnoksággal kapcsolatban

-          a gyermek részére gyámot, hivatásos gyámot rendel,

-          ideiglenes gondnokot, gondnokot, hivatásos gondnokot rendel,

-          irányítja és felügyeli a gyám, a hivatásos gyám tevékenységét,

-          felfüggeszti, elmozdítja vagy felmenti a gyámot, a gondnokot

-          külön jogszabályban meghatározott esetekben eseti gondnokot, zárgondnokot, ügygondnokot, az ügyeinek vitelében akadályozott személy képviseletére és a méhmagzat részére gondnokot rendel és ment fel, továbbá megállapítja a munkadíjukat.

 

i)        A vagyonkezeléssel kapcsolatban

-          dönt a gyermekek és gondnokoltak készpénzvagyonának gyámi fenntartásos betétben vagy folyószámlán történő elhelyezésérő, illetve az elhelyezett pénz felhasználásáról, államilag garantált értékpapírba, biztosítási kötvénybe történő befektetéséről, letétben kezeléséről, valamint egyéb tárgyak letétbe helyezéséről,

-          dönt a gyám, a gondnok vagyon- és bérlakás kezeléséhez kapcsolódó jognyilatkozata érvényességéhez szükséges jóváhagyásról,

-          rendszeres felügyelet alá vonhatja a vagyonkezelést, ha a szülők a gyermek vagyonának kezelése tekintetében kötelességüket nem teljesítik,

-          elbírálja a rendszeres és az eseti számadást, meghatározott esetekben a végszámadást,

-          közreműködik a gyermekek, gondnokoltak ingó és ingatlan vagyonával és vagyonértékű jogával kapcsolatos ügyekben, 

-          közreműködik a hagyatéki eljárásban.

 

j)        Szakértőt rendel és ment fel, továbbá megállapítja a szakértői díjat.

