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Ivánbattyán, Kisjakabfalva, Márok, Palkonya, Villánykövesd Községek Körjegyzősége

Ivánbattyán, Kisjakabfalva, Márok, Palkonya, Villánykövesd községek Körjegyzőjének 
a 3/2007. (01.01.) szabályzata

a körjegyzőség és saját tulajdonú személyszállító gépjárművek használatáról, üzemeltetési költség elszámolásáról

Ivánbattyán, Kisjakabfalva, Márok, Palkonya, Villánykövesd Körjegyzőségének a körjegyzőségi és saját tulajdonú személyszállító gépjárművek használatának, nyilvántartásának, valamint üzemeltetési költségei elszámolásának rendjét – figyelemmel a módosított 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelete az alábbiak szerint állapítom meg:

I.

A hivatali járműállomány nyilvántartása

A Pénzügyi Csoportnak a hivatal tulajdonában lévő járművekről nyilvántartási jegyzéket kell vezetni.

A nyilvántartási jegyzékben rögzíteni kell a gépjármű

– típusát,

– rendszámát,

– üzembe helyezés évét,

– elszámolható normaátalányt,

– üzemelés formáját:

= jegyző által használt. 

II.
A hivatali járművek igénybevétele

1. Az önkormányzat tulajdonában lévő járművek rendeltetése a hivatali feladatok ellátásához kapcsolódó utazás biztosítása.

2. Magáncélú, eseti jellegű igénybevételt – kivételesen indokolt esetben – a jegyző engedélyezhet a hivatal köztisztviselője és nyugdíjasa részére.

3. Magáncélú igénybevétel esetén a teljes üzemeltetési költséget meg kell téríteni.

(fenntartási, üzemanyag-és amortizációs költségek összege). 
4. A hivatali gépkocsit jogosulatlanul magáncélra igénybevevő köztisztviselőt fegyelmi felelősségre vonás mellett az okozott kár megtérítésére kell kötelezni. A kártérítés mértéke nem lehet kevesebb, mint a szabályzat 3. pontjában meghatározott költség.

5. A hivatali gépkocsik vezetésére jogosultak:
– a hivatal a járműkategóriára érvényes vezetői engedéllyel rendelkező kinevezett köztisztviselői, illetve a jegyző által megbízott személy. 

6. A hivatali gépkocsi használatára irányuló igényeket a jegyzőnél kell bejelenteni. 

7. Előre nem látható gépjárműigény benyújtása esetén a már engedélyezett igények módosíthatók, szükség esetén visszavonhatók.

III.

A hivatali gépkocsik üzemeltetése, tárolása

1. A gépkocsi felelős kötelessége a hivatal tulajdonát képező gépkocsi üzemképes állapotának biztosítása. Kötelessége a gépkocsi rendszeres karbantartásával, tisztításával kapcsolatos feladatok megrendelése, a gépkocsi műszaki állagának megóvásával összefüggő feladatok intézése. 
2. A feladattal megbízott felelős a gépkocsi műszaki állapotáért, a mindenkor szükséges üzemanyag meglétéért. 

3. A felelős – a jegyző jóváhagyásával – köteles gondoskodni a gépkocsi szakszervizben történő időszaki felülvizsgálatáról, a gépkocsi okmányainak érvényességéről.

4. A gépjárművet a hivatal használatában lévő garázsban kell tárolni. Kivételesen indokolt esetben a jegyző ettől eltérően is rendelkezhet.

5. A hivatali gépkocsit vezetőknek kötelessége a szigorú számadású nyomtatványként kezelt, az adott forgalmi rendszámú gépkocsira kiadott menetlevél vezetése. 

A menetlevélen minden esetben fel kell tüntetni a kiküldetés célját, a gépkocsit igénybevevő ügyintézők nevét, az indulás és érkezés időpontját, a kilométeróra állást. 
IV.

Saját gépkocsi hivatali célú használata

1. Magántulajdonú gépkocsit hivatali feladat ellátására csak indokolt esetben, a jegyző előzetes engedélye alapján lehet igénybe venni.

V.

Üzemeltetési költség elszámolása

1. Üzemanyag vásárlása készpénzzel történik. 

2.
A töltőállomáson üzemanyag vásárláskor a gépkocsivezető az áru átvételét 
igazoló bizonylatot (számlát) és a pénztárgépes nyugtát köteles elszámolás és 
ellenőrzés céljából a Pénzügyi Csoportnál
illetékes előadójának leadni.

3.
 
Üzemanyag elszámolás.
a) A hivatali gépkocsi esetében üzemanyag-felhasználás elszámolása a szabályzat 4. pontjában megnevezett bizonylatok alapján történik, minden tárgyhónapot követő 5-ig.

Üzemanyag elszámolást minden esetben a gépjármű tele tankkal megtöltött állapotában és az ahhoz tartozó kilométeróra állásnak megfelelően kell elvégezni.

A gépkocsi üzemanyag felhasználása a menetleveleken rögzített megtett havi összes kilométer és jelen szabályzat mellékletét képező “Nyilvántartási jegyzék”-ben feltüntetett átalány szerint történik. 

A Pénzügyi Csoport gépkocsi költség elszámolásával megbízott előadója köteles ellenőrizni az elszámoláshoz becsatolt számlák egyezőségét.

A gépkocsi üzemeltetésével kapcsolatos egyéb anyagok vásárlása a jegyző előzetes engedélyével történik.
b) Saját gépkocsi üzemanyag fogyasztásának elszámolása a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet 4. § (2) bekezdése szerint a gépjármű lökettérfogatától függő üzemanyag-felhasználási átalány, valamint a mindenkor hatályos személyi jövedelemadó törvény szerint, bizonylat nélkül elszámolható költségtérítés alapján történik.

Az elszámolás alapja a szakigazgatási szerv vezetője által leigazolt “Belföldi kiküldetési rendelvény”.

V.

Záró rendelkezések

Ezen szabályzat 2007 év január hónap 01 napján lép hatályba. 

Kelt: ..............................., ........... év ................... hónap ......... nap
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Albert Károlyné dr.









címzetes főjegyző 
