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|. BEVEZETO

1. A dokumentum jogszabalyi alapjai

- a Nemzeti koznevelésrél szolo 2011. évi CXC. torvény

- a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szolo 20/2012. (V111.31.) EMMI rendelet

- a gyermekek védelmerol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény;

- 2011. évi CXIL. torvény az informdcios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
- 1999. évi XLIL. torvény a nemdohanyzok védelmérol

- 2013. évi CCXXXIL. torvény a tankonyvellatdsrol

- 26/1997. (I1X.3.) NM-rendelet iskola-egészségiigyi elldtdsrol

- tovabba az intézmeny Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak rendelkezései.

2. Altalinos rendelkezések

a) A hazirend normativ szabalyozas, el6irasai iskolai belsé jogi normak, kotelezoek
az intézménnyel jogviszonyban all6 minden személyre: tanuléra, pedagogusra és
mas alkalmazottra egyarant.

b) Hatalyos az iskola teljes teriiletén, illetve az iskola altal szervezett iskolan kiviili
rendezvényeken.

€) A hazirendet a nevel6testiilet fogadja el — a fenntartdé hagyja jova — a didksag és a
szlil61 munkakdzosség véleményezése és az egyetértési joganak érvényesiilése utan.

d) A hazirend modositasat az intézmény barmely kozossége illetve a nevelGtestiilet
kezdeményezheti, valamennyi érintett kozosség legalabb 50%+1f6 aranyt
tamogatasaval.

e) A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatasanak van
helye.

3. Adatok az intézményrol

Az iskola neve: Kossuth Lajos Gimnazium, Szakképzé Iskola, Altalanos Tskola és

Kollégium
cime: 5350 Tiszafiired, Baross Gabor u. 36.
Révid neve: Kossuth Lajos Gimnazium

Az iskola tagintézményei:

1. Kollégium 5350 Tiszafiired, Fé ut 63.
2. Kossuth Lajos Altalinos Iskola 5350 Tiszafiired, Kossuth tér 2.
4. Balkay Pal Altalanos Iskola 5362 Tiszaors, Rakéczi u.7-9.
5. Nagyivani Altalanos Iskola 5363 Nagyivan, Fé ut 65.
6. Tiszaderzsi Altalanos Iskola 5243 Tiszaderzs, Fo ut 22.
7. Tiszaigari Altalanos Iskola 5361 Tiszaigar, Petofiu. 10-12.
8. Vasvari Pal Altalanos Iskola 5322 Tiszaszentimre, Kisfaludy koz 1.
9. Tiszasz616si Altalanos Iskola 5244 Tiszasz6l6s, Alkotmany ut 12.
10. Tomajmonostorai Altalanos Iskola 5324 Tomajmonostora, Széchenyi ut 59.

A kozos igazgatasbol fakadoan a modositott hazirendben nevelotestiiletiink rogzitette a kozos
kereteket, és érvényre kivanja juttatni intézményegységenként az egyedi szabadlyokat is.
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Ennek megfeleléen az intézmény hazirendje a kovetkezd részekbdl all:

a hazirend kozos szabalyai,

a kozépiskolai és kollégiumi intézményegyseg hazirendje,

az altalanos iskolai intézményegységek hazirendje,

a hazirend nyilvanossdagadra, annak érvényesiilésére vonatkozo rendelkezések.

I1. Tanuloi jogok és kotelességek

1. A tanulok jogai

Az alabbi jogosultsagok minden tanuldt megilletnek a tanul6i jogviszony alapjan.

Az iskola minden tanuldjanak joga, hogy:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)

h)
i)
)
K)
1)

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

igénybe vegye az iskola l1étesitményeit, a tanintézet nyljtotta tanulmanyi és egyéb
kedvezményeket (korrepetalds, tanfolyam, fakultaci6, sportkor, konyvtar,
tanuloszoba, kedvezményes ¢étkezés, emelt szintli érettségi vizsgara valo
felkészités, stb.),

napkozi otthoni (tanuldszobai) ellatdsban és rendszeres egészségiigyi feliigyeletben
részesiiljon (a napkozis csoport maximum létszamat figyelembe véve),
személyiségét, dnazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, és védelmet
biztositsanak szamara,

tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,
érdemjegyeirdl, a tanari bejegyzeésekrdl folyamatosan értesiiljon,

vallasi és vilagnézeti meggy6zddésének megfelelden hit és valldsoktatdsban
részesiiljon,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

szervezze kozéletét, miikodtesse tanuloi Onkorményzatat, azok intézményeit, ehhez
a tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti,

véleményt mondjon, javaslatot tegyen és kezdeményezzen az iskola é¢letével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban,

vélaszto és valaszthato legyen a diakkozosség barmely szintjén,

m) kezdeményezze didkszervezddések (iskolatjsag, klubok, diakkorok,

n)
0)

P)

q)

r)
)

onképzOkorok, stb.) 1étrehozasat, s ezek munkéjaban részt vegyen,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat €s elismerést kapjon,

egyéni, kozosségi problémdi megoldidsdhoz kérje tandrai, osztalyfonoke, az
iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

csaladja anyagi helyzetétol fiiggéen kérelmére — indokolt esetben —
kedvezményekben, szocidlis tamogatasban részesiilhet az osztalyfonok,
ifjusdgvédelmi felelds javaslatéra,

fennmarad6 szabadidejében tanoran kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis,
tomegsport, sportverseny),

az iskola altal kijelolt egységben szakmai gyakorlaton részt vegyen;

kérelmére fiiggetlen vizsgabizottsag el6étt adjon szamot tudasarol.
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2. A tanuloi jogok gyakorlasa

a) Sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskoru tanuld esetén torvényes képviseldje — a
torvényben eldirt modon az osztalyfonokétdl, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet
jogorvoslatot.

b) A Diakonkorméanyzat (DOK) megvalasztisa tanévenként Didkkdzgyiilésen torténik.
Onall6 Didkénkormanyzatot mitkddtet:

e az altalanos iskola,

o akozépiskola

e ¢sakollégium.

A DOK-6k miikodését sajat szervezeti és miikodési szabalyzatuk rogziti.

C) A tanulok jogaikat az iskolagyliléseken is gyakorolhatjak. Az iskolai kozosségek
¢letiiket érinté barmely kérdésben a didkdnkormanyzaton keresztiil érvényesithetik
jogaikat.

d) A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségek tanuldi 1étszamanak 50 %-at
érintd kérdésekben kotelezd kikérni a didkonkorményzat véleményét. Kotelezd a
véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly) érintd, de a tobbi
tanulocsoport szamara példaértékii  kérdésekben, intézkedésekben. Az iskola
vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat véleményét.

e) A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint
alakitjak ki, melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

3. A tanulok kotelessége

a) betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

b) tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait; és emberi méltosadgukat, jogaikat ne sértse,

C) részt vegyen a tandrakon, a kotelezd foglalkozasokon és az altala tanév elején
vélasztott foglalkozasokon,

d) rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen — képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének,

e) érdemjegyeit naprakészen vezesse ellenérzéjében,

f) az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, az oktatas soran hasznalt eszkozoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

g) adiak tanulasi idoben fegyelmezetten viselkedjen,

h) a tanulashoz sziikséges felszerelést magaval hozza,

1) segitse intézménylink hagyomanyainak apolasat,

J) védje sajat és tarsai egészségét, (éppen ezért tilos a dohanyzas, az alkoholfogyasztas,
kabitoszer-fogyasztas, stb.)

k) az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt, a kozizlésnek megfeleld kiils6vel, a helyhez,
alkalomhoz 1116, id6jarasnak megfeleld 61tozékben jelenjen meg,

I) az iskolai iinnepélyeken, év végi vizsgakon az alkalomnak megfeleléen /lanyok fehér
bluz, sotét szoknya vagy nadrag, fiuk fehér ing, sotét hossza nadragban/ jelenjenek
meg.

m) Tilos az iskolaban mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitasa. A tanuldé nem tarthat
maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilé eszkozt, és semmilyen eszkozt, amely sajat
¢s tarsai testi egészségét veszélyezteti.
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I11. A tanuléi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

1. A diakkorok létrehozasanak rendje a tanulok kozos tevékenységének

meqgszervezésére

a)

b)

d)

Az intézmény elismeri mindazon diakkorok megalakitasat, segiti miikodését,
amelyeknek tevékenysége jogszabalyba nem litkozik, értékrendje hasonld, mikodése
elésegiti az intézmény Pedagdgiai Programjaban foglaltak teljesitését.

Diadkkor megalakitdsahoz minimalisan 15 tanuld, illetve sziil6é irasban rogzitett, az
intézmény vezetéjéhez regisztralas céljabol eljuttatott nyilatkozata sziikséges.

A didkkorok teveékenységilik végzéséhez jogosultak tanitdsi idon kiviil az intézmény
létesitményeinek és helyiségeinek téritésmentes hasznélatara.

Miikodésiik pénziigyi fedezetét sajat bevételb6l vagy a diakonkormanyzatok
(kozépiskolai, altalanos iskolai, kollégiumi) esetleges tdamogatasabol fedezhetik.

2. A tanulok nagyobb kozosségének meghatarozasa a kotelezo véleményezési jog

gyakorlasahoz

Egy osztaly, kollégiumi vagy tanulocsoport létszamanak megfeleld érintettség esetén az adott
iigyben kotelezo kikérni az iskolai diadkonkormdanyzat véleményet.

3. A kérdezés és érdemi valasz rendje, a jogorvoslati jog gvakorlasa

a)

b)

d)
e)

A tanul6 kérdését személyesen és/vagy a diak-érdekképviselet utjan, személyesen
¢s/vagy irasban megfogalmazva juttathatja el az intézmény vezetéjéhez vagy a
tagintézmény vezetdjéhez.

A szobeli bejelentést az intézmény illetékes vezetdjének utasitasara jegyzOkonyvbe
kell foglalni, és az irasban leadott anyaggal azonos modon, az Iratkezelési
Szabalyzatban rogzitettek szerint iktatni kell.

A kérdés, bejelentés jellegétdl fiiggden az igazgatod koteles az érdemi valasz (mindig
irasban adando) el6tt a sziikséges vizsgalatot lefolytatni, a tényeket feltarni.

A valaszban a tanulot, sziilot tajékoztatni kell a jogorvoslati lehetdségekrol.

Az ¢épiiletekben (kozépiskola, kollégium, altalanos iskola emeleti folyosojan)
elhelyezett informacidés/vagy panaszlada, az irasbeli bejelentések lehetOsége
egylittesen biztositjdk a konfliktuskezelés, a jogorvoslat egyéni és kozosségi, név
szerinti és anonim, alkalomszerli és rendszeres, kozvetlen és kozvetett modszereinek
érvényesitését.

4. Az iskolai média, a véleménynyilvanitasi jog syvakorlasa

A didkonkormanyzati tajékoztatasi rendszer, ezen beliill a didkmédia — falitjsag, radio,
didkajsag stb. — a tanuldi jogok gyakorldsdnak szintere, alapvetd szabalyait a
diakonkormanyzat SZMSZ-e rogziti — Osszhangban az intézmény belsé szabalyaival,
figyelembe véve a sajtotorvényben biztositott altalanos jogokat.
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5. Tanitas nélkiili munkanapok

a)

b)

e)

Egy tanitas nélkiili munkanap kijelolését az altalanos iskolai és a kozépiskolai
diakonkormanyzat Kkiilon-kiilon vagy koordinalva is kezdeményezheti — a
tervezett programot irasban mellékelve — az intézmény vezetdjénél legalabb 90 nappal
a rendezvény megtartasa elott;

Az igazgatd nevel6testiileti értekezleteken — két héten belil — véleményezteti a
javaslatot (datum és programtervezet);

Egymast kizaro, ellentétes elképzelések esetén a DOK és az iskolavezetés a
didkmozgalmat segitd felndtt kozremiikddésével egyeztetd eljaras keretében alakit ki
konszenzust.

A DOK altal tervezett program megvalositasanak koltségeit a didkdnkormanyzat
fedezi, az intézmény, illetve a sziildi valasztmanyok tdmogathatjak.

A tanitas nélkiili munkanapok rendezvényei zartkoriiek, azokon csak az intézménnyel
tanulodi jogviszonyban allok, és az iskola volt didkjai vehetnek részt.

6. A koltségtéritések aloli mentesités, kedvezményes étkeztetés, szocialis

tankonyvtamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

a)

b)

Az iskola e tanulodi jog gyakorlasait elsédlegesen csak felvilagositd, jogi tanacsado
munkaval — ifjasagvédelmi felelds, osztalyfonokok — tudja elésegiteni oly modon,
hogy:

— felhivja a tanul6 figyelmét: joga van csalddja anyagi helyzetétdl fiiggden arra,
hogy kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkezésben, tanszerellatdsban
részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a gyermekeket,
tanulokat terheld koltségek megtizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy részletekben valo fizetésére,

— eldsegiti, hogy az arra raszoruld tanuldk mentességi kérelme eljusson az
illetékes dnkorményzathoz;

— megkeresi, felkutatja, és a tanuloval ismerteti a jog gyakorlasat eldsegitd
palyazati lehetdségeket.

A halasztassal, részletfizetéssel kapcsolatos kérelmét a tanuld szoban vagy irdsban,
személyesen, az osztalyfonok, az ifjasagi felelés vagy a didkonkormanyzat
kozremiikodésével juttathatja el az intézmény igazgatdjahoz, akitél kérelmével
kapcsolatosan — irasban — érdemi valaszt kell kapnia.

7. Az iskolai tankonvyvellatas rendje iskolankban

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladata: a tankdnyv beszerzése és a tanulokhoz
torténd eljuttatasa.

A tartés tankonyvek iskolai hasznalatanak kiterjesztése egyre fontosabb szerepet tolt
be a kornyezettudatos gondolkodas, a fenntarthato fejlodésre nevelés, valamint a
csaladi és iskolai takarékossag erésitése szempontjabol. A tankdnyvrendelet 32. § (5)
bekezdése értelmében az iskola igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy ,,az allam altal
téritésmentesen biztositott tankonyveket — a munkafiizetek kivételével —, tovabba a
pedagogus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany-nyilvantartasaba vegyék, a
tovabbiakban az iskolai konyvtari alloméanyban elkiilonitetten kezeljék, és a tanulo,
illetve a pedagégus részére a tanév feladataihoz az iskola hazirendjében
meghatéarozottak szerint bocsassak rendelkezésre.”

Az iskolai tankdnyv-kolcsonzés soran biztositani kell, hogy a kdlcsonzést igénybe venni
kivano tanulok egyenld eséllyel jussanak hozzd a tankonyvekhez. Ha a tankdényv
kolcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladéo mértéken tul sériil, a
tankonyvet a tanulo elveszti, megrongalja, a nagykoru tanuld illetve a Kkiskoru
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tanuld sziiléje az okozott karért kartéritési felelosséggel tartozik. Az okozott kar
mértékét az igazgatd — a tankonyvek beszerzési arat figyelembe véve — hatarozatban
allapitja meg.

Az iskolai tankonyvellatas rendjét az iskola kifliggesztéssel és elektronikus forméaban
teszi kozze.

Az osztalyfonok tajékoztatja a sziiléket arrdl, hogy kik jogosultak normativ
kedvezményre. Az iskoldba belépd Uj osztalyok tanuloi esetében a felmérést a
beiratkozas napjaig kell elvégezni.

A tankOnyvfelelds a felmérés alapjan megallapitja, hogy héany tanulonak kell
biztositania a normativ kedvezményt, illetve hany tanuld igényel és milyen
tankonyvtamogatast a normativ kedvezményen tul.

A normativ kedvezmény iranti igényt jogszabalyban meghatarozott igénylélapon kell
benyujtani. A normativ kedvezményre vald jogosultsagot igazold iratot legkésébb az
igényl6lap benytjtasakor be kell mutatni. A bemutatas tényét a tankdnyvfelelds ravezeti
az igénylOlapra, amelyet aldirdséval igazol.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése elott az iskolanak lehetové kell tenni, hogy azt
a szilok megismerjék. A sziild nyilatkozhat arrél, hogy gyermeke részére az Gsszes
tankonyvet meg kivanja-e vasarolni, vagy egyes tankonyvek biztositdsat mas modon,
példaul hasznalt tankonyvvel kivanja megoldani.

Az iskolanak legkés6bb junius 10-ig kozzé kell tennie azoknak a tankdnyveknek,
ajanlott és kotelezd olvasmanyoknak a jegyzékét, amelyeket az iskolai konyvtarbol a
tanulok kikdlcsondzhetnek. A kozzététel az iskolai konyvtaros munkakdri kotelessége.
Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult diakok szamara a tankonyveket az iskolai
konyvtar allomanybol biztositjuk. A tanulék és a pedagégusok a tanév soran
sziikséges koteteket, a sziikséges pedagogus kézikonyveket a pedagogusok altal
meghatarozott idépontban kolecsonozhetik ki a konyvtarbol.

Az igazgato elektronikus formaban megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a
fenntartonak, és beszerzi a fenntarto irasos egyetértd nyilatkozatat.

8. Erdekképviselet, érdekvédelem, érdekegyeztetés, a didkonkormanyzat

részvétele az iskolai dontéshozatalban

a)
b)
c)
d)

e)

f)

A tanulo6i érdekvédelem legfébb foruma az iskolai DOK.

(altalanos iskolai, kozépiskolai, kollégiumi)

Az intézményi és a DOK-SZMSZ a torvényi szabalyozis szerint tartalmazza a
kapcsolattartas formait, az érdekérvényesités feltételrendszerét.

A diakkozgyiilések a legfontosabb diakjogi forumok, melyeknek tobbek kozott
feladata a didkjogok érvényesiilésének attekintése.

A kozgyiilések megtartasara az iskolavezetés ¢és a diakonkormanyzatok altal
egyeztetett idoben keriil sor.

A diakkozgytilések elkészitésébe az osztalyfonokok a munkakori leirasukban
rogzitett kotelességek alapjan kapcsolodnak be, moddszertani, elsddlegesen segitd
tanacsaikkal, véleményiiket nem kényszeritve rd a tanuldkra.

A kilon megrendezett diakkozgytilésekrdl —jegyzokonyv készil, a felvetett
észrevételekre az iskolavezetésnek 30 napon beliil valaszolnia kell, elvégezve a siirgds
jogorvoslati feladatokat is.
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9. A tanuloi jogok megismeréséhez és gvakorlasahoz sziikséges informaciohoz

jutas

a)

b)

c)
d)

Az iskola életét szabalyozo ,,bels6” torvények, szabalyzatok hozzaférheték az iskolai
konyvtarban, az tagintézmények vezetdoinél, az iskolatitkaroknal, az iskola
honlapjan.

A Hazirend mindenkor hatalyos szovege a folyosokon is elhelyezésre keriil minden
tanulo szamara hozzaférhetden.

Beiratkozaskor minden 1-8. évfolyamos tanuld szildi szamara és a kozépiskolas
tanulok részére biztositjuk a Hazirend egy-egy példanyat.

A didkmozgalmat segitd pedagdgus allandd, rendszeres, munkakori leirasban is
rogzitett feladata a didkvezetdk eseti és szervezett felkészitése a képviseleti feladatok
ellatasara, a gyermeki és didkjogok érvényesitésére.

IV. A tanuloi kotelességek teljesitésével osszefiiggo
szabalyok

1. A taneszkozokeért és felszerelésekért vallalando felelosség szabalyai

a)

b)

c)
d)

e)
f)

A tanulok az iskola felszerelési targyait (sporteszk6zok, elektronikai — szamitastechnikai
egyéb kisérleti eszk6zok) neveldi feliigyelet mellett, az adott szaktanterem belsd
eszkozhasznalati rendjének megfelelden hasznalhatjak.

A Studio berendezési targyai, a szamitastechnikai, illetve az audiovizudlis
segédeszkozok, az iskola felszerelési targyai csak Kivételes esetben, a teljes anyagi
felelosség mellett — kiskoru tanuld esetén sziildi felelosségvallalas is sziikséges —
igazgatoi engedéllyel, de az adott segédeszkozért felelds neveld hozzajarulasaval
adhatok at tanulonak.

A konyvtarbol kolesonzott kotetekért a tanulok elvesztés, rongdlads esetén kartéritési
felel6sséggel tartoznak.

Az intézmény berendezéseiben felrohatéo és jogellenes magatartias miatt
bekovetkezett kart (a padok megrongélasa, ablak betorése stb.) a tanuld, vagy
kiskoru tanulo esetén a sziil6 koteles megtériteni.

Mivel a taneszkozok, felszerelések hasznalata egyéni €s nem kozosségi, a kollektiv
biintetés semmilyen formaja nem alkalmazhato.

A tanuldi jogviszonybol szarmazd jogok ¢és kotelezettségek gyakorlasahoz,
teljesitéséhez nem sziikséges dolgok beviteléért, illetve azok elvesztéséért,
megrongalasaért az intézmény felelésséget nem vallal.

2. A tanulok tavolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

a)
b)

A tanuld egy tanitidsi évben osszesen hiarom tanitasi napot maradhat tavol az
iskolabdl sziil6i igazolassal, melyet az ellen6rzébe kell bejegyezni!

Ha a tanul6 harom napnal tébbet mulaszt, a tavollét okardl betegség esetén az orvos,
hatosagi intézkedés miatti tdvolmaradasrol a hatosag altal kiallitott igazolassal kell
szamot adnia a tavolmaradast kovetd 6todik tanitasi napig.
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3.

c)

d)

9)

A tanulénak a hidnyzast kovetd els6é munkanapon, de legkésébb az o6todik
munkanapon be kell mutatnia az igazolast az osztalyfénoknek, aki a hianyzast a
napléban adminisztralja. Ha az igazolasok bemutatasat a tanulé elmulasztotta az 6rak
igazolatlan 6ranak mindsiilnek, fliggetleniil attél, hogy a tanuld a hatéridon tul az
igazolast bemutatta vagy sem.

Harom napot meghaladé mulasztas, legfeljebb tiz tanitdsi napig, elfogadhaté
igazoltnak elézetes bejelentés alapjan, ha annak oka a csalddban bekdvetkezett
halaleset vagy a csaladtag olyan sulyos betegsége, amelynél a tanuld segitségét apolas
céljabol igénybe kellett venni. Egyéb esetben csak az igazgatd engedhet el sziil6i
kérésre.

A tanitasi o6ra aloli felmentés nem hianyzas. Ennek esetei: tanulmanyi és
sportversenyeken, nyelvvizsgan vald részvétel napja; orszagos, tobbfordulds
tanulmanyi verseny esetén a délutani versenynap déleléttje; és az iskolavezetés altal
elfogadott esetekben. Nyelvvizsgara valo felkésziiléskor az osztalyfondok és szaktanar
egylittes engedélye alapjan alapfokt vizsga esetén 1-1 nap, kdzépfoku vagy felséfoka
vizsga letételekor 2-2 nap, kdzvetleniil a vizsgat megeldzoen. A kedvezmény a tanulot
csak egyszer illeti meg évente azonos tipusu vizsga esetén.

Ha a tanul6 sport- vagy egyéb versenyeken vesz részt, kikérdjét eldzoleg koteles
bemutatni az iskola igazgatojanak (igazgatohelyettesnek), aki engedélyezheti a
tavolmaradast. Engedélyezés esetén a hianyzast az osztalyfénoknek kell igazolni a
kikérd bemutatasaval (ezt a naploban jegyezziik).

Ha a tanuld tanulméanyi versenyen, tanulményaihoz kapcsolodd vizsgan, (ECDL
vizsga, nyelvvizsga), iskola &ltal rendezett kulturalis miisoron, versenyen szerepel,
hianyzast az osztalyfonok igazoltnak tekinti, a versenykiirds €s a misortervben
rogzitett eldzetes idOpontok ismeretében. A vizsgan vald részvétel igazolasat a
vizsgaztatd szerv altal kiadott hivatalos dokumentum bemutatasdval teheti meg a
tanulo.

A késések szankcionalasa

a)
b)

Ha a tanul6 a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, annak okat igazolnia
kell.

Az igazolatlan késések ismétlédése, feltliind gyakorisiga a tanuléra nézve
hatranyos kovetkezményekkel jar, fegyelmezé intézkedést vonnak maguk utan
(szobeli, irasbeli figyelmeztetés, int6, rové a szaktanartol, osztalyfénoktol,
igazgatotol).

A Kkésés idotartamat a szaktaniar a napléban rogziti, az osztilyfénok az
ellendrzoben jelzi a sziilonek a késés tényét.

Az osztalyfonoknek — mieldtt dont a késések jogkovetkezményeirdl — meg Kell
vizsgélnia az okokat, a bekovetkezés koriilményeit, s csak mérlegelés utan dont arrdl,
hogy a késést igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiti-e.

A késések ideje osszeadandé. Amennyiben ez az id6 eléri a tanorai foglalkozas idejét
(45 perc), a késés egy igazolt vagy igazolatlan 6rdnak mindsiil.

A kozépiskolaban az els6 orai késéskor, az elsé orat a kijelolt helyiségben kell
tolteni, kijelolt feladattal. Az elsd sziinetben fel kell jonni az igazgatdi irodaba és
szamot adni a késés okarol. Aki ezen kotelezettségének nem tesz eleget, mulasztisa
igazolatlan 6ranak mindsiil.

A 3. reggeli késés utan megtorténik a szild értesitése irdsban (osztalyfonoki
figyelmeztetéssel).

Tovabbi késésekkor:
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7. alkalom utan igazgatdi figyelmeztetés és a sziilokkel személyes megbeszélés
torténik, valamint az iskolai szabadidds rendezvényektdl valo eltiltas.

A 10. késés utan igazgatoi intés, majd a 15. alkalom utan fegyelmi eljaras.

A tovabbi orak esetén a késések percei osszeadddnak, és 45 perc késés utan jar 1
igazolatlan ora (értesités sziilonek, kormanyhivatalnak).

4. A tanulmanvyok alatti és az osztalyozo vizsgak rendje

e A tanulmanyok alatti vizsgak rendjét, kovetelményeit az iskola pedagdgiai
programja, helyi tanterve tartalmazza.

e Az osztalyozo, javitd, potlo és az érettségi vizsgak tervezett idejét az iskola
éves munkatervében rogzitjiik.

5. A sulvos jogsértések szankcionalasa

a)
b)

c)

Az SZMSZ tartalmazza a fegyelmezési eszkozok rendszerét.
Az iskola Pedagbgiai Programjabol kovetkezéen az aldbbi magatartdsokat
kiemelkedben veszélyesnek és deklaraltan sulyOosan elitélendonek tartja:

— az agressziot, a tanulo megverését, fizikai vagy erkolcsi megalazasat;

— az etnikai, vallasi massag el nem fogadasat, a vele szembeni erészakot;

— adurva, masok testi épségét veszélyezteté6 magatartast;

— a kabitoszer, az alkohol fogyasztasat, terjesztését;

— az iskola teriiletén valé dohanyzast (kivéve az iskola dolgozoi és az esti
tagozatos tanulok, akik csak a szamukra kijel6lt helyen dohanyozhatnak);

— gyoégyszerrel, mérgezé anyaggal, fegyvernek latsz6 vagy annak mindsiilé
eszkozzel valo visszaélést.

A jogellenességek fentebb felsorolt eseteiben alkalmazhatéak a koznevelési
torvény altal megszabott fegyelmi biintetések.

V. Az iskolai tanuléi munkarenddel, a tanorai és tanoran Kiviili

foglalkozasok rendjével kapcsolatos szabalyok

1. A tanitasi orak és sziinetek rendje

a)

b)
c)

d)

A tanitasi orak 45 percesek ¢és ilitemezésiik az iskolai intézményegységekben
egyezetett munkarend szerint folyik. Ett6l eltérni, (pl. roviditett oOrak tartasa),
nevelGtestiileti vagy diakonkormanyzati kérés nyoman, igazgatoi dontés alapjan lehet.
A csengetési rend az 1. szamu mellékletben szerepel.

Az intézmény ¢piiletei a tanulok szamara tanitasi napokon 6,30-t6l 19 oraig
vannak nyitva. A tanéran kiviili foglalkozasokat, iskolai, diakénkormanyzati,
szorakoztaté rendezvényeket 21 oraig be kell fejezni.

Kiemelt rendezvények esetén, a didkonkormanyzat kérésére a nevelbtestiilet hozzajarulasa
alapjan az intézmény vezetdje a nyitva tartdst meghosszabbithatja.
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e)

Az iskola tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon ligyeleti rend szerint
tart nyitva. Az tligyeleti rendet az iskola igazgatdja hatdrozza meg, és azt az iskola
fobejaratara €s a tanari szobaban kifliggeszti.

2. A szamonkérési formak alkalmazasanak szabalvai

a)
b)

c)

d)

9)

h)

Az iskolai gyakorlatban egyarant létjogosultsdga van az irasos és szébeli szamonkérési
formaknak.

A témazard dolgozatok megiratdsanak napjat legalabb egy héttel kordbban be kell
jelenteni.

Két témazaro dolgozatnal, feladatlapnal tobb egy tanitasi napon nem irathato. Az
Osszeférhetetlenség, harmadik dolgozat megiratasa, az eldre torténd bejelentéssel — naploban
valo rogzitéssel — elkertilheto.

Bekovetkezd Osszeférhetetlenség esetén a jogorvoslat elsd ,,foruma” az osztalyfonok,
ha kézremiikodése nem vezetne eredményre, az intézményvezetésnek kell orvosolni a
jogsérelmet.

Az 5-12. évfolyamos tanulékkal minden osztalyzatot, akar szobeli, akar irdsbeli
teljesitményt mindsit, kozolni kell.

A témazaré és egyéb dolgozatokat két héten beliil ki kell javitani, jeggyel, vagy
jeggyel és irasban is értékelni kell!

Ha a hataridé lejarta utdn sem kapjak meg a didkok a kijavitott dolgozatot,
didkképviseldjiik Utjan értesitik az iskolavezetést. Amig a didkok vissza nem kapjak a
kijavitott dolgozataikat, addig Gijabb témazaro nem irathato6 veliik.

A témazar6 dolgozatrdl hidnyz6 tanuld koteles a dolgozatot a tanar altal megjelolt
id6ben — 2 héten beliil — megirni. Ha ezt nem teszi, elégtelen osztalyzatot kaphat.

A témazaro6 dolgozatok a tanév végéig — a tanulokkal tortént megbeszélés — értékelés —
vélemény-nyilvanitas utdn — megdrzendok!

3. Az iinnepek, iskolai és iskolan kivili rendezvények magatartasi szabalyai

Az intézmény Pedagoégiai Programja, az SZMSZ és az éves munkaterv rogziti
mindazokat a rendezvényeket, hagyomdanyokat, iinnepi megemlékezéseket,
amelyeken az intézménnyel tanuloi jogviszonyban allok kotelesek részt venni, illetve
adott esetben részt vehetnek.

Iskolankban mindenkivel szemben kovetelmény, hogy a tandrai és tandran kiviili
foglalkozasokon, iskolan beliili és az intézmény altal szervezett iskolan kiviili
rendezvényeken az alkalomnak megfelel6 6ltozetben jelenjen meg.

Az iskoldban nemzeti iinnepeink alkalmaval megrendezett megemlékezéseken,
iskolai iinnepségeken, valamint a kiilonb6z6, a pedagodgiai programban eldirt
vizsgakon a tanulonak iinnepi 6ltozetben kell megjelenni.

Unnepi oltozet: fehér bliz /gimnaziumban matrézbliz/, illetve fehér ing, sotétkék
nyakkendd, fekete szoknya, ill. nadrag alkalmi cipovel.

Mindezek elmulasztasa osztalyfonoki figyelmeztetést von maga utan.

Az iskola helviségei és az iskolahoz tartozo teriiletek hasznalataval

olatos szabalyok

a)
b)
c)
4,
kapcs
a)

Hétvégeken — szombaton és vasarnap -, ha iskolai rendezvény van, a rendezvény
megtartasat engedélyez6 igazgatd az adott esetre vonatkozoan hatdrozza meg a nyitva
tartas idejét, rendelkezik az épiilet nyitasarol, a riasztorendszer kezelésérdl, a zarasrol,
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meghatarozza, hogy mely szintek, termek, milyen eszkozok veheték igénybe.
Rendelkezik az atruhdzott felel6sség kérdésérdl, hiszen tanuld az épiiletben csak
nevel6/felnétt feliigyeletével tartozkodhat.

b) A tavaszi-Oszi-nyari sziinetek nyitvatartasi rendje — hasonléoan a hétvégi nyitva
tartashoz — a tanuloi, neveldi igények figyelembe vételével eseti szabalyozas szerint
alakul.

C) Az intézmény Iétesitményeinek bérbeadasarél, hasznositasarél a koltségvetés
alapelveinek figyelembe vételével az igazgatd, illetve az 4ltala megbizott
kozalkalmazott rendelkezik. A bevételek karbantartasra, a mikodési koltségek
kiegyenlitésére forditandok.

V1. Egyéb rendelkezések

1. Balesetvédelem

Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelmi oktatason kell részt
vennie. Az oktatisra az els@ osztalyfonoki oran keriil sor az iskola baleset- ¢s
munkavédelmi felelésének iranyitasaval.

A szamitastechnika, konyvtar, technika, testnevelés, fizika, kémia foglalkozds megkezdése
elott évente egy alkalommal munkavédelmi oktatasban is részt kell venni a tanuloknak.

A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kotelesek
jelezni az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

Minden osztalykirandulas, tabor, erdei iskola el6tt is koteles részt venni a tanuld
balesetvédelmi oktatason.

2. Vagvonvédelem, kartérités

A tanul6 koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatis soran rabizott felszerelési targyaknak,
taneszkozoknek, miiszereknek allagat megdvni.
Gondatlansagbdl eredd kar esetén a sziild jogszabalyban meghatarozott hatarig felel.
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VII. Zaro rendelkezések

e A HAZIREND teljes szovege az igazgatoi, az igazgatohelyettesi irodakban, a neveldi szobakban
¢s a konyvtarban all a tanulok, sziilok, az érdekl6dok rendelkezésére, valamint megtalalhato az
iskola honlapjan: www.kossuth-tfured.sulinet.hu

e A tagintézmények az intézmény sajatos szervezeti egységei, belsé életiiket kiillon Hazirend
szabalyozza.

e A Hazirend az elfogadast kovetd dontés utan az igazgatd alairasaval a nyilvanossagra hozatalt
kovetden 1ép hatalyba.

Az iskola hazirendjének betartisa a Kossuth Lajos Gimnazium, Szakképzé Iskola,
Altalanos Iskola és Kollégium minden didkjanak, pedagégusanak, munkavallaléjanak és
az iskolaval egyéb jogviszonyban allé személynek alapveté kotelessége. A hazirendet az
iskola nevelétestiilete fogadta el, amelynek soran a sziilloi munkakozosség és a

diakonkormanyzat véleményezési jogat gyakorolta, amit jelen alairasukkal

megerositenek.
Komlési Andrea Nagy Bence Kéjelné Matlak Erika
a sziiloi munkakozosseg elndke  a didkonkormanyzat vezetdje intézmeényvezeto

A fenntarto KLIK Tiszafiiredi Tankeriilete jelen hazirendet jovahagyta.

Tiszafiired, 2014. december 1.

Rajna Janosné
tankeriileti igazgato
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VIII. Mellékletek

Csengetési rend a kozépiskolaban

. . . Sziinet .o s L Sziinet
Ora | Normal csengetés perc Roviditett orak perc
1. 7,45- 8,30 10 7,45— 8,15 10
2. 8,40 — 9,25 10 8,25— 8,55 10
3. 9,35-10,20 10 9,05- 9,35 10
4, 10,30 — 11,15 10 9,45 - 10,15 10
5. 11,25-12,10 15 10,25 — 10,55 10
6. 12,25 13,10 15 11,05-11,35 10
7. 13,25 -14,10 10 11,45-12,15 10
8. 14,20 — 15,05 10
0. 15,15 - 16,00 5
10. 16,05 — 16,50 5
11. 16,55 — 17,40 5
12. 17,45 —18,30 5

Kossuth Lajos Altalanos Iskolaban

Ora Normal csengetés
7,45 - 8,30
8,40 — 9,25
9,40 - 10,25
10,40 - 11,25
11,35-12,20
12,30 - 13,15
13,25 - 14,10
14,20 — 15,05
15,15 - 16,00

X |N|o|g|~ WM

Tiszasz616si Altalanos Iskolaja csengetési rendje

Tiszasz06l6s
ORAK

7.45-8.30

8.40-9.25
9.45-10.30
10.40-11.25
11.35-12.20
12.30-13.15
13.20-14.05
14.20-15.05
15.15-16.00
16.05-16.50

V(O IN IO (U, (WINIE

Az iskolankban tanul6 tiszaderzsi gyerekekre a reggeli busz érkezésétol, a délutani busz
érkezéséig a feliigyeletet biztositjuk; sziilok irasban tortént, indokolt kérése alapjan 7.00
oratdl mas tanulok reggeli feliigyeletét is ellatjuk.
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Tiszaderzsi Altalanos Iskolija csengetési rendje

Tiszaderzs
ORAK

1. 8.05-8.50

2. 9.00-9.45

3. 9.55-10.40

4, 10.55-11.40

5. 11.50-12.35
EBEDELTETES | 12.35-13.30

6. 13.30-14.15

7. 14.25-15.10

8. 15.15-16.00

A tanulok feliigyeletét a sziil6k irasban tortént, indokolt kérése alapjan 7.00 oratol ellatjuk

Tomajmonostorai Altalanos Iskolija csengetési rendje

AR o

0810 _
0905 _
1005 _
1100 _
1155 _
12 -

17
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A gimnazium ¢és szakkozépiskola mukodésének

egyedi hazirendje

(a kozos szabalyozason thli rendtartas)

1. A tantargy- és foglalkozasvalasztas iskolai rendje

e A 1l. évfolyamon az Un. fakultaciés — érettségi elokészité — targyak valasztasa tobb
fordulés:

— atanulo6 és sziilo egyeztetett véleményét — tajékoztatod sziildi értekezlet utan —
irasban (alairasokkal hitelesitetten) az osztalyfonok rogziti €s juttatja el az
iskolavezetéshez a 10. évfolyam végén;

— acsoportok 0sszeallitasa a beérkezett igények figyelembe vételével torténik;

— acsoportinditas 1étszdmhatérait az iskola anyagi lehetdségeinek figyelembe
vételével az iskola igazgatdja hatdrozza meg;

— avalasztas véglegesitése a 11. évfolyamon torténik, hatarideje a tanév eleje.

A 12. évfolyamon a tanul6 csak az iskolavezetéshez irasban eljuttatott kérelem kedvezd

elbiralasa esetén valtoztathat fakultacios targyat, veheti fel, vagy hagyhatja abba egy-egy
tantargy tanulasat.
A tanulok tantargyvalasztasat az iskolavezetés elézetesen nem korlatozza.

e A didkkodzvélemény befolyasanak érvényesitése, a pedagodgiai szakmai munka tanuloi
értékelésének visszacsatoldsa érdekében a 10. évfolyamon — a sziil6kkel is egyeztetve — a
tantargyvalasztas id6szakaban lehetdsége van minden tanulonak arra, hogy megjelélje, kit
szeretne valasztani a targy tanitdsdhoz az intézmény pedagogusai koziil.

N

. Az orak és sziinetek rendjével osszefiiggo tanuloi felelosségek

a)
b)

c)
d)

e)

9)
h)

A tanulok munkarendjét a kdzépiskolai intézményegységben is az 6rarend rogziti.

A sziikos elhelyezés, a tobb épiiletrészben folyd tanitas sziikségessé teszi a vandorlast.
Ennek rendjét a folyoson is kifliggesztett vandorlasi terv tartalmazza.

A sziinetekben a tantermek zarva vannak, a tanulok a folyosén vagy az udvaron
tartozkodhatnak.

Tanulé az iskola teriiletét csak Kkiilon engedéllyel (vandorlas, atvonulas,
osztalyfénoki tudomasulvétel) hagyhatja el.

A tanulok felszerelési targyaikat, felséruhazatukat a foglalkozasokra a zstfoltsag
és a vagyonbiztonsag erdsitése érdekében magukkal viszik. Orizetleniil hagyott,
szétdobalt felszerelési targyakért, feleldtleniil kezelt értéktargyakért (mobiltelefon,
¢kszer, ora, pénz) az iskola anyagi felel6sséget nem vallal.

Az iskola felel@sséget csak azokért a testnevelési ora eldtt leadott értékekért vallal,
amelyeket a tandr a sportirodaban 1év zarhato szekrénybe tesz.

Mobiltelefont a tanoran sem a diak, sem a tanar nem hasznalhat, csak kikapcsolt allapotban
lehet néla.

A f6épiilet portasa munkakori leirdsa szerint rendészeti feladatokat is koteles ellatni, éppen
tanuloink személyes felszerelési targyainak 6rzése, védelme érdekében.

Mind a sziinetekben, mind az oOra megkezdésére varva mindenkivel szemben
kovetelmény a masokat nem zavaro fegyelmezett magatartas, a rend, a tisztasag
megorzése.
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j) A tandrakon résztvevok szambavétele, a hianyzok jelentése, a sziikséges taneszk6zok
(tdbla, kréta, kisérleti eszkozok stb. biztositdsa) az osztalyfonok altal naploban is
rogzitett hetes vagy hetesek feladata. Kotelességiik jelezni, ha egy adott Orara a
szaktanar 10 perc késés utan sem érkezik meg.

k) Hivatalos tigyek intézésekor az iskolatitkart, a gazdasagi ligyintézot, a nevelbtestiilet
érintett tagjait lehetéleg a nagysziinetben, illetve a hirdetményeken megfogalmazott,
vagy az iskolaradidoban elhangzott utasitasok alapjan megjeldlt helyen és idében
kereshetik.

[) A sziinetekben — kiilon szabalyzat szerint, amelynek elkészitése a DOK hataskore —
iskolaradios adasok lehetnek.

m) Kozérdekii, tanuldi, illetve tanulokat érinté hirdetés csak a harmadik ora
jelzocsengetése utan — az iskolavezetés valamelyik tagjanak engedélyével torténhet.

n) Az iskolaval tanuloi jogviszonyban allok kotelesek a tanoérai és tanéran Kiviili
foglalkozason felkésziilten, a megfelel6 felszereléssel (tankonyv, fiizet, irdszerszamok,
térkép, szdmologép, ellendrzé konyv, amely hivatalos dokumentum, s amelynek pontos
vezetése a tanulo feladata, és annak rendszeres ellendrzése az osztalyfénoké) megjelenni.

0) Az intézmény tanuldi a f6épiiletben 1év6 ebédlében — Onkiszolgald rendszerben — a
kollégium altal készitett feliigyeleti rend szerint vehetik igénybe a konyha
szolgaltatdsait a befizetés utdn kézhez kapott ebédjegy ellenében. A téritési dij
befizetésérdl a tanulonak nyugtat kell kapnia.

p) Betegség, tavollét, egyéb ok miatti ebédlemondast csak akkor tud figyelembe venni a
konyha, ha az adott nap el6z6 délutanjan 13 oraig errdl tajékoztatast kap. A le nem
mondott ebédért a szilé vallalja az anyagi felelosséget. Az ebéd lemondésa az iskola
titkarsadgan torténik személyesen vagy telefonon.

Rendkiviili, ill. elére nem tervezhetd hidnyzas esetén

e A tanuld hidnyzésdnak els6 napjan szamara a megallapitott téritési dij
ellenében biztositunk menzajegyet. A sziilé ezen a napon (tehat a hidnyzas elsd
napjan) 13.00-ig a titkarsagon jelentse be, hogy a kovetkezd naptol nem tart
igényt az étkezésre. A tovabbi napokon mindaddig hianyzonak tekintjiik ( tehat
nem kap ebédjegyet), amig a sziild vagy a tanulé be nem jelenti, hogy melyik
naptol tart ismét igényt az étkezésre. Amennyiben a hidnyzas tényét elfelejtik
koz0lni, a sziil6 koteles a teljes étkezési dijat (azaz 288 Ft/nap) kifizetni, akkor
is, ha gyermeke ingyenes illetve 50%-os kedvezményben részesiil. (13.§)

e A menzafelelés a hianyzo tanuld névre sz6016 ebédjegyét nem viheti el. A sziilé
az ebédjegyet atveheti a titkdrsagon, elviheti az ebédet 14.00-ig vagy kérésére
az altala megnevezett tanulonk felhasznalhatja azt. A menzajegy atvételét a
sziil6 vagy a felhasznalo diak alairasaval igazolja, melyet mas nem vihet el.

e A le nem mondott és fel nem hasznalt ebédjegyeket a gazdasagi irodan
megorizziik a kovetkezd havi elszamolashoz.

Tervezett hidnyzas esetén

e A sziild, ill. tanuld a titkarsdgon (59-350-220) torténd bejelentéssel tegye

egyértelmiivé melyik napon veszi illetve nem veszi igénybe a didkétkeztetést.

3. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

a) Az iskolaban fizetendd téritési és tandijat, utdvizsgadijakat a tanulok készpénzben az
iskolatitkari szobaban kotelesek befizetni nyugta ellenében az iskolatitkarnak vagy az
intézmény pénztarosanak.

b) A kiskoru tanul6 sziil6jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan
dontéshez, amelybdl kovetkezoen a sziilore fizetési kotelezettség harul!
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C) A menzadijakat hirdetés szerint, hataridéig elére kell befizetni a titkarsagon! A
lemondott ebédek esetén a téritési dij a kdvetkezé honapban keriil visszaszamlazasra.

d) Az iskola minden tanuldja az ellenérzét, a diakigazolvanyt a mindenkori beszerzési
arért kapja. Elvesztés, megrongalédas miatt viszont potdijat kell fizetnie!
(haromszoros ar)

4. A napkozis és tanuloszobai foglalkozasokra valo felvétel, tovabba a kollégiumi
elhelvezés iranti kérelmek elbiralasanak elvei

a) Az iskolaban miikddé konyha segitségével mind a neveldknek, mind a tanuloknak
ebédet, a kollégistaknak reggelit, ebédet és vacsorat tudunk biztositani.

b) A tanulok minden év szeptemberében kérik osztalyfonokik kozremiikodésével,
hogy az iskolai konyhdn étkezhessenek az dnkorményzat altal megallapitott téritési
dijért, csak a torvényes rendelkezések szerint kaphatd kedvezmény.

c) Mivel 5-8. osztaly is miikodik az intézményben, az igényekt6l és a pénziigyi
lehetdségektdl fliggden napkozis, illetve tanuldszobai foglalkozés is szervezheto.

d) Minden 5. illetve 9. osztalyos tanulonak — sziildi kérés alapjan — kollégiumot
biztositunk a féréhelyek szamaig.

e) Féréhely esetén lehetséges mas kozépiskolas didkok elhelyezése is. A kérelmet a
gimndzium igazgat6jahoz irasban kell benyujtani.

5. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai

e A tanulok jutalmazasandl az elért tanulmanyi eredményekre, a kozosség érdekében kifejtett
tevékenységre, magatartasra, szorgalomra, az iskola sikereit is jelentd eredményekre kell
figyelemmel lenni.

e Szaktanari irasbeli dicsérettel kell elismerni annak a tanulonak a munkdjat, aki az
iskolai tanulmanyi versenyen els6, masodik, harmadik helyezést ért el.

e Az osztalyfonok belatasa szerint a Pedagogiai programban rogzitett értékrend figyelembe
vételével szobeli vagy irasbeli dicséretben részesitheti tanitvanyait, vagy év végén
jutalomra terjesztheti.

e Igazgatoi elismerd oklevéllel és dicsérettel kell kitlintetni azt a tanuldt, aki kiemelkedd jo
kozosségi munkat végzett, illetdleg az iskola altal szervezett kiilonbdzé megmozdulasokon
kiemelkedd eredményt ért el.

e Igazgatoi dicséretet és emellé targyjutalomként konyvet lehet adni annak a tanuldnak,
aki az év végi osztalyzata alapjan jeles vagy kitlind eredményt ért el.

e [gazgatoi dicséretben, oklevélben és konyv-, illetve targyjutalomban kell részesiteni azt a
tanulot, aki a megyei és orszagos tanulmanyi versenyen, sportvetélkeddn, kulturalis
versenyen, mivészi versenyen elsoé-tizedik helyezést ért el.

e Az iskola névaddjanak arcképével elkészitett emlékoklevelet kell adomanyozni annak
a végz0Os tanulonak, aki legalabb négy évfolyamon keresztiil volt az iskola tanuldja, és ez
alatt az id6szak alatt tanulményi eredménye €v végén jeles atlagnal nem volt rosszabb.

e Az iskola névaddjanak arcképét abrazold elismerd oklevél jar annak a tanuldnak is, aki az
orszagos tanulmanyi versenyen, illetleg orszagos miivészeti, kulturalis vagy sportversenyen elso-
tizedik helyezést ért el.

e Az iskolai dr. Tokaji Ida alapitvany kuratoriuma sajat szabalyzatanak megfeleléen
pénzjutalomban részesiti a kiiras szerint palyazatot benyu;jto, arra érdemes tanulokat. Az
iskola masik két alapitvanya noveli a szétoszthatd pénzosszeget.
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Fegvelmezo intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

A szaktanar irasbeli figyelmeztetést, irasbeli vagy szobeli intét adhat annak a
tanulonak, aki magatartasdval zavarja a tanitasi 6ra rend;jét.
Az osztalyfonok irasbeli figyelmeztetést, illetleg irasbeli intét adhat annak a
tanulonak, aki egy hdonapban tobb mint két szaktanari figyelmeztetést vagy intot
kapott, illetdleg abban az esetben, ha az osztalyfonoki figyelmeztetd, vagy intd adasat
legalabb két szaktanar javasolja.
Az iskola igazgatoja az osztalyfonok javaslatara igazgatoi figyelmeztetést, intét vagy
rovot adhat annak a tanulonak, aki kiemelkedéen sulyos fegyelemsértést kovetett el,
illet6leg, aki mar a félévben kapott osztalyfondki intét és Gjabb osztalyfonoki intdt
kellene részére adni.
A fegyelmezo intézkedések alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag
elvét. Els6 alkalommal szaktanari figyelmeztetést, majd szaktanari intdt, ezt kovetden
osztalyfonoki figyelmeztetést, illet6leg osztalyféndki intét, Gjabb fegyelmezetlenség
esetén pedig igazgatoi figyelmeztetést, majd igazgatdi intdt, és legvégiil igazgatdi
rovot lehet adni a tanulonak. A fokozatossag elvét nem kell megtartani abban az
esetben, ha a tanulo kirivoan stlyos kotelezettségszegést kovetett el.
A DOK SZMSZ-ével dsszhangban azok a diakok, akik ittas allapotban vesznek
részt a diakrendezvényeken — pl. disco — biintetésként kizarjak magukat a tanév
oOsszes esti zenés rendezvényérol.
A tanuldt a szaktanar a tanitasi 6rarol indokolt esetben — orai fegyelmezetlenség,
szemtelenség, ismétlodd késés, stb. — Kkikiilldheti. A tanulé koteles a tanterem
elhagydsa utan azonnal az igazgatohelyettesi iroddban jelezni a kikiildés tényét,
valamint a Kitiizott feladatait a szegregaciés tanteremben feliigyelet mellett
elvégezni a tanora végéig. Aki ezen kotelezettségének nem tesz eleget, mulasztasa
igazolatlan oranak mindsiil.

- A 2. alkalom utan osztalyfonoki figyelmeztetés jar.
Tovabbi kikiildéskor:

- 4. alkalom utan osztalyfondki intés és a sziilok értesitése torténik,

- 6.alkalom utan igazgatoi figyelmeztetés jar.

- 8. alkalom utan fegyelmi eljaras elinditasa kovetkezik.

rrrrr

el.(Nem jelent kivételt az iskola melletti boltban torténd vasarlas sem.)
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Kossuth Lajos Altalanos Iskola

miikodésének egyedi szabalyai
(a k6z0s szabalyozason tali rendtartas)

1. Az altalanos iskola munkarendje

a) A tanitas 7,45 oOrakor kezdédik. Minden didk a tanitas kezdete el6tt 15 perccel
kordban érkezzen meg az iskoldba, 7,30 orakor sorakozzon az udvaron, foglalja el a
helyét a tanteremben vagy a szaktantermek elott varja fegyelmezetten tanarat.

b) A délutani foglalkozasok el6tt legfeljebb 15 perccel korabban érkezzenek a tanulok az
iskolaba.

2. Orakozi sziinetek

a) Sziinetekben az tigyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

b) Tanulok a sziinetekben rossz id6 esetén a folyoson, jo id6 esetén az udvaron
tartozkodjanak. Az iskola teriiletét nem hagyhatjak el, csak osztalyfonoki engedéllyel.

C) A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartézkodhatnak a tanulok.

d) A folyosokon, 1épcs6hazban a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

e) Tiz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifiiggesztett rend szerint kell
ismerteti tanitvanyaival, melyeket a folyoson nyilakkal jel6liink.

f) A tanulok hivatalos ligyeiket a titkarsagon vagy a tanari szobaban a sziinetben
intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabdl kihivatjak.

g) Siirgés esetekben az igazgatdt és az igazgato-helyettest is azonnal értesithetik.
Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok.
Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 tanulo.

A napi munkarendet az o6rarend €s a csengetési rend hatarozza meg.
A fakultativ és rendkiviili targyak orai altalaban délutanra kertilnek.

3. Ktkezések rendje
e 1-4. évfolyam: 12% oratol,
e 5-8. évfolyam: 13% oratol.
Etkezni csak kulturdltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és
tisztasagara, az étkezés befejezése utdn az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az
éttermet.

4. Ellen6rzo konyv

a) Az iskola és a sziil6 kozotti kapcsolattartas legfébb eszkbze az ellendrzo
konyv, amely okmany. Az ellendrzd konyv bejegyzéseit csak a tanar javithatja,
helyesbitheti.

b) A tanul6 ellenérzdjét minden tanitasi napon koteles magaval hozni, a kapott
érdemjegyet beirni — beiratni €s a sziilovel alairatni. Egyéb bejegyzéseket a
legrovidebb idon beliil koteles alairatni, és ezt az osztalyfdndknek bemutatni.
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5. A hetesek kotelességei

o A két hetes feladatat megosztva teljesiti, koziiliik egy mindig az osztalyteremben
tartozkodik.

e Biztositjdk a tanitas targyi feltételeit (tiszta tabla, kréta, szemléltetéeszkoz,

szellOztetés) a tiszta, kulturalt kornyezetet.

Feliigyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

Jelentik a hidnyzok nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket.

Felirjak a tdblara a daitumot, az 6raszamot.

Ha a tanar nem kezdi meg pontosan az orat, akkor becsengetés utan 5 perccel

megkeresik a szaktanart, illetve jelzik az igazgato-helyettesnek a tanar hidnyat.

Az 6ra utan az osztalyt csak rendet rakva hagyhatjak el.

Az utolsé 6ra utan bezarjak az ablakokat.

Ha a hetes hianyzik, helyettese a névsorban utana kovetkezd tanul6 lesz.

A hetesi kotelezettség elmulasztdsa esetén annak stlyossdgatol fiiggben az

osztalyfonok dont a fegyelmezési intézkedés modjarol.

A heteseket munkajuk teljesitésében mindenki koteles segiteni.

6. A tanulé fegyelmi felelossége

,Nkt. 25. § (3) A hdzirend eldirhatja az iskoldaba, kollégiumba a gyermekek, tanulok altal
bevitt dolgok megdrzoben, oltozoben valo elhelyezését vagy a bevitel bejelentését.

A hazirend a tanuloi jogviszonybol, kollégiumi tagsagi viszonybol szdarmazo
kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz nem sziikséges dolgok bevitelét
megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kétheti. Ha az eldirt szabdlyokat megszegik, a
bekovetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.”

e A tanuld az ingyenesen atvett tankonyvekért felelosséggel tartozik, a sziilé anyagi
feleldsseggel.

e Az iskolaba behozott mobiltelefont reggel az osztalyfonoknek koteles leadni a tanulod
megorzésre, a tanitds végén azokat visszakapja. Tilos az iskolaban a tanulok részérdl a
mobiltelefon, tovabbad minden olyan informatikai eszkdz hasznéalata, ami hang-és
keépfelvétel rogzitésére alkalmas.

e Tilos behozni és fogyasztani energiaitalt, alkoholtartalmu italokat, koffeintartalmt
készitményeket. Barmilyen gyogyszert csak orvosi rendelvényre, személyre szabott
hasznalattal lehet.

e Nem megengedett enni, inni tanitdsi 6ran, a sziinetekben napraforgd, ragdgumi,
nyaldka fogyasztasa.

Tilos testnevelés orakon a miikorom vagy hosszu korom, €kszerek, karéra viselése.

e A helyiségek nem rendeltetésszerli hasznéalatakor: padfirkalas, szemetelés, kopkodés

soran az elkdvetdnek takaritania kell.
Tanitas utdn a tanuld elhagyja az épiiletet.
o Koztiszteletben all6 személy sértegetése, fenyegetése nem megengedett.

Ha a tanulé a hazirendet megszegi, fegyelmezé intézkedésben vagy fegyelmi
biintetésben részesitheté. A fegyelemsértés mértékétol fiiggé intézkedések az
alabbiak:

23



Kossuth Lajos Gimndzium, Szakképzé Iskola, Altaldnos Iskola és Kollégium
HAZIREND 2014

Fegyelmezo intézkedések
o kiilonbozo felelési megbizasok, tisztségek visszavonasa
e szobeli figyelmeztetés
e irasbeli figyelmeztetés
e Osztalyfonoki figyelmeztetés ( 3 alkalommal) — odaitélésérél az osztalyfonok
dont a fegyelmi vétségek ( 5 magatartasi vétség, 5 ellen6érzé konyv hianya, 10
felszereléshiany) alapjan, de adhatd egyszeri vétségért, figyelembe véve annak
nagysagat. Javaslatot tehet ra az osztalyban tanit6 szaktandr is.

e Osztalyfonoki inté egy alkalommal adhato egyszeri vétségért, figyelembe véve
annak nagysagat ¢és varhaté hatdsat, vagy ha a tanuld sorozatos kisebb
fegyelemsértésekkel elérte ezt a fegyelmezo intézkedést.

Osztalyfonoki megrovas sorozatos nagyobb fegyelmezetlenségek esetén.
Igazgatoi figyelmeztetés

Igazgatoi into

Igazgatoi megrovas

Fegyelmi biintetés:
®  megrovas,
e szigorl megrovas,
o 4thelyezés az évfolyam masik osztalyaba,
e 4thelyezés masik, azonos tipust iskolaba.

A fegyelmez6 intézkedést altalaban a szaktanar, osztalyfénok és az igazgatd, fegyelmi
biintetést az igazgato és a neveldtestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.

A tanulé anyagi feleldssége:

Tettenérés esetén a tanulo az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.

Gondatlan karokozas esetén a tanul6 feleldssége korlatozott, mig szdndékos esetben a
teljes kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl az adott jogszabaly intézkedik.
A vizsgalat tényér6l és a dontésr6l a tanulot és sziileit értesiteni kell, és fel kell
szolitani a kar megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén az iskola pert indit! A
tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

7. A tanulé munkajanak elismerése

A didkok munkajanak legfontosabb méréeszkdze az osztalyozasi rendszer, 1.
¢vfolyamon a szoveges értékelés.

A félévi osztalyozas az elsd félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat
tikrozi. A félévi és az év végi osztilyzatokat a szaktanar (aki az osztalyozo
értekezleten a tantestiilet tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az ¢évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltérd érdemjegyet is
meghatarozhat a szaktanar.

A szaktanar — a munkakozdsséggel egyetértésben — meghatarozza és az év elején

ismerteti a tanulokkal a teljesitendd minimalis tantargyi kovetelményeket.

8. Tanulmanyi jegyek

Az els6 évfolyamon — félévkor és év végén, tovabba a mésodik évfolyamon félévkor —
szoveges mindsitéssel kell kifejezni, hogy a tanuld kivaloan, jol vagy megfeleléen
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teljesitett, illetve felzarkoztatdsra szorul. Ha a tanuld ,,felzarkoéztatasra szorul”
mindsitést kap, az iskolanak a sziild bevonasaval értékelni kell a tanuld teljesitményét,
fel kell tarni a tanulo fejlédését, haladasat akadalyozo tényezoket, és javaslatot kell
tenni azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedésekre.

5 kitlind: a tanul6 egész évben kiemelkedden teljesit, tananyagon tuli ismereteket
elsajatitott az adott tantargybol, szaktanari dicsérete van

5 jeles a tanulo torzsanyagon tali ismereteket is elsajatitotta, és segitség nélkiil
tudja alkalmazni

436 a tanul¢ a torzsanyagot elsajatitotta, és segitség nélkiil tudja alkalmazni

3 kdzepes a tanul¢ a torzsanyagot elsajatitotta, és segitséggel tudja alkalmazni

2 elégséges  atanuld a torzsanyag 1ényegét elsajatitotta, s jelentds segitséggel tudja
alkalmazni

1 elégtelen  atanuld a torzsanyagot sem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen
tudja alkalmazni

Magatartdasi jegyek

5 példas fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi és kozosségi feladatait
példamutatdan latja el

436 lényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulményi és kdzosségi feladatait
jol ellatja

3 valtozo enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, vagy tanulmanyi és kozdsségi
feladatait csak figyelmeztetés hatasara latja el

2 rossz stilyosabb fegyelmi bilintetésben részesiilt, és/vagy tanulmanyi és

kozosségi feladatait csak rendszeres figyelmeztetés hatasara latja el

Szorgalmi jegyek

5 példas legjobb tudasa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelezettségeinek, és
segiti tarsait is tanulasukban, vagy legaldbb harom targybol javit
eredményén (0,3 rendiiséget javit)

436 legjobb tudésa szerint tesz eleget tanulmanyi kotelességeinek, vagy
javit eredményén

3 valtozo tanulmanyi munkaja ingadozé szinvonalt (max. 1 bukas)

2 hanyag tanulmanyi munkaja ingadoz6 szinvonald (1 vagy tobb bukas, vagy
tanulmanyi eredménye messze elmarad a képességei alapjan tole
elvarhat6tol)

Jutalmazasok

Kiemelked6 tevékenységért az iskolank tanuloi, kozdsségei és csoportjai jutalmakban
részesiilhetnek.

A kiemelkedd munkavégzést, teljesitményt nyilvanosan folyamatosan elismerjiik:
iskolagytiléseken, osztalyfondki orakon, DOK- iiléseken.

Egyéni jutalmazdsok

o osztalyfonoki dicséret: odaitélésérél az osztalyfonok dont, adhatd tobb
dicséret alapjan, vagy egyszeri kozosségi munkaért;

o szaktanari dicséret. odaitélését a szaktanar hatarozza meg. Adhato az adott
tantargyban  elért  versenyeredményekért, kutaté-, vagy  sorozatos
gyljtdmunkaért és folyamatos kiemelkedd tanulmanyi munkéért, szakkori,
szertarosi, stb. munkaért;
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e igazgatdi dicséret: tanulmanyi varosi els6, megyei, orszagos versenyen elért 1-
10. helyezetteknek, valamint minden mas esetben, amikor a tanul6 kiemelkedd

teljesitményt nyujt,
o tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan félévkor és tanév végén
adhato.
A jutalmak formai

e konyvjutalom,

e targyjutalom,

e oklevél,

e utalvany.

Az osztalyfonok javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérol
az alabbi érdemekért:

e kiemelked6 tanulmanyi eredmény

példamutaté szorgalom

versenyeken, palyazatokon vald eredményes részvétel
az iskola érdekében végzett tevékenység

kiemelkedd sporttevékenység.

9. Hivatalos iigyek intézésének rendje

a) A tanulok, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfonokhoz
fordulhatnak.

b) Az osztalyfonoki hataskort meghaladé kérdésekben az igazgatdé dont, az
osztalyfonok véleményét meghallgatva.

c) Tanuldk a titkarsagot, a szokdsos napi tigyek intézése miatt, csak félfogadasi
1dében kereshetik fel.

d) Az osztaly tobb tanulojat érintd ligyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.
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Nagyivani Altalanos Iskola

miikodésének egyedi szabalyai
(a k6z0s szabalyozason tali rendtartas)

1. Az altalanos iskola munkarendje

c)

d)

A tanitds 8.00 orakor kezdddik. Minden didk a tanitds kezdete eldtt 15 perccel
koradban érkezzen meg az iskoldba, 7,45 orakor, foglalja el a helyét a tanteremben
varja fegyelmezetten tanarat. A bejard tanulok a reggeli didkjarattal utaznak, az
iigyeletes neveld kiséretében érkeznek az iskolaba. Tavozasuk délutan, az arra kijeldlt
személy kiséretében torténik.

A délutani foglalkozasok el6tt legfeljebb 10 perccel kordbban érkezzenek a tanulok az
iskolaba.

2. Orakézi sziinetek

h)
i)

)
k)

1)

Sziinetekben az tligyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

Tanulok a sziinetekben rossz idé esetén a folyosén, jo idé esetén az udvaron
tartozkodjanak. Az iskola teriiletét nem hagyhatjak el, csak osztalyfonoki engedéllyel.
A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartdézkodhatnak a tanulok.

A folyosokon, 1épcsdhazban a didkok keriiljék a larmazéast és minden olyan jatékot,
amely veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

Tliz esetén riasztasra a folyosokon és a termekben kifliggesztett rend szerint kell

......

ismerteti tanitvanyaival, melyeket a folyoson nyilakkal jeldliink.

m) A tanuldk hivatalos iigyeiket a titkarsagon vagy a tanari szobaban a sziinetben

n)

intézhetik, mas esetekben tanaraikat a tanari szobabdl kihivatjak.

Siirgds esetekben a tagintézmény-vezetdt is azonnal értesithetik. Vendégeket
(sziil6ket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok. Telefonhoz
csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 tanul6.

A napi munkarendet az orarend €s a csengetési rend hatarozza meg.
A fakultativ és rendkiviili targyak orai altalaban délutanra kertilnek.

3. Etkezések rendje

o 1-4 ¢vfolyam: 12,45 oratol,
e 5-8. évfolyam: 13,30 oratol.

Etkezni csak kulturaltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az étterem rendjére és
tisztasagara, az €tkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az
éttermet.
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Vasvari Pal Altalanos Iskola

miikodésének egyedi szabalyai
(a k6z0s szabalyozason tali rendtartas)

Az altalanos iskola munkarendje

e Az iskola épiilete tanitasi idoben hétfétdl-péntekig 7:30 oratdl 17:00 oraig tart nyitva.

e Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napokon - az iskola igazgatoja
altal engedélyezett rendezvények kivételével - zarva kell tartani.

e A szokdsos nyitvatartasi rendtdl valo eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt
irasbeli eseti kérelem alapjan.

e A tanuldknak tanitas el6tt 15 perccel a tanitas helyére meg kell érkezni.

e A tanités eldtti gylilekezés helye: az iskola udvara, a folyosok, a tantermek 7:45-t6l..

e A sziilék a gyermekeiket csak az iskola kapujaig kisérhetik, valamint a tanitas végén is
csak ott varhatjak oket.

e A délutani foglalkozasok elétt legfeljebb 15 perccel korabban érkezzenek a tanuldk az
iskolaba.

e Az iskoldban a csengetési rend az aldbbi:

1. ora 8,00 oratol - 8,45 oraig 10 perc sziinet.
2. O0ra 8,55 oratol - 9,40 oraig 10 perc sziinet
3. 6ra 9,55 6ratol - 10,40 oraig 15 perc sziinet
4. ora 10,55 oratol - 11,40 oraig 15 perc sziinet
5. 6ra 11,50 oratol - 12,35 oraig 10 perc sziinet
6. Ora 12,45 oratol - 13,30 oraig 10 perc sziinet

Orakézi sziinetek

e Sziinetekben az tigyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

e Tanulok a sziinetekben rossz idd esetén a folyoson, jo 1d6 esetén az udvaron
tartozkodjanak. Az iskola teriiletét nem hagyhatjak el, csak osztalyfonoki engedéllyel.

e A maésodik orakozi sziinet a tizorais sziinet, ekkor a tanuldk az osztalytermeikben
étkezhetnek.

e A tornateremben, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar
jelenlétében tartdzkodhatnak a tanulok.

e A folyosokon a didkok keriiljék a larmazast és minden olyan jatékot, amely
veszélyezteti a testi épséget, vagy rongalast okozhat.

e Tz esetén riasztasra a folyosokon kifiiggesztett rend szerint kell elhagyni az épiiletet.
A menekiilési iranyokat minden tanév elején az osztalyfonok ismerteti tanitvanyaival,
melyeket a folyoson nyilakkal jeldliink.

e A tanulok hivatalos tigyeiket a titkarsagon vagy a tanari szobdban a szilinetben
intézhetik, mas esetekben tandraikat a tanéri szobabdl kihivhatjak.
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Siirgés esetekben az igazgatdt is azonnal értesithetik. Vendégeket (sziiloket,
hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanulok. Telefonhoz csak
rendkiviil indokolt esetben hivhato tanuld.

A tanul6 tanitasi id0 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli
kérésére az osztalyfondke (tdvolléte esetén az igazgatd) vagy a részére oOrat tartd
szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben sziil6i kérés hianyaban
az iskolabdl vald tdvozasra az igazgatod adhat engedélyt.

Az iskolai didkonkormanyzat altal szervezett szabadidds rendezvényeken (pl.: diszko,
klubdélutan stb.) csak az iskola tanul6i vehetnek részt. Ez aldl kivételt csak az iskola
igazgatoja adhat.

A napi munkarendet az orarend é€s a csengetési rend hatdrozza meg.
A fakultativ és rendkiviili targyak 6rai altalaban délutanra kertilnek.

1. A délutani foglalkozasokra vonatkozo szabalyok

A délutani tanoran kiviili foglalkozasokat az iskola nevel6i 13.00. ora és 16.00. ora
kozott szervezik meg. Az ettdl eltérd idopontokrol a sziiloket eldre értesiteni kell.

A tandran kiviili foglalkozasokra valo tanuldi jelentkezés a felzarkdztatd
foglalkozasok, valamint az egyéni foglalkozasok kivételével onkéntes. A tanoran
kiviili foglalkozasokra a tanulonak az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a
jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkoztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanulokat
képességeik, tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitdk, szaktanarok jelolik ki. A
tanulok részvétele a felzarkoztato foglalkozasokon, valamint az egyéni
foglalkozasokon kotelezd. A tanoran kiviili foglalkozasokrdl torténd tdvolmaradast is
igazolni kell. A tanoran kiviili foglalkozasokrdl ismételten igazolatlanul mulaszto
tanul6 az igazgatd engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.

A napkozi otthonba €s a tanuloszobai foglalkozasra torténd felvétel a sziilo kérésére
torténik. A napkozi otthonba, tanuldszobara tanévenként elére minden év majusaban
(ill. augusztusban), valamint elsd évfolyamon a beiratkozaskor kell jelentkezni.
Indokolt esetben a sziilld6 tanév kozben is kérheti gyermeke napkodzi otthoni,
tanuldszobai elhelyezését.

Az iskola a napkozi otthonba, tanuldészobdra minden hatranyos helyzetli, valamint
feliigyeletre szoruld tanuldt felvesz A napkozis, tanuldszobai valamint a délutani
foglalkozasrol vald hidnyzast a sziilének igazolnia kell. A tanulé a napkozis,
tanuloszobai foglalkozasrdl csak a sziil6 személyes vagy irasbeli kérelme alapjan
tavozhat el. Rendkiviili esetben sziildi kérés hianyaban a tanuld eltavozésara az
1gazgato engedélyt adhat.

2. Ellenorzo konyv

e Az iskola és a sziild kozotti kapcsolattartds legfobb eszkéze az ellenérzo
konyv, mely a tanuld6 okmanya. Az ellen6rzé konyv bejegyzéseit csak az
osztalyfoénok, a szaktanar, illetve az igazgato helyesbitheti, javithatja.
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e A tanuld minden tanitasi napon koteles magaval hozni ellenérzé konyvét, a
kapott érdemjegyet, bejegyzést beirni, beiratni €s a sziildvel masnapra alairatni.

3. A hetesek feladatai
A hetesek megbizatasa 1 hétre szol.
A hetesek nevét az osztalynaploban az osztalyfonok tiinteti fel.
A hetesek feladataikat a tanitdsi orak elétt és a sziinetekben végzik.

Gondoskodnak a terem tisztasagarol, az orara sziikséges eszk6zokrol.

A sziinetekben kiszelldztetik a tantermet.

Az oOra kezdetén a tanar megérkezéséig feliigyelnek az osztalyban a rendre.

Az oOréra érkez6 neveldnek jelentik az osztaly 1étszamat €s a hidnyzokat.

Ha az 6rat tarto neveld 5 percnél tobbet késik, jelentik a neveldi szobdban tartdozkodo
neveldnek.

Az ora végén gondoskodnak az osztdlyterem rendjérdl, letorlik a tablat, leoltjak a
villanyt, 6sszeszedetik vagy 0sszeszedik a szemetet, stb.

Az utolsé ora utan felrakatja a széket, bezarja az ablakokat.

Ha a hetes hianyzik a névsorban 6t kovetd tanulo helyettesiti.

4. A tanuldk jutalmazasa, dicsérete

Azt a tanulot, aki példamutatd magatartast tanusit, vagy képességeihez mérten
folyamatosan jo tanulmanyi eredményt ér el, vagy az osztdlya, illetve az iskola
érdekében kozosségi munkat végez, vagy iskolai, illetve iskoldn kiviili versenyeken,
vetélked6kon vesz részt, vagy barmely mas mdédon hozzdjarul az iskola hirnevének
megorzéséhez és noveléséhez az iskola jutalomban részesiti.

Az iskolai jutalmazas torténhet irasban €s szoban

Az iskolai jutalmazas formai:

= tanitdi, tanari dicsére,

= osztalyfonoki dicséret,

= igazgatoi dicséret,

= neveldtestiileti dicséret

a tanuld kiemelkedd teljesitményét tanév végén be kell jegyezni a bizonyitvanyba. Az
iskolai szinten elismert, kiemelkedd teljesitményt pedig igazgatdi és nevelGtestiileti
dicséret mellett oklevéllel és targyjutalommal ismeri el az intézmény.

Azok a fels6 tagozatos tanulok, akik tanév végeén kitlind vagy jeles tanulmanyi
eredményt érnek el, illetve orszagos vagy megyei versenyen 1-10. helyezést érnek el
,»A tiszaszentimrei gyermekekért alapitvany” pénzjutalmaiban részesiilnek.
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A kollégium mukodésének egyedi

hazirendje

l. Tanuléi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

1. Felvétel rendje

a)

b)

c)

d)

Az elso éves (5. o., 9. 0.) tanulok a kozépiskolaba valo jelentkezéssel egy idoben a
Kossuth Lajos Gimndzium, valamint a Hamori Andrds Szakkozépiskola
igazgatojatol kérhetik felvételiiket a kollégiumba.

A fels6bb éves tanulok minden év majus 15-ig kérhetik felvételiiket az intézmény
vezetdjétol.

A felvétel az elsé évesek esetében automatikus. A fels6bb évesek esetében az
intézmény vezetéje dont a felvételr6l a kollégium nevelGtestiilete és a
didkonkormanyzat véleménye alapjan, figyelembe véve a férohelyek szamat.

A felvétel egy tanévre szol. Az 0j kollégistdk a bekoltdzésiik utan kotelesek az
ideiglenes lakcimet bejelenteni a tiszafiiredi Onkormanyzat Okmanyirodajaban.

2. Téritési dij (étkezési)

a)

b)

d)

A kollegistak étkezési téritési dijat fizetnek a mindenkori meghatarozott norma
szerint. A harom ¢és tobb gyermekes csaladok, a gyermekvédelmi tdmogatasban
részesiilok normativ kedvezményre jogosultak. A téritési dijat minden honap 10-ig
kell befizetni.

Eldre bejelentett igazolt hidnyzas — betegség, kirdndulds — esetén a téritési dij a
kovetkez6 honapban a hidnyz6 étkezések szamanak megfeleléen csokken. A
hidnyzas regisztracioja minden nap 8.30-ig jelenthetd be, csak igy veheto
figyelembe, hogy a kollégista arra a napra, illetve ekkortol nem kér étkezést.
Indokolt esetben a sziil6 a téritési dij — tamogatas vagy teljes atvallalas — tigyében
az allando lakhely szerinti onkormanyzattol kérhet tdmogatast.

A téritési dij 30 napos hataridén beliili meg nem fizetése az étkezésbdl, illetve
a kollégiumbdl valo kizarast vonja maga utan. A kizaras mindaddig hatalyos,
amig a tanul6 nem fizeti meg étkezési dijtartozasat.

3. Gyermekvédelem

a)

A kollégiumban minden neveld ellat gyermekvédelmi feladatokat. Ezt az iskolak
ifjasagvédelmi feleldseivel kozosen teszi.

A Kossuth Lajos Gimnazium és Szakkozépiskola részérol. Tarné Nagy Ilona
Fogado oréja: hétfo és szerda: 8 — 12 6ra kozott

A Hamori Andras Szakkozépiskola részérol: Olahnéné Rédei Emese
Fogado oraja: hétfé-péntek: 8 - 12 6ra kozott

b)

A tanuld betegsége esetén haziorvosat keresheti fel. Siirgds esetben iskolajanak
orvosatdl vagy az ligyeletes orvostdl kérhet segitséget.
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4. Erdekképviselet, érdekegyeztetés, jogsorvoslat

a)

b)

A tanulécsoportok képviseldt jeldlnek a Didkonkorményzatba. A DOK elndkét és
tagjait a didkkozgytilés vélasztja. Kozgyiilést évente kétszer hiv dssze a DOK. A
kozgytlésen, beszamolok, panaszok, kérdések hangzanak el, illetve itt fogadjak el a
kollégium éves programjat.

A programjavaslatot — melyet a tagsag el6zetes véleménye alapjan allitanak Ossze — a
DOK véleményezi, s egyetértés esetén a tantestiilet elStt képviseli.

A sziilok, tanulok panaszt tehetnek az intézményvezeténél vagy a csoportvezetonél,
személyesen, telefonon, levélben. Erdemi valaszt 10 napon beliil kell kapniuk. Ha a
panaszos a valasszal nem clégedett, a fenntartd tankeriileti igazgatonal jogorvoslatot
kérhet.

d) A4 DOK miikidését az SZMSZ-¢ szabdlyozza.

e)

A jutalmazésok, biintetések rendszerét ugyancsak az SZMSZ tartalmazza.

5. Szobarend

A tanulok elhelyezése a DOK beosztisa és véleménye, valamint a tanulok kérése
alapjan torténik. A foldszint a fitk, az emelet a lanyok szallasaul szolgal. A szoba a
didkok privat szférdja. Minden tanul6d szabadon hasznalhatja, tiszteletben tartva tarsai
pihenéshez, az egészséges kornyezethez, valamint a tanuldshoz val6 jogit. Minden
tanulonak kiilon zarhato6 szekrénye van.

II. Tanulodi kotelességek gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

A kollégiumban 1 csoport miikddik. Minden tanuld kotelezd foglalkozasa hétf6tol
csiitortokig napi 3 6ra tanulas, hetente egy 6ra csoportfoglalkozés €és egy ora kotelezden
valasztott foglalkozas.

1. Tanulas

a) Naponta 15 oratol 18 oraig kotelezo tanulasi id6 van. Ez id6 alatt az épiilet teljes
teriiletén TILOS barmilyen mddon a csendet zavarni. Telefonhoz hivni és
vendéget fogadni csak a sziinetben lehet, kivétel a sziilokkel valo telefonos
beszélgetés, valamint a személyes taldlkozas.

b) Minden tanuld6 a tanulmanyi eredménye, a sziil6 és tanuld kérése alapjan a
csoportvezetd dontése szerint egyénileg meghatarozott rendben tanul, az alabbi
altalanos elveket figyelembe véve:

» 4,0 alatti atlag esetén a tanuldoban

»4,0 — 4,7 kozotti atlag kozott a szobaban vagy ellendrizhetd
helyen

» 4,7 feletti atlag esetén barhol a kollégiumban

» 3,3 alatti atlag esetén minden tanulo szamadra kotelezd a

potszilencium 20,00 és 20,45 kozott.

c) Minden els6 éves (5.0.és 9.0.) februarig a tanulészobaban tanul.

d) A tanulmanyi munkat a csoportvezetd a tanuloval kozosen havonta értékeli. Errdl
¢s a tanulas rendjérdl a sziilot értesiti.

e) Magantanarokhoz eldzetes megbeszélés alapjan jarhatnak a tanulok, melyet az
egyéni orarendben kell feltiintetni. (korrepetalési rend)

f) Egyéni korrepetalasra, a korrepetalast vezetd tanarral eldzetesen egyeztetve,
altalanos €s szakmai targyakbol jarhatnak a tanulok.
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2. Ovo, védé szabalyok

a)

b)

c)

d)

A kollégium biztositja a lehetdségein belill a targyi eszkozok rendszeres
karbantartasat, ellenérzését, hogy azok rendeltetésszerli hasznéalat esetén ne
valjanak veszélyessé.

Minden tanév elso hetében baleset- és tiizvédelmi oktatason vesz részt minden
tanulo.

A kollégiumi kozosség és tagjai biztonsdgdnak megsértése, az ¢épilet ¢és
berendezéseinek rongaldsa, valamint a rendeltetésszerli hasznalatara vonatkozé
szabalyok figyelmen kiviil hagydsa jogilag is szankcionalhato.

A Kkollégistaknak tilos tudatmddosito- és szervezetet karosito szerek (drogok,
alkohol, cigaretta, stbh.) fogyasztasa, tartasa a kollégium teriiletén és azon Kiviil,
minden idében beleértve a kimend idejét is.

A kollégiumi lakhatas ideje alatt a kollégiumon Kkiviili tartézkodas soran elvart
tanuléi magatartas megegyezik - az iskola pedagodgiai programjdban, éves
munkatervében, SZMSZ-ben is meghatarozott - iskolai rendezvények,
osztalykirandulas, sth. soran elvart tanuléi magatartassal.

I1l. Munkarenddel kapcsolatos szabalyok

1. Nyitvatartas

a) A kollégium a tanév szorgalmi idészakaban altalaban vasarnap 17,30 6ratol
pénteken 15 oraig folyamatosan iizemel, illetve igazodik az iskolai
menetrendhez (beleértve az iskolai rendezvényeket, szlineteket).

b) Kapuzaras: hétkoznap 20,30; vasarnap 20,00 6ra

c) Ezen idéponttdl a napos neveld engedélyével lehetséges eltérni.

2. Hazautazas

a)
b)

c)

d)

€)

A tanul6 minden hétvégén pénteken hazautazik.

Visszaérkezés vasarnap délutan és hétfon reggel.

Hét kozben csak az iigyeletes neveld engedélyével a sziilé személyes, irasbeli
vagy telefonon torténd kérelmére, igazoldsaval lehet hazautazni. Betegség vagy
hosszabb hianyzas esetén az eltavozast be kell jelenteni az ligyeletes neveldnek, a
hollét ismeret, valamint az étkezés lemondasa miatt.

Az étkezés lemondasa — hianyzas esetén — minden esetben a tanulo, illetve
sziilo feladata.

Hétkozben a kollégiumbol éjszakara tdvol maradni csak a sziilé irasbeli
engedélyével lehet.

3. Vendégfogadas

a)
b)

A kollégium helyiségeibe a sziilok és a vendégek mindenkor az {ligyeletes
neveldtanar engedélyével mehetnek be.

A vendégek fogadasa a tanorai foglalkozasokon kiviili idében, 20 6rdig lehetséges
a foldszinti tarsalgdban és az elsO tanteremben.

4. Napirend
6,30 Ebresztd
6,50 - 7,00 Szobarend ellenorzése
7,00-7,15 A kollégium elhagyéasa
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7,15-7,40
14,50

14,50 — 15,00
15,00 - 16,15
16,15 -16,30
16,30 - 17,45
18,00 - 18,30
18,30 - 20,30
18,30 - 19,30
19,30 - 21,30
21,30 - 22,00
21,45

22,00

Reggeli (az iskolaban)

Kimend

Felkésziilés a szilenciumra

Tanorai foglalkozas

Sziinet

Tanorai foglalkozas

Vacsora (az iskolaban, kivétel a hétfoi és csiitortoki nap)

Kimend a 10-12.évfolyamosoknak (téli id6szamitasi idészakban
20,00 oraig)

Kimend az 5-9. évfolyamosoknak

Szabad foglalkozas (21 ora utan a fiak csak a foldszinten,
a lanyok csak az emeleten tartozkodhatnak.)

Elokésziilet az éjszakai pihenésre (szobarend kialakitasa,
tisztalkodas, stb.)

zuhanyzok zarasa

Villanyoltés

5. A napos és a délutani kapus feladatai

Minden kollégista koteles a naposi és délutiani kapusi tisztséget és az ezzel jaré
feladatokat ellatni. (Ez alol kivételt képeznek a 12. évfolyamos tanulok a masodik

f816vto1).

A napos feladatai:

6,30
6,50
7,15
7,40-ig
14,50
15,00
16,15
16,30
17,45

18,30-ig
20,30
21,00

Ebresztés (csengdvel)

Szobarend-ellendrzés a napos nevelével

Kollégiumbol iskolaba tdvozas

Az étkez0 rendbetétele

Csengetés a tandrai foglalkozésra torténd felkésziilésre
Csengetés az elso tandrai foglalkozasra

Csengetés sziinetre

Csengetés a masodik tanorai foglalkozasra

Csengetés vacsorara torténd elinduldshoz.

Vacsora utan rendbe teszi az étkezot.

Ha sziikséges csenget a naposi megbeszélésre.

Felirja a tablara a masnapi iigyeleti beosztast.
(napos neveld, napos -kapus didk)

A délutani kapus feladatai (1 fo ldtja el)

14.50

A felndtt délutani kapussal végzi a kapusi szolgélatot,
- fogadjdk a kollégiumba érkezd vendégeket, majd bevezetik a
neveldi szobdba, vagy sz6lnak annak, akihez érkezett,
- folyamatos feliigyeletet biztositanak a kollégium targyi eszkozeinek
¢s a lakok tulajdonénak védelme érdekében,
szolgalati idejiik alatt ezekért anyagi felel6sséggel tartoznak.
D¢élutani szolgalatuk idején intézhetik didktarsaik iigyeit — levélfeladas,
¢lelmiszer-beszerzés stb. a varosban, de nem kotelességiik. A diakkapus
kdteles a portan tartozkodni.
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Szolgalati idejiiket tanulassal kell eltdltenitik.
A kapusok szolgdlati idejiik alatt nem vehetik igénybe a kimenat!

18,15-ig Vacsora utan visszaérkeznek a kollégiumba.
18,15-t6l A kollégiumban bent maradé neveldvel, illetve portassal biztositjdk az

intézmény feliigyeletét, védelmét.

V. Helyiségek hasznalataval kapcsolatos szabalyok

A szobak rendje

A didkok kotelesek a szobai rendet betartani. A mindennapi szobatakaritdst a diakok
maguk végzik. A szobdk nagytakaritasa havonta, illetve sziikség szerint torténik.

Tanuloszobak rendje

a) A tanuloszobak elsGsorban tanulas céljara hasznalhatok, ezentil
csoportfoglalkozasra, kitelezd és szabadfoglalkozasokra.

b) A 9-10. évfolyamos tanulok az emeleti tanuloban tanulnak.

C) A 8 osztalyos tagozat tanuldi a bels6 tanuldt, a 11-12.évfolyamos tanulok a
kiils6 tanulot hasznaljak.

d) 21 oratol a fiuk csak a foldszinti, a lanyok csak az emeleti tanulot
hasznalhatjak.

e) 21,30-kor a televiziokat lekapcsoljék, illetve bezarjak.

f) 21,45-kor a zuhanyzokat és az atjard ajtokat bezarjak.

Tarsalgo

a)

b)

Udvar

Ebben a helyiségben van elhelyezve a tv és video. Haszndlatuk a nevelOtanar
engedélyével lehetséges. A diakok felelések a berendezések épségéért, a rendért, a
tisztasagért.

Az internetes terem ¢s a kollégiumban koélcsondzhetd targyak hasznalatéra, kiilon erre a
célra vezetet naplokban talalhatd szabalyok vonatkoznak.

A kollégium udvarat tanuldsra, sportolasra, a szabadidd eltoltésére lehet hasznalni.
Minden tanul6 koteles vigyazni a rendre, tisztasdgra. A szabadidd hasznos és tartalmas
eltoltése érdekében lehetdség van az udvar igényeknek megfeleld atalakitasara, szépitése —
viragok és fak iiltetése -, kerti berendezések telepitése — padok, asztalok. stb.

A kollégium hasznositasa

a)
b)

A kollégium els6ésorban a vidéki tanuldk elhelyezésére, valamint tanulasi feltételeik
megteremtésére, biztositasara szolgal.

Lehetdség van tanfolyamok, értekezletek, konferencidk megtartasara. Iskolai kérések
esetén, versenyek, tanorak stb. részére terme(ke)t biztosit. (Eldzetes egyeztetés, vagy
az orarend alapjan.) A déleldtti tanordkat a kollégista tanulok nem zavarhatjak,
halotermeikbe csak a tandrak kozti sziinetekben mehetnek be. Amig az orak tartanak,
a tarsalgdban vagy az udvaron varakozhatnak.

A kollégiumban szolgalati lakasban, szolgalati szobakban ¢€s szolgalati fér6helyeken -
Tiszafiired varosban tanit6 pedagogusok — laknak. A kollégiumban laké pedagdégusok
sajat szolgalati féréhelyliket és a kollégium szocidlis helységeit korlatlanul
hasznalhatjék, pl.: vendégeket fogadhatnak, konditermet hasznalhatnak, stb.
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E tevékenységek kozben tiszteletben kell tartaniuk a kollégium tobbi lakdjanak
pihenéshez, az egészséges kornyezethez, valamint a tanulashoz vald jogat. Az
emeleten elhelyezett férfi tanarok csak a résziikre kialakitasra keriilt mosdohelységet
hasznalhatjak.

d) A kollégium téli, tavaszi és nyari sziinetekben szallaslehetdséget biztosit — bevétel
fejében — igény szerint. Ezen kiviil — amennyiben ez nem zavarja a tanév rendjét, a
tanulok felkésziilését — hét végén péntek 15 6ratol vasarnap 12 oraig fogadhat
vendégeket, a kollégistakkal torténd egyeztetés utan.

e) A nyari idészakban a hasznositas ideje janius 15-¢ és aug. 10-¢ kdzott lehetséges.

V. Fegyelmez6 és fegyelmi intézkedések

A fegyelmi intézkedés fogalma
Az a tanul6, aki a kotelességeit enyhébb fokon megszegi, fegyelmi intézkedésben részesiil.
Az olyan magatartds, amely a kollégiumi, vagy az intézményi hdzirend eldirasaival nem
egyeztethetd 0ssze, vagy annak megszegésére iranyul, valamint az oktatasi torvénybe iitk6zo
cselekmény, fegyelmezd intézkedést von maga utn.
A fegyelmezd intézkedés fokozatai:
szobeli neveldi/csoportvezetdi figyelmeztetés,
irasbeli neveldi/csoportvezetdi figyelmeztetés,
irasbeli igazgatoi figyelmeztetés,
irasbeli igazgatoi intd,

e irasbeli igazgatdi megrovas.
Kotelességek enyhébb foku megsértésének mindsiil példaul: késések a tanodrai- és egyéb
foglalkozasokrol, valamint kollégiumi rendezvényekrdl, hazautazas bejelentésének
elmulasztasa, ligyeletesi (naposi) és délutani kapusi teend6k elmulasztésa, stb..
A tanulo iskolajaban szerzett 10 igazolatlan 6ra, a kollégiumbol valé Kkizarasat vonja
maga utan.

A fegvelmi intézkedések eljarasi rendje és dokumentaliasa

A fegyelmi intézkedések soran a fokozatossag elvét kell kovetni.

A szbbeli figyelmeztetést a kollégiumi haladasi naploba kell beirni.

Az irasbeli figyelmeztetéseket a kollégista ellendrzéjébe kell beirni, igy értesitve a sziildt,
vagy a gondvisel6t, aki alairasaval igazolja, hogy tud rola.

A fegyelmi biintetés fogalma

Ha a tanul6 a kotelességeit sulyosan megszegi, fegyelmi eljards alapjan irasbeli hatarozattal
fegyelmi biintetésben részesiil.

Megjegyzés: A fegyelmi eljardst nem sziikséges lefolytatni, abban az esetben, ha a
kotelességszegés koriilményeit sikertil maradéktalanul tisztazni és az errél készilt
jegyzokonyvek, irdsbeli beszamolok ezt tényszeriien aldtdmasztjak.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiil példaul: lopas, szandékos karokozas, verekedés, a
kollégium teriiletének engedély nélkiili elhagyasa a kimendidén tul, szeszes ital fogyasztasa,
dohanyzéas ¢és nyilt lang hasznalata, gyualékony-, robbandsveszélyes anyagok taroldsa a
kollégium épiiletében, stb..

Fegyelmi biintetések
e kollégiumi jogviszony hatarozott idejii felfiiggesztése (1-3 honap id6tartamur),
e kollégiumi jogviszony megsziintetése (a tanév végéig érvényes),
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e kollégiumbdl valo kizaras (a kollégiumi jogviszony 0jboli kérelme sem lehetséges).

Minden esetben értesiteni kell a sziildt, vagy gondvisel6t a fegyelmi intézkedés
megkezdésérdl, valamint az eredményérdl hatdrozat formajaban, még akkor is, ha az
ligyben nem sziikséges a fegyelmi targyalas lefolytatasa.

VI. Jutalmazé intézkedések

Kollégiumunk dicséretben részesiti és jutalmazza azokat a tanulokat, akik:

o kiemelked6 tanulmanyi eredményt érnek el, vagy jelentdsen javitanak el6z6 félévi
tanulmanyi atlagukon,
kornyezetiik, szobajuk rendje folyamatosan példas,
a koz0sség €letének szervezésében aktivak,
a hagyomanyok &polasaban, kornyezetszépitd tevékenységben részt vallalnak,
az intézmény altal szervezett vetélked6kon, jatékokon szivesen vesznek részt
kimagaslo teljesitményt érnek el a hazi-, iskolai-, kollégiumok kozti sport é€s
kulturalis versenyeken.

A dicséret formai

e neveldi dicséret

e csoportvezetdi dicséret

e igazgatdi dicséret
A dicséreteket mindig a kollégiumi haladasi naploba és a kollégista ellendrzdjébe kell beirni,
igy értesitve a sziil6t, vagy a gondviselot.

VII. A kollégiumi didkénkormanyzat (DOK) pénztiranak miikédtetése

A Kkollégiumi diskonkormanyzat (DOK) pénztar pénziigyi Allomanya

Minden kollégista koteles - a kollégiumi DOK 4ltal a beiratkozaskor megallapitott — un.
diak-onkormanyzati dijat az adott év oktober 15-ig befizetni a DOK altal ellendrzott és a
kollégium kijeldlt neveldje (pénztaros) altal kezelt pénztarba.

Hozzajaruloi nyilatkozat

A sziilék hozzédjaruloi nyilatkozatot toltenek ki a bekdltozéskor, mellyel igazoljak, hogy a
kollégiumban megrendezésre keriilé sport, kulturdlis és egyéb — a koltségvetésben nem
tervezhetd - programok lebonyolitdsdhoz a didk-onkormanyzati dijjal jarulnak hozza.

Felhasznalas és kezelés

A diak-6nkorméanyzati dij felhasznalasa és kezelése a tanév elején kijelolt neveld (pénztaros)
feladata, aki ezt a feladatot a kollégiumi DOK javaslatai alapjan kollégaival egyeztetve végzi
el.

A kollégiumi diaksag a DOK gytilésein, illetve kollégiumi kozgytiléseken kap tajékoztatast a
felhasznalasrol, melyet a kezeléssel megbizott neveld (pénztaros) szamlakkal és a bevételi-,
valamint a kiadési pénztarbizonylatokkal és a pénztarkonyvvel tamaszt ala.
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A tanév végén megmaradd dsszeget a kollégiumi DOK dontése alapjan vissza lehet adni a
kollégistaknak, vagy a pénztarban lehet tartani a kdvetkezd tanévre.

VIIIl. Zaro rendelkezések

a) A hazirendet a tanulé szeptember elsd hetében ismeri meg. Minden tanuld
csoportfoglalkozdson megbeszéli, javaslatot tehet a véltoztatasra. A DOK a
begyljtott vélemények, javaslatok utan elkésziti allasfoglalasat a hazirenddel
kapcsolatosan és egyezteti véleményét a neveldtestiilettel.

b) A hazirendet a kollégium vezetdje késziti el, s a nevel6testiilet fogadja el.

c) A DOK a héazirenddel kapcsolatban egyetértési és véleményezési jogot gyakorol a
kozgytilésen.

d) A hazirend médositasa minden év szeptemberében torténhet.

Az iskolai ebédeltetés rendje a gimnaziumban

e Az ebéd minden hétkdznap 11,25-t61 14,30-ig tart. Az ebédloben a didkok csak tanar
jelenlétében tartozkodhatnak.

e Az ebédldbe taskat, kabatot, esernydt, stb. bevinni nem lehet, azokat a folyoson 1évo
fogasokon, illetve, azok alatt kell elhelyezni, Gigy, hogy ne akadalyozza a kozlekedést.

e A didkok az ebédeltetést vezetd tanar feliigyeletével étkezhetnek, amely a mindenkori
orarend fiiggvénye.

e Az ebédre varakozo didkok az ebédld elétti folyoson — legfeljebb kettes oszlopban -
csendben varakozhatnak, amig engedélyt nem kapnak az ebédlébe induldshoz. Az
étkészlet felvétele utan, egyes oszlopban varakoznak a kiadoablaknal. Amikor sorra
keriilnek, atadjak az elOkészitett érvényes étkezési jegyiiket a kiszolgald
személyzetnek.

o Az ebédeltetésnél segédkezd tanuld koteles — az ebédld falan kifiiggesztett beosztas
szerint — 11,15-kor pontosan megjelenni az ebédlében, és az ebédeltetést vezetd tanar
iranyitasa alapjan udvariasan ellatni a feladatat az 5.-6.-7. ora utani sziinetekben.

/A tanorak utolso 10 percérdl elmehetnek./

e Az ebédnél segédkezd tanuld feladatai: a tandri asztal megteritése, a didkok
asztalainak leteritése, az evoeszkozok, talcak kipakoldsa, valamint ezek folyamatos
potlasa, az ebéd végén az asztalok letorlése.

e A tanulok az ebéd elfogyasztisa utdn Onalldéan viszik vissza talcaikat az
evoeszkozokkel és a tanyérokkal egyiitt az beaddpulthoz.

e Az ebédloben mindenkitoél elvart a Kkulturalt viselkedés. Hangoskodni és
rendetlenkedni nem szabad!
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Az informatikai terem és a szamitogépek hasznalatanak szabalyai

A szamitoégépteremben a tanulok feliigyelet nélkiil nem tartézkodhatnak

Tanitasi orakon kiviil és a sziinetekben, ha a tanar nem tartézkodik a teremben az

ajtot be kell zarni!

A szamitogépterembe mas kollégak csak az illetékes tanar hozzajarulasa és

feliigyelete mellett tartdzkodhatnak!

A gépterem aramtalanitasat csak a szaktanar végezheti el!

A teremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg

kell teremteni és Orizni.

A teremben a munkavégzés soran fegyelmezetten kell viselkedni, mert fokozottan
balesetveszélyes hely! A sok vezeték és a sziik hely miatt 10kd6sddni, és a gépek
mell6l felugralni tilos!

A gépterembe taskat, kabatot, ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortan TILOS!
Ezeket az erre kiilon kijelolt helyen kell hagyni, tartani!

A szamitogépeket dvni kell a hdségtdl, a nedvességtol, a portdl!

A gépek lizembe helyezése, ki- és bekapcsolasa csak tanari engedéllyel lehetséges!

A programokat, adatokat 6vni kell, és etikusan kell hasznalni. A gép beallitasait csak
tanari engedéllyel lehet megvaltoztatni!

Az internetre csak tanari engedéllyel lehet csatlakozni!

Barmilyen nem a gépkezeléssel kapcsolatos beavatkozast csak az arra illetékes
személy, szakember végezheti el.

A szamitogép és kiegészitd berendezéseit csak rendeltetésszertien lehet hasznalni!

Az elektromos haldzatba mas- nem a rendszerhez, illetve azok kiszolgalasahoz tartozo
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet!

A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések / riaszto stb. / miiszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell, és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni a
szaktanarnak, illetve a miikodésiikért felelés megbizottnak!

Tiltott cselekedetek:

» A szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett
operacids rendszer és mas alkalmazoi program mitkddési paramétereit,
jellemzo6it megvaltoztatni,

» Masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani és
illetékteleniil adatokhoz hozzéaférni, valamint barmilyen modon a
jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltorni!

> A berendezések belsejébe nyulni!

> A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni!

A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozdsnak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozo érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd el olyan javitds, szerelés, atalakitds vagy barmilyen beavatkozas,
amely nem elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat!

A gépterem takaritasat csak az arra kijelolt személy és a munka és balesetvédelmi
eldirasokrol kioktatott személy végezheti!
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A fizika és kémia szaktanterem rendje

A fizika és kémia teremben tanulok csak tanari feliigyelet mellett tartozkodhatnak, ill.
a szaktanar engedélyével.

A terem a tizorai sziinet kivételével — ha abban tanulok tartézkodnak - mindig zarva
van!

A teremhez tartozo szertarat allandoan zarva kell tartani, abba szertarfelelos tanuldk
csak a szaktanarral egyiitt mehetnek be! A kisérleti eszkozoket a felelésok a tanarral
egylitt hozzak ki a terembe, az 6ra megkezdése elott.

A tanora megkezdésekor a tanulok a tanarral egylitt mennek a terembe illetve a tanéra
befejezése utan a tanar jon ki utoljara

A teremben a munkavégzés soran fegyelmezetten kell viselkedni, mert fokozottan
balesetveszélyes hely!

A teremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell
teremteni.

A tanulok kisérleteket csak a szaktanarok iranyitasédval végezhetnek

A tanulokisérletek sordn mindenkinek be kell tartani a munkavédelmi eléirasokat!

A vegyszerekhez hozzanytlni tilos!

A szaktanteremben taldlhatd berendezésekhez, csapokhoz csak a tanuldi kisérletek
alkalmaval lehet nyulni, kiilonben zarva vannak.

Az elektromos héaldzatba semmit nem lehet bedugni, a terme elektromos berendezéseit
/pl. irasvetitd stb. / csak a tanar kezelheti.

Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes mitkddés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart! / aramiités, szag, tliz, fiist, stb. /

A munka- baleset és tlizvédelmi eldirasokat minden tanulonak és nevelének be kell
tartani!

A szaktanterem takaritasat csak az arra kijelolt, a munka- és balesetvédelmi
eldirasokrol kioktatott személy végezheti!
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A tanirodai terem hasznalatanak szabalyai

Tanari feliigyelet nélkiil didk nem tartozkodhat a teremben!

Tanitason kiviili érakon (szakdolgozatirds), szlinetekben, ha tanar nem tartozkodik a
teremben, az ajtot be kell zarni!

A teremben 1éve szamitogépeket, nyomtatdkat, pénztirgépeket és egyéb irodai
eszkozoket mas kollegék csak a gyakorlati oktatdsvezetd hozzajarulasa és feliigyelete
mellett hasznalhatjak, illetve tartdzkodhatnak a teremben!

A szamitogépeket, pénztargépeket ovni kell a hdségtol, a nedvességtol és a portol!

A szamitogépek ¢és a szamitdgépes pénztargépek {ilizembe helyezése, ki- és
bekapcsolasa csak tanari engedéllyel lehetséges!

A programokat, adatokat 6vni kell, és etikusan szabad hasznalni. A gép beallitdsait
csak tanari engedéllyel lehet megvaltoztatni!

Internetre csak tanari engedéllyel szabad csatlakozni!

A szamitogép és kiegészitd berendezéseit csak rendeltetésszertien lehet hasznalni!
Béarmilyen meghibasodds vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell a
szaktanart! /aramiités, tliz, szag, flst, hibak, stb./

A taniroda dramtalanitdsat csak szaktanar végezheti!

A taniroddban az esztétikus, higiénikus, a folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell
teremteni és meg kell Orizni! A taniroda mindannyiunk munkahelye. Rendjéért,
megovasaért feleldsséggel tartozunk!

A cégek egyes munkahelyeinek felszereléseiért az ott dolgozok feleldsek.

Feleslegesen nem hasznalnak sem eszkozt, sem bizonylatot. A hibasan kitoltott
bizonylatot szakszeriien javitjak.

A foglalkozas végén mindent a helyére kell tenni, hogy a kdvetkezd csoport
munkdjdhoz rendelkezésre alljon.

Viltocipot kell viselni! A valtocipdt az 61toz6ben lehet tartani.

Tilos mas vallalkozas ligyiratait, programjait, adatait hasznalni!

A tanulok csak a résziikre kijelolt helyen tarolhatjak eszkozeiket!

Etkezni, inni, ragozni a tanirodaban tilos! Bevinni sem lehet.

Taskat az elotérben elhelyezett asztalon, vagy az oltozoben tarolhatjak. Bevinni
szigoruan tilos!

A mobiltelefon csak kikapcsolt dllapotban (nem lehet rezgd sem) viheté be a
tanirodaba! (art a bekapcsolt telefon a hajlékony lemezeknek).

A tanirodaban elhelyezett jelzOberendezések (riasztd) miiszaki allapotat folyamatosan
figyelni kell, barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell a gyakorlati
oktatasvezetdnek!

A gépterem takaritdsat csak az arra kijelolt, munka €s balesetvédelmi eldirasokrol
kioktatott személy végezheti.
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TILOS!

o A szamitdégépek hardver €s szoftver bedllitasait modositani, a telepitett operacios
rendszer ¢és mas alkalmazd program milkodési paramétereit, jellemzoit
megvaltoztatni.

e Masok adatait és munkait elolvasni, letérolni, modositani és illetékteleniil
adatokhoz hozzaférni, valamint barmilyen moéddon jogosultsagokat Kkijatszani,
védelmi rendszert feltorni.

e A berendezések belsejébe benyulni.

A tornaterem és az 6lt6zok rendje

1. Tornaterem rendje

e A tornaterem ajtajat mindig zarva kell tartani, ha nincs benne foglalkozas.

e A tornaterembe belépni, illetve bent tartdzkodni csak tanari engedéllyel lehet. Azt
elhagyni is csak igy lehet.

e A tornaszereket hasznalni csak a tanar utasitasara szabad, annak hasznalata csak az
utasitas szerint lehetséges!

e Ha a szerek allapotaban valtozas kovetkezik be, azt azonnal jelenteni kell,
megrongalddott szeren dolgozni tilos!

e A tornaterembdl engedély nélkiil szereket kivinni tilos!

e Minden sporttevékenység csak a baleseti oktatason elhangzottak betartasaval lehet.

2. Oltozok rendje

e Az 0ltozOben csak az tartozkodhat, akinek testnevelés oraja vagy sportfoglalkozasa
lesz, mindenki a nemének megfelelden.

e Az oltdzében a rendet €s a tisztasagot a testneveld tanar ellendrzi,ora eldtt azt zarja, és
utana 6 nyitja ki.

o A foglalkozas kezdetén az 61t6z0t bezarja, a kulcsot a foglalkozasra beviszi, 6ra végén
0 nyitja ki.

e Az ¢értéktargyakat a Sportiroddban erre a célra rendszeresitett zarhatd szekrényben kell
elhelyezni.

e A szandé¢kos rongalasért az ott tartozkodok anyagi feleldsséggel tartoznak.
Az 6lt6z6kben csak engedéllyel lehet sziinetben tartozkodni.

o Balesetveszélyt, ill. a balesetveszélyes magatartast, viselkedést, azonnal jelenteni kell
a foglalkozast tart6 neveldnek.
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Elektronikus naplo és nyilvantarté rendszer

1. Altalanos leiras

A tiszafiiredi Kossuth Lajos Gimnazium, Szakképzd Iskola, Altalanos Iskola és Kollégium a
Commitment Szolgaltatd ¢és Tanacsadd Zrt. altal kifejlesztett TANINFORM iskolai
adminisztracios ¢€s igyviteli szoftvert hasznalja elektronikus naploként a 2013/14. tanév
végeéig. /2014 szeptemberétol a fenntarto kérésére valamennyi tagintézménytinkben az OH
altal tamogatott Magiszter.net iskolaadminisztrdcios rendszert kivanjuk alkalmazni./

A Szolgéltaté az érvényes szerzOdés alapjan vallalja az intézmény adatainak rogzitését,
tarolasat a sajat szerverén, valamint az arra jogosultak szdmara biztositja az adatok felvitelét,
lekérdezését és felhasznalasat a szerzédés végéig, illetve a tanév befejezéséig.

A szolgaltatd biztositja a felhasznalok szdmara a szoftver feliiletének hasznalatat az adatok
rogzitésére és lekérdezésére. A felhasznalok iddkorlat nélkiil haszndlhatjdk az internetes
feliiletet a taninform.hu vagy a start.taninform.hu web-elérésen.

Az adatok auditalasat, tarolasat, biztonsagi mentését a szolgaltatd végzi. Tovabba az esetleges
hibak elharitasaban, problémak megoldasaban tigyfélszolgalati segitséget nyujt, igény szerint
tovabbképzést szervez.

Az elektronikus napl6 hasznalatdhoz részletes segédanyag all rendelkezésre, mely az iskola
szerverén a dolgozdk rendelkezésére all. A felhasznaldk ebbdl ismerhetik meg az egyes
modulok és funkciok hasznélatat.

Az iskolak egyedi igényeit feldolgozza, a rogzitett adatok valtoztatasanak igényét az
intézmény kérésére teljesiti. Ezeket az iskola igazgatdja faxon juttatja el az
igyfélszolgalathoz.

Az elektronikus naplo adatainak felvitele, az adatok megfeleld rogzitése az intézmény
feladata és felelossége. Az adatokat a dolgozoknak — feladatkoriik alapjan — rogziteniiik kell.
Az adatok valodisagaért felelsséggel tartoznak.

Hibas, vagy téves adatok észlelése, valamint miikddési zavar esetén a felhasznalok kotelesek
azonnal értesiteni az iskolavezetést.

A Taninform rendszer a tanulok és sziilok szdmara biztositja a tanulok értékelésére,
hidnyzéasara, dicséreteire ¢€s blintetéseire, valamint mas, az oktatasra ¢€s eldmenetelre
vonatkozo sajat adatainak megtekintését. Tovabba minden felhasznald szamara a levelezd és
falitijsag funkciok hasznalatat.

2. Hasznalt modulok

A Taninform rendszer széleskorli adminisztracios és iigyviteli nyilvantartasi lehetdséget
biztosit a felhasznalok szamara. Ezek koziil az intézmény donthet arrdl, hogy mely modulokat
veszi haszndlatba. Természetesen bizonyos modulok hasznélata nem kikeriilhetd.

A Kossuth Lajos Gimnazium a kovetkezé modulokat hasznalja a tanév soran elsddlegesen az
elektronikus naplé megfelelé miikodése érdekében.

Az egyes modulok hasznalatat és hasznaloit munkakorokhoz koti.

Modul A hasznal6k munkakore
Intézményi alapadatok iskolavezetés
Dolgoz6i alapadatok iskolavezetés
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Tanulo6i/sziil6i alapadatok

osztalyfonokok, iskolatitkar

Tanulo6i/sziildi kiegészitd adatok osztalyfonokok

Elektronikus naplo szaktanarok, osztalyfonokok,
iskolatitkar, iskolavezetés

Dolgozai tavollétek, szabadsagok nyilvantartasa iskolavezetés

Helyettesitések nyilvantartasa iskolavezetés

Versenyeredmények nyilvantartasa

szaktanarok, iskolatitkar

Nyelvvizsgak nyilvantartasa

szaktanarok, iskolatitkar

50 6ras 6nkéntes munka nyilvantartasa *

osztalyfonokok, iskolatitkar

Kotelezé testnevelés oOrdk egyesiiletben torténd
letoltése™

iskolatitkar, iskolavezetés

Erettségi eredmények nyilvantartisa

iskolatitkar, iskolavezetés

Tanul6 nyilvantartas osztalyfonokok, iskolatitkar,
iskolavezetés

Igazolatlan hianyzasok értesitései osztalyfonokok, iskolatitkar,
iskolavezetés

Félévi értesitok osztalyfonokok, iskolatitkar,

iskolavezetés

Levelezés

minden felhasznalo

Faliujsag

minden felhasznald

* A modul kialakitas alatt all

Az egyes modulok Osszefiiggenek, egymast kiegészitik. Az egyes modulok adatait a tobbi

felhasznalja, ezért ezeket parhuzamosan, sok esetben

egy iddben kell hasznalni.

A Taninform rendszer hasznalata soran az intézmény kozponti és sajat maga kialakitott

zaradékokat hasznal.

A felvitt adatok visszakereshetdk, felhasznaloi jogosultsagok fliggvényében modosithatdak és

lekérdezhetoek.

3. Feladatok a tanév soran

Az elektronikus naplo haszndlata csak az adatok felvitelében kiilonbozik a papir alapt naplo
hasznalatatol. Az egyes feladatok ugyantigy elvégzenddk, mint az eddigi nyilvantartadsokban.
A zokkendmentes hasznélat érdekében a feladatok iddszakhoz kdothetdk, igy elvégzésiiknek

hatarideje van.

I. A tanév kezdetének feladatai — augusztus €s szeptember

e Tanuldk osztalyba, csoportba szervezése
Tantargyfelosztas készitése

Orarend készitése

Tanuloi adatok egyeztetése

Tanuloi és sziiloi hozzatérések biztositasa

At
e Tanorak konyvelése

e Hianyzasok konyvelése, igazolasa
e FErdemjegyek beirasa

e Tavollétek, szabadsagok felvitele
e Helyettesitések megadasa

e Tanuldi valtozasok regisztralasa
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e Orarend, tantargyfelosztas valtoztatisa
e Dicséretek és blintetések rogzitése
e Versenyeredmények ¢és nyelvvizsgak dokumentalasa

[11. Félév zarasakor — januar
e Osztalyzatok lezarasa
e Magatartas €s szorgalom érdemjegy megallapitasa
e Hidnyzasok igazoldsanak lezarasa
o Félévi értesitd elkészitése €s eljuttatisa a gondvisel6hoz

IV. Az év janiusi zarasakor — junius

Osztalyzatok lezarasa

Magatartas és szorgalom érdemjegy megallapitasa
Hianyzasok igazolasanak lezarasa

Ev végi eredmények rogzitése

Tanul6 tovabbhaladésanak rogzitése

Tanul6i zdradékok beirasa

Osztaly és csoportnaplok lezarasa

Erettségi eredmények rogzitése

Tanul6i beiratkozasok

V. A tanév zarasakor — augusztus
e Potvizsgak eredményeinek rogzitése
e Tanul6i tovabbhaladasok rogzitése
e Zaradékok rogzitése

VI. Tanévvaltas — augusztus és szeptember

Tanulok tovabblépésének illetve évismétlésének rogzitése

Csoportok Iéptetése illetve megsziintetése

Végzett tanulok kiléptetése az iskolabol

Uj csoportok 1étrehozasa

A tanév lezaréasa

A lezart tanév dokumentumainak nyomtatasa, hitelesitése és kottetése
Az adatok CD/DVD-n val¢ archivalasa

4. Az elektronikus naplo hasznalata
Szaktanarok feladatai és hataridok

A szaktanarok a tanitasi orakhoz kétédéen az elektronikus naploban a kovetkezd feladatokat
végzik el.

Feladat Hatarido

Az egyes osztalyokban tanulok névsordnak | Az elsé tanitasi hét végéig
ellendrzése

Az egyes tanulocsoportok ellendrzése Az els tanitasi hét végéig, illetve sziikség
szerint.

A tanuldk csoporthoz rendelése, csoportbol | az aktualis ddtummal

kiléptetése

A tantargyfelosztas €s orarend ellendrzése Az elso6 tanitasi nap, elso tanitasi hét
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A tanorak konyvelése

A kovetkez0 tanitasi napig

A tanuldi hidnyzasok és késések rogzitése

A kovetkez0 tanitasi napig

A tanulok érdemjegyeinek beirasa

A kovetkezd tanitasi oraig, harom napon
beliil

Dicséretek és biintetések rogzitése

az adott tanitasi napon

Félévi osztalyzatok beirdsa

A félévi osztalyozo értekezletet megeldzo
nap

Ev végi osztalyzatok beirasa

Az év végi osztalyozé értekezletet megel6zo
nap

Versenyeredmények rogzitése

Hérom napon beliil

Nyelvvizsga eredmények rogzitése

Hérom napon beliil

Csoportnaplok lezarasa

A tanévzard napja

Rendszerhiba, az adatrogzitd feliilet elérhetetlensége esetén az adatokat két héten beliil
pétolni tudjak. Késébb a potlast csak az iskolavezetéssel egyiitt képesek elvégezni.

Osztalyfonokok feladatai és hataridok

Az osztalyfonokok a munkakorikhoz kotddéen a kovetkezd feladatokat latjdk el az
elektronikus naploéhoz kdtédéen a megadott hataridokig.

Feladat

Hatarido

Az osztalyukba jaro tanulok egyeztetése

Az els0 tanitasi napig

Az osztalyukbdl kialakitott tanulocsoportok
tanuldinak egyeztetése

Az elsO héten

A tanulok alap ¢és kiegészitd adatainak
rogzitése 5. és 9. évfolyamban.

A 2. hét vége

A tanulok adataiban tortént valtozasok
rogzitése a tanuldi adategyeztetd lap alapjan

szeptember 30.

Az ¢év kozben tortént tanuldr adatok
valtozasanak rogzitése

3 napon beliil

A tanuldi hidnyzasok és késések igazolasa.

A hianyzas utan 3 napon beliil, legkésébb a
kovetkezd honap 10.

Igazolatlan hidnyzéasokrol értesités kiallitasa

minden honap végén a kdvetkezé honap 10.

Cikluszaro jegyek ellendrzése

Az osztalyoz6 értekezlet eldtti nap

A tanulok magatartdsanak és szorgalmanak

A félévi és év végi osztalyozd értekezletet

rogzitése megel6zd nap
A tanuldk dicséreteinek és biintetéseinek | az adott tanitasi napon
rogzitése

Cikluszaro értesitések elkészitése

A félévi osztalyoz6 értekezlet utdn 3 napon
beliil.

Evkozi zaradékok felvitele

Kovetkezd tanitasi nap

Tanulok év végi eredményének beirasa

A tanévzard iinnepségig, illetve augusztus
30-ig

A tanulok tovabblépésének megadasa

A tanévzard iinnepségig, illetve augusztus
30-ig

Ev végi zaradékok felvitele

A tanévzard iinnepségig, illetve augusztus
30-ig

A tanulok vizsgainak felvitele (érettségi
vizsga kivételével)

2 napon beliil
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| 50 6ras 6nkéntes munka rogzitése

| 2 napon beliil

Rendszerhiba, az adatrogzité feliilet elérhe

tetlensége esetén az adatokat két héten beliil

potolni tudjak. Késobb a potlast csak az iskolavetéssel egyiitt képesek elvégezni.

o Iskolatitkar feladatai és hataridok

Az iskolatitkar feladatai az elektronikus naplé hasznalata soran. Az adatok rogzitése az adott

napon torténik meg.

Feladat

Hatarido

A tanul6i nyilvantartas vezetése

Az intézménybe érkez6, vagy onnan tavozd
tanulo osztalyba sorolasa/kiléptetése

A tanulok osztalyba sorolasa,
osztalyvaltasdnak rogzitése

Tanuloi jelentkezések rogzitése.

A tanulok felvételének rogzitése.

Tanuldk beiratkozasa.

Tanulok kiléptetése a rendszerbdl
intézményvaltas, vagy tanuldéi jogviszony
megsziinése miatt.

A tanul6 hatranyos helyzetének rogzitése

Versenyeredmények rogzitése

Nyelvvizsgak rogzitése

50 oras onkéntes munkavégzes rogzitése

A tanulok tanodrai felmentésének rogzitése

A tanulok értékelésre vonatkozo
mentességének rogzitése

Erettségi vizsgajelentkezések és eredmények
rogzitése

Iskolalatogatési igazolasok kiallitasa.

o Iskolavezetés feladatai és hataridok

Az iskolavezetés feladatai és hataridoi az elektronikus naploéhoz kotddden.

Feladat

Hatarido

Dolgozok adatainak aktualizalasa

szlikség szerint

Dolgozok szabadsagdra vonatkoz6 adatok
megadasa

januar 10-ig, illetve sziikség szerint

Az el6z06 tanév adatainak ellen6rzése

augusztus 31.

Az el6z0 tanév végleges lezarasa

szeptember 30.

Az €l6z6 tanév dokumentumainak
elkészitése, nyomtatasa, hitelesitése
és bekotése.

oktober 1.

Tanulok osztalyokba soroldsa

augusztus 31.

Tanuloi csoportok kialakitasa

augusztus 31.

A tantargyfelosztas elkészitése

augusztus 31.

Orarend elkészitése

augusztus 31.
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Tantargyfelosztas és orarend modositasa sziikség szerint

A tanév rendjének kialakitasa szeptember 1.

Tanuldi és sziil6i hozzaférés biztositasa a | szeptember 15.
rendszergazda segitségével

Pedagogusok tavollétének, szabadsagainak | adott napon
nyilvantartasa

Pedagdgusok helyettesitése adott napon

Az elektronikus napl6 adatainak ellenérzése | havonta

Az éves statisztikak elkészitése, elemzése félévi és év végi értekezlet napja

5. Iratkezelés, a nyilvantartas papir alapu rogzitése és hitelesitése

Az iskolankban hasznalatos digitalis naplo elektronikusan eléallitott, papiralapon tarolt
adatként kezelendd. A TANINFORM elektronikus naploba az adatokat digitalis uton viszik be
az iskola vezetdi, tanarai €s az adminisztracioért felelds alkalmazottak. A digitdlis naplo
elektronikus Gton tarolja a tanulok adatait, osztalyzatait, a tanitasi Orak tananyagat, a
hianyzokat, valamint a tanuldkkal kapcsolatos intézkedéseket, a sziilok értesitését.

A tanév elején a tanuldk osztalyba sorolasardl, a tanuldk alapadatait tartalmazd 6sszesitd ivek
késziilnek. Ezeket oktober 15-ég ki kell nyomtatni. Hitelesités utan irattarazni kell.

Havi gyakorisaggal el kell késziteni a pedagdgusok altal bejegyzett orakat, hidnyzasokat és
értékeléseket tartalmazd osztalynaplokat nyomtathaté formaban. Ezeket CD/DVD-n el kell
menteni.

Havi gyakorisdggal el kell késziteni papiron is a pedagdgusok altal az adott honapban
megtartott orak, talordk, helyettesitések, tavollétek stb. szamarol készitett kimutatast, azt az
intézmény igazgatdjanak vagy oktatdsi igazgatOhelyettesének ald kell irnia, az intézmény
korbélyegzdjével le kell pecsételni és irattarazni kell.

Féléves gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanuldk altal elért félévi, év végi eredményeket, a
tanulok igazolt és igazolatlan orait, a tanuloi zaradékokat. Félévkor a tanuld elébb felsorolt
adatait tartalmazé kivonatot ki kell nyomtatni, azt az osztalyfonoknek ala kell irnia, az iskola
korbélyegzdjével le kell pecsételni, a kinyomtatott iratot pedig at kell adni a tanulonak vagy a
sziilének.

A tanév végén a digitalis naplo altal generalt napld és torzskonyv alapjan papir alapu
torzskonyvet kell kiallitani, amelynek adattartalmat és formajat jogszabaly hatdrozza meg.

A tanév lezarasat kovetden ez elektronikus napld altal generalt osztaly és csoportnaplokat ki
kell nyomtatni. Az osztalyfonok €s az igazgatod hitelesitése utan legkésObb a kovetkezd év
oktober 1-ig be kell kottetni és irattarazni kell. A kinyomtatott dokumentumokban valtoztatast
csak kézzel beirva ¢€s hitelesitéssel ellatva lehet végezni.

Az osztaly és csoportnaplok, tdrzslapok nyomtathatd valtozatarél CD/DVD-n masolat késziil.

Havi rendszerességgel el kell késziteni az elektronikus naplo altal generalt értesitést az
igazolatlan hianyzasokrdl, melyet a torvény elbirasai alapjan el kell juttatni a tanuld
gondviseldjének ¢és a fenntartonak, valamint a jegyzének.
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A tanév végén a kikiildott értesitok listajat ki kell nyomtatni, hitelesités utan irattarazni kell.

Eseti gyakorisaggal kell kinyomtatni a tanulo6 altal elért eredményeket, az igazolt és igazolatlan
ordk szamat, a zaradékokat tartalmazé iratot iskolavaltds vagy a tanuldi jogviszony mas
megsziinésének eseteiben.

Eseti gyakorisaggal a tanul6d vagy a sziil0 kérésére iskolalatogatéasi igazolast kell késziteni az
igénylés okanak feltiintetésével. a kiadott igazolasokrol a tanév végén Osszesités késziil.

6. Adatkezelés, felhasznaloi jogok

A Taninform adminisztraciés rendszer Kkiterjedt jogosultsagi matrixszal rendelkezik a
felhasznalok jogcsoportjai szamara. Ez biztositja az egyes felhasznaldi csoportok szamara az
adatok megtekintését, valamint az egyes adattipusok bejegyzését.

Az egyes jogcsoportok tagjait az iskolavezetés hatarozza meg az egyes feladatok ellatasanak
fliggvényében.

Az egyes jogcsoportokba tartozok szaméara megismerhetd adatokat a szolgéltatd a
jogszabalyok altal meghatarozott modon biztositja. Ezzel garantalja azt, hogy csak a
jogosultak ismerhessék meg a tanulok és dolgozok adatait. Fokozottan érvényes ez a
kiilonleges adatok esetében.

Az illetéktelen naplé hozzaféréseket 100%-os biztonsaggal nem lehet kizarni. Kisziirni
viszont igen, hiszen az osztalynaplokrol havi mentés késziil, igy a beirasok valtozasa nyomon
kovethetd. A havi naplozards rendszerével csak egy honapon beliil képzelhetd el az
illetéktelen hozzaférés, ami megfeleld figyelemmel felfedezhetd.

A felhasznalok kotelesek a felhasznaloneviiket €s kiilondsen a jelszavaikat biztonsadgosan
tarolni, rendszeres idokozonként megvaltoztatni, valamint iigyelni arra, hogy jelszavukat
masok ne ismerhessék meg. A felhasznaldk jelszavaikat nem hozhatjdk masok tudomasara.
Amennyiben gyant meriil fel a jelszavak kitudodasat illetden a felhasznald koteles azonnal
megvaltoztatni jelszavat.

Ha egy szaktanar vagy osztalyfondk a sajat bejegyzéseinek ellendrzése soran illetéktelen, nem
azonositott bejegyzésre utaldo nyomot talal, haladéktalanul koteles jelezni az iskolavezetésnek.
A Taninform adatbéazis-kezeld rendszer minden miuveletrél napléfeljegyzést készit, tehat
utolag feltérképezhetd minden naplémiivelet.

7. Z.aro rendelkezések

Az elektronikus naplo rendszer része az intézmény teljes informatikai rendszerének, ezért a
rendszer miikddtetésére kiterjed az intézmény hatdlyos ,Adatvédelmi, adatbiztonsagi
szabalyzata (Informatikai biztonsagi szabalyzata)”.

Ezen szabélyzat a keltezés napjatdl 1ép hatalyba, rendelkezéseit ezen idOponttol kezdédden
kell alkalmazni, visszavonasig (modositasig) marad érvényben.
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