MAGYAR HONVEDSEG /. sz. példany
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT
Nyt. szdm: 9/1005.

Magyar Honvédség Légi Vezetési és Iranyitasi Kozpont
Adatvédelmi, Adatbiztonsagi és Kozérdekii adatok kezelésére
vonatkoz6 Szabalyzata

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) bekezdésében, valamint a személyes adatok
védelmével és a kozérdekl adatok nyilvanossagaval sszefiigghd feladatok irdnyitasarol és
feltigyeletérdl, valamint az ezekhez kapcsolodd egyes tevékenységek eljarasi rendjérdl szold
2/2019. (I. 24.) HM utasitds (a tovabbiakban: HM utasitas) 57. §-d4ban foglaltak alapjan a
kovetkezé Szabalyzatot adom ki:

1. Altalénos rendelkezések

1. A Magyar Honvédség Légi Vezetési €s Iranyitdsi Kozpont (a tovabbiakban: MH LVIK)
Adatvédelmi, Adatbiztonsagi €s Kozérdekii adatok kezelésére vonatkozd Szabdlyzat (a
tovabbiakban: Szabdalyzat) hatdlya a Magyar Honvédség Légi Vezetési €s Iranyitasi Kozpont
teljes személyi dllomanyéra terjed ki.

2. A Szabédlyzatot az MH LVIK tevékenysége soran keletkezd kozérdekii adatokra,
kozérdekbdl nyilvanos adatokra és a személyes vagy kiilonleges adatokhoz kapcsolddo
adatkezelésre €s adatfeldolgozasra kell alkalmazni.

3. A Szabalyzat hatalya kiterjed minden, az adatkezelés soran felhaszndlt targyi eszkozre,
fliggetleniil annak tizemelési helyétdl, azokra a helyiségekre és kiilsé helyszinekre, ahol
adatkezelés vagy adatfeldolgozas folyik.

4. A Szabélyzatot a kapcsol6dé Eurépai Unid jogaval, a nemzeti jogszabalyokkal, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokkel és belsd rendelkezésekkel egyiitt kell alkalmazni, azzal, hogy
a honvédségi adatkezelésekrol sz616 torvény hatalya alé tartozé adatkezelések tekintetében az
az inform4ci6s onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrdl szolo 2011. évi CXII.
térvény (a tovdbbiakban: Infotv.), a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad 4ramlasardl, valamint a 95/46/EK
irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz6l6 az Eurédpai
Parlament és a Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (a tovabbiakban: EU rendelet) hatilya ala
tartoz6 adatkezelések vonatkozasédban az EU rendelet és az Infotv. vonatkozé rendelkezéseit
kell alkalmazni.

S. A Szabdlyzatot az adatkezelés koriilményeiben bedllt 1ényeges valtozas utdn, de legaldbb
évente feliil kell vizsgalni. A feliilvizsgalatot az MH LVIK adatvédelmi tisztvisel6je végzi el.



2. A Szabdlyzat célja

6.
a) A Szabdlyzat célja, hogy meghatarozza

aa) azokat a megfeleld és célzott intézkedéseket, melyek a személyes adatok kezelése
soran a természetes személyek jogainak és szabadsdgainak védelme érdekében
sziikségesek,

ab) az MH LVIK tevékenységéhez kapcsolodo személyes adatok kezelésének feltételeit
és céljait, tAmogassa az €rintettek maganszférajanak tiszteletben tartdsat és az adatvédelmi
tudatossagot.
b) A Szabdlyzat tovabbi célja, hogy biztositsa az MH LVIK feladatainak ellatdasa soran
keletkezd kozérdekli adatok nyilvanossagat, a kozérdekli adatok megismeréséhez fiz6d6
alapvetd jog érvényre juttatisat, ezen keresztiil a jogszabalyokban meghatarozott valamennyi
feltétel megteremtését, és ezaltal az adatigénylések gyors teljesitését.

3. Ertelmez6 rendelkezések

7. a) E Szabalyzat alkalmazésa sordn az EU rendeletben, valamint az Infotv-ben
megfogalmazott fogalmak alkalmazandok.
b) Az a) pontban meghatarozottakon tul, e Szabalyzat alkalmazdsiaban

ba) adatbiztonsdg: barmilyen targyd, barmilyen formaban tarolt adatok fizikai védelme
megsemmisiilés, illetéktelen hozzaférés, adathiba, vagy jogosulatlan megvaltoztatas ellen;

bb) bizalmassdag: az adatot csak az arra jogosultak és csak a jogosultsiguk szerint
ismerhetik meg, hasznalhatjék fel, illetve rendelkezhetnek a felhasznalasardl;

be) statisztikai adat: a személyes adatok feldolgozdsa olyan moédon — kiiléndsen
statisztikai médszerekkel -, hogy az adattérlésre vonatkozo rendelkezések érvényesiilnek, azaz
az egyes személyekkel minden kapcsolatuk megszakadt, és ez a kapcsolat nem is allithatd
helyre;

bd) rendelkezésre dllds: annak biztositasa, hogy a sziikséges adat a sziikséges idében az
arra jogosultak szdmadra az altaluk elvart formédban hozzéférhetd, elérhetd legyen;

be) sértetlenség: az adat 1étének, hitelességének, épségének, dnmagdban teljességének
kritériuma.

4. Az adatkezelés szervezeti rendszere

8. a) Az adatkezel6 megnevezése: Magyar Honvédség Légi Vezetési és Iranyitasi Kozpont
b) Székhelye: 8200 Veszprém, Jokai utca 31-33.

c) Levelezési cime: 8210 Veszprém, Pf.: 2710.

d) Telefonszam: 06-88-543-112

€) e-mail cim: mh.lvik@mil.hu

f) Jogéllasa: kozfeladatot ellatd szervezet

9. a) Az adatkezel6 vezetdje, képviseldje: MH LVIK parancsnoka.

b) Az adatkezel6 képviseldjének feladata az adatvédelmi és az informécidszabadsaggal
kapcsolatos tevékenység feliigyelete, a sziikséges er6forrasok biztositdsa, a megfelels
szabalyozok kiadasa.

10. a) Az MH LVIK parancsnok az MH LVIK alloményabol jogasz végzettségli személyt jelsl
ki az MH LVIK adatvédelmi tisztvisel6jének, aki ellatja az EU rendelet és az Infotv-ben,
valamint a HM Utasitasban részére meghatarozott feladatokat.



(U'S)

b) Az adatvédelmi tisztviseld feladatait kdzvetleniil az MH LVIK parancsnok feliigyelete alatt
végzi, tevékenységérol részére szamol be, javaslatait szamara teszi meg.

¢) Az adatvédelmi tisztviseld feladatai a munkakori leirdsaban rogzitésre kertilnek.

d) Az adatvédelmi tisztviseld kijelolésének feltételei, alarendeltsége, feladatai, a ra vonatkozd
Osszeférhetetlenségi szabdlyok, valamint a tevékenysége -ellatdsat biztositdé forrasok
tekintetében a HM Utasitasban foglaltak az irdnyadok.

11. A HM Utasitas 14. § (3) bekezdésében foglalt rendelkezések alapjan az adatvédelmi
tisztviseldi tevékenység ellatasaval dsszeférhetetlen beosztasok:

a) Jogasz tiszt;

b) bels6 ellendr tiszt;

c) Személytigyi Osztaly, osztalyvezeto;

d) Logisztikai Osztaly, fotiszt (ov.h.);

e) Hadmtiveleti Osztaly, osztalyvezeto;

f) Hirad6- és Informatikai Osztély, osztalyvezetd

g) Kiképzési Osztaly, osztalyvezeto;

h) Légi Szallitasi Osztaly, osztalyvezetd;

i) Ugyviteli Részleg, részlegvezetd zaszlos.

12. Az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetdségeit a kozadattar.hu oldalon kézzé kell tenni,
tovabba ezen adatait meg kell kiildeni a NAIH részére is.

13. Az adatvédelmi tisztvisel$ az alabbi elektronikus nyilvantartdsokat vezeti:
a) adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa, adatkezel6i nyilvantartas,
b) adatfeldolgozdi tevékenységek nyilvantartasa, adatfeldolgozéi nyilvantartés (ha
van ilyen tevékenység),
c) incidensek nyilvantartdsa (ha torténik ilyen),
d) adatko6zlési, adattovabbitdsi nyilvantartds (ha van ilyen tevékenység),
€) az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos nyilvantartas (ha volt ilyen
beadvany),
f) az elbzetes kockazatelemzésekrél, hatasvizsgalatokrol sz616 nyilvantartas,
g) a beérkezett kozérdek adatigénylésekr6l (ha volt ilyen).

14. Az adatvédelmi tisztviseld a részére rendelkezésre bocsatott informdaciok alapjn a vezetett
nyilvantartdsokat folyamatosan aktualizélja.

15. a) Az adatvédelmi tisztviseld minden év november 15-ig ellendrzési tervet készit, melyet
az MH LVIK parancsnok hagy jova.

b) Az adatvédelmi tisztviseld ellen6rzéseit az éves tervnek megfeleléen koteles végrehajtani,
azok eredményérél, — amennyiben eldljaréi intézkedésre okot ad6 koriilményt észlel — jelentést
készit az MH LVIK parancsnok részére.

¢) Az adatvédelmi ellendrzést annak megkezdése el6tt 10 nappal az MH LVIK parancsnok
irasban rendeli el.

d) Az ellenbrzéseket a HM Utasités 6.-9. §-aiban meghatarozottak szerint kell végrehajtani.

¢) Az adatvédelmi ftisztvisel6 az éves jelentés részeként az ellendrzések Osszegzett
tapasztalatairdl beszamol az MH LVIK parancsnok részére.

16. Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb évente egyszer oktatast tart, melyen az MH LVIK
minden tagjdnak kotelezd részt vennie. Az oktatast kovetden a személyi allomany vizsgat
koteles tenni.



17. a) Minden személyes adatra vonatkozé egyedi megkeresést meg kell kiildeni az adatvédelmi
tisztviselOnek.

b) Minden kérelemre t6rténd személyes adat kiadasa el6tt sziikséges az adatvédelmi tisztvisel6t
értesiteni €s vele egyeztetni.

c) Az adatkezel6 személyi allomanyanak tagjait id6beli korldtozas nélkiil titoktartési
kotelezettség terheli, fiiggetleniil att6l, hogy az adatot kdzvetleniil az érintettdl, illetve kozvetett
modon az adatkezeld dokument4ciéibdl vagy barmely mas médon ismert meg.

5. Adatvédelmi kapcsolattarté

- 18. Adatvédelmi kapcsolattartok az MH LVIK parancsnoka &ltal az MH LVIK adatkezeléssel
érintett szervezeti elemei dllomanyabol kijelslt személyek. Az adatvédelmi kapcsolattartd az
Infotv. 25/M. § (1) bekezdés a) pontjaban és az EU rendelet 39. cikk (1) bekezdés a) pontjaban
meghatarozott feladatokat 14tja el.

19. Az MH LVIK éllomanyabdl adatvédelmi kapcsolattartok:
Személyligyi Osztaly, osztalyvezetd;

Logisztikai Osztaly, fotiszt (ov.h.);

Ugyviteli Részleg, részlegvezetd zaszlos;

Hadmiiveleti Osztaly, osztalyvezetd;

Kiképzési Osztaly, osztalyvezetd;

Légi Szallitasi Osztaly, osztalyvezetd;

Hiradé- és Informatikai Osztély, osztalyvezetd.

20. Az adatvédelmi kapcsolattartd:

a) Gondoskodik arrél, hogy a szervezeti elemnél a személyes vagy kiilonleges adat taroldsa,
elhelyezése ugy keriiljon kialakitdsra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

b) A szervezeti elemnél feliigyeli az adatkezeléssel foglalkozd személyek tevékenységét,
szitkség esetén felhivja a figyelmet a vonatkoz6 szabalyok betartasara, ismételt vagy sulyos
adatvédelmi szabalytalansdgok észlelése esetén jelentést tesz a szervezeti elem vezetének.

¢) Adattovabbitds kezdeményezése esetén hdrom munkanapon beliil irdsban értesiti az MH
LVIK adatvédelmi tisztvisel6t az adattovabbitdsrol. Az irasbeli értesitésnek az alabbi
adattartalommal kell rendelkeznie: a tovabbitott személyes adatok tovébbitasanak idépontja,
adattovébbitas jogalapja és cimzettje, személyes adatok kore.

d) Nyilvéntartdsaik segitségével a személyes és kozérdekii adatokkal kapcsolatos
megkeresésekrdl haladéktalanul tijékoztatjak az MH LVIK adatvédelmi tisztvisel&jét.

21. Személytigyi Osztaly osztalyvezetd tijékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t az Gjonnan
felvett (felvettek) személyes adataird] (nevérdl, beosztasarol), illetve a személyt (személyeket)
az adatvédelmi tisztvisel6hoz irdnyitja oktatds céljabél.



6. Az adatkezelések feltételei

22. a) Személyes adatot kezelni csak gy lehet, ha annak célja vagy céljai egyértelmiien €s
kozérthetben meghatarozasra kertilt vagy kertiltek.

b) Az adatkezelés céljanak jogszeriinek, tovabba mar az adatok gytijtésének idépontjadban
megfogalmazottnak kell lennie.

c) A kezelésre keriilt személyes adatoknak alkalmasnak és sziikségesnek kell lennilkk a
meghatarozott cél elérését illetéen.

d) Kizarélag annyi adatot lehet kezelni, mely a cél elérésére alkalmas.

e) A személyes adatoknak a lehetd legrovidebb ideig torténd tarolasat kell biztositani, ennek
érdekében torlési vagy rendszeres feliilvizsgélati hataridéket kell megéllapitani. A személyes
adatokat az egyes adatkezelések esetében a cél megvalosulasaig, illetve meghatarozott ideig
lehet meglrizni. A megbrzés iddtartamokat az iratkezelési szabalyzathoz igazitva kell
meghatérozni.

f) Minden adatkezelés megkezdése elott meg kell vizsgalni, hogy a meghatarozott cél
adatkezelés nélkiil megvaldsulhat-e.

23. a) Adatkezelés az EU rendelet hatdlya ald tartozo adatkezelések esetében a 6. cikk (1)
bekezdésében, az Infotv. hatélya ald tartoz6 adatkezelések esetében pedig az Infotv. 5. §-ban
meghatarozott jogalapok valamelyikének fenndlldsa esetén végezhetd. Az EU rendelet 6. cikk
(1) bekezdés f) pontjaban meghatarozott jogalap alkalmazasa esetén érdekmérlegelési teszt
elkészitése sziikséges, melynek lefolytatasaba az adatvédelmi tisztvisel6t is be kell vonni.
b) Az érdekmérlegelési teszt eljarasi rendje:

ba) az adatkezeld jogos érdekének beazonositisa, és megfogalmazasa,

bb) az érintett érdekeinek, jogainak és szabadsagainak beazonositidsa és
megfogalmazésa,

bc) a mérlegelés elvégzése, melynek soran kiiléndsen azt kell vizsgélni, hogy miért
szilkséges és ardnyos az adott adatkezelés, megvalosul-e a célhoz kotottség, és ez hogyan
torténik, érvényesiilnek—e az adatkezelések elvei és az érintetti jogok,

bd) meg kell hatarozni, hogy miért korlatozza aranyosan az MH LVIK jogos érdeke az
érintett személyek jogait és szabadsagait.
c) Az érintettet az érdekmérlegelés tényérol és a teszt eredményérél tajékoztatni kell.
d) Az érdekmérlegeléssel Osszefliggd tevékenységet dokumentalni kell.

7. Az adatvédelem alapelvei

24. Adatkezelés az EU rendelet hatélya al4 tartozo adatkezelések esetében az 5. cikkében, az
Infotv. hatdlya alé tartozo adatkezelések esetében pedig az Infotv. 4 §-dban meghatirozott
alapelvek fennallasa esetén végezheto.

8. Az érintett jogai és érvényesitésiik

25. a) Az adatvédelmi tisztviseld

aa) az EU rendelet hatdlya ala tartozé adatkezelés esetén a valasz tervezetet a lehetd
legrovidebb idon beliil, de legkésobb a beérkezést kovetd 20 napon beliil felterjeszti a HM Jogi
Féosztaly, Kormanyzati Koordinacids és Adatvédelmi Osztaly részére jovahagyas érdekében.
A jovahagyott vélaszlevelet az adatvédelmi tisztvisel6, tavollétében a helyettese kiildi meg az
érintett részére. Hosszabbitds esetén a felterjesztés ideje nem lehet t6bb, mint a kérelem
beérkezésétdl szamitott 80. nap.



ab) az Infotv. hatdlya ala tartozé adatkezelés esetén az a) pontban leirtakat azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy a valaszlevél felterjesztését 15 napon beliil kell végrehajtani,
¢s nincs lehetdség hatarid6 hosszabbitésra.
b) A tdjékoztatas megkiildésének modjara vonatkozd szabalyokat az EU rendelet és az Infotv.
hatarozza meg.
c) Megalapozatlan vagy egy éven beliili ugyanazon targyra vonatkozo kérelem esetén az MH
LVIK ésszerl dijat szamithat fel a kérelem teljesitése vonatkozasaban vagy — kizarolag a EU
rendelet hatdlya ald tartozé adatkezelés esetén — a kérelmet elutasithatja. A koltségtérités
alapjaul szolgalé dijak vonatkozaséban a HM Utasitasban foglaltak az irdnyadok.
d) A megalapozatlansagra, a tlz6 jellegre alapitott megtagadas, illetve a koltségfelszamolas
okdnak bizonyitdsa az MH LVIK-et terheli, ennek érdekében az eljarast megfeleléen
dokumentalni sziikséges.

26. a) Az EU rendelet hatalya ald tartozé adatkezelések esetén, amennyiben az MH LVIK az
érintettdl szerzi be az adatokat, ugy az EU rendelet 13. cikke szerinti, amennyiben az adatkezeld
nem az €rintettd] szerzi be az adatokat, ugy az EU rendelet 14. cikke szerinti tdjékoztatot kell
az érintett részére rendelkezésre bocsatani.

b) A tajékoztatd akkor valtja ki a hozza fiiz6d6 joghatast, ha az tagolt, kdzérheté és kdnnyen
értelmezhet6.

27. Az Infotv. hatilya ald tartoz6 adatkezelések esetén a 19. §-ban meghatarozottakat azzal az
eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Infotv-ben meghatérozottak szerint kell az érintetteket
tqjékoztatni.

28. a) Az MH LVIK az EU rendelet hatalya al4 tartoz6 adatkezelések tekintetében a 13. vagy
14. cikke szerinti t4jékoztaton til — az EU rendeletben meghatérozott feltételek fennalldsa
esetén — biztositja az érintettek:

aa) hozzaférési jogat,

ab) a helyesbitéshez valo jogat,

ac) a torléshez valo jogat,

ad) az adatkezelés korlatozasdhoz vald jogit,

ae) az adathordozhatdséghoz valé jogat,

af) a tiltakozéashoz val6 jogat,

ag) az automatizalt dontéshozatal, profilalkotas alkalmazésa esetén az ezzel 6sszefliggd
Jogat.
b) Az MH LVIK az Infotv. hatdlya ald tartozé adatkezelések esetében — az Infotv-ben
meghatérozott feltételek fennallasa esetén — biztositja az érintettek:

ba) eldzetes t4jékozddashoz vald jogat,

bb) hozzaféréshez valé jogat,

be) helyesbitéshez val6 jogat,

bd) az adatkezelés korlatozasahoz valo jogat,

be) torléshez vald jogat.
¢) Az a) és b) pontok alapjan benyujtott kérelemben foglaltakat azonnal, de legkésbb az EU
rendeletben vagy az Infotv-ben meghatarozott hatéridén beliil kell végrehajtani.

29. Az adatvédelmi tisztvisel6 feladata, hogy haladéktalanul értesitse a helyesbités, a korlatozés
¢s a torlés végrehajtasartol az érintettet, tovabba minden olyan cimzettet, akiknek koribban az
adatok adatkezelés céljara tovabbitasra kertiltek.



30. a) Az érintett személyes adatai kezelésével kapcsolatos vélt jogsérelem esetén az
adatvédelmi tisztvisel6h6z, az illetékes t6rvényszékhez fordulhat, vagy vizsgélatot
kezdeményezhet a Nemzeti Adatvédelmi €s Informécidszabadsag Hatosagnal (a tovabbiakban:
NAIH).

b) Ezekben az esetekben az MH LVIK kotelezettsége a NAIH vizsgalat, illetve a birdsagi
targyaldsok sordn a sajat jogkdvetd magatartasat bizonyitani.

c) A bizonyitasi eljardshoz az MH LVIK-nek minden lényeges informéciot, szabalyzatot,
naplobejegyzést az adatvédelmi tisztviseld rendelkezésére kell bocsatani.

d) Az érintett személyes adatai kezelésének megsértésével kapcsolatban indult barmely
eljarasrdl az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul értesiti a HM Jogi F6osztaly, Kormanyzati
Koordinacios és Adatvédelmi Osztalyt.

9. Incidens kezelése, jelentése

31. Amennyiben adatvédelmi incidens torténik, az MH LVIK az adatvédelmi incidens
bekovetkezésérol vald tudomasszerzést kovetden legfeljebb 24 éran beliil kiteles értesiteni a

HM Jogi F6osztaly, Korméanyzati Koordinacios és Adatvédelmi Osztalyt a HM Utasitas 5.
mellékletében meghatarozott adatok egyidejli jelentésével.

b) A NAIH regisztraciot, tovdbba az incidens bejelentését az MH LVIK 6nalléan, a HM Jogi
Féosztaly, Kormanyzati Koordinacios és Adatvédelmi Osztaly szakmai irdinymutatésa alapjan
koteles végrehajtani. Az MH LVIK az adatvédelmi tisztviseld vagy az MH LVIK parancsnok
altal kijelolt személy utjan koteles regisztralni incidens bejelentd rendszerébe.

32. a) Adatvédelmi incidens gyantija esetén a kozvetlen eldljaré vagy munkahelyi vezetd Gtjan
az adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul értesiteni sziikséges. Az értesitéskor a relevans
informéciokat részére biztositani kell. Az adatvédelmi tisztviselé 6sszegytijti a lehetd legtsbb
informécidt az incidens munkacsoport (a tovédbbiakban: IMCS) szamara.
b) Az incidens bekovetkezését kovetden az MH LVIK parancsnok haladéktalanul intézkedik az
IMCS felallitasara, osszehivasara. Az MH LVIK parancsnok az IMCS tagjait az incidens
Jellegének megfeleléen az adott témakor szakértdi korébél kijelsli. Az IMCS munkajaban az
adatvédelmi tisztviselének, az incidenssel érintett adatkezelést végzd szervezeti elem
vezetbjének és — elektronikus adatkezelés esetén - a Hirads- és Informatikai Osztily
osztalyvezet6jének részt kell vennie. Amennyiben az MH LVIK adatfeldolgozét vett igénybe
¢s az incidens az adatfeldolgozot is érinti, ugy az adatvédelmi tisztviselének egyeztetnie
sziikséges az adatfeldolgozé képviseljével a felmeriild kockazatokrél és azok esélyeirdl vagy
tagként bevonja az IMCS munk4jba.
c¢) Az IMCS megvizsgélja, hogy

ca) a biztonsag sériilése érinti-e személyes adatok biztonsdgat, amennyiben igen, ugy
adatvédelmi incidens kovetkezett be;

cb) kockézatos-e a biztonsag sériilése az érintettek jogaira nézve (kiilonds tekintettel
arra, hogy a bekovetkezett esemény az érintettek milyen tipust, mely adatait érinti, az érintett
adatok mennyisége);

cc) alacsony, kdzepes vagy magas az incidens kockazata;

cd) milyen intézkedések tehet6k a kockdzatok csdkkentésére;

ce) sziikséges-e az incidens bejelentése a NAIH felé;

cf) sziikséges-e az érintettek értesitése.
d) Az IMCS a rendelkezésére 4ll6 adatok €s az adatkezelés helyszinén végzett elemzés alapjan
dont:

da) az esemény incidensnek torténd nyilvéanitasarol, vagy

db) az incidensnek nyilvanitas mell6zésérol.



¢) Amennyiben az IMCS az eseményt incidensként értékelte, donteni koételes arrdl, hogy az
milyen kockazaty, illetéleg 24 oran beliil értesiti errdl a HM Jogi Féosztaly, Kormanyzati
Koordin4cios és Adatvédelmi Osztalyt a 3. szama mellékletben meghatarozott tartalommal.
f) Az adatvédelmi incidens kockazata

fa) alacsony, ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetden nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve,

1b) kozepes, ha az adatvédelmi incidens kockazata nem magas, de valdszin(isithetéen
kockézattal jar az érintettek jogaira nézve és a negativ kovetkezményeket nem lehet
intézkedésekkel hatékonyan elharitani,

fc) magas, ha az adatvédelmi incidens az érintettekre jelentds vagy akéar
visszafordithatatlan kovetkezményekkel, vagy komoly nehézségekkel jarnak vagy jarhatnak.
) Ha adatvédelmi incidens tortént és az IMCS dontése alapjan az valdszin(isithetéen nem jar
kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az incidenst kizarélag az
incidens nyilvéantartasban sziikséges rogziteni.
h) Amennyiben az IMCS tigy hatdrozott, hogy az adatvédelmi incidens kockazatos, 1igy az
IMCS azonnal értesiti a HM Jogi Féosztaly, Korméanyzati Koordinicids és Adatvédelmi
Osztalyt, majd annak tdmogatédsa esetén 72 6ran beliil az incidenst az adatvédelmi tisztviseld
bejelenti a NATH részére az incidensjelent6 rendszeren keresztiil.
1) Amennyiben az IMCS déntése alapjan az incidens valdszintsithetéen magas kockézattal jar
az ¢érintettek jogaira nézve, az MH LVIK-nek a lehetd leghamarabb értesitenie kell az
érintetteket is az incidens bekovetkeztérdl, hogy az érintettek megfeleld intézkedéseket meg
tudjék tenni.
J) Amennyiben a kézvetlen tajékoztatas lehetetlen vagy lekiizdhetetlen nehézségekbe iitkszik,
ugy a tajékoztatast egyéb médon is meg lehet tenni, kiilondsen az MH LVIK belsd levelezési
rendszerén keresztiil vagy hirdetményi aton.
k) Az IMCS a tevékenységérdl teljes korii dokumentéciot vezet, melyben részletesen rogzitik a
dontések alapjait, koriilményeit.

10. Adatvédelmi hatdsvizsgdlat

33. a) Olyan adatkezelés esetében, amely valdsziniisithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezelést megelézden,
hatdsvizsgalatot kell végezni.

b) Amennyiben az adatvédelmi tisztvisel6 ugy dont, hogy a tervezett adatkezelés kockazatos,
gy munkacsoport létrehozéséra tesz javaslatot. A munkacsoport feladata eldénteni, hogy az
adatkezelés milyen kockézatt.

¢) A munkacsoport tagjai az adatvédelmi tisztviseld, az adatkezelést folytaté szervezeti elem
vezetdje, illetéleg elektronikus adatkezelés esetén a Hirad6 és Informatikai Osztaly
osztalyvezet6. A vezet6k az allomanyukbdl a munkacsoport munkajaban vald részvételre
maguk helyett mas személyt is kijelolhetnek.

d) A munkacsoport az adatkezelés minden elemének figyelembevételével, az elézetes
kockazatértékelés €s hatdsvizsgdlat elvégzésére a HM Jogi Féosztaly, Kormanyzati
Koordindci6s és Adatvédelmi Osztdly altal kidolgozott tablazatok kitsltésével hozza meg a
szlikséges dontést.

¢) Amennyiben a hatdsvizsgdlat magas kockézatot allapit meg, az MH LVIK elbzetes
konzultaciét kezdeményez a NAIH-hal.

f) A hatésvizsgalat megfelel6 lezarasaig az adatkezelést nem lehet megkezdeni.



11. Az adatbiztonsdg

34. a) Az adatbiztonsagi és kockazatkezelési el6irdsok részletes meghatarozasat a honvédelmi
tarca informacidbiztonsag politikdjarol szolo 94/2009. (XI. 27.) HM utasitas 15. és 16. §-ai,
valamint a honvédelmi tarca altaldnos elektronikus informéaciobiztonségi kovetelményeinek
meghatarozasardl €s a védelmi rendszabélyok pontositasarol sz616 3/2012. (I. 13.) HM utasitas
tartalmazza.

b) Az iratkezelésre a Magyar Honvédség Egységes Iratkezelési Szabalyzatinak kiadaséarol,
valamint a Honvédelmi Minisztérium és a Magyar Honvédség Titokvédelmi és Ugyviteli
Szabalyzata kiadasarol sz616 11/1996. (HK 7.) HM utasitasban foglaltak az iranyadoak.

35. Az adatok felviteli és hozzaférési jogosultsagat az MH LVIK parancsnok - a szervezeti elem
vezetdk javaslatainak figyelembe vételével - engedélyezi.

36. a) A rogzitett adatok modositasat csak arra jogosult felhasznald —jogosultsagi keretei kozott
- végezheti el. A moddositaskor torekedni kell arra, hogy a moédositott adat elézménye is
megismerhet6 legyen.

b) A mddositasra a jogosultsagot az érintett szakteriilet szervezeti elem vezetd engedélyezi.

¢) Az MH LVIK adatkezelései soran papir alapu €s elektronikus dokumentécio keletkezik.

d) Az MH LVIK az elektronikus dokumentacio tarolasara kiils6 adatfeldolgozét vehet igénybe.
€) Az adatokbol képzett, a személy azonositasara alkalmas adatoktél megfosztott Gjonnan
képzett adatokat, az Adatkezelé felhaszndlhatja statisztikdk, belsé kimutatasok és palyazati
indikatorok készitésére. Az Adatkezel® anonimizalast alkalmaz minden olyan esetben, amikor
az anonim adatok is elégségesek az Adatkezeld pélyazati tevékenysége teljesitményének,
hatékonysaganak mérésére, valamint ahol szerz6dés vagy jogszabaly irja el6 pontos statisztikai
adatok szolgaltat4sat.

37. a) Az adatok megbrzési ideje adatkezelésenként keriil meghatérozésra.

b) Az MH LVIK a megb6rzési id6 lejartaval fizikailag torli a személyes adatokat. Az
adathordozodk selejtezésekor vagy eladdsakor ugyanigy jér el.

¢) Amennyiben papiralapt, vagy nem t6r6lheto fizikailag az elektronikus adathordoz6, akkor
fizikailag meg kell semmisiteni azokat. A megsemmisitési eljardst ugy kell kialakitani, hogy a
miivelet utdn ne lehessen visszanyerni az adatokat.

d) Az MH LVIK a papiralapt €s elektronikus adathordozdkon tarolt adatok megsemmisitését a
vonatkoz6 szabalyok szerint végzi.

e) Az adat torlését minden esetben az adatért felelos koteles kezdeményezni, a torlésrdl,
megsemmisitésrdl jegyzokonyvet kell késziteni.

12. Adatkezelést végrehajto iigyintézék

38. a) Az adatkezeléssel foglalkoz6 tigyintéz6k munkakori leirasat ki kell egésziteni azzal, hogy
pontosan milyen adatkezelési tevékenységet végezhetnek, milyen jogosultsagaik vannak az
adatkezelés soran.

b) Az tigyintéz6 gondoskodik arr6l, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes vagy kiilonleges adatokba, tovabba arrdl, hogy a személyes vagy kiilonleges adat
tarolasa, elhelyezése ugy keriiljon kialakitasra, hogy az jogosulatlan személy részére ne legyen
hozzéaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathatd, megsemmisithetd.

¢) Az ligyintéz6 a nap folyamén ugy hagyhatja el az olyan helyiséget, ahol adatkezelés vagy
adatfeldolgozas folyik, hogy az adathordozékat elzarja, vagy az irodat bezarja. A munkavégzés
befejeztével az adathordozoét el kell zarni.
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13. Az adatfeldolgozds

39. a) Az MH LVIK adatkezelési tevékenységeihez adatfeldolgozot vehet igénybe.
b) Az adatfeldolgozésrdl szerz6désben kell rendelkezni, melynek tartalmanal figyelembe kell
venni a hatalyos adatvédelmi kovetelmények érvényesiilését, kiilondsen az adatfeldolgozas
miiveleteinek meghatdrozdsara, az adatkezelés garancidira, az adatkezeléssel kapcsolatos
tajékoztatasi kotelezettségekre, az MH LVIK ellen6rzési jogara tekintettel.
c) Az adatfeldolgoz6 tevékenységét rogzitett kovetelményrendszer betartdsa mellett az MH
LVIK utasitasai alapjan folytatja.
d) Az adatfeldolgozésra vonatkozd szerz6dés el6készitésébe az adatvédelmi tisztviselst be kell
vonni.
e) Az adatfeldolgozésra vonatkozé szerz6désnek kiilondsen a kovetkezdket kell tartalmaznia:
ea) az adatkezeld és az adatfeldolgozd személyét, elérhetségét, ha az adatfeldolgozd
rendelkezik adatvédelmi tisztvisel6vel, annak elérhetségét,
eb)adatkezelés céljat, céljait,
ec) az adatfeldolgozas jellegét, céljat, idétartamat,
ed) az adatfeldolgozassal érintett adatalanyok kategoridit, a személyes adatok tipusat, korét,
mennyiségét,
ee) az adatfeldolgozé jogainak és kotelezettségeinek meghatdrozasat, kiilonosen annak
rogzitését, hogy az adatfeldolgozé az adatkezeld kifejezett irdsos utasitésai alapjan végezhet
adatkezelési miiveleteket, tovabba az esetlegesen bekovetkezd adatvédelmi incidensek esetén
kovetendd szabalyok meghatarozasat,
ef) az elvégzett technikai miiveletek megnevezését, modjat,
eg) a feldolgozott személyes adatok tovabbi sorsat,
eh) annak rogzitését, hogy az adatfeldolgozé tovabbi adatfeldolgozét vehet-e igénybe,
ei) az adatkezel6t és az adatfeldolgozot terheld technikai és szervezési intézkedések
meghatarozésat, ezek igazolasat az adatfeldolgozo részErdl,
¢j) az adatfeldolgoz6 azon alkalmazottai titoktartisara vonatkozé rendelkezéseket, akik
az adatfeldolgozasban részt vesznek,
ek) annak szabélyozését, hogy az adatfeldolgozé milyen médon, eljarasi rendet kovetve
nyujt segitséget az érintettek jogait érint6 kérelmek megvalaszolasaban,
el) az adatkezel§ ellen6rzési jogkorének biztositisat,
em) az adatkezeld utasitdsadasi rendjének meghatrozasat, beleértve az adatfeldolgozé
azon kotelezettségét, hogy tdjékoztassa az adatkezelSt, ha az adatkezeld 4ltal adott utasitas az
EU rendeletbe vagy egyéb vonatkoz6 jogszabalyba iitk6zik.

14. Adatkozlés, adattovdbbitds

40. a) Az ¢rintettek személyes adatainak k6zIésére, tovabbitasara kizarélag jelen szabalyzatban
meghatéarozottak szerint és a feltételek megvaldsulasa esetén keriil sor.
b) Harmadik fél részére adat csak akkor kzolhetd, tovabbithatd, ha

ba)  az érintett ehhez az adatkezelés soran elézetesen hozzajaruldsat adta és ha az
adatkezelés feltételei minden egyes adatra nézve teljestilnek,

bb)  atdrvény az adatk6zlést, adattovabbitast megengedi és az adatkezelés feltételei
minden egyes személyes adatra nézve teljesiilnek,

bc)  adatkezelére vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol szitkséges,

bd)  az adatkezel6 vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
szilkséges, €s ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6ds jog
korlatozasaval aranyban 4ll,
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be) a nemzetbiztonsdg, a honvédelem ¢és a kozbiztonsag védelme, a
blncselekmények iildézése céljabol az arra hataskorrel rendelkezd nemzetbiztonsagi
szerveknek, nyomozd hatdsdgoknak, birésagoknak, valamint egyéb birdsagi €s nyomozd
szervek jogszerli megkeresése esetén atadhatok az adattovabbitasi kérésben megjelolt adatok
tekintetében.

41. Az adatvédelmi tisztviseld szakmai véleményét ki kell kémi minden adatkozlés,
adattovabbitast megel6zben, kivéve azokat az adatkdzléseket, adattovabbitasokat, melyeket
jogszabaly kételezden eloir.

15. Az elektronikus kozzététel szabdlyai

42.a) Az MH LVIK csatlakozni kételes az egységes kozadatkeresd rendszerhez, melybe feltslti
az Infotv. 37/B. §-4ban meghatarozott adatokat.

b) Az egységes kozadatkeres6 rendszerhez csatlakozaskor kapcsolattarténak az MH LVIK
adatvédelmi tisztvisel6je mindsiil, aki felelds az adatok feltdltéséért.

c) A HM Utasitds 9. mellékletében szereplé altaldnos kozzétételi listdban az adott adatkdr
vonatkozasidban meghatérozott adatfelelds, az adatvédelmi tisztviseld figyelemmel kiséri a
feltoltott adatok pontossagét, naprakészségét, az adatokban tortént valtozasok esetén az
altalanos kozzétételi lista szerint az ott meghatarozott gyakorisaggal frissiti az adatokat.

d) Az MH LVIK kozzéteszi a katonai szervezet altal k6tott, a nettd 6tmillio forintot el nem érd
értékli szerzoédésekre vonatkozo adatok kozzétételérl szo16 85/2010. (IIL. 25.) Korm. rendelet
alapjan meghatarozott szerz6dések adatait.

e) Az altalanos és az egyedi kozzétételi listdban meghatirozott adatok kozzétételére a HM
hivatalos honlapjéan digitalis formaban keriil sor ugy, hogy az barki szdméara személyazonositas
nélkiil, korlatozastol mentesen, dijmentesen hozzaférhetd legyen.

16. Kozérdekii adatigénylés teljesitésének rendje

43. Az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott
egy€b kozfeladatot ellaté szervnek vagy személynek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében
lév8 kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyulé igény alapjan bérki
megismerhesse, az aldbbi kivételekkel:

a) A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot torvény
aa) honvédelmi érdekbdl,
ab) nemzetbiztonsagi érdekbdl,
ac) blincselekmények iild6zése vagy megel6zése érdekében,
ad) kérnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl,
ae) kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl,
af) kiiltigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel val6 kapesolatokra tekintettel, ag)
birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel,
ah) a szellemi tulajdonhoz f{iz6d6 jogra tekintettel
korlatozhatja.

44. a) Az MH LVIK-hez érkez6 kozérdekii adatigénylések esetén, az MH LVIK parancsnok
halad¢ktalanul intézkedik a valasztervezet szakmai kidolgoztatdsira, tovabba utasitia a
vélasztervezet megfogalmazasaban érintett szervezeti elem vezet6jét és a Személyiigyi Osztély
osztalyvezetdt a jelen Szabédlyzat 10. szdmu mellékletében meghatirozott elszamold iv
elkészitésére.
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b) A vélaszt kozérdeki adatigénylés esetén az igénylonek mieldbb, de legkésdbb a
jogszabalyokban meghatarozott hataridon beliil kell megkiildeni.

17. A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért megdllapithato koliségtérités

45. Az MH LVIK, mint véalaszadésra kotelezett az adatigénylés teljesitéséért az Infotv. 29. §
(3) és (4) bekezdéseiben, valamint a k6zérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato
koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben (a tovabbiakban: Korm.
rendelet) meghatarozott feltételek fennallasa esetén, az abban meghatdrozott mértékig
koltségtéritést allapithat meg.

46. A kidolgozasban részt vevo szervezeti elem vezetdje eldzetesen megbecsiili a munkéra
forditandé munkaidét és a felmeriilé dologi kiaddsok Osszegét, ezt kovetden jelen Szabalyzat
10. szam\ mellékletében meghatarozott elszdmolé ivet haladéktalanul megkiildi az MH LVIK
parancsnok altal kijelolt valaszadasra kotelezett személy részére, aki a vélasztervezettel egylitt
referalja azt az MH LVIK parancsnoknal.

47. Amennyiben az elszdmol6 ivek dsszesitése alapjan az MH LVIK adatvédelmi tisztviseldje,
mint valaszadasra kotelezett megéllapitja, hogy az Infotv. 29. § (3) bekezdése alapjan
koltségtérités felszamoldsédnak van helye, mely nem éri el a Korm. rendeletben meghatérozott
Osszeget, err6l az MH LVIK az adatigénylét tajékoztatja. Amennyiben az igényld
adatigénylését fenntartja, az MH LVIK legaldbb 15 napos hatérid6t hatdroz meg a koltségtérités
megfizetésére, melyt6l fliggetleniil az Infotv. 29. § (1)«(2) bekezdéseiben meghatarozott
hataridén beliil kell eljarni.

48. Ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdforrds ardnytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt, jelentds terjedelmi, illetve
személyi és dologi koltsége meghaladja a Korm. rendeletben megallapitott 6sszeghatart, err6l
az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil az MH LVIK adatvédelmi tisztvisel6je
tqjékoztatja. Az MH LVIK az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil teljesiti.

49. A 46. és 47. pontok szerinti tdjékoztatdshoz csatolni kell jelen Szabalyzat 11. mellékletben
meghatérozott formanyomtatvanyt, és az adatigényldt fel kell kérni arra, hogy amennyiben a
tajékoztatast kvetden az igénylését fenntartja, a formanyomtatvanyt kitdltve kiildje vissza az
MH LVIK parancsnok részére.

50. Az adatigénylés koltségének igényld altali megfizetésének tényét az MH LVIK pénziigyi
ellatasért felelds szervezeti eleme haladéktalanul jelzi az MH LVIK parancsnoknak.

51. A felszamithato koltségek mértékét a http://www.kormany.hu/hw/honvedelmi-miniszterium
dokumentumtarban kézzétett hirdetmény tartalmazza.

52. A védelemgazdasagért felelés helyettes allamtitkar a koltségtérités megallapitasat
melldzheti.

53. E Szabalyzatban nem szabalyozott esetekben az Infotv.-ben és a Korm. rendeletben
meghatarozottak szerint kell eljarni, figyelembe véve a HM fejezet egységes szamviteli
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politikdjarél €s szédmlarendjérél szold 12/2016. HM VGHAT szakutasitds 6. fliggelék
rendelkezéseit.

18. Egyéb rendelkezés

54. Jelen Szabalyzat a k6z0s elérést helyi halozaton, az MH LVIK digitalis irattaraban, tovabba
az IMR/TASKER rendszer KC")RGZVENYEK adatbdzisdban keriil kozzEtételre. Az aldbbi
elektronikus utvonalon érhetd el: KA\IRATTAR\Szabalyzatok.

19. Zaro rendelkezés
55. Jelen Szabalyzat az alairdsa napjan 1ép hatalyba.

56. A hatalyba lépéssel egyidejiileg az adatvédelmi €s adatbiztonséagi, valamint a kdzérdeki
adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitése eljarasrendjének szabdlyzatir6l szold
26/2015. MH LVIK PK intézkedés hatalyat veszti.

Mellékletek:

1. sz.: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa (EU rendelet)*/Adatkezel6i

nyilvéntartas (Infotv.) (minta, 2 lap)

sz.: Adatfeldolgozdi nyilvantartas (minta, 2 lap)

sz.: Incidensek nyilvantartasa (minta, 1 lap)

sz.: Adatfeldolgozéi tevékenységek nyilvantartdsa (minta, 1 lap)

sz.: Adatkozlési, adattovabbitdsi nyilvantartds (minta, 1 lap)

sz.: Az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos nyilvantartds (minta, 1 lap)

sz.: Az el6zetes kockézatelemzésekrdl, hatasvizsgélatokrol sz616 nyilvantartas (minta,

1 lap)

sz.: Nyilvantartds a beérkezett k6zérdek adatigénylésekr6l (minta, 1 lap)

sz.: Adatkezelési tevékenységek Osszesitd nyilvantartasa (minta, 1 lap)

10. sz.: Elszamol¢ iv a kozérdekil adatigényléshez kapcsolodo koltségtéritéshez (minta,
1 lap)

11.sz.: Az igénylé koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez sziikséges személyes
adatai (minta, 3 lap)

SR

2

Veszprém, 2019. prilis’> - n. ;>

P T 3 N

" Berec Zoltin ezredes

— parancsnok

Késziilt: 2 példanyban
Egy példéany: 13 lap
Ugyintézé (tel.): dr. Paszler Noémi 6rgy. (32-7160)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar



1. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR H(')NV’ED’SEG ) /| .szamt példany
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA

Adatkezelési tevékenységek nyilvintartasa (EU rendelet)*/Adatkezel6i nyilvantartas (Infotv.)*

PV A Ta 11 /) (ST ¢ g ea s Lo /K N
AZAAAIKETEIES SOTSZAIAL e vee ovinie erinmmimianinn sisiimoms sisimass ssss smesisiosmss srossn siss s.0tm.m m o s amsormoie B S8 55505 S0 54008 F6T80 3,468 6 6005 6008 470 T8 S8 5 B s
Az adatkezelés az

a) EU rendelet*

b) Infotv.*
hatélya al4 tartozik.

(* megfelel6 rész aldhtizando!)

Adatkezeld
1. AZAdAtKEZE]0 TNCOTEVOZESET uuswvussussansussuuomnsenssuns donsnss s sassuaass st yus 5w s g soissues So0ss Eames RS G4 4898 S5 SA S TP ST S H a8
8 111 e
3. TElETONSZAINAL «ivasussisnssssmmmmmmssmsssssssvasssssns 5vams s vasmess s osesmees 083 S5O SRS 5 S 05 AN oo A T 03 P8 AT TR SV ST s oS
4. Az adatkezel6 képviseldjének neve, elérhetdsége (ha van ilyen)i.......vuieiuiiieiiniiiit i
5. A kozos adatkezeld megnevezese (ha Van 1LY ...e.e. ittt e e e
0, CIINEE v smmosnsusmnysessssesnissssnssinss s smsinnnsus 855 R 945 o a5 4 e A S o3 54 S S S 0 S S A T S P S TR S B T 83

7 =) (3007 014210 1 T SRR

9. Adatvédelmi tisztviseld neve, lErhetOSEGEI: .....coiriiiiieeeeee ettt ettt ettt sttt et et e e s e ee e eme e e e e e e e e nnennn
Adatkezelés

10. Az adatkezelés célja vagy céljai:

11. A személyes adatok tovabbitdsa vagy tervezett tovabbitdsa esetén az adattovabbitas cimzettjeinek — ideértve a
harmadik orszagbeli cimzetteket és nemzetkozi szervezeteket — korét:



13. A kezelt személyes adatok kore:

15. Nemzetkozi (harmadik orszag, nemzetkdzi szervezet) adattovabbitas esetén a tovabbitott adatok korét, a tovabbitasra
vonatkozé informacidkat, EU rendelet 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a
megfelel6 garancidk leirasa):

19. Az adatkezelés soran felmeriilt adatvédelmi incidensek bekdvetkezésének koriilményei, azok hatasai és a kezelésiikre
tett intézkedéseket (kizardlag bekdvetkezett adatvédelmi incidens(-ek) esetén kell kitolteni):

20. Az érintett hozzaférési joganak érvényesitését korlatozé vagy megtagado intézkedésének jogi és ténybeli indokait
(kizarélag abban az esetben kell kit6lteni, ha tortén korlatoz6 vagy megtagadd intézkedés):

Veszprém, 2019. 4prilis/*- n. > R
“ " Berec Zoltin ezredes
el parancsnok

Késziilt: 2 példanyban
Egy példéany: 2 lap
Ugyintézd (tel.): dr. Paszler Noémi érgy. (32-7160)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar



2. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR HONVEDSEG _ szam1 példany
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA

Adatfeldolgoz6i nyilvantartas

Adatfeldolgoz06i teVEKENYSEZ SOISZAIMA ... ... .uutiinintninin et et e et e et ettt e e e et et e e e e ee et eee e st ta e et ee e e e
Az adatfeldolgozas alapjaul szolgalé adatkezelés az
a) EU rendelet*
b) Infotv.*
hatalya al4 tartozik.
(* megfelel6 rész aldhtizandd!)

Adatfeldolgozd, Adatkezel6

1. AziadatfeldolZ0Z0 MEGMEVEZESE! ......ceersumscesssostasssssonisnisumus uivis sinminais s ssnisnssionssso e ioinsss o5 it epmaaias oo sHanissinsinshsassanssissuass
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10. Az adatkezel6 adatvédelmi tisztviselojének neve, ElErhetOSEZELr .....ccevrririeririrecerireetereeecteest et ene e enne
Adatkezelés

11. Az egyes adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategorii:

12. Adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd tovébbitasa,
beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetk6zi szervezet azonositasat, valamint a 49. cikk (1) bekezdésének masodik
albekezdése szerinti tovabbitas esetében a megfeleld garancidk leirasa:



13. Az adatkezeléssel kapcsolatos miiszaki és szervezési biztonsagi intézkedések altalanos leirasa

Veszprém, 2019. aprilis /- n.

Késziilt: 2 példanyban
Egy példéany: 2 lap
Ugyintézé (tel.): dr. Paszler Noémi 6rgy. (32-7160)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar

\
| / %
AT L
( ~ Berec Zoltan ezredes
x\_/
parancsnok



LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

3. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR HONVEDSEG

MINTA

| .szamu példany

Incidensek nyilvantartasa

, Adatkezelés Incidens Incidens Erintettek Erm’t ol Incidens . .
Sorszam p P ) . személyes . Intézkedések
sorszama ideje megnevezése kore hatasa
adatok
Veszprém, 2019. 4prilis- - n. _
T ST : A \ .
) / R S @

Késziilt: 2 példanyban
Egy példény: 1 lap
Ugyintézo (tel.): dr. Paszler Noémi 6rgy. (32-7160)

Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar

" Berec Zoltin ezredes
parancsnok



4. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR HONVEDSEG
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA

/ .szdmu példany

Adatfeldolgozoi tevékenységek nyilvantartasa

- Adatkezelés Adatkezeld Adatfeldolgozé . . Szerzddés . <
Sorszam - . ¢ Tevékenység - Indok | Megjegyzés
sorszima megnevezése megnevezése targya
Veszprém, 2019. prilis - n.
Berec Zoltan ezredes

Késziilt: 2 példanyban
Egy példény: 1 lap

Ugyintézd (tel.): dr. Paszler Noémi 6rgy. (32-7160)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar

2. sz. pld.: Irattér

parancsnok



5. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR HQNV]i:QsEG ) { szamu példany
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA
Adatkozlési, adattovabbitasi nyilvantartas
< . Jogszabalyban
Sorszam Adatk(Ezeles Datum Cimzett Szemelyfs meghatirozott Megjegyzés
sorszama adatok kore p
egyéb adatok
Veszprém, 2019. aprilis. - n.
,\/
':\ »_\\ e
( _~ Berec Zoltan ezredes
parancsnok

Késziilt: 2 példanyban
Egy példéany: 1 lap
Ugyintézo (tel.): dr. Paszler Noémi érgy. (32-7160)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattéar



6. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR H(’)NV'ED,SEG )
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA

/| .sz&m1 példany

Az érintett jogainak érvényesitésével kapcsolatos nyilvantartas

Sorszam Adatkezelés megkeresés érintett neve megkeresés tett megjegyzés
sorszima ideje tirgya intézkedés
Veszprém, 2019. 4prilis. /- n. g
1 >
— N
/ /f?—/——(‘ ;C\ \\
/ o = NG

Késziilt: 2 példanyban
Egy példény: 1 lap
Ugyintézd (tel.): dr. Paszler Noémi 6rgy. (32-7160)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar

/
[

" Berec Zoltin ezredes
parancsnok



7. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR HONVEDSEG _ /| .szami példany
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA

Kockazatelemzések, hatasvizsgalatok nyilvantartisa

Sorszam Adatkezelés adatkezelés elzetes hatasvizsgalat megjegyzés (pl.
sorszima megnevezése kockizatelemzés datuma elzetes
diatuma konzultacid)

Veszprém, 2019. 4prilis 7~ n.

-

/\_// Berec Zoltan ezredes
parancsnok

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézo (tel.): dr. Paszler Noémi érgy. (32-7160)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar



8. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR HONVEDSEG
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA

| szémit példany

Kozérdekii adatigénylések nyilvantartisa
Fsz. kozérdekii adatigényld adatigénylés elutasitas valaszadds | megjegyzés
adatigénylés neve, benyijtisanak indokai datuma
targya megnevezése, idépontja
elérhetdsége
s e o1 A7
Veszprém, 2019. aprilis /- n. e
///"“‘\\ :‘/‘,w -
T NN
Berec Zoltan ezredes
..7‘///’

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézo (tel.): dr. Paszler Noémi 6rgy. (32-7160)

Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar

2. sz. pld.: Irattar

parancsnok
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10. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR HQMQSEG )
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA

ELSZAMOLO {v

a kozérdeki adatigényléshez kapcsolodo koltségtéritéshez

A kozérdekii adatigénylés targya:
Az adatigénylés beérkezésének datuma:

I. Munkaeré-raforditas koltségei

{ szém példany

Réforditott munkaid6
Osszesen (6raban*)

ebbdl

iigyintéz6*! 1/6ra*?

személyiigyi torzsszam

iigyintéz6*! 2/6ra*?

személyligyi torzsszam

ligyintéz6*! 3/6ra*!

személyligyi torzsszam

* 1 Kizarolag az 6ra adand6 meg.

* 2 A munkaer§-raforditas idétartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelden egész orara kell kerekiteni.

1I. Adathordoz6 koltségei

db

szines

A4

A/3

Maisolat | fekete-fehér

A/4

A3

optikai hordozo

egyéb adathordozd

II1. Kézbesitési koltsége*

Adatigényl6 részére postai
uton, belf6ldre

Ft

Adatigényl6 részére postai
uton, kiilfoldre

Ft

* A hivatalos iratokra vonatkozo postai szolgaltatas dija alapjan.

Veszprém, 2019. 4prilis ©- n.

Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 1 lap
Ugyintézé (tel.): dr. Paszler Noémi 6rgy. (32-7160)
Kapjak: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar

=

-

T

Berec Zoltan ezredes
parancsnok




11. sz. melléklet a 9/1005. sz. MH LVIK sz.-hoz

MAGYAR HONVEDSEG _ { szami példany
LEGI VEZETESI ES IRANYITASI KOZPONT

MINTA

Az igényl6 koltségtérités megfizetésének
teljesitéséhez sziikséges személyes adatai

A k6z€rdekli adatigénylés tATZYA: ...c.cocveeuirruiriinieiceteecr ettt et

Az igényld
N BV . ettt e e et e e e e e e e e e e e e e ae e e e e aeseeemn s eeanann s aansansssssnnessesatnnsteetnaneerannneeernnrneeennnneeernnnnns
CIIM0E: weeeeeeeeeeeeeeee ettt e e e memeeememamemamasesesannsanesennssnensnesasesesasssnsnsasssssssssnsssnsssnnnnnnnnns

Szamlazasra vonatkoz6 adatok™:
N2 1081 V42 03 1 0 1<) A<ERUUUUURN OO RN
NV 7:1001 V253 R o101 s LUNUURURNRR OSSP

Adatkezelési tajékoztatd

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramléséardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kiviil helyezésérol
(4ltaldnos adatvédelmi rendelet) szolé az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelet (a tovabbiakban: altaldnos adatvédelmi rendelet) 13. cikkében és egy€b vonatkozd
rendelkezéseiben foglaltak szerint az adatkezeléssel kapcsolatban a kovetkezokrol
tqjékoztatom:

I. Az adatkezel6:

a) Magyar Honvédség [.égi Vezetési €s Irdnyitdsi K6zpont (8200 Veszprém, Jokai utca 31-33.,
telefonszdm: 88/543-112, email cim: mh.lvik@mil hu), tényleges adatkezelés helye: ugyanott;
b) az adatkezel6 képviseldjének a kiléte €s elérhetdségei: Berec Zoltan ezredes, 88/543-112;
¢) az adatvédelmi tisztviseld és elérhetdségei: dr. Paszler Noémi Ornagy, 88/543-112/7160,

II. Az adatkezelés

a) Az adatokat a kozérdekl adatigénylésért felszamithato koltségtérités megfizetése, illetdleg
az egy €éven beliil azonos igényld altal ugyanarra az adatkérre beadott adatigénylések felmérése,
valamint a szdmla megdrzési kotelezettségiink céljabdl kezeljiik.

b) Adatkezeléstiink az &ltalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés c¢) pontja az
adatkezeldre vonatkozoé jogi kotelezettség teljesitésén alapul. (Az informacids 6nrendelkezési
jogrdl és az informacidszabadsdgrol szol6 2011. évi CXII. torvény 29. § (1) (4) bekezdés és a
szémvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény 169. § (2) bekezdés)



c) Az adatkezelés soran nem torténik automatizalt dontéshozatal, ideértve a profilalkotast is.
d) Amennyiben On nem adja meg az adatlapon szerepld személyes adatait, gy az On részére
nem tudunk szamlat kibocsatani, és adatigénylését sem tudjuk teljesiteni.

II1. Adatkozl€s, adattovabbitas, adatfeldolgozas, adatkezelés idétartama

a) Az adatokat a II. a) pontban felsorolt tevékenységek végrehajtasaval, az 1. pontban felsorolt
adatkezeld éltal megbizott tigyintéz6kon kiviil més személyekkel (harmadik fél) nem k6zoljik.
A hivatalos szervek altali esetleges megkeresésre (pl. renddrség, ligyészség, birdsag) adatot
kozliink.

b) Nem kivanjuk az adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére tovabbitani.
c¢) Adatfeldolgozét nem vesziink igénybe.

d) Az adatlapon szereplé személyes adatok kezelése a koltségtérités megfizetéséig, az
adatigénylés benyujtasatol szamitott 1 évig, illetéleg a szamla kiallitasatdl szamitott 8 évig tart.

IV. Az On jogai:

a) On az adatkezelés teljes id6tartama alatt az adatkezel altal kezelt személyes adataira
vonatkozolag az alabbiakat kérelmezheti:
- személyes adatokhoz valo hozzaférést,
- személyes adatainak helyesbitését, amennyiben azok pontatlanok,
- személyes adatainak torlését (,,az elfeledtetéshez valo jog™) az alabbi esetekben:
- az adatokra mér nincs sziikség abbol a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtottek,
- amennyiben a személyes adatokat jogellenesen kezelték,
- a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban eldirt
jogi kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.
- az adatkezelés korlatozasat az alabbi esetekben:
- ha On vitatja az adatai pontossagat (korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, mig az
adatkezeld az adatok pontossagat ellen6rzi),
- jogellenes adatkezelés esetén a torlés helyett az adatok korlatozasat kéri,
- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége az adatokra, de On a jogi igényeinek
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kéri a korlatozast.

b) Amennyiben megitélése szerint az Onre vonatkozé személyes adatok kezelése megsérti az
altaldnos adatvédelmi rendeletet, Gigy az adatkezeld adatvédelmi tisztviseldjéhez, tavollétében
a helyetteséhez, a lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszékhez fordulhat,
valamint panaszt tehet a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsdg Hatdsagnal (1125
Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C; tel.: 436 (1) 391-1400; e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu; honlap: www.naih.hu).



Alairasaval elismeri, hogy a fenti t4jékoztatot megismerte.
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Késziilt: 2 példanyban
Egy példany: 3 lap
Ugyintézé (tel.): dr. Paszler Noémi 6rgy. (32-7160)
Kapjék: 1. sz. pld.: Levéltar
2. sz. pld.: Irattar





