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I. fejezet

Adatvedelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

I.A Szabalyzat létrehozasanak célja

1.1. Altaldnos rendelkezések

Jelen Szabalyzat célja annak biztositasa, hogy a MIVIKO Miskolc Korlatolt Felelgsséqfi
Tarsasag (a tovabbiakban: Adatkezeld, Tarsasag] megfeleljen az informacios onrendelkezési
jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. torvény [tovabbiakban: Infotv.) 24. §,
30. §, és 34. § rendelkezéseinek. A hivatkozott rendelkezések szerint az Adatkezeld koteles
az Infotv. vegrehajtasa érdekében Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot késziteni,
illetve koteles meghatarozni a kozérdek( adatok megismerésének rendjét.

1.2 Alkalmazasi tertlete

1.2.1 Targyi hataly

Jelen Szabalyzat hatalya mindazon adatkezelésre terjed ki, amely soran:
1. a Tarsasag Adatkezeléként jar el,

2. a Tarsasag kozerdek( adatok megismereését biztositja.

1.2.2 Szemeélyi hataly

Jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Tarsasagra, illetve azon személyekre, akik adatait a jelen
Szabalyzat hatalya ala tartozo adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon személyekre, akik
jogait vagy jogos érdekeit az adatkezelés érinti.

[.3 Fogalmak
Az alabbi fogalmak jelen Szabalyzat alkalmazasaban értenddk.

[.3.1 Erintett

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenil vagy kozvetve
- azonosithato természetes személy. A jelen Szabalyzat hatalya ala tartozé adatkezeléseket
illetéen érintett elsdsorban a Tarsasag munkavallaloja, tovabba az a személy, akinek adatait
a Tarsasag szerzédéses vagy egyéb jogviszonyra tekintettel kezeli.

1.3.2 Személyes adat

Az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kilonosen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocilis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés.
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1.3.3 Kilonleges adat

A faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddesre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexualis életre vonatkozo szemeélyes adat, az egészsegi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blniigyi személyes adat.

1.3.4 Kozérdek( adat

Az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyeb
kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval dsszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem
esO, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacido vagy ismeret, fluggetlendl
kezelésének madjatol, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiulonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzddésekre vonatkozo adat.

1.3.5 Kozérdekbdl nyilvanos adat
A kozérdek( adat fogalma ala nem tartozd minden olyan adat, amelynek nyilvanossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

1.3.6 Hozzajarulas

Az érintett akaratanak onkentes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld tajékoztatason
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok -
teljes koril vagy egyes muveletekre kiterjedé - kezeléséhez.

1.3.7 Tiltakozas

Az érintett nyilatkozata, amellyel szemeélyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megszintetését, illetve a kezelt adatok torlését keri.

|.3.8 Adatkezeld

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki vagy amely onalloan vagy masokkal egyutt az adatok kezelésének ceéljat meghatarozza,
az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt] vonatkozd dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja. A jelen Szabalyzat
hatalya ala tartozo adatkezelések tekintetében a Tarsasag Adatkezelé.

1.3.9 Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fliiggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet vagy a mlveletek
osszessege, igy kulonosen gyljtése, felvetele, rogzitése, rendszerezese, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangoldsa vagy osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az
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adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel
készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép] régzitése.

|.3.10 Adattovabbitas
Az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténdé hozzaférhetove tétele.

1.3.11 Nyilvanossagra hozatal
Az adat barki szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

1.3.12 Adattorles
Az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbe nem lehetséges.

1.3.13 Adatmegjelolés
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkildnboztetése céljabol.

1.3.14 Adatzarolas

Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idére
torténd korlatozasa céljabol.

1.3.15 Adatmegsemmisités
Az adatokat tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

1.3.16 Adatfeldolgozas

Az adatkezelési miveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fiiggetlenil a
miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl es eszkoztél, valamint az alkalmazas
helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

1.3.17 Adatfeldolgozo

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki, vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzédése alapjan - beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerzédéskotést is - adatok feldolgozasat vegzi.

1.3.18 Adatallomany
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok osszessége.

1.3.19 Harmadik személy

Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval.

1.3.20 Dontés megalapozasat szolgalo adat: a feladat és hataskorbe tartozo dontes
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgalé adat. Ez az adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem nyilvanos, de Ugyvezetdi
vagy lgazgatosagi engedéllyel a hataridd elétt is nyilvanossagra hozhato.
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1.3.21. Csekély jelentdségl adattovabbitas: olyan adatok tovabbitasa, amelybdl az adathoz
tartozo szemeélyre nem lehet kozvetlen kovetkeztetést levonni, illetve, amelynek tovabbitasa
nelkul az adathoz tartozo, vagy mas szemely a munkavegzésben akadalyoztatva lenne,
tovabba amely adat tovabbitasahoz az érintett mar koradbban hozzajarulasat adta, illetve az
olyan adatok tovabbitasa, amelyek egyébként is ismertek.

Il. Az Adatkezelé személye és szolgaltatasa

A Miskolc Holding Zrt. a MIVIKO Miskolc Kft tekintetében szerz8déses jogviszonyban HR
szolgaltatast végez, erre a tevékenysegere tekintettel adatkezelének mindsiil.
Adatkezelének mingsil tovabba, amikor a tarsasaggal kapcsolatban allo személyek,
munkavallalok, szervek, szervezetek adatait kezeli.

1.1 Az adatkezelés elvei

Az Adatkezeld a johiszemiség és a tisztesség kovetelményeinek megfelelden, az
érintettekkel egyuttmdkodve koteles eljarni. Az Adatkezeld jogait és kotelezettségeit
rendeltetésiiknek megfeleléen koteles gyakorolni, illetéleg teljesiteni az informacios
onrendelkezési jogrol és informacio szabadsagrol szolo torvény keretei kozott.

11.2 Az adatkezelés célja

Az Adatkezel személyes adatot kizardlag az Adatkezel§ szerzédéses jogviszonyaban (HR
szolgaltatas) meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezel. Az Adatkezeld biztositja, hogy az adatkezelés minden szakaszaban megfelel az
adatkezelés céljanak.

11.3 Az adatok kore es kezelése

1.Munkavallalé természetes személyazonositd adatai. Ezen adatok kezelésének célja
a munkavallalo egyértelmd azonositasa és a kapcsolattartas. Az Adatkezel6 kezeli a
munkavallalo és egyéb szerz6dé felek, tovabba a szolgaltatassal érintett egyéb
személyek kovetkezd adatait: érintett neve, cime, anyja neve, sziiletési helye és ideje,
személyazonositd igazolvany okmanyazonositoja, lakcimet igazoldo hatdsagi
igazolvany szama, addazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele.

2.Jogi személyiséggel rendelkezo, illetve nem rendelkezé gazdasagi tarsasagok
azonositd adatai. Ezen adatok kezelésének a célja az Adatkezeldvel szerzédéses
jogviszonyban allo tarsasagok egyértelmi azonositasa. Az Adatkezeld ezen adatok
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korében kezeli a tarsasag cégjegyzékszamat, adoszamat, szekhelyét,
bankszamlaszamat, képviseletre jogosultak természetes személyazonosito adatait.

3.0kmanyok masolata és adatai. Az adatkezel6 az egyes, adatokat igazolo
bankszamlaszamat, képviseletre jogosultak természetes szemeélyazonosito
okmanyokrol az adathelyesség megallapitasa érdekében készit masolatot, az érintett
hozzajarulasa alapjan.

4.Kozerdek( adatok rendelkezésre bocsatasa soran kezelendd adatok. Ebbe a korbe
tartozik mindazon adat, amely az Adatkezel6hoz kozérdek( adat rendelkezésre
bocsatasa celjabol torténé megkereseés kovetkeztében keletkezik. Az adatok kezelése
ebben az esetben az érintett altal inditott eljarashoz kapcsoladik.

5.Egyéb szolgaltatasokhoz kapcsolédéo adatok. Amennyiben az eérintett az
Adatkezelotol a adatkezelési szolgaltatason kivil egyéb szolgaltatast vesz igénybe,
Ujabb szerzédéses jogviszony jon létre. Ebben az esetben az adatok kezelése a
szerzddés alapjan torténik.

1.4 Adatallomanyok kezelése

Az Adatkezeld biztositja, hogy a nyilvantartas maodja és adattartalma a mindenkor hatalyos
jogszabalyoknak megfeleljen. Az Adatkezelé gondoskodik az eltéré formaju [papiralapu és
elektronikus) és célu adatkezelések megfeleld, logikai elkilonitésérdl.

Az Adatkezeld az elektronikus és a papiralapu nyilvantartasokat egységes elvek alapjan, a
nyilvantartasok adathordozoinak kilonbozéségebdl adodo jellemzdk figyelembe vételével
kezeli. A jelen Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus és a papiralapu
nyilvantartasok esetében egyarant érvényesilnek.

A szemelyes adatokat tartalmazo, valamint az Adatkezelo altal nyudjtott szolgaltatasokkal
osszefliggd nyilvantartas olyan szerkezetl, hogy az adatkezelések a célnak megfelelden
egymastol elkilonuljenek. Az Adatkezelé a nyilvantartas rendszerének felépitése, a
jogosultsagok meghatarozasa, és egyeb szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arral,
hogy a személyes adatokat tartalmazd adatok csak azok a munkavallalok, és egyéb az
Adatkezelé érdekkorében eljaro személyek ismerhessék meg, akiknek erre munkakoruk,
feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

Az Adatkezeld az érintett egyes, személyes adatokat tartalmazé dokumentumairdl masolatot
készithet, az adathelyesség ellendrzése céljabol.

Az Adatkezeld a nyilvantartas papiralapu dokumentumait az adatbiztonsag kovetelményeire
tekintettel tarolja, és gondoskodik azok biztonsagos érzesérol.

Az Adatkezel6 a munkaviszonyhoz fliz6dé személyes adatokat tartalmazoé elektronikus
nyilvantartast elektronikus nyilvantartast kilon erre a célra fejlesztett informatikai program
atjan dzemelteti, amely megfelel az adatbiztonsag kovetelményeinek. A program biztositja,
hogy az adatokhoz csak célhoz kototten, ellendrzott korilmeények kozott csak azon
személyek férjenek hozza, akiknek a feladataik ellatasa érdekében erre sziikséguk van.
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Az Adatkezeld lehetéseg szerint torekszik az adatminimum elvének érvényesilésére, annak
erdekében, hogy az egyes munkavallalok, és egyéb, az Adatkezelé érdekkorében eljard
szemelyek csak a szilkséges személyes adatokhoz férjenek hozza.

Az Adatallomanyok kezelésére, azok biztonsagos Grzésére, a hozzaférési jogokra, adatok,
dokumentaciok felhasznalasara az Adatkezelé szervezetén belil hatalyos szabalyzatok,
utasitasok az iranyadok. Ezen szabalyzatok, utasitasok a jelen Szabalyzat és az irdnyado
jogszabalyok -  elsésorban az informacios  oOnrendelkezési  jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIl. torvény - elveinek és rendelkezéseinek
érvényre juttatasat szolgaljak.

1.5 A levéltari anyag kezelése

Az Adatkezeld, mint kozfeladatot ellatd gazdasagi tarsasag a levéltari anyag védelmére
vonatkozo szabalyozas hatalya ald tartozik. A koziratokrol, kozlevéltarakrol, és a
maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. torvény alapjan az Adatkezeldnél
keletkezett iratok koziratok, melyek megdrzésére a hivatkozott térvény, a torvény alapjan
kiadott iratkezelési szabalyzat vonatkozik.

Az Adatkezelé a levéltari anyagot a vonatkozo szabalyok alapjan akkor is nyilvantartja, ha
egyébkeént a dokumentumokban Llévd személyes adatok kezelésének célja megszint. Ebben
az esetben az adatkezelés jogalapja a levéltari anyagra vonatkozo torvényi szabalyozas.

Il. Adatbiztonsag

Az Adatkezeld gondoskodik az adatok biztonsagarol. Ennek érdekében megteszi a szilkséges
technikai es szervezési intézkedéseket mind az informatikai eszkozok Utjan tarolt, mind a
hagyomanyos, papiralapu adathordozokon tarolt adatallomanyok tekintetében. Az
Adatkezelé gondoskodik arrél, hogy a vonatkozd jogszabalyokban eldirt adatbiztonsagi
szabalyok érvényesiljenek. Az Adatkezel6 az adatokat megfeleld intézkedésekkel védi a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Adatkezelo az adatbiztonsag feltételeinek érvényesitése érdekében gondoskodik az
érintett munkatarsak megfelel felkészitésérdl.

Az Adatkezelé az adatok biztonsagat szolgalo intézkedések meghatarozasakor és
alkalmazasakor tekintettel van a technika mindenkori fejlettségére. Az Adatkezeld tobb
lehetséges adatkezelési megoldas kozil azt valasztja, amely a személyes adatok magasabb
szintd vedelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan nehézséget jelentene.

I11.1 Elektronikus nyilvantartasok védelme

Az Adatkezeld az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik
kilonosen:
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- A jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrol, ezen belil a szoftver
és hardver eszkozok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrél (hozzaférés védelem, haldzati
védelem);

- Az adatallomanyok helyreallitdsanak lehetéségét biztositd intézkedésekrdl, ezen belil a
rendszeres biztonsagi mentésrél és a masolatok elkilonitett, biztonsagos kezelésérdl
(tikrozés, biztonsagi mentés);

- Az adatallomanyok virusok elleni védelmérdél [virusvédelem];

- Az adatallomanyok, illetve az azokat hordozo eszkozok fizikai védelmeérdl, ezen belil a
tdzkar, vizkar, villamcsapas, egyeb elemi kar elleni vedelemrdl, illetve az ilyen események
kovetkeztében bekovetkez6 karosodasok helyreallithatosagarol (archivalas, tizvédelem).

I11.2 Papiralapu nyilvantartasok védelme

Az Adatkezelé a papiralapli nyilvantartasok védelme érdekében megteszi a szikséges
intézkedéseket kulondsen a fizikai biztonsag, illetve tldzvédelem tekintetében.

A munkavallalok, és egyéb, az Adatkezel6 érdekében eljard személyek az altaluk hasznalt,
vagy birtokukban lévd, személyes adatokat is tartalmazo adathordozokat, fliggetlenil az
adatok rogzitésenek modjatol, kotelesek biztonsagosan dérizni, és védeni a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités,
valamint a véletlen megsemmisiilés és serilés ellen.

[11.3 Adattovabbitas
I11.3.1 Az adattovabbitas altalanos szabalyai

Adatok tovabbitasara minden esetben csak az érintett hozzajarulasa vagy jogszabaly
felhatalmazasa alapjan kerul sor.

Annak érdekében, hogy a hozzajarulas utobb bizonyithatd legyen, azt lehetéség szerint
irasba kell foglalni.

Az Adatkezeld rendszeres adatszolgaltatast jogszabalyban meghatarozott szerveknek végez,
a jogszabalyban meghatarozott idészakonként es tartalommal.

A jogszabalyon alapulo, eseti adatszolgaltatasok esetén minden esetben meg kell gyézédni
az adatkezelés jogalapjarol. Személyes adatot tovabbitani csak abban az esetben lehet, ha
annak jogalapja egyeértelmi célja, és az adattovabbitas cimzettjének a személye pontosan
meghatarozott. Az adattovabbitast minden esetben dokumentalni kell oly modon, hogy annak
menete és jogszerisége bizonyithato legyen.

A jogszabaly altal eldirt adattovabbitast az Adatkezeld koteles teljesiteni.

Az irasbeliség mellézhetd, ha az adattovabbitds a cimzettjére, céljara, vagy az adatkorre
tekintettel csekély jelentdséqd.

Az Adatkezelé az adattovabbitasokat a belsé adatvedelmi nyilvantartasba bejegyzi annak
érdekében, hogy megallapithatd legyen az, hogy a szemeélyes adatokat kinek, milyen
jogalappal és célbol tovabbitjak. Az érintett a belsd adatvédelmi nyilvantartasba betekinthet,
kiveve, ha az adattovabbitas tényérdl az érintett jogszabaly rendelkezése alapjan nem
szerezhet tudomast.
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Nem mindGsil adattovabbitasnak a Tarsasag altal alapitott és tulajdonolt gazdasagi
tarsasagok egyseéges iranyitasat megvalosito holdingszervezeten beluli, valamint az alapito
felé torténd adatszolgaltatas.

I1l.4. Az adatok torlése és archivalasa

Az Adatkezeld a szemeélyes adatot torli, ha

a) kezelése jogellenes;

b] az érintett kéri (a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével);

c) az adat hianyos vagy téves - és ez az allapot jogszerten nem orvosolhaté -, feltéve, hogy a
torlést torvény nem zarja ki;

d) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatarideje lejart;

e) azt a birésag, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag elrendelte

Az Adatkezeld az adatokat mindaddig nyilvantartja, amig az adatok felhasznalasara kilon
eljarasban sziikseg lehet.

Torles helyett az Adatkezeld zarolja a személyes adatot, ha az érintett ezt kéri, vagy ha a
rendelkezésére allo informaciok alapjan feltételezhetd, hogy a torlés sértené az érintett
jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizardlag addig kezelhetd, ameddig fennall az az
adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta. A jogszabaly altal elrendelt
adatkezelések esetében az Adatok torlésére a jogszabaly rendelkezése az iranyado.

A torlés esetén az Adatkezelé az adatokat személyazonositdsra alkalmatlanna teszi.
Amennyiben jogszabaly azt eldirja, az Adatkezeld a személyes adatot tartalmazo
adathordozot megsemmisiti.

A levéltari anyagnak mindsilé adathordozokra a |1.5. pontban irtak irdnyadok.

IV. Erintettek jogai és érvényesitésiik
IV.1 Tajékoztatashoz vald jog

Az Adatkezeld az érintettet az adatkezelést megelézéen tajékoztatja.

Az Adatkezelé az érintett kérésére tajékoztatast ad az érintett altala kezelt, feldolgozott
adatairol, azok forrasardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, id6tartamardl, az érintett
személyes adatainak tovabbitasa esetén az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérél. Az
Adatkezelé koteles a kérelem benyUjtasatol szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 30 napon belil, kozérthetd formaban, az érintett erre irdnyuld kérelmére irdsban
megadni a tajékoztatast. A tajékoztatas ingyenes.

Az érintett tajékoztatasat az Adatkezeld csak akkor tagadhatja meg, ha azt torvény lehetéve
teszi. Az Adatkezel§ koteles az érintettel a felvildgositds megtagadasanak indokat kozolni. Az
Adatkezel6 ebben az esetben tajékoztatja az érintettet a jogorvoslati lehetdségekral.
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IV.2 Helyesbitéshez valo jog

Az érintett kérheti, hogy a tévesen szereplé személyes adatat az Adatkezelé helyesbitse.
Abban az esetben, ha a helyesbitendé adatok alapjan rendszeres adatszolgaltatas torténik,
az Adatkezeld sziikseg esetén a helyesbitésrél tajékoztatja az adatszolgaltatas cimzettjét,

illetve az érintett figyelmét felhivia arra, hogy a helyeshitést mas adatkezeldnél is
kezdemenyeznie kell.

IV.3 Torléshez és tiltakozashoz valo jog

Az érintett a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével kérheti a személyes adatai
torlését. Az Adatkezeld az érintettet a torlésrél tajékoztatja. Amennyiben a hozzajarulason
alapulo adatkezelés a munkaviszony létesitésének, fenntartasanak feltétele, errél, és a
varhato kovetkezmeényekrél az Adatkezeld az érintettet tajékoztatja.

Az Adatkezelé a személyes adat torlését megtagadhatja, ha az adat kezelése jogszabalyon
alapul, és az adatkezelés az Adatkezeld jogos érdekének érvényesitéséhez szilkséges. A
torlési kérelem teljesitésének megtagadasa esetén az Adatkezel6 az érintettet annak okarol
tajékoztatja.

Az érintett az informacioszabadsagrol és az informacios onrendelkezési jogrol szolo 2011.
évi CXIIl. torvényben meghatarozottak szerint tiltakozhat személyes adatai kezelése ellen.

IV.4 Az érintett jogainak érvényesitése

Az érintett tajékoztatas, helyesbités, torlés iranti kérelmét a MIVIKO Miskolc Kft.
Ugyvezetéjéhez nyljthatja be.

Ha az Adatkezeld az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kerelmét nem teljesiti, a
kérelem kézhezvetelét kovetd 30 napon beldl irasban kozli a helyesbités, zarolas vagy torlés
iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi indokait. A helyeshités, torlés vagy zarolas
iranti kérelem elutasitasa esetén az Adatkezeld tajékoztatja az érintettet a birdsagi
jogorvoslat, tovabba a Nemzeti Adatvedelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulas
lehetdségerol.

A tajékoztatas, helyesbités, torlés, tiltakozas esetén az Adatkezeld6 az iranyado
jogszabalyokban foglaltaknak megfeleléen jar el. Az érintett jogsérelem esetén kerheti az
Adatkezel0 képviseletében eljaro személy felettes vezetdjének vizsgalatat, valamint
fordulhat az Adatkezelénél kinevezett belsé adatvéedelmi feleldshoz.

Az érintett a jogainak megsértése esetén birésaghoz fordulhat, és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. evi CXIl. torvény, valamint a
Polgari Torvénykonyv alapjan érvényesitheti jogait.

Az érintett személyes adatai védelméhez valo joga megsértése esetén fordulhat a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsaghoz, és kérheti a Hatdsag vizsgalatat.

A jogellenes adatkezeléssel okozott karért az Adatkezeld a vonatkozo torvényekben eldirtak
szerint felelds.

Az Adatkezeld az eérintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegéseével okozott kart koteles megtériteni.
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V. A belsé adatvédelmi felelds és adatvédelmi nyilvantartas
V.1 A belso adatvédelmi felelds

Az Adatkezel koteles az adatkezelések vonatkozasaban adatvédelmi felelds kinevezésére.
Az Adatkezeldnél kinevezett belsé adatvédelmi felels eljar a jelen Szabalyzat hatalya ala
tartozo ugyekben.

A belsé6 adatvédelmi felelds:

a] kozremikodik, illetve segitséget nydjt az adatkezeléssel 0sszefliggd dontések
meghozatalaban, valamint az érintettek jogainak biztositasaban;

b) ellendrzi az informaciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolé 2011.
évi CXIl. torvény, és az adatkezelésre vonatkozd mas jogszabalyok, valamint a belsé
adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelmeényeknek a megtartasat;

c) kivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére hivja fel az adatkezeldt vagy az adatfeldolgozot;

d) gondoskodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat elkészitésérsl;

e] vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast;

f] gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatasaral,

g értesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot az elutasitott
kérelmekrél évente a targyévet koveté év januar 31-éig

h] gondoskodik arrdl, hogy az adatkozlés a jogszabalyoknak megfelelé médon és hataridében
megtorténjen

] felelds a kozérdek( adatok honlapon torténé kozzétételéért, az adatok helyességéért,
valamint aktualitasaert

J) kozzétételi lista megdrzési kotelezettségének lejartakor, a kozzétételi egységeket atadja a
kozponti elektronikus jegyzék mikodtetéjének.

V.2 Belsd adatvédelmi nyilvantartas

A belso adatvédelmi felelés vezeti a belsé adatvédelmi nyilvantartast A belsd adatvédelmi
nyilvantartas valamennyi adatkezelés esetén tartalmazza:

a) az adatkezelés céljat,

b) az adatkezelés jogalapjat,

c) az érintettek korét,

d) az érintettekre vonatkozo adatok leirasat,



és Kornyezetvédelmi Kit

i MVKN SZABALYZAT =

el az adatok forrasat,

f) az adatok kezelésének idGtartamat,

gl a tovabbitott adatok fajtajat, cimzettjét és a tovabbitas jogalapjat, ideértve a harmadik
orszagokba iranyuld adattovabbitasokat is,

h] az adatfeldolgozd nevét és cimét, a tényleges adatkezelés, illetve az adatfeldolgozas
helyét és az adatfeldolgozonak az adatkezeléssel 0sszefliggd tevékenységet,

i) az alkalmazott adatfeldolgozasi technologia jelleget.

A belsé adatvédelmi nyilvantartas célja annak megallapithatésaga, hogy az érintett mely
adatkezelések alanya lehet, és ezen adatkezelésnek melyek a jellemzd elemei. A belsd
adatvédelmi nyilvantartas azonositja az adatkezeléseket, azonban nem helyettesiti az érintett
részletes tajekoztatasat.

VI. A Szabalyzat végrehajtasa az Adatkezeld szervezetén beliil

Jelen Szabalyzat végrehajtasa soran az egyes szervezeti egysegek és személyek feladatait,
felelésségét, az Adatkezelé szervezetére, mukodésére, tevékenységére vonatkozo
szabalyozasok hatarozzak meg. A jelen Szabalyzat végrehajtasaval kapcsolatos feladatok
Az érintett az adatkezeléssel, az adatkezeléssel osszefiiggé jogokkal kapcsolatos
kérdéseivel, panaszaival, bejelentéseivel fordulhat a Ugyvezetdhdz, valamint a belsé
adatvédelmi feleldshoz. A belsé adatvédelmi felelés gondoskodik arrol, hogy a kérdések,
panaszok, bejelentések a megfeleld szervezeti egységhez eljussanak, és azokra az érintett
hataridében valaszt kapjon, a sziilkséges intézkedések megtorténjenek.

Il.fejezet
A kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igények
teljesitésének a rendje
I. 1. Az eljaras meginditasa

A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld kérelem teljesitésére vonatkozo eljaras a
kérelem benyujtasaval indul.

I.2. A kozérdeki adat megismerése iranti kérelem benyujtasa

A kozérdek( adat megismerése irant barki - barmely természetes, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé szervezet (tovabbiakban kérelmezd) kérelmet nydjthat be a
MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetéjéhez. A kérelem benyljtasa szdban, irdsban illetve
elektronikus Gton [személyesen vagy postai uton) torténhet.
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I1.2. 1. A szoban bejelentett kérelem

A szoban eléterjesztett kérelem csak személyesen terjeszthetd eld, telefonon torténd
eloterjesztes nem lehetséges. Személyesen és szoban eldterjesztett kérelem esetén, annak
dokumentalasa és pontos teljesitése érdekében az 1. sz. melléklet szerinti kdzérdek( adat
megismerése iranti kerelemre vonatkozo formanyomtatvanyt kell kitolteni és alairni, amely
az Adatkezeld adatvédelmi felelésénél vagy a honlapon érheté el. A kitoltott nyomtatvanyt az
adatvédelmi feleldsnek kell atadni.

11.2.2. Az irasbeli és elektronikus kérelem

Az irasban vagy elektronikus Gton érkezett kérelmet a MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdjének
kell cimezni és eljuttatni.

A beérkezett kozérdek( adat megismerésére vonatkozo kérelmet az Adatkezelé mindenkori
iratkezelési és iktatasi rendjének megfeleléen iktatni kell, majd ezt kovetéen a belsé
adatvédelmi feleldshoz kell tovabbitani (a MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdjének tajékoztatasa
mellett), aki a kérelmet megvizsgalja.

Il. A kérelem vizsgalata

I1.1. Az adatvédelmi felelds a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan - haladéktalanul
megvizsgalja az alabbi szempontok szerint:
e tartalmazza-e azokat az elemeket, amelyeket a formanyomtatvany alapjan

szerepeltetni kell,

a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato, egyértelmd,

az adatok az Adatkezeld kezelésében vannak-e,

az igényelt adatok kozérdek( adatnak mindsiilnek-e,

az adatok megtalalhatoak-e a honlapon

a kért modon vannak tarolva az Adatkezelonél, vagy feldolgozasuk/ atalakitasuk
sziikséges,

a kérelmezé elérhetGsége tisztazott,

a tajékoztatast milyen formaban, milyen modon kérik,

az adatszolgaltatas megtéritését vallalja-e a kérelmezd.

Il.2. Amennyiben az irasbeli, valamint az elektronikus uton érkezett kérelem vizsgalata
alapjan az adatvédelmi felelés megallapitja, hogy a kérelem nem tartalmazza a Ill.1.
pontban felsorolt adatokat, illetve a megismerni kivant adatok kore nem hatarozhatd
meg pontosan, akkor haladéktalanul felveszi a kapcsolatot a kérelmezével és felhivja a
hianyossagok potlasara.

A kapcsolatfelvétel torténhet kozvetlenil személyesen, illetve postai megkeresés atjan,
valamint telefonon vagy elektronikus uton is.
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I1.3. A kérelmezdt6l egyeértelm( nyilatkozatot kell kérni, hogy az adatigénylés
kiltségének ismeretében is fenntartja vagy modositja kérelmét. A kérelmezdnek
kozolnie kell a kerelem teljesitésehez szilkséges személyazonosito adatait.

Il.4. Ha a kért adatot nem az Adatkezeld kezeli, akkor errél a tényrél 3 munkanapon bell
tajekoztatja a kerelmezot.

[1.5. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul a kérelem, amelyet az Adatkezeld a
www.miviko.hu honlapon mar kozzétett, vagy mas honlapon fellelhetd, a kérelmezét
errdl tajékoztatni kell, megjelolve az adat fellelhetdségének helyét

I1l. A kérelem teljesitésének eldkészitése
[11.1. A kérelem teljesitésének a hatarideje

A kozérdek( adat megismerésére iranyulo kérelemnek az Adatkezel6 tudomasra jutasat
kovetd lehetd legrovidebb id alatt, de legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Az lgyintézés soran az informaciés onrendelkezési jogrol és informacioszabadsagrol
szolo torvény 21. pontjaban meghatarozott hataridék az iranyadoak. Ennek érdekében a
kérelmezdvel torténd kapcsolatfelvetelnek, illetve részletes nyilatkozata beszerzéséenek
a kérelem beérkezesétdl szamitott 5 napon belil meg kell torténnie.

Az Ugy iratboritojan rogziteni kell a kérelem beérkezésének idépontjat, a kérelmezadvel
valo kapcsolatfelvétel tényét és indokat, a tajékoztatas megtorténtének idejét és modjat,
tovabba, ha a kérelmet az informacios dnrendelkezesi jogrol és informacidoszabadsagrol
szolo torvény 29. § 1. bekezdésében megadott hataridén belil (15 nap) nem lehet
elintézni, akkor az igény beérkezését kovetd 8 napon belil errél a kérelmezét értesiteni
kell, a meghosszabbitott hataridé és a meghosszabbitas indokaval egyiitt.

[11.2. A kérelem intézése

Az adatvédelmi felelés gondoskodik arrél, hogy az adatkozlés a jogszabalyoknak
megfelel6 modon és hataridoben megtortenjen.

[11.3. Az adatvédelmi felelds feladata

Az el6z6 pontok szerinti vizsgalat elvégzését kovetéen, amennyiben az adatok nem
kizarolag az Adatkezeld kozponti szervezeti egységénél lelhetdek fel, akkor a kérelmet az
adatvédelmi felelds tovabbitja a megfelelé szervezeti egység vezetdjéhez a Ugyvezetd
tajékoztatasa mellett.
A megkeresett szervezeti egység vezetdje a megkereséstdl szamitott 5 napon belil
koteles a kérelemben szereplé adatokat atadni az adatvédelmi felelésnek. Ennek
keretében koteles:

ejelezni, ha véleménye szerint a kérelemben szereplé adatok, vagy azok egy része

nem mindsil kozerdek( adatnak
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ea kérelemben szerepld adatokat adatszolgaltatasra elékésziteni, e feladat ellatasa
soran felelésséggel tartozik a kérelemben szereplé adatokat tartalmazé
dokumentumok teljes koriségert

eha a kérelem teljesitésehez sziikséges adatok egy része mas szervezeti egység
kezelésében van, akkor értesiti az adatvédelmi feleldst

l1l.4. Az adatvédelmi felelds az adatkozl6tdl atvett adatokkal kapcsolatos feladatai

Az adatvedelmi felelds a dokumentumok atvételét kovetéen haladéktalanul ellenérzi, hogy
» azadatkozlotol atvett adatok tartalmazzak-e a kérelmez6 altal igényelt adatokat
e az adatkozlétél atvett dokumentumok ténylegesen nyilvanossagra hozhatd
kozerdeku adatnak mindsilnek-e,
e az adatkozlésre osszeallitott dokumentumok kozétt van-e olyan, amelyre
vonatkozoan a kérelmezd nem jelezte igényét. Ha van ilyen, ezeket elkilonitetten
kezeli, hogy azok a kérelem teljesitésekor ne keriljenek nyilvanossagra.

IV. Az adatok eldkészitése atadasra és tényleges atadasa
IV.1. Az adatok atadasra valo el6készitése

Az adatvedelmi felelos az atvett adatokat, illetve az adatokrdl késziilt masolatokat eldkésziti
bemutatasra, atadasra illetve megkuldésre.

Az adatokat kozérthetd formaban és a kérelmezd altal igényelt technikai eszkozzel és modon
kell az atadasra el6késziteni.
A kérelmezé jellemzd a kovetkezd formaban kérheti az adatszolgaltatast:

 betekintés, mely sordn csak bemutatasra kell elkésziteni a kért adatokat

e masolat kérése.

Betekintésre az Adatkezelé hivatali helyiségében, munkaidében az adatvédelmi feleléssel
elore egyeztetett idopontban keriilhet sor. A betekintés soran a kérelmezd az adatokrol
feljegyzest keészithet, illetve azokrdl masolatot kérhet. Ennek megtorténtérél feljegyzést kell
kesziteni.

A masolatot a kérelmez6 az aldbbiak szerint kérheti:
- papir alapon,
- szamitastechnikai adathordozon (CDJ,
- elektronikus levélben.

Ha a kérelmezd csak szobeli tajékoztatast kér, ennek tényét az iraton rogziteni kell. Egyéb
esetekben a tajékoztatasnak a kérelmezé altal igényelt technikai eszkozzel és modon kell
eleget tenni.
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IV.2. A védett, kozérdekl adatnak nem mindsildé dokumentumok védelme az elokészités
soran

Az adatvédelmi felelés koteles gondoskodni arrdl, hogy a kérelmezd altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kozéljenek, melyek nem mindsiilnek kozerdek(
adatnak. Ennek érdekében a kozérdek( adatot is tartalmazo dokumentum azon részet,
amely kérelmezé altal meg nem ismerhet§ adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni. Felismerhetetlenne tehetd

- papiralapt masolatnal, a meg nem ismerhetd rész letakarassal torténdé masolasaval,

- elektronikus adathordozondl, valamint elektronikus levélnél az érintett részek kiilon

dokumentumokra torténd szétvalasztasaval, amennyiben ez nem lehetséges,
- adokumentumbol valo torlésével torténik.

Az adatok védelmére a szemeélyes bemutatasra torténd eldkészités soran is kilonos
figyelmet kell forditani. A meg nem ismerheté részek letakarasarol megbizhato modon kell
gondoskodni.

IV.3. Az Adatkezeld feladat- és hataskorébe tartozo dontés megalapozasat szolgalo adat

Az informacids onrendelkezési jogrol és informacié szabadsagrol szolo torvény 27. §-a
értelmében a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés
meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett , rogzitett illetve a dontés megalapozasat
szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott 10 évig nem nyilvanos.

Az Adatkezeld jelen Szabalyzata alapjan a MIVIKO Miskolc Kft. tagyilésének valamint a
Fellgyeldbizottsag altal tartott lUlések jegyzokonyvei, és a dontéseket megalapozo okiratok,
eléterjesztések 10 évig nem nyilvanosak.

A MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdje engedélyezheti a dontés megalapozasat szolgalé adat
megismeréset, ha a kozerdek( adat megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6d6
kozérdek nagyobb sulyd, mint a megtagadas alapjaul szolgalo kozerdek.

A dontés megalapozasat szolgalé adat megismerésére vonatkozo igény elutasithato, ha az
Adatkezel6

- torvényes miikodési rendjet,

- feladat- és hataskorének illetéktelen, kilsé befolyastol mentes ellatasat,

- kilonosen az adatot keletkeztetd allaspont, a dontés elékészitése soran torténd szabad
kifejtéset,

- valamint a gazdasagi érdekeit veszélyezteti.

A fent nevezett feltételek fennallasardl az adatvédelmi felelds javaslata alapjan a MIVIKO
Miskolc Kft. Ugyvezetdje hataroz.
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IV.4. Az adatok atadasa
IV.4.1. Atadas: személyes, kizvetlen részvétel esetén

Ha a kérelmezd az adatokat személyesen, kozvetlenil kivanja megismerni, az adatvédelmi
felelos az altala kiadhaténak mindsitett adatokat, vagy az azokat tartalmazo
dokumentumokat az alabbiak szerint ismerteti a kérelmezdvel.

A megjelent kérelmez6 szamdra az adatok atadasa (betekintési lehetéség biztositasa,
masolatok atadasa) csak ugy lehetséges, ha a kérelmezd a formanyomtatvanyon, vagy a
felvett jegyz6konyvon alairasaval az atadas tényét elismeri. Az aldirasig a dokumentumokba
nem tekinthet bele. A kérelmez6 részére adatot masolatban atadni kizardlag a koltségek
megfizetésének igazolasat kdvetben lehetséges.

Az adatvédelmi felelds feladata az adatokba torténd betekintéshez megfeleld korilmeények
biztositasa.

Ennek érdekében a javaslatot tesz a MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdje szamara:
- a betekintés helyszinéiil szolgalo helyiség kijeldlésére
- egy olyan munkavallaldé megnevezésére, aki a kérelemmel érintett adatokkal
kapcsolatban a kérelmezé kérdéseire valaszolni tud, illetve az adatigénylésre atadott
dokumentumok biztonsagara, védelmére alkalmas
- abetekintés soran ténylegesen feladatot ellato dolgozd személyére.

A kérelmezd joga, hogy:

- a szamara rendelkezésre bocsatott adatokba betekintsen, azokrol feljegyzést
készitsen, jelezze a masolat készitési igényét, megjelolje a masolat adathordozdjanak
formajat,

- a betekintési jogat id6korlatozas nélkil, de az Ugyfélfogadasi id6/munkaidé figyelembe
véve szabadon gyakorolja

- az adatokkal kapcsolatban kérdéseket tegyen fel

A kérelmez6 kotelessége, hogy:

a szamara rendelkezésre bocsatott dokumentumok épségérél gondoskodjon,

a dokumentumokba bejegyzést ne tegyen

az adatokrol készitett masolat koltségét annak atadasat megelézéen megtéritse,

- a masolat készitésének dijat atutalassal vagy az Adatkezelé szamldjara torténd
befizetéssel megfizesse a honlapon kozzétett bankszamlaszamra, és a befizetést
igazolo bizonylatot masolatban atadja.

i

IV.4.2. Atadas: nem személyes atvétel esetén

Ha a kérelmez6 az adatokat postai uton, illetve elektronikus Uton kivanja megismerni, az
adatvédelmi felelds, a MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdjének jovahagydsaval az
adatszolgaltatasra el6készitett adatokat haladéktalanul tovabbitja a kivant maodon.
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Postai uton torténd adatszolgaltatas esetében, az adatszolgaltatas soran megallapitott
koltségtéritest, az adatszolgaltatast kovetden postai utanvéttel kell teljesiteni. Az utanvét
osszege, a koltségtérités és a postazasi koltségek 6sszegének AFA-val terhelt osszege.

IV.5. A kérelem részbeni teljesithetdsége esetén torténd eljaras

Ha a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél es megismerhetéségének modjarol. Az
adatszolgaltatas soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy amennyiben a kozérdek(
adatot tartalmazo dokumentum a kérelmezé altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz,
akkor a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenne kell tenni.

V. Az adatszolgaltatast koveto eljaras

Az adatvédelmi felelés az adatszolgaltatast kovetden visszaadja a megfeleld szervezeti
egysegnek az adatszolgaltatassal kapcsolatos valamennyi dokumentumot.

VI. A kérelmez6 adatainak kezelése

Az adatvédelmi felelés a betekintési, adatszolgaltatasi kérelmeket elkiilonitetten tartja
nyilvan.

Az Adatkezelé a kérelem alapjan torténd adatszolgaltatas esetén a kérelmezo
személyazonosito adatait csak annyiban kezelheti, amennyiben a kérelem teljesitéséhez, a
koltségek megfizetéséhez az elengedhetetlenil sziikséges.

Az iktatast, a nyilvantartast ugy kell megszervezni, hogy az adatszolgaltatast kovetden a
kérelmezd szemelyes adatai haladéktalanul torolhetéek legyenek. A torlés elvegzéséért az
adatvédelmi felelds tartozik feleldsseggel.

A személyes adatok torlése érdekében az 1. sz. melléklet szerinti kozérdek( adat
megismerése iranti kérelem formanyomtatvanyon kilon rész szolgal a személyes adatok
feltlintetésére. A személyes adatok részt az adatszolgaltatas teljesitését kovetden - a
koltségek megfizetése utan - el kell valasztani a nyomtatvanytol, és gondoskodni kell a
levalasztott rész megsemmisitésérol.

VIl. A kérelem teljesithetetlensége esetén alkalmazando eljaras

VII.1. A kérelem teljesitésének megtagadasa
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Amennyiben az adatvedelmi felelés azt allapitia meg, hogy a kerelem teljesithetosege
kétséges, koteles azt haladéktalanul jelezni a MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetgje felé.

Ha az adatok nem kozérdek(i adatok, a belsé adatvédelmi felelds javaslata alapjan a MIVIKO
Miskolc Kft. Ugyvezetdje elutasitja a kérelmet. A kérelem teljesitésének megtagadasarol,
annak indokaival egyitt 8 napon belil irasban értesitik a kérelmezét.

A kérelem teljesitésének megtagadasarol szolo tajekoztatonak tartalmazni kell:
- akérelem teljesités megtagadasanak tényet, valamint a megtagadas indokat,
- és ajogorvoslatrol sz4lo tajékoztatast.

VII.2. A kérelem teljesitésének megtagadasara vonatkozo tilalom

A kérelmezg altal bejelentett kérelmet nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy
- annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni,
- a kérelmezdé nem magyar nyelvd, és a kerelmet anyanyelvén terjesztette elé vagy egy
altala ismert mas nyelven fogalmazta meg.

VII.3. A kérelmez6 jogorvoslati lehetdsége

A kérelem teljesitésének megtagadasa esetén a kérelmez6t tajékoztatni kell, hogy a
kozerdekld adatra vonatkozo kérelem elutasitasa miatt birosaghoz, tovabba a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsdag Hatdsaghoz fordulhat. A kérelem teljesitésének
megtagadasat meg kell indokolni, megjeldlve, hogy az informacios onrendelkezési jogrol és
az informacioszabadsagrol szolo torvény mely rendelkezése alapjan lett megtagadva az
adatszolgaltatast.

A keérelmezé a felvilagositas megtagadasatol, de legkésdbb az arra nyitva allo hataridotél
szamitott 15 napon belil fordulhat az érintett lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes torvenyszékhez.

VIII. Koltségtérités
VIILL1. A masolat készitéséért és az adatkozléssel jaro egyéb szilkséges koltségekért (pl.
postazasi koltség, CD irds) koltségtéritést kell fizetni.
A kérelmezd az adatok igényléséért jard dijat a MIVIKO Miskolc Kft. UniCredit Bank altal

vezetett 10918001- 00000004 - 07760017 szamu bankszamlajara torténd atutaldssal fizeti
meg.
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Az adatszolgaltatas dijaként papir alapti masolat esetén, tovabba CD/DVD-re torténd rogzites
vagy elektronikus lizenetben kildott adatszolgaltatas esetén

100 Ft/ oldal + AFA a koltségtérités dsszege.

Amennyiben a kérelmezé elektronikus adathordozon igényli a teljesitést CD/DVD-re torténd
rogzités esetén adathordozonként 300.- Ft + AFA keril felszamitasra.

A MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetéje indokolt esetben elrendelheti az adatszolgaltatas
kdltségmentes teljesitéseét.
IX. Az érintettek jogai és érvényesitésiik

Az |. fejezet 4. pontjaban (tajékoztatashoz vald jog, helyesbitéshez valo jog, torléshez és
tiltakozashoz valo jog, az érintett jogainak érvényesitése] leirtak iranyadoak.

ll.fejezet
Az adatok kozzétételére vonatkozo technikai szabalyok

[. A MIVIKO Miskolc Kft. honlapja

Az Adatkezeld a feladatkdrebe tartozo ligyekben elGsegiti a kdzvélemény pontos és hiteles
tajekoztatasat. Ennek érdekében a kozérdek( és kozérdekb6l nyilvanos adatokat
rendszeresen kozze-, illetve hozzaférhetévé teszi a www.miviko.hu vagy a mindenkori
hivatalos honlapon.

II.LA honlapon kozzétett adatokhoz torténé hozzaférés

Az Adatkezeld honlapjan barki szamara digitalisan, személyazonositas nélkil, korlatozastél
mentesen, kinyomtathato és reszleteiben is elérheté modon lehet a kozérdekd adatokrol
tajékoztatast kapni.

Az Adatkezeld honlapjan talalhato adatok dijmentesen hozzaférhetéek.

l1l. Kotelezo kozzététel meniipont

Az Adatkezeld aktualis adatai, a honlapon talalhato kotelezé kozzététel mentpont alatt
érhetéek el. A mar nem aktualis vagy megvaltozott adatok az Archivum menipont alatt
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talalhatoak. Az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprol nem tavolithatoak el, a
meghatarozott kozzeteteli kotelezettseg lejarta utan archivumba kerilnek.

IV. A MIVIKO Miskolc Kft. honlapra felkeriild informaciokért felelds személy

A MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdje altal kijelolt informatikai vezeté biztositja a honlap
folyamatos fenntartasat, a kozlemények honlapon feltiintetett iddpontban torténd
kozzétételét, valamint a kozzétett kozlemény sértetlenségét, megismerhetdségéet és
megvaltoztathatatlansagat.

IV.1. A honlapra felkerilé informaciokeért felelos személy:

- biztositja, hogy a honlap fliggetlen az Adatkezeld belsé halozati rendszereétdol

- biztositja, hogy a honlap a vakok és gyengén latok altal széles korben hasznalt
eszkozokkel is olvashato legyen

- biztositja, hogy védve legyen a kozérdek( adat a jogosulatlan megsemmisitéstdl,
megvaltoztatastol, torléstdl

- biztositja, hogy a kozzététel datuma feltintetésre keril a honlapon

- biztositja, hogy a honlap havonta minimum 98% elérhetd legyen

- gondoskodik arrol, hogy a karbantartasi célu uUzemszinet maximalis egybefiuggd
idétartama nem haladhatja meg a 48 érat

- gondoskodik arrol, hogy Uzemszinet esetén legaldbb az Uzemszunetet megeldzd 3
nappal hamarabb értesitsék a felhasznalokat az lizemsziinet tényérol.

IV.2. A feladatok végrehajtasanak modja

A MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdje kijeloli a kozzétételi kotelezettség teljesitéséért felelds
szemeélyt. A felelds személy a kozzétételi korbe tartozo adatokat 0sszegydjti és atadja belsd
adatvédelmi feleldsnek abbdl a célbdl, hogy ellendrizze, hogy az adatok ténylegesen
kozérdek( adatnak mindsilnek-e és hitelesek-e. Amennyiben az adatvédelmi felelds
kozérdek( adatnak mindsiti az elGterjesztett adatokat, jovahagyas céljabol eldterjeszti a
MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetéjének.

A MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetbjének a jovahagyasat kovetéen az adatvédelmi felelds
tovabbitia a kozzétételre szant iratokat/adatokat az informatikai kozpont web,
alkalmazasfejlesztési és oktatasi csoportja szamara elektronikus uton.

Az informatikai vezetd kijeloli a kozzétételekert felelés munkatarsat. A honlapon torténd

kozzétételre az informatikai kdzpont web, alkalmazasfejlesztési es oktatasi csoportjan belul
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kijelolt munkatarsnak van jogosultsaga. A kozzétételre szant adatokkal egyidejdleg a kijelolt
munkatars a kozzététel datumat is feltinteti a honlapon (év, honap, nap).

A kozzétett adatokrol az informatikai munkatars tajékoztatja az informatikai vezetét, az
adatvédelmi feleldst és a MIVIKQO Miskolc Kft. Ugyvezetdjét.

Az adatvédelmi felelés személy feladata a dokumentumok hitelességének, érvényességének
es naprakészségének az ellendrzese.

A fizikai elérésért és a technikai muikodeseért az informatikai vezetd a felelds.

Az adatvédelmi felelés az adatok megtekintése utan, a feladatot jovahagyasaval elvégzettnek
tekinti.

Ha az adatvédelmi felelés 24 oran belil nem él kifogassal a kért muvelettel kapcsolatban, a
muveletet végrehajtottnak kell tekinteni.

IV.3. Frissités, helyesbités, nyomon kovetés

Az adatvédelmi felelds koteles a honlapon feltiintetett adatokat, informaciokat megtekinteni,
helyessegukrol es aktualitasukrol havonta legalabb egyszer meggydzodni.

Amennyiben az adatvédelmi felelGs, olyan kozérdeki adatot, informaciot talal a honlapon,
amely aktualitasat vesztette, haladéktalanul értesiti a MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdjét,
tovabba javaslatot tesz az adat frissitésére, helyesbitésere, valamint felveszi a kapcsolatot
azzal a szervezeti egységgel, amelyik hitelesen tudja igazolni az adat helyességét, valamint
aktualis allapotat.

A helyes adatot elektronikusan tovabbitja a MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetéjéhez jovahagyas
céljabol. Jovahagyast kovetéen az adatvédelmi felelds felveszi a kapcsolatot az informatikai
kozpont web, alkalmazasfejlesztési és oktatasi csoportjan belil kijelolt személlyel, és kéri az
adat kozzétetelet.

Az muvelet megtorténtérdl a kijelolt informatikai munkatars értesitést kild az adatvédelmi
felelds részére.

Ha az adatveédelmi felelds 24 oran belul nem él kifogassal a kért mivelettel kapcsolatban, a
muveletet végrehajtottnak kell tekinteni.
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A technikai mikodtetés feltételeit a Miskolc Holding Zrt. Informatikai Kozpontjanak kell
biztositania.

IV.4. Archivalas

A kozérdek( adat az Adatkezeld hivatalos honlapjarél nem tavolithato el. Amennyiben egy
adat aktualitasat vesztette, archivumba kell helyezni.

Ha az ellenérzés soran az adatvédelmi felelés olyan adatot talal, amely mar aktualitasat
vesztette, értesiti a MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdjét az adat archivumba helyezésének
kotelezettsegerdl.

A MIVIKO Miskolc Kft. Ugyvezetdje az adatellendrzést kovetéen, jovahagyja az archivalast.

Az adatvédelmi felelés elektronikus Uton értesiti az informatikai kozpont web,
alkalmazasfejlesztési és oktatasi csoportjanak kijeldlt munkatarsat, hogy gondoskodjon a
meghatarozott adat archivumba torténd athelyezéseérol.

Az athelyezés megtorténtérél a kijelolt informatikai munkatars értesitést kild az
adatvédelmi felelds részeére.

Ha az adatvédelmi felelés 24 6ran belul nem él kifogassal az athelyezéssel kapcsolatban, a
muveletet végrehajtottnak kell tekinteni.

V.Zaradék, hatalyba léptetd rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2013.07.01-én lép hatalyba és visszavonasig érvényes.






