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MIVIZ Miskolci Vizmii Kft.
Kozbeszerzési Szabalyzata

PREAMBULUM

A MIViZ Miskolci Vizmii Korlatolt Felel6sségli Tarsasag (székhelye: 3527 Miskolc, Jézsef A. u. 78.)
(tovabbiakban: Kft.) kiadasai atlathatosaganak és széleskorii nyilvanos ellendrizhet&ségének tovabbi
javitasa, illetSleg a verseny tisztasdganak biztositdsa érdekében a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 tobbszor
médositott 2011. évi CVIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 22. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan az
alabbi szabalyzatot adja ki, figyelembe véve a Kft. altal ellatott tevékenység alapjan alkalmazandé
289/2011. (X11.22.) Korm. r.-ben foglaltakat is.

A Kft. rogziti, hogy a kézbeszerzési eljarasaban, ill. a megkotendé szerz6désben — a Kbt-ben
megfogalmazott alapelvek sérelme nélkil — a 2011. CCIX. tv. 1.§-ban foglalt alapelveket megfelelen
alkalmazni kell.

A szabalyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt., ill. a
289/2011. (X11.22.) Korm. r. (tovabbiakban: R.) elirdsai, definicidi szerint kell alkalmazni. Rendkiviili
esetben, ha a Kbt. ill. a R. a kozbeszerzési eljarasban alkalmazott fogalmakrdél nem tartalmaz
definiciét, az eljarast megindité hirdetményben, vagy a dokumentdciéban kell gondoskodni a
fogalmak pontos, egyértelm(i meghatarozasarél, kivéve ha az adott fogalom tartalmanak
meghatarozasat egyéb jogszabaly tartalmazza.

A Kft. rogziti, hogy a Kbt. 114.§ (2) a) pontjaban, illetve (4) bek d) pontjaban foglalt tevékenységet
végez, igy a Kbt. XIV. fejezete alkalmazand6 az eljarasai soran.

A Kft. rogziti, hogy jelen szabdlyzat megalkotasakor figyelemmel volt a Miskolc Holding Zrt.
Kozbeszerzési Szabalyzatara és a Miskolc Holding Zrt. Igazgatdsag éltal elfogadott eljarasrendre.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi kére

(1) A szabdlyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel, illetve a mogottes
jogszabalyokkal, tovdbba a 2011. évi CCIX. tv. rendelkezéseivel Gsszhangban az Kft. altal
lebonyolitott kozbeszerzésekre vonatkozéan meghatarozza (Kbt. 6.§):

- a kozbeszerzési eljarasok elSkészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenGrzésének felelGsségi
rendjét,

- a nevében eljaro, illet6leg az eljarasba bevont személyek, illetGleg szervezetek felelGsségi
korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felel6s személyt, személyeket, illetéleg

testiileteket.
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A Kft, mint ajanlatkéré altal inditott kozbeszerzési eljarasokat tgy kell tervezni, el6késziteni és
lebonyolitani, hogy az adott szerzGdés lehet6vé tegye a 2011. évi CCIX. tv. 49.§ szerinti
kotelezettségek teljesitését.

A kozbeszerzési eljarasokat — igény szerint kiils6 szakérté bevonasaval a Miskolc Holding Zrt-vel
kotott Uralmi szerz6désben foglaltak szerint technikailag a Miskolc Holding Zrt. bonyolitja le.
Amennyiben a hivatkozott uralmi szerz6dés a Kbt-vel, vagy a kozbeszerzési eljards soran
alkalmazandé egyéb kdgens jogszabalyi rendelkezésekkel ellentétes rendelkezést tartalmazna,
akkor a kdégens jogszabaly szerint kell eljarni.

Amennyiben a megkotott uralmi szerz6dés alapjan az eljarassal kapcsolatban elGzetes
jovahagyas, vagy engedély sziikséges, azt az eljaras adott nyilatkozatra vonatkozé megfelels
id6pontjaban be kell szerezni. Ezen kotelezettség ellatasa az UgyvezetS feladata. Ugyanezen
szabaly alkalmazandé minden olyan esetben, amelynél az Uralmi szerz6dés alapjan el6zetes
jovahagyas, vagy engedély beszerzése sziikséges, de az nem kapcsolddik konkrét eljarashoz.

A szabalyzat a Kft-re vonatkozd helyi szabalyokat tartalmazza, ezért a szabdlyzatot és a Kbt-t,
illetve annak végrehajtasi rendeleteit egyiitt kell alkalmazni akként, hogy a Kbt-vel és a
végrehajtasi rendeleteivel, tovdbba a K6zbeszerzési Hatdsag (K6zbeszerzések Tandcsa) hatalyos
ajanlasaival és elnoki tajékoztatdival jelen szabalyzat, ill. az adott kdzbeszerzési eljaras nem lehet
ellentétes.

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és 6sszegzésének rendje

A lefolytatando kozbeszerzési eljarasokrdl a targyév marcius 31. napjdig kbzbeszerzési tervet kell
késziteni. A kbzbeszerzési tervet a Kft. ligyvezetGje fogadja el. A terv elGkészitéséért a Kft.
kozbeszerzési referense felel.

A kozbeszerzési terv elfogaddsa el6tt lefolytatott kozbeszerzési eljarasokat a (2)
figyelembevételével - a kbzbeszerzési tervben szerepeltetni kell.

Ha a kozbeszerzési tervben nem szerepl$ kdzbeszerzési igény meriilt fel, a kozbeszerzési tervet
madositani kell és abban a modositast és annak indokat is at kell vezetni.

A kozbeszerzési terv elkészitésével kapcsolatban valamennyi feladat cimzettje — kivéve ha jelen
szabalyzat masképp nem rendelkezik - a Kft. kozbeszerzési referens Az elfogadott kézbeszerzési
tervet az év soran a kozbeszerzési referens folyamatosan karbantartja a tervezett és nem
tervezett év kdzbeni valtozasokkal, azzal, hogy minden médositast az Ugyvezet6 fogad el.

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé eljaras
lefolytatdasanak kotelezettségét.

A targyévben lefolytatott kozbeszerzési eljarasokrol éves statisztikai 0sszegzést kell késziteni,
melyet legkésébb a targyévet kovetd év majus 31. napjaig meg kell kiildeni a Kozbeszerzési
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Hatdsag szamara. A statisztikai 6sszegzést a kozbeszerzési referens késziti el és elvégzi az ezzel

kapcsolatos valamennyi feladatot.

3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

A Kft. minden altala lefolytatott k6zbeszerzési eljarast — annak el6készitésétdl az eljaras alapjan
kotott szerz6dés teljesitéséig terjed6en — irasban dokumentdlni kdteles, oly mddon, hogy
koteles a nyilvanossagot (felhivasok, tdjékoztatok, 6sszegezések, informaciok, stb. kozzététele) a
Kbt. szerint kell biztositani. Azon iratok vonatkozasaban, ahol a Kbt. az ajanlatkéré honlapjan
torténd kozzétételt ir eld, a kozzétételért a kozbeszerzési referens felelGs.

A kozbeszerzési eljaras el6készitésével, lefolytatasaval és a szerz&dés teljesitésével kapcsolatban
keletkezett 6sszes iratot a k6zbeszerzési eljaras lezarulasatdl, illetéleg a szerzédés teljesitésétdl
szamitott 6t évig meg kell Grizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az
iratokat annak jogerés befejezéséig, de legaldbb az emlitett 6t évig kell megérizni.

A kozbeszerzési referens a Kft. iratkezelési szabalyzatanak elGirdsai szerint gondoskodik a
kozbeszerzésekkel kapcsolatos iratok biztonsagos — mas iratoktdl elkiilonitett — elhelyezésérdl,
kezelésérdl és adott esetben megGrzésérdl.

Az egy ligyhoz (egy eljarashoz) kapcsolédé valamennyi iratot egyben, folyamatos sorszdmozassal
iktatva kell nyilvantartani.

Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a Kft. birtokdbdl kikeriil, arrél haladéktalanul
masolatot kell az aktdban elhelyezni, melyen fel kell tiintetni, hogy az eredeti okirat mely
személynél/szervnél taldlhaté meg.

4, pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A Kbt. alapjan az ajanlatkérG részérél a kozbeszerzési eljarasba bevont személy felel§ssége, hogy
a koézbeszerzési eljaras sordan az Osszeférhetetlenségét vizsgdlja és az esetleges
osszeférhetetlenséget haladéktalanul jelezze annak, aki 6t az eljarasban vald kézrem(ikddésre
kijelolte.

A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése el6tt Osszeférhetetlensége fenn nem

allasardl nyilatkozatot tenni.

Az dsszeférhetetlenségének fennalldsat bejelenteni elmulaszté személyt munkajogi és polgari

jogi felelGsség terheli..
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5. pont
Titoktartas

A koézbeszerzési eljarasokrol informaciot ajanlattevéknek, potencialis gazdasagi szerepl6knek
csak irdsos formaban lehet adni, oly médon, amely megfelel a jogszabalyok, tovabba a hivatalos
kimen6 levelekre vonatkozo, a Kft. altal egyebekben meghatarozott szabalyoknak.

Ezen felil sem a Kft. munkavallaldja, sem a kOzbeszerzési eljarasban résztvevé barmely
személy/Szervezet nem adhat szdéban vagy irdsban informaciot, kivéve az eljarasokhoz
kapcsolddo kiegészité tajékoztatasokat, konzultacidkat és a helyszini bejarasokat, amelyekrél
irdsos anyagot (jegyz6konyvet) kell késziteni.

A kozbeszerzési eljarasok soran a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudomasukra jutott informacidkat titkosan kezelni. Amennyiben valamely személy
esetében kideriil, hogy a megszerzett informacidkkal visszaélt, azokat bizonyos gazdasagi
szerepl6knek tovabbitotta, vagy egyéb mddon megszegte a vonatkozd elGirdsokat a
kdzbeszerzési eljarasban valé tovabbi részvételbsl azonnal ki kell zarni, és pétlasarél — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben sziikséges, ellene megfelel§ jogi eljarast (munka-,
polgéri- vagy biintetGjogi) kell kezdeményezni. Ezen eljarasok kezdeményezésére az Ugyvezets

jogosult.

A titoktartas kiterjed az ajanlattevéktél bekért vagy kapott informacidkra is. A kdzbeszerzési
eljarasban résztvevé személy/Szervezet az ajanlattevéktSl tudomasara jutott informdcidkat
koteles bizalmasan kezelni, azokat csak a kdzbeszerzési eljaras kapcsan hasznalhatja fel.

Nem terjed ki a titoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt. vagy mas jogszabdly
nyilvanos adatként definial, vagy egyéb ként nyilvanossagra hozatalat irja eld, ill. azon adatokra
tényekre, amelyek ezt megel6z6en mar nyilvanossagra keriiltek. Amennyiben az adat csak
meghatdrozott cselekménytdl, vagy idéponttdl szamit nyilvdnosnak, akkor csak ezt kovetSen
nem kell ra alkalmazni a titoktartasi szabalyokat.

Amennyiben az Uralmi szerz6dés alapjan barmely fenti korbe tartozd (titokként kezelendd)
adatot vagy iratot a Miskolc Holding Zrt. felé meg kell kildeni, a titoktartdsi kotelezettség ezen
szervezetre, ill. azok munkavallaléira (egyebekben mds jogviszony alapjan munkat végzé
személyekre) is kiterjed.

Ajanlatkérd rogziti, hogy a kozbeszerzési eljarasok technikai lebonyolitasat a Miskolc Holding Zrt.
latja el azzal, hogy a dontések meghozatala nem keriil delegalasra.

A tulajdonosi kontroll gyakorldsa az uralmi szerzGdésben és a MIVIZ Kft. Alapité Okirataban
rogzitettek szerint torténik: '



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Az Alapité Okirat VII.2.2. pontja alapjan:
“A Gt. 141. § (2) bekezdés x.) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a Legf6bb Szerv kijelolten
kizardlagos hataskorébe tartozé kérdések:
c) dontés minden olyan (lgylet, szerzGdéskotés, vagy egyéb kotelezettségvallalas
jovahagyasardl, amelynek tgyleti értéke (ugyanazon ligyfél vagy szerz6dé partner esetén,
targyéven beliil 6sszevontan is értve az 5.000.000.- azaz: Otmilli6 .- Ft-ot meghaladja.”

Il. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE

6. pont
Ko6zbeszerzési eljaras el6készitése

A kozbeszerzési tervben szereplS kozbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasarol a Kft.
UgyvezetGje dont. A dontést megel6z6en az Ugyvezetd koteles vezérigazgatdi ( Miskolc Holding
Zrt. Vezérigazgato) jovahagyast kérni az Ajanlattételi felhivds tartalmara vonatkozoan.

A koézbeszerzési referens feladata a felmerils beszerzési igények kdzbeszerzési szempontbdl
torténd mindsitése, azaz annak megitélése, hogy a beszerzés a kozbeszerzési torvény hatdlya ala
tartozik-e?

Mar megkotott szerz6dés terhére torténd beszerzési igény esetén az Ugyvezet6
formanyomtatvanyt rendszeresithet.

Az egyes eljarasok el6készitését (eljarast megindité felhivdas, dokumentacid) a Kft., mint
ajanlatkérd altali beszerzésnél a Kft. Ugyvezet6je hagyja jova.

Az Uralmi szerz6dés alapjan az Ugyvezets feladata az eljards meginditasa el6tt a fenti
dokumentumok alapjan a Miskolc Holding Zrt. vezérigazgatdjanak, ill. lgazgatdsagdnak
engedélyét (jovahagyasat) kikérni az inditandé eljardssal kapcsolatban.

Hirdetmény nélkiil indulé eljarasoknal a Miskolc Holding Zrt. Vezérigazgatéja dont azon
gazdasagi szerepl6krél, akik részére az eljarast megindité felhivast meg kell kiildeni.

Az eljarasok el6készitését és technikai lebonyolitasat a Miskolc Holding Zrt — adott esetben kiilsé
Kozbeszerzési Tanacsadd bevonasdval — végzi. A Miskolc Holding Zrt. munkatdrsai kotelesek
jelen kozbeszerzési szabalyzat rendelkezését betartani.

A Kft. koteles bevonni sajat kozbeszerzései vonatkozasaban megfelel6 pénziigyi, kozbeszerzés
targyanak megfeleld, ill. jogi-kozbeszerzési szakembert. Ezek bevonasarél az Ugyvezet§ javaslata
alapjan a Miskolc Holding Zrt. Vezérigazgatdja dont. A megbizds a kozbeszerzési eljaras
befejezéséig, osszeférhetetlenség kialakulasaig, ill. egyéb okbdl valé megsziinésig tart.
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Az el6készités korébe tartozé feladatok kiilénésen:

- becsiilt érték meghatdrozasa,

- helyzet-, illet6leg piacfelmérés,

- eljarasirend és tipus kivalasztasa,

- felhivas elkészitése,

- relevans hataridék, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hatdskorok gyakorldira
vonatkozo hatarnapot és hataridét is),

- dokumentacié elkészitése kiilonos tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirdsra és a
szerzGdéstervezetre (szerzGdési feltételekre),

- bevonandd személyek megbizasa.

Az egyes kozbeszerzési eljarasok elGkészitése soran — kiilonosen a becsiilt érték és a
beszerzésekkel kapcsolatos kovetelmények meghatarozasa soran — a kozbeszerzés targydval
kapcsolatban megfelel6é szakértelemmel rendelkez6 személy bevonasa kotelez§. Tovabba
biztositani kell, hogy kézbeszerzési, pénzigyi, ill. jogi szakember az eljaras elGkészitésétsl annak
lezarultaig.

A helyzet-, illet6leg piacfelmérést a Kft. kozbeszerzési referense latja el, oly mdédon, hogy
lehet6ség szerint legaldbb 3 db elézetes, indikativ arajanlatot kér be az adott eljaras kézvetett
targya és mennyisége vonatkozasaban.

Az el6készitést ugy kell megvaldsitani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési tervben
meghatarozott id6pontban megindithaté legyen.

7. pont
Az ajanlatkérd nevében eljaro és az eljarasba bevont személyek

A kbzbeszerzési eljaras valamennyi szakaszaban (igy kiilondsen annak el6készitése, a felhivas és
a dokumentdcid elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkéré nevében eljard,
illet6leg az eljarasba bevont személyeknek megfelel6 — a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkezniiik.

A kiils6 kozrem(ikodé igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az ajanlatkéré nevében
eljarg, illetéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg a Kbt. 22.§ (3) bekezdés szerinti
kovetelménynek, ha a tevékenységében személyesen kézremiikods tagjai, munkavallaléi,
illet6leg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerz6dés alapjan a szervezet javara
tevékenyked6k kozott legaldabb egy olyan személy van, aki megfelel6 szakértelemmel
rendelkezik.

Amennyiben az eljarashoz sziikséges szakértelem a szervezeten beliil nem biztosithat
megfelelGen, kiils6 kdzremiik6d6 bevonasaval kell a jogszabdlyoknak valé megfelelést
biztositani.



(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

8. pont
Biralé Bizottsag

Minden kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsanak dontés-el6készitése érdekében birdld bizottsag
(tovabbiakban bizottsag) keriil felallitasra. Egyidejlileg tobb bizottsdag is mikodhet, igy egy
személy akar egyszerre t6bb bizottsag tagja is lehet.

A bizottsag tagjainak megbizatdsa az ajanlatok felbontdsatdl az eljaras végéig tart, ami az
eredményrél vagy eredménytelenségrél szolé oOsszegzés megkiildésének idépontja vagy a
szerz8déskotés napja, tovabba jogorvoslat esetén (ide értve az el6zetes vitarendezési eljarast is)
a jogorvoslati eljaras joger6s befejezésér6l vald értesités ajanlatkérd altali kézhezvételének

napja.
A bizottsag legalabb 3 f6bdl all.

A bizottsagi tagok kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt.
idevonatkozo rendelkezéseit. A bizottsag megalakuldsakor részletesen ismertetni kell a tagokkal
az osszeférhetetlenségi elGirdasok tartalmat és annak kdvetkezményeit.

A bizottsag tagjainak kotelez6 személyesen részt venni a bizottsdg munkajaban és a bizottsagi
tiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak idGlegesen is lehetetlenné valik
(betegség, szabadsag stb.), koteles az ok felmeriilésekor azonnal jelezni azt a kdzbeszerzési
referensnek, aki Uj bizottsdgi tag személyére tesz javaslatot a Kft. Ugyvezetdje felé, aki
tovabbitja azt a Miskolc Holding Zrt. Vezérigazgatdja felé.

A bizottsag hatdrozatképes, amennyiben a kijel6lt tagok tobb mint fele jelen van. Szavazds
esetén minden bizottsagi tag szavazata azonos értékl. A bizottsdag dontéshozataldhoz a
jelenlévé tagok tébb mint felének azonos tartalmu szavazata sziikséges. SzavazategyenlGség

esetén az eln6k szavazata dont.

A bizottsagi tagok ill. a bizottsag feladatai:

- A bizottsag tagjainak altalanos és kotelez6 feladata az iiléseken vald aktiv részvétel, az
tlésekre valo felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozataldban valé kézremukodés.

- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezdk:

e  Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatok megtétele,

e szakmai allasfoglalas az ajanlat tartalmanak megfelelGsségérdl,

e az ajanlatok értékelése és pontozdsa (alkalmassag, érvényesség, illetve a
részszempontok alapjan), azzal, hogy ezen korben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshozé felé kell el6terjeszteni, aki dont az érintett
kérdésen.

e adontéshozonak elGterjesztés készitése a kovetkez6 témakban:

o ajanlattevd(k) alkalmassaga, alkalmatlansaga,

o ajanlattevd(k) kizarasa,

o ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,

o az eljaras eredményessége, eredménytelensége,
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(7)

(8)

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

A dontéshozd felé javaslat készitése a Kbt-63-70.§-ban foglalt feladatok ellatdsa,

intézkedések megtétele vonatkozasaban.

e A dontéshozonak irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzésrél és nyertes ajanlattevé személyérdl (dontés-el6készits anyag 6sszedllitasa).

e Dontéshozd szakmai tamogatasa jogorvoslati eljaras (ide értve az elGzetes vitarendezési
eljarast is) esetén.

e targyaldsos eljarasban az targyaldson vald képviseletet legaldbb a Birdlé Bizottsag egy

tagjanak biztositani kell. Ezen tagot az elndk jeldli ki.

A kbzbeszerzési szakértelemmel rendelkez$ tag feladatai kiilonosen a kdvetkezdk:

e  a bizottsag 6sszehivasa,

e azllések vezetése,

e  azulések napirendjének megallapitasa,

e adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartdsan nem tud
részt venni a Bizottsag munkajaban, vagy vele szemben 6sszeférhetetlenség meriil fel.

e a bizottsag torvényes miikodésének biztositasa,

e  szavazasok lebonyolitdsa, a szavazas eredményének megallapitdsa,

e a bizottsagi dontés-el6készit6 anyagok végs6é tartalmi-formai jévahagyasa, illetve
beterjesztése a dontéshozo elé,

e azeljaras lezarasanak kezdeményezése a dontéshozdnal.

A birdlé bizottsdg az eljarasi hataridGkre gy tesz javaslatot, hogy megfelel6 id6t biztositson a
dontéshozo szamara az elGterjesztések megismerésére.

9. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Déntéshozo

A Kft.,, mint ajanlatkéré nevében lebonyolitott kozbeszerzések esetében dodntéshozd az
Ugyvezetd.

Amennyiben a déntéshozé az eljardas eredménytelensége mellett dont, koteles dontésében
megjeldlni, hogy indit-e uj eljarast ill. dontését a Kbt. kdgens szabalyai alapjan indokolnia kell.

A dontéshozd koteles a dontését olyan — feltéve, hogy az elGterjesztést hatdrid6ben kézhez
vette — olyan id6pontban meghozni, hogy az eljaras jogszertien lefolytathatd legyen, kiléndsen
hogy az az eredmény kordbban (hirdetményben, felhivasban, dokumentacidban, stb.) megjeldlt
id6épontjaban kihirdethetd legyen.

A dontéshozé felel a dontés jog-, és célszerliségéért.

A Kft. Dontéshozdja az Uralmi szerz6désben foglalt esetekben koteles a Miskolc Holding Zrt.
meghatédrozott dontéshozo testiiletének, személyének elGzetes engedélyét kérni az eredmény
megallapitasaval kapcsolatban. A jovahagyast, engedélyt megtagadni nem lehet olyan
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esetekben, amikor a Kbt. alapjan kotelez6 az elGterjesztett dontés, elGterjesztés szerinti
tartalommal torténé meghozatala.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kozbeszerzési tanacsado

Az Kft. kdzbeszerzési tevékenysége soran lehetéség van kiils6 szakérté bevonasara. Ennek formai a

koévetkezék lehetnek:

(1)

(2)

(3)

(4)

(1)

Kézbeszerzési szaktanacsadas: a kézbeszerzési referens vagy barmely Szervezet képviselGjének
javaslatdra a Kft. a kozbeszerzési feladatainak ellatasa, illetve az egyes kozbeszerzési eljarasok
soran beazonositott kézbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti allasfoglalast, szakvéleményt
kérhet. Az elkésziilt szakvéleményeket a K6zbeszerzési referens koteles meg6rizni és az érintett
eljaras anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a Kft. (kdzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez§ szervezeti egység )
nem rendelkezik a beszerzés targydra vonatkozéan megfelels szintii szakértelemmel rendelkez6
munkatdrssal, vagy a beszerzés targyanak komplexitasa, specialitdsa indokolja, lehet6ség van
kils6 (pl. miiszaki) szakérté bevondsara. A kiilsé szakért6 jelen szabalyzattal 6sszhangban
vonhatd be a munkacsoport, illetve a biralé bizottsag munkajaba.

Kozbeszerzési eljarasok teljes kori lebonyolitasa: a MIVIZ Kft.nek lehet&sége van kiils6 szakérts
megbizasara kozbeszerzési eljarasok teljes korli lebonyolitdsdra a tulajdonos el6zetes
hozzéjarulasaval. . Az ilyen esetekben az eljaras lebonyolitasanak feltételeit, illetve a dontési és
felelGsségi kérdéseket (pl. biralé bizottsag tagjai, sth.) a megbizasi szerz6désben és kiilon, csak
az adott eljarasra érvényes felel6sségi rendben kell rogziteni, az eljaras esetében e dokumentum
t6lti be a Kbt. altal kotelez6en elSirt szabalyozast.

A hivatalos kdzbeszerzési tanacsaddval a fenti esetekben a szerzédést az Ugyvezetd kéti meg.
Amennyiben a szerz6désben a felek akként allapodnak meg, hogy a kozbeszerzési tanacsadd
olyan feladatokat is elladt, amely a kbézbeszerzési referens/mas személy/szervezet hataskorébe
tartozna, akkor az adott eljarasban ezen feladatok ellatasaért a megbizott felel.

11. pont
Kézbeszerzési referens/

A kézbeszerzési eljaras lefolytatasaért felelGs szerv
a Miskolc Holding Zrt.

Annak érdekében, hogy az Kft. kozbeszerzéseinek lebonyolitdsa a toérvényi elGirasoknak
megfelelden torténjen, az Ugyvezetd kdzbeszerzési referenst (tovabbiakban: referens) nevez ki.
A kozbeszerzési referens feladata a folyamatos kapcsolattartds a Miskolc Holding Zrt.
Kozbeszerzési csoportjaval/csoportvezetGjével.
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(2) A referens feladata a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi — mas személyre vagy szervre
nem delegélt - feladat ellatasa, figyelembe véve azt a tényt, hogy az egyes kozbeszerzési
eljarasok technikai lebonyolitasa a Miskolc Holding Zrt. feladata. A technikai lebonyolitds kérébe
tartozik:

felhivasok, dokumentaciok, kiegészitG6 iratok tervezeteinek elkészitése, egyeztesse,
véglegesitése,
hirdetmények feladdsa, kozvetlen felhivasok megkiildése,
dokumentacio, kiegészité iratok, stb. rendelkezésre bocsdtdsa a gazdasagi szerepl6k
szamara,
a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz sziikséges valamennyi dokumentum elkészitése,
elGkészitése, illetve intézkedés megtétele,
az eljards soran beérkezé kérdések kezelése, az érintett személyhez/szervezethez vald
eljuttatdsa, valaszok megkiildése,
konzultacid stb. lebonyolitasa,
bontasi eljarasok lebonyolitasa, dokumentalasa,
dontéshozé doéntései alapjan az eredményhirdetéshez sziikséges dokumentumok
elkészitése, az eredmény kozlése,
a kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szerz6désekhez kapcsolddo tajékoztatasi
feladatok elvégzése,
jogorvoslati eljaras esetén a Kft-t képvisel6 személyek/szervezetek szakmai tdmogatdsa.
A bizottsag(ok) miikodésével 6sszefiiggé minden irat elkészitése,
Iratok atadasa megdérzésre, archivalasra a Kft. részére
Jegyz6konyv készitése:

o Minden bizottsagi tilésrél.

o Helyszini bejarasrél / konzultaciérol.

o Az ajanlatok bontasrol, targyaldsrol
Kimend faxok, levelek alairatasa az alairasra jogosult személlyel (személyekkel).
Visszaérkezd tértivevények, faxigazolasok archivdldasa, annak ellenGrzése, hogy a
faxigazoldsokon a tovabbitas ,,eredményes” volt-e.
Megijelené hirdetmény ellenérzése
A hirdetmények megjelenésekor értesités megkiildése az érintett tagoknak a megjelenésrdl
és az eljaras f6bb hataridGirdl.
Az eljaras lezérasakor az ajanlatok 6sszes példanydnak begytijtése a bizottsag tagjaitol.
Az eljaras adminisztrativ lebonyolitasa és lezardsa.

Ill. KOZBESZERZESI ELUARASOKHOZ KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

12. pont
Kézbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés mdédositasa

(1) A felek kizardlag akkor mddosithatjak a szerz6désnek a felhivas, a dokumentécié feltételei,
illetleg az ajanlat tartalma alapjan meghatdrozott részét, ha Kbt. 132.§-a kifejezetten

megengedi.
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Annak megitélése, hogy a szerz6dés moddositasara van-e jogszabalyi lehetGség, illetve a
szerz6dés modositdsa (j kozbeszerzési eljards lefolytatdsa nélkiil megtorténhet-e, a
kozbeszerzési csoport feladata.

A kodzbeszerzési csoport feladata a kdzbeszerzési szerz6dések modositasardl szolé tdjékoztatd
elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl valé gondoskodas.

Ha a véltoztatasi igények alapjan kdzbeszerzési eljaras lefolytatasara van sziikség, akkor a Kbt.n
alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfelelGen eljarni.

A szerz6désmaddositas alairasanak feltétele az Uralmi szerz6désben foglaltak teljesiilése.

13. pont
Jogorvoslati eljarasok tamogatasa

A kdzbeszerzési jogorvoslatokkal kapcsolatos feladatok elldtdsa a hivatalos kdzbeszerzési
tanacsadd/meghatalmazott jogi képvisel6/ezek hidanyaban. a Miskolc Holding Zrt. hataskorébe
tartozik.

A jogorvoslati eljarashoz sziikséges iratanyagot a Miskolc Holding Zrt. allitja 6ssze, és azonnali
hatallyal az Ugyvezetd rendelkezésére bocsatja.

A Kft. hivatalos allaspontjanak megfogalmazasa, valamint az 6sszes iratanyag eljuttatasa az
illetékes szervek szamdra (K6zbeszerzési Dont6Sbizottsag, Kozbeszerzési Hatdsag, Eurdpai
Bizottsag, hataskorrel rendelkezé Torvényszék) a Beszerzé Szervezet feladata. Az érdemi
észrevétel (kereset) megfogalmazasidba— amennyiben az igénybevételre sor keril - a jogi
szakértét kételez8 bevonni. A kdzbeszerzési eljaras iratainak kizarélag a masolatat lehet az
illetékes szervek rendelkezésére bocsatani, kivéve ha jogszabaly eltér6en rendelkezik.

IV. K6ZBESZERZESI ELUARASOK ELLENORZESENEK RENDJE

14. pont
Kézbeszerzési eljarasok ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben toérténd ellenérzése az Ugyvezetd
hatdskérébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsé ellenGrzés szervein keresztiil latja el.

Az ellenérzés kiterjed kiilonosen az eljarasok szabalyszeriiségére, az elbirdlas szempontjainak

kivalasztasara, és azok érvényesitésére, valamint a szerz6dések megkotésére, mddositdsara és
teljesitésére.
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15. pont
Nyilvanossag
Jelen Szabalyzat alkalmazdsa soran az informacids Onrendelkezési jogrdl és
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény, a koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok
takarékosabb miikodésérdl sz6lé 2009. évi CXXII. térvény, valamint a kdzbeszerzésekrdl sz6l6
2011. évi CVIIl. torvény nyilvdnossag biztositdasara vonatkozé rendelkezéseinek
figyelembevételével kotelesek eljarni a kozbeszerzési eljarasban résztvevs személyek.
A MIVIZ Kft. a nyilvdnossdg tajékoztatdsa érdekében jelen Szabalyzatot kdzzéteszi a hivatalos

honlapjan.
V. EGYEB RENDELKEZESEK
16. pont
Zaro rendelkezések
Az ajanlatkéré szervezetnél, ill. a vele e targyban munkakapcsolatban all6 kdzbeszerzési

tevékenységet végzg, illetve abba bevont személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabalyok és a jelen szabdlyzat elGirasait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak
szerint a t6liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységiikkel vagy
mulasztasukkal okozott karért munkajogi ill. polgari jogi felelsséggel tartoznak.

Amennyiben jelen szabdlyzat barmely rendelkezése a Kbt, vagy annak végrehajtasi rendelete,
vagy mas kogens jogszabdly rendelkezésével, ill. a 1. pont (2)-(3) pontjdban meghatarozott
iratokkal ellentétes lenne, akkor a jogsértG rendelkezés helyett a megsértett rendelkezést kell
alkalmazni.

Jelen szabalyzatot a 2011. évi CCIV. tv. 48.§ (1) f) pontja szerint kételes kdzzétenni.
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