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A nemzetgazdasagi miniszter 21/2011. (VI. 24.) NGM utasitasa
a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatarol

A kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkarok jogallasardl szol6 2010. évi XLIII. térvény 2. §
(1) bekezdés d) pontjaban és 73. § (1) bekezdésében meghatdrozott jogkdrben eljérva - figyelemmel a jogalkotdsrol sz6l6 2010. évi

CXXX. torvény 23. § (2) bekezdésére - a kovetkezd utasitast adom ki:

1.8 A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és M(ikodési Szabélyzatat (a tovabbiakban: Szabalyzat) jelen
utasitas mellékletében foglaltak szerint hatarozom meg.

2.8 A Szabdlyzatot, valamint a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal belsé szabalyzatait szlikség szerint, de
legalabb évente felil kell vizsgalni.

3.8 Ez az utasitas a kozzétételét kdvetd napon Iép hatalyba.

4.8 Ezen utasitas hatalybalépésével egyidejlileg a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és M(ikodési
Szabalyzatardl sz6l6 20/20009. (XI1. 31.) NFGM utasitds hatalyat veszti.

Dr. Matolcsy Gyorgy s. k.,

nemzetgazdasagi miniszter

Melléklet a 21/2011. (VI. 24.) NGM utasitdshoz
A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata
I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK
A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal jogdlldsa és alapadatai

1.8 (1

—

A Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd, a
kdzponti dllamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az dllamtitkdrok jogallaséarol szélé 2010. évi XLIII.
torvény 72. §-a szerinti, kormanyrendelet altal létrehozott és az iparligyekért felel6s miniszter (a tovabbiakban:
miniszter) irdnyitasa alatt mikodo kdzponti hivatal, amely — gazdalkodasat tekintve — 6nélléan miikodé és gazdalkodo
koltségvetési szerv.

(2) A Hivatal alapadatai a kdvetkezék:

a) megnevezése: Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal

b) angol nyelven: Hungarian Trade Licensing Office

c) német nyelven: Handels- und Genehmigungsamt der Republik Ungarn
d) francia nyelven: Office d’Authorisation Commerciale Hongroise
e) roviditése: MKEH

f)  székhelye: 1124 Budapest, Németvolgyi ut 37-39.
g) telephelye: 1089 Budapest, Blathy Otté u. 3-5.
h) postacime: 1534 Budapest BKKP, Pf.919

) addszama: 15329657-2-43

j)  KSH statisztikai szamjele: 15329657-8413-312-01

k) el6iranyzat-felhaszndlasi keretszamla szama: 10032000-00282448-00000000
)  szédmlavezet6je: Magyar Allamkincstar

m) alapité szerve: a Magyar Kéztarsasag Korménya

n) alapitdsanak datuma: a jogfolytonossag alapjan 1999. februdr 1.
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o) létrehozasardl rendelkezé jogszabaly: a Gazdasagi Minisztérium Engedélyezési és Kbzigazgatasi Hivatalarol szolo
12/1999. (Il. 1.) Korm. rendelet
p) alapit6 okiratanak kelte, szdma: 2010. december 27. (NGM/10826/12/2010.)
q) szakdgazati besorolds:
841319 Kis- és nagykereskedelem kdézponti igazgatdsa és szabalyozésa
r) szakfeladatszamok:
841319 Kis- és nagykereskedelem kdzponti igazgatésa és szabalyozasa,
712101 Mérbeszkozok hitelesitése,
712109 Egyéb, hatdsagi eljaras érdekében végzett miszaki vizsgalat, elemzés,
712202 Nemesfémvizsgalat
s)  torzskdnyvi azonosité szdma: 329651
t) allamhaztartasi egyedi azonosité szam: 226176
u) azalapfeladatok ellatasdnak forrasa: a Magyar Koztérsasag koltségvetése XV. Fejezet, 3. cim.
A Hivatal alaptevékenységeinek korét alapitd okirata, jogallasat, feladat- és hataskorét a Magyar Kereskedelmi
Engedélyezési Hivatalrdl és a terileti mérésiigyi és mUszaki biztonsagi hatésagokrél szél6 320/2010. (XII. 27.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: R.) hatdrozza meg. A Hivatal vaéllalkozasi tevékenységet folytathat, vallalkozasi
tevékenysége a szerv kiadasainak 3%-a.

A Hivatal szervezete

A Hivatal a féigazgatd altal kdzvetlen(l vezetett kozponti szervbdl és igazgatok altal vezetett orszagos illetékességu
igazgatasi szervekbdl (a tovdbbiakban: Hatosag) all. A Hivatal szervezeti felépitését az 1. fliggelék tartalmazza.

A kodzponti szerv szervezeti egységei: a féosztalyok, valamint a Belsé Ellen6rzési Osztaly. A féosztélyok osztalyokra
tagozddhatnak. Az osztalyok felsoroldsat a féosztalyok tigyrendjei tartalmazzak.

A hatosagok féosztalyi jogallassal rendelkeznek és osztalyokra tagozddnak. A hatdsagok szervezeti egységeinek
felsorolasat a hatésagok tigyrendjei tartalmazzak.

A Hivatal létszamkeretét a 2. fliggelék tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatait a 3. fliggelék tartalmazza.

A Hivatalban a szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét a 4. fliggelék tartalmazza.

A kormanytisztvisel6k jogallasarol szélé 2010. évi LVIIL. torvény alapjan és egyéb kozszolgélati jogszabalyokra is
figyelemmel a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jard munkakoroket az 5. fliggelék tartalmazza.

A munkaltatdi jogok gyakorldsanak a rendjét az 6. fliggelék tartalmazza.

A Hivatal alaptevékenységét és szervezetét meghatarozé legfontosabb jogszabdlyok jegyzékét az 7. fiiggelék
tartalmazza.

Il. Fejezet
A HIVATAL VEZETESE
A f6igazgaté

A féigazgato feladatkorei elsésorban a kovetkezok:

a) aHivatal egyszemélyi felel6s vezetdje;

b) képviseli a Hivatalt;

c) irdnyitja a Hivatal szervezetének mikodését;

d) ha jogszabaly méasként nem rendelkezik, masodfokon elbirdlja a Hivatal elséfoku kdzigazgatasi dontései ellen
benyujtott fellebbezéseket; jogszabalyokban meghatéarozott elséfoku, illetve masodfoku szakhatdsagi jogkort
gyakorol;

e) a muszaki féigazgatd-helyettes utjan ellatja a févarosi és megyei kormanyhivatalok mérésiigyi és mdszaki
biztonsdgi szakigazgatasi szerveinek (a tovdbbiakban: szakigazgatési szervek) — jogszabalyokban meghatéarozott -
szakmai irdnyitasat, torvényességi és szakszer(iségi ellendérzését;
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f)  szakmailag felligyeli a Haditechnikai és Exportellenérzési Hatésagot;

g) gyakorolja, illetve dtruhdzza a 6. figgelék szerinti munkaltatoi jogokat;

h) irdnyitja a Hivatal gazdalkodasat, javaslatot tesz az ipartigyekért felelés miniszternek (a tovabbiakban: miniszter)
a gazdasagi vezetd kinevezésére, illetve felmentésére;

i) kialakitia és érvényesiti a Hivatal személyligyi politikdjat; meghatdrozza a Hivatalon belili szervezeti
atalakitasokat;

j)  javaslatot tesz a miniszternek a Hivatal koltségvetési tervére;

k) meghatérozza a Hivatal éves munkatervi feladatait;

I) irdnyitjaésfellgyeli a féigazgatd-helyettesek és a kbzponti szerv szervezeti egységei vezetSinek tevékenységét;

m) kiadja a féigazgatoéi utasitasokat;

n) a Hivatal szervezeti egységeinek javaslatai alapjan megallapitja a szervezeti egységek tigyrendjét;

o) a Hivatal szervezeti egységeinek jogszabalyvéltozasbdl ered6 feladat- és hatdskorvaltozasait az lgyrendek
jogszabalyoknak megfelel6 médositasaval juttatja érvényre;

p) eleget tesza munkahelyi kormany-tisztvisel6i érdekegyeztetési kotelezettségeinek;

q) kiadja a kdzérdeki bejelentések, panaszok kezelésének eljardsrendjét;

r)  szlikség esetén tdjékoztatast készit a Hivatal és a Hatésdgok tevékenységérdl;

s)  jévahagyja, illetve visszavonja az orszagos (mérésligyi) etalonokat;

t) kialakitja és mukodteti a Hivatal jogszabdlyokban meghatarozott belsé kontrollrendszerét, ezen belil a
folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezetdi ellenbrzési rendszert.

A féigazgaté-helyettesek

Az éltalanos féigazgatod-helyettes feladatkorei elsésorban a kdvetkezdk:

a) a féigazgatd tavollétében ellatja a helyettesitéssel kapcsolatos feladatokat — ide nem értve a pénzigyi és
gazdasagi feladatokat —;

b) szakmailag felligyeli a Kereskedelmi és Piacfelligyeleti Hatdsagot, valamint a Nemesfémvizsgald és Hitelesité
Hatésagot.

A miszaki féigazgaté-helyettes feladatkorei elsésorban a kdvetkezdk:

a) szakmailag felligyeli a Mlszaki Feliigyeleti Hatéségot, valamint a Metroldgiai Hatésagot;

b) irdnyitja a szakigazgatasi szervek szakmai munkajat, ellatja torvényességi és szakszerliségi ellenbrzését.

Gazdasdgi vezetd

A gazdasigi vezet6 a fbigazgatd kozvetlen irdnyitdsa és ellenérzése mellett, féosztalyvezetéi besorolasu

kormdnytisztvisel6ként az aldbbi feladatokat latja el:

a) apénzligyi és gazdasagi feladatok ellatasa tekintetében helyettesiti a féigazgatot;

b) kozvetlenil iranyitja, szervezi és ellenérzi a Hivatal gazdalkodasat és gazdasagi Uigyvitelét;

c) felel6s a Hivatal szamviteli rendjéért;

d) aHivatal egészét érint6é gazdélkodasi és pénziigyi intézkedéseket ad ki;

e) a féigazgatd dltal belsé szabdlyozé eszkdzben meghatdrozott kdrben kiadmanyozasi és utalvanyozési jogkort
gyakorol;

f)  aszakmai szervezeti egységek gazdasagi munkdjahoz iranymutatast ad, ellenérzi annak betartasat;

g) végrehajtja a koltségvetési, pénziigyi-gazdasagi tervezési munkat, a Hivatal hataskorébe tartozoé elSiranyzat-
modositasokat;

h) gazdalkodik a jovahagyott koltségvetési keretekkel;

i)  végrehajtja az izemeltetési, fenntartdsi, beruhdzasi, vagyonhaszndlati és -hasznositasi feladatokat;

j)  mikodteti a Hivatal pénziigyi-szamviteli Ggyviteli rendszerét;

k) irdnyitja és ellendrzi a szamviteli politika kialakitdsat, gyakorlati megvaldsitasat, ellenérzi a szamviteli feladatok
ellatasat;

I) elldtja a Hivatal jogkorébe tartozé el6iranyzatok gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalasok elézetes
fedezetvizsgalatat, valamint ellenjegyzését;
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m) figyelemmel kiséri a bevételek és kiadasok alakuldsat, sziikség esetén intézkedést hoz a likviditas folyamatos
biztositasara,

n) megszervezi és ellendrzi a kdzpontositott bérszamfejtéssel kapcsolatos feladatok végrehajtasat.

o) azeldirt hataridének megfeleléen elkésziti az évkozi és éves beszamolokat, és illetve egyéb adatszolgaltatasokat.

A gazdasagi vezet6 feladat- és hataskorérdl részletesen a Hivatal gazdalkodasi szabdlyzata és a Gazdasagi Féosztaly

tgyrendje rendelkezik.

A gazdasagi vezet6 vagy az altala irasban kijelolt személy ellenjegyzése nélkil a Hivatalt terhel6 gazdasagi kihatasu

kotelezettség nem vallalhato, kdvetelés nem irhatd eld, és ilyen intézkedés nem tehetd.

A gazdasagi vezeté atmeneti vagy tartds akadalyoztatdsa esetén a Hivatal féigazgatdja haladéktalanul koteles

gondoskodni helyettesitésérdl, illetve a gazdasagi vezetd allashely megiresedése esetén annak betdltésérdl.

Az dllashely betoltéséig tarté atmenetei idészakra az féigazgato irdsban a gazdasagi féosztaly feladatainak ellatdsdért

felel6s, megfelel6 végzettségl kormanytisztvisel6t jeldl ki.

Igazgatdk

Az igazgaté féosztaly-vezetSi besoroldsu kormanytisztvisel6ként

a) ajogszabalyoknak, e Szabalyzatnak, a féigazgatdi utasitdsoknak és a szakmai kovetelményeknek megfeleléen
vezeti és irdnyitja a Hatésagot;

b) gyakorolja a Hatésaghoz, illetve a Hatosdg vezet6jéhez cimzett hataskordket, a Hatdsag nevében a kiadmanyozasi
jogot;

c) javaslatot tesz a Hatésdg tigyrendjének megallapitasara;

d) szervezi és ellenérzi a Hat6sag feladatainak végrehajtdsét, biztositja az ligyintézés szakszer(iségét, a szakmai
kovetelmények érvényesiilését;

e) kezdeményezi a munkavégzés személyi és targyi feltételei biztositdsdhoz szilkséges intézkedések megtételét,
javaslatot tesz a féigazgatonak a Hatosag szervezeti atalakitasara;

f)  gyakorolja a munkaltatdi, utasitasi és ellenérzési jogot a Hatdsdg kormanytisztviseli, kormanyzati Gigykezeldi,
valamint munkavallaloi felett a 6. fliggelék szerint;

g) aféigazgatd éltal meghatdrozott rendszerességgel beszamolét, jelentést készit, adatot kdzol;

h) munkacsoportot hoz létre az irdnyitdsa ald tartozd tevékenységi korben felmerilt fontosabb feladatok
megoldasahoz sziikséges szakmai vélemények, javaslatok megismerése, illetve a feliigyelt szervezeti egységek
munkajanak irdnyitasa céljabol.

Az igazgatdt féosztalyvezetd-helyettesi besorolasu kormanytisztviseld helyettesiti.

Az igazgatd jogosult az Eurdpai Unié kotelez6 jogi aktusainak a Hatdsag szakteriletét érinté tervezeteivel kapcsolatos

hivatali &llaspont kialakitasara és képviseletére —a Jogi Féosztaly egyideji tdjékoztatdsa mellett. A Hivatal képviseletét

ellato kormanytisztviseld az igy kialakitott hivatalos alldsponthoz kétve van.

A kdzponti szerv szervezeti egységeinek vezetdi

A kdzponti szerv fosztalyvezetdje a jogszabalyoknak és a szakmai kévetelményeknek megfelel6en — a féigazgatotdl,
féigazgatd-helyettestdl kapott utasitas és irdnymutatds alapjan — vezeti a f6osztaly munkajat, és felelés a féosztély
feladatainak ellatasaért.

A kozponti szerv féosztalyvezetbje — az (1) bekezdésben meghatarozottakkal 6sszefliggésben - javaslatot tesz a
féosztaly Uigyrendjére, szervezi és ellenérzi a féosztalyhoz tartozo feladatok végrehajtasat.

A jogszabdly éltal a féosztaly feladatkorébe utalt Gigyekben a féosztalyvezeté dont, illetve gyakorolja mindazon
Ugyekben a kiadmanyozasi jogot, amelyek tekintetében felhatalmazast kapott.

A kozponti szerv féosztalyvezetdje gyakorolja a munkdltatoi, utasitdsi és ellendrzési jogot a féosztaly
kormdnytisztvisel6i, kormanyzati tigykezel6i, valamint munkavallaléi felett a 6. fliggelék szerint.

A kodzponti szerv fosztalyvezetbjére vonatkozo rendelkezéseket a kdzponti szerv f6osztaly ald nem sorolt osztdlyainak
vezetdjére is megfelel6en alkalmazni kell.
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A kozponti szerv féosztélyvezetdjének helyettese a kodzponti szerv szervezeti egységének Ugyrendjében
meghatarozottak, valamint a féosztalyvezetd utasitasa szerint helyettesiti a féosztalyvezetét.

A kozponti szerv osztalyvezetdje a féosztaly Gigyrendje, valamint a féosztaly vezetéjének utasitasa szerint vezeti és
ellendrzi a vezetése alatt all6 osztaly munkajat. Az osztalyvezet6 felels az osztaly feladatainak teljesitéséért.

A kozponti szerv osztilyvezetbjét akadalyoztatdsa esetén a féosztaly ligyrendjében meghatdrozottak szerint a
féosztaly masik osztélydnak vezetéje vagy az osztaly munkatérsai koziil az dltala kijeldlt kormanytisztvisel helyettesiti.
A kozponti szerv féosztdly ald nem sorolt osztidlyanak vezetdjét az altala az osztaly munkatdrsai kozil kijelolt
kormanytisztvisel6 helyettesiti.

Egyéb felel6s6k/vezetbk

A Hivatal bels6 szabalyozo eszkdzeibdl eredd, felelés/vezet6 elnevezési munkakorok az aldbbiak:

a) tlzvédelmifelelés;

b) munkavédelmifelel6s;

c)  mindségligyi vezetd;

d) biztonsdgi vezet6;

e) sugarbiztonsagi vezetd;

f) adatvédelmi felel6s.

A felelés/vezetd elnevezésli munkakoroket betolté személyek feladatait a Hivatal vonatkozo, belsé szabalyozo
eszkozei irjak le.

I1l. Fejezet
A HIVATAL BELSO TAJEKOZTATASI ES DONTES-ELOKESZITESI FORUMAI
Féigazgatdi értekezlet

A fbigazgatoi értekezleten a féigazgatd vezetésével a Hivatalon belili szakmai és funkcionalis feladatellatas,
jogalkalmazéas 6sszehangolasara, a soron kovetkezé feladatok meghatdrozasara kerll sor. Célja a kolcsonods
tdjékoztatds az el6zé értekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrdl, a kovetkezé idészakra vonatkozd feladatok
egyeztetése, 0sszehangoldasa, végrehajtasanak ellendrzése, tajékoztatas a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevéi a féigazgatd-helyettesek, kozponti szerv féosztalyvezetdi, a Belsd Ellendrzési Osztaly vezetdje,
az igazgatok, illetve a féigazgato altal meghivottak.

Az értekezlet 6sszehivasaért és el6készitéséért a Koordinacios és Humanpolitikai Féosztély a felel6s, aki az értekezletrd|
emlékeztet6t készit, amit a féigazgatd hagy jova.

Szakigazgatdsi szervek vezetGinek értekezlete

A szakigazgatdsi szervek vezetSinek értekezlete a féigazgatd/mlszaki féigazgatd-helyettes vezetésével attekinti a
szakigazgatasi szervek szakmai irdnyitasi feladatainak ellatasat. Célja a kdlcsonos tajékoztatas az el6z6 értekezlet 6ta
tortént jelentés eseményekrél, a kdvetkezd idészakra vonatkozo feladatok egyeztetése, 6sszehangolasa, tajékoztatas
a végrehajtott feladatokrol.

A vezetGi értekezleten a féigazgatd, a miszaki féigazgatd-helyettes, a szakigazgatasi szervek vezetdi, illetve a
féigazgato dltal meghivottak vesznek részt.

A Koordinéciés és Humanpolitikai Féosztdly gondoskodik arrél, hogy a vezetdi értekezleten meghatérozott
feladatokrdl, irdnymutatasokrol emlékeztetd késziiljon, amelyet az értekezlet résztvevdi és a feladatok végrehajtasara
kotelezett felelésok rendelkezésére bocsat.



7056

HIVATALOS ERTESITO * 2011.évi37.5zam

12. 8

13.§

14. 8

—_ o~
w N
- —

Vezetdi értekezlet

A vezetGi értekezlet a féosztalyvezetd/igazgatd vezetésével attekinti a féosztaly/Hatosag szervezeti egységeinek
feladat- és hataskorébe tartozo feladatok ellatasat. Célja a fdigazgatd altal tartott értekezleteken elhangzott
informacidk tovabbadasa, a kolcsonods téjékoztatds az el6z6 vezetdi értekezlet ota tortént jelentds eseményekrol,
a kovetkezé id6szakra vonatkozo feladatok egyeztetése, 6sszehangolasa, tajékoztatas a végrehajtott feladatokrol.
Az értekezlet résztvevdi a féosztalyvezetd/igazgatd kdzvetlen vezetése alatt all6 szervezeti egységek vezetd, illetve a
féosztalyvezetd/igazgato altal meghivott személy.

Az értekezlet 6sszehivasaért és el6készitéséért a féosztalyvezetd/igazgato altal megbizott kormanytisztvisel6 a felelés,
aki az értekezletrél emlékeztett készit, amit a féosztalyvezetd/igazgatd hagy jova.

Munkaértekezlet

A munkaértekezlet a Hivatal szervezeti egysége vezet6jének vezetésével attekinti a szervezeti egység feladat- és
hataskorébe tartozé feladatok ellatasat. Célja a szervezeti egységre vonatkozd informacidk tovabbadasa, a kolcsonos
tdjékoztatds az el6z6 munkaértekezlet 6ta tortént jelentés eseményekrél, a kdvetkezd idészakra vonatkozo feladatok
egyeztetése, 0sszehangoldsa, tdjékoztatds a végrehajtott feladatokrol.

Az értekezlet résztvevdi a szervezeti egység kormanytisztviseldi.

Az értekezlet Osszehivasaért és elGkészitéséért a szervezeti egység vezetbje altal megbizott kormanytisztvisel6 a
felel6s, aki az értekezletrdl a szervezeti egység vezetéjének kifejezett rendelkezése esetén emlékeztetét készit, amit
a szervezeti egység vezetdje hagy jova.

Munkacsoport

A féigazgato, a féigazgato-helyettesek, igazgatok, illetve féosztalyvezetdk tobb szervezeti egység feladatkorét érinté
feladat ellatasanak Osszehangoldsara munkacsoportot hozhatnak létre. A munkacsoport létrehozasarol szolo
utasitdsban meg kell hatdrozni a munkacsoport feladatat, vezetdjét és tagjait és miikodésének idétartamat.

A munkacsoport célja a meghatarozott feladat komplex megkozelitésu, a szakteriletek kiemelt egytttm(kodésén
alapuld hatékony megoldasa, illetve az ehhez sziikséges javaslatok felvazoldsa, kidolgozasa.

A munkacsoport tagjait a helyettesitésiikre egyébként jogosult személy helyettesitheti.

A munkacsoport vezet6je a munkacsoport altal elvégzett feladat teljesitésérél a munkacsoport létrehozasardl donté
vezet6t koteles tajékoztatni.

IV. Fejezet
A HIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
A Hivatal képviselete

A minisztériumi és tarcakozi forumokon, a hatésagokkal, az 6nkorményzatokkal és a tarsadalmi szervezetekkel valo
kapcsolatokban a Hivatalt a féigazgaté és a féigazgatd-helyettesek, az igazgatok, valamint - a szakteriletiiket érint6é
kérdésekben - az illetékes vezet, illetve kormanytisztviseld képviseli.

A Hivatalnak a Polgdri Perrendtartasrél sz616 1952. évi lll. tdrvény szerint értend6 jogi képviseletét a Jogi Féosztély
e feladattal megbizott korménytisztviseléi latjak el. Jogi képviseletre a féigazgatd az ligy sajatossdgdra tekintettel,
kivételesen, a jogi képviselet elldtasdra jogszabdly szerint alkalmas, mads szervezeti egységnél dolgozé
kormdnytisztvisel6t is kijelolhet, vagy a képviselet ellatasara tigyvéd vagy tigyvédi iroda szamara megbizast adhat.
Az Eurdpai Unid altal tarsfinanszirozott projektek el6készitése sordn a Hivatal képviseletét a féigazgatd irdsos
meghatalmazasa alapjan kijelolt vezeté latja el. E projektek megvaldsitasa soran a féigazgatd a projektalapito
dokumentumban is rendelkezik a képviseletrél.
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16.§

17.§

18.§

19.§

20.§

A munkavégzés dltaldnos szabdlyai

A kormanytisztvisel6k, kormanyzati tGgykezel6k és munkavallalok feletti utasitasi jog gyakorlasara a vonatkozé
torvények rendelkezései, illetve a 4. fiiggelék iranyado.

A féigazgatd a kiadmanyozas rendjét, annak részletes szabalyait a Hivatal kiadmanyozési és aldirasi szabélyzataban
hatdrozza meg.

A Hivatal valamennyi vezetéje és munkatarsa koteles a hivatali feladatok végrehajtasdban egytttmikodni.
A szervezeti egységek kozotti egylttmuikodés kialakitdsdért a szervezeti egységek vezetdi a felelések. Az
egyeztetésért, illetve azért, hogy a feladat elldtasdban a tdbbi érintett szervezeti egység allaspontja 6sszehangoltan
érvényesuljon, az a szervezeti egység felel6s, amelynek az ligy intézése a feladatkorébe tartozik, vagy akit erre a
féigazgato kijelolt.

Ugyintézési hatdridé

Az Ugyek intézése a vonatkozo jogszabdlyok és a felettes vezet6 éltal el6irt hataridében torténik.

Az Ugyintézési hataridé az adott ligyekre vonatkozé anyagi és eljarasi szabalyokban meghatarozott hataridé.
Jogszabdlyban eléirt Gigyintézési hataridé hianyaban a vezet6 altal a feladatok kiadasa soran megallapitott egyedi
Ugyintézési hataridd az iranyado.

A hatdridéket - jogszabaly eltéré rendelkezésének hidnydban — naptdri napban kell meghatarozni. A hataridé
szamitdsdnak kezdd napja a kérelemnek az eljardsra hataskorrel és illetékességgel rendelkezé hatésdghoz torténé
megérkezését kovetd nap.

Az lgyintézé feladatainak lGtemezése soran ugy jar el, hogy a vezetéi jovahagyas a hataridé lejarta el6tt, ésszerd
id6ben beszerezhetd legyen.

Ha az lgyirat az elirt hatarid6 alatt érdemben nem intézhetd el, akkor az Ugyintézé a késedelem okardl és az
Ugyintézés varhato idépontjardl felettesét tajékoztatja. llyen esetben a vezeté a tovabbiakra nézve dontést hoz,
Utmutatdst ad, amelyrél az ligyben érintetteket (ligyfeleket) haladéktalanul tdjékoztatni kell.

A sajto tdjékoztatdsdval kapcsolatos eljdrds

A sajto tdjékoztatdsat — a Koordindciés és Humanpolitikai Féosztaly elézetes jévdhagyasat kdvetben - az érdekelt
szervezeti egységek végzik. A sajto részére tdjékoztatdst, interjut a féigazgato, a féigazgatd-helyettesek, az érdekelt
szervezeti egységek vezetdi és a szervezeti egység vezetdje altal kijelolt személyek adhatnak.

Az (1) bekezdésben foglaltakat nem kell alkalmazni a szakmai folydiratok szamara készitett, csak kozérdek( adatot
tartalmazé szakmai, jellemzéen a hatélyos el6irasokat ismertetd, vagy egyébként ismeretterjesztési, tudomanyos
célbol készilt irdsos anyagok, felmérések, statisztikai jelleg(i tajékoztatdé anyagok, helyzetjelentések és elemzések
tekintetében.

A sajté utjan nyilvanossagra hozandd kdzlemény vagy a Hivatalra vonatkozé javaslatokra és birdlatokra adando
sajtonyilvanos valasz kiadasarol a Koordinaciés és Humanpolitikai Féosztaly gondoskodik a feladatkor szerint illetékes
szervezeti egység vezetbjének el6terjesztését kdvetden.
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3. fliggelék

A HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

1. A kbzponti szerv szervezeti egységei

. Koordinéciés és Humanpolitikai Féosztaly

1.1.1. A féosztély igazgatasi és koordindacios feladatai:

a)
b)

a Hivatal mikodésével 6sszefliggd kdzigazgatasi és egyéb feladatok ellatasa, koordinalasa;

a féigazgatd kormanyzati, agazati és hivatali munkajahoz kapcsolodé kiilsé eléterjesztések véleményezésének
hivatali szinten torténé szervezése, koordinalasa;

a Hivatal munkatervének 6sszedllitdsa, hataridék teljesitésének folyamatos figyelemmel kisérése, a Hivatal
mUkodésérdl sz6l6 beszamolo dsszedllitasa;

féigazgatdi megbeszélések, targyaldsok, értekezletek, a Hivatal altal szervezett konferencidk el6készitése és
megszervezése;

elvégzi a Hivatal miikodését meghatarozé utasitasokkal kapcsolatos feladatokat a vonatkozé féigazgatdi utasitas
szerint;

ellatja a Vezetdi Informacios Rendszer gondozasaval kapcsolatos feladatokat a vonatkozé féigazgatéi utasitas
szerint;

a féigazgaté utasitasanak megfeleléen intézi a protokolliigyeket, a Hivatal tevékenységével 6sszefliggd sajto- és
PR-tevékenységet;

gondoskodik szakirodalom, kdzlonyok, tjsagok, folydiratok, beszerzésérél;

A Hivatal hazai és nemzetkozi kapcsolatainak gondozasa, ezek hivatali szintl 6sszefogasa és fenntartasa;

elldtja a Hivatal minéségiranyitasi feladatainak koordinalasat, valamint koordinalja és mlkodteti a tanusitott és
akkreditalt minéségiranyitasi rendszereket;
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p)

elldtja az iratkezeléssel és a kodzponti iktatassal kapcsolatos feladatok koordinaldsat a vonatkozoé féigazgatoi
utasitds szerint;

elldtja a Hivatal postazoi feladatait;

mukaodteti a Hivatal hivatali kapujat;

javaslatokat dolgoz ki az e-ligyintézés megvalositdsara, valamint a hatékony és Ugyfélbarat kozigazgatds
megszervezésére;

az informatikai szakterilettel és az lizemeltetési szakterilettel egylittmUikodve Gizemelteti a beléptetd rendszert
a vonatkozd féigazgatdi utasitas szerint;

naprakészen frissiti a Hivatal honlapjat, valamint megvalésitja az allampolgarokkal valé kapcsolattartast a Hivatal
férumszolgaltatasa révén.

1.1.2. A féosztaly személylgyi feladatai:

a)
b)

)

m)

az allami személyiigyi politika Hivatalon beliili megvalésitasa;

javadalmazasi és juttatdsi rendszerének kidolgozdsa, a korménytisztvisel6k joléti ellatdsi és szocidlis tdmogatasi
rendszerének kialakitasa, fejlesztése;

a kormanytisztviselket érinté nemzetbiztonsagi ellenérzésekkel illetve vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
feladatok ellatésa a vonatkozo jogszabalyok alapjan;

ellatja a hivatali [étszdmgazdalkoddssal 6sszefliggd feladatait;

a Hivatal allomanyaba tartozék kozszolgalati jogviszonyat érinté dontések el6készitése és a kdzszolgalati
nyilvantartas, valamint az allami adatszolgaltatasi feladatok ellatasa, a kozszolgalati jogviszonnyal kapcsolatos
igazolasok kiadasa;

egylttmUlkodés az érdek-képviseleti szervekkel, kapcsolattartas a nyugdijas tisztvisel&i alloménnyal;

azéllami és hivatali kitlintetések, elismerések és dijak adoményozésaval kapcsolatos el6készitbi feladatok ellatasa;
a Hivatal kormanytisztvisel6inek vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos feladatok ellatasa;
kdzremikodés az Gdiltetés, segélyezés, fizetési el6legek kezelésében;

a hivatali minéség azonositasara szolgalo arcképes igazolvanyokkal kapcsolatos el6készit6 feladatok ellatasa;
kormdny-tisztviseldi jogviszony, illetve munkaviszony keletkezésével és megsziinésével kapcsolatos munkatigyi
teenddk ellatasa, a jogviszonyok fenntartdsdval, aktualizéldsaval kapcsolatos munkatigyi feladatok ellatasa,
allomanyon kiviili munkaszerzédések, munkatigyi és egyéb statisztikak elkészitése;

a Hivatal dlloményaba tartozok szabadsag-nyilvantartasaval és tavollétével kapcsolatos feladatok ellatasa;
kdzrem(ikddés az illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok ellatasaban.

1.1.3. A féosztaly ugyfélkapcsolati feladatai:

a)
b)

4]
d)

h)

kozzétesz az ligyfelek altaldnos tajékoztatasat szolgdlo, valamint kozérdek( informacidkat;

ellatja a Kereskedelmi és Piacfelligyeleti Hatésag, a Haditechnikai és Exportellenérzési Hatésag tevékenységéhez
kapcsolédo tigyfélszolgalati feladatokat;

mukodteti a Termékinformacids Kapcsolattarté Pontot;

atveszi, érkezteti és tovabbitja a Hivatalnak cimzett kérelmeket, beadvanyokat, kdzérdekl bejelentéseket,
panaszokat az érintett szervezeti egység felé;

konzultécids lehetéséget biztosit és szervez az ligyintézok és az Uigyfelek kozott;

a beérkezett Ugyiratokat rogziti a szakrendszerekben;

segitséget nyujt az EU-tagdllamoknak a Belsé Piaci Informaciés (IMI) Rendszeren keresztil, valamint ellatja az
ezzel kapcsolatos feladatokat;

lizemelteti a mlszerraktarat.

. Gazdasagi Féosztaly

A Gazdasagi Féosztaly a féigazgatdnak kdzvetlendl aldrendelt, egységes gazdasagi szervezet, amely az Hivatal

gazdasagi és miszaki feladatait latja el. A Gazdasagi Féosztaly mint funkcionalis szervezeti egység, a Hivatal gazdasagi

és mdlszaki tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, az intézmény Szervezeti és M(ikddési Szabalyzata,
a Gazdalkodasi Szabalyzat, a féigazgatdi jogkorébe tartozo dontések alapjan szervezi meg és hajtja végre. Vezetdje a
gazdasdagi igazgato.
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1.2.1. A féosztély tervezési feladatai:
a) éves koltségvetési tervezése;
b) azeldirdnyzat-felhasznalassal kapcsolatos, az intézmény hataskorébe tartozo eldiranyzat-modositasok kezelése.

1.2.2. A féosztaly mikodtetési és beszerzési feladatai:

a) az érintett szervezeti egységekkel egylttmiikodve a beszerzési, kozbeszerzési, beruhdzasi valamint fejlesztési
tervek elkészitése;

b) kozbeszerzési eljardsok lebonyolitdsdban valé kozremiikddés, szerz6déskotés és megrendelés kdzpontositott
kdzbeszerzési eljarasok keretében;

c) a Hivatalon beldl, illetve az adott szervezeti egységben folyd beruhazasi és fejlesztési tevékenység folyamatos
szervezése és ellendrzése;

d) afolyamatos Gizemvitelhez, a megfelel6 munkavégzéshez a fizikai feltételek biztositdsa;

e) a munkavégzéshez szilkséges eszkdzok, anyagféleségek beszerzése, készletezése az informatikai eszkozok
valamint a hatéségok specidlis eszkodz igényeinek kivételével;

f)  aHivatal gépjarmiparkjanak a koordinalasa és lizemben tartasa;

g) mobiltelefonokkal kapcsolatos Gizemeltetési feladatok elvégzése;

h) energetikai, beruhazasi statisztikai bevallasok elkészitése.

1.2.3. A féosztaly pénziigyi lebonyolitasi feladatai:

a) készpénz ki- és befizetéssel, illetve pénzszallitassal kapcsolatos feladatok biztositasa;
b) pénzforgalmiszamlan a pénzmozgas lebonyolitasa;

c) kotelezettségvallalasok és ezzel 6sszefliggéen a szerzédések nyilvantartasa;

d) likvidités biztositasa;

e) KTKrendezés;

f)  vevéi és szallitoi dllomany kezelése;

g) szamlazasi feladatok;

h) kilonb6z6 adonemekkel kapcsolatos egyeztetési és bevallasi feladatok.

1.2.4. A féosztély szamviteli feladatai:

a) agazdalkodasi események nyilvantartasara szolgélé informatikai rendszer folyamatos, torvényi megfeleltetése;
b) konyvvezetésifeladatok elvégzése;

c) eszkdzok analitikus nyilvantartdsa, valamint a vagyonkataszter vezetése;

d) fékonyvi egyezdség biztositasa;

e) zarlati feladatok - havi, negyed-, fél- és éves - ellatasa;

f)  mérlegjelentés, és beszamolok elkészitése;

g) éves statisztikai bevallasok elkészitése.

1.2.5. A féosztaly belsé kontrollal kapcsolatos és beszamoldt alatamaszto feladatai:
a) éves leltarozasi feladatok kiirasa, lebonyolitasa;
b) abelsé kontrollrendszer, ezen bellil a FEUVE biztositasa.

1.2.6. A féosztaly egyéb gazdalkodassal 6sszefliggé feladatai:

a) kozpontositott illetményszamfejtéssel kapcsolatos feladatok — szamfejtés, fékonyvi feladas, fliggétételek
rendezése —;

b) kormény-tisztviseldi szabdlyzatban eldirt juttatasok pénziigyi lebonyolitasa;

c) cafetéria szabdlyzattal kapcsolatos feladatok lebonyolitasa;

d) aHivatal vagyonkezelésében lévé iduldk lizemeltetése, hasznositasa;

e) kozérdekl adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok elvégzése;

f) aHivatal gazdalkodasi szabélyzatanak és a Gazdasagi Féosztaly ligyrendjének, valamint az Hivatal egészét érintd6,
a gazdalkodas, a pénzligyi elszdmolas és a vagyonnyilvantartas rendjére vonatkozé szabalyzatok elkészitése;

g) aHivatal munka-, tliz- kornyezet- és polgarvédelmi feladatainak biztositasa.
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1.3. Jogi Féosztaly

a)
b)

a Hivatal feladat- és hataskorét, hatosagi miikodését meghatarozé jogszabalytervezetek el6készitése;

a Hivatal belsé miikodését meghatarozo szabélyzatok jogi véleményezése, féigazgatdi utasitastervezetek jogi
el6készitése, véleményezése;

kormdny-elSterjesztésekre, jogszabalytervezetekre a Hivatal valasz- vagy véleménytervezetének elékészitése;
jogszabalyok Hivatalon bellli értelmezése, nem érintve az tigy, vagy feladat megoldasaért féfelel6s mas kozponti
belsd szervezeti egység vagy hatosag felel6sségét, hataskorét;

a Ket.-tel kapcsolatos eljarasi modellek, iratmintdk, jogi irdanymutatdsok kidolgozasaban valé kézrem(ikodés
rendszeres konzultaciokkal;

a Hivatal hatéségi eljarasaiban az els6foku dontések ellen benyujtott fellebbezések, egyéb jogorvoslati kérelmek
elbirdldsdnak el6készitése;

masodfoku dontés — szakmai konzultaciot kovetd — el6készitése mlszaki-biztonsagi szakhatosagi tigyekben;
részvétel a Hivatal hataskorét érinté miszaki szakbizottsdagok, munkabizottsagok munkdjaban, nem érintve a
féfelelés mdszaki szakbizottsag, munkabizottsagnak vagy vezetdjének elsé helyi felelésségét az Ugy
megolddsaban;

a féigazgatd altal hozott masodfoku hatdrozatok ellen benyujtott keresetekre a Hivatal nyilatkozatanak
el6készitése és benyujtasa a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd birésdghoz;

a Hivatal bir6sagi szakba kerult tigyeiben a jogi képviselet ellatasa;

a Hivatalnak tartoz6 addsokkal szembeni polgari peres — és nemperes ligyek intézése a Gazdasagi Fosztaly
értesitése alapjan;

a Hivatal dltal kotott, a polgari jog vagy a munkajog korébe tartozé megallapodasok, szerz6dések, egyéb okiratok
(beadvéanyok) el6készitése vagy véleményezése, nem érintve az Ugy, vagy feladat megoldasaért féfelel6s mas
belsd szervezeti egység felel6sségét, hatdskorét, ha az ligyért mas szervezeti egység a féfelels;

a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo ligyekben segitségnyujtas, jogi allasfoglalasok kidolgozasa a Hivatal
tevékenységi korében;

jogtandcsosi ellenjegyzés a Hivatal mikodési korébe tartozd olyan tgyekben, amelyekben késziilt okiratok
jogtanacsosi ellenjegyzéshez kotottek;

a Hivatal altal kezdeményezett kozbeszerzésekben a kdzbeszerzési titkarsagi és referensi feladatok ellatasa a
Kozbeszerzési Szabalyzatban foglalt felel6sségi rend szerint.

Belsé Ellendrzési Osztaly

a)

b)

<)

d)

a belsé kontrollrendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabélyzatoknak valé megfelelésének
vizsgdlata, elemzése és értékelése;

a belsé kontrollrendszerek miikédése gazdasdgossaganak, hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata,
elemzése, értékelése;

a rendelkezésre all6 er6forrdsokkal valé gazdalkodasnak, a vagyon megévasanak és gyarapitasanak, valamint az
elszdmolasoknak vizsgalata és elemezése;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megdllapitasok, ajanlasok, elemzések, értékelések készitése a féigazgatd
szamara a Hivatal mikodése eredményességének ndvelése, valamint a belsé kontrollrendszerek (ideértve a
FEUVE-t is) javitasa és tovabbfejlesztése érdekében;

a kockazati tényezo6k, hidnyossdgok megsziintetése, kikliszobodlése vagy csokkentése, valamint a szabalytalansagok
megelézése, illetve feltdrasa érdekében ajanldsok és javaslatok tétele;

az osztalyvezetd altal kockdzatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves ellendrzési terv készitése, melyet a
féigazgatd hagy jova;

az éves ellendrzési terv és a belsd ellenérzési kézikonyv alapjan szabdlyszer(iségi, pénziigyi, rendszer- és
teljesitmény-ellenérzések, valamint informatikai rendszerellenérzések végzése;

az ellen6rzési jelentések alapjan megtett intézkedések nyomon koévetése;

a belsé ellenérzési tevékenység minéségértékelése;

a Hivatalon beliil a nemzetkozi és a magyarorszagi allamhaztartasi belsé ellenérzési standardok és a belsé
ellendrzési kézikonyvben rogzitettek szerint tandcsadasi tevékenység ellatasa.
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1.5. Informatikai Féosztaly

2.1.

a)

b)

d)

az egyeztetésre megkuldott tarca-elSterjesztések, jogszabalyok informatikai szempontbdl torténé véleményezése,
informatikai témat érint6 el6készit6 és 6sszefoglald anyagok készitése;

az e-Kormanyzat stratégia és az Eurdpai Unid e-Kormanyzati Akcidtervének figyelemmel kisérése. A Hivatal
stratégidja alapjan az informatikai stratégia kialakitasa. Az éves informatikai terv és az éves informatikai beruhazasi
terv 6sszedllitasa;

a Hivatal informatikai rendszerét érinté belsé szabdlyzatok, féigazgatdi utasitasok el6készitése, kidolgozasa,
egyeztetése, folyamatos aktualizdlasa (informatikai biztonsagi szabdlyzat, katasztréfavédelmi terv,
web-tevékenység szabalyozasa, informatikai stratégia); a Hivatal mas belsé szabalyzatainak informatikai
szempontbdl torténd véleményezése;

magyar tarshatésdgokkal valé kapcsolattartds, részvétel a tarshatésagokkal kdozos munkabizottsdgokban és azok
munkajaban;

az Eurdpai Unid informatikai munkacsoportjaival, SIGL, AMIS QUOTA, valé rendszeres kapcsolattartas az el6irt
egylttmUkodés folyamatos biztositasa érdekében;

egylttmlkodés a Hivatal szervezeti egységeivel, az egyes szervezeti egységeknél mukodtetett, a Hivatal
alaptevékenységeit és gazdalkodasi tevékenységét segité szoftverek, informatikai rendszerek alkalmazasanak,
tovabbfejlesztésének koordindlasa, tdmogatasa;

a Hivatal székhelyén és telephelyein [évé informatikai halézati rendszerek, hardverrendszerek és internetes
rendszerek kialakitdsanak, mikodtetésének, tovabbfejlesztésének koordinalasa, tdmogatasa;

a Hivatalnal alkalmazando hang- és adatatviteli IT-technoldgia kialakitasanak, fejlesztésének koordinalasa;

a Hivatal informatikai rendszerei Uzemeltetésével kapcsolatos feladatok végzése, koordindlasa; az
alaptevékenységeket tdmogatd egyedi fejlesztési szoftverek, a gazdasagi és iktatdszoftverek, a tlzfalrendszerek,
avirusvédelmirendszerek, a levelez6 és intranetes rendszer, tovabba a honlap Gzemeltetdjével valé napi operativ
egyuttmUkodés;

a Hivatal informatikai rendszerét érint6é kdzbeszerzések kidolgozasaban és lebonyolitdsaban valé részvétel;

2. Orszdgos illetékességli igazgatdsi szervek

Haditechnikai és Exportellen6rzési Hat6sag
2.1.1. A Hatésag hadiipari és haditechnikai kiilkereskedelmi feladatai:

a)

b)

a haditechnikai termékek gyartdsdnak és a haditechnikai szolgaltatasok nyujtasdnak engedélyezésével
kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa, tovabba a haditechnikai termékek kiilkereskedelmével és tranzitjaval
kapcsolatos hatdsagi, engedélyezési és tanusitasi eljaras lefolytatdsa, tovabbé a 1236/2005/EK rendelet alapjan az
export- és importengedélyek kiadasa és a kapcsolodé feladatok elldtasa, az engedélyesek ellendrzése;

a polgari rendeltetést kézi |6fegyverek és |6szereik, valamint egyes kdzbiztonsagra veszélyes eszkdzok kivitelével
és behozataldval kapcsolatos forgalmi engedélyezési eljaras lefolytatasa, az engedélyek, valamint az
engedélyekkel kapcsolatos hatdrozatok kiadmanyozasa, illetve kiadasa; részvétel ezen termékek behozatalaval
kapcsolatos kiilon tevékenységi engedélyezésben, illetve az ipari robbandanyagok és pirotechnikai eszkzok,
tovdbbd a kozbiztonsigra kilondsen veszélyes eszkdzok behozataldval és kivitelével kapcsolatos forgalmi
engedélyezésben;

részvétel a szakterlletet érintd el6terjesztések véleményezésében;

részvétel és képviselet nemzetkdzi szervezetek és EU-intézmények Ulésein — haditechnikai termékkorben -,
tovabba a Wassenaari Megallapodas keretein bellil a magyar képviselet ellatasa s a vallalt kdtelezettségek hazai
végrehajtasa;

a szakteriletet érint6 statisztikai adatok 0sszegydjtése, elemzése és a jogszabdlyokban, valamint nemzetkozi
kotelezettség alapjan el6irt jelentési kotelezettségek teljesitése, tovabba éves beszamoldk kidolgozasa;

a Haditechnikai Ipari Bizottsadg (Munkacsoport) titkdrsagi feladatainak ellatasa;

a haditechnikai termékek kiilkereskedelmével kapcsolatos nemzetkozi egylittmiikodés szervezése és fejlesztése,
tovabba részvétel a kulfoldi csapatok magyarorszagi dllomasoztatasaval kapcsolatos, a Hivatalt érinté igyek
intézésében;
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2.2

h)

részvétel a kulonféle fegyverembargds megallapodasokkal kapcsolatos hazai kotelezettségek végrehajtasanak
ellendérzésében.

2.1.2. A Hatésag export-ellendrzési feladatai:

a)

b)

vonatkozé jogszabalyok alapjan az exportengedélyek, transzferengedélyek, brokertevékenységi engedélyek,
tranzitengedélyek és nemzetkdzi import igazolasok kiadasa, a nemzetkozi kereskedelmi szankcidkban elrendelt
nem kett6s felhasznaldsu termékek exportengedélyezése, az exportérok és importérok, valamint e termékek és
technoldgidk végfelhasznaldinak ellenérzése;

a magyar érdekek képviselete és érvényesitése a Kettés Felhasznaldsu Tandcsi Munkacsoportban, illetve a
428/2009/EK rendelet 23. cikkében felallitott bizottsagi munkacsoportban, tovabbd részvétel a szakmai
munkacsoportok munkajaban;

a Vegyifegyver Tilalmi Szervezettel valé kapcsolattartds, az Egyezmény végrehajtasabdl Magyarorszagra hérulo
feladatok végrehajtasanak 6sszehangoldsa, az eléirt nyilatkozattétel elkészitése;

a Bakteriologiai (Biologiai) és Toxinfegyver Tilalmi Egyezmény végrehajtasabol ered6 feladatok végrehajtasanak
0sszehangolasa, azEgyezmény dltal elSirt nyilatkozat elkészitése, részvétel az ad-hoc bizottsdganak munkdjaban;
a szakterlletet érint6 el6terjesztések véleményezése;

a véllalkozasok hat6sagi ellenérzése, valamint részvétel a Vegyifegyver Tilalmi Szervezet Magyarorszagon tartott
ellenérzésein;

részvétel az Ausztralia Csoport, a Rakétatechnoldgiai Ellenérzé Rendszer, a Nukleéris Szalliték Csoportja, a
Zangger Bizottsag és a Wassenaari Megallapodas tilésein, valamint mas szakmai férumokon;

részvétel a Kereskedelmi és Piacfelligyeleti Hatosag 6 felel6sségi korébe tartozd radioaktiv és egyes nuklearis
anyagok kilon tevékenységi engedélyezési eljdrasaban, tovdbbd indokolt esetben egyes aruk, vegyi anyagok
kivitelével és behozataldval kapcsolatos engedélyezési eljarasban.

Kereskedelmi és Piacfelligyeleti Hatésdg
2.2.1. A Hatésdg kilkereskedelmi hatdsagi és egyéb feladatai:

a)

b)

EU-s, valamint mas jogszabalyokbdl a Hivatal feladat- és hataskorébe, illetékességébe utalt, egyes arukra,
szolgaltatasokra vagy orszagokra vonatkozd behozatali és kiviteli engedélyezési feladatok, illetve
korldtozasokhoz kapcsolddd, mas szervezeti egység hataskdrébe nem utalt feladatok ellatésa;

az EU-s jogszabdlyokbdl, a nemzetkdzi gazdasdgi egyezményekbdl, valamint a kilon jogszabalyokbdl fakado,
egyes arukra vagy orszagokra vonatkozé behozatali engedélyezési feladatok végrehajtasa, a védintézkedések,
a mennyiségi korlatozasok és felugyeleti eljarasok mukodtetése, az import vdmkontingensekhez kapcsol6do
biztositék kezelése;

a Tanacs 2005. december 20-i, az Eurdpai Kozosségbe iranyuld faanyag-behozatal FLEGT engedélyezési
rendszerének létrehozdsérél szolé 2173/2005/EK rendelete alapjdn az Eurdpai Kozdsségbe irdnyuld
faanyag-behozatal FLEGT engedélyezési rendszerével kapcsolatos hatdsagi feladatok ellatasa;

az EU-s intézményekben (szakbizottsdgokban, munkacsoportokban) a magyar érdekek képviselete és
érvényesitése a kiilkereskedelem tertletén;

a nem harmonizalt, kiilon jogszabdlyok alapjan az él6 éti csiga kiviteli és szakmai egylttmdkodési feltételeinek
kialakitdsa az illetékes tarshatésagok és szakmai szervezetek bevondsdval, valamint a kiviteli hatdrozatok
engedélyezése;

a kabitoszer-prekurzorokkal kapcsolatos kozdsségi belsé forgalmat, kivitelt, behozatalt érinté hatdsagi
engedélyezési, nyilvantartasba vételi feladatok elldtasa, a tevékenységet végzdék ellendrzése, statisztikai és
ellendrzési célu adatgydijtés és azok feldolgozasa, tovabba a hazai és nemzetkdzi egylittm(ikodés szervezése és
fenntartasa;

az EU-intézményekben (szakbizottsagokban, munkacsoportokban) a kabitdszer-prekurzorok felligyeletével
kapcsolatos magyar élldspont képviselete és részvétel annak kialakitasédban;

a Hivatal dltal kotott egyuttmkodési megallapodésokban rogzitett koordinacids, ellenérzési és adatszolgaltatasi
feladatok teljesitése;

részvétel az engedélyezéshez kapcsolodo statisztikai, vamigazgatasi szabalyozo rendszer kialakitasaban;

a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél szolo 2001. évi C. torvény hatalya ala tartozé ligyekben,
kereskedelmi szakteruleten a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél sz616 2001. évi C. torvény hatalya
ald tartozé Ugyekben eljaré hatésagok kijelolésérdl, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség alda esé
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k)

szolgéltatasok felsorolasarodl széld 33/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet altal a Hivatal hataskorébe utalt feladatok
ellatasa;
részvétel a kotott segélyhitel koordindciés munkacsoport munkajaban.

2.2.2. A Hatésag kereskedelmi hatésagi feladatai:

a)

b)

d)

az utazasszervezSi és/vagy utazaskOzvetitéi tevékenységet folytaté szolgdltatok engedélyezésével,
bejelentésével, nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kozigazgatasi hatdsagi feladatok ellatasa;

nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kozigazgatdsi hatdsagi feladatok elldtdsa a bejelentéshez kotott
- letelepedett, hatdron atnyulé — idegenvezetdi, tartds szélldshaszndlati szolgaltatasi, valamint a letelepedett
lovas szolgaltato tevékenységet folytatd szolgaltatdk kapcsan;

nyilvantartas vezetésével kapcsolatos kodzigazgatdsi hatosagi feladatok elldtdsa a Széchenyi Pihend Kartya
(SZEP Kartya) kibocsatasara irdnyuld szolgaltatasi tevékenységet folytaté intézmények kapcsan;

az engedéllyel rendelkez6 utazasi vallalkozék tevékenységének, nyilvantartott adatai valdsagtartalmanak, a
tdjékoztatasi kotelezettségiikre vonatkozo elSirdsok betartasanak ellendrzése, vagyoni biztositékaik pénziigyi,
gazdasagi megfelel6ségének helyszini vizsgalata; a bejelentéshez kotott, hataron atnyuld tevékenységet folytato
szolgaltatok ellendrzése;

a bejelentéshez kotott tartds szélldshaszndlati  szolgaltatdsi  tevékenységet folytatd szolgdltatok
tevékenységének, nyilvantartott adataik valdsagtartalmdnak, a tajékoztatdsi kotelezettségiikre vonatkozo
eldirdsok betartasanak ellenérzése;

a bejelentéshez kotott lovas szolgaltatd tevékenységet végzd szolgaltatok ellendrzése;

az idegenvezetdi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatok ellatasa;

a SZEP Kartya kibocsatasara iranyuld szolgéltatasi tevékenységgel, valamint a SZEP Kartyat elfogadé
szolgdltatokkal kapcsolatos ellenérzési feladatok ellatasa;

az illékony szerves olddszert tartalmazé termékeket forgalmazo, gyarté kotelezettek engedélyezése, egyes
festékek, lakkok és jarm(ivek javito fényezésére szolgalo termékek szerves oldoészer tartalmanak nyilvantartasba
vételével kapcsolatos kozigazgatasi feladatok ellatasa;

a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasardl szold torvény végrehajtasa
érdekében kijelolt hatosagként felligyeleti tevékenység ellatdsa olyan kereskeddk tekintetében, akik
arukereskedelemi tevékenység folytatdsa sordn harommillié-hatszazezer forintot eléré vagy meghaladé 6sszegui
készpénzfizetést fogadnak el.

2.2.3. A Hatosdag kozraktarozas-feliigyeleti feladatai:

a)
b)

a kozraktéri tevékenység gyakorlasahoz szlikséges feltételrendszer kidolgozasa és folyamatos alakitésa;

a kozraktari tevékenységgel kapcsolatos jogi szabalyozas szakmai el6készitése, szabalyozasanak tovabbfejlesztése
és végrehajtas;

a kozraktarak mikodésének engedélyezése;

a kozraktarak éves ltalanos ellenérzése, a PSZAF-fal egyiittmUkédve;

a kozraktaraknal cél- és utévizsgalatok végzése;

a kozraktérakkal kapcsolatos bejelentések, panaszok kivizsgaldsa;

a kozraktari adatszolgaltatas elrendelése és az adatok feldolgozasa;

a kozraktarakkal kapcsolatos kérdésekben a Magyar Kozraktarak és Terménytarolok Szévetségével, mas tarcékkal,
hatésagokkal és a nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolattartas.

2.2.4. A Hatésdg piacfeliigyeleti feladatai:

a)

az elséfoku piacfeliigyeleti hatosagi feladatok ellatasa, a gazdasagi célfelhasznalasra szant — a forgalomba keralg,
a létesitményekbe beépitett — készlilékek, berendezések, rendszerek, méréeszk6zok megfeleléségének ellendrzése,
a kullén jogszabalyban meghatérozottak szerint;

nem megfeleléség feltdrasa esetén az eljaras meginditdsa, sulyos veszély esetén azonnali intézkedés elrendelése;
az éves piacfelligyeleti ellen6rzési terv el6készitése, a jovahagyott tervrél az EU Bizottsag értesitése, a terv
kozzététele;

kapcsolattartas szakmai szervezetekkel, a gazdasagi szereplék tdjékoztatdsa;

részvétel az EU Bizottsag és a tobbi tagéllam piacfelligyeleti hatdsdgai részvételével — az egyes irdanyelvek
tertletén — mkodo piacfelligyeleti egylittmikodési (ADCO) munkacsoportok munkajaban;
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2.3.

24.

f)

9)

afdigazgato megbizasa alapjan a Hivatal képviselete a Piacfelligyeleti Tanacsban, az NGM és az NFM szakteriletét
érintd Kijel6lési Bizottsag munkajaban;
részvétel szabvanyositasi szakbizottsagok munkajaban.

Nemesfémvizsgald és Hitelesité Hatosag

a)
b)

w)

elvégzi a nemesfém targyak vizsgdlatat, hitelesitését és tanusitja azok nemesfémtartalmat;

engedélyezi és nyilvantartja a nemesfémtargyak és termékek készitésével, javitdsaval, arverezésével és
forgalmazésara iranyulo kereskedelmével foglalkozdk tevékenységét;

mukodteti a jogszabdlyban eldirt tartalmu orszagos hatdsagi tigyfélnyilvantartast, gondoskodik a nyilvantartasi
adatok megjelenitésérél a Hivatal honlapjan, valamint negyedévente a Magyar Kozlony mellékleteként
megjelené Hivatalos Ertesitében;

a fémjelzési egyenértékiiséqi eljarast lefolytatja és a megallapitasrél hatarozatot hoz;

ellenérzi a Nemzeti Ad6 és Vamhivatal terileti igazgatdsagaival egyiuttm(kddve a nemesfém targyak
készitésével, javitasaval, arverésével illetve forgalmazasaval foglalkozé vallalkozasokat és a kereskedelmi
forgalomba ker(ilé nemesfémtargyakat;

a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérdl és megakadalyozasardl szold 2007. évi CXXXVI.
torvény szerint felligyeleti jogkort gyakorol;

a nemesfém targyak és termékek készitésével, javitasaval, arverésével illetve forgalmazasaval foglalkozé egyéni
véllalkozok, gazdalkodo szervezetek ellenbrzésére javaslatot dolgoz ki a Nemzeti Ado és Vamhivatal kdzponti
szervezete szamara;

az illetékes hatésdgok hivatalos kirendelése alapjan szakért6i vizsgalatot végez, és szakvéleményt készit, ennek
tekintetében a kils6 szervezetek felé a Hatosagot képviseli;

indokolt esetben — el6zetes szakvélemény adadsa mellett — szabdlysértési és bilintetd feljelentést tesz;
nemesfémek és nemesfémtartalmi anyagok nemesfémtartalmanak és homogenitasdnak kiilonb6z6
modszerekkel torténd vizsgalatait végzi;

elvégzi a nemesfémtargyak fém - illetve egyéb - jellel torténd ellatasat;

eseti fémjelzési, illetve névjelzés aldli felmentési engedélyeket ad ki;

gondoskodik a maganiigyfelek fémjelzési kérelmeinek elbiralasardl és regisztracidjarol;

megszervezi a fémjelzési tevékenység sordn hasznalt hitelesité eszkdzok és szerszamok egyedi nyilvantartasat,
elkésziti a hasznalatukkal 6sszefligg6 szabalyokat;

végzi a névjel engedélyezését, azokrdl név és rajz szerinti nyilvantartast vezet;

az elkészilt névjelbelitd szerszamokrol lenyomatot készit, a lenyomatokat a szamitégépes nyilvantartasi rendszer
szdmara digitalizalja, az ezekkel jaré adminisztracids teenddket ellatja;

elvégzi a névjelbelit6 szerszamot készitd vésnokok nyilvantartasat;

gondoskodik a fémjelzéshez sziikséges eszkdzok beszerzésérél és azok biztonsagos tarolasardl;

javaslatot tesz Uj fémjelek kialakitasara, illetve a meglévék médositasara;

képviseli a Hivatalt a Fémjelzési Konvencié és a Nemzetkdzi Fémjelz6 Hivatalok Szovetség (IAAO) iilésein, részt
vesz a nemzetkdzi és hazai szakmai szervezetek (ISO, Magyar Szabvanytgyi Testllet) munkajaban;
kdzrem(ikodik a Hivatal éves munkatervének kidolgozdsaban, valamint javaslatot tesz a tevékenységi korét érintd
koltségvetési irdnyszamokra;

javaslatot tesz a Hatosag tevékenysége tekintetében a Hivatal Kormdanyzati Portélon keresztil is elérhet6 honlap
tartalmanak frissitésére;

az lgyfeleket érint6, a Hatésdg munkdjaval kapcsolatos informacids és ligyfélszolgalati feladatokat lat el.

Mdszaki Felligyeleti Hatésag

a)

A Hatosag eljar

— az egyes hegesztett szerkezetek gyartasat végz6 gazdélkoddszervezetek alkalmassaganak engedélyezésével,

- atartdlyok gyartdsahoz és a tartalyokhoz kapcsolédo helyszini technoldgiai szereléshez, a tartdlyok javitdsdhoz,
szivargasvizsgdlatdhoz, kivitelezéséhez, tisztitdsdhoz, iddszakos vizsgalatdhoz valé alkalmassag
engedélyezésével,

- akazanok vegyi kezelését végz6 szervezetek alkalmassdganak engedélyezésével,

- afoldgazellatasrol sz616 2008. évi XL. torvény 118/A. §-a alkalmazasaban a turista hasznalatu palackba torténd
PB-gaz-atfejtési tevékenység engedélyezésével,
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2.5.

- a kulfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl szol6 kiilon jogszabaly alapjan az ipari szakterileten a
kilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésével, valamint a hatdron atnyuld szolgaltatdsi tevékenység
tekintetében a szolgaltatasnyujté szakmai képesitésének elézetes ellenérzésével,

- a foldgazellatasban mdszaki biztonsagi szempontbdl jelentés munkakorok esetén sziikséges tovabbképzés
felkészité tanfolyamanak és a tovabbképzés képzési programjanak jévahagyasaval,

- szakhatosagként a veszélyes ipari izemekkel, veszélyes katonai objektumokkal,

- a gazpalackokkal kapcsolatos rendkiviili események kivizsgalasaval,

- a miniszter kormanyzati feladatkorébe tartozé teriileten veszélyes tevékenységet folytatok felligyeleti
(adatkozlési és bejelentési) rendszerének mikoddtetésével

kapcsolatos eljardsokban;

kdzremkodik a Hivatal hatdskorét érinté mdszaki-biztonsagi targyu jogszabalytervezetek véleményezésében és

el6készitésében;

részt vesz a Hivatalhoz érkez6 miszaki-biztonsagi targyu megkeresések, panaszok kivizsgaldsaban;

elldtja az Ipari Féligyelet koordindlasaval kapcsolatos feladatokat;

elldtja a nyomastartd miiszaki szakbizottsag titkarsagi feladatait;

ellatja a gazipari miszaki szakbizottsag titkarsagi feladatait;

gy(jti a rendkivili események kivizsgélasaval kapcsolatos iratmasolatokat;

kdzremkodik a szabvanyositasi programokban, szabvanytervezeteket egyeztet;

kdzremikodik a Hivatal honlapjanak szakteriletét érintd aktualizalasaban;

a miszaki féigazgaté-helyettes felligyelete alatt kézremikodik a kormanyhivatalok mérésiigyi és miiszaki

biztonsagi hatdsdgainak szakmai irdnyitasaban;

vizsgabizottsagot mukodtet a miiszaki-biztonsagi fellgyeleti tevékenységekhez tartozdé munkakorok

szakterlletére vonatkoz6 jogszabalyok, szabalyzatok, szabvanyok ismeretét és a szakmai gyakorlati ismeretek

meglétét igazolo szakvizsgéhoz;

a féigazgatd felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt nemzetkdzi szakmai szervezetekben;

szakmai véleményeket készit, szakdgazati kapcsolatokat tart fenn;

gondoskodik a szakigazgatdsi szerv dltal hasznalt mdszaki biztonsagi tanusité jelek (acél- és gumibélyegzék)

nyilvantartasaval, beszerzésével, elosztasaval, selejtezésével és potlasaval kapcsolatos feladatok ellatasardl.

Metroldgiai Hatésag

a)

b)

A Hatdsag eljar

- mérbeszkoz és szerencsejaték tekintetében hitelesitési engedélykérelem, kozbsségi tipusjovahagyasi
engedélykérelem elbirdlasaval,

zajszintméroék hitelesitésével,

az E1, E2, F1 pontosségu sulyok hitelesitésével,

a strlségmérd eszkozok hitelesitésével — az areométerek kivételével —,

a sugarvédelmi és gyodgyaszati alkalmazasu dézismérék és fellleti szennyezettség mérék hitelesitésével,

a légzési alkoholmérdk hitelesitésével,

- a sorsolé programok és eszkdzok, rulettkerekek és kozuti ellenérzésre szolgald jarmlsebesség-mérdk
hitelesitésével,

- az lizemanyagmérok kivételével — a viztdl eltér6 folyadékok mérérendszereivel,

- nagyfesziiltségu és nagyaramu mérévaltok hitelesitésével,

- kaszindkban lizemel6 pénznyer6 automatdk hitelesitésével,

- hitelesitést helyettesité mindsité laborok (szervezetek) engedélyezésével és ellenérzésével

kapcsolatos mérésiigyi eljardsokban;

gondoskodik az orszagos etalonok fenntartdsardl, azok nemzetkézi Osszehasonlitasardl és hazai

tovabbszarmaztatasarol, valamint részt vesz az EURAMET-munkabizottsdgok munkajaban;

meghatarozza a leszdrmaztatas rendjét, a kalibralé laboratériumok és mas szervezetek referencia és hasznalati

etalonjainak kalibralasaval gondoskodik a mértékegység tovabbszarmaztatasrol, kidolgozza e tevékenységek

elvégzéséhez sziikséges kalibralasi eljarasokat;

mukodteti a mérésiigyi feladatok elvégzéséhez sziikséges laboratériumokat;

a féigazgatd felhatalmazasa alapjan képviseli a Hivatalt a nemzetkdzi mérésiigyi szervezetekben;
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f) véleményezi a nemzetkdzi mérésligyi szervek ajanlasait és koordindlja a nemzeti mérésiigyi allasfoglalas
kialakitasat;

g) el6késziti és koordinalja a mérésiigyi fejlesztési palyazatokat;

h) terjeszti és forditja a nemzetkdzi normativ dokumentumokat;

i)  kidolgozza a kotelezé hitelesitéslii méréeszkdzok hitelesitési elSirasait, elvégzi a mértékhitelesiték oktatasat és
vizsgaztatasat;

j)  igény szerint elvégzi a terlileti méréstigyi és mdszaki biztonsagi hatésagok etalonjainak kalibraldsat;

k) figyelemmel kiséri a kotelezé hitelesitési méréeszkdzokre vonatkozé nemzetkdzi szabvanyokat, ajanlasokat,
Utmutatdkat, tovabba részt vesz az OIML-, WELMEC-, EU-munkabizottsdgok, valamint BIPM tandcsadé bizottsag
munkajaban;

I) szakmaiallasfoglaldsokat ad ki, szakvéleményeket készit, szakdgazati kapcsolatokat tart fenn, mérésiigyi szakértdi
feladatokat lat el;

m) mérdeszkoz-kalibralast végez, kidolgozza az egyes nem kételez6 hitelesitésti méréeszkozre a kalibralasi, illetve
vizsgalati el6irast;

n) szervezi és kiértékeli az akkreditalt kalibralé laboratériumok 6sszehasonlité méréseit;

o) a mUszaki féigazgatoé-helyettes felligyelete alatt kozrem(kodik a kormanyhivatalok mérésiigyi és mfiszaki
biztonsagi hatésdgainak szakmai irdnyitasédban;

p) vizsgabizottsdgot mikodtet a kotelezd hitelesitésii méréeszkoz hitelesitéshez sziikséges vizsgahoz.

4. fliggelék
SZABALYTALANSAGOK KEZELESENEK ELJARASRENDJE
|. Bevezetés
1. A szabdlytalansdgok

Az dllamhaztartas miikddési rendjérél szol6 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 156. § (3) bekezdésének megfeleléen a
féigazgatd feladata a szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjének kialakitasa.

A szabdlytalansagok fogalomkore széles, a korrigalhaté mulasztasok vagy hidnyossagok, illetve a fegyelmi, blinteté-,
szabalysértési, illetve kartéritési eljaras meginditdsara okot ad6 cselekmények egyardnt beletartoznak.

A szabalytalansédg valamely létez6 szabalytdl (torvény, rendelet, utasitds, szabdlyzat stb.) valé eltérést jelent, a
koltségvetési gazdalkodas barmely gazdasagi eseményében, az dllami feladatatvallalds barmely tevékenységében,
az egyes muveletekben stb. elé6fordulhat.

Alapesetei lehetnek:

- a szandékosan okozott szabalytalansagok (félrevezetés, csalds, sikkasztas, megvesztegetés, szandékosan okozott
szabalytalan kifizetés stb.),

— a nem szandékosan okozott szabalytalansdgok (figyelmetlenségbdl, hanyag magatartdsbdl, helytelenil vezetett
nyilvantartasbol stb. szarmazé szabalytalansag).

A szabalytalansagok megelézésével kapcsolatosan a féigazgatonak és sajat szervezeti egységiikre vonatkozdan a
szervezeti egység vezetdjének a felel6ssége, hogy a jogszabalyoknak megfelelé szabalyzatok alapjan miikodjon
a szervezet. A vezetd a szabdlyozottsagot, illetve a szabdlyok betartasat folyamatosan kisérje figyelemmel,
szabdlytalansag esetén hatékony intézkedés szllessék, a szabdlytalansag korrigélasra keriljon annak a mértéknek
megfelel6en, amilyen mértéket képviselt a szabalytalansag.

A szabdlytalansagokkal kapcsolatos intézkedések altalanos célja, hogy:
- hozzdjéruljon a kulénbozé jogszabalyokban és szabalyzatokban meghatarozott elSirdsok sériilésének,
megszegésének, szabalytalansag kialakuldsdnak megakadalyozdsahoz (megelézés),
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- keretet biztositson ahhoz, hogy azok sériilése, megsértése esetén a megfeleld allapot helyredllitasra kertljon;
a hibak, hianyossdgok, tévedések korrigalasa, a felelésség megallapitasa, az intézkedések foganatositdsa
megtorténjen.

- aszabalytalansaggal érintett terlileteken szerzett tapasztalatok beépitésre keriiljenek a folyamatba épitett el6zetes,
utélagos és vezetdi ellendrzés (a tovabbiakban: FEUVE) rendszerbe.

A féigazgato hataskorébe tartozik a szabélytalansagok kezelése (az eljarasi rend kialakitdsa, a sziikséges intézkedések
meghozatala, a kapcsolodd nyomon kovetés, a keletkezett iratanyagok elkilonitett nyilvantartasa), amely feladatot
- az utalvanyozasi jogkort kivéve — a kialakitott munkakéri, hataskori, felel6sségi és elszamoltathatdsagi rendnek
medfelel6en az egyes szervezeti egységek vezetdire atruhazza.

2. A szabdlytalansdgok megel6zése

Az &llamhéztartasrél sz6ld 1992, évi XXXVII. térvény (a tovébbiakban: Aht) 94. § (1) bekezdése alapjan a
szabalyozottsag biztositasa, a szabalytalansdgok megakadélyozasa elsédlegesen a féigazgatonak, illetleg a
szervezeti egységek vezet8inek a feleléssége. Az Aht.-ban meghatarozott kételezettségét a figazgatd a szervezeti
strukturdban meghatdrozott egységek vezetéi hataskorének, felelésségének és beszamoltathatosaganak
szabdlyozottsagan keresztiil valdsitjia meg. A koltségvetési szervek munkavallaléinak konkrét feladatat, hataskorét,
felel6sségét, beszamoltathatésdgat a munkakori leirdsok szabdlyozzak, illetve munkaviszonybdl szdrmazé
kotelezettségeiket a jogszabalyoknak megfeleléen kell teljesitenilk.

Il. A szabalytalansagkezelési eljaras

Az eljarasrend kialakitasakor alapveté kovetelmény az, hogy minden szervezeti egység vezetbje felel6s a
feladatkorébe tartozd szakteriileten észlelt szakmai és gazdélkodasi szabdlytalansagok megel6zéséért, feltarasaért,
nyomon kovetéséért, dokumentalasaért, a felelésségre vondsért, valamint a hianyossagok megsziintetésével
kapcsolatos intézkedések kezdeményezéséért és megvaldsitasuk ellenérzéséért.

1. A szabdlytalansdgok észlelése a FEUVE-rendszerben
A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, el6zetes, utdlagos és vezetdi ellenérzés rendszerében torténhet a

munkavallalé és munkéltaté részérdl egyarant. Ezen kiviil az észlelés szarmazhat belsé és kiilsé ellenérzéstdl, valamint
egyéb kiilsé személytél is.

. A Hivatal valamely munkatarsa észlel szabalytalansagot

a) Amennyiben a szabdlytalansagot a szervezeti egység valamely munkatarsa észleli, kdteles értesiteni kdzvetlen
vezetdjét. Amennyiben a szervezeti egység vezetbje az adott ligyben érintett, a munkatarsnak a vezet6 felettesét,
annak érintettsége esetén a féigazgatd-helyettest, illetve a féigazgatot kell értesitenie (irdsos értesitést a kiilon
szabalyzatokban lefektetett esetekben sziikséges tenni).

b) Ha az a) pontban megfogalmazottaknak medgfeleléen értesitett személy megalapozottnak taldlja a
szabdlytalansagot, ugy errdl a féigazgatoé-helyettest, illetve a féigazgatot értesiti.

¢) Amennyiben az adott (igyben a féigazgatd érintett, a fejezet vezetdjét kell értesiteni (irdsos értesitést a kulon
szabalyzatokban lefektetett esetekben szlikséges tenni).

d) A megfeleld intézkedések meghozatala, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok meginditasa a féigazgatd
hataskorébe tartozik.

. A szervezeti egység vezetbje észleli a szabalytalansagot

A szervezeti egységek vezetbinek észlelése alapjan a feladat, hataskor és felelésségi rendnek megfeleléen kell
intézkedést hozni a szabalytalansag korrigaldsara, megszlintetésére.
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1.3.

A Hivatal belsé ellenérzése észleli a szabalytalansagot

Amennyiben a belsé ellenér ellenérzési tevékenysége soran szabalytalansagot tapasztal, a koltségvetési szervek belsé
ellenérzésérol szold 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: R.) rendelkezéseinek megfeleléen jar el.
A vizsgalt szervezeti egységnek intézkedési tervet kell kidolgoznia a belsé ellenérzés megéllapitésai alapjan, az
intézkedési tervet végre kell hajtania.

. Kulsé ellenérzési szerv észleli a szabalytalansagot

A klsé ellen6rzési szerv szabalytalansagra vonatkozé megallapitasait az ellenérzési jelentés tartalmazza. A biinteté-,
gyanuja esetén az ellenérzé szervezet miikddését szabalyozd térvény, rendelet alapjan jar el (pl. az ASZ, az EU
ellenérzést gyakorlo szervei, a felligyeleti szerv). A szabalytalansdgra vonatkozé megallapitdsok alapjan a Hivatalnak (a
medgfeleld szervezeti egységének), annak megsziintetésére intézkedési tervet kell kidolgozni.

. Egyéb kiils6 személy észleli a szabalytalansagot

Amennyiben egyéb kiilsé személy (pl. Gigyfél) jelzi a szabalytalansadgot, a szervezeti egység vezet6jének a bejelentést
érdemben kell megvizsgélnia. Ezekben az esetekben javasolt (a szabdlytalansag kivizsgaldsanak eredményétdl
fuggden) irdsban visszaigazolast tenni az észlelé személy felé (amennyiben személye ismert).

Az eljaras megegyezik a Hivatal munkatarsa altal észlelt szabalytalansagi eljarassal.

2. A szabdlytalansdgi vizsgdlat lefolytatdsa

A f6igazgatdé dont a szabdlytalansag kivizsgalasardl, illetve annak formajarol, valamint sziikség esetén a szakértéi
csoport tagjairdl. Tovabba az illetékesség vagy hatdskor hidnydban dont a szabdlytalansagi gyanu kivizsgélasara
vonatkozé javaslat és a kapcsoléd6 dokumentumoknak az érintett szervezet részére torténd atadasarol. A féigazgaté a
vizsgalatban val6 részvételre munkatarsakat kérhet fel. A dontés meghozataldnak megkonnyitése érdekében
bizottsdg hozhaté létre a szervezet folyamatait jol ismerd vezetékbdl vagy szakértékbél. Indokolt esetben kilsé
szakért6t is felkérhet a munkajogi szabalyok tiszteletben tartasaval. A szakérté irasbeli nyilatkozatot tesz, hogy a
bizottsdg munkajaban valé részvétele nem Utkdzik dsszeférhetetlenségi akadalyba. A jogkdvetkezményekrdl vald
dontés nem kiemelt jelentéségul szabdlytalansdg esetén a szervezeti egység vezetdjének, a tobbi esetben a
féigazgatdnak a kotelezettsége.

A szabdlytalansagi vizsgalat maximalis id6tartamat a belsé szabalyzatban rogziteni kell. Amennyiben a rendelkezésre
all6 hataridd kevésnek bizonyul, a vizsgalatot folytatonak ezt a tényt — az indok és a javasolt hataridé feltliintetésével -
jeleznie kell a féigazgato felé.

A vizsgalat eredménye lehet:

a) annak megallapitdsa, hogy nem tortént szabalytalansdg, valamint a szabalytalansagi eljaras intézkedés nélkdli
megsziintetése (pl. hibas észlelés, jelentéktelen szabalytalansag stb.)

b) aszabdlytalansdg megtorténtét megallapitd és intézkedést elrendeld dontés

c) tovébbi vizsgélat elrendelése — erre tébbnyire akkor keril sor, ha a szabélytalansdag megallapitasat kdvetden a
felel6sség elddntéséhez és/vagy a hasonlé esetek megelézése érdekében sziikséges intézkedések
meghatdrozasahoz nem elég a rendelkezésre 4ll6 informéacié.

A vizsgalatot folytatok intézkedési javaslatot dolgoznak ki a féigazgatdé szamara a hasonldé szabalytalansagok

elkertilése érdekében.

3. Aszabdlytalansdg észlelését kbvets sziikséges intézkedések, eljdrdsok meginditdsa
A féigazgatd hataskorébe tartozik a sziikséges intézkedések végrehajtasa: Gitemterv készit(tet)ése és végrehajt(at)asa,

illetve az intézkedés megtorténtének ellendrzése és visszacsatoldsa a 7. pontban taldlhatd folyamatabranak
megfelelSen.
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Bizonyos esetekben (pl. blinteté- vagy szabalysértési tigyekben) a szilkséges intézkedések meghozatala az arra
illetékes szervek értesitését is jelenti annak érdekében, hogy megalapozottsag esetén az illetékes szerv a megfelel
eljarasokat meginditsa.

Mas esetekben (pl. fegyelmi tUgyekben) sziikséges lehet vizsgélat elrendelése a tényallas tisztazasa érdekében.
A vizsgélatban valé részvételre munkatarsakat, indokolt esetben kiilsé szakértét is felkérhet a munkajogi szabalyok
tiszteletben tartasaval. A vizsgalat eredménye lehet tovébbi vizsgélat elrendelése is. Erre tobbnyire akkor keril sor, ha
a szabalytalansdg megallapitdsat kovetéen a felelésség eldontéséhez és/vagy a hasonlé esetek megel6zése
érdekében sziikséges intézkedések meghatarozdsahoz nem elég a rendelkezésre allé informacio.

Az egyes eljarasokra iranyadd jogszabalyok:
(1) bulntet&eljaras:
- a Buntet6 Torvénykodnyvrél sz6l6 1978. évi IV. torvény,
- a blintet6eljarasrél szolo 1998. évi XIX. torvény.
(2) szabalysértési eljaras:
- aszabdlysértésekrol sz6l6 1999. évi LXIX. torvény.
(3) kartéritési eljaras:
a Polgari Torvénykonyvrol sz616 1959. évi IV. torvény,
a polgéri perrendtartasrél sz616 1952. évi lll. térvény,
a Munka Torvénykonyvérdl szold 1992. évi XXII. térvény (a tovabbiakban: Mt.),
- akoztisztvisel6k jogallasarol sz616 1992. évi XXIII. toérvény (a tovabbiakban: Ktv.),

- a kormanytisztvisel6k jogallasarol sz6l16 2010. évi LVIII. torvény.
(4) Fegyelmi eljaras, illetve felel6sség tekintetében a Ktv. megfelel6 rendelkezései az iranyadok.

4. A szabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds (intézkedés) nyomon kévetése

Féigazgatoi hataskorbe tartozik

- az elrendelt vizsgélatok, a meghozott dontések, illetve a meginditott eljardsok helyzetének nyomon kovetése;

— az altala és a vizsgélatok soran készitett javaslatok végrehajtasanak figyelemmel kisérése;

- afeltart szabalytalansag tipusa alapjan a tovabbi ,szabalytalansédg-lehetéségek” beazonositasa, (a hasonlo esetek,
témak, kockdzatok meghatarozdsa) informacié szolgéltatdsa a belsé ellendrzés szamdra, elésegitve annak
folyamatban 1évé ellenérzéseit, az ellenérzési kdrnyezetre és a vezetési folyamatokat érinté eseményekre valo
nagyobb ralatast;

- értékeli a megtett intézkedések hatdsat és hatékonysagat.

5. Aszabdlytalansdggal kapcsolatos eljdrds (intézkedés) nyilvdntartdsa

A szabalytalansdggal kapcsolatos eljards (intézkedés) nyilvantartdsa érdekében az érintett szervezeti egység

vezetdjének feladata:

— gondoskodni kell a szabdlytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok (jogszabdly szabdlyozza)
nyilvantartasanak naprakész és pontos vezetésérdl;

- akapcsolodé irasos dokumentumokat egy elkiilonitett, a szabdlytalansagokkal kapcsolatos nyilvantartasban iktatni
kell;

- nyilvan kell tartani a megtett intézkedéseket, az azokhoz kapcsol6dé hataridéket;

- figyelembe kell venni a pélyazati Uton felhasznalasra keriil6 forrasok, koltségvetési elGiranyzatok tekintetében a
Nemzeti Fejlesztési Terv operativ programjai, az EQUAL Koz0sségi Kezdeményezés program és a Kohéziés Alap
projektek tdmogatasainak fogadasahoz kapcsolédd pénzigyi lebonyolitési, szamviteli és ellendérzési rendszerek
kialakitasarol szold 360/2004. (XIl. 26.) Korm. rendelet VII. Szabdlytalansdgok kezelése cimi fejezetében
meghatarozottakat, valamint a 2007-2013. programozaési id6szakban az Eurépai Regionalis Fejlesztési Alapbdl, az
Eurdpai Szocialis Alapbdl és a Kohézios Alapbdl szarmazoé tdamogatasok felhasznaldsanak rendjérdl szolo 4/2011.
(I. 28.) Korm. rendelet 34. Szabalytalansagkezelés cim( fejezetében meghatarozottakat és/vagy a felligyeleti szerv
altal a témakorben hozott szabalyozasokat.
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A szabdlytalansaggal kapcsolatos eljaras (intézkedés) nyilvantartasaval kapcsolatos feladatkijel6lés és a nyilvantartasok
tartalmanak el6irasa a féigazgatd hataskorébe tartozik.

6. Jelentési kdtelezettségek

A belsé ellenérzés altal végzett ellendrzések, ellenérzési jelentései alapjan az ellendrzottnek intézkedési tervet kell

készitenie. (R. 29. §)

A Hivatal, illetéleg a vizsgalt szervezeti egységei az éves jelentésiikben szdmot kell adjanak a belsé ellendrzés altal tett
megallapitasok és javaslatok hasznositasarol, az intézkedési tervek megvaldsitasarol, az ellenérzési megallapitasok és
ajanlasok hasznosuldsanak tapasztalatairdl, az ellen6rzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrél [R. 31. §

(3) bekezdés b), ba), bb) pontokl].

7. A Hivatal szabdlytalansdgok kezelésével kapcsolatos eljdrdsrendje, folyamatdbrdja

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét az aldbbi elemek alkotjak:

- aszabalytalansag fogalma,

- aszabalytalansag észlelése (Utvonala),

- intézkedések, eljardsok meghatéarozasa,

- intézkedések, eljardsok nyomon kovetése,

- aszabalytalansdg/intézkedés nyilvéntartasa.

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét a Hivatal az alabbi folyamatabraban hatarozta meg:

A szabdlytalansdgok kezelése

B

Prevencid
szabdlyozotsag
betartds és
betartatds kontroll
sllendrzés
visszacsatolds

Kézvetlen (beosztott)

Kzvetett (ellendrzés]
pont]

Bizonyltas

Eljcrds

Szandékos

Nem
széndékos

—

Szabc’:l\ﬁ@—; Elhérités

rylheantartés

Kardiméry ek
tisztazasa

(melléklet)
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5. fliggelék
VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG SZABALYAI

A kormdnytisztviselé az alapveté jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet
tisztasdganak biztositdsa és a korrupcié megel6zése céljabdl az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz6l6 2007. évi CLIIL térvényben és a vonatkozé féigazgatoi utasitdsban meghatarozott szabalyok szerint nyilatkozatot
tesz a sajat és a vele egy haztartasban él6 hozzatartozok jovedelmi, érdekeltségi és vagyoni helyzetérdl.

Vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett az a kormanytisztviseld, aki:
1. ©6nalléan vagy testilet tagjaként javaslattételre, dontésre vagy ellen6rzésre jogosult
a) kozigazgatdsi hatésagi vagy szabalysértési igyben muikodik kozre,
b) kozbeszerzési eljaras soran miikodik kozre,
c) feladatai elldtdsa soran a koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az allami vagyonnal valo
gazdalkodas tekintetében m(ikodik kozre;
2. muszaki biztonsagi, illetve mérésuigyi hitelesitd, illetve feliigyelé munkakort tolt be;
3. vezetéi munkakort tolt be;
4. jogszabaly alapjan ,C" tipusi nemzetbiztonsagi ellendrzésre kotelezett fontos és bizalmas munkakort tolt be.

6. fliggelék
A MUNKALTATOI JOGOK GYAKORLASANAK RENDJE

1. Afdigazgatd - a jogszabalyokban meghatéarozott kivételekkel — teljeskoriien gyakorolja a Hivatal kormany-tisztvisel&i,
kormdnyzati Ugykezel6i és munkavallaloi felett a munkaltatoi jogokat, amelyeket meghatarozott jogszabalyi
feltételekkel vezetéi munkakorbe kinevezett kormanytisztviselére irasban atruhazhat, illetve az atruhazott jogkort
visszavonhatja.

2. A féigazgatd-helyettesek, az igazgatdk (ideértve a gazdasdgi vezetSt is), a fbosztilyvezeték, valamint az
osztalyvezetdk a féigazgato altal dtruhazott jogkorben gyakoroljak a munkaltatoi jogokat. Az atruhazott munkaltatoi
jogkdr nem ruhdzhaté tovéabb.

3. A munkaltatéi jogok felsoroldsanak, atruhazasédnak és gyakorlasénak részletes szabdlyait a Személyligyi Szabdlyzat
tartalmazza.
A féigazgato kizdrélagos munkaltatoi jogkorébe tartozé dontések:
- kinevezés (beleértve a vezetdi munkakért is), illetve jogviszony létesitése,
- jogviszony megsziintetése,
- kinevezés-mddositas,
- kozvetlendl a féigazgato ald rendelt vezetéi munkakdrt betdlték munkakari leirdsaival, teljesitményértékelésével,
minésitésével kapcsolatban,
— Ures allashelyek betdltésével kapcsolatban,
- el6resorolds,
- cimadomdnyozas,
— illetményeléleg jévahagyasa,
— eltérités és poétlékok meghatarozasa,
- helyettesitési, illetve megbizési dijakkal, célfeladat kitlizésével és dijazésaval kapcsolatban,
- szocidlis, joléti és egészségligyi juttatasokkal kapcsolatban,
- lakdaskdlcson jovahagyasa,
- képzéssel, tovabbképzéssel, tanulmanyi szerz8déssel kapcsolatban,
- fegyelmi, illetve kartéritési eljarassal kapcsolatban,
- fizetés nélkili szabadsaggal kapcsolatban.
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4.1.
4.2.

4.3.

4.4,

4.5,

Vezetd munkakort betdlté kormany-tisztvisel6ire atruhdzhaté jogkdrok a kozvetlen irdnyitasuk ald tartozok
vonatkozéasaban:

- szabadsag engedélyezése, szabadsagoldsi terv jovahagyasa,

- munkaidé-beosztds meghatdrozasa, rendkiviili munkavégzés elrendelése,

— teljesitménycélok kit(izése és teljesitményértékelés, mindsités,

- kikuldetés és kirendelés elrendelése,

- helyettesités elrendelése,

- munkakori leirasok elkészitése.

Az utasitasi jog szabélyozasa

Utasitasi joggal kizérolag vezeté munkakort betdltd korménytisztvisel rendelkezik az alabbiak szerint:

A féigazgato és a féigazgato-helyettesek a Hivatal dllomdanydba tartozok részére kdzvetlenil adhatnak utasitdst, ide
nem értve a hatésagi feladatellatast. Ebben az esetben

a nem kozvetlen irdnyitds alad tartozo vezetéi munkakort betolték az utasitds végrehajtasat kozvetlendl teljesitik, a
kozvetlen felettes vezetd egyidejli értesitése mellett. A nem kozvetlen iranyitas ala tartozé nem vezeté munkatarsak az
utasitds végrehajtasat a szolgalati Ut megtartasaval teljesitik.

Vezetd munkakort betdlté kormanytisztviseld utasitdst adhat az irdnyitdsa ald tartozo szervezeti egység munkatarsai
részére. Ebben az esetben a nem kozvetlen irdnyitds ala tartozé munkatarsak az utasitds végrehajtasat kdzvetlendl
teljesitik, a kozvetlen felettes vezetd egyidejl értesitése mellett.

Vezeté munkakort betdlté kormanytisztviselé utasitast adhat a feladatkorének ellatasaval kapcsolatban kozvetlen
irdnyitasa ald nem tartozo6 vezet6i munkakort betdlték részére, ide nem értve a hatdsagi feladatellatast. Ebben az
esetben a nem kozvetlen irdnyitds ald tartozé vezetdi munkakort betdlték az utasitds végrehajtdsat kozvetlenil
teljesitik, a kozvetlen felettes vezetd egyidejl értesitése mellett, ide nem értve, ha mind az utasitdst ad6, mind az
utasitott vezeté munkakdrt betoltd a féigazgato irdnyitasa ald tartozik.

Vezetd munkakért betdlté kormanytisztviseld az irdnyitasa ald nem tartozé szervezeti egység nem vezeté munkatérsa
részére utasitast nem adhat.

7. fliggelék

A HIVATAL ALAPTEVEKENYSEGET ES SZERVEZETET MEGHATAROZO LEGFONTOSABB
JOGSZABALYOK JEGYZEKE

. A Hivatal hatdskérét érint6é EK-rendeletek

— Az Eurdpai Parlament és a Tanacs 273/2004/EK rendelete (2004. februér 11.) a kdbitdszer-prekurzorokrol;

- A Tanécs 111/2005/EK rendelete (2004. december 22.) a kabitoszer-prekurzoroknak a Kézdsség és harmadik
orszagok kozotti kereskedelme nyomon kdvetésére vonatkozé szabédlyok megallapitasarol;

- aBizottsag 1277/2005/EK rendelete (2005. julius 27.) és médositasa a kadbitdszer-prekurzorokrol sz616 273/2004/EK
europai parlamenti és tandcsi rendeletre, valamint a kabitdszer-prekurzoroknak a K6zosség és harmadik orszagok
kozotti kereskedelme ellendrzésére vonatkozoé szabalyok megallapitasardl széldé 111/2005/EK tanécsi rendeletre
vonatkozé végrehajtasi szabdlyok megéllapitdsarol;

— A Tanacs 260/2009/EK rendelete (2009. februdr 26.) a behozatalra vonatkozé k6zos szabalyokrol;

- A Tanacs 625/2009/EK rendelete (2009. julius 7.) az egyes harmadik orszagokbol térténé behozatalra vonatkozo
kozos szabalyokrol;

- ABizottsdg 2002/76/EK rendelete (2002. januar 17.) meghatdrozott harmadik orszagokbdl szarmazé, az ESZAK- és az
EK-szerz6dés hatdlya ald tartozo vas- és acéltermékek behozataldra elézetes k6zosségi felligyelet bevezetésérol;

- ABizottsag 1241/2009/EU rendelete (2009. december 16.) a meghatarozott harmadik orszagokbdl szarmazé egyes
vas- és acéltermékek behozataldra vonatkozé el6zetes felligyelet hatalyanak fenntartdsarol és frissitésérdl;

- A Tanacs 1342/2007/EK rendelete (2007. oktober 22.) az Orosz Foderaciébdl szarmazé egyes acéltermékek
behozataldra vonatkozo egyes korldtozasok kezelésérdl;

- A Bizottsdg 1093/2009/EK rendelete (2009. november 13.) az 1342/2007/EK tandcsi rendelet V. mellékletének az
Orosz Foderaciobdl szarmazo egyes acéltermékek keretmennyisége vonatkozésadban torténé médositasardl;
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- ATanacs 1340/2008/EK rendelete (2008. december 8.) az Europai K6z0sség és a Kazah Koztarsasag kozott az egyes
acéltermékek kereskedelmérdl;

- A Bizottsag 1818/2006/EK rendelete (2006. december 11.) a Fehéroroszorszagbdl szarmazé kalium-klorid
behozatalara vonatkozé démpingellenes intézkedések vonatkozasaban a kalium-klorid mennyiségi felsé hatarara
vonatkozé igazgatdsi rendszer alkalmazésarol;

- A Tandcs 3030/93/EGK rendelete (1993. oktéber 12.) meghatarozott textiltermékek harmadik orszagokbdl torténéd
behozatalanak k6zos szabalyairol;

- A Bizottsag 1328/2008/EK rendelete (2008. december 22.) a meghatarozott textiltermékek harmadik orszagokbdl
torténé behozatalanak kdzos szabalyairdl sz616 3030/93/EGK tandcsi rendelet I, 11, 111, V., VII. és VIII. mellékletének
modositasarol;

— 517/94/EK Tandcsi rendelet az egyes harmadik orszagokbdl szdrmazé textiltermékek kétoldalu megallapodasok,
jegyzokonyvek, egyéb megallapodésok, vagy egyéb kilonleges kdzdsségi importszabalyozés hatalya ald nem
tartozo6 behozatalanak k6zos szabalyairdl;

- 3036/94/EK tanacsi rendelet az egyes harmadik orszagokban végzett feldolgozas vagy kezelés utan a Kozosségbe
Ujrabehozott egyes textil- és ruhazati termékekre alkalmazandd, a passziv feldolgozassal kapcsolatos rendelkezések
megallapitasardl;

- 3017/95/EK bizottsagi rendelet az egyes harmadik orszagokban végzett feldolgozads vagy kezelés utan a
Kozosségbe Ujrabehozott egyes textil- és ruhazati termékekre alkalmazando, a passziv feldolgozassal kapcsolatos
rendelkezések megallapitasardl sz616 3036/94/EK tanacsi rendelet végrehajtasara vonatkozé rendelkezésekrol;

— A Tanacs 2173/2005/EK rendelete (2005. december 20.) az Eurdpai K6zosségbe iranyulé faanyag-behozatal FLEGT
engedélyezési rendszerének létrehozasarol;

- A Bizottsag 1024/2008/EK rendelete (2008. oktdber 17.) az Eurdpai K6zosségbe irdnyuld faanyag-behozatal FLEGT
engedélyezési rendszerének létrehozasarol szold 2173/2005/EK tandcsi rendelet végrehajtasara vonatkozd
részletes rendelkezések megallapitasardl;

— ATandcs 1234/2007/EK rendelete (2007. oktober 22.) a mezdégazdasagi piacok kozos szervezésének létrehozasardl,
valamint egyes mez&gazdasagi termékekre vonatkozé egyedi rendelkezésekrél (,az egységes kozos
piacszervezésrél sz6l6 rendelet”);

— A Tandcs 614/2009/EK rendelete (2009. julius 7.) az ovalbuminra és laktalbuminra vonatkozé k6zos kereskedelmi
rendszerrdl;

- ABizottsag 376/2008/EK rendelete (2008. 4prilis 23.) a mezégazdasagi termékekre vonatkoz6 behozatali és kiviteli
engedélyek és elézetes rogzitési igazolasok rendszerének alkalmazasara kialakitott részletes kozds szabalyok
megallapitasarol;

- A Bizottsdg 1301/2006/EK rendelete (2006. augusztus 31.) az importengedélyek rendszere ald tartozé
mezdgazdasagi termékek behozatali vamkontingenseinek kezelésére vonatkozé kdzos szabalyok megdllapitasarol;

- A Bizottsdg 2220/85/EGK rendelete (1985. julius 22.) a mez6égazdasagi termékeket érinté biztositéki rendszer
alkalmazéséra vonatkozoé kozos részletes szabalyok megallapitasardl;

- A Bizottsag 792/2009/EK rendelete (2009. augusztus 31.) a kozds piacszervezésnek, a kodzvetlen kifizetések
rendszerének, a mezégazdasagi termékek promacidjanak, valamint a legkiilsé régidkra és a kisebb égei-tengeri
szigetekre alkalmazando rendszereknek a végrehajtasaval 0sszefliggésben a Bizottsaghoz eljuttatandd informaciok
és dokumentumok tagallamok éltali tovabbitasara vonatkozd részletes szabdlyok megallapitasardl;

— a Bizottsdg 641/2009/EK rendelete (2009. julius 22.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelvnek a
tomszelence nélkili ©6nalld6 keringetészivattyukra, illetve termékekbe beépitett toémszelence nélkili
keringetGszivattyukra vonatkozé kornyezetbarat tervezési kdvetelmények tekintetében torténé végrehajtasardl;

- a Bizottsag 640/2009/EK rendelete (2009. julius 22.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelvnek az
elektromos motorok kdrnyezetbarat tervezésére vonatkozo6 kdvetelmények tekintetében torténd végrehajtasarol;

- a Bizottsag 245/2009/EK rendelete (2009. marcius 18.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelvnek a
beépitett el6tét nélkili fénycsovek, nagy intenzitdsu kistlélampak és az ilyen ldmpak mikddtetésére alkalmas
elététek és lampatestek kornyezetbarat tervezési kovetelményei tekintetében torténd végrehajtsardl, valamint a
2000/55/EK eurdpai parlamenti és tandcsi iranyelv hatalyon kivil helyezésérél;

- a Bizottsag 107/2009/EK rendelete (2009. februar 4.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelvnek
az egyszerl set-top boxokra vonatkozé kornyezetbardt-tervezési kovetelmények tekintetében torténd
végrehajtasarol;
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a Bizottsag 1275/2008/EK rendelete (2008. december 17.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelvnek az
elektromos és elektronikus haztartasi és irodai berendezések készenléti és kikapcsolt lizemmodban fellépd
elektromosaram-fogyasztasara vonatkozé kornyezetbaradt tervezési kovetelmények tekintetében torténd
végrehajtasarol;

a Bizottsag 278/2009/EK rendelete (2009. aprilis 6.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és tanécsi irdnyelvnek a kiilsé
tapegységek Uresjaratu izemmodban fellépé elektromosaram-fogyasztasara és aktiv izemmaddban mért dtlagos
hatékonysagara vonatkozé kdrnyezetbarat-tervezési kdvetelmények tekintetében torténé végrehajtasardl;

a Bizottsdg 642/2009/EK rendelete (2009. julius 22.) a 2005/32/EK eurdpai parlamenti és tandcsi irdnyelvnek a
televizidkésziilékekre vonatkozoé kdrnyezetbarat-tervezési kdvetelmények tekintetében torténd végrehajtasarol;
Az Eurépai Parlament és a Tanacs 764/2008/EK rendelete (2008. julius 9.) az egyes nemzeti muszaki szabalyoknak a
valamely masik tagdllamban jogszer(ien forgalmazott termékekre torténd alkalmazédsira vonatkozé eljarasok
megallapitasardl és a 3052/95/EK hatérozat hatalyon kivil helyezésérdl;

A Tanécs 428/2009/EK Rendelete (2009. majus 5.) a kett6és felhasznalasu termékek kivitelére, transzferjére,
brokertevékenységére és tranzitjara vonatkozé kozosségi ellenérzési rendszer kialakitasarol;

A Tandacs 961/2010/EU Rendelete (2010. oktober 25.) az Irannal szembeni korldtozé intézkedésekrdl és a
423/2007/EK-rendelet hatalyon kivil helyezésérdl;

A Tandcs 1236/2005/EK Rendelete (2005. junius 27.) egyes, a halalblintetés, a kinzas vagy mas kegyetlen,
embertelen vagy megaldzé bandasmadd vagy biintetés sordn alkalmazhaté aruk kereskedelmérdl.

A Hivatal hatdskérét érint6 f6bb, nemzeti jogszabdlyok

. Mérésiigy

1991. évi XXXIV. tdrvény a szerencsejaték szervezésérdl;

1991. évi XLV. torvény a mérésugyrél;

127/1991. (X. 9.) Korm. rendelet a mérésligyi torvény végrehajtasarol;

24/1995. (XI. 22.) PM rendelet a szdmla, egyszerUsitett szamla és nyugta addigazgatdsi azonositasarél, valamint a
nyugta adasat biztosité pénztargép és taxaméter alkalmazasarol;

32/2005. (X. 21.) PM rendelet az egyes szerencsejatékok engedélyezésével, lebonyolitasaval és ellendrzésével
kapcsolatos feladatok végrehajtasardl;

8/1997. (lll. 21.) IKIM rendelet a méréedényként hasznalt palackok forgalomba hozatalarol;

43/1997. (XI1. 30.) PM rendelet a jovedéki termékek veszteségnormairdl;

78/1997. (XIl. 30.) IKIM rendelet a mérésligyi igazgatasi szolgaltatdsok igénybevételéért fizetendd dijak
megallapitasardl;

51/1999. (IX. 10.) GM rendelet a gépjarml gumiabroncsnyomds-mérék muszaki kdvetelményeire, forgalomba
hozatalara és Gizembe helyezésére vonatkozd elSirasokrol;

65/1999. (XIl. 13.) GM rendelet az egyes atlag feletti pontossagu sulyok miszaki és metroldgiai kdvetelményeirdl,
vizsgélatarol és hitelesitésérdl;

6/2000. (Il. 25.) GM rendelet az egyes kdzepes pontossagu hasab és henger alaku sulyok muszaki és metrolégiai
kovetelményeirdl, vizsgélatarol és hitelesitésérdl;

35/2000. (X. 18.) GM rendelet a szeszfokmérdék, valamint az alkoholstrliség-mérék mszaki és metroldgiai
kovetelményeirdl, vizsgélatarol és hitelesitésérdl;

6/2001. (Illl. 19.) GM rendelet a méréeszkdzokrdl és azok mérésiigyi ellendrzésérdl.

. Miszaki biztonsag, sajatos épitmények, villamosenergia-ipari épitmények

1994. évi LV. torvény a terméfoldrél;

1996. évi CXVI. torvény az atomenergiarol;

1997. évi LXXVIIL. tdrvény az épitett kdrnyezet alakitasarél és védelmérdl;

1997. évi CXLI. térvény az ingatlan-nyilvantartasrol;

1999. évi LXXIV. torvény a katasztrofak elleni védekezés iranyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal
kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrdl;

2000. évi XXV. torvény a kémiai biztonsagrol;

2005. évi XVIII. torvény a tdvhészolgéltatasrol;
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— 2008. évi XL. torvény a foldgazellatasrol;

— 2007. évi LXXXVI. torvény a villamos energiérol;

- 1960. évi 21. torvényerejl rendelet a gépjarmi-alkatrészek és -tartozékok min&ségének jovahagyasara vonatkozd
egységes feltételek elfogadasarol és a mindségi jovahagyas kolcsonos elismerésérdl szolo, Genfben 1958. marcius
20-3n aldirt tobboldali nemzetkdzi egyezmény kihirdetésérdl;

— 1986. évi 2. torvényerejli rendelet Bernben az 1980. évi majus ho 9. napjan kelt Nemzetkdzi Vasuti Fuvarozasi
Egyezmény (COTIF) kihirdetésérél;

- 38/1995. (IV. 5.) Korm. rendelet a kdzm{ives ivovizellatasrol és a kozmlves szennyvizelvezetésrél;

- 253/1997. (XIl. 20.) Korm. rendelet az orszagos teleplilésrendezési és épitési kdvetelményekrdl;

- 40/2002. (Ill. 21.) Korm. rendelet a sajatos épitményfajtak korébe tartozé honvédelmi és katonai célu épitményekre
vonatkozé épitésiligyi hatdsdgi engedélyezési eljarasok szabalyairdl;

- 157/2005. (VIIl. 15.) Korm. rendelet a tdvhészolgéltatasrol sz616 2005. évi XVIII. térvény végrehajtasardl;

- 314/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet a kdrnyezeti hatdsvizsgalati és az egységes kdrnyezethasznalati engedélyezési
eljarasrol;

- 18/2006. (I. 26.) Korm. rendelet a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrol;

— 95/2006. (IV. 18.) Korm. rendelet a veszélyes katonai objektumokkal kapcsolatos hatdsdgi eljaras rendjérél;

— 104/2006. (IV. 28.) Korm. rendelet a telepuiléstervezési és az épitészeti-m(iszaki tervezési, valamint az épitésugyi
mszaki szakért6i jogosultsag szabalyairdl;

- 213/2006. (X. 27.) Korm. rendelet az liveghazhatasu gazok kibocsatasi egységeinek kereskedelmérdl sz616 2005. évi
XV. térvény végrehajtasanak egyes szabalyairdl;

— 245/2006. (XII. 5.) Korm. rendelet az épitéstigyi birsdg megallapitdsanak részletes szabalyairdl;

— 263/2006. (XIl. 20.) Korm. rendelet a Nemzeti Kozlekedési Hatésagrol;

— 343/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet az épitésligyi és az épitésfelligyeleti hatédsdgok kijel6lésérdl és muikddési
feltételeirdl;

- 255/2007. (X. 4.) Korm. rendelet az épitésiigy kdrébe tartozé egyes hatosagi nyilvantartasokrol;

- 291/2007. (X. 31.) Korm. rendelet az épitésfelligyeleti tevékenységrol;

- 382/2007. (XII. 23.) Korm. rendelet a villamosenergia-ipari épitésiigyi hatésagi engedélyezési eljarasokrol;

- 19/2009. (1. 30.) Korm. rendelet a foldgazellatasrdl szol6 2008. évi XL. torvény rendelkezéseinek végrehajtasarol;

- 76/2009. (IV. 8.) Korm. rendelet a teriiletrendezési hatésagi eljarasokrol;

- 191/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitSipari kivitelezési tevékenységrol;

- 193/20009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitéstigyi hatdsagi eljarasokrol és az épitésligyi hatdsagi ellendrzésrdl;

- 194/2009. (IX. 15.) Korm. rendelet az épitési beruhdzasok megvalositasahoz sziikséges eljarasok integralt
intézésének részletes szabdlyairdl és a kozrem(ikodé hatdsagok kijeldlésérdl;

- 306/2010. (XIl. 23.) Korm. rendelet a leveg6 védelmérdl;

- 8/1981. (XII. 27.) IpM rendelet a Kommunalis és Lakdépiiletek Erintésvédelmi Szabélyzatardl;

- 5/1990. (IV. 12.) K6HEM rendelet a kzuti jarm(vek miszaki megvizsgalasardl;

- 6/1990. (IV. 12.) KBHEM rendelet a kézuti jarm(vek forgalomba helyezésének és forgalomban tartasanak muszaki
feltételeirdl;

- 1/1990. (IX. 29.) KHVM rendelet a gépjarm(ifenntarto-tevékenység személyi és dologi feltételeirdl;

- 11/1994. (1ll. 25.) IKM rendelet az égheté folyadékok és olvadékok tarolotartalyairdl;

— 9/1995. (VIII. 31.) KTM rendelet a motorbenzinek taroldsakor, toltésekor, szallitdsakor és attoltésekor keletkezd
szénhidrogén-emisszio korlatozasardl;

- 6/1996. (Il. 21.) IKM rendelet a hegeszték minésitésérél;

- 3/1998. (I. 12) IKIM rendelet egyes hegesztett szerkezetek gyartasat végzé gazdalkodd szervezetek
alkalmassaganak igazoldsarol;

- 14/1998. (XI. 27.) GM rendelet a Gazpalack Biztonsagi Szabalyzatrol;

- 179/1999. (XIl. 10.) Korm. rendelet a katasztréfak elleni védekezés iranyitasardl, szervezetérél és a veszélyes
anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezésrél sz616 1999. évi LXXIV. torvény végrehajtasarodl;

- 8/2001. (Ill. 30.) GM rendelet a Villamosm{ M{szaki-Biztonsagi Kévetelményei Szabdlyzat hatélyba léptetésérdl;

— 33/2003. (V. 20.) GKM rendelet a gazdasagi és kozlekedési dgazat katasztréfavédelmi feladatairdl;

— 72/2003. (X. 29.) GKM rendelet a Fesziiltség Alatti Munkavégzés Biztonsdgi Szabalyzatédnak kiadasardl;

- 94/2003. (XIl. 18.) GKM rendelet a cseppfolyds propan-butan gazok és ezek elegyei tartadlyban vagy palackban
torténd forgalmazésanak szabalyairdl és hatdséagi felligyeletérdl;
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- 11/2004. (. 13) GKM rendelet a gaz csatlakozdvezetékekre és fogyasztdi berendezésekre vonatkozéd

mszaki-biztonsagi elirasokrol;

12/2004. (Il. 13.) GKM rendelet a foldgazellatasban miiszaki biztonsagi szempontbdl jelentés munkakorok
betdltéséhez sziikséges szakmai képesitésrél és gyakorlatrél;

13/2004. (Il. 13.) GKM rendelet az ipari és mez6égazdasagi gazfogyasztd késziilékek megfeleléségének tanusitasi,
illetve jovahagydsi rendjére és forgalomba hozataldra vonatkozé szabalyokrél;

63/2004. (IV. 27.) GKM rendelet a nyomastarto és toltélétesitmények miiszaki-biztonsagi hatdséagi felligyeletérdl;
122/2004. (X. 15.) GKM rendelet a villamosmu biztonsagi 6vezetérdl;

46/2005. (V1. 28.) GKM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkdzi Kézuti Szallitasarol sz616 Eurépai Megéllapodas ,A” és
,B" Mellékletének kihirdetésérél és belfoldi alkalmazasarol szol6 20/1979. (IX. 18.) KPM rendelet médositasarol;
47/2005. (V1. 29.) GKM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkézi Vasuti Szallitasardl sz6l6 Eurdpai Megallapodas ,A” és
,B” mellékletének kihirdetésérdl és belfoldi alkalmazéasarol sz6l6 4/1987. (V. 13.) KM rendeletmodositasarol;
59/2005. (VIl. 18.) GKM rendelet a gazdasagi és kozlekedési féligyeleti rendszer létrehozasardl, miikdodésérél,
valamint egyes bejelentési kotelezettségekrdl;

63/2005. (VIl. 29.) GKM rendelet a miszaki-biztonsagi felligyeletet ellaté szervezet egyes munkakoreinek
betdltéséhez sziikséges szakképesitési és szakmai gyakorlati kdvetelményekrél;

128/2005. (XII. 29.) GKM rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal veszélyes ipari izemekre vonatkozé
szakhatosagi hozzdjaruldsanak kiadasaval kapcsolatos eljarasrél, valamint a veszélyes tevékenységekkel 6sszefliggd
adatkozlési és bejelentési kotelezettségrdl;

26/2006. (V. 5.) GKM rendelet az autdgaztoltd dllomas épitésének és lizemeltetésének szabalyairdl;

27/2006. (V. 5.) GKM rendelet az autégaztolté dllomésok épitési munkairdl és épitésiigyi hatdsagi eljarasairol;
30/2006. (V1. 1.) GKM rendelet az autégaztartalyok idészakos ellen6rzésérél;

37/2007. (XI1.13.) OTM rendelet az épitésiigyi hatdsagi eljarasokrdl, valamint a telekalakitasi és az épitészeti-miszaki
dokumentdciok tartalmarol;

51/2007. (V. 17.) GKM rendelet a gaziizem({ munkagép gaziizemanyag-elldtdé berendezései beszerelésének,
karbantartasanak, javitasanak, a belsé égéslii motorral Gzemel6 munkagép géazlizem(ire toérténé utdlagos
atalakitasanak mdszaki-biztonsagi kovetelményeirdl;

30/2009. (XI. 26.) NFGM rendelet a gézszerel6k engedélyezésérdl és nyilvantartasarol;

85/2000. (XI. 8.) FVM rendelet a telekalakitasrol;

14/2004. (IV. 19.) FMM rendelet a munkaeszkdzok és haszndlatuk biztonsagi és egészségiigyi kovetelményeinek
minimalis szintjérdl;

9/2008. (1. 22.) OTM rendelet az Orszagos T(izvédelmi Szabalyzat kiadasarol;

3/2009 (II. 4.) OM rendelet a megujulé energiaforrasokat — biogazt, bioetanolt, biodizelt — hasznosité létesitmények
tlizvédelmének muszaki kovetelményeirdl;

38/20009. (VIIl. 7.) KHEM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkdzi Kdzuti Szallitasardl sz616 Europai Megéllapodas (ADR)
LA" és ,B” Mellékletének belfoldi alkalmazasardl;

39/20009. (VIII. 7.) KHEM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkdzi Vasuti Fuvarozasardl sz616 Szabélyzat (RID) belféldi
alkalmazasardl;

20/2010. (XIl. 31.) NGM rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal mszaki biztonsagi, valamint
hataskorébe utalt épitésligyi hatdsagi eljarasokért fizetend6 igazgatasi szolgaltatasi dijakrol;

7/2011. (Ill. 8.) NFM rendelet a mez6égazdaséagi vegyszerek és (izemanyagok mezégazdasagi vontatéval vagy lassu
jarmdvel vontatott potkocsival torténd kodzuti szallitasarol.

3. Piacfelugyelet
- 65/2011. (IV. 15.) Korm. rendelet az energidval kapcsolatos termékek kdrnyezetbarat tervezési kotelezettségeinek

eldirasarol, valamint forgalomba hozatalanak és megfeleléségértékelésének altalanos feltételeirdl;

— 140/2001. (VIIl. 8.) Korm. rendelet egyes kiiltéri berendezések zajkibocsatasi kovetelményeirdl és megfelel6ségiik

tanusitasarol;

- 79/1997. (XII. 31.) IKIM rendelet az egyes villamossagi termékek biztonsagi kévetelményeirdl és az azoknak vald

megfeleldség értékelésérdl;

- 20/1998. (IV. 17.) IKIM rendelet a gaznemi vagy folyékony tilizeléanyaggal lzemelé melegviz-kazanok

hatasfok-kovetelményeirél és megfeleléségének tanusitasardl;

— 22/1998. (IV. 17.) IKIM rendelet egyes gazfogyaszté készilékek kialakitdsarol és megfelel6ségének tanusitasarol;
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9/2001. (IV. 5.) GM rendelet a nyomastartd berendezések és rendszerek biztonsdgi kovetelményeirdl és
megfelel6ség tanusitasarol;

8/2002. (Il. 16.) GM rendelet a potencidlisan robbandsveszélyes kornyezetben torténd alkalmazdsra szant
berendezések, védelmi rendszerek vizsgalatardl és tanusitasarol;

8/2003. (Il. 19.) GKM rendelet a szallithatdé nyomastarté berendezések biztonsagi kovetelményeirdl és
megfelel6ségtanusitasarol;

55/2003. (IX. 4.) GKM rendelet a fénycséel6tétekre vonatkozo energiahatékonysagi kdvetelményekrél;

62/2006. (VIIl. 30.) GKM rendelet az elektromagneses dsszeférhetéségrol;

16/2008. (VIII. 30.) NFGM rendelet a gépek biztonsagi kovetelményeirdl és megfelel6ség tanusitasarol.

4, Kereskedelem

1996. évi CXII. torvény a hitelintézetekrol és a pénziligyi vallalkozasokrol;

1996. évi XLVIIL. torvény a kozraktarozasrol;

1998. évi L. torvény az Egyesiilt Nemzetek Szervezete keretében a kabitoszerek és pszichotrop anyagok tiltott
forgalmazasa elleni, 1988. december 20-an, Bécsben kelt Egyezmény kihirdetésérél;

2004. évi XXX. torvény a Belga Kirdlysdg, a Dan Kirdlysdg, a Németorszagi Szdvetségi Koztarsasdg, a Gordg
Koztarsasag, a Spanyol Kiralysdg, a Francia Kéztarsasag, irorszég, az Olasz Koztarsasdg, a Luxemburgi
Nagyhercegség, a Holland Kiralysdg, az Osztrdk Koztarsasdg, a Portugal Kdztérsasag, a Finn Koztarsasag, a Svéd
Kiralysag, Nagy-Britannia és Eszak-lrorszag Egyesiilt Kiralysaga (az Eurépai Unié tagallamai) és a Cseh Kéztarsasag, az
Eszt Kbztarsasag, a Ciprusi Kdztarsasag, a Lett Kbztarsasag, a Litvan Kdztarsasag, a Magyar Koztarsasag, a Maltai
Koztarsasag, a Lengyel Koztérsasdg, a Szlovén Koztérsasdg és a Szlovak Koztarsasag kozott, a Cseh Koztérsasdgnak,
az Eszt Koztarsasagnak, a Ciprusi Koztarsasagnak, a Lett Koztarsasagnak, a Litvan Koéztarsasagnak, a Magyar
Koztérsasagnak, a Maltai Koztarsasdgnak, a Lengyel Kdztdrsasagnak, a Szlovén Koztarsasdgnak és a Szlovak
Koztarsasagnak az Eurdpai Unidhoz torténd csatlakozasardl szold szerzédés kihirdetésérdl, kiildndsen annak
X. melléklete;

2008. évi XLVI. torvény az élelmiszerlancrdl és hatosagi felligyeletérdl;

98/1995. (VIII. 24.) Korm. rendelet az egyes értékpapirok eldallitasanak, kezelésének és fizikai megsemmisitésének
biztonsagi szabalyairdl;

213/1996. (XII. 23.) Korm. rendelet az utazasszervezd és -kdzvetitd tevékenységrdl;

20/1999. (Il. 5.) Korm. rendelet az ingatlanok idében megosztott haszndlati jogdnak megszerzésére irdnyuld
szerzédésekrél;

245/2000. (XIl. 24.) Korm. rendelet a kozraktarak éves beszamolokészitési és konyvvezetési kotelezettségének
sajatossagairol;

140/2001. (VIIl. 8.) Korm. rendelet egyes kultéri berendezések zajkibocsatasi kovetelményeirdl és megfeleléségiik
tanusitasarol;

155/2003. (X. 1.) Korm. rendelet a polgari célu pirotechnikai tevékenységek felligyeletérdl;

175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet a kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrdl;

17/2004. (1I. 13.) Korm. rendelet a mez6égazdasagi és élelmiszer-ipari termékekhez kapcsolédd biztositékrendszer
szabalyairol;

159/2005. (VIIl. 16.) Korm. rendelet a kédbitdszer-prekurzorokkal kapcsolatos egyes hatdsagi eljardsi szabalyok,
valamint a hatésagi feladat- és hataskorok megallapitasarol;

25/2006. (Il. 3.) Korm. rendelet az egyes festékek, lakkok és jarmuvek javité fényezésére szolgald termékek szerves
olddszer tartalmanak szabélyozasardl;

281/2008. (XI. 28.) Korm. rendelet az utazasi szerz6désrdl;

186/2009. (IX. 10.) Korm. rendelet a bejelentéskoteles szolgaltatasi tevékenységek tekintetében a bejelentés
elmulasztasa esetén fizetendd birsagrol, tovabba a szolgaltatas felligyeletét ellatd hatdsagok altalanos kijel61ésérdl;
210/20009. (IX. 29.) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl;

14/1989. (Il. 17.) MT rendelet a Magyar Népkdztarsasdg Kormanya és a Németorszagi Szdvetségi Koztarsasag
Korménya kozott Budapesten 1989. januar 3. napjan alairt a Magyar Népkoztarsasagban székhellyel biré vallalatok
magyar munkavallaléinak vallalkozasi szerzédés alapjan foglalkoztatasi célbdl torténd kikildetésérdl szold
megallapodas kihirdetésérdl;

1/1965. (I. 24.) IM rendelet a valtéjogi szabalyok szovegének kozzétételérdl;

3/1992. (1. 13.) IKM rendelet az utazésszervez6i szakmai mindsité vizsgarol;
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5/1997.(11l.5.) IKIM rendelet az egyes ipari, kereskedelmi és idegenforgalmi tevékenységek gyakorlasdhoz sziikséges
képesitésekrol;

21/1998. (XII. 17.) GM rendelet a kozraktarak igazgatasi szolgaltatasi dijardl és a felligyeleti eljarasi dij befizetésének
részletes szabalyairol;

53/1999. (IX. 24.) GM rendelet a kontingentalt vallalkozasi export engedélyezésének rendjérél;

67/2004. (IV. 28.) GKM rendelet az aruk, szolgaltatasok és anyagi értéket képviseld jogok orszaghatart, illetve
vamhatart atlépd kereskedelmérdl szolo 110/2004. (IV. 28.) Korm. rendelet végrehajtasardl;

101/2005. (XI. 24.) GKM rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal altal lefolytatott egyes eljarasok
igazgatasi szolgaltatasi dijarol;

14/2008. (XII. 20.) OM rendelet a lovas szolgéltatotevékenységrél;

31/2008. (XII. 31.) IRM rendelet az igazsagligyi szakértéi miikodésrél;

33/20009. (XII. 18.) OM rendelet az idegenvezet6i tevékenységrél;

34/20009. (XII. 29.) OM rendelet a kbzigazgatasi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz616 2004. évi
CXL.torvény 94.§-a (2) bekezdése b) pontjanak alkalmazésardl, valamint egyes miniszteri rendeletek médositasarol.

. Haditechnika

2005. évi CIX. torvény a haditechnikai termékek gydrtdsdnak és a haditechnikai szolgaltatdsok nyujtasanak
engedélyezésérél;

1997. évi CIV. torvény a vegyi fegyverek kifejlesztésének, gyartasanak, felhalmozasanak és hasznalatanak tilalmardl,
valamint megsemmisitésérdl sz616, Parizsban 1993. januér 13-an aldirt egyezmény kihirdetésérél;

1970. évi 12. torvényerejli rendelet az Egyesilt Nemzetek Szervezete Kozgy(ilésének XXII. ilésszakan, 1968. junius
12-én elhatarozott, a nuklearis fegyverek elterjedésének megakadalyozasarol szol6 szerzédés kihirdetésérdl;

1975. évi 11. torvényerejl rendelet a bakterioldgiai (bioldgiai) és toxin-fegyverek kifejlesztésének, eléallitdsanak és
taroldsanak megtiltasardl és e fegyverek megsemmisitésérél szolo, az Egyesilt Nemzetek Szervezete XXVI.
Glésszakan, 1971. december 10-én elfogadott egyezmény kihirdetésérél;

1979. évi 19. térvényerej(i rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkdzi Kozati Szallitasarol sz6l6 Eurdpai Megallapodas
kihirdetésérdl;

212/1998. (XIl. 24.) Korm. rendelet a vegyi fegyverek kifejlesztésének, gyartasanak, felhalmozasanak és
hasznalatdnak tilalméardl, valamint megsemmisitésérél sz616 egyezménybdl eredd nyilatkozattételi kotelezettségek
végrehajtasardl és az ellenérzés rend;jérdl;

16/2004. (II. 6.) Korm. rendelet a haditechnikai eszk6z6k és szolgaltatasok kivitelének, behozatalanak, transzferjének,
illetve tranzitjanak engedélyezésérdl;

263/2004. (IX. 23.) Korm. rendelet a nukleéris és nuklearis kettds felhaszndlasu termékek nemzetkozi forgalmanak
szabalyozasarol;

301/2005. (XII. 23.) Korm. rendelet a haditechnikai termékek gyartdsa és a haditechnikai szolgaltatasok nyujtasa
engedélyezésének részletes szabalyairol;

13/2011. (Il. 22.) Korm. rendelet a kettds felhasznaldsu termékek kiilkereskedelmi forgalménak engedélyezésérdl;
32/2007. (lll. 19.) GKM rendelet a haditechnikai termékek jel6lésérdl, valamint a haditechnikai termékek és
szolgaltatasok nyilvantartasarol.

. Nemesfémvizsgalat és -hitelesités

2001. évi CVIIl. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgdltatdsok, valamint az informaciés tarsadalommal
Osszefliggé szolgaltatasok egyes kérdéseirdl;

145/2004. (IV. 29.) Korm. rendelet a nemesfém targyak és termékek vizsgalatarol, hitelesitésérdl és nemesfémtartalmuk
tanusitasarol;

210/20009. (IX. 29.) Korm. rendelet kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirdl;

55/2009. (lll. 13.) Korm. rendelet a vasarokrol, a piacokrol, és a bevasarlokozpontokrol;

74/2004. (IV. 29.) GKM rendelet a nemesfém targyak és termékek vizsgélatanak, hitelesitésének és nemesfémtartalmuk
tanusitasanak részletes szabalyairdl;

57/2006. (VII. 3.) GKM rendelet a fémjelzési, nemesfémtartalom-vizsgalati és -hitelesitési tevékenységért, valamint
az egyenértékliség megallapitasi eljarasért fizetendd igazgatasi szolgaltatasi dijakrol;

35/2007. (XII. 29.) PM rendelet a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérél és megakadalyozasarol
sz6l6 2007. évi CXXXVI. torvény alapjan elkészitendd belsé szabalyzat kotelez6 tartalmi elemeirdl.
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7. Tobb teriletet érint6 jogszabalyok

1990. évi XClII. torvény az illetékekrél;

1992. évi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kdzérdekd adatok nyilvanossagarol;

2001. évi C. torvény a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérdl;

2001. évi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgdltatdsok, valamint az informdciés tarsadalommal
0sszefliggé szolgaltatdsok egyes kérdéseirdl;

2003. évi CXXVI. torvény a kdzdsségi vamjog végrehajtasarol;

2003. évi CXXIX. torvény a kdzbeszerzésekrdl;

2004. évi XXIX. torvény az eurdpai unids csatlakozassal Osszefliiggd egyes torvénymodositasokrol, torvényi
rendelkezések hatalyon kivil helyezésérdl, valamint egyes torvényi rendelkezések megéllapitasarol;

2004. évi CXL. torvény a kozigazgatdsi hatosagi eljaras és szolgdltatas dltaldnos szabalyairdl;

2005. évi XVIII. térvény a tadvhdszolgaltatasrol;

2005. évi XLVII. torvény az igazsagligyi szakértéi tevékenységrol;

2005. évi LXXVIII. torvény a Nemzeti Akkredital6 Testllet szervezetérdl, feladat- és hatdskorérdl, valamint eljarasardl;
2005. évi XC. torvény az elektronikus informécidszabadsagrol;

2005. évi CLXIV. torvény a kereskedelemrdl;

2007. évi CXXXVI. torvény a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelézésérél és megakadalyozasardl;
2007. évi CLXXX. torvény az Eurdpai Unié altal elrendelt pénziigyi és vagyoni korldtozé intézkedések
végrehajtasarodl, valamint ehhez kapcsoléddan egyes torvények modositasarol;

2009. évi LXXVI. torvény a szolgaltatasi tevékenység megkezdésének és folytatasanak altalanos szabalyairol;
218/1999. (XII. 28.) Korm. rendelet az egyes szabalysértésekrdl;

110/2004. (IV. 28.) Korm. rendelet az aruk, szolgaltatdsok és anyagi értéket képviseld jogok orszaghatart, illetve
vamhatart atlépé kereskedelmérdl;

262/2006. (XIl. 20.) Korm. rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal 4ltal kiszabhato birsag mértékére
és alkalmazasara vonatkozo részletes szabalyokrol;

33/2008. (Il. 21.) Korm. rendelet a kilféldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérél sz6lé 2001. évi C. térvény
hatdlya ald tartozé lgyekben eljaré hatésagok kijeldlésérdl, valamint a nyilatkozattételi kotelezettség ala esd
szolgaltatasok felsorolasarol;

358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep Iétesitésének bejelentése alapjan gyakorolhato
egységes termeld- és egyes szolgaltatotevékenységekrél, valamint a telepengedélyezés rendjérél és a bejelentés
szabalyairol;

102/2009. (V. 11.) Korm.rendelet az aruk és egyes szolgaltatasok szabad dramlasénak biztositasaval 0sszefliggésben
egyes eurdpai unids jogi aktusokban eldirt bejelentési, értesitési, tdjékoztatdsi és jelentéstételi kotelezettségek
teljesitésérdl;

208/2009. (IX. 29.) Korm. rendelet az igazsagligyi szakértéi névjegyzékbe vald felvételi eljaras soran sziikséges
szakhatosagi éllasfoglalas kiadasanak eljarési szabalyairol;

320/2010. (XII. 27.) Korm. rendelet a Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatalrdl és a teriileti mérésiigyi és
muszaki biztonsagi hatésagokrol;

321/2010. (XIl. 27.) Korm. rendelet a mUszaki biztonsagi hatésdgok mUszaki biztonsagi tevékenységének és a
Magyar Kereskedelmi Engedélyezési Hivatal piacfelligyeleti eljarasanak részletes szabalyairdl;

20/1979. (IX. 18.) KPM rendelet a Veszélyes Aruk Nemzetkozi Kozuti Szallitasardl szol6 Eurdpai Megallapodas ,A” és
,B” mellékletének kihirdetésérdl és belfoldi alkalmazasarol;

4/1987. (IV. 3.) KM rendelet a Nemzetkdzi Vasuti Arufuvarozasi Egyezményre vonatkozd Egységes Szabalyok (CIM)
mellékleteinek kihirdetésérdl;

43/1997. (XIl. 30.) PM rendelet a jovedéki termékek veszteségnormairdl;

8/2004. (Ill. 10.) PM rendelet a jovedéki adordl és a jovedéki termékek forgalmazasanak kilonos szabalyairdl szold
2003. évi CXXVII. torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol;

62/2004. (IV. 24.) GKM rendelet a nem automatikus muikodési mérlegek méréstechnikai kdvetelményeirél és
megfelel6ségének tanusitasarol;

8/2006. (II. 27.) GKM rendelet a méréeszkdzokre vonatkozo egyedi elSirdsokrol;

21/2010.(V.14.) NFGM rendelet az egyes ipari és kereskedelmi tevékenységek gyakorldsdhoz sziikséges képesitésekrdl.






