Budapest XXI. Keriilet Csepel Onkorméanyzata
NAGY IMRE ALTALANOS MUVELODESI KOZPONT
bolcsddelr munkaterve
a 2015/2016. kozoktatasi €s nevelési évre

A Nagy Imre Altalanos Miivel6dési Kozpont bolcsédéjének munkatervét a fenntartéi elvarasok, az intézményi munkaterv, a
bolcsédei gondozas-nevelés szakmai szabdlyai és a helyi sajatossagok figyelembe vételével készitettem el. Az évi feladatainkat, a
személyes gondoskoddst nytjt6 gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
miikodéstik feltételeirdl szol6 15/1998/1V.30/ NM rendelkezése alapjan hatarozzuk meg. Kiemelt szakmai feladatoknal
meghatérozénak tartjuk az AMK szerkezetén beliil a nevelési egységek kozotti egytittmiikodés lehetéségeit, valamint az el6z6 év
tapasztalatait.

A bolcs6de megfelel6 human eréforrasokkal val6 ellatasa és képzése fontos szempont a minéségi munka megteremtéséhez.

Kiemelt feladat ebben a nevelési évben:

X/

% az SNI-s gyermekek korai fejlesztése teljes integracioban.

RS

¥ Harmonikus, szeretetteljes, csaladias légkor megteremtése.
% A gyermeki személyiség, a gyermekek érdekének kozéppontba allitdsa a gondozo- nevel6 folyamatban.
% Olyan optimédlis targyi és személyi feltétel megteremtése, fenntartdsa, folyamatos fejlesztése, mely maximélisan el6segiti a

kisgyermekek egészséges testi és lelki fejlédését.

Sz. | Fenntartoi Cél Feladat Moédszet/eszkoz Felel6s hataridé ellenérzi
elvarasok
1. Szakmai A szakmai programban | Sziil6vel tortén6 Beszoktatasi titemterv. A Bolcs.vez. Folyamatos | bolcs.vez.
tevékenység megfogalmazottak beszoktatas, adaptdci6, a | beszoktatds folyamatanak Kisgyerm.nev.
tervszeri tervszer(i, magas szintli | helyi szokasok, szabalyok | irdsos dokumentalasa.
megvalodsitisa elfogadtatasa a sziilével. | A fokozatossig alkalmazésa.




megualdsitisa
az intézmény
szakmai
programja
alapjin

A kisgyermeknevel 6k
segitd, elfogad6
magatartasa, az
egyuttmiikodés
kialakitasa.
Biztonsagot nyujto,
szeretetteljes légkor
kialakitdsa. Empatis
magatartas a sztilével
szemben.
Csaladlatogatas, A beszoktatds megkezdése Bolcs.vez.
el6tt 2-3 nappal. A gyermek Kisgyerm.nev. .
egyéni sz olz’liam akgy &y bolcs.vez.
megismerése. Els6 talalkozas a Folyamatos
gyermek otthoni
kornyezetében. A
tapasztalatok irdsos rogzitése.
A tapasztalatok alkalmazéasa
az egyéni banasmod
érvényesitésében.
Folyamatos napirend Tervszer(i napirend ir4sos Boles.vez. Folyamatos | bolcs.vez.
biztositasa rogzitése az évszak, életkor, Kisgyermnev. | 2015.08.31. | 2015.jan.
csoportlétszam, nyitvatartasi
id és a csoport Osszetétele
alapjan. A gyakorlati
alkalmazas a gyermekek
igényeihez igazitva.
Sajat gondozond rendszer | A személyi dllandosag Boles.vez. Folyamatos | bolcs.vez.
kialakitasa folyamatos biztositasa. Az egy | Kisgyermnev. | 2015.08.31. | folyamatos
személyhez val6 érzelmi
kotdés megvalsitasa.
Gondozas-nevelés A csaladi nevelés Bolcs.vez. Folyamatos | Bolcs.vez.
alapelveinek els6dlegességének tisztelete. Kisgyermnev. | 2015.08.31. | folyamatos
megval6sitdsa A gyermeki személyiség

tiszteletének elve.




Anevelés és gondozas
egységének elve.

Az egyéni banasmod elve.

A biztonsag és stabilitas elve
Az aktivités, az 6nallosulés
segitésének elve.

Az egységes nevel6i hatasok
elve.

Gondozas-nevel és
feladatainak ellatasa.

Egészséquédelem, az egészséges
életmod megalapozisa
(bolcsédeorvos
tevékenységéhez kapcsol6do
teladatok ellatasa,biztonsagos
kornyezet megteremtése,
élelmezés, pihenés-alvas,
oltozkodés, egészségnevelés,
prevencio.)

Erzelmi fejlédés és a szocializdcid
segitése.

(szeretetteljes, biztonsagot
nyu;jto légkor biztositasa)
Megismerési folyamatok
fejlodésének

segitése.

(érdeklédés, aktivalas, onallo
véleményalkotas segitése)

Bolcs.vez.
Kisgyerm.nev.

Folyamatos
2015.08.31.

bolcs.vez.
Folyamatos

A gondozés-nevelés f6bb
helyzeteinek kihasznalasa

Gondozas

Jaték

Mondoéka,ének

Vers, mese

Alkot6 tevékenységek
Egyéb tevékenységek
Mozgas

Tanulési helyzetek
megteremtése

Bolcs.vez.
Kisgyerm.nev.

Folyamatos
2015.08.31.

bolcs.vez.
2015.
februdr

Levegtztetéssel

Az udvari élet megszervezése.

Bolcs.vez.

Folyamatos

bolcs.vez.




kapcsolatos feladatok.

Aleveg6ztetés soran a
lehettségek kihasznalasa, az
ismeretek megtapasztalasa,
elsajatitisa. Ezekhez a
feltételek biztositasa.

Kisgyerm.nev.

2015.08.31.

folyamatos

A sajatos nevelési igény(i

gyermekek ell4tasival
kapcsolatos feladatok.

Teljes integraciéban torténd
gondozas, korai fejlesztés.
Habilitaciés munka végzése a
konduktor irdnyitdsa mellett.
(egyéni és csoportos fejlesztés.)
Folyamatos konzultacio,
egyuttmiikodés a
szakemberrel.

Bolcs.vez.

Kisgyerm.nev.

Konduktor

Folyamatos
2015.08.31.

bolcs.vez.
folyamatos

Konduktor feladataihoz
kapcsolodo
tevékenységek.

Bolcs6dei ellatas keretein
beliili korai fejlesztés
megval6sitasa. Fejleszt6
eszkozok kivélasztasa,
bévitése.

Egyéni és csoportos fejlesztés
végzése a napirendbe illesztve.
Anamnézis készitése, fejlédési
naplo vezetése, egyéni
fejlesztési terv készitése,
értékelés, szakértdi bizottsag
felé szakvélemény készitése,
kapcsolattartas, konzultacié
mas szakemberekkel,
sziilékkel. Egytittmtikodés a
kisgyermeknevel6kkel,
bolcs6devezetdvel.

Bolcs.vez.
Konduktor

Folyamatos
2015.08.31.

bolcs.vez.
folyamatos

Sziilokkel valo kapcsolat
kiépitése. Kolcsonos
megértésre, elfogadasra
és bizalomra épiil6
kapcsolattartas.

Sziil6i érdekvédelmi

Els6 taldlkozas,
csaladlatogatés, beszoktatas,
folyamatos tajékoztatés, napi
kapcsolattartas, tizend fiizet,
sziilGi értekezlet,
sziil6csoportos beszélgetés,

Bolcs.vez.

Kisgyerm.nev.

Folyamatos
2015.08.31.

bolcs.vez.
folyamatos




férum hatékony
miikodtetése.

szervezett csaladi programok,
tinnepségek. (farsang,
gyereknap, bdl, , bolcséde
késtolgatd”

Ovodéval valé Egymés munkajanak Bolcs.vez.
folyamatos megismerése. Az 6vonSk Kisgyermnev.
kapcsolattartas latogatasa a bolcsodében. Az
megvalositasa. 6vodaba kertiléskor a

kisgyermeknevel6k fogadjak a
Abolcséde-6voda gyermekeket az els6
csoport késébbi napokban. K6zos konzultaciok
beinditdsanak az 6vondknek és a
mérlegelése. kisgyermeknevel6knek a

gyermekek és a csalad jobb

megismerése érdekében.
Az AMKintézmény adta | Egytittmtikodés az AMK Boles.vez.
lehet6ségek beépitése a egészségnevelési csoportjaval. | Kisgyerm.nev.
nevel6i munk&ba. Konyvtarlatogatas

kozmiivel6dés altal szervezett

mesejaték vagy babelGadas,

megtekintése, hiill6kiallitason

valo részvétel.
Elelmezéssel kapcsolatos | A gyermek fejlédéséhez Boles.vez.
feladatok Etelallergias sziikséges élelmezési anyagok | élelmezésvez./
bolcsédés és dvodas biztositasa. Dieteikus
gyermekek étkeztetése. Az egészséges és korszerti Gy.orvos

taplalkozasi szokasok szakacs

kialakitasa

Etelallergias gyermekek

specidlis étkeztetése,

Dietetikus és a gyermekorvos

egyuttmiikodésével a specidlis

étrend Osszedllitasa.

A HCCP rendszer éltal el6irt

szabélyok betartasa.

Folyamatos
2015.08.31.

Folyamatos
2015.08.31

Folyamatos
2015.08.31

Bolcs.vez.
intézmeényve
zetd
folyamatos

Bolcs.vez.
folyamatos

Bolcs.vez.
intézm.vez.
gY.0rv0s
folyamatos




Dokumentaciok vezetése
a gyerekekr6l

Csoportnapl6, napi jelenléti
kimutatas, gyermek eti.-i
torzslapra torténé bejegyzések,
tizend fiizetbe torténd
negyedéves tajékoztatas a
sziil6 szamara, csaladlatogatés
irasos dokumentélasa. A
beszoktatasi fiizet , és az SNI-s
gyerekek egyéni
dokumentalasa napi szinten..

Bolcs.vez.
Kisgyerm.nev.

Csaladtdmogato
szolgaltatasok

Kozmtivel6dés altal
miikodtetett Kismama-klub
programjaiban valé
kozremtikodés.

Korai fejlesztd csoport
beinditasdnak el6készitése az
intézményen kiviil nevelked6
SNI-s gyermekek és sziileik

részére.

bolcs.vez.
Kisgyerm.nev.

Folyamatos
2015.08.31.

Folyamatos
2015.08.31.

bolcs.vez.
Folyamatos

Bolcs.vez.
Folyamatos




Humiin
eréforrds
fejlesztése
akkreditalt,

helyi szakmai
tovdbbképzések
biztositdsdval

A bolcséde megfelel A szakmai munka Képzésben részt vevo
humén er6forrdsokkal | sszehangoldsanak gondozéndk tAmogatasa,
valo ellatdsanak folytatédsa, a szakmai segitése.
biztositasa és képzése. elvarasok tokéletesitése, a

gondozéndk munkajanak

segitése, képzésiik

tamogatasa, a gyakorlati

munka elsajatitasa.

Munkaszervezés, hianyzo

szakemberek

helyettesitése a

gyermekek maradéktalan

ellatasa érdekében.
Az 1j dolgozok Csapatépit6 programok | Kozos vacsora, est, szinhdz,
beillesztése a szervezése. kirandulas, kozos tinneplések,
kozosségbe. bolcs6dék napja
Abels6 A bels6 tovabbképzések | Gondozonéi értekezletek:
tobabbképzések kiszélesitése és szept:

Bolcs.vez.
Kisgyerm.nev.

Bolcs.vez.
kisgyerm.nev.

Folyamatos
2015.08.31.

Folyamatos
2015.08.31

Bélcs.vez.
Folyamatos

Bolcs.vez.
Folyamatos




erésitése

szervezése gondozondi
értekezletek keretében.
Kiils6 el6adok meghivésa
és szakmai filmek
elemzése.
Személyiségfejlesztd
tréningek szervezése
intézményi keretek
kozott.

Korai fejlesztéssel
kapcsolatos ismeretek
bévitése. Csoportos
munka az SNI-s
gyermekeket ellato
gondozéndk részére a
konduktor irdnyitasaval.

Els6segély nytjtas a
bolcs6dében téma feldolgozasa
a bolcsédeorvos segitségével.
okt:

a min@ség iranyitas
szempontjainak megbeszélése,
gyakorlati megvalésitdsa.
Csaladlatogatas tapasztalatai
nov:

A beszoktatés tapasztalatai. Az
SNI-s gyerekek
beszoktatasdnak tapasztalatai.
Asikerek és kudarcok
tanulsagai.

A sziil6csoportos beszélgetés
témajanak kivélasztasa.

dec:

Unnepi el6késziiletek a
bolcs6dében. Mikulas,
Karacsony

jan:

Jatéktevékenység szervezése,
irdnyitasa.

febr:

Az SNI-s gyerekek korai
fejlesztésével kapcsolatos
tapasztalatok megbeszélése.
Konduktor részvétele.
marc-illetve folyamatos
veszélyeztetett és hatranyos
helyzetti gyermekek
beilleszkedése, a
segitségnyujtas lehetGségei. A
csaladdal torténé
kapcsolattartas,
csaladgondoz6 bevonasaval.

Bolcs.vez.
Kisgyerm.nev.

Folyamatos
2015.08.31.

Bolcs.vez.
Int.vezeté
Folyamatos




apr:

Az udvari élet megszervezése.

A boles6dék napjara tervezett
szakmai nap szervezési
kérdései.

Béli el6késziiletek.
maj:
Csaladi gyermeknapra torténd
el6késziiletek.
jun:
Evzaro értekezlet.
Szervezett A Kkorai fejlesztésben részt | Regiondlis szakmai
tovabbképzések vev( kisgyermeknevelSk | konferencia, orszagos
tovabbképzése. rendezvények, bolcs.vez Folyamatos Bal
Kertileti, Budapesti és tovabbképzés Kisgyerm.nev. | 2015.08.31 I Ot €50,
orszagos rendezvények Kertileti szakmai nap n.vez.
Szervezett képzések Iskolarendszerti képzések | ELTE f&iskolai
Csecsemd- és Folyamatos ;
kisgyermeknevel6 szak bolcs.vez. 201}57.08.31 Intezm.vez.
diploméahoz sziikséges alkalmazottak
nyelvvizsga letétele 1 £6.
Munkatarsi Bolcs6dei évnyito és Beszamolok a varhato Folyamatos | pgjcs. vez
értekezletek évzaro értekezlet. feladatokrol, bolcs.vez. 2015.08.31 Folyamatos
valamint a nevelési év alkalmazottak
értékelése.
Sziil6i értekezletek Sziilok tajékoztatasa, Osszevont sziil6i értekezlet az
sztilécsoportos bevonésa szakmai Gjonnan érkezett
beszélgetések munkankba, gyerekeknek, (augusztus) bolcs.vez Folyamatos
segitségnyujtas. Osszevont sziil6i ért.6voddba | kisgyermnev. | 2015.08.31 | Bolcs.vez.
mend gyerekeknek, (apr.) Folyamatos
sztil6csoportos beszélgetés két
alkalommal (nov. és apr.)
Gyermekz)édel- Aveszélyeztetett és A gyermek és a csalad Jelz6rendszer Bolcs.vez. Folyamatos i}
mi tevékenység | hatranyos helyzetti figyelemmel kisérése, Csaladgondoz6 bevonasa. Gyerm.véd. 2015.08.31. | Bolcs.vez.
csaladok megsegitése, | sziikség esetén segitése. | Egytittmtikodés a Csepeli felelel6s Folyamatos




ellatasa prevencio, a A csaladtamogato Szocidlis Szolgalattal, Nevelési
kisgyermeknek rendszerrdl torténé tanécsadoval, AMK
csalddban torténd tajékoztatas, a egészségnevelési csoporttal,
nevelkedésének lehetségek védoéndi szolgalattal, csaladok
el6segitése. igénybevételének atmeneti otthonaval,
biztositdsa. A gyermek gyamhivatallal.
pszichoszomatikus
fejlédésének el6segitése.
A fenntartoi
finanszirozds
mellett tovdbbi
forrdsok Palyazatok készitése Palyazatfigyelés, palyazatiras
felkutatdsa Y Y EYEes pay Bolcs.vez. Folyamatos | Bdlcs.vez,
sziikséges Meés forrésok 2015.08.31. | Folyamatos
felkutatdsa Bolesdei Kapcsolatok keresése.
egyestiletiinkh6z Egyestileti jotékonysagi bal
tamogatok keresése. megszervezése.
Eg]o eitetl %anoagé/; bl Bolcs.vez Folyamatos Iléollcs Ve,
yhiamosaas alkalmazottak | 20150831, | folyamatos




A t(')'rz}ényesség, A torvényi A dokumentumok SZMSZ, szakmai program, Bolcs.vez. 2015.08.31 Bolcs.vez.
el6irasoknak valé attekintése és sziikséges | hazirend, teljesitmény Intézményve
megfelelés, modositasok megtétele. értékelés. zetd
modositasok Folyamatos
figyelemmel kisérése.

Partner Szakmai munka Egytttm(ikodo, partneri | Kommunikaciés eszkozok Bolcs.vez. Folyamatos | bolcs.vez.

kapcsolatok el6segitése a kapcsolatok kialakitasa, | kiilonboz6 formai. 2015.08.31. | Folyamatos
kompetencia hatarok mindazokkal az Esetmegbeszélések, szakmai
kolcsonos tiszteletben intézményekkel, értekezletek, tanacskozasok.
tartasaval. amelyekkel a csalddok

kapcsolatba kertilnek,
vagy kertilhetnek.

Egészséges, Olyan kornyezet A butorzat, felszerelés Karbantartasi munkak. Bolcs.vez. Folyamatos | bolcs.vez.

biztonsc’lgos, kialakitasa, ahol folyamatos alakitésa, A dolgozok esztétikai 2015.08.31. | Folyamatos

esziétikus b@ztositott a potlasa, Gjitdsa, érzékének fejlesztése.

ko H kisgyermek testi és beszerzése és megovasa.

?my,eze 1{ pszichés fejlédése és A boles6de minél

targyi feltételek | jpol biztonsagban otthonosabb tétele.

megteremtése. | tudhatja a sziil6
gyermekét, amig 6
dolgozik.

Munkavédel mi A biztonsagos A dolgozok munkavédelmi és | Bolcs.vez. Folyamatos | bolcs.vez.
feladatok munkafeltételek balesetvédelmi oktatasa munkavédel- | 2015.08.31. | Int.vezetd
biztositasa. dokumentaléssal. mi felel6s Folyamatos
Ttizvédelmi feladatok | A tlizoltésag altal el6irt | Tiizvédelmi oktatds minden Bolcs.vez. Folyamatos | bolcs.vez.
szabalyok betartasa. tanév kezdetén, és az Gjonnan | tlizvédelmi 2015.08.31. | Int.vezetd
belépett dolgozéknak. Proba felels Folyamatos
tlizriad6 szervezése

Budapest, 2015. szeptember 19.

Dr. Juhaszné Kazup Erzsébet

bolcs6devezetd




