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1. Gyermekekkel kapcsolatos adatok (szept. 1 és május 31.) 
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Alapító okirat szerinti gyermeklétszám: 168 fő 

 

Csoportok száma: 8 

 

Szüneteltetett csoportok száma: 0   

 

Szüneteltetett gyermeklétszám: 0 

 

 

 

Csoportok neve 

Nevelési évre 

engedélyezett gyermek 

létszám  

Tényleges gyermeklétszám  
Óvodapedagógus létszám 

(betöltött)  

szeptember 1. szeptember 1. május 31.  szeptember 1. május 31.  

Pillangó 23 19  2  

Katica 23 19  2  

Cica 23 21  2  

Csiga 25 18  2  

Delfin 23 19  2  

Maci 23 17  2(1tartős beteg)  

Nyuszi 14 13  2  

Süni 14 13+1  1(1üres állás)  

Összesen 168 140+1  16fő  

 

Csoportok 

 

 

 

szept. 1. 

május 31.  

 

 

Hátrányos 

helyzetű 

gyermekek 

száma 

(mellékelve 

lista) 

Halmozottan 

hátrányos 

helyzetű 

gyermekek 

száma 

(mellékelve 

lista) 

Rendszeres 

gyermekvédelmi 

kedvezményben 

részesülők 

száma 

(mellékelve lista) 

Szülői 

nyilatkozat 

alapján 

alacsony 

jövedelmű 

családban 

élő 

gyermekek 

száma 

(mellékelve 

lista 

Család,- és 

gyermekjóléti 

szolgálat által 

gondozott 

gyermekek 

száma 

(mellékelve 

lista) 

Védőnő által 

fokozott 

gondozásra 

szoruló 

gyermekek 

száma 

(mellékleve 

lista, okok 

feltüntetése+) 

 
szept. 

1. 
máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 
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Pillangó 
      12fő     3fő   

Katica 
1fő     1fő   10fő     1fő   

Cica 
    2fő   13fő     2fő   

Csiga 
    3fő   6fő     3fő   

Delfin 
    1fő   9fő     0  

Maci 
  1fő   2fő   10fő     2fő   

Nyuszi 
      4fő     2fő   

Süni 
      8fő     4fő   

Összesen: 
1fő   1fő   9fő   72fő     17fő   
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2. Nevelési év tervezés – a 2016/2017-es nevelési év céljainak és feladatainak meghatározása 

 

2.1. A pp helyi célkitűzéseiből adódó speciális feladatok tervezése és értékelése 
 

      A/ Helyzet-meghatározás (tervezésnél az előző nevelési év alapján, beszámolónál az adott nevelési év alapján) 

 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 

A környezettudatos magatartás minden nevelési területre beépült. A zöld 

óvoda program működése. 

Nagyobb figyelem a környezetünkben lévő energiaforrásokra (villany, 

víz…). 

Az újrahasznosítás tovább erősödjön (ötletbörzék). 
A kiskertek gondozásának rendszeresebbé tétele. 

A kiemelt figyelmet igénylő gyerekek nevelésének módszerei beépültek 

a nevelési gyakorlatba. A gyógypedagógus hetente segíti és ellenőrzi a 

pedagógiai asszisztensek munkáját. 

A kiemelt figyelmet igénylő gyerekekről rendszeres esetmegbeszélés a 
segítő szakemberek szülők megsegítése. A team megbeszélésekről 
készüljön feljegyzés. A dokumentáció rendszeres ellenőrzése. A 
tehetségígéretes gyerekek beazonosítása. 

Gyakorlatvezetés a Károly Gáspár Református Egyetem Tanítóképző 
Főiskolai Kar óvodapedagógus hallgatóinak. Minden hallgató részt vett, 
lemorzsolódás nem történt.  

Bevonásuk, több óvodai rendezvénybe. 

B/ Célmeghatározás: A pedagógiai intézkedések a gyermekek szükségleteihez és a családok aktuális helyzetéhez igazítása az intervenciós gyakorlat alkalmazásával. 

C/ A cél eléréséhez készített feladatterv 
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A tervezett feladatok 

Kezdő 
időpont - 
év, nap, 
hónap, 

Befejező 
időpont – 

év, 
hónap, 
nap, 

Végrehajtásért 

felelős 
A feladat megvalósulást 

jelző indikátorok, 
mutatók 

Együttműködő partnerek 

1 Szakmai team megbeszélések 
időpontjainak szabályozása, 
feljegyzések készítése.  

2016.10. 
01. 

2017. 
05.30. 

Süvegesné 
László Anikó 

Némedy Rita 

A megbeszélések 
meghatározott 
rendszerességgel 
valósulnak meg, a 
feljegyzések segítik a 
fejlődési folyamatot. 

tehetség program vezetője, 
gyermekvédelmi felelős 

2  Évente három alkalommal team 
megbeszélés a tehetség 
azonosítás folyamatának 
működéséről. 

2016.10. 2017.06. pedagógusok 
A tehetségazonosítás 
folyamata tudatosabbá 
válik. 

pedagógusok, Némedy Rita, 
Süvegesné László Anikó 

3 Szakmai beszámoló a kerületi 
tehetség munkaközösség által 
szervezett programokról. 

2016.09. 2017.05. 
Részvevő 
pedagógusok 

Szakmai tudás bővül pedagógusok 

 

 

Beszámoló 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 
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A feladattervben foglalt feladatok végrehajtásának értékelése, javaslatok megfogalmazása (május 31.) 

 A tervezett feladatok A tervezett feladatok megvalósulása, értékelése Javaslatok 

1  

 

  

2    

3    

 
 

2.2. Működtetés, törvényesség 
 

A/ Helyzet-meghatározás 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 
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A felvételi- és mulasztási naplók vezetése, rendszeres ellenőrzése. Az SNI gyerekek dokumentációjának vezetése. A változásokról időben 
tájékoztatni a kollégákat. Az ellenőrzés gyakoriságának növelése. 

Étkezéssel kapcsolatos dokumentumok ellenőrzése A gyerek egyéni fejlődésének nyomon követése dokumentáció mérés-értékelés 
szempontjainak aktualizálása. Az új dokumentumok bevezetése. 
Az étkezések lemondásának ellenőrzése. 

 
B/ Célmeghatározás: Az új és módosított dokumentumok bevezetése (csoportnapló, bemeneti-és kimeneti értékelés; mérő-értékelő lapok, anamnézis lap), óvoda szintű 

Tanulási terv 

 

 

 

 

 

C/ A cél eléréséhez készített feladatterv 
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A tervezett feladatok A tervezett feladatok célja 

Kezdő 
időpont - 
év, nap, 
hónap, 

Befejező 
időpont – 

év, 
hónap, 
nap, 

Végrehajtásért 

felelős 
A feladat megvalósulást 

jelző indikátorok, 
mutatók 

Együttműködő partnerek 

1 A pedagógiai dokumentáció 
vezetésének évente 
háromszori ellenőrzése, 
különös tekintettel: SNI, 
tehetséggondozás, HH és 
HHH gyerekekre. 

Differenciált egyéni 
segítségnyújtás az 
óvodapedagógusok számára. 

folyama-
tos 

folyama-
tos 

Kovács 
Istvánné 

Oroszné Viza 
Ágnes 

Süvegesné 
László Anikó 

A dokumentumok vezetése 
megfelel a törvényi 
előírásoknak, és az eljárás 
rendben leírt elvárásoknak. 

pedagógusok, 
gyógypedagógus, 
gyermekvédelmi felelős, 
logopédus 

2 Konzultációk a 
dokumentációk vezetésének 
módjáról. 

A szakmai tartalom 
folyamatos differenciált 
fejlesztése. 

  
óvoda 

intézményegy-
ség-vezető 

Minden kolléga számára 
érthetővé válik. 

pedagógusok 

3 Az ellenőrzések 
időpontjának és módjának 
megszervezése. 

Rendszeres ellenőrzés. 

  folyamatgazda 

A hibák időben javításra 
kerülnek, a 
dokumentumok határidőre 
elkészülnek. 

pedagógusok,  

Beszámoló 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 
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A feladattervben foglalt feladatok végrehajtásának értékelése, javaslatok megfogalmazása (május 31.) 

 A tervezett feladatok A tervezett feladatok megvalósulása, értékelése Javaslatok 

1  

 

  

2   

 

 

 

3   

 

 

 

2.3. Szervezeti kultúra 
 

A/ Helyzet-meghatározás 
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Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 

A kerületi szakmai munkaközösségek programjain szerzett ismeretek 
átadása a kollégáknak. 
Team munka a segítő szakemberekkel. A folyamatgazdák feladatellátása. 
 

 A kiadott feladatok elvégzésében a határidők tartása.  

Szabadidős programok szervezése az óvodában dolgozó kollégák 
számára 
(adventi ebéd, kirándulás, búcsúztató, színházlátogatás, kerületi 
rendezvényeken való részvétel).  

A megújított,,Drámajáték gyűjteményben” lévő játékok végigjátszása a 
pedagógus kollégákkal. 

 
 

B/ Célmeghatározás: Hatékony együttműködés eredményeképpen a vezető által leosztott feladatok határidőre elkészülnek. 

 

 

 

 

C/ A cél eléréséhez készített feladatterv 
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A tervezett feladatok A tervezett feladatok célja 

Kezdő 
időpont - 
év, nap, 
hónap, 

Befejező 
időpont – 

év, 
hónap, 
nap, 

Végrehajtásért 

felelős 
A feladat megvalósulást 

jelző indikátorok, 
mutatók 

Együttműködő partnerek 

1 A munkamegosztásban 
vállalt feladatok önálló és 
igényes megvalósítása. 

Mindenki számára érthető 
legyen az elvárás. 

2016.09. 

01. 

2017.08. 
31. 

folyamatgazdák 
A leosztott feladat 
elvégzése tartalmában 
felhasználható. 

óvodapedagógusok, 
óvodatitkár 

2 A megbeszéléseken a 
határidő pontos kijelölése. 

Előre tervezhető feladatok. 2016.09. 

01. 

2017.08. 
31. 

intézményegy-
ség- vezető 

Határidőre leadott 
feladatok. 

óvodapedagógusok, 
óvodatitkár 

3 A munkamegosztás 
kialakítása. 

A szükséges adatok 
megszerzése. 

2016.09. 

01. 

2017.08. 
31. 

intézményegy-
ség- vezető 

A kapott feladatok önálló 

megoldása. 

óvodapedagógusok, 
óvodatitkár 

4 ,,Csapatépítő tréning” 
nevelés nélküli 
munkanapon – a 
,,Drámajáték gyűjtemény” 
játékaival. 

Együttműködés hatékonyabbá 
tétele. 

Szakmai munka fejlesztése 

2016.09. 

01. 

2017.08. 
31. 

intézményegy-
ség- vezető 

A drámajátékok tervezése 
megjelenik a tervezésben. 

óvodapedagógusok, 

 

Beszámoló 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 
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A feladattervben foglalt feladatok végrehajtásának értékelése, javaslatok megfogalmazása (május 31.) 

 A tervezett feladatok A tervezett feladatok megvalósulása, értékelése Javaslatok 

1  

 

 

  

2   

 

 

 

 

 

2.4. Az egészségfejlesztési programban meghatározott feladatok (védőnői együttműködés) 
  

Óvodai védőnő neve: Varga-Boda Brigitta 

 elérhetősége: telefonon és e-mailen ( óvoda titkárnál)   óvodai elérhetősége, fogadóóra időpontja:egyeztetés szerint 
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A/ Helyzet-meghatározás 

 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 

Tiszta környezet; Egészségmegóvás; naponta zöldség, gyümölcs 
biztosítása; egészséges ételek;   

Napi folyadékbevitel növelése. 
A védőnő bevonásával a gyerekek szemléletformálása az egészséges 
életmódra nevelés és betegség megelőzésében. 1-1 alkalommal az 
óvodai csoportokban. 

 

B/ Célmeghatározás: Az egészséges életvitellel kapcsolatos szemléletformálás. 

 

 

C/ A cél eléréséhez készített feladatterv 

 

A tervezett feladatok A tervezett feladatok célja 

Kezdő 
időpont - 
év, nap, 
hónap 

Befejező 
időpont – 

év, 
hónap, 

nap 

 

 

Végrehajtásért 

felelős 

A feladat megvalósulást 
jelző indikátorok, 

mutatók 
Együttműködő partnerek 

1. 
 
 
 

Minden csoportban nagy 
figyelmet kapjon a 
gyerekek napközbeni 
itatása. 

Folyadékbevitel növelése. 
2016.09. 

01. 

2017.08. 
31. 

Evanics Anna 

óvodapedagógu
sok 

Minden csoportban a 
kancsóban kihelyezett 
vízből ihatnak napközben 
a gyerekek. 

óvodapedagógusok 
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2. 
 
 
 

 
Védőnő bevonása a 
gyerekek 
egészségszemléletének 
formálására. 

Játékos formában a gyerekek 
ismeretszerzésének bővülése, 
a betegségek megelőzésének 
lehetőségeiről. 

2016.09. 

01. 

2017.08. 
31. 

Evanics Anna 

óvodapedagógu
sok 

védőnő 

A gyerekek játékos 
formában ismereteket 
szereznek a betegségek 
megelőzésével 
kapcsolatban. 

védőnő, óvodapedagógusok 

 

 

 
3. 

 
Védőnő bevonása egy 
óvodai rendezvényen: 
Gyereknapon szűrő 
vizsgálatok (vérnyomás, 
súly, magasságmérés) 

A családoknak lehetősége 
nyíljon arra, hogy felmérjék a 
kockázati tényezőket, 
egészségi állapotukról némi 
képet kapjanak. A gyerekek 
megismerkedése a 
mérőeszközökkel. 

2016.09. 

01. 

2017.08. 
31. 

folyamatgazdák 

Minden óvodába járó 
gyerek családjának 
részvétele. 

 

szülők, óvodapedagógusok, 
gyerekek, védőnő 

 

Beszámoló 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 
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A feladattervben foglalt feladatok végrehajtásának értékelése, javaslatok megfogalmazása (május 31.) 

 A tervezett feladatok A tervezett feladatok megvalósulása, értékelése Javaslatok 

1  

 

  

2   

 

 

 

3   

 

 

 
2.5. Gyermekvédelem  
 

A/ Helyzet-meghatározás 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 

 
Az Intervenciós gyakorlat megvalósulása (gyermekek kísérete, családok 
segítése szükség szerint) 
 
Kerületi munkaközösségben való részvétel 
 

 
A megbeszéléseken szerzett Információk átadása. 
 
 
A jogszabályok, segítő akciók figyelemmel kísérése. Megismertetni a 
kollégákkal a változásokat, az esetleges kiemelt feladatokat. 
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B/ Célmeghatározás: A gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok törvényes megoldása. 

 

 

 

 

 

C/ A cél eléréséhez készített feladatterv 

 

A tervezett feladatok A tervezett feladatok célja 

Kezdő 
időpont - 
év, nap, 
hónap 

Befejező 
időpont – 

év, 
hónap, 

nap 

Végrehajtásért 

felelős 
A feladat megvalósulást 

jelző indikátorok, 
mutatók 

Együttműködő partnerek 

1. 
 
 
 

A vezető és az 
óvodapedagógusok 
tájékoztatása. 
 

A kerületi gyermekvédelmi 
megbeszéléseken kapott 
információk átadása. 

2016.09. 

 

 

2017.08. 
31. 

Oroszné Viza 
Ágnes 

Minden pedagógus a 
kapott információk alapján 
végzi gyermekvédelemmel 
kapcsolatos feladatait. 

gyermekvédelmi felelős, 
családgondozó, 
óvodapedagógusok 
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2. Az óvodapedagógusok 
feladatai a 
gyermekvédelemmel 
kapcsolatban. 
A gyermekvédelemmel 
kapcsolatos előadás nevelés 
nélküli munkanapon. 

Ismeretátadás. 

 2016.10. 

15. 

2016.10. 
15. 

Oroszné Viza 
Ágnes 

Minden pedagógus a 
kapott információk alapján 
végzi gyermekvédelemmel 
kapcsolatos feladatait. 

óvodapedagógusok, 
gyermekvédelmi felelős 

3. A gyermekvédelemmel 
kapcsolatos adminisztráció 
ellenőrzése. 

Megfelelő dokumentáció 
vezetése. 

2016.09. 

30. 

2017.01. 

30. 

folyama-
tos 

Oroszné Viza 
Ágnes 

A gyermekvédelemmel 
kapcsolatos dokumentáció 
vezetése napra kész. 

óvodapedagógusok, 
gyermekvédelmi felelős 

Beszámoló 

 2016. október 1. 2017. május 31. 

Gyermekek létszáma 144 fő (egy fő külföldön teljesíti 
óvodakötelezettségét) 

 

Sajátos nevelési igényű gyermekek száma 

2 főnek számít: 1fő  

3 főnek számít: 4fő 
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Rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesülők 
száma (mellékelve lista) 

9fő  

Hátrányos helyzetű gyermekek száma (mellékelve lista) 
1fő  

Halmozottan hátrányos helyzetű gyermekek száma 
(mellékelve lista) 

1fő  

Szülői nyilatkozat alapján alacsony jövedelmű családban 
élő gyermekek száma (mellékelve lista) 

72fő  

Védőnő által fokozott gondozásra szoruló gyermekek 
száma (mellékleve lista, indoklással) 

17fő  

Család,- és gyermekjóléti szolgálat által gondozott 
gyermekek száma (mellékelve lista) 

2fő( HH és HHH gyerek)  

 
 

Beszámoló 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 
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A feladattervben foglalt feladatok végrehajtásának értékelése, javaslatok megfogalmazása (május 31.) 

 A tervezett feladatok A tervezett feladatok megvalósulása, értékelése Javaslatok 

1    

2    

3    

 

2.6. Anyanyelv ápolása  
 

A/ Helyzet-meghatározás 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 

,,Anyanyelvi játékgyűjtemény használata, logopédiai ellátás,  

,,Népmese napja”, drámajátékok beépülése a mindennapokba. 

 

Az átdolgozott ,,Drámajáték gyűjtemény”  játékainak bevezetése a 
csoportokban. 
A beszédkultúra fejlesztéséhez az anyanyelvi és népi párbeszédes 
játékok tudatos beépítése a mindennapi nevelőmunkába. 

 

B/ Célmeghatározás: A beszédkultúra fejlesztése, az udvariassági szokások erősítése. 
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C/ A cél eléréséhez készített feladatterv 

 

A tervezett feladatok A tervezett feladatok célja 

Kezdő 
időpont - 
év, nap, 
hónap 

Befejező 
időpont- 

év, 
hónap, 

nap 

 

 

Végrehajtásért 

felelős 

A feladat megvalósulást 
jelző indikátorok, 

mutatók 
Együttműködő partnerek 

1 A drámajáték gyűjtemény 
bevezetése a napi 
tevékenységekbe. 

A beszédkultúra fejlesztése. 2017.10. 

15. 

2017.04. 
30. 

Kondor 
Marianna 

Minden pedagógus 
tudatosan használja a 
nevelői munkában. 

óvodapedagógusok, a 
pedagógiai munkát segítők 

2 Csoportlátogatások, 
hospitálások szervezése. 

Egymás szakmai munkájának 
megismerése. 

Mköz.-i 
munka-

terv 
alapján 

Mköz.-i 
munka-

terv 
alapján 

Pásztorné 
Monda Ilona 

Minden óvodapedagógus 
betekintést nyert másik 
csoport pedagógiai 
munkájába. 

óvodapedagógusok 
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3 ,,Nyílt nap” pedagógus 
kollégák részére. 
A délutános kollégák 
látogatást tesznek a 
csoportokban. Az új 
módszer kipróbálásával 
szakmai információk 
szerzése. 

Az anyanyelvi- és népi 
párbeszédes játékok 
alkalmazása ,,Márton napon”. 

Mköz.-i 
munka-

terv 
alapján 

Mköz.-i 
munka-

terv 
alapján 

Pásztorné 
Monda Ilona 

Szakmai ismeretek 
bővülése, ötletek átadása 
megtörténik. 

óvodapedagógusok 

4 ,,Nyílt nap” pedagógus 
kollégák részére. 
A délutános kollégák 
látogatást tesznek a 
csoportokban. 
 Az új módszer 
kipróbálásával szakmai 
információk szerzése. 

Március 15. párhuzamos 
tevékenységek, és 
drámajátékok a csoportokban. 

Mköz.-i 
munka-

terv 
alapján 

Mköz.-i 
munka-

terv 
alapján 

Pásztorné 
Monda Ilona 

Szakmai ismeretek 
bővülése, ötletek átadása 
megtörténik. 

óvodapedagógusok 

 

 

Beszámoló 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 
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A feladattervben foglalt feladatok végrehajtásának értékelése, javaslatok megfogalmazása (május 31.) 

 A tervezett feladatok A tervezett feladatok megvalósulása, értékelése Javaslatok 

1  

 

  

2   

 

 

3   
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2.7. SNI ellátás  
 

A/ Helyzet-meghatározás 

 

Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 

 
Az autizmussal élő gyerekek 14fős csoportban való integrált nevelése. 
 
Személyi feltételek (logopédus, gyógypedagógus, pedagógiai 
asszisztensek) 
 
A gyerekek számára kialakított környezet 

 
Az egyéni fejlesztéshez nincs fejlesztő szoba. 
 
Szakmai team megbeszélések időpontjainak szabályozása, feljegyzések 
készítése. 
 
A szülők gyakoribb, aktívabb bevonása a team megbeszélésekbe, az 
intervenciós gyakorlat erősítése. 
 

 

 

B/ Célmeghatározás: Az intervenciós gyakorlat erősítése. 
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C/ A cél eléréséhez készített feladatterv 

 

A tervezett feladatok A tervezett feladatok célja 

Kezdő 
időpont - 
év, nap, 
hónap 

Befejező 
időpont – 

év, 
hónap, 

nap 

 

 

Végrehajtásért 

felelős 

A feladat megvalósulást 
jelző indikátorok, 

mutatók 
Együttműködő partnerek 

1 Szakmai team 
megbeszélések 
időpontjainak szabályozása, 
feljegyzések készítése. 

Szakmai munka 
tudatosságának erősítése. 

2016.10. 2017.06. Molnár Eszter 

A megbeszélések 
meghatározott 
rendszerességgel 
valósulnak meg, a 
feljegyzések segítik a 
fejlődési folyamatot. 

óvodapedagógusok, 
gyógypedagógus, 
logopédus, pedagógiai 
asszisztensek 

2. Háromhavonta fogadóóra 
szervezése az autizmussal 
élő gyerek szülei számára. 

Intervenciós gyakorlat 
fejlesztése. 

2016. 11. 2017.06. Molnár Eszter 

Fejlődik az intervenciós 
gyakorlat. Javul a 
szülőkkel való 
kommunikáció. 

szülők, gyógypedagógus, 
logopédus, 

3 ,,Szülői klub” szervezése az 
autizmussal élő gyerekek 
szülei számára két 
alkalommal. Téma: A 
viselkedésproblémák kezelése, 
a mindennapi készségek 
tanítása, speciális módszerek. 

Tapasztalatcsere a szülők 
között és a szakemberek 
között. 2017. 01. 2017.01. Molnár Eszter 

A szülők segítséget kapnak 
az otthoni nevelési 
problémák kezelésére. 

szülők, gyógypedagógus, 
óvodapedagógusok 

 

Beszámoló 
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Erősség (+) Fejleszthető terület (beazonosított külső, belső problémák) (-) 

  

 

 

A feladattervben foglalt feladatok végrehajtásának értékelése, javaslatok megfogalmazása (május 31.) 

 A tervezett feladatok A tervezett feladatok megvalósulása, értékelése Javaslatok 

1  

 

  

2   

 

 

 

3   
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3. Személyi feltételek 

3.1. Munkakörök összesítése  

Az óvoda engedélyezett státuszainak száma:  

 

Nevelő munkát 

segítők/munkakör 

 

Jogszabály által 

finanszírozott 

létszám  

Engedélyezett 

státuszok száma 

Betöltött státuszok 

száma 

Eltérés  

(engedélyezett-betöltött)  

indoklása, megjegyzés  

Szeptember 1.  

(beszámolónál: május 31.) 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

Dajka 1 fő/óvodai 

csoport 
9      

Pedagógiai 

asszisztens 

1 fő/3 óvodai 

csoport 
3    

+1fő 

gyógypeda

gógiai 

asszisztens 

 

Óvodatitkár  1 fő/tagóvoda 

(ahol a 

gyermekek 

száma eléri a 100 

főt)  

1      

Összesen: 13    14  

 

 

Fejlesztő munkát végző pedagógusok  

 

Engedélyezett 

státuszok száma 

Betöltött státuszok 

száma 

Eltérés 

(engedélyezett-betöltött) 

indoklása, megjegyzés  

Szeptember 1.  

(beszámolónál: május 31.) 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

Logopédus 1      

Óvodapszichológus 0.5      

Gyógypedagógus  1      

Összesen: 2.5      

 



Budapest, XXI. Kerület Csepel Önkormányzata  

                                                                                 Nagy Imre Általános Művelődési Központ                  

Iktatószám: 

Ó v o d a  i n t é z m é n y e g y s é g  

28 

 

Egyéb munkakörök 

(kérem jelezni (K), 

amennyiben 

közfoglalkoztatott)  

Jogszabály által 

finanszírozott 

létszám  

Engedélyezett 

státuszok 

száma 

Betöltött  

státuszok 

száma 

Eltérés indoklása, 

megjegyzés  

Szeptember 1.  

(beszámolónál: május 31.) 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

(Kertész)karbantartó 1        

Gazdasági ügyintéző         

konyhai kisegítő 2        

Összesen: 2        

 

Munkakör  

nincs státuszon, de 

feladatot lát el az 

óvodában  

Státuszok 

száma 

Szeptember 1.  

(beszámolónál: május 31.) 

szept. 
1. 

máj. 
31. 

Összesen: -  
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3.2. Minősítési és egyéb eljárások 

 
2017.  ÉVI MINŐSÍTÉSRE JELENTKEZETT PEDAGÓGUSOK 

 

NÉV 

MINŐSÜLÉSE 

PEDA
GÓ-
GUS 

 I. -RE 

PEDA
GÓ-
GUS 
 II. -
RE 

MESTER-
PEDAGÓ-

GUS 
FOKOZAT-

RA 

KUTA-
TÓTA-
NÁR 

FOKO-
ZATRA 

PORTFÓLIÓ 
ÁLLAPOTA 

MINŐSÍTŐ ELJÁRÁS 
EREDMÉNYE /DÁTUMA KÖ-

TE-
LE-
ZŐ 

KÉ-
RI 

KÉSZÜ
LŐBEN 

FEL-
TÖL-
TÖTT 

Evanics Anna  x  x   x  
 

Süvegesné László Anikó  x  x   x  
 

Kondor Marianna  x  x   x  
 

Fegyveres Gáborné 
 x  x   x  

 

Halász Edina 
x  x    x  
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3.3. Tanfelügyeleti ellenőrzésben érintett személyek 2017. 08.31-éig 

 

Név 
Tervezett  

dátum  

Megvalósulás 

 dátuma 
Értékelése 

    

Tanfelügyeleti látogatásról senki nem kapott értesítést. 

3.4. Önértékelésben érintett személyek 

 

Név 
Tervezett  

dátum  

Megvalósulás

/ 

egyszerűsítés  

miatti 

átütemezés 

Értékelése 

    

 

3.5. Gyakornokok mentorálása (az intézmény Gyakornoki szabályzatában rögzítettek szerint): 

 

Gyakornok neve Mentor neve Megvalósulás, értékelés 

Halász Edina Kovács Andrea  

 

3.6. Megbízatások, reszortfeladatok: (szept. 1. és május 31.)  

 

Szeptember 1.  

(beszámolónál: május 31.) 
SZEPTEMBER  

1. 

MÁJUS 

31.  

Óvoda intézményegység-vezető helyettes  nincs  

Önértékelési csoportvezető  Fegyveres Gáborné  

Gyermekvédelmi megbízott  Oroszné Viza Ágnes  

Belső tudásátadás 
Kovács Istvánné, Pásztorné Monda 

Ilona 
 

Munkaközösség vezető Pásztorné Monda Ilona  

Mentori feladatok  
Kovács Andrea (gyakornoki), 

Kovács Istvánné (SNI) 
 

Tűzvédelemi megbízott Szarka Hajnalka  

Munka- és balesetvédelemi megbízott Szarka Hajnalka  
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Dekoráció koordinátor  Halász Edina, Bayer Tímea  

Leltárfelelős  
óvoda intézményegység-vezető, 

óvodatitkár 
 

Ünnepélyek szervezésének irányítása Keszy-Harmath Katalin  

Könyvtár-szertár felelős Pásztorné Monda Ilona  

Iskolával való kapcsolattartás  Evanics Anna  

Bölcsődével való kapcsolattartás Sirály Mária  

Közművelődéssel való kapcsolattartás Némedy Rita  

Helységek beosztása Bayer Tímea, Molnár Eszter  

Projekt mentor Kovács Andrea  

SNI mentor Molnár Eszter, Kovács Istvánné  

Helyettesítések szervezése Fegyveres Gáborné  

Zöld Óvoda; Pályázatok figyelése Kondor Marianna  

Havi program  Wiedner Viktória  

Fényképezés Kondor Marianna, Kovács Istvánné  

Facebook Némedy Rita  

Honlap Bayer Tímea  

Felvételi- és mulasztási naplók, 

igazolások ell. 
Némedy Rita  

 

 

 

 

 

 

4. Tárgyi feltételek (szept. 1. és május 31.)               Szöveges helyzetbemutatás, javaslatok  
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A nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. 

(VIII. 31.) EMMI rendelet 2. sz. melléklete  - óvodákra vonatkozó rendelkezéseinek – szerint szükséges 

eszközökön ÉS AZ AZOKON kívül tervezett beszerzések és indoklása  

 

 

javasolt tárgyi fejlesztési célok  forrás tervezése 
megvalósult/nem 

valósult meg 

1 óvodai csoport bútorának cseréje 
intézményi szinten 

 
 

elhasználódott textíliák cseréje, varratása 

(ágynemű, asztalterítő, lepedők, 

függönyök) Csoportonkénti 3 váltás legyen 

intézményi szinten  

óvoda udvarának fejlesztése: betonozott 

rész helyére homokozó, fajátékokkal. Régi 

medence megszüntetése. Az utak sóderrel 

való beszórása. 

intézményi szinten  

foglalkoztató eszközök vásárlása 
intézményi szinten 

 
 

csoportszobák árnyékolása 
intézményi szinten 

 
 

festés 
intézményi szinten 

 
 

számítógép a nevelői szobába 
intézményi szinten 

 
 

A tehetség program működtetéséhez 

eszközök 
intézményi szinten  
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5. A nevelési év rendje - 2016. szeptember 1-től 2017. augusztus 31-ig 
 

Az intézmény napi nyitva tartása: 6h-18h 
 

Csoportösszevonás időtartama: 
 

 Ideje Helye Megvalósulás, értékelés 

Szorgalmi időszak 
 

Reggel: 6.00-tól - 7.00-ig heti nyitós csoport  

Délután: 17.00-től - 18.00-ig heti zárós csoport  

Nyári életrend 
 

Nyári időszakban napközben is 

 
változó 

 

Nyári zárás 1. turnusban 5 hét Ügyelet: Kerek Világ -Tagóvodában  

Téli zárás 2016.dec. 27-től 2017. jan. 2-ig Ügyelet: Bóbita -Tagóvodában  

Nevelés nélküli 
munkanapok  

 

1.  2016.10.15. ÁMK óvoda 

 

 

2.  2017.04.14. ÁMK óvoda  

3.     

4.     

5.     
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Nyílt napok 
(óvodába járó 

gyermekek 
családja részére) 

2016. 11.   

  A nyílt nap programján 86 gyermekünk és családja vett részt, a 
szülők, nagyszülők, testvérek száma 112 fő volt. Az összes 
résztvevő száma: 246 fő volt. 

A programot ingyenesen biztosítottuk családjaink számára, a 
hátrányos gyermekeink részvételi aránya 32 fővel 96%-os volt. 
A programot a továbbiakban is ingyenesen kívánjuk 
biztosítani, támogatók megkeresésével. 

2017. 03. 29.  

  A programokon a részvételi arány (szülők részvétele) 
alacsonyabb volt, mint előző napon, (szabadidő hiánya) de a 
hátrányos helyzetű gyermekek (szüleik nélkül is) részt tudtak 
venni 100%-os arányban. Biztosítottunk számukra 
óvodapedagógusi felügyeletet a program idejére is, amíg 
megérkeztek szüleik. A jövő tanévben egymástól távoli 
időpontokra tervezzük a programokat és továbbra is biztosítjuk 
az óvodapedagógusi felügyeletet azoknak a gyerekeknek, 
akikhez nem jötte időben a hozzátartozójuk. 

Nyílt napok 
(óvoda-

választáshoz) 
2017.04. utolsó hete 

 
 

Új gyermekek 
beíratása 

2017.05. első hete 
  

Új gyermekek 
fogadása 

2017.09.01.   

  

 

5.1. Fogadó órák rendje (a fogadóórán, szülői megkeresés alapján elhangzottakat ugyanúgy, mint egy panasz érkezését dokumentálni szükséges, vagy a gyermek 
dokumentációjában rögzíteni a fogadóórán elhangzottakat, szülő aláírásával hitelesítetten) 
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Megvalósulás, értékelés 

Beosztás név Időpont 
Helyszín 

 

Hány 
alkalommal 

történt 
fogadás 

Esettípusok esetszámmal 
(tájékoztatás, gyermek fejlődésével kapcsolatos egyeztetés stb.) 

Óvoda 
intézményegység-
vezető  

Jakab 
Andrea 

előzetes 
egyeztetés 

szerint 

vezetői 
iroda 

  

Gyermekvédelmi 
megbízott 

Oroszné 
Viza Ágnes 

előzetes 
egyeztetés 

szerint 

vezetői 
iroda 

  

Logopédus 
Németh 
Brigitta 

az 
időpontok 

kiírva 

logopédus 
szoba   

Óvodapszicholó-
gus 

Papp 
Zsuzsanna 

az 
időpontok 

kiírva 

Nevelői 
szoba 

  

Gyógypedagógus 
Molnár 
Eszter 

az 
időpontok 

kiírva 

Nevelői 
szoba 

  

 

5.2. Értekezletek rendje – előre tervezhető 
 Nevelő-testületi értekezletek 

 Megvalósulás, értékelés 

Időpont Program A megvalósítás Résztvevők Az értekezlet Az értekezleten 
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dátuma száma (jelenléti 
ív szerint) 

tapasztalatai elhangzottakból adódó 
további feladatok 

2016.08.31.  

Téma: Nevelési évnyitó 
 

 

 
  

Módszer: megbeszélés 
 

Felelős: óvoda 
intézményegység-vezető, 
szakmai-, munkaközösség-, 
ÖTM-vezető 

2016.10.15.  

Téma: Gyermekvédelmi 
feladatok; Tehetség 
azonosítás; SNI gyerekek 
integrálása; Drámajáték 
gyűjtemény anyaga a  
gyakorlatban 

A családokkal való 
kapcsolattartás  

   

Módszer: tájékoztatás, 
előadás, megbeszélés 

Felelős: Oroszné V. Ágnes; 
Némedy Rita; Kondor 
Marianna, Jakab Andrea, 
Kovács Andrea 

 Megvalósulás, értékelés 

Időpont Program A megvalósítás 
dátuma 

Résztvevők 
száma (jelenléti 

Az értekezlet 
tapasztalatai 

Az értekezleten 
elhangzottakból adódó 
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ív szerint) további feladatok 

2017. 04.13.  

Téma: Az átdolgozott óvodai 
dokumentumok elfogadása 
 

 

 
  

Módszer: megbeszélés 
 
Felelős: óvoda 
intézményegység-vezető 
munkaközösség vezető, 
szakmai vezető 

2017. 06.10-ig  

Téma: Nevelési évzáró 
értekezlet 

 

   

Módszer: Beszámolók 

Felelős. óvoda 
intézményegység-vezető 
 

  

Nevelői megbeszélés  

 Megvalósulás, értékelés 

Időpont Program A megvalósítás 
dátuma 

Résztvevők 
száma (jelenléti 

ív szerint) 
Az értekezlet 
tapasztalatai 

Az értekezleten 
elhangzottakból adódó 

további feladatok 

Hó/ 1.és 4. 
kedd 

Nevelő-
testületi 

Téma: Az aktuális feladatok 
  

 
  

Módszer: megbeszélés 
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Felelős: óvoda 
intézményegység-vezető 

hó/ 2. hétfő 
 
 
 
 

Munka-
közösségi 

 
 

Téma: szakmai feladatok 

Munkaközösségi éves 
munkatervben 

 

   

Módszer: megbeszélés, 
szakmai team  

Felelős: Pásztorné Monda 
Ilona 

hó/ 3. hétfő 

 
 

BECS 
 
 

 

Téma: Az aktuális feladatok 
 

 

   

Módszer: tájékoztatás, 
megbeszélés 
Felelős: Fegyveres Gáborné 

 Munkatársi értekezletek 

 Megvalósulás, értékelés 

Időpont Program A megvalósítás 
dátuma 

Résztvevők 
száma (jelenléti 

ív szerint) 
Az értekezlet 
tapasztalatai 

Az értekezleten 
elhangzottakból adódó 

további feladatok 

2016.08.31.  

Téma: A nevelési évvel 

kapcsolatos feladatok, 

munkaterv összeállítása 
 

  

  

Módszer: megbeszélés 
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Felelős: óvoda 
intézményegység-vezető 

 

2017.06.10-ig  

Téma: Nevelési évzáró 

 

  

  

Módszer: beszámoló 
 

 
Felelős: óvoda 
intézményegység-vezető 

 
 

Pedagógiai munkát segítők megbeszélései 

 

 Megvalósulás, értékelés 

Időpont Program 
A megvalósítás 

dátuma 

Résztvevők 
száma (jelenléti 

ív szerint) 

Az értekezlet 
tapasztalatai 

Az értekezleten 
elhangzottakból adódó 

további feladatok 

hó/ 1 alkalom  

Téma:  

Aktuális feladatok, 

problémák megbeszélése 

 
  

  

Módszer: megbeszélés, 
tájékoztatás 
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Felelős: óvoda 
intézményegység- vezető, 
dajkai és ped.assz. képviselő 
 

 

 

 

 

 

Szülői értekezletek 

 Megvalósulás, értékelés 

A 2016/ 2017-es  
nevelési év 

Szülői értekezletek 
 időpontjai, 

típusa 
 (összevont, 

rétegcsoportos, 
csoportonkénti)  

témája 

Csoportok 

Résztvevők 
száma 

 (jelenléti 
ív szerint) 

A megvalósítás eredményei 
Az értekezleten elhangzottakból 

adódó további feladatok 

Dátum 
2016. 09. hó 

Pillangó- Katica- Cica- Csiga- 
Delfin- Maci- Nyuszi- Süni  

   

2016. 11. hó 
Pillangó- Katica- Cica- Csiga- 
Delfin- Maci- Nyuszi- Süni 
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2017.04.hó 
Pillangó- Katica- Cica- Csiga- 
Delfin- Maci- Nyuszi- Süni 

 

 

Típusa: csoportonkénti   

Felelős: óvodapedagógusok 
  

Témák: Az óvodai nevelési folyamatok, aktuális programok   

Dátum: 
 
2016. 10. 
 

Logopédiai csoport  

  

Típusa: 
 
rétegcsoportos 
 

  

 

Felelős: 
logopédus 

 

  

 

Témák: 
 
Logopédiai foglalkozásokkal kapcsolatos 
információk 
 

  

Dátum: 2017. 02. 

 

Szülői klub- iskolába menő gyerekek 

szülei részére 

 
  

Típusa:    
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rétegcsoportos 
 

 

Felelős: 

 
óvoda intézményegység-vezető, folyamatgazda, 
iskolaigazgató 
 

 

 

Témák: 
Az átmenet segítése, iskolai elvárások, az ÁMK 
iskola pedagógiai programja, tanítók, osztályok 
bemutatása 

 
 

 Megvalósulás, értékelés 

A 2016/ 2017-es  
nevelési év 

Szülői értekezletek 
 időpontjai, 

típusa 
 (összevont, 

rétegcsoportos, 
csoportonkénti)  

témája 

Csoportok 

Résztvevők 
száma 

 (jelenléti 
ív szerint) 

A megvalósítás eredményei 
Az értekezleten elhangzottakból 

adódó további feladatok 

Dátum: 2016.09.26. Szülői Közösség képviselői 

   

 

Típusa: rétegcsoportos 

  

 

Felelős: óvoda intézményegység-vezető 
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Témák: A 2016/17. nevelési év munkatervének ismertetése, a 
munkaközösség éves munkájának ismertetése, az 
elvégzett és tervezett felújítások. 
 
 

  

Dátum: 2017.06. 05-ig Szülői közösség képviselői  
  

Típusa: rétegcsoportos 

  

 

Felelős: óvoda intézményegység-vezető 

  

 

Témák: 
A 2016/17. nevelési év munkatervének értékelése, a 
munkaközösség éves munkájának értékelése, az 
elvégzett felújítások és a felújítási terv ismertetése. 

  

 

Dátum: 2017.04.30-ig 

 

Bölcsődés szülők részére  
 

  

Típusa: rétegcsoportos 

 

 

 

Felelős: óvoda intézményegység-vezető 

 

 

Témák: Az óvoda bemutatása.  
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Dátum: 2017.06.10-ig 
 Óvodába felvételt nyert új 
gyerekek szülei részére 
 

 

  

Típusa: 
rétegcsoportos 
 

 

Felelős: óvoda intézményegység-vezető 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.3. Belső tudásátadás rendje 
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(Beszámolók, hospitálások, közösen készített segédanyagok megvitatása, stb.) 

Időpont Részletek 

Résztvevők 
száma 

(jelenléti 
ív szerint) 

Témaválasztás indoklása 

A 

megvalósulás 

időpontja 

(dátum, 

sikeres/ 

sikertelen) 

A megvalósítás eredményei 

 

2016.09-
2017.05.31-

ig 

Téma: 

Nevelőtestületi 
megbeszélések: 
beszámolók, közösen 
készített 
segédanyagok 
megvitatása, 
továbbképzéseken 
hallott információk 
átadása, tudásátadás  

   

Módszer: 
megbeszélés, 

beszámoló, előadás 
 

Szervezésért 
felelős: 

óvoda 
intézményegység-

vezető 
Előadó: felelősök 

 

 

 Beiskolázási terv (akkreditált képzések, szakvizsga, másoddiploma) a munkatervben meghatározott célok figyelembevételével: 
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Beszámoló 

Időpont Részletek 
Résztvevő
k száma 

(jelenléti ív 
szerint) 

Témaválasztás indoklása 

A megvalósulás 

időpontja 

(dátum, sikeres/ 

sikertelen) 

A megvalósítás eredményei 

 

2016.09. 

Téma 
Felkészítés a 

minősítési eljárásra 
  

 

 

Képzőhely POK 
Szervezésért felelős óv. int.egys.-vez. 

Résztvevők 

Süvegesné László 
Anikó; Kondor 
Marianna; Fegyveres 
Gáborné; Evanics 
Anna 

Részvételi díj ingyenes 
Helyettesítés 

biztosításának módja 
neveléssel le nem 
kötött idő terhére 

Támogatás/önrész 
aránya 

- 

 

Téma 
Drámapedagógiai 

szakvizsga 

 

 

 

 

Képzőhely 

Debreceni Református 
Hittudományi 

Egyetem 

Szervezésért felelős óv. int.egys.-vez 
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Résztvevők Kondor Marianna 

Részvételi díj 100.000 

Helyettesítés 
biztosításának módja 

neveléssel le nem 

kötött idő terhére 

Támogatás/önrész 
aránya 

50% önrész 
50% intézményi 

támogatás 

 

Téma: 

Fejlesztőpedagógusi 

szakvizsga 

 

  

 

 

Képzőhely: 

Pallasz Athéné 
Egyetem Pedagógus 

Képző Kar 

Szervezésért felelős: óv. int.egys.-vez. 

Résztvevők: 

Wiedner Viktória, 

Bedő-Lakó Rita 

 

Részvételi díj: 90.000 

Helyettesítés 
biztosításának módja 

neveléssel le nem 
kötött idő terhére 

Támogatás/önrész 
aránya: 

50% önrész 

50% intézményi 
támogatás 

 Téma: Együttműködés;A     
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családok lehetséges 

bevonása 

 

Képzőhely: POK 

Szervezésért felelős: óv. int.egys.-vez. 

Résztvevők: 
 
Kovács Andrea 

Részvételi díj: 

 

ingyenes 

Helyettesítés 
biztosításának módja 

neveléssel le nem 
kötött idő terhére 

Támogatás/önrész 
aránya: 

----------- 

 

 

Téma: 

BTM- es gyerekek 

nevelése 

 

  

 

 

Képzőhely: POK 

Szervezésért felelős: óv. int.egys.-vez. 

Résztvevők: Kovács Andrea 

Részvételi díj: ingyenes 

Helyettesítés 
biztosításának módja 

LNK terhére 



Budapest, XXI. Kerület Csepel Önkormányzata 

                                                                                 Nagy Imre Általános Művelődési Központ                  Iktatószám: 

Ó v o d a  i n t é z m é n y e g y s é g  

49 
 

Támogatás/önrész 
aránya: 

----------------- 

 

Amennyiben lehetséges, a POK által szervezett továbbképzéseken való részvétel biztosítása. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. A Szülői Közösség megválasztott képviselői: 
 

Szülő neve Gyermekcsoport neve 

Kerényi Krisztin, Kovács Diána,Voilant Vivien Pillangó 

Szőllősiné Martinkovics Hajnalka, Érsik Tímea, Kiss Adrienn Katica 

Nagy Györgyi Anikó, Vizi Ágnes Cica 

 Csiga 

Bánszkiné Tar Hajnalka, Árkosi Erzsébet, Szerelem Melinda Delfin 
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Szőkéné Kórodi Ildikó, Csepregi Klára, Fucskó-Kucsár Andrea Maci 

Nagy Alexa, Ölschléger Blanka Nyuszi 

Almási- Orbán Natasa, Bartha Carmen Süni 

 

 

 

 

 

7. Óvodai élethez kapcsolódó programok 

7.1. Nemzeti ünnepek 
Beszámoló 

(Mutatószámok!) 

Időpont Program 
Megvalósulás dátuma 

/elmaradás oka 

2016.10. 

Téma: Az 1956-os forradalom 60. 
évfordulója 

Az intézményi szinten szervezett megemlékezésen való 
részvétel (6-7 évesek) 
A kiállítás megtekintése csoportonként. 

 

Helyszín: Nagy Imre ÁMK 
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Szervezeti  
keretei: 

csoportos; intézményi szintű 

Felelős: intézményegység-vezető 

Program  
ismertetése: 

párhuzamos tevékenységek szervezése a csoportokban 

 

 

 

 

Időpont Program 
Megvalósulás dátuma 

/elmaradás oka 

2017.03.14. 

Téma: 2016. március 15.  

 
Az 1848-as szabadságharc 169. évfordulója,  
Magyar zászló és címer napja. 

 

Helyszín: Nagy Imre ÁMK 

Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Felelős: Kovács Andrea 

Program  
ismertetése: 

párhuzamos tevékenységek szervezése a csoportokban; 
Séta a Petőfi szoborhoz. 

Időpont Program 
Megvalósulás dátuma 

/elmaradás oka 
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2017.07.04. 

Téma: 2016. június 4.  Nemzeti összetartozás napja 
 

Helyszín: Óvoda intézményegység 

Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Felelős: Kondor Marianna 

Program  
ismertetése: 

közös játékok a játékgyűjteményből; 

párhuzamos tevékenységek szervezése 

 
 

7.2. Kulturális programok (Kirándulások, színházlátogatás, múzeumlátogatás, óvodába szervezett bábszínház, táncház, stb.) 

 

Program 

Megvalósulás 
dátuma/elmarad

ás oka 

 

Résztvevők 
száma 

Téma: 
Őszi kirándulások 

 

 

Helyszín: 
szervezés alatt  

 

Szervezeti keretei: csoportos 
 
 

Résztvevők: óvodai csoportok 
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Felelős: óvodapedagógusok 
 
 

Program ismertetése: 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

Téma: 
Tavaszi kirándulások 
 

 

 

Helyszín: 
egyeztetés alatt 
 

 
 

Szervezeti keretei: csoportos 
 
 

Résztvevők: óvodai csoportok 
 
 

Felelős: 
 

óvodapedagógusok 
 

Program ismertetése: 
 

 
 

 
 

 

 

Téma: 
Múzeumlátogatás 

 

 

Helyszín: 
csoportban tervezve  

 

Szervezeti keretei: csoportos 
 
 

Résztvevők: óvodai csoportok 
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Felelős: óvodapedagógusok 
 
 

Program ismertetése: 
 

 
szervezés alatt 
 

 
 

Téma: 
Színházlátogatások  

 

 

Helyszín: 
ÁMK  

 

Szervezeti keretei: csoportos 
 
 

Résztvevők: óvodai csoportok 
 
 

Felelős: Némedy Rita 
 
 

Program  
ismertetése: 

 
Négy színházi előadás programja egyeztetés alatt 
 
 

 
 

Téma: 
Kiállítások megtekintése 
 

 

 

Helyszín: 
Nagy Imre ÁMK galéria; AMI Galéria 
 

 
 

Szervezeti keretei: csoportos 
 
 

Résztvevők: 
 

óvodai csoportok 
 
 

Felelős: 
 

óvodapedagógusok 
 
 

Program ismertetése: Az óvodai csoportok folyamatosan megtekintik a gyerek  
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számára is megfelelő kiállításokat. 
 

 

7.3. Óvodai ünnepek, hagyományok, rendezvények 
 

Beszámoló 

Időpont Program 
Megvalósulás 

dátuma 
/elmaradás oka 

Résztvevő
k száma 

2016.09.28. 

Téma: Mihály napi vásár 

 

 

Helyszín: ÁMK óvoda 
Szervezeti 
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: óvodai csoportok; óvoda dolgozói 
Felelős: Evanics Anna, Bayer Tímea, Süvegesné László Anikó 

Program  
ismertetése: 

 
Kiállítás népi tárgyakból, eszközökből. Tevékenységek: népi játékok, mozgásos 
versenyjátékok, ,,vásár” az óvodás gyerekek számára. Az óvodapedagógusok és a 
pedagógiai munkát segítők által készített kézműves vásárfiák. 
 

2016.09.30. 

Téma: ,,A magyar népmese napja”  

 

 
Helyszín: óvodai csoportok 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: óvodások, pedagógusok 
Felelős: óvodapedagógusok 

Program  
ismertetése: 

 
10 órakor minden csoportban a Csillagszemű juhász magyar népmesét mesélik az 
óvodapedagógusok. 
 

2016.10.03-07- Téma: A természet ünnepei: ,, Állatok napja”   
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ig Helyszín: óvoda 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: óvodások, pedagógusok, pedagógiai munkát segítők 
Felelős: Oroszné Viza Ágnes, Fegyveres Gáborné, Némedy Rita 

Program  
ismertetése: 

 

Terményekből, zöldségekből, gyümölcsökből állatfigurák készítése a szülőkkel 

közösen. Kiállítás rendezése. 

2016.11.11. 

Téma: ,,Márton nap” 

 

 
Helyszín: óvodai csoportok 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: óvodások, pedagógusok, pedagógiai munkát segítők 
Felelős: Kondor Marianna, óvodapedagógusok 

Program  
ismertetése: 

 
A csoportokban kézműves tevékenységek, népi játékok szervezése. 

 

2016.12.05. 

Téma: Mikulás 

 

 

Helyszín: Óvoda intézményegység 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: óvodások, óvoda dolgozói, Mikulás. 
Felelős: Bayer Tímea 
Program  
ismertetése: 

Minden csoportba érkezik a Mikulás. 

2016.12.09. 
Téma: Családi műhely - adventi  

 
 

Helyszín: Az óvodai folyosók 
Szervezeti  csoportos 
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keretei: 
Résztvevők: családok, óvoda dolgozói, főiskolás hallgatók 
Felelős:  
Program  
ismertetése: 

Kézműves foglalkozások szervezése a családok számára. 
 

2016.12. 

Téma: Gyertyagyújtás az intézményi adventi koszorún 

 

 
Helyszín: Nagy aula 
Szervezeti  
keretei: 

intézményi 

Résztvevők: Cica csoport 
Felelős: óvodapedagógusok 

Program  
ismertetése: 

Az óvoda intézményegység képviseletében a Cica csoportos gyerekek karácsonyi 
dalt énekelnek, amíg az ádventi gyertya, lángra lobban. 
 

2016.12.13-20-
ig 

Téma: Családi játszódélutánok 

 

 

Helyszín: óvodai csoportok 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: gyerekek, óvodai dolgozók, szülők, nagyszülők, testvérek 
Felelős: folyamatgazda, óvodapedagógusok 

Program  
ismertetése: 

 
Közös játék a családokkal. Gyertyagyújtással és énekléssel ráhangolódás az 
ünnepre. Családi barkácsolás. 

2016.12.22-ig 

Téma: CSEVAK karácsony 

 

 
Helyszín: ÁMK tornacsarnok 
Szervezeti  
keretei: 

kerületi, ha megszervezésre kerül. 

Résztvevők: Cica csoportos gyerekek 
Felelős: óvodapedagógusok 
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Program  
ismertetése: 

 
Karácsonyi énekek és versek előadása.  
 

2017.01.27. 

Téma: Farsang 

 

 

Helyszín: óvodai csoportok; színházterem, aula 
Szervezeti  
keretei: 

óvoda szintű rendezvény 

Résztvevők: óvodások, intézményi dolgozók, szülők, nagyszülők, testvérek stb. 
Felelős: Keszy-Harmath Katalin, Kovács Andrea, Molnár Eszter 

Program  
ismertetése: 

Közös játék a családokkal. Gyertyagyújtással és énekléssel ráhangolódás az 
ünnepre. Családi barkácsolás. Délelőtt jelmezes mulatságok a csoportokban; 
különböző ügyességi versenyjátékok. 
 

2017.01.30-
02.03-ig 

Téma: Hüllő kiállítás 

 

 
Helyszín: Nagy Imre ÁMK 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: óvodai csoportok, pedagógusok, pedagógiai munkát segítők 
Felelős: intézményegység vezető 
Program  
ismertetése: 

A színházteremben berendezett kiállítás megtekintése. 

2017.03.03. 
 

Téma: ,,Családi délután”  

 

 
Helyszín: Nagy Imre ÁMK 
Szervezeti  
keretei: 

kerületi rendezvény 

Résztvevők: A kerület óvodáiból családok, kerületi óvodapedagógusok, ÁMK dolgozók 
Felelős: Óvoda intézményegység-vezető 
Program  
ismertetése: 

Mese előadás, táncház, kézműves foglalkozások, büfé. 

2017.04.07. Téma: Családi műhely - húsvéti   



Budapest, XXI. Kerület Csepel Önkormányzata 

                                                                                 Nagy Imre Általános Művelődési Központ                  Iktatószám: 

Ó v o d a  i n t é z m é n y e g y s é g  

59 
 

Helyszín: Az óvoda folyosói 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: családok, óvoda dolgozói, főiskolai hallgatók 
Felelős: Halász Edina, Pásztorné Monda Ilona 
Program  
ismertetése: 

Kézműves foglalkozások szervezése a családok számára. 

2017.03.22. 

Téma: Természet ünnepei: ,,Víz világnapja” 

 

 

Helyszín: óvodai folyosók 
Szervezeti  
keretei: 

óvoda szintű-csoportos 

Résztvevők: óvodások, óvodai dolgozók, főiskolai hallgatók 
Felelős:  

Program  
ismertetése: 

 
,,Vizes” játékok szervezése a gyerekek számára. 
 
 

2017.04. 

Téma: Természet ünnepei: ,, A Föld napja” 

 

 
Helyszín: Az óvodai kiskertek, udvar 
Szervezeti  
keretei: 

óvoda szintű- csoportos 

Résztvevők: óvodások, óvodai dolgozók, főiskolai hallgatók 
Felelős: Halász Edina, Keszy-Harmath Katalin 
Program  
ismertetése: 

A gyerekek által hozott palánták elültetése. 

 

2017-05.02-05-
ig 

Téma: Anyák napja… 

 

 
Helyszín: óvodai csoportok 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 
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Résztvevők: gyerekek, édesanyák 
Felelős: Kovács Istvánné 
Program  
ismertetése: 

A csoportokban minden gyerek egyénenként köszönti az édesanyját. 

még tervezés 
alatt 

Téma: Természet ünnepei: kerületi vetélkedő a Duna-parton 

 

 

Helyszín: Duna part 
Szervezeti  
keretei: 

kerületi szintű 

Résztvevők: óvodás csapat 
Felelős: Evanics Anna, Kondor Marianna 

Program  
ismertetése: 

 
Szervezés előtt áll. 
 

2017.05.10. 

Téma: ,,Madarak és  fák napja” 

 

 

Helyszín: óvoda udvara 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: óvodások, óvoda dolgozói 
Felelős:  
Program  
ismertetése: 

Játékos feladatok szervezése. 
 

2017.05.22-26-
ig 

Téma: 
Évzárók, iskolába menők búcsúztatása 
 

 

 

Helyszín: óvodai csoportok 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Résztvevők: óvodások, óvodai dolgozók, szülők 
Felelős:  
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Program  
ismertetése: 

Minden óvodai csoportban, közös játékkal zárják a gyerekek az évet. 
Az iskolába menő társaikat közösen elbúcsúztatják. 

2017.06.02. 

Téma: Gyereknap 

 

 

Helyszín: óvoda udvara, vagy a tornacsarnok 
Szervezeti  
keretei: 

óvoda szintű 

Résztvevők: családok, óvoda dolgozói, bemutatót tartó intézmények 
Felelős: Wiedner Viktória, Pásztorné Monda Ilona, Kovács Istvánné 
Program  
ismertetése: 

Vendégek hívása (tűzoltó, rendőrség, mentő, kutyás bemutató, locsoló kocsi), 
A családok számára bemutatók, közös játékok szervezése. 

2017.05.22-
06.02-ig 

Téma: Ovi galéria- kiállítás 

 

 
Helyszín: óvoda folyosói 
Szervezeti  
keretei: 

óvodai-csoportos 

Résztvevők: csoportok 
Felelős: óvodapedagógusok 
Program  
ismertetése: 

Csoportonként kiállítás a gyermekek alkotásaiból. 

2016.09.20.-22-
ig 

Téma: Mobilitás hete 

 

 
Helyszín: Nagy Imre ÁMK; Aréna 
Szervezeti  
keretei: 

kerületi rendezvény 

Résztvevők: óvodás csapat, óvodapedagógusok 
Felelős: Süvegesné László Anikó 
Program  
ismertetése: 

Kerékpáros ügyességi verseny a kerület óvodái között. 

 

A nemzeti ünnepek, kulturális programok, óvodai ünnepek, hagyományok megtartásának eredményei 
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A nemzeti ünnepek, kulturális programok, tagóvodai ünnepek, hagyományok megtartásának eredményei 

Erősségek Fejleszthető területek 

  

 

8.Foglalkozások 

 

8.1. Nevelési időben tartott (külső szolgáltató) által biztosított foglalkozások 

 

Beszámoló 

Időpont Program 
Megvalósulás dátuma 

/elmaradás oka 

Résztvevő
k száma 

2016/2017. 
nevelési év 

Téma: Óvodás hittan  

 

Helyszín: Nagy Imre ÁMK könyvtár 
Szervezeti  
keretei: 

csoportos 

Részt-
vevők: 

Káté Istvánné 

Szervezet: Református egyház 
Program  
ismerte-

Páros hét: kedd 1530-16h 

Páratlan hét: kedd 8h-830 
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tése: 

 

 

 

8.2. Fakultatív, szülő által finanszírozott szolgáltatások (nevelési időn túl) 
 

 

Beszámoló 

Időpont Program 
Megvalósulás dátuma 

/elmaradás oka 

Résztvevő
k száma 

2016/2017. 
nevelési év 

Téma: Óvodás néptánc  

 

Helyszín: Óvoda,, Játékkuckó” 
Szervezeti  
keretei: 

rétegcsoportos 

Részt-
vevők: 

egyeztetés alatt 

Szervezet:  
Program  
ismerte-
tése: 

Két tánccsoport foglalkozása 
hétfőn:15.30-tól és 16.15-től 
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9. Ellenőrzések 
 

9.1 Az óvoda intézményegység-vezetői működési-törvényességi belső ellenőrzési terv (az ellenőrzés szempontjai mellékletben találhatóak) tanügyi, gazdasági, 
munkaügyi. (A belső ellenőrzés megállapításait jegyzőkönyvbe kell foglalni, az abban foglaltak hiányosságok megszüntetésére, javítására intézkedési tervet 

készíteni és az intézkedési terv végrehajtásáról az év végén beszámolni)  
 

A folyamatgazda beszámolási kötelezettséggel tartozik az óvoda intézményegység- vezető felé az ellenőrzések eredményeiről. 

 

Sorszám Időpont A helyszíni ellenőrzés témája Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzést végzi 
1 

2016.09.28. 
Felvételi-és mulasztási naplók 
tartalmi elemei, óvoda adatai 

törvényességi folyamatgazda 

2 
2017.01.15. 

Felvételi-és mulasztási naplók 
tartalmi elemei, óvoda adatai 

törvényességi folyamatgazda 

3 
2017.05.30. 

Felvételi-és mulasztási naplók 
tartalmi elemei, óvoda adatai 

törvényességi folyamatgazda 

4. 
havonta Helységek, eszközök tisztasága működési óv. int egys. vez. 

5. 
nevelési évben A határidők tartása működési 

folyamatgazda 
óv. int egys. vez. 
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Beszámoló 

1.  

Hiányosságok/jogszerűtlenségek, 

megállapítások 
Intézkedések Felelős Határidő 

    

    

    

 

2.  

Hiányosságok/jogszerűtlenségek, 

megállapítások 
Intézkedések Felelős Határidő 

    

    

    

 

9.2. Az óvoda intézményegység-vezető szakmai ellenőrzési terve  
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Az ellenőrzésben részt vesz a szakmai vezető, munkaközösség vezető, az egyes területek mentorai, folyamatgazdák 
  

 

Sorszám Időpont A helyszíni ellenőrzés témája Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzést végzi 
1 

2016. 12. 10-ig 
2017.05.15-ig 

Csoportnapló vezetése szakmai 
munkaközösség 
vezető, óv int. 

egys.vez. 
2 2016.11. 30-ig 

2017. 05.15-ig 
SNI gyerekek dokumentációinak 
vezetése 

szakmai 
szakmai vezető, , óv 

int. egys.vez. 
3 

2017. 01.10-ig 
2017-05.15-ig 

Gyermekek egyéni fejlődésének 
nyomon követése dokumentáció 

szakmai 
munkaközösség 
vezető, óv int. 

egys.vez. 
4 2016.12.10-ig 

2017.04.29-ig 
Csoportfolyamatok, pedagógiai 
munka ellenőrzése 

szakmai  óv int. egys.vez. 

5 2016.12.15-ig 
2017.05.10-ig 

A ,,Varázsceruza” foglalkozások  
működése (tehetségműhely) 

szakmai óv int. egys.vez. 

 

 

 

 

 

 

Beszámoló - A szakmai ellenőrzés értékelése 

 

1.  

Erősségek Fejleszthető területek Intézkedések 
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9.3.A Nagy Imre ÁMK intézményi belső ellenőrzések  

Működés-törvényesség 

 

Sorszám Időpont A helyszíni ellenőrzés témája Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzést végzi 
1 

havonta 
Munkaidő-és pihenőidő 
nyilvántartás  

működés 
Üvegesné és az 

óvodatitkár 
2 évente 

3alkalom 
szabadság nyilvántartás  törvényesség 

Üvegesné és az 
óvodatitkár 

3 
2016.09. hó 

A felvett gyerekek 
dokumentációja 

törvényességi 
Intézményegység-

vezető 
4 

2016. 10. hó Balesetvédelmi bejárás működési intézményi felelős 

 

 

Beszámoló 

1.  

Hiányosságok/jogszerűtlenségek, 

megállapítások 
Intézkedések Felelős Határidő 
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Szakmai munka 

Sorszám Időpont A helyszíni ellenőrzés témája: Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzést végzi 
1 

    

2 
    

3     

 

 

 

 

 

Beszámoló - A szakmai ellenőrzés értékelése 

 

Erősségek Fejleszthető területek Intézkedések 
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9.4. Fenntartó által végzett ellenőrzések 

Működés-törvényesség 

Sorszám Időpont A helyszíni ellenőrzés témája: Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzést végzi 
1 

    

2     

3 
    

 

 

 

 

Beszámoló 

1.  

Hiányosságok/jogszerűtlenségek, 

megállapítások 
Intézkedések Felelős Határidő 
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Szakmai munka 

Sorszám Időpont A helyszíni ellenőrzés témája: Az ellenőrzés típusa Az ellenőrzést végzi 
1     

2 
    

3 
    

 

 

 

 

Beszámoló - A szakmai ellenőrzés értékelése 

1.  

Erősségek Fejleszthető területek Intézkedések 
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9.5. Külső szervezet által végzett ellenőrzések 
 

Időpont 
A helyszíni ellenőrzés 

témája 
Az ellenőrzést végzi 

megvalósult 
ellenőrzés 
időpontja 

Ellenőrzés 
eredményei 

     

     

 

 

10. Tervezett mérések (gyermek fejlődése, egyéb) rendje, határideje 

 

Időpont Mérés területe 
Célcsoport Mérést végző 

(munkakör) 

2016. 11. 03.-

ig 
Bemeneti mérések 

3 évesek 
óvodapedagógus 

2016.10.30-ig 4-5-6 évesek mérése 4-5-6 évesek 
óvodapedagógus 

2017.05.15-ig Kimeneti mérések 6-7 évesek 
óvodapedagógus 

 

Beszámoló - Mérések értékelése 
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Időpont Mérés területe Mérés összegző értékelése 

   

  
 

 

 

 

10.1. A szülők tájékoztatása gyermekük fejlődéséről (értékelés, tájékoztatás stb.) 

(felelősök: óvodapedagógusok) 

Időpontok  Tartalom A megvalósítás eredményei 

 
 
 

Fogadóórák 
2016.11.30-ig 
iskolába menő 
gyerekek szülei 

számára 
 

 

A szülők tájékoztatása gyermekük fejlettségi 
állapotáról. A tervezett esetleges fejlesztések 
szükségességéről. A beiskolázás folyamatáról. 
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Fogadóórák szükség 
szerint, de legalább 
egyszer az év során. A szülők tájékoztatása gyermekük fejlettségi 

állapotáról. Szükséges intézkedések 
megbeszélése. Megállapodás rögzítése. 

 

 

 



Budapest, XXI. Kerület Csepel Önkormányzata  

                                                                                 Nagy Imre Általános Művelődési Központ                  

Iktatószám: 

Ó v o d a  i n t é z m é n y e g y s é g  

74 

 

MELLÉKLETEK  

 

ÁMK óvoda-vezetői működési-törvényességi belső ellenőrzési terv  ellenőrzési szempontjai  

 

1. A helyszíni ellenőrzés témája:  óvodai felvételi-és mulasztási naplók  

 

Időpontja: Az ellenőrző lapokon jelölve    

Az ellenőrzést végzi: óvoda intézményegység-vezető, folyamatgazda   

 

Joghely, hivatkozás  Vizsgálati szempont/módszer  

20/2012. (VIII.31.) EMMI r. 90. § (2)  

alapító okirat  

Felvételi –és mulasztási napló kötelező tartalmi elemei: 

óvoda adatai 

Házirend   

 

 

 

2. A helyszíni ellenőrzés témája: helyiségek, eszközök tisztasága  

 

Időpontja: október, január, május    

Az ellenőrzést végzi:   

 

Joghely, hivatkozás  Vizsgálati szempont/módszer  

gyermekek textíliá inak tisztasága  ebéd utáni alvás előtt a takarók, plédek, huzatok 

átvizsgálása  
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Vezetői látogatás ellenőrzési szempontsora 

 

Célja: a csoportfolyamatok és a pedagógiai munka ellenőrzése  

 

 Nevelői munkájában felhasználja az átdolgozott drámajáték gyűjtemény anyagát a 

gyermekcsoport sa játosságaihoz igazítva. 

 

 Rugalmasan, differenciáltan, a gyermekek igényeinek megfelelően ad lehetőséget a  

napirendi keretek között a tevékenységek szabad megválasztására . 

 

 Az új dokumentum ok vezetésének ellenőrzése.  

 

 A határidők betartásának ellenőrzése.  

 

 Csoportfolyamatok ellenőrzése.  
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Szakmai munkaközösség munkaterve 
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Tervezett feladatok 2016-2017 nevelési 
évre 

A megvalósítás 
módszere/eszköze, 

keletkezett 
dokumentuma 

A megvalósítás 
eredményei 

 

Határidő / felelős 

További fejlesztési 
célok jelölése 

Munkaterv elkészítése, feladatok 
ütemezése. 

                 

munkaterv  Pásztorné Monda 
Ilona 

2016.09.01. 

 

A projekt módszer és tervezés egységének 
alkalmazása. 

Szakmai segédanyag 
gyűjtemény bővítése az 

új  

projekt tervekkel. 

 

A legsikeresebb projekt 
tervek és értékelések 
összegyűjtése, lefűzése  

Kovács Andrea 

2017.05.31. 

 

A tervezés és csoportnapló kitöltésének 

egyeztetése 

Megbeszélés, az 

eljárásrend 
alkalmazása 

 Minden 

óvodapedagógus 

 

A drámajáték személyiségfejlesztő hatása 3-
7 éves korban  

Szakirodalom 
feldolgozása 

Szakmai anyag 
készítése 

Pásztorné, 
kondor Mariann 

 

Drámajáték gyűjtemény játékainak 
felelevenítése közös játék során. 

Szakmai műhelymunka, 
közös játék 

Az óvodapedagógusok 
megismerkednek a 

Pásztorné, 
minden óvped. 
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 játékokkal 

A hospitálásokon használt szempontsor 
összeállítása 

Értékelőlapok Szakmai konzultáció. 

Szakmai anyag 

készítése 

Pásztorné Monda 
Ilona 

2016.11.10 

. 

A mérő-értékelő lapok megismerése, 
vezetésükkel kapcsolatok információk 
átadása 

Értékelőlapok Szakmai konzultáció Evanics Anna 

Minden 

óvodapedagógus 

2016.10.30 

 

Márton-nap, nyitott délelőtt csoportokban. 

A drámajáték alkalmazása. 

Megfigyelés, feljegyzés 

készítése 

Szakmai konzultáció Minden óvped. 

2016.11.11. 

 

Márc. 15. megünneplése a csoportokban, 
nyitott  

délelőtt a csoportokban. 

A drámajáték alkalmazása. 

Megfigyelés, feljegyzés 
készítése. 

Szakmai konzultáció. 

 

Minden óvped. 

2017.03.15. 

 

 

Nevelési terv készítése  Szakmai műhelymunka A nevelési terv Minden  
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elfogadása. óvodapedagógus 

2017.05.15. 

Beszámoló készítése  Elemző értékelés További feladatok 

meghatározása 

2017.05.31. 

Pásztorné 

 

 

 
    

    

 

 

 

 

Pásztorné Monda Ilona 
          mk. vez. 
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ÉVES ÖNÉRTÉKELÉSI TERV 
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1. INTÉZMÉNY ADATAI 

Intézmény neve: Nagy Imre Általános Művelődési Központ Óvoda intézményegység 

Székhelye: Budapest, 1214. Simon Bolivár utca 4-8. 

2. JOGSZABÁLYI HÁTTÉR 

2011. CXC. Törvény a nemzeti köznevelésről 

20/2012. (VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról 

326/2013. (VIII.30.) Korm. Rendelet a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. Évi XXXIII. Törvény 
köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról 

3. AZ INTÉZMÉNYI BELSŐ ÖNÉRTÉKELÉSI RENDSZER HATÁLYA, ÉRVÉNYESSÉGE, FELÜLVIZSGÁLATA 

Hatálya: Az Intézményi Belső Önértékelési Rendszer hatálya kiterjed az óvoda teljes nevelői és alkalmazotti körére. A programban foglaltak 
betartása mindenki számára kötelező. 

Érvényessége: A jóváhagyástól számított, 5 évig érvényes. 

Felülvizsgálatának ideje: Az Intézményi Belső Önértékelési Rendszert jogszabály változás és indokolt esetben módosítani, és felülvizsgálni. 

A felülvizsgálatnak ki kell térnie a célok, a feladatok és a fejlesztési rendszer érvényességének vizsgálatára. 

A felülvizsgálatkor, a módosítás előkészítésekor figyelembe kell venni az intézményi folyamatos és éves értékeléseket a fenntartói 
ellenőrzésekből született adatokat, továbbá a tanfelügyeleti ellenőrzés eredményét. 
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4. AZ INTÉZMÉNYI BELSŐ ÖNÉRTÉKELÉSI RENDSZER DOKUMENTUMAINAK KEZELÉSE, TÁROLÁSA 

Az Intézményi Belső Önértékelési Rendszer dokumentumait az intézményben lévő Iratkezelési és Adatvédelmi szabályzatok szerint kell kezelni. 

5. ÖNÉRTÉKELÉST TÁMOGATÓ MUNKACSOPORT 

 Terület Feladat Felelős 
megnevezése 

Dátum/hatá
ridő 

Megvalósulás 

1. Tagjainak a 
létszáma 

ÖTM : 5 fő Jakab Andrea 2016. szept. ÖTM csoport létszámának 
meghatározása, a kiválasztás 
szempontjainak meghatározása 

2. A tagok 
kiválasztása, 
megbízása 

Az intézményvezető feladata Jakab Andrea 2016.szept. kiválasztás, megbízás 

3. A tagok 
kiválasztásána
k szempontjai 

A csoporttagok felkészültsége, minőségfejlesztés iránti 
elkötelezettsége 

Jakab Andrea 2016.szept. elfogadás 

4. A tagok 
feladatai 

 az önértékelési folyamat során bevonandó további 
pedagógusok felkészítése 

 partnerek tájékoztatása 
 önértékelési program és az éves önértékelési terv 

elkészítése 
 Oktatási Hivatal által működtetett informatikai támogató 

felületen és a valóságban is nyomon követni a 
folyamatokat, gondoskodni az önértékelés 
minőségbiztosításáról 

 adatgyűjtés (foglalkozáslátogatás, dokumentumelemzés, 

Jakab Andrea 2016.szept. előkészítés, döntés az éves 
tervbe bekerülő önértékelésben 
érintett pedagógusokról, az 
adatgyűjtésbe bevont 
kollégákról, és feladataikról, a 
feladatok megvalósításának 
határidejéről 
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interjúk felvétele, szükség esetén a kérdőíves felméréshez 
kapcsolódó adatrögzítés) 

 az éves munkaterv részeként az önértékelési tervbe további 
kollégák is bevonhatók az önértékelési csoport javaslatának 
figyelembevételével 

 
6. TÁJÉKOZTATÁS 

 Feladat Felelős Határidő Felelős 
megnevezése 

Dátum/határidő        Megvalósulás 

2. Az önértékelésben érintett ped. 
számára tájékoztatást kell adni 
az ütemezésről, az értékelésben 
részt vevő személyekről, azok 
feladatairól, valamint az 
értékelés módszertanáról, 
eszközeiről. 

ÖTM, 
óv.int.egy.vez. 

önértékelés megkezdése 
előtt 

Jakab Andrea 2016. szeptember jegyzőkönyvben rögzítve 

 
7. AZ INTÉZMÉNYI ELVÁRÁSRENDSZER MEGHATÁROZÁSA 

 Feladat Felelős Határidő Felelős 
megnevezése 

Dátum/határid
ő 

          Megvalósulás 

1. A vastag betűvel kiemelt 
intézményi elvárások ismételt 
vizsgálata 

ÖTM tagjai,  
óv.int.egy.vez. 

 Jakab Andrea 2016.okt.  

2. A véglegesített intézményi ÖTM tagjai,  önértékelés Jakab Andrea   
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elvárásokat rögzíteni az Oktatási 
Hivatal által működtetett 
informatikai támogató 
rendszerben, amely elérhetővé 
teszi azokat a Hivatal, a külső 
szakértők és szaktanácsadók 
számára.  

óv.int.egy.vez. megkezdés
e előtt 

 

 

 

 

 
8. AZ ÓVODAPEDAGÓGUS ÖNÉRTÉKELÉSE 

A 2016/2017 nevelési évben 2 fő 

Önértékelés kiterjed Módszer Gyakoriság Dokumentum száma/ kódja Megvalósulás 
óvodapedagógusokra 
 

Óvodapedagógus 
önértékelő kérdőív 
 

5 évente 1x 
 

1-kérdőív-önért-óvped 
Az online kérdőív eredményét 
rögzítik az OH informatikai 
felületén. 

 

óvodapedagógusokra  Szülői kérdőív (abban az 
esetben, ha a szülők ezt 

5 évente 1x 
 

2-kérdőív-önért-óvped-szülői 
Az online kérdőív eredményét 
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írásban kérik) rögzítik az OH informatikai 
felületén. 

óvodapedagógusokra  óvodapedagógus 
munkatársak (3fő) 

5 évente 1x 
 

3-kérdőív-önért-óvped-
óvped.munkatárs 
Az online kérdőív eredményét 
rögzítik az OH informatikai 
felületén. 

 

óvodapedagógusokra  Óvodapedagógusra 
vonatkozó interjú 

5 évente 1x 
 

4-interjú-óvped-önért-óvodavez 
Az interjú eredményét rögzítik 
az OH informatikai felületén. 

 

óvodapedagógusokra  Óvodapedagógusra 
vonatkozó interjú (abban 
az esetben, ha van még 
kérdés) 

5 évente 1x 
 

5-interjú-óvped-önért 
Az interjú eredményét rögzítik 
az OH informatikai felületén. 

 

óvodapedagógusokra  Dokumentumelemzés- Az 
Óvodai nevelés országos 
alapprogramjára, az 
óvoda pedagógiai 
programjára épülő egész 
éves nevelési tanulási 
ütemterv, a csoportprofil, 
a tematikus terv és az 
éves tervezés egyéb 
dokumentumai. 
Egyéb foglalkozások 
tervezése. 

5 évente 1x 
 

6-óvped-önért-dok-elemző 
A dokumentumelemzés 
eredményét rögzítik az OH 
informatikai felületén. 
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Óvodai csoportnapló. 
Gyermeki produktumok. 
Tevékenység /foglalkozás 
tervezésének 
dokumentumai. 

óvodapedagógusokra  Kompetencia alapú 
önértékelés kiemelkedő 
és fejlesztendő területek 
meghatározása. 

5 évente 1x 
 

7-óvped-önért-foglalkozás 
megfigyelés 
A foglalkozás megfigyelés 
eredményét rögzítik az OH 
informatikai felületén. 

 

óvodapedagógusokra  Kompetenciánként 
meghatározni a 
kiemelkedő és 
fejlesztendő területeket. 

5 évente 1x 
 

8-óvped-önért-kompetencia 
Az eredményt rögzítik az OH 
informatikai felületén. 

 

 
9. AZ INTÉZMÉNY ÁTFOGÓ ÖNÉRTÉKELÉSE 

Önértékelés 
kiterjed 

Módszer Végzi 
Dátum/határidő Megvalósulás 

 intézmény 
egység 

ÖTM csoport egyeztet a vezetővel a bevonandó 
partnerek köréről 

óv.int.egys.vez.   

 intézmény 
egység 

A bevonandó partnerek tájékoztatása óv.int.egys.vez.   

 intézmény 
egység 

A dokumentumelemzés, a kérdőíves felmérések 
elvégzése, és a jegyzőkönyv rögzítése 

óv.int.egys.vez.   
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 intézmény 
egység 

Interjútervek készítése, lefolytatása, és 
jegyzőkönyvben való rögzítése 

óv.int.egys.vez.   

 intézmény 
egység 

OH feltöltés,  ÖTM tagja   

intézmény 
egység 

vezető értékelése, területek meghatározása óv.int.egys.vez.   

intézmény 
egység 

Intézkedési terv készítése óv.int.egys.vez.   
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13. Legitimációs záradék 

A Nagy Imre ÁMK Óvoda nevelőtestülete: 100 %-os arányban, a 2016. 09.12-én kelt nevelőtestületi határozata alapján, az Éves önértékelési 
tervet elfogadta. 

Kelt: Budapest, 2016.09. 12. 
 

 
 
 

A Nagy Imre ÁMK Óvoda Éves önértékelési tervét az óvoda intézményegység vezetője jóváhagyta. 

Kelt: Budapest, 2016.09.12.  

                                                      P.H. 

Fegyveres Gáborné                       ……………………………………………………………… 
         ÖTM vez.                                                 Óvoda intézményegység- vezető aláírása 

 



Budapest, XXI. Kerület Csepel Önkormányzata 

                                                                                 Nagy Imre Általános Művelődési Központ                  Iktatószám: 

Ó v o d a  i n t é z m é n y e g y s é g  

89 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                        GYERMEKVÉDELMI MUNKATERV 
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Gyermekvédelmi munkaterv 2016.-2017. nevelési év. 

 
 

Feladat Érintett  Módszere Ideje Ellenőrzés Felelőse 

 
kör/személy időpontja 

 
            

 
Egyeztetés az óvodavezetővel, gyermekvédelmi óvodapedagógusok egyeztetés 2016.09.01 2016.09.10 Oroszné 

 
dokumentációs lapok elkészítése és kiosztása          Viza Ágnes 

 
a csoportokba.         

Jakab 
Andrea 

 
Gyermekvédelmi munkaterv elkészítése, óvodavezető konzultáció 2016.09.10 2016.09.15 Oroszné 

 
egyeztetése az óvodavezetővel. gyermekvédelmi       Viza Ágnes 

 
  felelős         

 
 Az 3. 4. és 7. csoportba járó gyermekek helyzetének óvodapedagógusok konzultáció 2016.09.16 2016.09.11 Oroszné 

 
megállapítása,a gyermekvédelmi lapok egyeztetése.         Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
A 1. 8 és 6. csoportba járó gyermekek helyzetének  óvodapedagógusok konzultáció 2016.09.17 2016.09.12 Oroszné 

 
felmérése, a gyermekvédelmi lapok egyeztetése.         Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
A rászoruló családok étkezési díjainak elbírálása, óvodavezető konzultáció, 2016.09.18 2016.09.25 Oroszné 

 
csökkentése. gyermekvédelmi egyeztetés     Viza Ágnes 

 
  felelős       

Jakab 
Andrea 

 
  óvodatitkár         
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A veszélyeztetett és hátrányos helyzetű gyermekek óvodapedagógusok konzultáció,   2016.09.15 Oroszné 

 
kiszűrése és dokumentálása, Együttműködés az   egyeztetés 2016.09.20   Viza Ágnes 

 
óvodapedagógusokkal és a segítő szervekkel.           

 
Az 5. 8. és 2. csoportba járó gyermekek helyzetének óvodapedagógusok konzultáció 2016.09.19 2016.09.13 Oroszné 

 
felmérése, a gyermekvédelmi lapok egyeztetése.         Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

       

       
       

 
Gyermekvédelmi munkaterv 2016.-2017. nevelési év 

 
 

Feladat Érintett  Módszere Ideje Ellenőrzés Felelőse 

 
kör/személy időpontja 

 
            

 
Az óvoda nyitvatartási idején túl itt maradt gyermekek  óvodapedagógusok konzultáció folyamatos  folyamatos  Oroszné 

 
felmérése szülőkkel való konzultálás szükség esetén.     egész évben egész évben Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
Szükség szerint jelző rendszer igénybevétele és óvodapedagógusok egyeztetés folyamatos  folyamatos  Oroszné 

 
kapcsolatfelvétel az anyaotthonnal. gyermekvédelmi   egész évben egész évben Viza Ágnes 

 
  

felelős, 
óvodavezető       

Jakab 
Andrea 

 
Óvodai gyermekvédelmi összesítő elkészítése. óvodavezető konzultáció, 2016.09.25 2016.09.30 Oroszné 

 
    egyeztetés     Viza Ágnes 

 
Kerületi gyermekvédelmi munkaközösségen való gyermekvédelmi konzultáció,   folyamatos  Oroszné 

 
részvétel. 

felelős, 
óvodavezető     egész évben Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartás a pszichológussal, segítő konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 
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szakemberek 

 
logopédussal, fejlesztő pedagógussal és mentálhigiénés  óvodapedagógusok egyeztetés     Viza Ágnes 

 
szakemberekkel.         

Jakab 
Andrea 

 
Egyeztetés a családgondozóval, szükség szerint 

segítő 
szakemberek konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
intézkedések. óvodapedagógusok egyeztetés     Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
A szükséges beutalások elkészítése a fejlesztő 

segítő 
szakemberek konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
foglalkozásokra, a mérési eredmények alapján. óvodapedagógusok egyeztetés     Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
Nevelési hiányosságok, magatartási óvodapedagógusok konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
zavarok és nehézségek feltárása. Intézkedések dokumentálása.   egyeztetés     Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

  

 
 
 
 
 
 
 
 

    

       
       

 
Gyermekvédelmi munkaterv 2016.-2017. nevelési év 

 
 

Feladat Érintett  Módszere Ideje Ellenőrzés Felelőse 

 

kör/személy időpontja 
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Az évszakonkénti balesetvédelmi oktatás ellenőrzése óvodapedagógusok konzultáció 2016.11.01 2016.11.15 Oroszné 

 
a pedagógiai naplóban (heti bejegyzéseknél).         Viza Ágnes 

 
A kollégák tájékoztatása a kerületi gyermekvédelmi óvodapedagógusok konzultáció Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
munkaközösségben hallottakról.         Viza Ágnes 

 
Jogszabályok, segítő akciók figyelemmel kísérése és óvodapedagógusok konzultáció Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
megismertetése a kollégákkal. 

segítő 
szakemberek       Viza Ágnes 

 
Konzultáció a csoportokkal és a családsegítővel. óvodapedagógusok konzultáció,     Oroszné 

 
  

segítő 
szakemberek egyeztetés     Viza Ágnes 

 
A beilleszkedési zavarral küzdő gyermekeknél óvodapedagógusok konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
intézkedések kezdeményezése, szakemberekkel való 

segítő 
szakemberek egyeztetés     Viza Ágnes 

 
együttműködés, valamint a nevelési problémákkal,         

Jakab 
Andrea 

 
hiányosságokkal küzdő gyermekek kiszűrése.           

 
A veszélyeztetett és a hátrányos helyzetű gyermekek óvodapedagógusok konzultáció, 2016.12.10 2016.12.15 Oroszné 

 
kiszűrése és dokumentálása. Együttműködés az 

segítő 
szakemberek egyeztetés     Viza Ágnes 

 
óvodapedagógusokkal és segítő szervekkel.           

 
Kerületi gyermekvédelmi munkaközösségen való gyermekvédelmi konzultáció,   Folyamatosan  Oroszné 

 
részvétel. 

felelős, 
óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

 
Szükség esetén a problémás családok meglátogatása. gyermekvédelmi konzultáció, 

Szükség 
szerint Folyamatosan  Oroszné 

 
  

felelős, 
óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

 
  

segítő 
szakemberek       

Jakab 
Andrea 

 
Konzultáció a nagycsoportos korú gyermekek  óvodapedagógusok konzultáció, 2017. 01.- 02. 2017.02.15 Oroszné 

 
pedagógusaival. Fejlesztésük folyamatos nyomon követése.   egyeztetés     Viza Ágnes 
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Jakab 
Andrea 

       

       
       

 
Gyermekvédelmi munkaterv 2016.-2017.nevelési év 

 
 

Feladat Érintett  Módszere Ideje Ellenőrzés Felelőse 

 

kör/személy időpontja 

 
            

 
Az újonnan, évközben érkezett gyermekek gyermekvédelmi  óvodapedagógusok konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
összesítőjének elkészítése, a gyermekvédelmi összesítő   egyeztetés     Viza Ágnes 

  táblázat églegesítése, szükség esetén jelzések megtétele         
Jakab 
Andrea 

 
a segítőszervek felé.           

 
A balesetek megelőzése céljából, az évszakonkénti óvodapedagógusok konzultáció, 2017.03.10 2017.03.15 Oroszné 

 
balesetvédelmi oktatás ellenőrzése a pedagógiai naplóban   egyeztetés     Viza Ágnes 

 
(heti bejegyzéseknél).         

Jakab 
Andrea 

 
Kerületi gyermekvédelmi munkaközösségen való gyermekvédelmi konzultáció,   Folyamatosan  Oroszné 

 
részvétel. 

felelős, 
óvodavezető       Viza Ágnes 

 
A kollégák tájékoztatása a kerületi gyermekvédelmi gyermekvédelmi konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
munkaközösségben hallottakról. 

felelős, 
óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

 
Az évközben érkezett gyermekek családi hátterének, gyermekvédelmi konzultáció, Folyamatosan  2017.04.30 Oroszné 

 
helyzetének megismerése.(családlátogatások,fogadó óra) 

felelős, 
óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
Kerületi gyermekvédelmi munkaközösségen való gyermekvédelmi     Folyamatosan  Oroszné 
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részvétel. 

felelős, 
óvodavezető       Viza Ágnes 

 
A kollégák tájékoztatása a kerületi gyermekvédelmi gyermekvédelmi konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
munkaközösségben hallottakról. 

felelős, 
óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

       
       

       

 
Gyermekvédelmi munkaterv 2016.-2017. nevelési év 

 
 

Feladat Érintett  Módszere Ideje Ellenőrzés Felelőse 

 
kör/személy időpontja 

 
            

 
Változások nyomon követése. gyermekvédelmi konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
  

felelős, 
óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

            
Jakab 
Andrea 

 
A balesetek megelőzése céljából, az évszakonkénti óvodapedagógusok konzultáció, 2017.05.01 2017.05.03 Oroszné 

 
balesetvédelmi oktatás ellenőrzése a pedagógiai naplóban   egyeztetés     Viza Ágnes 

 
(heti bejegyzéseknél).           

 
Kerületi gyermekvédelmi munkaközösségen való gyermekvédelmi     Folyamatosan  Oroszné 

 
részvétel. 

felelős, 
óvodavezető       Viza Ágnes 

 
Konzultáció a csoportokkal és a családsegítővel. óvodapedagógusok konzultáció, Folyamatosan  Folyamatosan  Oroszné 

 
  gyermekvédelmi egyeztetés     Viza Ágnes 

 
  

felelős, 
óvodavezető       

Jakab 
Andrea 

 
A veszélyeztetett és hátrányos helyzetű gyerekek kiszűrése óvodapedagógusok konzultáció, 2017.05.10 2017.05.15 Oroszné 

 
és dokumentálása. Együttműködés az óvodapedagógusokkal és a óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

 
segítő szervekkel.         Jakab 
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Andrea 

 
Kerületi gyermekvédelmi munkaközösségen való gyermekvédelmi     Folyamatosan  Oroszné 

 
részvétel. 

felelős, 
óvodavezető       Viza Ágnes 

 
Az iskolaérettség elérésének figyelemmel kísérése, óvodapedagógusok konzultáció, 2017.06.01 2017.06.10 Oroszné 

 
beiskolázásban való segítség szükség esetén. óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
A gyermekvédelmi összesítő táblázat elkészítése. óvodapedagógusok konzultáció, 2017.06.10 2017.06.12 Oroszné 

 
  gyermekvédelmi egyeztetés     Viza Ágnes 

 
  

felelős, 
óvodavezető         

 
A balesetek megelőzése céljából, az évszakonkénti óvodapedagógusok konzultáció, 2017.06.10 2017.06.13 Oroszné 

 
balesetvédelmi oktatás ellenőrzése a pedagógiai naplóban   egyeztetés     Viza Ágnes 

 
(heti bejegyzéseknél).           

 
A gyermekvédelmi jelentés és az éves értékelés elkészítése, gyermekvédelmi konzultáció, 2017.06.15 2017.06.15 Oroszné 

 
adatszolgáltatás. 

felelős, 
óvodavezető egyeztetés     Viza Ágnes 

 
          

Jakab 
Andrea 

 
 
 

Oroszné Viza Ágnes 
      gyermek véd. fel. 
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