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Teriilet Feladat FelelGs Id6

Humaneré6 fejlesztése: Intézményegység-

Személyi feltételek szakmai konferencidkon, workshop-okon valé részvétel, v folyamatos
tovabbképzések, szakmai 6nképzés tamogatdsa. vezeto

Targyi feltételek E’szkézéllf)rﬁény klzls\rlloantartésa, e:setleg bbvitése, palyazati, Intézr?ényegység— folyamatos
tdmogatadsi lehetdségek felkutatasa vezet6
Palyazatok figyelése Tarcsa Timea folyamatos

Palyazas Palyazatok készitése minden munkatars folyamatos
Egylttmdkodés palyazokkal (k6zos intézményrendszer, Hollné Farkas Enik&

. . . , folyamatos

tevékenység mentén) Tarcsa Timea
Akrobatikus rock and roll Tarcsa Timea folyamatos
Hip-hop tanciskola Hollné Farkas Enik& folyamatos
fjaszat Tarcsa Timea folyamatos
Napraforgaté Tarcsa Timea folyamatos
Kung fu Tarcsa Timea folyamatos

Csoportok Meridian torna Tarcsa Timea folyamatos
Do In torna Hollné Farkas Enik& folyamatos
Notakor Nagy Zita folyamatos
Ping-pong Nagy Zita folyamatos
Ritmikus gimnasztika Nagy Zita folyamatos
Zumba Hollné Farkas Eniké folyamatos
Néptanc (Kis-Csepel, Csepp-Csepel) kapcsolattartd Hollné Farkas Eniké folyamatos

Szervezés alatt: Kids Klub Nagy Zita
Biblia angol Tarcsa Timea
Joga Nagy Zita

Zsiréget6 torna

Hollné Farkas Eniké

Ovodai néptanc

Nagy Zita

Ovodék, AMK évoda részére ajanlott,
szervezett programok

Gyerekszinhazi el6adasok (4 alkalom)

az 6vodaval

. 4 Tarcsa Timea egyeztetett
Kapcsolattartas a GNM Studidval . g,\,/
idépontban
Allatok vildgnapja: felel@s allattartas Zahorszki Péter oktéber

Iskolak, AMK iskola részére ajanlott,
szervezett programok

Népmese napja

Zahorszki Péter és
Tarcsa Timea

szeptember 30.
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Teriilet Feladat FelelGs Id6
Gyerekek jogainak vilagnapja Nagy Zita november
Tarcsa Timea és egy
Koltészet Napja konyvtdros aprilis 11.
Keresd a kényvtarban! - Jeles napok a kdnyvtarban Zahorszki Péter 6 alkalom
Keresd a kényvtarban! + kézmdves foglalkozds a konyvtdrban a | Zahorszki Péter+
. . .. . , 6 alkalom
jeles naphoz kapcsolédva koényvtdros munkatars
Nagy Zita és Tarcsa
Vilagnapok Timea 8 alkalom

szeptembertdl juniusig

Iskolaradiéban megemlékezési/linnepi misor Nagy Zita megemlékezéseken/
Unnepnapokon
Iskolaradio Nagy Zita hetente
Klubok Konyvtari klub Zahorszki Péter havonta
Kismama klub Tarcsa Timea Hetente
Tori klub Tarcsa Timea Hetente

Vasutmodell klub

Zahorszki Péter

Hetente (kedd, péntek)

Tarsasjatékos klub

Hollné Farkas Eniké

minden harmadik
héten - szombaton

Boldogsag klub kapcsolattarto Hollné Farkas Eniké folyamatos
Mozgassériltek klubja kapcsolattartd Hollné Farkas Enik& folyamatos
Sakk Nagy Zita hetente 2x

Kiallitasok

Képzs- és iparmlivészeti kidllitasok:

Didsgy6ri Képzémlivészeti Studid ‘76 szept.18-okt. 14.
Babusa Janos szobrasz kiallitasa okt. 16-nov. 3.

Insula Danubii-Insula Magna VIII. Bienndle nov. 6.-dec 9.

Panti Imre kidllitasa dec. 11.-jan 18.

Hollné Farkas Eniké

szeptembertdl januarig

AMI félévi vizsgamunka kidllitasa: januar 20.-febr. 10

Hollné Farkas Eniké és
AMI

januar

AMI tanari kiallitas februar 12- marc. 2.

Hollné Farkas Eniké és
AMI

februar
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Teriilet

Feladat

Felel6s

Id6

»,Magyar taj, magyar ecsettel” mdrc. — marc. 30. (szervezés
alatt)

Terv: Graffiti vagy foté kiallitas apr.1- apr. 27.

Nemcsics Akos festémiivész kiallitasa dpr. 29- maj 30.

Hollné Farkas Eniké

aprilis — majus

Hollné Farkas Eniké és

AMI év végi kidllitasa junius 1.- 29. AMI junius

ANNO DOMINI MMXVI. kidllitas julius 1. —julius 31. Hollné Farkas Enikd julius

Tovabbi kiallitasok:

Ly, e it e Hollné Farkas Eniké és

Egigérd Galéria kiallitasai (évi 3-4 alkalom) AMI I folyamatos
Hollné Farkas Enikd é

HllS kiallitas ofine rarkas EIKO €S | tebruar

Tarcsa Timea

Mozdonymodell kiallitas

Hollné Farkas Eniké

tervezés alatt

Simdn Bolivar, Feith Bence, Kovacs Laszld, Nagy Imre

. C s L . Zahorszki Péter folyamatos
emlékpolcai és a jeles napok kidllitasai a konyvtarban y
Mdvészeti Szemle a keriilet iskolaiban — el6készitése, ,

. . . . iy Tarcsa Timea folyamatos
meghirdetése, szervezése, koordindlasa, lebonyolitasa
Tavaszvard Labdarigo Nagy Zita december
Baracsi Imre birkdzoé verseny Nagy Zita tavasz
lIl. Tovabbtanulasi Borze (a kerlleti kozépiskolak Nagv Zita
bemutatkozasi lehetésége a keriilet tovabbtanuls elétt 4116 &Y oktber
didkjai el6tt)
oktdber, december,
Oszi-, téli-, tavaszi-, nyari sziineti jatszéhazak, foglalkoztaték Nagy Zita aprilis, junius -
augusztus
s Intézményegység- junius, julius,
Nydri taborok Y yegyses J J
vezeto augusztus
Nydri tabor 0sszedllitasa Nagy Zita tavasz
(o . Lo Hollné Farkas Eniké és
Mikulds mdsor és adventi vasar december

Tarcsa Timea
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Teriilet Feladat FelelGs Id6
Karacsonyi adomanygydjtés Nagy Zita december
Magyar Kultira Napja Intezr?enyegyseg— januar
vezetd
Ertekezletek, prébak, foglalkozésok, vizsgak, bemutatdk, nyilt Intézményegység- folyamatos
foglalkozasok — 6rak, tgyelet vezetd

Részvétel az AMK intézményegységeinek
rendezvényeiben

BolcsGde: Adventi gyertyagyujtas, Farsang, Egyesiileti bal

Tarcsa Timea

Ovoda: Mihaly nap, Allatok vildgnapja, Adventi csaladi
kézmdves, Karacsonyi jatszédélutan, Adventi gyertyagyujtas,
Farsang, Viz vilagnapja, Husvéti csaladi miihely, Evzarok,
Gyereknap

Tarcsa Timea

Iskola: Tanévnyitd, Egyitt az iskola!, Projekthét, Tudomdany
napja, Mikulas party, Karacsonyi ajandékkészit6, Adventi
gyertyagyujtas, Kardcsonyi innepség, Farsang, Tehetségnap,
Husvéti kézml(ives, Autizmus Vildgnapja, Egészségnap, Z6ld
hét, AMI év végi galdi, bemutatdi, Gala, Ballagas, Tanévzaré

minden munkatars

VI. Szobraszati verseny— Alapfoku Mvészeti Iskola

Hollné Farkas Eniké
AMI

Weores Sandor terileti dont6 —Alapfoku M(ivészeti Iskola

Tarcsa Timea és AMI

AMK munkaterv
szerint

e . . Intézményegység-
SNI Budapesti donté és Orszagos donté §y « yegysee
vezeto
Kényvtari rendezvények: Gyermekek vildgnapja, Népmese
napja, Z il j 3 i Gé lék Iskolai .
2 pja, ,ene \{I ?gnapja, Ga,nrdonyl Géza emléknap, Is o.al Konyvtaros
konyvtarak vildgnapja, Marton nap, Magyar nyelv napja,
Koltészet napja, Méhek napja, Magyar Sport Napja,
Iskola: DOK-nap Nagy Zita
Intézményi linnepek, megemlékezések: oktdber 6., 23., marcius Intézménveaysée-
15., 16.,junius 4., 16. s vegysee
Nagy Imre sziiletésének 120. évforduldja junius 7.
p . Intézmé Ag-
Bolivia linnepei, julius 24., december 17., augusztus 6. n ezr?enyegyseg
vezeto
S . . Nagy Zita, Zahorszki
s . , Ingyenes Internet: Ifjusagi Informacids Pont, Nagyik a Neten! , folyamatos
A kézmdivel6dés — kdnyvtar — Info Pont gy Jusag &Y Péter 4
szolgdltatasai, megjelenései Csepeli Hirmonddval kapcsolattartds, rendszeres Nagy Zita folyamatos

programkiildés
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Teriilet Feladat FelelGs Id6
E-magyarorszag Pont konyvtdros munkatars | folyamatos

Keruleti, févarosi rendezvényeken valé megjelenés

Téth Endre

alkalom szerint

A kézmdivel6dés — kdnyvtar — Info Pont
szolgéltatasai az AMK intézményegységei felé

Szamitastechnikai ismeretek tovabbadasa (mentori rendszer —
bels6 oktatas)

Zahorszki Péter

folyamatos

Eszk6zok, butorok, hangtechnika biztositasa

Banatiné Papp Katalin

alkalom szerint

Kényvtari programok: vildgnapokhoz kapcsolédé akcidk (pl.:
zenei, takaritasi, koltészet napi, stb.)

Zahorszki Péter és az
Uj munkatars

havonta

Konyvtari gyerekjatszo — a sziil6i értekezletek, fogadddrak alatt

koényvtdros munkatars

alkalom szerint

Kényvtar belsd nyitva tartasa a dolgozdk felé konyvtdros munkatars | folyamatos
. e s N, . Tarcsa Timea és . .
Eves statisztikdk elkészitése (kozm(ivel6dés, konyvtar) . L januar
Zahorszki Péter
e a i e Intézményegység-
Kapcsolatépités a kerileti mlvel6dési intézményekkel vezetd yegyseg folyamatos
, , , s Intézményegység- .
Eves beszamolé elkészitése Y yegyseg junius
vezet§
_ e Hollné Farkas Eniké,
Tovabbi feladatok , .
Klubok, tanfolyamok szervezése Nagy Zita folyamatos
Tarcsa Timea
.. . . s o . Intézményegység-
Kényvallomany alakitasa (selejtezés, rendelés) Y yegyseg folyamatos
vezetd
Kényvallomany szamitégépes bedolgozasa konyvtdros munkatars | folyamatos
Konyvtari alapfeladatok ellatasa (kdlcsonzés, tajékoztatas, , S
y P ( J Zahorszki Péter folyamatos

olvasdtermi szolgalat)

Intézményi belsd ellendrzés, értékelés terve, éves értékelés

Megvaldsitas értékelése

Szakmai R
év végén
, Fejlesztési

. , . . B Mddszere . . Keletkezett v . ,J

Teriilet Erintett kor / személy . Ideje FelelGse Erésségek iranyok /
eszkoze dokumentum .
célok
Szerzodések, K6zm(vel6dési
megallapodasok, Folyamatok 2015. i . « Kezelési
s , szakalkalmazottak, .. , Intézményegység-vezets ,
szamlak kezelése az .. Ujratervezése november szabalyzat
, 3 gazdasagi csoport

egységben és a
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gazdasagi csoport felé

Konyvtari IKT
eszkozok hasznalati
szabalyzatanak
felllvizsgdlata

Konyvtari
szakalkalmazottak

Folyamatok
fellilvizsgalata

2015. oktober

Intézményegység-vezetd

Uj hasznalati
szabalyzat

o 2015. e
Technikai . Folyamatok . , " Megvalodsitasi
, , Technikai alkalmazottak | . , november, Intézményegység-vezetd
tevékenységek Ujratervezése . terv
aprilis
Gazddlkodds/forrdsbévités P
L /J.c i s Megvaldsitds értékelése
Intézményi szinten 6sszehangolva torténik
) Erintett Mddszere . . Keletkezett I ,
Teriilet i , i Ideje Felelése Megfelelt Sziikséges intézkedés
kér/személy eszkéze dokumentum
Kéltségvetés
Leltdr
Tovdbbképzések elszamoldsa
Pdlydzatok felhaszndldsa
N - S i PP Megvaldsitas értékelése év
Torvényességi (humanerd, munkaidd, fegyelem, munka és tiizvédelem) véggén
.. : . v , Modszere . " Keletkezett Sziikséges
Teriilet Erintett kor/személy .. Ideje FelelGse Megfelelt | . & ,
eszkoze dokumentum intézkedés
Munka- és tlizvédelmi . .
. o . Naplok, dolgozdk ., ,
oktatds, bejdrds: , , Szeptember, Intézményegység- . ,
. e Dolgozok személyes , . Feljegyzés
Intézményi szinten februadr vezetd
e . tapasztalata
torténik
Az intézményegysé . o .
o 4 gy' & . , Vezetbi személyes Intézményegység- . .
terliletének rendje, Technikai dolgozdk Folyamatos Y Feljegyzés
. B} tapasztalat vezetd
tisztasaga
Munkaid6 . i Intézményegység- . .
o , Dolgozoék Jelenléti iv Folyamatos Y yegyses Feljegyzés
nyilvantartasa vezeto




