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Terület Feladat Felelős Idő 

Személyi feltételek 
Humánerő fejlesztése: 
szakmai konferenciákon, workshop-okon való részvétel, 
továbbképzések, szakmai önképzés támogatása. 

Intézményegység-
vezető 

folyamatos 

Tárgyi feltételek  
Eszközállomány karbantartása, esetleg bővítése, pályázati, 
támogatási lehetőségek felkutatása 

Intézményegység-
vezető 

folyamatos 

Pályázás 

Pályázatok figyelése 
Tarcsa Tímea  
 

folyamatos 

Pályázatok készítése minden munkatárs folyamatos 

Együttműködés pályázókkal (közös intézményrendszer, 
tevékenység mentén) 

Hollné Farkas Enikő 
Tarcsa Tímea 

folyamatos 

Csoportok 

Akrobatikus rock and roll Tarcsa Tímea folyamatos 

Hip-hop tánciskola Hollné Farkas Enikő folyamatos 

Íjászat Tarcsa Tímea folyamatos 

Napraforgató Tarcsa Tímea folyamatos 

Kung fu Tarcsa Tímea folyamatos 

Meridián torna Tarcsa Tímea folyamatos 

Do In torna  Hollné Farkas Enikő folyamatos 

Nótakör Nagy Zita folyamatos 

Ping-pong Nagy Zita folyamatos 

Ritmikus gimnasztika Nagy Zita folyamatos 

Zumba Hollné Farkas Enikő folyamatos 

 Néptánc (Kis-Csepel, Csepp-Csepel) kapcsolattartó Hollné Farkas Enikő folyamatos 

Szervezés alatt: Kids Klub Nagy Zita  

 Biblia angol Tarcsa Tímea  

 Jóga  Nagy Zita  

 Zsírégető torna Hollné Farkas Enikő  

 Óvodai néptánc Nagy Zita  

Óvodák, ÁMK óvoda részére ajánlott, 
szervezett programok 

Gyerekszínházi előadások (4 alkalom) 
Kapcsolattartás a GNM Stúdióval 

Tarcsa Tímea 
az óvodával 
egyeztetett 
időpontban 

Állatok világnapja: felelős állattartás Záhorszki Péter október 

Iskolák, ÁMK iskola részére ajánlott, 
szervezett programok 

Népmese napja 
Záhorszki Péter és 
Tarcsa Tímea 

szeptember 30. 
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Terület Feladat Felelős Idő 

Gyerekek jogainak világnapja Nagy Zita november 

Költészet Napja 
Tarcsa Tímea és egy 
könyvtáros 
 

április 11. 

Keresd a könyvtárban! - Jeles napok a könyvtárban Záhorszki Péter 6 alkalom 

Keresd a könyvtárban! + kézműves foglalkozás a könyvtárban a 
jeles naphoz kapcsolódva 

Záhorszki Péter+ 
könyvtáros munkatárs 

6 alkalom 

Világnapok 
Nagy Zita és Tarcsa 
Tímea 
 

8 alkalom 

 Iskolarádióban megemlékezési/ünnepi műsor Nagy Zita 
szeptembertől júniusig 
megemlékezéseken/ 
ünnepnapokon 

Klubok 

Iskolarádió Nagy Zita hetente 

Könyvtári klub Záhorszki Péter havonta 

Kismama klub Tarcsa Tímea Hetente 

Töri klub Tarcsa Tímea Hetente 

 Vasútmodell klub Záhorszki Péter Hetente (kedd, péntek) 

 Társasjátékos klub Hollné Farkas Enikő 
minden harmadik 
héten - szombaton 

 Boldogság klub kapcsolattartó  Hollné Farkas Enikő folyamatos 

 Mozgássérültek klubja kapcsolattartó Hollné Farkas Enikő folyamatos 

 Sakk Nagy Zita hetente 2x 

Kiállítások 

Képző- és iparművészeti kiállítások: 

Diósgyőri Képzőművészeti Stúdió ’76 szept.18-okt. 14. 
Babusa János szobrász kiállítása okt. 16-nov. 3. 
Insula Danubii-Insula Magna VIII. Biennále nov. 6.-dec 9. 
Pánti Imre kiállítása dec. 11.-jan 18. 

Hollné Farkas Enikő szeptembertől januárig 

AMI félévi vizsgamunka kiállítása: január 20.-febr. 10 
Hollné Farkas Enikő és 
AMI 

január 

AMI tanári kiállítás február 12- márc. 2.  
Hollné Farkas Enikő és 
AMI 

február 
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Terület Feladat Felelős Idő 

„Magyar táj, magyar ecsettel” márc. – márc. 30. (szervezés 
alatt) 
Terv: Graffiti vagy fotó kiállítás ápr.1- ápr. 27. 
 Nemcsics Ákos festőművész kiállítása ápr. 29- máj 30.  
 

Hollné Farkas Enikő április – május 

AMI év végi kiállítása június 1.- 29. 
Hollné Farkas Enikő és 
AMI 

június 

ANNO DOMINI MMXVI. kiállítás július 1. –július 31. Hollné Farkas Enikő július 

További kiállítások: 

Égigérő Galéria kiállításai (évi 3-4 alkalom) 
Hollné Farkas Enikő és 
AMI 

folyamatos 

Hüllő kiállítás 
Hollné Farkas Enikő és 
Tarcsa Tímea 

február 

Mozdonymodell kiállítás Hollné Farkas Enikő tervezés alatt 

Simón Bolívar, Feith Bence, Kovács László, Nagy Imre 
emlékpolcai és a jeles napok kiállításai a könyvtárban 

Záhorszki Péter folyamatos 

Művészeti Szemle a kerület iskoláiban – előkészítése, 
meghirdetése, szervezése, koordinálása, lebonyolítása 

Tarcsa Tímea folyamatos 

Tavaszváró Labdarúgó Nagy  Zita december 

Baracsi Imre birkózó verseny Nagy Zita tavasz 

III. Továbbtanulási Börze (a kerületi középiskolák 
bemutatkozási lehetősége a kerület továbbtanulás előtt álló 
diákjai előtt) 

Nagy Zita  
 

október 

Őszi-, téli-, tavaszi-, nyári szüneti játszóházak, foglalkoztatók Nagy Zita 
október, december, 
április, június - 
augusztus 

Nyári táborok 
Intézményegység-
vezető 

június, július, 
augusztus 

Nyári tábor összeállítása Nagy Zita tavasz  

Mikulás műsor és adventi vásár 
Hollné Farkas Enikő és 
Tarcsa Tímea 

december 
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Terület Feladat Felelős Idő 

Karácsonyi adománygyűjtés Nagy Zita december 

Magyar Kultúra Napja 
Intézményegység-
vezető 

január 

Részvétel az ÁMK intézményegységeinek 
rendezvényeiben 

Értekezletek, próbák, foglalkozások, vizsgák, bemutatók, nyílt 
foglalkozások – órák, ügyelet 

Intézményegység-
vezető 

folyamatos 

Bölcsőde: Adventi gyertyagyújtás, Farsang, Egyesületi bál Tarcsa Tímea 

ÁMK munkaterv 
szerint 

Óvoda: Mihály nap, Állatok világnapja, Adventi családi 
kézműves, Karácsonyi játszódélután, Adventi gyertyagyújtás, 
Farsang, Víz világnapja, Húsvéti családi műhely, Évzárók, 
Gyereknap 

Tarcsa Tímea  

Iskola: Tanévnyitó, Együtt az iskola!, Projekthét, Tudomány 
napja, Mikulás party, Karácsonyi ajándékkészítő, Adventi 
gyertyagyújtás, Karácsonyi ünnepség, Farsang, Tehetségnap, 
Húsvéti kézműves, Autizmus Világnapja,  Egészségnap, Zöld 
hét, AMI év végi gálái, bemutatói, Gála, Ballagás, Tanévzáró 

minden munkatárs 

VI. Szobrászati verseny– Alapfokú Művészeti Iskola 
Hollné Farkas Enikő 
AMI 

Weöres Sándor területi döntő –Alapfokú Művészeti Iskola Tarcsa Tímea és AMI 

SNI Budapesti döntő és Országos döntő 
Intézményegység-
vezető 

Könyvtári rendezvények: Gyermekek világnapja, Népmese 
napja, Zene világnapja, Gárdonyi Géza emléknap, Iskolai 
könyvtárak világnapja, Márton nap, Magyar nyelv napja, 
Költészet napja, Méhek napja, Magyar Sport Napja,  

Könyvtáros 

Iskola: DÖK-nap Nagy Zita 

Intézményi ünnepek, megemlékezések: október 6., 23., március 
15.,  16.,június 4., 16. 
Nagy Imre születésének 120. évfordulója június 7. 

Intézményegység-
vezető 

 Bolívia ünnepei, július 24., december 17., augusztus 6. 
Intézményegység-
vezető 

 

A közművelődés – könyvtár – Info Pont 
szolgáltatásai, megjelenései 

Ingyenes Internet: Ifjúsági Információs Pont, Nagyik a Neten! 
Nagy Zita, Záhorszki 
Péter 

folyamatos 

Csepeli Hírmondóval kapcsolattartás, rendszeres 
programküldés 

Nagy Zita folyamatos 
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Terület Feladat Felelős Idő 

E-magyarország Pont  könyvtáros munkatárs folyamatos 

Kerületi, fővárosi rendezvényeken való megjelenés Tóth Endre alkalom szerint 

A közművelődés – könyvtár – Info Pont 
szolgáltatásai az ÁMK intézményegységei felé 

Számítástechnikai ismeretek továbbadása (mentori rendszer – 
belső oktatás) 

Záhorszki Péter folyamatos 

Eszközök, bútorok, hangtechnika biztosítása Bánátiné Papp Katalin alkalom szerint 

Könyvtári programok: világnapokhoz kapcsolódó akciók (pl.: 
zenei, takarítási, költészet napi, stb.) 

 Záhorszki Péter és az 
új munkatárs 

havonta 

Könyvtári gyerekjátszó – a szülői értekezletek, fogadóórák alatt könyvtáros munkatárs alkalom szerint 

Könyvtár belső nyitva tartása a dolgozók felé könyvtáros munkatárs folyamatos 

További feladatok 

Éves statisztikák elkészítése (közművelődés, könyvtár) 
Tarcsa Tímea és 
Záhorszki Péter 

január 

Kapcsolatépítés a kerületi művelődési intézményekkel 
Intézményegység-
vezető 

folyamatos 

Éves beszámoló elkészítése 
Intézményegység-
vezető 

június 

Klubok, tanfolyamok szervezése 
Hollné Farkas Enikő, 
Nagy Zita 
Tarcsa Tímea 

folyamatos 

Könyvállomány alakítása (selejtezés, rendelés) 
Intézményegység-
vezető 

folyamatos 

Könyvállomány számítógépes bedolgozása könyvtáros munkatárs folyamatos 

Könyvtári alapfeladatok ellátása (kölcsönzés, tájékoztatás, 
olvasótermi szolgálat) 

  Záhorszki Péter folyamatos 

 
Intézményi belső ellenőrzés, értékelés terve, éves értékelés 

Szakmai 
Megvalósítás értékelése 
év végén 

Terület Érintett kör / személy 
Módszere 
eszköze 

Ideje Felelőse 
Keletkezett 
dokumentum 

Erősségek 
Fejlesztési 
irányok / 
célok 

Szerződések, 
megállapodások, 
számlák kezelése az 
egységben és a 

Közművelődési 
szakalkalmazottak, 
gazdasági csoport 

Folyamatok 
újratervezése 

2015. 
november 

Intézményegység-vezető 
Kezelési 
szabályzat 
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gazdasági csoport felé 

Könyvtári IKT 
eszközök használati 
szabályzatának 
felülvizsgálata 

Könyvtári 
szakalkalmazottak 

Folyamatok 
felülvizsgálata 

2015. október Intézményegység-vezető 
Új használati 
szabályzat 

  

Technikai 
tevékenységek 

Technikai alkalmazottak 
Folyamatok 
újratervezése 

2015. 
november, 
április 

Intézményegység-vezető 
Megvalósítási 
terv 

  

 

Gazdálkodás/forrásbővítés 
Intézményi szinten összehangolva történik 

Megvalósítás értékelése 

Terület 
Érintett 
kör/személy 

Módszere 
eszköze 

Ideje Felelőse 
Keletkezett 
dokumentum 

Megfelelt Szükséges intézkedés 

Költségvetés        

Leltár        

Továbbképzések elszámolása        

Pályázatok felhasználása        

 

Törvényességi (humánerő, munkaidő, fegyelem, munka és tűzvédelem) 
Megvalósítás értékelése év 
végén 

Terület Érintett kör/személy 
Módszere 
eszköze 

Ideje Felelőse 
Keletkezett 
dokumentum 

Megfelelt 
Szükséges 
intézkedés 

Munka- és tűzvédelmi 
oktatás, bejárás: 
Intézményi szinten 
történik 

Dolgozók 
Naplók, dolgozók 
személyes 
tapasztalata 

Szeptember, 
február 

Intézményegység-
vezető 

Feljegyzés   

Az intézményegység 
területének rendje, 
tisztasága 

Technikai dolgozók 
Vezetői személyes 
tapasztalat 

Folyamatos 
Intézményegység-
vezető 

Feljegyzés   

Munkaidő 
nyilvántartása 

Dolgozók Jelenléti ív Folyamatos 
Intézményegység-
vezető 

Feljegyzés   

 


