A Nagy Imre Altalanos
Miivelddési Kozpont
Konyvtaranak Hasznalati
Szabalyzata




1. A kényvtarra vonatkozo alapelvek, jogszabadlyok:

-  Munka torvénykdnyvér6l szold 2012. évi l. torvény

- A kozalkalmazottak jogallasardl szélé 1992. évi XXXII. torvény (és a késBbbi
maodositasai);
- 20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikodésérdl és a

kdznevelési intézmények névhasznalatarol

- 16/2008. (IV. 30.) OKM rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél szd16

11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet modositasardl

- Az 1997. évi CXL. torvény a kulturdlis javak védelmérél és a muzeadlis intézményekrdl,

a nyilvanos konyvtari ellatdsrol és a kozmdvel6désrél;
- 1993. évi LXXIX. torvény a kbzoktatasrdl (mddositasai 1996-ban és 1999-ben);

- 16/2008. (IV. 30.) OKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl szélo

11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet mdédositasaral

- 110/2012. (VI. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérgl és

alkalmazasarol

- 243/2003. (XIl. 17.) Korm. rendelet a Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérél
és alkalmazdsarol
- 17/2014. (Ill. 12.) EMMI rendelet a tankdonyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a

tankényvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérél
- A 14/2001. (VIl.5.) NKOM sz. rendelet a kdnyvtari szakfeliigyeletrél;

- 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdoznevelésrél

- 19/2008. (VII. 19.) OKM rendelet az Orszagos szakért6i, az Orszagos vizsgaztatasi, az
Orszagos szakmai szakért6i és az Orszdgos szakmai vizsgaelndki névjegyzékrdl,
valamint a szakért6i tevékenységrél szolé 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet

modositasaradl
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31/2004. (XI. 13.) OM rendelet az Orszagos szakért6i, az Orszagos vizsgaztatasi, az
Orszagos szakmai szakért6i és az Orszdgos szakmai vizsgaelndki névjegyzékrél,
valamint a szakértGi tevékenységrél

A 28/2000. (IX. 21.) rendelet a kerettantervek kiadasardl, bevezetésérgl és

alkalmazasardl;

19/2010. (IV. 23.) OKM rendelet a kulturdlis szakért6i tevékenység folytatasanak
feltételeir6l és a kulturalis szakért6i nyilvantartas vezetésérdl

14/2001. (VII.5.) NKOM rendelet a kényvtari szakfeliigyeletrdl

A kulturdlis miniszter és a pénzigyminiszter 3/1975. (VIIl. 17.) KM -PM sz. egylittes
rendelete a konyvtari dllomany ellen6rzésér6l (leltarozasardl) és az allomanybdl

torténd torlésrdl sz616 szabalyzat kiadasarél;

A kulturalis miniszter és a pénzigyminiszter egyittes irdnyelve a 3/1975. (VIII. 17.)

KM-PM sz. egylittes rendelettel megallapitott szabalyzattal kapcsolatos kérdésekrél;

48/2012. (XIl. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrol, a
pedagodgiai-szakmai szolgdltatasokat ellaté intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai
szolgaltatasokban vald kézrem(ikddés feltételeirdl

48/2012. (XIl. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokrdl, a
pedagdgiai-szakmai szolgdaltatasokat ellaté intézményekrél és a pedagdgiai-szakmai

szolgaltatasokban vald kézrem(ikodés feltételeirdl

A 277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a tovabbképzésrdl és annak 185/1999. (XII. 13.)

Korm. rendelet mdédositdsa;

1999. évi LXXVI. torvény a szerzdi jogrol;

A Magyar Koztarsasag altal évente kiadott koltségvetési torvény;

A Nagy Imre Altaldnos M(ivel6dési Kozpont Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata;

Az intézmény pedagdgiai programja.
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A Nagy Imre Altaldnos Miivel6dési Kdzpont Kdényvtara (tovdbbiakban: kényvtar)
kettés funkcioju: iskolai és kozmdivel6dési konyvtar. Az intézmény pedagdgusai,
adminisztrativ és technikai dolgozdi, az intézmény tanuldi és kiilsé latogatdk is hasznalhatjak.
Az intézmény dolgozdéi és tanuldi szdmdara a munkaviszony, és a tanuléi jogviszony
megkezdésekor a konyvtari tagsdg automatikusan megkezddédik. A konyvtarba beiratkozhat

minden magyar allampolgar, aki a konyvtarhasznalati szabdlyzatot elfogadja és betartja.

2.A kényvtar elérhetdésége

A konyvtar cime: 1214 Budapest Simon Bolivar sétany 4-8.
KOZLEKEDES:

BKV: H7 Hév végdllomastdl 5 perc gyalog

35, 36, 159 -es buszok (Volgy utcai megalld)

E-mail: csepelamkkonyvtar@gmail.com

Telefonszam: +36 1 277 3860 / 110, +36 1 427 0195 / 110
Facebook oldal: Nagy Imre AMK Kényvtar

https://www.facebook.com/Nagy-Imre-%C3%81MK-K%C3%B6nyvt%C3%Alr-
943555559030108/

3. A beiratozadasndl a kényvtdr a kovetkezé adatokat
kéri:

e név (lednykorinév)

o sziiletési hely, id6

® anyja neve

o dllandé ésideiglenes lakcim

e személyiigazolvany szam

Az adatokat a konyvtar az integralt szamitdégépes rendszerében rogziti, az adatvédelmi
szabdlyokat betartva. A személyes adatokat csak az olvaséval valdé kapcsolattartashoz, a
konyvtari nyilvantartasokhoz, tartozas esetén pedig a végrehajtdashoz kapcsoldéddan

hasznalja.
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Az adatok jogszabalyok szerinti kezeléséért a konyvtar dolgozdja felel6s. Az adatokban
bekovetkezett valtozasokat a konyvtdarhaszndld koteles bejelenteni a kodnyvtarnak. A
konyvtarhasznald jogosult az adatait megtekinteni. Ha a konyvtari tagsag megsz(inik, akkor

az adatokat tordlni kell a nyilvantartasbél.

4. A kényvtar nyitvatartdsi ideje:

Az intézmény munkatdrsai és tanuléi szdmdra:

Hétf6: 9.00-14.00
Kedd: 10.00-19.00
Szerda: 10.00-19.00
Csiitortok: 10.00-19.00
Péntek:13.00-19.00
Szombat: 9.00-13.00

Kiilsé kényvtdrldtogaté szamdra:

Hétf6: Zarva

Kedd: 13.00-19.00
Szerda: 13.00-19.00
Csiitortok: 13.00-19.00
Péntek:13.00-19.00
Szombat: 9.00-13.00

A konyvtar Gnnepnapokon zarva tart. A kdonyvtdr — a miikodési feltételek figyelembe
vételével — nydron csokkentett nyitva tartdssal mikodhet, illetve zarva tarthat. A kdnyvtar

fenntartdja egyéb okok miatt elrendelhet zarva tartast.

5. Beiratkozasi dijak:

Csak érvényes olvasdjegy tulajdonosa kblcsonozhet, a beiratkozas egy évre szél. A kdnyvtari

tagsag megujitdsa a tagdij befizetésével torténik.

e az éves konyvtarhasznalati dij: 800,- Ft




e az éves kedvezményes aru konyvtarhaszndlati dij: 400,- Ft

e Elveszett olvasdjegy potlasa: 100,- Ft

A beiratkozasi dij fizetése alél mentesiilnek:

e aNagyImre AMK munkatarsai, tanuléi

e a konyvtaridolgozdk, a muzedlis intézmények és levéltarak dolgozdi

e konyvtarszakos egyetemi- és f6iskolai hallgatdk

e érvényes Magyar Igazolvannyal rendelkezé hataron tuli magyarok (a 23/2001. /XII.
e 29./NKOM sz. rendelet szerint)

e a 16 éven aluliak és 70 éven feliliek

a 67%-0s vagy sulyosabb rokkant |atds- és halldssériltek, mozgaskorlatozottak

A koényvtar kedvezményes hasznalatara jogosultak:

e a 70 év alatti nyugdijasok
e érvényes didkigazolvannyal rendelkez6 didkok, hallgatdk

e aregisztrdlt munkanélkiliek, és akik jovedelempdtld tdmogatdst kapnak

Az intézmény munkatarsai és tanuldéi a munkaviszonyuk, valamint a tanuldi jogviszonyuk
megszlinésekor kotelesek a konyvtdri tartozasukat rendezni, amelyr6l a konyvtar
elismervényt ad(1.szdamu melléklet). Az drak az AFA-t tartalmazzak és elére fizetendSek. A
konyvtar a beiratkozott olvasdk altal igénybe vett szolgaltatasokrdl és egyéb befizetéseikrdl
koteles a beiratkozott olvasdk nevére szdlé nyugtat adni. A beiratkozasi dij aléli mentességet

vagy a kedvezményre jogosultsagot igazolni kell.

6. A beiratkozdshoz hasznadlt dokumentumok:

Olvasdéi nyilatkozat, amelyben a beiratkozott haszndlé kotelezi magat a kényvtarhaszndlati
szabdlyzat rd vonatkozo részeinek és a dokumentumkezelés szabdlyainak betartdsara,
adatvaltozdsainak bejelentésére, valamint hogy elfogadja a kolcsénzési nyilvantartds

vezetésének maédjat. E nyilatkozatban az 6ndllé6 jovedelemmel rendelkez6k a kdlcsdnzott




dokumentumokért anyagi felel6sséget is vallalnak. Az 6nallé jovedelemmel nem rendelkez6k
(dltalanos és kozépiskolai didkok) esetében ezt a jétdlloknak kell megtenniik. A jotallasi
nyilatkozatot tehat csak abban az esetben kell kitélteni, ha az olvasé nem rendelkezik 6nallo
jovedelemmel. Az olvaséi nyilatkozatot a beiratkozénak, a jotalloi nyilatkozatot az anyagi
felel6sséget vallalé (18 éven fellli, 6nallo jovedelemmel rendelkez6 Magyarorszagon éIG)

személynek ala kell irnia (2. szamu melléklet).

Olvasdjegy, amelyre az olvasd egyedi azonositéjan és nevén kivil a legutolsé beiratkozas
(kényvtari dolgozé aldirasaval igazolt) datumat kell ravezetni. Az olvasdjegy felmutatdsa a
konyvtar latogatasanak, az egyes szolgaltatasok igénybe vételének alapfeltétele. Ezen kell
rogziteni a kélcsonzott dokumentum folydirat, videokazetta, darabszamat és koélcsénzési idd.
Az olvaséjegyet csak tulajdonosa hasznalhatja. Az elveszett olvasdjegy podtldsanak dija

alkalmanként: 100,- Ft

7. Kéonyvtadri szolgaltatasok

Téritéshez nem kotott szolgaltatasok:

konyvtarlatogatas

e azallomany helyben haszndlata

e azallomanyfeltdrd eszk6zok hasznalata

e informadcid a kényvtdr és a konyvtari rendszer szolgdltatdsairdl

o tdjékoztatds mas kdnyvtarak adatirdl, szolgdltatasairdl

e konyvtari dokumentumok el6jegyzése

e osztalyok, csoportok részére konyvtarhaszndlathoz kapcsolddd tandrdk

megtartasa

Téritéshez k6tott konyvtari szolgaltatasok:

Kolcsonzés:




- a konyvtarbdl kolcsondzhet6k mindazok a dokumentumok, amelyek
nincsenek helyben hasznalatra kijelolve. Kutatdmunkahoz, tanuldshoz egy
napra, vagy hétvégére a kézikonyvtari dokumentumok is kdlcsonézheték a
konyvtar csoportvezetd, illetve az intézményegység vezet6 irdsos
engedélyével. Kézikonyv kolcsonzése letét ellenében torténik, (a dijat a
konyvtar csoportvezet6 allapitja meg) amelyet a koélcsonz6 visszakap a
kolcsonzési hatarid6 lejartakor. Amennyiben a hataridét nem tartja be, akkor
a letéti dijat a konyvtar nem fizeti vissza.

- a konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot ad at az olvasénak, melynek
allapotat a visszahozatalkor ellendrzi

- azolvasé minden alkalommal csak a sajat olvaséjegyével kélcsondzhet

- akolcson6zhet6 dokumentumok szdma:

= 16 éven alulilatogatok részére 4 dokumentum
= 16 éven fellli latogatd részére 6 dokumentum

- a kélcsonzési id6: 4 hét, amely egy alkalommal meghosszabbithaté Gjabb 4
hétre

- a kolcsonzott dokumentumokra el6jegyzés vehet6 fel, ebben az esetben nem
hosszabbithatd a kdlcsdnzés. A beérkezett dokumentumrdl a kdnyvtdr értesiti
az el6jegyz6t (az elbjegyzés 8 napig érvényes, utdna elévil)

- amennyiben az olvasé nem tartja be a kolcsonzési hataridéket, akkor
késedelmi dij kérhetd, amelynek mértéke dokumentumonként 10Ft/nap

- nem kolcsonodzhet, aki barmilyen jogcimen tartozik a konyvtarnak

- akolcsdonzés integralt konyvtari rendszerben torténik

A konyvtdr 2 héttel a kdlcsdonzési hataridd lejarta utan a késedelmes olvasdt kotelezettségére

postai levélben, vagy mas mddon figyelmezteti. Ha a dokumentum nem keril vissza a

kényvtarba egy hénap eltelte utdn, akkor a konyvtar ismét felszdlitja a kolcsénvevét a

konyvtari

dokumentum visszaszolgdltatasara. E levelet az 06nallé jovedelemmel nem

rendelkez6 olvasdk esetén a jotallonak kell elkiildeni és fel kell benne tiintetni a kdlcsonzott

dokumentumok tipusat és darabszamat.




Amennyiben a kényvtarhaszndlé a dokumentumot visszaszolgaltatja, a postakoltség és a
késedelmi dij megfizetése terheli. Amennyiben a dokumentumot Ujabb egy hdénap eltelte
utan sem hozza vissza a kolcsonvevd, akkor a konyvtar jogi Utra terelheti a tartozas

behajtasat.

Konyvtarkozi kélcsonzés:

e a konyvtar konyvtarkozi kdlcsonzéssel biztositja azokat a dokumentumokat,
amely nem all rendelkezésre az olvasd szamara

e a kuldé konyvtar kolcsénzési dijat kérhet, ennek 06sszege, valamint a
visszakildés koltsége az olvasot terheli.

e a kérés inditdasakor a felmerilé koltségekrél az olvasét minden esetben
tajékoztatni kell, valamint nyilatkoznia kell a téritési dij vallalasarél (3.szamu

melléklet)

8. A gyiijtemény bemutatdsa

A konyvtarunk kettés funkciojat tekintve rendkiviil széles gy(ijtékorrel rendelkezik.

Az iskolakonyvtar (iskolakonyvtdros) foglalkozik a tankdnyvek gyarapitasaval, allomanyba
vételével, taroldsaval, gondozdsdval, kélcsonzésével, valamint selejtezésével. A tankdnyveket
egy kilon zarhatd helyiségben taroljuk. A nyilvdntartasuk egy kilon adatbdzisban torténik
sajat szerveren. A tartés tankonyveket az iskolakényvtar négy évig 6rzi meg. Ezen kivil
minden oktatast segité dokumentumokat gyljt, beleértve a tandri segédkdonyveket és a
tantargyak szerinti oktatd kdonyveket, valamint lexikonokat, enciklopédidkat, szakkdnyveket,
amelyek segitik a pedagdgusok és a tanulok munkajat.

A kozkonyvtarnak szintén széles gy(jt6kore van, igyekszik kielégiteni a lakossag
folyamatosan valtozd igényeit. Jelenleg 33 335 konyvink van, amelyet a Szirén integrdlt
rendszerben tartunk nyilvan.

Nagy hangsulyt fektetlink a szépirodalom, a krimik és kalandregények, valamint a

romantikus konyvek gy(jtésére, mivel ezek a legkeresettebbek. Szakkdnyvek kozil fontos




megemliteniink a pszicholégiai, pedagdgiai, orvostudomanyi, torténelmi és hobbi témaju

konyveket, mivel ezek szintén nagy szamban taldlhatdk a konyvtarunkban.

A gyermekeknek sz616 kiadvanyokra is nagy hangsulyt fektetiink. Igyeksziink minél tébb

mesekdnyvet, verseskonyvet és ifjisagi regényt megrendelni.

9. Kdartérités, reklamdcio

Az elveszett, megrongdlt dokumentumokért az olvasot kartéritési kotelezettség terheli:

10.

a dokumentumot egy midsik példannyal helyettesitheti, ha a kdnyvtar
elfogadja

a konyvtar a dokumentum antikvar-forgalmi becsértékének pénzben valé
megtéritését kovetelheti

észrevételekkel, panaszokkal a konyvtar csoportvezetG6jéhez, az
intézményegység vezetbjéhez, valamint az intézmény fdigazgatdjahoz
lehet fordulni

a konyvtar teriiletét elhagyd olvasé a taskaja tartalmat kérésre koteles
bemutatni

a kérés, kérdés, reklamacido torténhet szdéban, illetve irasban (papir
formaban, telefonon, illetve e-mailen)

a kérés, kérdés, reklamdcio utdn egy megbeszélés keretében megvitatjuk
a felvet6dott kérdéseket, sziikség esetén tovabbitjuk azokat az
egységvezet6, majd az intézményvezeté felé, majd amennyiben

lehet6séglink van ra, teljesitjik azokat

Egyéb szabalyok:

konyvtarunkban a ruhatar koételezé és dijtalan, a ruhdkban, taskdkban elhelyezett
értékekért a konyvtar felel§sséget nem vallal.
a konyvtar épilletébe nem vihet6k be olyan targyak és eszkozok, amelyekkel a

dokumentumokban kdart lehet okozni, vagy haszndlatuk mas olvasdkat zavarna

ételt és italt a konyvtarba bevinni tilos




e sajat konyvet kotelez6 a konyvtarosnak bemutatni
e adohdnyzas és a nyilt lang hasznadlata tilos

e a konyvtar sérelmére elkovetett magatartds a latogatds és a konyvtari

tagsagfelfiiggesztésével jar

11. Javaslatok

Az olvasék barmikor elmondhatjdk a kdnyvtarra vonatkozdé kéréseiket, javaslataikat, ezzel

segitve a konyvtarosok munkadjat.

12. A konyvtarhasznalati szabdlyzat moédositdsa

A konyvtarhasznalé kezdeményezheti a szabadlyzat modositasat. (Kultv. 57. § (4) bekezdés)

Budapest, 2016. december 7.




1. szamu melléklet

Nyilatkozat konyvtari tartozasradl

A Nagy Imre AMK Kényvtaranak nevében nyilatkozom, hogy

(név, osztaly)

tanuldi jogviszonya

munkaviszonya

megszlinéséhez a konyvtari tartozdasait kiegyenlitette, kovetelésiink vele szemben nincs.

DAtUM: oo e e Koényvtdri dolgozo aldirasa

p.h.




2. szamu melléklet

A konyvtarhasznalo és a kezes nyilatkozata

A KONYVTARHASZNALO NYILATKOZATA

............................................................................................ (név) (anyja szlletési csaldadi és
U8 o] =1V 7T PR ) (kényvtdri azonosité
SZAMA ittt ee et ee e raeeaas ) Alulirott ismerem és elfogadom a konyvtar Hasznalati

Szabalyzatat és nyilvantartasi rendszerét. A torvény altal megkovetelt személyi adatokat

szolgaltatom és a valtozdsokat bejelentem. E nyilatkozat a tagsdg megsz(inéséig érvényes.

...................................................... (dATUM) oo e (@1 PES)




3. szamu melléklet

Készfizet6 kezességi nyilatkozat

(név) mint torvényes képviseld

készfizetl kezess€get VAllaloK ... e (név)
(a kezes anyja sziletési csalddi €S UtONEVE: ....iviiiiiiiieei e e Prpeeenn )

konyvtarhasznaldért. Ismerem és elfogadom a kdnyvtar mindenkori Haszndlati Szabalyzatat
és nyilvantartasi rendszerét. A térvény altal megkovetelt személyi adatokat szolgaltatom és a
valtozdsokat bejelentem. E nyilatkozat irdsbeli visszavonasa a tagsag azonnali megsz(inésével

jar.

(datum)

.............................................................................. (aldiras)




