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Katalógusszerkesztési szabályzat 
 

 

A könyvtár online katalógussal áll az olvasók rendelkezésére, amely elérhető a  

www.csepelam k.hu oldalon. A könyvtári állomány feltárása jelenti a dokumentum ok formai 

(dokumentumleírás) és tartalmi (osztályozás) feltárását, s ezt egészíti ki a raktári jelzet 

megállapítása. A dokumentumleírás célja, hogy rögzítse a könyvtári állomány 

dokumentumainak adatait és biztosítsa a visszakeresés lehetőségét. A bibliográfiai leírás 

szabályait szabványok rögzítik dokumentumtípusonként. A leírás forrása minden esetben a  

dokumentum. 

 

Könyvtárunk az egyszerűsített leírást alkalmazza, melynek adatai:  

 

 főcím, párhuzamos cím, alcím, egyéb címadat  

 szerzőségi közlés  

 kiadás sorszáma, minősége  

 megjelenési hely, kiadó neve, megjelenés éve  

 oldalszám, mellékletek, illusztráció, m éret  

 sorozatcím, sorozatszám, ISSN szám  

 megjegyzések  

 kötés, ár  

 ISBN szám    

 

A dokum entum visszakereshetőségét szolgálják ezek a besorolá si adatok, amelyeket 

a szépirodalmi dokum entumoknál a Cutter-számmal, szakirodalmi dokumentumoknál 

ETO jelzettel egészítünk ki.   

Könyvtárunk a Szirén integrált könyvtári rendszert használja. Ebben a rendszerben 

törekszünk a minél teljesebb leírást elvégezn i (tárgyszavazás, lelőhely nyilvántartás, 

beszerzés forrása speciális adatok , analitikus leírás), hogy a visszakeresés minél 

pontosabb és könnyebb legyen.  A program tárgyszavazza az adott művet, amennyiben az 

adatbázisában szerepel, illetve alkalmas arra is, hogy megadjuk a dokumentum 
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lelőhelyét. A program segítségével napi mentést végzünk az adatbázisról és a 

dokumentum-műveletekről, valamint a program készítőjével tartjuk a kapcsolatot, hogy 

a rendszer újdonságait és lehetőségeit kihasználjuk.  

Látogatóink részére fenntartunk egy számítógépet, hogy az adatbázisunkban keresni 

tudjanak, valamint segítséget nyújtunk, hogy más könyvtár szolgáltatásait is.  

 

 

Budapest, 2015. október 20. 
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