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Katalogusszerkesztési szabalyzat

A konyvtar online kataldgussal all az olvasék rendelkezésére, amely elérheté a

www.csepelamk.hu oldalon. A konyvtari dllomany feltarasa jelenti a dokumentumok formai

(dokumentumleirds) és tartalmi (osztalyozas) feltardsat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet
megallapitdsa. A dokumentumleirds célja, hogy rogzitse a konyvtari allomdany
dokumentumainak adatait és biztositsa a visszakeresés lehet6ségét. A bibliografiai leirds
szabalyait szabvanyok régzitik dokumentumtipusonként. A leiras forrasa minden esetben a
dokumentum.
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Konyvtarunk az egyszerisitett leirast alkalmazza, melynek adatai:

e fGcim, parhuzamos cim, alcim, egyéb cimadat
e szerzGségi kozlés

e kiadas sorszdma, mindsége

e megjelenési hely, kiadé neve, megjelenés éve
e oldalszam, mellékletek, illusztracid, méret

e sorozatcim, sorozatszam, ISSN szam

e megjegyzések

e koOtés, ar

e |SBN szdm

A dokumentum visszakereshet6ségét szolgaljak ezek a besorolasi adatok, amelyeket
a szépirodalmi dokumentumokndl a Cutter-szdmmal, szakirodalmi dokumentumoknal
ETO jelzettel egészitink ki.
Kényvtarunk a Szirén integralt konyvtari rendszert hasznalja. Ebben a rendszerben
toreksziink a minél teljesebb leirdst elvégezni (targyszavazas, lel6hely nyilvantartads,
beszerzés forrasa specidlis adatok, analitikus leirds), hogy a visszakeresés minél
pontosabb és kdnnyebb legyen. A program targyszavazza az adott miivet, amennyiben az

adatbazisdban szerepel, illetve alkalmas arra is, hogy megadjuk a dokumentum


http://www.csepelamk.hu/

lel6helyét. A program segitségével napi mentést végzink az adatbazisrél és a
dokumentum-m{veletekrdl, valamint a program készit6jével tartjuk a kapcsolatot, hogy
a rendszer Ujdonsdagait és lehetGségeit kihasznaljuk.

Latogatdink részére fenntartunk egy szamitdgépet, hogy az adatbazisunkban keresni

tudjanak, valamint segitséget nyujtunk, hogy mas kényvtdr szolgaltatasait is.

Budapest, 2015. oktéber 20.



