Alldshirdetés Np/1082/2025

KOZSZOLGALLAS sorszam: 103903
intézményi iktatészam: Np/1082/2025

ALLASPALYAZAT

NAGYPETERDI KOZOS ONKORMANYZAT! HIVATAL
Nagypeterdi Kézos Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

munkaulgyi tgyintézé

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (elldtandé feladatok): A székhely hivatalhoz tartozé Nagypeterd, Botykapeterd, Nagyvaty,
Nyugotszenterzsebet, Rozsafa telepulések vonatkozédsaban a kozfoglalkoztatassal kapcsolatos feladatok, valamint a
kozszolgalati tisztvisel&i, a munka térvénykdnyv szerinti, a kdzalkalmazotti, a kdznevelési foglalkoztatotti
Jogviszonnyal és megbizasi jogviszonnyal kapcsolatos feladatok ellatasa napi szinten a KIRA programban. Feladata
kulonosen: a kozfoglalkoztatasi tamogatasi kérelmek elkészitése; be- és kiléptetéssel osszefluggd feladatok ellatasa; a
kézfoglalkoztatas vegrehajtasahoz kapcsolédd adminisztracics tevékenység ellatasa (pl. elérehaladasi jelentések
keszitése), zaro beszamolok, elszamolasok elkészitése. Szabadsagok, tavollétek naprakész nyilvantartasa. Tappénzes
papirok régzitése, tovabbitasa. Munkabér letiltassal kapcsolatos feladatok ellatasa. A nem rendszeres kifizetések
(fizetési eléleg, cafeteria, kiklldetés, ruhapénz) rogzitése. Egyéb igazgatdsi feladatok ellatasa. Munkakérét érinté
statisztikak, jelentések készitése.

Betoltendé allas szakmacsoportja: HR és munkaugy

FEOR besorolas: 3910 Egyéb ugyintézd

Betéltendé allas munkakérének szakterillete (munkakdresalad): Egyéb

Betoltendé allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
Hatarozatlan, 40 ora, teljes munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidé

Munkavégzés helye: Nagypeterd

A munkavégzés pontos helye:
Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 7912 Nagypeterd Kossuth u. 93/a.

Allashirdeté szervezet bemutatasa: A Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal 10 dnkormanyzat (Basal,
Botykapeterd, Nagypeterd, Nagyvaty, Nyugotszenterzsébet, Patapoklosi, Rdzsafa, Somogyapati, Somogyhatvan,
Somogyviszlo) kézos hivatala, székhelye Nagypeterden, kirendeltsége Somogyapatiban miikodik.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei; probaidé;
illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A kinevezés 4 hénapos
probaidd kikotesevel jon létre. A jogallasra, az illetmeény megallapitasara és a juttatasokra a kbzszolgalati
tisztvisel6krél szélo 2011, évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint a Nagypeterdi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Kozszolgalati Szabalyzataban foglaltak az iranyadaok.

Feltételek, elénydk

Palyazati feltételek

Jogallasbél fakado jogszabalyi kévetelmények:
> Buntetlen eléélet
> Cselekvdképesség
> Magyar allampolgarsag
> Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:



¥ 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakkepesites vagy szakképesités-raéplles felsé kozépfoku részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kozépfoku szakkepzettseg szakképesités specialis készségfejleszts szakiskolai
szakkeépzettség , Altalanos képzési programaok, tovabb nem bonthato, kézépfokl szemeélyiigyi, tarsadalombiztositasi
munkaeré-piaci menedzser , -Ugyintézé

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
> KIRA rendszer ismerete és hasznalata
» Kozfoglalkoztatasi Tamogatasok Keretrendszere (KTK) ismerete és hasznalata
> kézigazgatési alap/szakvizsga
* kozigazgatasban szerzett gyakorlat

> ASP rendszer ismerete és hasznalata

Palyazat elbirélisa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd végzettség/képesités:
> Kézépfok - szakképzettség, Altalanos képzési programok, tovabb nem bonthaté, A 29/2012. {I11.7.) Korm. rendelet 1.
melléklet 11. pont
A palyazat elbirdldsa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbirdlasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:
» Onallésag (alap)
> Felelésség-vallalas (alap)
» Pszichés terhelhetéség (alap)
> Egyuttmikodes (alap)
> Munkabiras (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
¥ fenykepes énéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1sz. melléklete alapjan
> Adatkezelési nyilatkozat
> Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany
> Hozzajarulo nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrd|
¥ vegzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.04.22. 00:00
Palyazat benyujtasanak médja:
Zart boritékban személyesen, vagy postai Uton a Nagypeterdi Kozos Onkormanyzati Hivatal cimére (7912
Nagypeterd Kossuth u. 93/a) azonosité szam: Np/1083/2025 "munkalgyi ugyintézé" megjeloléssel.
A palyazat elbiralasanak médja: A palyazatokrol a Jegyzé dént a polgarmester egyetértésével A palyazat kiirdja
fenntartja a jogot a palyazat eredmeénytelenné nyilvanitasara, A sikertelenUl, illetve érvénytelenul palyazok részére a
palyazati anyag visszakuldésre keriil.
A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2025.04.30. 00:00
A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: Nagypeterdi KOH hirdetétablaja, www.nagypeterd.hu
Allas tervezett betéltésének iddpontja: 20250505,

Publikalas tervezett idépontja: 2025.04.01.

A palyazati kiirds kozzétevdje a Miniszterelnoki Kormdnyiroda (MK). A palyazati kiirds a kézigazgatasi szerv Sital az MK
részere megkuldétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmasrt a hatalyos jogszabaly alapjan a palyézatot kiird szerv
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