Ottevény Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
4/2017.(I11. 27.) 6nkormanyzati rendelete
Ottevény Kozség Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Ottevény K6zség Onkormanyzatinak Képvisel-testiilete a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél
52016 2011. évi CVXXXIX. torveény 32. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazis alapjan, tovabba
az eurdpai polgiri kezdeményezéstSl, valamint a népszavazisi eljarisrél szolé 2013. évi
CCXXXVIIL torvény 92. §-aban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
a) és d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva, az alabbi rendeletet alkotja.

I. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT ES FELADATALI

1. Az énkorményzat elnevezése, székhelye, illetékességi teriilete, jelképeli, nyilvinossag

L § (1) Az onkormanyzat hivatalos megnevezése: Ottevény Kozség Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat).

(2) Az Onkormanyzat székhelye: 9153 Ottevény, F& u. 100.

(3) Az Onkormanyzat illetékességi teriilete megegyezik a telepiilés kozigazgatasi teriletével.

(4) A képvisel-testiilet tagjainak szama 7 £6.

(5) Az Onkormanyzat képvisel-testiilete polgarmesteri hivatalinak neve: Ottevényi Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal).

(6) Az Onkormanyzat szervei: a képvisels-testiilet, a képvisel6-testiilet bizottsagai, és a Hivatal.

2. § (1) A kbzség cimerérdl és zaszlajardl, azok hasznalatinak szabalyairdl a képviselS-testillet 6nallé
rendeletet alkot.

(2) Az Onkormanyzat altal alapitott kitiintetések és elismerd cimek adomanyozasanak szabalyait
kiilon onkormanyzat rendelet tartalmazza.

3. § Az Onkormanyzat szervei az 6nkorményzati, az 6nkormanyzati hatosagi és az allamigazgatasi
feladat- ¢és hataskorikben eljarva hozott déntéseiken, irataikon a Magyar Koztarsasag cimerét
tartalmazo bélyegz6t kotelesek hasznalni. Az Onkormanyzat szervei altal hasznalt bélyegzok
leirasat, lenyomatat és hasznalatanak rendjét az 1. szamu melléklet tartalmazza.

4. § Az Onkormanyzat honlapja: a www.otteveny.hu. A honlap a jogszabalyokban el6irt kotelezb
adattartalmon feliil, a mindenkori telepiilésvezetés altal meghatirozott informaciokat tartalmazza.

2. Az Onkormdnyzat feladatellitisa

5. § (1) Az Onkormanyzat kételezs feladatainak meghatirozasa az Moty rendelkezései alapjan
torténik.

(2) A kotelezéen ellatandé feladatokon kiviil az C“)nkorményzat az Motv. -ben meghatarozott
feltctelek teljesiilése esetén 6nként vallalhatja jogszabély altal mas szerv kizardlagos hatiskérébe
nem utalt helyi koziigy ellatasat, illetve nagyobb gazdasagi teljesitéképességi, lakossagszamu
onkormanyzat szamara eloirt kotelezd feladat- és hataskor ellatasat



6. § (1) A képvisel6-testiilet bizottsagai részére a rendelet 2. szama mellékletében foglalt feladatkort
allapitja meg., tovabba ebben a mellékletben hatirozza meg azon feladat- és hataskoreit, melyeket
a bizottsagaira ruhaz at.

(2) A képvisel6-testiilet a jelen rendelet 3. szamu mellékletében foglalt feladat- és hataskoreit az ott
meghatarozottak szerint a polgarmesterre és a jegyzore ruhazza at.

(3) Az atruhizott hatiskorék gyakorlasarol a bizottsagok, a polgirmester és a jegyzé a soron
kovetkezo rendes tilésen irasban beszamolnak a képviselo-testuletnek.

(4) Az Onkormanyzat részvételével mikodé tirsulisok felsorolasit a rendelet 4. szamu mellékletet
tartalmazza.

(5) Az Onkormanyzat iltal ellatott tevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti besorolasat a
rendelet 1. szamu fuggeléke tartalmazza.

3. Egytittmiikddés a telepiilés onszervezddd kézosségeivel

7.§ (1) Az Onkorményzat a feladatai kérében timogatja a lakossag onszervez6dd kbzosségeinek a
tevékenységét, egylittmikodik e kozosségekkel, igy killonosen a rendelet 2. sz fiiggelékében
meghatarozott helyi civil szervezetekkel.

11. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

1. Gazdasdgi program, munkaterv

8. § (1) Az Onkorminyzat gazdasigi programja a képvisel6-testiilet megbizatasinak id6tartaméra
szol.

(2) A gazdasagi program el6készitéséért és képvisel-testiilet elé terjesztéséért a polgirmester
felelGs.

(3) A gazdasagi programban meghatarozott célkitizések elérésérdl és a feladatok teljesitésérdl a
polgarmester az 6nkormanyzati ciklus végén beszamol a képvisel-testiiletnek.

9. § (1) A képvisel6-testiilet éves munkatervének tervezetét a jegyzé allitja ossze, s azt a
polgarmester terjeszti a képviselo-testillet elé, annak targyévet megel6z6 év decembert tilésén.
(2) A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) az ulések idépontjat,

b) az tlések {6 napirendi pontjait,

c) az egyes napirendi pontok cimét, elSterjesztojét,

d) a napirendi pontokban jelen szabalyzat szerint kozremiikodni koteles bizottsag megjel6lését.

2. A képvisel6-testiilet 6sszehivisa

10. § A képvisel6-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili tilést, tovabba k6zmeghallgatast tart.



11. § (1) A képviselo-testilet alakulo tlésének kotelezd napirendje a képviseldk, a polgirmester és
az alpolgirmester eskiitétele. Az eskii- vagy fogadalomtételt kovetden a polgarmester megallapitja
és bejelenti a képvisel6-testiilet megalakulasat.

(2) Az alakuld ilésen az eskiitételek utan keriil sor a tovabbi napirend ismertetésére, elfogadisira
majd ezt kovetéen a Motv. 43.§-ban meghatarozott témakban t6rténé dontéshozatalra.

12. § (1) A képvisel6-testilet az tiléseit havonta, illetve szitkség szerint tartja. Evente legalibb 6
tlést tart a munkatervében meghatarozott idépontban, szerdai napon 16.00 6rai kezdettel. Indokolt
esettben a munkatervben eltéré idépontra is tervezhetd testileti tilés.

A képviselo-testiilet julius és augusztus honapban a munkatervében ulést nem tervez.

(2) A képviselS-testiilet tléseit a Hivatalban, a kézmeghallgatast a Multifunkcionalis Szolgaltatd
Hazban (Ottevény, PetSfi u. 24.) tartja, sziikség szerint kihelyezett iilést tarthat.

(3) A képviselo-testilet rendkiviili Glését Ossze kell hivni a telepiilési képviselok egynegyedének (2
képviseld) vagy a képvisel6-testiilet bizottsaganak az inditvanyara. Az inditvanyt a polgarmesternél
kell irasban elGterjeszteni, megjellve abban a rendkivili Glés 6sszehivasanak indokait, javasolt
napirendjét.

(4) A polgarmester a rendkivili tlés Osszehivasara iranyulé kezdeményezés kézhezvételétdl
szamitott 15 napon belili idépontra koteles az Glést 6sszehivni.

(5) A polgarmester osszehivhatja a képviselo-testiilet rendkivili tlését, ha azt szikségesnek tartja,
illet6leg strgésen donteni kell a testiilet hataskorébe tartozoé tigyben.

(6) A képviselo-testiilet tiléseihez kapcsolodd dokumenticiok azonositasahoz alkalmazott jelolések

rendjét a szabalyzat 4. sz fiiggeléke tartalmazza.

13. § (1) A rendes tlésre sz0l6 irasbeli meghivot és az elGterjesztéseket ugy kell kikiildeni, hogy azt
a képviselo-testiilet tagjai az ulést megel6z6 5 nappal kézhez kapjak. Ettdl a polgarmester csak
indokolt esetben térhet el. A meghivo és az elGterjesztések a meghivottak részére elsGdlegesen
elektrontkus uton kildendé meg. Ez esetben a dokumentumok megkiildésérdl, a cimzett
egyidejileg sms értesitést kap, amellyel a dokumentumok kézbesitettnek tekintendék. Ettél eltérni
— a dokumentumokat papir alapon megkiildeni - a levelezérendszer miikodésképtelensége, illetve
a cimzett ez iranyu irasban benyyjtott kérése esetén lehet.
(2) Strgods, halasztast nem tiré esetben a polgarmester a rendkiviili wlést telefon utjan is
Osszehivhatja. Ez esetben az irasos meghivo killdése mell6zhets, elégséges a rendkivili tlés
Osszehivasara okot ado napirend kozlése.
(3) A képviselo-testiilet tlés meghivéjanak tartalmaznia kell:

a) az ulés napjat, kezdési idGpontjat és helyét;

b) ajavasolt napirendet;

c) ajavasolt napirendi pontok elSterjesztéit;

d) szobeli eloterjesztés esetén az erre valo utalast,

e) zart ulés tartasa esetén az erre vald utalast.
(4) A képviselo-testiilet nyilvanos ulésére meg kell hivai:

a) allando jelleggel, szavazati és tanacskozasi joggal, az 1lés teljes dokumentacijanak

megkildésével meg kell hivni a telepulési képviselSket,
b) allando jelleggel, tanacskozasi joggal, az ilés teljes dokumentacidjanak megkiildésével meg

kell hivni a jegyzot, (aljegyzot)



¢) tanicskozasi joggal, az 6t érinté eloterjesztés csatolasaval meg kell hivni a napirendi pontban

erintett személyt,- az érintettek korének meghatirozasarél a polgarmester dont, az
clGtetjesztG javaslatat figyelembe véve.

(5) A képviselS-testiilet nyilvanos tlésére tanicskozasi joggal a polgirmester barkit meghivhat,

akinek jelenlétét indokoltnak tartja.

(6) A képvisel6-testiilet iilésének idSpontjardl, helyérdl, és napirendjérdl a lakossagot legkésSbb az

tlést megel6z6 5. napig a telepilés honlapjin valé clhelyezésével tajékoztatni kell. A

valasztépolgirok a Hivatalban a nyillvanos ilés elSterjesztéseibe betekinthetnek, illetve

megtekinthetik azokat az Onkormanyzat honlapjan.

(7) Ha a képvisels-testiilet rendes iilését hatirozatképtelenség miatt nem lehet elkezdeni, a

polgarmester fél 6ra varakozds utin az elmaradt ilést 5 napon beliili idGpontra azonos napirenddel

ismét Osszehivja.

14. § A polgarmester és az alpolgarmesteri tisztség egyideji betoltetlensége, illetéleg tartds
akadalyoztatasuk esetén a képviselS-testiilet tilését a Pénziigyi Bizottsag elncke hivia Gssze és vezeti.

-

3. A képviseli-testiilet iilése, az iilésvezetés szabalyai

15.§ (1) A képviselS-testiilet iilése nyilvanos. A nyilvanos iilésen barmely valasztépolgar részt vehet,
tovabba 18 éven aluliak is részt vehetnek sziil6i vagy neveloi feliigyelet mellett.

(2) Az M6tv. 46.§ (2) bekezdésének 2)-b) pontjai esetében a zart iilést az iilésvezets vita és szavazas
nélkil rendeli el.

(3) Az Métv. 46.§ (2) bekezdésének ¢) pontja esetében a zart {ilés tartisira vonatkozd javaslatrdl a
képvisel6-testilet vita nélkil, mindsitett tobbséggel dont. Tobb zart iilés tartisira vonatkozod
javaslatrdl a képviselS-testiilet cgy szavazassal dont. Barmelyik képviselé javaslatira a zart Glés
tartasarol kulén szavazassal kell dénten.

(4) A zart lésen targyalt eloterjesztésekben 16vé és a zart tilésen elhangzott informacickkal a
résztvevik nem élhetnek vissza. A zirt iilés dokumentumaival rendelkezéknek gondoskodniuk kell
arro6l, hogy azokba illetéktelen szemely ne tekinthessen be.

(5) A zart lilés elSterjesztéseibe csak az iilésen résztvevdk, illetve a napirenddel kézvetleniil érintett
személyek tekinthetnek be.

16. § (1) A képvisel$-testiilet iilését a polgiarmester, illetve az alpolgirmester vezeti (iilésvezetd).
(2) A polgirmester a testiileti iilés vezetése sorin:
a) megallapitja az iilés hatirozatképességét, annak fennallta esetén, az tlést megnyitja
b) felkéri a jegyzit a megel6z6 zart ilésen hozott — a képvisel6-testiilet tilésén még
nyﬂvénosségra nem hozott — hatirozatok Ismertetésére;
) napirend elStt irisban és széban beszimol a lejart hatirideji testileti hatdrozatok
végrehajtisirol, az atruhazott hatiskéreinek gyakorlasarol;
d) tdjékoztatist ad a két iilés kdzott tett fontosabb intézkedésekrol, eseményekrsl.
(3) A lejart hatarideji testiileti hatarozatok végrehajtasar6l sz6l6 beszamoléval és az atruhdzott
hatiskorok gyakorlisirél sz6l6 beszamoldval kapcsolatban a képvisel6k kérdéseket tehetnek fel,
ezt kovetSen a testiilet hatirozatot hoz a beszimold elfogadasardl. Ha a testiilet a lejart hatirideja
hatarozatok végrehajtisirél szol6 beszamolot, vagy annak részét nem fogadja el, akkor arra a

kovetkezé iilésen vissza kell térni.

£



(4) A képviselSket legfeljebb 5 percben megilleti a napirend el6tti felszolals joga, amellyel siirgos
intézkedést igényld, vagy fontos kozérdekll informacié kozlése céljabol élhetnek. A napirend el6tti
felszolalasi igényét a képvisels az iilés kezdetéig kozolheti a polgarmesterrel. Napirend el6tti

felszolalasra reagalni csak személyes érintettség esetén lehetséges.

17. § (1) Az esetleges napirend elétti felszolalasok utan a polgarmester javaslatot tesz az ilés
napirendjének a megallapitasara.
(2) A rendes ulés napirendjének meghatarozasara vonatkozo szabalyok:

a) az ilés napirendjének alapjaul a kikildott meghivon szerepld javaslat szolgal. A napirend
modositasira a polgarmester, az alpolgirmester, barmelyik képvisel6 és a jegyz6 (aljegyzo)
tehet indoklassal ellitott javaslatot, amelyet a polgarmester terjeszt a képviselo-testiilet elé

b) az ulés meghivojanak kikildése utan Gjabb napirendi pont felvételére — ha nem a
polgarmester az elGterjeszté — a polgarmester abban az esetben koteles javaslatot tenni, ha az
a) pontban szereplé javaslattevé azt legkésobb a testiileti ilés napjan 10 oraig a
polgarmesternek jelzi és legalibb a meghozand6 dontés (hatarozati javaslat) tervezetét
irasban atadja. Ebben az esetben az elGterjesztést (dontéstervezetet) haladéktalanul at kell
adni a jegyzonek, és legkésobb az tlés elején ki kell osztant;

c) szobeli elSterjesztés alapjan rendkivil indokolt esetben a kertilhet sor 0j napirendi pont
felvételére, amirdl a Képvisel-testiilet egyszert szotobbséggel dont.

(3) Tobb napirendi pont felvételérdl a képvisel6-testilet egyszerl szotobbséggel dont. Barmelyik
képvisel6 javaslatara a napirendi pont felvételérdl killon szavazassal kell donteni.
(4) A rendkivuli ilés napirendje meghatarozasanak eltér6 szabalyar:

a) a napirend el6tt beszamolok, tajékoztatok mellGzhetdk;

b) az tlés napirendjére az irasban kikuldott meghivon feltiintetett napirendi javaslaton kiviil mas
téma csak rendkivil indokolt esetben vehetd fel a polgarmester egyetértésével a rendes ulésre

vonatkozo szabalyok szerint.
4. Az eléterjesztések

18. § (1) A képviselo-testiileti dontések alapjaul az elSterjesztések szolgalnak. Eléterjesztésnek
mindsil minden olyan irasban benyujtott, vagy szoban eléadott dontési javaslat, beszamolo, amely
a képvisel6-testiilet alaki formaban meghozott dontésének megalapozasara szolgal.
(2) A képvisel6-testillettel informaciokat kozls, de dontését nem kezdeményezd irdsos vagy szobeli
tajékoztatok nem mindsilnek elSterjesztésnek.
(3) Eloterjesztésre jogosult:

a) a polgarmester és az alpolgarmester;

b) a témakor szerint illetékes bizottsag;

c) barmelyik képviselo;

d) ajegyzd, aljegyzd;

e) oOnkormanyzati intézmény vezetdje;

f) jogszabaly altal arra kotelezett, vagy a testilet altal felkért személy.
(4) Az elterjesztést irasban kell benyujtani.
(5) Rendkiviil siirgés esetben szébeli elGterjesztés is benyujthato, de a hatarozati javaslatot az
elGterjesztonek ekkor is irasba kell foglalnia.



19. § (1) Az irasos elSterjesztés alakilag négy f5 részbol all:

= elolap

— bevezetS rész/altalinos indoklds

— hatirozati javaslat

— részletes indoklis
Az egyes részekkel szemben timasztott alaki és tartalmi elvarasokat, illetve a rendeleti
elSterjesztésekre vonatkozo kiilén szabalyokat, az 5. sz. fiiggelék rogziti.
(2) Az elSterjesztés terjedelme lehetéleg a 10 nyomtatott A /4 oldalt nem haladhatja meg, melléklet
és informacios tablazat, kimutats azonban a sziikséges mértékben, korlatozas nélkiil csatolhaté, A
terjedelmi kotlat nem vonatkozik az Onkormanyzat kiilonbézé programjainak, koncepciéinak,
rendeleteinek, az éves vagy azt meghaladé intervallumi beszimoléinak tervezeteire.
(3) A szébeli el6terjesztés idGtartama maximum 10 perc.
(4) Ha az elSterjesztés targya szerzédés, megallapodas tirgyiban hozandé dontés, gy az
eloterjesztéshez csatolni kell a szerzGdés, megallapodas tervezetét, ennek hianyaban a hatirozatnak
tartalmaznia kell a kétendd szerzadés, megallapodas Iényeges tartalmi elemeit és feltételeit.
(5) Az elSterjesztés tartalmi és alaki szinvonaldért az eloterjesztd felelGs. A meghozandé dontés
tervezetet elézetes torvényességi ellendrzésre a jegyzének be kell mutatni.
(6) A szobeli elSterjesztésre meghatirozott idSkeret tullépését a keépviselG-testiilet egyszerd

tobbséggel engedélyezheti,
5. A tandcskozis rendje

20. § (1) A képviselé-testiilet az Altala megallapitott és elfogadott sorrendben targyalja meg a
napirendet, egyes tartalmaban Osszefliggé napirendi pontok eloterjesztését Gsszevontan is
targyalhatja. A polgirmester az elfogadott sorrenden surgosségl, célszerliségi okbol valtoztathat.
(2) A polgarmester a napirendi pont targyalisa soran:

a)  Felkéri és megadja a sz6t az elGterjesztonek, aki irasbeli eloterjesztés esetén azt legfeljebb 5
percben kiegészitheti;

b) A jelentkezések sorrendjében megadja a szét a képviselSknek, majd a tanicskozasi joggal
meghivottaknak, hogy az cloterjesztéhoz  kérdéseket  intézzenek legfeliebb 3 perc
id6tartamban, még a hozzaszolasokat megelGzben;

©) Felkér az elSterjesztot a kérdések megvalaszolisira, sz6t adhat az elSterjesztés készitGiének
1s, ha ezt az eloterjesztd 1gényli;

d) Megnyitja és vezeti a vitit, eldszor a témaban érintett bizottsag (ok) elnokének vagy
megbizottjinak, ezt kovetden a Jelentkezés sorrendjében a képviseloknek, majd a
tandcskozasi joggal résztvevGknek adja meg a sz6t hozziszolisra. A napirendhez
kapcsolodéan szét adhat az iilésen résztveve, tanicskozasi joggal nem rendelkezé szerv,
szervezet képviselGjének, valasztépolgarnak, kora miatt valasztéjoggal még nem rendelkez
allampolgarnak;

¢) A hozzaszélis maximalis idGtartama elGszér 5 perc, az ismételt hozzaszolas — amelynek az
eloterjesztett hatirozati javaslathoz kell kapcsolédnia — idétartama maximum 2 perc lehet, ez
alol a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzé, az aljegyz6 és az elSterjeszté kivétel, Az 5 és
a 2 perces hozzaszolasi idGtartam a képviselS kérésére 6sszevonhaté, Hosszi vagy bonyolult



javaslat megtétele esetén a javaslattevotol a polgarmester kérheti, hogy azt irasban fogalmazza
meg, amelynek idotartamara a polgarmester sziinetet rendelhet el;

f) Felszolitja azt a hozzaszolot, aki eltér a targytol, hogy térjen arra vissza. A felszolitas
eredménytelensége esetén megvonja a szot;

g) Ha a vitaban az adott személy a személyét vagy hozzatartozojat érinté megjegyzésre
(személyes megtamadtatas) kivan reagalni, 2 perces felszolalasra tarthat igényt, ezt a
polgarmester koteles figyelembe venni. Ebben az esetekben viszontvalasznak vagy tovabbi
vitanak helye nincs;

h) Az elGterjesztd a vita soran, annak hatasara az eloterjesztett hatarozati javaslatot, a képviselo
a modosito javaslatat a vita lezarasaig megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig azt
indokolas nélkil vissza is vonhatja. Ha a képvisel6 a modositd javaslatat léenyegesen
megviltoztatja, akkor a polgarmester azt Gjabb javaslatként értékeli és a szavazas el6tt arrol
az érintett bizottsag és a jegyzo véleményét kérhets;

i)  Ugyrendi kérdésben a képviselének soron kiviil, legfeljebb 2 perc idétartamban felszolalasi
lehet6séget kell adni, az tgyrendi hozzaszolasnak ugyrendben feltett kérdésnek kell lennie,
vagy ugyrendi javaslatot kell tartalmaznia;

) A polgarmester az iilés soran barmikor jogosult targyalasi sziinet elrendelésére, a tanacskozas
folytatasat akadalyozé korilmény felmerilésekor az ilést meghatarozott 1dore
félbeszakithatja vagy be is rekeszthets;

k) A polgarmester lezarja a vitat és Osszefoglalja az elhangzott javaslatokat. A vita lezarasa utin
tovabbi hozzaszolasra lehetéség nincs. Ha nem a polgarmester az eloterjeszto, akkor a
vitaban elhangzottakra, kiilonosen a hatarozati javaslatot 1s érinté modosito inditvanyokra az
eloterjesztonek 2 perc idGkeretben reagalasra lehetésége van;

) A vita lezarasa utin, a szavazas megkezdése elott a jegyzonek szot kell adni, ha a vitaban
elhangzott, a hatirozati javaslatot is érinté inditvanyokra torvényességi észrevételt kivan
tenni;

m) A napirendi pont elGterjesztdje, iletve barmelyik képviselé javasolhatja a szavazas
megkezdéséig a téma napirendrdl torténé levételét, vagy a dontés elnapolasat. Elnapolas
esetén a testiilet meghatarozza a napirendi pont targyalasanak ujabb idépontjat.

6. A tandcskozds rendjének fenntartisa

21. § (1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik. Ennek soran:
a) figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki a tanacskozashoz nem ill6, sérté kifejezéseket hasznal,
ismételt figyelmeztetést kovetden a hozzaszolotdl megvonhatja a szot;
b) rendre utasithatja azt, aki a képviselé-testiilethez méltatlan magatartast tanusit;
¢) figyelmezteti azt az ilésen jelenlévit, aki a tanacskozas rendjét magatartasival zavarja,
ismételt rendzavaras esetén — a képvisels kivételével — a terem elhagyasara is kotelezhett.
(2) Az tlésteremben a képviselS-testiilet tlése alatt mobiltelefont hasznalni a tanacskozas rendjének
megzavarasa nélkil szabad, azonban telefonbeszélgetés kizarolag az iilésvezetd engedélyével
folytathato,
(3) A polgarmesternek a rendfenntartis érdekében tett intézkedései ellen felszolalni nem lehet.



7 A déntéshozatal

22. § (1) Szavazni csak személyesen lehet.
(2) A polgirmester az cl6tetjesztésben szerepls és a vitaban elhangzott vagy irishan benyujtott
hatirozati javaslatokat egyenként bocsitja szavazasra. Eldszor a modosité  és kiegészitd
inditvinyokrél dont a testiilet, majd az elfogadott médosité és kiegészitG inditvanyokkal egyutt
dont a hatirozati javaslat elfogadasardl.
(3) Minésitett tobbség sziikséges az Méty. 50.§-aban meghatirozottakon til a kévetkezd ugyek
eldontéséhez:

a) a képviselS-testiilet gazdasagi programjanak elfogadisahoz;

b) a telepiilésszerkezeti terv elfogadasiahoz;

©) az alpolgarmester tiszteletdijanak, koltségtéritésének,

d) a polgirmester jutalmanak megallapitasihoz,

e) az Gnkorményzat kételezGen ellatandé feladatai kézé nem tartozo kézfeladat megoldasanak

onkeéntes villalasahoz, illetéleg az arrdl torténd lemondashoz;

f) gazdasigi tarsasagba valé belépéshez, kilépéshez, alapitishoz, megszuntetéshez;

g) hitel felvételéhez.
4) A mindsitett tobbséget igényls dontések meghozatala sorin a médosité és kiegészit6
inditvanyok elfogadisihoz is mindsitett tobbség sziikséges.
(5) A polgirmester — barmelyik képviselé kezdeményezésére — a képvisel6-testiilet egyszert
tobbséggel hozott kézbensd déntéssel egyszer megismételtetheti a szavazast érdemi dontés
meghozatala végett.

23. § (1) A képvisel6-testilet szavazisa kézfelemeléssel torténik. A képvisels szavazata igen, nem,
vagy tartozkodas lehet. Szavazis kozben felszélalni és a szavazatot indokolni tilos.

(2) A nyilt szavazas egyik formaja a név szetinti szavazs. Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha
azt torveny itja el6. Név szerinti szavazist rendelhet el a testilet mindsitett tobbséggel, barmelyik
képvisels kezdeményezésére.

(3) A név szerinti szavazis ugy torténik, hogy a jegyzé névsor szerint felolvassa a képvisel6k nevét,
s a jelenlevé képvisel6k a neviik elhangzasa utin "igen", "nem", vagy "tartézkodom" széval
szavaznak. A polgirmester és az alpolgarmesterek utolséként szavaznak.

(4) A név szerinti szavazas eredményét tartalmazé, a jegyz6 altal kiilon hitelesitett névsort minden
esetben a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

24. § (1) Titkos szavazast tarthat a testilet mind azokban az tigyekben, amelyekben zart tlést
koteles tartani, illetleg zart iilést tarthat. Titkos szavazds esetén a polgirmester nyomatékosan
felhivia a figyelmet a targyalt Ugy bizalmas kezelésére és azzal kapcsolatos  titoktartasi
kotelezettségre.
(2) Titkos szavazas tartasat kezdeményezheti:

a) a képviselS-testiilet legalabb 2 tagja;

b) a polgarmester;
(3) A titkos szavazas tartasardl a képviselG-testiilet mindsitett tobbséggel dont.
(4) A titkos szavazis lebonyolitasira a képvisel-testiilet sajat tagjai koziil egyszerd sz0tobbséggel
3 tagu eseti bizottsigot valaszt.



(5) A titkos szavazis boritékba helyezett szavazolapon, a szavazas titkossiga feltételeinek
biztositasdval és urna igénybevételével torténik. A képviselo-testiilet egyszerl tobbséggel dont a
szavazolap tartalmarol.

(6) A titkos szavazas eredményét a bizottsag ismerteti a képvisel-testiilettel és az tlésrol késziilt
jegyz6konyvhoz csatolja. A titkos szavazas eredményét a polgarmester allapitja meg, amelyet
hatirozatba kell foglalni. A hatarozatot a polgarmester ismerteti.

25. § (1) A dontéshozatalbol torténd kizarast barmely képviselé kezdeményezheti a napirend
hatarozati javaslatainak szavazasra bocsatasaig.

(2) Amennyiben a képviselé személyes érintettsége esetén a torvényben meghatirozott bejelenteési
kotelezettségének nem tesz eleget, akkor — az erre iranyuld inditvany esetén — a képvisel6-testiilet
soron kovetkezd tilésén dont a képviselS tiszteletdijanak egy honap id6tartamra torténd 50%-os

csokkentésérdl.
8. A képviselo-testiilet dontései
26. § A képviselo-testiilet dontése egyedi hatarozat, normativ hatarozat, vagy rendelet.

27. § (1) A képvisel6-testiilet rendeleteit, a jogszabalyszerkesztésre vonatkozé jogszabalyok szerint
kell elkésziten.
(2) A rendeletalkotast a polgarmesternél kezdeményezhetik:

a) az onkormanyzati képviselok;

b) az énkormanyzati bizottsagok;

¢) az alpolgirmester, a jegyzG;

d) az 6nkormanyzati intézmények vezetoi;

e) a kozlzemi szolgaltatast nyajtoé szervezetek vezetoi;

f) a helyi tarsadalmi szervezetek vezets testiletei;

g) az onkormanyzati tarsulas;

h) mind azok a kozponti szervek, amelyeknek a torvény értelmében a  helyi

onkormanyzatokkal kapcsolatos feladatai és hataskorei vannak.

(4) A rendelettervezet szakszerl elokészitéséért a jegyz6 felel.
(5) A rendelettervezetet a polgarmester, az alpolgarmester, a trgy szerint érintett bizottsag elnoke
vagy a jegyz6 terjeszthet elé-az 5. sz. fliggelékben foglalt formai és tartalmi elvarisok betartasaval.
(6) A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyzo allitja Gssze.

28. § (1) A rendeletet a jegyz6 a helyben szokasos médon - a Hivatal hirdetétablajan valo
kiftiggesztéssel - hirdeti ki. A kihirdetés datuma a kifliggesztés napja.
(2) A kihirdetett rendeleteket meg kell kiildeni

a) a Gyér-Moson-Sopron Megyei Kormanyhivatalnak,

b) a targy szerint érintett onkormanyzati intézmények vezetojének,

c) a targy szerint érintett kozliizemi szolgaltatast nydjto szervezet vezetdjének.



9 A hatdrozarok

29. § (1) A képvisel6-testiiletnek a hatdrozat javaslatot elfogadé vagy azt elutasité érdemi dontését
szOszerinti megfogalmazasban, szamozott hatirozatba kell foglalni.

(2) A képvisels-testiilet hatirozatait a naptari év elejétdl kezdédden folyamatos sorszimmal,
évszammal, az tilés honapjinak rémai szammal és napjanak arab szimmal valé megjelclésével kell
ellitni a kovetkezSképpen:

Teljes megjelslés
Ottevény Kozség C)nkorményzata Képvisel5-testiiletének
s { GUBZARAL Lo e ) hatarozata
................................................................. rol/rdl

Rovid megjelolés
o /évszam. (... L) ottevényi kt. h.

Az e rendelet hatalybalépése elétt hozott hatirozatokra valé hivatkozas esetén is a jelen bekezdés
szerinti megjel6lést kell hasznalni.
(3) A normativ hatirozat kozzétételére az SzMSz 28.§ (1) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni.
(4) A képviselS-testillet hatirozatairé] a Hivatal nyilvantartast vezet.
(5) A hatarozatokat — Jegyz6konyvi kivonattal — a JegyzOkonyv alairisa utin 2 munkanapon beliil
meg kell kiildeni a végrehajtasban érintett személyeknek, szerveknek.
(6) A képvisel6-testiilet JegyzSkonyvi régzitéssel — a szavazati aranyok feltiintetésével, szamozott
hatirozat nélkiil — hozott déntései:

a) ugyrendi kérdésck eldéntése;

b) rendelet megalkotisa;

¢) modosits, kiegészits javaslatok elfogadaisa.

10. Kérdés

30. § (1) A kérdés olyan az Onkormanyzat feladat- és hataskérbe tartozo tgyet érintd tudakozodas,
amelyet a képviselSk a testiileti iilésen széban tesznek fel a polgarmesternek, az alpolgirmesternek,
a Jegyzbnek, vagy a bizottsag elnokének, és amelyre az iilésen — vagy legkésSbb tizenot napon beliil
irdsban — érdemi vélaszt kell adni.

(2) A testiileti iilésen clhangz6 kérdésekre, valamint az azokra térténd valaszadasokra a napirendi
témak megtirgyalisa utin keriil sor. Az egyes kérdések és az azokra adott vilaszok id6tartama a 2
petcet nem haladhatja meg.

11. A jegyzokényv

31. § (1) A képvisel6-testiileti tilésrol 1 példanyban kell jegyz6konyvet késziteni, melyet a jegyz6
kezel, és amelyet a naptari év vegét kovetSen be kell kottetni.
(2) A jegyzékonyvet mellékleteivel egyutt elektronikus formaban meg kell killdeni Gy6r-Moson-
Sopron Megyei Korményhivatalnak.
(3) A jegyzokonyv — az Méty. 52.§ (1) bekezdésében meghatirozottakon til tartalmazza:

a) az iilés jellegét (alakuld, rendes, rendkiviili, k6zmeghallgatas, nyilvanos vagy zart);

10)



b) az ulésvezets nevét, tisztséget,

c) a hatarozatképesség kinyilvanitasat, ennek szamszeri adatat;

d) az ulés megnyitasanak tényét;

e) a napirend el6tti feladatokat;

f) a napirend elétd felszolalas lehetoségével él6 képviselok nevét, felszolalasuk léenyeget;

g) az eloterjesztett modosito inditvanyokat;

h) a szavazas modjat;

i) akérdéseket és az azokra adott valaszokat;

]) az ulésen tortént fontosabb eseményeket (bejelentéseket);

k) az tlésvezets rendfenntartassal Gsszefliggo intézkedéseit;

1) az ulés berekesztésének idejét;

m) az alairasokat és a bélyegzoket.
(4) A képviselS-testiilet Glésérdl készitett jegyz6konyv eredeti példinyahoz csatolni kell a meghivot,
az elGterjesztéseket, a jelenléd ivet, valamint a jegyz6 jogszabalysértésre vonatkozo esetleges
észrevételét. A képviselS kérelmére az irasban is benyujtott hozzaszolasat szintén mellékelni kell a
jegyzokonyvhoz.
(5) A jegyzokonyvet a polgarmesteren és a jegyzon kiviil a képvisel6-testiilet tagjai koziil esetenkent
megvalasztott jegyzokonyv-hitelesits irja ala.
(6) A vilasztopolgirok — a zart tlés kivételével — az tilések jegyzokonyveit hivatali munkaidében a
Hivatalban tekinthetik meg. A jegyzékonyvet az Onkormanyzat honlapjan is el kell helyezni.

32. § A képvisel6-testilet nyilvanos tlésérél hang-, film- és videofelvétel készitheto.
12, Kézmeghallgatds

33. § (1) A kozmeghallgatison résztvevék a kérdéseket kozvetlenil a polgarmesternek, az
alpolgarmesternek, a jegyzének (aljegyzonek) és a telepiilési képviseloknek tehetik fel, illetve
javaslataikat hozzajuk intézhetik a testiilet altal, esetenként meghatarozott id6tartamban.

(2) Az évente egyszeti kotelezGen tartando kozmeghallgatas helyét és idépontjat a képvisel-testiilet
a munkatervében hatarozza meg. A kozmeghallgatas id6pontjarél és helyérdl a lakossagot a Hivatal
hirdetétablajan és a kozség honlapjan legalabb 15 nappal a korabban tajékoztatni kell.

(3) Ha a kozmeghallgatason a képvisel6-testiilet tagjai hatarozatképes szamban nem jelennek meg,
a rendezvény lakossagi forumként tarthaté meg, kozmeghallgatiasnak nem mindsitheto.

(4) A kézmeghallpatist a polgirmester vezeti. A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv készil, amelyre
értelemszerien vonatkoznak a képvisel6-testiilet jegyzokonyvére iranyado szabalyok.

13.  Lakossdgi forumok

34. § (1) A képvisel6-testilet elére meghatirozott kbzérdeka tigyben, illetve a jelent6sebb telepiilési
dontések tirsadalmasitasa érdekében az allampolgarok és tarsadalmi szervezetek tajékoztatasa, azok
véleményének megismerése céljabol lakossagi forumot hivhat ossze.

(2) A lakossagi forumrol, annak témajardl, helyérdl és idejérdl az érintetteket a kozmeghallgatasra
vonatkozé szabalyok szerint kell tajékoztatni.

(3) A lakossagi forumot a polgarmester vagy az altala kijelolt személy vezeti.

(4) A lakossagi férumra a teleptilési képviseloket és a jegyzot meg kell hivni,



(5) A lakossagi forumrol jegyzokonyvet kell késziten, melynek tartalmazza a férum helyét, idejét, a
férumon elhangzott tijékoztatis osszefoglalisat, valamint az elhangzott kérdéseket, valaszokat és
hozzaszolasokat. A férumrdl késziilt JegyzSkonyvet a polgirmester itja ala. A lakossagi férumon a
megjelentek allisfoglalisa kérhetd, melyet a jegyzSkonyvben rogziteni kell.

14. Helyi népszavazis, europai polgdri kezdemén yezés

35. § A helyi népszavazasra — a (2) bekezdésben foglaltak figyelembevételével- a népszavazis
kezdeményezésérc”)l, az europai polgari kezdeményezésrdl, valamint a népszavazasi elarasrdl szo6l6
2013. évi CCXXXVIII. torvény (tovabbiakban: Helyi népszavazasi torvény) 32-60.§-aiban fogalt
tendelkezéseket kell alkalmazni.

36. § A képvisel6-testiilet kételes kitlizni a helyi népszavazast, ha azt, a valasztpolgirok legalabb
25%-a kezdeményezte.

37.§ Az eurépai polgari kezdeményezésre, a Helyi népszavazisi térvény 62. §-dban foglaltakat kell
alkalmazni.

II1. F ejezet
A TELEPULESI KEPVISELO

1 A képvisels jogai és kotelezettségei

38. § A képvisels a képviselS-testiilet tilésén irasban kezdeményezheti rendelet megalkotasat vagy
hatarozat meghozatalat.

39. § (1) A képvisel — az Métv.-ben meghatirozottakon feliil - kételes:
a) iriasban vagy széban a polgarmesternél elézetesen bejelenteni, ha a testiilet iilésén nem tud
megijelenni, illetSleg egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba titkozik,
b) a képviselS-testiilet vagy a tisztségviselSk felkérése alapjan részt venni a képviselS-testileti
ulések el6készitésében, valamint a kilénbézd vizsgalatokban,
¢) kapcsolatot tartani a valasztopolgirokkal.
(2) A képvisel6i fogadéorak rendjét a szabalyzat 3. sz. fliggeléke tartalmazza.

40. § (1) Az a képvisels, aki a szabilyszerien kikildétt meghivoban megjelélt idSpontban a
képvisel6-testiilet iilésén elézetes bejelentés vagy igazolis nélkiil tavolmaradt és tavolmaradasat
alapos indokkal nem menti ki, igazolatlanul tavollevének mindsiil. Az alapos indokként a munkabal
valé tavolmaradasnal elfogadott okok fogadhatoak el.

(2) Igazoltan tavollévének az a képvisels minésiil, aki az tlést megel6z6en legkésSbb 24 6rival
tavolmaradisit bejelenti a polgirmesternél. Ugyancsak igazolt a tivollét, amennyiben a képvisels a
mulasztott ilést kévets 8 napon belil orvosi igazoldssal vagy egyeb alapos indokkal igazolja magat.
A munkavégzés miatti tavollét csak ugyelet, készenlét, kikiildetés eseteiben fogadhaté el.

(3) A havi tiszteletdij 25%-a legfeliebb 6 hénap idStartamra megvonhatd attol a képviseltsl
(bizottsagi tagtl), aki a képvisel6-testiilet, bizottsig egymast kéveté harom iilésén igazolatlanul



nem jelenik meg. A tiszteletdij csokkentésének idétartamarol, a képviselo-testiilet minositett
tobbséggel dont.
IV. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

1. A bizottsdg jogillisa és az dllando bizottsdg

41. §(1) A keépviselo-testilet a fontosabb 6nkormanyzati feladatkorrel kapesolatos feladatok
ellatasara az alabbi allandé bizottsagokat hozza létre,

a) Pénzigyi Bizottsag,

b) Ugyrendi Bizottsag,

c) Kulturalis és Koordinacios Bizottsag,

d) Telepilésfejlesztési Bizottsag.
(2) A képvisel6-testilet meghatarozott idSre vagy feladat elvégzésére ideiglenes bizottsagot hozhat
létre, amely a meghatarozott id6 elteltével vagy a feladat elvégzésével automatikusan megszinik.
Az ideiglenes bizottsag létrehozasira és mukodésére az allandé bizottsagra vonatkozo
rendelkezéseket kell megfelel6en alkalmazni azzal, hogy az ideiglenes bizottsagi tagsageért tiszteletdi
nem jar.
(3) Egy képvisel6 egyidejlleg két allando bizottsagnak és egy ideiglenes bizottsagnak lehet tagja. A
bizottsag elncke mas allando bizottsagnak, vagy ideiglenes bizottsagnak elnoke nem lehet. A
bizottsag tagjanak a polgarmester, az alpolgarmester nem valaszthaté meg.
(4) A bizottsag elnokének és tagjainak megvalasztasahoz, visszahivasahoz mindsitett tobbség
szitkséges. A visszahivast a képviselo-testilletnél kezdemeényezheti irasban a polgarmester, a
képviselok egynegyede (2 £6), a bizottsag elndke vagy tagjainak tobb mint a fele.
(5) A bizottsagok képviselo és nem képvisel6 tagjainak jogai és kotelezettségel a bizottsagi

mukodéssel Gsszefliggésben azonosak.

42. § A bizottsag altalanos feladatai keretében:
a) dont a hataskorébe utalt Ugyekben;
b) a képviselo- testiileti dontések elckészitése érdekében javaslatot készit, es allast foglal a
feladatkorébe tartozo ugyekben;
¢) kozremikodik a tevékenységi koréhez tartozo onkormanyzati rendeletek és hatarozatok
tervezeteinek a kidolgozasaban,
d) feladatkorében ajegyzdn keresztil ellendrzi a Hivatal munkajat a képvisel-testiileti dontések

elokészitésében, illetve azok végrehajtasaban.
2. A bizottsigok miikddése

43. § (1) Az allando és ideiglenes bizottsag belsé mikodesi szabalyait tartalmazo tugyrendjét — az
Motv. és jelen rendelet keretei kozott — maga allapitja meg. Jelen rendelet képvisel6-testilet
mikodésére vonatkozo szabalyai a bizottsagok mikodése soran is alkalmazandok azzal, hogy
levezetd elnok alatt a bizottsag elnékét, akadalyoztatasa esetén elnokhelyettesét, képviselo és
képviselS-testiilet tagja alatt pedig a bizottsag tagjat kell érteni. A bizottsag elnokét akadalyoztatisa
esetén a bizottsagl elnckhelyettese helyettesit.



(2) A bizottsag iilését az elnok hivia 6ssze és vezet le. Az tlést a bizottsag elndke ugy koteles
Osszehivni, hogy az elStefjesztéseket és a meghivot legalibb az (ilést megel626 3 nappal kézhez
kapjak az érdekeltek.

(3) A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgarmester, 2 képviselSk és a jegyz6 (aljegyz6).

(4) A bizottsagok kozotti hataskéori Osszelitk6zések esetén a képviselS-testiilet dont.

V. Fejezet
A TISZTSEGVISELOK, A POLGARMESTERI HIVATAL

1. A polgirmester

44. § (1) A polgirmester megbizatasat £ allisban latja el.
(2) A polgirmester felett a képvisel-testiilet gyakorolja a munkaltatsi jogokat.
(3) A polgarmester a képvisels-testiilet utolagos tajékoztatasa mellett a két wlés kozoit felmerild, a
képviselS-testiilet hatirkérébe tartoz alibbi halaszthatatlan tigyekben donthet:
a) vis maior esemény elharitisihoz sziikséges, a polgirmester részére meghatirozott
kételezettségvéﬂalzisi hatarértéket meghaladé értékd kételezettségvéllalés,
b) 6nrész nélkiili palyazat benyujtisa.

45. § A polgirmester - a Hivatalban - az altala meghatirozottak szerint legalabb hetente egy
alkalommal fogaddoérit tart.

2. Az alpolgirmester

46. § A képvisels-testiilet a sajat tagjai kozil, a polgarmester helyettesitésére és munkajinak
tamogatasira egy alpolgirmestert valaszt. Az alpolgarmester tevékenységét tarsadalmi
megbizatasban latja el.

47. § Az alpolgirmester a polgirmester irinyitasival litja el feladatait, teljesiti a polgarmestertél
kapott megbizasokat és azokrél beszamol. Az alpolgarmester polgarmestert helyettesits, valamint
a polgirmester munkajat segité feladatait, tovabba a feladatok elvégzéséhez sziikséges idkeretét
és beosztisit a polgarmester sajat hataskorében allapitja meg.

3. A jegyzd, aljegyzé

48. § A jegyz6 - egyéb jogszabalyokban meghatarozott feladatain tal - gondoskodik az
Onkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasardl, tovabba:
a) elSkészit a képviselé-testiileti és a bizottsagi tilések elé keriils eloterjesztéseket;
b) ellitja a képvisel6-testiilet, a bizottsigok szervezési és ugyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat;
c) tajékoztatja a képvisel6-testiiletet, a bizottsagokat, a polgirmestert az Onkorményzat
munkajit érint jogszabalyokrél, a Hivatal munkijirél és az tigyintézésrél;
d) gondoskodik — a Hivatal utjan - a képviselS-testiileti és bizottsagi hatirozatok végrehajtasarol
€) szervezi és vezeti a Hivatal munkdjat.



49. § A jegyzd irasban jelzi, ha a képvisel6-testillet elé kerilé dontési javaslat jogszabalysérto. A
képvisel6-testilleti ilésen benyujtott modosito inditvany esetében a jegyz6 szoban jelzi, ha a dontési
javaslat jogszabalysérts, mely tény a jegyzokonyvben rogzitésre kertl. A jogszabalysértést a jegyzo
a képvisel6-testilet tilésén is — a dontés meghozatalat megel6z6en — barmikor jelezhet.

50. § A jegyzo, a Hivatalban legalabb hetente egy alkalommal fogadoorat tart.

51.§ (1) A jegyzd helyettesitéséével kapcsolatos feladatokat, az aljegyz6 latja el.

(2) A jegyzo6 és az aljegyzé tisztség egyideji betoltetlensége esetén — legfeljebb 6 honap idotartamra
- a jegyz0i, aljegyzoi feladatokat a polgarmester altal megbizott gazdalkodasi tigyintézo latja el.

(3) A jegyzé tartos tavolléte, akadalyoztatasa esetén minden, a jogszabalyok altal jegyzo hataskorébe
utalt tgyben, az aljegyzé jar el.

4. A Hivatal

52. § A Hivatal, a képviselo-testilet altal elfogadott alapitd okirat és szervezeti és mikodési
szabalyzat szerint mikodik.

VI. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASA

1. Az Onkorminyzat kéltségvetése, zdrszamaddsa

53. § (1) Az éves koltségvetés készitését megel6zéen koltségvetési koncepciot készithet. A
képviselo-testilet altal elfogadott koncepcio a kovetkezé évi koltségvetés oOsszeallitasanak lehet
alapja.

(2) Az Onkormanyzat koltségvetési rendelettervezetét a tirgy szerint érintett dnkormanyzat
koltségvetési szervével koltségvetési egyeztets targyalas keretében ismertetni kell.

(3) Az egyeztetési eljarasokat kovetoen a rendelettervezetet a Pénziigyi Bizottsag véleményezi.

(4) Az egyeztetett és véleményezett koltségvetési rendelettervezetet nyujtja be a polgarmester a
képviselo-testiiletnek.

(5) A koltségvetési rendelet modositas tervezetének elokészitése soran figyelembe kell vennie a
koltségvetési szervek javaslatait, be kell épiteni az idokozben hozott testilet: dontések koltségvetési
vonzatait.

(6) A zarszamadasi rendelet-tervezetben javaslatot kell tenni a pénzmaradvany felosztasara, mely
el6iranyzatokat a soron kovetkezo koltségvetési rendelet modositasnal kell az éves koltségvetésbe

beepiten.



2 Az 6nkonnényzat gazdilkodisa, vagyona

54. § Az 6nkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal litja el. A gazdalkodissal kapcsolatos
feladatait a Hivatal szervezeti és miksdési szabalyzata, valamint gazdasagi szervezetének ugyrendje
hatdrozza meg.

55. § A polgirmester évente egy alkalommal kételes tijékoztatast adni az onkormanyzat
vagyonanak illapotardl, e kotelezettségének a zarszimadishoz — kildn jogszabalyban
meghatirozott formaban ésszeallitott — vagyonkimutatis csatolasival tesz eleget.

3; Ellenérzés

56. § (1) A Pénziigyi Bizottsag e rendelet 2. szimu mellékletében foglalt feladatkorében latja el a
kilén jogszabalyban részére megallapitott és a Képvisels-testiilet 4ltal rabizott ellenrzési
feladatokat.

(2) Az Onkormanyzat a gazdalkodasinak belsé ellendrzésérdl kiilsé szakmai partnerrel kotott
megallapodas alapjan gondoskodik.

(3) Az Onkormanyzat gazdalkodasanak ellendrzésérél az ellenGraést végzG szerv jelentését a
képviselS-testiilet tagjainak meg kell kiildeni.

VII. F ejezet
ZARO RENDELKEZESEK

57. § (1) E rendelet 2017. marcius 28, napjan lép hatalyba.

(2) Jelen rendelet hatilyba lépésével egyidejileg hatilyit veszti Ottevény Kozség Onkorm:inyzata
Képvisel6.- testiiletének a Keépvisel6-testiilet szervezeti és mitkédési szabalyzatardl sz6l6 5/2016.
(IL. 12) onkormanyzati rendelet, valamint a Ottevény Kézség Onkorményzata Képvisels-
testuletének a helyi népszavazis kezdeményezéséhez sziikséges vilasztépolgirok szamarsl sz6l6
8/2016. (I1.24.) szamt énkormanyzati rendelet.
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1. szdmii mellékiet

AZ ONKORMANYZAT ALTAL HASZNALATBAN LEVO PECSETEK LEIRASA,
LENYOMATA ES HASZNALATANAK RENDJE

1. Hasznalatban 1évé pecsétek:
a) Onkormanyzat pecsétje
b) Polgarmester hivatalos kor alaku pecsétje
c) Jegyzé hivatalos kor alaku pecsétje
d) A Hivatal hivatalos kor alaka pecsétje

2. Bélyegzok leirasa, lenyomata, hasznalata:

a) Az Onkormanyzat pecsétje:
Leiras:
Kor alaka, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, korben az alabbi felirat:
Ottevény Kozség Onkormanyzata

Lenyomat:

Az Onkorményzat pecsétjét kell hasznalni:
- a képviselGtestulet uléseirdl készitett jegyzokonyvek hitelesitésére,
- az Onkormanyzat nemzetkdzi kapesolatait régzité dokumentumokon,
- az C)nkorm;inyzat bankszamlait vezeto pénzintézetnél.

b) A polgarmester hivatalos kor alaka pecsétje:

Leiras:
Kor alaku, kézépen a Magyar Koztarsasag cimere, korben az alabbi felirat:
Ottevény Kozség Polgirmestere

Lenyomat:

Az polgarmester pecsétjét kell hasznalni:
- hataskorébe utalt, dontést igénylé tgyek alakszera hatarozatain.



©) A Jegyzd hivatalos kér alakd pecsétje:

Leiras:

Kor alak, kézépen a Magyar Koztarsasag cimere, korben az alibbj felirat:
Ottevény Kézség]egyzéje
Lenyomat:

A Jegyz6 pecsétjét kell hasznalni:

hataskérébe utalt, dontést igényl6 tigyek hatirozatain
az altala kibocsatott egyéb hivatalos ugyiratokon

d) A Hivatal hivatalos kér alaku pecsétje:

Leiras:
Kor alaky, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, kérben az alibbi felirat:
Ottevényi Polgarmesteri Hivatal
Lenyomat:

A Hivatal pecsétjét kell hasznalni:

hivatal altal kibocsatott hivatalos tgyiratokon



2. szdmii melléklet

A KEPVISELO TESTULET ALLANDO BIZOTTSAGAINAK ELNEVEZESE ES

OSSZETETELE, FELADAT- ES HATASKORE

I. A bizottsagok Osszetétele

1. Ugyrendi Bizottsag 3 tag

3 {6 képvisels tag

2. Pénziigyi Bizottsag 3 tag

2 {6 képvisels tag
1 £6 kiils6s tag

3. Kulturalis és Koordinaciés Bizottsag 3 tag

2 6 képvisel6 tag
1 £6 kiilsés tag

4. Telepiilésfejlesztési Bizottsag 5 tag

I1.

1.
a)

b)

CPNa

3 £6 kepvisel6 tag
2 {6 klsos tag

Bizottsagok feladat és hataskore

Ugyrendi Bizottsag feladat és hataskére

Ellitja az 6nkormanyzati rendeletben, vagy egyéb jogszabalyban feladat- és hataskorébe
utalt tevékenységeket.

A képvisel6-testiilet adott ligyre vonatkozé eseti dontésében foglalt mértékben és modon
kozremikodik a vonatkozo testileti dontés elokészitésében, illetve végrehajtasanak
nyomon kovetésében, ellenorzésében.

Javaslatot tesz a Képvisels-testiiletnek az alpolgarmester tiszteletdijara és koltségtéritésére,
a polgarmester jutalmazasara.

Kivizsgilja az oOnkormanyzati képvisel6 — képviseléi munkdjaval kapcsolatos —
osszeférhetetlenségére vonatkozo bejelentést, valamint minden egyéb erre iranyulo
bejelentést, és javaslatot tesz a képviselS-testiilet felé a dontés meghozatalahoz.

Ellita a Polgarmester és a képviselok vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségeével
kapcsolatos feladatokat.

Elokésziti a Képvisel-testiilet hataskorébe tartozé fegyelmi tigyek.

Allast foglal tigyrendi kérdésekben.



2. Pénziigyi Bizottsag feladat és hatdskire

a)

b)

Ellatja az 6nkormanyzati rendeletben, vagy egyéb Jogszabalyban feladat- és hataskorébe
utalt tevékenységeket.

A képvisel6-testiilet adott ugyre vonatkozé eseti dontésében foglalt mértékben és médon
kozremikodik a vonatkozé testileti déntés el6készitésében, illetve végrehajtasanak
nyomon kévetésében, ellenérzésében.

Véleményezi az Onkormanyzat gazdasagi programjat.

Véleményezi a koltségvetés rendeletek tervezeteit, ¢s a zrszamadast.

Véleményezi az éves belsé ellenéri jelentést, valamint az Onkormanyzat gazdalkodasaval
peénzkezelési folyamataival kapesolatos vizsgilatok jelentéseit. Javaslatot tesz a belsg
ellenérzési terv Gsszeallitisara.

Véleményezi a helyi adék bevezetésére, mértékének megallapitisira, moédositisara,
hatilyon kiviil helyezésére vonatkozé rendelet-tervezeteket.

Vizsgilja a hitelfelvétel indokait, gazdasagi megalapozottsigat.

3. Kulturilis és Koordinacios Bizottsag

a)

b)

)

Ellitja az énkormanyzati rendeletben, vagy egyéb jogszabalyban feladat- és hataskérébe
utalt tevékenységeket.

A képviselG-testiilet adott ugyre vonatkozé eseti dontésében foglalt mértékben és modon
kozremikédik a vonatkozd testiilet] dontés elokészitésében, illetve vegrehajtasanak
nyomon kévetésében, ellendrzésében.

Véleményezi oktatisi-, nevelési-, kulturalis intézmény alapitasival, megszuntetésével,
atszervezésével kapcsolatos koncepcidkat, tervezeteket.

Véleményezi az oktatdsi-, nevelési intézmény vezetGjének megbizasira, visszavonasara
vonatkozo eléterjesztéseket, meghallgatja az intézményvezetsi allsra palyazokat.
Elézetesen meghallgatja a Képviselo-testulet altal egészségligyi allashelyre kiirt palyazatra
jelentkezdket, véleményezi a palyazatokat.

Véleményezi a  telepiilésen folyé  kulturilis és kézmavelddési tevekenységoel a
kézmivelsdés feltételeinek megteremtésével kapesolatos elStetjesztéscket.

Véleményezi a civil szervezetek és egeszségligyi szolgaltatast nynjté telepiilési szolgaltatok
éves beszamolojat.

Az érintettekkel egyeztetve dontésre elGkésziti az Onkorményzat eves rendezvénytervét,
figyelemmel kiséri annak végrehajtisit, Gsszefoglalé éves jelentésben tijékoztatja a
Testiiletet a végrehajtas eredményességérol.

Véleményezi a telepiilésen foly6 testnevelés, didksport, szabadidésport, verseny- és élsport
feltételeinek megteremtésével kapcsolatos elSterjesztéseket.

Kozremikodik a civil szervezetek szamara kifrandé palyazatok 6sszeallitisiban.



4. Telepiilésfejlesztési Bizottsag

a)

b)

Ellitja az onkormanyzat rendeletben, vagy egyéb jogszabalyban feladat- és hataskorébe
utalt tevékenységeket.

A képvisel6-testulet adott tigyre vonatkozo eseti dontésében foglalt mértékben és modon
kozremikodik a vonatkozd testileti dontés elSkészitésében, illetve végrehajtasanak
nyomon kovetésében, ellenérzésében.

Véleményezi a telepuilésfejlesztési koncepciokat, programokat, terveket.

Véleményezi az Onkormanyzat gazdasigi programjat.

Evente két alkalommal telepiilésszemlét tart, amely alapjan intézkedési tervet készit a
KépviselG-testiilet részére a tapasztalt problémak hianyossagok kikiiszobolésére javasolt

intézkedésekral.



3. szdmii melléklet

KEPVISELO-TESTULET POLGARMESTERRE ES JEGYZORE ATRUHAZOTT
HATASKOREIROL

L. A Képvisels-testiilet az alibbi hataskéreinek a gyakotlasat a polgiarmesterre ruhazza
at:

1. A szocidlis igazgatas és szocialis ellatisok helyi szabalyozasarél sz6l6 2/ 2015.(11..23)
rendeletben szabalyozott alabbi timogatasokkal kapcsolatos hatiskéreit:

— helyi lakasfenntartasi tamogatas,

—  gyogyszer-kiadasok viseléséhez nyujtott timogatas,

= apolasi tamogatas,

— rendkiviili telepiilési tamogatas,

— temetési timogatas,

— méltinyossagi telepiilési tamogatas,

—  beiskolazasi tamogatas,

— szuletési tamogatas,

—  koztemetés
2. A szocialis céli tizifa tamogatas megallapitisat
3. A kézitkezel6i hozzajirulissal kapcsolatos alabbi hataskéreit:

Az 1988. évi L torveny 3.§ (2) bekezdésében. 12.§ (5) bekezdésében, 14.§ (1) bekezdésének a)
pontjiban, 34.§ (4) bekezdésében, 35.§-aban, 36.§ (1) é (3) bekezdésében, 37.§ (2)-(3)
bekezdésében, 39.§-ban, 41.§ (1) bekezdésében, 42.§ (3) bekezdésében, 42/ A.§ (1) bekezdésében,
43.§ (1) bekezdésében foglalt kozutkezel6i hatiskorok, az e mellklet I1.1. pontjaban foglalt
hataskorok kivételével.

II. A Képvisel6-testiilet az alabbi hataskoreinek a gyakorlasit a jegyzére ruhazza it
1. A kozutkezelsi hozzijarulassal kapcsolatos alabbi hataskéreit:

Az 1988. évi 1. torvény 42/A.§ (1) bekezdésében a) és b) pontjaban foglalt kozutkezelsi
hozzajarulassal kapcsolatos hataskéreinek gyakorlisibdl az alibbi hatiskérék gvakorlasat:
a) kiiltertileten a kbt teriiletének hatarats] szamitott 10 méter tavolsagon beliil fa iiltetéséhez
vagy kivagisihoz sziikséges kézitkezeldi hozzajarulas
b) belteriileten a kézit teriiletének hatirité] szamitott 2 méter tavolsagon beliil fa iiltetéséhez
vagy kivigasihoz sziikséges kozitkezeléi hozzajarulas.”



4. szdmii melléklet

AZ ONKORMANYZAT RESZVETELEVEL MUKODO TARSULASOK

Gy6r Nagytérségi Hulladékgazdalkodasi Onkormanyzati Tarsulds
9021 Gy6r, Varoshaz tér 1.
Szocialis és Gyermekjolét Feladatokat Ellaté Tarsulas

9144 Kony, Rakoczi utca 30.



L. sxdmii fiiggelék

AZ ONKORMANYZAT ALTAL ELLATOTT TEVEKENYSEGEK KORMANYZATI
FUNKCIOK SZERINTI BESOROLASAROL

011130 Onkorményzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Adé-, vam- és jovedéki igazgatis

013320 Kéztemet6-fenntartis és —mikodtetés

013350 Az 6nkorményzati vagyonnal val6 gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016080 Kiemelt allami és onkorményzati rendezvények

041232 Start-munka program — T¢li kézfoglalkoztatis

041233 Hosszabb idétartama kozfoglalkoztatis

042180 Allat—egészségﬁgy

045160 Ko6zutak, hidak, alagutak uzemeltetése, fenntartisa

047320 Turizmusfejlesztési tamogatasok és tevekenységek

052080 Szennyvizcsatorna epitése, fenntartisa, tizemeltetése

063020 Viztermelés, - kezelés, - ellatas

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

066020 Viros-, kozséggazdalkodisi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellitis

072311 Fogorvosi alapellitas

074031 Csalad és névédelmi egeszségiigyi gondozis

074032 Ifjusdg-egészségiigyi gondozas

081041 Versenysport- és utanpotlas-nevelési tevékenység és timogatasa
081045 Szabadidésport - (rekredcids sport) - tevékenység és timogatasa
082042 Kényvtari allomany gyarapitasa, nyilvintartisa

082044 Konyvtari szolgiltatisok

082092 Kézmivelsdés — hagyomanyos kozésségi kulturilis értékek gondozasa
083030 Egyéb kiadéi tevékenység

091220 Kéznevelési intézmény 1-4, évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval Osszefuggd
miukodtetési feladatok

092120 Kéznevelési intézmény 5-8. évfolyaman tanulék nevelésével, oktatisival Osszefiiged
mika6dtetési feladatok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

104042 Csalad és gyermekjoléti szolgiltatasok

107051 Szocialis étkeztetés

107052 Hazi segitségnyitas



2. ssdmi fiiggelék
A RENDELET 7.§ (2) BEKEZDESE SZERINTI ONSZERVEZODO KOZOSSEGEK

1. Kék Csillag Ifjusagi és Szabadidé Klub
9153 Ottevény, Petéfi u. 23.

2. Ottevényi Torna Club
9153 Ottevény, Szabadsig utca

3. Ottevényi Nyugdijas és Polgari Egyesilet
9153 Ottevény, F6 u. 86.

4. Ottevényi Onkéntes Thzolto Egyestilet
9153 Ottevény, Templom u 7.

5 Ottevén}ri Polgarér Egyesiilet
9153 Ottevény, Fé u. 100.

6. Ottevényi Kézilabda Sport Egyestilet
9153 Ottevény, F6 u 100.

7. Oszidék Nyugdijas Egyestilet
9153 Ottevény, fé u. 86.

8. Ottevényi Kavalkad Szabadidé és Sportegyestlet
9153 Ottevény, F6 u.163.

9, Ottevényi Faluszépité és Kulturalis Egyestilet
9153 Ottevény, Fé u. 86.



3. sxdmi fiiggelék

A KEPVISELOI FOGADOORAK IDEJE ES HELYE

Keépuiseli neve/ telefonsziima

Fogadidrajinak helye

Fagadédr@ﬁﬂmé ideje*

Sik Gyula alpolgdrmester

Borzsei Péter képvisels

Branyi Albert képviselé

Buridn Attila képvisels

Fehérviri Kiroly képvisel

Tuba Kilmin képvisel6

Polgarmesteri Hivatal
tanacsterme
Polgarmesteri Hivatal
tanacsterme
Polgarmesteri Hivatal
tanacsterme
Polgarmesteri Hivatal
tanacsterme
Polgarmesteri Hivatal
tanacsterme
Polgarmesteri Hivatal

tanacsterme

“Bejelentkezés elézetes telefonos egyeztetés alapjan

Minden hénap elsé keddjén
15-16.00-ig

Minden honap elsé hétféjén
15-16.00-ig

Minden hénap elsé hétf6jén
15-16.00-ig

Minden hénap elsé hétféjén
15-16.00-ig

Minden hénap elsé hétfsjén
15-16.00-ig

Minden hénap elsé hétfGjén

17-18.00-ig



4. sxdmii fiiggelék

TESTULETI DOKUMENTACIOK AZONOSITASANAK FORMAI SZABALYAI

Testiileti iilés tipusai és jelolésiik:
Rendes (,,R”)
Rendkivili (,,Rk”)
Nyilvanos (,,Ny”)
Zart (,2”)

Testiileti dokumentumok tipusai, és jelolésiik:
Meghivé (,M”)
Elbtetjesztés (,E”) /minden testileti dontést igényls anyag/
Tajékoztatas (, 1) /minden testileti dontést nem igényls anyag/
Jelenleti iv (,,]”)
Jegyzokonyv (,,Jk”)
Jegyzékonyv kivonat (,,Jkk”™)

Dokumentumok teljes jelolése:
Testiilet jelzése/iilés idépontja/ rendes vagy rendkiviili / nyilvanos vagy zart/ dokumentum
tipusa
Pl T/2016.06.22./R/ Ny /M Testiilet rendes nyilvanos ilésének meghivoja
T/2016.06.22./ R/Ny/E2  Testiilet rendes nyilvanos iilésének 2. napirendhez
kapcsolodo elbterjesztése. (szikség esetén rovid, a targyra
utalo kiegészité elnevezés csatolhato az azonositohoz)



5. sxdmi fiiggelék

AZ ELOTERJESZTESEKRE VONATKOZO FORMAJ £S TARTALMI ELVARASOK
(nem rendeletalkotis targyaban késziils elterjesztések)

1. Elglap

“

ELOTERJESZTES

ﬁ

,»KONKRET CIM MEGJELOLESE A
MEGHIVOBAN FOGLALTAKKAL
MEGEGYEZOEN.”

%

»eloterjesztés szama”

h

WETTEWYN

K na




ELOTERJESZTES

OTTEVENY KOZSEG ONKORMANYZAT
KEPVISELO-TESTULETE

/ulés idépontja/ -én tartando tlésére”

Tirgy:

Déntés formadja:

Eloterjeszto:

Kiilsé meghivott

TémafelelSs:

Az eldterjesztést
készitette:

Kézremiikodo
bizottsdg:

Elézmények:

Mellékletek szama

Kikiildés d4atuma:

/cim/

/,hatarozat” , vagy ,,nem igényel
alakszer( dontést”/

/név, titulus/

a napirendet el6adojanak
megnevezése

/név, titulus/

a meghivoban az elGterjesztéshez

meghivottként megjelolt
személy/ek neve/1

/név, titulus/

az adott szakterulet altalanos
felelosének megjelolése (ha van)

/név, titulus/

az elGterjesztést targyald bizottsag
megnevezése

/elGterjesztés-, vagy hatarozat
szam/ok//

--ha mar a téma korabban
napirenden volt, ugy az
elGterjesztés, és az esetleges
hatarozat szama

/,,datum” vagy ,,helyben
kiosztva” /



2. Bevesetd réss, dltalinos indoklis
Tistelt Keépuiseli-testiilet!

(Az eléterjesztés célja, a benyujtasanak 1d6szerlisége, tartalmanak révid ismertetése, Az elézetes
bizottsagi allispont ismertetése.)

Kérem elGterjesztésem tamogatasat!

cl6terjeszts alairdsa

3. Hatdrozati javasiat

Ottevény Kozség Onkorminyzat Képvisels-testiilete
sreveennnnnnn. 2016, () hatdrozata

(A dontés kozérthetd, egyértelmi megfogalmazasa. Amennyiben e
megfogalmazas kiilon iratban részletezGdik, gy erre vals hivatkozas
az irat hozzzaférhetGségének megjellésével | jegyzékonyvhoz
csatolva” stb. Ha a dontés végrehajtisihoz sziikséges koltségvetési
forras a megfelel6s koltségvetési soron nem 4ll rendelkezésre, ugy a
forrashely megjelolése sziikséges.)

Felelds:
Hatandé:

4. Réscletes indoklis

(A déntési javaslat részletes indoklasa az alibhb; témakorok szerint:
- milyen érdeket szolgil a javaslat, mi annak tirsadalmi hatasa,
- miért szukségszeri a testiileti dontése az adott kérdésben,
- miadéntés jogszabalyi hattere,
- az esetleges dontési alternativak bemutatasa,
- az elGzetes bizottsagi javaslatok Ismertetése,
- milyen személyi és anyagi raforditisok szlikségesek a dontés végrehajtasihoz,
- mik a dontéshozatal elmaradasinak tarsadalmi, gazdasagi kévetkezményei.)

Datum

elGterjesztést készits aliirisa

30



(Rendelet alkotasra iranyulo eloterjesztés)

1. Ellap

ELOTERJESZTES

/AZ ELOTERJESZTES CIME/
,,RENDELET CIME ..... SZOLO
RENDELETTERVEZET
MEGTARGYALASA”

/az eldterjesztés szama/

WETTEWYN

P




ELOTERJESZTES

OTTEVENY KOZSEG
ONKORMANYZAT
KEPVISELG-TESTULETENEK

/az ulés id6pontja/ -én tartandé Glésére

Térgy:

Déntés formdja:
Déntés modja:
Elctetjeszto:
Témafelelds:

Az elbterjesztést
készitette:

Kozremiikods
bizottsdg:

Elézmények:

Mellékletek szima
Kikiildés ddrumar

/az elGterjesztés cime/

rendelet

minGsitett tobbség
/név titulus /

/név titulus/

/név titulus/

v bizottsag megnevezése,/

/bizottsagi, testiileti hatarozatok,
elSterjesztések szdma/

Amennyiben az adott targyban
hozandé dontésre ezek kézvetlen
befolyissal vannak.

/datum vagy , helyben kiosztva”
szbveg/



2. Bevegets

Tistelt Képuiseld-testiiler!

(Az elSterjesztés céljanak, targyanak rovid oss
tartalomtdl eltérd részletes mdolkas. Amenn

bizottsagi allaspont ismertetése.)

Kérem elSterjesztésem timogatasat!

zefoglalasa. Indokolt esetben az 5. pontban jelzett

yiben bizottsig mar tirgyalta a javaslatot, ugy a

Ottevény, 20............. .
elSterjeszté
3. Dintési javasiat:
Ottevény Kozség C")nkorm:inyzat Képvisel6-testiilete
.............................................. sz016 .........../201
(-, ) szamu rendeletét az cloterjesztés ... szamu melléklete
szerinti  formaban / vagy: a jegyzékényvhéz csatolt
tartalommal/ elfogadja.
1. szdmii melléklet
4. S Sovegterveset
A rendelet teljes szovege, kihirdetésre alkalmas formai kidolgozasban.
2. szdmii melléket
5. Alalinos é réssletes indoklis
3. sxdmii melléklet

6. Elizetes hatdsvizsgalar (kizardlag vj rendeletck esetében)

Részei:
a)
b)
<)
d)
e) a jogszabaly
feltételek
Ottevény 2000,

a rendelet tirsadalmi, gazdasagi, koltségvetési hatisai

a rendelet kornyezeti és egészségi kovetkezményei

a rendelet adminisztrativ terheket befolyasolé hatisa

a jogalkotas elmaradasanak varhaté kovetkezményei

alkalmazisihoz szlikséges személye, szervezet, targyi, és pénziigyi

clterjesztés készitGjének alairasa






