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A helyi 6nkormanyzatok széles feladat- és hataskoériukben eljarva
kifejezik a helyi k6zakaratot, megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem el6tt tartva Piliscsév Kozség
Onkormanyzata énalléan, szabadon, demokratikus modon, széles koérti
nyilvanossagot teremtve intézi a teleptilés kozuigyeit, gondoskodik a
kozszolgaltatasokrol, a  helyi hatalom o6nkormanyzati tipusu
gyakorlasarol.

Piliscsév Kozség Képviseld-testiilete (tovabbiakban: Képviseld-testilet)
a helyi 6nkormanyzatokrol sz6lo 1990. évi LXV. térvény (tovabbiakban:
Otv.) 18.8. (1) bekezdésében foglalt felhatalmazasa alapjan a -

szervezeti és mukodési rendjére (tovabbiakban: SZMSZ) - a kévetkezd
rendeletet alkotja.

I. fejezet
Altalanos rendelkezések
1. 8.
(1) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése:
Piliscsév K6ézség Onkormanyzata
(2) Az dnkormanyzat hivatalos megnevezése szlovakul:

Obecna Samosprava Civ

(3) Az onkormanyzat székhelye, cime:
2519 Piliscsév, H6s0k tere 9.

(4) Az dnkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhazott szervezet:
Piliscsév Kozség Képvisel6-testtilete

(5) Iletékesseégi tertilete:
Piliscsév kozség kozigazgatasi terilete

(6) A telepuiilés f6bb adatait az 1.szamu melléklet tartalmazza.



2. 8.
Az dnkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo és a pecsét.

A Képvisel6-testillet és szervei altal hasznalt bélyegzék
lenyomatat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

Az dnkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kilén
rendelet allapitja meg.

3.8.

Az dnkormanyzat a helyi kitlintetések és elismerd cimek alapitasara és
adomanyozasara kulon rendeletet alkot.

(1)

4.8.

A Képvisel6-testiilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a
feladat- és hataskoérébe nem tartozo, de a helyi k6zosséget érinté
ugyekben. E jogaval kiiléndsen abban az esetben él, ha az tigy a
teleptilésfejlesztéssel és Uzemeltetéssel, a lakossagi
kozszolgaltatasok fejlesztésével all szoros kapcsolatban. Ilyen
ugyekben - a polgarmester inditvanyara - a Képviseld-testilet
csak a kozvetlenul érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv
vagy tarsadalmi szervezet meghallgatasa utan nyilvanit
vélemeényt, illetve tesz kezdeményezést.



II. fejezet
A KépviselO-testiilet feladatai és szervezete
5.8.
(1) ,Az onkormanyzat jogi személy. Az Oonkormanyzati feladat- és
hataskorok a képvisel6-testiiletet illetik meg.

A Képviseld Testlletet a polgarmester képviseli.

(2) Az onkormanyzati feladatokat a képviseld-testiilet és szervei: a

polgarmester, a képviselo-testulet bizottsagai, a
részonkormanyzat testiilete, a képvisel6-testiilet hivatala latjak
el.

(3) A képvisel6-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre, a
bizottsagaira, a részonkormanyzat testiletére, a kisebbségi
onkormanyzat testiletére, térvényben meghatarozottak szerint
tarsulasara ruhazhatja. E hataskér gyakorlasahoz utasitast
adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhazott hataskoér tovabb
nem ruhazhato.”(Otv.9.§)

6. §.

A Keépviseld-testiilet mindenkori tagjainak névjegyzékét az 1. szamu
figgelék tartalmazza.

7. 8.

A Keépvisel6-testiilletet a polgarmester akadalyoztatasa esetén az
alpolgarmester, mindkettéjik akadalyoztatasa esetén a Pénzlugyi
Bizottsag elndke képviseli.



8. 8.

A Képvisel6-testiilet a hataskoérgyakorlas atruhazasarél, illetdleg
visszavonasarol annak felmertilésekor dont.

Az atruhazott hataskoér gyakorloja - az e kereten belul tett -
intézkedéseirdl, azok eredményeirél a soron kovetkezd - rendes -
Ulésen beszamol.

A Képviseld-testiilet feladat- és hataskoérét érinté toérvényi
valtozasokrol, az atruhazhatosag torvényi feltételeirél a jegyz6 a
Képvisel6-testuiletet tajékoztatja.

A Képviselo Testiilet mukodése

9. 8.

A Képvisel6-testiilet rendes, rendkivili, alakulo és egytittes tilést
tart. Rendes ulést évente minimum 6 alkalommal. Ezen feltl
0ssze kell hivni a Testliletet, ha doéntenie kell a hataskorébe
tartoz6 halaszthatatlan Ugyben, valamint a Képvisel6-testtilet
egynegyedének, barmely bizottsaganak, valamint a polgarmester
inditvanyara.

A Képvisel6-testiilet 6sszehivasat a kozigazgatasi hivatal vezetdje,
valamint népi kezdeményezés is inditvanyozhatja. A népi
kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani, melynek
tartalmaznia kell: az tlés idépontjat, napirendjét, az 6sszehivas
indokolasat, valamint a kapcsolodo anyagokat.

A kisebbséget érinté ligyekben a kisebbségi Onkormanyzat is
inditvanyozhatja a Képvisel6-testiilet 6sszehivasat.

A Képvisel6-testuilet tiléseit a Polgarmesteri Hivatal tanacskozo
termében tartja, de indokolt esetben barhol kihelyezett tilést is
tarthat.



(1)

(2)

(1)

10. 8.

A Képvisel6-testiilet elndke a polgarmester, aki O6sszehivia a
Képvisel6-testiiletet és vezeti tiléseit. A Képviseld-testuiileti tilésre
meg kell hivni a Képvisel6-testiilet tagjait, a jegyzét, az
eldterjesztéket, a napirendhez kapcsolodo tébbi érdekeltet és az
Onkormanyzat jogi képvisel6jét.

A meghivottak koézul tanacskozasi jog illeti meg

az ulés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolodoan:

» a bizottsagok nem képvisel6 tagjait,
> ajegyzot
» az illetékes orszaggyulési képviseldt

kizardlag az 6ket érint6 kérdésben:

» a Keépvisel6-testilettel egyuttmtkodési megallapodast
kotott lakossagi szervezetek képviseloit,
» akit a polgarmester meghivott.

Munkaterv, meghivo

11. 8.

A testiilet éves munkatervet készit, melynek tervezetét a
polgarmester nyujtja be. A munkaterv tartalmazza az adott év {6
feladatait, és az évente megtartando legalabb 6 ulés f{6bb
napirendi pontjait.

A munkaterv tervezetéhez a polgarmester javaslatot kér a
Képvisel6 Testulet tagjaitol, az intézményvezetdktdl, a bizottsagok
elntkeitél, de a tervezethez minden piliscsévi valasztopolgar
javaslatot tehet. A javaslatokat minden év november 30-ig lehet
benyujtani.

A jovahagyott éves munkatervet meg kell kuldeni a
képviseléknek, a nem Lképviselé bizottsagi tagoknak, az
intézmények vezetdinek, civil szervezeteknek.



(1)

(2)

(3)

(5)

12. 8.

A képvisel6k részére a meghivot és mellékleteit az ulés eldtt S
nappal korabban kell kézbesiteni.

A meghivot minden esetben papir alapon, mellékleteit e-
mailban, a 6. szamu fuiggelék szerinti képviseléi nyilatkozatok
nak megfeleléen papir alapon kell megktildeni.

Az 1ilésre sz0lo meghivo tartalmazza az ilés helyét, idépontjat, a
meghivottak névsorat, a javasolt napirendi pontokat és
eléadoikat. Rendkivili tlésen mas napirendet nem lehet
felvenni, nincs kérdés és interpellacio. A meghivot a
polgarmester irja ala.

A meghivohoz mellékelni kell a lejart hatarideji hatarozatok
végrehajtasarol sz0616 beszamolot, és az irasbeli
eléterjesztéseket.

A lejart hatarideji hatarozatokrol szolo beszamolo szoban is
eléterjesztheto.

A Képviselo-testiilet iilése

13. 8.

A Keépviseld-testiilet ulése nyilvanos. Az ulések idépontjardl,
helyérdl és napirendjérél a polgarmester koteles a lakossagot
tajékoztatni az ulést megel6zéen legalabb 3 nappal, a helyben
szokasos modon. A helyben szokasos moédon valo tajékoztatas a
helyi kabel-TV-n, és a Polgarmesteri Hivatal hirdetétablain
elhelyezett plakatok titjan térténik.

A Képviseld-testiilet a napirendrél vita nélktl hataroz.
Hatarozatképtelenség esetén a polgarmester harom munkanapon
beluli idépontra, valtozatlan napirenddel, ismételten 6sszehivja a

testtlet tagjait.

A tanacskozas rendjének fenntartasa a polgarmester feladata.



A tanacskozas rendjének megzavarasa esetén a polgarmester
rendre utasitja a megjelenteket, a rendzavar6t a terem
elhagyasara kotelezi, ennek eredménytelensége esetén az ulést
berekeszti.

A testuleti tilések id6tartama maximum 5 ora.

Eloterjesztés

14. 8.

Az el6terjesztések munkaterv szerint, a testulet, illetve a
bizottsagok felkérésére, illetve megbizas alapjan készulnek.
Tovabba barmely képvisel6, bizottsag, polgarmester, jegyzo,
intézmeényvezetd eléterjesztést nyujthat be.
Az eldterjesztések f6bb tartalmi és formai kovetelményei:

» a targy pontos meghatarozasa,

> az eléterjeszté szemeély, vagy szerv megnevezése,

» amennyiben korabban a témakér szerepelt mar

napirenden az ebben hozott déntés ismertetése,
» meghozando dontés indokainak meghatarozasa,
> a fentiekbdl koévetkez6 hatarozati javaslat.

Egyszertibb tigyekben el6éterjesztést nem sztikséges irasban adni,
elegendd a jol megszerkesztett, vilagosan megfogalmazott
hatarozati javaslat.

Az eldterjesztések jegyzének torténé leadasi hatarideje:
az ulés el6tt 10 nappal, illetve 2007-ben a munkatervhez
igazodoan.

A polgarmester, barmelyik bizottsag, a teleptilési képviselék 3
tagja, a szlovak kisebbségi 6nkormanyzat vezetéje irasban és
szoban surgésségi inditvanyt terjeszthet el6. Errél a testulet
mindsitett tobbséggel dont.

Amennyiben surgésségi inditvanyt nyujt be az arra jogosult, ugy

az inditvany benyujtasanak feltételei:

a) Surgésségi inditvany - a surgésség tényének rovid
indoklasaval - legkés6ébb az ulést megel6z6 nap 14 oraig



(2)

irasban nyujtando be a polgarmesterneél.

b) Surgoésségi inditvanyt nyujthat be: a polgarmester, az
alpolgarmester, a bizottsagok elndkei, a képviselék, a
jegyz0, a szlovak 6nkormanyzat elndke.

c) Ha a polgarmester vagy valamely képviselé ellenzi az
azonnali targyalast, akkor a surg6sség keérdését - a
napirend lezarasa utan - vitara kell bocsatani. A
polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az
inditvanyozonak a surgdésség tényének révid indokolasara.

Ha a Képviseld-testiilet nem ismeri el a sUrgbésséget, ugy az
inditvanyt egyszeri napirendi javaslatként kell kezelni, s a
napirendek meghatarozasakor kell allast foglalni arrél, hanyadik
napirendként targyaljak.

Hatarozathozatal

15. 8.

A polgarmester az ulés megnyitasakor szamszertien megallapitja
a hatarozatképességet, bemutatja a meghivott vendégeket.
Javaslatot tesz az ulés napirendjére, melyrél a Képvisel6-testiilet
vita nélkul hataroz.

Ezt kovetéen a polgarmester beszamol a keét ulés kozotti
eseményekrodl, lejart hatarideju hatarozatokrol.

A polgarmester minden el6terjesztés felett kiilon vitat nyit. Az
eléadohoz a Képviseld-testuilet tagjai, a meghivottak keérdést
intézhetnek, melyre a vita el6tt valaszt kell adni.

Ezt kovetéen hangzanak el a hozzaszolasok. A hozzaszolasok
idétartamat a testtilet korlatozhatja.

Korlatozas esetén a hozzaszélas maximalis idétartama 3 perc.

Barmely képviselé javaslatot tehet a vita lezarasara, valamely
kérdésben szavazas elrendelésére, vagy a hozzaszolas
idétartamanak korlatozasara.

A testulet a javaslatok felett vita nélkul egyszerti szotobbséggel
dont.

A hozzaszdélasokban a hozzasz6lo nem ismételheti meg az
eléterjesztést, ahhoz képest 4j informaciokat kell tartalmaznia.



(3)

(4)

A polgarmester Osszefoglalja a vita lényegét, majd az elhangzott
hatarozati javaslatot - el6ész6r a modosito és kiegészito
javaslatokat - szavazasra bocsatja. Hatarozathozatalra a jelenlévd
képviselék tébb, mint a felének ,igen” szavazata szukséges
(kivéeve az Otv. és az SzMSz altal minésitett tdbbséget eldiro
ugyeket).

Szavazategyenldség esetén az els6 eredménytelen szavazas utan a
testilet a kovetkez6 Ullésen yjra szavaz.

Ujboli szavazategyenléség esetén hatarozathozatalra nem kertil
sor, tehat nincs dontés.

A szavazas utan a polgarmester sz6 szerint kihirdeti a
hatarozatot, a végrehajtas felelésével, és hataridejével.

Megjeldli azon érintettek korét, akiket a hatarozathozatalrol a
jegyzékonyv elkészulését kovetd 16 napon belil irasban értesiteni
kell.

»Mindsitett tobbséghez a megvalasztott teleptilési képviselék tébb
mint a felének a szavazata sziikséges.” (Otv.15.§ (2). Mindsitett
tobbség sziikséges

» rendeletalkotas

» szervezetének kialakitasa és mukoédésének
meghatarozasa, torvény altal hataskoérébe utalt
valasztas, kinevezés, megbizas,

» oOnkormanyzati tarsulas létrehozasa,

» megallapodas kulfoldi onkormanyzattal valo
egyuttmukodésrol, nemzetkozi onkormanyzati
szervezethez valo csatlakozas,

» intézményalapitas,

» a képviseld kizaras,

» zart ulés tartasahoz.

Zart ulést kell tartani ,valasztas, kinevezés, felmentés, vezet6i
megbizas adasa, ill. visszavonasa, fegyelmei eljaras meginditasa,
fegyelmi btuintetés kiszabasa és allasfoglalast igényl6 személyi Uigy
targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik
bele, tovabba onkormanyzati, hatosagi, O0sszeférhetetlenségi és
kitiintetési Ugy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyalasakor. Zart tlést rendelhet el a vagyonaval valo
rendelkezés és az altala kiirt palyazat targyalasakor, ha a
nyilvanos targyalas tlizleti érdeket sértene.” (Otv.12.§ (4) a-b.
pontja)

Névszerinti szavazast tOrvény alapjan, vagy 6 Lképviseld
egybehangzo javaslata alapjan rendelhet el a Képvisel6 Testtilet.

Ez ugy torténik, hogy a jegyzé egyenként felolvassa a képvisel6k
neveét, akik nevik elhangzasakor "igen"-nel vagy "nem"-mel
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(7)

szavaznak. A név szerinti szavazasrol mindig kotelezd
jegyz6konyvet késziteni. A kulén  hitelesitett névsort a
jegyz6konyvhoz kell csatolni.

A szavazatok Osszeszamlalasarol a levezeté elndk gondoskodik.
Ha a szavazas eredménye fel6l kétség mertl fel, vagy ha azt
valamelyik képviselé kéri, az elndk a szavazast koteles
megismeételni.

Titkos szavazas eljarasa: boritékba helyezett szavazolapon, arra
kijelolt helyiség és urna igénybevételével torténik. A titkos
szavazasrol kulon jegyzékonyv készul, amely tartalmazza:

» a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végeét,

» a szavazatszedd bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,

» a szavazas soran felmerult kértilményeket.

Titkos szavazasnal szavazategyenldség esetén a szavazas azonnal
megismételhetd. Amennyiben Ujabb szavazategyenldéség van, ugy
a Képviseld Testlilet a soron kévetkezé rendes tilésén a szavazast
ujra megismeétli. Ujboli szavazategyenléség esetén
hatarozathozatalra nem kertl sor, tehat az tigyben déntés nincs.

Kérdések, interpellaciok
16. §.

A napirend megtargyalasat kovetéen a képviseldk kérdeést
tehetnek fel, vagy interpellaciot intézhetnek a polgarmesterhez,
alpolgarmesterhez, a bizottsagi eln6kékhoz, vagy a jegyzéhoz.

Kérdést, interpellaciot irasban is be lehet nyujtani.

Ebben az esetben a polgarmester kozli az irasban benyujtott
kérdéseket, interpellaciokat. A kérdésekre, interpellaciokra
lehetéleg az tulésen meg kell adni a valaszt. Ha az ugy
bonyolultsaga ezt nem teszi lehetéve, a  kérdésekre,
interpellaciokra irasban kell valaszt adni, és az azt kovetd
képviseld-testileti tllésen ismertetni kell.

A Képviseld-testillet az interpellacio alapjan részletesebb
vizsgalatot is elrendelhet.
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Jegyzokonyv
17. §.

A testuleti tlésekrdl a tanacskozas lényegét rogzitd jegyzékonyv
készul.

A jegyzOkonyv 3 eredeti példanyban készil, melybdl:

a) egy eredeti példanyt a jegyz6 kezel,

b)egy eredeti példanyt meg kell killdeni 15 napon belil a
kozigazgatasi hivatal vezetdjének,

c) egy eredeti példanyat hozzaférhetévé kell tenni a képviselék és
az érdeklédé allampolgarok szamara, amely a kozségi
konyvtarban kertl lefizésre és tarolasra.

A jegyzOkonyv tartalmazza:

megjelent és meg nem jelent képvisel6k neveét,
targyalt napirendi pontokat, a tanacskozas lényegét,
a szavazas szamszeru eredményeét,

a hozott hatarozatokat, rendeleteket.

YV VY

A jegyz6kdényvhoz a jegyzé mellékeli a meghivot, az irasos
eldterjesztéseket, az elfogadott rendeleteket, a jelenléti ivet.

Az tulésekrdl hangfelvétel is készul, amelyet 30 napig meg kell
Orizni.

A valasztopolgarok - a zart ulés kivételével - az ulést kovetdé 15.
naptol a Kozségi Konyvtarban betekinthetnek az
eléterjesztésekbe, a jegyzékdnyvbe.

A jegyz6konyvet €s mellékleteit - a zart tilés kivételével - a kozségi
konyvtarnak is meg kell ktildeni az tilést kéveté 15 napon belil.

[rasos kérelemre, dijfizetés ellenében (a mindenkor hatalyos
lletéktérvény szerinti masolat dijanak megfelel6en) hiteles
jegyzdkonyvi kivonat kérhetd a jegyz6tdl, aki azt kdteles harom
munkanapon belil kiadni.
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18.8.

A rendeletalkotasi eljaras fobb szabalyai

(1) A rendeletalkotas kezdeményezése
Onkormanyzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
a) a telepuilési képviseldk,
b) az 6nkormanyzati bizottsagok elndkeik utjan,
c) a polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6,
d) a szlovak 6nkormanyzat elnoke,
e)a telepulés tarsadalmi, eérdekképviseleti és mas civil
szervezeteinek vezetoi.

(2) A rendelettervezet elkészitése

a)a Kepviselo-testiilet - a lakossag szélesebb korét érinté
rendeletek el6készitésénél - elveket, szempontokat allapithat
meg.

b)a tervezetet a jegyzd késziti el. Megbizhatéo azonban az
elékészitéssel a targy szerint illetékes 6nkormanyzati bizottsag,
ideiglenes bizottsag, s6t kiilsé szakeértd is.

(3) A tervezet véleményezése

a) Az dnkormanyzati rendeletek elékészitése soran széles koru

elemzésbdl kell kiindulni. Ennek elsédleges forrasai:

> a szabalyozand6 targy szerint érintett szervek,
szakemberek véleménye,
> a lakossagi kdzvélemény-kutatas.

b) A tervezetet - a jegyz6 véleményével egylitt - megvitatas céljabol
az érintett bizottsag elé kell terjeszteni, amely azt - a targy
szerint érintett mas bizottsagokkal egylittesen tartott tilésén -
megvitatja. Erre az Ulésre a jegyzot - szikség szerint mas kuilsé
szakembereket is - meg kell hivni.

c) A polgarmester egyes rendelettervezeteket - az érdemi vita el6tt
- k6zmeghallgatasra bocsathat.

(4) A tervezet Képvisel6-testiilet elé terjesztése és elfogadasa
a) A jegyz6 (a polgarmester, a bizottsagok elnotkei) az elékészitést
és véleményezést kovetéen a rendelettervezetet indoklassal
egyutt a Képviseld Testtlilet elé terjeszti. Egyidejuleg tajékoztatja
a testuletet az el6készités és véleményeztetés soran felvetett, de
a tervezetben nem szerepld kisebbségi javaslatokrol is, utalva a
mell6zés indokaira.
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b) A rendelet hiteles, végleges szdvegét a jegyzd szerkeszti meg. Az
onkormanyzati rendeletet a polgarmester €s a jegyz¢ irja ala.

c) Az 6nkormanyzati rendeleteket kuldén - kulén - a naptari év
elejétél kezdédden - folyamatosan sorszammal és évszammal kell
ellatni a kovetkezdk szerint:

Piliscsév Kozség Képviselo -testiiletének
.../20...&v(.....ho.....nap) rendelete.

(5) Az dnkormanyzati rendelet kihirdetése és kozzététele

a)Az oOnkormanyzati rendeletet a  Polgarmesteri  Hivatal
hirdetétablajan ki kell fliggeszteni.

b)A polgarmesteri hivatalban, a koényvtarban a rendelet egy-egy
példanyat el kell helyezni. A rendelet alkalmazasa szempontjabol
érintett szervekhez egy példanyt meg kell ktildeni.

A jegyz6 gondoskodik arrol, hogy az érintett szervek és személyek
tudomast szerezzenek az 6ket érinté rendeletekrél, valamint hogy
a hatalyos rendeletek gytijteményes formaban is megjelenjenek.

(6) Az dnkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa

a) Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek - a

polgarmester, jegyz6 inditvanyara - tajékoztatast adnak a
veégrehajtas helyzetérol és a  végrehajtas fontosabb
tapasztalatairol.

b) A jegyz6 koteles a hatalyos rendeletek jegyzékét - a szabalyzat 2.
szamu fluggelékeként - naprakész allapotban vezetni.
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Kozmeghallgatas, falugyiilés

19. 8.

(1) A Képvisel6-testuilet - sziikség szerint - de évente legalabb egyszer
elére meghirdetett k6zmeghallgatast tart.
Osszehivasar6l a Képviselo-testiilet hatarozata alapjan a
polgarmester gondoskodik.

(2) A kozmeghallgatas helyét, idépontjat legalabb egy héttel
korabban hirdetétablakon, képujsagban ko6zzé kell tenni.

(3) A kbézmeghallgatasrol jegyzékonyv készul.

(4) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre a polgarmesternek
valaszolnia kell.
A meg nem valaszolhatéo kérdéseket a jegyzé nyilvantartasba

veszi, €s a polgarmester 30 napon belil irasban valaszol.

(5) A Képviselo-testiilet a lakossag véleményének megismerésére
falugytilést is tarthat.

(6) A falugyulésre a kozmeghallgatas szabalyai értelemszertien
vonatkoznak.

A Képviselo-testiilet bizottsagai
20. §.

A Képvisel6-testtiilet allando bizottsagokat, és az esetenként felmertlé
feladatok megoldasara ideiglenes bizottsagokat hoz létre.

21. §.
(1) A Dbizottsag mukodésére a Képviseld-testiiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(2) A  bizottsagok elkészitik sajat Szervezeti Mukodeési
Szabalyzatukat, és munkaterviiket.
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22. §.

(1) A Kepviseld-testiilet az alabbi allando bizottsagokat valasztja
meg:

» Pénzugyi Bizottsag (PB), 6t f6vel

» Szocialis- és Kézmuivel6dési Bizottsag (SZKB) 6t fével.

» Telepulésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag (TKB) 6t
fével

(2) A bizottsag tagjainak névsorat a 3. szamu fliggelék tartalmazza.

23. §.

A bizottsagok feladat-és hataskoérét, valamint az atruhazott
hataskoéroket az SZMSZ 3. szamu melléklete tartalmazza.

A telepiilési képviseld, a polgarmester,
az alpolgarmester, a jegyzo

24. §.

A telepiilési képviselo

(1) A telepulési képvisel6 a telepuilés egészéért vallalt felel6sséggel
képviseli a valasztoéinak az érdekeit. Részt vehet a képviseld-
testliilet dontéseinek elékészitésében, végrehajtasuk szervezésében
és ellenérzésében. A teleptilési képvisel6k jogai és kotelességei
azonosak. A telepulési képviseld az alakulo tulésen, illetve a
megvalasztasat kovetd tilésen esktit tesz.
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(1)

(2)

25.8.

A polgarmester

A polgarmester a teleptilés lakossaga altal megvalasztott
munkaviszonyban allo tisztségviseld, tisztségét féallasban latja el.

A polgarmester tagja a Képviseld-testiiletnek, a Képvisels-testiilet
hatarozatképessége, a dontéshozatala, mikodése szempontjabol
telepuilési képviselének tekintendé. A polgarmester
megvalasztasat kévetéen eskiit tesz a Képviseld-testiilet el6tt.

26.8.

Az alpolgarmester

Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el feladatait és
tiszteletdijban részesul.

Az alpolgarmesterre a polgarmesterre vonatkozé szabalyok az
iranyadoak.

A polgarmesterrel tartja a kapcsolatot a polgarmester altal
meghatarozott rendszerességgel.

27.8.
A jegyzo

A Képvisel6-testiilet az altala kiirt palyazatban a térvényben
meghatarozott feltételek figyelembevételével nevezi ki a jegyzét.

A jegyzd feladatai a torvényben foglaltakon tulmenéen:

a) a polgarmester Utmutatasaval elkésziti a Képviseld-testiilet és
a bizottsag elé keruld el6terjesztéseket, illetéleg allast foglal
azok jogszerusége tekintetében

b) véleményt nyilvanit a polgarmester, alpolgarmester, bizottsag
elndkének kérésére jogértelmezési kérdésekben

c) gondoskodik az SZMSZ mellékleteinek és fliggelékeinek
naprakészen tartasarol.
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(1)

II1. fejezet

28. 8.
A polgarmesteri hivatal

A Képviseld-testiilet ,Piliscsév Kozség Polgarmesteri Hivatala”
elnevezéssel az Onkormanyzat mukddésével, valamint az
allamigazgatasi ugyek dontésre valo el6készitésével és
veégrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara egységes hivatalt
hoz létre.

A Polgarmesteri Hivatal jogi személy, és oOnallo koltségvetési
SZerv.

A Keépviselo-testiilet a jegyz6 javaslata alapjan meghatarozza a
hivatal belsd szervezeti tagozodasat, munka- €s
ugyfélfogadasanak rendjét, mely az alabbi:

Munkarend Ugyfélfogadasi rend
Heétfé 7.30 - 17.00 13,00-16,30
Kedd 7.30 - 15.30 nincs
Szerda 7.30 - 15.30 8.00 - 15.00
Csutortok 7.30 - 15.30 nincs
Péntek 7.30 - 14.00 8.00 - 12.00

Polgarmester fogadénapja: heétfé 13.00 - 16,30

Jegyz6 fogadonapja: hétf6 13.00 - 16,30
Szerda 8.00 — 12.00

A polgarmester javaslatat a jegyzoé veéleményének
figyelembevételével teszi meg.

A hivatal a jegyz6 altal elkészitett tigyrend szerint mukdédik. Az
ugyrend részletezi a hivatal feladatait, a bels6 munkamegosztast,
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(2)

(4)

a kiadmanyozas rendjét, polgarmester és jegyz6é fogadonapjait. Az
ugyrend a rendelet 4. szamu fuiggelékét képezi.

Az onkormanyzat vagyona
29. §.

Az dnkormanyzat vagyonat kiilén énkormanyzati vagyonrendelet
allapitja meg.

30.8.
Az Onkormanyzat egyiittmiukodései

A Képviseld-testiilet feladatai ellatasa érdekében megallapodasos
kapcsolatok létesitésére torekszik.

Egyuttmukoédési megallapodas kotésére kizarolag a Keépvisels-
testtilet jogosult.

A megallapodast a polgarmester irja ala.

A Képvisel6-testiilet az (1) bekezdésben meghatarozott
kapcsolatok hatékonysaga érdekében egytttmukaodik:

a) a Szlovak Onkormanyzattal
b)a kézségben mukods civil szervezetekkel,

c) orszagos, regionalis szervezetekkel:
> Orszagos Szlovak Onkormanyzattal
» Pilisi Szlovakok Egyestletével
» Komarom-Esztergom Megyei Szlovak
Onkormanyzattal

d.) a helyi egyhazkozséggel

E szervezetek képviseldi részére a tevékenységi kortikbe tartozo
kérdésekben a Képviseld-testiilet tanacskozasi jogot biztosit.

A Képviselb-testtilet az Otv felhatalmazasa alapjan, feladatainak
hatékonyabb ellatasa érdekében kiilonb6z6 tarsulasokhoz
csatlakozhat.

A mindenkori tarsulati tagsagra vonatkozo Tarsulasi jegyzéket a 5.
szamu fuggelék tartalmazza.
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IV. fejezet
Zaro rendelkezések

31. 8.

(1) A szervezeti és mukodési szabalyzat (SZMSZ) megalkotasarol szolo
rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.

(2) Az SZMSZ hatalybalépésével egyidejuleg hatalyat veszti a
20./2006.(X.16.) szamu rendelettel modositott 16/2005.(VI.28.) szamu
onkormanyzati rendelet.

Piliscsév, 2007. majus 03.

N a g y Maria Baumstark Tiborné
polgarmester jegyzo

A rendelet kihirdetve:

Piliscsév, 2007. majus 03.
Baumstark Tiborné

jegyzd

20



1.szamu melléklet
Bevezeto: Piliscsév bemutatasa

Szuléfalunk, Piliscsév a Pilis hegység altal 6vezett Csévi - medencében
fekszik. A 10-es uton a Leanyvar és Pilisjaszfalu kozotti elagazastol kb. 3
km-re tertil el, innen és Kesztdlc fel6l kozelithetdé meg a jelentds
turistautvonalakon eltertil6, 2004. évben 2435 {6t szamlalo teleptilés.

Mar az Osember nyomait is feltartak a lepusztuloban 1évé Csévi -
barlangban, majd kelta és avar kori leletek utan egy romai castrum nyomait
is felleltek a régészek. A falu tobbféle elnevezése is ismert: holus felicisnek
hivtak a romaiak, s valoszinllleg ebbdl a korbol maradt rank / romai
oszlopok elnevezésének bettiszavaibol / a CIV /Castrum Imperiae
Csév, Nagycsév, Csév, majd végul szazadunk 50-es éveitdl a mai Piliscsév.
Telepuiléstink Pest megyével hataros, koézigazgatasilag Komarom-Esztergom
megyéhez tartozik. Szomszédos teleptilései: Leanyvar, Kesztolc, Pilisjaszfalu.
Az Arpad-kori alapitasu falu a térok hodoltsag idején elpusztult, s majd 1696
ota a Felvidékrdl érkezett szlovakok folyamatosan népesitették be ujra.
/1732-ben lakoéinak szama mar 236 f6/. Ekkoriban épult fel népibarokk
stilusu temploma, ennek készénhetben ,az anyja volt a kérulfekvé - templom
nélkuli - kézségeknek".

Fejlédése és nemzetiségi jellege azota toretlen. Kezdetben féldmuiveléssel,
erddirtassal, kébanyaszattal foglalkozott a lakossaga, majd a mult szazadi
iparositas: Budapest vonzaskoére, a dorogi szénbanyaszat, a Duna-mente
iparanak kialakulasa, a koézlekedés fejlédése /1898 ota van vasutvonala/
teleptiléstink lakoinak jelentés részére a bérmunkabol valo megélhetést
biztositotta. 1950-t61 szamtalan 1j lakohaz épult, a telepliilés nagysaga
haromszorosara né6tt, ,ipari létesitményeket” hoztak létre Piliscséven is. Az
1989-ben bekovetkezett tarsadalmi valtozasok a koézség lakoinak szocialis
atrendezdédését eredményezték. Révid idoén beltl kialakult egy kérulbeltil 100
fényi vallalkozoi réteg, csd6kkent a munkavallalok szama, megnétt viszont a
munkanélkuliek rétege.

Az 1970-es évektdl jelentds meértéklh bevandorlas tapasztalhato
koézséginkben. Ennek ellenére a lakossag 54 %-a vallja magat szlovaknak
(2000. évi népszamlalas adatai alapjan) A teleptilés 6nkormanyzata azonban
mindent elkévet a 300 éves hagyomanyok apolasaért: 35 éve mukodteti a
nemzetiségi Asszonykorust, gondoskodik a nemzetiségi nyelv 6vodai, iskolai
oktatasarol, stb.

Ugyanakkor folyamatosan fejleszti a teleptilés intézmeényeit: iskolat, ovodat
idések klubjat, muvelédési hazat. A teleptilés koézmuiellatottsaga teljes,
hiszen a viz-, gaz-, csatorna gerincvezeték a telepuilésen kiépult arra a
teleptilés csaknem 95 %-a racsatlakozott.

A kabel tévé rendszer is kiépult, és az Onkormanyzat egy helyi studiot
mukddtet.

Az dnkormanyzati tulajdonu utak csaknem teljes mértékben portalanitottak.

Mindezzel egyrészt az itt lakokat szeretné megtartani, illetve az Ujonnan
bekoltézéket idecsabitani.
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2.szamu melléklet

A Képviselo Testiilet és szervei altal hasznalt bélyegzok
leirasa és lenyomata

A Képviseld Testilet bélyegzéjének leirasa:
a) koralaku, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, kertiletén ,PILISCSEV
KOZSEG KEPVISELO TESTULETE” felirattal.

b) koéralaku, kézépen Piliscsév kozség cimere, kertiletén ,PILISCSEV
KOZSEG KEPVISELO TESTULETE” felirattal.

A Hivatal bélyegz6ijének leirasa:
koralaku, kézépen a Magyar Koéztarsasag cimere, keruletén ,Piliscsév Kozség
Polgarmesteri Hivatala” felirattal.

Polgarmester bélyegzdjének leirasa:
a) koralaku, koézépen a Magyar Koztarsasag cimere, keruletén ,Piliscsév
Ko6zség Polgarmestere” felirattal.
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b) kéralaku, koézépen Piliscsév kozség cimere, kertiletén ,PILISCSEV
KOZSEG POLGARMESTERE?” felirattal.

A jegyz0 bélyegzdjének leirasa:
a) koralaku, kozépen a Magyar Koztarsasag cimere, kertletén ,Piliscsév
Kozség Jegyzdje” felirattal. (3 db.)
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3. szamu melléklet

A bizottsagra atruhazott hataskorok

A Képvisel6 Testtlet

1.) a Szocialis-, Egészségligyi- és Kérnyezetvédelmi Bizottsagra az alabbi
hataskoroket ruhazza at:

Atmeneti segély

Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas,

Eseti tamogatasok

Méltanyossaghbol megallapitott Apolasi dij

Meéltanyossagbol megallapitott Koézgyogyellatasi tigyek
Méltanyossagbol megallapitott Lakasfenntartasi tamogatasok

2.) a Pénzuigyi Bizottsagra az alabbi hataskoéroket ruhazza at:
- Képviseldk, koztisztviselék vagyonnyilatkozataval kapcsolatos
feladatok ellatasa

A Polgarmesterre atruhazott hataskorok

e Temetési segély
e Atmeneti segély rendkiviili esetben
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8.

9.

l.szamu fuggelék

A Képviselo Testiilet tagjainak névjegyzéke

. Nagy Maria polgarmester

Hermann Szilard alpolgarmester
Chrompota Attila

Csepreghiné Nyitrai Katalin
Hudeczné Fuzik Anna
Jurkovics Bélané

Maduda Ildiko

Szakacs Arpad

Szmutni Tibor

10. Vogyeraczki Maria
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2. szamu fluggeléek

Hatalyban 1évé rendeletek jegyzéke

1. 8/2006.(II1.28) Az Onkormanyzat vagyonarol és
vagyongazdalkodasanak szabalyairél

2. 1/2009.(11.27.) Piliscsév Kézség Onkormanyzat altal fenntartott
személyes gondoskodast nyujto, illetve oktatasi
intézményeknél torténd szolgaltatasok
igénybevételérdl

3 12/2005.(V.31.) A helyi cimer és zaszl6 alapitasarol és
hasznalatanak rendjérél

4 4/2008.(II1.5) A ,Piliscsévért- Za Civ” dij alapitasarol és
adomanyozasarol

S 13/2005.(V.31.) A szennyvizcsatorna hasznalati dijanak
megallapitasarol sz616 1/2006.(1.04.) szamu
rendeletmédositassal, valamint a 14/2008.(X.25.)
sz. rendelettel egységes szerkezetben

6. 7/2007.(IV.2) A koztemetdrol

7. 6/2007.(11.27.) Tanulmanyi 6szténdijrél

8. 13/2001.(IX.12.) A helyi népszavazasrol és népi kezdeményezésrol

9. 13/2007.(V.29.) Az dnkormanyzat kdzmuivelédési feladatair6l, a
helyi kozmuivelédési tevékenység tamogatasarol

10. 3/2002.(1.30.) A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatott
koztisztvisel6ket megilletd szocialis, joléti és
egészségligyi juttatasokrél, valamint szocialis és
kegyeleti tamogatasokrol

11. 1/2008.(I1.14.) A telepulési képviseldk tiszteletdijarol

12 19/2005.(VI.28.) A telepulési szilard hulladékkal kapcsolatos
hulladékkezelési helyi kozszolgaltatasrol sz616
rendelet a 16/2008.(XII.15) sz. rendelettel egységes
szerkezetben

13. 17/2003.(X.07) Az allattartas helyi szabalyair6l szo6lé rendelet a
10/2008.(VI.30.) szamu rendelettel egységes
szerkezetben.

14. 21/2005.(I1X.27) A fiatal hazasok els6é lakashoz jutasanak
elésegitésére

15. 3/2006.(11.13) A helyi adokrél szolé 23/2005.(IX.27.) szamu
rendelet modositasa

16. 12/2007.(V.3) Az Onkormanyzat Szervezeti Mikdodési
Szabalyzatarol
A Polgarmesteri Hivatal tigyrendje

17. 5/2004.(I11.30.) A Dicséretes Csévi Porta cim adomanyozasarol

18. 12/2006.(V.30.) A talajterhelési dijrol

19. 4/2007.(11.27.) A szocialis ellatas helyi szabalyairol

20. 2/2009.(1I.17.) Az Onkormanyzat 2009. évi kdltségvetésérdl

21. 5/2007.(11.27.) A rendkivili gyermekvédelmi tamogatas
megallapitasarol, folyésitasarol, valamint a
gyermekek napkézbeni ellatasaroél

23. 8/2005.(I11.29.) Piliscsév Kozség Helyi Epitési Szabalyzataban

elrendelt eldvasarlasi jogrol
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24.

9/2005.(I11.29.)

Piliscsév Kozség Helyi Epitési Szabalyzataban
elrendelt épitési tilalomroél

26. 14/2005.(V.31) Piliscsév Hulladékgazdalkodasi Tervrol

27. 10/2007.(IV.2.) Piliscsév teleptilésképe és torténelme
szempontjaboél meghatarozo épitett kornyezet
védelmérol

28. 28/2005.(X.25.) A kozigazgatasi hatosagi eljarasban az
elektronikus lGgyintézésroél

29. 31/2005.(XI1.29.) A lakasbérlemények bérleti dijarél egységes
szerkezetben a 7/2006.(I1.13) sz. rendelettel

30. 5/2006.(I1.13.) A parkolé megvaltasarol szol6 rendelet egységes
szerkezetben a 19/2006.(IX.25.) szamu
rendelettel

31. 6/2006.(I1.13.) Az dnkormanyzati koltségvetési gazdalkodas egyes
szabalyairél

32. 4/2009.(II1.31.) A 2008. évi zarszamadasrol, valamint a 2008. évi
pénzmaradvany jovahagyasarol

33. 18/2007.(VIIL.28.) A kozteruletek hasznalatarol

34. 15/2008.(XI.25.) Piliscsév kozség tertiletén muikodé vendéglato

Uzletek nyitvatartasanak rendjérél
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Bizottsagok tagjainak névsora

Pénziigyi Bizottsag

RN~

Jurkovics Bélané
Hudeczné Fuzik Anna
Maduda Ildikoé
Kucsera Laszloné
Szaboé Sandor

Szocialis- és Kozmiivelodési Bizottsag

RN~

Vogyeraczki Maria
Csepreghiné Nyitrai Katalin
Szmutni Tibor

Csabai Janos

Gula Béla

Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi Bizottsag

AL~

Chrompota Attila
Jurkovics Bélané
Szakdcs Arpad
Dimitrov Ldszlo
Keczkés Laszlo Zoltan

3. sz. fuggelék
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4. szamu fuggelék

Piliscsév kozség Polgarmesteri Hivatalanak

UGYRENDUJE

A helyi énkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV.tv. (a tovabbiakban: Otv.)
1.8.(6) bekezdésének a./ pontja szerint az 6nkormanyzat 6énalléan alakitja ki
szervezetét és mukodési rendjét. Az Otv 38.§-a szerint: ,A képvisels testiilet
egységes hivatalt hoz létre - polgarmesteri hivatal elnevezéssel - az
onkormanyzat mukdédeésével, valamint az allamigazgatasi tigyek déntésre valo
elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.

I. Fejezet

A Polgarmesteri Hivatal elnevezése, jogallasa

1.8.

1) A hivatal elnevezése: Piliscsév Kozség
Polgarmesteri Hivatala
A hivatal székhelye: 2519 Piliscsév, H6s0k tere 9.

2) A hivatal a Képvisel6 Testulet altal létrehozott egységes szerv, amely a
polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. A hivatal munkajanak
megszervezésérol a jegyz6 gondoskodik.

3) A hivatal az Onkormanyzat énalléan gazdalkodoé kéltségvetési szerve.

4) A hivatal egységes, a sziikséges munkamegosztas a munkakoéri
leirasokban valosul meg.

5) A Polgarmesteri Hivatalnak 06nallé vagyona nincs, tevékenységét az
onkormanyzat belsé egységeként végzi, s ennek megfeleléen a Képviseld
Testuilet, a bizottsagok, a polgarmester, az alpolgarmester, és a jegyzd
doéntéseit és utasitasait hajtja végre.

0) A jegyzd vezeti a hivatalt, gondoskodik a hivatal munkajanak
megszervezéserol.
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II. Fejezet

A Polgarmesteri Hivatal bels6 felépitése, iranyitasa, mukodése

2.8.
1) A hivatal létszama és tagozodasa:

Jegyzd 116
Altalanos igazgatasi eléado 116
Adotgyi, szervezési eléado 11£6
Gyamugyi - szocialpolitikai el6ado 116
Epitési - mtiszaki eléadé 116
Gazdalkodasi el6ado 316
Hivatalsegéd, takaritoné 116
Fizikai alkalmazott 2 16

Osszesen: 11 16

3.8.

1) A hivatalt a polgarmester sajat 6nkormanyzati jogkérében iranyitja:

a) A polgarmester a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a
hivatal feladatait az oOnkormanyzati Ugyekkel kapcsolatos dontések
elékészitésében és végrehajtasaban

b) a jegyz6 javaslatara elbterjesztést nyujt be a hivatal belsé szervezeti
tagozodasanak, munkarendjének, ugyféelfogadasi rendjének
meghatarozasara

c) dont a hataskoérébe utalt allamigazgatasi tigyekben

d) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az alpolgarmester, a jegyz6 és az
onkormanyzati intézményvezeték tekintetében

e) havi gyakorisaggal intézményvezetéi és apparatusi eértekezleten
meghatarozza a hivatal aktualis feladatait, értékeli a feladatok
végrehajtasat.

2) A jegyz6 vezeti a Polgarmesteri Hivatalt. A jegyz6:

a) ellatja a Képvisel6 Testulet és a bizottsagok mukédésével kapcsolatos
feladatokat

b) déntésre elékésziti a Képvisel6 Testiilet és a polgarmester hataskoérébe
tartozo 6nkormanyzati és allamigazgatasi tigyeket

c) tanacskozasi joggal részt vesz a Képviselé Testlleti és a bizottsagi
uléseken

d) hataskoérébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét

e) gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi
tekintetében

f) dont a hataskoérébe tartozo tigyekben

g) jelzi a Képviseld Testliletnek és a bizottsagoknak ha dontéstik térvénysértd

h) megallapitja a koéztisztvisel6k munkakéri leirasat.
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4.8.
A hivatal munkarendje

1) A hivatal dolgozéinak munkaideje:
Hétfo 7.30 - 17.00
Kedd 7.30 - 15.30
Szerda 7.30 - 15.30
Csutortok 7.30 - 15.30
Péntek 7.30 - 14.00

2) Az ugyfélfogadas rendje:

Heétfo 13.00 - 16.30

Szerda 8.00 - 15.30

Péntek 8.00 - 12.00
3) A polgarmester fogadonapja:

Hétfo 13.00 - 16.30
4) A jegyz6 fogadonapja:

Hétfo 13.00 - 16.00

Szerda 8.00 - 12.00

5) A teleptilési képviseléket, és az intézményvezetdket az tigyfélfogadasi idén
kivul is fogadni kell.

6) Munkaidén kivil is kotelez6 elvégezni a hazassagkotéssel, névado
Uunnepseéggel, halalesettel kapcsolatos igazgatasi szolgaltatasokat.

5.8.
A hivatal miikodésével kapcsolatos egyéb feladatok

A helvettesités szabalvozasa

1) Az GigyintézOk a jegyz6 utasitasanak megfeleléen helyettesitik egymast.

2.) Ha a koztisztvisel6 a munkaltato intézkedése alapjan munkakoérébe nem
tartozo munkat végez, s az eredeti munkakoérét is ellatja, illetményén felul
kulén dijazas (helyettesitési dij) is megilleti. A helyettesitési dij mértéke
idéaranyosan a helyettesité koztisztviseld illetményének 25-50%-aig
terjedhet. A helyettesitési dij mértékeét a jegyzé allapitja meg. A helyettesitési
dij a helyettesités els6 napjatol jar.

3.) Nem jar helyettesitési dij, ha a helyettesités rendes szabadsag miatt
szlikséges.
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Ugyintézés

2) Az ugyintézé koteles az allamigazgatasi tigyeket a tdérvényes hataridén
belul elintézni.

Ugviratkezelés

3) A hivatalhoz érkezé iratokat naponta a polgarmester bontja, a jegyzd
szignalja az Uigyintézére, majd az ezzel megbizott tigyintéz6 atado kényvvel
adja at az ugyintézonek.

4) A jegyz6 és a polgarmester szikség esetén a leglényegesebb utasitasokat
az iratra jegyzi fel.

5) Az tigyiratok iktatasa és kezelése elektronikus uton torténik.

0) F6 szabalyként: valamennyi kulsé szervtél, intézménytoél, vagy hivatalbol
indult tigy alapiratat be kell iktatni.
Nem kell iktatni de datumbélyegzdvel kell ellatni
e a koézlonyoket - errél kiilén nyilvantartast kell vezetni
¢ a folyodiratokat
e a reklam jellegli arajanlatokat
e a tajékoztato jellegt iratokat.
A meghivokat a kapcsolodoé tigy iratahoz kell iktatni.

6.8.
Kiadmanyozasi jogosultsag

1) Kiadmanyozasi joga a polgarmesternek és a jegyzének van.

2) Tavollétikben az altaluk megbizott személynek van kiadmanyozasi joga.

3) Az tigyintézének a kdzbensé iratok esetében van kiadmanyozasi joga.
Kivétel ez alol - amennyiben koéltségvetést érintd Ugyben sziikséges - a
koézbensd irat alairasa, arra csak a polgarmester vagy a jegyz6 jogosult.

7.8.

1) Az oO6nkormanyzat és intézményeire vonatkozo pénzgazdalkodassal

kapcsolatos  kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités és

ellenjegyzés hataskoéri rendjérél az tugyrend 1. szamu melléklete
rendelkezik.
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8.8.
Bélyegzok leirasa, nyilvantartasa és hasznalata
A Hivatal bélyegz6ijének leirasa:

koralaku, kézépen a Magyar Koztarsasag cimere, kertiletén ,Piliscsév kozség
Polgarmesteri Hivatala” felirattal.

Polgarmester bélyegzdiének leirasa:
a) koralaku, koézépen a Magyar Koztarsasag cimere, keruletén ,Piliscsév
kozség Polgarmestere” felirattal.

b) kéralaku, koézépen Piliscsév kozség cimere, keruletén ,Piliscsév koézség
Polgarmestere” felirattal.

A jegyz6 bélyegzbiének leirasa:
koralaku, kézépen a Magyar Koztarsasag cimere, kertiletén ,Piliscsév kozség
Jegyzg@je” felirattal.

A bélyegz6 nyvilvantartasnak tartalmaznia kell:
e sorszamot,

e a bélyegz6 kiadasanak napjat,

e a bélyegzdt hasznalo személy nevét,

e az atvételt igazolo alairasat.

9.8.
Zaro rendelkezések
Az Uugyrendben nem szabalyozott kérdésekben a hatalyos jogszabalyok
eldirasait kell alkalmazni.
A jegyz6 gondoskodik arrdl, hogy az tigyrendet a dolgozok megismerjék.

Piliscsév, 2007. majus 03.

N a g y Maria sk. Baumstark Tiborné sk.
polgarmester jegyzoé
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S. szamu fuggeléek

Tarsulasi jegyzék

Dorog Térségi Tarsulas

Kozponti Orvosi Ugyeleti Tarsulas
Gerecse-Pilis Vizitarsulat
Ister-Granum Euroregio

Duna-Veértes Kéze Regionalis Hulladékgazdalkodasi Tarsulas



6. szamu fuggelék

Képviseldi nyilatkozatok
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7. szamu fuggelék

Piliscsév Kozség Polgarmesteri Hivatala a Szlovik Onkormanyzat
miikodésével kapcsolatban
a Kisebbségi torvény felhatalmazasa alapjan az alabbi feladatokat latja

el téritésmentesen:

> A Szlovak Onkormanyzat tiléseihez az Onkormanyzat tanacskozo
termét biztositja

» A Polgarmesteri Hivatal ellatja a testileti tulések 6sszehivasaval,
lebonyolitasaval kapcsolatos adminisztracios és szervezési feladatokat

> Elvégzi a Szlovak Onkormanyzat Uigyiratainak iktatasat, irattarozasat,
megorzeseét.
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