Eléterjesztés
a 2014. januar 30-an tartandé Képvisel6-testiileti iilésére

Targy: ,,Bereczki Imre Muzeum” elnevezés

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Kiss Karoly képviseld, a Karacsonyi Janos Honismereti Egyesiilet tagja kéri — melyet
el6terjesztésemhez mellékelek —, hogy a Tisztelt Képviseld-testiilet jarjon el a Bereczki Imre
Helytorténeti Gylijtemény Muzeumma valasanak érdekében.

A kéréssel kapcsolatosan az alabbiakrdl szeretném tajékoztatni a Tisztelt Képviselo-testiiletet.
A muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolo
1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Torvény) 42. § (4) bekezdése alapjan ,,A mizeum
elnevezést hivatalosan csak az e torvény alapjan miikodési engedéllyel rendelkezo
muzeumok hasznalhatjak.” Az Mk/b/111. nyilvantartasi szama miikodési engedély alapjan
— melyet elOterjesztésemhez mellékelek — intézménylink jellege:  helytorténeti
gyljtemény/kozérdekli muzealis gylijtemény, melynek gylijtékdre néprajz, torténet,
agrartorténet. A muzeumok szakmai besorolasuk alapjan lehetnek orszagos muzeumok,
orszagos szakmuzeumok, megyei muzeumok, teriileti mizeumok, tematikus muzeumok,
valamint kozérdek(i muzealis gytijtemények és kiallitohelyek.

A Torvény 48. (1) bekezdése értelmében a helytorténeti gyilijteményiink olyan a kulturalis
javak meghatarozott értékeinek egységes gyiijtési szempontok szerint 1étrejott, egységesen
kezelt és 6rzott, szabalyozott modon nyilvantartott és dokumentélt egyiittese, mely a miizeumi
kovetelményeknek nem felel meg, de tudomanyos, illetéleg miivészi értéke alapjan a
miniszter kozérdeklt muzedlis gylijteménynek mindsitette.

A muzeumi kovetelményeknek valdo megfelelést meghatdrozza az intézmény gytijtékore, a
szakmai feltételek, az intézményben foglalkoztatott szakemberek. A muzedlis intézmények
miikodési engedélyérél szold 2/2010. (I. 14.)) OKM rendelet szabalyozza a szakmai
feltételeket, az intézményben foglalkoztatott szakemberek munkakdr betdltéséhez sziikséges
képesitését az egyes kulturalis kozalkalmazotti munkakorok betoltéséhez sziikséges képesitési
¢és egy¢eb feltételekrdl sz616 2/1993. (1.30.) MKM rendelet irja eld.

Kérem, a Tisztelt Képviselo-testiiletet eldterjesztésem megtargyalni sziveskedjen.

Dévavanya, 2014. januar 23.

Tisztelettel:
Szarka Andrea
igazgatasi irodavezetd



A muzeumma valdasra vonatkozo jogszabalyok:

A muzealis intezményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodeésrol szolo 1997.
evi CXL. torvény

37/A. § (1) Az e tdrvényben meghatarozott, a kulturalis javak védelmével osszefiiggd célok megvalositasanak
legfontosabb letéteményesei a muzealis intézmények.

(2) A muzealis intézmény

a) a tarsadalom szolgalataban all,

b) a k6z6sség szamara nyilvanos,

c) a kozosségekkel, telepiiléssel aktiv kapcsolatot tart,

d) alaptevékenysége korében nem gazdasagi haszonszerzés céljabol jon 1étre,

e) a kulturalis javakhoz széles korii és egyenld hozzaférést biztosit.

(3) A muzedlis intézmény rendelkezik a szakmai besorolasa szerinti kdvetelményszint biztositasahoz
sziikséges targyi és személyi feltételekkel, amely altal ellatja az e torvényben meghatarozott feladatokat.

(4) A muzealis intézmény a kulturalis javakhoz val6 hozzaférés biztositasa érdekében:

a) a kulturalis javak egységes szaktudomanyos szempontok szerint, tudomanyos szaktevékenység keretében
kialakitott, nyilvantartott és dokumentalt egytittesét 6rzi, gondozza és kiallitison bemutatja,

b) biztositja a kulturalis javakhoz kapcsolodo kutatasi tevékenység lehetéségét,

¢) kulturakozvetitd, kozmiivelédési tevékenységével hozzajarul az egész életen at tartd tanulas folyamatahoz,

d) kozmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat rendez,

e) egyiittmiikddik a nevelési-oktatasi intézményekkel és mizeumpedagogiai programjaival segiti az iskolai és
az iskolan kiviili nevelés céljainak elérését,

f) elvégzi a kulturdlis javak mulzeumpedagogiai célu feldolgozasat, folyamatosan meguajuld
muzeumpedagdgiai és muzeumandragdgiai programkinalatot biztosit,

g) turisztikai vonzerejének felhasznalasaval, a latogatoknak nyujtandd szolgaltatasokkal helyi és orszagos
szinten elGsegiti a gazdasag élénkitését.

(5) A muzealis intézmény a kulturalis javakhoz vald hozzaférés feltételeit a mitkodési engedélyében
meghatarozott szakmai besorolasnak megfelelé kovetelményszint szerint biztositja.

(6) A muzealis intézmények feladataik ellatasaban - fenntartdjuktol fiiggetleniil - egyiittmitkodnek egymassal,
valamint a kulturalis 6rokség mas értékeit gondozd intézményekkel, igy kiilondsen a konyvtarakkal, a
levéltarakkal és a kozmiivel6dés intézményeivel, tovabba a tudomanyos koztestiiletekkel, a koz- és a
felsdoktatas, valamint a szakképzés intézményeivel.

(7) A muzealis intézmény szakmai besorolasa szerint lehet:

a) kozérdekii muzealis kiallitohely,

b) k6zérdekii muzealis gylijtemény,

) mizeum:

ca) tematikus muzeum,

cb) teriileti mizeum,

cc) megyei hatokorli varosi miazeum,

cd) orszagos szakmizeum,

ce) orszagos muzeum.

38. § (1) A muzedlis intézmény alapleltaraban szereplé kulturalis javak korlatozottan forgalomképesek;
elidegenitésiikh6z a miniszter engedélye sziikséges.

(2) A muzedlis intézmény az alapleltaraban szerepld kulturalis javakat kiilon jogszabalyban meghatarozottak
szerint irasbeli szerz6dés alapjan cserélheti el a gy(ijtokorébe tartozo mas kulturalis javakkal.

38/A. § (1) A muzealis intézmény vagy fenntartdja a kulturdlis javakat hatdrozott idére szolo, irasbeli
szerzddés alapjan adhatja vagy veheti kolcson (a tovabbiakban: kolcsonzés).

(2) A kulturalis javak kolcsonzésérdl szolo szerzédésnek (a tovabbiakban: kdlesonzési szerzddés) tartalmaznia
kell

a) a kolcsonvevd altal a kolesonzott kulturdlis javaknak biztositando allomanyvédelmi kovetelményeket,
beleértve a klimatikus viszonyokat, a csomagolas és a szallitas feltételeit,

b) a kolesonzott kulturalis javak sériilése esetén kovetendé eljarast,

c) a kolesonvevd altal nyGjtandé vagyonbiztonsagi feltételeket, beleértve az esetlegesen sziikséges
muzeologusi, renddrségi vagy egyéb fegyveres kiséretet is.

(3) A Kkolcsonzési szerzodéshez mellékelni kell a kolcsdnzott kulturdlis javak leltari szdmmal ellatott
jegyzékét, a kolcsonbe adas idOpontjaban fennallo fizikai allapotot dokumentald szakleirassal és képi
abrazolassal egyiitt.

(4) A kolesonzési szerzodésben kolesonzési dij és pénziigyi biztositék kothetd ki. A miniszter llami tulajdoni
kulturalis javak muzedlis intézmények kozotti kdlcsonzése esetén a kolcsonvevd indokolt kérelmére, a nemzeti
kulturalis érdekre figyelemmel mentesitést adhat a kdlesonzési dij és a pénziigyi biztositék megfizetése alol.



(5) A muzealis intézmény nyilvantartdsaban szerepld kulturdlis javak nem muzealis intézmény szamara,
tovabba kiilfoldre torténd kolcsonzéséhez a miniszter hozzajarulasa sziikséges. A hozzajarulas megadasa soran a
miniszter vizsgalja a kolcsonzéshez fliz6dé nemzeti kulturalis érdek, valamint a (2) és (3) bekezdésben rogzitett
feltételek meglétét.

38/B. § A miniszter a nemzeti kulturalis érdekre figyelemmel és a széles korli hozzaférés céljait szem eldtt
tartva hatarozott idore kijelolheti a muzedlis intézmény alapleltardban szerepld, allami tulajdonban 1évd
kulturalis javak O6rzési vagy bemutatasi helyét.

38/C. § Az allami tulajdonban 1év0, jogszabaly alapjan védett vagy hatdsagi eljaras soran védetté nyilvanitott
kulturalis javak vagyonkezelésére a Magyar Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. a miniszter altal a nemzeti kulturalis
érdekre figyelemmel kijelolt személlyel vagy szervezettel vagyonkezelési szerzodést kot.

39. § (1) Muzeilis intézményt barmely jogi és természetes személy alapithat. A muzealis intézménnyé
nyilvanitast a miniszter altal kiadott miikodési engedély igazolja.

(2) A mikodési engedély kiadasara iranyuld eljaras a fenntartd kérelmére indul meg, arra a kdzigazgatasi
hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol szo6lo tdrvényt (a tovabbiakban: Ket.) kell alkalmazni azzal
az eltéréssel, hogy az ligyintézési hatariddé 60 nap.

(3) Mukddési engedély akkor adhatd ki, ha a muzedlis intézmény altal kezelt javak a kulturalis javak korébe
tartoznak és a muzealis intézmény fenntartdja biztositja a folyamatos és rendeltetésszerti miikodéshez sziikséges
személyi és targyi feltételeket.

(4) A miniszter a miikodési engedély kiadasara irdnyuld eljaras soran a muzealis intézményt - erre irdnyuld
kiilon kérelem esetén - nemzetiségi bazisintézménynek mindsiti, ha az intézmény alapfeladatai kdrében szerepel
a nemzetiségi feladatellatas, vagy az allomanyaban a nemzetiségi nyelvii vagy nemzetiségre vonatkozo kulturalis
javak huszonot szazalékot eléré ardnyban talalhatdak. A nemzetiségi bazisintézménnyé mindsitést a miikodési
engedélyben kell feltiintetni.

(5) A miikodési engedélyeket a miniszter altal vezetett minisztérium tartja nyilvan.

(6) A miikodési engedélyben foglaltak betartasat a miniszter altal megbizott szakfeliigyel6 ellenérzi.

40. § (1) A miikddési engedélyben foglaltak modositasahoz a miniszter engedélye sziikséges.

(2) A miikodési engedély mddositasara iranyulo eljaras a fenntart6é kérelmére indul meg, arra a Ket. szabalyait
kell megfelelden alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy az ligyintézési hatariddé 60 nap.

(3) Amennyiben a fenntartdé nem kezdeményezi a miikodési engedély modositasat, de a modositast
megalapozé koriilmény a miniszter tudomasara jut, a miniszter a miikddési engedély modositasara irdnyuld
eljarast hivatalbol is megindithatja.

(4) Az eljaras soran a miniszter - amennyiben a fenntartd biztositja az intézmény folyamatos és
rendeltetésszeri mitkodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételeket - modositja a mikodési engedélyt.

41. § (1) A muzealis intézmény miikddési engedélyének visszavonasara a miniszter jogosult.

(2) A mikodési engedély visszavonasara iranyuld eljards a fenntartd kérelmére indul meg, arra a Ket.
szabalyait kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az tigyintézési hataridé 60 nap.

(3) A miikodési engedély visszavonasara akkor keriilhet sor, ha

a) a muzealis intézmény fenntartja nem tudja biztositani a folyamatos és rendeltetésszerii mitkodéshez
sziikséges személyi és targyi feltételeket, vagy

b) a fenntartd a muzealis intézményt a tovabbiakban nem muzealis intézményként kivanja mikodtetni, vagy

c) a fenntartdo meg kivanja sziintetni a muzealis intézményt.

(4) Amennyiben a fenntarté nem biztositja a muzedlis intézmény folyamatos és rendeltetésszerti miikodéséhez
sziikséges személyi és targyi feltételeket, a miikodési engedély visszavonasara iranyuld eljarast a miniszter
hivatalbol is megindithatja.

(5) Amennyiben a fenntartdé muzeum szakmai besorolasu muzedlis intézmény miikodési engedélyének
visszavonasat kezdeményezi, és a kulturdlis javak tulajdonosa a muzealis intézmények nyilvantartasi
szabalyzatardl sz616 miniszteri rendelet szerint alapleltarba vett kulturdlis javakat nem muzeélis intézményben
helyezi el, a miniszter szakfeliigyeleti vizsgalatot rendel el.

(6) A szakfelligyeleti vizsgalatot lezar6 jelentésben a szakfeliigyel6 - indokolt esetben - javaslatot tesz az
altala meghatarozott kulturalis javak védetté nyilvanitasara vagy a kulturalis javak mizeumi megérzésére.

(7) A miniszter a miikddési engedély visszavonasaval egyidejiileg - a szakfeliigyeleti vizsgalatot lezaro
jelentés alapjan, a kulturalis javak jellegének figyelembevételével - gondoskodik a mulzeumban Orzott,
alapleltarba vett kulturalis javak - azok tulajdonosanak koltségére torténd - tovabbi elhelyezésérdl.

(8) A miniszter altal elrendelt intézkedés - a tulajdonos eltéré dontése hianyaban - nem érinti a kulturalis javak
tulajdonjogat.

42. § (1) A muzeum a kulturdlis javak tudoméanyosan rendszerezett gyiijteményeibdl all6 muzealis intézmény,
amely a kulturdlis javakat és a szellemi kulturdlis 6rokség elemeit tudomanyos, o6rokségvédelmi, oktatasi €s
ismeretatadasi céllal gyijti, megorzi, feldolgozza, kutatja €s kiallitja, tovabba egyéb formakban kozz¢ teszi.
Tevékenységével eldsegiti a természeti, tarsadalmi, mivészeti, kulturdlis és tudomanyos Osszefliggések
kutatasat, megértését, nyomon kdveti azok jelenkori valtozasait és folytonos miivelddésre 6sztonodz.



(2) A muzeum feladata - a 37/A. §-ban meghatarozottakon tilmenden - a miikddési engedélyében
meghatarozott gylijtokorébe tartozo kulturalis javak

a) gyiijteménygondozasa, ennek keretében azok

aa) gyarapitasa,

ab) nyilvantartasa,

ac) allomanyvédelme,

b) tudomanyos feldolgozasa és publikalasa,

¢) hozzaférhet6vé tétele, ennek keretében

ca) allando és id6szaki kiallitasok rendezése,

cb) kézmiivel6dési és mizeumpedagdgiai programok és kiadvanyok biztositasa,

cc) a kulturalis javak digitalizalasa,

cd) a kutatasi tevékenység biztositasa.

(3) A muzeum kifejezés csak a mizeum besorolasi muzeélis intézmény miikodési engedélyén feltiintetett
elnevezésben szerepelhet.

(4) A muzeum:

a) szabad kapacitasai terhére kiallitasok megrendezésével, kulturalis javak kolcsonzésével, valamint
tudomanyos, allomanyvédelmi és kozonségkapcsolati tevékenységgel kapcsolatos szolgaltatast nytjthat,

b) a fenntartd altal jovahagyott muzeumi kiildetésnyilatkozattal rendelkezik, amely alapjan szakmai
tevékenységét folytatja,

c) feladatait éves szakmai munka- és pénziigyi terv alapjan végzi, tevékenységér6l éves szakmai
munkajelentést és pénziigyi beszamolot, valamint teljesitményértékelést készit.

46. § (1) A teriileti mizeum t6bb mizeumi szakagat feldleld gytjtokorrel rendelkezik.

(2) A teriileti miizeum gytjtéteriilete

a) egy telepiilési onkormanyzat (varosi, telepiilési mizeum), vagy

b) tébb telepiilési 6nkormanyzat (tajmuzeum), vagy

C) egy jaras (jarasi mizeum)
kozigazgatasi teriiletére terjed ki.

(3) A teriileti muzeum vezetdjének megbizdsdhoz €s annak visszavonasahoz a miniszter véleményét
elézetesen ki kell kérni.

(4) A teriileti muzeum gyijtéteriiletére kiterjedden - a megyei hatokorti varosi muzeummal kotott
megallapodas alapjan - ellathatja a megyei hatokorii varosi miuzeum 45/A. § (2) bekezdés bf), bg), bh) pontjaiban
foglalt feladatait, vagy azok egy részét.

47. § (1) A tematikus miizeum:

a) a kulturdlis javak egy meghatarozott csoportjat, illetve egy témat érintd gyiijtékorrel, orszagos vagy
korlatozott gytjtoteriilettel, vagy

b) egy muzeoldgiai szakteriiletet (szakagat) feloleld gyiijtékorrel, korlatozott gyiijtéteriilettel rendelkezd
intézmény.

(2) A tematikus miizeum vezetdjének megbizasdhoz és annak visszavonasiahoz a miniszter véleményét
elézetesen ki kell kérni.

48. § (1) Kozérdekli muzealis gyljtemény a kulturalis javak meghatarozott értékeinek egységes gytjtési
szempontok szerint 1étrejott, egységesen kezelt és Orzott, szabalyozott mddon nyilvantartott és dokumentalt
egyiittese, mely a muzeumi kdvetelményeknek nem felel meg, de tudomanyos, illetdleg miivészi értéke alapjan a
miniszter kozérdeki muzealis gyiijteménynek mindsiti.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott gyijtemények lehetnek kiilondsen: helytorténeti, intézménytorténeti,
személyhez k6t6d6 gyljtemények, tematikus szakgylijtemények, vallasi és egyhaztorténeti gyijtemények.

(3) Kozérdekli muzedlis kiallitohely az a jelentésebb 6nallo gyiijteménnyel nem rendelkezé intézmény (pl.
személyhez, eseményhez, szervezethez vagy foldrajzi ponthoz kot6d6é emlékhaz, emlékpark, régészeti park,
kastély, tajhaz, galéria stb.), amely a miniszter engedélyével jogosult a kulturdlis javak, régészeti lel6helyek,
illetdleg épiiletek vagy épiiletegyiittesek tartozékaikkal és berendezéseikkel egyiitt torténd bemutatasara.

(4)

(5) A kozérdekli muzealis gylijteményekre és kiallitohelyekre egyebekben - a 49. § kivételével - a
muzeumokra vonatkozo rendelkezéseket kell alkalmazni.

50. § (1) A muzealis intézmény fenntartoja az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélkiili
gazdasagi tarsasag, amely biztositja a muzealis intézmény folyamatos és rendeltetésszerti mikodéséhez
sziikséges feltételeket.

(2) A fenntart6 az e torvényben foglaltak alapjan

a) meghatarozza és jovahagyja a muzealis intézmény éves és kozéptava feladatait, igy kiilondsen stratégiai
tervét, munkatervét és beszdmolgjat, fejlesztési és beruhdzasi feladatait,

b) koltségvetési szervként mitk6dé muzeélis intézmény esetén kiadja annak alapitd okiratat, jovahagyja
szervezeti €s mikodési szabalyzatat,



C) biztositja a muzedlis intézmény miikodési engedélyében meghatarozott szakmai besoroldsa szerinti
feladatai ellatasahoz sziikséges személyi €s infrastrukturalis feltételeket,

d) ellatja a muzealis intézmény fenntartdsaval, iranyitasaval kapcsolatos, jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat,

e) a koltségvetési szervként mitkodd muzedlis intézmény vezetdje felett gyakorolja a munkaltatdi jogokat.

51. § (1) A muzealis intézmények tevékenységének agazati iranyitasat a miniszter latja el. A miniszter agazati
iranyitasi jogkdre minden muzealis intézményre kiterjed.

(2) Az agazati iranyitas keretében a miniszter

a) szabalyozza:

aa) a muzealis intézmények miikodésének szakmai szabalyait,

ab) a szakfeliigyelet rendjét,

ac) a muzealis intézményekben alkalmazottak képesitési feltételeit,

ad) a muzealis intézmények éves munkatervéhez sziikséges kiemelt szakmai mutatokat,

srer

Osszefliggd kérdéseket,

b) gondoskodik:

ba) a muzealis intézményekben folyd szakmai munka orszagos, megyei, telepiilési, fovarosi szintli szakmai
ellen6rzésérol, értékelésérol,

bb) az intézményvezetdk szamara el6irt tovabbképzés szakmai feltételeinek megteremtésérol,

bc) a muzeologiai szakfeliigyelok képzésérdl és tovabbképzésérol,

bd) a szakfeliigyeleti ellenérzések altalanos tapasztalatainak feldolgozasarol és nyilvanossagra hozatalarol,

c) ellenérzi:

ca) a muzealis intézményekre vonatkozo jogszabalyok, kiemelten a muzealis intézmények muiikodési
engedélyében meghatarozott szakmai kovetelmények betartasat,

cb) a muzealis intézmények szakmai tevékenységének szakagankénti folyamatossagat, a szakagak egymashoz
viszonyitott megfeleld aranyat, szinvonalat, hatékonysagat és eredményességét,

cc) a kulturalis javak védelmének, biztonsaganak kérdéseit,

cd) a muzealis intézmények targyi, személyi feltételeit,

ce) a tevékenységiiket szabalyozo egyéb jogszabalyokban foglaltak megvalosulasat és betartasat,

cf) az informacios és statisztikai rendszer miikodését,

cg) a muzealis intézményeknek nyujtott kdzponti tamogatasok elosztasat, felhasznalasat,

d) javaslatot tesz a statisztikai adatszolgaltatas tartalmara,

) muzeoldgiai szakfeliigyeletet miikodtet.

51/A. § (1) A muzedlis intézmény a fenntartd altal biztositott timogatds, valamint sajat bevételei alapjan
gondoskodik feladatainak ellatasar6l. A koltségvetési szervként és az annak tagintézményeként mitkodo
muzealis intézmény éves kiadasait a fenntarto altal megallapitott koltségvetésben kell eldiranyozni.

(2) Az allam a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott modon, a helyi dnkormanyzatok
koltségvetési fejezetében timogatja a megyei hatokort varosi mizeumok allami feladatainak ellatasat.

(3) A kulturalis 6rokség javainak helyi védelmével, valamint a helyi koézmiivelddési tevékenység
tamogatasaval kapcsolatos feladatokat ellatd, telepiilési onkormanyzat altal fenntartott muzedlis intézmény
feladatellatdsahoz az allam a kozponti koltségvetésrdl szold torvényben meghatarozott modon, a helyi
onkormanyzatok koltségvetési fejezetében tamogatast nytjt.

(4) A (2)-(3) bekezdésben foglaltakon tilmenéen a muzedlis intézményi tevékenység finanszirozasihoz a
kozponti koltségvetés tamogatast nyujt.

A muzealis intézmények miikodési engedélyérdl szolo 2/2010. (1. 14.) OKM rendelet

2. § A miikodési engedély csak abban az esetben adhato ki, ha a fenntartd biztositani tudja a muzedlis
intézmény folyamatos és rendeltetésszerii miikodéséhez sziikséges feltételeket.

3. § A fenntartd akkor biztositja a muzedlis intézmény folyamatos és rendeltetésszerii miikodéséhez sziikséges
feltételeket, ha a kérelem alapjaul szolgadlod javak a kulturélis javak korébe tartoznak és teljesiti a muzedlis
intézmény szakmai besoroldsdnak megfeleld

a) a muzealis intézményt befogadd épiilet helyiségeire; elektronikus, mechanikus vagy éléer6vel ellatott
védelmére,

b) a kulturalis javak kiallitason valé folyamatos bemutatasara, valamint a kozmiivel6dési és
muzeumpedagogiai szolgaltatasokra,

c) a kulturalis javakhoz vald kutatoi hozzaférésre,

d) a szakmai munkakorok létesitésére és betoltésére,

e) a kulturalis javak nyilvantartasba vételére
vonatkoz6 eldirasokat.



5. § Kozérdekii muzealis gylijtemény mitkodési engedélyének kiadasa iranti kérelemben a fenntart6 a 3. §-ban
meghatarozottak teljesitéséhez igazolja, hogy:

a) a muzealis intézményt befogadd épiiletben allandé kiallitds bemutatasara alkalmas kiallitd helyiséget és
gyljteményi raktart alakitott ki, valamint az épiiletet mechanikus vagy elektronikus védelemmel latta el,

b) a muzedlis intézmény hetente legalabb egyszer négyoras id6tartamban biztositja a kutatas feltételeit,

) a muzedlis intézmény a gylijtékoérének megfelelé allando kiallitast mutat be, amely - a november 1-jét6l
marcius 31-ig terjed6 id6szak kivételével - hetente legalabb harom napon 4t - beleértve a hétvége egyik napjat -
naponta négyoras nyitva tartas és a d) pontban meghatirozott munkakort betolté alkalmazott jelenléte mellett
latogathato, valamint a kiallitashoz kapcsolodo kdzmiivelddési és muzeumpedagogiai szolgaltatasokat nyujt,

d) a muzealis intézményben a gyiijtékorébe tartozd szakagnak megfelelé muzeoldgus munkakort 1étesitenek,
amelyet kiilon jogszabalyban meghatarozott képesitéssel rendelkez6 szakember tolt be,

e) az arra jogosult a kérelem alapjaul szolgalé kulturalis javakat hitelesités nélkiili alapleltarba vagy kiilon
nyilvantartasba vette.

6. § A tematikus muzeum miikodési engedélyének kiadasa iranti kérelemben a fenntartd6 a 3. §-ban
meghatarozottak teljesitéséhez igazolja, hogy:

a) a muizeum hasznalataban allo épiiletben allandd és id6szakos kiallitas bemutatasara alkalmas kiallito
helyiségeket, gylijteményi raktart, elokészito raktart, allomanyvédelmi feladatok ellatasara alkalmas helyiséget,
konyvtarat, adattarat, valamint elkiilonitetten, vagy a kiallité térben muzeumpedagogiai foglalkoztato teret, és a
kozonség fogadasat szolgald helyiséget alakitott ki, tovabba az épiiletet elektronikus és mechanikus védelemmel
latta el,

b) a mizeum a gyljtékorének megfeleld allandé és idészaki kiallitast mutat be, amelyek évente legalabb 260
napon at - beleértve minden honap egyik hétvégéjének az intézmény altal meghatarozott napjat, tovabba a
Magyar Koztarsasag nemzeti Uinnepeit - naponta legalabb négyoras nyitva tartas és a d) pontban meghatarozott
valamely munkakort betoltd alkalmazott szakmai feliigyelete mellett latogathatok, valamint a kiallitasokhoz
kapcsolodo kozmiivelddési és muzeumpedagogiai szolgaltatasokat nyujt,

€) a muzealis intézmény hetente legalabb egyszer négyoras idotartamban kutatdszolgalatot miikodtet,

d) a mizeumban a gylijtékorébe tartozo szakaganként muzeologus, tovabba mitargyvédelmi munkatars és
muzeumi koézmiivelodési szakember munkakort létesitenek, amelyet kiilon jogszabalyban meghatarozott
képesitéssel rendelkez6 szakember tolt be,

e) az arra jogosult a kérelem alapjaul szolgal6 kulturalis javakat hitelesités nélkiili alapleltarba vagy kiilon
nyilvantartasba vette.

7. § A terilleti mizeum mikodési engedélyének kiadasa iranti kérelemben a fenntarté a 3. §-ban
meghatarozottak teljesitéséhez igazolja, hogy:

a) a muzeum hasznalatdaban allo épiiletben allando és idOszakos kiallitds bemutatasara alkalmas kiallitd
helyiségeket, gylijteményi raktart, el6készitd raktart, allomanyvédelmi feladatok ellatasara alkalmas helyiséget,
konyvtarat, adattarat, valamint elkiilonitetten vagy a kiallitd térben muzeumpedagogiai foglalkoztatd teret, és a
kozonség fogadasat szolgald helyiséget alakitott ki, tovabba az épiiletet elektronikus és mechanikus védelemmel
latta el,

b) a mizeum a gytijtékorének megfelelé allando és idGszaki kiallitast mutat be, amelyek évente legalabb 260
napon at - beleértve minden honap egyik hétvégéjének az intézmény altal meghatarozott napjat, tovabba a
Magyar Koztarsasig nemzeti {innepeit - naponta legalabb hatoras nyitva tartas és a d) pontban meghatarozott
valamely munkakort betdltd alkalmazott szakmai feliigyelete mellett latogathatok, valamint a kiallitdsokhoz
kapcsolodo kozmiivelddési és muzeumpedagogiai szolgaltatasokat nyujt,

) a mizeum hetente legalabb egyszer négyoras id6tartamban kutatdszolgalatot miikodtet,

d) a muzeumban a gylijtékorébe tartozo szakaganként muzeoldgus, tovabba mitargyvédelmi munkatars és
muzeumi koézmiivelddési szakember munkakort létesitenek, amelyet kiilon jogszabalyban meghatarozott
képesitéssel rendelkez6 szakember t6lt be,

) az arra jogosult a kérelem alapjaul szolgald kulturalis javakat hitelesités nélkiili alapleltirba vagy kiilon
nyilvantartasba vette.

(2) Az 5. § d) pontja szerinti muzeologus munkakor 1étesitése teljesithetd az (5) bekezdés szerinti
muzeummal kotott egytittmitkodési megallapodas megkdtésével, amennyiben a miizeum hetente legalabb egy

alkalommal, minimum 8§ o6raban biztositja a szakagnak megfeleld0 muzeologus jelenlétét a muzealis
intézményben.

(3) A 6. § d) pontja, valamint a 7. § d) pontja szerinti mitargyvédelmi munkatars munkakor 1étesitése
teljesithetd az (5) bekezdés szerinti muzeummal kotott egylittmitkddési megallapodas megkotésével,
amennyiben a muzeum havonta legalabb két alkalommal, alkalmanként minimum 8 oOrdban biztositja
mitargyvédelmi munkatarsanak jelenlétét allasat a miizeumban.

(4) A7. § d) pontja szerinti muzeologus munkakor 1étesitése teljesithetd az (5) bekezdés szerinti miizeummal
kotott egylittmiikodési megallapodas megkotésével, amennyiben a mizeum hetente legalabb egy alkalommal,
minimum 8 6raban biztositja a szakdgnak megfelel6 muzeoldgus jelenlétét a mizeumban.

(5) Az (1)-(4) bekezdésekben foglalt megallapodasok megkotésére



a) megyei hatokorii varosi muzeum,

b) teriileti miizeum vagy

C) orszagos muzeum
jogosult.

11. § (1) A miikodési engedély iranti kérelmet a fenntartdé nyujtja be a kultaraért felelés miniszter (a
tovabbiakban: miniszter) altal rendszeresitett formanyomtatvanyon. A formanyomtatvany adattartalmat jelen
rendelet melléklete tartalmazza.

(2) A kérelemhez csatolni kell

a) az alapit6 okirat masolatat, ha a fenntartd az intézményt koltségvetési szervként miikodteti,

b) egyhazi fenntartd esetén az egyhaz birdsagi nyilvantartisba bejegyzett hatalyos adatairdl kiadott, egy
hénapnal nem régebbi kivonatot,

c) ha a fenntartd az egyhaz birdsagi nyilvantartasba nem vett szervezeti egysége, a nyilvantartasba vett
egyhaz, egyhazi jogi személy képviseldjének a nyilatkozatat arrdl, hogy a fenntartd az altala képviselt egyhaz,
egyhazi jogi személy szervezeti egysége, €s az egyhaz alapszabalya alapjan jogi személyiséggel rendelkezik,

d) ha a fenntarté jogi személyiségii gazdasagi tarsasig vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6 gazdasagi
tarsasag, az egy honapnal nem régebbi cégkivonatat,

e) ha a fenntarto tarsadalmi szervezet, alapitvany vagy kozalapitvany, a birdsagi nyilvantartasba bejegyzett
hatalyos adatairdl kiadott, egy honapnal nem régebbi kivonatot,

f) az d) és e) pont szerinti fenntart6 esetén az adohatdsag igazolasat arrdl, hogy nincs lejart koztartozasa,

g) a kérelem alapjaul szolgald kulturalis javak hasznalati jogcimét igazold dokumentumot (pl. letéti,
kolcsonzési szerz0dés), valamint a tulajdonos nyilatkozatat arrdl, hogy a kulturalis javak sajat tulajdonat
képezik, tovabba per-, teher- és igénymentesek, és a muzealis intézmény létesitéséhez hozzajarul,

h) a muzealis intézményt befogad6 ingatlan hasznalati jogeimét igazoldé dokumentumot,

i) a fenntartd nyilatkozatat, amelyben kotelezettséget vallal a muzedlis intézmény fenntartasi koltségeinek
fedezésére,

j) a fenntartd nyilatkozatat arra vonatkozoan, hogy a kulturalis javak nyilvantartasba vételét a kiilon
jogszabalyban meghatarozott szakképesitéssel rendelkez6 személy végezte, valamint a szakmai munkakort kiilon
jogszabalyban meghatarozott szakképesitéssel rendelkezd személy tolti be.

(3) Ha a fenntart6 a (2) bekezdés a)-b), valamint d)-f) pontjaiban foglalt iratokat nem mellékeli, a miniszter
adatszolgaltatasi kérelemmel fordul a fenti adatokrdl nyilvantartast vezetd hatésaghoz vagy birésaghoz.

(4) Muzeum miikddési engedélyének kiadasara iranyuld kérelem esetén a (2) bekezdésben foglaltakon
tulmenden csatolni kell

a) a kulturalis javak tulajdonosanak nyilatkozatat, amelyben vallalja, hogy a muzeum mikodési
engedélyének visszavonasa esetén a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmiivelddésrdl sz616 1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kultv.) 41. § (7) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségének eleget tesz, valamint

b) a fenntarto6 éltal jovahagyott mizeumi kiildetésnyilatkozatot.

(5) Amennyiben a muzealis intézmény fenntartdja a szakmai munkakorok létesitésére és betoltésére
vonatkoz6 kotelezettségét a 10/A. § szerinti megallapodas alapjan teljesiti, a kérelemhez csatolni kell a
megallapodas masolatat is.

(6) Amennyiben a fenntart6 a kérelmezi, hogy a muzealis intézmény a Kultv. 39. § (4) bekezdése alapjan
nemzetiségi bazisintézménynek mindsiiljon, a kérelemhez a (2)-(4) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden
csatolni kell

a) annak igazolasat, hogy az intézmény alapfeladatai korében szerepel a nemzetiségi feladatellatas, vagy

b) leltarkényvi kimutatast annak igazolasara, hogy a muzedlis intézmény allomanyaban a nemzetiségi nyelvii
vagy nemzetiségre vonatkozo kulturalis javak huszondt szazalékot elérd aranyban talalhatdak.

12. § Amennyiben az eljarasba szakérté bevonasa sziikséges, a miniszter mizeumi szakteriileten kulturalis
szakértOi tevékenység végzésére jogosult szakértét rendel ki. Az eljarasban a szakfeliigyeld szakértének mindsiil.

13. § A miikodési engedély - a 14. §-ban foglalt kivételekkel - hatarozatlan id6re szol.

14. § (1) A miniszter

a) kozérdekii muzealis kiallitohely mitkodési engedélyének kiadasa iranti kérelem esetén hataridé egyidejii
kitlizésével ideiglenes miikodési engedélyt ad ki, ha a fenntartd a 4. § a)-c) pontjaiban foglalt feltételek
teljesitését igazolja, és a kérelemhez csatolt nyilatkozataban vallalja a hianyzo feltételek hataridén beliili
teljesitését,

b) kozérdekli muzealis gylijtemény mitkodési engedélyének kiadasa iranti kérelem esetén hataridé egyidejii
kitiizésével ideiglenes mitkodési engedélyt ad ki, ha a fenntart6 az 5. § a), ¢) és d) pontjaiban foglalt feltételek
teljesitését igazolja, és a kérelemhez csatolt nyilatkozatdban vallalja a hianyz6 feltételek hatdridén beliili
teljesitését.

(2) Az ideiglenes miikddési engedély alapjan az intézmény vezetdje jogosultta valik minden olyan nyilatkozat
megtételére, és minden olyan kotelezettség vallaldsara, amely a folyamatos és rendeltetésszeri miikodéshez



sziikséges feltételek teljesitéséhez sziikséges. Az ideiglenes miikodési engedélybdl egyéb jogok és
kotelezettségek nem szarmaznak.

(3) A hianyzo feltételek teljesitésére kitlizott hatdridé egy évnél hosszabb iddtartam nem lehet, amelyet a
miniszter a fenntart6é kérelemére - a hidnyossagok megsziintetéséhez sziikséges iddtartam figyelembevételével -
legfeljebb egy évvel meghosszabbithat, ha a fenntartdé 6nhibdjan kiviil nem képes a hianyzo feltételek hataridon
beliili teljesitésére.

(4) Ha a fenntart6 a kitizott hataridon beliil igazolja azoknak a hidnyzé feltételeknek a teljesitését, amelyek
miatt csak ideiglenes miikddési engedélyt kaphatott, a miniszter a miikodési engedélyt kiadja, ellenkezd
esetben az ideiglenes miikodési engedély hatalyat veszti.

15. § (1) A miikodési engedély tartalmazza a muzealis intézmény

a) nevét,

b) székhelyét,

C) alapitasanak évét,

d) szakmai besorolasat,

e) gyljtékorét, kozérdekli muzedlis kiallitohely esetén szakaganak megnevezését és allandd kiallitdsanak
témajat,

f) gytjtéteriiletét, a kozérdeki muzealis kiallitdhely esetét kivéve,

g) a kiallitasaban bemutatott vagy a gylijteményébe tartozo kulturalis javak tulajdonosanak megnevezését,

h) fenntart6janak megnevezését, cimét,

i) agazati iranyitasat - szakfeliigyelet kozremiikodésével - ellatd szervének megnevezését, cimét.

(2) Az ideiglenes miikddési engedély az (1) bekezdésben meghatarozottakon tilmenden tartalmazza

a) a folyamatos és rendeltetésszerii mitkodéshez hianyzo feltételeket,

b) a hianyz6 feltételek teljesitésének hataridejét,

C) a teljesités modjat.

(3) Amennyiben a miniszter a muzedlis intézményt a Kultv. 39. § (4) bekezdése alapjan nemzetiségi
bazisintézménynek mindsiti, a miikodési engedélyben e dontést is fel kell tiintetni.

16. § (1) A muzealis intézmény kizarolag a mikddési engedélyében meghatarozott, gyiijtokorébe tartozo
anyagcsoportra vonatkozéan fejtheti ki szakmai tevékenységét, és kizdrdlag a miikddési engedélyében
meghatarozott gylijtdteriiletén folytathatja gyiijtési tevékenységét.

(2) A kozérdekli muzealis kiallitohely a kidllitott kulturalis javakat tervezett és folyamatos gytijtéssel nem
gyarapithatja, de az ajandékozas utjan megszerzett miitargyakat kiallitdsdban bemutathatja, amennyiben azokat a
muzeélis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarl szolo 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet (a tovabbiakban:
NKOM rendelet) 22. § (1) bekezdésének megfeleléen nyilvantartdsba vették.

17. § (1) A fenntartdé a miniszter altal rendszeresitett nyomtatvanyon a mitkodési engedély modositasat koteles
kérni a valtozas bekdvetkezésétdl szamitott 40 napon beliil, ha

a) a folyamatos és rendeltetésszeri miikodéshez sziikséges feltételeket a miltkodési engedélyben foglalthoz
képest mas szakmai besorolasnal meghatarozottak szerint teljesiti, vagy

b) a 15. § (1) bekezdés a)-g) pontjaban foglalt adatok megvaltoznak.

(2) A formanyomtatvany adattartalmat jelen rendelet melléklete tartalmazza.

(3) A miikddési engedély modositasara a mitkodési engedély kiadasara vonatkozo szabalyok alkalmazandok.

(4) A fenntarté személyében bekodvetkez6 valtozas esetén a mddositas iranti kérelmet az 0j fenntartd nyujtja
be - a fenntartd jogutdod nélkiili megsziinését ide nem értve - a korabbi fenntartdé hozzajarulasaval, a valtozas
bekdvetkezésétol szamitott 20 napon beliil.

(5) A fenntartd a miniszter altal rendszeresitett nyomtatvanyon a miikdodési engedély modositasat koteles kérni
a valtozas bekoOvetkezésétdl szamitott 20 napon beliil, ha a 15. § (1) bekezdés h) pontjaban foglalt adat
megvaltozik.

(6) Ha a fenntartd6 a modositast nem kéri és a modositast megalapozo6 valtozas a miniszter tudomadsara jut, a
miniszter a miikodési engedély modositasara irdnyuld eljarast hivatalbdl is meginditja.

18. § (1) A muzedlis intézmény mitkodési engedélyének visszavonasara iranyuld kérelmet a fenntart6 a
Kultv. 41. § (3) bekezdésében foglaltak szerinti esetekben nyujthatja be a miniszter altal rendszeresitett
formanyomtatvanyon. A formanyomtatvany adattartalmat a Melléklet tartalmazza.

(2) A kérelemhez csatolni kell a megsziind muzedlis intézményben Orzott kulturalis javakat atvevo
nyilatkozatat arrél, hogy azok biztonsagos 6rzését vallalja.

18/A. § (1) Ha a miniszternek a muzealis intézmény miikddési engedélyében feltiintetett szakmai
besorolasnak megfeleld folyamatos és rendeltetésszerli mukodéshez sziikséges feltételek teljesitésével
kapcsolatos hidnyossag jut tudomasara - a hidnyossagok megsziintetéséhez sziikséges idGtartam
figyelembevételével - legfeljebb egy éves - a muzealis intézmény miitargyallomanyat veszélyeztetd hidnyossag
esetén 15 napos - hataridé megjeldlésével felszodlitja a fenntart6t a hidnyossagok megsziintetésére.

(2) Az (1) bekezdés szerinti hatarid6t a miniszter a fenntarté kérésére - a hianyossagok megsziintetéséhez
sziikséges idGtartam figyelembevételével - legfeljebb egy alkalommal tovabbi egy évvel meghosszabbithatja,
amennyiben a fenntart6é 6nhibajan kiviil nem képes a hianyossagok megsziintetésére.



(3) Ha a fenntarto a megjelolt hataridében a hianyossagok megsziintetése érdekében nem intézkedik, a
miniszter a miikddési engedély visszavonasara vagy modositasara iranyulo eljarast hivatalbol is meginditja.

19. § (1) Amennyiben miizeum megsziintetése esetén a tulajdonos a NKOM rendelet 3. § (2) bekezdése
alapjan alapleltarba vett kulturalis javakat nem muzedlis intézményben helyezi el, a miniszter szakfeliigyeleti
vizsgalatot rendel el.

(2) A szakfeliigyeleti vizsgalatot lezard jelentés tartalmazza

a) a mizeumban hasznélatban 1év6 leltarkdnyvek és nyilvantartasok felsorolasat,

b) az (1) bekezdés szerinti kulturalis javak szakagak és gylijtemények szerinti szakmai értékelését, valamint

) a szakfelliigyelének az (1) bekezdés szerinti kulturalis javak tovabbi kezelésére vonatkozo javaslatat a
Kultv. 41. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfelelen.

(3) Amennyiben a szakfeliigyel6 a (2) bekezdés C) pontja alapjan a kulturalis javak mizeumi meg6rzésére
tesz javaslatot, a szakfeliigyeleti jelentésben meg kell jeldlni az atvevé mizeumot is.

A muzedlis intézmények nyilvantartasi szabalyzatarol szolé 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet

1. § (1) A kultaraért felelés miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal - a Tv. 39. § (1) bekezdése alapjan -
kiadott miikodési engedéllyel rendelkezé muzedlis intézmény az e rendeletben foglaltak szerint nyilvantartast
vezet mindazon kulturalis javakrdl, melyek 6rzésében, kezelésében, illetve birtokaban vannak.

(2) Muzealis intézmény a nyilvantartdsaban nem szerepld kulturalis javakat nem Orizhet.

2. § A nyilvantartas célja az O6rzott kulturalis javak szambavétele, a tudomanyos meghatarozasuk soran feltart
eredmények, illetve a rajuk vonatkozo, késébb is folyamatosan boviild, valtozoé ismeretek rogzitése, a vagyon- és
tulajdonvédelem, valamint a kulturalis javak tovabbi kutatoi és kozmiivelddési felhasznalasanak eldsegitése.

3. § (1) A hagyomanyos nyilvantartasi formak, illetve eszk6zok az alapleltarak, a leirokartonok, a
mutatorendszerek, valamint a kiilon nyilvantartasok.

(2) Az alapleltarak a gyarapodasi napld, a szak- és egyéb leltarkdnyvek, a szekrénykataszter és a
duplumnaplé.

4. § (1) A muzealis intézmény sajat gyljteményei szamara beérkezo, egyedileg kezelhetd kulturalis javak els6
nyilvantartasba vételére - azok tovabbi feldolgozasaig a gyarapodasi naplé szolgal.

(2) A gyarapodasi napld kezelésének részletes szabalyait az . szamu melléklet 1-3. pontjai, a gyarapodasi
naploban koételezben szerepld adatokat/rovatokat és bejegyzésiik, hasznalatuk szabalyait a 2. szamu melléklet
XV. fejezete tartalmazza.

5. § (1) A muzedlis intézmény a sajat gyljteményeiben 6rzott, tudomanyosan mar meghatarozott kulturalis
javakat - a 6. §-ban leirtak kivételével - a gyiijteményeknek megfeleld, alabbi szakleltarkonyvekben tartja
nyilvan:

a) 1. sz. szakleltarkonyv: a természettudomanyi asvany-, novény-, allat- és koviiletanyag nyilvantartasara;

b) 2. sz. szakleltarkonyv: az embertani (antropoldgiai) anyag nyilvantartasara;

C) 3. sz. szakleltarkonyv: a régészeti anyagok nyilvantartasara;

d) 4. sz. szakleltarkonyv: a régészeti allatcsont-leletek nyilvantartasara;

e) 5. sz. szakleltarkonyv: a képzOmiivészeti anyag nyilvantartasara;

f) 6. sz. szakleltarkonyv: az iparm{ivészeti anyag nyilvantartasara;

g) 7. sz. szakleltarkonyv: a torténeti, a néprajzi, a numizmatikai, az irodalom- és a szinhaztorténeti targyi és
dokumentum-, valamint a miiszaki és technikatorténeti dokumentumanyag nyilvantartasara;

h) 8. sz. szakleltarkonyv: a miiszaki és technikatorténeti targyi anyag nyilvantartasara;

i) 9. sz. szakleltarkonyv: az irodalomtorténeti kéziratok nyilvantartasara;

j) 10. sz. szakleltarkényv: a tudomanyos forrasértékii, eredeti (torténeti, néprajzi, irodalomtorténeti stb.),
illetve a mlivészi alkotasnak szamitd fényképanyag nyilvantartasara.

(2) A segédgytijtemények nyilvantartasara szolgalo leltarkonyvek:

a) adattari leltarkonyv,

b) adattari fénykép-leltarkonyv,

c) kiallitasi segéd- és technikai eszk6z06k leltarkonyve.

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott leltarkdnyvek vezetésére és kezelésére vonatkozo szabalyokat az
1. szami melléklet 4-10. pontjai, a leltarkonyvekben kotelezéen szerepld adatokat/rovatokat és a kitoltésiikre
vonatkozo szabalyokat pedig a 2. szamu melléklet [-XIV. fejezetei tartalmazzak.

(4) A muzealis intézmény sajat torténeti, irodalom- vagy szinhaztorténeti, képzo- vagy iparmiivészeti,
miiszaki és technikatorténeti stb. jellegii, muzealis értékii konyv- és periodikagytijteményének, illetve kézi- vagy
szakkonyvtaranak nyilvantartasat alapvetden a konyvtari allomany leltarozasara és ellendrzésére vonatkozo
jogszabalyok szerint kell végezni; a nyilvantartas rendjére vonatkozoan azonban a Tv.-ben, valamint a kulturalis
Oorokség védelmérél szolo 2001. évi LXIV. torvényben, illetve a felhatalmazasuk alapjan sziiletett
jogszabalyokban - igy a jelen rendeletben - foglaltakat is érvényesiteni kell.



6. § (1) A muzealis intézmény sajat gylijteményeiben Orzott, muzeologiai szempontbol egyedileg nem
kezelheto, illetve egyedi értéket kiilon-kiilon nem képviseld kulturalis javakat - tudomanyos meghatarozasuk
utan - szekrénykataszterben lehet nyilvantartani.

(2) A szekrénykataszteri nyilvantartds részletes szabalyairél az 1. szami melléklet 11-14. pontjai
rendelkeznek.

7. § (1) A muzealis intézménybe keriilt, am a gyijteményekben mar megtalalhatdé példanyokkal azonos,
azokkal minden tartalmi adatukban megegyez6 kulturalis javakrol (pl. sorozatban eléallitott numizmatikai anyag
vagy iparmiivészeti alkotas, sokszorositott grafika, plakat, roplap), amelyek megtartasa ideiglenesen, cserealap
képzése, kozmiivelddési felhasznalas céljabol vagy mas okbdl indokolt, duplumnaplot kell vezetni.

(2) A duplumnapléba a nyilvantartott kulturalis javakat - lehetleg darabonként - kiilon-kiilon sorszamon kell
felvenni, a pontos azonositashoz sziikséges, a 2. szamu melléklet XVI. fejezetében meghatarozott adatok
bejegyzésével. A napld kezelésének tovabbi szabalyait az 1. szamu melléklet 15. és 23. pontjai tartalmazzak.

8. § A 4-5. §-okban és a 7. §-ban meghatarozott alapleltarakat - elsé oldalukon - az 1. szamt melléklet 16.
pontja szerinti szoveggel kell hitelesiteni.

9. § (1) A leirokarton a kulturalis javakra vonatkozé - a meghatarozas, majd a kutatdbmunka soran feltart -
adatokat, bdvithetd, valtozo tartalmi észrevételeket és a képi abrazolast tartalmazza; a miitargy tovabbi
kutatasat, egyuttal biztonsagat és allagvédelmét szolgalja.

(2) Leirokartont a szakleltarkdnyvekben 6nallo leltari szamon szerepld kulturalis javakrol kell késziteni.

(3) A leirdkartonok kezelésére vonatkozd részletes szabalyokat az 1. szamt melléklet 17-18. pontjai, a
kiilonboz6 leirdkartonokon kotelezden szerepld adatokat/rovatokat és a rajuk vonatkozo kitoltési szabalyokat a 2.
szamu melléklet I-XIV. fejezetei tartalmazzak.

10. § (1) A muzealis intézmény gylijteményeiben valo tajékozodas és a kutatds megkonnyitése érdekében
mutatokarton-rendszert kell kiépiteni.

(2) A mutatokarton-rendszer kialakitasanal (tematikus, kronologikus, topografiai stb.) a kezelés és kutatas
gyakorlati sziikségleteit kell figyelembe venni.

11. § A muzealis intézményben Orzott kulturalis javak nyilvantartisa szamitogépes adatrogzitéssel és
adattarolassal, valamint a szamitogépes adatbazisbol eldallitott, kinyomtatott, a 3. § (2) bekezdésében
megnevezett alapleltarak, valamint a 9. § (1) bekezdésében meghatarozott célokra sziikség szerint, alkalmanként
kinyomtathatd leirokartonok segitségével is tdrténhet.

12. § A szamitogépes nyilvantartast hasznaldo muzealis intézménynek a rendszer kezelésével, az lizemeltetés
és a hasznalat biztonsagaval Osszefiiggd kérdésekr6l, valamint az ezekért felelds személyekrdl és
kotelességeikrdl belso szabalyzatot kell készitenie.

13. § (1) A szamitéogépes nyilvantartast hasznaldo muzealis intézmény sajat gylijteményei részére beérkezo,
egyedileg kezelhetd kulturalis javakrol - tovabbi feldolgozasukig - a 2. szamu melléklet XV. fejezetében
meghatarozott adatokat, az ott meghatarozott szabalyok szerint kell rogziteni.

(2) Az (1) bekezdésnek megfeleléen nyilvantartasba vett adatokbol kell a gyarapodasi naplot eldallitani. A
napld tovabbi kezeléséhez az 1. szami melléklet 23-25. pontjai iranyadoak.

14. § (1) A szamitdgépes nyilvantartast hasznalé muzealis intézmény a sajat gylijteményeibe keriil6 kulturalis
javakrol - kivéve a 15. §-ban megjeldlt javakat - a javak szakagi jellegének megfeleld meghatarozas
eredményeként a 2. szama melléklet [-XIV. fejezeteiben szerepld adatokat - az ott leirt modon - koteles felvenni.

(2) Az adatok bejegyzése kizardlag tudomanyosan megalapozott meghatarozasra vagy méréssel megallapitott,
illetve dokumentumokkal alatdimasztott ismeretekre épiilhet. Ezek hidnyaban a rovatot - a pontos meghatarozasig
- tiresen kell hagyni.

(3) Az (1)-(2) bekezdések szerint nyilvantartasba vett adatokbol kell a szakaganként eltérd
szakleltarkonyveket, illetve az adattari leltarkonyveket és a kiallitasi segéd- és technikai eszkdzok leltarkonyvét
eléallitani. Az ily modon eléallitott leltarkonyvek hasznalatarol, kezelésérdl az 1. szama melléklet 21-22. és 24-
25. pontjai rendelkeznek.

(4) A muzealis intézmény konyv- és periodikagytlijteményénél, illetve kézi- és szakkonyvtaranal szintén
hasznalhat6 szamitogépes nyilvantartas, amelynek tartalmat illetden a 5. § (4) bekezdése iranyado.

15. § (1) A szamitogépes nyilvantartast hasznald muzealis intézmény a 6. § (1) bekezdésében meghatarozott
kulturalis javakrol elektronikus formaban vezet szekrénykataszteri nyilvantartast, amelybe a szakagnak
megfelelé tudomanyos meghatarozas eredményeként kapott, az 1. szamt melléklet 12. a)-g) pontjaiban
szabalyozott adatokat kell felvenni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott kulturalis javak tarolasara az 1. szamu melléklet 11. pontjaban,
kezelésiikre a 13., valamint 26-27. pontjaiban meghatarozottak az iranyaddak azzal, hogy a tarolasi egységekben
bekovetkezett valtozasokat, azok idOpontjat és okat év kozben elektronikus formaban kell rogziteni.

16. § (1) A szamitogépes nyilvantartast hasznalé muzedlis intézménybe keriilt, a 7. § (1) bekezdésében
meghatarozott kulturalis javakrol a 2. szamt melléklet XVI. fejezetében meghatarozott adatokat kell - lehetdleg
darabonként, kiilon-kiilén, az ott meghatarozott szabalyoknak megfelel6en - rdgziteni.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott adatokbdl kell a duplumnaplét eldallitani. A naplo tovabbi kezelésére
az 1. szamu melléklet 23. és 24. pontjai iranyadoak.

10



17. § (1) A szamitogépes nyilvantartast hasznalé muzedlis intézményben a 13-14. §-ok és a 16. § alapjan
készitett nyilvantartasokbol a legutobbi zaras ota keletkezett adatokat minden év december 31-ével - a
maradandosagot biztositd technikdval - ki kell nyomtatni. Az ily mdédon eldallitott lapokat - az adatokért felelds
muzeologus(ok) aldirdsa utdn - Ossze kell fiizni. Az igy késziilt leltarkdnyveket, naplokat eldlapjukon/elsd
oldalukon az 1. szdmu melléklet 16. pontja szerinti szoveggel kell hitelesiteni.

(2) Késobb feltart adatok utdlagos leltarkdnyvi bejegyzése esetén ezt a tényt - a jogosult személy alairasaval
és datummal - jelezni kell a ,,Megjegyzés” rovatban. Az alairds egyben azt is tanusitja, hogy a modositas a
szamitogépes formaban tarolt adatnal is megtortént. Az esetleges hibak késobbi javitdsat az eredeti bejegyzés
olvashatosaganak megérzésével, hasonlé modon kell megoldani.

(3) Amennyiben a szamitogépes formaban nyilvantartott és az (1) bekezdés szerint kinyomtatott, hitelesitett
nyilvantartasban szerepld adatok kozott eltérés mutatkozik, az utdbbit kell helyesnek tekinteni; a szamitogépes
adatokat e szerint kell javitani.

18. § Szamitogépes nyilvantartas esetén a leiro- és mutatokarton-rendszerekrdl az 1. szamu melléklet 28-29.
pontjaiban irottak az irdnyadoak.

19. § (1) A muzealis intézmény a 3-7. §-okban, a 9-10. §-okban és a 13-16. §-okban meghatarozottakon kiviil
az alabbi nyilvantartasokat vezeti:

a) az 6rzésében 1évd, de nem sajat gylijteményeihez tartozo,

aa) letétként kezelt kulturalis javakrol: letéti naplot,

ab) kolcsonvett kulturalis javakrol: kolesonvett targyak naplojat,

ac) szakmai véleményezésre, vizsgalatra, illetve biralatra atvett kulturalis javakrol: biralati naplot,

ad) restauralasra atvett kulturalis javakrol: restauralasra atvett anyagok naplojat;

b) a gyiijteményeibdl, illetve a birtokaban 1év6 egyéb anyagbol ideiglenesen kikeriilt (kiallitasra vagy mas
célra kolcsonadott, vizsgalatra, restauralasra atadott stb.) kulturalis javakrol - intézményen beliil: mozgatasi
naplot; intézményen kiviilre: kdlcsonadott targyak naplojat;

) a kulturalis javak restauralasardl, illetve az ennek soran végzett miiveletekrdl, felhasznalt anyagokrol:
restauralasi naplot.

(2) A muzealis intézmény az (1) bekezdésben meghatarozott nyilvantartasokat hagyomanyos vagy - a 24. § (1)
bekezdése szerint tortént szamitégépes nyilvantartidsra vald atallas utan - szamitégépes formaban jogosult
vezetni; kezelésiikre és adataikra nézve egyebekben a muzealis intézmények ligyrendi szabalyzata tartalmaz
eléirasokat.

20. § (1) A 3. § (2) bekezdése, illetve 4-8. §-ok szerinti alapleltarak, valamint a 17. § (1) bekezdése szerint
eléallitott és hitelesitett nyilvantartasok okiratok.

(2) A betelt és lezart, mar valamennyi tételében atleltarozott gyarapodasi napldt, a hasznalaton kiviil helyezett
leltarkonyvet, a betelt és lezart, hasznalaton kiviil helyezett duplumnaplét - akar hagyomanyos formaban, akar
szamitogéprol kinyomtatva késziilt - megdrzés végett az adattarban kell elhelyezni.

(3) Az adattar valamennyi hasznalatban 1év0, illetve mar hasznalaton kiviil helyezett szakmai nyilvantartasrol
- ,hagyomanyos” vagy szamitogéprél kinyomtatott formaju, tételenként folyamatosan sorszamozott, az
intézményvezetd alairasaval és az intézmény korbélyegzdjével évente hitelesitett - kimutatast vezet, amely az
alabbi adatokat tartalmazza:

1. Sorszam
. A nyilvantartds megnevezése és formaja (hagyomanyos vagy szamitogéprol kinyomtatott)

. Gylijtemény

. A nyilvantartas kezd6 szama
. A nyilvantartas zaré szama

. A megnyitas datuma

. A végso lezaras datuma

. Oldalszdm/terjedelem

9. A kezel6 muzeologus neve/aldirasa

10. Megjegyzés

(4) Az adattarral nem rendelkez6 muzedlis intézmény hasonlé kimutatasat - a (2) bekezdés szerinti
nyilvantartasokkal egyiitt - belsé szabalyzataban rogzitett modon 6rzi.

21. § (1) A muzedlis intézmény - akar hagyomanyos, akar szamitogépes, illetve abbol eldallitott -
leltarkonyveiben szerepld kulturdlis javak csak a miniszter altal engedélyezett elidegenités, illetve selejtezés
alapjan torolhetéek a nyilvantartasbol. Nyilvantartasbol valo torlést egyéb okokbdl szintén kizardlag a miniszter
engedélyezhet.

(2) A gyljteménybdl ily mdédon kikeriilt kulturdlis javak szdmitogépes adatbazisban Orzott adatait, illetve
hagyomanyos vagy kinyomtatott leltdrkonyvi, duplumnapldbeli bejegyzését, leirokartonjat a muzealis intézmény
tovabbra is koteles meglrizni. A torlés tényét a hagyomanyos vagy kinyomtatott leltarkdnyvben,
duplumnapléban, illetve a leirokartonon a bejegyzés atlésvonali athuzasaval, valamint a ,,Status” rovatban is
jelezni kell. E bejegyzést az intézmény vezetdje alairasaval és az intézmény korbélyegzodjével hitelesiti. A torlés
tényének jelzése egyidejiileg a szamitogépes nyilvantartasban 6rzott adatokban is kotelezo.
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22. § (1) A kulturalis javak nyilvantartasba vételéhez sziikséges adatok meghatarozasat, késébbi modositasat
(kiegészitését, illetve javitasat), valamint azok torlésének el6készitését kizardlag szakiranyt fels6foku
végzettséggel és az intézmény vezetdjétdl vagy - muzealis intézmény miikddési engedélye iranti kérelem esetén -
fenntartdjatol az adott gylijteményre, illetve nyilvantartasra vonatkozd megbizassal rendelkezé muzeologus - a
konyvtari dokumentumok esetében konyvtaros, a restauralasi naplé esetében restaurator - végezheti.

(2) A nyilvantartasba vételhez, az esetleges kés6bbi modositashoz, illetve a torléshez kapcsolédd egyéb
adminisztrativ munkafolyamatokat (beiras, szamitogépes megjelenités, leir6- és mutatokarton, illetve fénykép
készitése, leltari szam elhelyezése a targyon stb.) gylijteménykezeld, adatrdgzitd, adminisztrativ munkaerd vagy
mas mizeumi szakember is végezheti, az (1) bekezdésben meghatarozott személy feliigyeletével.
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