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Előterjesztés 
a 2014. január 30-án tartandó Képviselő-testületi ülésére 

 

 

Tárgy:  „Bereczki Imre Múzeum” elnevezés  

 

 

Tisztelt Képviselő-testület! 
 

Kiss Károly képviselő, a Karácsonyi János Honismereti Egyesület tagja kéri – melyet 

előterjesztésemhez mellékelek –, hogy a Tisztelt Képviselő-testület járjon el a Bereczki Imre 

Helytörténeti Gyűjtemény Múzeummá válásának érdekében.  

 

A kéréssel kapcsolatosan az alábbiakról szeretném tájékoztatni a Tisztelt Képviselő-testületet. 

A muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 

1997. évi CXL. törvény (a továbbiakban: Törvény) 42. § (4) bekezdése alapján „A múzeum 

elnevezést hivatalosan csak az e törvény alapján működési engedéllyel rendelkező 

múzeumok használhatják.” Az Mk/b/111. nyilvántartási számú működési engedély alapján 

– melyet előterjesztésemhez mellékelek – intézményünk jellege: helytörténeti 

gyűjtemény/közérdekű muzeális gyűjtemény, melynek gyűjtőköre néprajz, történet, 

agrártörténet. A múzeumok szakmai besorolásuk alapján lehetnek országos múzeumok, 

országos szakmúzeumok, megyei múzeumok, területi múzeumok, tematikus múzeumok, 

valamint közérdekű muzeális gyűjtemények és kiállítóhelyek.  

A Törvény 48. (1) bekezdése értelmében a helytörténeti gyűjteményünk olyan a kulturális 

javak meghatározott értékeinek egységes gyűjtési szempontok szerint létrejött, egységesen 

kezelt és őrzött, szabályozott módon nyilvántartott és dokumentált együttese, mely a múzeumi 

követelményeknek nem felel meg, de tudományos, illetőleg művészi értéke alapján a 

miniszter közérdekű muzeális gyűjteménynek minősítette.  

A múzeumi követelményeknek való megfelelést meghatározza az intézmény gyűjtőköre, a 

szakmai feltételek, az intézményben foglalkoztatott szakemberek. A muzeális intézmények 

működési engedélyéről szóló 2/2010. (I. 14.) OKM rendelet szabályozza a szakmai 

feltételeket, az intézményben foglalkoztatott szakemberek munkakör betöltéséhez szükséges 

képesítését az egyes kulturális közalkalmazotti munkakörök betöltéséhez szükséges képesítési 

és egyéb feltételekről szóló 2/1993. (I.30.) MKM rendelet írja elő. 

 

Kérem, a Tisztelt Képviselő-testületet előterjesztésem megtárgyalni szíveskedjen. 

 

Dévaványa, 2014. január 23. 

 

 

 

Tisztelettel: 

Szarka Andrea 

igazgatási irodavezető 



 2 

A múzeummá válásra vonatkozó jogszabályok: 

 

A muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a közművelődésről szóló 1997. 

évi CXL. törvény  
37/A. § (1) Az e törvényben meghatározott, a kulturális javak védelmével összefüggő célok megvalósításának 

legfontosabb letéteményesei a muzeális intézmények. 

(2) A muzeális intézmény 

a) a társadalom szolgálatában áll, 

b) a közösség számára nyilvános, 

c) a közösségekkel, településsel aktív kapcsolatot tart, 

d) alaptevékenysége körében nem gazdasági haszonszerzés céljából jön létre, 

e) a kulturális javakhoz széles körű és egyenlő hozzáférést biztosít. 

(3) A muzeális intézmény rendelkezik a szakmai besorolása szerinti követelményszint biztosításához 

szükséges tárgyi és személyi feltételekkel, amely által ellátja az e törvényben meghatározott feladatokat. 

(4) A muzeális intézmény a kulturális javakhoz való hozzáférés biztosítása érdekében: 

a) a kulturális javak egységes szaktudományos szempontok szerint, tudományos szaktevékenység keretében 

kialakított, nyilvántartott és dokumentált együttesét őrzi, gondozza és kiállításon bemutatja, 

b) biztosítja a kulturális javakhoz kapcsolódó kutatási tevékenység lehetőségét, 

c) kultúraközvetítő, közművelődési tevékenységével hozzájárul az egész életen át tartó tanulás folyamatához, 

d) közművelődési rendezvényeket és egyéb programokat rendez, 

e) együttműködik a nevelési-oktatási intézményekkel és múzeumpedagógiai programjaival segíti az iskolai és 

az iskolán kívüli nevelés céljainak elérését, 

f) elvégzi a kulturális javak múzeumpedagógiai célú feldolgozását, folyamatosan megújuló 

múzeumpedagógiai és múzeumandragógiai programkínálatot biztosít, 

g) turisztikai vonzerejének felhasználásával, a látogatóknak nyújtandó szolgáltatásokkal helyi és országos 

szinten elősegíti a gazdaság élénkítését. 

(5) A muzeális intézmény a kulturális javakhoz való hozzáférés feltételeit a működési engedélyében 

meghatározott szakmai besorolásnak megfelelő követelményszint szerint biztosítja. 

(6) A muzeális intézmények feladataik ellátásában - fenntartójuktól függetlenül - együttműködnek egymással, 

valamint a kulturális örökség más értékeit gondozó intézményekkel, így különösen a könyvtárakkal, a 

levéltárakkal és a közművelődés intézményeivel, továbbá a tudományos köztestületekkel, a köz- és a 

felsőoktatás, valamint a szakképzés intézményeivel. 

(7) A muzeális intézmény szakmai besorolása szerint lehet: 

a) közérdekű muzeális kiállítóhely, 

b) közérdekű muzeális gyűjtemény, 

c) múzeum: 

ca) tematikus múzeum, 

cb) területi múzeum, 

cc) megyei hatókörű városi múzeum, 

cd) országos szakmúzeum, 

ce) országos múzeum. 

38. § (1) A muzeális intézmény alapleltárában szereplő kulturális javak korlátozottan forgalomképesek; 

elidegenítésükhöz a miniszter engedélye szükséges. 

(2) A muzeális intézmény az alapleltárában szereplő kulturális javakat külön jogszabályban meghatározottak 

szerint írásbeli szerződés alapján cserélheti el a gyűjtőkörébe tartozó más kulturális javakkal. 

38/A. § (1) A muzeális intézmény vagy fenntartója a kulturális javakat határozott időre szóló, írásbeli 

szerződés alapján adhatja vagy veheti kölcsön (a továbbiakban: kölcsönzés). 

(2) A kulturális javak kölcsönzéséről szóló szerződésnek (a továbbiakban: kölcsönzési szerződés) tartalmaznia 

kell 

a) a kölcsönvevő által a kölcsönzött kulturális javaknak biztosítandó állományvédelmi követelményeket, 

beleértve a klimatikus viszonyokat, a csomagolás és a szállítás feltételeit, 

b) a kölcsönzött kulturális javak sérülése esetén követendő eljárást, 

c) a kölcsönvevő által nyújtandó vagyonbiztonsági feltételeket, beleértve az esetlegesen szükséges 

muzeológusi, rendőrségi vagy egyéb fegyveres kíséretet is. 

(3) A kölcsönzési szerződéshez mellékelni kell a kölcsönzött kulturális javak leltári számmal ellátott 

jegyzékét, a kölcsönbe adás időpontjában fennálló fizikai állapotot dokumentáló szakleírással és képi 

ábrázolással együtt. 

(4) A kölcsönzési szerződésben kölcsönzési díj és pénzügyi biztosíték köthető ki. A miniszter állami tulajdonú 

kulturális javak muzeális intézmények közötti kölcsönzése esetén a kölcsönvevő indokolt kérelmére, a nemzeti 

kulturális érdekre figyelemmel mentesítést adhat a kölcsönzési díj és a pénzügyi biztosíték megfizetése alól. 
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(5) A muzeális intézmény nyilvántartásában szereplő kulturális javak nem muzeális intézmény számára, 

továbbá külföldre történő kölcsönzéséhez a miniszter hozzájárulása szükséges. A hozzájárulás megadása során a 

miniszter vizsgálja a kölcsönzéshez fűződő nemzeti kulturális érdek, valamint a (2) és (3) bekezdésben rögzített 

feltételek meglétét. 

38/B. § A miniszter a nemzeti kulturális érdekre figyelemmel és a széles körű hozzáférés céljait szem előtt 

tartva határozott időre kijelölheti a muzeális intézmény alapleltárában szereplő, állami tulajdonban lévő 

kulturális javak őrzési vagy bemutatási helyét. 

38/C. § Az állami tulajdonban lévő, jogszabály alapján védett vagy hatósági eljárás során védetté nyilvánított 

kulturális javak vagyonkezelésére a Magyar Nemzeti Vagyonkezelő Zrt. a miniszter által a nemzeti kulturális 

érdekre figyelemmel kijelölt személlyel vagy szervezettel vagyonkezelési szerződést köt. 

39. § (1) Muzeális intézményt bármely jogi és természetes személy alapíthat. A muzeális intézménnyé 

nyilvánítást a miniszter által kiadott működési engedély igazolja. 

(2) A működési engedély kiadására irányuló eljárás a fenntartó kérelmére indul meg, arra a közigazgatási 

hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló törvényt (a továbbiakban: Ket.) kell alkalmazni azzal 

az eltéréssel, hogy az ügyintézési határidő 60 nap. 

(3) Működési engedély akkor adható ki, ha a muzeális intézmény által kezelt javak a kulturális javak körébe 

tartoznak és a muzeális intézmény fenntartója biztosítja a folyamatos és rendeltetésszerű működéshez szükséges 

személyi és tárgyi feltételeket. 

(4) A miniszter a működési engedély kiadására irányuló eljárás során a muzeális intézményt - erre irányuló 

külön kérelem esetén - nemzetiségi bázisintézménynek minősíti, ha az intézmény alapfeladatai körében szerepel 

a nemzetiségi feladatellátás, vagy az állományában a nemzetiségi nyelvű vagy nemzetiségre vonatkozó kulturális 

javak huszonöt százalékot elérő arányban találhatóak. A nemzetiségi bázisintézménnyé minősítést a működési 

engedélyben kell feltüntetni. 

(5) A működési engedélyeket a miniszter által vezetett minisztérium tartja nyilván. 

(6) A működési engedélyben foglaltak betartását a miniszter által megbízott szakfelügyelő ellenőrzi. 

40. § (1) A működési engedélyben foglaltak módosításához a miniszter engedélye szükséges. 

(2) A működési engedély módosítására irányuló eljárás a fenntartó kérelmére indul meg, arra a Ket. szabályait 

kell megfelelően alkalmazni, azzal az eltéréssel, hogy az ügyintézési határidő 60 nap. 

(3) Amennyiben a fenntartó nem kezdeményezi a működési engedély módosítását, de a módosítást 

megalapozó körülmény a miniszter tudomására jut, a miniszter a működési engedély módosítására irányuló 

eljárást hivatalból is megindíthatja. 

(4) Az eljárás során a miniszter - amennyiben a fenntartó biztosítja az intézmény folyamatos és 

rendeltetésszerű működéséhez szükséges személyi és tárgyi feltételeket - módosítja a működési engedélyt. 

41. § (1) A muzeális intézmény működési engedélyének visszavonására a miniszter jogosult. 

(2) A működési engedély visszavonására irányuló eljárás a fenntartó kérelmére indul meg, arra a Ket. 

szabályait kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az ügyintézési határidő 60 nap. 

(3) A működési engedély visszavonására akkor kerülhet sor, ha 

a) a muzeális intézmény fenntartója nem tudja biztosítani a folyamatos és rendeltetésszerű működéshez 

szükséges személyi és tárgyi feltételeket, vagy 

b) a fenntartó a muzeális intézményt a továbbiakban nem muzeális intézményként kívánja működtetni, vagy 

c) a fenntartó meg kívánja szüntetni a muzeális intézményt. 

(4) Amennyiben a fenntartó nem biztosítja a muzeális intézmény folyamatos és rendeltetésszerű működéséhez 

szükséges személyi és tárgyi feltételeket, a működési engedély visszavonására irányuló eljárást a miniszter 

hivatalból is megindíthatja. 

(5) Amennyiben a fenntartó múzeum szakmai besorolású muzeális intézmény működési engedélyének 

visszavonását kezdeményezi, és a kulturális javak tulajdonosa a muzeális intézmények nyilvántartási 

szabályzatáról szóló miniszteri rendelet szerint alapleltárba vett kulturális javakat nem muzeális intézményben 

helyezi el, a miniszter szakfelügyeleti vizsgálatot rendel el. 

(6) A szakfelügyeleti vizsgálatot lezáró jelentésben a szakfelügyelő - indokolt esetben - javaslatot tesz az 

általa meghatározott kulturális javak védetté nyilvánítására vagy a kulturális javak múzeumi megőrzésére. 

(7) A miniszter a működési engedély visszavonásával egyidejűleg - a szakfelügyeleti vizsgálatot lezáró 

jelentés alapján, a kulturális javak jellegének figyelembevételével - gondoskodik a múzeumban őrzött, 

alapleltárba vett kulturális javak - azok tulajdonosának költségére történő - további elhelyezéséről. 

(8) A miniszter által elrendelt intézkedés - a tulajdonos eltérő döntése hiányában - nem érinti a kulturális javak 

tulajdonjogát. 

42. § (1) A múzeum a kulturális javak tudományosan rendszerezett gyűjteményeiből álló muzeális intézmény, 

amely a kulturális javakat és a szellemi kulturális örökség elemeit tudományos, örökségvédelmi, oktatási és 

ismeretátadási céllal gyűjti, megőrzi, feldolgozza, kutatja és kiállítja, továbbá egyéb formákban közzé teszi. 

Tevékenységével elősegíti a természeti, társadalmi, művészeti, kulturális és tudományos összefüggések 

kutatását, megértését, nyomon követi azok jelenkori változásait és folytonos művelődésre ösztönöz. 
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(2) A múzeum feladata - a 37/A. §-ban meghatározottakon túlmenően - a működési engedélyében 

meghatározott gyűjtőkörébe tartozó kulturális javak 

a) gyűjteménygondozása, ennek keretében azok 

aa) gyarapítása, 

ab) nyilvántartása, 

ac) állományvédelme, 

b) tudományos feldolgozása és publikálása, 

c) hozzáférhetővé tétele, ennek keretében 

ca) állandó és időszaki kiállítások rendezése, 

cb) közművelődési és múzeumpedagógiai programok és kiadványok biztosítása, 

cc) a kulturális javak digitalizálása, 

cd) a kutatási tevékenység biztosítása. 

(3) A múzeum kifejezés csak a múzeum besorolású muzeális intézmény működési engedélyén feltüntetett 

elnevezésben szerepelhet. 

(4) A múzeum: 

a) szabad kapacitásai terhére kiállítások megrendezésével, kulturális javak kölcsönzésével, valamint 

tudományos, állományvédelmi és közönségkapcsolati tevékenységgel kapcsolatos szolgáltatást nyújthat, 

b) a fenntartó által jóváhagyott múzeumi küldetésnyilatkozattal rendelkezik, amely alapján szakmai 

tevékenységét folytatja, 

c) feladatait éves szakmai munka- és pénzügyi terv alapján végzi, tevékenységéről éves szakmai 

munkajelentést és pénzügyi beszámolót, valamint teljesítményértékelést készít. 

46. § (1) A területi múzeum több múzeumi szakágat felölelő gyűjtőkörrel rendelkezik. 

(2) A területi múzeum gyűjtőterülete 

a) egy települési önkormányzat (városi, települési múzeum), vagy 

b) több települési önkormányzat (tájmúzeum), vagy 

c) egy járás (járási múzeum) 

közigazgatási területére terjed ki. 

(3) A területi múzeum vezetőjének megbízásához és annak visszavonásához a miniszter véleményét 

előzetesen ki kell kérni. 

(4) A területi múzeum gyűjtőterületére kiterjedően - a megyei hatókörű városi múzeummal kötött 

megállapodás alapján - elláthatja a megyei hatókörű városi múzeum 45/A. § (2) bekezdés bf), bg), bh) pontjaiban 

foglalt feladatait, vagy azok egy részét. 

47. § (1) A tematikus múzeum: 

a) a kulturális javak egy meghatározott csoportját, illetve egy témát érintő gyűjtőkörrel, országos vagy 

korlátozott gyűjtőterülettel, vagy 

b) egy muzeológiai szakterületet (szakágat) felölelő gyűjtőkörrel, korlátozott gyűjtőterülettel rendelkező 

intézmény. 

(2) A tematikus múzeum vezetőjének megbízásához és annak visszavonásához a miniszter véleményét 

előzetesen ki kell kérni. 

48. § (1) Közérdekű muzeális gyűjtemény a kulturális javak meghatározott értékeinek egységes gyűjtési 

szempontok szerint létrejött, egységesen kezelt és őrzött, szabályozott módon nyilvántartott és dokumentált 

együttese, mely a múzeumi követelményeknek nem felel meg, de tudományos, illetőleg művészi értéke alapján a 

miniszter közérdekű muzeális gyűjteménynek minősíti. 

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott gyűjtemények lehetnek különösen: helytörténeti, intézménytörténeti, 

személyhez kötődő gyűjtemények, tematikus szakgyűjtemények, vallási és egyháztörténeti gyűjtemények. 

(3) Közérdekű muzeális kiállítóhely az a jelentősebb önálló gyűjteménnyel nem rendelkező intézmény (pl. 

személyhez, eseményhez, szervezethez vagy földrajzi ponthoz kötődő emlékház, emlékpark, régészeti park, 

kastély, tájház, galéria stb.), amely a miniszter engedélyével jogosult a kulturális javak, régészeti lelőhelyek, 

illetőleg épületek vagy épületegyüttesek tartozékaikkal és berendezéseikkel együtt történő bemutatására. 

(4) 

(5) A közérdekű muzeális gyűjteményekre és kiállítóhelyekre egyebekben - a 49. § kivételével - a 

múzeumokra vonatkozó rendelkezéseket kell alkalmazni. 

50. § (1) A muzeális intézmény fenntartója az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélküli 

gazdasági társaság, amely biztosítja a muzeális intézmény folyamatos és rendeltetésszerű működéséhez 

szükséges feltételeket. 

(2) A fenntartó az e törvényben foglaltak alapján 

a) meghatározza és jóváhagyja a muzeális intézmény éves és középtávú feladatait, így különösen stratégiai 

tervét, munkatervét és beszámolóját, fejlesztési és beruházási feladatait, 

b) költségvetési szervként működő muzeális intézmény esetén kiadja annak alapító okiratát, jóváhagyja 

szervezeti és működési szabályzatát, 



 5 

c) biztosítja a muzeális intézmény működési engedélyében meghatározott szakmai besorolása szerinti 

feladatai ellátásához szükséges személyi és infrastrukturális feltételeket, 

d) ellátja a muzeális intézmény fenntartásával, irányításával kapcsolatos, jogszabályokban meghatározott 

feladatokat, 

e) a költségvetési szervként működő muzeális intézmény vezetője felett gyakorolja a munkáltatói jogokat. 

51. § (1) A muzeális intézmények tevékenységének ágazati irányítását a miniszter látja el. A miniszter ágazati 

irányítási jogköre minden muzeális intézményre kiterjed. 

(2) Az ágazati irányítás keretében a miniszter 

a) szabályozza: 

aa) a muzeális intézmények működésének szakmai szabályait, 

ab) a szakfelügyelet rendjét, 

ac) a muzeális intézményekben alkalmazottak képesítési feltételeit, 

ad) a muzeális intézmények éves munkatervéhez szükséges kiemelt szakmai mutatókat, 

ae) a muzeális intézmények nyilvántartásában szereplő kulturális javak revíziójával és selejtezésével 

összefüggő kérdéseket, 

b) gondoskodik: 

ba) a muzeális intézményekben folyó szakmai munka országos, megyei, települési, fővárosi szintű szakmai 

ellenőrzéséről, értékeléséről, 

bb) az intézményvezetők számára előírt továbbképzés szakmai feltételeinek megteremtéséről, 

bc) a muzeológiai szakfelügyelők képzéséről és továbbképzéséről, 

bd) a szakfelügyeleti ellenőrzések általános tapasztalatainak feldolgozásáról és nyilvánosságra hozataláról, 

c) ellenőrzi: 

ca) a muzeális intézményekre vonatkozó jogszabályok, kiemelten a muzeális intézmények működési 

engedélyében meghatározott szakmai követelmények betartását, 

cb) a muzeális intézmények szakmai tevékenységének szakágankénti folyamatosságát, a szakágak egymáshoz 

viszonyított megfelelő arányát, színvonalát, hatékonyságát és eredményességét, 

cc) a kulturális javak védelmének, biztonságának kérdéseit, 

cd) a muzeális intézmények tárgyi, személyi feltételeit, 

ce) a tevékenységüket szabályozó egyéb jogszabályokban foglaltak megvalósulását és betartását, 

cf) az információs és statisztikai rendszer működését, 

cg) a muzeális intézményeknek nyújtott központi támogatások elosztását, felhasználását, 

d) javaslatot tesz a statisztikai adatszolgáltatás tartalmára, 

e) muzeológiai szakfelügyeletet működtet. 

51/A. § (1) A muzeális intézmény a fenntartó által biztosított támogatás, valamint saját bevételei alapján 

gondoskodik feladatainak ellátásáról. A költségvetési szervként és az annak tagintézményeként működő 

muzeális intézmény éves kiadásait a fenntartó által megállapított költségvetésben kell előirányozni. 

(2) Az állam a központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott módon, a helyi önkormányzatok 

költségvetési fejezetében támogatja a megyei hatókörű városi múzeumok állami feladatainak ellátását. 

(3) A kulturális örökség javainak helyi védelmével, valamint a helyi közművelődési tevékenység 

támogatásával kapcsolatos feladatokat ellátó, települési önkormányzat által fenntartott muzeális intézmény 

feladatellátásához az állam a központi költségvetésről szóló törvényben meghatározott módon, a helyi 

önkormányzatok költségvetési fejezetében támogatást nyújt. 

(4) A (2)-(3) bekezdésben foglaltakon túlmenően a muzeális intézményi tevékenység finanszírozásához a 

központi költségvetés támogatást nyújt. 

 

A muzeális intézmények működési engedélyéről szóló 2/2010. (I. 14.) OKM rendelet 
 

2. § A működési engedély csak abban az esetben adható ki, ha a fenntartó biztosítani tudja a muzeális 

intézmény folyamatos és rendeltetésszerű működéséhez szükséges feltételeket. 

3. § A fenntartó akkor biztosítja a muzeális intézmény folyamatos és rendeltetésszerű működéséhez szükséges 

feltételeket, ha a kérelem alapjául szolgáló javak a kulturális javak körébe tartoznak és teljesíti a muzeális 

intézmény szakmai besorolásának megfelelő 

a) a muzeális intézményt befogadó épület helyiségeire; elektronikus, mechanikus vagy élőerővel ellátott 

védelmére, 

b) a kulturális javak kiállításon való folyamatos bemutatására, valamint a közművelődési és 

múzeumpedagógiai szolgáltatásokra, 

c) a kulturális javakhoz való kutatói hozzáférésre, 

d) a szakmai munkakörök létesítésére és betöltésére, 

e) a kulturális javak nyilvántartásba vételére 

vonatkozó előírásokat. 
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5. § Közérdekű muzeális gyűjtemény működési engedélyének kiadása iránti kérelemben a fenntartó a 3. §-ban 

meghatározottak teljesítéséhez igazolja, hogy: 

a) a muzeális intézményt befogadó épületben állandó kiállítás bemutatására alkalmas kiállító helyiséget és 

gyűjteményi raktárt alakított ki, valamint az épületet mechanikus vagy elektronikus védelemmel látta el, 

b) a muzeális intézmény hetente legalább egyszer négyórás időtartamban biztosítja a kutatás feltételeit, 

c) a muzeális intézmény a gyűjtőkörének megfelelő állandó kiállítást mutat be, amely - a november 1-jétől 

március 31-ig terjedő időszak kivételével - hetente legalább három napon át - beleértve a hétvége egyik napját - 

naponta négyórás nyitva tartás és a d) pontban meghatározott munkakört betöltő alkalmazott jelenléte mellett 

látogatható, valamint a kiállításhoz kapcsolódó közművelődési és múzeumpedagógiai szolgáltatásokat nyújt, 

d) a muzeális intézményben a gyűjtőkörébe tartozó szakágnak megfelelő muzeológus munkakört létesítenek, 

amelyet külön jogszabályban meghatározott képesítéssel rendelkező szakember tölt be, 

e) az arra jogosult a kérelem alapjául szolgáló kulturális javakat hitelesítés nélküli alapleltárba vagy külön 

nyilvántartásba vette. 

6. § A tematikus múzeum működési engedélyének kiadása iránti kérelemben a fenntartó a 3. §-ban 

meghatározottak teljesítéséhez igazolja, hogy: 

a) a múzeum használatában álló épületben állandó és időszakos kiállítás bemutatására alkalmas kiállító 

helyiségeket, gyűjteményi raktárt, előkészítő raktárt, állományvédelmi feladatok ellátására alkalmas helyiséget, 

könyvtárat, adattárat, valamint elkülönítetten, vagy a kiállító térben múzeumpedagógiai foglalkoztató teret, és a 

közönség fogadását szolgáló helyiséget alakított ki, továbbá az épületet elektronikus és mechanikus védelemmel 

látta el, 

b) a múzeum a gyűjtőkörének megfelelő állandó és időszaki kiállítást mutat be, amelyek évente legalább 260 

napon át - beleértve minden hónap egyik hétvégéjének az intézmény által meghatározott napját, továbbá a 

Magyar Köztársaság nemzeti ünnepeit - naponta legalább négyórás nyitva tartás és a d) pontban meghatározott 

valamely munkakört betöltő alkalmazott szakmai felügyelete mellett látogathatók, valamint a kiállításokhoz 

kapcsolódó közművelődési és múzeumpedagógiai szolgáltatásokat nyújt, 

c) a muzeális intézmény hetente legalább egyszer négyórás időtartamban kutatószolgálatot működtet, 

d) a múzeumban a gyűjtőkörébe tartozó szakáganként muzeológus, továbbá műtárgyvédelmi munkatárs és 

múzeumi közművelődési szakember munkakört létesítenek, amelyet külön jogszabályban meghatározott 

képesítéssel rendelkező szakember tölt be, 

e) az arra jogosult a kérelem alapjául szolgáló kulturális javakat hitelesítés nélküli alapleltárba vagy külön 

nyilvántartásba vette. 

7. § A területi múzeum működési engedélyének kiadása iránti kérelemben a fenntartó a 3. §-ban 

meghatározottak teljesítéséhez igazolja, hogy: 

a) a múzeum használatában álló épületben állandó és időszakos kiállítás bemutatására alkalmas kiállító 

helyiségeket, gyűjteményi raktárt, előkészítő raktárt, állományvédelmi feladatok ellátására alkalmas helyiséget, 

könyvtárat, adattárat, valamint elkülönítetten vagy a kiállító térben múzeumpedagógiai foglalkoztató teret, és a 

közönség fogadását szolgáló helyiséget alakított ki, továbbá az épületet elektronikus és mechanikus védelemmel 

látta el, 

b) a múzeum a gyűjtőkörének megfelelő állandó és időszaki kiállítást mutat be, amelyek évente legalább 260 

napon át - beleértve minden hónap egyik hétvégéjének az intézmény által meghatározott napját, továbbá a 

Magyar Köztársaság nemzeti ünnepeit - naponta legalább hatórás nyitva tartás és a d) pontban meghatározott 

valamely munkakört betöltő alkalmazott szakmai felügyelete mellett látogathatók, valamint a kiállításokhoz 

kapcsolódó közművelődési és múzeumpedagógiai szolgáltatásokat nyújt, 

c) a múzeum hetente legalább egyszer négyórás időtartamban kutatószolgálatot működtet, 

d) a múzeumban a gyűjtőkörébe tartozó szakáganként muzeológus, továbbá műtárgyvédelmi munkatárs és 

múzeumi közművelődési szakember munkakört létesítenek, amelyet külön jogszabályban meghatározott 

képesítéssel rendelkező szakember tölt be, 

e) az arra jogosult a kérelem alapjául szolgáló kulturális javakat hitelesítés nélküli alapleltárba vagy külön 

nyilvántartásba vette. 

(2) Az 5. § d) pontja szerinti muzeológus munkakör létesítése teljesíthető az (5) bekezdés szerinti 

múzeummal kötött együttműködési megállapodás megkötésével, amennyiben a múzeum hetente legalább egy 

alkalommal, minimum 8 órában biztosítja a szakágnak megfelelő muzeológus jelenlétét a muzeális 

intézményben. 

(3) A 6. § d) pontja, valamint a 7. § d) pontja szerinti műtárgyvédelmi munkatárs munkakör létesítése 

teljesíthető az (5) bekezdés szerinti múzeummal kötött együttműködési megállapodás megkötésével, 

amennyiben a múzeum havonta legalább két alkalommal, alkalmanként minimum 8 órában biztosítja 

műtárgyvédelmi munkatársának jelenlétét állását a múzeumban. 

(4) A 7. § d) pontja szerinti muzeológus munkakör létesítése teljesíthető az (5) bekezdés szerinti múzeummal 

kötött együttműködési megállapodás megkötésével, amennyiben a múzeum hetente legalább egy alkalommal, 

minimum 8 órában biztosítja a szakágnak megfelelő muzeológus jelenlétét a múzeumban. 

(5) Az (1)-(4) bekezdésekben foglalt megállapodások megkötésére 
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a) megyei hatókörű városi múzeum, 

b) területi múzeum vagy 

c) országos múzeum 

jogosult. 

11. § (1) A működési engedély iránti kérelmet a fenntartó nyújtja be a kultúráért felelős miniszter (a 

továbbiakban: miniszter) által rendszeresített formanyomtatványon. A formanyomtatvány adattartalmát jelen 

rendelet melléklete tartalmazza. 

(2) A kérelemhez csatolni kell 

a) az alapító okirat másolatát, ha a fenntartó az intézményt költségvetési szervként működteti, 

b) egyházi fenntartó esetén az egyház bírósági nyilvántartásba bejegyzett hatályos adatairól kiadott, egy 

hónapnál nem régebbi kivonatot, 

c) ha a fenntartó az egyház bírósági nyilvántartásba nem vett szervezeti egysége, a nyilvántartásba vett 

egyház, egyházi jogi személy képviselőjének a nyilatkozatát arról, hogy a fenntartó az általa képviselt egyház, 

egyházi jogi személy szervezeti egysége, és az egyház alapszabálya alapján jogi személyiséggel rendelkezik, 

d) ha a fenntartó jogi személyiségű gazdasági társaság vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdasági 

társaság, az egy hónapnál nem régebbi cégkivonatát, 

e) ha a fenntartó társadalmi szervezet, alapítvány vagy közalapítvány, a bírósági nyilvántartásba bejegyzett 

hatályos adatairól kiadott, egy hónapnál nem régebbi kivonatot, 

f) az d) és e) pont szerinti fenntartó esetén az adóhatóság igazolását arról, hogy nincs lejárt köztartozása, 

g) a kérelem alapjául szolgáló kulturális javak használati jogcímét igazoló dokumentumot (pl. letéti, 

kölcsönzési szerződés), valamint a tulajdonos nyilatkozatát arról, hogy a kulturális javak saját tulajdonát 

képezik, továbbá per-, teher- és igénymentesek, és a muzeális intézmény létesítéséhez hozzájárul, 

h) a muzeális intézményt befogadó ingatlan használati jogcímét igazoló dokumentumot, 

i) a fenntartó nyilatkozatát, amelyben kötelezettséget vállal a muzeális intézmény fenntartási költségeinek 

fedezésére, 

j) a fenntartó nyilatkozatát arra vonatkozóan, hogy a kulturális javak nyilvántartásba vételét a külön 

jogszabályban meghatározott szakképesítéssel rendelkező személy végezte, valamint a szakmai munkakört külön 

jogszabályban meghatározott szakképesítéssel rendelkező személy tölti be. 

(3) Ha a fenntartó a (2) bekezdés a)-b), valamint d)-f) pontjaiban foglalt iratokat nem mellékeli, a miniszter 

adatszolgáltatási kérelemmel fordul a fenti adatokról nyilvántartást vezető hatósághoz vagy bírósághoz. 

(4) Múzeum működési engedélyének kiadására irányuló kérelem esetén a (2) bekezdésben foglaltakon 

túlmenően csatolni kell 

a) a kulturális javak tulajdonosának nyilatkozatát, amelyben vállalja, hogy a múzeum működési 

engedélyének visszavonása esetén a muzeális intézményekről, a nyilvános könyvtári ellátásról és a 

közművelődésről szóló 1997. évi CXL. törvény (a továbbiakban: Kultv.) 41. § (7) bekezdésében meghatározott 

kötelezettségének eleget tesz, valamint 

b) a fenntartó által jóváhagyott múzeumi küldetésnyilatkozatot. 

(5) Amennyiben a muzeális intézmény fenntartója a szakmai munkakörök létesítésére és betöltésére 

vonatkozó kötelezettségét a 10/A. § szerinti megállapodás alapján teljesíti, a kérelemhez csatolni kell a 

megállapodás másolatát is. 

(6) Amennyiben a fenntartó a kérelmezi, hogy a muzeális intézmény a Kultv. 39. § (4) bekezdése alapján 

nemzetiségi bázisintézménynek minősüljön, a kérelemhez a (2)-(4) bekezdésben meghatározottakon túlmenően 

csatolni kell 

a) annak igazolását, hogy az intézmény alapfeladatai körében szerepel a nemzetiségi feladatellátás, vagy 

b) leltárkönyvi kimutatást annak igazolására, hogy a muzeális intézmény állományában a nemzetiségi nyelvű 

vagy nemzetiségre vonatkozó kulturális javak huszonöt százalékot elérő arányban találhatóak. 

12. § Amennyiben az eljárásba szakértő bevonása szükséges, a miniszter múzeumi szakterületen kulturális 

szakértői tevékenység végzésére jogosult szakértőt rendel ki. Az eljárásban a szakfelügyelő szakértőnek minősül. 

13. § A működési engedély - a 14. §-ban foglalt kivételekkel - határozatlan időre szól. 

14. § (1) A miniszter 

a) közérdekű muzeális kiállítóhely működési engedélyének kiadása iránti kérelem esetén határidő egyidejű 

kitűzésével ideiglenes működési engedélyt ad ki, ha a fenntartó a 4. § a)-c) pontjaiban foglalt feltételek 

teljesítését igazolja, és a kérelemhez csatolt nyilatkozatában vállalja a hiányzó feltételek határidőn belüli 

teljesítését, 

b) közérdekű muzeális gyűjtemény működési engedélyének kiadása iránti kérelem esetén határidő egyidejű 

kitűzésével ideiglenes működési engedélyt ad ki, ha a fenntartó az 5. § a), c) és d) pontjaiban foglalt feltételek 

teljesítését igazolja, és a kérelemhez csatolt nyilatkozatában vállalja a hiányzó feltételek határidőn belüli 

teljesítését. 

(2) Az ideiglenes működési engedély alapján az intézmény vezetője jogosulttá válik minden olyan nyilatkozat 

megtételére, és minden olyan kötelezettség vállalására, amely a folyamatos és rendeltetésszerű működéshez 



 8 

szükséges feltételek teljesítéséhez szükséges. Az ideiglenes működési engedélyből egyéb jogok és 

kötelezettségek nem származnak. 

(3) A hiányzó feltételek teljesítésére kitűzött határidő egy évnél hosszabb időtartam nem lehet, amelyet a 

miniszter a fenntartó kérelemére - a hiányosságok megszüntetéséhez szükséges időtartam figyelembevételével - 

legfeljebb egy évvel meghosszabbíthat, ha a fenntartó önhibáján kívül nem képes a hiányzó feltételek határidőn 

belüli teljesítésére. 

(4) Ha a fenntartó a kitűzött határidőn belül igazolja azoknak a hiányzó feltételeknek a teljesítését, amelyek 

miatt csak ideiglenes működési engedélyt kaphatott, a miniszter a működési engedélyt kiadja, ellenkező 

esetben az ideiglenes működési engedély hatályát veszti. 

15. § (1) A működési engedély tartalmazza a muzeális intézmény 

a) nevét, 

b) székhelyét, 

c) alapításának évét, 

d) szakmai besorolását, 

e) gyűjtőkörét, közérdekű muzeális kiállítóhely esetén szakágának megnevezését és állandó kiállításának 

témáját, 

f) gyűjtőterületét, a közérdekű muzeális kiállítóhely esetét kivéve, 

g) a kiállításában bemutatott vagy a gyűjteményébe tartozó kulturális javak tulajdonosának megnevezését, 

h) fenntartójának megnevezését, címét, 

i) ágazati irányítását - szakfelügyelet közreműködésével - ellátó szervének megnevezését, címét. 

(2) Az ideiglenes működési engedély az (1) bekezdésben meghatározottakon túlmenően tartalmazza 

a) a folyamatos és rendeltetésszerű működéshez hiányzó feltételeket, 

b) a hiányzó feltételek teljesítésének határidejét, 

c) a teljesítés módját. 

(3) Amennyiben a miniszter a muzeális intézményt a Kultv. 39. § (4) bekezdése alapján nemzetiségi 

bázisintézménynek minősíti, a működési engedélyben e döntést is fel kell tüntetni. 

16. § (1) A muzeális intézmény kizárólag a működési engedélyében meghatározott, gyűjtőkörébe tartozó 

anyagcsoportra vonatkozóan fejtheti ki szakmai tevékenységét, és kizárólag a működési engedélyében 

meghatározott gyűjtőterületén folytathatja gyűjtési tevékenységét. 

(2) A közérdekű muzeális kiállítóhely a kiállított kulturális javakat tervezett és folyamatos gyűjtéssel nem 

gyarapíthatja, de az ajándékozás útján megszerzett műtárgyakat kiállításában bemutathatja, amennyiben azokat a 

muzeális intézmények nyilvántartási szabályzatáról szóló 20/2002. (X. 4.) NKÖM rendelet (a továbbiakban: 

NKÖM rendelet) 22. § (1) bekezdésének megfelelően nyilvántartásba vették. 

17. § (1) A fenntartó a miniszter által rendszeresített nyomtatványon a működési engedély módosítását köteles 

kérni a változás bekövetkezésétől számított 40 napon belül, ha 

a) a folyamatos és rendeltetésszerű működéshez szükséges feltételeket a működési engedélyben foglalthoz 

képest más szakmai besorolásnál meghatározottak szerint teljesíti, vagy 

b) a 15. § (1) bekezdés a)-g) pontjában foglalt adatok megváltoznak. 

(2) A formanyomtatvány adattartalmát jelen rendelet melléklete tartalmazza. 

(3) A működési engedély módosítására a működési engedély kiadására vonatkozó szabályok alkalmazandók. 

(4) A fenntartó személyében bekövetkező változás esetén a módosítás iránti kérelmet az új fenntartó nyújtja 

be - a fenntartó jogutód nélküli megszűnését ide nem értve - a korábbi fenntartó hozzájárulásával, a változás 

bekövetkezésétől számított 20 napon belül. 

(5) A fenntartó a miniszter által rendszeresített nyomtatványon a működési engedély módosítását köteles kérni 

a változás bekövetkezésétől számított 20 napon belül, ha a 15. § (1) bekezdés h) pontjában foglalt adat 

megváltozik. 

(6) Ha a fenntartó a módosítást nem kéri és a módosítást megalapozó változás a miniszter tudomására jut, a 

miniszter a működési engedély módosítására irányuló eljárást hivatalból is megindítja. 

18. § (1) A muzeális intézmény működési engedélyének visszavonására irányuló kérelmet a fenntartó a 

Kultv. 41. § (3) bekezdésében foglaltak szerinti esetekben nyújthatja be a miniszter által rendszeresített 

formanyomtatványon. A formanyomtatvány adattartalmát a Melléklet tartalmazza. 

(2) A kérelemhez csatolni kell a megszűnő muzeális intézményben őrzött kulturális javakat átvevő 

nyilatkozatát arról, hogy azok biztonságos őrzését vállalja. 

18/A. § (1) Ha a miniszternek a muzeális intézmény működési engedélyében feltüntetett szakmai 

besorolásnak megfelelő folyamatos és rendeltetésszerű működéshez szükséges feltételek teljesítésével 

kapcsolatos hiányosság jut tudomására - a hiányosságok megszüntetéséhez szükséges időtartam 

figyelembevételével - legfeljebb egy éves - a muzeális intézmény műtárgyállományát veszélyeztető hiányosság 

esetén 15 napos - határidő megjelölésével felszólítja a fenntartót a hiányosságok megszüntetésére. 

(2) Az (1) bekezdés szerinti határidőt a miniszter a fenntartó kérésére - a hiányosságok megszüntetéséhez 

szükséges időtartam figyelembevételével - legfeljebb egy alkalommal további egy évvel meghosszabbíthatja, 

amennyiben a fenntartó önhibáján kívül nem képes a hiányosságok megszüntetésére. 
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(3) Ha a fenntartó a megjelölt határidőben a hiányosságok megszüntetése érdekében nem intézkedik, a 

miniszter a működési engedély visszavonására vagy módosítására irányuló eljárást hivatalból is megindítja. 

19. § (1) Amennyiben múzeum megszüntetése esetén a tulajdonos a NKÖM rendelet 3. § (2) bekezdése 

alapján alapleltárba vett kulturális javakat nem muzeális intézményben helyezi el, a miniszter szakfelügyeleti 

vizsgálatot rendel el. 

(2) A szakfelügyeleti vizsgálatot lezáró jelentés tartalmazza 

a) a múzeumban használatban lévő leltárkönyvek és nyilvántartások felsorolását, 

b) az (1) bekezdés szerinti kulturális javak szakágak és gyűjtemények szerinti szakmai értékelését, valamint 

c) a szakfelügyelőnek az (1) bekezdés szerinti kulturális javak további kezelésére vonatkozó javaslatát a 

Kultv. 41. § (6) bekezdésében foglaltaknak megfelelően. 

(3) Amennyiben a szakfelügyelő a (2) bekezdés c) pontja alapján a kulturális javak múzeumi megőrzésére 

tesz javaslatot, a szakfelügyeleti jelentésben meg kell jelölni az átvevő múzeumot is. 

 

A muzeális intézmények nyilvántartási szabályzatáról szóló 20/2002. (X. 4.) NKÖM rendelet 

 
1. § (1) A kultúráért felelős miniszter (a továbbiakban: miniszter) által - a Tv. 39. § (1) bekezdése alapján - 

kiadott működési engedéllyel rendelkező muzeális intézmény az e rendeletben foglaltak szerint nyilvántartást 

vezet mindazon kulturális javakról, melyek őrzésében, kezelésében, illetve birtokában vannak. 

(2) Muzeális intézmény a nyilvántartásában nem szereplő kulturális javakat nem őrizhet. 

2. § A nyilvántartás célja az őrzött kulturális javak számbavétele, a tudományos meghatározásuk során feltárt 

eredmények, illetve a rájuk vonatkozó, később is folyamatosan bővülő, változó ismeretek rögzítése, a vagyon- és 

tulajdonvédelem, valamint a kulturális javak további kutatói és közművelődési felhasználásának elősegítése. 

3. § (1) A hagyományos nyilvántartási formák, illetve eszközök az alapleltárak, a leírókartonok, a 

mutatórendszerek, valamint a külön nyilvántartások. 

(2) Az alapleltárak a gyarapodási napló, a szak- és egyéb leltárkönyvek, a szekrénykataszter és a 

duplumnapló. 

4. § (1) A muzeális intézmény saját gyűjteményei számára beérkező, egyedileg kezelhető kulturális javak első 

nyilvántartásba vételére - azok további feldolgozásáig a gyarapodási napló szolgál. 

(2) A gyarapodási napló kezelésének részletes szabályait az 1. számú melléklet 1-3. pontjai, a gyarapodási 

naplóban kötelezően szereplő adatokat/rovatokat és bejegyzésük, használatuk szabályait a 2. számú melléklet 

XV. fejezete tartalmazza. 

5. § (1) A muzeális intézmény a saját gyűjteményeiben őrzött, tudományosan már meghatározott kulturális 

javakat - a 6. §-ban leírtak kivételével - a gyűjteményeknek megfelelő, alábbi szakleltárkönyvekben tartja 

nyilván: 

a) 1. sz. szakleltárkönyv: a természettudományi ásvány-, növény-, állat- és kövületanyag nyilvántartására; 

b) 2. sz. szakleltárkönyv: az embertani (antropológiai) anyag nyilvántartására; 

c) 3. sz. szakleltárkönyv: a régészeti anyagok nyilvántartására; 

d) 4. sz. szakleltárkönyv: a régészeti állatcsont-leletek nyilvántartására; 

e) 5. sz. szakleltárkönyv: a képzőművészeti anyag nyilvántartására; 

f) 6. sz. szakleltárkönyv: az iparművészeti anyag nyilvántartására; 

g) 7. sz. szakleltárkönyv: a történeti, a néprajzi, a numizmatikai, az irodalom- és a színháztörténeti tárgyi és 

dokumentum-, valamint a műszaki és technikatörténeti dokumentumanyag nyilvántartására; 

h) 8. sz. szakleltárkönyv: a műszaki és technikatörténeti tárgyi anyag nyilvántartására; 

i) 9. sz. szakleltárkönyv: az irodalomtörténeti kéziratok nyilvántartására; 

j) 10. sz. szakleltárkönyv: a tudományos forrásértékű, eredeti (történeti, néprajzi, irodalomtörténeti stb.), 

illetve a művészi alkotásnak számító fényképanyag nyilvántartására. 

(2) A segédgyűjtemények nyilvántartására szolgáló leltárkönyvek: 

a) adattári leltárkönyv, 

b) adattári fénykép-leltárkönyv, 

c) kiállítási segéd- és technikai eszközök leltárkönyve. 

(3) Az (1) és (2) bekezdésben meghatározott leltárkönyvek vezetésére és kezelésére vonatkozó szabályokat az 

1. számú melléklet 4-10. pontjai, a leltárkönyvekben kötelezően szereplő adatokat/rovatokat és a kitöltésükre 

vonatkozó szabályokat pedig a 2. számú melléklet I-XIV. fejezetei tartalmazzák. 

(4) A muzeális intézmény saját történeti, irodalom- vagy színháztörténeti, képző- vagy iparművészeti, 

műszaki és technikatörténeti stb. jellegű, muzeális értékű könyv- és periodikagyűjteményének, illetve kézi- vagy 

szakkönyvtárának nyilvántartását alapvetően a könyvtári állomány leltározására és ellenőrzésére vonatkozó 

jogszabályok szerint kell végezni; a nyilvántartás rendjére vonatkozóan azonban a Tv.-ben, valamint a kulturális 

örökség védelméről szóló 2001. évi LXIV. törvényben, illetve a felhatalmazásuk alapján született 

jogszabályokban - így a jelen rendeletben - foglaltakat is érvényesíteni kell. 
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6. § (1) A muzeális intézmény saját gyűjteményeiben őrzött, muzeológiai szempontból egyedileg nem 

kezelhető, illetve egyedi értéket külön-külön nem képviselő kulturális javakat - tudományos meghatározásuk 

után - szekrénykataszterben lehet nyilvántartani. 

(2) A szekrénykataszteri nyilvántartás részletes szabályairól az 1. számú melléklet 11-14. pontjai 

rendelkeznek. 

7. § (1) A muzeális intézménybe került, ám a gyűjteményekben már megtalálható példányokkal azonos, 

azokkal minden tartalmi adatukban megegyező kulturális javakról (pl. sorozatban előállított numizmatikai anyag 

vagy iparművészeti alkotás, sokszorosított grafika, plakát, röplap), amelyek megtartása ideiglenesen, cserealap 

képzése, közművelődési felhasználás céljából vagy más okból indokolt, duplumnaplót kell vezetni. 

(2) A duplumnaplóba a nyilvántartott kulturális javakat - lehetőleg darabonként - külön-külön sorszámon kell 

felvenni, a pontos azonosításhoz szükséges, a 2. számú melléklet XVI. fejezetében meghatározott adatok 

bejegyzésével. A napló kezelésének további szabályait az 1. számú melléklet 15. és 23. pontjai tartalmazzák. 

8. § A 4-5. §-okban és a 7. §-ban meghatározott alapleltárakat - első oldalukon - az 1. számú melléklet 16. 

pontja szerinti szöveggel kell hitelesíteni. 

9. § (1) A leírókarton a kulturális javakra vonatkozó - a meghatározás, majd a kutatómunka során feltárt - 

adatokat, bővíthető, változó tartalmú észrevételeket és a képi ábrázolást tartalmazza; a műtárgy további 

kutatását, egyúttal biztonságát és állagvédelmét szolgálja. 

(2) Leírókartont a szakleltárkönyvekben önálló leltári számon szereplő kulturális javakról kell készíteni. 

(3) A leírókartonok kezelésére vonatkozó részletes szabályokat az 1. számú melléklet 17-18. pontjai, a 

különböző leírókartonokon kötelezően szereplő adatokat/rovatokat és a rájuk vonatkozó kitöltési szabályokat a 2. 

számú melléklet I-XIV. fejezetei tartalmazzák. 

10. § (1) A muzeális intézmény gyűjteményeiben való tájékozódás és a kutatás megkönnyítése érdekében 

mutatókarton-rendszert kell kiépíteni. 

(2) A mutatókarton-rendszer kialakításánál (tematikus, kronologikus, topográfiai stb.) a kezelés és kutatás 

gyakorlati szükségleteit kell figyelembe venni. 

11. § A muzeális intézményben őrzött kulturális javak nyilvántartása számítógépes adatrögzítéssel és 

adattárolással, valamint a számítógépes adatbázisból előállított, kinyomtatott, a 3. § (2) bekezdésében 

megnevezett alapleltárak, valamint a 9. § (1) bekezdésében meghatározott célokra szükség szerint, alkalmanként 

kinyomtatható leírókartonok segítségével is történhet. 

12. § A számítógépes nyilvántartást használó muzeális intézménynek a rendszer kezelésével, az üzemeltetés 

és a használat biztonságával összefüggő kérdésekről, valamint az ezekért felelős személyekről és 

kötelességeikről belső szabályzatot kell készítenie. 

13. § (1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális intézmény saját gyűjteményei részére beérkező, 

egyedileg kezelhető kulturális javakról - további feldolgozásukig - a 2. számú melléklet XV. fejezetében 

meghatározott adatokat, az ott meghatározott szabályok szerint kell rögzíteni. 

(2) Az (1) bekezdésnek megfelelően nyilvántartásba vett adatokból kell a gyarapodási naplót előállítani. A 

napló további kezeléséhez az 1. számú melléklet 23-25. pontjai irányadóak. 

14. § (1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális intézmény a saját gyűjteményeibe kerülő kulturális 

javakról - kivéve a 15. §-ban megjelölt javakat - a javak szakági jellegének megfelelő meghatározás 

eredményeként a 2. számú melléklet I-XIV. fejezeteiben szereplő adatokat - az ott leírt módon - köteles felvenni. 

(2) Az adatok bejegyzése kizárólag tudományosan megalapozott meghatározásra vagy méréssel megállapított, 

illetve dokumentumokkal alátámasztott ismeretekre épülhet. Ezek hiányában a rovatot - a pontos meghatározásig 

- üresen kell hagyni. 

(3) Az (1)-(2) bekezdések szerint nyilvántartásba vett adatokból kell a szakáganként eltérő 

szakleltárkönyveket, illetve az adattári leltárkönyveket és a kiállítási segéd- és technikai eszközök leltárkönyvét 

előállítani. Az ily módon előállított leltárkönyvek használatáról, kezeléséről az 1. számú melléklet 21-22. és 24-

25. pontjai rendelkeznek. 

(4) A muzeális intézmény könyv- és periodikagyűjteményénél, illetve kézi- és szakkönyvtáránál szintén 

használható számítógépes nyilvántartás, amelynek tartalmát illetően a 5. § (4) bekezdése irányadó. 

15. § (1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális intézmény a 6. § (1) bekezdésében meghatározott 

kulturális javakról elektronikus formában vezet szekrénykataszteri nyilvántartást, amelybe a szakágnak 

megfelelő tudományos meghatározás eredményeként kapott, az 1. számú melléklet 12. a)-g) pontjaiban 

szabályozott adatokat kell felvenni. 

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott kulturális javak tárolására az 1. számú melléklet 11. pontjában, 

kezelésükre a 13., valamint 26-27. pontjaiban meghatározottak az irányadóak azzal, hogy a tárolási egységekben 

bekövetkezett változásokat, azok időpontját és okát év közben elektronikus formában kell rögzíteni. 

16. § (1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális intézménybe került, a 7. § (1) bekezdésében 

meghatározott kulturális javakról a 2. számú melléklet XVI. fejezetében meghatározott adatokat kell - lehetőleg 

darabonként, külön-külön, az ott meghatározott szabályoknak megfelelően - rögzíteni. 

(2) Az (1) bekezdésben meghatározott adatokból kell a duplumnaplót előállítani. A napló további kezelésére 

az 1. számú melléklet 23. és 24. pontjai irányadóak. 
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17. § (1) A számítógépes nyilvántartást használó muzeális intézményben a 13-14. §-ok és a 16. § alapján 

készített nyilvántartásokból a legutóbbi zárás óta keletkezett adatokat minden év december 31-ével - a 

maradandóságot biztosító technikával - ki kell nyomtatni. Az ily módon előállított lapokat - az adatokért felelős 

muzeológus(ok) aláírása után - össze kell fűzni. Az így készült leltárkönyveket, naplókat előlapjukon/első 

oldalukon az 1. számú melléklet 16. pontja szerinti szöveggel kell hitelesíteni. 

(2) Később feltárt adatok utólagos leltárkönyvi bejegyzése esetén ezt a tényt - a jogosult személy aláírásával 

és dátummal - jelezni kell a „Megjegyzés” rovatban. Az aláírás egyben azt is tanúsítja, hogy a módosítás a 

számítógépes formában tárolt adatnál is megtörtént. Az esetleges hibák későbbi javítását az eredeti bejegyzés 

olvashatóságának megőrzésével, hasonló módon kell megoldani. 

(3) Amennyiben a számítógépes formában nyilvántartott és az (1) bekezdés szerint kinyomtatott, hitelesített 

nyilvántartásban szereplő adatok között eltérés mutatkozik, az utóbbit kell helyesnek tekinteni; a számítógépes 

adatokat e szerint kell javítani. 

18. § Számítógépes nyilvántartás esetén a leíró- és mutatókarton-rendszerekről az 1. számú melléklet 28-29. 

pontjaiban írottak az irányadóak. 

19. § (1) A muzeális intézmény a 3-7. §-okban, a 9-10. §-okban és a 13-16. §-okban meghatározottakon kívül 

az alábbi nyilvántartásokat vezeti: 

a) az őrzésében lévő, de nem saját gyűjteményeihez tartozó, 

aa) letétként kezelt kulturális javakról: letéti naplót, 

ab) kölcsönvett kulturális javakról: kölcsönvett tárgyak naplóját, 

ac) szakmai véleményezésre, vizsgálatra, illetve bírálatra átvett kulturális javakról: bírálati naplót, 

ad) restaurálásra átvett kulturális javakról: restaurálásra átvett anyagok naplóját; 

b) a gyűjteményeiből, illetve a birtokában lévő egyéb anyagból ideiglenesen kikerült (kiállításra vagy más 

célra kölcsönadott, vizsgálatra, restaurálásra átadott stb.) kulturális javakról - intézményen belül: mozgatási 

naplót; intézményen kívülre: kölcsönadott tárgyak naplóját; 

c) a kulturális javak restaurálásáról, illetve az ennek során végzett műveletekről, felhasznált anyagokról: 

restaurálási naplót. 

(2) A muzeális intézmény az (1) bekezdésben meghatározott nyilvántartásokat hagyományos vagy - a 24. § (1) 

bekezdése szerint történt számítógépes nyilvántartásra való átállás után - számítógépes formában jogosult 

vezetni; kezelésükre és adataikra nézve egyebekben a muzeális intézmények ügyrendi szabályzata tartalmaz 

előírásokat. 

20. § (1) A 3. § (2) bekezdése, illetve 4-8. §-ok szerinti alapleltárak, valamint a 17. § (1) bekezdése szerint 

előállított és hitelesített nyilvántartások okiratok. 

(2) A betelt és lezárt, már valamennyi tételében átleltározott gyarapodási naplót, a használaton kívül helyezett 

leltárkönyvet, a betelt és lezárt, használaton kívül helyezett duplumnaplót - akár hagyományos formában, akár 

számítógépről kinyomtatva készült - megőrzés végett az adattárban kell elhelyezni. 

(3) Az adattár valamennyi használatban lévő, illetve már használaton kívül helyezett szakmai nyilvántartásról 

- „hagyományos” vagy számítógépről kinyomtatott formájú, tételenként folyamatosan sorszámozott, az 

intézményvezető aláírásával és az intézmény körbélyegzőjével évente hitelesített - kimutatást vezet, amely az 

alábbi adatokat tartalmazza: 

1. Sorszám 

2. A nyilvántartás megnevezése és formája (hagyományos vagy számítógépről kinyomtatott) 

3. Gyűjtemény 

4. A nyilvántartás kezdő száma 

5. A nyilvántartás záró száma 

6. A megnyitás dátuma 

7. A végső lezárás dátuma 

8. Oldalszám/terjedelem 

9. A kezelő muzeológus neve/aláírása 

10. Megjegyzés 

(4) Az adattárral nem rendelkező muzeális intézmény hasonló kimutatását - a (2) bekezdés szerinti 

nyilvántartásokkal együtt - belső szabályzatában rögzített módon őrzi. 

21. § (1) A muzeális intézmény - akár hagyományos, akár számítógépes, illetve abból előállított - 

leltárkönyveiben szereplő kulturális javak csak a miniszter által engedélyezett elidegenítés, illetve selejtezés 

alapján törölhetőek a nyilvántartásból. Nyilvántartásból való törlést egyéb okokból szintén kizárólag a miniszter 

engedélyezhet. 

(2) A gyűjteményből ily módon kikerült kulturális javak számítógépes adatbázisban őrzött adatait, illetve 

hagyományos vagy kinyomtatott leltárkönyvi, duplumnaplóbeli bejegyzését, leírókartonját a muzeális intézmény 

továbbra is köteles megőrizni. A törlés tényét a hagyományos vagy kinyomtatott leltárkönyvben, 

duplumnaplóban, illetve a leírókartonon a bejegyzés átlósvonalú áthúzásával, valamint a „Státus” rovatban is 

jelezni kell. E bejegyzést az intézmény vezetője aláírásával és az intézmény körbélyegzőjével hitelesíti. A törlés 

tényének jelzése egyidejűleg a számítógépes nyilvántartásban őrzött adatokban is kötelező. 
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22. § (1) A kulturális javak nyilvántartásba vételéhez szükséges adatok meghatározását, későbbi módosítását 

(kiegészítését, illetve javítását), valamint azok törlésének előkészítését kizárólag szakirányú felsőfokú 

végzettséggel és az intézmény vezetőjétől vagy - muzeális intézmény működési engedélye iránti kérelem esetén - 

fenntartójától az adott gyűjteményre, illetve nyilvántartásra vonatkozó megbízással rendelkező muzeológus - a 

könyvtári dokumentumok esetében könyvtáros, a restaurálási napló esetében restaurátor - végezheti. 

(2) A nyilvántartásba vételhez, az esetleges későbbi módosításhoz, illetve a törléshez kapcsolódó egyéb 

adminisztratív munkafolyamatokat (beírás, számítógépes megjelenítés, leíró- és mutatókarton, illetve fénykép 

készítése, leltári szám elhelyezése a tárgyon stb.) gyűjteménykezelő, adatrögzítő, adminisztratív munkaerő vagy 

más múzeumi szakember is végezheti, az (1) bekezdésben meghatározott személy felügyeletével. 

 

 

 


