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Targy: Beszamol6 a kozos dnkormanyzati hivatal mikodésérdl

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A Dévavanyai K6zos Onkorményzati Hivatal Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény 85. §-anak (1) bekezdése alapjan jott 1étre 2013. marcius 1-i
hatallyal.
A torvény értelmében a 2000 f6 lakossagszamot meg nem halado kodzségi dnkormanyzatok
nem tarthatnak fenn 6nallé polgdrmesteri hivatalt. A varosi, valamint a 2000 f&t meghalado
lakossagszamu telepiilési Onkormanyzat pedig nem tagadhatja meg a kozds hivatal
létrehozasara vonatkozd megallapodas megkotését, ha azt a vele hataros telepiilés
kezdeményezi.
Ezen torvényi hattéren alapulva kotdtte meg a két telepiilés KépviselO-testiilete a kdzos
onkorményzati hivatal létrehozdsdra vonatkozdé megallapodést. A kozos Onkormanyzati
hivatal az err6l szol6 alapitd okirat elfogadasaval jott 1étre, amelyet mind a két fél képviselo-
testiilete hatarozattal hagyott jova.
A tavalyi évi beszdmoldmban részleteztem mik voltak ezen tulmenden az elsé intézkedések
amelyeket végre kellett hajtani a k6zos hivatal feléllitasa soran:

- torzskonyvi nyilvantartasba vétel

- bélyegzok, cimertablak készittetése

- munkajogi értesitések elkészitése

- azilletmények szintrehozasa

- anévvaltoztatds atvezetése pénzintézeteknél, kozszolgaltatoknal stb.
hogy csak a legfontosabbakat emlitsem.
A teleptilések altal kotott megallapodas értelmében a jegyz6 minden honap elsd €és harmadik
keddi napjan biztositja a kirendeltségen az 6t keresd ligyfelek részére az ligyfélfogadast,
illetve ellendrzi és feliigyeli az igazgatasi munkat. A honap negyedik keddjén részt vesz a
bizottsagi €s testiileti ililéseken, ezen tilmenden az eldre nem tervezett rendkiviili iiléseken,
illetve a telepiilési linnepségeken, rendezvényeken, falugytilésen stb.

A megalakult kozos Oonkorményzati hivatal miikodésérdl els6 izben a tavaly szeptemberi
képviseld-testiileti {ilésen szamoltam be. Jelenlegi beszamolémban az elmult egy év
legfontosabb eseményeit €s végrehajtott intézkedéseit szeretném megemliteni.

A ko6z0s onkormanyzati hivatal 2013. marcius 1-1 hatallyal allt fel. Még szinte alig alakitottuk
ki a kozos hivatali szervezetet, amikor Dévavanya akkori polgarmestere Pap Tibor a jiniusi
testiileti ilésen bejelentette a polgarmesteri tisztségérdl torténd lemondasat. Akkor feladataink
is mas iranyt kellett, hogy vegyenek hiszen egy polgdrmesteri munkakdr atadas atvételt,
illetve egy 1d6kozi valasztast kellett lebonyolitanunk. A beszdmolasi iddszakot feloleld 1 év
alatt 6sszesen négy valasztas lebonyolitasaban vettek részt a hivatal érintett munkatarsai. A
negyedik, az oktober 12-re kitlizott helyhatdsagi valasztas feladatai jelenleg is folyamatban
vannak. A tavaly novemberi idokozi valasztast kovetéen évvégén atalakitasra keriilt a hivatal
szervezeti egységeinek épiileten beliili elrendezése, az iroddk 1) szdmozast kaptak és jol
lathatéoan elkiiloniiltek a Jarasi kirendeltségnek atadott irodaktél. A  munkakori



feladatmegosztasok letisztultak, az igazgatasi irodanal a kérelmek benyujtasa és a dontések
meghozatala elkiiloniilt. Az addiroda és a gazdalkodasi iroda 0sszevonasra kertilt.

A beszamolasi iddszakban a szocidlis teriiletet érinté egyik legnagyobb valtozds az
ugynevezett PTR rendszerhez valé csatlakozas volt. A PTR a Pénzbeli és Természetbeni
Ellatasok Rendszerének a roviditése, amelyet a normativ tdmogatast magaban foglalo
szocialis iigyekben kell alkalmazni. Ezen rendszerben kell felrdgziteni az aktiv koruak
ellatasaban, lakasfenntartdsi tamogatasban, méltanyossagi kozgyogyellatasban, rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilok adatait.

Az 0j rendszer 1étrehozasara sajnos nagyon kevés id6 allt rendelkezésre, amelyet Ecsegfalvan
jelentds tulmunkaval tudott Iétrehozni a kollégand, a Dévavanyai székhelyen pedig a Gyedrdl
akkor visszatérd kollégandt biztuk meg a feladattal.

Ezen jogszabalyi kdvetelménynek a teljesitése azt eredményezi, hogy egyes ellatdsok duplan,
illetve négyszeresen is rogzitésre keriilnek.

2014. janudr 1-t61 megvaltozott a szamvitel rendszere ezért a gazdalkodasi iroddnal teljesen Uj
pénziigyi szoftver beallitasara keriilt sor. Az uj POLISZ pénziigyi rendszer teljes mértékben
atalakitotta az eddigi informatikai nyilvantartdsi rendszert a gazdalkodas teriiletén. Az érintett
dogozok kiilon felkészité képzésen vettek részt az 0j rendszer gordiilékeny alkalmazéasa
érdekében. A rendszer adatokkal vald feltdltése még most is folyamatos és nem kis kihivast
jelentett az érintett dolgozoknak az 0j rendszerre torténd atallas, amely sokkal hatékonyabb
lesz mint a régi. Az Ecsegfalvi Kirendeltség ezen a valtozason szintén atesett, ott az EPER
pénziigyi rendszerre torténd atallas valosult meg.

Az év elején egy viszonylag hosszabb id6tartamu kozel két hetes helyettesitésre kertilt sor az
Ecsegfalvi Kirendeltség szocialis teriiletén. A helyettesitést a korabban ezen a munkateriileten
dolgoz6 Pappné Rabi Erzsébet segitségével oldottuk meg. Az 6 munkéjanak kiesése viszont a
Dévavanyai székhelyen okozott nehézségeket. Ebbdl az esetbdl is latszott, hogy sajnos a
feladatellatds nagyon feszitett és megnehezedett a Kirendeltségen is, hiszen azt a munkat
amelyet korabban 6 {0 latott el, jelenleg 4 ecsegfalvi koztisztviseld végzi és barmelyikiik
hosszabb kiesése miatt jelentkezé problémat a székhelyen dolgozo koztisztviselOknek kell
megoldani.

Valtozast hozott a korabbiakhoz képest a koztisztviselok 1j képzési rendszere is. A
kozszolgalati  tisztviselok tovabbképzésérdl szold kormanyrendeletben foglaltaknak
megfeleléen 2014. januarjaban elkészitettiik a 4 évre szold tovabbképzési tervet, melynek
értelmében a felséfoku végzettségli tisztviselOknek legalabb 128, a kozeépfokl végzettségl
tisztvisel6knek legalabb 64 tanulmanyi pontot kell teljesiteni. A tovabbképzési programok
kozpontilag egységesek, harom f6 csoportja van: kozszolgdlati, szakmai — ¢és
kompetenciafejlesztd, valamint vezetOképzés, melyeket a Nemzeti Kozszolgélati Egyetem
szervez. A képzésekre minden év januar 31-ig normativat kell fizetni, mely 28.214,-forint/f6,
- ez ¢évben 648.922-forint — ami a kozszolgalati tovabbképzéseket, a vezetdképzési



programokat és a kozigazgatasi szakvizsga koltségeit fedezi. Abban az esetben, ha a
normativat tullépjik, a kiilonbséget be kell fizetni, ha nem hasznaljuk fel, a megmaradt 6sszeg
atmegy a kovetkezd évre. A fizetendd tobblet normativa Osszege év végén varhatdoan még
158.700,-Ft lesz. Egy pont értéke 2.300,-forint. A szakmai képzések nem szerepelnek a
normativaban, de azok tilnyomé része ingyenes képzés.

Ev elején meghatarozasra keriiltek a kozos hivatal koztisztviselinek munkavégzésével
szemben tamasztott teljesitménykovetelmények.

Az 1j tipusu teljesitményértékelési rendszer (roviden: TER) hasznalata kozpontositott
webes alkalmazassal torténik, amellyel szintén meg kellett ismerkedniink és alkalmazasat meg
kellett tanulni.

2014. januar 1-t6l csatlakozott hivatalunk az NJT (Nemzeti Jogszabalytar) rendszeréhez.

A Nemzeti Jogszabalytar rendszerérdl azt kell tudni, hogy a Nemzeti Jogszabalytar zart
informatikai feliileten biztositja a megyei kormanyhivatal, valamint a helyi 6nkormanyzat
kozotti, a helyi Onkormanyzatok torvényességi feliigyeletével Osszefliggd irdsbeli
kapcsolattartast.

A Megyei Kormanyhivatal Torvényességi Foosztalya, illetve a kozOs hivatal jegyzoje
alapvetden ezen a feliileten tartja a kapcsolatot egymassal, ezen leveleznek. A telepiilési
onkormanyzatok képviselO-testiileteinek és  bizottsdgainak, valamint a nemzetiségi
onkorményzat képviseld-testiiletének iiléseirdl felvett jegyzOkonyvet szintén ezen a feliileten
kell elektronikusan feltdlteni és megkiildeni, bar ez még mindig nem valtotta ki a
jegyzdkonyvek papiralapt megkiildését, inkabb parhuzamossa tette a feladatot.

Szintén ezen a feliileten kell publikdlni az Onkormdnyzat hatdlyos rendeleteit is az
elfogadasukat kdvetden, illetve egységes szerkezetben is. Az 0j rendszer bevezetéséhez sajnos
kozpontilag szervezett felkészités, képzés nem tarsult, a rendszer alkalmazasanak modszereit
mindenkinek sajat maganak kellett kipuhatolnia.

Ecsegfalva vonatkozasadban sajnos ezzel kapcsolatban kaptunk észrevételt januar hénapban a
feliigyeletet gyakorld Korményhivataltél mivel az ellenérzés idOpontjdban a Dévavanyai
székhelyen teljeskoriien feltdltésre keriiltek az Onkormanyzati rendeletek, az Ecsegfalvi
Kirendeltségen pedig egy sem volt feltdltve a rendszerbe. Meg kell jegyezni azt is, hogy
Dévavanyan a feltoltést tobb ember végezte, mig Ecsegfalvan erre korlatozottabbak a
lehetéségek, de a hibat kijavitottuk, a rendeletek Ecsegfalva vonatkozasdban is
maradéktalanul feltoltésre kertiltek, amelyrdl a megyei Kormanyhivatalt is tajékoztattuk.

A 2014-es év elsd felében végrehajtott feladatok sordba tartozik a kdzos Onkormanyzati
hivatal székhely telepiilés iratainak selejtezése, rendezése, a levéltari anyag kivalogatasa, a
selejt iratanyag szétvalogatdsa és elszallitisa, valamint a maradd értékli iratok levéltari
beszallittatasa. Ezen feladat elvégzése az irattar telitettsége miatt valt sziikségszertivé. A
hivatalban 1999. 6ta az iratselejtezést teljeskdriien nem tudtdk ellatni a mindennapi
feladatellatas mellett lehetetlenné valt ennek az elvégzése.

A Képvisel6-testiilet dontése alapjan erre a feladatra a Békési székhelyli Iratselejtezd és
Rendezd Kft. keriilt kivalasztasra, akik a hivatal érintett munkatarsaival egyeztetve 2014.
janudr hotol junius végéig elvégezték a feladatot. A feladat elvégzése soran 387 folyométer
anyag keriilt selejtezésre illetve rendezésre, ily modon az iratok szakszer(i tarolasara
vonatkoz6 kotelezettségilinknek is eleget tettiink és az irattarunk egy része is felszabadult.
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Az iratkezeléshez kapcsolodoan elkészitettiik a Kozds Onkormanyzati Hivatal egységes
iratkezelési szabalyzatat, amely mind a székhely, mind pedig a kirendeltség vonatkozasaban
szabalyozza az iktatasi, ligyiratkezelési folyamatokat. A szabdlyzat megkiildésre keriilt a
Békés megyei Kormanyhivatal és a Megyei levéltar részére jovahagyas céljabol.

A jelenlegi év valtozast hozott az dnkormanyzatok belsé ellenérzési rendszerében is. Mig
korabban ez a feladat Szeghalom Kistérség Tobbceeélu Tarsulds, illetve annak intézményében
foglalkoztatott ,,k6z0s” belsd ellendr utjan volt megoldva, 2014-ben meg kellett talalni a
feladat elvégzéséhez az 0j partnert kiilsds szakértd cég kivalasztasaval.

Tobb céget kértiink fel ajanlatkérésre, akik koziil a képviseld-testiilet a legalacsonyabb
arajanlatot ado Menyhért és Tarsa Kft.-ét valasztotta ki. A kivalasztott partner a belsd
ellendrzési tervben foglalt ellendrzési feladatokat az iddbeli ilitemezés szerint pontosan
végrehajtotta. Az ellendrzések eredményeirdl a Képviseld-testiiletet irasban tajékoztattuk. A
Menyhért és Tarsa Kft.-vel torténd egyiittmiikodést példaértékiinek nevezném. A rajuk bizott
feladatot precizitassal és szakszerlien, ugyanakkor rendkiviil korrekten végzik, nagyon jo
munkakapcsolatot sikertilt kialakitani veliik.

Az ecsegfalvi kirendeltség vonatkozasdban szintén a Menyhért és Téarsa Kft.-vel kotottiink
szerz6dést, vagyis a belso ellendrzési tervben szerepld ellendrzést Ecsegfalvan is 6k végezték
el. Az ellenérzések tapasztalatairol a Képvisel6-testiiletek évkdzben tajékoztatast kaptak.

Szintén az idei év eredményei kozott emliteném, hogy az ecsegfalvi honlapot sikeriilt
megfeleltetni az informécidszabadsagrol szolo torvény eldirdsainak.

A Dévavanyai székhelyen ez mar évek o6ta megoldott kérdés volt. A Localinfo Kft. utjan
eleget tesziink a kozérdekli adatok kozzétételére vonatkozo kotelezettségiinknek. Ecsegfalva
vonatkozasdba szintén a Localinfo Kft.-ét kértiik fel a modul elkészitésére. Majus honapban
sikeriilt kialakitani az adatiramlédst az ecsegfalvi informacioszabadsdg modul valamint a
Kozadattar kozott. Az ecsegfalvi anyahonlapon nyilvanosan elérhetd kozérdekii adatok
feltoltésre kertiltek a rendszerre, amelyeket kulcsszavakkal ellatva felvittek a Kozadattarba.

A kozadattaron harom szinnel tesznek kiilonbséget a kozintézmények kozott attol fiiggden,
hogy mennyire tesznek eleget a torvényi kotelezettségiiknek. Feketével jelolik azokat, akik
még nem regisztraltak, sargaval akik mar regisztraltak , de még nem tettek  eleget az
adatkozlési kotelezettségeknek és zolddel, akiknek mar van fent aktiv adattartalmuk. A
csatlakozast kdvetden Ecsegfalva Onkormanyzata zold szinnel van jeldlve a Kozadattaron és
ily modon elharult annak veszélye, hogy birsagot szabjanak ki az dnkormanyzatra a térvényi
kotelezettség elmulasztasa miatt. Természetesen a kozeérdekli adatok folyamatos feltoltésérdl a
kirendeltségen gondoskodni kell. Ez nem egyszeri hanem folyamatos feladatot jelent majd a
kollégaknak.

Maradva az informatikai fejlesztéseknél a Dévavanyai székhelyen az év els6 felében a Media
Hosting Internet-technoldgiai Kft.-vel tortént egylittmiikodés keretében tiizfal és internetes
sziirés valosult meg az dnkormanyzati hivatal szamitégépes halozatan.

A tlizfal és az internetes sziirés megvaldsitasa biztonsdgosabba tette az dnkorményzat belso
halozatanak miikodését. Megsziintette a nem kivanatos haldzati kommunikacio jelentds
részét. Nem lehet barmilyen tetszdleges géppel vagy alkalmazassal az internetet hasznalni,
allomanyokat letolteni, torrentezni, felndtt tartalmakat vagy tilto listan szerepld un , ,,fekete
oldalakat” latogatni. Mindenki csak hitelesités utan éri el az internetet. Ez az intézkedés nem
csak az informatikai biztonsagnak, hanem a hatékony munkaidd kihasznalasnak is kedvez.



A szakmai feladatellatishoz kapcsoléddéan 2014-ben harom olyan szakmai teriilet volt,
amelyen a feladatvégzés mikéntje alapjaiban valtozott meg.

Egyik az 0 foldforgalmi torvénybdl adoddan a terméfolddel kapcesolatos Kifiiggesztési
feladatok. Az uj foldforgalmi torvény szakaszosan 1épett hatalyba, amelyhez tobb
végrehajtasi Kormanyrendelet is kapcsolodik. Ily modon az alkalmazandd joganyag sokkal
nehezebben értelmezhetdvé és egyuttal bonyolultabban alkalmazhatova valt. A Megyei
Kormanyhivatal ezzel kapcsolatban tobb értekezletet is tartott az egységes jogalkalmazasi
gyakorlat kialakitdsa érdekében, illetve a jogszabdly értelmezéséhez és gyakorlati
alkalmazasahoz tobb segédanyagot is a rendelkezésiinkre bocséjtott. Elmondhato, hogy ezen a
terlileten a kordbbi viszonylag egyszeri és gyors ligyintézés az Uj jogi szabalyozasnak
koszonhetden nagyon biirokratikussa valt.

Szintén jelent6s valtozast hozott a hivatali munkavégzés teriiletén az Elektronikus
Anyakonyvi Rendszer bevezetése 2014. julius 1-t6l.

Jalius 1-e el6tt az anyakonyvezés papir alapi anyakonyvekbe tortént. Az 0j jogszabalyi
rendelkezés hatalyba 1épését kovetden a papiralapti anyakonyveket 2014. jalius 15-el le kellett
zarni, abba semmiféle bejegyzést nem lehet mar tenni. A papir alapt anyakonyveket
felvaltotta az elektronikus anyakdnyvezés.

Az 1j rendszer bevezetése sajnos egyaltalan nem volt gordiilékeny, még most sem miikodik
megfelelden a rendszer. A szakmai feliigyeletet gyakorld megyei kormanyhivatal anyakonyvi
feliigyeldje tartott ugyan tobb napos tovabbképzést az anyakonyvvezetdk részére, de sajnos az
informatikai rendszer kidolgozatlansagat még nem sikeriilt orvosolni.

Mig korabban példaul egy halaleset anyakonyvezése kb.: 20 percig tartott, addig most ez kb.:
2-3 orat vesz igénybe. Ez az iligyfelek tiirelmét is igénybe veszi €s az ligyintézdét is. A
feldolgozast az is hosszabbitja, hogy az anyakonyvvezetdnek az elektronikus rendszerben
nemcsak az éppen aktualis anyakonyvi eseményt kell felrdgzitenie, pl.: halalesetnél, hanem a
papiralapu anyakonyvbdl fel kell vinnie az Osszes ezt megeldzd €leteseményt is: sziiletés,
hazassagkotés. Az elektronikus anyakonyvi rendszer igy valik majd egyre teljesebb kortivé.

A harmadik szakmai teriilet amely ebben az évben szintén nagyon jelentés valtozason ment
keresztiil az a valasztasi rendszer. Mint irtam is a beszamolasi id6szakban most bonyolitjuk
a negyedik valasztast amely a valasztasi iroda tagjainak jelentds plusz feladatot jelent a napi
rutin feladatok mellett. Mig az elsé idokozi valasztast tavaly év november 10-én a régi
jogszabalyok alapjan kellett lebonyolitani, a 2014. évi harom valasztds soran uj
jogszabalyokkal kellett dolgozni és teljesen 0j informatikai rendszerrel iS. A jogszabaly
valtozasok nyomon kovetése is iddigényes, de ettdl sokkal tobb 1d6t igényelt az erre a célra
kapott informatikai eszk6zok bekotése — amelyet a valasztdsokat kdvetden elvisznek téliink —
¢s maganak az 0j informatikai rendszernek a megismerése. Az orszaggyllési valasztasokat
megeldzéen végzett informatikai foprobak még nem voltak teljeskortien sikeresek, de a
rendszert folyamatosan fejlesztették, amelyet szinte nem gydztiink kovetni. A valasztasok
lebonyolitasa ettdl fiiggetleniil mindeddig torvényesen és eredményesen zajlott le.

Ecsegfalva Kozség lakoit megrazta haziorvosuk Vagoné Dr. Kelemen Margit Katalin jinius
honapban bekovetkezett tragikus haldla. A telepiilés egyik pillanatrol a masikra maradt
haziorvos nélkiil. A Kirendeltség dolgozoi tisztességgel helyt alltak, mert a munkatarsaknak
nem kevés munkajiba (telefondlas, levelek, egyeztetések) keriilt, hogy az ANTSZ-el és az



Egészségbiztositasi Pénztarral a miikodési engedély, illetve a finanszirozasi szerzédés
megkotésre keriilhessen, illetve a helyettesités is zokkenOmentes legyen.

Az Ecsegfalvi Kirendeltséget érintben a nyar folyaman gondoskodtunk az ecsegfalvi
képviselo-testiileti jegyzokonyvek bekotésérol, amelyek az elmult 24 év (az dnkormanyzati
rendszer felallasa o6ta) nem torténtek meg. Mivel ez jogszabalyi eldiras és a Békési Levéltar is
csak bekotott allapotban hajlando atvenni a testiileti jegyzOkonyveket, ezért gy dontéttem, -
hogy a koltségigényeket is figyelembe véve - litemezetten hajtjuk végre a teljes iratanyag
bekottetését. Jelenleg az elsd tiz év teljes anyaga keriilt bekotésre, jovore elvégeztetjiik a
kovetkezo tiz év jegyzokonyveinek a bekotését, azt kovetden a maradék éveket. Ily modon
iitemezetten fognak jelentkezni ezek a koltségek is.

A Békési Levéltarban az atadasra keriild iratokat €s képviseld-testiileti jegyzokonyveket 2014.
szeptember 30-ig kell beszallitani és atadni erre a célra szolgald savmentes irattari
dobozokban.

Szintén az Ecsegfalvi Kirendeltséget érintéen szeretném megemliteni egy helyi vallalkozéssal
szembeni adoellenorzés lefolytatasat az idei év aktualis teend6i kozott. Mivel a vallalkozas
2013. évrol benyujtott ipartizési add bevallasaban 2.848.000,-Ft adot igényelt vissza a 2014.
évi majusi bevallaskor, ugyanakkor a decemberi feltdltéskor 500.000,-Ft-ot utalt az
onkormanyzatnak. Ezen ellentmondas feltarasa érdekében indult meg az ellen6rzési folyamat.
Az ellenbrzésre Krizsan Miklos oKleveles konyvvizsgald lett felkérve. Egyelre az
adoellendrzést felfiiggesztettilk mivel a Nemzeti Ado- és Vamhivatal (NAV) is adoellendrzést
folytat a céggel szemben. Az Onkormanyzati adoéellendrzést majd csak a NAV vizsgalat
lezarasat kovetdn tudjuk folytatni, mivel a cég iratait a NAV bekérte.

Az oOnkormanyzat hivatalanak ebben az évben megoldandé feladatai kozé tartozik az
informéaciobiztonsagrol szolo 2013. évi L. torvénybdl fakado kotelezettségek. Dévavanya
Varos Onkormanyzat Képviselé-testillete a hivatal elektronikus rendszere biztonsagi
feladatainak teljes korti ellatasara és feleldsségének viselésére — amely tobbek kozott
tartalmazza a szervezet informacid rendszereinek biztonsagi osztalyba és a szervezet
biztonsagi szintjére vonatkozd felmérést, valamint a szervezet informéciobiztonsagi
dokumentumainak eldkészitését is — helyi beszerzési eljarast inditott. A beérkezett 6t ajanlat
koziil a legkedvezdbb éarajanlatot tévé Blue Key Kft. keriilt kivalasztasra, akivel a szerzédés
megkotésre keriilt és a kozos tevékenység, egylittmiikodés is megkezdddik a toérvényi
kotelezettségbdl adodo feladatok végrehajtasa érdekében.

A miszaki iroda feladatait nagyban megndvelte a beszamoléasi iddszakban végrehajtott
beruhazasokkal kapcsolatos eldkészitd, koordinalé és ellendrzési feladatok, amelyrdl
részletesen a miiszaki iroda munkajarél szo616 tajékoztato részben irunk.

Jelenleg is folyamatban van az a palyazati eljaras, amelynek keretében pénziigyi iigyintézot
keresiink az Ecsegfalvi Kirendeltségre, mivel az ott dolgoz6 kollégand hamarosan sziilési
szabadsagot vesz igénybe. A hatarozott idGtartamra sz6l6 koztisztviseldi allashirdetésre az



els6 korben érkeztek ugyan palyazatok, de sajnos a jelentkezOk egyrésze nem igazan volt
alkalmas, vagy nem volt gyakorlata, amely az 6nall6 munkavégzést garantélta volna, illetve a
kivalasztott személy pedig jobb allaslehetdséget kapott. Ezekre az okokra vald tekintettel, a
palyazati eljaras elsé korben valo sikertelensége miatt Gjabb palyéazatot irtunk ki, ennek
viszont az a hatranya, hogy a betanitast valosziniileg a dévavanyai kollégandknek kell majd
elvégezni.

A képvisel6-testiiletek munkavégzeését is folyamatosan biztositotta a beszamolasi idészak alatt
a kozos hivatal.

A képviselo-testiillet rendeletalkotas soran foglalkozott az otthonteremtési tamogatas
szabalyozasaval, az Onkormanyzati Kkitiintetésekkel, a vallalkozdsok munkahelyteremto,
valamint — beruhazas 6sztonz6 tamogatasaval, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatokkal a
képvisel6-testiilet, valamint a K6z6s Hivatal vonatkozasaban is, az lizletek éjszakai nyitva
tartasaval, valamint az igazgatasi sziinet elrendelésével, hogy csak a legfontosabbakat
emlitsem.

Az ¢el6z6 évekrol felhalmozodott és az ebben az évben keletkezett szabadsagok kiadasat a
Dévavanyai székhelyen az igazgatasi sziinet bevezetésével igyekeztiink biztositani tobb-
kevesebb sikerrel. Mivel a hivatal folyamatos miikodését €s a zavartalan iigyfélfogadast az
igazgatasi sziinet idétartama alatt is biztositani kell, a dolgozok csak iitemezetten €s egymas
helyettesitését megoldva tudtak kivenni a szabadsadgukat. A decemberi id6szakba szeretnénk
az igazgatdsi sziinetet ismételten elrendelni, annak érdekében, hogy a dolgozdk is
kipihenhessék magukat és az 6sszegyiilt szabadsagok is fogyjanak.

A beszdmolasi idészak alatt tortént valtozadsok koziil az emlitetteket szerettem volna
bemutatni amelyektdl természetesen joval tobb esemény is tortént az elmult 1 év alatt, de a
legfontosabbként ezeket szerettem volna kiemelni. A napi rutin feladatok végzését az egyes
szervezeti egységek (irodak) altal végzett tevekenységek ismertetése soran fogjuk részletezni.
Beszdmolomban a tovabbiakban szeretném bemutatni a kozos Onkorményzati hivatal
szervezeti felépitését, személyi allomanyanak ¢és tigyiratforgalmanak legfontosabb statisztikai
adatait.

Ismertetésre keriilnek a beszdmolasi idOszakban végzett ellendrzések eredményei, a
torvényességi helyzet és a megvalosult tovabbképzések is.



A Kozos Onkormanyzati Hivatal szervezeti felépitése:

A kozds Onkormanyzati hivatal egységes, de szakmai szervezeti egységekre (irodakra)
tagolodik.

A kozOs oOnkormanyzati hivatal Ecsegfalva Kozségben allando jelleggel kirendeltséget
miikodtet az dnkorményzati, gazdalkodasi és igazgatdsi munka folyamatos ellatasahoz €s az
igyfélfogadas biztositasdhoz.

A kirendeltségen biztositani sziikséges az tigyfélforgalommal jaro iigytipusok teljes kort

ellatasat.

Polgarmester Polgarmester
Dévavanya Ecsegfalva
Jegyz6 Kirendeltség
Ecsegfalva
\ 4 \
Igazgatasi Gazdalkodasi Miiszaki Szervezési
iroda iroda iroda iroda

A Hivatal emberi eroforras helyzete:

A Hivatal személyi osszetétele:

A K06z06s Hivatal koztisztviseldi 1étszamat a kozos hivatalt 1étrehozo Képviseld-testiiletek — a
koltségvetési torvényben finanszirozott 1étszam figyelembe vételével — 28 foben allapitottak

meg, amely az alabbiak szerint oszlik meg:

Foglalkoztatasi forma Szervezeti egység Betoltott 1étszam
megnevezEese 9]
Koztisztviselok Jegyz0 1
Igazgatasi iroda 6
Gazdalkodasi iroda 8
Miiszaki iroda 7

(+Gyeden 1év6 1 {6)

Ecsegfalvi Kirendeltség 4
Ugvkezel6 Szervezési iroda 1
Osszesen 28




Koztisztvisel6k, iigykezel6k nemek szerinti megoszlasa:

Foglalkoztatasi Szervezeti egység Ebbdl
forma megnevezése Betoltott 1étszam
férfi nd
koztisztviselé Jegyzo 1 1
Igazgatasi iroda 6 6
Gazdalkodasi iroda ebbdl 8 2 6
Miiszaki iroda 8 5 3
Ecsegfalvi Kirendeltség 4 4
iigykezeld Szervezési iroda 1 1
Osszesen 28 7 21
Koztisztvisel6k, ligykezelok iskolai végzettség szerinti megoszlasa:
Ebbdl
Foglalkoztatasi Szervezeti egység Betoltott Felséfokt
forma megnevezes létszam (egyetemi, Kozépfoka
foiskolai) végzettség
végzettség
koztisztviseld Jegyz0 1 1
Igazgatasi iroda 6 1 5
Gazdalkodasi iroda 8 5 3
Miiszaki iroda 8 5 3
Ecsegfalvi Kirendeltség 4 1 3
Ugykezel6 Szervezési iroda 1 1
Osszesen 28 13 15
Koztisztvisel6k, iigykezel6k kor szerinti megoszlasa:
Ebbol
Foglalkoztatési Szervezeti egység Betoltott [ o5&y | 26-35 | 36-45 | 46-55 | 56 év
forma megnevezés 1étszam | alatti év év év folotti
kozotti | kozotti | kozotti
koztisztviselo Jegyzd 1 1
Igazgatasi iroda 6 3 1 2
Gazdalkodasi iroda 8 1 4 1 2
Miiszaki iroda 8 3 2 3
Ecsegfalvi Kirendeltség 4 1 1 2
Ugvkezel6 Szervezési iroda 1 1
Osszesen 28 1 11 5 9 2

Az 6nkormanyzati hivatal dolgozo6inak atlag életkora: 42 év

Nem lehet sz6 nélkiil elmenni amellett a koriilmény mellett, hogy az Onkormanyzati
hivatalban folyé szakmai munkit nemcsak koztisztviselok végzik. A megndvekedett

nagyszamu feladat és

a kotott koztisztviseloi

1étszamgazdalkodas

elengedhetetlentil

szlikségessé tette, hogy a hivatali munkéba koztisztviseldi jogviszonyban nem 4llo, egyéb
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jogviszonyban 1év6 (kozalkalmazott, munkatérvényben vagy kozfoglalkoztatasban részt
vevld) munkavallalokat vonjunk be. Munkajuk nagy segitséget jelent a hivatali munkavégzés
kiilonb6z6 munkateriiletein, az egyes részfeladatok elvégzése soran.

Hivatali munkat segité nem koztisztvisel6 munkavallalok

SZERVEZES

Kozalkalmazott: -

Munkatérvénykonyves: 1 6 (Toth Eva)

Kozfoglalkoztatott: 3 f6 (Benke Dora, Koran Noéra, Papp Gergo)

ADO

Kozalkalmazott: -

Munkatorvénykonyves: 1 f6 (Juhdsz Tamas)
Kozfoglalkoztatott: -

GAZDALKODAS

Kozalkalmazott: -

Munkatorvénykonyves: 2 {6 (Kecse Marianna, Salankiné Mészar Maria)
Kozfoglalkoztatott: 1 {6 (Kecse Nora)

IGAZGATAS

Kozalkalmazott: -

Munkatorvénykonyves: 3 6 (Séllei Tiinde, Szitasné Géz Csilla, Toth Agnes)
Kozfoglalkoztatott: -

MUSZAK

Kozalkalmazott: -

Munkatorvénykonyves: 1 {6 (Laskainé Kiss Alexandra)
Kozfoglalkoztatott: -

KOZFOGLALKOZTATASSAL KAPCSOLATOS UGYINTEZOK

Kozalkalmazott: 1 {6 (F6ldi Imre)

Munkatorvénykonyves: 3 f6 (Imréné Sziics Erika, Mészar Anett, Pesztranszki Ferenc)
Kozfoglalkoztatott: 1 f6 (Patkds Zsanett)

OSSZESEN:
Kozalkalmazott: 1 fo

Munkatorvénykonyves: 11 fo
Kozfoglalkoztatott: 5 f6
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Hivatali munkat segit6 nem koztisztvisel6 munkavallalok az Ecsegfalvi Kirendeltségen

IGAZGATAS, ADO

Kozalkalmazott: -

Munkatorvénykonyves: 1 f6 (Papp Edina)
Kozfoglalkoztatott: 1 f6 (Ramos Boglarka)

TITKARSAG

Kozalkalmazott: -

Munkatorvénykonyves: 1 f6 (Sz6ts Ivett)
Kozfoglalkoztatott: 1 f6 (Szarka Laszlong)

PENZUGY

Kozalkalmazott: -

Munkatorvénykonyves: -

Kozfoglalkoztatott: 2 f6 (Réz Déra, Forgécs David)

12



2014. évi tovabbképzések

A Ko6z6s Hivatal koztisztviseloi 2014. évben is tobb kotelezd, illetve ajanlott tovabbképzésen vettek részt. A kotelezd tovabbképzések 4 évre
sz616 tovabbképzési terven alapulnak. A tovabbképzési tervet jovahagyasat kovetden fel kellett terjeszteni a feliigyeletet gyakorlé Békés Megyei
Kormanyhivatal részére.

A konkrét képzésekre valo jelentkezés, a tananyag letdltése, a vizsgak, illetve a tantsitvanyok letoltése a Tovabbképzési Vizsgaportalon, a Pro
Bono feliiletén torténik.

Az eldirt tovabbképzéseken minden koztisztviselonek, legyen az vezetd, ligyintézo vagy ligykezeld kotelezo részt vennie.

A 2014. évi kotelezd tovabbképzések adatait, a képzési program nevét €és az arra beiskolazott koztisztviselok 1étszamat az alabbi tablazatban
szeretném bemutatni:

Képzésben részt vevok szama

A képzési program neve Felséfoku Kozépfoku
Vezeté | végzettségii | végzettségii | Ugykezelé | Osszesen
ligyintézo ligyintézo
Microsoft Windows 7 kezelési és Office 2010 felhasznaloi ismeretek
atadasat biztosito atallas tanfolyam E-learning modszerekkel 0 7 12 2 21 16
Fenntarthat6 6nkormanyzat 2. Szervezetfejlesztés az onkorméanyzatoknal 2 2 4 2 10 fo
Fenntarthat6 6nkormanyzat 3. Telepiilésfejlesztési tervezés 1 3 2 0 6 16
Az alaptorvény bemutatasa (e-learning) 0 1 0 0 1 f6
Kozigazgatasi jogviszony, jogi norma (e-learning) 0 1 0 0 1 f6
A helyi 6nkormanyzatok szervezete és miikodése (e-learning) 0 1 0 0 1 16
Vezetoi készségek, vezetdi személyiség 3 0 0 0 3 16
Fenntarthaté énkormanyzat 6. Onkorményzati feladatellatas finanszirozésa 1 3 7 0 11 6
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Az ajanlott szakmai képzéseken a koltségvetésben az erre a célra biztositott éves keret terhére vesznek részt a koztisztviselok. Az ajanlott
képzéseket kiilonboz6é szakmai tovabbképzd szervezetek bonyolitjadk. A beszamolo készitésének idOpontjaig 2014. évben az alabbi ajanlott
tovabbképzéseken vettek részt a hivatal koztisztviseloi:

A részt vevo Tovabbképzés Tovabbképzési Képzés Képzés Képzés helyszine | Koltségtérités
koztisztvisel6k megnevezése program idétartama idépontja (Ft)
létszama lebonyolit6ja
Anyakonyvvezetd szakmai Békés megyei
316 nap Kormanyhivatal 1 nap 2014. 03. 11. Békéscsaba 8000+AFA/f6
A koltségvetési szamvitel
116 valtozasai 2014-ben, Perfekt Zrt. 1 nap 2014. 02. 12. Békéscsaba 25000+ AFA
allamhdztartasi szdmvitel
316 Helyi adoztatas 2014-ben DEMI-EL Kift. 1 nap 2014. 03. 05. Békéscsaba 16500+AFA/fé
Meérlegképes konyveldk
116 2014. évi kotelezd Dr. Czegle és Tarsai 2 nap 2014. 06. 17- Békéscsaba
tovabbképzése Kft. 2014. 06. 18.
2 16 Kérdések és valaszok a DEMI-EL Kft. 1 nap 2014. 08. 27. Békéscsaba 16500+AFA/fé
hely1 adoztatasban
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A kozos onkormanvyzati hivatalban végzett ellenérzések 2014. augusztus 31-ig

A Dévavanyai Kozds Onkormanyzati Hivatalban 2014. augusztus 31-ig az ellendrzési
jogkorrel felruhazott szervek 4 esetben tartottak ellendrzést. Az ellendrzést végzo szervekrol,
a vizsgalat targykorokrol és az ellendrzések megallapitasairol az alabbiakban kivanok szamot
adni:
1. Az els6 ellenérzést 2014. januarban a Békés Megyei Kormanyhivatal Szocialis és
Gyamhivatala végezte Dévavanya Varos ¢és kiilon Ecsegfalva Kozség
vonatkozasédban.

A célvizsgalat az aktiv koruak ellatasara vonatkoz6 jogszabalyok
érvényesiilésének vizsgalatara — Kkiillonds tekintettel a jovedelmi- és
vagyonvizsgalatok  jogszeriiségére, tovabba a  sziinetelési szabalyok
érvényesiilésére terjedt ki.

Az ellendrzés szuroprobaszerl iratbekéréssel tortént 4 db kiillonbozo ligyirat részletes
vizsgalata alapjan. A feltart hibak jellemzden az alabbiak voltak:

- A jogosultsag jogszabalyi feltételei feliilvizsgalatara iranyul6 eljaras hivatalbol indul.
Helytelen, hogy az ligyben a feliilvizsgalathoz benyujtott irat elnevezése kérelem aktiv
kortak ellatasanak feliilvizsgalatahoz.

- Az iratokbdl nem allapithatdé meg, hogy a hatéosag mely dokumentumok csatolasara
hivta fel az tigyfelet.

- A kérelem nyomtatvanyon szerepld jovedelmi adatok rész kitdltés nélkiil maradt.

- A jogosultsagot megallapité hatdrozat indoklasi része részletesen tartalmazza a
vonatkoz6 jogszabdlyi rendelkezéseket, de csak részben tartalmazza a megallapitott
tényallas egyes konkrét elemeit, igy tobbek kozott hianyzik, az tigyfél élettarsanak
tételes, jogecim szerinti jovedelme, valamint a csaldd Osszes jovedelme, és a
fogyasztasi egység rogzitése.

- A fellebbezés elbiralasara jogosult hatosag feltlintetése helyteleniil tortént.

- A sziinetelést kovetden a folydsitds visszadllitdsa nem kérelemre torténik, hanem
hivatalbol és alapesetben a sziinetelési ok megsziinését kovetd nappal kell a sziinetelés
megsziintetésérol és az ellatas folydsitasardl rendelkezni. A folyositas helyes kezdd
idépontja a hatarozatban szerepld iddponttol eltérden a sziinetelési ok megsziinését
kovetd nap, €s nem a feliilvizsgalathoz benyujtott nyilatkozat beérkezésének kelte.

- Az lgyfél a csatolt munkaszerzddés szerint nem kozfoglalkoztatasi jogviszonyban allt,
hanem 90 napot meghaladdan keres6tevékenységet folytatott, igy a sziinetelésnek nem
volt jogszabalyi alapja, a jogosultsagot meg kellett volna sziintetni.

A tett intézkedések: A felligyeleti szerv felhivta az 1. foku hatosagot, hogy a feltart
jogszabalysértések kikiiszobolésérdl intézkedjék és annak eredményérél 30 napon
beliil koteles tajékoztatni a feliigyeleti szervet. Az ellendrzési jegyzOkonyvben
szerepld anyagi és eljardsi jogszabalysértések, hidnyossdgok ¢€s pontatlansagok
jovobeni kikiiszobolésérdl intézkedni sziikséges.

A felhivasnak eleget téve a feltart hidnyossagok potlasra, a jogszabalysértd
rendelkezések kijavitasra keriiltek, az eljaro tgyintézok figyelmét felhivtuk a
pontatlansagok jovobeni elkeriilésére.
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2. A maésodik ellendrzést 2014. jalius honapban szintén a Békés Megyei

Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatala végezte Dévavanya és Ecsegfalva
telepiilések vonatkozasaban.

A vizsgélat célja a normativ lakdsfenntartasi tdmogatisra vonatkozd jogszabalyok
érvényesiilése, kiilonds tekintettel a tAmogatasi 6sszeg jogszerli megallapitasara. Az
ellendrzés kiemelt vizsgalati teriilete, hogy a hatésdg hatarozata tartalmazza-e a
tamogatando koltségnem kivalasztasdnak szempontjait. Kiemelt vizsgalati szempont,
hogy a hatésag a kérelemben a ,lakhatast a legnagyobb mértékben veszélyeztetd
lakasfenntartasi kiaddsok™ rovatban megjelolt koltségnemekre allapitja-e meg a
tamogatast, illetve a kérelemtdl vald eltérés okait a hatarozat indoklasdban
feltiintették-e.

Az ellenérzés ebben az esetben is iratbekéréssel tortént 16 db kiilonbozo iigyirat
részletes vizsgélata alapjan. A feltart hibak jellemzden az alabbiak voltak:

A benyujtott kérelmek nem a hatdlyos formanyomtatvanyon kertiltek benyujtéasra.

A kérelmet az 1. foka hatéosdg atszerkesztette, abban a jogszabalyban
meghatarozottaktol eltérd adatokat tilintetett fel, és a szdmozas sem a hatdlyos
szovegnek megfeleld. A kérelmezd csaladi allapotara vonatkozé adatokkal, a lakésban
tartozkodas jogcimének felsoroldsaval, a kérelmezdvel kozos héztartasban élok rokoni
kapcsolataira vonatkozo6 adataival egészitette ki a hatésag a kérelem adatait.

A hatosag altal hasznalt nem megfeleld kérelem nyomtatvany nem tartalmazza a
lakhatast legnagyobb mértékben veszélyeztetd kiadasok megadasara, valamint a
haztartds nagykoru tagjainak aldirasara szolgalod nyilatkozat részt. A kérelem adatot
nem tartalmazo rovatainak iigyfél altali kihtizasa sziikséges.

Az éllaskeresési jaradék megallapitasarol szold hatarozat az allaskeresési jaradék
bruttd dsszegét igazolja, a nettd jovedelem igazolasa nincs csatolva.

Az lgyfél a kérelmekben nem nyilatkozott a lakhatast legnagyobb mértékben
veszélyeztetd kiadasokrol.

Jovedelemmel nem rendelkezd ligyfél és hazastarsa jovedelem nélkiil képes viselni az
ingatlan fenntartasi koltségeit. A jovedelem nyilatkozat vitatasdra vonatkozo eljaras
nem keriilt lefolytatasra.

A kérelem mellékletét képezd vagyonnyilatkozatot nem a kotelezéen alkalmazando
formanyomtatvany kérelem benyujtasakor hatalyos iddallapotanak megfeleld szovege
szerint nyujtottak be.

A kérelmen nem szerepel a haztartads valamennyi nagykoru tagjanak aldirasa.

A tett intézkedések: A Megyei Kormanyhivatal feliigyeleti intézkedést nem
foganatositott. A feltart jogszabalysértések olyan esetekben fordultak eld, amelyek
johiszemiien szerzett és gyakorolt jogokat érintenek, igy a jogszabalysértd dontések
feliigyeleti jogkorben torténd megsemmisitése vagy megvaltoztatdsa az Uligyfél
alapvetd jogaival és érdekeivel lett volna ellentétes. Az érintett ligyintézok figyelmét
felhivtuk a feltart jogsértések és hibak jovobeni kikiiszobolésének sziikségességére és
a jogalkalmazas sordan a hatalyos jogszabalyok maradéktalan betartdsanak
fontossagara.

A harmadik ellen6rzést a Nemzeti Ado- és Vamhivatal Békés megyei
Adéigazgatosaga végezte 2014. jalius honapban.

Az ellen6rzés az eljarasi illetékek lerovasara és szabalyos értéktelenitésére
vonatkozott.

Az ellendrzés Dévavanya, mind pedig Ecsegfalva telepiilésen is megtortént.
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Mindkét helyszinen kb. 100-100 db tigyirat ellendrzésére keriilt sor.

A feltart hibak az alabbiak voltak:

Dévavanya esetében 2 db helytelen lerovast talaltak. Az illetékkoteles anyakonyvi
kivonatot illetékmentesen adta ki az anyakonyvvezetd, ezért 2x2.000,-Ft illetékhiany
keletkezett.

Ecsegfalva esetében 1 db helytelen Osszegii lerovast talaltak. Az illetékmentes
anyakonyvi kivonat kérelemre 2.000,-Ft illetékbélyeget ragasztott fel az ligyfél, igy
2.000,-Ft tulfizetés keletkezett.

A tett inte’zkedés Az illetékhiény megﬁzetésérél, illetve az illetéktobblet

rrrrrr

. A negyedik ellendrzést a Békés Megyei Levéltar végezte 2014. februar honapban
Ecsegfalva telepiilést érintden.

A megallapitasok kozott szerepelt, hogy az Onkormanyzat Képviselo-testiiletének
jegyzOkonyvei bekdtetlen allapotban vannak.

Szintén be kell kottetni a kinyomtatott iktatokonyveket is gépi iktatas esetén.

A Levéltar részére 2014. szeptember 30-ig at kell adni az 1990-1998-as iddszakra
vonatkozoan a ,,0”-as irattari jelii iktatott iratokat, az iktatd és mutatokonyveket, a
képviseld-testiileti jegyzOkonyveket, az éves koltségvetéseket és beszamolokat.

A felsorolt iratokat savmentes irattari dobozokban kell atadni és beszallitani a Békési
Fioklevéltarba. Potlolag még be kell szallitani az 1967, 1973-1974. évi VB. iilési
jegyzokonyveket is, amit a legutobbi iratatadaskor a hivatal nem tudott atadni. (Ezt
valdsziniileg most sem tudjuk.)

A tett intézkedések: A bekotést igényld iratok bekotésérdl gondoskodtunk, az iratok
beszallitdsa meg fog torténni.

A kozos onkormanvzati hivatal munkarendje és ligyfélfogadasi rendje

Munkarendje:
A Dévavanvai Székhelye:

hétfotol csutortoklg 800 16*—ig.
pénteken 8% — 14% —

Az Ecsegfalvi Kirendeltségen:

hétfotol és kedden 722 — 16— ig.
szerdan és csiitortokon 82 — 16% — ig.
pénteken 82— 13% _ ig.

Ugvyfélfogadasa:

A Dévavanvai Székhelve:

hétfétol 82— 1130 129 1630 g,

kedden 8% — 113 ig.

szerdén és csiitortokon nincs ugyfelfogadas
pénteken 8% — 113 12%_ 14%
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Az Ecsegfalvi Kirendeltségen:

hétféts] és kedden 72° — 122 — ig.

szerdan 8% — 163 — ig.

csiitortokon és pénteken nincs tigyfélfogadas.

A Dévavanyai székhely hivatal ligyfélfogadasi rendjét nagyban befolyasolja, hogy egy
¢épiiletben talalhaté a Kormanyhivatal jarési kirendeltségével. A kozos bejarati ajtok miatt az
tgyfélfogadasi rend ezért gyakorlatilag a hét minden napjan folyamatos.

Torvénvességi helyzet:

A beszamolasi id6szakban torvényességi felhivas a feliigyeletet gyakorlé Békés Megyei
Kormanyhivatal részérdl nem érkezett. A bizottsagi és képviseld-testiileti jegyzékonyvek
hatariddre beérkeztek.

Ecsegfalva Kozség vonatkozédsdban egy torvényességi felhivas érkezett a telepiilési szilard
hulladék kozszolgaltatasért fizetendé dij megallapitasarol szo6ld 20/2006. (XI1.12.) szamu
onkormanyzati rendelettel kapcsolatban. A felhivas azt tartalmazta, hogy bar az
Onkormanyzati rendelet tObbszor moédositasra keriilt, de a hulladékokrol szolo 2012. évi
CLXXXV. torvény 2013. januar 1.-i hatalyba 1épése ota nem tortént meg az atfogod
felilvizsgalat. A kért felilvizsgalatot végrehajtottuk, amelyr6l a Békés Megyei
Kormanyhivatalt tdjékoztattuk.

A torvényességi referenssel vald kapcsolattartdsunk ¢€s egylittmiikddéslink kolcsonos
bizalmon, egymas segitésén és egy jo munkakapcsolaton alapul.

Targvi feltételek, iigyfél tajékoztatas:

2013. januar l-je, vagyis a Gyomaendrddi Jarasi Hivatal felalldsa oOta a Dévavanyai
Onkormanyzat hivatali épiiletében két hatosag miikodik. Egyrészt az épiilet helyt ad a Jarasi
Kirendeltségnek az ott dolgozo 7 fovel, illetve az épiilet masik felében talalhatdo az
onkormanyzati hivatal munkaszervezete.

A Dévavanyai Kormanyablak kialakitasa érdekében tovabbi épiilet atadasarol kell dontést
hoznia a képviseld-testiiletnek.

Az 6nkormanyzati hivatal épiilete sajnos mar nem felel meg a jelenkor elvarasainak. A véros
kozépiiletei koziil a legelavultabb, legleromlottabb allapotban 1évd épiilet a varoshaza a
folyamatos karbantartds ellenére is. Az tligyfelek részére a vérakozas céljara nem all
rendelkezésre korszerli ligyféltér. Az ligyféltér télen fiitetlen, nyaron az arnyékolds hianya
miatt elviselhetetleniil meleg. Az iroddk nagyrésze zsufolt, tobb embernek és sok butornak
kell, hogy helyet adjon.

Elavult a hivatal elektromos hal6zata is, amely nehezen birja a sok szdmitogép és fénymasolo
egyszerre torténd mitkodtetését.

Az ugyfelek tajékozodasat eldsegitendd az iigyféltérben informacios lapokat helyeztiink el.
Ezen tulmenden az ajtokon megtaldlhatd a szervezeti egység megnevezése, illetve az ott
dolgozo kollegék neve és beosztasa feltiintetésre keriilt.

Az ligyfelek tajékoztatasat probaljuk eldsegiteni az onkorményzati honlap utjan is, amelyet
szeretnénk folyamatosan fejleszteni és még attekinthetébbé tenni. A honlapon megtalalhatok

18



az lgyintézést eldsegitendd ligymenet leirasok is. Az ligymenet leirasokbol az tligyfelek
részletesen tajékozodhatnak az adott ligyfajta jogszabalyi eldirdsairol, ha az tigyintézés illeték,
vagy igazgatasszolgaltatasi dij koteles, annak mértékérdl, az ligyintézési hataridordl. Az iigy
intézése érdekében a hivatal melyik szervezeti egységéhez fordulhatnak, azon tul az eljard
ligyintéz0 nevét, elérhetdségét, az ligyfélfogadasi idot, a jogorvoslatrdl vald tajékoztatast. Az
iigyekhez kapcsolodoan letdlthetéek a formanyomtatvanyok is. Ugy gondolom ez nagy
segitséget jelent minden ligyfél részére.

Az onkormanyzati hivatal informatikai hattere fejlesztésre szorul. A szamitdogépek haldzatba
vannak kotve. Lehetdségeinkhez mérten folyamatosan ujitottuk a gépallomanyt, hiszen ha
valami tonkre ment egyrészt nem is volt mas valasztasunk, a munkavégzés nem allhatott le.
Az informaciobiztonsagi torvénybdl adodd kotelezettségeknek ¢és fejlesztéseknek vald
megfelelés fog a jovoben kihivast jelenteni az dnkormanyzat szamara. A hivatalban 1évo nagy
teljesitményii fénymasolokat béreljiik, igy ezzel kapcsolatos karbantartasi kiadasok nem
meriilnek fel.

A hatosagi munkavégzés jogszabalyi hatterét a székhely hivatalndl a Complex Kiad6 CD
jogtaraval biztositjuk, amely az egyik legmodernebb ilyen jellegli kiadvany, hiszen szamtalan
keresési funkcioja mellett, egybe szerkesztve megtaldlhatd a jogszabalyhoz kapcsolodd
megértést segitd magyardzat, és valamint a kapcsolodo birdsagi jogesetek is. Online funkcioja
révén a jogszabalyok naprakészen frissitettek.

A kirendeltségen a jogszabalyok elérése az internet alapti jogszabalykeresdvel biztositott.
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Ugyiratkezelés, iigyiratforgalom

Iktatott iigyiratok szama 2014. évben

Dévavanyai Kozos Onkormanyzati Hivatalaban 2014.01.01- 2014.08.31-ben 5702 fdszdamon
¢és 7510 alszamon Osszesen 13212 iktatott irat keletkezett.

Iroda fészam alszam Osszesen
Szervezési Iroda 55 313 368
Igazgatasi Iroda 1998 2742 4740
Gazdalkodasi Iroda (Ad6 Iroda) 1660 3145 4805
Miiszaki Iroda 341 596 937
Ecsegfalvi Kirendeltség 1648 714 2362
Mindosszesen 5702 7510 13212
Ugyiratforgalom
Dévavanya székhely Ecsegfalva Kkirendeltség

Agazat foszam | alszam | oOsszesen | f6szam | alszdm | Osszesen
Onkormanyzati, altalanos 810 2683 3493 280 217 497
igazgatasi iigyek
Képviseld-testiilet iratai 9 90 99 3 - 3
Nemzetiségi Onkormanyzat 4 5 9
iratai
Szervezet, miikodés 188 162 350 126 61 187
Alapitvanyokkal, nonprofit 35 41 76
szervezetekkel kapcsolatos
ligyek
Onkorményzati palydzatok 34 111 145
Iratkezelés, ligyvitel 1 1 21
Személyzeti, bér- és 44 1626 1670 26 52 78
munkaiigyek
Koztisztvisel ok, 62 69 131 1 - 1
kozalkalmazottak alkalmazasi
lgyei
Ko6zhasznt, kozcélu 346 145 491
alkalmazasok, tdvmunka egyedi
ligyei
Pénz- ¢és vagyonkezelés 62 281 343 121 103 224
Kozbeszerzéssel jaro 5 52 57
beruhdzasok
Kozbeszerzéssel nem jaro 9 63 72
beruhazasok
Onkormanyzati vagyonkezelésre 11 37 48 3 1 4
vonatkoz6 iratok
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Pénziigyek 945 760 1705 524 114 638
Ado-, és értékbizonyitvany 31 40 81 7 - 7
Adoéellendrzés, bevallas, 108 371 479 512 112 624
adokivetés, adohatralék

tulfizetés

Adok modjara behajtas 786 297 1083 5 2 7
Vagyoni igazolas 20 52 72

Egészségiigyi igazgatas 7 35 42 3 1 4
Ragcséalomentesités, 1 12 13 3 1 4
szunyoggyerités

Iskola egészségiigyi szolgalat 2 15 17

szervezese

Egészségiigyi ellatast tamogatod 4 8 12

palyazat

Szocidlis igazgatas 1517 1964 3481 297 46 343
Szocialis  ellatast  tdmogatd 3 34 37 123 3 126
palyéazatok

Helyi rendeletben szabalyozott 774 1579 2353 8 - 8
atmeneti ellatdsok

Koziizemi kompenzacids ligy 113 18 131

Lakésfenntartdsi timogatas 261 8 269 109 5 114
Aktiv koruak tdmogatasi ligye 322 278 600 57 38 95
Adossagkezelési szolgéltatas 11 11 22

Koztemetés 21 23 42

Tarshatosagi megkeresések 1 0 1

Kozgyogyellatasi ligyek 10 13 23

(méltanyossag)

Apolasi dij 1 0 1

Kornyezetvédelem, épitési 24 25 49

ugyek, telepiilésrendezés,

terilletrendezés kommunalis

igazgatas

Telepiilésrendezési és 9 3 12

teriiletrendezési ligyek

Epitési iigyek 7 6 13

Kommunalis tigyek, Kozteriilet 8 16 24

tisztantartasa, hulladék

elhelyezés, szallitas, gylijtés

Kozlekedés és  hirkozlési 25 3 28

igazgatas

Kozteriilet-foglalds, hasznalat 16 1 17

Kozutak fenntartasa 7 2 9

Kozvilagitasi berendezés 1 0 1

miikodtetése

Parkolasi, eseti behajtasi egyéb 1 0 1

eseti kozlekedési engedély

Viziigyi igazgatas 8 20 28 1 - 1
Ivoviz-, szennyvizhal6zat 7 20 27 1 - 1
lizemeltetése
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Arviz és belvizzel kapcsolatos 1 0 1

tgyek, arviz- és  belviz-

védekezési terv

Onkorminyzati, igazsagiigyi 255 685 940 55 79 134
rendészeti igazgatas

Anyakonyvi,  allampolgarsagi 29 199 228 33 19 52
ligyek

Polgéri személyek adatainak, 15 56 71 2 53 55
lakcimének nyilvantartasa

Valasztéassal kapcsolatos ligy 8 236 244

Egyéb igazgatési ligyek 203 194 397 20 7 27
Lakasiigyek 148 133 281

Lakasbérleti iigyek 87 80 167

Lakasvasarlas, lakascélu 61 53 114

tdmogatasi ligyek

Gyermekvédelmi igazgatas 220 287 507 49 30 79
Rendszeres gyermekvédelmi 209 282 491 49 30 79
kedvezmény

Ovodaztatasi timogatas 8 5 13

Halmozottan hatranyos helyzetii 1 0 1

gyermekek részére kiadott

igazoldsok

Kornyezettanulmanyok, egyéb 2 0 2

tarshat6sagi megkeresések

Ipari igazgatas 6 14 20

Telepengedélyezési eljarasok, 6 14 20

bejelentés koteles

tevékenységek

Kereskedelmi igazgatas, 32 31 63 82 59 141
turisztika

Visarrendezés 1 0 1

Miikodési engedélyek 31 31 62 82 59 141
Foldmiivelésiigy, allat- és 41 88 129 9 1 10
novény egészségiigyi igazgatas

Allati hulladékgytijté hellyel, 2 5 7

gyepmesteri teleppel

kapcsolatos iratok

Allattartasi, allatvédelmi tigy 22 69 69 6 - 6
Belteriileti és kiiltertileti 2 21 21

hatdrvonalak megallapitasa

Termd6fold vasarlasaval, 15 32 32 3 1 4
haszonbérletével kapcsolatos

ligyek

Munkaiigyi igazgatas, 1 7 8 282 53 335
munkavédelem

Kozfoglalkoztatasi terv, 1 7 8 282 53 335

ko6zhasznu, kozcélu
foglalkoztatas, kozérdekii
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munkaval kapcsolatos ligy

Koznevelési és 10 29 39
kozmiivelodésiigyi igazgatas

Iskolakkal, 6vodakkal 6 17 23
kapcsolatos ligyek

Oktatasi, nevelési, mivészeti 4 12 16
targyu palyazatok

Sportiigyek - - -
Honvédelmi, 5 32 37
katasztréofavédelmi igazgatas,

fegyveres biztonsagi orség

Katasztréfavédelmi igazgatas 5 32 37
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A Dévavanyai K6zés Onkormanyzati Hivatal
2014. januar 1-jétol 2014. augusztus 31-ig idészakra Kiterjedé kiildeményei

POSTAKULDEMENYEK (székhely)

Hoénap Konyvelt Dij Ko6zonséges Dij Osszesen | Osszesen
kiildemények Ft levélpostai Ft db Ft
db kiilldemény
db

Januar 439 | 154.230,- 111 | 15.450,- 550 | 169.680,-
Februar 365 | 136.210,- 281 | 37.180,- 646 | 173.390,-
Marcius 361 | 140.470,- 62 | 10.275,- 423 | 150.745,-
Aprilis 391 | 146.655,- 120 | 15.855,- 511 | 162.510,-
Majus 301 | 108.065,- 159 | 27.870,- 460 | 135.935,-
Junius 333 | 122.310,- 38 6.155,- 371 | 122.681,-
Julius 515 | 181.510,- 254 | 30.125,- 769 | 211.635,-
Augusztus 261 | 104.286,- 43 5.210,- 304 | 109.496,-
Osszesen 2966 | 1.093.736,- 1068 | 148.120,- 4034 | 1.241.856,-

A fenti id6szakban hivatalos, Dévavanya varoson beliili, helyi kézbesitok altal kézbesitett
kiildemények Osszesen: 19102 db, melybdl konyvelt kiilldemény 11212 db, kdézonséges
levélkiildemény 7890 db.

POSTAKULDEMENYEK (kirendeltség)

HONAP OSSZESEN DB OSSZESEN FT
Januar 61 25.370,-
Februar 160 34.370,-
Marcius 93 33.590,-
Aprilis 161 54.610,-
Majus 63 22.720,-
Janius 109 36.480,-
Julius 143 34.280,-
Augusztus 191 35.940,-
Osszesen: 981 277.360, -

A fenti iddszakban a Kirendeltségen helyi kézbesitdk altal 2520 db levélkiildemény kertilt
kézbesitésre.

Az igazgatdsi iroda tevékenységének bemutatdsa

Az igazgatasi iroda jelenleg 6 fovel latja el feladatat, melybdl 5 {6 koztisztviseld, 1 6
tigykezeld. Az 5 fo koztisztviselobol 1 f6 irodavezetd és 1 f6 szocialis tigyintézd, 2 f6
igazgatasi ugyintéz6, 1 f6 anyakonyvvezetd. A hivatal legnagyobb {igyfélforgalmat
lebonyolitd iroda. Az iroda tevékenységét folyamatosan 3 f0 munkatérvénykdnyves
alkalmazott segiti. Az Ecsegfavi Kirendeltségen 1 {6 latja el a szocialis és gyermekvédelmi
teendoket, valamint 1 f6 az anyakdnyvvezetdi, hagyatéki, lakcimnyilvantartassal kapcsolatos
feladatokat.
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Az Iroda altal ellatott f6bb feladatok

A szocialis térvényen alapul6 szocialis ellatasok megallapitasaval kapcsolatos feladatok.

A gyermekek védelmével kapcsolatos gyermekvédelmi elldtdsok megallapitasaval
kapcsolatos feladatok.

Az anyakdnyvi feladatok ellatésa.

Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos ligyintézés.

Hagyatéki eljaras.

Koltségalapti és szocidlis bérlakasok bérldinek kivalasztasaval kapcsolatos dontések
elokészitése.

Otthonteremtés helyi tdmogatasara vonatkozd kérelmek dontésre torténd eldkészitése,
Képvisel6-testiilet elé terjesztése.

Fiatalok ¢letkezdési tdmogatasanak megallapitasaval 6sszefiiggd feladatok.

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Osztondij palyazatokkal kapcsolatos feladatok.

A gaz-, villamos energia felhaszndldsaval kapcsolatos védendd fogyasztoi feladatok ellatasa.
Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok.

A postai kiildeményekkel kapcsolatos teenddk.

Az intézményvezetdi palyazatok kiirdsaval, lebonyolitdsaval kapcsolatos feladatok.

Az intézmény alapitd okiratdnak, szervezeti ¢és milkddési szabalyzatanak, szakmai
programjanak, hazirendjének torvényességi szempontbol torténd feliilvizsgalata és
beterjesztése.

Az dnkormanyzat neveléssel, kultiraval 6sszefiiggd dontéseinek elokészitése.

Az intézmény létesitésével, megsziintetésével, mitkodtetésével kapcsolatos agazati hatosagi,
fenntart6i feladatok ellatasédban torténd kdzremiikodés.

Az Onkormanyzat fenntartasiban miikodd nevelési, kozmiivelddési, kozgylijtemény,
egészségiigyi intézmények miikodésének torvényességi feliigyeletének biztositasa.

Az dvodakételesek nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa.

A nevelési intézmény elnevezésével kapcsolatos dontések elokészitése.

KIR informécids rendszer miikodésével kapcsolatos feladatok.

EsélyegyenlOség biztositasaval kapcsolatos feladatok.

Az év soran az iroda munkatéarsai kozremiikodtek az Orszaggytilési és az Europai Parlamenti
valasztasokon, valamint jelenleg is ellatjdk a helyi Onkormanyzati képviselok ¢és
polgarmesterek, illetve a nemzetiségi Onkorményzati képviselOk valasztasaval kapcsolatos
feladatokat.

Ugyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa

A hivatalunk {gyiratkezeléssel kapcsolatos feladatait a 11-2/1772/2014. szamu
Ugyiratkezelésrdl szol6 szabalyzat hatdrozza meg. Az iigyiratkezelési szabalyzatban foglaltak
végrehajtasaért a jegyzo a felelds. Az egységes €s szabalyszeri ligyiratkezelési felligyeletet a
jegyz6 megbizasabol az irodavezetd latja el. A Dévavanyai K6zos Onkormanyzati Hivatalba
érkezett kiildemények felbontasa, szignaldsa utan az tigykezeld elvégzi az érkeztetést, majd az
iktatast. Iktatds alkalmaval iktatobélyegzd alkalmazasaval felvezeti az irat iktatdoszamat, az
iktatas évét, honapjat, napjat, eléadd nevét, amennyiben sziikséges eldirat iktatdszamat. Az
iktatds befejezésével az ligyintézOkhoz tovabbitja az iligyiratot, az érkeztetett tértivevény
szelvényeket. Az iktato feladata a kivezetés utan az atmeneti és a kozponti irattar kezelése,
azoknak az iratoknak a hataridébe helyezése, amelyek meghatdrozott idé mulva intézkedést
igényelnek, selejtezésben vald kozremiikodés, a levéltar szamara atadando ligyiratok és
ugyviteli segédletek atadasa, hatdsagi statisztika (éves) elkészitése.
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Az iktatott ligyiratok szama dévavanyai székhelyen 2014. januar 1. — 2014. augusztus 31.
10850 volt, az ecsegfalvai kirendeltségen 2362 volt.

A Dévavanyai Ko6zds Onkormanyzati Hivatal iktatoi 4ltal hasznalt szamitogépes program
Kolibri® e-FORTE® 5.0 Ugyiratkezel Rendszer, amely a kiilén jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel és tanusitvannyal rendelkezik. A szoftverhasznalattal kapcsolatos
koltségeket a telepiilések kozosen viselik. A rendszer teljesen internet alapi. Minden mivelet
a szervergépen hajtodik végre. A felhasznalok gépéhez a hélozaton csak a képernydkép
utazik, illetve visszafel¢ a billentyi informaciok, ezaltal a felhasznaldé szamitégépének
er6forrasait minimalisan haszndlja a rendszer. A felhasznalok a rendszert barmely bongészo
programmal hasznalhatjak. A rendszerrel korlatlan szamu felhasznéalo dolgozhat egyidejiileg.
Az iktatoprogram az elmult években folyamatos fejlesztést igényelt, mivel az el6z6
tigyiratkezel0 programbol az adatok konvertdlasa nem volt teljes kori. Sajnos a program
statisztikai adatgylijtése nem pontos, a listdzasok alkalmdval sem mikddik megfelelen, a
keresési funkciondl mar, ha tobb adat keriil megadésra, akkor egyaltalan nem tud keresni,
iratok nyomon kovethetésége sem megfeleld, hasznalata iddigényes mivel tobb meniiponton
keresztiil jutunk el a kivant eredményhez. Az iktatoprogram a selejtezendd iratok listajat nem
megfelelden gyijti le. A programozok fel¢ folyamatos jelzés tortént a fenti hianyossaggal
kapcsolatban.

A székhely telepiilésen az iratainak selejtezése, rendezése, levéltari anyag kivalogatasa, a
selejt iratanyag szétvalogatasa ¢€s elszallitasa, a maradandé értéki iratok levéltari beszallitasa
az év elso felében megtortént.

Postazas, kézbesités

A Dévavanya telepiilésen beliili kézbesitési feladatokat kozfoglalkoztatds keretében
foglalkoztatott kézbesitok latjak el. A beszamold elkészitéséig a helyi kézbesitok altal
kézbesitett kiildemények szama 19102 db volt. Az Ecsegfalva telepiilésen 3501 db volt.

2014. januar 1. — 2014. augusztus 31. napja kozti idészakban a Magyar Posta Zrt. — a
telepiiléstinkon  kiviili illetéleg a helyi kézbesitok altal sikertelen kézbesitési kisérletet
kovetden feladott cimzetteknek szolo — dévavanyai székhelyrdl 4034 db postakiildeményt
tovabbitott, 1.241.856,- Ft értékben, az ecsegfalvai kirendeltségrél 981 db postakiildeményt
tovabbitott, 277.360,-Ft értékben.

Dévavanya telepiilésen daltaldnossagban elmondhatd, hogy a lakossag megelégedését
szolgélja, hogy a helyi kézbesitdk munkaidé utin is felkeresik a cimzetteket, ezaltal
elkeriilhetd, hogy a Hivatalban kelljen kiildeményeiket atvenni.

Szocialis tligyek

Az Igazgatasi irodaban ellatando feladatokat alapvetden a szocialis igazgatasrol és szocialis
ellatasokrol szolo 1993. évi III. torvény és a jogszabaly felhatalmazasa alapjan alkotott
onkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

Az ellatasok igényléséhez kérelem nyomtatvannyal rendelkeziink, mely tartalmazza az egyes
ellatasok megallapitasahoz sziikséges, kotelezOen eldirt adatokat. Ez megkonnyiti és
meggyorsitja az ligyfelek iigyintézését. A nyomtatvanyok nagy segitséget nyujtanak az
igyintézOnek a gyorsabb feldolgozashoz is, mivel egységes szerkezetiik atlathatobb és az
eldirt adatokat tartalmazza a dontés-elokészitéshez. Az ellatasokat igénylé lakosok részére
ezek a nyomtatvanyok az irodan kiviil elérhetéek még a Csaladsegitd Szolgélatndl és a
honlapunkon keresztiil is. A kérelmezdk tobbsége igényel a nyomtatvany kitdltéséhez
segitséget. A torvényben meghatirozott szocialis feladat- és hataskorok cimzettje a
Képviseld-testiilet, a Polgarmester és a Jegyzd. A Képviseld-testiilet szocidlis feladat- és
hataskorét a Polgarmesterre és a Szocialis és Egészségligyi Bizottsdgra ruhazta at. A Szocialis
¢és Egészségligyl Bizottsag minden honapban kettd {ilést tart. A beszamolasi idészakban 15
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iilésre 2015 kérelmet készitett eld az iroda. A dontést kdvetd napokon megsokszorozodik a
telefonhivasok és az ligyfelek szama, mivel azonnal tudni szeretnék milyen segitséget nytjtott
a Bizottsag résziikre. Nagyon sok esetben mikor a Bizottsag természetbeni juttatast allapit
meg azonnal megtorténik a vasarlasi utalvany kiallitdsa, mivel az emberek a mindennapi
megélhetésiikh6z kérik a segitséget ami nem tir halasztast. A Dévavanyai Kozos
Onkormanyzati Hivatal {igyfélfogadasi rendje igaz szabalyozva van, de sokszor a szocialisan
raszoruld lakosok élethelyzetébdl adodoan Dévavanya telepiilésen ezt az iigyfélfogadasi idot
nem tudjak betartani. A kisgyermekes kérelmezdk nagyon sok esetben a gyermekekkel egyiitt
tudnak jonni tigyet intézni, erre igyeksziink figyelemmel lenni és soron kiviil behivni dket. Az
tigyintézés ideje alatt altalaban a gyermek tiirelmetlenségét kiilonbozo elfoglaltsaggal — pl.
rajzolas, lyukasztas, datumbélyegzés, szdmologép kiprobaldsa, a dekoracidkkal torténd jaték,
csemegékkel torténd megkinalas — probaljak lekotni az eredményes iigyintézés érdekében. Igy
elmondhat6, hogy a hét minden napjan torténik az irodankban tigyfélfogadas. Nemcsak
szocialis ellatasokkal kapcsolatos tigyek intézése kapcsan igénylik az ligyfelek a segitséget,
hanem maés szervek hatdskorébe tartozo ligyekben is. Az ligyfélforgalom ezaltal irodankban
egyre nd. Az iroda 2013. év végén 0j helyre koltozott. Jelenleg Front-Office Back-Office
rendszerben miikddik. Az épiilet adottsagaibol adoddan az irodaban helyhiany miatt tovabbra
sem megoldhatd az ,elszeparalt” ligyintézés. Az tigyfelek a problémaikat nem tudjak
nyugodtan megbeszélni az adott munkatarssal.

Az Onkorményzat koltségvetésében jovahagyott el8irdnyzat terhére a hatalyos jogszabalyok
alapjan allapitotta meg a tdmogatdsokat. Az esélyegyenldség biztositasara torekedtiink és
toreksziink, betegség, munkanélkiiliség, haldleset, alacsony jovedelem ¢és még egyéb
szamtalan koriilmény miatt keriilhet valaki olyan helyzetbe, hogy anyagi segitségre szorul.

Az el6z0 évek gyakorlatdnak megfelelden kidolgoztuk a koltségvetés tervezéséhez sziikséges
utmutatot, majd tobbszori egyeztetés utan elkészitettilk az agazati koltségvetést. Az év
folyaman rendszeresen figyelemmel kisérjiik az ellatasok eldiranyzat-felhasznalasait,
tajékoztatast adva a Szocialis és Egészségligyi Bizottsagnak.

Az aldbbiakban kivdnom bemutatni az iroda altal ellatott fobb szocidlis ellatasokkal
kapcsolatos feladatokat.

Onkormadnyzati segéllyel kapcsolatos feladatok

A szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl szold 1993. évi III. tv., a gyermekek
védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv. mddositasat kdvetden 2014.
januar 1. napjatdl az atmeneti segély, temetési segély és rendkiviili gyermekvédelmi
tdmogatas Osszevondasra kertilt és egy Un. dnkormanyzati segély ellatas kertilt kialakitasra. A
modositas célja, hogy ezaltal a szocialis ellatorendszer atlathatobb legyen, a nytjthatd
tdmogatasi formak szdma csokkenjen, egységesebb rendszerben legyen igényelhetok a
tamogatasok. A KépviselO-testiilet az 1 szabalyok figyelembevételével 2013. december 13.-
an a szocialis igazgatdsrol és szocidlis ellatdsokrol szold 20/2013. (XII.13.) rendeltét
megalkotta. A rendelet 6tvozi a kordbbi atmeneti €s temetési segély, valamint a rendkiviili
gyermekvédelmi timogatds megallapitasara vonatkozo egyes szabalyokat.

A kérelmek indokoldsaiban olvashatd, hogy visszatérd gondként mertil fel az élelmezés, a
ruhazkodas, a fiités, a gyogyszer vagy gyogyaszati segédeszkoz megvasarlasa, orvosi beutalés
esetén az utazds koltsége a temetkezés koltsége. Az ligyfelek tobbsége a fentiek
megtéritéséhez kér segitséget.

A tamogatas pénzben és természetben is megallapithatd. A természetbeni juttatds formdja a
vasarlasi utalvany. A vésarlasi utalvanyt alapvetd é€lelmiszer, moso-, tisztitoszer, gyogyszer,
tanszer, tankonyv, tlizeld, gyermekintézményi téritési dij, ruhazat, labbeli vasarlasa lehet
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felhasznalni. A telepiilésen - megallapodas alapjan — az iizletek jelentds tobbségében az
utalvany felhasznalhato.

A lakossag jelentds része igényli a segitséget, egy réteg szinte minden iilésre kérelmet
terjeszt eld. A nagyardnya kozfoglalkoztatds miatt varhato volt, hogy a segély irdnti igények
szama csokkenni fog. Nem ez a tapasztalat.

Az Onkormanyzati segély igénylésénél a koziizemi szémlak kifizetésre kért tdmogatés
kevésbé fordult eld, ez részben azzal is magyardzhat6, hogy a lakasfenntartdsi tdmogatas
Osszegét elsdsorban a szolgaltatohoz utaljuk, illetve az addssagkezelési szolgaltatasba is
tobben bekapcsolodtak.

Onkormanyzati segélyben részesitheté az a kérelmezd, aki Onmaga ill. csaladja
létfenntartasarol nem tud gondoskodni vagy alkalmanként jelentkez6 nem vart
tobbletkiaddsok vagy a gyermek hatranyos helyzete miatt anyagi segitségre szorul. Az
Onkormanyzati segély pénzintézeti tevékenységnek nem mindsiild kamatmentes kolcson
form4jaban is nyujthat6. Az egy fore jutd havi jovedelem nem haladhatja meg az Oregségi
nyugdij mindenkori legkisebb dsszegének 135 %-at. Ez a 2014. évben 38.475.-Ft.
Onkorméanyzati segélyben részesitheté temetési koltség tobbletkiaddsai miatt, az az
eltemettetd, akinek csalddjaban az egy fore jutdé havi jovedelem a mindenkori Oregségi
nyugdij legkisebb Osszegének a 300%-at (85.500.-Ft) nem éri el. Az dnkormanyzati segély
ebben az esetben 15.000,- Ft.

Onkorményzati segélyben részesithetd beiskolaztatdsi timogatds cimén minden év augusztus
1. napjatdl oktober 31. napjaig terjedé idészakban altalanos iskolas gyermek, a nappali
oktatds munkarendje szerint tanulményokat folytaté kozépiskolas gyermek és fiatal felnétt,
felsdoktatasi intézmény nappali tagozatan tanulmanyokat folytato fiatal felndtt, ha a csalddban
az egy fore jutd jovedelem nem haladja meg az Oregségi nyugdij mindenkori legkisebb
Osszegének 200 %-at (57.000.-) és vagyonnal nem rendelkezik.

Az oOnkormanyzati segély beiskolaztatas cimén adhatd Osszege 4000.-Ft-t6l 12000.-Ft-ig
terjedhet.

Lehetéség van az Onkorményzati segély jogcimenkénti feldolgozéasra, mely lehetdséggel
élink is. Ennek alapjan a legjellemzObb tamogatasi jogcimek a csalad létfenntartasahoz,
¢lelmezéséhez kért tdmogatés, mely 1258 esetben Osszesen 5.503.500.-Ft Osszegii kifizetést
jelentett; a tiizeld megvasarlasanak segitésére 74 esetben Osszesen 343.000.-Ft Osszegli
tdmogatas keriilt megallapitasra; a temetési koltségre valo tekintettel nyujtott timogatas 37 6
esetében 555.000 Ft 6sszegli kifizetést jelentett; beiskolazasi timogatds cimén 55 f6 sszesen
351.000 Ft-ban részesiilt; a gyermekek egyéb ellatasdhoz kapcsolodoan 247 esetben Gsszesen
1.864.400 Ft-ban timogatas kertilt kifizetésre.

Szocidlis Foldprogrammal kapcsolatos feladatok

A Dévavanya Viaros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete természetbeni ellatasként a Szocidlis
Foldprogram keretében a csaladi sziikségletek kielégitését szolgald gazdalkodast segitd
tamogatast nyujt. A program meghirdetését kovetéen 15 nap all rendelkezésre a kérelmek
benyujtasara, melyet a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag biral el. Ezt a timogatasi format a
szocidlisan raszorult lakossdg korébdl egyre kevesebben igénylik. 2014. évben
onkormanyzatunk nem tudott palyazati uton forrdst biztositani, a Szocidlis Foldprogramhoz,
mivel az orszdgos mutatohoz viszonyitva a munkanélkiiliségi ratdnk jobb volt, benyujtasra
sem keriilt a palyazat. igy ezen évben teljes egészében a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag
sajat pénziigyi kerete terhére volt biztositva a Szocialis Féldprogram. A benyujtott kérelmek
alapjan 2014. évben 218 csalad részére 7875 db naposcsibe ¢és inditotap, 1.647 eFt értékben
kertiilt kiosztésra.
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Lakadsfenntartdsi (normativ) tamogatassal kapcsolatos feladatok

A lakésfenntartasi tamogatas a szocidlisan raszorult személynek, csalddoknak az altaluk lakas
vagy nem lakas céljara szolgald helyiség fenntartasaval kapcsolatos rendszeres kiaddsainak
viseléséhez nyujtott hozzajarulas.

A jogosultsagi jovedelemhatar 71.250,- Ft/hdztartasi egység. A jovedelemszamitas alapja az
egy fore jutd jovedelem helyett a haztartas fogyasztasi szerkezetét jobban kifejezd fogyasztasi
egység lesz (a haztartads els6 nagykoru tagjanak aranyszama 1,0; a masodik: 0,9; minden
tovabbi nagykort aranyszdma 0,8; a haztartas elsé és masodik kiskoru tagjanak ardnyszama
személyenként 0,8 és minden tovabbi kiskoru tagjanak ardnyszama tagonként 0,7). Annak
érdekében, hogy a tamogatas a korabbinal igazsagosabb és hatékonyabb legyen, a
lakasfenntartasi tamogatas feltétele a jovedelem- és vagyonvizsgalat és annak eldirdsa. A
lakasfenntartasi tamogatést elsdsorban természetben kell nyujtani. Nagyon indokolt esetekben
pénzbeli timogatasként keriilt megallapitasra a lakasfenntartasi tamogatas. Ilyen indokolt eset
lehet, akinek nem volt koziizemi szolgaltatoval szerzodése; illetve ha a lakasfenntartési
tamogatds megallapitott Gsszege joval magasabb volt, mint az iigyfél koziizemi szamlajan
szerepld havonta megallapitott 6sszeg. Ebben az esetben a szolgaltatd az tigyfélnek nem utalta
vissza a szdmlajan felhalmozddott tdmogatas dsszegét az éves elszamolaskor, mivel az nem az
tigyfél altal keriilt befizetésre.

A vagyon mértékének megallapitasakor az ingatlant, a jarmiivet és a forgalomképes vagyoni
értékil jogot kell figyelembe venni, nem kell azonban beszamitani a kérelmezo (jogosult) altal
lakott ingatlant, az altala lakott ingatlanon fennallé vagyoni értékli jogot, valamint a
mozgaskorlatozottsagara tekintettel fenntartott gépjarmi értékét. A beszamolasi idoszakban a
dévavanyai székhelyen 595 személy részesiilt lakésfenntartdsi tAmogatasban, 16.450.600 Ft
keriilt kifizetésre erre a célra, az ecsegfalvi kirendeltségen 139 f6 részesiil pénzbeli
lakésfenntartdsi tdimogatasban, 4.607.300,-Ft kertilt kifizetésre.

Adossagkezelési szolgaltatasban részesiilé személyek lakasfenntartasi timogatasa
Azokat a személyeket, akik az adossagcsokkentési tdmogatast részletfizetési lehetoséggel
kapjak meg, az addssagkezelési szolgaltatas idOtartamara lakasfenntartasi tdmogatasban kell
részesiteni. A tamogatas megallapitisa az adossagcsokkentési tamogatassal egyidejlileg
torténik. Ha kordbban normativ tamogatasra volt jogosult azt meg kell szilintetni, mert két
tamogatas egyidejlileg nem folyosithato.

Adossagkezelési szolgaltatassal kapcsolatos feladatok

A szocialisan hatranyos helyzetben 1év0, eladosodott, de fizetOkészséget mutatd csaladok
adossagterheinek enyhitése ¢és lakhatasi feltételetk megdrzése, koriilményeik javitasa
érdekében a helyi rendeletben foglalt feltételekkel adossagkezelési szolgéltatas nyujt
onkormanyzatunk. Az adossagkezelési szolgaltatds megallapitasarol a Szocidlis és
Egészségligyl Bizottsag dont. Jogszabalyi eldiras alapjan azon a telepiilési dnkormanyzatok
nyUjthatnak adossagkezelési szolgaltatast, akik addssagkezelési tandcsadast miikodtetnek,
helyi rendeletet alkottak és a lakasfenntartdsi tAmogatashoz sajat forrast kiilonitettek el. Ezen
ellatasnal szorosan egylittmiikodiink a Csaladsegitd Szolgalattal. A lakosok elsdé korben egy
eldzetes egyiittmiikodés keretén beliil keresik fel a Csaladsegitd Szolgalatot, majd a kollégand
javaslataval ellatva keriilnek be a kérelmek, ezt kovetden elkezdddik a dontés-eldkészités
szakasz, majd a dontést kovetden a hatarozat végrehajtisa kovetkezik. Azaz a szocialis
tigyintéz6 gondoskodik a hatirozathozatalrdl, az érintetteknek torténd tovabbitasrol, és a
folyamatos kifizetés utalasardl. 2014 évben a korabbi évekhez képest tobb igényld volt.
Koziizemi tartozas hatralék rendezésére részletfizetési lehetdséggel dévavanyai székhelyen 8
fo részére 869 eFt (2013 év hasonldo idészakdban 4 6, Osszesen 523.e-Ftvolt)
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adossagesokkentési timogatas keriilt megallapitasra, Ecsegfalva Kozség Onkormanyzata nem
miukodtet adossagkezelési tanacsadast.

Védendo fogyasztok ,,intézményével” kapcsolatos feladatok

A lakhatds megodrzése, illetve a hajléktalanna valas megel6zése érdekében a legnehezebb
anyagi koriilmények kozott élok specidlis védelmet érdemelnek - az energiaszolgaltatéas
tekintetében is. Ennek eleget téve keriilt bevezetésre az Gn. védendo fogyasztok intézménye a
villamosenergia, illetve a gazszolgaltatds tekintetében. Ezen beliil két kategoriat - a
szocialisan raszoruld és a fogyatékossaggal €16 fogyasztok csoportjat - kiilonitenek el a
jogszabalyok. Az iroda feladata a szocialisan raszoruld lakossdg nyilvantartasba torténd
vételéhez, a nyilvantartasba vétel meghosszabbitasdhoz sziikséges nyomtatvany (igazgatasi
szerv tolti ki) részének kitoltése. Az idei év januarjatol augusztusdig dévavanyai székhelyen
mar 131 igazolast kellett kiadnunk. A szamadatokbdl is kitlinik, hogy a szocialisan raszoruld
lakossag korébol egyre tobben élnek ezzel a lehetdséggel is. A beszamolasi iddszakban
ecsegfalvi kirendeltségen 22.

Aktiv koruak ellatasaval kapcsolatos feladatok

Az aktiv koruak ellatdsa a hatranyos munkaerd-piaci helyzetli aktiv kort személyek és
csaladjuk részére nyujtott ellatas. A jegyzo aktiv kortak ellatdsara valod jogosultsagot allapit
meg annak az aktiv kort személynek, aki a torvényben és a helyi rendeletben foglalt
feltételeknek megfelel feltéve, hogy sajat maga és csaladjanak megélhetése mas moédon nem
biztositott, és keresOtevékenységet — ide nem értve a kozfoglalkoztatast, az egyszerisitett
foglalkoztatasrol szolo torvény szerint létesitett munkaviszonykeretében végzett, valamint
haztartdsi munkdt — nem folytat. 2014 évben elldtdsban részesiilok szama ugyan a
nagymértéki kozfoglalkoztatas kdvetkeztében nem magas, de a munkateher nagymértékben
megnovekedett a rovid idejli munkaszerz6dések miatt, elldtdsok kovetése nehéz, az
informaci6 nem jut el az {ligyintéz6hoz az iigyfelek a bejelentési kotelezettségiiknek nem
tesznek eleget.

Foglalkoztatast helyettesito tamogatas

Akkor nem biztositott a megélhetés, ha a csaladnak az egy fogyasztasi egységre jutd havi
jovedelme nem haladja meg az 6regségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének 90 %-at és
vagyona nincs.

A tdmogatas havi Osszege az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegének 80%-a, ez
2010. évben és jelenleg 1s 22.800,- Ft.

Egy csaladban egyidejiileg két személy abban az esetben jogosult az aktiv kortak ellatasara,
ha az egyik személy a foglalkoztatast helyettesitd tdmogatds, mig a masik személy a
rendszeres szocialis segély feltételeinek felel meg.

A kozfoglalkoztatas évkozben sok foglalkoztatast helyettesitd tAmogatasban részesiild embert
foglalkoztat, ebben az esetben az ellatas sziinetel. A dévavanyai székehelyen atlagosan 88 6
13.257.010.-Ft 6sszegben, mig az ecsegfalvi kirendeltségen 18 {6 2.843.160.-Ft Osszegben
részesiilt az ellatasban.

Rendszeres szocialis segély

Aki az ellatasra valo jogosultsag kezdd napjan egészségkarosodott személynek mindsiil vagy,
a ra iranyado nyugdijkorhatart 6t éven beliil betdlti, vagy 14 éven aluli kiskorti gyermeket
nevel vagy a helyi rendeletben foglalt feltételeknek megfelel rendszeres szocidlis segélyre
jogosult. A dévavanyai székehelyen atlagosan 13 6 247.370.-Ft 6sszegben, mig az ecsegfalvi
kirendeltségen 3 {6 663.330.-Ft 6sszegben részesiilt az ellatasban.
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Meéltanyossagi kozgyogyellatas megdallapitasaval kapcsolatos feladatok

A kozgyogyellatas a szocialisan raszorult személy részére az egészségi allapota megdrzéséhez
¢és helyreallitdsdhoz kapcsolodo kiadasainak csokkentése érdekében biztositott természetbeni
hozzajarulds, mely jovedelmi viszonyai ¢€s rendszeres gyogyszerkoltsége alapjan kertil
megallapitasra, egy éves id6tartamra, akinek esetében a telepiilési onkormanyzat rendeletében
meghatarozott feltételek fennallnak. A méltanyossagi kozgyogyellatdsra vald jogosultak
szama dévavanyai székhelyen 6 f6 — melynek a téritési dija 178.560.-Ft-, mig az ecsegfalvi
kirendeltségen 2 kérelem volt mely elutasitasra keriilt. A kozgyodgyellatdsra valo
jogosultsagrol Dévavanyan atruhazott hatdskorben a polgarmester, mig Ecsegfalva
telepiilésen a Képviselo-testiilet dont.

Koztemetéssel kapcsolatos feladatok

A haldaleset szerinti onkormanyzat polgarmestere rendeli el, ha

- az elhunyt eltemettetésérél gondoskodd személy nincs, vagy

- az nem lelhet6 fel, vagy

- az eltemettetésérdl nem gondoskodik.

A temetéssel kapcsolatos koltségeket az elhalt lakhelye szerinti onkormanyzat az eltemettetd
onkormanyzatnak megtériti. A beszamolo készitéséig dévavanyai székhelyen 8 eset volt,
Osszesen 880.184,-Ft 0sszeg felhasznalas (2013 év hasonlé idOszakaban 3 esetben Osszesen
323.440,-Ft) volt.

Gyermekvédelmi iigyek

Az Igazgatasi irodaban ellatand6 gyermekvédelmi feladatokat a gyermekek védelmérol és a
gyamiigyi igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt.) szabalyozza.

Az ligyintéz6 szoros munkakapcsolatot tart fenn a telepiilésen miikodé nevelési-oktatasi
intézmények adminisztrativ dolgozoival, pedagogusaival, a Csalddsegitd Szolgalat
munkatarsaival, a gyermekorvosokkal és a véddndkkel.

A térvényben meghatéarozott gyermekvédelmi feladat- és hataskorok cimzettje a Jegyzo.

Az alabbiakban kivanom bemutatni az iroda altal ellatott fobb gyermekvédelmi ellatdsokkal
kapcsolatos feladatokat.

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezménnyel kapcsolatos feladatok

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo jogosultsag megéllapitasa igazolja, hogy a
gyermek szocialis helyzete alapjan jogosult a gyermekétkeztetés normativ kedvezményére,
ingyenes tankonyvre, természetbeni timogatasra (augusztus és november honapban 5800,- Ft
Erzsébet-utalvany formadjaban), egyéb kedvezményekre. A feltételek fennéllasa esetén a
jegyz6 1 évre allapithatja meg az ellatast.

A természetbeni tamogatas (Erzsébet-utalvany) 2014. augusztus honapban torténd kifizetésére
Dévavanyan 441 {6 volt jogosult, melynek értéke 2.557.800,-Ft. Ecsegfalva kirendeltségen 99
16 esetében 0sszesen 574.200,-Ft értékben tortént kifizetés.

Hatranyos és halmozottan hdtranyos helyzet megdllapitasdaval kapcsolatos feladatok

A Gyvt. 2013. szeptember 1. napjatol hatalyos rendelkezését kovetden lényegesen megvaltozott
a gyermek ¢és nagykoruvd valt gyermek hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetének
megallapitasara vonatkozo szabaly. Korabban a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valo
jogosult gyermeket hatranyos helyzetiinek kellett tekinteni. Az a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermek, ahol a gyermeket gondozd sziilok illetve sziild Onkéntes
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nyilatkozatot tett arrdl, hogy a 8. évfolyamnal magasabb iskolai végzettséggel nem rendelkezik
halmozottan hatranyos helyzetli volt. Errdl kiilon dontést nem kellett hozni. A sziil6 gyermeke
illetve a nagykoruvéa valt gyermek a hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetét a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsagot megallapitd hatarozat, tovabba az onkéntes
nyilatkozat igazolta.

Az alabbi, 0j szabalyozas alapjan - amennyiben azt kérelmezik - kiilon dontésben kell
megallapitani a gyermek €s nagykorava valt gyermek hatranyos vagy halmozottan hatranyos
helyzetét.

Hatranyos helyzetli az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és
nagykoruva valt gyermek, aki esetében az alabbi koriilmények koziil egy fennall:

a) a sziil6 vagy a csaladbafogadd gyam alacsony iskolai végzettsége, ha a gyermeket egyiitt
nevelé mindkét sziilordl, a gyermeket egyediil neveld sziilérél vagy a csaladbafogado
gyamrol - Onkéntes nyilatkozata alapjan - megallapithato, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor legfeljebb alapfoka iskolai végzettséggel
rendelkezik,

b) a sziil6 vagy a csaladbafogad6 gyam alacsony foglalkoztatottsaga, ha a gyermeket neveld
sziillok barmelyikérél vagy a csalddbafogadd gyamrél megallapithatd, hogy a rendszeres
gyermekvédelmi kedvezmény igénylésekor a szocidlis igazgatasrol €s szocidlis ellatdsokrol
sz616 1993. évi III. torvény (Szt.) 33. §-a szerinti aktiv kortak ellatasara jogosult vagy a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény igénylésének idOpontjat megel6zd 16 hénapon
beliil legalabb 12 honapig allaskereséként nyilvantartott személy,

c) a gyermek elégtelen lakokornyezete, illetve lakaskoriilményei, ha megallapithato, hogy a
gyermek a telepiilésre vonatkozé integralt telepiilésfejlesztési stratégiaban szegregatumnak
nyilvéanitott lakokdrnyezetben vagy félkomfortos, komfort nélkiili vagy sziikséglakéasban,
illetve olyan lakaskorilmények kozott €l, ahol korlatozottan biztositottak az egészséges
fejlodéséhez sziikséges feltételek.

Halmozottan hatranyos helyzetl

a) az a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermek és nagykortiva valt
gyermek, aki esetében az (1) bekezdés a)-C) pontjaiban meghatarozott koriillmények koziil
legalébb kettd fennall,

b) a nevelésbe vett gyermek,

C) az utdgondozoi ellatasban részesiild és tanuldi vagy hallgatoi jogviszonyban allo fiatal
felndtt.

Dévavanyan hatranyos helyzet megallapitdsara 71 gyermek esetében, mig halmozottan
hatranyos helyzet megallapitasara 32 gyermek esetében keriilt sor. Ecsegfalva telepiilésen
hatranyos helyzet megallapitdsa 3 gyermek vonatkozéaséban tortént.

Ovoddztatdsi timogatdssal kapcsolatos feladatok

A jegyz0 annak a halmozottan hatranyos helyzetli gyermeknek a sziildje vagy csaladbafogado
gyamnak a részére, aki legkésobb annak az Ovodai nevelési évnek a kezdetéig beiratja
gyermekét, amelyben a gyermek az 6todik ¢€letévét betolti €és megkezdi az 6vodai nevelésben
vald tényleges részvételt, és a kérelem benyujtasat kdzvetleniil megel6z6 idészakban legalabb
két honapon keresztiil gondoskodik a gyermek rendszeres ¢vodéaba jaratasarol dvodaztatasi
tdmogatast allapit meg. Rendszeres Ovodaba jardsnak mindsiil, ha a gyermek 6vodai
nyitvatartasi napokon naponta legalabb hat orat az o6vodaban tartdzkodik, és a sziilo, a
csaladbafogadd gyam, a nevelési intézmény altal igazolt és igazolatlanul mulasztott napok
szama egyiittesen nem haladja meg a munkanapokra es6 6vodai nevelési napok huszonot
szazalékat, azzal, hogy a mulasztasbol tiz napot jalius-augusztus honapokban a huszonot
szazalék megallapitasanal figyelmen kiviil kell hagyni.
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Az Ovodaztatasi tamogatas Osszege a gyermek dvodai beiratasat kovetden elsd alkalommal
20.000,- Ft, majd a masodik és tovabbi alkalommal az &vodai nevelési jogviszony
fennallasaig 10.000,- Ft, melynek kifizetése évente 2 alkalommal térténik. Dévavanyan 2014.
junius 3-4n 5 gyermek részére Osszesen 60.000,- Ft tdmogatas keriilt kifizetésre, mig az
Ecsegfalvan nem keriilt megallapitasra igy kifizetésre sem dvodaztatasi timogatas.

Fiatalok életkezdési kiegészitéo tamogatasaval kapcsolatos feladatok

A jovo dévavanyai gyermekei, a majdani dévavanyai polgarok érdekében, a jelen
lehetdségeire alapozva a Képviselo-testiilet anyagi segitséget nyajt a fiatalok 06nallo
¢letkezdéséhez. Az iroda a beérkezd igényldlapot és kotelezd mellékleteit dontésre elokésziti
a Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag részére. A dontést kdvetden elkésziti a hatarozatot és
értesiti a Gazdalkodasi irodat a timogatasi 6sszeg utaldsdnak céljabol. 2014. évben 4 gyermek
nevére nyitott start-betétszamlat sziildje és igy, Osszesen 80 eFt tdmogatassal segitette
onkormanyzatunk a fiatalok 6nall6 életkezdését.

Otthonteremtés helyi tamogatasaval kapcsolatos feladatok

A tdmogatas célja, hogy az arra rdszoruld csalddok részére lakéasszerzésiiket eldsegitse €s
ahhoz hatékony anyagi tdmogatast nytjtson a Képviseld-testiilet.

A tamogatds igényelhetd lakohaz épitéshez, 0y vagy haszndlt lakds vésarlashoz. Ez évtdl
vissza nem téritendd tdmogatas lett, melynek maximalis 0sszege 500.000.- Ft. Az iroda ellatja
a dontés elokészitését, majd a dontést kovetden a tdmogatasi szerzOdés elkészitését, a
foldhivatalnal torténd elidegenitési és terhelési tilalom bejegyeztetés iranti kérelemmel
kapcsolatos teenddket, és ezt kdvetden értesiti a Gazdalkodasi irodat a tdmogatas kifizetése
céljabol. 2014. januar 1-jét6l 2014. augusztus 31-ig 15 kérelmet teljesitett 6.325 eFt értékben
a Képviselo-testiilet.

Szocialis és koltségalapu bérlakasok kiutalasaval kapcsolatos feladatok

A szocidlisan réaszoruld lakossag lakhatasdnak eldsegitése érdekében a Szocialis és
Egészségligyi Bizottsdg dont a régi épitési szocidlis bérlakasok bérbeadasardl, a
lakbértamogatasrol, és véleményezi a Ladanyi Mihély uti bérlakas igényeket a Képviseld-
testiilet dontése elott.

A kiutalasokkal kapcsolatosan dontés eldkészitd feladatot 1at el az iroda, a Ladanyi Mihaly uti
szocialis bérlakas és a koltségalapu bérlakas bérlokijelolésének iigyében. Evente nem sok
lakas bérlgje cserélddik, altaldban a bérleti szerz6dés iddtartama tobb évre szol. Viszont egy-
egy megiiresedés alkalmaval tobb igényld kérelmét kell a helyi rendeletben meghatarozott
feltételek szerint dontésre eldkésziteni. Az ligyek ritkan fordulnak eld, ezért rutinbol nem
lehet elékésziteni, igy idoigényesek.

Hatosagi bizonyitvanyok, igazolasok kiadasa

A hitelszerz6désbdl eredd kotelezettségeiknek eleget tenni nem tudd természetes személyek
lakhatasanak biztositdsa érdekében hatdsagi bizonyitvanyt adunk ki az tigyfél kérelmére a
Nemzeti Eszkozkezeld Zrt. részére a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol szolod
1993. évi III. toérvény (tovabbiakban: Szt.), valamint a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi
igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) alapjan a
nyilvantartasunkban szerepl6 ellatasrol.

Tovabba az tligyfél kérelmére, valamint tarshatosdgi megkeresésére igazolast adunk ki a
hivatkozott jogszabalyok alapjan nyilvantartasunkban szerepld ellatasokrol.
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Kifiiggesztéssel kapcsolatos feladatok

Az arverési hirdetményt ki kell fiiggeszteni az ingatlan fekvése szerinti kz6s dnkormanyzati
hivatal hirdetétablajan illetve amennyiben a hirdetményben megjelolt ingatlan a k&zos
onkormanyzati hivatal székhelyétdl eltérd telepiilésen fekszik, Gigy intézkedni sziveskedjen,
hogy a hirdetmény mind az ingatlan fekvése szerinti telepiilésen, mind a kozos hivatal
székhelyén kifiiggesztésre keriiljon. A kifliggesztés idotartaméanak letelte utan zaradékkal
ellatva vissza kell kiildeni a hirdetmény kiallitojanak. A kifiiggesztés iddtartama alatt
mindennap figyelni kell a hirdetmény meglétét, a hirdetmény kifliggesztési idotartamanak
lejaratat és a pontos hatariddre torténd megkiildését. A beszamolasi idészakban dévavéanyai
székhelyen 32 db hirdetmény kerilt kifliggesztésre, az ecsegfalvai kirendeltségen 21
hirdetmény keriilt kifiiggesztésre.

Neveléssel kapcsolatos feladatok

Dévavanya Varos Onkormanyzat kotelezd és onként véllalt nevelési, kdzmiivelddési,
kozgylijteményi, konyvtari feladatait a Dévavanyai Altalanos Miivelédési Kozpont
kozremiikodésével latja el. A fenntartott intézmény feliigyeletét az iroda latja el.

A Dévavanya Varos Onkorméanyzat Képviselo-testiilete 2013. januar 1-jét kdvetden is ellatja
az oktatdsi intézmény miikodtetését. A nevelési intézmény miikodésében fennakadds nem
volt, a miikddés a torvényi eldirasok szerint biztositott, a felvetédd problémakat a vezetdvel
egylittmiikddve folyamatosan oldjuk meg. Intézménylinkben a nevelési tevékenység
szinvonala a nehéz gazdasagi koriilmények ellenére sem csokkent. Ecsegfalva telepiilésen az
oktatési intézmény fenntartasat és mitkodtetését is a Klebelsberg Intézményfenntarté Kézpont
latja el.

Az oOnkorméanyzat 4ltal fenntartott ¢és miikodtetett nevelési, oktatdsi ¢és kulturdlis
intézményekkel val6 napi munkakapcsolatunk gordiilékeny kommunikéciot, hatékony
egylittmiikddést biztosit.

A vezetok barmikor felkereshetnek benniinket tanacsokért, a felmeriild problémaikkal.
Amennyiben az iigy magasabb szintli dontést igényel, eldkészitjiik dontéshozatalra és
beterjesztjiik a KépviselO-testiilet elé. Igyeksziink szinte valamennyi iskolai, o6vodai
rendezvényen részt venni, ezzel is erdsiteni kapcsolatainkat.

A Klebelsberg Intézményfenntart6 Kozpont Gyomaendrddi Tankeriiletével szintén jo a
kapcsolatunk.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermekek nyilvantartasat és az éves adatszolgaltatast a
Kozoktatasi Informaciés Rendszerbe az iroda munkatarsa latja el. Nyilvantartds vezetési
kotelezettségiink van az dvodakotelesek tekintetében, melyet az iroda végez. A beirattatdsokat
kovetden - az Ovodakdteles korba Iépett gyermekek esetében — a névsort egyeztetjik
nyilvantartasunkkal.

Munkakapcsolatban allunk az intézmények gyermekvédelmi feleldseivel és a csaladsegitd és
gyermekjoléti szolgalat munkatarsaival. Sziikség esetén koordinacidkra keriil sor.

A jogszabalyi valtozasok gyakran késztetik arra az intézményfenntartokat, hogy dolgozzak at
az intézményi alapdokumentumokat, igy mindenekeldtt az alapitd okiratot, a szervezeti €s
miikddési szabalyzatot, a pedagogiai programot. Az emlitett dokumentumok dontésre torténd
elOkészitését az iroda latja el. A pedagogiai program modositasakor kapcsolatot tart a
szakértokkel és véleményezésiikre el6késziti a programot.

A Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer célja az esélyteremtés

érdekében a hatranyos helyzetli, szocidlisan raszoruld fiatalok felsdoktatdsban valod
részvételének tamogatdsa. Az iroda feladata dontésre elOkésziteni a Bursa Hungarica
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Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer eljarasi rendjének és megallapitasanak
modjarol szolod Birdlati Szabélyzatot, palyazati kiirast a felsdoktatasi hallgatok, illetve a
kozépiskolas tanuld fiatalok szamdra, dontést kovetden a hallgatoktol és az érettségizo
kozépiskolas fiataloktol érkezd palyazatok befogadasa és elbirdlasra torténd eldkészitése,
majd a megallapitott timogatasok utaldsahoz torténd intézkedés.

Sporttal kapcsolatos feladatok

A sportkoncepcid és sportrendelet megalkotasaval a Dévavanya Varos Onkorményzat altal
vallalt sport feladatok, elképzelések és tervek 0sszefoglalva irdsos formaban jelennek meg. A
dokumentumok elkészitését, dontésre torténd elokészitését az iroda latja el. A dévavanyai
onkormanyzat koltségvetésében biztositja a szabadiddsport tamogatasat, a nevelési- oktatasi
intézményekben az dvodai, iskolai testnevelést és a mindennapi testedzést, valamint az iskolai
diaksport mikodését. Sportfeladatainak ellatasara biztositja sportlétesitmény fenntartasdhoz
sziikséges személyi és targyi feltételeket.

Az iroda altal ellatott tevékenységhez kapcsolodé palyazatokkal kapcsolatos feladatok

A dévavanyai székhelyen ,Raiffeisen Mindenki ebédel” program keretében is a
legraszorultabb gyermekek részére (30 f0) keriil szétosztasra minden héten felmelegithetd
készétel, mely a hétvégi egyszeri meleg étkeztetését oldotta meg a gyermekeknek. Az
¢lelmiszerek kiosztasdig 180 I-es hiitészekrényben biztositottuk a hiitélanc folyamatossagat.
A gyermekek kivalasztdsdhoz bekértikk a nevelési-oktatdsi intézmények véleményét arra
vonatkozoan, hogy meglatasuk, megitélésiik szerint, mely gyermekek a legraszorultabbak. Ezt
kovetden kiértesitésre keriiltek a sziilok a programban torténd részvételrdl és egyben
kikiildésre keriilt egy adatlap, melynek kitoltése palyazati kritérium volt. Ezen programnal is a
Csaladsegitd Szolgalat munkatarsai nyujtottak segitséget, itt heti kapcsolatban allt az iroda
veliik.

A dévavanyai székhelyen nyari gyermekétkeztetési program keretében a szocidlis nyari
gyermekétkeztetés 2014. évi tAmogatasarol szolo 20/2014.(111.20.) EMMI rendelet alapjan —
2014. évben 128 {6 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek részére
biztositottunk 2014. junius 16. — 2014. augusztus 29-¢ig terjedd idOszakra, Osszesen
2.874.960,- Ft értékben a nyari sziinidére napi egyszeri melegétkeztetést. Az iroda latja el
ezen program igénylésével, lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos feladatokat. A
feladat ellatdsa sordn folyaman kiértesitésre keriilnek a sziilok, folyamatosan figyelemmel
kiséri a gyermekek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre torténd jogosultsagat €s adott
esetben intézkedik ujabb gyermek programba torténd bevondsardl, elkésziti a program
keretében hasznalatos ticetteket, mely feljogositja a Varadi Bt.-ben az étel elfogyasztasara.

Az ecsegfalvai kirendeltségen a nyari gyermekétkeztetés keretében 89 gyermek juthatott a
nyari sziinidé alatt napi egyszeri meleg élelemhez, amelyet az Onkorményzat Napkozi
Konyh4ja biztositott.

Ecsegfalva telepiilésen a Minden Gyerek Lakjon Jol alapitvany jovoltabol 53 csaladnal keriilt
vetdmag csomag kiosztasra.

Szépkoruak jubileumi koszontésével kapcsolatos feladatok

A tarsadalmi megbecsiilés kifejezéseképpen koszontjiik a szépkora személyeket. Egy hosszu
¢let munkaja, eredményei elismerést és tiszteletet érdemelnek. Amennyiben a szépkoru
személy kéri a személyes koszontést, gy a kozigazgatasi részével kapcsolatos feladatot az
iroda végzi.
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Elismero cimekkel, kitiintetésekkel kapcsolatos feladatok

Dévavanya Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete attol a céltol vezérelve, hogy a telepiilés
kozosségének szolgalatadban kiemelkedd érdemeket szerzett személyeket méltd elismerésben
részesithesse, valamint személyiiket és tevékenységiiket példaként allitsa a jelen és az utdkor
¢lé Dévavanyaért kitlintetés és hat szakmai elismerd cimet alapitott. Az iroda feladata a
javaslattételek begytlijtése, dontésre torténd elOkészitése. A dontést kovetden az oklevél
elkészitése, a gylrti megrendelése.

Anyakonyvi feladatok

A hivatalos allami anyakonyvezés 1895. oktdber 1-jén indult meg.

Az anyakdényv az a hatésdgi nyilvantartds, amely az ellenkezd bizonyitasaig kozhitelien
tanusitja a benne feljegyzett adatokat, illetéleg azok valtozasait. Az anyakonyvbe torténd
adatok bevezetésének hivatalos rendje az, hogy az anyakdnyvbe csak jogszabalyban
meghatarozott adatok vezethetdk be, meghatarozott formaban és eljarés szerint.

Az anyakonyvvezet6 a sziiletések, a hazassagkotések, a bejegyzett €lettarsi kapcsolatok, és a
halalesetek adatait, valamint az azokban bekoOvetkezett valtozasokat az elore bekotott,
harminc vagy hdromszdz szamozott lapot tartalmazd, hitelesitett és egyedi azonositoval
ellatott anyakdnyvekben vezette 2014. junius 30. napjaig. 2014. jalius 1. napjatol bevezetésre
keriilt az elektronikus anyakdnyv.

A hivatali helyiség
Az anyakonyvvezetd hivatali helyiségérdl a telepiilési dnkorményzat jegyzdje gondoskodik.
A helyiséget a jogszabalyban meghatarozott felszereléssel kell ellatni.
A felszerelések:

o sziiletési, hazassagi, halotti, és bejegyzett élettarsi kapcsolat bejegyzésére szolgalo
anyakonyvek
anyakonyvi kivonatok
nemzeti szinti vallszalag
korbélyegzo
magyarorszagi helységnévtar, vildgatlasz, anyakonyvi kézikonyvek, utonévkonyvek
1921. elétti, 1939. évi, 1944. évi és az aktualis helységnévtar
biztonsagi tintaval toltott iroeszk6zok
sziikséges jogszabalyok
szamitastechnikai eszk6zok

e cgyedi azonositoval, belépdkoddal rendelkezd felhasznaldi kartya
A telepiilésen 1895-t6] megtalalhato sziiletési-, hdzassagi- és halotti anyakdnyvek, valamint
azok alapiratai az anyakOnyvi irattarban taldlhatok. Az anyakonyveket, anyakonyvi
alapiratokat, névmutatokat, bélyegzoket tlizbiztos, jol zarhato szekrényben kell tarolni.
Az anyakonyvvezetd tevékenysége felett a Kormany altalanos hataskorti teriileti
allamigazgatasi szerve, a megyei kormanyhivatal gyakorol feliigyeletet.

Az anyakonyvekbe torténé betekintés

Az anyakonyvekbe torténd betekintést kiilon torvény szabédlyozza. Csak olyan allami, vagy
Oonkormanyzati szerv nevében eljar6 személyeknek engedélyezhetd, aki igazolja a betekintés
céljat és jogalapjat.

Illetékesség

Illetékesség tekintetében a sziiletést, haldlesetet az az anyakonyvvezetd anyakonyvezi, akinek
miikddési terliletén az anyakonyvi esemény tortént. A hazassagkotési eljarasra és a
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hazassagkotés anyakonyvezésére az az anyakonyvvezetd illetékes, aki eldtt a hazasulok a
hazassagi szandékot bejelentették.
A sziiletést ¢és a halalesetet a bejelentést kovetden azonnal, a hazassagkotést pedig annak
idépontjaban kell anyakdnyvezni.

Feladatok

Sziiletés, hdazassag, haldleset anyakényvezése

A sziiletés anyakonyvezése napjainkban mar nem jellemzdé helyben, mivel a sziilések
altalaban korhazban torténnek.

A hézassdgok szama is egyre kevesebb. A beszamold elkészitéséig Dévavanyan 11,
Ecsegfalvan nem volt hdzassagkotés. A hazassdg anyakonyvezése a hazasulok egybehangzo
kijelentése alapjan torténik. A héazassagkotést megel6z6 eljards soran keriil felvételre a
hazassadgi szandék bejelentésérél késziilt jegyzOkonyv ¢€s az okiratok bemutatasa
(személyazonositd igazolvany, lakcimigazolvany, csaladi allapot igazoldséara szolgdlo okirat,
sziiletési anyakonyvi kivonat). A hazassagkotés a bejelentéstdl szamitott 30. napra tiizhetd ki.
A halalesetek anyakonyvezése a beszamold elkészitéséig Dévavanyan 37, Ecsegfalvan 3
esetben tortént. A haldleset anyakOnyvezése bejelentés alapjan torténik. A haléleset
anyakonyvezését a haldleset helye szerinti anyakdnyvvezetd végzi, a bemutatott
halottvizsgalati bizonyitvany alapjan. Tovabbi sziikséges iratok: személyazonositd igazolvany,
lakcimigazolvany, sziiletési anyakdnyvi kivonat, hazassagi anyakonyvi kivonat (ha az elhalt
hazas volt), halotti anyakonyvi kivonat (ha az elhalt csaladi allapota 6zvegy volt), jogerds
birdsagi végzés vagy hazassagi anyakonyvi kivonat (ha az elhalt csaladi allapota elvalt volt).

Anyakonyvi  kivonatok, madsolatok kiaddasa, az anyakonyvi eseményekhez kapcsolodo
Jjegyzokonyvek felvétele.

A kivonatok kiadésa elsd izben, az anyakonyvezés utan illetékmentes. Az illetékekrdl sz6lo
1990. évi XCIIL torvény rendelkezik az anyakonyvi eljarasban alkalmazott illetékfizetésekrol,
mentességekrdl. Amennyiben a jogszabaly illetékmentességet ad egy—egy tigy kapcsan, abban
az esetben nem kell az illetéket megfizetni. Ilyen példaul a haldleset anyakonyvezésével, a
szliletés anyakonyvezésével, a nyugdijazassal kapcsolatos tigyek. Illetékkdteles tigyeknél (pl.
potlas) az illeték 2.000,- Ft, melyet illetékbélyegben kell leroni.

Kozremiikodés hazassagkotésnél, névado tinnepségnél.

A hézassag, valamint a bejegyzett élettarsi kapcsolat hivatali helyiségen kiviili megkotése,
1étesitése, tovabba a munkaiddn kiviil torténd hazassagkotés €s bejegyzett élettarsi kapcsolat
létesitése esetén a tobbletszolgaltatas ellentételezéseként a telepiilési Onkorményzat
rendeletében meghatarozott mértekli dijat kell fizetni. Az anyakdnyvvezetd kizarolag akkor
miikddik kozre, ha a tobbletszolgaltatas ellentételezéseként megallapitott dijat megfizették.
Nem kothetd hazassag, illetve nem Iétesithetd bejegyzett é€lettarsi kapcsolat a Munka
Torvénykonyvében meghatarozott munkasziineti napon. Mindkét telepiilés képviseld-testiilete
onkorményzati rendeletével szabdlyozta le a munkaidon kiviil torténd hazassagkotés esetén
fizetend6 dij mértékét. A héazassag hivatali helyiségen kiviilli megkdtése, valamint a
munkaidon kiviil torténd hazassagkotések kérelemre indulnak, amit a jegyz6 engedélyez.

Az onkormanyzat részére fizetendo dij
Dévavanya telepiilés esetében:

Hazassag hivatali helyiségen kiviili megkotése esetén bruttd 10.000,- Ft.

Hazassag hivatali munkaiddn kiviili megkotése esetén bruttd 10.000,- Ft.
Hazassag hivatali helyiségen és munkaidén kiviili megkdtése esetén brutté 10.000,- Ft.
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Ecsegfalva telepiilés esetében:

Hézassag hivatali helyiségen kiviili megkotése esetén bruttd 30.000 Ft

Hézassag munkaidén kiviili megkotése esetén bruttd 15.000 Ft

Hézassag hivatali helyiségen és munkaidon kiviili megkotése esetén bruttd 45.000 Ft
Egyéb események, iinnepségek (pl.: névado, hazassagi évforduld) megtartasa esetén az
Onkormanyzat dijat nem kérhet.

Névmodositasi kérelmek tigyintézése.

e Sziiletési csaladi- vagy utonév valtoztatasa
A névvaltoztatasi kérelmet a lakohely szerinti anyakdnyvvezetdonél kell kérelmezni. A
kérelemhez csatolni kell a sziiletési anyakonyvi kivonatot. Illetéke 10.000,- Ft értéka
illetékbélyeg. A beszamolo elkészitéséig névvaltoztatdsi kérelemmel nem fordultak
hivatalunkhoz. A kérelmet elbiralas céljara a Kozigazgatasi és Igazsagiigylr Minisztériumhoz
kell tovabbitani, ahol dontenek a kérelemrdl. Engedélyezés utdn a sziiletés helye szerinti
anyakonyvvezetot értesiteni kell az anyakonyvi valtozasrol, vagy ha a sziiletést mi tartjuk
nyilvan, akkor az utélagos bejegyzést sajat hataskorben teljesitjiik. A névvaltoztatas utani j
anyakonyvi kivonat kiaddsa kérelemre torténik, melynek illetéke 2.000,- Ft értéki
illetékbélyeg.

e Hazassagi név modositasa
A hazassagi név modositasa iranti kérelmet a lakohely, vagy hazassagkotés helye szerinti
anyakonyvvezetdnél lehet kérelmezni. Illetéke 5.000,- Ft értéki illetékbélyeg. A kérelemhez
be kell mutatni a személyazonositd igazolvanyt, lakcimkartyat, a hazassag felbontasarol sz616
jogerds birosagi végzést, valamint a hazassagi anyakonyvi kivonatot. 2014-ben Dévavanya
telepiilésen 7 esetben, Ecsegfalva telepiilésen 3 esetben kérelmeztek hdzassagi névvaltoztatasi
eljarast. A kérelmet az anyakOnyvvezetd sajat hataskorében teljesiti. Az anyakonyvi
valtozasrdl a névvaltoztatassal kapcsolatban a hazassagkotést nyilvantartd anyakonyvvezetot
értesiteni kell, vagy ha a hdzassagkotést mi tartjuk nyilvan, akkor az utdlagos bejegyzést sajat
hataskorben teljesitjiilk. A hdzassagi név modositasa esetén kiadandd hazassagi anyakonyvi
kivonat csak kérelemre €s 2.000,- Ft érteki illetékbélyeg lerovasat kovetden lehetséges.

Alapiratok kezelése
Az az irat, amelynek alapjan az anyakonyvbe alapbejegyzést teljesitettek, alapiratnak
nevezziik. Az alapiratokat anyakonyvenként, sorszdm szerint sorban gyjtjiik.

Vdlasok rogzitése

A hazassagok megsziinésérdl, hatalyon kiviil helyezésrdl a birdsagok szolgaltatnak adatot a
»Valasi lap” nevil nyomtatvanyon. Hivatalunkhoz torténd érkezése utdn az anyakonyvi
rendszerben rogzitésre keriil a valas ténye.

Névmutatok vezetése

Az anyakOnyvvezetd anyakonyvenként betlirendes névmutatét vezetett a sziiletési, a
hazassagi, a bejegyzett élettarsi kapcsolatok, valamit a halotti anyakdnyvekbe tortént
bejegyzésekrol az elektronikus anyakonyv bevezetéséig.

Utdlagos bejegyzés

Utodlagos bejegyzés teljesitésére akkor keriil sor, amikor az alapbejegyzésben szerepld
valamely olyan adat valtozott meg, amelynek valtozasat az anyakdnyvi nyilvantartas gytijti és
tarolja. Utdlagos bejegyzés torténik akkor is, ha az alapbejegyzésben 1év6 adatot ki kell
javitani, mert az adat hibdsan keriilt be az anyakonyve. Csak olyan adatot szabad beirni,
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amely nyilvantartasat jogszabaly elrendeli. A bejegyzést az anyakdnyvvezetd csak valamely
okirat alapjan jegyezheti be, és a bejegyzés szovegében fel kell tlintetni az annak alapjaul
szolgald okiratot vagy hatarozatot kiallito, illetdleg meghozd szerv megnevezését, az okirat,
hatarozat szdmat is. Az utélagos bejegyzést az anyakdnyvvezetd fOszabalyként sajat
hataskorében teljesiti.

A gyakorlatban a sziiletési anyakonyvekbe leggyakrabban a bejegyzett személy halalat
jegyezziik be. Masodik helyen szerepel a korabban bejegyzett adatok kijavitasa.

A gyakorlatban a hazassagi anyakonyvekbe leggyakrabban a hdzastirs halalat, a hazassag
felbontasat illetve az alapbejegyzés adatainak kijavitdsat jegyezziik be utolagos
bejegyzésként.

Halotti anyakonyve utdlagos bejegyzés nagyon ritkan torténik, az is csak a bejegyzett adat
kijavitasa céljabol.

Az utdlagos bejegyzések beirasaval nem értek véget a teendok. Az utdlagos bejegyzést a
névmutaton is at kell vezetni, ha csaladi név vagy uténév véltozasardl van szé. Uj anyakonyvi
kivonatot kell kiallitani, ha az alapbejegyzésben szerepld 1ényeges adatban kovetkezett be
valtozas, ha sziikséges adatszolgaltatast kell teljesiteni mas anyakonyvvezetdk, a felettes
szerv, vagy mas hatdsagok felé.

Anyakényvek lezardasa
Az anyakonyvet le kell zarni:
e ¢v kozben
- ha megtelt,
- ha yj tipusu anyakonyv keriil bevezetésre,
e minden év utolsé munkanapjan.
Az elektronikus anyakdnyv bevezetését kovetden 2014. julius 15-ig a megnyitott
anyakonyvek lezarasra kertiltek.

Allampolgdrsagi iigyek

2013. januar 1-jétdl - a jarasi hivatalok felallasatol - ezen ligyeket a jarasi hivatalok latjak el.
Az allampolgérsagi eskii vagy fogadalom letételére tovabbra is lehetdség van a valasztott
polgarmester eldtt letenni. Az allampolgéarsagi eskii vagy fogadalom letételére az
egyszerlsitett eljarasban kedvezményesen honositott és a visszahonositott személyt a kérelem
benyujtasakor altala megjeldlt polgdrmester vagy magyar kiilképviselet vezetdje hivja fel, €s
gondoskodik az iinnepélyes eskii- vagy fogadalomtételr6l. A honositott a magyar
allampolgarsagot az eskii vagy fogadalom letételének napjan szerzi meg.

Dévavanya telepiilésen a beszamolo elkészitéséig 2 6 tett allampolgarsagi eskiit, Ecsegfalva
telepiilésen nem volt ilyen esemény.

Anyakonyvi ligyek részletezése

Anyakonyvi iigyek
Szama/db
.. , 2009. 01. 01. — 2009. 08. 31. 2014. 01. 01. — 2014. 08. 31.
Ugy megnevezése
Dévavanya Ecsegfalva Dévavanya Ecsegfalva
varos kozség székhely kirendeltség
Sziiletés 0 0 0 0
Hazassagkotés 15 3 11 0
Allampolgérsagi eskiitétel 0 0 2 0
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Haléleset anyakonyvezése 43 7 37 3
Anyakonyvi kivonat, masolat 121 8 105 5
Ertesités haldlesetrdl 164 4 143 6
Névvaltoztatas, névmodositas 1 1 7 3
Ertesités valasrol 3 1 6 1
Apai elismerd nyilatkozat 0 1 3 6
Anyakonyvi események 58 10 48 3
rogzitése

Anyakonyvi valtozas, javitas 25 1 27 3
rogzitése

Névado 4 2 3 1
Jegyz6konyv hazai 0 0 4 0
anyakonyvezésre

A fenti tablazatbdl megallapithatd, hogy a hazassagkotések szama csokkend tendenciat mutat.
A fentiekbdl szintén levezethetd, hogy a helyben elhaldlozasok anyakonyvi eseménye is
csokkent, de a hagyatéki eljarasokkal Osszevetve latszik, hogy a mas telepiilésen elhunyt
lakosainkkal egyiitt mégis novekszik az elhaldlozas. Osszességében a fentickbdl kovetkezik,
hogy a telepiilések lakossaga fogyo6 tendenciat mutat.

Az apai elismerd nyilatkozat felvétele Dévavanya telepiilésen azért kevesebb, mint Ecsegfalva
telepiilésen, mivel a Gyomaendrdd Jarasi Gyamhivatalnal is lehetdség van apai elismerd
nyilatkozat megtételére.

Népesség-nyilvantartassal kapcsolatos iigyintézés

A polgarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsarol szolo 1992. évi LXVL
térvény szabalyozza.

A telepiilés jegyzdje a kozigazgatasi teriiletén allando lakohellyel és tartdzkodasi hellyel
rendelkezd polgarok lakcimadatait tartja nyilvan, elektronikus formdban a Vizual Regiszter
népesség-nyilvantartd programon keresztiil, illetve a helyi kartonos nyilvantartasi formaban.
A nyilvantartas folyamatos vezetése érdekében gondoskodni kell a kartonok allando
cseréjérdl, a valtozasok atvezetésérol. Megfigyelhetd, hogy mindkét telepiilésen évrdl évre
csokken a lakossag szdma.

Adatszolgaltatas

A polgarok személyi adatainak ¢és lakcimének nyilvantartasardl 1992. évi LXVI. torvény
végrehajtasarol szolo 146/1993. (X. 26.) Korm. rendelet 46/A.§ alapjan a polgar kérelmére
sajat adatairdl a nyilvantartasbol kivonatot vagy masolatot, illetve szdbeli tajékoztatast kell
adni.

Hagyatékkal kapcsolatos iligyintézés

Ebbe az iligykorbe tartoznak az elhunyt lakosok hagyatéki leltaranak a felvétele, elkészitése,
valamint a gyamsag €s gondnoksag alatt 4ll6 személyek vagyonanak leltarozasa is.

Evrél-évre novekedést mutat a lakohellyel, vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd elhunytak
szama.

A hagyaték az 6rokhagyot a haldlakor megilletd vagyon Osszessége.
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A hagyatéki eljaras feladata az 6rokhagyé halalaval bekdvetkezett jogvaltozasrol, az 6roklési
jogrol vald gondoskodas, az 6roklés lebonyolitdsdnak a biztositdsa a jogutodlas kozhiteli
igazolasa.

A hagyatéki eljarasrol szolo 2010. évi XXXVIIL torvény értelmében megsziint az
illet¢kmentes hiteles tulajdoni lap masolat kiadasa a foldhivatalokndl, ezért a Dévavéanyai
Koz6s Onkorményzati Hivatal Takarnetes lekérdezéssel nyujt segitséget az iigyfeleknek az
ingatlan nyilvantartasrol. A Takarnet haldzat igénybevételéhez egy igazolvanyszammal
rendelkeziink, ez a gyakorlatban azt tiikr6zi, hogy a feladat ellatasaval megbizott személyek a
lekérdezést megel6zoen egyeztetnek, a haldzatrdl egyszerre csak egy felhasznalo kérdezhet le,
mely lekérdezések naplozasra keriilnek. A bemutatott idészakban dévavanyai székhelyen 94
db, az ecsegfalvai kirendeltségen 21 db hagyatéki leltar késziilt.
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Tajékoztato a Gazddalkodasi Iroda feladatairol

A gazdalkodasi iroda, amely az dnkormanyzat, a Dévavanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal
(a tovabbiakban: KOH) és a Dévavanyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (tovabbiakban:
DRNO) pénziigyi, gazdalkodasi feladatait, valamint az adéhatésdgi munkat az adoirodan
keresztiil végzi a hatalyos jogszabalyi és gazdasagi kornyezet figyelembevételével. Szakmai
segitséget nyujt az Ecsegfalvai kirendeltségnek a megallapodasban foglaltak szerint.

1. Az iroda létszama Dévavanya székhelyen 8 f6:

- 1 {6 irodavezeto,

- 16 f6konyveld,

- 1 {6 konyvelo,

- 1 {6 pénziigyi ligyintézo,

- 116 pénziigyi ligyintéz0 és pénztaros,

- 1 {6 személyiigyi ligyintézo

- 1 f6 informatikus €s adotigyi ligyintézo,

- 1 {6 adoiigyi ligyintéz6 €s anyakonyvvezet6i feladatokat is ellat.

1.1 Az iroda létszama Ecsegfalva kirendeltségen 3 f6:

- 1 {6 pénziigyi ligyintézd, konyveld,
- 1 16 személyiigyi ligyintéz6, pénztaros,
- 1 {6 adoiigyi ligyintézo és anyakonyvvezetoi feladatokat is ellatja.

2. A Gazdalkodasi Iroda fobb feladatai:

A koltségvetés tervezésével, beszamolasaval, az dnkorményzati szintli gazdalkodasaval, az
intézmények finanszirozasaval, az allami tdmogatasok igénylésével, a belsé kontrollrendszer
kialakitasaval és miikodtetésével kapcsolatos feladatok ellatasa, melyek az alabbiak:

elOkesziti az atmeneti gazdalkodasrol sz616 rendelettervezetét;

elkésziti a helyi onkorményzat koltségvetésérdl szoldo koncepcidt, majd a koltségvetési
torvény elfogadasa utdn a koltségvetési rendelet, illetve az ahhoz kapcsolddo, azt
megalapozo rendeletek tervezetét;

elokésziti jovahagyasra a Képviseld-testiilet elé a koltségvetés modositasara vonatkozo
rendelettervezet javaslatot,

a helyi onkormanyzat elfogadott koltségvetésérdl informacidt szolgaltat a kozponti
koltségvetés szamara;

kialakitja a sajat, valamint intézményei szamviteli rendjét a koltségvetési szervekre
vonatkozo eldirasok alapjén;

az allamhaztartds igényeinek megfeleléen havi, féléves, haromnegyed éves és éves
informaciot szolgaltat a kozponti koltségvetés részére a Magyar Allamkincstar Békés
Megyei Igazgatosagon keresztiil;

a Dévavanyai Roma Nemzetiségi Onkorminyzat (a tovabbiakban DRNO)
koltségvetésével és koltségvetési tamogatasanak igénylésével kapcsolatos feladatok
ellatasa;

ellatja az Onkormanyzat altal alapitott és fenntartott koltségvetési szervek pénziigy-
gazdasagi ellendrzését;

ellatja a Kozos Onkorményzati Hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi
feladatai iranyitasat a Képviseld-testiilet felhatalmazasa alapjan a székhely telepiilésen, a
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kirendeltség tekintetében pedig szakmai irdnymutatast ad, valamint a Megallapodasban
foglaltak szerint és a Bels6 Kontroll szabalyzatnak megfeleléen helyszini ellendrzés soran
megallapitott, feltart hidnyossagok kijavitasara javaslatot tett;

— az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési
szervek pénzellatasarol;

— elkésziti az éves koltségvetés végrehajtasarol szo616 beszamolot (zarszamadast), s ennek
keretében elszamol a normativ koltségvetési hozzajarulasokkal;

— részt vesz az Onkormanyzatot érintd térségi fejlesztési programok megalapozasaban,
véleményezésében, koordindlja a programok végrehajtasanak helyi feladatait, informaciot
szolgaltat azok megvaldsitasarol;

— ellatja az onkormanyzati és a Kozds Onkorményzati Hivatal vagyonnyilvantartassal
kapcsolatos feladatokat;

— ellatja az 6nkormanyzati lakasgazdalkodassal és nem lakéascéljara szolgald helyiségekkel
vald gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat;

— ellatja a tarsuldsokkal 0sszefiiggd feladatokat;

— ellatja személyiigyi feladatokat;

— ellatja Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségek dokumentalasat a koztisztviselOk és azok
csaladtagjaira a telepiilési képviselok és azok csaladtagjaira, valamint a kézalkalmazottak
korében, az intézményvezetok és azok csaladtagjaira;

— ellatja hazipénztar miikodtetését, bankszdmlavezetéssel, utalassal kapcsolatos feladatokat;

— ellatja az Orszagos Egészségbiztositasi Pénztar ltal finanszirozott feladatok elszamolasat,
szerz6dések karbantartdsat a teriileti, iskolavédondi feladatokkal jaro beteg —szakellatassal
kapcsolatban.

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal pénziigyi-gazdalkodasi feladatai:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Motv.) 85. §-anak (1) bekezdése alapjan — dsszhangban Ecsegfalva Kozség Onkorményzata
Képviseld-testiiletének 59/2012.(X.30.) dnkormanyzati hatarozatdban, valamint Dévavanya
Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 341/2012.(X1.29.) énkormdanyzati hatarozataban
Kinyilvanitott szandékaval — 2013. marcius 1-jei hatallyal hatarozatlan idGtartamra kozos
onkormanyzati hivatalt hozott létre. Egy évvel ezeldtt a k6zos hivatal miikodésérdl késziilt
beszamold, melyet mindkét Snkorméanyzat Képviseld-testiilet megtargyalt. Ertékeltiik a kozos
munkat és igyekeztliink hasznositani a mindennapok soran. A 2013-as év a pénziigyi-
gazdalkodas szempontjabol 10 honapot jelentett, évveégén ,,elszamoltunk™ egymassal.

Jelen tdjékoztatd a 2014. évrdl elsé nyolc honapjaban végzett munkarol szol.

Jogszabalyvaltozasrol.

A 2014. évi kozponti koltségvetésrdl szolo torvény ugy rendelkezik, hogy kozos
onkorményzati hivatal esetén tamogatasra a székhely Onkorményzat jogosult. A
Kirendeltséggel kapcsolatos kiadas itt keriil rendezésre és évvégén elszdmolunk egymassal a
tényleges kiadasok ismeretében. Az elmult évben az Onkormanyzati hivatal mikodésének
tdmogatasat Ecsegfalva kapta meg.

A megvaltozott jogszabalyi kornyezethez igazodva a szamvitel teriiletén is teljes atalakitas
tortént. Az 0j szamviteli rendszer bevezetésének célja, hogy az dllamhaztartas egésze szintjén
valosuljon meg az egységes bevétel-kiadasosztilyozas. Az U allamhdaztartdsi szdmvitel
megujitdsanak sziikségessége, hogy a folyamatosan boviild szdmviteli és adatszolgéltatasi
feladatok — az egyre sziikiilé pénziigyi és szamviteli feladatokat ellatok létszama - mellett a
sok tobbletmunkaval sem volt biztosithatd a naprakészség. A konyvvezetési, beszdmolasi és
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a rendszeres adatszolgaltatasi feladatok komplexitasa miatt igény meriilt fel egy egyszeriibb,
egységesebb, ugyanakkor az informacios igényeket is kielégitd 0j allamhéztartasi szamviteli
rendszer kialakitasa. Kiilon valt a koltségvetési €s pénziigyi szamvitel, ezen belill egységes
szamlakeret és egységes rovatrend keriilt kialakitasra, amit tanulni kell.

Az 1j szamviteli, kdnyvvezetési és beszamolasi kotelezettség gyakorlati végrehajtasara mar a
2013. évi zarasi munkak soran késziilni kellett. Le kellett zarni az 2013-as évet régi szabalyok
szerint, majd at kellet forditani az j szdmviteli eldirdsoknak megfeleléen. A valtozas jelentds
tobbletfeladatot rott a gazdalkodasi iroda munkatérsaira itt is és Ecsegfalva Kirendeltségen is.

A konyvelési programban 1j tipusu programot jelent. Dévavanya Onkormanyzat és a hozza
tartozd koltségvetési szervek a fokonyvi konyvelés, szdmlazds, pénztr, targyi-eszkoz
nyilvantartashoz a POLISZ rendszert hasznalja. A Kirendeltség az Eper megnevezési
szoftvert hasznalja. Késdbbiekre vonatkozodan esetleg ez némi fennakadast okozhat.

Mar a 2013. évi koltségvetés tobb valtozast hozott az dnkormanyzati gazdalkodasban, ami a
2014. évi koltségvetés készités soran tovabb folytatddott. A megvaltozott feladatok miatt a
koltségvetési torvény alapjaiban 0j finanszirozasi rendszert, feladatfinanszirozast vezetett be.
Ez azt jelenti, hogy el6z6 évek statisztikai adataibol, kdzponti szamitas alapjan meghataroztak
az eldirt feladatok ellatasanak koltségeit és ez lett a finanszirozas alapja. Az 1j finanszirozasi
rendszer a torvényben biztositott forrds mellé a sajat bevételekbdl ,.el6ir” egy ugynevezett
beszamitast, vagyis a két forrdsnak kell biztositani a feladatok finanszirozasat.

A pénziigyi-gazdalkodasi feladatokrol

A kozponti koltségvetés tamogatast biztosit az dnkormanyzati hivatal miikodési kiadasaihoz a
koltségvetési év januar 1-én mitkddo hivatali struktiranak megfelelden.

Kozos Onkormanyzati Hivatal esetén a tamogatisra a székhely onkormanyzat jogosult. A
tamogatas alapja az elismert hivatali 1étszam koltségét - személyi juttatasok és jarulékaik, és
dologi kiadasait — finanszirozza.

Elismert (finanszirozott) hivatali létszam Dévavanyan 21,53 f6, 98.593 e Ft, Ecsegfalva
Kirendeltségen 3,51 f6 16.090 e Ft. A normativaval nem fedezett miikodési kozos koltségekhez az
onkormanyzatok lakossagszam- aranyosan, sajat bevételiik terhére hozzajarulnak.

A hozzajarulas tervezett 6sszegér6l Dévavanya Varos Polgarmestere legkésobb a targyév januar
31-ig tajékoztatja a kozos onkormanyzati hivatal fenntartasaban részt vevd Ecsegfalva telepiilés
onkormanyzatat, aki ezzel kapcsolatos észrevételeit legkés6bb targyév februar 10-ig megteszi
Dévavéanya Varos Onkormanyzat felé.

A koltségvetési torvény alapjan székhely Onkormanyzat jogosult a tamogatasra, amely
minden hdénapban a nettdé finanszirozéas keretében jovairasra keriil az allami tdmogatasok
fizetési szamlara. . A Kirendeltséggel kapcsolatos kiadas itt keriil rendezésre és évvégén
elszamolunk egymassal a tényleges kiadasok ismeretében. Ebben az évben a teljesitett adatok
alapjan ez idaig 1.500 e Ft-ot atutaltunk Ecsegfalva dnkormanyzat részére.

Megallapodas alapjan minden év februar 28-ig az onkormanyzatok elszamolnak az el6zé évi
hozzajarulasokkal. Dévavanya Varos Onkormanyzat e hatariddig az elszamoldst irasban eljuttatja
Ecsegfalva Kozség onkormanyzata részére. A két Onkormanyzat gazdalkoddsaval foglalkozo
szakemberei kotelezik magukat, hogy ezen elszamolas alapjan a pénziigyi rendezés az elszamolas
kézhezvételétdl szamitott 30 napon beliil résziikrél megtorténik. Elbtte tajékoztatast nyujtanak a
polgarmester fel¢. Fizetési kotelezettségek késedelmes teljesitése esetén az ados onkormanyzat —
a jegybanki alapkamat kétszeresének megfeleld — késedelmi kamattal ndvelt dsszeget tartozik
megfizetni. A Polgarmester a nem teljesitdé Onkormanyzatot felszdlitia a 30 napon beliili
teljesitésre, a felszolitds eredménytelensége esetén a felszolitasi hataridd lejarati napjan jogosult
inkassz6 benyujtasara a nem teljesitdé dnkormanyzattal szemben.
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Néhany sz6 a kozos hivatal koltségvetésérol

Dévavanya Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete a Dévavanyai Kozos Onkormanyzati
Hivatal 2014. évi koltségvetését 4.289.000,- Ft bevétellel 201.958.000,- Ft intézményi
finanszirozassal és 206.247.000,- Ft kiadassal, 31 f6 munkajogi 1étszammal fogadta el.

Ebbdl a Kirendeltség modositott koltségvetése 11.064.000,- Ft.

A kozos hivatal koltségvetés beéplilt a székhely onkorményzat koltségvetési rendeletébe.
Ebben az évben ez idaig a két valasztas lebonyolitdsaval kapcsolatos pénziigyi tAmogatas és
annak elszamolasa indokolta a médositast. Mindkét valasztas elszadmolasa elfogadésra kertilt,
abban a pdtigény is kiutaldsra kertilt. A kozos hivatal koltségvetés viszonylag jol tervezhetd.

A Gazdalkodasi Iroda informatikai hattere:

Az iroda (székhely és kirendeltség is) munkaja soran az alabbi szoftvereket hasznalja:

A POLISZ konyveld program alkalmazasaval késziil a fokonyvi konyvelés. Eldallitja a
fokonyvi kivonatot, mérlegjelentést, koltségvetési jelentést, kormanyzati funkciok szerint
adatot szolgaltat.... stb. A KGR-K11 Koltségvetési gazdalkodasi rendszer hasznalataval
késziil az elemi koltségvetés, beszamolok, pénzforgalmi és mérlegjelentés. A rendszer
interneten, online elérhetd alkalmazas, amely a Kincstar kdzponti adatbazisaba menti az
adatokat. A KGR-K11 rendszer egységes a kozos hivatal mindkét telepiilésére, ez a MAK
altal kozpontilag hasznalt rendszer.

A targyi eszkdz analitikus nyilvantartdsa Dévavanya székhelyen a POLISZ kdnyveld program
Ecsegfalva Kirendeltségen az EPER konyveld program segitségével torténik. Az
onkormanyzati ingatlanvagyon analitikus nyilvantartasa a KataWin nevli programmal kertil
rogzitésre a miszaki irodan, a gazdalkodasi iroddnak egyeztetési feladata van a
vagyonkataszterrel.

A Ko6zds Onkormanyzati Hivatalndl a nem rendszeres személyi juttatisok a Magyar
Allamkincstar altal kozpontilag rendelkezésre bocsatott Illetményszamfejtd rendszer KIR
programban keriil szamfejtésre. 2010. évben bevezetésre keriilt az ONEGM (Onkormdnyzati
eldiranyzat gazdalkoddsi modul) rendszer, célja a koltségvetési torvény “Helyi
onkorményzatok tdmogatasai” fejezet eldirdnyzatainak dnkormanyzatsoros nyilvantartdsa. A
rendszert kotelez6 hasznalni dnkorményzatok & tdmogatasi igénylésére, a tdmogatasrol vald
lemondasra. Integralt pénziigyi rendszer nincs.

A helyi onkormanyzat bevételeivel és kiadadsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
ellendrzési, finanszirozasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasarol a hivatal gondoskodik.

Az atmeneti gazdalkodassal kapcsolatos feladatai az irodanak:

Elkésziti az atmeneti gazdalkodasrol szolo rendelettervezetet, ha a koltségvetési rendeletet a
képvisel6-testiilet a koltségvetési évben legkés6bb marcius 15-ig nem fogadta el. A
rendelettervezetben felhatalmazast ad, hogy a helyi 6nkormanyzat és koltségvetési szervei a
bevételeiket folytatolagosan beszedhessék, kiadasaikat teljesitsék.

Az atmeneti gazdalkodasrol szolo rendelet-tervezetben meghatarozza a felhatalmazas
id6tartamat.

Az atmeneti iddszakban, a folyamatban 1évé beruhazasokkal kapcsolatos korabbi testiileti
dontésen alapulo fizetési kotelezettségeket rendezni kell. A felhatalmazas idGtartama alatt a
beszedett bevételeket €s teljesitett kiaddsokat a koltségvetési rendeletbe be kell épiteni. A
felhatalmazas a koltségvetési rendelet hatalybalépésének napjan megsziinik.

A koltségvetési koncepcioval kapcsolatos feladatok:
A jegyzo feliigyelete mellett a kovetkezd évre vonatkozd koltségvetési koncepciot a
polgarmester oktdber 31-ig nyujtja be a képviseld-testiiletnek.
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Az Onkormanyzati koltségvetés tervezésének elsO szakasza a koltségvetési koncepcid
Osszeallitasa. A rendelkezésre allo kozponti informdciok, a helyben képzddd bevételek, az
Onkorményzat gazdasagi programjaban szerepld feladatok, az ismert kotelezettségek EU
tamogatasi lehetdségek figyelembevételével allit 0ssze. Az iroda késziti az eldterjesztést,
csatolja hozza a helyi mikodd bizottsagok, valamint a Dévavanyai Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat (a tovabbiakban: DRNO) véleményét. A koncepcio Osszeallitasdhoz
szamitasokat végez a szamba vehetd forrasokrol és kiadasokrol. Az onalldan miikddo €s
gazdalkodd koltségvetési, valamint az Onalldban mikodd koltségvetési szervek részére
bocsatja azokat a dokumentumokat, informaciokat, amelyek sziikségesek az onkormanyzat
koltségvetési koncepcidjanak elkészitéséhez. Tajékoztatja a DRNO elnokét a koltségvetési
koncepcié DRNO-ra vonatkozo részérol.

Dévavanya székhely tekintetében a Képviseld-testiilet a koncepciot a Pénziigyi- Ellendrzo-
Onkormanyzati Vagyonkezelé Bizottsag, a szakbizottsagok és a DRNO véleményével egyiitt
megtargyalja és hatarozatot hoz a koltségvetés-készités tovabbi munkalatair6l. Ecsegfalva
kirendeltségen a Képviselé-testiilet a koncepciét a Pénziigyi- Ellendérzé- Onkorményzati
Vagyonkezel6 Bizottsag véleményével egyiitt megtargyalja és hatdrozatot hoz a koltségvetés-
készités tovabbi munkalatairdl.

A koltségvetési rendelet elokészitésével kapcsolatos feladatok:

Az éves koltségvetési koncepcidrdl hozott testiileti hatarozat alapjan folytatja a koltségvetés
elokészitését, amely a részletesebb tervezési munkat jelenti.

A koltségvetés elokészitésének legfontosabb szempontjai a kozponti javaslat értékelése,
szamszerusitése, a koltségvetési koncepcidban meghatarozott feladatok koltségvetési évet
érintd aktualizéldsa, pénziigyi feltételek megvizsgalasa. A koltségvetés tervezetének
Osszeallitasa tobbfordulos egyezteté munka, melynek soran értékelésre keriil a miikodési
feladatok ellatdsanak szakmai értékelése, raforditdsainak pénziigyi elemzése. Lényeges a
folyamatban 1évd fejlesztési, felujitasi munkdk koltségvetési évet terheld forrasigényének
meghatdrozasa, a mar elkezdett beruhazasok tovabbfolytatdsa, és a mar benyujtott elbiralas
alatt 4116 fejlesztések onerejének biztositasa.

A bevételi forras részét képezé kozponti koltségvetésbdl lehivhatd finanszirozas jelentdsen
megvaltozott. A normativ tdmogatast felvaltotta a feladatfinanszirozas, melynek lényege az,
hogy a forrasokat feladatokhoz rendeljék, és ne intézményekhez. A jogszabalyvaltozas
fejezetnél errdl részletesebben volt szo.

A kiadasi eldiranyzat miikodési része a feladatot ellatd 1étszam bérigénye jarulékokkal egyiitt
¢s a dologi kiadasi sziikséglete.

A fejlesztési kiadasok célonként keriilnek jovahagyésra. A szamitasba johetd forrasok, és a
kiadasigények 0sszedolgozasa alapjan az iroda elkésziti a koltségvetési javaslatot.

A DRNO, valamint a Dévavanyai K6zds Onkormanyzati Hivatal koltségvetési javaslatat az
iroda késziti el, ami valtozatlan forméaban beépiil az onkormanyzat koltségvetési javaslataba.
A koltségvetési rendelettervezet a polgarmester a kozponti koltségvetésrol szolo torvény
hatalybalépését kovetd negyvenotodik napig nyujtja be.

A jogszabalyban eldirt hataridoben a koltségvetési rendelettervezetet a polgarmester benyujtja
a Képviseld-testiiletnek, a koltségvetés megalapozasat alatdmasztd szamitasokkal, a tobb éves
elkotelezettséggel jard kiadasok késobbi évekre vonatkozo kihatdsainak bemutatdsaval. Az
Europai Unids tdmogatasok tervezése elkiilonitetten jelenik meg a koltségvetésben.

A koltségvetési rendelettervezet mellékletét képezi a konyvvizsgalo irdsos véleménye.

Egyre nagyobb terhet, koriiltekintébb munkat r6 az iroddra a koltségvetést megalapozd
szamitasok elvégése, a lehetséges tartalékok feltarasa, mivel a koltségvetés hiannyal nem
tervezhetd. FO feladata az er6forrasok begytijtése, annak elosztasa a koltségvetési egyensuly
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fenntartasa, az onként vallalt feladatok onfenntartasa, a fenti feladatok ellatasdhoz sziikséges
jogi keretek kialakitasa.

A koltségvetési rendelet elfogadasa utdn elkésziti az Onkormanyzati szintii elemi
koltségvetést, tartalmat az adllamhaztartds miikodési rendjére vonatkozo jogszabaly hatarozza
meg. Az elfogadott koltségvetést a jogszabalyban megadott hataridére az allamhaztartas
informaciés rendszerébe a Magyar Allamkincstar honlapjan elérheté internetes feliileten
tovabbitja.

Eléiranyzat médositassal kapcsolatos feladatok:

Az elbiranyzat modositast, a Képviselo-testiilet koltségvetést érintd dontései, a kdzponti
tamogatasok alakuldsa, a palyazaton elnyert pénzeszkozok, a képzddott és jovahagyott
pénzmaradvany egyeb koltségvetést érintd mddositasi javaslatok indokoljak.

Az elbiranyzat modositasi igényekrol, kérelmekrol az iroda az eldterjesztést elkésziti, mellé az
eldiranyzat javaslatot megalapoz6 szdmitasokkal és elkésziti a modositdsi javaslat alapjan a
rendelet-tervezetet, amit polgarmester terjeszt a Képviseld-testiilet elé.

Lehetdség van a targyévi kozponti koltségvetésrdl szolo kiegészitd szabalyok 2. pontja
alapjan a tdmogatasok évkozi modositasara az adatszolgaltatas idOpontja jinius 1., oktober
15.

A Kozo6s hivatal mindkét telepiilésen a beszamolds id6szak alatt kétszer modositott
koltségevetést. A tamogatasok évkdzi modositasara az elsd litemben nem keriilt sor.

Tajékoztatasi kotelezettség a gazdalkodas helyzetérdol:

Az iroda elkésziti az adott év gazdalkodéasanak elsé félévi helyzetérdl szold eldterjesztést,
amely tartalmazza az Onkorméanyzat, a Kozos Onkorményzati Hivatal és a DRNO
koltségvetési eldiranyzatainak idéaranyos alakulasat és a teljestilt adatok alakulasat. Az elsd
félévi helyzetrdl vald tajékoztatasi kotelezettség a Képviseld-testiilet részére szeptember 15., a
haromnegyed-éves helyzetrdl oktober 31-ig.

A Kozo6s hivatal mindkét telepiilésén gazdalkoddsanak els6 félévi helyzetérdl szolo
eldterjesztést hataridében benytjtotta a Képviseld-testiileteik részére.

Zarszamadasi rendelettervezettel kapcsolatos feladatok:

Az éves koltségvetés végrehajtasarol szold beszdmold keretében az iroda elkésziti az
onkorményzat zarszamadasi rendelettervezetét, melyet a polgarmester koltségvetési évet
kovetden 4 honapon beliil terjeszt a Képviseld-testiilet elé. A zérasi feladatok soran elszamol
a kozponti koltségvetés felé¢ a feladatfinanszirozas keretén beliill. A kozoktatasi dgazatban
mar csak az dvodai ellatas van, a feladat finanszirozasa teljesen atalakult. Két pillére épiil, az
ovodapedagogusok, és az 6vodapedagdgusok neveld munkdjat segitok bértdmogatasa és az
ovodamiikddtetési tamogatas. E16bbi nevében is benne van, a szakmai dolgozokat tdamogatja,
utdbbi a feladatellatasra szolgald épiilet €s annak infrastrukturdja folyamatos miikddtetéséhez
sziikséges kiadasokat gyermeklétszam utan.

A finanszirozés igénybevétele és az elszdmolds a statisztikai adatokra és az azt megalapozo
eldirt taniigyi okmanyokra, valamint a hozzéjarulast megalapozo analitikus nyilvantartasokra
¢épiil, amit az iroda ellendriz.

A zérlati munkék keretében az iroda elvégzi az egyeztetéseket az intézményekkel, fokonyv-
analitika vonatkozéasaban, értékcsokkenésre vonatkozdan, mérlegtételek értékelése a teljesség
igénye nélkiil. A pénzmaradvany jovahagyasira vonatkozo javaslat a zarszamadéasi
rendelettervezettel keriil a Képvisel6-testiilet elé. A zarszamadasi rendelettervezet keretében
egyszerlsitett beszamolo is késziil, melyet a konyvvizsgalo feliilvizsgal, errél Konyvvizsgaloi
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Jelentést készit, amit a csatolunk a beszamolo mellé. A konyvvizsgald megbizatasa minden
¢év oktober 31-ig feliilvizsgalatra keriil, mivel annak alkalmazéasa nem kotelezd.

Az iroda a koltségvetési beszamolasi kotelezettségnek kozpontilag eldirt KGR-K11
Koltségvetés Gazdalkodasi Rendszer modulon tesz eleget melyet a Magyar Allamkincstar
Békés Megyei Igazgatosaga részére papiralapon is benytjt. Dévavanya székhely a
zarszamadas, a zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséhez a szakmai segitséget megadat a
Kirendeltségnek, az eldirasoknak megfelelden igyekeztiink egységes szerkezetli koltségvetést
késziteni.

Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

A hivatal a fejlesztés, beruhazas tekintetében kozremiikodik a beruhazasokkal kapcsolatos
szamitasok elOkészitésében, kdzbeszerzési, palyazati, szerzdédéskotési folyamatok pénziigyi
vonatkozasu elékészitésében. Gondoskodik arrdl, hogy a beruhazas eldiranyzata a
koltségvetési rendeletben célonként megjelenjen.

A gazdalkodas rendjét meghatirozo belsé szabalyzatok készitésével kapcsolatos
feladatok:

Az iroda feladata belsd szabalyzatban szabéalyozni a Kozos Onkormanyzati Hivatal és az
onalléan mikodé intézmények miikodéséhez, gazdalkoddsdhoz kapcsolodd és pénziigyi
kihatassal bird, jogszabdlyban nem szabdlyozott kérdéseket. A Kozds Onkorményzati
Hivatalnak 32 hatalyos szabalyzata van. A szabalyzatok nagy része a gazdalkodas rendjéhez
kapcsolodik. A szabalyzatok vonatkozdsdban lemaradds van. A meglévé szabélyzatok
feliilvizsgalata, aktualizalasa folyamatos.

A szabélyzatokat a jogszabdlyi-, valamint a Kozos Onkormanyzati Hivatal feladataban
bekovetkezett valtozasokat kdvetd 90 napon beliil aktualizalni kell.

Kozpénzekbdl nytdjtott tamogatasok atlathatéosagaval Kkapcsolatos informaciok
kozzétételi kotelezettségének teljesitése targyaban:

Gondoskodik a kozpénzekbdl nyljtott tamogatasok atlathatésagaval kapcsolatos informaciok
kozzétételi kotelezettségének teljesitésérél, amit a http://www.kozpenzpalyazat.gov.hu
honlapon eldirt médon és a honlaprol letdltheté nyomtatvanyokon teljesit.

A kozérdekii adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok:

Az iroda feladatdhoz kapcsoloddan felelds a kozérdekli adatok szolgéltatdsaért az
onkormanyzat honlapjan valé (www.devavanya.hu) a kozérdeki adatok szolgaltatasaért,
valtozasok naprakész atvezetésérdl. Az iroda kozzétételi adatai: a koltségvetés, a koltségvetés
végrehajtasarol szolo beszamold, a foglalkoztatottak 1étszdmara és személyi juttatdsara
vonatkoz6 Osszesitett adatok, illetve a vezetok, vezetdi tisztségviseldk illetménye, munkabére,
rendszeres személyi juttatdsai, koltségtéritése. A koltségvetésbdl nyujtott, nem normativ,
céljellegli, miikodési és fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, tdmogatas
céljara, Osszegére tovabba a tamogatasi program megvalositasanak helyére vonatkoz6 adatok.
Az o6tmilli6 forint feletti arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra vonatkozo szerzddések megnevezése, targya, a
szerzodést koto felek neve, szerz6dés értéke, hatarozott idore kotott szerzodés esetében annak
id6tartama.

A kozbeszerzéssel kapcsolatos feladatok:
A jogszabilyban meghatirozott hatdridore a miiszaki irodaval egyeztetve elkésziti az
elSterjesztést az éves Kozbeszerzési tervrol, évkozben sziikség esetén modositja azt. A
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KépviselO-testiilet altal elfogadott a kozbeszerzési tervet kozzé teszti az Onkormanyzat
valamint a Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan is. Az éves beszerzésekrdl elkésziti az éves
statisztikai Osszegzést, gondoskodik annak kozzétételérdl az Onkormanyzat valamint a
Kozbeszerzések Tanacsa honlapjan is.

Kotelezo statisztikai szolgaltatasokkal kapcsolatos feladatok:
Az iroda feladatkorébe tartozo agazati statisztikak, jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasok,
jelentések elkészitésének hataridében vald elkészitése.

Fokonyvi konyveléssel kapcsolatos feladatok:

A szamlak, bizonylatok kontirozasa kialakitott jogcim kddrendszerrel torténik, ezutan keriil
rogzitésre, kormanyzati funkcid szerint szervezeti kodra, fokonyvi szamlara. A fokonyvi
konyvelés egyeztetése az analitikus nyilvantartdssal minden hénap végén, az eltérések
helyesitd bizonylattal vegyes naplon keriil rogzitésre.

A Magyar Allamkincstar felé torténé adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok:

Idokozi koltségvetési jelentés Az Onkormanyzat a koltségvetési gazdalkodas alakulasarol - a
koltségvetési szerveket is magaban foglalo - id6kozi koltségvetési jelentést készit havonta ,
targyhokovet6 20-ig .

Id6kozi mérlegjelentést, ami az eszkoz forras alakulasat mutatja, negyedévenként évi négy
alkalommal kell kiildeni.

Beszamolok vonatkozasdban pénzforgalmi jelentést és az éves koltségvetési beszamolo
kiegészitd mellékletébdl a pénzforgalmi egyeztetést tartalmazza. Eves beszamold december
31-ei fordulonappal késziil, konyvviteli mérleg, pénzforgalmi jelentés, pénzmaradvany
kimutatas, kiegészité mellékletekbdl all.

Nemzeti Ado és Vamhivatalhoz torténd adobevallassal kapcsolatos feladatok:

Az iroda konyveldje kiilon nyilvantartast vezet a beérkezd és kimend szamlakrol, amely
alapjan elkésziti az afa bevallast.

Az allami adohatdésaghoz benyujtandd adobevallas gyakorisaga az adozas rendjérdl szolo
torvény szerint a targyévet megel6zd két év adatai alapjan keriil megallapitasra. Amennyiben
havi bevalld, tigy a bevallds minden targyhonapot kovetd ho 20. napja. Havi addbevallasra
kotelezett a Kozds Onkormanyzati Hivatal és a Dévavanya Varos Onkorményzata az ltalanos
forgalmi ado kotelezettségének illetve jogosultsaganak osszegérdl. Az Onkormanyzat havi
bevallasra kotelezett az egyes adokotelezettségekrdl az allamhéztartassal szemben bevallés
benyujtisara is, ezzel szemben a Dévavanyai K6zds Onkorményzati Hivatal éves bevallo, de
minden negyedévet kovetd hd 20-ig a cégautdadot €s a rehabilitacids hozzajarulast meg kell
fizetni és errdl a bevallast is el kell kiildeni a NAV-nak. Bejelentési kotelezettsége van az 50
milli6 Ft-ot eléré6 beruhdzasokrél az épitdipari kivitelezési tevékenységrol szolo
191/2009.(1X.15.) Korm. rendelet 29. § (3) bekezdése alapjan az épittetd az épités helye
szerint illetékes Nemzeti Ado- és Vamhivatal megyei add-igazgatosdgnak a kivitelezés
tervezett megkezdése elétt 10 munkanappal. Bejelenti az épitési tevékenységre vonatkozo
teljes kivitelezési értéket (szerzédéses €rték), az épités helyszinének cimét €s helyrajzi szdmat,
valamint e feladatokban tortént valtozasokat. A bevallasokat, adatszolgaltatasokat
elektronikus uton, tigyfélkapun keresztiil kiildi a Nemzeti Ado és Vamhivatalnak.
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Szamlazassal kapcsolatos feladatokat a POLISZ rendszerben allitjuk eld, minden ellenérték
fejében torténd szolgaltatasrol, értékesitésrol szamlat készit szamlazod program segitségével.

Banki utalassal kapcsolatos feladatok: POLISZ rendszerben a konyvelé munkatars elkésziti
utalasra a szamlakat, figyelemmel a fizetési hataridére. A pénzkezelési szabalyzat szerint az
utalds napja szerdai nap. A gyakorlatban azonban sziikség esetén feliilirjuk ezt a szabalyt. Az
utalds a K&H Bank ELECTRA program segitségével torténik.

Targyi eszkoz analitikus nyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

POLISZ rendszerben Analitikus nyilvantartast vezet, a kormanyrendelet elGirasai szerint, a
targyi eszkozok fokonyvi szamlaihoz. Ennek keretében minden targyi eszkozrdl kiilon
nyilvantartd lapot vezet, melyen rogziti az eszkdzazonositd adatokat, a valtozasokat, a
novekedést, csokkenést illetve elszamolja negyedévenként az értékcsokkenést és megallapitja
a targyi eszkoz netto értékét. Ez a feladat egyrészt az elszdmolasok — a mérleg alatdmasztasa
végett a beszamolok elkészitése, masrészt a tulajdonvédelem szempontjabol jelentds. Minden
év december 31-i forduldnappal leltarozast végez az Onkormanyzat vagyonarol.

Leltarozassal kapcsolatos feladatok:

A leltdrozast a jegyzO altal jovahagyott litemterv alapjan végzi el, a leltarozasi és
leltarkészitési szabaly alapjan.

Selejtezéssel kezdi, az elavult, megrongalodott, feleslegessé valo vagyontargyakat dsszegytjti
, nyilvantartasbol kivezeti - majd megsemmisitésre elszallitatja. Ezutan elkezdi a leltarozast, a
tételes szambavételt, a Hivatal ¢és az Ondlloan miik6dd intézményeiben. A felleltarozott
eszkozoket leltarjeggyel ellatja, és leltarivre felvezeti.

A tényleges felvétel utan elvégzi a kiértékelést, a leltarfelvételt Osszehasonlitja a konyv
szerinti nyilvantartassal, megallapitja a leltarkiilonbozetet — az esetleges hianyt vagy tobbletet.

Vagyonbiztositassal kapcsolatos feladatok:

Az Onkorméanyzat vagyonbiztositasa az AEGON Magyarorszdg Zrt-nél van. A biztositas az
intézmények kezelésében 1évd vagyontargyakra is kiterjed az Osszes vagyonbiztositassal
kapcsolatos feladatokat az iroda végzi. A vagyonban torténd valtozast a gazdalkodasi iroda
ugyintézOje valtozas bejelentd lapon bejelenti a biztositobnak. Tovabbi feladata a
karesemények 24 Ooran beliili bejelentés és a karesemények elbirdlasahoz sziikséges
dokumentumok megkiildése. A biztositasi feladatok ellatashoz kapcsolatot tart a Gratis 92
Biztositasi Alkusz Zrt-vel, aki segiti az iroda munkajat.

Helyi vallalkozasok munkahelyteremté tamogatasaval kapcsolatos feladatok:

A foglalkoztatas javitdsa érdekében munkahelytermd tdmogatasardl dontott a Képviseld-
testiilet. A gazdalkodasi iroda feladata a tamogatas kifizetésétol a foglalkozatéasi kotelezettség
lejartdig nyomon kovetni a timogatasban részesitett vallalkozast.

A visszatéritendd részrdl egyedi karton kerilil megnyitasra vallalkozasonként, melyen kdvetni
kell a visszafizetendd részt. Ebbdl adodo feladatok ezen tul a vallalt foglalkoztatasi 1étszam
ellendrzése a beadott jelenléti iv alapjan, a nem teljesitett foglalkozatasra es6 visszafizetendd
részt kamattal novelten kiszdmolni, errdl értesiteni a vallalkozast. A 2014-es évben egy
folyamatban 1év0 tamogatas kovetése van.

Egészségiigyi alapellatassal kapcsolatos feladatok

A védondi feladatok ellatasaval kapcsolatban — az iskolai és teriileti védondk — az
Egészségbiztositds Alapbdl torténd finanszirozasra kotott szerzédések modositasa, minden év
oktober 31-ig. A modositast a szeptember 30-ai gyermeklétszam alapjan kell megtenni. A
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jarobeteg szakellatassal kapcsolatos feladatokbol eredden a szerzédésmodositasok is az iroda
feladatahoz tartoznak. A miikddési engedély modositasat is az iroda latja el.

Személyiiggyel, munkaiiggyel kapcsolatos feladatok:
A személyligyi, munkaiigyi feladatokat egy f6 latja el a kozos hivatalnal, a székhely
onkormanyzatnal egyéb személyligyi feladatok teljes ellatasa mellett.

Koztisztvisel6i, iigykezel6i és a Kozos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi kérébe
tartozo kozalkalmazotti jogviszony létesitése esetén:

e Elkésziti az alkalmazasi okiratokat (kozszolgalati, kozalkalmazotti idobeszamitas;
kinevezési okirat).

e [skolai végzettségének és jogviszonyban toltott idejének megfeleléen besorolja a
koztisztvisel6t, tigykezel6t, kozalkalmazottat, amely a tovabbiakban az elémeneteli
rendszer alapjat képezi.

o [Elkésziti az eskiiokmanyt, és elokésziti az eskiitételt (koztisztviseld esetében).

o Eldirja a kozigazgatési alap- és/vagy szakvizsgat; ligykezeldk szamara az ligykezeldi
alapvizsgat.

e Meghatarozott munkakorok esetében eldirja a vagyonnyilatkozat-tételt.

Személyiigyi, munkaiigyi anyagok kezelése:

A jogviszony megsziinéséig a koztisztviseldk, ligykezeldk, intézményvezetdk, valamint a
polgarmester, alpolgarmester, onkormanyzati képvisel6k személyiigyi és munkatigyi, illetve a
polgarmester jogkorébe tartozd kozalkalmazottak személyzeti és munkaiigyi iratainak
kezelése.

e A munkavallalot a meghatarozott koztisztviseldi, kdzalkalmazotti jogviszonyban toltott
1d6 megszerzését kdvetden magasabb besorolasi, fizetési fokozatba kell sorolni, ha a
torvényben (Kttv., Kjt.) eléirt feltételeknek megfelel. A feltételek teljesiilése esetén
elkésziti a munkavallalo atsorolasat.

e A kormanyrendelet altal eldirt személyi alapbér kotelezd legkisebb Osszegére, illetve a
garantalt bérminimumra torténd kiegészités elkészitése.

Kozszolgalati jogviszonnyal osszefiiggé kozszolgalati nyilvantartas:

A koztisztviseldil, tigykezelOi jogviszonnyal Osszefliggésben foglalkoztatottanként a Kttv.
mellékletében meghatarozott adatkorre kozszolgalati alapnyilvantartds és  kozponti
kozszolgalati nyilvantartast (KOZIGTAD) napra készen vezeti, amely a személyi anyag részét
képezi.

Vagyonnyilatkozat-tétel lebonyolitasa:

Elokésziti a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkavallalok, a polgarmester, illetve a
képviselok szamara a sziikséges nyomtatvanyokat. Vagyonnyilatkozatok kezelése,
elkiilonitett, zart pancélszekrényben torténd Orzése a személyiigyi ligyintéz0 feladata. A
polgarmester és a képviseldk esetében a mandatum lejarta utan 5 évig meg kell Orizni a
megtett vagyonnyilatkozatokat.

Egyéb munkaiigyi, személyiigyi feladatok:

Személyiigyi ligyintéz0 feladata a személyi juttatasok tervezése, jubileumi jutalmak,
torzsgarda jutalmak, kozalkalmazottak esetében a mindségi bér elOkészitése, szamfejtése,
mindsitések elokészitése, tovabbképzések nyilvantartdsa, foglalkozas egészségligyi
vizsgalatok megszervezése, alkalmazottak szabadsdg nyilvantartasa, cafetéria juttatas
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elszamolas. Feladata tovabba a létszam és bérgazdalkodasra vonatkozo adatok naprakész
nyilvantartasanak vezetése, a rehabilitacios hozzajarulas negyedévenkénti eldlegfizetéséhez és
év végén az éves eclszamolashoz sziikséges adatszolgaltatas elkészitése. Valamint a nem
képviseld bizottsadgi tagok tiszteletdijanak megallapitdsa, szamfejtése, megbizasi dijak
szamfejtése, fizetési eldleg keret megallapitasa, az eldlegek nyilvantartasa.

Személyi jovedelemado elszdmolasahoz jovedelemigazolasok elkészitése, postazasa.

Szigoru szdmadasi kotelezettség ala vont nyomtatvanyok kezelése, nyilvantartasa.

Tovéabbitja a Magyar Allamkincstar felé a helyi 6nkorméanyzati és a DRNO képviselok
tiszteletdijanak szamfejtéséhez sziikséges adatokat.

A Dévavanyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzathoz kapcsol6do feladatok:

2013. 11. 01-t81 2014. 04. 30-ig a Nemzetiségi Onkormanyzat foglalkoztatova valt. 13 fovel
hatarozott idejii munkaviszonyt létesitett. Az ezzel kapcsolatos feladatokat a személyligyi
ligyintézo végezte el.

A munkaiigyi iratok készitése és a nem rendszeres kifizetések szamfejtése a Kdzponti
Illetményszamfejté Rendszerben (KIR) torténik, ami 2010. 4prilis 10-tdl internet alapu.

Belsoé ellenorzési feladatok:

Elkésziti az eldterjesztést a helyi onkormdnyzatra vonatkoz6 belsd ellendrzési tervrol. A
gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatban feltart hidnyossagok megsziintetésére intézkedési
tervet készit, amit megkiild az ellendrzést végzd szerv vezetdje részére. A megtett
intézkedésekrol irasos dokumentumokat bekéri, errdl tdjékoztatja a Jegyzo6t. Koltségvetési
ellendrzési feladatok végrehajtasarol a Képviseld-testiilet részére jelentést készit.

2014. évben a Testiilet altal elfogadott belso ellendrzési terv kiilsé szolgaltatdé bevonasaval
valosult meg.

A jogszabalyok folyamatos valtozasait a személyligyi ligyintézd nyomon koveti és az ehhez
kapcsolodo helyi szintli jogalkalmazasi feladatainak, a helyi szabalyzatok aktualizalasanak
minél rovidebb idon beliil eleget tesz.

Kintlévoségek analitikus nyilvantartassal kapcsolatos feladatok:

Az Onkormanyzat altal nyujtott visszatéritendd tamogatasokrol ellatasonként analitikus
nyilvantartast vezet, pl.: szocidlis kdlcson, munkahelyteremtd tamogatds visszatéritendd
része... stb. Ezentll egyéb mas jogtalanul felvett €s visszafizetésre kotelezett tartozasok pl.: a
rendszeres szocidlis segély, foglalkoztatast helyettesitd tdmogatés, ... stb. A nyilvantartas
sajat készitésli Excel tablazatban van nyilvantartva. A nyilvantartas évenkénti, személyenkénti
¢és tartozasonkénti bontasban tartalmazza az adatokat, melyet havonta egyeztet a fokonyvi
konyveléssel.

Nyilvantartja a Vizikozmii Tarsulat altal atadott érdekeltségi hozzajarulas hatralékat, a 2-4-es,
6-0s, 7-es Oblozetekre ¢és a befejezett vizi-kozmiire vonatkozdan, valamint a kdvesit
érdekeltségi hozzajarulasokat.

Nyilvéantartja a lakoingatlanon fenndllo OTP kolcsontartozds megemelt kamatanak
torlesztéséhez nyljtott kamatmentes kdlcsont, annak visszafizetését évenkénti iitemezéssel a
kolesonszerzddés alapjan. Ugyanigy a gdzcsonk bekotéséhez nyujtott kamatmentes kolcsont
is. Evente egyszer atadja az adok modjara behajthaté koveteléseket a helyi adéirodénak
behajtasra. Képviseld-testiilet elé terjeszti a polgari jogviszonybdl eredd kovetelések behajtasi
rendjérél szold onkormanyzati rendeletben foglaltak szerint a behajthatatlannak mindsiild
kintléviség leirasara vonatkozodan.
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Végrehajtasi eljarasba valé bekapcsolodassal kapcsolatos feladatok:

Intézkedik végrehajtasi eljarasba torténd bekapcsolddas lebonyolitadsardl, amennyiben a
KépviselO-testiilet a bekapcsolodas mellett dont.

Esetenként meghatalmazassal képviseli az dnkormanyzatot hagyatéki ligyben kozjegyzo elott.

Az allati hullak artalmatlanitasaval kapcsolatos feladatok:

A Békés Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerlanc-biztonsagi és Allategészségiigyi
Igazgatosag Dévavanyai Allategészségiigyi és élelmiszerlanc-ellenérzé Hivatala 13.11/787-
8/2012. tigyiratszamu hatdrozataval ,,Varosi Hulladékgylijtd ¢és Gyepmesteri Telepen”
folytatott gyepmesteri €s allati eredetli hulladékgyiijto tevékenység végzését 2012. aprilis 1-
t61 megtiltotta.

Hazipénztarral kapcsolatos feladatok:

A héazipénztar a Kozds Onkorméanyzati Hivatali épiilet 11. szamua irodan beliili
pénztarhelyiség. A pénztarbdl a folyosora nyild ablakon keresztiil torténik a be és kifizetés.

A pénztarosi feladatok ellatasa a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak alapjan torténik.

A Ko6z6s Onkormanyzati ivatal hazipénztar helyiségben biztositott helyet egy szamitogépnek,
nyomtatéval és kozvetlen telefonvonallal felszerelve ahol a K&H bank altal biztositott
ELECTRA tigyfélterminalon keresztiil torténik az atutalas.

A pénztiros feladata a készpénzsziikséglet felmérése, majd a készpénzigénylés. A
készpénzfelvétel a Szeghalom ¢és Vidéke Takarékszovetkezet Dévavanyai fiokjanal
megnyitott pénzforgalmi betétkonyvbdl torténik. A cimletigény leadasat két nappal a felvételt
megeldzdleg le kell adni. A pénzmozgastol fliggben kiadasi és bevételi pénztarbizonylatok
keriilnek kiallitasra a POLISZ rendszerrel. A POLISZ rendszerrel késziil a pénztarzaras, a
napi pénztarjelentés.

A kulcs és bélyegzok nyilvantartasat is naprakészen tartja.

Az allam altal megelolegezett gyermektartasdijakkal kapcsolatos feladatok:

A Gyer. 178.§. (4) bekezdése értelmében a 2012.12.31-ig hozott dontések alapjan érkezett
behajtott dsszegeket tovabb utalja a Magyar Allamkincstarnal vezetett Helyi 6nkormanyzatok
elnevezésli szamlara, melynek megtorténtérdl egyidejlileg értesiti a Békés Megyei
Kormanyhivatalt.

Vizkészlet jarulékfizetéssel kapcsolatos feladatok:

Ervényes vizjogi vizi létesitmények helye: Dévavanya Strandfiirdé 901.,908., és 910 hrsz.-u
¢és a Kisujszallasi uti Téglagyar ,,B” 45 kataszter szdmu kat. Az érvényes vizjogi 1étesitési
engedélye alapjan kiszamolja a vizkészlet hasznalati jarulékot negyedévente, éves szinten és
megkiildi azt a Tiszantuli Kornyezetvédelmi, Természetvédelmi és Viziigyi Feliigyeldség
részére.

A lakasgazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

Az Onkormdnyzati lakéds- és nem lakés céljara szolgald helyiségek bérbeaddsara vonatkozo
nyilvantartast vezet, megkoti a lakasbérleti, illetve helyiségekre vonatkozd bérleti
szerzddéseket. Nyilvantartja a lakbér befizetéseket, hatralék esetén fizetési felszolitast kiild.
Az Onkormanyzat lakasallomanya 63 db, melybdl koltségalapi bérlakasok szama 10 db,
szocialis bérlakasok szama 22 db, szolgalati és bérld kijelolési jogu lakasok szama 31 db. A
bérbeadd képviseletében évente egy alkalommal a bérld sziikségtelen héboritasa nélkiil
ellendrzi a rendeltetésszerli lakashasznalatot, valamint a szerzédésben foglalt kotelezettségek
teljesitését. Az ingatlan 4taddsa sordn a koziizemi oOrdk leolvasasra keriilnek, errdl
jegyzokonyvet készit, majd elkiildi az illetékes kdzszolgéltatd szervezet részére.
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Irodaszer, nyomtatvany beszerzésével kapcsolatos feladatok:

A megrendelés leadasa helyben torténik, az iizletk6té heti rendszerességgel veszi fel a
megrendeléseket. Az irodaszerek szallitdisa a megrendeléstdl szamitott egy héten beliil
megtorténik.

Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Ecsegfalvai Kirendeltségen tapasztaltakrol:

A létrehozott Kozos Onkormanyzati Hivatal megéallapodasaban foglaltak szerint és az ebbél
ad6dé kozos munkank végzése céljabol Ecsegfalva Kozség Onkormdnyzatinal végzett
szakmai munkank alapjan készitette el a feljegyzést gazdalkodasi irodavezetd, melyet a
helyszinen polgarmester asszonnyal és az érintett dolgozokkal megbeszéltek. Az ott
tapasztaltakrol és az egységes munka ellatasa érdekében javaslattal éltiink a jovore nézve.
Ezek inkdbb a napi munkék alapjan megkdvetelt, de nagyon fontos potolni valok voltak. fgy
az utalvdnyozasra, kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesitésre
vonatkozodan. A észrevételeink segitd, épitd jellegii jogszabalyon alapult.

A 2014. év soran kiils6 szolgaltatd igénybevételével megvalosult az ellendrzési tervben
foglalt feladat ellatdsa. Az ellenérzés eredménye jonak mondhatd, az észrevétel javithato,
intézkedési tervkészitést nem igényelt.

A koltségvetést érint0 eldterjesztéseket mindig megkapom atnézésre jogszabalyi megfeleldség
szempontjabol.

A beszamold elso részében tobbszor utaltam a kozos hivatalbol adodo kozos feladatokra, igy
a beszamol¢ e fejezete terjedelmében ennyi.
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Tdjékoztatd az addiroda tevékenységérol

Az adodhatosagi munkat a dévavanyai onkormanyzati hivatalban 2 f6 koztisztviseld latja el.
Az iroda munkgjat segiti egy f6 a munkatorvénykonyv hatdlya ala tartozo kolléga, aki
adohatosaghoz behajtasra atadott tigyekkel foglalkozik. A munkakdri elosztas szerint 1 f6
informatikus, adotligyi ligyintézd, 1 f6 adoiigyintézo, aki sziikség esetén anyakdnyvvezetdi
feladatokat is ellat. Az iroda a gazdalkodasi iroddhoz lett csatolva, kozvetlen az irodavezetd
iranyitasa ald tartozik. Adohatosagi ligyekben a kiadmanyozasi jogkdrt az irodavezetd
gyakorolja.

A szabadsagok kiadasa soran az iroda dolgozoi egymast helyettesitik.

Az Ecsegfalvai kirendeltségen 1 6 latja el az adotigyi feladatokat csatolt munkakorben.

Az adohatdsagi nyilvantartdsok informatikai hattere az ONKADO program utjan biztositott,
mindkét teleptilésen.

Az onkormanyzati hivatal addirodaja altal ellatott tevékenységek

- A helyi adokrol szol6 1990. évi C. torvény, valamint a vonatkoz6 dnkorményzati rendelet
alapjan végzi az iparlizési addval, a maginszemélyek kommundlis adodjaval és az
idegenforgalmi adoval kapcsolatos adohatosagi feladatokat.

- Ellatja az adoval kapcsolatos adohatosagi tevékenységet.

- Végzi a talajterhelési dij megallapitasaval és megfizetésével kapcsolatos addhatdsagi
tevékenységet.

- A hagyatéki eljards lefolytatasdhoz értékbecslést végez, hatosagok, birdsag
megkeresésére, vagy iligyfél kérelmére add-és értékbizonyitvanyt allit ki. A renddrség,
birdsag vagy az tigyfél kérelmére vagyoni helyzetrdl hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

- Az dnkormanyzat felé¢ fenndllo adotartozasrol adoigazolast 4llit ki.

- Végzi a mas szervektdl atadott szabalysértési birsagok, kozigazgatasi birsagok, helyszini
birsagok, adok modjara behajtandd egyéb koztartozasok nyilvantartasaval, behajtasaval,
konyvelésével és a jogosult szdmlaszamra torténd atutalassal kapcsolatos feladatokat.

- Végrehajtasi eljarast folytat le munkabérre, bankszamlara, vagyontargyakra.

- Negyedévente adonemenként zarasi Osszesitét készit, a kovetelésallomanyt
értékvesztéssel korrigdlva mindsiti, helyi iparlizési addban megallapitja az
adderdkeépességet.

- Adoellendrzést végez.

- Fizetési halasztast, részletfizetést engedélyez, méltanyossagbdl addelengedésrdl vagy
mérséklésrdl dont.

Maganszemélyek kommunalis addja

A jelenleg hatalyos 38/2012.(XII.14.) szamu helyi rendelet értelmében telepiilésiinkén az ado
jelenlegi mértéke 7.000,- Ft/év/ingatlan. A 2014. els6 félévi kivetés alapjan ez 22.826.000,-
Ft el6irast jelent.

Az elbirds az az Osszeg, amely az Osszes adokoteles ingatlan utdn kivetett add Osszegét
jelenti.

Ezen adonem torvényi felsd mértéke jelenleg 17. 000,- Ft. A torvényi fels6 mérték és a
valorizaci6 egyiittesen hatdrozza meg az adomaximumot, amely 2013. januar 1-t6l: 26.628,-
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Ft/adotargy. Tehat maximum ennyiben allapithaté meg az adé6 mértéke. Dévavanyan az ado
Osszegének minden ezer forintos emelése megkdzelitéleg 3 millid forintos tobbletbevételt
jelent az dnkormanyzatnak. Az adé megfizetésével kapcsolatos tapasztalatok: Csokkentek a
realkeresetek, jelentdsen emelkedtek a csaladok kiadasai, egyre tobben csak szétdarabolva,
részletekben és késedelmesen tudjak megfizetni a kivetett adot.

Ipariizési ado

A legnagyobb helyi bevételforras az adonemek koziil az ipartizési adobol teljestilt. Ez lathato
a tablazatban.

A helyi ipartizési adofizetési kotelezettség az dnkormanyzat illetékességi teriiletén allando
vagy ideiglenes jelleggel vallalkozasi tevékenységet végzO személyeket terheli. Az add
alanya a vallalkoz6. Az adokdtelezettség az ipartizési tevékenység megkezdésének napjaval
keletkezik és a tevékenység megsziintetésének napjaval sziinik meg.

A vallalkoz6 allando jellegii ipariizési tevékenységet végez az dnkormanyzat illetékességi
teriiletén, ha ott székhellyel, telephellyel rendelkezik, fiiggetleniil attél, hogy tevékenységét
részben vagy egészben székhelyén kiviil folytatja.

Allandé jelleggel végzett ipariizési tevékenység esetén az ado alapja a nettd arbevétel,
csokkentve az eladott aruk beszerzési értékével, a kozvetitett szolgaltatasok értékével,
valamint az anyagkoltséggel. Ha a vallalkoz6 tobb dnkormanyzat illetékességi teriiletén végez
allando jellegli ipartizési tevékenységet, akkor az ad6 alapjat — a tevékenység sajatossagaira
leginkabb jellemz6en — meg kell osztania.

Az adoalanyok a helyi iparlizési adora adoeldleget fizetnek. A targyévben marcius 15-én és
szeptember 15-én két részletben. A megfizetett adoeldleg és a végleges ado kiilonbozetét az
targyév év majus 31-ig kell a bevallassal egyidejiileg megfizetni.

Idegenforgalmi adé: Az idegenforgalmi add dsszege jelenleg vendégéjszakanként egy fo
utan 200.-Ft.

A felsé hataranak mértéke 300,- Ft, a valorizacid figyelembe vételével megallapithatd
adomaximum: 469,9,- Ft/vendégéjszaka. 2012-ben keriilt atadasra az Ifjusagi Tabor tizenkét
fahazzal és tobb lakdkocsi fogadasara alkalmas teriilettel, ill. satorhellyel boviilt. A beruhdzas
eredményeképpen a féréhelyek szdma mintegy szdz fovel bovilt a fiirdd teriiletén.
Valamelyest nétt a vendégéjszakak szama , de a fahdzakat igénybevevdi kozott sok a 18
éven aluli didk, 6k pedig a torvény alapjan mentességet vonatkozik.

Az alabbi tablazatban bemutatjuk a tervezett bevételt adonemenként és annak teljesiilését
félévig.

2014. évi tervezett

2014. 06.30. allapot

2014, évi teljesiilés %-

Adonemek adébevétel szerinti els’zamolt ban
befizetések
Maganszemélyek 22 000 000,- Ft 11 387 000,- Ft 52 %
kommunalis addja
Gépjarmiiado 13 000 000,- Ft 6571 000,- Ft 51 %
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Ipar(izési ado 170 000 000,- Ft 102 446 000,- Ft 60%
Késedelmi potlék, 2 000 000,- Ft 2 549 000,- Ft 127%
egyéb adok

Idegenforgalmi ado 0 107.600,- Ft 0
Osszesen: 207.000.000,- Ft 123 060 600,- Ft 59,0%

Az aldbbi tablazatban bemutatjuk az adénemekhez tartozé addzdék szamat

Adonemek Az adozok szama 2014. évben
Maganszemélyek kommunalis adoja 3257
Gépjarmiado 1533
Ipariizési ado 544
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Tajékoztato a szervezési iroda tevékenységérol

Az iroda latja el a képviselO-testiileti, illetve a bizottsagi munka kiszolgalasat.

A képviselo-testiilethez kapcsolodo munkavégzés bemutatasa:

Dévavanya Varos Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2014. januar 1. és augusztus 31. kdzott
20 ilést tartott, ebbdl 6 munkaterv szerinti iilés volt, 11 rendkiviili iilés, 1 innepi és 2 egyiittes
képviselo-testiileti tilés.

A 20 db testiileti Gilésen a képviseld-testiilet 260 db hatarozatot hozott, 24 db rendeletet
alkotott.

A képviseld-testiilet 20 db tilésén 6 db beszamoldt hallgatott meg, 9 db tdjékoztatdt vett
tudomasul és 154 db eldterjesztést targyalt meg.

Az iroda tevékenységi korében ellatja a képviseld-testiilet miikodéséhez kapcsolodod
adminisztracioés feladatokat, elvégzi az iilések technikai eldkészitését, testiileti anyagok,
meghivok postazasat az SZMSZ-ben foglaltak szerint.

Az 1lés meghivojat és az eldterjesztéseket a képviseloknek, a tandcskozdsi joggal
meghivottak részére az iilés elott 5 nappal megkiildi.

A képviseld-testiilet munkaterve alapjan a napirendi pontok eléadoitél bekéri az irdsos
eléterjesztéseket, gondoskodik azok sokszorositasarol.

Gondoskodik a testiileti iiléseken elhangzottak hangfelvételre torténd rogzitésérdl, annak
alapjan irasbeli jegyzOkonyv készitésérdl harom példanyban. Kiilon jegyzokonyvet készit a
testiilet nyilt és zart tilésérdl. A jegyzokonyv egy példanyat az iilést kdvetd 15 napon beliil
megkiildi a Békés megyei Kormanyhivatal részére, jegyzOkonyv masodpéldanyat pedig a
Viarosi Konyvtar részére, a harmadik példanyanak megdrzésérdl gondoskodik.

A zart iilésrdl 2 példanyban késziil jegyzokonyv, amelynek egy példanyat szintén megkiild a
Békés Megyei korméanyhivatal részére, a masod példany megdrzésérdl pedig gondoskodik.

A keépviseld-testiileti tlilésrdl késziilt jegyzOkonyveket, valamint a képviselO-testiilet altal
megalkotott dnkormanyzati rendeleteket a Torvényességi Ellendrzési Rendszert Kiegészitd
Alkalmazas (TERKA) programba rogziti, majd elektronikus adathordozon is megkiildi a
Korméanyhivatalon keresztiil a helyi 6nkorméanyzatokért felelds miniszternek.

A testiilet altal hozott hatarozatokrol kivonatot készit és sokszorosit, amelyet a kijelolt
felel0sok részére kioszt, illetve megkiild, a jegyzdkonyv elkészitését kovetd 5 napon beliil.

A képviseld-testiileti hatarozatokrol idérendi, illetve betilisoros nyilvantartast vezet.

Gondoskodik az onkormanyzati rendeletek hatosagi hirdetétablan torténd kihirdetésérol, a
rendeletek kiosztasarol és megkiildésérdl, a hatalyos rendeletek naprakész nyilvantartasarol.

A lejart hataridejii képviseld-testiileti hatarozatokat havonként kigyiijti és a hatarozatok

végrehajtasaért felelds személyek beszamoloja alapjan a képviseld-testiileti iilésre havonta
egyszer irasos tdjékoztatast készit (lejart hataridejii hatadrozatokrol sz616 jelentés).
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A képviselO-testiilet éves munkatervének elkészitéséhez Osszegyiijti a bizottsdgok, az
Onkormanyzati intézmények, tarsadalmi szervezetek ¢€s a hivatal tisztségviseldinek,
dolgozoinak a javaslatait. Megkiildi a képviselO-testiilet jovahagyott munkatervét az érintettek
részére.

Gondoskodik a Varospolitikai Foérum eldkészitésérdl ¢és a Varospolitikai Foérumon
elhangzottakat jegyzokonyvben rogziti a képviseld-testiileti iilésre vonatkozod szabalyom
szerint.

Gondoskodik az dnkormanyzat honlapjan és az dnkormanyzat hivatalos lapjaban a kozérdeki
adatok kozzétételeérdl.

A képviselo-testiilet bizottsagaihoz kapcsolodo munkavégzés bemutatasa:

A Pénziigyi- Ellendrz6- Onkormanyzati Vagyonkezelé Bizottsag 2014. januar 1. és augusztus
31. kozott 15 tilést tartott, amely iiléseken 206 hatarozatot hozott.

2014. januar 1. és augusztus 31. kozott az Oktatasi- Kozmiivelddési- Sport és Ugyrendi
Bizottsag 7 iilést tartott, amely iiléseken 83 hatarozatot hozott.

A Szocidlis és Egészségiigyi Bizottsag 15-szor iilésezett 2014. januar 1. és augusztus 31.
kozott és ezen az liléseken 2004 hatdrozatot hozott.

Az iroda tevékenységi korében elvégzi a bizottsagok miikddésével kapcsolatos
adminisztracios feladatokat.

A bizottsadgi {iléseken elhangzottakrdl jegyzOkonyvet készit két példanyban. Kiilon
jegyzokonyvet készit a bizottsag nyilt és zart iilésérol. A jegyzokonyv egy példanyat az {ilést
kovetd 15 napon beliil megkiildi a Békés Megyei Kormanyhivatal részére. A jegyzOkonyv
masodik példanyanak megdrzésérdl gondoskodik.

A Dbizottsagi tlésekrol késziilt jegyzokonyveket a Torvényességi Ellendrzési Rendszert
Kiegészitd Alkalmazds (TERKA) programba torténd bevitelét kovetden elektronikusan
megkiildi az 4allamigazgatasi hivatalon keresztiil a helyi Onkormanyzatokért felelds
miniszternek.

Az onkormanyzat tulajdondban allé ingatlanvagyon hasznositisa targyaban tartott arverésrol
jegyzokonyvet készit.

Az internetes honlapon vald kozérdekli adatok hozzaférhetdsége érdekében a kozadatok
folyamatos szolgaltatasat biztositja az adatfelvitelt végzd személy részére.

A Dévavinyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat miikodésével kapcsolatos feladatok
bemutatasa:

Az dnkormanyzati hivatal a képviseld-testiiletek kozott 1étrejott megallapodas alapjan a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat részére az alabbi feladatokat 1atja el:

Az Onkormanyzati hivatal Gtjdn ingyenesen biztositja a testiileti mitkddéshez sziikséges
postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatokat. Osszehivia a képviseld-testiilet
iléseit, a testiilet iiléseirdl jegyzokonyvet vesz fel, amelyet hitelesitést kdvetden megkiild a
Békés Megyei Kormanyhivatal részére.

Elkésziti az onkormanyzat koltségvetési koncepciojat, koltségvetési hatarozatat.
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A Dévavanyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat cimii szamlat vezettet a DRNO
gazdalkodasaval kapcsolatos pénzforgalom elszamoléséra.

A Dévavanyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési gazdalkodasaval és a
pénzellatassal kapcsolatos pénzforgalma kiilon szamlan bonyolodik.

A hézi pénztarban intézi a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat készpénz forgalmat.

Elkésziti a DRNO féléves és haromnegyedéves, valamint éves koltségvetési beszamolojat.

A Dévavanyai Roma Nemzetiségi Onkormanyzat 2014. januar 1. és augusztus 31. kozott 3
tilést tartott és 15 hatarozatot hozott.

Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2014. januér 1. és 2014. augusztus 31.
ko6zotti idoszakban 11 wlést tartott. Ebb6]l a munkaterv szerinti ilés 7, a rendkivili ilés 2, az
egyiittes iilések szama 2.

A 11 iilésen a képviselo-testiilet 44 db hatarozatot hozott és 8 db rendeletet alkotott.

Az ilésen elfogadott beszamolok szdma 3, a tdjékoztatok szama 3, az elbterjesztése szama 32.
Az Oktatasi Szocialis és Gazdasagi Bizottsag 3 iilést tartott, amelyen 5 hatarozatot hozott.

Az Ugyrendi Bizottsag 1 {ilést tartott, melyen 2 hatarozatot hozott.
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Tajékoztato a miszaki iroda munkdjdarol

Az irodak koziil a miiszaki szakiranynak megfeleld feladatok jelentds részét a miiszaki iroda
latja el. Az iroda felépitése az alabbiak szerint tagolodik:

1 f6 irodavezeto,

1 16 épitésiigyi szolgaltatasi ligyintézo

1 16 kornyezetvédelmi iligyintézo

1 f6 varosiizemeltetési ligyintézd

1 f6 mezOgazdasagi és kereskedelmi ligyintézd

1 6 miszaki tigyintézo

2 16 palyazatir6 referens (ebbdl 1 6 GYED-en tartdzkodik)

1 f6 adminisztrator

A fenti 1étszamon feliil a karbantartd részleg fizikai allomanya és valtozo 1étszamu fizikai
kozfoglalkoztatott segiti az iroda munkéjat.

A miszaki iroda munkaja széles teriiletet olel fel, tobbek kozott ellatja:

a) az épitésiigyi igazgatas teriiletén mint 5000 £ feletti telepiilés Epitésiigyi Szolgaltatd
Pontként az épitésiigyi szolgaltatasi feladatokat,

b) a torvény altal biztositott jogkorben eljarva a jegyzé iranyitasaval allamigazgatasi
hatésagi ligyintéz6i feladatokat (viziigyi, vizgazdalkodasi, kornyezetvédelmi,
természetvédelmi, utligyi,

c) a két oOnkormanyzat kotelez6 feladatai korében szereplé kozszolgaltatasok
megszervezeését ¢s muikodtetését (kozvilagitas, temetdfenntartas, kdzutak fenntartasa,
koztisztasag, viziigyi és vizgazdalkodasi feladatok ellatasa),

d) a palyazatfigyelési, palyazatirasi, és projekt-menedzselési feladatokat,

e) az Onkormanyzati beruhazasok, beszerzések esetén a helyi beszerzési eljarasokat,
illetve a kozbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzéseknél kozremiikodiink a
kozbeszerzési lebonyolitassal megbizott kiilsd szervezettel,

f) az Onkormanyzati beruhazasok el6készitéseként tervezési program Osszeallitasa,
kapcsolattartds a tervezokkel, kozmiikezelOkkel, szakhatosagokkal, engedélyezd
hatosdgokkal, engedélyek beszerzése,

g) az Onkormanyzati beruhdzasok Kkivitelezése soran megbizott fliggetlen miiszaki
ellendrrel egyiittes helyszini bejarasok, ellendrzések, koordinaciok lefolytatasa,
kapcsolattartas a résztvevokkel az épittetdi érdekek képviselete érdekében,

h) a Képviselo-testilletek munkainak elésegitése, Kt. dontéseket igényld miiszaki
eldterjesztések szakszerl elkészitése, dontések végrehajtasa,

i) az onkormanyzati tulajdont ingatlanoknal a karbantarto részleg feladatkorébe sorolt
karbantartasi, felajitasi és korszertisitési munkalatokat.

J) kisebb dnkormanyzati feltjitasi, fejlesztési, korszertisitési munkak kivitelezése.

Epitésiigyi igazgatassal kapcsolatos munka
2013.01.01-t51 az iroda két dolgozodja a jogszabalyban meghatarozott Epitésiigyi Szolgéltatasi
Pont feladatait latja el sziikség szerint.
Ennek keretében az alabbi épitésiigyi szolgaltatasi feladatokat latja el:
a) informacioszolgaltatds az allampolgarok részére az épitésiigyi hatdsagi
ligyintézésiik eldsegitése érdekében,
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b) az épitésiigyi feladatok intézéséhez az allampolgari kérelmek atvételének és
tovabbitasanak, hidnypotlas befogadasanak, nyilatkozatok felvételének és
tovabbitasanak, digitalizalasadnak ¢€s feltoltésének biztositasa az épitésiigyi hatosagi
engedélyezési eljarast tamogatd elektronikus dokumentéaciés rendszerbe (a
tovabbiakban: ETDR),

c) kérelmek papir alapon vagy elektronikus adathordozon valé fogadasa, sziikség
szerinti szkennelése és az ETDR-be torténé feltltésének biztositasa,

d) az épitésiigyi hatosagi eljaras illetékének €s az épitésiigyi igazgatasi szolgaltatasi
dijak befizetésének lehetové tétele, tovabba

e) telepiilési onkormanyzati egyéb miiszaki, iizemeltetési feladatok.

Tovabba gondoskodik a 2012. december 31. napjaig lezart iratok 6rzésérél, az onkormanyzati
hivatalok egységes irattari tervének kiadasardl szolo rendelet szerinti egységes irattari terv,
valamint az 6nkormanyzati hivatal iratkezelési szabalyzata alapjan. A jarasszékhely telepiilési
onkormanyzat jegyzdje kérésére a lezart iratokat harom napon beliil 4dtadjuk a jarasszékhely
telepiilési onkormanyzat jegyzdjének.

Dévavanya és Ecsegfalva telepiilések vonatkozasaban az iroda ez irdnyu feladatai nem
jelent6sek.

Beruhazasokkal kapcsolatos feladatok
A beszamolasi iddszakban az alabbi kivitelezési munkak keriiletek elvégzésre, vagy
kezdddtek meg és jelenleg is folynak:
1. Hamén K., Kulich Gy. és Zrinyi utcdkban meglévd szort utalap aszfaltszonyeggel
torténd kiépitésének kivitelezése,
2. Varoskozpont északi kerékparut nyomvonal athelyezése a Fejedelmi és a Ladanyi
cukréaszda kozotti szakaszon.
Jatszotér kialakitasa,
Seres Istvan Sporttelepen Tao-s palyazat megvalositasaban kozremiikodés,
Varoskdzpont déli oldali parkoldinak kiépitése,
Bereczki Imre Helytorténeti Gytijtemény két nyertes palydzatanak megvalositasa,
Tdokerészi iskola épiiletének felujitasa és kozfoglalkoztatotti melegedd kialakitasa,
Orvos lakas felujitasa, atalakitasa,
Korosladanyi uti iskola folyosdjanak jrafedése, tdvolugro godor kialakitasa,
10 Eo6tvos uti 0voda vizesblokk teljes rekonstrukcidjanak elvégzése,
11. Jatszotér kornyezetének fejlesztése,
12. Hajnal, Bajcsy, Gyongy, Radndti, Szériiskert utcdkban meglévd szort utalap
aszfaltszOnyeggel torténd kiépitésének elokészitése (tervek, engedélyek, stb,)
13. Napelemes palyazat benyujtasa,
14. Energetikai palyazat el6készitése, benyujtasa,
15. Korabbi években elvégzett beruhazasok garancialis feliilvizsgalatainak elvégzése.

©CoOoNO AW

A felsorolt feladatok koziil a kivitelezéseknél a megbizott fliggetlen miiszaki ellendrrel
kozosen ellendrizziik a folyd munkalatokat terv szerint minden hét keddi napjan, vagy
sziikség szerint akar tobbszor is. Az ott tapasztaltakrol szoban, vagy sziikség esetén irasban
beszamoltunk a soron kdvetkezd testiileti tilésen.

A piactér felujitasi palydzataval kapcsolatban a rendkiviili rovid id6 rendelkezésre allasabol
adodo tervezodi kapacitds hidnyaban, az iroda dolgozdja dnként vallalt feladatként, munkaidén
kiviil, a szabadideje terhére elkészitette a sziikséges engedélyes terveket és a tervezdi
koltségvetést a palyazat beadhatdésaganak biztositasa érdekében.
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Az utépitési tervekkel kapcsolatban eldsegitjiik a sziikséges kozmiikezel6i és szakhatdsagi
allasfoglalasok beszerzését.

A korabbi években elvégzett beruhdzasok garancialis iddszakan beliil elvégezziik a garancialis
feliilvizsgalatokat, a sziikséges javitasok elvégzése érdekében eljarunk a kivitelezonél.

Ecsegfalva vonatkozasdban a beszamolasi iddszakban ¢épitési beruhdzéas elOkészitésére,
lebonyolitasara nem keriilt sor.

Kozteriilet-hasznalattal kapcsolatos feladatok

Az iroda latja el a polgarmesterek hataskorébe tartozd helyi rendeletekben szabalyozott
kozteriilet-hasznalat rendjével kapcsolatos feladatokat. Dévavanya vonatkozdsdban a
beszamolasi idészakban 15 db kozteriilet-hasznalati engedély keriilt kiadasra, mig a
kirendeltségen ilyenre nem keriilt sor.

A kiadott engedélyben foglaltakat a helyszinen a kornyezetvédelmi Or bevondsaval
ellendrizziik.

Palyazatiras, lebonyolitas

Az iroda munkaterheit jelentdsen megnovelte az elnyert palydzatok megvaldsitasa, a
beadando6 palyazati dokumentéaciok Osszeéllitasa. A palyazatok megirasa, lebonyolitdsa nagy
szakmai kihivas és felelosség az iroda szamara. Igaz ez kiils6 és belsd projekt menedzsmentek
esetén egyarant. Tapasztalatunk az, hogy a sikeres lebonyolitds csak csapatmunka lehet és
nem nélkiilozhetéek a gyakorlati ismeretek. A miszaki irodaban jelenleg 1 f6 projekt-
lebonyolitasi tapasztalattal mér rendelkezd palydzatird dolgozik a palyazatok szakszer(i
megvalositdsan a megirdstdl a fenntartasi kotelezettség végéig.

A munkavégzés soran az iroda folyamatosan nyomon koveti az Ujabb és jabb pélyazati
lehetdségeket, melynek kdszonhetéen az Onkorményzat az elmult években szamos hazai,
illetve Eurépai Unids forrasu palydzatokon vett/vesz részt. Az aktualis palyazati
lehetségekrol tajékoztatja a hivatal vezetéségét majd a Képviseld-testiiletet. Gondoskodik a
palyazathoz kapcsolodo mellékletek, dokumentumok (megvaldsithatdsagi tanulmany, épitési
tervdokumentacio, tulajdonosi hozzajaruldsok) hataridére torténd beszerzésérdl és palyazat
hataridore torténd benyujtasarol. Néhany esetben kiils6 palyazatir6 szervezetekkel veszi fel a
kapcsolatot, akikkel szorosan egyiittmiikodve allitja 6ssze - a felhivasokban koételezéen
eldirtaknak megfeleléen - az egyes palyazati dokumenticiokat. A palyazatok benyujtasat
kovetden ellatja a koordinacids, szervezési €s nyomon kovetési feladatokat. Amennyiben a
palyazatot a Tamogatd Szerv tamogatasra érdemesnek itéli, ugy gondoskodik a tamogatasi
szerzOdések megkotéserol.

Az Eurdpai Unids finanszirozast palyazatok egyre szigoribb eldirasokat irnak el a projektek
lebonyolitasaval kapcsolatosan, igy a kivitelezésen kiviil szdmos kotelezen ellatando feladat
IS van, mint pl. nyilvanossag biztositasa az Arculati Kézikonyvekben leirtaknak megfeleléen.
Masik ilyen kotelezden ellatando tevékenységiink a konyvvizsgalat, melynek sziikségessége a
megitélt tiamogatas mértékétdl fligg.

A fenti feladatok, illetve a beruhazasok KkivitelezOjének, miiszaki ellenérzésének
kivalasztasaval kapcsolatosan felmeriild — kdzbeszerzési értékhatart meghaladd beszerzések
esetén - kdzbeszerzési eljarasok lebonyolitdsdban kiilsé kdzbeszerzési tandcsadokkal kozosen
mikodik egyiitt, a kozbeszerzési értékhatarokat el nem érd beszerzések esetén ezen feladatot
mi magunk latjuk el.
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Az alabbiakban felsoroljuk az elmult idészak foébb palyazatait és azok jelenlegi allapotat.
Uj Magyarorszag Vidékfejlesztési Program keretében megvalosulé palyazatok:

2011.oktoberében keriilt benyujtasra a ,,Csapadékviz elvezetd rendszer fejlesztése
Dévavanyan” cimii projekt a ,,Helyi és térségi jelentoségii vizvédelmi rendszerek
fejlesztése” cimi projekt felhivasra. Jelen beruhazast a Kozremiikodd Szervezet 315.018.900
Ft Osszegli tamogatasban részesitette. A projekt keretében kozel 13 km hosszan csapadékviz
elevezetd rendszer épiilt a telepiilés tobb utcaiban. A beruhazas 2013. decemberében lezarult.
A tamogatas kifizetése a Kozremiikodod Szervezet részérdl megtortént.

2013.juniusadban a Mezdgazdasagi és Vidékfejlesztési Minisztérium keretében kiirasra keriilt a
LEADER IV. tengely palyazati felhivasa, melynek keretében az 6nkormanyzat két intézkedési
teriiletre nyujtotta be palyazatat ,,Jatszotér kialakitasa Dévavanyan” és ,,Sétany kialakitasa
Dévavanyan” cimmel. A jatszotérfejlesztésre vonatkozé palyazatot a Minisztérium 5.000.000
Ft-os tamogatasban részesitette. A palyazat kivitelezése ez év tavaszan megtortént. A projekt
zarasa folyamatban van.

Az Emberi Eréforrdsok Minisztériuma a tavalyi és az idei évben palyazatot irt ki a teleptilési
onkormanyzatok altal fenntartott muzedlis intézmények szakmai tdmogatdsara, mely
keretében a Bereczki Imre Helytorténeti Gyiijtemény infrastrukturalis fejlesztése (kiallito
terem rendbetétele, nyilaszarok felujitasa, villanykorszertsités, biztonsagvédelem kialakitasa,
kemenceépités) valosult meg. A Minisztérium a két pdlyazatot Osszesen 3.000.000 Ft
tamogatasban részesitette.

Benyujtott, de még el nem biralt palyazat

2014.augusztusdban palyazatot nyUjtottunk be a KEOP-2014-4.10.0/N kodszdmu
,Fotovoltaikus rendszerek kialakitdsa” ciml palyazati felhivasra. A projekt keretében a
Strandfiirdd és Gyogyaszati Részleg és a Dévavanyai Altalanos Miivelddési Kozpont 5510
Dévavanya, Vorosmarty u. 6-8. ingatlanokon napelemes rendszer kiépitése valosulna meg
Osszesen 37.356.529 Ft értékben 100 %-os timogatassal.

Elokészités alatt allo és benyujtando palyazat

2014. juliusaban a ,,Széchenyi 2020” keretében megjelent a KEOP-2014-4.10.0/F kédszamu
,,Onkormanyzatok és intézményeik épiiletenergetikai fejlesztése meghjuld energiaforras
hasznositassal kombindlva a konvergencia régiokban” cimli projekt felhivas. A palyazat
keretében a Békés Megyei Tisza Kalman Kozoktatdsi Intézmény Dévavanyai Oktatasi
Egysége 5510 Dévavanya, Mezotari u. 2., és a Békés Megyei Pedagogiai Szakszolgalat
Gyomaendrédi Tagintézménye 5510 Dévavanya, Bem J. u. 4. ¢épililetek energetikai
(nyilaszarocsere, hdszigetelés, fltéskorszerlsités, vilagitaskorszerlisités) korszerlisitése
valosulna meg. A palydzat benyujtasa folyamatban van.

Kozbeszerzési feladatok

A Hivatalban a kozbeszerzésekkel, mint kiemelt munkateriilettel elengedhetetleniil fontos,
hogy képzett szakember foglalkozzon vagy kiilon megbizas keretében kiilsé szakértd lassa el
a feladatot, mert ma mar kozbeszerzési eljarasi torvény alkalmazasa nélkiil szinte semmilyen
szerzOdés nem kothetd meg. Az iroda két munkatirsa tagja a kdzbeszerzési helyi biralo
bizottsagnak, igy nem csak a beruhdzdssal, hanem az egész Onkormanyzat munkéjaval
kapcsolatos kdzbeszerzési eljarasnak aktiv részesei. A kozbeszerzések és az értékhatar alatti
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beszerzések a hatdlyban 1évé kozbeszerzési torvény €s az Onkormanyzat Kozbeszerzési
Szabalyzatanak megfelelden keriil végrehajtasra.

Belvizvédelem-csapadékviz elvezetés

Ezen feladatkoron beliil végezziik a helyi csapadékviz halozat lizemeltetési, fenntartasi,
karbantartdsi munkdinak szervezését, irdnyitasat, ellenOrzését. Részt vesziink a
kézmunkaprogram keretében zajlo karbantartdsi munkak koordindlasdban, és az esetleges
kovetkezd titemek tervezésében.

Az elmult években a nyertes palyazatok altal megvaldsitott csapadékviz-elvezetd aroképitések
(négy iitemben, mintegy 1 milliard Ft értékben) nagymértékben csokkentették a belvizi
veszélyeztetettséget, Osszességében a telepiilés mintegy 80 %-a csapadékviz elvezetd
halozattal kiépitett. Vis maior esemény e vonatkozasban az elmult években nem tortént,
lakoingatlan nem keriilt veszélyeztetésre.

A telepiilés déli részét mentesitd, a Komposztalo-telepnél 1€vo beépitett nagyteljesitményii
belvizatemeld szivattyt alkalmazdsa nagymértékben segitette a szélsOséges iddjarasi
viszonyok ko6zott mind a csapadékviz-elvezetd halozat, mind a szennyviztelep telep
biztonsagosabb, hatékonyabb miikodését.

A telepiilés csapadékviz halozatat évente szemlézi, illetve feliilvizsgalja az illetékes Viziigyi
Igazgatosag a Katasztrofavédelemmel egyiittesen.

Ecsegfalva telepiilés vonatkozaséban a helyi csapadékviz elvezetési feladatok elsdsorban az
ottani kdzbiztonsagi referensnél (Szots Ivett) jelentkeznek, aki ezen feladatokat koordinalja.

Kozut, utfenntartas

Az iroda hatosagi feladatként végzi a helyi kdzutak kezelésével Osszefiiggd feladatokat, mint
példaul kozmiépitések soran jarddk, gyalogutak, kozutak bontasdhoz kozatkezel6i
hozzajarulasok kiadasa, illetve helyi Gitépités soran mint szakhatosag jar el.

A hatésagi munka mellett feladat az 6nkormanyzati kezelésti belteriileti utak, ttalapok
fenntartasa, helyreallitasa, katyuzasa, valamint a forgalmi jelz6tablak biztositasa, potlasa. A
katyazasok altalanossagban egyiitt keriilnek elvégzésre egyéb kapcsolodd beruhdzasokkal
(lakossagi utépités, nagyobb volumenii helyreallitds) a hatékonyabb munkavégzés végett.
Jelenleg Ot utca (illetve utcarész) utépitési engedélyezési eljarasa fejezddott be, amely munka
vélhetdleg a kozbeszerzési eljaras utan, oktoberben keriilne kivitelezésre.

A megyei szakhatosagokkal (kozuat, vasut) és a renddrséggel kdzosen évente keriil sor ezen
teriiletek bejarasara, illetve kozdsen meghatarozasra keriilnek a fobb feladatok.

A kiiltertiileti ingatlanok, telephelyek illetve a mezdgazdasagi foldteriiletek megkozelitése
érdekében évente sor kerlil részteriiletenként a kiilteriileti utak profilozasara, Gtszé€li cserjék,
bokrok eltavolitdsara is, elsddlegesen palyazati forrasok felhasznalasaval, illetve
kézmunkaprogram segitségével.

A telepiilés téli ho és sikossag mentesitése teljes mértékben sajat onkormanyzati erével és
technikai eszkozokkel torténik. Rendelkeziink 4 db mezdgazdasagi traktorral, amelyek tolo
vagy vonolappal vannak ellatva, és 1 db kistraktor a kerékparutak sikossdg mentesitését végzi.
A sikossag mentesitd szordst 1 db vontatott miitragyaszoro Vé%Zi a sziikséges mértékben, az
utszord s6 felhasznalds ~ 25-30 tonna/év, valamint ~50 m® banyahomok keriil a séval
bekeverésre.

Ecsegfalva telepiilésen 1 db mezdgazdasagi traktor végzi ezen feladatokat.

Ivoviz, kozteriileti kifolyok

Az elmult években folyamatos koltségként jelentkezett onkorméanyzatunkndl a kozkifolyds
vizfogyasztas. A koltségtakarékossag érdekében a kozteriileti izemeld kozkifolydk szdmat 96
darabrol 13 darabra csokkentettiik, majd lakossagi igényként 6 db. kozkifolyo kertilt
visszakapcsolasra a teljesebb lefedettség érdekében, igy jelenlegi lizemeld kozkifolyok szama
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19 db. Ezt a mennyiséget Osszességében a lakossag tudomasul vette, de csokkentés tovabbra
sem javasolt, mivel a lakossagi ingatlanokndl dij nemfizetés miatt a kikotések szama
folyamatos emelkedést mutat, €s az €rintetteknek az ivovizet az 6nkormanyzatnak biztositania
kell. Ivoviz bekotéssel nem rendelkezd ingatlanok ellatasat, némely esetben Ujra bekotését az
Onkorményzat kamatmentes kolcsonnel segiti, ezen kérelmek szama nem jelentds, évi egy-
harom f6 fordul az onkormanyzathoz ilyen kérelemmel. Az ivoviz halézatunkon (amely
elmult 40 éves) évente novekvd szamban jelentkeznek meghibasodéasok, az ilizemeltetének
(Alfoldviz Zrt. Békéscsaba) novekvd rekonstrukcios koltséggel kell szamolni. A Sport uti,
hasznalaton kiviili vizmu telep (kut és épiiletek) visszaadasra keriilt az onkorményzatnak,
majd az ¢épiletet a Vizmili visszabérelte, de a kutat az Onkorményzat a Strandfiirdd
koltségtakarékosabb miikddtetésére hasznositja.

Kozteriilet fenntartas, karbantartas:

Dévavanya belteriiletén talalhato zoldteriileteken a flikaszalas elvégzése, a zoldfeliiletek
fenntartdsa, parkok gondozasa, virdagok, cserjék kitiltetése, ehhez kothetd ndvényvédelmi
tevékenység elvégzésérdl is irodank karbantart6 részlege gondoskodik.

Evente sor keriil a hatdlyos jogszabalyok alapjan a kozteriileti fak elektromos légvezeték alatti
gallyazasara. Ezen gallyazasokat az E-ON Tiszantuli Aramhalozat Zrt. altal megbizott cég
végzi irodankkal el6zetesen egyeztetve. Ezen miivelet soran azonban némely esetben nemcsak
gallyazésrol, hanem a fa tarvagasara is sor kertilt.

Munkéankban, a feladatok elvégzésében, varosunk tisztan tartasdban nagy szerep jut a
kozfoglalkoztatottaknak, hiszen 0k végzik a jardak tisztitasat, a szeméttarolo kosarak iiritését,
az utpadkak, szegélyek tisztitdsat, vizelvezetd arkok karbantartdsdt, a hd és sikossag
mentesités kézi feladatait, zoldteriiletek kaszalasat, a gallyazasbol, és fakivagasbol szarmazo
hulladék, valamint kaszalék Osszegyljtését, zoldteriileteink tisztantartdsat, illegélis
hulladéklerakdk megszlintetését, hullott lomb gytijtését, stb.

Telepiilésiinkon rendszeres problémat vet fel a gazdatlan, kobor vagy elkoborolt ebek
folyamatos befogasa, tulajdonos felkutatasa, illetve a targyban a hivatalos vagy lakossagi
bejelentések alapjan torténd intézkedés. Ezzel foglalkozik gyepmesteriink, aki a
kornyezetvédelmi Orrel egylittmiikodve végzi feladatat. Alapvetd probléma, hogy gyepmesteri
telepiinknek nincs hatosagi engedélye.

Kozvilagitas

Az E-ON Tiszantali Aramhéalozati Zrt. elvégezte a kozvilagitdsi halozathoz sziikséges
fogyasztasmérdk elhelyezését, ezaltal a kozvilagitds elszdmoldsa pontos fogyasztdsmérés
alapjan kertil megallapitésra.

A kozvilagitas kapcsan onkormanyzatunkhoz érkezett hibabejelentéseket az dramszolgaltato
kozvetlen Onkormanyzati vonalan vagy a megfeleld internetes iligyintézési oldalon
tovabbitjuk, a hiba helyreallitdsa altaldban mintegy 8-10 nap, érvényben 1€évé szolgaltatasi
szerzOdés szerint.

A kozvilagitashoz kapcsolodoan kell a kardcsonyi diszvilagitdsrol is beszamolni. A
diszvilagitas kapcsan is elmondhatd, hogy az aramszolgéltatd ezen a teriileten is egyre
szigorubb eldirasokat vezet be az élet és vagyonbiztonsag érdekében, igy a sziikséges
vételezési helyeken fix csatlakozo pontok kiépitése sziikséges, illetve ennek kialakitasa
folyamatos.
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Egyéb feladatok
A miiszaki iroda ligyintézdje latja el:

e az Onkorményzati gépjarmiivek iranyitasaval, azok koltség-, és iizemanyag norma
elszamolasanak a feladatait a gazdalkodasi irodaval egyiittmiikddve minden honap
utolsd pénztari napjan.

e a katasztrofavédelmi feladatokat mint kijellt Kozbiztonsagi Referens (karmegel6zés,
karelharitas, védekezés, helyredllitas, kiilonféle védekezési és egyéb tervek
elkészitése, naprakészen tartasa , polgari védelmi és tlizvédelmi feladatok, stb.)

e munkavédelmi feladatokat,

o téglagyari agyagbanyaval kapcsolatos miikddtetési, ellendrzési, bejelentési
feladatokat.

Vagyonkataszter vezetése

Az Onkorményzat a vagyonat jogszabdlyban meghatdrozott modon koteles nyilvantartani,
értékelni és az eldirt adatszolgaltatast az allamhaztartas felé teljesiteni. A zarszamadasi mérleg
elfogaddsat megelézéen a kataszteri nyilvantartds, valamint a zarszamadashoz készitett
vagyonkimutatas értékegyezdségét az dnkormanyzat koteles megvizsgalni és az egyezdséget
biztositani. A kataszteri nyilvantartasrol minden évben statisztikai jelentést kell késziteni,
Dévavanya Varos Onkormanyzata a 2013. december 31.-én nyilvéntartott ingatlanvagyonrol
sz016 beszamolo jelentést 2014. marcius 11.-én az allamhdaztartas felé elkiildte.

Szunyoggyérités

Ecsegfalva és Dévavanya Onkorményzata a Kords-volgyi Telepiilések Regiondlis
Szervezetének tagja, a telepiilések részt vesznek az éves sziinyoggyéritési programban. A
csip6-szinyog elleni védekezést 2014-ben févallalkozoként a Szempair Kft. Szeged végezte
aki a telepiilések altal tortént beszerzési eljarason keriilt kivalasztasra. A gyérités (foldi és
l1égi) bioldgiai és kémiai beavatkozasokkal lettek elvégezve, amely emberre €s melegvérii
allatokra veszélytelen. A méhészek kiértesitést kaptak a beavatkozasokat megelézden a
kezelések idOpontjarol, valamint a felhasznalasra keriilt vegyszerekrdl, ami 1égi irtds esetén
K-othrin ULV, Coratrin, Aqua K-othrin foldi irtas esetén pedig Mosquitox 1 ULV hatbéanyaga
melegkddképzés volt. A kezelések sziikségességének elrendelése az etmologus szakértd
véleményének figyelembe vételével hat alkalommal valt sziikségessé, harom kezelést az
Orszagos Katasztrofavédelmi Foigazgatdsag rendelt el ennek teljes koltségét is magara
vallalva.

Temetofenntartas, és -iizemeltetés biztositasa

A koztemetd fenntartasarol és ilizemeltetésér6l az Onkormanyzat koteles gondoskodni.
Dévavanyan a koztemetd iizemeltetési feladatainak ellatasat a Pietas Egyhazi Temetkezési
Kft. végzi. A koztemett lizemeltetd tevékenységét a Békés Megyei Kormanyhivatal
Gyomaendrddi Jarasi Hivatala rendszeresen ellendrzi, az lizemeltetés feltételeit megfelelének
és rendben levonek taldlta. Az elhunytak nyilvantartdsi rendszerét a jarasi terlileten
példaértékiinek és kovetendének mindsitette.

A ravataloz6 bal oldali szarnyan 10 urnafal épiilt, 12 db kéturnas és 72 db egyurnas fiilke
keriilt beépitésre. Ennek egy harmad részét a Pietas Kft, két harmad részét pedig az
onkormanyzat finanszirozta.

A temetdben temetkezési tevékenységet a Pietas Egyhazi Temetkezési és Szolgaltato Kift.
végez, a Békés Megyei Temetkezési Szolgaltatd Kft. helyi fidkja januarban bezarasra kertilt.
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Hulladékgazdalkodas
Hulladékkezelési telepek miikodtetése

Dévavanyai szeméttelep

A dévavanyai telepiilési szildrd hulladéklerako a kornyezetvédelmi hatosag hatdrozata alapjan
még 2002. évben bezarasra keriilt. A hatosagi eldirasoknak eleget téve tovabbra is
folyamatosan mikddtetjik a miszaki megfigyeld6 (monitoring) rendszert. A lerakd
kornyezetében 1étesitett négy db megfigyeld kutbol, a talajvizszint allapotdt havi
rendszerességgel mérjiik és rogzitjiik. Minden év marcius honapban akkreditalt laboratérium
altal vizvizsgélatok késziilnek, a mérések eredményérdl az el6zd évrdl szoloan Gsszefoglalod
jelentést készitettiink a kornyezetvédelmi hatésag részére. A leraké teriiletének rekultivacios
munkalatai 2014. majus 5.-én elkezdédtek a KOZGEP Zrt. kivitelezésében, befejezése 2015-
ben varhato.

Dévavanyai Komposztalo telep

A komposztald teleplinket vagyonkezelési szerzddéssel atadtuk 2013. aprilis 30.-4n az
Atevszolg Zrt.-nek, végzett tevékenységérol 2013. szeptember 26.-an beszamolot készitett a
Képvisel6-testiilet részére. A vagyonkezeld telepiilési feladata a lakossagtol begytijtott és a
kozteriileteken keletkezett zoldhulladékok atvétele, komposztalasa.

Dévavanyai Gyepmesteri telep

A telepen az allati eredeti melléktermékek begylijtése megsziint, jelenleg a kobor ebek
ideiglenes Orzése biztositott. A telep rendelkezik miiszaki megfigyeld rendszerrel, a
megfigyeld pontokbol marciusban akkreditalt laboratorium altal vizvizsgalatok késziiltek, a
mérések eredményét és az el6zo évrol szolo Osszefoglald jelentés megkiildésre keriilt a
kornyezetvédelmi hatosag részére.

A lakossagnal keletkez6 allati hullak atadasara legkdzelebb a gyomaendrddi gyepmesteri
telepen van lehetdség.

Hulladékkezelési kozszolgaltatas
Dévavanyai kozszolgaltatasok

Szilard hulladékok

A 2014. januar 1. napjatdl érvényes kozszolgaltatasi szerz6dés hatalya folytan a
Gyomakozszolg Kft. begylijti a telepiilési szilard hulladékot, a szelektiven gytijtott haztartasi
zsékos hulladékot. A szerz6dés december 31.-ig érvényes, ennek esetleges
meghosszabbitasardl a lejaratig rendelkezni sziikséges.

A kozszolgaltato a telepiilési szilard hulladék begytjtését heti egyszeri alkalommal végzi, az
Osszegyljtott hulladékot artalmatlanitasi céllal az dnkormanyzat altal kijel6lt Gyomaendrddi
Regionalis Hulladékkezelé Mii-be szallitja.

Szelektiv hulladékok (csomagolasi és zoldhulladék)

A haztartasokban keletkezd hulladékok egyes tipusainak ( milanyag csomagolési palackok,
fém csomagolédsi dobozok) elkiilonitett gytijthetdségére miikddd rendszert tartunk fenn. A
szelektiv  gylijtérendszer miikddtetését Gyomakozszolg Kft. végzi, a kozszolgaltato
hazhozmend jarataval havi egy alkalommal gy(ijti be a zsdkban gytijtott szelektiv hulladékot.
A szelektiv gyljtéshez sziikséges zsdkokat az onkorményzat biztositja.
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A haztartasi ingatlanokbol a  zo6ldhulladék és egyéb fa nyesedékek szintén havi egy
alkalommal keriilnek begytijtésre amely a helyi komposztaloba keriil atadasra.
A szelektiv szolgaltatasok ingyenesen vehetok igénybe a lakossagi fogyasztok részérol.

Telepiilési folyékony hulladékok

A telepiilési szennyvizhalozat miiszaki kiépitettsége jelenleg 99%-0s, ami azt jelenti, hogy a
telepiilés ingatlantulajdonosainak ilyen ardnyban van lehetdsége rakétni a szennyvizhalozatra.
A megépitett miiszakilag rendelkezésre allo halozatra eddig az érintettek kb. 80%-a kotott ra,
ahol a gerincvezeték megépiilt és a rakotésnek miszaki akadalya nincs. A kornyezetterheld
fogyasztoknak talajterhelési dijat kell fizetni. Szervezett modon szennyvizszippantasi
szolgaltatas nincs, ennek jraszervezésérdl a kdzeljovoben intézkedni sziikséges.

Ecsegfalvi kozszolgaltatasok

Szilard hulladékok

A teleplilési szilard hulladék begyiijtését heti egyszeri alkalommal a Békés-Manifeszt Kht.
végzi, az Osszegyljtott hulladékot az Onkormanyzat altal kijelolt Békéscsabai Regionalis
Hulladékkezel6 Mi-be szallitja.

Szelektiv hulladékok
Szervezett szelektiv hulladékgytijtés nincs.

Novényvédelemmel kapcsolatos feladatok

A novényvédelemmel kapcsolatos jegyzOi feladatok ellatdsa idényjellegli, az egészségre
artalmas gyomnovények vegetacids id6szakatol fiigg.

A telepiilési jegyz6 hataskore kizardlag a telepiilés belteriiletén lefolytatandd helyszini
ellendrzés lefolytatasara, tovabba a parlagfiivel fert6zott, telepiilés belteriiletén 1évo,
magantulajdont ingatlanokon a kozérdekli védekezés elrendelésére, valamint a Parlagfii
Bejelentd Rendszer figyelemmel kisérésére terjed ki.

A Dévavanyai székhelyen a parlagfii fert6zés megelozésére a vegetacid megindulésat
kovetden nyar elején a parlagfii viragzas el6tt felhivta a lakossag figyelmét a ndvényvédelmi
szabalyok betartasara és a mulasztasok kovetkezményeire. Elvégeztiik a kozfoglalkoztatottak
bevonasaval a belteriileti kozteriiletek és helyenként a kiilteriileti 6nkormanyzati tulajdont
ingatlanok kaszalasat, parlagfii-mentesitését.

Az Ecsegfalvai kirendeltségen a kozfoglalkoztatottak bevonasaval tortént a telepiilésen 1évo
parlagfii kiirtasa.

A gyommentesitési kotelezettségre vonatkozoan fertdzottség észlelése esetén az ingatlan
tulajdonosait figyelmeztettik a gyommentesités elvégzésére, melynek a kotelezettek
hataridére eleget tettek. Kényszerkaszalas elrendelésére nem kertilt sor, mivel a kotelezettek
kivétel nélkiil hataridére eleget tettek mentesitési kotelezettségiliknek.

Hatosagunk latja el a fas szara novények védelmével kapcsolatos tigyeket is, mely mindkét
teleptiilés kozigazgatasi teriiletén 1évo erddk, fasorok védelmét érinti.

Termofoldekkel kapcsolatos feladatok

2013. évi CXXIIL foldforgalmi térvény 2014. majus 1-t6l Iépett teljeskoriiren hatilyba. Az 0j
jogszabaly sokkal szigorubb eldirasokat fogalmaz meg a term6fold bérbeadasa illetve megvasarlasa
esetén.

A termd6fold eldvasarlasi és el6haszonbérleti jog tényleges érvényesithetdsége érdekében a
foldvasarlasi/foldhaszonbérleti szerzodéseket a hivatal hirdetdtablajan kiviil elektronikus
formaban a Kormanyzati Portélon is ki kell fliggeszteni. A kifliggesztésre iranyul6 kérelem az
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uj 474/2013. (XII. 12.) Korm. rendelet alapjan mar illetékmentes. Az adminisztrativ feladatok
jelentésen ndttek mivel a szerzédések kifliggesztésének lejarta utan azokat jovahagyas
céljabol tovabb kell kiildeniink a megyei €s jarasi foldhivatalok felé. A szerzodéseket a helyi
foldbizottsag - jelenleg a Békés Megyei Agrarkamara - is véleményezi, a foldbizottsag
allasfoglalasat is ki kell fiiggessziik, majd tovabbitanunk kell az illetékes szakigazgatasi szerv
felé. A Dévavanyai székhelyen irodank intézi a Dévavanyai Onkormdnyzati tulajdonu
mezogazdasagi hasznositasu termdfoldekkel kapcsolatos tigyeket, melynek keretén beliil
eléterjesztjik a képviseld-testiilet felé a bérbe adandd terméfoldekkel kapcesolatosan
megjelentetendd hirdetményeket elfogadasra, majd gondoskodunk azok megjelentetésérdl, a
bérbeadéssal kapcsolatos feladatok lebonyolitdsarol, valamint részt vesziink a szerzodések
megkotésének elokészitésében.

A bérbe adott teriiletek esetén kivetjilk a bérleti dijakat, illetve minden gazdasagi évben
tajékoztatjuk a bérldket az adott év bérleti dijairdl.

Termofoldek adas-vétele esetén — amennyiben a dévavanyai Onkormanyzat a vevd —
gondoskodunk a tulajdonjog valtozas atvezetésérdl az illetékes foldhivatalnal.

Ecsegfalva kozségben az Onkormanyzat tulajdondban 1évé mezdgazdasagi hasznositasu
termd&foldteriiletek bérbeadasra keriiltek.

Allategészségiigyi feladatok

A méhészek, illetve a vandorméhészek nyilvantartasaval, zarlat elrendelésével, feloldasaval,
alloméanyaik ki- ¢és bejelentkeztetésének a tudomasul vételével kapcsolatos feladatok
folyamatosak. A szinyoggyéritések kapcsan folyamatosan kapcsolatot tartunk Szemp-Air
Légiszolgaltatd Kft.-vel, a méhészek vezetdjével és értesitjiilk Oket a permetezések varhato
idejérdl, valamint a permetezés soran hasznalat vegyszerek fajtajarol.

Az ebek veszettség elleni feladatainak ellatdsa 2011. évtdl kezdddden a hatdsagi allatorvos
hataskorébe keriilt. gy az ebek oltasaval kapcsolatos feladatok lebonyolitasa is az 6 feladata.
A dévavanyai székhelyen nyert elintézést az ecsegfalvai ebtartok tajékoztatasa arrdl, hogy az
allattarté koteles biztositani az allatorvossal sajat koltségén veszettség elleni véddoltas
beadasat, valamint az eb transzponderrel torténé megjelolését.

Az eboOsszeirds €s a helyi elektronikus nyilvantartds vezetése a telepiilési onkormanyzat
feladata 2012. januar 1-jétol.

Tovabbra is feladatunk az allatok fertdzottségével (szarvasmarhaknal a giimdkor, juhoknal a
riihesség, méheknél a nyuloskoltés rothadas, sertéseknél pedig a szdj és koromfajas
fertdzések) kapcsolatos tajékoztatas, esetleges fertdzottség esetén pedig a forgalmi korlatozas
elrendelése, illetve stlyosabb esetben allami kartalanitds mellett az egész allomany kiirtatasa

Kereskedelmi igazgatassal, szallashely-szolgaltatassal kapcsolatos feladatok

A kereskedelmi tevékenységek végzésének feltételeirél szolo 210/2009.(1X.29.) Korm.
rendelet alapjan az tigyfél iizletet (vagy vendéglatd egységet) kivan nyitni, szik kort
kivételtdl eltekintve nincs sziikség a miikodési engedélyezési eljards lefolytatdsara.
Hatdsagunk az lizlet miikodését nyilvantartasba veszi €s arrdl igazolast ad ki.

Az lizlet nyitasara vonatkozoan viszont mar pusztdn a bejelentéssel eleget tesz az ligyfél a
jogszabaly altal eldirt kotelezettségének, hiszen a bejelentés megtételét kovetden meg is
kezdhetd a tevékenység. Hatdsdgunk az iizlet nyitdsanak bejelentését nyilvantartasba veszi, és
arrdl értesitést kiild az tigyfélnek és az illetékes szakhatésagoknak.

Ez a rendszer az utdlagos ellendrzésekre helyezi a hangstlyt, amely azonban elsddlegesen
nem a kereskedelmi hatosdg, hanem a szakhatosagok — igy példaul az épitéshatosag, az
illetékes népegészségiigyi hatdsag, stb. — feladata. Amennyiben ezen szervek az utoellendrzés
soran hianyossagokat tapasztalnak, azt jelzik a kereskedelmi hatésagunk felé, és mi
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megtesszilk a sziikséges intézkedéseket, mely keretében legstilyosabb esetben az {izlet
miuko6désének korlatozasara, illetve bezaratasara is sor keriilhet.

Hatéaskori jogszabalyvaltozasok kovetkeztében a telepengedély, illetve a telep 1étesitésének
bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termeld és egyes szolgaltatd tevékenységekrol,
valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a bejelentés szabalyairol szold 57/2013. (II. 27.)
Korm. rendelet értelmében ismételten illetékes jegyzOi hataskorbe tartozik a
telepengedélyezés, illetve a telep 1étesitésével kapcsolatos feladatok igy ezt a feladatot mi
latjuk el.

A kereskedelmi igazgatas teriiletén szdmos valtoztatdsi bejelentés, jogutodlas, megsziinés és
Uj lizletek nyitasa okan lefolytatott eljaras keriilt lebonyolitasra.

A fenti leirt jogszabalyvaltozasok miatt tobbféle nyilvantartast kell vezetni, illetve azokat a
telepiilés honlapjan megjelentetni. A jogszabalyok hatalyba 1épését megel6z6 idoben kiadott
miikodési engedélyeket, szallashely iizemeltetési engedélyeket, illetve vasarokat, piacokat az
Uj nyilvantartasi szabalyoknak megfeleléen kell nyilvantartasba venni. A nyilvantartasok
vezetése hivatalunkndl folyamatosan torténik, illetve a dévavanyai onkormanyzat honlapjan
az elbirasok szerinti megjelentetés is biztositott.

Mindezeken tal kivizsgaljuk a vasarloi panaszokat, és ha az sziikséges és indokolt megtessziik
a szikséges intézkedéseket, illetve statisztikai jelentéseket kiildiink az illetékes hivatal
szamara.

Karbantarté részleg

A miuszaki iroda irdnyitdsaval a karbantartd részleg végzi az Onkormanyzati tulajdonu
ingatlanok, épiiletek karbantartasat, feltjitasat, illetve a részben 6ndllo intézményeknél is a
karbantartdsi munkak elvégzését.

Feladatuk tovabba az dnkormanyzat és a részben 6nall6 intézményeknél
e az ¢épitési, villanyszerelési, vizszerelési, asztalosipari munkék igény szerinti elvégzése
(pl.: ) egyedi butorzat készitése, meglévd butorzat javitdsa, padlofelyjitas,
falazatjavitas, meszelés, festés, nyilaszarok javitasa festése),

e téli idészakban az dnkormanyzati épiilet és a védondi szolgalat épiiletének flitése,
extrém iddjaras okozta karok elharitasa (szélvihar altal kidontott fak eltakaritasa,
megrongalddott épiiletek teljes vagy részleges helyreallitasa),
¢letveszeélyessé valt romos épiileteken a baleseti veszély elharitasa ducolassal,
igény szerint az donkormanyzati épiiletek bontasa, illetve melléképiiletek épitése.
miifiives palya karbantartasa
igény szerint egyedi szerzddés alapjan maganingatlanokkal kapcsolatos épitési,
bontasi, felyjitasi, stb. feladatok.

e rendezvények alkalmaval az 6nkormanyzat tulajdondban 1évo rendezvénysator €s a
szinpad felépitése.

o kozteriiletekkel kapcsolatos feladatok — flinyiras, fakivagas, - ifjitas

e strandfiirdd gondozasa — flinyiras, épiilet karbantartasa

o futballpalya gondozéasa — flinyiras, feliillvetés, gyomirtas, 61t6z6 épiilet karbantartasa.

2014. évben nem kertiltek betervezésre nagy felajitdsi munkalatok. A munkalatok jelentds
részét az onkormanyzati tulajdonu ingatlanokban keletkezd kisebb javitasi munkalatok teszik
ki (vakolatjavitasok, burkolatok, villamos hal6zatok karbantartasa, javitasa).
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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A beszamolé terjedelmébdl is lathatd, hogy a Dévavanyai Kézds Onkormanyzati Hivatal
milyen Osszetett, sokrétli és nagyszamu feladatokat lat el. Természetes az ellatott feladatok
bemutatdsa nem fedi le teljesen a hivatali munkavégzést, csak a hivatal altal ellatott
legfontosabb feladatkorokbdl ad izelitét. A napi munkavégzés mellet még szamtalan eseti
jellegti feladatot is végziink. A két képviseld-testiilet dontései nyoman is sok végrehajtando
feladatunk keletkezik.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiilettd]l beszamolom elfogadasat.

Dévavanya, 2014. szeptember 16.

Balogh Csilla
jegyz0
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