B. 11/1.

Eléterjesztés
a 2015. marcius 26-an tartand6 Képviselo-testiileti iilésére

Targy: Dévavanya Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzatanak mddositasa

Készitette: Czene Boglarka jegyzd

Melléklet: Szervezeti és Miikddési Szabalyzat modositasa

Tisztelt Képviselok!

Dévavanya Varos Onkormanyzatanak szervezeti és miikddési szabalyzatardl szoldé rendelet
modositasanak eldterjesztésében részletesen bemutatott Dévavanya Kozos Onkormanyzati Hivatalanak —
tovabbiakban: Hivatal - belsd atszervezése, valamint Dévavanya Altalanos Miivelddési Kozpont onalld
gazdalkodo szervezetének 2015. aprilis 1-i hatdllyal torténé megsziintetése miatt az alapitd okirat
modositasa mellett sziikséges a Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak modositasa is.

Hatarozati javaslat

Dévavanya Varos Onkorményzatanak Képviselé-testillete tigy dontdtt, hogy Dévavanya Varos
Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete altal a 199/2014. (V1.26.) onkormanyzati hatarozattal és
Ecsegfalva Kozség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete altal 34/2014.(V1.24.) &nkormanyzati
hatérozattal elfogadott Dévavanyai Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatanak modositasat az eldterjesztésben foglaltak szerint jovahagyja.

Hatarid6: azonnal

Felelos:Czene Boglarka jegyzo



Dévavianyai Kozés Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatianak

MODOSITASA

Dévavanya Véaros Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete és Ecsegfalva Kozség Onkormanyzatinak
Képviseld-testiilete (a tovabbiakban Onkorményzatok) Magyarorszdg helyi dnkormanyzatairél sz6lo
2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: M6tv.) 84. § (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol
sz0l6 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht) 9. §-ban kapott felhatalmazas alapjan —
figyelemmel az allamhaztartas miikodési rendjérél szo6ld tobbszor modositott 368/2011. (XIL 31.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Avr.) 13. § (1) bekezdésében foglaltakra — Dévavanyai Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatat (a tovabbiakban: K&zés Onkormanyzati
Hivatal SZMSZ) a kovetkezOk szerint modositja:

1. Az SzMSz 2.7. pontja az alabbiak szerint médosul:

, 2.1 Szakmai alaptevékenysége:

Ellatja az alapité onkormanyzatok miikodésével, valamint az dllamigazgatasi iigyek dontésre valo
elkeszitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat, tovabba azokat a hatosagi feladatokat,
amelyek jogszabalyok Ecsegfalva Kozség, valamint Dévavdanya Varos hataskérébe utalnak.
Tovabba ellatjia a nemzetiségiek jogairol szolo 2011. évi CLXXIX. torvényben meghatarozott
feladatokat.

Ellatia a hozzdrendelt koltségvetési szerv gazddlkoddsi besoroldsii Dévavianya Altaldnos
Miivelédési  Kozpontnak, mint gazdalkodasi szervezettel nem rendelkezé kézmiivelodési
feladatokat elldto intézménynek a gazdalkoddssal kapcsolatos feladatait iS.”

2. Az SzMSz 2.7. pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

2.8  Allamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcio szerinti megjelélése:
a részletes felsorolast a Dévavanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal Alapito Okirat tartalmazza.”

3. Az SzMSz 3.2.2. alpont e) pontja helyébe a kovetkezo rendelkezés lép:

»Meghatarozza az aljegyzo, irodavezetok és a kozvetlen iranyitasa ala tartozo személyek
teljesitménykovetelményeit, gondoskodik azok teljesitményértékelésérdl és mindsitésérol.”

4. Az SzMSz ,,3.3.3 A Jegyzd munkaltatoi jogai:” szovegrész helyébe a ,,3.2.3 A Jegyz6 munkdltatoi
jogai:” szovegrész 1ép.

5. Az SzMSz ,,3.4 A Jegyz6 onkormanyzati munkaval kapcsolatos feladatai:” szovegrész helyébe a
»3.2.4. A Jegyzo onkormanyzati munkdval kapcsolatos feladatai:” szovegrész 1ép.



6. Az SzMSz —nek a Kozos Onkormanyzati Hivatal iranyitisa és vezetése cime az alabbi 3.3 ponttal
egésziil ki:

,3.3. Az Aljegyzo:
a) Eldbsegiti a jegyzdi feladatok ellatdsat, és sziikség esetén helyettesiti a Jegyzot.
b) Gondoskodik a Képviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriil eldterjesztések elokészitésérdl.
C) Elldtja a testiilet, a bizottsagok szervezési és iigyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat.
d) Gondoskodik a testiileti és bizottsdgi tilések jegyzokonyvének elkészitésérol.
e) Szakmailag feliigyeli és iranyitja az Igazgatdsi és Szervezési Irodt.
f) Kozremiikodik a helyi onkormdnyzati rendeletek és szabalyzatok megszerkesztésében.

g) Feliigyeli a megalkotott rendeletek kihirdetését és az alkalmazas érdekében valo kozzétételérdl, a
megalkotott rendeletnek a Kormanyhivatal részére valo megkiildésérol.

h) Koézremiikodik az egyedi hatosagi tigyek, testiileti iigyek és az onkormadnyzati intézményeknél
tartando torvényességi vizsgalatokon.

i) Felhivia a koztisztviselok figyelmét azokra a jogszabadlyi valtozdasokra, amelyek a hivatali
tigyintézéshez és a Képviselo-testiilet munkadjahoz sziikséges.

1) A képviseldk ilyen iranyu kérése estén biztositia a kért hatdlyos jogszabalyokat.

K) Nyilvantartja a telepiilésen miikodé civil és mas tarsadalmi szervezddéseket, azok képviseldit,
valamint azokat a tarsasdgokat, tarsulasok alapito okiratait, amelyekben az onkormadnyzat
kozremiikodik.

I) Ellatia a Jegyzd dltal atruhdzott egyes jegyzoi hataskorbe tartozo feladatokat.
7. Az SZMSz ,,3.5 Irodavezeto:” szovegrész helyébe a ,,3.4 Irodavezeto:” szovegrész 1ép.

8. Az SzMSz ,,3.6 Ugyintézs:” szovegrész helyébe a ,,3.5 Ugyintézd:” szovegrész 1ép.
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9. Az SzMSz ,,3.7 Ugykezels:” szovegrész helyébe a ,,3.6 Ugykezeli:” szovegrész 1ép.

10. Az SzMSz ,,3.7.1 Az tigykezeld ellatja a munkakéri leirasban részére megallapitott, illetve a felettese
altal meghatarozott feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével és a jogszabalyok
betartasaval, ellatjia mindazokat a nem érdemi jellegii feladatokat, amelyekkel a felettese megbizza.”
szovegrész helyébe a ,,3.6.1 Az iigykezeld ellatia a munkakori leirasban részére megdllapitott, illetve a
felettese altal meghatarozott feladatokat a kapott utasitasok és hataridok figyelembevételével és a
jogszabalyok betartdsaval, ellatjia mindazokat a nem érdemi jellegii feladatokat, amelyekkel a felettese
megbizza. ’szovegrész lép.

11. A ,,4.1. Kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése” az alabbiak szerint médosul:



Polgarmester

A Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Szervezete

4.

A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése

Dévavanya \

Igazgatasi iroda

1 fo irodavezet6

1 f6 anyakonyvvezeto,

igazgatasi iigyintézo

1 f6 igazgatasi, szocialis iligyintézo
1 {6 szocialis iigyintézo

1 6 szocialis iigyintézo

1 6 informatikus

1 f6 személyiigyi iligyintézo

1 fo iigykezel6

1 fo iktato

Jegyzo

/

Gazdalkodasi iroda
- 1 fo irodavezeto

- 1 f6 fokonyvelo

- 1 f6 konyvelo

- 1 6 pénziigyi ligyintézo,
- 1 o adoiigyi tligyintézo
- 1 f6 adoiigyi ligyintézo,

adoiigyi konyvelo
- 1 f6 pénztaros

4.1

Polgarmester

/ Ecsegfalva

_
Ecs

Miiszaki iroda
- 1 fo irodavezeto

egfalvi Kirendeltség

1 fo igazgatasi ugyintézo

1 f6 addiigyi iigyintézo,
anyakonyvvezeto

1 £6 pénziigyi ligyintézo

1 f6 pénziigyi ligyintézo, pénztaros

- 1 f6 varosiizemeltetési, miiszaki iligyintézo
- 1 f6 kereskedelmi, mezogazdasagi iligyintézo
- 1 f6 kornyezetvédelmi, miiszaki iligyintézo

- 1 f6 miiszaki ligyintézo
- 2 {6 palyazatiro referens



12. Az SzMSz 4.5.1. pontja helyébe az aliabbi rendelkezés 1ép
,,4.5.1. A Kézés Onkormanyzati Hivatal képviseletét a Jegyz6, akaddlyoztatdsa esetén az aljegyzd
latja el. Eseti képviselettel a K6zos Onkormanyzati Hivatal dolgozéjat a jegyzé illetve tartés
akaddalyoztatas esetén az aljegyzo is megbizhatdja.”

13. Az SzMSz 5.1. pontja helyébe az alabbi rendelkezéslép:
,J.1. Igazgatasi és Szervezeési Iroda:

5.1.1 Kozremiikédik az onkormanyzat egészseégiigyi, szocialis és gyermekvédelmi feladatai
ellatasaban.

5.1.2 Kozremiikédik a Képviselo-testiilet, illetve datruhazott hataskorben a Szocidlis és
Egészsegiigyi Bizottsag és a Polgarmester valamint a Jegyzo hatdaskérébe utalt szocidlis
segélyekkel, tamogatasokkal kapcsolatos hatosagi iigyek intézésében.

5.1.3 Végzi az anyakonyvezéssel kapcsolatos feladatokat, kézremitkodik hazassagkotéskor

5.1.4 Megszervezi a hivatalos iratok kézbesitését

5.1.5 Elldtja a fiatalok életkezdési tamogatdsaval kapcsolatos feladatokat.

5.1.6 Elvégzi a beérkezo kiildemények, iratok iktatasat az Iratkezelési Szabalyzatban foglaltak
alapjan.

5.1.7 Elvégzi a beiktatott iratok selejtezésével, kézi és kozponti irattarozdsaval kapcsolatos
feladatokat.

5.1.8 Tdjékoztatja a halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek sziileit, a gyermekeket megilleto
kedvezményekrol

5.1.9 Szervezi és dontésre elbkésziti a Bursa Hungarica Felsboktatdsi Onkormdnyzati Osztondij
¢s a Felsofoku Oktatasi Intezményben tanulok lakhatdsi tamogatdsa irant benyujtott
palydzatokat.

5.1.10 Részt vesz az intézményvezetoi palyazatok elokészitésében.

5.1.11 Jovahagyasra eldkésziti az intézmények alapito okiratdt, beterjeszti és torvényességi
szempontbol feliilvizsgalja az intézmények szervezési és miikodeési szabalyzatat, szakmai
programjat, valamint a hdzirendjét.

5.1.12 Elokésziti az onkormanyzat oktatassal-neveléssel, kulturaval osszefiiggo dontéeseit.

5.1.13 Kozremiikédik az intézmények létesitésével, megsziintetésével, miikodtetésével kapcsolatos
dgazati hatosagi, fenntartoi feladatok ellatasaban.

5.1.14 Ellatja a tankotelesek nyilvantartasaval és a tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos
feladatokat.

5.1.15 Kozremiikédik a kiilon jogszabalyban meghatdrozott informdcios rendszer létrehozasahoz
és miitkodtetéséhez sziikséges adatok, informaciok gyiijtésében, feldolgozasaban.

5.1.16 Eljar esélyegyenloségi iigyekben, elkésziti az onkormanyzat esélyegyenldségi tervet,
gondoskodik annak végrehajtasarol.

5.1.17 Elvégzi a mas kozigazgatasi szerv, birosag, iigyészség, birosagi végrehajto, kozjegyzo,
rendorség stb. altal a Hivatalba megkiildott dokumentumok hirdetményi kozzétételét.

5.1.18 A testiileti szervek (képviselo-testiilet, onkormanyzati  bizottsagok), nemzetiségi
onkormanyzat mitkédésével és egyéb forumok (varospolitikai forum, kozmeghallgatas stb.)
rendezésevel Osszefiiggo jogi és szervezesi feladatok ellatasa. A jegyzokonyvek elkészitése
és a kormanyhivatal részére tortéeno megkiildése.

5.1.19 A testiileti szervek éves munkatervének, iiléseinek elokészitése.

5.1.20 A testiileti szervek meghivoi, eloterjesztései és dontései (rendeletek, hatarozatok) érintettek
felé torténo tovabbitasa.

5.1.21 Az onkormanyzat rendeletei, testiileti szervek hatarozatai nyilvantartasa, vegrehajtasuk
figvelemmel kisérése, az arrol valo beszamolo elkészitése.



5.1.22 Az onkormanyzat rendeleteinek kihirdetésérol valo gondoskodas és a rendeletek Nemzeti
Jogszabalytarba valo feltéltése.”

14. Az SzMSz 5.4. pontja helyébe az alabbi szovegrész 1ép:

»J.4. Kirendeltség:

A Kézés Onkormdnyzati Hivatal SZMSZ- ben szabdlyozott feladatait — Ecsegfalva kozségre
vonatkozoan értelemszeriien — a Kirendeltség latja el. Ecsegfalva vonatkozdasaban azon feladatokat,
amely elvegzésére a Kirendeltségen a szakemberallomany nem biztositott a Jegyzo iranyitasaval, a
szakmai felkésziiltséget figyelembe vevé munkamegosztdas alapjan, a Kozos Onkormdnyzati Hivatal
Dévavanyai székhelyén foglalkoztatott szakemberek végzik a telepiilések kozotti megallapodas
alapjan.”

15. Az SzZMSz 6.5.1. alpontja az alabbiak szerint modosul:
,,0.5.1. A Jegyzot akadalyoztatasa, vagy tavolléte esetén az aljegyzo helyettesiti.”

16. Az SzMSz 6.5.3. alpontja helyébe az alabbi szovegrész lép:
,,0.5.3. A jogviszony megsziinése, vagy a munkakor megvaltozdsa esetén a Jegyzo esetében az aljegyzo,
mig aljegyzo, irodavezetok, kirendeltségi dolgozok esetében a Jegyzo, az egyéb koztisztviselok esetében
az érintett irodavezeto koteles gondoskodni a munkakor jegyzokonyvben rogzitett atadas-atvételérdl.”

17. Az SzMSz ,,8.1. A koltségvetési szerv gazdalkodasi jogkor szerinti besorolasa™ sz6vegrész helyébe
a,,8.1. A koltségvetési szerv gazdalkodasi szerve” szovegrész 1€ép.

18. Az SzMSz 8.1.1.alpontja az alabbiak szerint médosul:

., 8.1.1. A pénziigyi — gazdasdgi feladatokat a Kozés Onkormdnyzati Hivatal, mint 6ndllé jogi személy
gazdasagi szervezete, a Gazdalkodasi Iroda latja el. A Gazdalkodasi Iroda, mint gazdasagi szervezet
gazdalkodassal 6sszefiiggd feladatainak ellatasara a gazdasagi iigyrend és kiilon szabalyzatok
vonatkoznak.”

19. Az SzMSz 8.1.2.alpontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:

,,8.1.2.4A Gazdalkodasi Iroda ellatja:

8.1.2.1. az alapité onkormanyzatok tekintetében a gazddlkodassal, koltségvetés-
tervezéssel, az eloiranyzat-felhasznaldssal, a hataskorébe tartozo eldiranyzat-
modositassal, az tizemeltetéssel, fenntartassal, miikddtetéssel, beruhazassal, a
vagyon  haszndlataval,  hasznositisaval, a  munkaeré-gazdalkodassal, a
készpénzkezeléssel, analitikai nyilvantartdssal, konyvvezetéssel, szamlakezeléssel,
peénziigyi  informacioszolgaltatdassal oOsszefiiggd feladatait. Gazddlkodasat a
hatalyos jogszabalyok rendelkezései szerint, éves koltségvetés alapjan folytatja. A
kotelezoen ellatando feladatok soran keletkezo dijak beszedési rendjérol az
onkormanyzat altal kiadott szamviteli politika alapjan gondoskodik.

8.1.2.2.Dévavanya Roma Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi és pénziigyi feladatait a
hatalyos Egyiittmiikodési Megallapoddsban foglaltak alapjan .

8.1.2.3.Dévavinya Altalinos Miikodési Kozpont, mint gazdalkodo szervezettel nem
rendelkezo jogilag onallo kéltségvetési szerv gazdalkodasi és pénziigyi feladatait a
kiilon kotott Munkamegosztasi Megallapodasban foglaltak alapjan.”
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20. Az SzMSz 8.2.1.alpontja helyébe az alabbi rendelkezés 1ép:
,8.2.1 Ingatlanvagyon: Dévavanyai Koézés Onkormanyzati Hivatal ingatlanvagyonnal nem
rendelkezik. ”

Ziro rendelkezés
21. Hatalyat veszti az SzMSz 5.5. pontja.
22. A Dévavanya K6zos Onkormanyzati Hivatal Szervezetei és Miikodési Szabalyzat jelen modositasa —

a Képviselo-testiiletek jovahagyasat kovetden — 2015. marcius 30-an 1ép hatalyba és az azt kovetd napon
hatalyat veszti.

Dévavanya, 2015. marcius 20.

Valanszki Robert Kovacs Maria
polgarmester polgarmester
Czene Boglarka

jegyzé
ZARADEK:

A Dévavanyai Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatinak moédositasat

Dévavanya Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete ................ onkorményzati hatarozataval,
Ecsegfalva Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete ............... Onkormanyzati hatarozataval
jovahagyta.
Czene Boglarka
Jegyzb



