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* . A képvisel6-testiilet iilés jellege
a) zart iilést kell tartani aa) hatésagi,
ab) Osszeférhetetlenségi,
ac) méltatlansagi,
ad) kitiintetési ligy targyaldsakor,
ae) fegyelmi biintetés kiszabdasa,
af) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén;

b) érintett kérésére zart uilést tart  ba) valasztas,
bb) kinevezés,
be) felmentés,
bd) vezetéi megbizas addsa, annak visszavonasa,
be) fegyelmi eljards meginditdsa
bf) allasfoglalast igényld személyi iigy targyaldsakor;

c) zart iilést rendelhet el ca) vagyonaval val6 rendelkezés,
cb) az altala kiirt palyazat feltételeinek
meghatdrozasakor, a palyazat targyaldsakor, ha a
nyilvanos targyalds az 6nkorményzat vagy mas érintett
tizleti érdekét sértené.

*%; Minésitett tobbségi szavazas sziikséges a
1. a rendeletalkotas;
2. szervezetének kialakitdsa és mitkodésének meghatirozasa, a torvény 4ltal hatdskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;
3. Onkorményzati tarsulds létrehozdsa, megsziintetése, abbdl torténd kivélds, a tdrsuldsi
megallapodds moédositasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez val6 csatlakozds, abbol
torténo kivalas;
4. megallapodas kiilfoldi onkormdanyzattal valé egyiittmiikodésrdl, nemzetk6zi 6nkormanyzati
szervezethez vald csatlakozas, abbdl torténo kivalas;
5. intézmény alapitdsa, dtszervezése, megsziintetése;
6. a torvényben meghatdrozott iigyek eldontéséhez
7.6nkormanyzati képvisel0 kizarasahoz,0sszeférhetetlenség,méltatlansdg megéllapitasahoz,
8. képvisel6i megbizatds megsziinésérdl valé dontéshez,
9. vagyonnal torténd rendelkezés esetén, tovdbbd az dltala kiirt pdlydzat feltételeinek
meghatdrozasakor, a palydzat targyaldsakor, ha a nyilvdnos targyalds az dnkormdanyzat vagy
mds érintett lizleti érdekét sértené.
10. az onkormanyzat szervezeti és mitkodési szabdlyzata szerint:

a) aképviseld-testiilet gazdasagi programjanak elfogadasahoz,

b) az Onkormdnyzat tulajdonaban 1évé egymillié forint értékhatdr feletti vagyontirgy

elidegenitéséhez, megterheléséhez,

¢) Onkormdnyzati kitiintetés, elismerd cim adomédnyozisahoz,

d) az elrendelhetd helyi népszavazas kiirasdhoz,

e) képviselo-testiilet egyes hatdskoreinek atruhdzdsahoz, hataskor visszavonasihoz,

f) hitelfelvételhez,

g) éallami feladatnak az adllammal kotott kiilon megallapodds alapjan torténd elldtdsardl és

az atvallalt feladatellatds finanszirozasanak maédjarol.



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A jelenleg hatdlyos kozbeszerzési szabalyzat csekély szabalyozast tartalmaz a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart el nem érd beszerzések tekintetében, pedig a jogi szabdlyozas
szerint tobb milliés Osszegre ragd beszerz€s is lehet un. ,.egyszerli beszerzés”, aminek a
szabdlyozottsaga legaldbb olyan fontos, mint a nemzeti értékhatart elérd beszerzéseké.

A kozbeszerzésekrol szo6l6 2011. évi CVIIL torvény (a tovdbbiakban: Kbt.) 10. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti nemzeti kozbeszerzési értékhatar — kivéve a Kbt. szerinti kdzszolgéltatoi
szerzOdésekre vonatkoz6 értékhatart — 2015. janudr 1-jét6l 2015. december 31-€ig

a) arubeszerzés esetében 8,0 millid forint,

b) épitési beruhazas esetében 15,0 millié forint,

c) épitési koncesszid esetében 100,0 millié forint,

d) szolgéltatas megrendelése esetében 8,0 milli6 forint,

e) szolgaltatasi koncesszid esetében 25,0 milli6 forint.

Annak érdekében, hogy egységes és minden fObb beszerzési mozzanatra lebontott séma alljon
az onkormanyzat rendelkezésére keriilt sor jelen szabdlyzat elkészitésére, amely mind az
onkormdnyzat, mind pedig annak szerveire, igy a Dévavdnyai Kozoés Onkormdnyzati
Hivatalra illetSleg a Dévavényai Altaldnos Miivelddési Kozpontra is kiterjed.

Jelen szabdlyzat elkészitését kétfordulds egyeztetés elézte meg a polgdrmester, irodavezetdk,
intézményvezetd, valamint a beszerzésben jartas kollégdk bevondsdval. Természetesen ez a
szabdlyzat a Kbt. hatdlya ald tartozé beszerzések szabdlyozottsigahoz képest megengeddbb,
viszont a napi egyszerii beszerzések lebonyolitdsdban segiteni tudja a kollégak munkéjat.
Tekintettel arra, hogy a szabdlyzatban a képviselO-testiilet egyes esetekben dontési
jogositvannyal bir igy mindenképpen sziikséges annak testiileti iilésen torténd megvitatasa.
Mindezek alapjan kérem a Képviseloket a szabdlyzat megtargyaldséra €s elfogadésara.

Hatarozati javaslat

Dévavdanya Viros Képviselo-testiilete elfogadja a jelen hatdrozat mellékletét képezo
Dévavdnya Viros Onkormdnyzatdnak Beszerzési szabdlyzatat.

A Képviselo-testiilet felkéri a jegyzot, hogy az onkormdnyzat jelenleg hatdlyos kozbeszerzési
szabdlyzatdban a beszerzésre vonatkozo részeket helyezze hatdlyon kiviil jelen szabdlyzat
hatdlyba lépésével egyidejiileg.

Felelos: Czene Bogldrka jegyzo
Hatdrido: 2015. jlius 1.



DEVAVANYA VAROS ONKORMANYZATANAK

BESZERZESI SZABALYZATA

Dévavanya Varos Onkorményzaténdl, (a tovdbbiakban: Onkormanyzat) a valamint Dévavdnya Kozos
Onkorményzati Hivatal (tovdbbiakban: DKOH) és Dévavanya Altalinos Miivelddési Kozpont (a
tovdbbiakban: DAMK) a kozbeszerzésekrl sz616 2011. évi CVIIL torvény hatilya ald nem tartozé
arubeszerzések, épitési beruhdzasok, tovabba szolgaltatdsok beszerzésére irdnyuld eljarasok rendjét az
allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtdsarél szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Rendelet) 13. § (2) bekezdés b) pontjdban foglaltak alapjdn a kovetkezdk szerint
hatarozom meg.

1.
Altalanos rendelkezések

1.1. A Beszerzési Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja a gazdasdgi verseny tisztasdgdnak megdvasa, tovabba valamennyi ajanlattevd
szdmira az egyenld feltételek biztositdsa érdekében, a mindenkori koltségvetési torvényben
megallapitott nemzeti kozbeszerzési értékhatarok alatti tigynevezett egyszerli beszerzések rendjének
szabdlyozdsa. A Szabdlyzat altalanosan a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2011. évi CVIIL torvény (a
tovabbiakban: Kbt.) fogalmait hasznalja.

1.2. A Beszerzési Szabalyzat hatalya
E Szabdlyzat szerint kell eljarni azokban az egyszerli beszerzési eljardsokban, amelyek az
Onkorményzat, a DKOH, vagy a DAMK (a tovébbiakban egyiittesen: Ajanlatkérd), mint ajanlatkérd
nevében, visszterhes szerz6dés megkotése céljabol keriilnek lefolytatdsra. A Szabdlyzat hatdlya
kiterjed az eljardsok tervezésében, eldkészitésében és lebonyolitdsdban részt vevd személyekre,
szervezeti egységekre és szervezetekre.

1.3. Az alkalmazandé alapelvek

a) A beszerzési eljardsban — ideértve a szerz6dés megkotését is — Ajanlatkérd koteles biztositani a
verseny tisztasagat és nyilvanossagat.

b) A beszerzési eljards sordn azonos tdrgyu, Osszehasonlithatd, Osszegében egyértelmi, irdsos
ajanlat kérhetd.

c) Az Ajanlatkéré 4ltal lefolytatott beszerzési eljardsokban esélyegyenldséget és egyenld
bandsmddot kell biztositani az ajdnlattevOk szdmadra.

d) Ajanlatkéronek a beszerzés megvaldsitdsa sordn torekednie kell a kornyezetvédelmi
szempontok figyelembe vételére. Ennek érdekében:

da) a beszerzésre Kkeriild termékek Ilehetdleg minél nagyobb ardnyban tartalmazzanak
Ujrahasznositott anyagokat, illetve minél konnyebben tjrahasznosithatéak legyenek;

db) az egészségre és a kdrnyezetre artalmas veszélyes anyagokat keriilni kell a beszerzési eljaras
soran;

dc) a beszerzési eljarés sordn torekedni kell a papir-felhaszndlds minimalizdldséra;

dd) fokozottan érvényesitenddek a kdrnyezetbarat beszerzés kdvetelményei az élelmiszerek és
élelmiszer alapanyagok, a kozétkeztetési szolgaltatds megrendelése, egyes haszndlati cikkek
(papir, tisztito és takaritészerek), a szdmitastechnikai és egyéb irodai gépek és berendezések,
valamint a htitéstechnoldgiai és a jarmil beszerzések sordn;

de) ¢épitési beruhazdsok esetében torekedni kell a kornyezetbardt épitdanyagok és
épitéstechnoldgidk alkalmazdsara.



1.4. Osszeférhetetlenség

a) A beszerzések el6készitésében és az ajanlatok elbirdldsaban részt vevo személy:

¢ nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevOnek, vagy az ajanlattevo képviseldjének
hozzatartozdja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];

¢ nem 4llhat az ajénlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerzddéses jogviszonyban;
¢ nem lehet az ajanlattevd tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.

b) A beszerzések elOkészitésében és az elbirdldsban részt vevo, a vele szemben fennélld

Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni.
c) Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a Képviselé-testiilet dont.

2. A beszerzések értékhatarok szerinti csoportositasa

2.1. ,,A” jeli beszerzések: Olyan beszerzés esete, amelynek egyedi becsiilt értéke netté 100.000 Ft
vagy ezt meghaladd, de nem éri el a nett6 500.000, Ft- ot.

2.2.,,B” jeli beszerzések: Olyan beszerzés esete, amely egyedi becsiilt értéke eléri, vagy meghaladja a
nettd 500.000,- Ft-ot, de nem éri el a nettdé 1.000.000 Ft-ot.

2.3.,,C” jelli beszerzések: Olyan beszerzés esete, amely egyedi becsiilt értéke eléri, vagy meghaladja a
nett6é 1.000.000,- Ft-ot, de nem éri el a mindenkori hatdlyos nemzeti kozbeszerzési értékhatart.

2.4. ,D” jeli beszerzések: Minden olyan beszerzés, amelynek a becsiilt értéke nem éri el a nemzeti
kozbeszerzési értékhatart, és a beszerzéssel kapcsolatban az aldbbi valamelyik feltétel fennall:

a) a szerzOdést miiszaki-technikai sajatossdgok, miivészeti szempontok, vagy kizdrélagos jogok
védelme miatt kizarélag egy meghatarozott szervezet, személy képes teljesiteni;

b) az ajanlatkérd altal elére nem l4thaté okbdl elddllt rendkiviili siirgésség miatt a beszerzési
eljaras az eljarési cselekmények lefolytatdsahoz sziikséges idOtartamot figyelembe véve, - azaz
az igény felmeriilésének ideje és a tényleges beszerzés kozotti kevesebb mint 15 nap éll
rendelkezésre — nem folytathat6 le;

c) abeszerzés egyedi becsiilt értéke netté 100.000 Ft alatti;

d) a korabban megkdtott szerzédésben nem szerepld, de eldére nem lathaté koriilmények miatt
kiegészité megrendelés sziikséges az épitési beruhdzas, arubeszerzés, illetdleg a szolgiltatas
teljesitéséhez, feltéve, hogy
® a kiegészitd megrendelést miiszaki vagy gazdasdgi okok miatt az ajanlatkérot érintd jelentOs

nehézség nélkiil nem lehet elvalasztani a kordbbi szerzodéstdl, vagy
® a kiegészitd megrendelés elvdlaszthat6, de feltétleniil sziikséges az épitési beruhdzas,
arubeszerzés, illetdleg szolgaltatas teljesitéséhez;
Az ilyen kiegészité megrendelésre irdnyuld — a kordbbi nyertes ajanlattevével kotott — szerzddés,
illetdleg szerzOdések becsiilt Osszértéke azonban nem haladhatja meg az eredeti szerz6dés
értékének a felét.
2.5. A becsiilt értéket a Kbt. 10-18. § alapjan kell megallapitani.

II1.
A beszerzési eljaras résztvevoi

3. Az Ajanlatkéroi jogkor gyakorlasa
A beszerzések esetében az ajanlatkérdi jogkor gyakorldja a beszerzés egyedi becsiilt értéke alapjan az
3.1.az ,,A” jelll beszerzések tekintetében
a) az onkormdnyzat esetében a polgarmester,
b) a DKOH-nél a jegyz6,
¢) a DAMK-nél az intézményvezetd
3.2.a’B” jelli beszerzések esetében a polgarmester
3.3.a,,C” jelt beszerzések esetében képviseld-testiilet,
3.4.a,D” jelil beszerzésnél értékhatdr alapjan az ,,A”, ,,B”, ,,C” beszerzéseknél megjeldlt ajdnlatkéro.

4. Ajanlattevokre vonatkozo eléirasok
4.1. Ajanlattevé a beszerzés/épités/szolgaltatas végzésére jogosult olyan egyéni vallalkozd, gazdasagi
tarsasdg, egyéb szervezet lehet, akinek az alapité okirat, egyéni véllalkozdi igazolvany, miikodési



engedély vagy egyéb kozhiteles okirat alapjan tevékenységi kore kiterjed az ajanlattételi felhivasban
szerepld tevékenység elvégzésére.

4.2. Az eljarasbol ki kell zarni azt az ajanlattevot, aki/akinek
a) végelszamolds alatt all, vagy ellene csdd-, illetve felszamolasi eljards van folyamatban;
b) az dllammal, 6nkorményzattal szemben koztartozdsa all fenn €s az ad6hatésdg az érintett

részére részletfizetést vagy fizetési halasztast jogerds dontésével nem engedélyezett;
c) az Oonkormdnyzat és az Onkormdnyzat fenntartdsiban miikodd intézményeknél 6t évnél nem

régebben  végzett beszerzési/épitési/szolgdltatdsi tevékenységnél vdllalt szerzOdéses
kotelezettségének  megszegését jogerds  dllamigazgatdsi, illetve birésdgi  hatdrozat

megallapitotta.

5. Az egyes eljarasok lebonyolitdja és az eljaras iranyitasaért felelos személy

5.1. Valamennyi eljarast - az eljards tervezését, el6készitését és lebonyolitasat — az Ajanlatkérdk
nevében a felmeriilt beszerzés szerint érintett Iroda vezetéje, a DAMK-nil az Intézményvezetd
folytatja le.

5.2.Az Iroda/DAMK &sszehangolt munk4jat az Irodavezet6/Intézményvezeté iranyitja. Ezen beliil az
Irodavezetd/Intézményvezetd:

a) meghatdrozza az adott beszerzés birdlati szempontjdnak, a lényeges szerzddéses feltételek
eldirdsdnak és a dokumentécio tartalmanak az irdnyvonaldt;

b) kijeloli az Iroda/Intézmény munkatdrsai koziil az adott eljards elokészitését és lebonyolitasat
felel6sséggel végzd személyt (tovabbiakban: Felelds iigyintézd),

c) gondoskodik arrdl, hogy az adott beszerzés iratanyaga a Felelds iligyintéz6 nevére keriiljon
iktatasra;

d) megvizsgélja, hogy a beszerzés forrasa rendelkezésre 4ll;

e) meghatdrozza a meghivandoé ajanlattevoket,

f) felterjeszti az iratokat aldirasra.

5.3. Egy adott eljaras elokészitésének és lebonyolitsanak feladatait a Felelés Ugyintézé végzi. Ezen
beliil a Felelds tigyintézd:

a) gondoskodik az iratok iktatdsarol;

b) osszedllitja, illetve elkésziti a beszerzéssel kapcsolatos iratokat és azt jovahagyds céljabol
egyezteti a DOKH kozbeszerzési referensével.

c) a Gazdilkodési Iroda vezetdjével tortént egyeztetést kovetden meghatarozza a beszerzés forrdsat
(koltségvetési  fedezetét), az  elOkészitett iratokban  hivatkozik a  kapcsolddd
kotelezettségvallalasrol sz616 hatdarozatra, melyrdl a 1. sz. melléklet alapjan Osszedllitott, pontos
nyilvéantartdst vezet (a tovdbbiakban: beszerzési analitika)

d) kezdeményezi az iratok aldir4sat;

e) az ajanlatok érvényességének ellendrzése,

f) adott esetben a hidnypdtlas kezdeményezése,

g) a dontési javaslatot tartalmazé értékeld jegyzOkonyv Osszedllitdsa.

h) tervezett tavollétét megeldzden a folyd ligyeket atadja a tavolléte ideje alatt St helyettesitd
tigyintézOnek;

i) adott esetben gondoskodik az iratok kozzétételérdl;

j) elvégzi az egyes eljardsi cselekmények végrehajtdsahoz sziikséges szervezési feladatokat.

5.4. Az Ertékelé bizottsag tagjai: a beszerzésben érintett iroda vezetdje, Jegyz6, Gazdalkodési
Irodavezetd, a Kozbeszerzésekkel foglalkoz6 iigyintézd és a Felelds tigyintéz6. Az értékeld
jegyzokonyvet az Ajanlatkéré képviseldje mellett az Ertékeld bizottsdg tagjai irjak ald. Az Intézmény
esetében az értékeld jegyzOkonyvet Intézményvezetd és a Felelds ligyintézd irjak ala.



II1.
Eljaras tipusok

6.1.A beszerzési eljaras torténhet:
a) ajanlati felhivas kozzétételével vagy megkiildésével;
b) meghivassal.

6.2. Az ajanlati felhivast - a meghivas kivételével - az Onkorményzat internetes honlapjan kell kozzé
tenni az ajanlati felhivds megjelentetésének napjatdl az ajénlattételi hatdridd utols6 napjanak 24.
orajaig.

6.3. Valamennyi eljards sordn az Ajanlatkérd legaldbb hiarom ajanlattevét keres meg ajanlattétel
céljabol, kivéve a 2.4. a) és 2.4.c) pontok szerinti beszerzéseket. A 2.4. a) pont szerinti beszerzések
esetében legaldbb egy drajanlat bekérése sziikséges.

6.4. A 2.4. c) pontban foglalt esetében elégséges a visszaigazolt {rdsos megrendeld is.

6.5. Megrendelés — megrendelé nyomtatvannyal - Onkormdnyzat esetében a polgdrmester vagy
elézetes egyeztetést kovetden a beszerzésben érintett irodavezetd, DAMK esetében az
intézményvezetd, DKOH esetében a jegyzd vagy elézetes egyeztetést kovetden a beszerzésben érintett
irodavezetd irdsos jovdhagyasdval lehetséges. Megrendelés minden esetben csak irdsos formdban
torténhet.

a) A megrendel6 nyomtatvany (1. melléklet) és a visszaigazolt megrendeld nyomtatviny
személyesen, postai dton illetSleg elektronikus forméban is tovabbithato, illetve fogadhat6. Az
atvétel tényét mindenféle kozlési méd sordn dokumentilt kell. Az atvételi jegyzéknek vagy a
tértivevénynek tartalmaznia kell az 4tvétel idOpontjit, az dtvevd és dtadé nevét, az 4tvevd
kézjegyét, az 4tvétel targydnak fobb ismérveit (jelleg, darabszdm,stb.) tartalmazza .

b) A megrendelésben szerepelnie kell minden olyan adatnak, ismérvnek és feltételnek,
amelyet a Megrendel? 4ltal elvart teljesitéshez figyelembe kell venni,igy pl. . meg kell
hatdrozni a kért termék tipusit, mindségét, méretét, mennyiségét, a kialkudott drakat
és szallitasi hataridot, ajanlati kotottség idotartamat, illetleg az adott megrendelésre
vonatkozd esetleges specidlis elvardsokat.

c¢) A megrendeléssel megkeresett szolgdltatonak/ gyartéonak/ forgalmazénak a
megrendelés atvételének napjatol szamitott 2 munkanapon beliil vissza kell igazolnia a
Megrendel6 felé a megrendelés elfogaddsat. Amennyiben hataridon beliil nem torténik
meg a visszaigazolds, ugy azt targytalannak kell tekinteni.

d) A visszaigazolt érvényes megrendeldket a Felelos tigyintézd iktatja a beszerzéshez kapcsol6dé
iratba, és a szerz6désekkel megegyez6 médon adatait rdgziti a beszerzési analitikaba.

6.6. A meghivasos eljaréds sordn a meghivandék szaima nem lehet kevesebb, mint harom.

6.7. Ajanlatkérd az ajdnlati felhivasat az ajanlattételi hatdrido lejartdig egy esetben médosithatja illetve
visszavonhatja. A mddositds és a visszavonds tényér6l az Ajanlatkér6 hivatalos honlapjan
(www.devavanya.hu ) és irdsos formaban elektronikus( e-mail, fax,stb.) kozlési médon keresztiil
értesiti a palyazokat.

Iv.

Biralati szempontok
7.1. A Kbt. alapjan az aldbbi biralati szempontokat kiilonboztetjiikk meg:
a) legalacsonyabb osszegl ellenszolgaltatas
b) 0Osszességében legeldnydsebb drajanlat kivalasztas.



7.2. Elsédlegesen a legalacsonyabb Osszegli ellenszolgaltatas birdlati szempont alkalmazandé. Abban
az esetben alkalmazhaté az Osszességében legelOnydsebb drajanlat kivalasztdsa szempont, ha a
beszerzéssel érintett Iroda szakmai véleménye alapjan az ajanlat(ok) megfeleld elbirdldsahoz a
beszerzés jellege miatt az ellenszolgaltatds mellett tobb birdlati részszempont figyelembe vétele is
indokolt (pl.garancia iddtartama, rendelkezésre 4lldsi id6, mindségi eldirdsok, kornyezetvédelmi
szempont).

7.3. Amennyiben a bekért érvényes ajanlatok koziil tobb azonos — legalacsonyabb Osszegii ajanlat
érkezik, ugy a kivélasztds az drajanlat tevl vagy szabdlyszerlien meghatalmazott képviseldjének,
illetdleg az Ertékeld Bizottsag tagjainak személyes jelenlétében, sorsolassal torténik.

V.
Eljarasi cselekmények, dokumentumok

8. Az alapdokumentumok:
a) ajanlattételi felhivas, és
b) ajanlati dokumentécié (ha a beszerzés Osszetettsége miatt ajanlati dokumentacié késziil).

8.1. Az ajdnlattételi felhivasként jelen szabalyzat 2. mellékletében szerepl6 dokumentumot kell
hasznélni az ott megadott adattartalommal.

8.2. Az ajénlati dokumentici6 megfeleld példanyszdmu eldéllitdsardl,ajanlattevok részére az
ajanlattételi felhivds elektronikus, vagy postai tdton torténd megkiildésérdl illetdleg személyes
atadasarol a Felel6s iigyintéz6 gondoskodik.

9. Az ajanlatok benyiijtasa

Ha az ajanlattételi felhivas szerint az ajanlatokat zart boritékban kell benyujtani, akkor fel kell tiintetni
az ajanlat targyat, a beérkezett ajanlatokat tartalmaz6 boritékon felkell tiintetni a beérkezés idpontjat.
Amennyiben személyesen torténik az ajdnlatok benyujtisa, igy minden esetben az &dtadds-dtvétel
tényét ataddiven, elismervényen irdsos formédban dokumentalni sziikséges, amely az 4tad6 és atvevd
nevét kézjegyét, az atvétel idejét valamint a kiildemény jellegét tartalmazza.

Elektronikusan érkez6 ajanlatok esetében a tirgy megjelolésénél sziikséges a PALYAZAT sz6
feltlintetése mellett a palydzat megnevezését is feltiintetni. Az elektronikus leveleket az az Iroda
jogosult megnyitni, aki az Ajanlatkérd nevében jar el. Az elektronikus iratot beérkezését kovetden
papir alapuva kell tenni.

10. Ajanlatok bontasa

a) Az ajanlatok felbontdsa eldtt meg kell allapitani, hogy hédny ajénlat érkezett, az ajanlatok
érkezési idejét, valamint, hogy a beérkezett ajanlatokat tartalmazé boritékok, illetve azok
lez4résa sértetlen-e?

b) A beérkezett ajanlatok felbontdsit az ajanlattételi hatdridd lejaratdnak idopontjdban meg kell
kezdeni, mely bontdsi eljardson az ajanlatkérd részérdl legaldbb 3 {6 jelenlétét sziikséges
biztositani.

c) Az ajanlatok felbontasakor ismertetni kell a felolvasé lapon szerepld adatokat.

d) Az ajanlatok felbontdsardl jegyzokonyvet kell késziteni. A bontdsi jegyzOkonyvet a Felelds
tigyintézd késziti el, és a bontasi eljardson jelen 1évé személyek koziil legalabb 2 f6
meghatalmazott személy alairdsdval hitelesiti azt. A Feleldés iigyintéz6 a bontdsi
jegyzokonyvet a bontds napjatdl szamitott 5 munkanapon beliil megkiildi az érintettek részére
( 3. melléklet: Bontési jegyz6konyv minta).

11. Az ajanlatok értékelése
A beérkezett ajanlatokr6l az elokészitd munkacsoport értékelése alapjan Onkormanyzat részére
lefolytatott beszerzés esetén a polgarmester, a DKOH esetében lefolytatott beszerzésnél a jegyzd



DAMK részére lefolytatott beszerzés esetén a beszerzéssel érintett intézmény vezetdje dont. Az
ajanlatok értékelésérol készitett jegyzokonyv Osszedllitasaért, az Ertékeld Bizottsdg/Intézményvezetd
felel.

11.1. Az ajanlatok értékelésérol készitett jegyzOkonyvnek ( 4. melléklet) tartalmaznia kell:

a) a beszerzési szabdlyzatra torténd hivatkozast,

b) a beszerzés megnevezését,

c) ajegyzOkonyv készitésének helyét, idejét,

d) arésztvevo személyek nevét,

e) az elézmények rovid ismertetését, azaz: az ajdnlattételre felkértek szamdt, a benyujtott
ajanlatok szamadt, esetleges hidnypotlas teljesitését,

f) az ajanlatok érvényességének ismertetése, érvénytelen ajanlatok esetében meg kell jelolni
annak konkrét okat

g) az érvényes ajanlatok dsszehasonlitasét az értékelési szempontok szerint,

h) az eljaras eredményességének megallapitisat a rendelkezésre all6 anyagi fedezetet figyelembe
véve,

1) annak megjelolését, hogy a beszerzés mely koltségvetési rovat terhére torténik,

J) az egyéb lényeges koriilményeket, tényeket, amelyek az értékeld bizottsag szerint sziikségesek
a dontés meghozataldhoz,

k) az értékelést végz0 bizottsdgi tagok, illetve ajanlatkérd képviseldjének aldirasat.

11.2. Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem, vagy nem elegendd szamu ( 1 ) ajdnlat érkezett

b) kizédr6lag érvénytelen ajinlatok érkeztek,

c) egyik ajanlattevd sem tett az ajanlattételi felhivasnak megfeleld ajanlatot,

d) valamelyik ajanlattevének az eljards tisztasagit, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit silyosan

sértd cselekménye miatt ajanlatkérd az eljaras érvénytelenitésérol dont.

Eredménytelenség esetén az eljardst — a piaci szereplok szdmdnak fiiggvényében, illetve
Irodavezetd/Intézményvezetd mérlegelése alapjan - akdr dj ajanlattevok meghivdsdval meg kell
ismételni

11.3. Ervénytelen az ajanlat, ha:
a) azt az ajanlati felhivasban meghatarozott ajanlattételi hataridd lejérta utan nyujtottak be;
b) az ajanlattevot az eljarasbol kizartak,
c) az ajanlattevd nem felel meg a szerzddés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek;
d) az ajanlat nem felel meg a felhivdsban, a dokumenticiéban valamint a jogszabdlyokban és
ezen szabdlyzatban meghatirozott egyéb kdvetelményeknek.

14. Ertesitési és kozzétételi kotelezettség

Az ajanlatok elbirdldsa targydban hozott dontést, a dontést kovetd 5 munkanapon beliil ki kell hirdetni
az ajanlattevék egyidejii értesitése mellett. Az ajinlattevék értesitése {rdsos formdban torténik
elektronikus vagy postai titon

14.1. Az Onkormdnyzat a jelen szabdlyzat keretében lefolytatott beszerzései esetén valamennyi
szerz6dés adatait az 4llamhaztartdsrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) iltal meghatirozott
kotelezé adattartalommal és id6épontban koteles az Onkormanyzatok honlapjan megjelentetni. A
szerzOdésekrdl készitett nyilvintartds vezetésérdl, illetve frissitésérdl, valamint kozzétételérdl a
jegyz0, akadalyoztatasa esetén az aljegyz6 gondoskodik.

15. Szerz6déskotést kovetden a szerzOdés iktatdsa utdn a Gazddlkoddsi Iroda rogziti a beszerzési
analitikdba a szerz0dés adatait, valamint egy mdsolati példanyt az iktatott szerz6désbdl tovabbit a
szerz6dések nyilvantartasat kezeld ligyintézo felé.

VL



Zaro rendelkezések

16. Egyéb nem szabdlyozott kérdésekben és a beszerzést kovetden a szerzOdéskotésre a Ptk. ide
vonatkoz6 részei az irdnyadok.

17. Jelen szabalyzat elvalaszthatatlan részét képezi az 1-4. szamud melléklet.
17. Ez a szabdlyzat 2015. jalius 1-jén 1ép hatalyba.
Dévavanya, 2015. juinius 18.

Valanszki Rébert Czene Boglarka
polgérmester jegyzd
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1. melléklet: Megrendel nyomtatvdany

Megrendeld hivatalos fejléce

Iktatoszam: Targy:
Ugyintéz6: Melléklet:

Tel/fax/e-mail:

Megrendeléssel érintett neve, cime, egyéb azonosito adatai

Aru/szolgaltatas megnevezése Mennyiség Brutté ar (Ft)

Mindosszesen:

Ft

Szallitasi cim:
Szamla benyujtasi cime: Megrendel6 megjel6lése

A szamla kiegyenlitése a munka elvégzését /az aru leszallitasat kovetGen, a Megrendel6 altali igazolas utin
torténik.

Dévavanya, 2015.

Megrendelé alairasa
esak a Szabdlyzat 6.5 pontidban megjelolt személyek aldirisdaval

A Megrendelést teljesitd nyilatkozata (a megfelel$ rész alahtzandé )
1.a megrendelést valtozatlan formaban elfogadom
2. a megrendelést az alabbi moédositassal teljesitem:

Dévavanya, 2015.

Megrendelést teljesit6 alafrasa

Megjegyzés: a megrendel6t az 100 000.- Ft alatti szamlaértéken beszerzett termék/ szolgiltatis esetén kell
kitolteni.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

2. melléklet: Ajanlattételi felhivds
Ajanlattételi felhivas

Ajanlatkérs:
Neve:
Székhelye:
Addszama:
Képviseli:
Telefon/fax:
e-mail:

Az eljaras fajtaja:
A dokumentacié rendelkezésre bocsatasanak modja, hatarideje, annak beszerzési helye és
pénziigyi feltételei

A beszerzés targya, mennyisége:

A szerz6dés meghatarozasa, amelynek megkotése érdekében a beszerzési eljarast
lefolytatjak:

A szerzGdés idGtartama, vagy a teljesités hatarideje:
A teljesités helye:
Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei, illetleg a vonatkoz6 jogszabalyokra

hivatkozas:

Annak meghatarozasa, hogy az ajanlattevé tehet-e tObbvaltozatu (alternativ) ajanlatot,
valamint a rész ajanlattétel lehetGségét vagy annak kizarasat:

Az ajanlatok értékelési szempontja

Az alkalmassagi kévetelmények, az alkalmassag megitéléséhez szitkséges adatokat és a
megkovetelt igazolasi modot:

Ajanlattételi hataridg:
Ajanlatok benyujtasanak cime:

Az ajanlattétel nyelve, és annak meghatarozasa, hogy a magyar nyelven kiviill mas nyelven
is benyujthato-e az ajanlat:
Az ajanlat(ok) felbontasanak helye, ideje, és az ajanlatok felbontasan jelenlétre jogosultak:

Az ajanlati k6tottség minimalis idGtartama:

Egyéb informaciok:

18. Ajanlat benyujtasanak moédja:
19. Az ajanlat érvénytelenségének esetei:

20. A palyazat kotelez6 mellékletei:

21. Az ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

12



3. melléklet: Bontdsi jegyzokonyv

Bontasi jegyzékonyv

\besgersési eljards cime”
targyaban meginditott helyi beszerzési eljaras soran megtartott ajanlat bontasarél

Készlt:

Helye:

Cime:

Jelen vannak:  csatolt jelenléti iv szerintiek

............... koszonti a fent megjel6lt helyi beszerzési eljarasra beadott ajanlatok bontasara megjelenteket,
majd réviden ismertette az eljaras el6zményeit.

Az ajanlatok beadasi hatarideje: ..................... o6rai id6ponttal lett meghatirozva. Ezen id6pontig ......
db ajanlatot nyudjtottak be. Ennek megfeleléen a beérkezett ajanlatok bontisa az el6irt idépontban
kezd6dott meg.

Az ajanlatok bontdsa el6tt ............. ismertette, hogy a bontas és ismertetés az ajanlatok beérkezésének
sorrendjében fog torténni.

Az alabbi ajanlattevék nyujtottak be ajanlatot:

1. Ajanlattevé neve, cime:
Ajanlati nett6 ar: brutté ar:
Egyéb biralati szempontok felsorolasa:

2. Ajanlattevé neve, cime:
Ajanlati nett6 ar: brutté ar:
Egyéb biralati szempontok felsorolasa:

3. Ajanlattevé neve, cime:
Ajanlati nett6 ar: brutté ar:
Egyéb biralati szempontok felsorolasa:

Ajanlatkér6 az ajanlatok bontasardl készitett jegyzGkonyvet 6t munkanapon belil megkuldi valamennyi
ajanlattevének.

Tekintettel arra, hogy egyéb kérdés, észrevétel nincs, az ajanlatkéré képvisel6je befejezettnek
nyilvanitja az ajanlat bontasaval kapcsolatos eljarast.

K. M. F.

jegyz6 gazdalkodasi irodavezet

muszaki irodavezetd palyazatir6 referens
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4. melléklet: Ertékelési jegyzkionyv
ERTEKELESI JEGYZOKONYV

Dévavanya Viros Onkormanyzat Képvisel6-testiilete 4ltal ............. szamu hatarozataval elfogadott
Beszerzési szabalyzata értelmében

Késziilt:

Jelen vannak: jegyz6
gazdalkodasi irodavezets
miszaki irodavezet6
palyazatir6 referens
Targy: ,,Beszergési eljards cime’ targyaban inditott helyi beszerzési eljarasban beérkezett ajanlatok
értékelésérdl

Elozmény: rendelkezésre dllo keretésszeget is meg kell jelolni!
Ertékelés:

Az FErtékels Bizottsig a helyi beszerzési ecljarasban beérkezett ajanlatokat megvizsgalta abbdl a
szempontbol, hogy az ajinlatkérésnek, Dévavanya Viros Onkormanyzatanak Beszerzési Szabalyzatinak és
az egy€b jogszabalyoknak megfelel-e.

I Ervényesség vizsgdlata:
1. Az Ertékels Bizottsdg dintése alapjin az alibbi ajanlattevik ajinlata érvényes és alkalmas:

Ajanlattevé neve, cime:

Indoklis: A Bizottsag az ajanlatot megvizsgilta ¢s dllaspontja szerint az ajanlat megfelel az
ajanlatkérésben, a Dévavanya Varos Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatiban, valamint a
jogszabalyokban foglaltaknak.

Egyéb:

Ajanlattevé neve, cime:

Indoklis: A Bizottsag az ajanlatot megvizsgilta ¢s dllaspontja szerint az ajanlat megfelel az
ajanlatkérésben, a Dévavanya Varos Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatiban, valamint a
jogszabalyokban foglaltaknak.

Egyéb:

Ajanlattev6 neve, cime:

Indoklas: A Bizottsag az ajanlatot megvizsgalta és allaspontja szerint az ajanlat megfelel az
ajanlatkérésben, a Dévavanya Varos Onkormanyzat Beszerzési Szabalyzatiban, valamint a
jogszabalyokban foglaltaknak.

Egyéb:

2. Az Enrtékels Bizottsig dintése alapjin az alibbi ajanlattevik ajinlata érvénytelen és alkalmatian:

Ajanlattev6 neve, cime:
Indoklas:
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11 Ervényes ajinlatok dsszehasonlitisa értékelési szempontoknak megfeleléen:
(1. vagy 2. pont téltendd ki)
1. Legkedvez6bb ar szerinti értékelés:
Ajanlattev6 neve, cime:
Ajanlati nett6 ar: brutté ar:
2. Osszességében legkedvezébb ajanlat szerinti értékelés:
Az elbiralas | A Az ajanlattevs neve: | Az ajanlattevé neve: | Az ajanlattevd neve:
részszempontjai | részszemponto
(adott esetben | k  stlyszimai | Ertékelés | Ertékelés | Ertékelés | Ertékelés | Ertékelés | Ertékelés
alszempontjai (adott esetben | i i i i 1 1
is) az pontsza | pontsza | pontsza | pontsza | pontsza | pontsza
alszempontok | m m és | m m és | m m és
sulyszamai is) sulyszam sulyszam sulyszam
szorzata szorzata szorzata

A sulyszammal
SZOrZOtt
értékelési
pontszamok
Osszegel
ajanlattevonkén
t:

Adott esetben a részszempontokra adott pontszam széveges értékelése:

111

1V.

Eljirds nyertes ajinlattevijének megnevezése:

Az Ertékeld Bizottsig az ajinlatok értékelése sorin megdllapitott egyéb észrevételek:

Az Ertékel$ Bizottsag szakvéleménye alapjan az aldbbi ajanlattevé az eljaras nyertese:

V.  Eljrds eredményességének vizsgilata:
Az Ertékels Bizottsag javasolja az eljarast eredményesnek/eredménytelennek nyilvanitani.

Dévavanya,

jegyz6

muszaki irodavezetd
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