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Gondoskodott a Polgarmesteri Hivatal atfogo irdnyitasardl, valamint elvégezte az ado,
okmany és szervezési irodak kozvetlen vezetdi iranyitasat.

Torvényességi ¢és kozigazgatasi szakmai szempontbdl kontrollalta a képviseld-testiilet
elé keriild helyi 6nkorményzati rendeleteket, eldterjesztéseket, hatarozati javaslatokat,
beszamolokat.

A helyi valasztasi iroda vezetdjeként iranyitotta a 2010. aprilis 11-re kitizott
orszaggyllési valasztasok telepiilési szintli lebonyolitasat, a valasztasi eredmények
feldolgozasat, gondoskodott a helyi valasztasi iroda és a szavazatszamlalo bizottsagok
szakmai felkészitésérol.

A helyi vaélasztasi iroda vezetdjeként iranyitotta a 2010. oktober 3-ra kitlizétt helyi
onkormanyzati képviseld és polgarmester valasztasok, valamint a telepiilési kisebbségi
onkormanyzati valasztasok telepiilési szintli lebonyolitasat, a jeldltek nyilvantartasba
vételét, a valasztasi eredmények feldolgozasat, gondoskodott a helyi valasztasi iroda
¢s a szavazatszamlalo bizottsagok szakmai felkészitésérol.

Feliigyelte a képviselO-testiileti és bizottsagi jegyzOkonyvek elkészitését és azok
hataridore torténd megkiildését a kdzigazgatasi hivatal részére.

Végrehajtotta az Allami Szdmvevoszék jelentésébe foglalt és feltart hianyossagok
megsziintetése érdekében készitett intézkedési tervben meghatirozott azon
feladatokat, amelyeknek felelose volt, illetve feliigyelte a tobbi feladat hataridore
torténd végrehajtasat.

Beszamolot készitett a helyi adoztatasi tevékenységrdl, elbirdlta a benyujtott
adomérseklésre, adoelengedésre és fizetési halasztisra vonatkozd méltanyossagi
kérelmeket.



8. Gondoskodott a polgarmesteri hivatal koztisztviseldinek cafetéria juttatdsaval
kapcsolatos cafetéria-rendszer kidolgozasardl, a nyilatkozatoknak megfeleld juttatdsok
biztositasarol.

9. Részt vett a cigany kisebbségi Onkormanyzat iilésein és gondoskodott a kisebbségi
onkorméanyzat elé keriild eldterjesztések ¢és a jegyzOkonyvek elkészitésérdl, a
kozigazgatasi hivatal részére hataridoben torténd megkiildésérol.

10. Az alakuld iilést kovetéen végrehajtotta a Cigany Kisebbségi Onkorményzat
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak feliilvizsgalatat és kidolgozasat. Beterjesztette
a helyi dnkormanyzat és a kisebbségi dnkormanyzat egylittmiikodési megallapodasat,
valamint a cigdny kisebbségi onkormanyzat gazdalkodasa végrehajtdsanak rendjérdl és
a koltségvetés Osszeallitdsa soran kdvetendd eljarasi rendrdl szold egyiittmiikodési
megallapodast.

11. Gondoskodott a helyi vallalkozasok munkahelyteremtd tdmogatasaval kapcsolatos
kérelmek testiilet elé terjesztésérdl. Javaslatot tett azok megallapitasara vagy az
elutasitasara (2 esetben). A tdmogatasi adatokra vonatkozo6 jelentési kotelezettségének
a Pénziigyminisztérium felé eleget tett.

12. Gondoskodott a polgarmesteri hivatal belsé szabalyzatainak elkészitésérdl, sziikség
esetén feliilvizsgalatarol és aktualizalasarol.

13. Részt vett az éves tovabbképzési tervnek megfeleléen a jegyzok részére szervezett
kotelezo, illetve ajanlott tovabbképzéseken, a Kozigazgatasi Hivatal jegyzdi
értekezletein.

14. Gondoskodott a koztisztviselok éves teljesitmény-kovetelményeinek és értékeléseinek
kidolgozésarol a szabadsagolasi és tovabbképzési tervek elkészitésérol.

15. Munkgja soran folyamatos kapcsolatot tartott a telepiilés képviseldivel, az
onkormanyzatok intézményvezetdivel, a Békés Megyei Kozigazgatasi Hivatallal és
egy¢b tarshatosagokkal.

Jelen teljesitményértékelés a 506/2009.(XI1.10.) szamu Képviseld-testiileti hatarozaton alapul,
melyben meghatéarozott teljesitménykovetelményeket teljesitette.

Dévavanya, 2010. december 1.

Pap Tibor
polgarmester

A teljesitményértékelés atadas-atvételét, a szobeli tijékoztatds megtorténtét alairdsommal
igazolom.

Dévavanya, 2010. december 1.
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