Bükkszenterzsébet   Község  Önkormányzat Képviselő-testületének

7/2010. (X.22.) önkormányzati rendelete
Bükkszenterzsébet  Község  Önkormányzata 

Szervezeti és Működési Szabályzatáról
Bükkszenterzsébet  Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a helyi önkormányzatokról szóló, többször módosított 1990. évi LXV. törvény (a továbbiakban: Ötv.) 18. § (1) bekezdése alapján az önkormányzat képviselő-testülete működésének részletes szabályait a jelen szervezeti és működési szabályzatban (a továbbiakban: SZMSZ) határozza meg:
I. FEJEZET

ÁLTALÁNOS RENDELEKZÉSEK
Az önkormányzat és jelképei

1. §

(1) Az önkormányzat képviselő-testületének megnevezése: Bükkszenterzsébet Község Önkormányzatának Képviselő-testülete (a továbbiakban: Képviselő-testület)
(2) Székhelye: 3257  Bükkszenterzsébet, Szabadság út 199,
(3) Működési területe: Bükkszenterzsébet  község  közigazgatási területe

(4)  A Képviselő-testület hivatalának neve: Helyi Önkormányzat  Polgármesteri Hivatala Bükkszenterzsébet (a továbbiakban: Polgármesteri Hivatal)

(5) Az önkormányzat hivatalos pecsétje: „ Bükkszenterzsébet Község Önkormányzatának Képviselő testülete " feliratú körbélyegző, középen a Magyar Köztársaság címerével.

(6) Az önkormányzat hivatalos pecsétjét kell használni:

- a Képviselő-testület üléseiről készített jegyzőkönyvek hitelesítésére, valamint

- a Képviselő-testület nevében kötött megállapodásokra. 

Az önkormányzat jelképei: a címer,  a zászló és a díszpecsét.

2.§
(1) A címer és a zászló, a díszpecsét leírását, használatának részletes szabályait külön önkormányzati rendelet határozza meg.
(2) A község díszpecsétje: „BÜKKSZENTERZSÉBET KÖZSÉG ” feliratú körbélyegző, középen a község címerével. 
(3) Az önkormányzat testvértelepülése: Székelyszenterzsébet  (Románia)

(4) A Képviselő-testület díszpolgári címet adományoz. E kitüntetések adományozására vonatkozó szabályokat külön önkormányzati rendelet tartalmazza. 

II. FEJEZET

A HELYI ÖNKORMÁNYZÁS ÁLTALÁNOS SZABÁLYAI

Az önkormányzati jogok

3. §

(1) A helyi közügyek a lakosság közszolgáltatásokkal való ellátásához, a közhatalom önkormányzati típusú helyi gyakorlásához, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolódnak.

(2) Az önkormányzat - törvény keretei között - önállóan szabályozhatja, illetőleg egyedi ügyekben szabadon igazgathatja a feladat- és hatáskörébe tartozó helyi közügyeket. Döntését az Alkotmánybíróság, illetve bíróság, kizárólag jogszabálysértés esetén bírálhatja felül. 

(3) Az önkormányzat - saját felelősségére - vállalkozási tevékenységet folytathat.

Ennek megfelelően:
a) a Képviselő-testület egyedi döntéseit követően közvetlenül vesz részt vállalkozásokban,

b) helyi önkormányzati politikával, illetőleg annak eszközeivel, módszereivel és konkrét formáival vállalkozásélénkítő, piacgazdaság-barát környezetet teremt.
Amennyiben az önkormányzat vállalkozásban kíván részt venni, a döntést megelőzően szakértői véleményt kell kérni, illetőleg közgazdasági /költség-haszon/ elemzést végeztetni. Ennek hiányában az előterjesztés nem terjeszthető a Képviselő-testület elé.

(4) A Képviselő-testület véleményt nyilváníthat és kezdeményezést tehet a feladat- és hatáskörébe nem tartozó, de a helyi közösséget érintő ügyekben. E jogával különösen abban az esetben élhet, ha az ügy a településfejlesztéssel és üzemeltetéssel, a lakossági közszolgáltatások fejlesztésével áll szoros kapcsolatban. Ilyen ügyekben - a polgármester indítványára - a Képviselő-testület csakis a közvetlenül érintett lakossági réteg, érdekképviseleti szerv vagy társadalmi szervezet meghallgatása után nyilvánít véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

(5) Önkormányzati döntést:

a) a Képviselő-testület, 

annak felhatalmazására

b) bizottsága,

c) a polgármester,

d) Bükkszenterzsébet Község Cigány Kisebbségi Önkormányzat (a továbbiakban: Cigány Kisebbségi Önkormányzat) Képviselő-testülete,

e) társulása, illetőleg a 

f) a helyi népszavazás

hozhat.

Területi koordináció
4. §

(1) A képviselő-testület a helyi közszolgáltatások szervezésében, a helyi társadalom- és gazdaságszervező munkában - ezek fejlesztése érdekében - együttműködik a megyei önkormányzattal és a Pétervásárai Kistérség Többcélú Társulás településeinek önkormányzataival. A koordináció keretében közvetlen cél a megyei fejlesztési tervek, koncepciók, elképzelések kidolgozásában való közvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi, valamint kistérségi elképzelésekkel. A folyamatos és rendszeres kapcsolattartás - a jegyző közreműködésével - a polgármester feladata.

(2) A területi koordinációval kapcsolatos polgármesteri feladatok:

a) a Pétervásárai Kistérség Többcélú Társulásban az önkormányzat képviselete;

b) az Észak-magyarországi Regionális, valamint a Heves Megyei Területfejlesztési Tanáccsal szoros kapcsolattartás és koordináció a térséget érintő feladatokban.

III. fejezet

AZ ÖNKORMÁNYZAT FELADATA, HATÁSKÖRE ÉS SZERVEZETE

5. §

(1) Az önkormányzat a helyi közszolgáltatások körében az Ötv. 8. § /1/ bekezdésében felsorolt feladatokat látja el. 

(2) Az önkormányzat köteles gondoskodni az Ötv. 8. § (4) bekezdésében foglalt feladatok ellátásáról.

(3) Az önkormányzat szabadon vállalhatja közfeladat ellátását abban az esetben, ha:

a) az nem tartozik más szerv kizárólagos feladat- és hatáskörébe

b) megvalósítása nem veszélyezteti a kötelezően előírt feladat- és hatáskörök ellátását

c) ellátásához a szükséges feltételek fennállnak.

A feladatok önkéntes vállalása előtt minden esetben előkészítő eljárást kell lefolytatni, melynek keretében ideiglenes bizottság is létrehozható, és külső szakértők közreműködése is igénybe vehető.

(4) Az előkészítő eljárás lefolytatásáról a polgármester gondoskodik. A közfeladat önkéntes felvállalását tartalmazó javaslat akkor terjeszthető a Képviselő-testület elé, ha tartalmazza a megvalósításához szükséges költségvetési forrásokat.

(5) Az önként vállalt feladatok tekintetében az éves költségvetésben, a gazdálkodást meghatározó pénzügyi tervben - a fedezet biztosításával egyidejűleg - kell állást foglalni.

6. §

(1) Az önkormányzat az egyes önkormányzati feladatok ellátására közhasznú vagy kiemelten közhasznú szervezetet hozhat létre, illetve ilyen szervezettel erre a célra szerződést köthet.

(2) Az önkormányzat jogi személy. Az önkormányzati feladat- és hatáskörök a Képviselő-testületet illetik meg. A Képviselő-testület a településfejlesztéssel, a helyi közszolgáltatásokkal, az alapvető intézményhálózat létrehozásával és működtetésével összefüggő hatásköreinek gyakorlását nem ruházhatja át. 

Ennek megfelelően és ezen túlmenően a Képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozik:

1. rendeletalkotás,

2. szervezetének kialakítása és működésének meghatározása,

3. a törvény által hatáskörébe utalt választás, kinevezés és megbízás,

4. a helyi népszavazás kiírása,

5. az önkormányzati jelképek, kitüntetések és elismerő címek meghatározása és adományozása, használatuk szabályozása, díszpolgári cím adományozása,

6. a gazdasági program, a költségvetés megállapítása, a végrehajtásáról szóló beszámoló elfogadása,

7. a helyi adó megállapítása,

8. megállapodás külföldi önkormányzattal való együttműködésről, nemzetközi önkormányzati szervezethez való csatlakozásról,

9. településrendezési terv jóváhagyása,
10. a mindenkori költségvetési rendeletben meghatározott értékhatár feletti hitelfelvétel,

11. kötvénykibocsátás,

12.  közösségi célú alapítvány és alapítványi forrás átvétele és átadása,

13. önkormányzati társulás létrehozása, társuláshoz, érdekképviseleti szervezethez való csatlakozás,

14. a feladatkörébe tartozó közszolgáltatások céljából önkormányzati intézmény és más szervezet alapítása, vezetőik kinevezése,
15. közterület elnevezése, emlékmű és köztéri szoborállítás,

16. eljárás kezdeményezése az Alkotmánybíróságnál,

17. felterjesztési jog gyakorlása, véleménynyilvánítás azokban az ügyekben, amelyekben a törvény az önkormányzat álláspontjának kikérését írja elő,
18. állásfoglalás megyei önkormányzati intézmény átszervezéséről, megszüntetéséről, ellátási, szolgáltatási körzeteiről, ha a szolgáltatás a települést is érinti,

19. a települési képviselő, a polgármester összeférhetetlenségi ügyében való döntés,

20. a polgármester gazdasági társasági, vállalati, szövetkezeti tisztségének betöltéséhez történő hozzájárulással kapcsolatos döntés,

21. vagyonnyilatkozati eljárással kapcsolatos döntés,

22. amit a törvény a Képviselő-testület át nem ruházható hatáskörébe utal.

(3) A Képviselő-testület az olyan döntéseket, amelyek nem tartoznak kizárólagos hatáskörébe, a bizottságára, a polgármesterre, a Cigány Kisebbségi Önkormányzat Képviselő-testületére vagy a törvényben meghatározottak szerint társulására átruházhatja. 
(4) Az átruházott hatáskörben hozott döntéseknél fel kell tüntetni az átruházás tényét és annak jogalapját. A hatásköri címzettnek a következő képviselő-testületi ülésen ismertetnie kell átruházott hatáskörben hozott döntéseit.

(5) Az átruházott hatáskör tovább nem ruházható.

7. §

(1) A Képviselő-testület az önkormányzati intézmények vezetőinek megbízása során az intézmény tevékenységi körére vonatkozó jogszabályi rendelkezések, továbbá a közalkalmazottak jogállásáról szóló törvény és annak végrehajtásáról rendelkező kormányrendeletekben, a fegyveres szervek hivatásos állományú tagjainak szolgálati viszonyáról szóló törvényben meghatározott eljárási szabályok betartásával jár el. 

(2) Az önkormányzati intézmények vezetőinek kinevezésére, vezetői megbízatás adására, felmentésére, vezetői megbízás visszavonására, összeférhetetlenségére vonatkozó javaslat előterjesztője az ügyrendi bizottság.

Felterjesztési jog

8. §

A Képviselő-testület az önkormányzati jogokat, illetőleg a helyi önkormányzat feladat- és hatáskörét érintő bármely kérdésben - közvetlenül vagy érdekképviseleti szervezete útján - az adott kérdésben hatáskörrel rendelkező állami szerv vezetőjéhez fordulhat.

IV. FEJEZET

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET MŰKÖDÉSE
9. §

A képviselő-testület összehívása

(1) A Képviselő-testület tagjainak száma: 7 fő. A képviselőtestület tagjainak névsorát az 

       1. számú melléklet tartalmazza.
(2) A Képviselő-testület alakuló, rendes és rendkívüli ülést tart.
(3) A Képviselő-testület ülését a polgármester, akadályoztatása esetén az alpolgármester, mindkettőjük akadályoztatása esetén a korelnök hívja össze.

(4) Az alakuló ülést a választást követő 15 napon belül össze kell hívni. Az összehívásról a megválasztott polgármester gondoskodik. Az ülést a korelnök nyitja meg és vezeti a polgármester eskütételének megtörténtéig. Az alakuló ülésen a polgármester és a képviselők esküt tesznek. Az alakuló ülésen kell megválasztani az alpolgármestert és dönteni a polgármester és az alpolgármesterek illetményéről, tiszteletdíjáról. 

(5) A Képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább 10 ülést tart. A Képviselő-testület a nyári szabadságolások miatti ülésszünetet július-augusztus hónapban állapítja meg.

10. §

(1) A polgármester rendkívüli képviselő-testületi ülést köteles összehívni:

a) a képviselők legalább ¼-ének (2 főnek), vagy

b) a Képviselő-testület bizottságának 

a napirendet is tartalmazó indítványára.

(2) A polgármester az indítvány kézhezvételétől számított 15 napon belül köteles a 
rendkívüli ülést összehívni. Rendkívüli ülésen csak az írásos meghívóban vagy a 
szóbeli meghívásban szereplő napirendet lehet tárgyalni. 
(3) A Képviselő-testület összehívását a Heves Megyei Közigazgatási Hivatal vezetője, 
valamint a népi kezdeményezés is indítványozhatja. 

(4) Az ülés meghívóját és az előterjesztéseket a képviselőknek, a tanácskozási joggal 
meghívottaknak és a részvételi joggal jelenlévőknek olyan időpontban kell –a 
feltételek fennállása esetén elektronikus úton– megküldeni, hogy azt az ülés előtt 
legalább 5 nappal megkapják.

(5) Sürgős, halasztást nem tűrő esetben az ülés előtt 24 órával is kiküldhető a meghívó, 
de az írásbeliségtől el is lehet tekinteni. A sürgősség okát közölni kell.
(6) A rendkívüli ülés meghívóját a polgármester az ülés előtt legalább 24 órával korábban 
–az összehívás okának megjelölésével– küldi meg. Az írásbeli meghívás mellőzhető, 
ha az ülésre okot adó körülmény az ülés azonnali megtartását indokolja. A sürgősség 
okát azonban közölni kell. 
11. §

(1) A Képviselő-testület ülésére meg kell hívni:

a) Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Képviselő-testületének tagjait,

b)  a jegyzőt, 
c) napirendi pontok előadóit,

d) a települési cigány kisebbségi önkormányzat vezetőjét, 
e) akiket a polgármester vagy a képviselők, illetve az előterjesztők a napirendhez kapcsolódóan javasolnak.

(2) A meghívóval együtt – a zárt tárgyalásra tartozó ügyek kivételével - ki kell kézbesíteni az írásos előterjesztéseket is.

A munkaterv

12. §

(1) A Képviselő-testület éves munkatervben rögzíti feladatait és célkitűzéseit.

(2) A munkaterv tervezetét – a polgármester irányításával – a jegyző állítja össze, s a polgármester terjeszti jóváhagyás végett a Képviselő-testület elé. Előkészítéséhez javaslatot kér a Képviselő-testület tagjaitól.
(3) A munkaterv tartalmazza:

a) a Képviselő-testület üléseinek tervezett időpontját, napirendjeit;

b) a tervezett napirendi pontok előadóit;

A Képviselő-testület ülése, az ülés vezetés szabályai

13. §

(1) A Képviselő-testület ülése nyilvános.

(2) A Képviselő-testület zárt ülést tart:

a) választás, kinevezés, felmentés, vezetői megbízás adása, illetőleg visszavonása, fegyelmi eljárás megindítása, fegyelmi büntetés kiszabása és állásfoglalást igénylő személyi ügy tárgyalásakor, ha az érintett a nyilvános tárgyalásba nem egyezik bele; továbbá

b)  önkormányzati hatósági, összeférhetetlenségi és kitüntetési ügy, valamint

c) vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárás tárgyalásakor.

(3) A Képviselő-testület zárt ülést rendelhet el az önkormányzat vagyonával való rendelkezés és az általa kiírt pályázat tárgyalásakor, ha a nyilvános tárgyalás üzleti érdeket sértene. Erről a Képviselő-testület az érdekelt, az előterjesztő vagy a Képviselő-testület bármely tagja javaslata alapján határozattal dönt, amelynek elfogadásához minősített többség szükséges.

(4) Amennyiben a 11. § (2) bekezdés a) pontjában érintett személy az ülésen nincs jelen, az SZMSZ 7. számú melléklete szerinti nyilatkozatát kell beszerezni arra vonatkozóan, hogy hozzájárul-e ügyének nyílt ülésen történő tárgyalásához. Ennek hiányában ügye csak zárt ülésen tárgyalható.

(5) A zárt ülésen a Képviselő-testület tagjai, a jegyző, továbbá meghívás esetén az érintett és a szakértő vesz részt. Törvény előírhatja, mely esetben kötelező az érintett meghívása. A Képviselő-testület zárt ülésen hozott döntését - amennyiben jogszabályban védett érdeket nem sért - az ülést követően haladéktalanul nyilvánosságra kell hozni.

(6) A Képviselő-testület tagjait titoktartási kötelezettség terheli a tudomásukra jutott személyes adatok és információk tekintetében.

14. §

(1) A testületi ülést az ülésvezető nyitja meg; megállapítja, hogy a Képviselő-testület összehívása az SZMSZ-ben foglaltak szerint történt, továbbá megállapítja a jelen lévő képviselők számát, a Képviselő-testület határozatképességét. A Képviselő-testület akkor határozatképes, ha az ülésen a képviselők több mint a fele jelen van.

(2) Az ülésvezető az ülés teljes ideje alatt köteles ellenőrizni a határozatképességet. Ha a Képviselő-testület határozatképtelenné válik, kísérletet tesz a határozatképesség helyreállítására.

(3) Ha az ülés ennek ellenére határozatképtelen marad, az ülésvezető az ülést berekeszti. Ebben az esetben a Képviselő-testület a következő ülésén – amennyiben az határozatképes - elsőként az elmaradt napirendi pontokat tárgyalja meg.

(4) A napirend tervezetét az ülésvezető terjeszti a képviselő-testület elé. A napirend tervezete tartalmazza a tárgyalandó napirendi pontok tárgyának megjelölését, azok előterjesztőjét. A képviselők, az előterjesztők, illetve az ülésvezető kezdeményezhetik valamely napirendi pont elhagyását, elnapolását, illetve a javasolt sorrend megváltoztatását.

(5) A napirendről a Képviselő-testület vita nélkül határoz, általában az alábbi sorrendiség betartásával:

a) interpellációk, kérdések

b) tájékoztató:

· a két ülés között történt fontosabb eseményekről, intézkedésekről;

· átruházott hatáskörben tett intézkedésekről;

· lejárt határidejű határozatok végrehajtásáról;

c) munkaterv szerinti beszámolók, jelentések, tájékoztatók,

d) előterjesztések,

e) bejelentések a nyílt ülés végén.


(6) 
A Képviselő-testület – az ülésvezető vagy bármely képviselő javaslatára – legkésőbb a napirend elfogadásakor egyszerű szótöbbséggel elhatározhatja, hogy az érintett témát két fordulóban – először az előterjesztés elveit, majd a vita után a szerkesztett előterjesztést – tárgyalja meg.
Az előterjesztés

15. §

(1) Előterjesztésnek minősül:

a) a munkatervbe felvett beszámoló és tájékoztató,

b) egyéb döntést igénylő javaslat, amely rendeletalkotásra vagy határozathozatalra irányulhat,

c) a képviselő, a Képviselő-testület vagy a képviselő-testület bizottsága és tanácsnoka által előzetesen javasolt rendelet- és határozattervezet.

(2) A képviselő-testületi ülésre az előterjesztés írásban vagy szóban nyújtható be. A határozati javaslatot, rendelet-tervezetet akkor is írásban kell benyújtani, ha az előterjesztésre szóban kerül sor. 

A sürgősségi indítvány

16. §
(1) Sürgősségi indítványnak minősül minden olyan napirendi javaslat, mely az ülés meghívójában nem szerepel.

(2) A polgármester, az alpolgármesterek, a képviselő, a bizottság elnöke, a tanácsnokok, a jegyző,  vagy a kisebbségi önkormányzat képviselő-testületének elnöke javasolhatja a Képviselő-testületnek a napirendi javaslatba fel nem vett ügyek tárgyalását.

(3) A Képviselő-testület a napirend meghatározásakor a sürgősségi indítvány tárgyalásáról egyszerű szótöbbséggel dönt. Ha az indítványt elfogadja, el kell dönteni, hogy azt az írásban megküldött napirendi sorozat előtt tárgyalja, vagy beilleszti a tárgyalt napirendek sorába.

(4) Rendelettervezet nem nyújtható be sürgősségi indítványként, kivéve, ha a hatályos rendelet azonnali módosítása vagy hatályon kívül helyezése szükséges, mert magasabb szintű jogszabályba ütközik vagy az önkormányzat érdekeit sérti

A tanácskozás rendje

17. §

(1) A napirendi pont tárgyalásakor elsőként annak előterjesztőjét illeti a szó. Szóbeli kiegészítést fűzhet az írásbeli előterjesztéshez olyan kérdésekben, amelyek a döntéshozatalt befolyásolhatják. Az előterjesztő szóbeli kiegészítését követően az előterjesztőhöz kérdéseket lehet intézni, amelyekre válaszolnia kell.

(2) A kérdésekre adott válaszok elhangzását követően az ülésvezető a döntést igénylő napirendi pont felett – a tájékoztatókra és a kérdésekre, interpellációkra adott válaszok kivételével – vitát nyit.

(3) A képviselő ugyanahhoz a napirendi ponthoz legfeljebb kétszer, a tanácskozási joggal meghívott egyszer szólhat hozzá. 
(4) Bármikor szót kérhet:

a) az előterjesztő;

b) bármely képviselő ügyrendi kérdésben

c) a jegyző, ha törvényességet érintő észrevételt kíván tenni.

(5) Ügyrendinek minősül az a hozzászólás, kérdés, melyben a képviselő a Képviselő-testület munkájával – ülésének lefolytatásával – kapcsolatos eljárási ügyben tesz észrevételt. 

.

18. §

(1) Az ülésvezető lezárja a vitát, ha megállapította, hogy nincs több hozzászóló. A vita      
lezárásáról szóló döntését az ülésvezető kimondja.
(2) A vita lezárását követően a napirend előterjesztője válaszol a hozzászólásokra, és 
nyilatkozik arról, hogy az elhangzott kiegészítéseket és az írásban benyújtott módosító 
javaslatokat elfogadja-e.

(3) A vita lezárását követően, a szavazást megelőzően – vagy aközben – további 
hozzászólásra még ügyrendi kérdésben sincs lehetőség.

(4) Bármely képviselő javaslatára - a jogszabályi kötelezettséggel tárgyalandó napirendek 
kivételével - a képviselő-testület a napirendi pontot legfeljebb 30 nappal elnapolhatja. A 
képviselő-testület az elnapolásról vita és felszólalás nélkül, minősített többséggel határoz.

(5) Ugyanazt a napirendi pontot a Képviselő-testület legfeljebb egy alkalommal napolhatja el. 

Szavazás 

19. §

(1) A szavazás  kézfelemeléssel történik. 

(2) A javaslat elfogadásához a jelenlévő képviselők több mint felének igen szavazata szükséges.

(3) Minősített többség szükséges az 5. § /2/ bekezdésében, valamint az Ötv. 15. § /1/ bekezdésében felsorolt, képviselő-testület kizárólagos hatáskörébe tartozó kérdések eldöntéséhez.

Minősített többség szükséges továbbá a 11. § /3/ és a 15. § /7/ bekezdésben meghatározott esetekben.

Minősített többséghez a megválasztott képviselők több mint a felének igen szavazata szükséges.

(4) A Képviselő-testület döntéshozatalából kizárható az, akit vagy akinek a hozzátartozóját az ügy személyesen érinti. A képviselő köteles bejelenteni a személyes érintettséget. A kizárásról az érintett képviselő kezdeményezésére vagy bármely képviselő javaslatára a képviselő-testület dönt. A kizárt képviselőt a határozatképesség szempontjából jelenlévőnek kell tekinteni.

(5)  A Képviselő-testület a döntéseit nyílt szavazással hozza. Titkos szavazást tarthat mindazokban az ügyekben, amelyekben zárt ülést köteles tartani, illetve zárt ülést tarthat. Alpolgármester választásánál a titkos szavazás kötelező. A titkos szavazás urnás rendszer segítségével történik. 

b/ Titkos szavazás esetén az Ügyrendi Bizottság  ellátja a szavazatszámláló bizottsági teendőket, melynek keretében a szavazatszámláló bizottság összeszámolja a szavazatokat, a szavazás eredményét, és a szavazásról jegyzőkönyvet készít.

c/ A jegyzőkönyv tartalmazza:

· a szavazás helyét és idejét,

· a szavazatszámláló bizottság tagjainak nevét,

· a szavazás során felmerült rendkívüli eseményeket,

· a szavazás eredményét.

d/ A szavazásról készült jegyzőkönyvet a szavazatszámláló bizottság tagjai és a jegyzőkönyvvezető írja alá.

e/ A szavazás eredményéről a szavazatszámláló bizottság elnöke tájékoztatja a képviselő-testületet.
20. §

(1) Név szerinti szavazást kell elrendelni, ha azt:

a) törvény írja elő,
b) a Képviselő-testület tagjainak legalább ¼-e (2 fő) indítványozza.
(2) Név szerinti szavazáskor a jegyző - ABC sorrendben - felolvassa a képviselők nevét. A 
jelenlévő képviselők a nevük felolvasásakor "igen"-nel vagy "nem"-mel, illetve 
„tartózkodom” nyilatkozattal szavaznak. Ezt a jegyző a jelenléti íven jegyzi. Az erről 
szóló, külön hitelesített névsort a jegyzőkönyvhöz kell csatolni.

(3) Ügyrendi kérdésről név szerinti szavazást nem lehet tartani.

Interpelláció, kérdés

21. §

(1) Interpellációt valamely önkormányzati döntés vagy annak végrehajtása tárgyában, illetőleg intézkedés elmulasztása kapcsán lehet előterjeszteni a Képviselő-testület tagjának a Képviselő-testület ülésén - a napirendek előtt - a polgármesterhez, alpolgármesterhez, önkormányzati bizottság elnökéhez, a tanácsnokhoz és a jegyzőhöz.

a) Az interpellációt a képviselő-testületi ülésen kell megválaszolni, ha azt a címzettje az ülés előtt legalább 5 nappal írásban megkapta. Az interpelláció másolatát a polgármesternek is meg kell küldeni, ha az interpelláció címzettje más személy. Amennyiben a válaszadás előzetes vizsgálatot igényel, akkor az ülést követő 15 napon belül, írásban kell választ adni az interpellálónak. 

b) Amennyiben az a/ pontban jelzett határidő után vagy a képviselő-testületi ülésen nyújtják be az interpellációt, az érintettnek arra csak abban az esetben lehet az ülésen választ adnia, ha álláspontja szerint a válaszadás előzetes vizsgálatot nem igényel.

c) Az interpellálónak megküldött válasz másolatát minden képviselőnek meg kell küldeni, amelyet a következő képviselő-testületi ülésen napirendre kell tűzni.

d) A Képviselő-testület ülésén az interpellációra adott válasz elfogadásáról az előterjesztő nyilatkozik Ha a választ nem fogadja el, vita nélkül egyszerű szótöbbséggel a Képviselő-testület dönt a válasz elfogadása tárgyában. 

 (2)
Kérdés: az önkormányzati hatáskörbe tartozó szervezeti, működési, döntési és előkészítési jellegű felvetés vagy tudakozódás a polgármesterhez, alpolgármesterhez, és a jegyzőhöz.
A kérdésre a képviselő-testületi ülésen köteles választ adni a megkérdezett.

A tanácskozás rendjének fenntartása

22. §

(1) A tanácskozás rendjének fenntartásáról az ülés vezetője gondoskodik. Ennek során:

a)  ha az ülésteremben az érdemi munkát bárki zavarja, rendre utasíthatja;

b) figyelmezteti azt a hozzászólót, aki eltér a tárgytól vagy a tanácskozáshoz nem illő sértő kifejezéseket használ, illetve a Képviselő-testület tagjaihoz méltatlan magatartást tanúsít;
c) ha a rendzavarás olyan mértékű, hogy a testület a munkáját nem tudja folytatni, az ülést megszakíthatja.

(2) A nyilvános ülésen megjelent állampolgárok a számukra kijelölt helyet foglalják el. A tanácskozás rendjének megzavarása esetén az ülés vezetője rendre utasíthatja a rendzavarót, ismétlődő rendzavarás esetén pedig az érintettet a terem elhagyására is kötelezheti.

(3) A kiváltó ok megszűnése után az ülés vezetője azonnal elrendeli az ülés folytatását.

(4) Az ülés vezetőjének a rend fenntartása érdekében tett intézkedései ellen felszólalni, azokat visszautasítani, velük vitába szállni nem lehet.

A jegyzőkönyv

23. §

(1) A Képviselő-testület üléséről jegyzőkönyvet kell készíteni, amely a megjelent képviselők és meghívottak nevét, a tárgyalt napirendi pontokat, a tanácskozás lényegét, a szavazás számszerű eredményét és a hozott döntéseket tartalmazza. A jegyzőkönyv elkészítéséről a jegyző gondoskodik.
(2) A képviselőtestület jegyzőkönyveit egy képviselő hitelesíti. A jegyzőkönyv hitelesítő képviselők neveinek ÁBC sorrendjében következik.

(3) A Képviselő-testület ülésének jegyzőkönyvét az ülésvezető és a jegyző a jegyzőkönyv hitelesítő képviselő írja alá. A jegyzőkönyvet, a meghívót és mellékleteit, valamint az elfogadott rendeleteket és határozatokat az ülést követő 15 napon belül meg kell küldeni a Heves Megyei Közigazgatási Hivatal vezetőjének.

(4) A választópolgárok - a zárt ülés kivételével – a Polgármesteri Hivatal Jegyzői Irodájában, a Községi  Könyvtárban betekinthetnek a Képviselő-testület előterjesztésébe és ülésének jegyzőkönyvébe. A zárt ülésről külön jegyzőkönyvet kell készíteni.
V. fejezet

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET DÖNTÉSEI

24. §

(1) A Képviselő-testület önkormányzati rendeletet alkot és határozatot hoz.

(2) Az önkormányzati rendeleteket és határozatokat külön-külön – a naptári év elejétől kezdődően – folyamatos sorszámmal és évszámmal kell ellátni a következők szerint:

a) Bükkszenterzsébet Község  Önkormányzata Képviselő-testületének …/20…/…hó…nap/ önkormányzati rendelete /rövidítése: Ör./ A zárójelben feltüntetett dátum a kihirdetés időpontja.

b) Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Képviselő-testületének …/20…/…hó…nap/ önkormányzati határozata /rövidítése: Öh./. A zárójelben feltüntetett dátum a határozat meghozatalának az időpontja.

c) Bükkszenterzsébet Önkormányzata Képviselő-testületének zárt ülésen hozott határozatának jelölése Z-…/200…/…hó…nap/ Öh... A zárójelben feltüntetett dátum a határozat meghozatalának az időpontja.

(3) A képviselő-testületi határozat megjelöli a végrehajtás határidejét és felelősét.

(4) Az önkormányzati rendeletekről és határozatokról a jegyző számítógépes nyilvántartást vezet.

Az önkormányzati rendeletalkotás

25. §

(1) A Képviselő-testület - az Ötv. 16. § /1/ bekezdésében kapott felhatalmazás alapján- a törvény által nem szabályozott helyi társadalmi viszonyok rendezésére, továbbá törvény felhatalmazása alapján - annak végrehajtására - önkormányzati rendeletet alkot.

(2) Önkormányzati rendelet alkotását kezdeményezhetik:

a) a Képviselő-testület bizottsága,

b) a Képviselő-testület tagjai,

c) polgármester, alpolgármester, jegyző,

d)  Cigány Kisebbségi Önkormányzat elnöke.

(3) A tervezetet a jegyző  készíti el,  szakértő bevonására a jegyző tesz javaslatot.
(4) A Polgármesteri Hivatal akkor is köteles részt venni az előkészítésben, ha a tervezetet  ideiglenes bizottság, illetőleg szakértő készíti el.
26. §

(1) Rendelet-tervezetet az, Ügyrendi Bizottság törvényességi és jogharmonizációs szempontból véleményezi.

(2) Az előterjesztő a tervezetet indokolással együtt terjeszti a Képviselő-testület elé.

(3) A rendelet hiteles, végleges szövegét a jegyző szerkeszti meg, melyet az ülésvezető és a jegyző ír alá.

(4) Az önkormányzati rendeletet a Polgármesteri Hivatal hirdetőtábláján való kifüggesztéssel kell kihirdetni. Az önkormányzati rendeletek egy példányát a Községi Könyvtár olvasótermében is el kell helyezni.

(5) Az önkormányzati rendeletek kihirdetéséről és hatályosulásáról, évenkénti felülvizsgálatáról és a szükséges módosító indítványok előterjesztéséről a jegyző gondoskodik.

(6) A jegyző köteles a hatályos önkormányzati rendeletek jegyzékét naprakész állapotban vezetni. 

VI. fejezet
AZ ÖNKORMÁNYZATI KÉPVISELŐ

27. §

(1) A képviselőt az Ötv.-ben és az SZMSZ-ben rögzített jogok és kötelezettségek illetik meg, illetőleg terhelik.

(2) A képviselő - tevékenysége során - hivatalos személyként jár el.

(3) A képviselő főbb jogai:

a) részt vehet a Képviselő-testület döntéseinek előkészítésében, végrehajtásuk megszervezésében és ellenőrzésében;
b) kezdeményezheti, hogy a Képviselő-testület vizsgálja felül bizottságának, a polgármesternek, a Cigány Kisebbségi Önkormányzat Képviselő-testületének, társulásának - a Képviselő-testület által átruházott - önkormányzati ügyben hozott döntését;
c) a Polgármesteri Hivataltól igényelheti a képviselői munkájához szükséges tájékoztatást, illetőleg ügyviteli közreműködést;
d) közérdekű ügyben kezdeményezheti a Polgármesteri Hivatal intézkedését, amelyre a Polgármesteri Hivatal 15 napon belül érdemi választ köteles adni;
e) bármely bizottság ülésén tanácskozási joggal részt vehet;
f) javasolhatja a bizottság elnökének a bizottság feladatkörébe tartozó ügy megtárgyalását, amelyet a bizottság legközelebbi ülése elé kell terjeszteni és tárgyalására a képviselőt meg kell hívni;
g) megbízás alapján képviselheti a Képviselő-testületet;
h) külön önkormányzati rendeletben meghatározott tiszteletdíj és egyéb juttatás illeti meg.

(4) A képviselő főbb kötelezettségei:

a) tevékeny részvétel a Képviselő-testület munkájában;
b) olyan magatartás tanúsítása, amely méltóvá teszi a közéleti tevékenységre, a választók bizalmára;
c) felkérés alapján részvétel a képviselő-testületi ülések előkészítésében, valamint a különböző vizsgálatokban;
d) a tudomására jutott állami, szolgálati, üzleti és magántitok megőrzése /titoktartási kötelezettsége megbízatásának lejárta után is fennáll/;
e) kapcsolattartás a város választópolgáraival, illetve a különböző önszerveződő lakossági közösséggel;
f) a polgármesternek előzetesen bejelenti, ha a Képviselő-testület ülésén nem tud részt venni, illetőleg egyéb megbízatásának teljesítése akadályba ütközik;
g) személyes érintettség bejelentése;
h) külön jogszabályban meghatározottak szerint vagyonnyilatkozat tétele.

VII. fejezet

A KÉPVISELŐ-TESTÜLET BIZOTTSÁGAI 
28. §

. 

(1) A Képviselő-testület a bizottság (ok) létszámáról, összetételéről, feladatköréről megalakulásukkor dönt, e döntését azonban szükség szerint bármely képviselő indítványára módosíthatja.

(2) Bizottság tesz javaslatot az adott bizottság elnökének és külső tagjainak megválasztására. A Képviselő-testület nem választhat meg olyan tagot, akivel az érintett bizottság képviselő tagjai nem értenek egyet.

(3) A bizottság működése során a képviselő és a nem képviselő tagok jogai és kötelezettségei azonosak.

A bizottság működése

29. §

(1) A bizottság(ok) –a képviselő-testület által elfogadott munkatervben meghatározott napirendeket figyelembe véve– szükség szerint ülésezik.

(2) Az ülést az elnök hívja össze úgy, hogy az érdekeltek a meghívót és az előterjesztéseket legalább az ülés előtt 3 nappal kézhez kapják.

(3) A bizottságot 10 napon belüli időpontra össze kell hívni a polgármester, alpolgármester, valamint a bizottsági tagok egyharmadának napirendi javaslatot is tartalmazó indítványára.

(4) A bizottság ülése határozatképes, ha azon a megválasztott bizottsági tagok több, mint fele jelen van.

(5) A bizottság ülése nyilvános. A zárt ülésre vonatkozó szabályok jelen SZMSZ-ben meghatározott eseti a bizottság(ok)  működésére az ülésére is vonatkoznak.

(6) A bizottság tagjai a bizottság ülésén kötelesek  részt venni . Amennyiben a bizottság tagja az éves szinten megtartott bizottsági ülések 50 %-án nem vesz részt, úgy a bizottság elnökének javaslata alapján a képviselő-testület állást foglal a bizottsági tagság megszűntetéséről.

30. §

(1) A bizottsági ülések időpontjáról, a megtárgyalandó napirendekről a polgármestert, alpolgármestert és a jegyzőt legalább két munkanappal korábban értesíteni kell. 

(2) A bizottság feladat- és hatáskörében tartozó kérdésekben általában egyszerű szótöbbséggel dönt. A bizottság határozathozatalára a képviselő-testületre vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

(3) A bizottsági döntéshozatalból ki kell zárni azt a bizottsági tagot, aki az ügy elbírálásában érdekelt. Érdekelt a bizottság tagjai akkor, ha a döntés eredménye a tagot, az általa képviselt természetes vagy jogi személyt előnyösen vagy hátrányosan érinti, illetőleg maga is tagja az ügyben érdekelt vagy érintett szervezetnek. A döntéshozatalból való kizárást bármely bizottsági tag kezdeményezheti.

(4) A bizottság hatósági jogkörében és az átruházott önkormányzati hatáskör gyakorlása során döntéseit a KET és jelen SZMSZ-ben foglalt szabályok szerint határozatban hozza meg.

(5) A bizottság a képviselő-testület feladat – és hatáskörébe tartozó téma előkészítésekor állásfoglalást alakít ki, melyet a képviselő-testülettel a bizottság elnöke, illetve a bizottság megbízott tagja ismertet.

(6) A bizottsági döntések kiadmányozója a bizottság elnöke, távollétében az általa megbízott tag.

31. §

(1) A bizottság üléséről jegyzőkönyv készül. A bizottság hatósági jogkörében és az átruházott önkormányzati hatásköre gyakorlása témájában tartott ülésekről készült jegyzőkönyvet az ÖTV-ben meghatározott időn belül kell készíteni.

(2) A bizottság elnökének kérésére vagy engedélyével az ülésekről más dokumentum 
      –hangfelvétel, kivonat, másolat– is készíthető. 

(3) A Képviselő-testület állandó bizottsága: Ügyrendi Bizottság. Az Ügyrendi Bizottság tagjainak névsorát az SZMSZ 2. számú melléklete tartalmazza.
(4) Az Ügyrendi Bizottság feladata a polgármester és a képviselők összeférhetetlenségi és vagyonnyilatkozatainak kezelése. A vagyonnyilatok kezelésével kapcsolatos szabályokat az SZMSZ 3. sz. melléklete határozza meg.

32. §
Ideiglenes bizottság

(1) A Képviselő-testület – meghatározott önkormányzati feladat ellátására, javaslat kidolgozására – bármely képviselő javaslatára ideiglenes bizottságot választhat.

(2) Az ideiglenes bizottság feladatát, megbízásának terjedelmét, elnevezését, tagjainak számát a Képviselő-testület az ideiglenes bizottság létrehozásakor határozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottság elnökének, tagjainak megválasztására, a bizottság működésére és megszűnésére – eltérő rendelkezés hiányában - az állandó bizottságra vonatkozó szabályokat kell alkalmazni.

(4) Az ideiglenes bizottság tevékenységéről jelentést készít, amelynek tartalmaznia kell:

a) az ideiglenes bizottság feladatát,

b) az ideiglenes bizottság által alkalmazott eljárást és vizsgálati módszereket,

c) az ideiglenes bizottság megállapításait,

d) a szükséges intézkedésekre vonatkozó javaslatot, vagy javaslat kidolgozásának kezdeményezését.

VIII. fejezet

Bükkszenterzsébet  Cigány Kisebbségi Önkormányzata

33. §

(1) A Képviselő-testület és Bükkszenterzsébet Cigány Kisebbségi Önkormányzata (a továbbiakban: Cigány Kisebbségi Önkormányzat) Képviselő-testülete közötti együttműködésről szóló megállapodást a  4. számú melléklet tartalmazza.
(2) A Képviselő-testület a Cigány Kisebbségi Önkormányzat feladat- és hatáskörének ellátásához szükséges -az önkormányzat tulajdonában lévő- vagyon használatba adása esetén külön megállapodást köt.
(3) A Polgármesteri Hivatal biztosítja a Cigány Kisebbségi Önkormányzat Képviselő-testület működésének feltételeit, és ellátja az ezzel kapcsolatos teendőket - így különösen a testületi működéshez szükséges helyiséghasználatot, a postai, kézbesítési, gépelési, sokszorosítási feladatokat, ideértve az ezzel járó költségek viselését is. E munkák koordinálását a jegyző látja el.

(4) A Cigány Kisebbségi Önkormányzat gazdálkodásával és pénzellátásával kapcsolatos pénzforgalmat a Polgármesteri Hivatal Pénzügyi előadója látja el.

(5) A Cigány Kisebbségi Önkormányzat működési feltételeit biztosító épület használatáról a két önkormányzat külön megállapodást köt. 

IX. fejezet

A POLGÁRMESTER, AZ ALPOLGÁRMESTEREK ÉS A JEGYZŐ

34. §

A polgármester

(1) A polgármester megbízatását főállásban látja el.

(2) A polgármester tagja a Képviselő-testületnek, a Képviselő-testület határozatképessége, döntéshozatala, működése szempontjából települési képviselőnek tekintendő.

(3) A polgármesternek a Képviselő-testület működésével összefüggő feladatai különösen:

a) segíti a képviselők munkáját,

b)  összehívja és vezeti a Képviselő-testület üléseit,

c) képviseli az önkormányzatot,

d) szervezi a településfejlesztést és a közszolgáltatásokat,

e) biztosítja a demokratikus helyi hatalomgyakorlás, a közakarat érvényesülését,

f) ellátja a Képviselő-testület által önkormányzati rendeletben átruházott önkormányzati hatósági hatásköröket.

(4) A polgármesternek a bizottságok működésével összefüggő főbb feladatai:

a) indítványozhatja a bizottságok összehívását;

b) felfüggesztheti a bizottságok döntésének a végrehajtását, ha az ellentétes a Képviselő-testület határozatával vagy sérti az önkormányzat érdekeit;

c) a felfüggesztett döntésről a Képviselő-testület a következő ülésen határoz;

d) dönt a bizottsági elnök összeférhetetlenségét érintő jelzés alapján a kizárás kérdéséről, ha az ügy a bizottság elnökét vagy hozzátartozóját személyesen érinti.

(5) A polgármesternek a Polgármesteri Hivatallal összefüggő főbb jogosítványai:

a) A Képviselő-testület döntései szerint és saját önkormányzati jogkörében eljárva irányítja a Polgármesteri Hivatalt. A jegyző egyes munkáltatói jogainak gyakorlása tekintetében - az általa meghatározott körben - egyetértési jogot gyakorol.

b) A jegyző javaslatának figyelembevételével meghatározza a Polgármesteri Hivatal feladatait az önkormányzat munkájának a szervezésében, a döntések előkészítésében és végrehajtásában.

c) Dönt a jogszabály által hatáskörébe utalt közigazgatási hatósági ügyekben, egyes hatásköreinek a gyakorlását átruházhatja.

d) A jegyző javaslatára előterjesztést nyújt be a Képviselő-testületnek a Polgármesteri Hivatal belső szervezeti tagozódásának, munkarendjének, valamint ügyfélfogadási rendjének a meghatározására.

e) A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét.

(6) Gyakorolja az egyéb munkáltatói jogokat a jegyző és az önkormányzati intézményvezetők tekintetében. Dönt a jegyző béremeléséről, jutalmazásáról. 
35. §

(1) A Képviselő-testület által jóváhagyott teljesítménykövetelményi célok alapján meghatározza a jegyző tekintetében a teljesítmény-követelményeket, értékeli teljesítményét, az értékelés eredményéről tájékoztatja a Képviselő-testületet.

(2) A polgármester a megválasztásakor, majd azt követően évente vagyonnyilatkozatot köteles tenni a helyi önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatára vonatkozó szabályok szerint. 

(3) A polgármester szerdai  napokon, 09-12 óra, között fogadóórát tart, hivatali helyiségében.

(4) A polgármester pecsétje:


"Bükkszenterzsébet” Község Polgármestere" feliratú körbélyegző, középen a Magyar Köztársaság címerével.

(5) A polgármester képviselő-testület által meghatározott feladatait az 5. számú melléklet tartalmazza

Az alpolgármester
36. §
(1) A Képviselő-testület - saját tagjai közül a polgármester javaslatára, titkos szavazással, a Képviselő-testület megbízásának időtartamára -a polgármester helyettesítésére, munkájának segítésére- alpolgármestert választ.

(2) Az alpolgármester díjazását a Képviselő-testület a községi képviselők tiszteletdíjáról és kedvezményeiről szóló önkormányzati rendeletben szabályozza.

(3) Az alpolgármester, a polgármester akadályoztatása, távolléte esetén látja el a polgármester által meghatározott feladatokat. 
A jegyző

37. §

(1) A Képviselő-testület - pályázat útján - a jogszabályban megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt nevez ki határozatlan időtartamra. 

(2) A Képviselő-testület a jegyző javaslatára - a jegyzőre vonatkozó szabályok szerint.
(3) A Polgármesteri Hivatalt a jegyző vezeti. A jegyző gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról. Ebben a körben:

a) előkészíti a Képviselő-testület, valamint a bizottságok elé kerülő előterjesztéseket,

b) ellátja a Képviselő-testület, valamint a bizottságok szervezési és ügyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat,

c) tanácskozási joggal részt vesz a Képviselő-testület és a bizottságok ülésein,

d) törvényességi észrevételeket tehet a döntés-előkészítés során, a szavazás előtt az előterjesztés vitájában,

e) gondoskodik a képviselő-testületi ülések jegyzőkönyvének elkészítéséről, azt az ülésvezetővel együtt aláírja.

(4) A jegyző egyéb főbb feladatai:

a) döntésre előkészíti a polgármester hatáskörébe tartozó közigazgatási hatósági ügyeket.
b) ellátja a jogszabályban előírt közigazgatási feladatokat és közigazgatási hatósági hatásköröket,
c) dönt a hatáskörébe utalt ügyekben,

d) a hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a kiadmányozás rendjét, 
e) gyakorolja a munkáltatói jogokat a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői tekintetében. A kinevezéshez, vezetői megbízáshoz, felmentéshez, a vezetői megbízás visszavonásához, jutalmazáshoz - a polgármester által meghatározott körben - a polgármester egyetértése szükséges.

f) szervezi a Polgármesteri Hivatal jogi felvilágosító munkáját,

g) ellátja a közigazgatási tevékenység egyszerűsítésével, korszerűsítésével összefüggő feladatokat,

h) a Képviselő-testület által jóváhagyott teljesítmény-követelményi célok alapján a Polgármesteri Hivatal köztisztviselői tekintetében évente meghatározza a teljesítmény-követelményeket, értékeli egyéni munkateljesítményüket.

(5) A jegyző keddi napokon, 8-12 óráig tisztségviselői fogadóórát tart hivatali helyiségében.

(6) A jegyző képviselő-testület által meghatározott feladatait az SZMSZ 6. számú melléklete tartalmazza.

X. fejezet

A POLGÁRMESTERI HIVATAL

38. §

(1) A képviselő-testület egységes hivatalt hoz létre –Helyi Önkormányzat Polgármesteri Hivatal elnevezéssel – az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos feladatok ellátására.

(2) A polgármesteri hivatal szervezeti felépítését, munkarendjét, működését, ügyfélfogadását a hivatal szervezeti és működési szabályzatában, ügyrendjében kell szabályozni, melyet a jegyző javaslatára a polgármester terjeszt a testület elé.

(3) A Polgármesteri Hivatal igény és szükség szerint köteles adatokat szolgáltatni és jelentést készíteni a Képviselő-testületnek és bizottságainak.

XI. fejezet

HELYI NÉPSZAVAZÁS, NÉPI KEZDEMÉNYEZÉS

LAKOSSÁGI FÓRUMOK

40. §

A képviselő-testület önálló rendeletben szabályozza a helyi népszavazás és népi kezdeményezés rendjét.

Közmeghallgatás

41. §
(1) A Képviselő-testület szükség szerint, de évente legalább egy alkalommal – munkatervében meghatározott időpontban - közmeghallgatást tart. 

(2) A közmeghallgatás alkalmával az állampolgárok és a településen működő társadalmi szervezetek, egyesületek, civil szerveződések képviselői közérdekű ügyben, helyi önkormányzati ügyben a Képviselő-testülethez, az egyes képviselőkhöz, a polgármesterhez, alpolgármesterhez és a jegyzőhöz kérdéseket intézhetnek, illetőleg közérdekű javaslatot tehetnek.

(3) A közmeghallgatás helyéről, idejéről, az esetleg ismertetésre vagy tárgyalásra kerülő tárgykörökről a községháza hirdetőtábláján és a település honlapján  kell tájékoztatást adni a közmeghallgatás előtt legalább 10 nappal.

(4) A közmeghallgatást a polgármester vezeti, melyről jegyzőkönyv készül. A jegyzőkönyv tartalmára, készítésére a Képviselő-testület jegyzőkönyvére vonatkozó szabályok az irányadók.

(5) Közmeghallgatást kell tartani, ha azt legalább 100  fő bükkszenterzsébeti választópolgár a tárgy megjelölésével kezdeményezi a polgármesternél.
(6) Közmeghallgatást kell tartani a Képviselő-testület döntése alapján is, az általa megjelölt témakörben.

42. § 

Lakossági fórum

A polgármester előre meghatározott közérdekű tárgykörben, illetőleg a jelentősebb döntések sokoldalú előkészítése érdekében - az állampolgárok és a társadalmi önszerveződések közvetlen tájékoztatása céljából - lakossági fórumot hívhat össze. Összehívására, a meghívandók körére és a jegyzőkönyv készítésére vonatkozó szabályokat a közmeghallgatással azonos módon kell alkalmazni.

XII. fejezet

ÖNKORMÁNYZATI TÁRSULÁSOK

43.§

(1) A képviselő-testület feladatainak hatékonyabb, célszerűbb megoldására szabadon társulhat, figyelembe véve az ÖTV. 41-44. §-ban foglalt szabályokat.

(2) A társulások működésének tapasztalatairól  a polgármester évente tájékoztatja a képviselő-testületet.

(3) A képviselő-testület társulásait az SZMSZ 7. sz. melléklete tartalmazza.

AZ ÖNKORMÁNYZAT GAZDASÁGI ALAPJAI

44. §

Az önkormányzat tulajdonára és gazdálkodására vonatkozó részletes szabályokat külön önkormányzati rendeletek határozzák meg.

Az önkormányzat költségvetése

45. §

(1) A képviselő-testület a költségvetését önkormányzati rendeletben határozza meg. A költségvetés összeállításának részletes szabályait az államháztartásról szóló törvény, a finanszírozás rendjét és az állami hozzájárulás mértékét az állami költségvetési törvény határozza meg.

(2) A költségvetési rendelet elfogadása két fordulóban történik:

a) Az első fordulóban a kormány által rendelkezésre bocsátott költségvetési irányelvek, az önkormányzat kötelezően előírt és szabadon vállalható feladatainak alapos elemzése, helyzetfelmérés alapján gazdasági koncepciót állít össze, melynek keretében:

· számításba kell venni a bevételi forrásokat, azok bővítésének lehetőségeit,

· meg kell határozni a kiadási szükségleteket, azok gazdaságos, célszerű megoldásainak a lehetőségeit.
b) A második fordulóban az államháztartási törvény által előírt részletezésben a költségvetési rendelet-tervezetet tárgyalja a Képviselő-testület.

(3) A költségvetés tervezetében először a törvényben vagy önkormányzati rendeletben kötelezően előírt önkormányzati feladatok megvalósítását kell kidolgozni, ezek után kell javasolni további, még vállalható önkormányzati feladatokat.

(4) A zárszámadási rendelet tervezetének elkészítésére és előterjesztésére a /4/ bekezdésében írt szabályok az irányadók.
Az önkormányzat gazdálkodása

46. §

(1) Az önkormányzat gazdálkodásának feladatait a Polgármesteri Hivatal látja el. 

(2) E körben különösen:

a) a jogszabály által előírt módon és időben elkészíti a költségvetés tervezetét, a költségvetési beszámolót, valamint a pénzforgalmi információt, s mindezeket megküldi a Magyar Államkincstár Észak-magyarországi Regionális Igazgatósága részére;

b) beszedi az önkormányzat saját bevételeit;

c) igényli a Magyar Államkincstártól a címzett és céltámogatásokat;

d) gondoskodik az önkormányzat által létrehozott és működtetett intézmények pénzellátásáról;

e) biztosítja az önkormányzat módosított teljesítés szemléletű kettős könyvvitelének szabályszerű vezetését, s ezen belül - a pénzügyminiszter által meghatározottak szerint - kialakítja a saját, valamint az intézmények könyvvitelének számlarendjét;

f) biztosítja az önkormányzat törzsvagyonának elkülönített nyilvántartását;

g) elkészíti az önkormányzat éves vagyonleltárát, s azt csatolja az év végi költségvetési beszámolóhoz;

h) az önkormányzat költségvetési számláját kezelő pénzintézeten keresztül gondoskodik az önkormányzat tartozásainak és az önkormányzat intézményei működési kiadásainak a kiegyenlítéséről, illetőleg teljesítéséről.

(3) A Képviselő-testület által alapított és fenntartott - önálló és részben önálló gazdálkodású - intézmények a működési kiadásokra biztosított pénzeszközeiket a Polgármesteri Hivatal által meghatározott ütemben és mértékben használhatják fel. Az intézmény részére biztosított éves költségvetési keretet csak a Képviselő-testület csökkentheti, illetőleg vonhatja el. Az intézmény a kötelező térítési díjon és a Képviselő-testület által kötelezően előírt bevételi összegen felüli többletbevételével szabadon rendelkezik, azt - alapfeladatainak sérelme nélkül - felhasználhatja.

(4) Az önkormányzat nevében kötelezettségvállalásra és utalványozásra a polgármester jogosult.

. 

(5) A képviselő-testület felhatalmazza a polgármestert, hogy a költségvetési előirányzatban nem szereplő feladat ellátáshoz 100.000.-Ft összeghatárig –a testület utólagos tájékoztatása mellett– kötelezettséget vállaljon: a bevételi többlet, a kiadási megtakarítás és az általános tartalék terhére.

47. §

(1) Az önkormányzat meghatározza gazdasági programját, melynek tartalmát külön jogszabály állapítja meg. 

(2) A gazdasági program a Képviselő-testület megbízatásának időtartamára, vagy azt meghaladó időszakra szól. 

(3) A gazdasági programot a Képviselő-testület az alakuló ülését követő hat hónapon belül fogadja el, ha az egy választási ciklus idejére szól. Ha a meglévő gazdasági program az előző ciklusidőn túlnyúló, úgy azt az újonnan megválasztott Képviselő-testület az alakuló ülését követő hat hónapon belül köteles felülvizsgálni, és legalább a ciklusidő végéig kiegészíteni vagy módosítani.

48. §

Az önkormányzat gazdálkodásának ellenőrzése

(1) Az önkormányzat gazdálkodását (ideértve az Európai Unió által nyújtott és egyéb nemzetközi támogatások, valamint az ehhez kapcsolódó költségvetési támogatások felhasználását is) az Állami Számvevőszék ellenőrzi.

(2) Az önkormányzat belső pénzügyi ellenőrzését a külön jogszabályok szerinti folyamatba épített, előzetes és utólagos vezetői ellenőrzés (pénzügyi irányítás és ellenőrzés), valamint belső ellenőrzés (PétervásáraTöbbcélú Kistérségi Társulás) útján biztosítja.

(3) Az önkormányzatra vonatkozó éves ellenőrzési tervet a Képviselő-testület az előző év november 15-éig hagyja jóvá.

(4) A képviselő-testület a polgármester előterjesztése alapján a zárszámadási rendelet-tervezettel egyidejűleg áttekinti az önkormányzat felügyelete alá tartozó költségvetési szervek éves ellenőrzési jelentései alapján készített éves összefoglaló ellenőrzési jelentést. 
XII. fejezet

ZÁRÓ RENDELEKZÉSEK

49. §

(1) Jelen Szervezeti és Működési Szabályzat mellékletei:

1. számú: A Képviselő-testület tagjainak névsora

2. számú: Az ügyrendi bizottság tagjainak névsora.
      3.számú: A polgármester, az alpolgármesterek, a helyi önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozat-tételével, kezelésével, nyilvántartásával, ellenőrzésével, továbbá az eljárással és az adatvédelemmel kapcsolatos szabályokról .

     4.számú: Együttműködési megállapodás os Község Önkormányzatának Képviselő-testülete és Bükkszenterzsébet Község  Cigány Kisebbségi Önkormányzatának Képviselő-testülete között

    5.számú:  A polgármester képviselőtestület  által meghatározott feladatai

    6.számú: A jegyző képviselő testület által meghatározott feladatai.
    7.számú: Az önkormányzat  társulásainak nyilvántartása
    8.számú: Nyilatkozat  nyilvános, vagy zárt ülés tartásáról 
(2) A Szervezeti és Működési Szabályzat, valamint mellékletei a kihirdetés  lépnek hatályba. 
A rendelet hatályba lépésével egyidejűleg hatályát veszti Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Szervezeti és Működési Szabályzatáról szóló 9/2008.(VI.27.) rendelete.
 Kelt: Bükkszenterzsébet község Önkormányzata Képviselő-testületének 2010. október 13-ai ülésén.

  Dr. Juhász László






   Sánta Miklóné
     polgármester






        jegyző
Kihirdetve: 2010. október 22-én. 






Sánta Miklósné







jegyző 

1.melléklet Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Képviselő-testületének

7/2010. (X.22.) önkormányzati rendelethez
Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Képviselő-testületének

névsora

Polgármester: Dr. Juhász László  Bükkszenterzsébet, Szabadság út 197.
Alpolgármester: Nyergesné Utassy Edit Bükkszenterzsébet, Szabaság út104. 
Képviselők:   Ortó Szilárd Bükkszenterzsébet, Béke út 5.


          Kifusz Dénes Bükkszenterzsébet, Szabadság út 227.


          Király Barnabás Bükkszenterzsébet, Sallai út 5

                      Sályi János Bükkszenterzsébet, Szabadság út 21.

                      Nagy Attila Bükkszenterzsébet, Bem út 9.   

                          .

2.melléklet Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Képviselő-testületének

7/2010. (X.22.) önkormányzati rendelethez





Az ügyrendi bizottság névsora
Az  Ügyrendi  Bizottság:



elnöke: Király Barnabás
  

tagjai:  Kifusz Dénes



Nagy Attila



.

3.melléklet Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Képviselő-testületének

7/2010. (X.22.) önkormányzati rendelethez
Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Szabályzata a választott tisztségviselõk és képviselők vagyonnyilatkozat tételével, kezelésével kapcsolatos adatvédelmi szabályokról.

Általános rendelkezések
Az önkormányzat a hivatkozott rendelete alapján az önkormányzati képviselők vagyonnyilatkozatainak ellenőrzésével, az Ügyrendi Bizottságot bízza meg.

Az Ötv. 33/B. §.-a a polgármester vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségét a megválasztáshoz kötötte. A vagyonnyilatkozat megtételének határideje a választás napjától 

számított 30 napon belül,  majd ezt követően évente,minden év január 1-tõl számított 30 napon belül  kell vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségének eleget tenni. 

Az Ötv. 19 §. (1) bekezdése az önkormányzati képviselő vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettsége keletkezésének időpontjaként a képviselő megbízólevelének átvételét, majd ezt követően minden év január 1-tõl számított 30 napon belül köteles vagyonnyilatkozat-tételi  kötelezettségének eleget tenni. 

1. Az ügyrendi bizottság feladatai:

Tájékoztatást ad a képviselő részére a megbízólevél átadásával egyidejűleg, majd tárgyév november 20-ig a vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettségéről. Nyilatkoztatja, a képviselőt a közös háztartásban élő családtagjainak számáról, majd részére a megbízólevél átvételét követő 5 napon belül, valamint tárgyév november 30-ig megküldi a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos nyomtatványt. A képviselő a nyomtatványok átvételét aláírásával igazolja. / A polgármester vagyonnyilatkozati eljárására értelemszerűen  alkalmazni kell./

A vagyonnyilatkozatok leadása, kezelése:

A települési képviselő a saját és vagyonnyilatkozat-tételre kötelezett családtagjai vagyonnyilatkozatát zárt borítékban adja le nyilvántartásba vételre  a bizottság elnökének.

A vagyonnyilatkozatok elkülönítetten, kulccsal  zárható szekrényben kerülnek tárolásra a polgármesteri hivatalban.

A vagyonnyilatkozatok ellenőrzése:

Az Ügyrendi Bizottság a vagyonnyilatkozat-tételi határidőt követő 3 napon belül ellenőrzi a nyilatkozatok meglétét, arról igazolást állít ki, az ellenőrzés eredményéről a legközelebbi testületi ülésen beszámol.

A képviselők vagyonnyilatkozata nyilvános, a képviselő hozzátartozójának vagyonnyilatkozatába, csak ellenőrző bizottság tagjai tekinthetnek be, csakis ellenőrzés céljából. (2000. évi XCIV. tv.) Az ellenőrző  bizottság feladatait az ügyrendi bizottság látja el.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljárást a bizottságnál bárki kezdeményezheti A kezdeményezéstől számított 3 napon belül a bizottság többségi tagjainak jelenlétében a betekintésnek meg kell történnie.

Az eljárás során az ellenőrző bizottság felhívására a képviselő köteles a saját, illetve hozzátartozója vagyonnyilatkozatában feltüntetett adatokra vonatkozó azonosító adatokat haladéktalanul írásban bejelenteni. Az azonosító adatokat csak a bizottság tagjai ismerhetik meg, azokat az eljárást követő 8 napon belül törölni kell. Az eljárás eredményéről a bizottság elnöke tájékoztatja a képviselőtestületet soron következő ülésén. (2000. évi XCVI tv./10/A §.

4.melléklet: Bükkszenterzsébet Község Önkormányzata Képviselő-testületének

7/2010. (X.22.) önkormányzati rendelethez
Együttműködési Megállapodás

Amely létrejött egyrészről  Bükkszenterzsébet Község Önkormányzatának Képviselő-testülete ( Dr. Juhász László polgármester képviseletében),
Másrészről Bükkszenterzsébet Cigány Kisebbségi Önkormányzata Képviselő-testüle ( Suha Jenő  elnök képviseletében) között.
 Az  együttműködő felek az  államháztartásról szóló többször módosított 1992. évi XXXVIII. törvény 66.§-a, 68. § (3) bekezdésében, 68/A. §-ban  foglaltak  végrehajtására kötik. Ennek érdekében a megállapodásban rögzítik a költségvetés elkészítésének, jóváhagyásának eljárási rendjét, és a költségvetési gazdálkodással, az információs és adatszolgáltatási, valamint a nyilvántartási tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel összefüggő szabályokat.

A megállapodás szabályainak kialakítása

· a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény

· a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló I993. évi LXXVII. törvény,

· az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény, valamint az ennek végrehajtására kiadott

· az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2000. (XII.19) Kormányrendelet,

· a kisebbségi önkormányzatok költségvetésének, gazdálkodásának, vagyonjuttatásának egyes kérdéseiről szóló 20/1995. (IIl.3.) Korm. rendelet,

· az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. (XII. 24.) Korm. rendeletben 

foglaltak figyelembevételével történt.

I. A költségvetés elkészítésének és elfogadásának rendje

1. A költségvetési koncepció elkészítése

1. A költségvetési koncepció összeállítását megelőzően a jegyző vagy az általa megbízott személy a helyi kisebbségi önkormányzat elnökével áttekinti a helyi kisebbségi önkormányzat következő költségvetési évre vonatkozó feladatait, bevételi forrásait

2. Az elnök a jegyzővel egyeztetett költségvetési információkról tájékoztatja a kisebbségi önkormányzatot, amely ennek alapján 5 napon belül (de legkésőbb november 22-ig) véleményezi a helyi önkormányzat költségvetési koncepció-tervezetének a kisebbségi önkormányzatot érintő részét. A koncepcióról alkotott határozatot az elnök eljuttatja a jegyzőhöz.

3. A kisebbségi önkormányzat költségvetési koncepciót véleményező határozatát a jegyző a helyi önkormányzat koncepció-tervezetéhez csatolja, és azt a polgármester november 30-ig (választási évben december 15-ig) a helyi önkormányzat képviselő-testülete elé terjeszti.

4. A helyi önkormányzat – a kisebbségi önkormányzat véleményét is tartalmazó –koncepciót megvitatja, és határozatot hoz a költségvetés-készítés további munkálatairól. A jegyző a határozattal tájékoztatja a kisebbségi önkormányzat elnökét a helyi önkormányzat költségvetési koncepciójának a helyi kisebbségi önkormányzatra vonatkozó részéről, valamint a kisebbségi önkormányzat költségvetés készítésére vonatkozó határidőiről.

2. A helyi önkormányzat költségvetési rendelet-tervezetének és a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozat-tervezetének előkészítése

1. A helyi önkormányzat a helyi kisebbségi önkormányzattal történő kapcsolattartásra a költségvetési évet megelőző év november 30. napjáig megbízottat jelöl ki, akinek személyéről a kisebbségi önkormányzat elnökét a jegyző írásban tájékoztatja.
2. A költségvetési törvény kihirdetését követően – a költségvetésre vonatkozó részletes információk megismerése után – az önkormányzat megbízottja folytatja az egyeztetést az elnökkel. Ennek keretében rendelkezésére bocsátja a helyi kisebbség önkormányzat költségvetésének megalapozásához szükséges költségvetési adatokat valamint egyezteti az elnökkel a helyi önkormányzat költségvetési rendelet-tervezetének a 292/2000. (XII.19) Kormányrendelet kisebbségi önkormányzatra vonatkozó részét.

„Az államháztartás működési rendjéről szóló 292/2000. (XII.19) Kormányrendelet”
37. § (1) A helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozatának szerkezetére a 36. § (1) bekezdés a)-e), h)-i) és k) pontjában foglalt szabályokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy az e) pontban szereplő önkormányzati hivatal költségvetése alatt a helyi kisebbségi önkormányzat igazgatási és egyéb, nem intézményi formában folytatott tevékenységét kell érteni.

(2) A helyi kisebbségi önkormányzat kérésére a jegyző készíti elő a költségvetési (zárszámadási) határozat tervezetét, amelyet a helyi kisebbségi önkormányzat elnöke terjeszt a helyi kisebbségi önkormányzat testülete elé. A helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési (zárszámadási) határozatát az elnök a helyi önkormányzat költségvetési rendelettervezetének elkészítéséhez továbbítja a polgármester részére.

(3) A helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozatát a tárgyév február 10-ig, zárszámadási határozatát a tárgyévet követő év április 10-ig úgy fogadja el, és az ezekről szóló információját úgy készíti el, hogy a helyi önkormányzat az Áht. 72. §-ában, 79. §-ában és 82. §-ában, valamint az e rendeletben foglalt határidőknek eleget tudjon tenni.

(4) A helyi önkormányzatnak és a helyi kisebbségi önkormányzatnak a költségvetési rendelettervezet megalkotására vonatkozó - az Áht. 68. §-ának (3) bekezdése alapján megkötött - megállapodása - annak érdekében, hogy a helyi önkormányzat és a helyi kisebbségi önkormányzat számára a jogszabályokban előírt kötelezettségek határidőben teljesíthetőek legyenek - kötelezően tartalmazza, hogy

a) a jegyző a helyi önkormányzat költségvetési koncepció tervezetének a helyi kisebbségi önkormányzatot érintő adatairól, keretszámairól - a tervezet elkészültét követő három napon belül írásban - tájékoztatja a helyi kisebbségi önkormányzat elnökét;

b) a jegyző a helyi önkormányzat koncepcióját - annak az Áht. 70. §-ában rögzített határidőben történő elfogadását követő egy munkanapon belül - a helyi kisebbségi önkormányzat elnöke rendelkezésére bocsátja;

c) a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészítése során a jegyző a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozatának előkészítéséhez szükséges adatokat - a költségvetési törvényből adódó részletes információk rendelkezésre állást követően - közli a helyi kisebbségi önkormányzat elnökével;

d) a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozatát az elnök - annak elfogadását követő egy munkanapon belül - megküldi a helyi önkormányzat jegyzőjének annak érdekében, hogy a határozat - változatlan formában - a helyi önkormányzat költségvetési rendeletébe beépítésre kerüljön;

e) a jegyző a helyi önkormányzat költségvetési rendeletét - annak az Áht. 71. §-ának (1) bekezdésében rögzített határidőben történő elfogadását követő egy munkanapon belül - a helyi kisebbségi önkormányzat elnöke rendelkezésére bocsátja;

f) a helyi kisebbségi önkormányzat a helyi önkormányzat költségvetési koncepciójának tervezetét és költségvetési rendeletének tervezetét - a helyi kisebbségi közügyeket érintő ügyekben - véleményezi, az erről szóló határozatát a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési koncepciójával és költségvetési határozatával egyidejűleg küldi meg a jegyzőnek.

(5) Az érintett helyi önkormányzatok és helyi kisebbségi önkormányzatok a (4) bekezdés szerinti megállapodást január 15-éig kötik meg, és azt minden évben eddig az időpontig módosíthatják.”
3. A költségvetés jóváhagyása

1. A jegyző által elkészített költségvetési rendelet-tervezetet a polgármester február 15-ig a képviselőtestület elé terjeszti. Ha a költségvetési törvény kihirdetésére a költségvetési évben kerül sor a benyújtási határidő a költségvetési törvény kihirdetését követő 45. nap. (Áht. 71. §)
2. A helyi kisebbségi önkormányzat költségvetése a helyi önkormányzat költségvetési rendeletébe a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozata alapján változatlan formában, elkülönítetten épül be. A helyi önkormányzat képviselő-testülete a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetésére vonatkozóan nem rendelkezik döntési jogosultsággal. (Áht. 65. §-ának (3) bekezdés
3. A helyi önkormányzat a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozatának törvényességéért, bevételi és kiadási előirányzatainak megállapításáért és teljesítéséért, illetve egymás kötelezettségvállalásaiért és tartozásaiért felelősséggel nem tartoznak. (Áht. 65. §-ának (4) bekezdés)
II. A költségvetési előirányzatok módosításának rendje

1. Ha a helyi kisebbségi önkormányzat az eredeti előirányzatán felül többletbevételt ér el, bevételkiesése van, illetve kiadási előirányzatain belül átcsoportosítást hajt végre, a helyi kisebbségi önkormányzat éves költségvetését testületi döntéssel megváltoztatja. 

2. A helyi önkormányzat rendeletébe beépült helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési előirányzatai kizárólag a helyi kisebbségi önkormányzat határozata alapján módosíthatók, mely módosítások a helyi önkormányzat költségvetési rendeletének kiadási és bevételi előirányzatain átvezetendők.

3. A helyi önkormányzat képviselőtestülete a helyi kisebbségi önkormányzat előirányzatain egyéb módosítást nem hajthat végre.

III. Költségvetési információ szolgáltatás rendje

1. Információ szolgáltatás a költségvetésről

1. A helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozatát úgy fogadja el, és erről információt az önkormányzatnak úgy szolgáltat, hogy az a költségvetésével kapcsolatos tájékoztatási kötelezettségének határidőben eleget tudjon tenni. 
2. Beszámolási kötelezettség teljesítésének rendje

1. A helyi önkormányzat költségvetési beszámolója a polgármesteri hivatal, a helyi kisebbségi önkormányzat és az ezek felügyelete alá tartozó költségvetési szervek beszámolóit tartalmazza. A helyi önkormányzatnak és a helyi kisebbségi önkormányzatnak a naptári év első feléről június 30-i fordulónappal féléves költségvetési beszámolót, a naptári évről december 31-i fordulónappal éves költségvetési beszámolót kell készítenie. A helyi önkormányzatnak a helyi kisebbségi önkormányzatok adatait is tartalmazó felülvizsgált éves és féléves költségvetési beszámolóit a beszámoló elkészítését követő nyolc munkanapon belül kell benyújtani a Magyar Államkincstár Észak-magyarországi Regionális  Igazgatóságához. (Az államháztartás szervezetei beszámolási és könyvvezetési kötelezettségének sajátosságairól szóló 249/2000. Kormányrendelet 7. § (4) bekezdését, valamint a 10. § (5) bekezdés)
2. A polgármester a helyi önkormányzat gazdálkodásának I. féléves helyzetéről szeptember 15-ig, míg ¾ éves helyzetéről a költségvetési koncepciójához kapcsolódóan tájékoztatja a képviselőtestületet. A tájékoztató a helyi önkormányzat - beleértve a helyi kisebbségi önkormányzat - költségvetési előirányzatainak időarányos alakulását, a tartalék felhasználását, a hiány (többlet) összegének alakulását, valamint a helyi önkormányzat költségvetése teljesülését tartalmazza. (Áht. 79. § (1) bekezdés)
3. A helyi kisebbségi önkormányzat elnöke fentiekre kiterjedően az önkormányzati megbízott útján a helyi önkormányzatnak a beszámolási kötelezettség teljesítéséhez az I. féléves helyzetről szeptember -ig, a ¾ éves helyzetről november 15-ig információt szolgáltat, valamint beszámol a helyi kisebbségi önkormányzat képviselő-testületének a helyi kisebbségi önkormányzat költségvetési határozatának időarányos alakulásáról. (Áht. 79. § (2) és (3) bekezdés)
4. A helyi kisebbségi önkormányzat zárszámadási határozatát úgy fogadja el, és az erről a helyi önkormányzatnak információt úgy szolgáltat, hogy a helyi önkormányzat beszámolási kötelezettségének határidőben eleget tudjon tenni. 
5. A helyi kisebbségi önkormányzat kérésére a jegyző készíti elő zárszámadási határozat tervezetét, oly módon, hogy az saját költségvetési beszámolójával összevonható legyen. A zárszámadási határozat tervezetet a helyi kisebbségi önkormányzat elnöke terjeszti a helyi kisebbségi önkormányzat testülete elé (legkésőbb április 5-ig). 
6. A helyi kisebbségi önkormányzat az elfogadott zárszámadási határozatról legkésőbb április 15-ig információt szolgáltat a helyi önkormányzatnak.
IV. A költségvetési gazdálkodás bonyolításának rendje

1. A költségvetés végrehajtása

A helyi kisebbségi önkormányzat gazdálkodásának végrehajtásával kapcsolatos feladatokat a polgármesteri hivatal látja el.

a/ Kötelezettségvállalás rendje

A helyi kisebbségi önkormányzat nevében a helyi kisebbségi önkormányzat feladatainak ellátása (végrehajtása) során fizetési vagy más teljesítési kötelezettséget vállalni (továbbiakban: kötelezettségvállalás) kizárólag az elnök vagy az általa felhatalmazott kisebbségi önkormányzati képviselő jogosult. A kötelezettségvállalás előtt a kötelezettséget vállalónak meg kell győződnie arról, hogy a rendelkezésre álló fel nem használt előirányzat biztosítja-e a kiadás teljesítésére a fedezetet. Kötelezettségvállalás csak írásban és kötelezettség ellenjegyzése után történhet. (Áht. 74/A. § (1) bekezdés)
b/ Utalványozás

A helyi kisebbségi önkormányzatnál a kiadás teljesítésének, a bevétel beszedésének vagy elszámolásának elrendelésére (továbbiakban: utalványozásra) kizárólag az elnök vagy az általa felhatalmazott kisebbségi önkormányzati képviselő jogosult. Az elnök személyre szóló  bizonylatok utalványozására az  elnök által felhatalmazott kisebbségi önkormányzati képviselő jogosult.  Utalványozni csak az érvényesítés után lehet. Pénzügyi teljesítésre az utalványozás után és az utalványozás ellenjegyzése mellett kerülhet sor. (Áht. 74/A. § (1) bekezdés))

c/ Ellenjegyzés

A kötelezettségvállalás, valamint az utalvány ellenjegyzésére a jegyző vagy az általa felhatalmazott személy jogosult.  Az ellenjegyzés csak az előirányzat és a fedezet meglétének, valamint a jogszerűségének ellenőrzésére irányul. (Áht. 74/A. § (2) és (3) bekezdés,)

A kötelezettségvállalást, utalványozást, valamint az ellenjegyzést ugyanazon személy nem végezheti.

d/ Érvényesítés

Az érvényesítést az önkormányzati hivatal ezzel megbízott pénzügyi-számviteli szakképesítésű dolgozója végzi. 

2. A kisebbségi önkormányzat számlái

A helyi kisebbségi önkormányzat a gazdálkodásával és pénzellátásával kapcsolatos minden pénzforgalmát az önkormányzati hivatal költségvetési elszámolási számlájához kapcsolódó külön a részére és kizárólagos használatára megnyitott alszámlán / vagy a helyi kisebbségi önkormányzat döntése alapján megnyitott és forrásai terhére fenntartott önálló költségvetési számlán/  köteles lebonyolítani. 

3. Pénzellátás

1. A helyi kisebbségi önkormányzat működésének támogatását a kisebbségi önkormányzat a helyi önkormányzaton keresztül a költségvetési törvényben meghatározottak szerint veszi igénybe.

2. A helyi kisebbségi önkormányzat működését szolgáló állami támogatás átutalása kettő  egyenlő részletben, tárgyév február 15, augusztus 15.  napjáig történik. A helyi önkormányzat számlájára való megérkezését követően az összeg továbbutalásáról, a kisebbségi önkormányzat részére történő folyósításáról a jegyző haladéktalanul intézkedik. A helyi önkormányzat a kisebbségi önkormányzat részére érkezett állami támogatás felett rendelkezni nem jogosult, azt vissza nem tarthatja.

3. A helyi önkormányzat saját támogatásának az éves költségvetési rendeletében meghatározott módon történő folyósításáról a jegyző gondoskodik.

4. Készpénz a Polgármesteri Hivatal házipénztárán keresztül akkor fizethető ki, ha a helyi kisebbségi önkormányzat elnöke – vagy az általa meghatalmazott kisebbségi képviselő – a kifizetést teljesítéséhez szükséges dokumentumokat (szerződés, számla, stb.) bemutatja és szándékát a pénzfelvételt megelőző  napon belül jelzi.

5. A készpénz ellátmány  elszámolásának rendje:

-  a felvett ellátmány összegével a megvalósult célt követően 15 napon belül  kell elszámolni. Újbóli ellátmány kifizetésére, az előzőleg felvett ellátmánnyal való elszámolását követően van lehetőség 

V. Vagyoni és számviteli nyilvántartás, adatszolgáltatás rendje

1. Az önkormányzati hivatal a helyi kisebbségi önkormányzat vagyoni, számviteli nyilvántartásait a helyi önkormányzat nyilvántartásain belül elkülönítetten vezeti. (A kisebbségi önkormányzatok költségvetésének, gazdálkodásának, vagyonjuttatásának egyes kérdéseiről szóló 20/1995. (III. 3.) Korm. rendelet 15. § (1) bekezdés)
.

2. A vonatkozó rendeletekben meghatározott adatszolgáltatás során a szolgáltatott adatok valódiságáért, a számviteli szabályokkal és a statisztikai rendszerrel való tartalmi egyezőségéért a helyi kisebbségi önkormányzat tekintetében a helyi kisebbségi önkormányzat képviselőtestületének elnöke, a helyi önkormányzat polgármestere és jegyzője együttesen felelős. 
3. A kisebbségi önkormányzat tulajdonában, illetve használatában álló vagyontárgyakról nyilvántartást a polgármesteri hivatal vezet. A leltározáshoz, selejtezéshez illetve a vagyontárgyakban bekövetkező változásokról információt a kisebbségi önkormányzat elnöke szolgáltat a polgármesteri hivatal a jegyző által írásban kijelölt munkatársa számára.

Bükkszenterzsébet, 2010. október   15.

Dr. Juhász László




Suha  Jenő 
polgármester





  elnök

Az együttműködési megállapodás aláírásra került: 210. október 22-én. 

Az együttműködési megállapodást elfogadta Bükkszenterzsébet Cigány Kisebbségi Önkormányzatának Képviselő-testülete 5/2010./X.12.) számú határozatával, Bükkszenterzsébet Község Önkormányzatának Képviselőtestülete 7/2010.(X.22.) Ör-nek 4. számú mellékleteként. 

5. melléklet: Bükkszenterzsébet  Község Önkormányzata Képviselő-testületének

7./2010. (X.22.) önkormányzati rendelethez
A polgármester testület által meghatározott feladatai

1./ Ellátja az önkormányzat törvényes képviseletét.

     Ennek keretében:

· Különböző rendezvényeken képviseli a települést;

· Aláírja az önkormányzat nevében kiállított okiratokat, szerződéseket, megállapodásokat , felterjesztéseket, hitelszerződéseket;

· Átveszi az önkormányzatnak címzett beadványokat ( rendeletalkotás kezdeményezését, népi kezdeményezést, népszavazásra vonatkozó indítványt, közérdekűnek minősülő bejelentéseket és javaslatokat, stb.;

2./ Gondoskodik az önkormányzati rendeletek és határozatok végrehajtásáról;

3./ Szervezi a közszolgáltatásokat és a településfejlesztést;

4./ Segíti a települési képviselők és a bizottság (-ok) munkáját;

5./ Együttműködik a településen élő társadalmi és gazdasági szervekkel, intézményekkel, a

     lakosság önszerveződő közösségeivel. Kapcsolatot tart a helyben működő pártokkal, 

     egyházakkal, országgyűlési képviselővel, a megyei közgyűlés tagjaival és a felettes 

     szervekkel;

6./ Rendszeresen tájékoztatja a lakosságot az önkormányzati feladatok és célkitűzések 

     végrehajtásáról;

7./ Irányítja a jegyző munkáját, tájékoztatja a képviselő-testületet a jegyző munkabéréről 

     jutalmáról;

8./ A hivatal dolgozóival kapcsolatos egyes, ( bér, jutalom, szabadság ) munkáltatói jogok         tekintetében egyetértési jogot gyakorol,

9./ Biztosítja a költségvetés végrehajtását;

10./ Saját hatáskörben előirányzat- átcsoportosítást hajthat végre a nem önálló költségvetési

       gazdálkodási intézmények és szakfeladatok között, mely tevékenységéről a soron k

       következő testületi ülésen beszámol.

11./ Amennyiben a képviselő-testület döntését településpolitikai okból hibásnak tartja, kérheti

       az ügy ismételt tárgyalását.

12./ A testület által rendeletben jóváhagyott éves költségvetés alapján kötelezettséget vállal,     működési  fenntartási, fejlesztési jellegű kiadásokra, 1 millió forint összeghatárig;

13./ Gyakorolja a bérgazdálkodási jogkört;

14./ Ellátja a testület által esetenként előírt feladatokat;

15./ Véleményt nyilvánít a település életét érintő kérdésekben;

16./  Nyilatkozik a sajtónak és a hírközlő szerveknek;

17./ képviselő-testület által a polgármesterre átruházott  szociális tárgyú hatásköröket   a szociális ellátásokról szólórendelet szabályozza. 
18./ Szervezi és irányítja a közcélú foglalkoztatottak munkáját. 

6.melléklet  Bükkszenterzsébet  Község Önkormányzata Képviselő-testületének

7/2010. (X.22.) önkormányzati rendelethez
A jegyző képviselő-testület által meghatározott feladatai

1./ Gondoskodik az önkormányzat működésével kapcsolatos feladatok ellátásáról

2./ Megszervezi a képviselő-testület, a bizottságok és a polgármester munkájához kötődő 

     ügyviteli munkát.

     Ezen belül:

· gondoskodik az ülések jegyzőkönyvének elkészítéséről

· biztosítja a határozat kivonatok érdekeltek részére történő eljuttatását,

· felügyeli az ügyiratkezelést és az irattározást.

3./ Gondoskodik az önkormányzati rendeletek hiteles szövegének összeállításáról, az 

     elfogadott rendelet kihirdetéséről

4./ Kezdeményezi az SZMSZ, és a hatályos rendeletek módosítását

5./ Tájékoztatja a képviselő-testületet a hivatal munkájáról és az ügyintézésről.

6./ Elintézi a képviselő-testület és a polgármester által feladatául kijelölt ügyeket.

7./ Vezeti és szervezi a hivatal munkáját, gyakorolja a munkáltatói jogot a hivatal

     köztisztviselői tekintetében az ÖTV idevonatkozó előírásait figyelembe véve.

8./ Dönt azon hatósági ügyekben, amelyeket jogszabály, illetve a polgármester a 

     hatáskörébe utal.

9./ Aláíró (érvényesítő) az önkormányzat pénzintézetnél vezetett bankszámláján.

10./ Megszervezi a hivatal belső ellenőrzését, valamint az önkormányzati intézmények

       ellenőrzését.

11./ Ellátja mindazokat a feladatokat, melyeket részére jogszabály előír.

12./ Az előkészítés során felmerült, de a tervezetben szereplő kisebbségi véleményekről, 

       javaslatokról a képviselő-testületet a jegyző tájékoztatja.

13./ Az önkormányzati rendelet elfogadását követően a jegyző feladata:

· a rendelet hiteles szövegének szerkesztése,

· a rendelet kihirdetése 
· hatályosságáról való gondoskodás.

7.melléklet  Bükkszenterzsébet  Község Önkormányzata Képviselő-testületének

7/2010. (X.22.) önkormányzati rendelethez
Bükkszenterzsébet  község Önkormányzata

társulásainak, társaságainak /alapítványi tagságának/ nyilvántartásáról.

T Á R S U L Á S O K :

Együttműködési gazdasági célt és feladat ellátást szolgáló társulások: 

     TÖOSZ (országos ) Települési Önkormányzatok




  Országos Szövetsége

           Pétervásárai Többcélú Kistérségi Társulás  28/2004.(VI.23.)
  Intézményfenntartó társulás 
       -  Tarnalelesz, Bükkszenterzsébet, Szentdomonkos, Fedémes  

     alapfokú oktatási feladatok ellátására

  (2/1996.(IX.5.) együttes határozat valamint a 12/1998.(XII.6.) sz.     határozata   alapján módosított szöveg

· Bükkszenterzsébet-Szentdomonkos

 
óvodai nevelési feladatok ellátására
            2/2008.(IV.24.) együttes  határozat
· Tarnalelesz, Bükkszenterzsébet, Szentdomonkos, Fedémes  
             Szociális Otthon –időskorúak ápolási otthona 
TÁRSASÁGOK:

ALAPÍTVÁNYOK:

8.melléklet :  Bükkszenterzsébet  Község Önkormányzata Képviselő-testületének

7/2010.(X.22.) önkormányzati rendelethez

N Y I L A T K O Z A T 

Alulírott ……………………………………………………………………………… (név)

…………………………………………………………………….…(lakcím) sz. alatti lakos




beleegyezem*



nem egyezem bele,*

hogy  Bükkszenterzsébet Község Önkormányzatának Képviselő-testülete a személyemet érintő 

………………………………………………………………………………………………

ügyet nyilvános ülésen tárgyalja.

Fenti nyilatkozatomat a nyilvános és zárt ülés fogalmi meghatározásának ismeretében tettem meg.

Bükkszenterzsébet, 20…….. év …………. hó ……. nap

………………………………
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