
Iktatószám: 5566/2012. 
 

SZÉCSÉNY VÁROSI POLGÁRMESTERI HIVATAL 
ALAPÍTÓ OKIRATA 

- a módosításokkal egységes szerkezetben - 
 
 
Szécsény Város Önkormányzatának Képviselő-testülete és Hugyag Község 
Önkormányzatának Képviselő-testülete az államháztartásról szóló törvény végrehajtásáról 
szóló 368/2011.(XII.31.) Korm. rendelet 5. § (1)-(2) bekezdésében foglalt tartalmi 
követelmények szerint Szécsény Városi Polgármesteri Hivatal alapító okiratát a következők 
szerint adja ki: 
 
1.  Költségvetési szerv: 
  Megnevezése: Szécsény Városi Polgármesteri Hivatal 
   Székhelye: 3170 Szécsény Rákóczi út 84. 
 

Telephelyei, címe:  
- 3170 Szécsény, Rákóczi út 41.  
- Szécsény Városi Polgármesteri Hivatal Kirendeltsége, 2672 Hugyag, Kossuth út 26. 
 

2.  Közfeladata: 
A helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 38. § (1) bekezdésében 
meghatározott feladatok ellátása. 

 
3.  Alaptevékenysége: 
 Az önkormányzat működésével, valamint az államigazgatási ügyek döntésre való 

előkészítésével és végrehajtásával kapcsolatos, valamint a nemzeti és etnikai kisebbségek 
jogairól szóló törvényben meghatározott feladatok ellátása. 

 
 Államháztartási szakágazati besorolása: 

841105 Helyi önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulások igazgatási 
tevékenysége 

Alaptevékenységek államháztartási szakfeladatrend szerinti besorolása: 
841126 Önkormányzatok és társulások általános végrehajtó igazgatási tevékenysége  
602000 Televízió-műsor összeállítása, szolgáltatása 
841112 Önkormányzati jogalkotás 
841114 Országgyűlési képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841115 Önkormányzati képviselőválasztásokhoz kapcsolódó tevékenységek 
841117 Európai parlamenti képviselőválasztáshoz kapcsolódó tevékenységek 
841118 Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek 
841124 Területi általános végrehajtó igazgatási tevékenység  
841173 Statisztikai tevékenység 
841907 Önkormányzatok elszámolásai a költségvetési szerveikkel 
842531 A polgári védelem ágazati feladatai 
842541 Ár- és belvízvédelemmel összefüggő tevékenységek 
890302 Civil szervezetek program- és egyéb támogatása 
890441 Rövid időtartamú közfoglalkoztatás 
890442 Foglalkoztatást helyettesítő támogatásra jogosultak hosszabb időtartamú 

közfoglalkoztatása 
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890443 Egyéb közfoglalkoztatás 
960900 M.n.s.egyéb személyi szolgáltatás 
 
Vállalkozási tevékenységet nem folytat. 
 
Fizetési számla száma:  
10402056-50526549-90481008 
 
Pályázati elkülönített számla: 
10402056-50526549-90481015 
 
Átvezetési számla: 
10402056-50526549-90481022 

 
4.  Illetékessége, működési köre: 

- Szécsény város közigazgatási területe (helyi) 
- Hugyag község közigazgatási területet (körjegyzőségi feladatok) 

      - Központi jogszabályokban kijelölt települések közigazgatási területe (körzeti): 
= Az építésügyi hatósági feladatok tekintetében illetékességi területe az építésügyi és 

az építésfelügyeleti hatóságok kijelöléséről és működési feltételeiről szóló 
343/2006.(XII.23.) Korm. rendelet 1/A. mellékletében felsorolt Szécsény város            
építésügyi körzetközponthoz tartozó településekre terjed ki. 

= A városi gyámhivatal a feladatkörébe tartozó gyámhatósági feladatokat a 
Gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a 
gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről szóló 331/2006.(XII.23.) Korm. 
rendelet mellékletében meghatározott illetékességi területen látja el. 

=  Az okmányiroda illetékességi területe az okmányirodák kijelöléséről és illetékességi 
területéről szóló 256/2000.(XII.26.) Korm. rendelet mellékletében meghatározott 
településekre terjed ki. 

 
5.  Alapítói jogokkal felruházott irányító szerv megnevezése, székhelye:  

Szécsény Város Önkormányzata Képviselő-testülete, 3170 Szécsény, Rákóczi út 84. 
Hugyag Község Önkormányzata Képviselő-testülete, 2672 Hugyag, Kossuth út 26. 
 
Egyéb irányítási jogok gyakorlására jogosultak megnevezése, székhelye: 
Szécsény Város Önkormányzata Képviselő-testülete, 3170 Szécsény, Rákóczi út 84. 
 
Felügyeleti szerv megnevezése, székhelye: 
Szécsény Város Önkormányzata Képviselő-testülete. 3170 Szécsény, Rákóczi út 84. 

 
6.  Gazdálkodási besorolása: 

Önállóan működő és gazdálkodó költségvetési szerv. 
 

7.  Vezetőjének megbízási rendje: 
Szécsény Város Önkormányzatának Képviselő-testülete nyilvános pályázat alapján az 
Ötv. 36.§. (1) bekezdésében megállapított képesítési követelményeknek megfelelő jegyzőt 
nevez ki.  
A kinevezés időtartama határozatlan. 
 

8.  Foglalkoztatottjaira foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése:  
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A foglalkoztatottjainak jogviszonya alapesetben köztisztviselő, akikre a köztisztviselők 
jogállásáról szóló 1992. XXIII. tv. az irányadó. Egyes foglalkoztatottjainak a jogviszonya 
munkavállaló, akikre nézve a Munka Törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. tv., 
valamint a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. tv. az irányadó. Egyéb 
foglalkoztatásra irányuló jogviszonyra a Polgári Törvénykönyvről szóló 1959. évi IV. tv. 
(külön megbízási jogviszony) az irányadó. 
 

9.  A költségvetési szerv feladatellátását szolgáló ingatlanvagyon: 
Szécsény, Rákóczi út 84. Hrsz: 40 
Szécsény, Rákóczi út 41. Hrsz: 1291 

 
10. Ingó vagyon leltár szerint.  
 
11. Költségvetési szervre rábízott vagyon feletti rendelkezési jog:  

Az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény, az államháztartás működési 
rendjéről szóló 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet, valamint az önkormányzat 
vagyonrendelete alapján. 

 
 
Záradék:  
A Szécsény Városi Polgármesteri Hivatal Alapító okiratát jóváhagyta: Szécsény Város 
Önkormányzata Képviselő-testülete az 54/2009.(V.26.), 7/2010.(I.26.), 54/2010.(IV.27.), 
24/2011.(II.08.), 125/2011.(IV.21.), 231/2011.(X.03.) és 24/2012.(II.09.) számú 
határozatával.  
Hugyag Község Önkormányzata Képviselő-testülete a 39/2009.(V.27.), 2/2010.(I.26.), 
16/2010.(IV.22.), 5/2011.(II.08.), 21/2011.(IV.27.), 43/2011.(X.04.) és 6/2012.(II.09.)  számú 
határozatával.  
 
 
 
Egységes szerkezetbe foglalt, 2012. február 10. napjától hatályos szöveg. 
 
 
Szécsény, 2012. február 9. 
 
 
 
 

Stayer László 
Szécsény polgármestere 

Borda Attila  
Hugyag polgármestere 

 
 
 

Bárányné Márton Melinda 
jegyző 

 


