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AZ ELOTERJESZTESEK RENDJEROL

A Képviseld - testiilet hatékony és torvényes miikidése érdekében biztositani kell,
hogy a testiilet elé megfelel§ tartalmi és szinvonalii, valamint a jogszabdlyoknak
megfeleld elbterjesztések keriiljenek.

Ennek érdekében a specidlis jogszabdlyi elbirdsok megtartdsdval, a kbvetkezdk szerint
kell eljdrni.

L Az eloterjesztesek tartalmi és formai kovetelményei

1./ Az elBterjesztéshez az 1. szdmu minta szerint elGlapot kell késziteni. Az eldlapot
az elbkészitésért felelds tolti ki a napirend sorszamdnak kivételével. A napirend
sorszamadt a Jegyz6i Titkdrsag irja fel az eldlapra.

2./ Az elBterjesztés készitdje felel a jogszerti, megfelelé szinvonalu és dontésre
alkalmas eldterjesztésért.

3./ Az eldterjesztésben ismertetni kell:

- Az elbterjesztés targydt megalapozo jogszabdlyt, a testiilet dontési hatdskorére
vonatkozo jogszabdlyi utaldst.

- A tdrggyal kapcsolatos elézményeket, ennek keretében a korabbi képviselo-
testiileti, illetéleg bizottsdgi dontéseket, a végrehajtds tapasztalatait.

- Be kell mutatni a tervezett dontés anyagi kihatdsait, annak koltségvetési
Jforrdsdval egyiitt és egyéb kovetkezményeit.

- A lefoltatott egyeztetések eredményét, valamint mindazokat a koriilményeket,
megdllapitdasokat, amelyek indokoltta teszik a dontést.

- A lehetséges dontési alternativikat és az azokhoz kapcsolddé elényodket és
hatranyokat.

4./ Az elBterjesztésben javaslatot kell temni a tdrgyban hozott kordbbi dontések
/hatdrozatok, rendeletek/ hatdlyon kiviil helyezésére, vagy érvényben tartdsdra.

5/ Az elbterjesztéseknek hatdrozati javaslatot/kat/ kell tartalmazni. A hatdrozati
Jjavaslat ugy keriilion megfogalmazadsra, hogy abbol egyértelmiien megallapithatd
legyen a dontés tdrgya, a végrehajtando feladat, a dontéssel érintett szerv, vagy
személy, a végrehajtds hatdrideje, a végrehajtdsért felelés személy neve és a
hatdrozatrol értesitendok kore. (2. szdmu minta)

6./ A hatdrozati javaslat hatdrideje

- "azonnali" hatdridd; csak kivételesen és csak abban az esetben jelélheté meg,
ha a végrehajtds feltételei azomnal biztosithatok. Ez esetben az intézkedés
hatdrideje a testiileti hatdrozat kézhezvételétdl szamitott 3 nap.

- "folyamatos" hatdridd; az esetben jelolheté meg, ha a végrehajtds legaldbb hat
hénapon tul tarté, tobbszori és konkrét idoponttal meg nem hatdrozhato
cselekményt igényel.

- minden mds esetben konkrét hatdriddt kell megjelolni a végrehajtdsra.



7./ Amennyiben a végrehajtds tobbszori cselekményt igényel, két, vagy t6bb hatdridd is
megdllapithato. Nem kell hatdridét megjelélni azon hatdrozati javaslatokndl,
amelyek végrehajtdsi cselekményt nem igényelnek /pl. tudomdsul vételt tartalmazo,
ténymegdllapito, stb. hatdrozat.

8./ Hatdsdgi jogkorbe tartozo, egyedi iigyekben az eldterjesztett hatdrozati javaslatra
a kozigazgatdsi hatdsdgi eljdrds és szolgdltatds dltaldnos szabdlyairdl sz616 2004.
evi CXL. torvény 2004. évi CXL tv. rendelkezései az irdnyaddk (rendelkezd rész,
indokolds, értesité rész, stb.)

11, Elokészitesi és koordindcios feladatok

1./ A szakmai koordindcio keretében az elbterjesztéseket elGzetesen egyeztetni kell a
bizottsagokkal, a polgdrmesteri hivatal. illetékes iroddival, valamint azokkal a
szervekkel, személyekkel amelyekkel a jogszabdly egyeztetési kitelezettséget ir eld.

2./ Az eldterjesztést olyan idépontban kell megkiildeni egyeztetésre, hogy a
véleményezének megfelels idé dlljon rendelkezésére az elbterjesztéssel
kapcsolatos dllaspontja kialakitdsdra.

3./ Az egyeztetések biztositdsa az elbterjesztés készitéséért felelds személy feladata.

4./ Koltségvetési kihatdssal egyiitt jard ellterjesztés esetében a Pénziigyi Iroda
vezetdjével elozetesen egyeztetni kell.

5./ Az elGterjesztéseket a kikiildést megeldzd 2 nappal a Jegyzbével véleményeztetni kell.
A Jegyzo ennek keretében ellendrzi, hogy :
- az elBterjesztés megfelel-e az elGirdsoknak,
- a dontés a Képviseld testiilet hatdaskorébe tartozik-e,
- a hatdrozati javaslat dsszhangban van-e a jogszabdlyokkal és a képvisels-
testiilet hatdrozataival, rendeleteivel.

6./ A képvisel-testiilet iilésére a meghivdt a polgdrmester irdnyitdsdval a Jegyzbi
Titkarsag késziti el6. Az elGterjesztés elGkészitéséért felelds tesz javaslatot a
meghivandok korére, személyére.

II1. A képviselo-testiilet hatarozatainak végrehajtdsdval és
nyilvantartdasdval kapcsolatos feladatok

1./ A képvisel-testiilet hatdrozatait a naptdri év elejétél kezdddden folyamatos
sorszdmmal, a hatdrozat meghozatala napjanak megjelolésével kell nyilvantartani.

2./ A képviselo-testiilet hatdrozatinak végrehajtdsat lehetdleg azonnal meg kell
kezdeni.



3./ Amennyiben a hatdrozat végrehajtisa akaddlyba itkozik, az akaddly
felmeriilésekor, de legkésGbb a végrehajtdsi hataridé lejdrta elbtt a
polgdrmesternek jelezni kell és szilkség esetén a soron kovetkezé rendes testiileti
iilésen kérni kell a hatdridé médositdsdt a képviselb-testiilettdl.

4/ 4 képviseld-testiilet hatdrozatainak szabdlyszerii nyilvantartdsdért a Jegyzoi
Titkarsdg a felelds.

1V. Onkormdnyzati rendelet elékészitésének specidlis szabdlyai

1./ Az elGterjesztések rendjérdl szolo szabdlyok értelemszerii alkalmazdsa mellett az
onkormdnyzati rendeletalkotasndl a jogszabdlyszerkesztésrdl szold 61/2009.
(XII.14.) IRM rendelet szabdlyaira maradéktalanul figyelemmel lenni.

12./ A rendelet egységes szerkezetbe foglalasdrol a Jegyzdi Titkdrsdg gondoskodik.

V. Bizottsdgi eloterjesztésekre vonatkozo specidlis szabdlyok

1./ A bizottsdgok elé keriilé eldterjesztéseknek két tipusa van: a képvisel6-testiileti
dontést elGkészitd, véleményezd elbterjesztés és a bizottsdg sajdt vagy dtruhdzott
hatdskorébe tartozo iigyekben tett elGterjesztés.

3./ A bizottsdgi eldterjesztésekre a képviselo-testiileti elCterjesztésekre vonatkozo

szabdlyokat kell alkalmazni azzal, hogy a Jegyz6i Titkdrsdg alatt a Polgdrmesteri
Titkarsdgot, Polgdrmester alatt a Bizottsdg Elnokét kell érteni.

V1. Zaro rendelkezés

Fenti szabdlyokat 2010. oktober 18. utdn késziild eloterjesztésekre kell alkalmazni.

Szabadszallds, 2010. oktober 16.

- \ ,,\ 2
S A U

Dr. Kusztos Monika
Jjegyzo



1. szamu minta

NAPIREND:

Szabadszallds

ELOTERJESZTES
Szabadszdllas Varos Képviselo-testiiletének
2010. ooveeeennnnnniiiinnennldilésére

1.) Targy:
2.) Eloterjeszto:
3.) Szavazds modja: egyszerii tobbség/ mindsitett tobbség

4.) Az eloterjesztés eldkészitésében résgt vett: ... képviseld/tandcsnok

5.) Véleményezd bizottsdg:

Ldttam :

Dr. Kusztos Monika
jegyzo



2. szdmu minta

HATAROZATI JAVASLAT

A hatdrozati javaslat szévege

Felelos: .......................

Hatdrido: ... ..................

A hatarozatrol értesiil:
1./
2./



A jegyzdi utasitasban foglaltakat megismertem.
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