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1. Bevezeto

Az eurdpai uniods forrasok igénybevétele s felhasznalasa kiemelt jelentdségli az
énkormanyzat gazdalkodasaban a megszerezheto tamogatasok 9sszegének nagy-
sagrendjére, illetve a hozza kapcsolodo sajatos eljarasi szabalyokra tekintettel.

Az onkormanyzati palyazati tevékenység szabdlyozdsdnak célja, hogy biztositsa
az Bu-s forrasokkal kapcsolatban a palyazatfigyelés, a palyazatkeszités, a tamo-
gatassal megvalosulo fejlesztések szabalyozottsagat, tovabba szabalyozza a vég-
rehajtas személyi és szervezeti feltételeinek kialakitasat.

A szabdlyzat feladata, hogy megfeleld szervezeti struktira kialakitasaval, a fel-
adatok és hataskorok elosztasaval, az eljarasi rend részletes szabalyozasaval biz-
tositsa:

- az onkormanyzati palyazati tevékenység torvényességet ¢s szabalyszer(-

ségét
- az onkormanyzat fejlesztési stratégiai céljainak megvalosulasat, tovabba
lehetdve tegye

- kiils6 (pélyézati) forrasok befogadasaval az onkormanyzati alap- ¢és kiege-
szito feladatok maradéktalan megvalositasat és hozzajruljon
- az énkormanyzat pénziigyi-gazdasagi egyensulyanak megteremtéséhez.

A szabalyzat nevesitetten az Eurépai Unios tamogatassokkal megvalosuld pro-
jektekre keriilt kidolgozasra, de elirasait értelemszertien alkalmazni kell min-
denfajta palyazati tevékenységre vonatkozdan is.

Hatéaskori szabaly: palyazaton valo részvétel, palyazat benyujtasa, anyagi kihatas-
tol fuggetlenill kotelezettségvallalasnak min6sil. E targykorben kotelezettseég
vallalasra a polgarmester jogosult. Palyazat benyujtasat kizarolag a képviseld-
testiilet engedélyezhet, akkor is, ha a palyazat 6nerét nem igényel.

Fenti célok és feladatok biztositasa miatt az alabbiak szerint intézkedem.

I1. A szabalyozas hatalya

A szabalyzat hatélya az onkormanyzati és intézményi palyazatokra is kiterjed. A
palyéazat hatalya érinti a palyazatfigyelést, a palyazati forrasok felkutatasat, a pa-
lyazatok eldkészitését, elkészitését, benytjtasat lebonyolitasat és megvalositasat.

A palyazati eljarasbol adodo jogokat és kotelezettségeket a mindenkor hatalyos
jogi szabalyok, ¢ szabdlyzat, tovabba az egyes palyazatok megvaldsitas ¢érdekeé-
ben kotott szerzédések rendelkezései szerint lehet gyakorolni, illetve kell teljesi-
teni.




E szabalyzaton kiviil az onkormanyzat és intézményei, valamint a hivatal sza-
balyzatai — ha e vonatkozasban jelen szabalyzat eltéréen nem rendelkezik - al-
kalmazandok.

I11. Az 6nkormanyzati szinti palyazat-koordinalasi feladatok

A polgarmesteri hivatal apparatusdban az onkormdnyzati szintl palyazat-
koordinalasi feladatokat a polgarmesteri hivatal épitésiigyi és beruhazasi cso-
portnal dolgozé 1 6 iigyintézé (tovabbiakban: hivatali palyazatiro) latja el.

Feladata, hogy:

- koordindlja a palyazatfigyelési, palyazatkészitési, lebonyolitasi, illetve
kozrem(ikodd hatosagokkal kapcsolatos elszamolasi, zarasi feladatok
megvalositasat.

- folyamatosan tajékoztatja az intézményeket az Oket érint6 aktualis palya-
zati lehetOségekrol.

- minden olyan informaciot osszon meg a palyazatfigyeléssel, a projektme-
nedzseri feladattal megbizottakkal, amelyek eldsegithetik a hatékonyabb
munkavégzést.

- tartsa nyilvan az 6nkormanyzat feladatellatasahoz kapcsol6dé teriileteken
tevékenykedd koltségvetési szervek palyazati tevékenységét.

- tartson kapcsolatot, biztositsa az informacidaramlast a palyazatfigyelok,
pélyazatkészitok, lebonyolitok, a lebonyolitdsban kdzremiikodok illetve a
polgarmester kozott.

IV. Palyazati nyilvantartas

A palyazatir6 ¢ szabalyzat hatalybalépésétol palyazati nyilvantartast koteles ve-
zetni az dnkormanyzat altal benyujtott palyazatokrol.

A nyilvantartast folyamatosan, évenkénti bontasban az alabbi részletezésben
kell vezetni:

- pélyazati azonosito szam

- palyazat nyilvantartasi szama

- befogadas datuma

- tamogatasi szerzédés megkdtésének datuma

- beruhazas 6sszkoltsége

- palyazati sajat erd sziikséglet

- tamogatas Osszege

- id6szaki jelentés elkészitésének €s benyujtasanak hatarideje

- elszamolas (szakmai ¢s pénziigyi beszamoldk) elkészitésének és benyujta-

sanak hatarideje
- monitoring jelentési kotelezettség.




Benyujtott palyazatok nyilvantartasan kiviili egyéb nyilvantartas, az dsszefoglalé
Kimutatas:

Ebben a tblazatban minden olyan eseményt rogziteni kell, amelyben valamilyen
szinten keletkeztek irasos dokumentumok feljegyzések, fiiggetleniil attol, hogy a
végén késziilt-e palyazat, vagy valamilyen bels6 ok miatt (egyeztetd megbeszélés
nem tamogatta, nem volt ra sajat forrés, stb.) meghidsult.

A tablazatban azokat az 6sszeget kell megjeldlni, amely 6sszegekkel az egyeztet6
megbeszélésen elbterjesztésre Keriilt.

Célja, hogy atfogé informaciot adjon a teljes palyazati tevékenységrol.

A palyazatiré folyamatosan gondoskodni kételes a nyilvantartas naprakészsege-
161, illetve hogy a nyilvantartas adatai szinkronban legyenek a pénziigyi informa-
cios - eldiranyzatok, valtozasok, tényadatok adataival.

V. Palyazatfigyelés

A palyazatiré feladata, hogy gondoskodjon az onkorméanyzatot és intézményeit
érinté EU-s palydzati lehet6ségek figyelemmel kisérésér6l, azonban az intézmé-
nyeknek is folyamatosan tajékozédniuk kell az aktualis palyazatokrol.

Amennyiben olyan palyéazati Kiirast talal, amely segitheti az dnkormanyzat altal
ellatott feladatok magasabb szinten torténé ellatasat, ennek tényét haladéktala-
nul jelezni koteles a polgarmesternek, illetve az illetékes intézményvezetonek.

Palyazatfigyelés (sziirés) szempontjai:
Kiemelt rendezd elv: valos szilkségletek kielégitését célzd, vagy megtakaritast
eredményez6 lehetdségek feltarasa, melyek

- az dnkormanyzat gazdasagi programjaban,

- az éves koltségvetésben nevesitve meghatarozott célteriiletre vonatkoznak.

Tovabbi rendezd elv:
- t5bb évre vonatkozéd fejlesztési célkitlizésekhez illeszkedd vagy azokat
megalapoz6 feladatokra,
- 1j feladatok, vagy meglévé feladatok hatékonyabb teljesitését szolgalo fel-
tételrendszer kialakitasara iranyulnak,
- éves koltségvetésben miikddési kiadasokhoz kapcsolodnak,
- munkahelyek megtartasaval, 1étesitésével fiiggnek Ossze.

A palyazatfigyeléshez sziikséges informaciok elsddlegesen az internetrl, a jog-
szabalyokbol, a sajtobol, valamint egyéb tajékoztatasokbol vehetdk igénybe.

A feladat ellatasara nem kotelezett koztisztviselok, egyéb dolgozok, amennyiben
palyazati lehetdségrdl szereznek tudomast, azt haladéktalanul jelzik a feladat el-
latasara kijelolt palyazatironak, jegyzonek, intézményvezetdnek.




Palyazatfigyeléssel a testiilet dontése alapjan erre szakosodott szervezetek is
megbizhatok.

A szerz6déseknek az dltalanos kovetelményeken tal tartalmazniuk kell a palya-
zatfigyelést végz6 és a dontési, illetve a dontés-elkészitési jogkorrel rendelke-
76k kozotti informacioszolgaltatasi kotelezettséget, a feladatellatas rendjét, fele-
16sségi koroket.

VI. Palyazat el6készités

A hivatali palyazatiro megbeszélést kezdeményez a polgarmester, a jegyz0, az
adott intézményvezetd és a pénziigyi iroda vezetdje bevonasaval. Az egyeztetd
megbeszélés eredményét feljegyzésben kell rogziteni.

Amennyiben olyan projektet kell elokésziteni, amelynél sajat forras biztositasara
képviseld testiileti dontés is szitkséges, be kell szerezni a képviseld testiilet eloze-
tes egyetértését 1s.

A képviseld-testiileti hatdrozatnak tartalmaznia kell:

- a fejlesztési cél megnevezeset,

- a palyazat mely szervhez keriil benyujtasra, milyen tdmogatés elnyerésére
iranyul,

- a fejlesztés koltségigényét és megvalositashoz szitkséges forrasok meg-
oszlasat (tamogatas — sajat erd)

- a megvalositashoz sziikséges sajat forras biztositasa milyen formaban, mi-
nek a terhére torténik.

A sajat forras biztositasa a kovetkez6 modokon torténhet:

- asajat koltségvetés terhére,

- asajat forrast kivalté hitellel,

- asajat forras kiegészitésére szolgald tamogatas igénybe vételével, vagy
- a fentick kombinacidjaval.

VII. Palyazatkészités

A palyazat elkészitésérdl elsdsorban a hivatali palyazatironak kell gondoskodnia,
aki e munkaban kiilsé szakértéket is igénybe vehet, a polgarmesterrel tortént elo-
zetes egyeztetés alapjan. Az intézmények 6nalloan is irhatnak sajat palyazatot.

A palyazat elkészitésével kills6 szakértdi szervezet is megbizhato a polgarmester-
rel tortént eldzetes egyeztetés alapjan.




A szerzddéseknek az altalanos kovetelményeken tul tartalmazniuk kell:

a feladat pontos leirasat

a teljesités hataridejét

az utasitas adas jogat

a felelOsség korét ¢s mértéket

az alvallalkozo6 bevonasanak szabalyait

formai kotottségeket

a kapcsolattartas, informaciényujtas modjat, hataridejét, gyakorisagat
az dnkormanyzat részérdl kijelolt kapcsolattartot.

Nem unids palyazat esetén csak Kkivételesen és indokolt esetben lehet igénybe
venni kiilsé szervezetet (pl. kapacitashiany, szakismeret hidnya). Ha a szolgalta-
tas becsiilt értéke nem esik kozbeszerzési eljaras hatélya ald, legalabb 3 ajanlatot
kell beszerezni.

Unids pélyazat frasara- ha annak becsiilt értéke nem esik kozbeszerzési eljaras
ala — legalabb 3 ajanlatot kell beszerezni.

A palyazatiré altalanos feladatai:

folyamatos kapcsolatot tart a polgarmesterrel, a jegyzovel és az intcz-
ményvezetokkel

szervezi, koordindlja, illetve végzi a palyazat-elokészitést, palyazatkészi-
tést,

értékhatart elérd palydzatok esetében részt vesz a kozbeszerzési eljarasok
lebonyolitasaban

folyamatos kapcsolatot tart a kozremiikodd hatosagokkal, gondoskodik az
elérehaladasi jelentések elkészitésérol,

gondoskodik projekt megvalositasarol, a sziikséges szerz6dések megkote-
sérél, azok sziikség szerinti modositasarol, szervezi, koordinalja ezeket a
tevékenyseégeket,

gondoskodik, hogy a projekttel kapcsolatos, - palyazat-elokészités, palya-
zatkészités, megvaldsitds — teljes dokumentdcids anyaga folyamatosan
rendezett formaban rendelkezésre alljon.

A palyazat készitéje felelos:

a kiiras szerinti feltételeknek vald megfelelésért,

- apalyazatok szakszer(l Osszedllitasaért

- a benyujtasi hatarid6 és mod betartasaért

- amegfeleld példanyszamt palyazat rendelkezésre allasaért, valamint a
palyazati nyilvantartasért.

A csatolt nyilatkozatok valodisagaért az aldiré, az adatok helytallosagacrt az azt
szolgaltaté a felelés. Az adatokat irasban kell szolgaltatni ugy, hogy abbol az
atadas ideje és a készit6 neve megallapithaté legyen.




A palyazat végleges szamszaki adatait és a vallalt egyeb kotelezettségeket a kép-
visel-testiiletnek akkor kell jovahagynia, ha a palyazati szandék megadéasanal
errél nem volt tudomasa, vagy az ott jelzettektél az 6nkormanyzatra terhesebb
modon kovetkezett be eltérés.

Az apparatus - szakmai, pénziigyi - minden dolgozdjanak alapveto kotelessége,
hogy segitse a palyazatirot feladatai ellatasaban.

A palyazat elkészitése soran a tervezéséért és a miiszaki dokumentacié elkészi-
téséért az épitéshatosagi iigyintézo a felelds.

A palyazatot az énkorméanyzat esetében a polgarmester és a jegyzo alairasaval
lehet benyujtani.

A palyazatok elbiralasardl a hivatali palyazatironak haladéktalanul értesiteni kell
a polgarmestert, a jegyz0t, az intézmény vezetdjét, hogy a hataskortikbe tartozo,
szilkséges intézkedéseket megtehessék.

VIII. A projekt megvaldsitasa

A nyertes palyazatok lebonyolitasa torténhet:
- ahivatal, vagy intézmény munkatarsa(i) altal,
- kiilsos szerz6dott partnerrel.

Az adott projekt lebonyolitasi médjarol — a palyazat jellegétol, munkaigényétol,
szabad kapacitastol, szakmai feltételektol, kozbeszrezési kotelezettségtol fiiggden
a polgarmester (intézményvezetd) dont.

Amennyiben az unids projekt megvalositasa (sziikség esetén mas palyazatok
megvaldsitasa is) részben, vagy egészben a Hivatal munkatarsainak feladatkére,
akkor a lebonyolitdsban részt vev6k konkrét, részletes feladatait, feleldsscget,
beszamolasi kotelezettségét a polgarmester és a jegyzd projektszabalyzatban
rogziti.

Kiilsé szervezet megbizdsa esetén szerzédésben kell rogziteni, a hivatali szerve-
zettel valo kapcsolattartas modjat, a kapesolattartd személyét, valamennyi kotele-
zettséget és jogot.

A projekt megvaldsitasat az onkormanyzat minden dolgozoéjanak segiteni kell.

Az épitési- beruhdzasi palyazatok megvalositisa az épitéshatosagi iigyintézo
bevonasaval torténik, aki feleldsséggel tartozik az épitési beruhdzas szabalyszert,
a kivitelezési szerzodésnek €s a palyazati kovetelményeknek megfeleld megvalo-
suldsaért.

A megvalésitas folyamatdban be kell tartani a tdmogatési, finanszirozasi, stb.
szerz8désben meghatarozott kovetelményeket is.




IX. Pénziigyi kérdések

A palyazatok benyujtasaval és megvalositasaval kapcsolatos pénziigyi kérdések-
ben a polgarmesteri hivatal és az intézmények ,,Ko6telezettségvallalas, utalvanyo-
z4s, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzata”, és , Pénz- és értékkezelési
szabélyzata” valamint a tamogat6 altal meghatarozott pénziigyi teljesitési felté-
telek az iranyadoak.

Az dnkormanyzat altal benyujtott projektek elszamolasat a pénziigyi irodavezetd
feliigyelete mellett a pénziigyi iroda munkatirsai végzik, munkakori leira-
suknak megfelelden.
Igy:

- a kotelezettségvallalasi nyilvantartasban torténd rogzités,

- utalas teljesitése,

- eszkoznyilvantartas,

- leltarozéasban, selejtezésben kozremikodés

- fékonyvi konyvelés

- elszamolasokhoz naplok, kartonok, mérleg stb. szolgaltatasa

- ellendrzésben kozremiikodés

- tamogatas igénylése, elszamolasa.

A palyazathoz kapcsolddé eldiranyzatok €s modositdsaik a koltségvetési rende-
letbe beépitése a pénziigyi irodavezetd feladata.

X. A projekt megvalésitasanak ellenérzése

A projekt megvalositasat a belsé illetve kiilsé ellendrzés keretében vizsgalhatjak
az arra felhatalmazottak.

A palyazatiré és egyéb kozremikodok feladata annak biztositdsa, hogy az ellen-
Orzést végzok a sziikséges dokumentumokat teljes korlien megkapjak.

A belsé ellenbrzés két vetiiletben vizsgalja a projekt megvaldsitasat. Bz egyrészt
a FEUVE, masrészt a fiiggetlenitett belsé ellendrzés szervezetének bevonasaval
valosul meg.

Az ellen6rzés ki kell hogy terjedjen:

- atamogatasi szerz6dés megfeleld tartalommal keriilt-e megkotésre,

- aprojekt megvalositasa hataridében megkezdddott-¢,

- megfeleloen keriiltek-e kivalasztasra a beszallitok, ill. a kivitelezok (a
Kozbeszerzési szabalyzat eldirasainak megfelelden),

- akivitelez6k a megadott hataridében megkezdték-e a vallalt feladat ella-
tasat,

- elszamolas tekintetében a megadott hatariddben €s a megfeleld tarta-
lommal kertilt-e benyujtasra,

- amennyiben a tamogatas utalasa késobb, vagy nem megfeleld Gsszegben
tortént meg, milyen okokra vezethetd vissza.




IX. A projekt lezarasa beszamolas

Minden unids palyazat zarasakor osszefoglalo értékelést kell késziteni és jova-
hagyasra a képvisels-testiilet elé kell terjeszteni. Az 6sszefoglald jelentés a pa-
lyazat szakmai és pénziigyi lebonyolitasi folyamatat, elszamolasat, a feladat
megvaldsitasanak szervezettségét, a nyilvantartassal kapcsolatos intézkedest tar-
talmazza.

Az 6sszefoglald jelentés elkészitéséért a jegyz0, mig a képviseld-testiilet elé ter-
jesztéséért a polgarmester a felel6s.
X. Zaro rendelkezések

Ez a szabalyzat a kihirdetése napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1é-
pést kovetden benyujtott palyazatokra, palyazatfigyelésre, palyazatkészitésre €s
lebonyolitasra kell alkalmazni.

A szabdlyzatban foglaltakat minden érintett munkavallaloval meg kell ismertetni,
melynek tényét alairasukkal igazoljak.

A hivatali palyazatironak lehet6ség szerint segitenie kell a helyi vallalkozok, ci-
vil szervezetek és egyéb tarsadalmi szervezetek palyazati tevékenységét is.

Az onalldan gazdalkodd koltségvetési szervek vezetdinek nyilatkozniuk kell,
hogy készitenek-e onalld szabalyzatot, vagy e szabalyzat el6irasait alkalmazzak.
A nyilatkozatot a hatalybalépést kovetd 30 napon beliil kotelesek megtenni.

Szabadszallas, 2009. februar 12.
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