Ugyiratszdm:

Szabadszallas Varos Onkormanyzat 2015. évi belsé
ellendrzési munkaterve

Osszeallitotta: Kocsoné Kiirti Maria




Ugyiratszam:

Tktatészam: / /2014.

Szabadszallds Viros Onkermanyzat 2015. évi belsd ellendrzési terve

Szabadszallas Varos Onkormanyzat 2015. évi éves belsé ellendrzési tervét a koltségvetési
szervek belsé kontrollrendszerdt és belsd ellendrzésének rendjét szabalyozé 370/2011.
(XI1.31.) korményrendelet (Bkr.) 31 §-nak rendelkezései szerint és az allamhaztartasért
felelés miniszter altal kiadott szakmai mddszertani Gtmutaté tartalmat figyelembe véve

allitottuk dssze. A terv a kockdzatelemzés alapjan felallitott prioritisokon és a rendelkezésre
all6 eréforrasokon alapul.

1. Az éves ellenorzési tervet megalapozé kockidzatelemzés.

Szabadszallas Varos Onkorméanyzat 2015. évi Belsé Ellen6rzési terve kockazatelemzésen
alapul, melyet a belsd ellendrzési vezetd szdmdra a Magyarorszagi allamhéztartisi belsé

ellendrzési standardok 5300 szamW irdnyelve alapjan a Bkr. 29 § (1) bekezdése rendel el
kételezettségként.

A kockézatelemzés modszertanat a Polgarmester Hivatal Belsd Ellendrzési Kézikényvében
rogzitett modell szerint alkalmaztuk a mikodési és a gazdalkoddsi folyamatokban feltart és
azonositott kockézati tényez6k rangsoranak kialakitdsan4l.

A kockazatelemzési tevékenységet az el6z6 évek tapasztalataira épitve permanensen végeztiik
2014 évben. A Hivatal vezetdje koordindlta és készitette ¢l6 a Kockazatkezelést, a
beterjesztett informéciokat és elemzéseket. A korabban azonositott kockazatok hatésinak
értékelésében €s a targyidészakban feltart kockazati kritériumok minésitésében folyamatosan
kozremiikodtek a hivatal illetékes szakemberei és az intézmények vezetdi.

Meghataroztuk az egyes szervezeti szintek tolerancia hatdrait és ennek alapjan
megéllapitottuk az egyes kockazati tényez0k az egész hivatal mitkodésére és gazdalkodasara
gyakorolt tliréshatdrat. Az elemzések szintézise alapjan a kovetkezd fé folyamatokban
vizsgéltuk a kockdzati tényezék szerepét, jelentdségét, sulyat és kezelésiik alternativait.

o Belsé kontrollrendszer
¢ Ellendrzési nyomvonalak
¢ Monitoring rendszer



Katelezettségvallalasok miiveleti sorrendje és nyilvantartasai
Koltségvetés tervezése

Beszamolasi és jelentési kotelezetiségek teljesitése
Tamogatasok elszamolasa €s nyilvantartdsa

Szamviteli rend és bizonylati fegyelem

Koltséggazdalkodas

Az eredendd €s a kontrollkockézatok elézetes becslése és értékelése szerint hatdroztuk meg a
belsd ellendrzés tevékenységének hataskorébe tartozé gazdalkodd szervezetenként a belsé
kontrollrendszerek kockdzati szintjét az elézdekben felsorolt folyamatok mindegyikére.

A kockazati tényez6k Osszesitett rangsoraban is els6 helyen szerepel a jogszabalyi véltozasok
intézményekre €s a hivatal szervezeti egységeire gyakorolt hatdsa. Ezen kiilsd kockazati
kritériumok kompenzalasara szolgdlé kockéazati reakciok kidolgozasat kivanjuk segiteni a
végrehajtandd belso ellendrzések tapasztalatainak felhasznalasaval.

A 16 folyamatokhoz rendelt kockézati tényezdket a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben 1dgzitett
két kritérium a bekovetkezés valdszinlisége és a szervezetre gyakorolt hatdsanak Ssszevont
ért€kelése alapjan rangsoroltuk. Az integralt mutaték a kévetkezd sorrendet mutatjak:

» Jogszabalyi valtozasok hatasa

= Bevételek realizdlhat6sigi szintje

= Pénziigyi szabalytalansdgok bekovetkezésének hatésai
» Bels6 szabalyozas komplexitasa

= Kontrolitevékenységek mitkédése

A Delsé ellenérzési standard iranymutatasa alapjan az dsszevont kockazati prioritdsok mellett

figyelembe vettilk a belsé ellen6rzés egyéb szakmai szempontjait és igy alakitottuk ki
tervjavaslatunkat.

A magasabb kockdzati fokozatba sorolt folyamatok rendszeres és kivetkezetes ellenérzése
hozzijarul a kockazatkezelés jogszabélyban eldirt hatékony és eredményes végrehajtéséhoz
Az egyszerii kockéazati rangsor, a kockazatkezelési matrix mellett a 2015. évi ellenorzem terv
Osszeallitasanal elkészitettik a folyamatonkénti kockazati térképet is.

A kockazatelemzés Gsszefoglaldsat a 4 szdmi tabla mutatja be.
2. A tervezett ellendrzések targya.

A belsé kontrollrendszerek Bkr.-ben meghatérozott szerkezeti egységeinek Ssszefiiggéseit a
koltségvetési szervek informatikai hattérrel biztositjdk. A Polgarmesteri Hivatal informatikai
rendszerének feladatoknak valé megfelel$ségét, biztonsdgat, valamint a beépitett kontrollok
szinvonalat a megvaltozott jogszabélyi kérnyezet erSsen befolyasolja.

A klasszikus hagyoméanyoknak megfeleléen az ellendrzések tirgya 2015. évben is a
vagyonnal, gazdalkodassal $sszefiiggd beszamold, jelentések, koltségvetések és az ezekhez



kapcsolodé  pénziigyi-szamviteli  bizonylatok  szabalyszer(iségének, Osszefiiggésének
vizsgalata,

3. A tervezett ellendrzések célja és médszerei.

A 2015. évi belsb ellenbrzési tervben egy rendszerellendrzés végrehajtésat prognosztizaljuk.
A rendszerellendrzések célja a vizsgdlt szervezetek komplex bels$ kontrollrendszerének és az
chhez kapcsolédd alrendszereknek a feliilvizsgilata a szabélyozottsdg és a mikodés
szempontjdbdl egyarant. A rendszerellendrzéseken belill azt a kiemelt célt kivanjuk
megvalésitani, hogy megallapitsuk milyen szinvonalon érvényesiiltek azok a funkcidk,
amelyeket az Aht. 69 § (1) bekezdése meghatarozott a kockazatok kezelése és a targyilagos
bizonyossag megszerzése érdekében a teljes folyamatrendszerrel szemben.

Az el6z8 célrendszer keretében vizsgaljuk az aldbbi kovetelmények érvényesiilését.

> A mik6dés és a gazddlkodés soran hogyan valdsult meg a tevékenységek gazdasdgos,
hatékony és eredményes végrehajtasa.

» A vizsgélt szervezetek milyen szinvonalon teljesitették elszamoldsi kotelezettségeiket.

» Hogyan érvényesiilt az a funkcid, hogy az erdforrasokat megvédjék a veszteségektél, a
karoktol €s a nem rendeltetésszerti hasznalattol.

» Iskola miikédési koltségei mennyire konroaltak.

A tervezett egy pénziigyi ellenGrzés altalanos célja annak megallapitasa, hogy a pénziigyi
ellendrzések lebonyolitisanal a koltséghatékonysag vizsgalata, az elvarasok teljesitésének
szamszaki meghatirozasa és annak megallapitasara, hogy a vizsgalt szervezet torekedett-e
feladatainak elldtdsa sordn a lehetd legkisebb erdforrds bevonasaval torténé megoldésara.
Vagyon hogyan miikodtethetd a kiilonbozd tarsulasokban, az onkorményzati érdek
érvényesitése biztositott-e.

A kettd szabdlyszeriiségi ellendrzés evidencialis célja, a hatdlyos jogszabalyokhoz, illetdleg a
belsd eljarasrendekhez valo igazodds szintjének értékelése és a kordbban megallapitoti
szinvonalla] t6rténd oOsszehasonlitdsa. A fejlesztési kiaddsok milyen mikodési kiaddsok
mellett mikodtetik az dvodat, tovabba a szocidlis ellatdsok megallapitisa, feliilvizsgalata
milyen forrés felhasznaldssal parosul.
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