Kiingos Kozség Onkormanyzata Képvisel§-testiiletének
10/2012.(V.31.) 6nkormanyzati rendelete

az Onkormaényzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Kiingds Kézség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a helyi nkormanyzatokrdl sz6l6 1990. évi
LXV. torvény 18. § (1) bekezdésének felhatalmazasa alapjan, a Magyarorszag Alkotmanyarol sz6lo
alaptorvény 32 cikk (1) bekezdés d) pontjdban, meghatarozott feladatkorében eljarva a kdvetkez6t

rendeli el:

1.§ (1) Az oOnkorményzat megnevezése: Kiingds Kozség Onkormaényzata (tovabbiakban
C)nkorményzat).

(2) Az Onkormanyzat korjegyzéségi feladatait Balatonkenese Varos Onkormanyzata Jegyzdje ldtja el
Balatonkenese Varos Onkormdnyzatdnak Polgarmesteri Hivatala és a Kiingdsi kirendeltség (a
tovabbiakban: Hivatal) bevonasaval.

(3) Az Onkormanyzat székhelye 8162 Kiingds Kossuth Lajos u. 30.

(4) Az dnkormanyzat honlapja: http://www.kungos.hu (tovabbiakban: Honlap).

(5) Kiingos Kozség Onkormanyzat hivatalos lapja a Kiingosi kisbiré (tovabbiakban: Ujsag).

2. § (1) Kiingos jelképei a cimer és a zaszlo.

(2) A jelképekrdl és hasznélatuk rendjérél a Kiingds Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiilete
(tovabbiakban: Képviseld-testiilet) rendeletben rendelkezik.

3.§ (1) A Képviselo-testiilet tagjainak szdma: 5 f6 ebbdl egy f0 a polgdrmester.

(2) A képviselk névjegyzékét az 1. fliggelék tartalmazza.

4.§ (1) A Képvisel6-testiilet alakulo iilését a polgarmester nyitja meg és felkéri a legidésebb képvisel6t
a korelnoki teenddk ellatasara.

(2) Az alakuld iilésen a képviseldi és polgarmesteri eskii szovegét a legiddsebb képviseld olvassa
eld.

5.§ (1) A Képvisel6-testiilet egyes hataskoreinek atruhdzasaval, a hataskor gyakorlasaval, a hataskor
visszavonasaval kapcsolatosan a helyi Onkormanyzatokrol szold torvény rendelkezései az
irdnyaddak.



(2) A Képvisel6-testiilet az atruhdzott feladat és hataskorokrdl rendeletben rendelkezik.

6.§ A KépviselO-testiilet altal at nem ruhazhatd hataskoroket a helyi onkormanyzatokrol szold
torvény hatarozza meg.

7.8 A Képvisel6-testiilet {ilésének nyilvanossagara, valamint zart iilés tartdsara a helyi
onkormanyzatokrdl sz6ld torvény rendelkezései az irdnyadoak.

8.§ A Képvisel6-testiilet féléves munkaterv alapjan tilésezik.

9.§ (1) A Képvisel6-testiilet féléves munkatervben hatdrozza meg a targyalandd napirendeket. A
munkaterv tervezetének el6készitése a jegyz0 feladata.

(2) A jegyz6 a munkaterv tervezetének elkészitéséhez javaslatot kér a képvisel6ktdl, a
kozszolgéltatast végzé szervektdl, az Onkormanyzat &ltal fenntartott koltségvetési szervek
vezetditdl és a Hivatal munkatdrsaitol. A jegyz6 a javaslatokrdl akkor is tdjékoztatja a Képviseld-
testiiletet, ha azokat a tervezetbe nem vette fel.
(3) A Képviselo-testiilet munkatervének tartalmaznia kell:
a) a Képviselo-testiiletek tiléseinek tervezett idépontjait, napirendjeit,
b) a napirendi pontok el6adoit, ideértve az elSterjesztét az elterjesztés elkészitéséért felelds, az
el6készitésben résztvevd tovabbi személyek szervezetek megjeldlését, és az egyes napirendekhez
meghivottakat,

¢) mely napirendi pontokkal kapcsolatban kell kozmeghallgatdst tartani és ennek idSpontjat,

d) melyek azok a napirendi pontok, amelyeket csak bizottsag nyujthat be, és melyek azok,
amelyekhez bizottsagi allasfoglalast kell elGterjeszteni,

e) mely napirendek el6készitéséhez kell kikérni lakossagi forum, érdekképviseleti szervezetek,
illetve a téma szerint érintett szervezetek, kisebbségi dnkormanyzatok véleményét,

f) az elterjesztések leadasanak hataridejét és

g) vitat nem igényld, tajékoztatast szolgald informacids jelentéseket.

10.§ (1) A KépviselS-testiilet 6sszehivasara és vezetésére a helyi dnkormanyzatokrol szolo torvény
rendelkezései az irdnyadoak.

(2) A munkatervben szerepl6 iilések 0sszehivasardl a polgarmester gondoskodik.

(3) A képviselo-testiileti tilés meghivdja tartalmazza:



a) az iilés helyét, idejét, az iilés jellegét,

b) a javasolt napirendi pontokat,

¢) a napirendek elGterjesztdit,

d) az esetleges kiegészit6 allasfoglalasokat, javaslatokat,

(4) A képviseloknek, a tandcskozdsi joggal meghivottaknak €s a részvételi joggal jelenlévOknek az
ilés meghivdjat és az eldterjesztéseket (utobbiak esetében a rdjuk vonatkozd napirend szerinti
eldterjesztéseket) olyan idépontban kell megkiildeni, hogy azokat az iilés el6tt legalabb 5 nappal (ha
ez az idopont munkasziineti nap vagy iinnepnap, akkor az azt kovetd els6 munkanap) megkapjak. A
képviseld-testiilet iilésére tandcskozdsi joggal meghivanddk névsorat a 2. fiiggelék tartalmazza.

(5) Az iilés meghivojat ki kell fiiggeszteni a Hivatal hirdet6tablajan és a telepiilés honlapjan kozzé
kell tenni.

(6) A Képviseld-testiileti {ilést megel6zden a lakossag részére az elGterjesztésekbe vald betekintést
biztositani kell. Az elGterjesztéseket a telepiilés honlapjan kozzé kell tenni.

(7) A polgarmester rendkiviili iilést hivhat Ossze, tovdbba a helyi onkormanyzatokrdl szold
torvényben meghatdrozott esetekben a rendkiviili iilést koteles 6sszehivni. A rendkiviili tilésre sz016
meghivdt, lehetdség szerint az irdsos elSterjesztéssel egyditt az {ilés idépontjat megel6zden legalabb
4 nappal kordbban ki kell kiildeni.

(8) Ha a KépviselO-testiiletet a telepiilési képviselok Y2 -ének, vagy a Képviseld-testiilet
bizottsaganak inditvanydra kell 6sszehivni, az iilés 0sszehivasara a rendkiviili {ilés 6sszehivasanak
szabalyait kell alkalmazni.

(9) Stirgds, halasztast nem tlir6 esetben, igy kiilondsen, ha az allampolgarok életét, testi épségét,
vagyonat, az Onkorményzat vagyondt kozvetlen veszély fenyegeti, a Képviselé-testiilet — a
stirg6sség okanak kozlésével — legkésébb az {ilés megkezdésének idépontjat megel6z6 24 draval is
Osszehivhatd. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe vehetd.

(10) Ha a rendkiviili iilésre az elterjesztés a meghivdval egyiitt az iilés idopontjat megel6zéen

legalabb 4 nappal korabban kikiildésre keriilt, az el6terjesztéshez modositd inditvanyt az altalanos
szabalyok szerint lehet benyujtani. Ha az elSterjesztés késObbi idépontban keriil kikiildésre, vagy a
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rendkiviili {ilés silirgds, halasztast nem tlrd esetre tekintettel keriil Osszehivasra, moddositd
inditvanyt a Képviseld-testiileti vita lezarasaig szovegszertien megfogalmazva lehet benyujtani.

11.§ (1) A Képvisel6-testiilet elé kertild elGterjesztések:
a) rendelet tervezet,
b) hatarozati javaslat,
¢) beszamolo és
d) tajékoztato

(2) A rendelettervezet és a hatdrozati javaslat benyujtasara a polgarmester, az alpolgdrmester, a
képviseldk, az Onkormanyzat bizottsaga, a jegyz6 jogosult.



(3) A beszamold és tajékoztatd elSterjesztésére az érintett szerv (gazdasagi tarsasag, koltségvetési
szerv, kozhasznu tdrsasag, non-profit gazdasagi tarsasag, kozalapitvany, stb.) vezetdje, tovabba a
polgarmester, az alpolgarmester, a képviseld, az onkormdanyzat bizottsaga, a jegyzd, a polgarmesteri
hivatal kijelolt munkatarsa, a Szervezeti és Miikddési Szabdlyzat szerint érintett bizottsag
véleményével jogosult.

12. § (1) A KépviselS-testiilet elé keriil elSterjesztések el6készitése soran be kell tartani a
kovetkezoket:

a) Az elGterjesztés elOkészitéséért az érdekeltekkel vald egyeztetések lebonyolitasaért az
el6terjesztés eléaddja a felelOs.

b) A rendelet tervezetet tartalmazd el6terjesztés elokészitésének jogi €s szakmai koordindcidjaért a
jegyzd a felelOs.

c) Az elbterjesztések kidolgozasakor figyelembe kell venni a hatdlyos jogi szabalyozast. Az
Eurdpai Unio kozosségi jogat is szem el6tt kell tartani, tovabba a belsé jogi normakat tugy kell
értelmezni, hogy ne akadalyozzak a kozosségi jog érvényesiilését.

d.) Az elGterjesztés elOkészitése soran a Hivatal munkatarsai kotelesek az elSterjesztés
elkészitésében részt venni, haladéktalanul véleményezni, a kért adatokat az elGterjesztd
rendelkezésére bocsatani.

e) Az elbterjesztésen fel kell tiintetni az elGterjesztés el6adojat, az el6készitésben részt vevo
személyek és szervezetek nevét, a torvényességi ellendrzést végzd nevét.

(2) Az el6terjesztéseket az el6készitésében részt vevd hivatali munkatarsaknak az iilést megel6zéen
10 nappal kell a jegyzonek leadniuk. E hataridé utan leadott elSterjesztéseket napirendként a
Képvisel§-testiilet nem targyalja.

13.§ A valasztopolgaroknak a Képvisel6-testiileti el6terjesztésekben torténd betekintéssel kapcsolatos
jogosultsagara a helyi onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezése az iranyado.

14.§ (1) Az elGterjesztésben megfogalmazott dontési javaslatokat érintéen azok mddositasat, vagy
kiegészitését (tovabbiakban egyiitt: modositdé inditvany) kezdeményezheti a polgarmester,
alpolgarmester, a képviselOk, az elSterjesztést targyald Bizottsag, a jegyzd és az elSterjeszto.

(2) Az onkormanyzati rendeletalkotdssal kapcsolatos mddositd inditvanyt, a képviseld-testiileti
iilést megel6z6 masodik napon legkésébb 16,00 draig van lehetdség irasban, indokolassal ellatva
benyujtani a jegyzének. Ez vonatkozik az el6terjesztd elSterjesztéi mddositd inditvanydra is tugy,
hogy szovegszerlien rogzitett tartalma a képviseld-testiileti {ilés megtartasa el6tt kikiildésre
kertiljon.

(3) A jegyzd a képviselO-testiileti iilést megel6zé nap 10,00 érdig tdjékoztatja a polgarmestert a
rendeletalkotdshoz benyujtott modosité inditvanyokrdl, és azokat a képviselO-testiileti {iilést
megel6z6 nap 16,00 dOraig megkiildi a képviseloknek. A jegyzd a testiileti {ilésig a moddositd
inditvannyal kapcsolatosan kialakitja jogi allaspontjat.



(4) A moddosité inditvanyhoz kapcsolodd tovabbi modositd inditvanyt (tovabbiakban egyiitt:
kapcsolédd moddositd inditvany) a napirend képviselO-testiileti vitdjanak lezarasaig lehet
megfogalmazni.

(5) Amennyiben az el6terjesztés nyomdn a dontés meghozataldra képvisel-testiileti hatarozat
formdjaban keriil sor, mddosité inditvanyt a hatarozati javaslathoz az (1) bekezdésben
meghatdrozott személyek a napirend képviselS-testiileti vitdjanak lezarasaig fogalmazhatnak meg.

(6) A kapcsolodd modositd inditvanyt és a hatarozati javaslatra vonatkozé modositd inditvanyt
szOban kell megfogalmazni és elbterjeszteni a képviseld-testiileti tilésen.

15.§ (1) A kikiildott képviselO-testiileti elGterjesztés targya altal meghatarozott korben, az
elSterjesztésben nem szerepld hatdrozati javaslat meghozatalat (tovabbiakban egytitt: kiegészitd
inditvany) inditvanyozhatja a polgarmester, alpolgarmester, a képviselk, az elGterjesztést targyald
bizottsag, jegyzd és az elbterjeszto.

(2) A kiegészité inditvanyt a képviselS-testiileti {ilést megel6z6 masodik nap 16,00 drajaig kell
irasban, indokolassal ellatva benyujtani a jegyzonek.

(3) A jegyz6 a kiegészitd inditvany benyujtasardl a képviseld-testiileti iilést megel6z6 nap 10,00
oraig tdjékoztatia a polgarmestert, tovabba intézkedik a kiegészitd inditvany torvényességi
vizsgalatarol.

16.§ (1) Az elGterjesztd, amennyiben az érintett elGterjesztés megtargyaldsa a féléves munkatervben
nem keriilt meghatdrozasra, visszavonhatja el6terjesztését.

(2) Az (1) bekezdés szerinti nyilatkozatat legkésObb a képviseld-testiileti iilést megel6z6 masodik
nap 16,00 6rajaig kell megkiildenie a polgarmesternek €s a jegyzonek.

(3) Amennyiben az eléterjesztés megtargyaldsa a féléves munkatervben szerepel, az elSterjesztd a
képviseld-testiileti {ilést megel6z6 masodik nap 16,00 érdig nyilatkozhat arrdl, hogy javasolja a
Képvisel6-testiiletnek, hogy az elGterjesztés ne szerepeljen a képviseld-testiileti {ilés napirendjén. A
nyilatkozatot a polgarmesternek és a jegyzonek kell megkiildeni.

(4) A Képvisel6-testiilet vita nélkiil hoz dontést arrdl, hogy targyalja-e a (3) bekezdés szerint
napirendrdl levenni javasolt elSterjesztést.

(5) Az elbterjesztd a napirend képviseld-testiileti targyaldsa sordn a vita lezarasaig javasolhatja a
Képvisel6-testiiletnek, hogy az elSterjesztést vegye le napirendjérol.

(6) A Képviseld-testiilet az elGterjesztd javaslatarol vita nélkiil dont.

17.§ (1) A Képvisel6-testiilet elé inditvanyt nyujthatnak be a képvisel6k. Az inditvanyt indoklassal
egyiitt irdsban kell a polgarmesterhez benyujtani, legalabb 10 nappal a képviseld-testiileti iilés el6tt.

(2) A polgarmester amennyiben sziikséges a bizottsag elé terjeszti, majd a képvisel6-testiileti tilésre
az inditvanyt beterjeszti, a hivatal dolgozoinak el6készitésében. Amennyiben az inditvany
el6készitése hosszabb id6t vesz igénybe — az tigy bonyolultsagdra tekintettel — és azt a soron



kovetkez6 képviselS-testiileti iilésre nem lehet beterjeszteni, a polgarmester felkéri a jegyzot
gondoskodjon az inditvany el6készitésérdl. A jegyz6 a soron kovetkezd iilésen az eldkészitettség
allapotardl tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

(3) Stirgdsségi inditvanyt a beterjesztésért felel6s irdsban vagy szoban is benyujthatja. A szobeli
elOterjesztés esetén az elbterjesztd koteles a hatarozati javaslatot irdsban megfogalmazni.

(4) Siirg6sségi inditvany esetén, az elSterjesztés napirendre t(izésérdl a képviseld-testiilet mindsitett
tobbséggel dont.

18.§ (1) A rendelettervezetet e rendeletben meghatdrozott eljarasi rendnek és tartalmi
kovetelményeknek megfelelden kell elSterjeszteni.

(2) Az dnkormanyzati rendelet alkotdsara a Magyarorszadg Alkotmanydrdl szolé térvény, a helyi
onkormanyzatokrdl  sz6lo  torvény, a  jogalkotdsrdl  szolé  torvény, valamint a
jogszabalyszerkesztésrdl szOlo igazsagligyi és rendészeti miniszteri rendelet rendelkezései az

iranyaddak.

(3) Az Onkorményzat altal még nem szabalyozott targykdrben a 11.§ (2) bekezdésében
meghatdrozottakon kiviil rendeletalkotast kezdeményezhetnek a helyi tarsadalmi szervezetek is.

(4) A kezdeményezést irasban — a rendelet alkotds indokainak és f6bb elveinek megjelolésével — a
polgarmesternél kell benyujtani.

(5) A polgarmester a kezdeményezéssel kapcsolatos dontési javaslatat — a jegyz6 kezdeményezéssel
kapcsolatos véleményének kikérése utan — a kezdeményezés benyujtasatol szamitott hiisz napon
beliil, vagy a legkozelebbi képvisel6-testiileti ilésen terjeszti a KépviselS-testiilet elé.

(6) A rendeletalkotas sziikségességérdl a Képviseld-testiilet dont.

(7) A hatdlyos onkormanyzati rendeletek modositasat, kiegészitését, hatalyon kiviil helyezését a
rendelettervezet elGterjesztésével a 11.§ (2) bekezdésében meghatdrozottak kezdeményezhetik.

19.§ (1) A rendelettervezet el6készitésének jogi és szakmai koordinacidja a jegyzd feladata.
(2) A rendelettervezet elokészitése soran:
a) torvény felhatalmazasa alapjan késziild rendelettervezet esetén meg kell vizsgalni:

aa) a szabalyozasi javaslat Osszhangban van-e a felhatalmazast ado torvénnyel, illetve a
kapcsolddo egyéb jogszabalyokkal,

ab) rendeletalkotasi kotelezettség esetén a szabdlyozdsi javaslat kiterjed-e valamennyi a
torvényben megjelolt szabalyozando6 kérdéskorre,

ac) a szabdlyozasi javaslat nem terjeszkedik-e tul a torvény szerinti felhatalmazas keretein,

ad) a szabdlyozasi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szintd jogszabaly
rendelkezéseivel



b) torvény altal nem szabdlyozott helyi tarsadalmi viszonyokkal kapcsolatos rendeletalkotas
esetén meg kell vizsgalni, hogy a szabdalyozasi javaslat nem ellentétes-e barmely magasabb szint(
jogszabaly rendelkezéseivel.

(3) A rendelettervezet elokészitése soran:
a) meg kell vizsgalni
aa) a (2) bekezdés b.) pontjdban meghatdrozott rendelet tervezet szerinti szabalyozasi javaslat
nem érint-e olyan kérdéskort, amelyre az Eurdpai Unidnak kizardlagos jogalkotdsi hataskore

van,

ab) a szabdlyozasi javaslat nem akadalyozza-e az Eurdpai Unidé kozdsségi joganak
érvényestilését, és a

ac) a szabalyozasi javaslat megfelel-e az Europai Kozosségek Birosaga itélkezési gyakorlata soran
kialakult jogelveknek.

b) A rendelettervezet el6készitése soran a belsd jogi normakat a kdzosségi jog elsébbségére vald
tekintettel kell értelmezni.

(4) A rendelettervezet meg kell, hogy feleljen a jogalkotasrol szdlé torvényben, a
jogszabalyszerkesztésrdl szold igazsagiigyi €s rendészeti miniszteri rendeletben, valamint az (5)

bekezdésben meghatdrozott kovetelményeknek.

(5) A rendelet hatalyba lépésének idejét a jogszabalyszerkesztésrdl szolo igazsagiigyi és rendészeti
miniszteri rendelet szabdlyainak megfelelen kell megallapitani.

20.§ (1) Az el6készités utan a rendelettervezetet indokolasaval egyiitt a Képviselo-testiilet elé kell
terjeszteni. Az ellterjesztd tdjékoztatia a KépviselO-testiilet az elOkészités soran felvetett, de a
tervezetben nem szerepld javaslatokrol, alternativakrol is.

(2) Az Onkormdanyzati rendelet megjelolésére a jogszabalyszerkesztésrdl szolo igazsagligyi és
rendészeti miniszteri rendelet szabdlyai az irdnyadoak.

(3) A rendelet elfogadasat kovetden, annak hiteles szovegét a jegyzd koteles megszerkeszteni. Az
Onkormanyzati rendeletet aldirdsdra és a kihirdetésével kapcsolatos feladat ellatdsara a helyi

onkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezése az iranyado.

(4) Az Onkorméanyzat rendeleteit a Hivatal hirdetstablajan torténd kifiiggesztéssel kell kihirdetni. A
rendeletet a telepiilés honlapjan is kozzé kell tenni.

(5) A Képviseld-testiilet a rendeletet megkiildi a Veszprém Megyei Kormanyhivatalnak.
(6) A jegyz0 koteles a rendeletek hatalyos jegyzékét naprakész allapotban vezetni.

(7) A jegyz6 gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek kétévenkénti feliilvizsgalatarol.

21. § (1) Hatarozati javaslat és beszamol6 benyujtasa esetén az elGterjesztés két részbdl kell, hogy
alljon:



a) a vizsgalati és elemzd részbdl, melyben pontosan meg kell hatarozni:

ab) a napirendi pont targyat, valamint azt, hogy adott témakor szerepelt-e mar kordbban is a
testiilet napirendjén, és ha igen, milyen dontés sziiletett, azt milyen eredménnyel hajtottdk végre,

ac) a témakor targyilagos elemzését,
ad) a javasolt dontés indokait,
ae) mindazon koriilményeket és 9sszefiiggéseket, amelyek indokoljak a meghozandé dontést, és

af) azokat a javaslatokat, amelyeket az elSterjesztd nem vett figyelembe a dontés kialakitasanal,
véleménykiilonbségeket, azok indokaival egytitt.

b) A hatarozati javaslatbol, melyben meg kell fogalmazni:
ba) a rendelkez0 részt,
bb) az esetleges alternativ dontési javaslatot,
bc) a végrehajtasért felelds szerv, vagy személy megnevezését és

bd) konkrét végrehajtasi hatarid6t.

22.§ (1) A Képviselt-testiilet a (3) bekezdésben foglalt és a rendeletalkotas kivételével az
el6terjesztésekrol alakszerd hatarozattal dont.

(2) A hatarozatok megjelolése évenként kezd6dé sorszammal és ehhez tort vonallal kapcsolddva az
iilés idejének (év, ho, nap) datumaval torténik, valamint a hatdrozatokat Kt. (Képviselo-testiileti

hatdrozat) jelzéssel kell ellatni.

(3) A KépviselO-testiilet jegyzokonyvben torténd rogzitéssel, alakszeri hatdrozathozatal nélkiil
dont:

a) a feladat-meghatdrozast nem tartalmazd elSterjesztések elfogadasarol,
b) informadcids jelentés tudomasulvételérd],
¢) interpellacidra adott valasz elfogadasardl, és

d) az tigyrendi, kiegészitd, mddosito javaslatok esetében.

23.§ (1) Amennyiben a polgarmester akadalyoztatdsa miatt a képviseld-testiileti iilésrdl tavol van, az
alpolgarmester, egyiittes akadalyoztatasuk esetén a korelnok latja el az iilés elnokének teenddit.

(2) A polgarmester, valamint az {iilés elnokének feladatai a képviselO-testiileti {ilés vezetésével
kapcsolatosan:

a) megallapitja, és folyamatosan figyelemmel kiséri az {ilés hatarozatképességét,



b) megnyitja az iilést,

c) ismerteti a slirgdsségi inditvanyokat, az altala tAmogatott, és nem tdmogatott inditvanyokat,

d) elterjeszti a napirendi javaslatot,

e) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és kihirdeti a hatarozatokat,
f) biztositja a képvisel6k bejelentési €s interpellacids joganak gyakorlasat,

g) biztositja az iilés zavartalan rendjét, és

h) berekeszti az tilést.

(3) A polgarmester, mint a képviseld-testiileti iilés elndke az {ilés vezetése soran a kovetkezd
intézkedések megtételére jogosult:

a) a sz0 megadasa, megtagadasa,

b) targyra térésre felszolitas,

) a sz6 megvonasa,

d) a vitaban a hozzaszolasok id6tartamanak korlatozasa,

e) figyelmezteti a hozzdszOolét az iiléshez nem ill6, masokat sértd kijelentésektdl valo
tartozkodaésra,

f) rendre utasithatja, vagy a hallgatosag soraibdl kiutasithatja azt, aki a képvisel6-testiileti {iléshez
méltatlan magatartast tanusit,

g) az iilés félbeszakitasa,

h) targyalasi sziinet elrendelése,

i) javaslattétel napirendi pontok dsszevont targyaldsara,
j) kezdeményezheti a vita lezarasat és

k) a napirendi pontok felcserélése.

24.8 (1) Azt a felszdlaldt, aki eltér a targytdl, a polgdrmester, mint az iilés elndke felszolitja, hogy
térjen a targyra. A polgarmester, mint az iilés elndke ismételt felszolitds utan megvonja a szot. Akitdl
a sz6t megvontdk, ugyanabban az {igyben tjra nem szdlalhat fel.

(2) A sz6 megvonasa esetén:

a) barmely vitdban a két perces szokérés,

b) az interpellacié elmondasa és a viszontvalasz kiilon tigynek mindsiil.



(3) Ha a Képvisel6-testiilet iilésén olyan rendzavaras torténik, amely a tandcskozas folytatdsat
lehetetlenné teszi, a polgarmester, mint az iilés elndke az iilést hatarozott idore félbeszakithatja. Ha
a polgarmester, mint az iilés elndke nem taldl meghallgatasra, elhagyja az elnoki széket, az iilés
ezzel félbeszakad, és elnoki Osszehivasra folytatddik.

(4) A polgarmester, mint az iilés elndke, vagy barmelyik képvisel javasolhatja a Képviselo-testiilet
dontése eldtt a napirendi pont Gjratdrgyaldsat, elnapolasat. Errdl a Képvisel6-testiilet vita nélkiil
hataroz és megallapitja a napirendi pont Gjratargyaldsanak idépontjat.

(5) A vita bezdrasat barmely képviseld javasolhatja. A vita bezdrasardl a Képviseld-testiilet vita
nélkiil dont. Amennyiben a vita lezardsara vonatkozé javaslatot elfogadja a Képviseld-testiilet,

mindazokat, akik ezt megel6zden jelezték hozzaszolasi szandékukat, kettd perces iddkeretben
megilleti a hozzaszdlas joga.

25.8 A tandcskozas rendje:
a) A Képvisel6-testiilet - a polgarmester elOterjesztése alapjan - napirend el6tt dont a lejart
hataridejii hatdrozatok végrehajtasarol szold jelentés elfogadasardl, az eléz6 iilésen elhangzott
bejelentések nyoman tett intézkedésekrol,

b) a polgarmester elSterjeszti a napirendi tervezetet, indokolja, ha az a munkatervtdl eltér,

c) ha a napirendi javaslat a munkatervtdl eltér, a napirendet a Képvisel6-testiilet hatdrozattal
allapitja meg,

d) a napirendnél a napirend el6addja a vita el6tt szoban kiegészitést tehet. és

e) a napirend el6adodjahoz a Képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, melyre az el6ad6 koteles rovid, targyszerti valaszt adni.

26.§ Az érdemi vita soran:

a) a Képvisel-testiilet tagjai, és a tandcskozasi joggal résztvevOk Kkifejthetik a napirenddel
kapcsolatos észrevételeiket és a dontéstervezettel kapcsolatos javaslataikat,

b) a polgarmester, mint az iilés elndke lehetdséget adhat arra, hogy a vitdban érintett résztvevo
személyek észrevételt tehessenek,

c) a hozzaszolasok idStartamdanak meghatarozasara barmely képviseld javaslatot tehet, az inditvany
felett a Képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz,

d) a napirend el6addjanak nyilatkoznia kell arra vonatkozoan, hogy befogadja-e a modosito, ill.
kiegészitd inditvanyokat,

e) a szavazas el6tt a polgarmester, mint az {ilés elnoke a jegyzének ad szot, ha a jegyzonek barmely
javaslat torvényességével kapcsolatban észrevétele van,

f) a polgarmester, mint az {iilés elndke el8szor az irdsban benyujtott és a vitdban elhangzott
modositd és kiegészitd javaslatokat kiilon-kiilon, majd az elSterjesztésben szerepld - a Képviseld-
testiilet altal elfogadott modositasokkal egybefoglalt - dontési javaslatot teszi fel szavazasra,



g) a képviselSk igenld (igen), vagy ellenzé (nem) szavazattal vesznek részt a szavazasban és

h) a szavazads eredményének megallapitdsa utan a polgarmester, mint az {ilés elndke kihirdeti a
hatarozatot.

27.§ A napirendek megtargyaldsa utan a polgarmester, mint az iilés elndke az iilést berekeszti.

28.§ (1) A képvisel6-testiileti tilésen torténd felszolalas lehet:

a) napirend el6tti felszolalas,

b) felszoélalas tigyrendi kérdésben,

¢) hatarozathozatal el6tti felszolalas és

d) napirendhez kapcsolodé felszolalas.
(2) Napirend el6tti felszdlalasra, napirenden nem szerepld helyi jelentdségti, halaszthatatlan és
rendkiviili tigyben — a felszolalds targyat és okat megjelolve — barmely képviseld kérhet engedélyt a
polgarmestertdl, mint az iilés elnokétdl. A felszdlaldsi szandékot az iilést megel6z6 napon 12,00
oraig irasban kell bejelenteni, és a bejelentéshez csatolni kell a tervezett napirend el6tti felszdlalas

tartalmanak Osszefoglaldsarol szold mellékletet is.

(3) Ha a felszdlalas valakit személyesen érint, a bejelentéshez a felszdlalds teljes szovegét kell
mellékelni.

(4) A felszodlalasi szandékrol szdlo bejelentést, valamint a felszdlalas szovegét a jegyz6 a képvisels-
testiileti iilést megel6z6 nap 16,00 oraig megkiildi a képvisel6knek.

(5) Ha a polgarmester, mint az {ilés elndke a napirend el6tti felszolalas elmonddsara az engedélyt
nem adja meg, a képvisel6 kérésére a napirend el6tti felszélalds engedélyezésérdl a Képviseld-
testiilet vita nélkiil hataroz.

(6) A napirend el6tti felszdlalds legfeljebb harom percig tarthat, és a megszdlitottnak joga van
legfeljebb harom perces viszontvalasz elmondasara.

(7) A targyalt napirendet érintden tigyrendi kérdésben barmelyik képviseld kettd percre szt kérhet
és javaslatot tehet.

(8) Az tigyrendi javaslatrdl a Képvisel6-testiilet vita nélkiil, azonnal dont, azzal, hogy vita bezarasa
esetén alkalmazni kell a 24.§ (5) bekezdésének szabalyait.

(9) A napirendi pont vitdja sordn a képviseld egy alkalommal kap szot. Ismételt hozzaszolasokra,
legfeljebb kett6 perces id6tartamra, a polgarmester, mint az iilés elndke adhat engedélyt.

(10) Ha a polgarmester, mint az iilés elnoke az engedélyt megtagadja, a képvisel6 a Képvisels-
testiilettdl kérheti a hozzaszdlas engedélyezését. A Képviseld-testiilet e targyban vita nélkiil hataroz.



29.§ (1) A hozzaszoldk sorrendjét - figyelembe véve a jelentkezés sorrendjét - a polgarmester, mint az
iilés elnoke hatdrozza meg.

(2) A polgarmester, mint az {iilés elndke és a napirendi pont eléaddja tobb alkalommal is
hozzaszolhat és megilleti a zarszd joga is.

(3) Vita kozben a képviseld korabbi felszolaldasaval kapcsolatos masik felszolaldsra torténd
viszontvalasz (észrevétel) megtétele céljabol a képviseld kettd perces hozzaszolasra szt kérhet. A
viszontvalasz elmonddsat a polgarmester, mint az {ilés elndke engedélyezheti.

30.§ (1) A Képviselé-testiilet tagjai az {ilésen - az Onkormdnyzat feladat- és hataskdrében - a
polgarmesterhez, az alpolgdrmesterhez, a jegyzOhoz, felvilagositds kérése céljarél kérdést
intézhetnek, valamint magyarazat kérése céljabol interpellaciot terjeszthetnek eld.

(2) A képvisel6hoz is lehet kérdést, vagy interpellaciot intézni, feltéve, ha a képvisel6-testiilet vagy
polgarmester, delegalasa alapjan onkormanyzati feladatkorben jart el.

(3) A kérdést és az interpellaciot irasban legkésébb a képviseld-testiileti {ilést megel6z6 nap 12,00
oraig kell benyujtani a polgarmesterhez.

(4) A kérdés és az interpellacio benyujtasardl, annak megkiildésével a jegyzé a képviseld-testiileti
iilést megel6z6 nap 16,00 oraig tajékoztatja a képviseldket.

(5) A képviselok a kérdést a kérdések benyujtasanak sorrendjében, az interpellaciét az interpellacio
benytjtasanak sorrendjében a napirend meghatarozasa el6tt mondhatjak el.

30.§ (1) A kérdésre és az interpellacidra — ha nem lehetséges a képviseld-testiileti {ilésen — irasban kell
valaszolni tizenot napon beliil. A vélaszt meg kell kiildeni valamennyi képvisel6nek.

(2) Az interpellaciéra adott valaszrdl az interpelldlé nyilatkozik, és ha azt nem fogadja el, a
Képvisel6-testiilet — kiilon vita nélkiil — dont.

(3) Irasban torténd vélaszadas esetén, ha azt a képvisel6 nem fogadja el, a Képvisel6-testiilet a
kovetkezd képviselS-testiileti iilésen dont. Irasbeli valaszadas esetén az interpelldlonak nyilatkoznia
kell arrdl, hogy az interpellaciora adott valaszt elfogadja-e. A nyilatkozatot a kovetkezd Képvisel6-

”

testiilet megel6z6 nap 12,00 draig kell megkiildeni a polgarmesternek és a jegyzonek.
(4) A nyilatkozatot a jegyzd a képviselO-testiileti {ilést megel6z6 nap 16,00 oérdig megkiildi a
képvisel6knek.

(5) Amennyiben az interpelldlé képviseld az eldirt hatariddben nem tesz nyilatkozatot, a valaszt
elfogadottnak kell tekinteni.

(6) Ha az interpellacidra adott valaszt a képvisel6 nem fogadta el, és a valasszal a Képvisel6-testiilet
sem értett egyet, az {igyet a polgarmester kiadja vizsgdlatra a feladatkore szerint érintett
bizottsagnak.

(7) Amennyiben az interpellacié valamely bizottsag, képvisel$ tevékenységét érinti, az {igyet eseti
bizottsagnak kell vizsgalatra atadni. Az eseti bizottsdg a vizsgalat eredményérdl tajékoztatja a
Képvisel6-testiiletet, sziikség esetén javaslatot tesz a Képviseld-testiilet felé dontés meghozatalara.



(8) A kérdésre adott valaszrol a kérdezé nyilatkozik. Kérdés esetében a Képvisel6-testiilet a valasz
elfogadasardél nem hoz dontést.

31.§ (1) A Képvisel6-testiilet hatdrozatképességére a helyi Onkormdanyzatokrol szolé torvény
rendelkezése az iranyado.

(2) A képviseld személyes érintettségére, azzal kapcsolatos bejelentési kotelezettségére, a dontésbol
torténo kizarasara a helyi onkormanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezései az iranyadodak.

(3) Ha a képvisel6-testiileti iilést hatarozatképtelenség esetén elnapoljdk, a polgdrmester, mint az
iilés elnoke hat napon beliil koteles azt ijbdl 6sszehivni.

32.§ (1) A dontési javaslat elfogaddsara a helyi dnkormdanyzatokrol szolo torvény rendelkezései az
irdnyaddak.

(2) Mindsitett tobbséggel kell meghoznia képviseld-testiiletnek azokat a dontéseket, amelyek
estében azokrol a helyi 6nkorméanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezik.

(3) A mindsitett tobbség meglétére a helyi onkormanyzatokrdl szold torvény rendelkezése az
irdanyado.

33.§ (1) A szavazas kézfelemeléssel torténik, a szavazas kozben a szavazatot indokolni nem lehet.

(2) A kisebbségi véleményt tiikr6zé szavazatokat barmely képvisel6 kérésére név szerint kell
nyilvantartani.

(3) Név szerinti szavazast barmelyik képvisel$ inditvanyozhat, az inditvanyrol a Képvisel6-testiilet
vita nélkiil dont. Névszerinti szavazds esetén a szavazatot a polgarmester, mint az iilés elndke
névszerinti megszolitdsa utan szoban kell leadni, amelynek eredményét a jegyzékonyvben rogziteni

kell.

(4) A képvisel6-testiileti dontések nyilvanossdgara vonatkozodan (nyilt szavazas vagy titkos
szavazas) a helyi onkormanyzatokrol szOl6 torvény rendelkezései az iranyaddak.

(5) Titkos szavazas boritékba helyezett szavazdélapon, urna igénybevételével torténik. A titkos
szavazasrol jegyzOkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, targyat,

b) kezdetét és végét,

C) a szavazatszedo bizottsag tagjainak nevét és tisztségét,
d) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket és

e) a szavazas eredményét.



(6) A titkos szavazas lebonyolitasaval kapcsolatos teenddket a polgdrmester, mint az iilés elnoke
javaslatara, a képviseld-testiileti {ilésen nyilt szavazassal megvalasztott harom képviseld latja el.

34.§ (1) A jegyzbkonyvet a Képviseld-testiilet iilésén készitett hangfelvétel alapjan kell elkésziteni. Az
ulésrdl szdszerinti jegyzékonyv nem késziil, de a képviseld irdsban is benyujtott hozzaszolasat a
jegyz6konyvhoz kell mellékelni, valamint véleményét kérésére rogziteni kell a jegyzékonyvben.

(2) A jegyzoékonyv alapjaul szolgalé hangfelvétel visszahallgatasat igény szerint biztositani kell a
felvételtdl szamitott kettd évig.

(3) Kérésre a hangfelvételrdl - a zart iilés kivételével - masolatot kell késziteni, és azt at kell adni.

(4) A képvisel6 kérésére a jegyzOkonyv téves bejegyzését a jegyz6 a hangfelvétellel egyezden
kijavitja.

(5) A valasztopolgaroknak a Képviseld-testiilet jegyzdkonyvébe torténd betekintéssel kapcsolatos
jogosultsagara, valamint a zart tilésrdl késziild jegyzékonyvvel kapcsolatos szabdlyokra a helyi
onkormanyzatokrdl szo6l6 torvény rendelkezései az irdnyadoak.

(6) A jegyzOkonyv tartalmazza a helyi onkormanyzati térvényben meghatarozottakon kiviil:

a) a Képviselo-testiilet {ilésének idejét és helyét, jellegét, kezdetét és végét,

b) a tadvolmaradt képvisel6k névsorat, ezen beliil az eldre bejelentett tavolmaradok nevét, a
hatarozatképesség megallapitasat,

¢) az elfogadott napirendi pontok el6terjesztéit,
d) képviseldi kérelem esetén kiilon rogzitve név szerint a kisebbségi véleményt tartalmazo
szavazatokat, kiilon az iilésen elhangzott javaslatokra és kiilon az irasban elGterjesztett

javaslatokra adott szavazatokat és

e) az elhangzott kérdéseket, valamint interpellaciokat, az azokra adott valaszokat, tovabba a
hatarozat nélkiil hozott dontéseket.

35.§ (1) A jegyzokonyv elkészitésére, és a jegyzOkonyv aldirasara a helyi dnkormanyzatokrdl szolo
torvény rendelkezései az iranyadodak.

(2) A jegyzbkonyvet ketté példanyban kell elkésziteni.
(3) A jegyzdkonyv els6 példanyahoz mellékelni kell:
a) a képviselO-testiileti {ilés meghivojat,

b) a targyalt napirendi pontok irdsos anyagat, ideértve az irdsban Osszefoglalt szobeli
elSterjesztéseket is,

) a rendelet tervezeteket, a megalkotott rendeletek és elfogadott hatdrozatok mellékleteit,

d) a Képviseld-testiilet hataskorébe tartozo valasztasok eredményérdl szold jegyzOkonyvet,



e) az irasban benyujtott kérdések, interpellacidk szovegét,
f) a stirgdsségi inditvanyok szovegét és indokolasat és
g) a népszavazast kezdeményez6 dokumentumokat.

(4) A jegyzOkonyvet a Hivatalban meg lehet tekinteni tigyfélfogadasi idében. A Képviseld-testiilet
iiléseirdl késziilt jegyzOkonyvek Hivatalban torténdé megtekinthetdségérdl a jegyz6 gondoskodik.

(5) A Képvisel-testiilet altal hozott, és jegyzokonyvben rogzitett hatarozatot kivonatban meg kell
kiildeni a hatdrozatban érintetteknek.

36.§ (1) A képviseld - valasztdi érdekek képviseletével a KépviselO-testiilet dontéseinek
el6készitésével, végrehajtasuk szervezésével ¢és ellenorzésével kapcsolatos - jogaira és
kotelezettségeire a helyi onkormanyzatokrdl szolo torvény rendelkezései az iranyadoak.

(2) A képvisel0 eskiitételére a helyi onkormanyzatokrol szolo torvény rendelkezései az iranyadodak.

37.§ (1) A képvisel6 dontéseit sajat meggy6zddése alapjan hozza. A képvisel6i mindségben hozott
dontéséért kizarolag jogszabdly altal meghatdrozott esetekben vonhatd felelésségre. Szavazatat
megindokolni nem kételes, emiatt semmiféle hatrany nem érheti.

(2) A képviselS a (1) bekezdésben foglalt jogai megsértése miatt a polgarmesterhez fordulhat. A
polgarmester koteles haladéktalanul intézkedni a sérelem megsziintetése érdekében. A képviseld
védelmében esetlegesen sziikséges birdsagi eljarast - a hivatalos személyekre vonatkozé eldirasok
alapjan - az onkormdnyzat inditja meg.

38.§ (1) A képviseldnek a Képviseld-testiilet munkdjaban valo részvételére a helyi dnkormanyzatokrol
sz010 torvény rendelkezései az irdnyadoak. A Képviseld-testiiletrdl vald tdvolmaradast az iilés el6tt a
polgarmesternek kell bejelenteni.

(2) A képvisel6 onkormanyzati tigyekben felvildgositds kérésével kapcsolatos jogositvanyaira a
helyi 6nkormanyzatokrol szOl6 torvény rendelkezései az iranyadoak.

(3) A képviseld a bizottsagi tilésén tanacskozasi joggal vald részvételére, a bizottsag feladatkorébe
tartozo ligy megtargyalasaval kapcsolatos javaslattételi jogosultsagara a helyi onkormanyzatokrdl
sz0lo torvény rendelkezései az irdanyadoak.

(4) A képviseld a polgarmester atruhdzott hatdskorben hozott dontésének feliilvizsgalata
kezdeményezésére iranyuld6 - jogosultsigara a helyi Onkormanyzatokrol szélo torvény
rendelkezései az iranyaddak.

(5) A képviselének a képvisel6i munkdjahoz sziikséges tajékoztatassal, tigyviteli kozremtikodéssel,
kozérdekd tigyben a Hivatalnal intézkedés kezdeményezésével kapcsolatos jogosultsagara a helyi
onkormanyzatokrdl szo6ld torvény rendelkezdései az irdnyadoak.



39.§ (1) A képviselb-testiilet tagjai a Hivatal helyiségeit hasznalhatja, eszkozeit dijmentesen igénybe
veheti.

(2) A képvisel6ket, a polgarmester, a jegyz6, a Hivatal dolgozéi munkanapokon, munkarend
szerinti id6ben kotelesek fogadni.

40.§ (1) A képviselonek a testiileti munkaban vald részvétellel Osszefiiggéen a munkavégzés aloli
felmentésére, az igy kiesett jovedelem megtéritésére a helyi onkormanyzatokrdl szdlo torvény
rendelkezései az irdnyadoak.

(2) A képvisel6 - a Képvisel6-testiilet képviseletével vagy megbizasabdl végzett tevékenységével
Osszefliggd — koltségeinek megtéritésére a polgarmesteri tisztség ellatasanak egyes kérdéseirdl és az
Onkormanyzati képviselOk tiszteletdijardl szolo torvény rendelkezései az irdnyaddak.

41.8 (1) A Képviseld-testiilet esetében igazolt a tavollét:

a) ha a képviseld dnkormanyzati tigyben a polgadrmester megbizasabdl van tavol a képviseld-
testiileti {ilésrdl, vagy

b) ha a képviseld a hidnyzasa okat a hidnyzast kovetd iilésen a Képviseld-testiilet elé tarja és az
a Képviseld-testiilet elfogadja.

(2) Bizottsagi iilés esetén igazolt a tavollét:

a) ha a bizottsag tagja Onkormanyzati iigyben a polgarmester, vagy a bizottsag elnokének
megbizdsdbdl van tavol a bizottsagi iilésrdl, a bizottsdg elndke oOnkormanyzati {igyben a
polgarmester megbizasabol van tavol a bizottsagi tilésrdl, vagy

b) ha a bizottsag tagja a hidnyzasa okat a hidnyzast kovetd bizottsagi iilésen a bizottsag elé tarja és
azt a bizottsag elfogadja.

42.8§ (1) A képviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére a helyi Onkormdnyzat képvisel6k
jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo torvény rendelkezései az iranyaddak.

(2) A vagyonnyilatkozat tétel elmulasztdsaval kapcsolatos jogkovetkezményekre a helyi
onkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo torvény rendelkezései az irdnyaddak.

(3) A képviseldnek a vele szemben fenndlld Osszeférhetetlenségi ok bejelentésére, megsziintetésére, az
Osszeférhetetlen tisztségrdl vald lemonddsara a helyi dnkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes
kérdéseirdl szol6 torvény rendelkezései az iranyaddak.

(4) A vagyonnyilatkozatot az Onkorményzati Képvisel6k és Polgarmester Vagyonnyilatkozat
Nyilvantartasba Vételével, Kezelésével és Ellendrzésével Foglalkozo Bizottsag tartja nyilvan és
folytatja le a képviseld6 és a polgarmester, valamint az alpolgdrmester Osszeférhetetlenségének
kivizsgalasaval és vagyonnyilatkozatanak ellenérzésével kapcsolatos eljarast.

(5) Ha az Osszeférhetetlenségi vagy vagyonnyilatkozati eljarast kezdeményezd személy
bejelentésének alatdmasztasara bizonyitékokat nem csatol, az Onkorményzati Képvisel6k és



Polgarmester Vagyonnyilatkozat Nyilvantartasba Vételével, Kezelésével és Ellenorzésével Foglalkozd
Bizottsag érdemi vizsgdlat lefolytatdsa nélkiil javaslatot tesz a KépviselG-testiilet felé, hogy a
Képviseld-testiilet allapitsa meg, hogy a képvisel$ vagy polgarmester esetében az 0sszeférhetetlenség
nem 4l fenn, illetve a vagyonnyilatkozat megfelel a valésagnak.

43.8 (1) A Képvisel6-testiilet dontéseinek elOkészitésére, illetve a dontések végrehajtasanak
ellendrzésére allando és ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.

(2) A bizottsag élén elnok all.
(3) A Képvisel6-testiilet a kovetkezé allandd bizottsagot hozza létre, Onkormanyzati KépviselSk és
Polgarmester Vagyonnyilatkozat Nyilvantartasba Vételével, Kezelésével és Ellendrzésével

Foglalkozd Bizottsag (tovabbiakban: VTB); tagjainak a szama 3 {6

(4) A Dbizottsagok részletes feladatkorét a 1. melléklet, a tagok névjegyzékét a 3. filiggelék
tartalmazza.

(5) A Képviseld-testiilet a bizottsag elnokének helyettesitésére és munkdjanak segitésére a bizottsag
képviseld tagjai koziil alelnokot valaszthat.

(6) A bizottsdg megalakuldsuktdl szamitott husz napon beliil megalkotjdk és elfogadjak

igyrendjiiket, melyben meghatdrozzak a bizottsdg mukodésének rendjét, valamint a bizottsag
elndke és alelnoke kozotti feladatmegosztast.

44§ (1) A bizottsag eIndkének és tagjainak megvalasztdsara a helyi onkormanyzatokrdl szol6 torvény
rendelkezései az iranyaddak.

(2) A bizottsag tagjai:
a) szavazati joggal részt vesznek a bizottsag tilésein,
b) részt vesznek a bizottsag dontéseinek el6készitésében, javasolhatjdk a bizottsag feladatkorébe
tartozd témakor napirendre t(izését, mely napirend targyaldsara a bizottsag legkozelebbi iilésén
kertil sor,
c) a bizottsag feladatkorébe tartozo tigyekben felvilagositast kérhetnek a jegyzo6tdl, a Hivatal
munkatarsaitol. Amennyiben a felvilagositas érdemben, azonnal nem adhaté meg, azt legkésbb
tizenot napon beliil irasban kell megadni a bizottsag tagjanak.

d) elnoki megbizas alapjan képviselik a bizottsagot, nevében nyilatkozatot tehetnek.

(3) A bizottsag, amelynek helyi onkormanyzatokrdl szolo torvény rendelkezései alapjan nem
képviseld tagjai is lehetnek az a bizottsdg munkdja soran a képviseldkkel azonos jogok illetik meg.

(4) A bizottsag elnoke:
a) Osszehivja és vezeti a bizottsag iiléseit,

b) kiadmanyozza a bizottsag dontéseit,



c) figyelemmel kiséri a bizottsag hatdrozatainak végrehajtasat és

d) képviseli a bizottsagot.

45.§ (1) A bizottsag tiléseit az elndk az iilést megel6zden legaldbb harom nappal eldbb hivja dssze. A
bizottsag meghatdrozza azokat a napokat, amikor rendes iiléseit tartja.

(2) A Képvisel6-testiilet munkatervében meghatdrozott esetekben csak a bizottsag tehet
elSterjesztést a Képviseld-testiilet elé.

(3) Az elndk sziikség esetén rendkiviili {ilést hivhat 0ssze. A bizottsag tagjai szdamara a meghivot az
elSterjesztésekkel egyiitt - kivéve a rendkiviili iilést - meg kell kiildeni

(4) A bizottsagot a bizottsag elndke koteles Osszehivni, ha a polgarmester, illetve a bizottsag
tagjainak 1/3-a a napirend megjelolésével a bizottsag iilésének Osszehivasat kezdeményezi. Ez
esetben az elndk a bizottsag {ilését a kezdeményezés benyujtasatdl szamitott harom napon beliil
koteles 0sszehivni.

(5) A képviselSk tanacskozasi joggal részt vehetnek barmely bizottsag tilésén.

(6) Az iilések meghivdit az {ilés el6tt harom nappal a Hivatal hirdeto tablajara ki kell fliggeszteni és
a honlapon kozzé kell tenni.

(7) A bizottsag iiléseir6l a napirendi pontok megjelolésével értesiteni kell a polgarmestert, az
alpolgarmestert, és a jegyzot.

46.§ (1) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozataldra a helyi onkormanyzatokrol szolo
torvény rendelkezései az iranyadodak.

(2) A bizottsag iiléseirdl a tandcskozas lényegét és szamozott dontéseit tartalmazd jegyzokonyvet
kell késziteni.

(3) A bizottsag mtikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételeket a jegyz6 koteles biztositani.

(4) A Képvisel6-testiilet altal atruhazott hataskorben hozott dontésekrdl kiilon nyilvantartast kell
vezetni.

(5) A bizottsagi tag dontéshozatalbdl vald kizarasara a helyi onkormanyzatokrol szdlé torvény
rendelkezései az iranyaddak.

47.§ (1) A KépviselO-testiilet esetenkénti feladatokra, meghatdrozott kérdés megvizsgalasara,
javaslatat kidolgozasara ideiglenes bizottsagot hozhat 1étre.

(2) Az ideiglenes bizottsag feladatat és megbizatasanak terjedelmét a Képviseld-testiilet esetenként
hatarozza meg.

(3) Az ideiglenes bizottsag mtikodésére az allandd bizottsagok miikodésére vonatkozd szabalyokat
kell értelemszertien alkalmazni.



48.§ (1) A polgarmester megbizatasat féallasban latja el.

(2) A polgarmester vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségére a helyi onkormanyzatokrdl szolo
torvény rendelkezései az iranyaddak.

(3) A polgarmesterrel szemben felmeriil$ Osszeférhetetlenségi ok megsziintetésével kapcsolatosan a
helyi onkormanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezései az iranyadoak.

(4) Amennyiben a polgdrmester az Osszeférhetetlenségi ok megsziintetésével kapcsolatos
kotelezettségének nem tett eleget, a KépviselO-testiilet ezzel kapcsolatos eljdrasara a helyi
onkormanyzatokrdl szo6l6 torvény rendelkezései az irdnyadoak.

(5) A Képvisel6-testiiletnek a polgarmesterrel szemben a torvényben meghatdrozott okok miatti
keresetinditasi jogosultsagara a helyi Onkormanyzatokrdl szold torvény rendelkezései az
iranyaddak.

49.8 (1) A polgarmester biztositia az Onkormdanyzat demokratikus mukodését, széleskorii
nyilvanossagat. Tevékenységével hozzajarul Kiingos fejlodéséhez, elsGdleges feladata a telepiilés
fejlesztése, a kozszolgaltatasok szervezése, a tarsadalmi szervezetekkel, a lakossag Onszervezddd
kozosségeivel egylittmikodve.

(2) A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy az dnkormanyzat szervei tevékenységiiket hatékonyan
lassak el, segiti a képvisel6k munkdjat, 0sszehangolja a bizottsag mlikodését.

(3) A polgarmesternek a bizottsdg dontéseit végrehajtdsa felfiiggesztésével kapcsolatos
jogosultsagara, a felfliggesztést kovetden a KépviselO-testiilet eljarasara a helyi onkormanyzatokrol
sz0l6 torvény rendelkezései az irdanyadoak.

(4) A polgarmesternek a képviselO-testiileti dontés ismételt targyaldsara - ha a dontést az
onkormanyzat érdekeit sértének tartja — irdanyul6 kezdeményezésével kapcsolatos jogosultsagara a
helyi dnkormanyzatokrdél szo6l6 torvény rendelkezései az iranyadodak.

(5) A polgarmester az onkormdanyzat érdekeit sérté képviseld-testiileti dontés ujratargyalasat 30
perces sziinet elrendelést kovetden kezdeményezheti.

(6) Az Onkormdanyzat érdekeit sért6 képviselO-testiileti dontés ismételt targyalasa tett
kezdeményezésének tekintendd a polgdrmester altal kifogasolt képviseld-testiileti dontést kovetden
megkiildott, képviseld-testiileti {ilés Osszehivasara sz0l6 meghivd, amelynek napirendjén szerepel
az dnkormanyzat érdekeit sérté dontés ujratargyalasa.

(7) A polgarmester a (6) bekezdésben meghatdrozottak végrehajtasa érdekében Képviseld-testiilet
iilését — a polgarmester mérlegelésétdl fliggéen — a polgarmester altal az onkormanyzat érdekeit
sérté dontést hozott képviseld-testiileti iilés bezarasatol szamitott 24 dran beliili idépontra is Gssze
lehet hivni. A Képvisel6-testiilet Osszehivasara barmilyen értesitési mod igénybe vehetd. A
bekezdés alkalmazasa korében az 10. § (7) bekezdés szabalyait nem kell alkalmazni.

50.§ (1) A polgarmester onkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatainak, hataskoreinek
ellatasara a helyi onkormanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezései az iranyaddak.



(2) A polgarmesternek a Hivatallal kapcsolatos iranyitdsi jogkorére a helyi dnkormanyzatokrol
sz0lo torvény rendelkezései az iranyadoak.

(3) A polgarmesternek a hivatali - az onkormanyzatai dontések el6készitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos - tevékenysége meghatarozasaval, a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi
igyek, hatésagi jogkorok ellatdsaval Osszefiiggd jogaira és kotelezettségei a helyi
onkormanyzatokrdl szo6l6 torvény rendelkezései az irdnyadoak.

(4) A polgarmesternek a Hivatal belsd szervezeti tagozoddsanak, munka- és tigyfélfogadasi
rendjének meghatarozasara iranyul6 elGterjesztésére a helyi onkormanyzatokrdl szdld torvény
rendelkezései az irdnyadoak.

(5) A polgarmester, a jegyz0 esetében a helyi dnkormdnyzatokrdl szolo torvény rendelkezéseinek
megfelel6en gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat.

51.§ (1) A polgarmester felel6s az onkormanyzati rendeletek végrehajtasaért. Ezen kotelezettségét a
jegyz6 kozremuikodésével teljesiti.

(2) A polgarmester a telepiilés polgaraival valo kozvetlen kapcsolattartds érdekében fogaddnapot
tart az tigyfélfogadasi rend szabalyai szerint, amelyet a 6. melléklet tartalmaz.

52.§ (1) Az alpolgarmester valasztasara a helyi dnkormanyzatokrdl szolo torvény rendelkezései az
irdnyadoak.

(2) Kiingos Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete egy tarsadalmi megbizatast alpolgarmestert
valaszt.

(3) Az alpolgarmester vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségére a helyi dnkormanyzatokrdl szolo
torvény rendelkezései az iranyaddak.

(4) Az alpolgarmesterrel szemben felmeriild Osszeférhetetlenségi ok megsziintetésével
kapcsolatosan a helyi onkormanyzatokrél szolo torvény rendelkezései az iranyadoak.

(5) Amennyiben az alpolgdrmester az 0Osszeférhetetlenségi ok megsziintetésével kapcsolatos
kotelezettségének nem tett eleget, a KépviselO-testiilet ezzel kapcsolatos eljdrasara a helyi
onkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezései az iranyaddak.

(6) A KépviselS-testiiletnek az alpolgarmesterrel szemben a torvényben meghatarozott okok miatti

keresetinditdsi jogosultsagara a helyi Onkormanyzatokrdl szold torvény rendelkezései az
iranyaddak.

53.§ (1) Az alpolgarmester a polgarmester altal meghatarozott esetekben, meghatarozott iddszakra,
valamint tartds tavolléte — tiz napot meghaladé tavollét esetén helyettesiti a polgarmestert.

(2) Az alpolgarmester

a) ellatja a polgarmestertdl kozvetleniil kapott feladatokat,



b) segiti a Képvisel6-testiilet bizottsaganak tevékenységét, a bizottsagi {ilésen tanacskozasi joggal
részt vehet.

(3) A polgarmester és az alpolgarmester kozott 1étrejovo feladatmegosztast irasban koteles rogziteni,
és a képvisel6knek is megkiildeni.

54.§ (1) A jegyzoének:
a) a Hivatal vezetésével,
b) az Onkorményzat miikodésével Ssszefiiggd feladatok ellatdsaval,
¢) a hataskorébe tartozo tigyekben a kiadmanyozas rendjének szabalyozasaval,
d) a Hivatal koztisztviselit érinté munkaltatdi jogok gyakorlasaval,
e) a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi tigyek dontésre torténd el6készitésével és

f) a hataskorébe utalt tigyekben vald dontéssel kapcsolatos jogositvanyaira €s kotelezettségeire
a helyi 6nkormanyzatokrol sz6l6 torvény rendelkezései az irdnyaddak.

(2) A jegyzének a bizottsagi iilésen, a képvisel6-testiileti iilésen torténd részvételével kapcsolatos
jogosultsagara, a Képvisel6-testiilet, a bizottsdg, a polgarmester jogszabalysérté dontésének
észlelésével kapcsolatos kotelezettségére a helyi onkormanyzatokrdl szol6 torvény rendelkezései az

iranyaddak.

(3) A jegyz0 a Képviseld-testiilet, a polgarmester, az alpolgdrmester, a bizottsag elndkének, igénye
esetén jogértelmezési kérdésben allasfoglalast ad.

(4) A jegyz6 a KépviselO-testiilet, a tisztségviselOk, a bizottsag részére folyamatos tdjékoztatast ad a
feladatkoriiket érint6 jogszabalyi valtozasokrol.

(5) A Hivatal hatdsagi tevékenységével Osszefliggd tigyek intézésére ligyfélfogadast tart. Az
ugyfélfogadas rendjét a 6. melléklet tartalmazza.

55.§ Az jegyz0 kinevezésére a helyi onkormanyzatokrdl szo6l6 torvény rendelkezései az irdnyadodak.

56.§ A Hivatal feladataira a helyi dnkormdanyzatokrol szol6 torvény rendelkezései az irdnyaddak.

57.8 (1) A lakossaggal vald egyiittmtikodés, kapcsolattartas formai kiilonosen:

a) helyi népszavazas és népi kezdeményezés,

b) kozmeghallgatas,

c) falugytlés.



(2) A képviselo-testiilet - az éves koltségvetésben meghatarozott Osszeg erejéig - anyagilag is
tamogatja a lakossagi Onszervezddd kozosségeket, igy kiilondsen a helyi egyesiiletek, klubok,
telepiilési érdekeket szolgald alapitvanyok, miikodését, a telepiilésnek hirnevet szerzd, vagy azt
Oregbitd maganszemélyek tevékenységét és veliik egyiittmiikodik.

(3) A (2) bekezdésben meghatdrozott tdimogatas szabalyairdl minden évben hatdrozattal dont.

(4) A képviselS-testiilet a lakossaggal vald kapcsolattartas és a helyi kozélet nyilvanossaganak

biztositasa érdekében és a folyamatosan kozszolgalati tajékoztatds érdekében lehetdleg kéthavonta
megjelend Ujsagot ad ki.

58.§ Kiingos Kozség Onkorméanyzat KépviselS-testiilete a helyi népszavazas és népi kezdeményezés
szabalyait 6nallé énkormanyzati rendeletben allapitja meg.

59.§ (1) A kozmeghallgatasra a helyi onkormanyzatokrdl szo6l6 torvény rendelkezései az irdnyadoak.
(2) A kozmeghallgatas helyét és idSpontjat tiz nappal kordbban kell a lakossag tudomasara hozni.
(3) A kozmeghallgatast a polgarmester vezeti.

(4) A kozmeghallgatas vezetésére a Képvisel6-testiilet {ilésvezetési szabalyait kell alkalmazni az
alabbi eltérésekkel:

a) a kozmeghallgatas valamennyi résztvevéjét megilleti a tandcskozas joga,
b) a feltett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal valaszolni kell és
¢) ha nincs mod az azonnali valaszaddsra, vagy a valaszadas, az intézkedés mas szerv hataskorébe

tartozik, a panaszok és kozérdekii bejelentésekkel kapcsolatos torvényi rendelkezések szerint kell
eljarni.

60.§ (1) A polgarmester elére meghatarozott kozérdek targykorben, illetSleg a jelentésebb dontések
sokoldalu el6készitése érdekében - az allampolgdrok és a tdrsadalmi szervezddések kozvetlen
tajékoztatasa, a vélemények megismerése céljabol — falugytilést hivhat ossze.

(2) A falugytlés a polgarmester vezeti.

(3) A gytlésre meg kell hivni mindazokat, akiknek meghivasa a Képvisel6-testiilet iilésére is
kotelezé.

(4) A falugytlés id6pontjarol, targyarol és helyérdl tajékoztatni kell a lakossagot.

(5) A falugytilésrdl emlékeztetdt kell késziteni, amelynek vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.



61.§ (1) Az Onkormaényzat éves koltségvetése alapjan a helyi Snkorméanyzatokrél szol6 torvényben, a
koltségvetési torvényben és mas jogszabalyban meghatarozott feltételek mellett gazdalkodik.

(2) Az Onkorményzat koltségvetési elSiranyzatdnak év kozbeni atcsoportositdsara a feladatok
ellatasa érdekében a polgarmester kezdeményezésére és a Képviseld-testiilet engedélyével keriilhet
SOr.

(3) A Képvisel6-testiilet a koltségvetési, tovabba a zarszamadasi rendelet elfogaddasakor
bemutatandd mérlegek és kimutatasok tartalmi kdvetelményeit — az allamhdaztartasrdl szolé torvény
szabalyaira tekintettel dllapitja meg.

(4) Az 3. melléklet a koltségvetési rendelethez kapcsolddodan tartalmazza

a) Az onkormanyzati hitelek, kolcsonok allomanya (3/1. melléklete)

b) Az onkormanyzati bevételek és kiadasok Osszesitdé kimutatdsa, koltségvetése (3/2. melléklete és
3/3. melléklete)

c) A tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitése évenkénti bontasban és Osszesitve (3/4.
melléklet)

d) A kozvetett tdamogatasok (3/5. melléklet)
(5) A 4. melléklet a zarszdmadasi rendelethez kapcsolddodan tartalmazza:
a) Az dnkormanyzati hitelek, kolcsonok allomanya (4/1. melléklet),

b) A helyi onkormanyzat 0sszevont mérlege és kisebbségi onkormanyzatok koltségvetése (4/2.
melléklete és a 4/3. mellékletek),

c) A vagyonmérleg értékelése (4/4. melléklet),

d) A tobbéves kihatassal jaré dontések szamszeriisitése évenkénti bontasban és Gsszesitve (4/5.
melléklet),

e) A kozvetett tdmogatasok (4/6. melléklet) és
f) Pénzmaradvany kimutatas (4/7. melléklet).
(6) A Képvisel6-testiilet a koltségvetés eldterjesztésekor, valamint a zarszamadas elfogadasakor a

jogszabalyokban rogzitett kotelezd eldirdsokon tulmenden dontései megalapozasahoz tobblet vagy
sajatos informaciokat nem igényel.

62.§ (1) A polgarmester az Onkormanyzat nevében kotelezettséget vallalhat.

(2) A polgarmester a kotelezettségvallalds és az utalvanyozas rendjét a Hivatal tigyrendje
szabalyozza.

(3) A kotelezettségvallalasra vonatkozo ellenjegyzés rendjét a Hivatal tigyrendje szabalyozza.



63.§ (1) A Képviselé-testiilet az Onkormanyzat tevékenységei koziil a kovetkezéket sorolja be az
alaptevékenység korébe tartozé bevételek kozé:

a) kamat, kotbér, birsag, kartérités,
b) az addk visszatéritésébdl szarmazd pénzosszeg (atvett),
c) lakas és telekforgalmazassal kapcsolatos bevételek,
ca) onkormanyzati bérlakdsok eladasabdl és bérbeadasabol szarmazd bevételek,
cb) épitési telkek értékesitésébdl szarmazd bevételek alaptevékenység esetén,
d) haszonbérleti dij,
e) kozmunyilvantartasok, adatszolgaltatasok,
f) sporttevékenységek szervezése, lebonyolitasa és az ezzel kapcsolatos feladat ellatasa és
h) tarsadalmi-csaladi tinnepek szervezéseinek bevételei.
(2) Sajat vagy bérelt ingatlan hasznositasaba az aldbbi bevételek tartoznak:
a) piaci helypénzbdl szarmazo bevételek,
b) épitési telkek, épiiletek, épitmények értékesitésébol szarmazo bevételek,
¢) onkormanyzati tulajdonban 1évé ingatlanok bérbeadasabdl,
d) osztalék bevételbdl,
e) részvényértékesitésbdl és
f) selejtezett targyi eszkoz értékesitésébdl szarmazd bevételek.
(3) A rendelet 5. melléklete tartalmazza az allamhdaztartdsrdl szold torvény, a koltségvetési szervek
jogallasarol és gazdalkodasardl szold torvény, és az allamhdztartds mikodési rendjérdl szolo

korményrendelet szabalyainak megfeleléen, Kiingds Kozség Onkormanyzat, mint tdrzskényvi
szerv altal ellatott alap- és kiegészitd tevékenységek felsorolasat.

64.§ (1) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei:
a) 1. melléklet: A Képvisel6-testiilet bizottsaganak feladatkore,
b) 2. melléklet: Az Onkormémyzat onként vallalt feladatai,

) 3. melléklet: A koltségvetési rendelet elfogadasakor bemutatandé mérlegek és kimutatasok
tartalmi kovetelményeinek meghatarozasa,



d) 4. melléklet: A zarszamadasi rendelet elfogadasakor bemutatand6 mérlegek és kimutatasok
tartalmi kovetelményeinek meghatarozasa,

e) 5. melléklet: Az Onkormdnyzat, mint térzskonyvi szerv alap- és kiegészits tevékenységének
meghatarozasa és

f) 6. melléklet: A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozddasa, munka- és {igyfélfogadasi
rendje.

(2) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat fiiggelékei:
a) 1. fiiggelék: Kiingos Kozség Onkormanyzat Képvisels-testiiletének tagjai
b) 2. fliggelék: Képviseld-testiileti iilésre meghivanddk jegyzéke
c) 3. fliggelék: Bizottsagi tagok névjegyzéke
d) 4. fliggelék: A Polgarmesteri Hivatal iigyrendje
e) 5. fliggelék: Hatalyos onkormanyzati rendeletek jegyzéke

(3) A fliggelékek naprakész allapotban tartasardl a jegyz6 gondoskodik.

65.§ Ez a rendelet 2012. majus 31. napjan lép hatalyba.

66.§ Hatalyat veszti Kiingds Kozség Onkormanyzat KépviselS-testiiletének az Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szol6 5/2007.(IV.26.) onkormanyzati rendelete.

Szab6 Gergely Fodor Krisztina jegyz6 nevében és megbizasabol
polgarmester Hetyeiné Bors I1diko
igazgatasi csoportvezeto

A rendelet kihirdetve: 2012. majus 30.



A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 1. melléklete

1. Onkormaényzati képvisel6k és polgarmester vagyonnyilatkozat nyilvantartasba vételével,
kezelésével és ellendrzésével foglalkozo Bizottsag feladat és hataskore

2.1. A bizottsag alapvetd feladatai:
2.1.1. igazolast ad ki a kitoltott vagyonnyilatkozatok atvételérd],

2.1.2. nyilvantartast vezet az atvett vagyonnyilatkozatokrol, tovabba az azokhoz kapcsolodo egyéb
iratokrol,

2.1.3. hozzaférhetdvé teszi a polgarmesteri, alpolgarmesteri és a képviseldi vagyonnyilatkozatokat,

2.1.4. vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras esetén felhivja az érintettet az ellenérzéshez
sziikséges azonositd adatok kozlésére,

2.1.5. ellatja a vagyonnyilatkozatok ellenérzésével kapcsolatos feladatokat,

2.1.6. Osszeférhetetlenségi eljarast lebonyolitja.

2.2. Vagyonnyilatkozatok atvételének eljarasa:

22.1. A Hivatal t4jékoztatast és nyomtatvanyokat ad kozre vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekkel kapcsolatosan az érintettek szamara.

2.2.2. A vagyonnyilatkozatok atvételére Bizottsagi iilés keretében keriil sor, melyrdl jegyzokonyv
késziil.

223. Az atvételi eljards folyaman nyilvantartasba veszik a polgarmester, képviselSi és
hozzatartozdi nyilatkozatokat, amelyrdl a Bizottsag igazolast allit ki a nyilatkozatot tevé részére.

2.2.4. Az atvételi eljaras lefolytatdsa utan a Hivatal utjan gondoskodik a vagyonnyilatkozatok
biztonsagos tarolasarol, illetve a polgarmesteri és képviseldi nyilatkozatok megtekinthetdségérol.

2.3. A Bizottsag vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos ellenérzési eljarasa:

2.3.1. A helyi 6nkormanyzati képvisel6k jogallasanak egyes kérdéseirdl szolo térvény rendelkezése
alapjan a Bizottsagnal barki ellendrzést kezdeményezhet. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras lefolytatdsanak csak a vagyonnyilatkozat konkrét tartalmdara vonatkozé tényallitas esetén
van helye.

2.3.2. Amennyiben az eljardsra irdnyul6 kezdeményezés nem jeloli meg konkrétan a
vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és tartalmat, a bizottsag elndke felhivja a kezdeményezbt a
hidny potlasara. Ha a kezdeményezd tizenot napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, vagy ha a



kezdeményezés nyilvanvaldan alaptalan, a bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja
a kezdeményezést.

2.3.3. Az ellendrzési eljaras megismétlésének ugyanazon vagyonnyilatkozat esetében csak akkor
van helye, ha az erre iranyuld kezdeményezés 1j tényallitast, illetve adatot tartalmaz. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljardsra iranyulé - 4j tényallitdas nélkiili — ismételt
kezdeményezést a bizottsag elndke az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasithatja.

2.3.4. A Bizottsag eljdrasara a Képviselo-testiilet zart iilésére vonatkozo szabalyokat kell
alkalmazni.

2.3.5. Az ellendrzésben érintett az eljaras soran a vagyonnyilatkozatokat kezel$ bizottsag
felhivasara koteles a sajat, illetve a hozzatartozdja vagyonnyilatkozataban feltiintetett adatokra
vonatkozd azonositd adatokat tizendt napon beliil, irasban bejelenteni.

23.6. A vagyonnyilatkozat megtételére szolgdld nyomtatvanyon szereplé adatkorrel
kapcsolatosan kérhet azonositd adatokat. Az azonosité adatok korébe tartoznak — a teljesség
igénye nélkiil - a kovetkezdk:

2.3.6.1. a hozzatartozokra vonatkozdan pl. sziiletési id6, hely, anyja neve, allandé lakasanak
cime, stb.,

2.3.6.2. az ingatlanokra vonatkozdan pl. az ingatlan pontos cime - telepiilés, keriilet, at, utca,
hsz. - stb,,

23.6.3. a gépjarmivekre vonatkozdan pl. a személygépkocsi, tehergépjarmi, autdbusz,
motorkerékpar rendszama, alvazszama, stb.,

2.3.6.4. a védett muialkotdsra, gytjteményre vonatkozdan pl. a mtialkotas alkotdjanak neve, az
alkotas cime, a gytjtemény megnevezés stb.,

2.3.6.5. az értékpapirban elhelyezett megtakaritasra vagy egyéb befektetésre (részvény,
kotvény, részjegy, nagy értéki biztositas stb.) vonatkozdan pl. azok sorszama stb.,

2.3.6.6. a takarékbetétben elhelyezett megtakaritdsra vonatkozoan pl. pénzintézet neve,
betétkdnyv szama és az abban elhelyezett 6sszeg stb.,

2.3.6.7. a pénzintézeti szamlakovetelésre vagy mas, szerzddés alapjan fenndallé pénzkovetelésre
vonatkozdan, pl. a pénzkovetelés jogcime, a kotelezett neve, lakcime, a kovetelés Osszege, a
szerzO0dés (kovetelés) kelte, lejarati ideje stb.,

2.3.6.8. a maganszeméllyel szembeni tartozdsra vonatkozoan pl. a hitelez6 neve, lakcime, a
tartozas Osszege, kelte, lejarati ideje stb.,

2.3.6.9. a gazdasagi tdrsasagban fenndlld tisztségére vagy érdekeltségére vonatkozdan pl.
cégbejegyzés szama, a gazdasagi tarsasag székhelye, nyereségbdl vald részesedés stb.

2.3.7. Az eljaras eredményérdl a Bizottsdg a soron kovetkezd Képviseld-testiileti iilésen koteles
tajékoztatast adni.

2.3.8. A vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés a Képvisel6-testiilet at nem ruhazhatd
hataskorébe tartozik.



2.3.9. A vagyonnyilatkozatokra vonatkoz azonositd adatokat az eljaras lezarasat koveté 8 napon
beliil tordlni kell.

2.4. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatvédelem:

2.4.1. A Bizottsag az atvett vagyonnyilatkozatokrdl nyilvantartast vezet. (A nyilvantartds tartalma,
elemei: nyilvantartasi szam, név, nyilvantartasba vétel idépontja, bizottsagi elndk alairasa). A
nyilvantartdsba vételr6l és szamardl a Bizottsdg igazolast Aallit ki. A beérkezett
vagyonnyilatkozatok boritékat nyilvantartasi szammal, nyilvantartdsba vételének idépontjaval és
Bizottsagi tagok pecséttel, alairassal latjak el.

2.4.2. A polgarmester, az alpolgarmester és az Onkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozata
nyilvanos. A vagyonnyilatkozat a Hivatalban megtekinthetd.

2.43. A hozzatartozok vagyonnyilatkozata és az annak ellenérzéséhez szolgaltatott azonositd
adatok, valamint a polgarmester, az alpolgarmester és az Onkormanyzati képviseld
vagyonnyilatkozatanak ellendrzéséhez szolgaltatott azonosité adatok nem nyilvanosak, azokba
csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be, kizardlag ellendrzés céljabol, zart iilés keretében.

2.4.4. Az iratokba valo betekintéskor betekintési lapot kell késziteni. (A betekintési lap tartalma:
datum, betekint6 neve, lakcime, személyi szama, aldirasa, tovabba mibe kérte betekintését.)

2.4.5. Az ellendrzés soran bekért adatok és atvett tovabbitott iratokrdl kiilon igazolast allit ki az
ellendrzés ala vont személy részére. Az ellendrzési eljarashoz szolgaltatott azonositd adatokat az
eljarast kovetben, a Képvisel6-testiileti beszamolo megtétele utan 8 nappal meg kell semmisiteni.
A megsemmisitésrdl a Bizottsag jegyzdkonyvet készit.

2.4.6. A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos iratokat egyiittesen a Hivatal pancélszekrényében a
tobbi irattol elkiilonitetten kezeli a személyi ligyekért felels koztisztviseld.

2.4.7. A hozzatartozok vagyonnyilatkozatat és a vagyonnyilatkozatok ellendrzéséhez szolgaltatott
azonosité adatokat tartalmazé dokumentumot, valamint a polgarmester, az alpolgarmester és az
onkormanyzati képviseld vagyonnyilatkozatdnak ellendrzéséhez szolgaltatott azonosité adatokat
tartalmazo dokumentumot — a veliik kapcsolatos tényleges, az ellendrzéshez kapcsolddé eljarasi
cselekmények id6tartamat kivéve — zart boritékban kell tarolni. A boritékra a Bizottsag ravezeti
nyilvantartdsi szamat, nyilvantartasba vételének idépontjat, ellatja aldirasaval, tovabba hivatali
pecsétekkel a titkossag biztositasa érdekében.



A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 2. melléklete

Az Onkormanyzat 6nként véllalt feladatai

1. Kiingos Kozség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének a egyes szocialis feladatokrol szol6 6/2007.
(IV. 26.) onkormanyzati rendeletben foglaltak alapjan kamatmentes kolcsont és Bursa Hungarica
Fels6oktatasi Onkorményzati Osztondij timogatast palyazati titon biztosit.



A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 3. melléklete

A koltségvetési rendelet elfogadasakor bemutatandé mérlegek és kimutatasok tartalmi
kovetelményeinek meghatarozasa



A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 3/1. melléklete

Az onkormanyzat
adossagot keletkeztetd
tigyletbdl szarmazé
targyévi osszes fizetési
kotelezettsége az
adossagot keletkeztetd
tigylet futamidejének
végéig egyik évben sem
haladja meg az
onkormanyzat adott
évi sajat bevételeinek
50%-at.

megnevezeés

2012.

2013.

2014.

2015.

tovabbi évek

az onkormanyzat adott
évi sajat bevételeinek
50%-a

adossagot
keletkeztet6
ligyletekbdl és
kezességvallalasokbol
fennallo
kotelezettségek

futami

kezdete

2012.

2013.

2014.

2015.

tovabbi évek

Osszesen:




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 3/2. melléklete

Az 6nkormanyzati bevételek és kiadasok 0sszesité kimutatasa, koltségvetése

Onkorményzati
megnevezés elGiranyzatok

Kozhatalmi bevételek

Intézményi miikodési bevételek 6sszesen

Miikodési céla pénzeszkozatvételek dllamhaztartason kiviilrél

Helyi ad6k

Iletékek

Potlékok, birsagok

Atengedett kozponti adok

Onkormanyzatok sajatos miikodési bevételei

Onkorményzat koltségvetési tamogatisa

27 7 o2

El6z6 évi miikodési célu elGiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atvétel 6sszesen

Tamogatasértéki miikodési bevételek

Iranyit6 szervt6l kapott miikodési céla tamogatas

Tamogatasi kolesonok visszatériilése allamhaztartason beliilrol

Tamogatasi kolecsonok visszatériilése allamhaztartason kiviilrdl

Tamogatasi kolesonok igénybevétele allamhaztartason beliilrél

MUKODESI CELU BEVETELEK OSSZESEN

Onkormanyzatok sajatos felhalmozési és téke bevételei

Onkormanyzat koltségvetési timogatasa

Iranyit6 szervt6l kapott felhalmozasi céld tAmogatas

Felhalmozasi célu sajat bevételek

Tamogatasértékii felhalmozasi bevételek




El6z6 évi felhalmozasi célu elSiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atvétel

Felhalmozasi célt pénzeszkozatvételek allamhéztartason kiviilr6l

Tamogatasi kolesonok visszatériilése allamhaztartason beliilrol

Tamogatasi kolesonok visszatériilése allamhaztartason kiviilrdl

Tamogatasi kolesonok igénybevétele allamhaztartason beliilrél

FELHALMOZASI CELU BEVETELEK OSSZESEN:

BEVETELEK OSSZESEN:

Finanszirozasi bevételek

277

El6z6 évek eldiranyzat-maradvanyanak, pénzmaradvanyanak és el6z6
évek vallalkozasi maradvanyanak igénybevétele

BEVETELEK MINDOSSZESEN:

megnevezés

Onkormanyzati
elGiranyzatok

Személyi juttatasok

Munkaadékat terhel6 jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé,

Dologi kiadasok és egyéb folyo kiadasok

Ellatottak pénzbeli juttatasai

Egyéb miikodési céla kiadasok

irdnyito szerv ala tartozé koltségvetési szervnek folydsitott miikodési tdimogatas

tamogatasértékli miikodési kiadasok

el6z6 évi miikodési céli elGiranyzat-maradvany, pénzmaradvany dtadas 0sszesen

miikodési célt pénzeszkozatadasok allamhaztartason kiviilre

tarsadalom-, szocialpolitikai és egyéb juttatas, tamogatés

Egyéb pénzforgalom nélkiili kiadasok -Tartalékok

altalanos tartalék

céltartalék




Ellatottak pénzbeli juttatasai

Tamogatasi kolecsonok nyajtasa allamhaztartason beliilre

Tamogatasi kolesonok nyajtasa allamhaztartason kiviilre

Tamogatasi kolecsonok torlesztése allamhaztartason beliilre

MUKODESI CELU KIADASOK OSSZESEN

Intézményi beruhazasok

Feltjitasok

Kormanyzati beruhazasok

Lakastamogatas

Lakasépités

Egyéb felhalmozasi kiadasok

irdnyito szerv ala tartozoé koltségvetési szervnek folyositott felhalmozasi
tamogatas

befektetési célu részesedések vasarlasa

tdmogatasértékii felhalmozasi kiadasok

el6z6 évi felhalmozasi céla elGiranyzat-maradvany, pénzmaradvany atadas

felhalmozasi célt pénzeszkozatadasok allamhaztartason kiviilre

Tamogatasi kolecsonok nyajtasa allamhaztartason beliilre

Tamogatasi kolecsonok nyajtasa allamhaztartason kiviilre

Tamogatasi kolecsonok torlesztése allamhaztartason beliilre

Egyéb pénzforgalom nélkiili kiadasok -Tartalékok

altalanos tartalék

céltartalék

FELHALMOZASI CELU KIADASOK OSSZESEN:

KIADASOK OSSZESEN:

Finanszirozasi kiadasok

KIADASOK MINDOSSZESEN:




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 3/3. melléklete

A tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertisitése évenkénti bontasban és 6sszesitve

(2012. évtol az elGterjesztés része)

Targyévi
Targyév | kifizetés 2014. 2015. 2015. év
Kotelezettségek Kot.vallalas | el6tti (2012. évi | 2013. évi évi évi utani
megnevezése éve kifizetés | ei.) kifizetés kifizetés | kifizetés | kifizetések

Miikodési céli
hiteltorlesztések
osszesen:

Felhalmozasi célu
hiteltorleszitések

Beruhazasok
osszesen:

Feliyitasok
osszesen:

MINDOSSZESEN:




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 3/4. melléklete

A kozvetett tamogatasok

(2012. évtol az elGterjesztés része)

Helyi adonal, gépjarmiiadéonal biztositott
kedvezmény, mentesség osszege
adonemenként

Bevétel kedvezmény nélkiil

Adott kedvezmény

Maganszemélyek kommunaélis addja

Idegenforgalmi ad6 tartézkodas utan

Ipartizési ad6 allando

Gépjarmtiado

Adokedvezmények osszesen:

S

Lakossag részére lakasépitéshez,
lakasfelujitashoz nyijtott kolesonok
elengedésének osszege

Bevétel kedvezmény nélkiil

Adott kedvezmény

Kolesonok elengedése 6sszesen

S

Ellatottak téritési dijanak, illetve
kartéritésének méltanyossagi alapon
torténé elengedésének osszege

Bevétel kedvezmény nélkiil

Adott kedvezmény

Téritési dij kedvezmények 6sszesen

Bevétel kedvezmény nélkiil

Adott kedvezmény

Helyiségek, eszkozok hasznositasabol
szarmazo bevételbol nytjtott kedvezmény,
mentesség osszege

Bérleti dij kedvezmények 6sszesen

Bevétel kedvezmény nélkiil

Adott kedvezmény

egyéb nyujtott kedvezmény vagy kolcson
elengedésének osszege.

Egyéb kolcson elengedése

egyéb kovetelések elengedése

Egyéb kedvezmények osszesen

MINDOSSZESEN:




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 4. melléklete

A zarszamadasi rendelet elfogadasakor bemutatandé mérlegek és kimutatasok tartalmi
kovetelményeinek meghatarozasa



A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 4/1. melléklete

A helyi 6nkormanyzat 6sszevont mérlege

A B c D
E;;o’;i(ti'o)e;v Tdrgyév | Viltozds
Eszkozok és forrdsok —
Cenex Ye-a
1. 1. Alapitds-atszervezés aktivalt értéke (1111., 1121.) -
2. 2. Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke (1112., 1122.) -
3. | 3. Vagyoni értékii jogok (1113., 1123.) -
4. || 4. Szellemi termékek (1114., 1124.) -
5. | 5. Immateridlis javakra adott ellegek (1181., 1182.) -
6. | 6. Immateridlis javak értékhelyesbitése (119.) -
7. | I Immateridlis javak dsszesen (01+...+06) -
8. 1. Ingatlanok és kapcsol6dé vagyoni értéki jogok (121., 122-bdl) -
9. 2. Gépek, berendezések és felszerelések (1311., 1312-bdl) -
10. | 3. Jarmivek (1321., 1322-bdl) -
11. | 4. Tenyészallatok (141., 142-b6l) -
12. 5. Beruhdzis, feltjitas. (1227., 127., 13127., 1317., 132227., 132237.,1327., 14227., _
14237., 147.)

13. || 6. Beruhdzasra adott eldlegek (128., 1318., 1328., 148. 1598., 1599.) -
14. | 7. Allami készletek, tartalékok (1591., 1592.) -
15. || 8. Targyi eszkozok értékhelyesbitése (129., 1319., 1329., 149.) -
16. | IL Tdrgyi eszkdzok osszesen (08+..+15) -
17. | 1. Egyéb tartés részesedés (171., 1751.) -
18. || 2. Tarto6s hitelviszonyt megtestesitd értékpapir (172-174., 1752.) -
19. | 3. Tartésan adott kéleson (191-194-bol, 1981-bél) -
20. | 4. Hosszu lejdrati bankbetétek (178.) -
21. | 5. Egyéb hosszi lejarati kovetelések (195-bdl, 1982-bol) -
22. || 6. Befektetett pénziigyi eszk6zok értékhelyesbitése (179.) -
23. || I1l. Befektetett pénziigyi eszkozok dsszesen (17+..+22) -
24. [ 1. Uzemeltetésre kezelésre dtadott eszkozok (161., 162.) -
25. || 2. Koncesszioba adott eszkozok (163., 164.) -
26. | 3. Vagyonkezelésbe adott eszk6zok (167., 168.) -




217.

4. Vagyonkezelésbe vett eszkozok (165., 166.)

28. || 5. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott konc.adott, vagyonkez.-be vett eszk.értékhely. (169.)

29, IV. Uzemeltetésre, kezelésre dtadott, koncesszioba adott vagyonkezelésbe vett eszkozok
(24+...+28)

30. | A) BEFEKTETETT ESZKOZOK OSSZESEN (07+16+23+29)

31. | 1. Anyagok (21.,241.)

32. || 2. Befejezetlen termelés és félkész termékek (253., 263.)

33. | 3. Novendék-, hiz6 és egyéb allatok (252., 262.)

34. | 4. Késztermékek (251.,261.)

35, 5/a. Aruk, betétdijas gongyolegek, kozvetitett szolgdltatasok
(22.,231.,232.,234.,242.,243., 244. 246.)

36. | 5/b. Kovetelés fejében dtvett eszkozok, készletek (233., 245.)

37. | I Készletek dsszesen (31+..+36)

38. || 1. Kovetelések aruszall., szolgdltatasbol (vevok) (282., 283., 284., 2882., 2883., 2884.)

39. | 2. Adésok (281.,2881.)

40. | 3. Rovid lejarati kolesonok (27., 278.)

41. || 4. Egyéb kovetelések (285-287., 2885-2887., 19-bol)

. Ebbdl: - tartésan adott kolcsonokbdl a mérlegfordulénapot kovetd egy éven beliil
esedékes részlet (191-194-bol, 1981-bol)

e B egyéb hossz.lej. Kov.bdl a mérlegford.napot kdv. egy éven beliil
esedékes részletek (195-bol)

44. | - nemzetk.tdm.programok miatti kov.

45. | - tdmogatdsi program eldlege (2871.)

46. | - tdmogatdsi programok szabdlytalan kifizetése miatti kovetelés (2872.)

47. | - garancia- és kezességvdllaldsbol szarmazo kovetelések (2873.)

48. | II. Kovetelések osszesen (38+39+40+41)

49. | 1. Egyéb részesedés (2951., 298-bol)

50. 2. Forg?latési célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok (2911., 2921., 2931, 2941.,
298-bol)

51. | III. Ertékpapirok dsszesen (48+49)

52. | 1. Pénztdrak, csekkek, betétkonyvek (33.)

53. || 2. Koltségvetési bankszamlak (34.)

54. | 3. Elszamolasi szamlak (35.)

55. || 4. Idegen pénzeszkozok szamldi (36.)

56. || IV. Pénzeszkozok dsszesen (51+...+54)

57. | 1. Koltségvetési aktiv fiiggd elszdmoldsok (391.)

58. || 2. Koltségvetési aktiv atfutd elszamoldsok (392., 396., 398.)

59. | 3. Koltségvetési aktiv kiegyenlitd elszamoldsok (394.)




60.

3. Koltségvetésen kiviili aktiv pénziigyi elszdmoldsok (399.)

61. | V. Egyéb aktiv pénziigyi elszdmoldsok dsszesen (56+...+59)

62. | B) FORGOESZKOZOK OSSZESEN (37+47+50+55+60)

63. | ESZKOZOK OSSZESEN (30+61)

64. || 1. Indul6 téke (411.)

65. || 2. Tékevaltozasok (412.)

66. | 3. Ertékelési tartalék (417.)

67. | D) SAJAT TOKE OSSZESEN (63+64+65)

68. | 1. Koltségvetési tartalék elszamoldsa (4211., 4214.) (68+69)

69. [ ebbdl - targyévi koltségvetési tartalék elszamoldsa (4211.)

70. | - el6z6 év(ek) koltségvetési tartalékanak elszdmolasa (4214.)

71. | 2. Koltségvetési pénzmaradvany (4212.)

72. | 3. Kiadési megtakaritas (425.)

73. | 4. Bevételi lemaradas (426.)

74. [ 5. Eléirdnyzat-maradvéany (424.)

75. | I. Koltségvetési tartalékok osszesen (67+70+71+72+73)

76. [ 1. Vallalkozasi tartalék elszdmoldsa (4221., 4224.) (76+77)

77. || ebbdl - targyévi véllalkozasi tartalék elszdmoldsa (4221.)

78. || - el6z6 év(ek) vallalkozasi tartalékanak elszamolasa (4224.)

79. | 2. Villalkozasi tevékenység eredménye (4222.)

80. | 3. Vallalkozasi tevékenység kiaddsi megtakaritdsa (427.)

81. | 4. Vallalkozasi tevékenység bevételi lemaraddsa (428.)

82. | IL. Villalkozdsi tartalékok dsszesen (75+78+79+80)

83. | E) TARTALEKOK OSSZESEN (74+81)

84. | 1. Hosszi lejdratra kapott kolcsonok (4351-bol, 4361-bol)

85. || 2. Tartozéasok fejlesztési célu kotvénykibocsatdsbol (4341-bdl)

86. | 3. Tartozdsok mikodési céli kotvénykibocsatasbol (4341-bol)

87. | 4. Beruhdzasi és fejlesztési hitelek (43111-bdl, 4321-bol, 4331-bol)

88. | 5. Miikodési céli hosszu lejaratd hitelek (43112-bol)

89. | 6. Egyéb hosszi lejarati kotelezettségek (438-bdl)

90. | 1. Hosszii lejdrati kotelezettségek dsszesen (83+84+85+86+87+88)

91. [ 1. Rovid lejdratd kolcsonok (4561., 4571.)

92. [ 2. Rovid lejdratd hitelek (4511., 4521.,4531., 4541.)

03, 3. Kotelezettségek druszallitdsbol és szolgdltatasbol (szallitok) (441-443.)
(93494)

94. | Ebbdl: - targyévi koltségvetést terheld szallitoi kotelezettségek




95. [ - targyévet kovetd évet terheld szallitoi kotelezettségek

96. 4. Egyéb rovid lejdratd kotelezettségek (43-bol, 444., 445., 446., 447., 448, 449., 4551.)
96+...+112)

97. | Ebbdl: - valtotartozasok (444.)

98. | - munkavéllal6kkal szembeni kotelezettségek (445.)

99. | - koltségvetéssel szembeni kotelezettségek (446.)

100. | - ipartizési ad6 feltoltés miatti kotelezettség (4471.)

101. | - helyi adé tidlfizetés (4472.)

102. | - nemzetk6zi tdm. Program miatti kot.

103. | - tAmogatdsi program el6lege miatti kotelezettség (4491.)

104. | - szabdlytalan kifizetések miatti kotelezettségek (4492.)

105. || - garancia- €s kotelezettségvallaldsbodl szarmazo kotelezettségek (4493.)

106 1~ hosszi lejaratra kapott kolcsonok kovetkezd évet terheld
torlesztd részletei (4351-bol, 4361-bol)

7. - felhalmozasi céli kotvénykibocsatdsbol szarmazé tartozdsok
kovetkezo évet terheld torleszto részletei (43411-bol)

108. 1 - miikodési céli kotvénykibocsatdsbol szarmazo tartozdsok kovetkezo évet terheld
torlesztd részletei (43412-bdl, 4551.)

109 |- beruhdzasi, fejlesztési hitelek kovetkezd évet terheld torlesztd részletei
(43111-b6l, 43211-bdl, 4331-bél)

110. ;) érﬁl)ﬁkb’dési céld hosszu lej.hitelek kov.évet terheld torlesztd részletei (43112-b61,43212-

111. | - egyéb hosszii lej. kotelezettségek kov.évet terheld torlesztd részletei (438-bol)

112, - targyévi koltségvetést terheld egyéb rovid lejaratd kotelezettségek
(4499-bol)

113, - targyévet kovetd évet terheld egyéb rovid lejarati kotelezettségek
(4499-bél)

114. - egyéb kiilonféle kotelezettségek (4499-bdl)

115. | II. Rovid lejdratii kotelezettségek dsszesen (90+91+92+95)

116. | 1. Koltségvetési passziv fiiggd elszamolasok (481.)

117. | 2. Koltségvetési passziv atfutd elszamoldsok (482., 485., 487.)

118. | 3. Koltségvetési passziv kiegyenlité elszamolasok (483-484.)

119. | 4. Koltségvetésen kiviili passziv pénziigyi elszamoladsok (488-bdl)

120. | Ebbdl: - Koltségvetésen kiviili letéti elszdmolasok (488-bdl)

121. | - Nemzetkozi tdmogatasi programok deviza elszdmoldsa (488-bdl)

122. | I1l. Egyéb passziv pénziigyi elszdmoldsok dsszesen (114+...4+117)

123. | F) KOTELEZETTSEGEK OSSZESEN (89+113+120)

124. | FORRASOK OSSZESEN (66+82+121)




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 4/2. melléklete

A vagyonmérleg értékelése

1. Vagyon alakuldsa

Az dnkorményzat vagyona a év. december 31-hez viszonyitva csokkent/nétt ... e Ft-tal. Ezen
beliil a befektetett eszkozok ... e Ft-tal csokkentek/ néttek, a forgoeszkozok ... e Ft-tal
csokkentek /novekedtek.

Az immateridlis javak netto értékének valtozasa: + ... e Ft,

- brutto érték novekedés (egyeb novekedeés) ... e Ft

- brutto érték csokkenés:

-értékcsokkenés novekedés ... e Ft

A targyi eszk6zok nett6 értékének valtozasa: ... e Ft,

Ebbdl az ingatlanok, gépek és jarmiivek részletezése:

Ingatlanok: ... e Ft
o Dbruttd érték novekedés ... e Ft
- felyjitas ... e Ft
- el6zetes afa ... e Ft
- el6z6 évekbdl aktivalt ... e Ft

- téritésmentes atvétel ... e Ft



e bruttd érték csokkenés ... e Ft

- értékesités ... e Ft

- nem akt. beruh. feldj. és afa ... e Ft

- egyéb csokkenés ... e Ft

- értékcsokkenés novekedés ... e Ft

- érték csokk. novekedés ... e Ft

- érték csokk. csokkenése ... e Ft

Gépek,berendezések: ... e Ft

e brutto érték novekedés: ... e Ft
e beszerzés ... e Ft

o feltjitas ... e Ft

e Dbesz. Felyj. &fa ... e Ft

o brutto érték csokkenés: ... e Ft
- selejtezés, megsemmisiilés ... e Ft

- egyéb csokkenés ... e Ft

- értékcsokkenés csokkenése ... e Ft
- érték csokk. novekedése ... e Ft
- érték csokk. csokkenése ... e Ft
Jarmivek: ... e Ft

e bruttd érték novekedés ... e Ft
e  bruttd érték csokkenés: ... e Ft
o ¢értékesOkkenés novekedés ... e Ft

Atadott eszkézok allomanyanak valtozasa: ...

e Ft

- Brutto érték novekedés ... e Ft

- egyéb novekedés ... e Ft

- Brutto érték csokkenés ... e Ft

- értékcsokkenés novekedés: ... e Ft



A forgoeszkozokon beliil az addsok allomany csokkenése/ndvekedése ...e Ft.

A pénzeszkoz allomany ... e Ft-tal csokkent/nétt a év . december 31-i allomanyhoz képest,
Osszege: ... e Ft.

A rovid lejaratu hitel allomanya ... e Ft-tal csokkent/nétt, a év. december 31-i allomanyhoz
képest, igy év . december 31-én ... e Ft-ot mutat.

A rovid lejarata hitelallomany csokkenése/novekedése, a pénzeszkoz allomany
csokkenése/novekedése a takarékos, ésszerti gazdalkodas eredménye, de az igy is jelentds
hitelallomany rendkiviil megneheziti a gazdalkodast.

2. Vagyoni helyzetet tiikr6z6 mutaték

Mutato El6z6 év Targyév
Befektetett eszk6zok aranya (I/1.)
Forgdeszkozok aranya 1/2.)
TOkeerdsség (I/3.)
Kotelezettségek aranya (I/4.)
Befektetett eszk6zok fedezete 1. (I/5.)
Befektetett eszk6zok fedezete II. (I/6.)
Forgotoke, sajat toke aranya (1/7.)
Sajat téke novekedési mutato (1/9.)

Szoveges értékelés:



3. Javaslat az 6nkormanyzat vagyondnak meg6rzésére és hasznositasara.



A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 4/3. melléklete

A tobbéves kihatassal jaré dontések szamszertisitése évenkénti bontasban és 6sszesitve

Az onkormanyzat
adossagot keletkeztet6
tigyletbdl szarmazé
targyévi osszes fizetési
kotelezettsége az
adossagot keletkeztetd
tigylet futamidejének
végéig egyik évben sem
haladja meg az
onkormanyzat adott
évi sajat bevételeinek
50%-at.

megnevezés 2012. 2013. 2014. 2015. tovabbi évek

az onkormanyzat adott
évi sajat bevételeinek
50%-a

adossagot
keletkeztetd
ligyletekbdl és
kezességvallalasokbol
fennallo futamidé tovabbi
kotelezettségek kezdete 2012. 2013. 2014. 2015. évek

Osszesen:




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 4/4. melléklete

A kdzvetett tAmogatasok

(2012. évtél az eldterjesztés része)

Helyi adonal, gépjarmiadonal biztositott Bevétel
kedvezmény, mentesség dsszege kedvezmény Adott
addonemenként nélkal kedvezmény Megjegyzés/hivatkozas
Maganszemélyek kommunalis adéja
Idegenforgalmi adé tartézkodas utan
Ipariizési add allandé
Gépjarmiadoé
Adbkedvezmények dsszesen: 0 0
Lakossag részére lakasépitéshez, Bevétel
lakasfelljitashoz nyujtott kélcsdndk kedvezmény Adott
elengedésének 6sszege nélkal kedvezmény Megjegyzés/hivatkozas
Koélcsdndk elengedése 6sszesen 0 0
Ellatottak téritési dijanak, illetve Bevétel
kartéritésének méltanyossagi alapon térténd kedvezmény Adott
elengedésének 6sszege nélkal kedvezmény Megjegyzés/hivatkozas
Téritési dij kedvezmények dsszesen
Bevétel
kedvezmény Adott
_ nélkal kedvezmény Megjegyzés/hivatkozas
Helyiségek, eszkdzok hasznositasabol
szarmazo6 bevételbdl nydjtott kedvezmény,
mentesség 6sszege
Bérleti dij kedvezmények 6sszesen
Bevétel
kedvezmény Adott
nélkal kedvezmény Megjegyzés/hivatkozas

egyéb nyujtott kedvezmeény vagy kdlcson
elengedésének dsszege.

Egyéb koélcsdn elengedése

egyéb kovetelések elengedése

Egyéb kedvezmények dsszesen

MINDOSSZESEN:




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 4/5. melléklete

Pénzmaradvany kimutatas

A B
El6z6
év
Megnevezés

A koltségvetési bankszamlak zaréegyenlegei

2. | Pénztarak és betétkdnyvek zaréegyenlegei
3. | Zar6 pénzkészlet (1+2)
4. | Koltségvetési aktiv kiegyenlité elszamolasok zaréegyenlege
5. | Kéltségvetési passziv kiegyenlitd elszamolasok zaréegyenlege(-)
6. | Kdltségvetési aktiv atfutd elszamolasok zaréegyenlege
7. | Koéltségvetési passziv atfutd elszamolasok zaréegyenlege(-)
8. | Koltségvetési aktiv fliggd elszamolasok zaréegyenlege
9. | Koltségvetési passziv fliggd elszamolasok zaréegyenlege(-)
Egyéb koltségvetési aktiv és passziv pénzligyi elszamolasok dsszesen ( 4-9
10. | sorok 6sszesen)
11. | EI6z6 években képzett tartalékok maradvanya ()
12. | Vallalkozasi tevékenység pénzforgalmi eredménye ()
13. | Targyévi helyesbitett pénzmaradvany (3+,-10-11-12)
14. | Intézményi kéltségvetési befizetés tdbblettamogatas miatt
15. | Kdltségvetési befizetés tdbblettamogatas miatt
16. | Koltségvetési kiutalas kiutalatlan intézményi tamogatas miatt
17. | Koltségvetési kiutalas kiutalatlan tamogatas miatt
18. | Pénzmaradvanyt terhel6 elvonasok
19. | Koltségvetési pénzmaradvany (13+,-14+,-15+,-16+,-17+,-18)
20. | A vallalkozasi tevékenység eredményébél alaptevékenység ellatasara felhasznalt 6sszeg
21. | Koltségvetési pénzmaradvanyt kilén jogszabaly alapjan médosité tétel
22. | Médositott pénzmaradvany (19+20+21)
23. | Egészségbiztositasi Alapbdl folydsitott pe.maradvanya
24. | Kotelezettséggel terhelt pénzmaradvany
25. | Szabad pénzmaradvany
26. | Technikai 6sszesen (22+23+24+25)




5. melléklet a 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelethez

Az Onkormanyzat, mint torzskonyvi szerv alap- és kiegészit6 tevékenységének meghatarozasa

A B
1. 841403-1 Varos-, kozséggazdalkodas m.n.s. szolgaltatasok
2. 841402-1 Kozvilagitas
3. 882119-1 Ovodaztatasi tamogatas
4. 852011-1 Altaldnos iskolai tanulék nappali rendszer(i nevelése, oktatasa (1-

4.) évfolyam)

5. 862101-1 Haziorvosi alapellatas
862102-1 Haziorvosi {igyeleti ellatas
862301-1 Fogorvosi alapellatas
6. 869041-1 Csalad- és névédelmi egészségiigyi gondozas
7. 882112-1 Idéskortak jaradéka
8. 882117-1 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
9. 841112-1 Onkormanyzati jogalkotas
841126-1 Onkormaényzatok és tobbcélu kistérségek tars. igazgatasi
tevékenység

Nemzeti tinnepek programjai

841191-1
Kiemelt allami és onkormanyzati rendezvény
841192-1
10. 841902-1 Kozponti koltségvetési befizetések
841901-1 Onkormaényzatok valamint tobbcélu kistérségi tarsulasok
elszamolasa
11. 381103-1 Telepiilési hulladék vegyes begyfijtése, szallitasa, atrakasa
12. 882111-1 Rendszeres szocidlis segély
882113-1 Lakasfenntartdsi tAmogatas normativ alapon
882114-1 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas

882115-1 Apolasi dij alanyi jogon




882116-1 Apolasi dij méltanyossagi alapon
13. 882121-1 Helyi eseti lakasfenntartasi tAmogatas
882122-1 Atmeneti segély
882123-1 Temetési segély
882124-1 Rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas
889967-1 Mozgaskorlatozottak gépjarmii-szerzési és- atalakitasi timogatasa
882129-1 Egyéb onkormanyzati eseti pénzbeni ellatasok
882203-1 Koztemetés
14. 370000-1 Szennyviz gytjtése, tisztitasa, elhelyezése
15. 910501-1 Kozmiivelddési tevékenységek és tamogatasok
910502-1 Kozmitivelddési intézmények, kozosségi szinterek miikodtetése
16. 910121-1 Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa
910122-1 Konyvtari allomany feltarasa. Megdrzése, védelme
910123-1 Konyvtari szolgaltatasok
17. 960302-1 Ko6ztemetd-fenntartas és mtikodtetés
18. 522001-1 Kozutak, hidak, alagutak fenntartasa
680002-1 Nem lakéingatlan bérbeadasa tizemeltetése
19. 889924-1 Csaladsegités
20. 889928-1 Falugondnoki és tanyagondnoki szolgaltatas
21. 931901-1 Sportszovetségek és szabalyozo testiiletek miikddésének
tamogatasa
Szabadidésport- (rekredcios) tevékenységek €s tamogatasa
931301-1
Civil szervezetek miikodési tdmogatasa
890301-1
Egyhazak kozosségi és hitéleti tdimogatasa
890506-1
22 889921-1 Szocidlis étkeztetés
23. 813000-1 Zoldteriilet-kezelés




25. 890441-1 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas

26. 890442-1 Foglalkoztatas helyettesité tamogatasra jogosultak hosszabb
idétartamu kozfoglalkoztatasa

27. 890443-1 Egyéb kozfoglalkoztatas

29. 882202-1 Kozgyogyellatas

31 842155-1 Onkormanyzatok m.n.s. nemzetkdzi kapcsolatai




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 6. melléklete

A Polgarmesteri Hivatal belsd szervezeti tagozodasa, munka- és iigyfélfogadasi rendje



A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 1. fiiggeléke

Kiingos Kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének tagjai

A B

1. | Szabd Gergely | Polgarmester (fiiggetlen)

2. | Miirkli Alpolgarmester
Istvanné (figgetlen)

3. | Bddai Istvanné | Képviseld (fliggetlen)

4. | Nagyné Képviseld (fliggetlen)
Kanyai
Veronika

5. | Csorsz Zoltan | Képvisel§ (fliggetlen)




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 2. fiiggeléke

Képviseld-testiileti iilésre tanacskozasi joggal meghivandok jegyzéke

A B

1. | Napirenden érintett szervezet, intézmény képviseldje




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 3. fiiggeléke

Bizottsagi tagok névjegyzéke

A B C

l. | Nagyné |VTB

Kanyai [elnoke
Veronika
képviseld

2. | Bodai VTB
Zoltanné | tagja
képviseld

3. | Csorsz VTB
Zoltan tagja
képviseld




A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 4. fiiggeléke

A Polgarmesteri Hivatal iigyrendje

Balatonkenese Nagykozség Onkormédnyzat Képviseld-testiilete
Polgarmesteri Hivatalanak

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Balatonkenese Nagykozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete (tovdbbiakban: képviseld-testiilet)
a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 médositott 1990. évi LXI. térvény (a tovdbbiakban Otv.) 35-38. §-a,
illetdleg Balatonkenese Varos Onkorményzata Szervezeti és Miikodési Szabdlyzata alapjan
Balatonkenese Viros Onkorményzata Polgdrmesteri Hivataldnak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
az aladbbiakban hatdrozza meg.

I.  FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A képviselo-testiilet hivatalanak neve €s székhelye (tovabbiakban: Hivatal):
Balatonkenese Viaros Polgdrmesteri Hivatala.

8174 Balatonkenese, Béri Adam tér 1.

Kiingos Kozségben: Balatonkenese Polgarmesteri Hivatal Kiingos Kirendeltsége
8162 Kiingos, Kossuth Lajos utca 30.
Csajag Kozségben: Balatonkenese Polgdrmesteri Hivatal Csajagi Kirendeltsége

8163 Csajag, Pet6fi Sandor utca 1.

Alapitéja és feliigyeleti szerve: Balatonkenese Varos Onkormanyzatdnak Képviselo-testiilete
Létrehozdsanak éve: 1990. szeptember 30.

Torzskonyvi Nyilvantartasi szama: 428501

KSH szdmjele: 15428505-8411-321-19

Adészama: 15428505-2-19

Jogallasa: jogi személyiséggel nem rendelkez6 onélléan gazdalkodo, teljes jogkora
koltségvetési szerv. A hivatal vezetdje a jegyz0.

NN As LD



8.
9.
10.
11.

(98]

15.

15.

Allami feladatként elldtott alaptevékenysége és kiegészité tevékenysége: TEAOR 8411
Altaldnos kozigazgatis.

Villalkozasi tevékenysége: véllalkozési tevékenységet nem folytat.

Szamlavezetd bankja és bankszdmla szdma: OTP Bank Nyrt. 11748083-15733995

A hivatalhoz rendelt 6nalléan miikodo koltségvetési szervek:

Viarosgondnoksag (8174 Balatonkenese, FO utca 43)

Kippkopp Ovoda és Blesdde (8174, Balatonkenese, Balaton u. 10)
Ko6zmiivelddési Intézmény és Konyvtar (8174, Balatonkenese, Tancsics M. u. 43)
Pilinszky Janos Altaldnos Iskola (8174 Balatonkenese, Bajcsy Zs. u. 10)

Teriileti Szocidlis Szolgéltatd és Veszprém Megyei Mddszertani Intézmény (8174
Balatonkenese, FO utca 43.)

A hivatal weblapja, e-mail cime: www.balatonkenese.hu; hivatal @balatonkenese.hu

A hivatal alanya az éltaldnos forgalmi adénak

A hivatal miikodéséhez sziikséges eldiranyzatokat, miikkodési, fenntartdsi koltségeket,
beruhazasi kiaddsokat Balatonkenese Varos Onkorményzatdnak éves koltségvetése biztositja.

II.  FEJEZET

A POLGAMESTERI HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE

A Hivatal irdnyitasa

A polgédrmester a képviselo-testiilet dontései szerint és sajat onkorményzati jogkdrében
irdnyitja a Hivatalt.

A polgarmester — a jegyz0 javaslatai figyelembevételével — meghatdrozza a Hivatal feladatait:
- az onkormdanyzat munkajanak szervezésében,

- a dontések el0készitésében és

- végrehajtasaban.

A polgarmester — szintén a jegyz6 javaslatara — elOterjesztés nytjt be a képviseld-testiiletnek a
Hivatal:

- belsd szervezeti tagozddédsanak,
- munkarendjének, valamint

- igyfélfogadasi rendjének meghatirozasara.

A Hivatal vezetése



A jegyz0 vezeti a hivatalt. Szakmailag felelds a hivatal miikodéséért, az tigyek operativ,
konkrét megoldasaért, a dontések végrehajtasaért. Tevékenysége sordn a felelds a kozérdeknek
€s a jogszabalyoknak megfeleld szakszert, partatlan és igazsagos, szinvonalas ligyintézés
szabdlyainak megfelel6 eljarasaért.

A jegyzd a csoportvezetd koztisztviselok részvételével havonta értekezletet tart, ahol
meghatdrozza a munkavégzés {0 irdnyait.

III.  FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

17. A Hivatal feladatai

A Hivatal tevékenysége a KépviselO-testiilet, annak bizottsdgai munkdja eredményességének
elOsegitésére irdnyuld, elldtja a jogszabdlyokban meghatérozott feladatokat, valamint
elOkészitd, szervezod, végrehajto, ellendrzo, szolgaltatd tevékenységet folytat.

17.1 A Hivatal a KépviselO-testiilet tevékenységével kapcsolatban:

» szakmailag el6késziti az 6nkormdanyzati rendelet-tervezetet, a testiileti
elOterjesztést, a hatdrozati javaslatot, valamint vizsgélja a torvényességet

* nyilvantartja a KépviselO-testiilet dontéseit

= szervezi a Képviseld-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a
végrehajtas ellendrzését

= ellatja a Képviseld-testiilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,
tigyviteli és adminisztrativ feladatokat.

Az eldterjesztés elkészitési, illetve dontés-elokészitési munkdiban a jegyz0 utasitdsa alapjan a Hivatal
valamennyi dolgozdja koteles kozremiikodni.

A testiileti eldterjesztések eldaddja a polgarmester, illetve a jegyzo, egyéb eloterjesztések eldaddja a
Hivatal koztisztviseldje is lehet.

17. 2 A Hivatal a Képviselo-testiilet bizottsdgai mitkodésével kapcsolatban

e Dbiztositja — a feladat jellegének megfelelden — a bizottsag mikodéséhez sziikséges iigyviteli
feltételeteket

o szakmailag elokésziti a bizottsagi eldterjesztését, jelentést, beszamolodt, egyéb anyagokat

e tdjékoztatdst nyujt a bizottsag kezdeményezés megvalositasi lehetdségérdl, valamint
szakmailag véleményezi a bizottsaghoz érkezd kérelmet, javaslatot

e gondoskodik a bizottsdgi dontésnyilvantartasardl és végrehajtasarol

17. 3 A Hivatal a képviseld munkdjanak segitése érdekben:
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17.

17.

17.

18.

18.

19.

eldsegiti a képviseld jogainak gyakorlasat

koteles a képviseld a teljes hivatali munkaidoben fogadni és részére a sziikséges felvilagositast
megadni, illetve intézkedni

kozremiikodik a képviseld tdjékoztatds megszervezésében

.4 A Hivatal a polgarmester munkdjaval kapcsolatban:

dontést készit eld, szervezi a végrehajtast
segiti a képviselo-testiileti munkdval kapcsolatos tisztség viseldi tevékenységet
nyilvantartja a polgdrmester dontéseit

. 5 A Hivatal az 6nkormanyzat intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellendrzési

feladatok ellatdsaban-részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

6 A Hivatal kézremiikddik a képviseldi valasztdsok, népszavazdsok lebonyolitdsdban

7 A Hivatal kozremiikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszertisitésében, mas
kozigazgatési, onkormanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolattartasban.

8 A Hivatal a miikodés technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort lat el, végzi az iktatast,
irattarozast.

A Hivatal szervezeti felépitése

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitését az 1. szamu melléklet tartalmazza.

A Hivatal szervezeti egységeinek feladatai:

1 A szervezeti egység vezetdjének (csoportvezetd) feladati:

felelOs a szervezeti egység munkdjaért, annak szakirdnyu, jogszeri mikodéséért,

felelOs a szervezeti egység feladatkorébe, tartozd, illetve esetenként a ra bizott feladatok
elOkészitéséért és hatariddben vald végrehajtasaért.

Gyakorolja a polgarmester és a jegyz0 dltal meghatdrozott korben a kiadmanyozasi jogot,
elOkésziti a feladatkorének tartozo testiileti elterjesztéseket, részt vesz a képviselO-testiilet és a
bizottsdg iilésén a szervezeti egységet érintd iigyekben,

kozremiikodik az intézmények irdnyitasaval kapcsolatos dontések, intézkedések
elOkészitésében, a végrehajtas megszervezésében



e gyakorolja — 4truhdzott hatdskorben — a szervezeti egység koztisztviseldi tekintetében az egyéb
munkaltatdi jogokat,

o sziikség szerint beszdmol a szervezeti egység munkdjarol

o felelds a szervezeti egységek kozotti folyamatos tdjékoztatast, informacidéaramlasért, az
egységes Hivatal munkdjanak eldsegitd, az egyes szervezeti egységek egylittmiikodését
biztositd kapcsolattartasért.

19. 2 Igazgatasi Csoportvezetd

19. 2. 1 Ellatja a jegyz0 hatdskorébe tartozo igazgatdsi feladatok elokészitését és végrehajtasat:

e anyakonyvi igazgatas feladatok és sziiletéssel, hazassdgkotéssel, haldlesettel kapcsolatosan
e lakcim- és népesség-nyilvantartas feladatainak ellatasa

e hagyatéki eljaras-elokészitése, kozremiikodés a végrehajtasban

e csalddi események linnepélyes lebonyolitdsa

e allampolgari eskiit megel6z6 hatdsagi €s szervezési feladatok

e hatdsagi bizonyitvanyok, hatdsagi igazoldsok kiadasa

e mas hatésagtdl érkezett hirdetmények kozzététele

19. 2. 2 Ellatja a KépviselO-testiilet, a polgdrmester €s a jegyz6 hatdskorébe tartozé szocidlis,
gyermek- és ifjusdgvédelmi feladatok elokészitését s végrehajtisat

19. 2. 3 Ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozé kereskedelmi, vendéglatasi feladatokat

19. 2. 4 KépviselO-testiileti iilések elokészitése, jegyzokonyvek elkészitése, nyilvantartasok
vezetése

19. 2. 5 Mivelddési, oktatasi €s nevelési intézmények dokumentumainak véleményezése,
nyilvantartasa

19. 2. 6 Iktatassal, irattarozassal €s tigyiratkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

19. 2. 7 A csoport dolgozdinak konkrét feladatit az egyedi munkakori leirdsok tartalmazzak

19. 3 Gazdélkodasi Csoportvezetd

Altaldnos feladata az Gnkorményzat pénziigyi dontéseinek elékészitése, a helyi rendeltek és képvisels-
testiileti hatarozatok végrehajtasa és mindenkor érvényes jogszabalyok eldirdsok alkalmazaséval.



19. 3. 1. Koltségvetési Iroda:

o clldtja az onkormdnyzat éltal fenntartott koltségvetési szervek tervezési eldirdnyzat-
felhaszndldsi, eldirdnyzat-modositasi, az tizemeltetéssel, fenntartassal, mikodtetéssel,
beruhdzassal, a vagyon haszndlataval, hasznositdsaval, a munkaerd-gazdalkodassal, a
pénzforgalommal, a készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel, a beszamoldassal,
adatszolgdltatdssal kapcsolatos szdmviteli feladatokat 6sszefoglaléan.

Az eldbbiekben meghatarozott feladatokat a Hivatal kiterjedden:

e vezeti a gazddlkodassal Osszefiiggd szamviteli nyilvantartdsokat, biztositja a gazdalkodasi
folyamatok gépi adatfeldolgozasat, figyelemmel kiséri a pénzforgalmi folyamatokat

e nyilvantartja és beszedi a bevételeket

e nyilvantartast vezet a véllalt kotelezettségekrol és teljesiti a kiaddsi megbizasokat

e aszerzOdésszegésbol eredd kintlévoségek beszedésérdl gondoskodik, illetve jelzéssel él a
hataskorrel rendelkezOk felépitése, kezeli az onkormanyzat koltségvetési elszamolasi
szamléjat, az egyéb elkiilonitett szamlakat, végzi az ezzel kapcsolatos tigyviteli feladatokat

e végzi a Hivatal dolgozoinak bérfelhasznéldsdval kapcsolatos konyvviteli teenddket, a
megbizasi-, és tiszteletdijakkal, a kikiildetési, utazasi és élelmezési koltségeivel kapcsolatos
adminisztrativ feladatokat

o clldtja az atmenetileg szabad pénzeszkozok kamatozé forgatdsdval kapcsolatos feladatokat

e koordindlja az intézmények koltségvetési terveinek, gazddlkodasi beszamoldinak informécids
jelentéseink osszedllitdsat és tovabbitja a Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatdsdga felé

o Osszedllitja az onkormanyzat éves koltségvetését és éves gazdalkodasardl sz6l6 beszamolot,
elokésziti a képviseld-testiilet erre vonatkozo rendelet-tervezetét

e A Hivatal gazdédlkodéssal, pénziigyekkel kapcsolatos feladataival 6sszefiiggésben
eldterjesztéseket készit a képviselo-testiilet elé és véleményezi a tarsosztalyok pénziigyi
kihatdsu eldterjesztéseit.

o Kozremiikddik az 6nkormdnyzat feladatellatast segitd fejlesztésekre vonatkozé palydzatok
elOkészitésében, az elnyert palyazati forrds felhaszndldsanak ellendrzésében és péalyazati forréds
elszdmoldsaban

e végzi a szocialis timogatasok pénziigyi lebonyolitasat, nyilvantartasukat

o igény esetén segitséget nydjt az Onkormanyzat 4ltal fenntartott intézmények szerzdés
kotéseinél.

19. 3. 2. Adéiroda
Segiti a Jegyz6 hatdskorébe tartozé adéiigyi feladatok megolddsat. Igy:

e Dbiztositja a helyi és a kozponti addjogszabalyok telepiilésen val6 érvényesitését

o elokésziti a kozponti ad6jogszabalyokbdl eredd helyi képviseld-testiileti rendeletalkotdst, a
helyi adérendeletet

e Dbiztositja a helyi adokrol sz616 torvény, illetve a képviseld-testiilet adézassal kapcsolatos
rendeletének végrehajtasit

e intézi a kozponti adokkal, valamint a helyi adékkal osszefiiggd bejelentéseket, kérelmeket

e tajékoztatja a telepiilés lakossagat és a gazdilkodo szervezeteket — az addkotelezettségiik
teljesitésének eldsegitése érdekében — az addjogszabalyok eldirdsairdl

o ellendrzi az adgjogszabdlyok érvényesiilését, az adokotelezettség teljesitését, az adobefizetések
€s elszamolasok helyességét.

o Ellatja a hataskorébe tartoz6 adok kivetésével, kozlésével, nyilvantartdsdval, beszedésével,
behajtasdval kapcsolatos feladatokat

e az addkotelezettség megéllapitasa érdekében adatokat gytijt, tdjékoztatdst kér, helyszini
ellendrzést tart.



e [Ezen feliil idegenforgalmi szezonban adoellendrzési feladatokat két koztisztviseld
foglalkoztathat6

19. 3. 3. A csoport dolgozdinak konkrét feladatit az egyedi munkakori leirdsok tartalmazzak.

19. 4 Miiszaki Csoportvezetd
19. 4. 1 Tevékenységi kore:

o clokésziti a telepiilésrendezési feladatokkal kapcsolatosképviselO-testiileti dontéseket,
telepiilésszerkezeti-, €s szabdlyozasi terveket, a helyi épitésiigyi szabélyzatot

e clemzi és véleményezi a tervezett muszaki infrastruktirak hatédsait

e kezdeményezi a teriiletfejlesztés céljait megalapozo telepiilés rendezési tervek készitését

o részt vesz az egységes telepiilés. Es utcaképek kialakitdsdban, kozteriilet-haszndlat egységes
elveinek kidolgozasdban és érvényesitésében

e vezeti az jogszabdlyban meghatdrozott nyilvantartasokat, kezeli a tervtarat

e clldtja az onkormdnyzati utakon az utkezelOi hatdsagi feladatokat

o cllatja a helyi vizgazdalkodas hat6sagi feladatit

e kozremiikodik az onkorményzati feladatellatast segito fejlesztések vonatkozé palyazatok
elOkészitésében, az elnyert palyazati forrds felhaszndlasnak ellendrzésében és a palyazati forrds
elszamoldsaban

e Onkormdanyzati beruhdzdsokhoz kapcsolddoé teriiletrendezés, teriilet elokészités

e tervezési szakmai program készitése, egyeztetése

o kivitel tervek készitésének elokészitése, egyeztetése, koordindlasa

e aberuhdzdsok miiszaki ellendrzése, atvétele, lizembe helyezése

o felméri és nyilvantartja az 5nkormanyzati ingatlanvagyon feldjitasi igényeit

e elOkésziti, lebonyolitja, koordindlja, miiszakilag ellendrzi a feldjitdsokat

e kozremiikodik az idegenforgalmi célu fejlesztések 6sszehangoldsaban

e koordindlja a telepiilés tthdlozatdnak fejlesztését

e r1észt vesz az energiaracionalizalasi tevékenység szervezésében

o elldtja a kommundlis igazgatasi feladatokat (kozteriilet- fenntartas, zoldteriilet fenntartas,
csapadékviz-elvezetd rendszer izemeltetése, kozutak fenntartéi feladatai)

o eldkésziti a helyi jelentdségli természeti értékek védetté nyilvanit

o természeti értékek megdvasa, Orzése, gondozasa, fenntartdsa, bemutatasa

o eldkésziti a kozteriilet foglaldsi engedélyek kiadasat

o clokésziti a kornyezetvédelmi hatésagi engedélyek kiadasat

o elokésziti a telephelyengedélyek kiadasat

o clokésziti fejlesztési célu tdimogatdsok palyazatait

e kozremikodik az elnyert palydzatok forras felhasznéldasnak ellendrzésében és a pdlyazati forrds
elszamoldsaban

Vagyongazdélkoddssal kapcsolatosan:

o végzi az Onkormdnyzat forgalomképes vagyondnak legcélszeriibb hasznositasat

e koordindlja a befektetési €s vallalkozasi tevékenységet

o cldzetes célszerliség vizsgalatot végez, megvaldsithatdsigi tanulmanyokat készit

e pénziigyi és gazdasdgossagi vizsgalatot végez

o eldkésziti a testiileti és bizottsagi eldterjesztéseket (vagyongazdalkodasi irdnyelv, tarsasagi
szerzOdés, alapité okirat, vagyonhasznositas stb.)



e kezdeményezi az 6nkormanyzat vagyonnal valé eredményes gazdilkodas szempontjabol
sziikséges dontések meghozatalat

o aképviselO-testiilet palyazat kiirdsait lebonyolitja, a beérkezd palyazatokat elozetesen
véleményezi

e kozremikodik az onkormdnyzati vagyonnal kapcsolatos tizemeltetési és karbantartési feladatok
kapcsan

o eldkészitd targyaldsokat szervez, azokon részt vesz

e nyilvantartja az dnkormdanyzat forgalomképtelen €s forgalomképes vagyonkorét
(vagyonkataszter)

e kozremiikodik az onkorményzati feladatellatasat segitd fejlesztésekre vonatkozo péalyazatok
elOkészitésében, az elnyert palyézati forrds felhaszndldsanak ellendrzésében és a palyazati
forras elszamoldsdban.

19. 4. 2. Kozteriilet-feliigyelet
Ko6zremiikodik:
e akozteriiletek hasznélatdnak ellendrzésében
e akozteriiletek rendjére vonatkoz6 onkorményzati rendeletek eldirdsainak betartdsdban
e akozteriilet, az épitett és természeti kornyezet védelmében
e akozrend és kozbiztonsdg védelmében

e az dnkormdnyzati vagyon védelmében
o az Allategészségiigyi és novényvédelmi feladatok ellatasban.

19. 4. 3. A csoport dolgozéinak konkrét feladatait az egyedi munkakori leirdsok tartalmazzak.
19. 5. Kiingosi Kirendeltség

Kiingos kozség kozigazgatasi teriiletén ellatja a pénziigyi, adéligyi, €s igazgatdsi onkormanyzati €s
hatosdagi ligyek elokészitését, nyilvantartasit és végrehajtasat.

19. 6. Csajagi Kirendeltség

Csajag kozség kozigazgatasi teriiletén ellatja a pénziigyi, adoiigyi, és igazgatdsi onkormanyzati és
hatosagi ligyek elokészitését, nyilvantartasit és végrehajtasat.

IV.  FEJEZET

A HIVATAL MUKODESI RENDJE

20. A munkaltatéi jogok gyakorlésa:

20. 1. A jegyzo feletti munkéltat6i jogok gyakorlasa



A jegyz6t — palydzat (itjan — Balatonkenese Varos Onkorméanyzatdnak Képviseld-testiilete nevezi ki.

A jegyz0 feletti egyéb munkaltatdi jogokat a polgarmester gyakorolja.

20. 2. Koztisztviselok — bele nem értve a jegyzot — feletti munkaltatd jogok gyakorldsa
A jegyz6 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a Polgarmesteri Hivatal koztisztviseldi tekintetében.
A polgarmester egyetértése sziikséges:

e akinevezéshez,

e vezetdi megbizdshoz

o felmentéshez

e vezetdi megbizds visszavondsdhoz

e jutalmazashoz — a polgarmester dltal meghatdrozott korben

A polgarmester egyeztetését igényl6 munkaltat6i jogokat a 2. szamu melléklet tartalmazza.

21. Munkakori leirdsok:
A Hivatal koztisztviseldi a jegyz6 altal meghatarozott munkakori leirds szerint 1atjak el feladatukat.

A munkakoéri leirds 0sszedllitdsa, folyamatos karbantartdsa a munkaiigyi iigyintézé feladata.

22. A Polgarmesteri Hivatal mikodése:
22. 1. A munkarendjének
A Hivatal dolgozéinak munkarendje:
o hétftdl csiitortokig 70°°-16% 6rdig, amely magédban foglalja a munkakdzi sziinetet is

(iddtartalma: 30 perc)
e pénteken 7%-12% oraig tartalmaz

Rugalmas munkaidd-beosztis esetén 9%0_14% ordig tarté torzsidoben a munkahelyen kell tartézkodni.

Rendkiviili munka €s a készenléti elrendelésérdl, nyilvantartasardl €s elszamolasanak rendjérdl a
jegyz0 kiilon rendelkezik.

Tulmunka végzése estén szabadidot a jegyzd engedélyezhet.

Munkaiddn kiviil — tilmunka elrendelése nélkiil — is el kell 14tni az aldbbi feladatokat: esketési
szertartds, névado, polgari temetés, valasztdsi feladatok, helyi és orszagos népszavazas, népi
kezdeményezés lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatok.



A munkdabdl val6 tdvolmaradds okét a Hivatal dolgozéja koteles csoportvezetdje felé jelezni.

A szabadsag miatti tdvollét el6zetesen, a betegség miatti tavollét a lehetd legrovidebb idon beliil
jelezni kell. A dolgozd koteles a betegségét igazolé dokumentumot, annak kézhezvételét kovetd 3
munkanapon beliil csoportvezetdjéhez eljuttatni.

A tavolmaradas okdrol (szabadsag, betegség, fizetés nélkiili szabadsag) minden ho 5-ig a munkaiigyi
tigyintéz0 jelentést kiild a Magyar Allamkincstdr Teriileti Igazgatosaganak.

A napi munkavégzés kezdo és befejezd idopontjat, illetve a munkahelyrdl valé tavollét okat
JELENLETI IVEN” rogziteni kell. A jelenléti ivet csoportonként kell vezetni €s a honap végén a
Pénztarban leadni. A jelenléti iv adatainak valddisdgat a csoportvezetd alairasaval igazolni koteles.

22. Az iigyfélfogadas rendje:

22.2. 1. A Hivatal tigyfélfogadési rendje:

Napok Iddpont Ugyfélfogadasi teriiletfejlesztés
Hétfs 8-15°° Igazgatési Csoport, Miiszaki Csoport, Gazddlkodési Csoport
Szerda 8-15° Igazgatési Csoport, Miiszaki Csoport, Gazddlkodéasi Csoport

Péntek 8-12" Igazgatési Csoport, Miiszaki Csoport

Pénztari 6rdk idépontja:
Hétf6 8-12% gs 13%0-15%°

Szerda 8-12 és 13%-15%
22 .2 2. A polgarmester iigyfélfogaddsi rendje:
Napok Idépont Helyszin, egyéb meghatéarozas:

Hétfs 8-12° Polgarmesteri Hivatal

22.2.3. A jegyz0 iigyfélfogadasi rendje:



Napok Id6pont Helyszin, egyéb meghatarozas
Kedd 8-10% Kiingosi Kirendeltség
10%-12% Csajagi Kirendeltség

Szerda 8"-12% Polgdrmesteri Hivatal Balatonkenese

22.2. 4. Az ugyfélfogadas specidlis szabdlyai:
A telepiilési képviselOket soron kiviil birmikor fogadnia kell.
Halaszthatatlan tigyekben (pl. haldleset) amely esetekben az azonnali ligyintézés elmaraddsa jelentds

érdek- és jogsérelemmel jar, az ligyfélfogadas egybeesik a munkaiddvel. Ennek elbirdldsara a jegyzo,
illetve az iigyintézok jogosultak.

23. A helyzetesités szabalyainak
A jegyzdt tavolléte estén az igazgatdsi csoportvezetd helyettesiti.
A szervezeti egység vezetOjének tavolléte esetén az éltala kijelolt koztisztviseld helyettesiti.

Az igyintézO0k a munkakori leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

23. Ugyiratkezelés, ligyintézés
A Hivatal ligyiratkezelésére vonatkozé szabélyokat az iratkezelési szabalyzat hatdrozza meg.

Az ligyintéz€s sordn az igazgatasi jogszabdlyokban meghatarozottak szerint kell eljarni.

23. Kiadmanyoz4si rend

A Hivatal kiadmanyozasi rendjét a polgdarmester és a jegyz0 egyiittes utasitdsa szabalyozza.

23. A pénzgazdalkodasi jogkorok gyakorldsa

A Hivatal tekintetében a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, utalvanyozas €s érvényesités
szabdlyait a jelen szabdlyzat fiiggeléke tartalmaz.

23. A koztisztviselok szakmai képzése

A Hivatal koztisztviseldinek szakmai képzését a jegyz6 szervezi és ellendrzi.



23. Bélyegzdk

A hivatalos bélyegzd sziikséglet felmérésérdl, majd igény esetén a megrendelésrdl a jegyzd
gondoskodik.

A haszndlatba adott bélyegzOkrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantarté a haszndlatba adott
bélyegzok meglétét évente ellendrizni koteles. A haszndlatba adds sordn a bélyegzdélenyomat
feltiintetése mellett a bélyegzd atvételérdl az dtvevo nyilatkozatot ir alé.

Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegzdt elvesziti, koteles errdl irdsban jelentést tenni. A
vezetd koteles az elvesztés koriilményeit megvizsgalni.

Az elhasznalédott, megrongélddott, feleslegessé valt bélyegzot jegyzokonyv felvétele mellett
meg kell semmisiteni. A jegyzOkonyvet a nyilvantartds mellékleteként meg kell Orizni.

Ha megsziinik a bélyegzot kezeld dolgozo jogviszonya, a bélyegzot visszaaddsat az dtvevo
nyilatkozaton igazolni koteles.

A jegyzOnek gondoskodnia kell arrdl, hogy a hivatalos bélyegzok megfeleljenek a szerv
hivatalos adataival.

23. A koztisztviselok jogéllasa, munkavégzése, jutalmazasa, egyéb juttatdsai

A Polgarmesteri Hivatal Koztisztviseldinek jogallasardl, munkavégzésérol, jutalmazasarol és
egyéb juttatasairdl onkormdnyzati rendelet rendelkezik. A rendelet figyelembevételével a
jegyzo a teriiletre vonatkozoéan kiilon belsd szabalyzatot ad ki.

23. Technikai feltételek

A Polgarmesteri Hivatal sajat gépjarmii rendszeres haszndlatara a jegyz6 (kikiildetés esetén a
jegyz6 engedélyezése alapjin a koztisztviseld is igénybe veheti sajat gépjarmiivét) jogosult. A
koltségelszamoldasra kiilon jogszabédlyok vonatkoznak.

V. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

31. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat melléklete:

e 1. szamu melléklet: A Polgarmesteri Hivatal felépitése

e 2.szamu melléklet: A polgarmester egyetértési joga tartalmanak meghatarozasardl a
munkdltatoi jogok tekintetében

e 3.szamu melléklet: A vagyonnyilatkozat megtételére kotelezett koztisztviselok kore

e 4.szamu melléklet: A folyamatba épitett eldzetes és utdlagos vezetodi ellendrzés



32. A Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat fiiggeléke:

e 1.szamu fiiggelék: A polgdrmester és a jegyz0 egyiittes rendelkezése a kotelezettség vallalas és
ellenjegyzés rendjérol, a kiadmanyozas rendjérol

. szamu fiiggelék: A jegyz0 utasitdsa az ligyirat-kezelési szabdlyzatrol.

. szamu fiiggelék: A polgarmester rendelkezése a kiadmanyozas rendjérol

. szamu fiiggelék: A jegyz0 rendelkezése a kiadményozas rendjérdl

. szamu fiiggelék: Polgarmesteri Hivatal és intézmények alapit6 okiratai

. szamu fiiggelék: Munkakori leirasok

. szamu fiiggelék: A polgarmester belsé szabdlyzatai, utasitdsai, rendelkezései

. szamu fiiggelék: A jegyzd belso szabdlyzatai, utasitdsai, rendelkezései

e o o o o o o
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33. Hatalyba 1épés

A Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata a képviselo-testiilet jovahagyasaval 1ép
hatdlyba, egyidejiileg a kérdést szabdlyoz6 kordbbi intézkedések hatdlyukat vesztik.

34. Az tigyrend megismertetése, naprakészsége

A jegyz6 koteles gondoskodni a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat naprakész allapotarol és
arrdl, hogy a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot megismerjék a Hivatal koztisztviselOi.

Balatonkenese, 2008. marcius 27.

Sorédi Gyorgyné sk. Wolf Viktoria sk.

Polgarmester jegyz6

Zaradék:

Balatonkenese Nagykozség Onkormdnyzatdnak Képviseld-testiilete az SZMSZ-t .../2008. (I11.27.)
szamu hatdrozatdval jovdhagyta.

Sorédi Gyorgyné sk.

Polgarmester



1. szamu melléklete

A POLGARMESTERI HIVATAL FELEPITESE

I. A Polgarmesteri hivatal szervezeti struktirdja, felépitése:

Lehetséges szervezeti szintek

A szervezeti szintnek megfelel
lehetséges vezetd beosztasok

Konkrét vezetOi beosztasok
megnevezése

Felsobb vezetdi szint Jegyz6 Jegyz6 (korjegyzoi feladatokat
lat el)
Kozépvezetdi szint Csoportvezetd Gazdalkodasi csoportvezetd

Miiszaki Csoportvezetd

Igazgatési csoportvezetd

II. Az egyes vezet0i szintekhez tartoz6 munkakorok és munkakorokben foglalkoztathato 1étszam:

Vezetoknek A munkakdérben Megjegyzés (teljes
Vezetoi szintekhez kozvetleniil alarendelt foglalkoztathat6 vagy részmunkakorre,
tartozé beosztasok munkakorok 1étszam (f0) csatolt munkakorre
val6 hivatkozas)
Jegyzd Gazdalkodasi 1 Teljes
csoportvezetod

Miiszaki Csoportvezetd

Igazgatési 1

Csoportvezetd 1
Kiingosi Kirendeltség
Csajagi Kirendeltség

2

3

Megjegyzés (teljes,

e Vezetoknek A munkakérbe < ..
Vezetbi szintekhez ) o . vagy részmunkakorre
< ] kozvetleniil aldrendelt foglalkoztathat6 N
tartozo beosztasok - o ) csatolt munkakorre
munkakorok Iétszam (f6) P )
valé hivatlkozas)
Koltségvetési 4
Gazdalkodasi tigyintézok .
" Teljes
Csoportvezetd 3
Adoéiigyi iigyintézok
Miiszaki csoportvezetd |  Epitési tigyintézék 1 Teljes




Kommunalis 1 Teljes
tigyintézok
Beruhdzé
1 Teljes
vagyongazda
0,5 Csatolt
Kozteriilet feliigyelok
2 Teljes
1 Teljes
Hatéségi tigyintézo
Anyakonyvi és 1 Teljes
népesség-nyilvantartd
tigyintéz0
Igazgatési e o P
csoportvezetd SZOCH.i.hS o8 Eyamugy
igyintézd
1 Teljes
Humaénpolitikai
tigyintéz0
Iktaté tigyintézo 1 Teljes
0,5 Csatolt

II1.

A szervet a jegyz0 iranyitja, 0 legfelsobb vezeto.

A szerv mukodésének rendszere:

A szerven beliil megtalalhat6:

az alé- és folérendeltség,

illetve az azonos szinten beliil a mellékrendeltség

A szerven beliil ald- és folérendelt viszonyban miikddnek az egyes vezetdi szintekhez tartozo:

Vezetok

illetve vezetokhoz tartozé beosztottak

Az azonos vezetdi szinthez tartozé munkakorok kozott mellérendeltségi viszony van.

IV.

A koltségvetési szerven beiil a kovetkezo szervezeti egységek, telephelyek miikodnek:

Igazgatési Csoport
Gazdalkodasi Csoport

Miiszaki Csoport




e Kiingosi Kirendeltség
e (sajagi Kirendeltség



2. szamu melléklet
A POLGARMESTER EGYETERTESI JOGA TARTALMANAK
MEGHATAROZASAROL

A MUNKALTATOI JOGOK TEKINTETEBEN

A polgarmester az egyes, jegyz06 altal gyakorolt munkaltat6i jogok vonatkozasdban az egyetértés jogat
a kovetkezok szerint kivdnja gyakorolni:

A joggyakorlas kore,

azaz az egyes munkaltat6i jog megnevezése, illetve jogon beliili koriilmény (Otv,36§ (2) bekezdés
b./pont)

Koztisztviseld kinevezése: hatarozatlan idejli/hatarozott idejli
Vezet6i megbizds: Csoportvezetd

Vezet6i megbizds visszavondsa

Koztisztviseld jutalmazdsa

Koztisztviseld felmentése

Balatonkenese, 2008. marcius 27.

Sorédi Gyorgyné sk.

Polgérmester



3. szamu melléklet

A VAGYONNYILATKOZAT MEGTETELERE KOTELEZETT

KOZTISZTVISELOK KORE

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol szolé 2007. évi CLIL torvény értelmében az
alapvetd jogok és kotelességek partatlan és elfogulatlan érvényesitése, valamint a kozélet tisztasdgdnak
biztositasa €s a korrupcié megeldzése céljabdl, az alabb megjelolt koztisztviseldi kor — a torvényben
meghatdrozott tartalom és eljarasi szabédlyok szerint vagyonnyilatkozatot tesz:

Kétévente:

e Jegyz0

e Valamennyi csoportvezetd

e Munkakoéri leirdsa alapjan koltségvetési vagy egyéb pénzeszkozok felett, tovabba az
onkormdnyzati vagyonnal val6 gazdéalkodas, onkorményzati pénziigyi timogatdsi pénzkeret
tekintetében, javaslattételre, dontésre vagy ellenérzésre jogosult koztisztviseld

e Munkakoéri leirdsalapjdn kdzbeszerzési eljards soran javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre
jogosult koztisztviseld

Otévente:

Munkakori lefrdsa alapjan kozigazgatdsi hatdsagi vagy szabdlysértési ligyben javaslattételre, dontésre
vagy ellendrzésre jogosult koztisztviselo.



1. szamau fiiggelék
Balatonkenese Varos Balatonkenese Varos

Polgarmestere Jegyzdje

.../2012. (IV...) szamu
polgarmesteri és jegyz0i egylittes

UTASITAS

Balatonkenese Viaros Polgdrmesteri Hivatalanak

kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és érvényesitési eljarasarol

Az dllamhdztartds miikodési rendjérol szol6 tobbszor modositott 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet
52.§-a, a 58 §-a, 57. §-a, 10. §-a valamint 55.§-a hatdrozza meg a kotelezettségvallalés, utalvanyozas,
érvényesités €s a szakmai teljesités szabdlyait.

Fent hivatkozott rendelet alapjén az alabbiakat rendeljiik el:

A koltségvetési rendeletben meghatarozott kiaddsokhoz gazdasagi eseményenként brutté 100 000 Ft
Osszeghatarig irdsos megrendeldt kiallitani nem kell. Az 100 000 Ft alatti kotelezettségvallalasokat a
bejovo szamla beérkezésekor fel kell vezetni a pénziigyi analitikus nyilvantartds programban az adott
koltségvetési eldirdnyzat felhasznalasnak teljes kori kimutatdsa érdekében. A szakmai leigazolas
mellett a jelen szabdlyzat szerinti- az adott koltségvetési eldirdnyzat felett rendelkezd —
kotelezettségvallalo alairasanak (szigndjanak)is szerepelnie kell a szamldn, illetve ha egyben
utalvanyoz6 is az utalvanyrendeleten. Ebben az esetben az utalvanyrendelet egyben a
kotelezettségvallas bizonylata is.

Egyszeri brutt6 200 ezer forint értékhatarig irasbeli megrendelot, brutté 200 ezer forint értékhatar
felett szerzodést kell késziteni. Mind a megrendeld, mind a szerzddés egy példanyat a kifizetésre
keriild szamldhoz csatolni kell.

Tamogatds esetén minden esetben tdmogatasi szerzodést kell késziteni 0sszeghatartol fliggetleniil.
A kotelezettségvallaldsokat, az adott eldirdnyzatot nyilvantart6 pénziigyi tigyintézd — a

fedezetigazolasokkal egy idoben — a koltségvetés pénziigyi analitikus programjaba felvezeti
kotelezettségvallalds nyilvantartasa céljabol.



1. Az onkormdnyzat kotelezettségvéllalas rendje

Kotelezettségvillalas: a koltségvetési szerv nevében, feladatainak ellatdsa soran fizetési vagy mas
teljesitési kotelezettség vallaldsa.

Kotelezettségvillalas ellenjegyzése: az ellenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6z6en meg
kell gy6zddnie arrél, hogy:

e ajovahagyott koltségvetés fel nem haszndlt, illetve le nem kotott, a kotelezettségvallalas
targyaval 0sszefiiggd kiadasi eldirdnyzata rendelkezésre all-e, illetve a befolyt vagy varhatéan
befoly6 bevétel biztositja-e a fedezetet

e az eldirdnyzat felhasznélasi terv szerint a kifizetés idopontjdban a fedezet rendelkezésre all-e

o akotelezettségvillalas nem sérti-e a gazddlkodasra vonatkozé szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvillalds nem felel meg a az el6irtaknak, az ellenjegyzésre jogosultnak
errdl irdsban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalat, illetve a polgarmestert. Ha a polgarmester a
tdjékoztatds ellenére irdsban ellenjegyzésre utasitja az ellenjegyzot, az koteles az utasitdsnak eleget
tenni. E tényrdl az onkorményzat képviselO-testiiletét haladéktalanul irdsban értesiteni kell.

A helyi 6nkormanyzat nevében kotelezettséget a polgarmester vagy az dltala felhatalmazott személy
vallalhat, a kotelezettségvéllalas ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd vagy a jegyzo dltala felhatalmazott
személy jogosult. A korjegyzdség — mint 6ndlléan gazdilkodo koltségvetési szerv — estében a
kotelezettségvallalasra a korjegyz0 vagy az éltala felhatalmazott személy, annak ellenjegyzésére a
gazdasagi vezetd vagy az éltala felhatalmazott személy jogosult. Az 6nalléan mitkodo koltségvetési
szerveknél a kotelezettségvallaldsra a koltségvetési szerv vezetdje vagy az dltala felhatalmazott
személy, annak ellenjegyzésére vagy az dltala felhatalmazott személy jogosult

A kotelezettségvallalds és ellenjegyzés feladatonként torténd polgarmesteri és jegyzoi felhatalmazdsok
megbontasit jelen utasitds melléklete tartalmazza.

Ezen jogkoroket a megnevezett személy két egybefiiggd napot meghaladé tavolléte, vagy tartds
akadélyoztatdsa esetén az iigyrend szerinti helyettese jogosult gyakorolni, kivéve ha azt a melléklet
masként szabalyozza.

A vdlasztasi eljarasrol szordl 1997. évi C. torvény 2. §-anak hatélya ala tartoz6 valasztasok helyi,
tertileti el0készitésére lebonyolitdsara felhaszndlandd pénzeszkozok feletti kotelezettségviéllalasra a
jegyzo, a kotelezettségvallalas ellenjegyzésére az dltala felhatalmazott személy jogosult.

2. Az onkorményzati kiaddsok utalvanyozas és ellenjegyzése

Utalvdnyozas: a kiadas teljesitésének, a bevételek beszedésének vagy elszamoldsdnak elrendelése
érvényesitése okmany alapjan. Utalvanyozni csak irdsbeli rendelkezéssel utalvanyrendeleten lehet.



Utalvdnyozas ellenjegyzése: A kotelezettségvillalas ellenjegyzése értelemszerli alkalmazdsaval kell
eljarni, tovabbd meg kell gy6zddni arrdl, hogy a szakmai teljesités igazoldsa €s az érvényesités
megtortént-e.

Az onkorméanyzati kifizetések utalvanyozasara a polgarmester, ellenjegyzésére a gazdasagi vezetd
vagy a jegyz0, ill. polgarmester altal felhatalmazott személyek jogosultak.

Az utalvanyozas és ellenjegyzés feladatonként torténd polgarmesteri és jegyz0i felhatalmazasok
megbontasit jelen utasitds melléklete tartalmazza.

Ezen jogkoroket a megnevezett személy két egybefiiggd napot meghaladé tavolléte, vagy tartds
akadélyoztatdsa esetén az iigyrend szerinti helyettese jogosult gyakorolni, kivéve ha azt a melléklet
masként szabalyozza.

3. Szakmai teljesitések igazoldsa

Szakmai teljesités igazoldsa: a kiadas teljesitése és a bevételek beszedése elott okmanyok alapjan
igazolni kell azok jogosultsdgat, osszegszerliségét, a szerz0dés, megrendelés, megallapodas
teljesitését.

A kotelezettségvallalds alapjan elvégzett teljesités megtorténtét a szolgaltatdsnak megfeleléen
mellékletekkel dokumentaltan (teljesitményigazolds, szallitélevél, munkalap, épitési vagy felmérési
napld, miiszaki ellendrzés, tizembe helyezés értékeinek a mindsitése) igazolni kell. Az igazolds
torténhet a szamlan kifizetési bizonylatokon kozvetleniil, illetve teljesitést igazold kiilon
nyomtatvanyon is.

A szakmai teljesitések igazoldsit a jegyz0 illetve az intézmény vezetdk éltal irdsban megbizott
személyeknek kell elvégezni. A megbizdsok egy példanyat a jegyzOnek le kell adni.

4. Ervényesités

A érvényesités pénziigyi-szamviteli ismeretet igénylo feladat, mely a teljesités szakmai igazoldsan
alapul.

A teljesitoigazolas alapjan az érvényesitOnek ellendriznie kell az 6sszegszerliséget, a fedezet meglété,
€s azt, hogy az eldirt alaki kovetelményeket betartottak-e. Az érvényesités tartalmazza a megallapitott
Osszeget és a konnyvitel elszdmoldasra utal6 f0konyvi szamlaszdmot.

A kiadasok érvényesitése az utalvanyrendeleten, a bevételek érvényesitése a bevételi utalvanyon
torténik.



A jogszabalyban meghatérozott feltételek mellett az érvényesitd a gazdasagi vezetd vagy a jegyz0 altal
megbizott személy.

Ervényesitést legaldbb kozépfoku végzettségli és emellett kozgazdasagi-szamviteli képesitésti dolgozé
végezhet.

5. Osszeférhetetlenség

Kotelezettségvallalasi, érvénytelenitési, utalvinyozasi, ellenjegyzési feladatot nem végezhet az a
személy, aki ezt a tevékenységet kozeli hozzatartozdja (Ptk. 685.§b./pont) vagy a maga javéra latna el.

A kotelezettségvallalo és az ellenjegyzd, illetdleg az utalvanyozo és az ellenjegyzd — ugyanazon
gazdasagi eseményre vonatkozoan — azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd személy nem lehet azonos a kotelezettségvillaldsra, utalvdnyozdsra jogosult
személlyel.

Az érvényesitést végzo szakmai teljesitést igazolé nem lehet azonos személy.

Az aldbbiakban nem szabdlyozott kérdésekben a mindenkori érvényben 1év6 jogszabélyok eldirdsat
kell alkalmazni, kiilonds tekintettel a 200. évi C. torvény a szdmvitelrdl, valamint az dllamhdaztartas
mikodési rendjérol sz616 217/1998. (X11:30.) szamud Korméanyrendelete.

Balatonkenese, 2012. éprilis.

Tomor Istvan. Fodor Krisztina

polgarmester jegyzo



.../2012.(IV....) szamu polgarmesteri €s jegyz0i egyiittes utasitas
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A 10/2012. (V.31.) 6nkormanyzati rendelet 5. fiiggeléke

Hatalyos 6nkormanyzati rendeletek jegyzéke

20/2011. (XII.08.) onkormanyzati rendelete
a rendeletek elokészitésében valo tarsadalmi részvételrol

7/2012. (IV.12.) onkormanyzati rendelete
az onkormdnyzat vagyondrol és a vagyonnal valo gazddlkodds szabdlyairol

3/2012. (I11. 1.) onkormanyzati rendelete
az onkormdnyzat 2012. évi koltségvetésérol

18./2004.(VIL.14.) onkormanyzati rendelete
az Onkormdnyzati Kornyezetvédelmi Alaprol.

6/2004.(111.15.) 6nkormanyzati rendelete
a helyi népszavazdsrol és népi kezdeményezésrol

11/2011. (VIL.28.) onkormanyzati rendelete
az eb-és macska tartds szabdlyairol

16/2003.(X11.10.) 6nkormanyzati rendelete
a kozteriilet-haszndlat engedélyezésérdl és a kozteriilet-haszndlati dijak mértékérol

8/2004.(111.23.) 6nkormanyzati rendelete
vizikozmiibol szolgdltatott kerti locsolds céljdara szolgdlo viz haszndlatdrol.

13./2004.(V.15.) onkormanyzati rendelete
a helyi cimer és zdszlo alapitdsdrol és haszndlatuk rendjérol

1/2009.(1.22.) 6nkormanyzati rendelete
a szervezett telepiilési szildrd hulladékkal kapcsolatos kozszolgdltatdsrol

7/2004.(111.15.) onkormanyzati rendelete
a vdlasztasi plakdtok elhelyezésérdl, valamint valasztdsi gyiilések részére
onkormdnyzati tulajdonii helyiség biztositdsdrol

6/2007.(IV.26.) onkormanyzati rendelete
az egyes szocidlis ellatdsokrol

21/2004. (VII.14.) onkormanyzati rendelete
a koztemetd rendjérol, haszndlatdnak, igénybevételének szabdlyairol

11/2002.(XI1.10.) onkormanyzati rendelete
a helyi ipariizési adorol

9/1992.(X11.30.) 6nkorméanyzati rendelete
a magdnszemélyek kommundlis adojdrol

5/2007.(1V.26.) onkormanyzati rendelete



Kiingis Kozség Onkormdnyzatdnak Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatdrol

13/2005.(IX.10.) onkormanyzati rendelete
Kiingos Szabdlyozdsi terve

10/2007.(IX.14.) onkormanyzati rendelete
a helyi elismerd cimek és kitiintetések alapitdsdrol, adomdnyozdsuk rendjérdl

7/2007.(1V.26.) onkormanyzati rendelete
a gyermekvédelem helyi rendszerérol

20/2004.(VI1.14.) onkormanyzati rendelete
a helyi kornyezetvédelem szabdlyairol

5/2012.(1V.12.) onkormanyzati rendelete
az épitészeti orokség helyi védelmérdl

7/2011.(1V.14.) onkormanyzati rendelete
a falugondnoki szolgdlat miikodéséraol

4/2011. (I1.9.) 6nkormanyzati rendelete
a helyi onkormadnyzati képviseldk tiszteletdijarol

13/2011.(VIIL. 19.) 6nkormanyzati rendelete
a pénzbeli és természetben nyiijtott gyermekvédelmi elldtdsokrol

19/2011.(XI1L.8.) onkormanyzati rendelete
a hazassdgkotések szolgaltatasi dijairol



