
Hort Község Képviselőtestülete  
a "Közszolgálati tisztviselőkről szóló" 2011. évi CXCIX. törvény 45. § (1) 

bekezdése alapján  
pályázatot hirdet 

Hort Község Önkormányzata  
 

jegyző  

munkakör betöltésére.  

A közszolgálati jogviszony időtartama: 

határozatlan idejű közszolgálati jogviszony  
 
Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő  

A vezetői megbízás időtartama: 

A vezetői megbízás határozatlan időre szól.  

A munkavégzés helye: 

Heves megye, 3014 Hort, Szabadság tér 40.  

A közszolgálati tisztviselők képesítési előírásairól szóló 29/2012. (III. 7.) Korm. 
rendelet alapján a munkakör betöltője által ellátandó feladatkörök: -  

Ellátandó feladatok: 

Vezeti a Képviselőtestület hivatalát. Gondoskodik az önkormányzat működésével 
kapcsolatos feladatok ellátásáról. A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a 
kiadmányozás rendjét. Gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselőtestület 
hivatalának köztisztviselői tekintetében. Döntésre előkészíti a polgármester 
hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket. Dönt azokban a hatósági ügyekben, 
amelyeket a polgármester ad át. Tanácskozási joggal vesz részt a Képviselőtestület, 
a Képviselőtestület bizottságainak ülésén. Dönt a hatáskörébe utalt ügyekben  

A munkakörhöz tartozó főbb tevékenységi körök: 

Vezeti a Képviselőtestület hivatalát. Gondoskodik az önkormányzat működésével 
kapcsolatos feladatok ellátásáról. A hatáskörébe tartozó ügyekben szabályozza a 
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kiadmányozás rendjét. Gyakorolja a munkáltatói jogokat a képviselőtestület 
hivatalának köztisztviselői tekintetében. Döntésre előkészíti a polgármester 
hatáskörébe tartozó államigazgatási ügyeket. Dönt azokban a hatósági ügyekben, 
amelyeket a polgármester ad át. Tanácskozási joggal vesz részt a Képviselőtestület, 
a Képviselőtestület bizottságainak ülésén. Dönt a hatáskörébe utalt ügyekben  
 
A munkakör betöltője irányítása alá tartozó szervezeti egységek megnevezése: 
Polgármesteri Hivatal Hort  

Az irányítása alá tartozó személyek száma: 9  

Jogállás, illetmény és juttatások: 

A jogállásra, az illetmény megállapítására és a juttatásokra a "Közszolgálati 
tisztviselők jogállásáról szóló" 2011. évi CXCIX. törvény, valamint a(z) 
közszolgálati szabályzat rendelkezései az irányadók.  
 

Pályázati feltételek: 

         Magyar állampolgárság, 
         Cselekvőképesség, 
         Büntetlen előélet, 
         Felsőfokú képesítés, igazgatásszervezői vagy állam-és jogtudományi 

doktori képesítés, vagy okleveles közigazgatási menedzser szakképesítés, 
és jogi vagy közigazgatási szakvizsga, vagy az Országos Közigazgatási 
Vizsgabizottság elnöksége által teljes körűen közigazgatási jellegűnek 
minősített tudományos fokozat alapján adott mentesítés ,  

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása, 
         legalább 2 év közigazgatási gyakorlat  
         6 hónap próbaidő  

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 
         jogi végzettség,  

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

         30 napnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány  
         szakmai életrajz  
         a végzettséget és szakképzettséget, szakmai gyakorlatot igazoló 

dokumentumok másolata  
         a pályázó nyilatkozata, melyben hozzájárul a pályázati anyagában foglalt 

személyes adatainak a pályázati eljárással összefüggő kezeléséhez  
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         nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy a pályázat tartalmának és személyes 
adatainak a pályázat elbírálásában részt vevők általi megismeréséhez 
hozzájárul  

         nyilatkozat arra vonatkozóan, hogy kívánja-e a pályázatot elbíráló 
testületi ülésen zárt ülés tartását  

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban 2012. szeptember 10. napjától tölthető be.  

A pályázat benyújtásának határideje: 2012. augusztus 27.  

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Kerek Oszkár polgármester 
nyújt, a 37/378-001 -os telefonszámon. 

A pályázatok benyújtásának módja:  
         Postai úton, a pályázatnak a Hort Község Önkormányzata címére történő 

megküldésével (3014 Hort, szabadság tér 40. ). Kérjük a borítékon 
feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 
2600/2012. , valamint a munkakör megnevezését: jegyző.  

         Személyesen: Kerek Oszkár polgármester, Heves megye, Szabadság 
Hort, tér 40. . .  

A pályázati eljárás, a pályázat elbírálásának módja, rendje: 

Szóbeli meghallgatás utáni döntés. A pályázatnak a pályázati határidőnél megadott 
időpontig (2012. augusztus 27. 16.00 óra) be kell érkeznie a megadott címre.  

A pályázat elbírálásának határideje: 2012. szeptember 7.  

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje:  
         Hort Község honlapja - 2012. július 25. 
         Polgármesteri Hivatal Hort hirdetőtáblája - 2012. július 25. 

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.hort.hu honlapon 
szerezhet.  

 

Megjegyzés [MB1]:  

Megjegyzés [MB2]:  


