Települést Üzemeltető Iroda
                        
a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény 20/A. § alapján 

pályázatot hirdet

Települést Üzemeltető Iroda 

ügyintéző 
munkakör betöltésére. 
A közalkalmazotti jogviszony időtartama:
határozatlan idejű közalkalmazotti jogviszony 

                        
Foglalkoztatás jellege: 
Teljes munkaidő 

A munkavégzés helye:
Heves megye, 3014 Hort, Szabadság tér 40. 

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok:
Az Iroda ügyviteli tevékenységének ellátása. Az önkormányzati intézmények fogyóeszközeinek központi beszerzése, egyéb logisztikai feladatok ellátása. Az intézmények karbantartási és felújítási munkáinak felmérése, költségvetés készítése, anyagszükséglet megállapítása és beszerzése. 

Illetmény és juttatások:
Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992. évi XXXIII. törvény rendelkezései az irányadók. 

                        
Pályázati feltételek:
         Középiskola/gimnázium, építőipari, műszaki, 

         Felhasználói szintű MS Office (irodai alkalmazások), 

         B kategóriás jogosítvány, 

         Vagyonnyilatkozat tételi eljárás lefolytatása,

         magyar állampolgárság, büntetlen előélet 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent:
         Középiskola/gimnázium, logisztikai ügyintéző, 

         helyismeret 

Elvárt kompetenciák: 
         Kiváló szintű szervező készség, 

A munkakör betölthetőségének időpontja:
A munkakör a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

A pályázat benyújtásának határideje: 2010. február 25. 

A pályázati kiírással kapcsolatosan további információt Molnár Ferenc nyújt, a 0637378001 -os telefonszámon.

A pályázatok benyújtásának módja: 
         Postai úton, a pályázatnak a Települést Üzemeltető Iroda címére történő megküldésével (3014 Hort, Szabadság tér 40. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati adatbázisban szereplő azonosító számot: 562/2010, valamint a munkakör megnevezését: ügyintéző. 

         Személyesen: Molnár Ferenc, Heves megye, 3014 Hort, Szabadság tér 40. 
A pályázat elbírálásának módja, rendje:
A beérkezett pályázatokat 3 tagú bizottság véleménye alapján az iroda vezetője bírálja el. 

A pályázat elbírálásának határideje: 2010. február 26. 

A pályázati kiírás további közzétételének helye, ideje: 
         www.hort.hu - 2010. február 8.

A munkáltatóval kapcsolatban további információt a www.hort.hu honlapon szerezhet. 
 

