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I.

A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa

1. Az ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése és a terven
feliili ellenorzések indokoltsdaga:

A belsO ellendrzések végrehajtasara az éves ellendrzési terv alapjan kertilt sor az aldbbiak
szerint:

1. A 2007. évi ellendrzések utoellendrzése
2. A belsd ellendrzés és a gazdalkodas (FEUVE) kapcsolatanak vizsgélata,

3. A bizonylati fegyelem rendszerének vizsgalata

4. A Telefon koltségek elszamolasa és bizonylati rendje targyaban.

Terven feluli ellen6rzések:

1./ A 2008. évi népszavazas pénziigyi elszamolasainak szabalyszerliségének
megallapitasa.

Az ellendrzések végrehajtasa illetve a munkatervben torténd felvétele indokolt
volt abban az értelemben, hogy a belsé ellendrzés megismerhesse az
Onkormanyzat miikodésének sajatossigait és a tapasztalatok hasznositisaval
segitse a vezetés mint funkcionalis tertilet miikodését.

2. Az ellenorzések személyi és targyi feltételei, a tevékenységet
elosegito és akadalyozo tényezok:

A belsé ellendrzés ellatdsa az Onkormanyzatnal vallalkozasi szerzdés alapjan az Audit-
Consulting *60 Kft. végzi. A 2008. évben Izsdki Zsolt, majd Molnar Karolyné személyében.

A kiilsé vallalkozas igénybevételét az Onkormanyzat és intézményinek nagysiga, pénziigyi
forrasok mértéke ¢€s a feladatok mennyisége indokolja.
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3. Agzellenorzések fontosabb megallapitasai:

1. A 2007. évi utéellendrzések
A kiadott intézkedési tervek alapjan elrendelt feladatokat az érintettek végrehajtottak .

Tovabbi ellendrzés nem sziikséges a végrehajtasanak ellendrzése érdekében.

2. A belsd ellendrzés és a gazdalkodas (FEUVE) kapcsolatanak vizsgéalata

A témahoz kapcsolédo el6zd ellendrzések (kiilsd, feliigyeleti, bels6é ellendrzések)
megallapitasaival kapcsolatban intézkedési tervek késiiltek.

Az SZMSZ tiikrozi a 2007. évben végrehajtott valtozasokat, tartalmazza a hivatal sokrétd,
feladatként elldtandd alaptevékenységét, egyes esetekben nincs Osszhangban az Alapito
Okirattal, mely szintén aktualizalasra szorul.

A helyszini vizsgalat sordn ellendrzés megallapitotta, hogy a Hivatal Bels6 Ellendrzési
Kézikdnyve naprakész, az eldirt tartalomban és formaban késziilt el.

A FEUVE szabalyozéasat az SZMSZ melléklete tartalmazza, kiadasara 2005. szeptember 15-
an keriilt sor. Részletezi az ellendrzési nyomvonalat, illetve bemutatja a kockazatok és
szabalytalansagok kezelésének rendjét.

A 217/1998 ¢évi Korm. rend. 145/B § szerinti eldirdsoknak megfelelden elkészitettek az
ellendrzési nyomvonalat. A FEUVE rendszerben bekovetkezett valtozasok teljes korii
megjelenitése érdekében az ellendrzés javasolja, hogy a PM altal kiadott ellendrzési
nyomvonal mddszertan keriiljon atvezetésre a sajat a FEUVE rendszer szoveges és tablazatos
dokumentéciojaba.

A tobbszor modositott 217/1998. (XII. 30.) Korm rend. 145/A § (5) alapjan a Hivatal
koltségvetési gazdalkodasa ellendrzése soran feltart szabalytalansagok kezelésének eljarasi
rendjét szabalyozta.

A gazdalkodasi szakteriileten dolgoz6 valamennyi munkatérs esetében a munkakori leirasok
elkésziiltek, azok tartalmazzadk mindazon tartalmi és formai elemeket, melyeket a vonatkozo
szabalyzok eldirnak.

A vizsgalt idészakban a hivatal gazdalkodasa a FEUVE kockazatkezelési rendszeréhez
kapcsolddo belsd szabalyozottsagat, illetve a FEUVE rendszer, a kockazatkezelési rendszer
kialakitasat és miikodését kozepes kockdzatunak értékeli az ellendrzés.
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Javaslatok::

Az ellendrzési nyomvonal a PM altal kiadott modszertan alapjan keriiljon atvezetésre a sajat
FEUVE rendszeren.

A belso ellendrzés kiterjesztését az Intézmény teljes szervezeti €s gazdalkodasi rendszerére.

A szabalyozottsag alapvetd szabdlyzatai rendelkezésre allnak. A 2007. évi valtozasok
atvezetésre kertiltek.

3. A bizonylati fegyelem rendszerének vizsgalata

Az ellendrzés a bizonylati fegyelem rendszerének vizsgalata soran sszefoglalva megallapitja,
hogy a szabalyzati rend alapvetden megfeleld és biztositja a munkavégzés kereteit.

A Bizonylati Albumban a bizonylatok torzslapjat nem tartalmazza. A bizonylati ut kijelolése
a FEUVE rendszer miikddésének kiterjesztését szolgalhatja €s biztositja a bizonylat
szabalyszerl kitoltését.

A bizonylatok kiallitdsanak rendje megtelel a Vhr. 9. sz. mellékletében rogzitett tartalmi €s
formai kellékeknek. A fokonyvi nyilvantartasokban elszamolt gazdasidgi miiveletekrdl az
eloirt szamviteli bizonylatokat allitottak ki.

A koltségvetés pénzforgalmat érintd gazdasagi események bizonylatait a Vhr. 51. § (1)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen rogzitették a konyvviteli nyilvantartdsokban.

A szamviteli teriileten dolgozdk a megfeleld végzettséggel rendelkeznek €s az ellendrzés
véleménye szerint magas szakmai szinvonal végzik a tevékenységiiket.

A szigori szamadast nyilvantartds folyamatos és naprakész ezzel biztositva, hogy azon
nyomtatvanyok, amelyek tényleges értékiiknél jelentdsebb pénziigyi értéket képviselnek
illetve haszndlatuk a pénziigyi rendszerben visszaélésre teremthet lehetdséget a bizonylati
rendben megtalalhatoak €s visszakereshetdek.

Az étkezési utalvanyok nyilvantartasa folyamatos és névre szoloan vezetett. Tartalmazza az
azonositashoz sziikséges adatokat, a kiadott étkezési jegyek sorszamat €s értékét. Hianyossaga
azonban az atvétel igazolasanak alairasa és idopontja nem taldlhatdé meg a nyilvantartasban.

Az elszamolasra kiadott eldlegek esetében a tételes vizsgalt tételeknél az eldleg felvételének
¢s elszamolasanak rendje a pénzkezelés szabalyai szerint tortént.

A kotelezettségvallalasok rendje Gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett feltételek alapjan a
Polgarmester feleldsségi rendjébe utalja a kotelezettségvallalast, amely szabalyozas megfelel
az Amr. 134.§ (2) bekezdésében rogzitetteknek.
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A szabalyozas azonban nem tér ki az Amr. 134. § (3) bekezdésében rogzitett eldirasok
értelmében, arra, hogy nem sziikséges eldzetes, irdsbeli kotelezettségvallalas a gazdasagi
eseményenként 50 000 forintot el nem ¢érd kifizetések esetében ¢és ennek rendjét é€s
nyilvantartasi formajat belsd szabalyzatban kell rogziteni.

A kotelezettségvallalds rendje teljes kortien a szabdlyzati eldirasok szerint érvényesiilt. Az
ellenjegyzés gyakorldsat az Amr. 134. § (3) és a 137. § (2) bekezdései szerint a
kotelezettségvallalasok és utalvanyozasok vonatkozasaban végezték.

Az ellendrzés a bizonylati rend javitasa érdekében az alabbi javaslatokat teszi:

A Bizonylati Albumban a Bizonylati torzslapok megjelenitését és bizonylati ut rogzitését.

A szigorl szamadasu nyomtatvanyok rogzitését a Bizonylati Szabalyzatban.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak folyamatos vezetését.

4. A Telefon koltségek elszamolasa és bizonylati rendje

Az ellendrzés Osszefoglalva megallapitja, hogy kikiildetések elszamoldsa szabalyzati rendnek
megfeleld és biztositja pénziigyi elszamolasok rendjének megfeleldsségét.

A telefon koltségek elszdmolasanak bizonylatolasat tételesen vizsgalta az ellendrzés. A
bizonylatok kitoltése és felszerelése szabalyszerii. Az Igazolas rendje igazodik kotelezettség
vallalas szabalyzatdban rogzitettekhez.

A kikiildetések vizsgélata sordn a dokumentalas biztositja a ténylegesen felmeriilt koltségek
elszamolasat €s az iktatasi rendben megtalalhatoak azok a bizonylatok, amelyek alatamasztjak
az utazas sziikségességét és jogossagat.(meghivok, értekezletek kiadott dokumentacidi és
kapcsolodo iratok.)

Munkaterven feliili ellenorzés

1/ A 2008. évi népszavazas pénziigyi elszdmoldsainak szabalyszeriiségének
megallapitasa.

A népszavazds pénziigyl elszamolasai szabalyszerlien megtorténtek. A valasztasok
lebonyolitasdnak pénziigyi szabalyzati eléirdsait a Amr. 134.§. 2.) bekezdés szerint az
onkormanyzat elkészitette.

A pénziigyi tervben rogzitésre keriiltek a személyi juttatasok €s a dologi kiadasok tételei.

A személyi jellegli kifizetések Osszege a pénziigyi tervtdl nem tért el és a Fojegyzo
intézkedésével egyezd.
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A dologi kiadasok bizonylati rendje és elszdmolasa a kialakitott szabalyzati rendnek
megfeleld.

Az elszamolasokban kimutatasra kertilt a pénziigy1 fedezet 6sszege valamint a tobblet igény
miatt a teriileti valasztasi irodatol igényelt 6sszeg.

II.

A belso ellenorzés altal tett megallapitasok és javaslatok
hasznositasa

Az ellendrzések hasznosuldsat és végrehajtasat a belsd ellendrzés 2009. évi munkatervében
foglaltak szerint fogja vizsgalni 2009. év elso felében.

I11.

Az ellenorzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok:

Az ellendrzési tevékenység fejlesztése a jelenlegi keretek kozott a belso ellendr szerzodéses
jogviszonya mellett nem az Onkormanyzat kozvetlen feleldssége.

A belsé ellendrzést végzd vallalkozds okleveles konyvvizsgald tagja a Magyar
Konyvvizsgaloi Kamarai tagsaggal a kotelezd tovabb képzéseken részt vesz és a feladatok
ellatasahoz a megfeleld szakmai felkésziilést ez biztositja.

Kérem, a Tisztelt Képviselo Testiiletet, hogy az éves ellendrzési jelentést elfogadni
sziveskedjek.

Hort, 2009. aprilis 19.

Audit-Consulting 60 Kft
Molnar Karolyné
belsd ellendr



