KOZSZOLGALLAS sorszam: 134444

Intézményi iktatdszam: HER/1127/2025

ALLASPALYAZAT
DAVODI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
Davodi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatanddé feladatok): Pénziigyi-gazdalkodasi feladatok korében
szamlazasok, utalasok, analitikai nyilvantartasok, kozponti iktatas és irattarozas, valamint a
feladatkoréhez kapcsolddé tigyviteli feladatok ellatasa, nyilvantartasok vezetése.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 3614 Szamviteli ligyintéz6

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Hercegszanté
A munkavégzés pontos helye: 6525 Hercegszanto, Dézsa Gyorgy u. 8.

Allashirdet6é szervezet bemutatiasa: A Davodi Kozos Onkormanyzati Hivatal Davod és
Hercegszant6é kozségek kozos hivatala. Onalléan gazdalkodé koltségvetési szervként ellatja az
onkormanyzatok és az 6nkormdanyzati fenntartasu intézmények gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Sz{licsné Istvan Ilona
jegyz6 nyujta +36 20/315-5888-as telefonszamon.

Feltételek, El6nyok
Padlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Erkolcsi bizonyitvany

- Magyar allampolgarsag, vagy kiilon jogszabaly szerint a szabad mozgas és
tartézkodas jogaval rendelkez6 személy, illetve bevandorolt vagy letelepedett
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Elvart végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Erettségi, vagy kozépfoki
szakképesités

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 1
Elvart vezetdi tapasztalat idétartama (év): 0
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- Felhasznal6i szintli MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete, hat honap
prébaidé vallalasa, vagyon-nyilatkozattételi eljaras lefolytatasa.

Jarmiivezetdi engedély kategodria: B

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent6 végzettség/képesités:

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, Mérlegképes konyveld,
allamhaztartasi szakon

A palyazat elbiralasa soran elényt jelenté - okmannyal igazolt - nyelvtudas
(idegennyelv megnevezése):

- angol, B2 (k6zépfok), Komplex vizsga (C)
- német, B2 (kdzépfok), Komplex vizsga (C)

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- Anyakonyvi szakvizsga megléte, vagy letételének vallaldsa

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- Adatkezelési nyilatkozat

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal osszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapnal nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

- végzettséget, szakképesitést igazol6 okiratok masolata
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A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.12.10. 00:00

Palyazat benyudjtasanak mddja: Elektronikus tton a jegyzo.davod@t-online.hu e-mail cimre
torténd megkiildéssel, az e-mail targyaban kérjiik feltiintetni a "HER/1127/2025" azonositd
szamot, valamint a "pénziigyi ligyintéz6” munkakor megnevezést.

Személyesen a Davodi K6zds Onkormanyzati Hivatal (6524 Davod, Dézsa Gyérgy u. 61.)
titkarsagan tigyfélfogadasi id6ben, a palyazatot zart boritékban kérjiik leadni, a boritékon kérjiik
feltiintetni a ,HER/1127/2025" azonosit6 szamot, valamint a "pénziigyi ligyintéz6” munkakor
megnevezést.

Postai tton a Davodi K6z6s Onkormanyzati Hivatal 6524 Davod, Dézsa Gyoérgy u. 61. cimére. A
boritékon Kkérjiikk feltiintetni a ,HER/1127/2025" azonosité szamot, valamint a "pénziigyi
ligyintéz6” munkakor megnevezést.

A palyazat elbiralasanak mddja: A palyazati kiirdsban megjelolt feltételeknek megfelel
palyazatot benyujték koziil az el6értékelésen megfelelt jeloltek személyes meghallgatason
vesznek részt. A palyazat kiiréja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelennek nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.12.19. 00:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: Davodi Kézos Onkormdanyzati Hivatal
székhelyének és kirendeltségének hirdetétablaja (6524 Davod, Doézsa Gyorgy u. 61. és
Hercegszanto, D6zsa Gyorgy u. 8.), www.davod.hu, valamint www.hercegszanto.hu honlapon.

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.01.15.
Publikalas tervezett id6pontja: 2025.11.14.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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