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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

NAGYPETERDI KÖZÖS ÖNKORMÁNYZATI HIVATAL

Somogyapáti Kirendeltsége

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Pénztáros, adóügyi ügyintéző
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Nagypeterdi Közös Önkormányzati Hivatal 
Somogyapáti Kirendeltségéhez tartozó Basal, Patapoklosi, Somogyapáti, Somogyhatvan, 
Somogyviszló önkormányzatok adóügyi és pénztárosi feladatainak ellátása. A helyi adókról szóló 
1990. évi C. törvény és a vonatkozó helyi rendeletek alapján kivethető adókkal kapcsolatos 
ügyintézés.( adóbevallások feldolgozása, bejelentkezések, kérelmek ügyintézése, könyvelés 
stb..)Az adók módjára behajtandó köztartozásokkal kapcsolatos ügyintézés, végrehajtási 
eljárások lefolytatása. Ügyintézés az ASP szakrendszerben. Ügyfélfogadás, adó ellenőrzési 
feladatok ellátása.

Banki programok, számítógépes rendszerek használata, számlázással kapcsolatos feladatok 
ellátása.  Pénztárosként ellátja az alábbi feladatokat: pénztárbizonylatok készítése, heti 
pénztárzárás, ellátmányok kiadása és elszámoltatása, önkormányzatok és intézményeinek 
költségvetési számlájáról készpénz felvétele, illetve befizetése, rendszeres és nem rendszeres 
szociális támogatások kifizetése, fizetési előlegek nyilvántartása, szigorú számadású 
bizonylatokkal kapcsolatos nyilvántartás vezetése.

Betöltendő állás szakmacsoportja: önkormányzat

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános (hivatali), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Somogyapáti

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): További információt Dr. Ratkovics Ágnes aljegyző nyújt a +36/73-550-018, és 
a +36-70-489-1063-as telefonszámon. A pályázat benyújtásának módja: elektronikusan: 
sapati.aljegyzo@gmail.com vagy személyesen: 7922 Somogyapáti Fő u. 81.  Honlap címe: 
https://kozadat.localinfo.hu/somogyapati

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Magyar állampolgárság
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- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- Középfok, Pénzügy, bank és biztosítás, Számviteli ügyintéző

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 3

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Számítógépes programok, ASP rendszer , banki rendszerek ismerete

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelentő végzettség/képesítés:

- Felsőfokú szakképzés, Mérlegképes könyvelő

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- adatkezelési nyilatkozat

A pályázat benyújtásának határideje: 2023.04.05. 00:00

A pályázat elbírálásának módja:  A Kttv. alapján a kinevezésről a jegyző dönt, a polgármester 
egyetértésével. a kinevezéskor 6 hónap próbaidő kikötésére kerül sor. a jegyző a pályázati eljárást 
eredménytelennek nyilváníthatja.

A pályázat elbírálásának határideje: 2023.04.14. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Somogyapáti önkormányzat honlapja

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2023.04.17.

Publikálás tervezett időpontja: 2023.03.20.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.
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