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|. ALTALANOS ES BEVEZET O RESZ

Az intézet qlnevezése:
Erd Varos Onkormanyzat Szakorvosi ReddgEzete

Az intézet szekhelye:
2030 Erd, Felsu. 39.

Az intézet telephelyei:

Szakorvosi Rendéintézet (kbzponti telephely) 2030 Erd, Rels 39.
Tudégondozo: 2030 Erd, Hivatalnok u. 40.
Egyéb, bejelentett nikddési helyei:

Védsnoi szolgalatok, csecsentanacsadok: 2030 Erd, Bals 39.
2030 Erd, Duna u. 84.
2030 Erd, Bem tér 1.
2030 Erd, Bajcsy-Zs. u. 47.
2030 Erd, Bagoly u. 47.

Foglalkozas-egészségugyi Szolgalat: 2030 Endg fee 39.
2049 Diésd, Gyar u. 2.

Iskola-egészséguigyi Szolgalat: Iskolak 2030 Erdsi u. 8.

2030 Erd, Széchenyi u. 1.
2030 Erd,Erzsébet u.24-32.
2030Erd,Géardonyi G. u.1/b
2030 Erd, Didsdi u. 95-101
2030 Erd, Alsé u.21.

2030 Erd, Holl6 koz. 1.
2030 Erd, Facan koz 1.
2030 Erd, Torokbalinti Gt 1.
2030 Erd, Tur u.5 -7.
2030 Erd, &u. 42.

2030 Erd, Bajcsy .19— 21.

Ovodak 2030 Erd, Kutyavari u.10.
2030 Erd, Erkel u.4
2030 Erd, Bem tér 1.
2030 Erd, Béke tér 1.
2030 Erd, Facan koz 1.
2030 Erd, Harkaly u. 52.
2030 Erd, Gyula u. 35-37.
2030 Erd, Tarnoki u. 58-62.
2030 Erd, Talya u. 3.



2030 Erd, Riminyaki u.17.
2030 Erd, Fetfsu. 51.
2030 Erd, &u.12.

5. Az intézmeény ellatasi tertlete:

- Erd varos teriiletére az intézmény valamennyiifatia kiterjed

- Diésd, Tarnok, Soskut, Pusztazamor lakosainaibgteg-szakellatasat, gondozoi
feladatait, szajsebészeti, fogszabalyozasi kezelée@aszati rontgen-vizsgalatat
VéQzi

- Szazhalombatta lakosai részérestjidnkoldgiai-, gondozast vegez.

6. Az intézet fenntartdja:

Erd varos Onkormanyzata

7.  Alapit6 okirat szama:115/1995/V1.8./OK
Kelte: 1995.07.01.

8. ToOrzsszama:394910
Szamlaszam: OTP 11742111-15394916
A koltségvetési szerv koltségvetésének végrehapaszolgaldé szamlaszama:
Az intézmény képviseletedifjazgatd dorvos

9. Az intézmény jogallasa: Onall6 jogi személyként tkods koltségvetési szerv

10. Az intézmény tevékenységi kore:

Alaptevékenység: )
TEAOR Megnevezés
85.12 Jardbeteg-ellatas
85.13 Fogorvosi szakellatas
85.14 Egyéb human-egészségugyi ellatas

Kiegészi tevékenység:
TEAOR Megnevezés
73.10 Miiszaki kutatas, fejlesztés

Kisegith gazdasagi tevékenység:

TEAOR Megnevezés
70.20 Ingatlan bérbeadasa, Uzemeltetés
7487 Mashova nem sorolt egyéb szolgaltatas



11.

12.

13.

13.

Feladatmutatdk kore

851253 Foglalkozas ed. ellatas
851275 Jarbébeteg szakorvosi ellatas
851286 Fogorvosi ellatas

851912 Anya gyerek és csecéeatelem
851297 Védndi szolgalat

73102-5 Miszaki kutatas

A Szakorvosi Renddlintézet feladata:

- az ellatasi terlletéhez tartozé gyogyito-mégelalap-, jard6 beteg szakellatas és

gondozoi ellatas biztositasa

- végzi a jar0 betegek szakorvosi vizsgalatat, gkégelését, gondozasat a

szakrendelések utjan

- konzultativ segitséget nyujt az alapellatas aavesamara

- diagnosztikus egységei elvégzik az alap- és #aske betegei szaméra a szikséges

vizsgalatokat

- a gondozéintézetek - a jar6 beteg szakellataslethel a szakteriletiknek

megfeleben specialis gondozasi édiszsi feladatokat latnak el

- Vvégzi az egészség niggésével kapcsolatos feladatokat, tandcsadasokat,

szirévizsgalatokat

- végzi a munkakori alkalmassagi vizsgalatokat, ldth@zasi megbetegedések

Kivizsgalasat

- az intézet biztositia a dolgozdk szamara a jdulyakban diirt, koteled

tovabbképzeés feltételeit a pénzigyi Iéiségek figyelembevételével.

- feladata a tevékenységével kapcsolatos adatok té8gzi kapcsolddasa a
jogszabalyokban &irt informacios rendszerekhez

Az intézmény forrasai:

- az [Egészséegbiztosito altal folyositott teljesitnidgygd tamogatdas az
Egészségbiztositasi Alapbdl

- az Onkormanyzat altal nyujtott rendszeres és &amthgatasokbol

- az intézmeényi sajat bevételdkb

- palyazatokbdl és

- egyéb tamogatodk altal nyujtott pénziigyi forrasolditiak.

Az Intézmény szakmai fellgyeletét ellatja:

ANTSZ Pest Megyei Intézete

Az intézmeény egyuttniikodik

- az ellatasi teriletéhez tartozé helységek dnkoyetaival
- tarsintézetekkel
- tarsadalmi szervezetekkel.



Il. AZ INTEZET IRANYITASA

Az Erd Véarosi Onkormanyzat a varos teriiletére jatkr egészségiigyi feladatait az Alapitd
Okiratbanmeghatéarozott kérben - az érdi Szakorvosi Réfalglzet kbzvetlen iranyitdsan
keresztul latja el.

Ennek sorarKépvised-testilet nyilvanos palyazatljaras atjan kinevezi és megbizza
féigazgatd dorvost. Alkalmankeént tajékoztatast kér a kinevexzettedjétsl az intézményben
folyé egészségligyi tevékenyséigr

IIl. AZ INTEZET VEZETESE

1. Féigazgato Horvos:
Az intézetet adigazgato $orvos vezeti.
Vezebjének kinevezési rendje: palyazat Gtjan, hataramdtbre.
/ A 0233/2000.(XI11.32.) Korm. rendelet hatalyba é8pt kdvdéien meghirdetett
palyazatok vonatkozasaban alkalmazandé hatarozsesidtartamra. /
Végzettség: 13/2002.(111.28.) EUM rendelet szerint
Az féigazgatd orvos Erd Varos Onkormanyzatanak kozalkalmazotia,egyéb
munkaltatoi jogkort folotte a polgarmester gyakgol

Feladata:

az intézet altalanos tervezési, szervezési, irasiyés ellebrzési feladatainak
ellatasa,

a szakmai stratégia, cél meghatarozasa,

a kozponti intézkedések helyi megvalositasa,

ersforrasok és feladatok dsszehangolasa,

az Egeészségugyi Torvény ées egyes az intézetratkawd jogszabalyok
hatélyosuldsanak biztositasa,

az etikai kbvetelmények betartatasa,

az intézet szakmaiifRodésének biztositasa,

elkésziti, illetve elkészitteti az intézealsdlyzatait,

helyettesek felvétele, megbizasa, a meghizésetleges visszavonasa,
szervezi és koordinalja a dolgozok folyamatosibbképzesét,

jovahagyja az oktatasi tervet,

kiadja a vezét helyettesek munkakori leirasat ,

kivizsgalja és elintézi a panaszlgyeket,

tanulmanyozza teriletén a lakossag megbetegeesinyait, a rendelkezésre
all6 statisztikai adatok alapjan,

ellerdrzi az intézet szakmai munkajat, a kor§zés szervezett betegellatas
szakmai dlirdsainak betartasat,

felligyeli a midségbiztositasi folyamatokat

elvégzi a kotelezettségvéllalasi és utalvaagoteladatokat

szervezi a vagyongazdalkodasi feladatokat



Hataskore:
- azintézet egyszemélyi fets vezeibje,
- kiemelt munkaltatéi jogkoroket gyakorolja az intéamy valamennyi dolgozéja
felett / kinevezeés, felmentés, fegyelmi és karmérit

- ellatja a Ptk-ban, valamint a szamviteli torvénytinErd Varos Onkormanyzata
vagyonarol és a vagyontargyak feletti tulajoisi jogok gyakorlasarél szolé
Onkormanyzati rendeletbemeghatarozott képviseleti jogkort, annak keretében
alairasi, kiadmanyozasi, utalvanyozasi jogkorerjate:

bel$ utasitasok, szabalyzatok kiadasara a gazdalkedalkélyzatok a

gazdasagi igazgato ellenjegyzésével,

az ellatas teriletén, illetve az intézmeény egésaélierérzé és beszamoltatasi
jogkor gyakorlasara.

Felelgs:

- a rendalintézet zavartalan tikodéséért,

- az Egészségugyi Torvény és az egyeb vonatkozzgbglyok végrehajtasaert,
betartaséért, és betartatasaert,

- az intézet gazdalkodasaeért, a jogszabatyrasoknak megfeléen,

- a huméanpolitikai feladatok irdnyitasaert,

- az intézet dolgozoi munkafeltételeinek biztosiéasés allando javitasaért,

- bels ellersrzési feladat ellatasaért.

- az intézet biztonsagaért (munkdizvédelem, polgari védelem, rendészet)

- a részletes feladat és hataskdrben meghattakzégrehajtasaért

- kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi fatiekl ebirasos elvégzéséert

- a vagyongazdéalkodasi feladatok megszerveizeséé

Kapcsolattartas: )
- onkormanyzattal, finanszirozoval, ANTSZ-ekkelalenai érdekképviseleti és
egyéb tarsadalmi szervezetekkel, tarsintézetekkel.

Helyettesitése:
A féigazgatdo dorvos tartés tavollétében — altaldban 1 napon tul - a
helyettesitést az orvos-igazgato latja el. A kigmmainkaltatoi jogkodroket csak
1 hétnél hosszabb tavollét esetén gyakorolja eelktely.

Orvos-igazgato:
Feladatait adigazgat6 8orvoskdzvetlen iranyitasaval latja el.

Feladata:

- az orvosi és intézeti gyoégyszerrendelési és atahalasi tevekenység
felligyelete és a tevékenységek 6sszehangolask keamében kilondsen:
a) az egeészségugyi dokumentacio vezetése szabdlgségének biztositasa

és felligyelete,

b) a betegjogok érvényesulésének folyamatos figyeldrkinérése,
c) a betegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasahkd kozrenikodés,
d) a betegjogi képvisélel vald kapcsolattartas,
e) az egészséglgyi hatésagi rendelkezések végrehmakisherdrzése,
f) ahéazirend rendelkezései végrehajtasanakaiiéne,
g) agyodgyintézet higiénés rendjének biztositasalagyelete,



h) a gydgyintézetben nyuljtott egészséglgyi szolgalbitafolyamatos
minéség-elledrzese,
i) a gyogyintézetben orvosi, gyogyszerészi munkakorfmepialkoztatott
egeészségugyi dolgozok tovabbképzésének biztositakaligyelete.
- értékeli a rendéintézet nitkbdési mutatait,
- iranyitja az informacioés és dokumentéacios rendsze
- szervezi az intézet szakmai munkajat, a kofisZesr szervezett betegellatas
szakmai dlirasainak betartasat.
feliigyeli a kontrolling bizottsagot
feligyeli a Finanszirozasi és inforrkaticsoportot
feligyeli a Midségbiztositasi Folyamatok kialakitasat, majtkidtetését.

Hatéskore:

- orvos-szakmai jelleg kérdésekben ellatia az intézményre vonatkozo
jogszabalyban élrtak megvalésitasat,

- rendelkezési jogkore van a rentletézet orvosai vonatkozasaban,

Felelds:

- az intézet szakmaiitkodéséért,

- a statisztikai és dokumentacioéigdsok betartatasaért
- az orvos szakmai kérdésekben a dontieeskitéseért

Kapcsolattartas:
- tarsintézményekkel, a rendeltézet szervezeti egységeinek vénedl

Helyettesitése:
A féigazgatot helyettesiti tartos tavollét (altalabgg Bapon tul) kiemelt munkaltatéi
jogokat illeben egy héten tali itbzak) esetén.
Az orvos-igazgato helyettesitéséetabizgato kozvetlen iranyitasaval a Tudoméanyos
igazgato latja el.

3. Gazdasagi igazgato
Feladatait a rendé@htézet bigazgatd éorvosakdzvetlen irdnyitdsaval latja el.

Feladata:

- gondoskodik az intézmény koéltségvetésenedszikéséil a jogszabalyok
és tervezeési@rasok figyelembevételével,

- gondoskodik a fejlesztési, beruhazasi, kgiteési tervek ékészitéséi

- gondoskodik az intézet tulajdonabarvlgagyontargyak gazdasagos
felhasznalasahoz szikséges intézkedeéselétalegi,

- gondoskodik a bér-, munk@&egazdalkodasi szocialis feladatok, szabalyok
hatalyosulasaral,

- iranyitja az intézmény bér és munkegazdalkodasat,

- szabalyozza és ellérzi az intézet készpénz kezeléseét,

- irAnyitja, szervezi az intézet gazdalkodasét, siétnnyilvantartasat,

- elkésziti az ilszakos-, éves mérleget és koltségvetési beszamolot

- gondoskodik a gazdalkodasi eredmények folyamellerbrzéséél a hatékonysag
€s az eészsierakarékos gazdalkodas érdekében.

- feladata a rendé&@hntézetet terhél kdtelezettségvallalasok, szédesek és az
ellenjegyzés koérébe tartozo sseksek, megallapodasok, intézkedeések,



kovetelések szakmai véleményezése, éitegse, vizsgalata
- ellerdrzi az ugyvitellel kapcsolatos feladatokat,
- elkésziti az intézmény éves létszam éssgtitai jelentését,
- elkésziti az intézet konywviteli, elszamalaagyon-nyilvantartasi €s
bizonylati rendjét

- elkésziti a gazdalkodassal kapcsolatosatyzdtokat,

- elkésziti a gazdasagijiszaki csoport dolgozdinak munkakdri leirasat,

- kozvetlendl iranyitja a gazdasagi szervezetet,

- elledrzi a gazdasagi, tiszaki és technikai dolgozék munkajat,

- gondoskodik a gazdasagijsmaki csoport tovabbképzésir

- ellenjegyzi a rendéintézetet terhél szerddéseket, kotelezettségvallalo
nyilatkozatokat, megallapodasokat, koéskeket, intézkedéseket

- a gazdasagi igazgat6 vagy az altala irasbelbokiszemély ellenjegyzése
nélkil a rendéintézetet terhél kotelezettseég nem vallalhatd, kovetelés nem
irhato €, és ilyen intézkedés nem tefet

- részt vesz az intézmény vézértekezletén,

- kapcsolatot tart az intézeti dolgozokkal,

- kapcsolatot tart az Onkormanyzat Pénziigyi & dsttalyaval, az
Egészségbiztositasi Pénztarral és az ANSZ®I a sajat szakmai
tertletén

- részt vesz az intézeti szabalyzatok kiopégaban, felllvizsgalataban (Kollektiv
Szerddés, Szervezeti ésiModési Szabalyzat, )

- megbizas esetén képviseli az intézetet gazdasdigizaki és egyeb Ugyekben.

- gazdasagi jelldg kérdésekben gondoskodik az intézményre vonatkozé
jogszabalyban 8irtak megvaldsitasaral,

- a gazdasagi igazgato féleteége nem érinti a koltségvetési szerv \igerek és
az egyes ugyekért féleldolgozok felglsségét.

- a szakmai szervezeti egységek gazdasagi nalhmkajranyitast ad, ellérei

azt,

Hataskore:

- utasitasi jogkdére van a gazdasagi, ismaki, technikai dolgozok
vonatkozaséban,

- ellenjegyzési joga var intézet teljes kdien minden
gazdalkodasaval kapcsolatos tigyekben,
- a nem kiemelt munkaltatoi jogkor gyakorlgsa,
munkavégzés igazolas,
szabadsagengedeély, stb.

Felelés:

- az intézmény gazdalkodasara vonatkozo jogsgaibletartasaért, betartatasaért,

- agazdasagi, tiszaki és technikai dolgozok munkajaért

- rendebintézetet terhél kotelezettségvallalasok, szédések és az ellenjegyzés
korébe tartozé szebfdések, megallapodasok, intézkedések, kovetelések
ellenjegyzéséért,

- a koltségvetés, a koltségvetési beszamol6, valammerleg elkészitésert, annak
valos tartalmaért

- areészletes feladat €s hataskdrben meghattakz@grehajtasaért



Helyettesitése:
A gazdasagi igazgato tavollétében a pénziugyi ecbogmed latja el a helyettesitést.

Intézetvezdt fonover:
Feladatait a rend@htézet bigazgatd forvosakdzvetlen irdnyitasaval latja el.

Feladata:

- irdnyitja, szervezi, és ellérzi a szakdolgozok tevékenységét, 6sszehangolja
munkajukat, és munkabeosztasukat

- ellerdrzé tevékenysége kiterjed a munkarend, a munkafegyelegtartasara,
a betegek ellatasara, etikai kovetelmények betadas

- gondoskodik a munkavégzésliesett szakdolgozok potlasaral,

- elkésziti a szakdolgozOk képzési, tovabbképnaigét,

- kozrenikodik a szakdolgozok munkakori leirasanak elkésgfiéen,
gondoskodik végrehajtasukral, illetve végrehajtaitasl,

- részt vesz a rendhtézeti hygienes feladatok és a takaritas éitezsében, az
erre vonatkozo6 kilon szabalyok kidolgozasaban.

- tevékenységél és az elletrzések eredmény@r rendszeresen beszamol a
féigazgatdféorvosnak, és javaslatot tesz a sziikséges intézaedésgtételére,
illetve azt sajat hataskérben megteszi,

- kozremikodik az intézeti szabalyzatok elkészitésében,adslaskodik arrol,
hogy az apolasigy azokban Ketlillyal kapjon helyet.

- ellerdrzi az intézet hazirendjének megtartasat.

- gondoskodik az észster kotszer, vegyszer, gyogyszergazdalkodas
szabalyainak betartatasarol.

- a munkavédelmi feladatokat koordinalja,

- részt vesz a vez@tértekezleteken

Hataskore:

- kiterjed az intézet egészsegugyi szakdolgozaikagrtonozo dolgozaira,

- munkaltatoi jogkor gyakorldja a nem kiemelt jogaknatkozasaban

- rendelkezési jogkoért gyakorol a szakdolgozok vkomasaban, ami kiterjed
utasitasra, elldmzésre, felglsségre vonas kezdeményezésére

- gondoskodik a jobb, kulturaltabb betegellatasrsdgi és targyi feltételeinek
biztositasarol.

- javaslattételi joga van az iranyitasa ala tartoddlgozOok tekintetében
felelosségre vonas kezdeményezéséfkggatgatod dorvos felé.

Felelés:

- a feladat és hataskérben meghatarozottak maeddéhktégrehajtasaert,

- az elledrzés soran észlelt hiAnyossagok jelentéséért, mtalaselebsségre
vonasanak kezdeményezéseert.

- intézkedései hatabthen valdo megtételéért.

Helyettesitése:
Az intézetvezdt fonoveér tavollétében a helyettesitésével ellatott csopadiie
asszisztenghlatja el.



IV. AZ INTEZET TESTULETEI

lgazgatoi testilet:
Tagjai:

- féigazgato orvos

- orvos-igazgaté

- gazdasagi igazgato

- intézetvezétfonover

- tudomanyos igazgato
- csoportvezeétvédns

Feladata:

az intézet orvos-szakmai, egészséglgyi szakdoilgoés gazdasagi
tevékenységének dsszehangolasa, zavartalaidésének biztositasa,

az intézet gazdalkodési, koltségvetési, felosztéskonstrukcids tervének
meghatarozasa, a kéltségvetés végrehajtasanak enegmgzse, iranyitasa,

az Egészségugyi Torvény hatélyosulasanak és #ai dtovetelmények
megtartasanak biztositasa,

az intézmény orvosi, egészségugyi szakdolgozardgsagi tovabbképzési
tervének 6sszehangolasa,

aktudlis feladatok koordinalasa.

Az igazgatoi testllet Uléseit hetente tartja.

Vezeabi értekezlet:

Tagjai:

- szakmai veddestilet elnoke
- féigazgato dorvos
- orvos-igazgaté
- gazdasagi igazgato
- intézetvezetonéveér
- tudomanyos igairy
- csoportvezévednd
- mindenkori radég féorvos
- Orvosi Kamara intézeti kepvisgt
- Kbzalkalmazotti Tanacs elndke
- Szakszervezet helyi elnke

Feladata:

az intézmeény munkajarol, aktudlis feladatokri#kaztatas, tdjékozddas,
dontés élkészitése,

javaslattétel,

szakdolgozo6k rend#lértekezlete.

Vezebi értekezlet Ulései hat hetente, szilkség esetéaapzan tartandok.

Orvos - szakmai vezéttestilet:
Tagjai:

- szakmai vezetestilet elndke
- Orvos-igazgato
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- intézetvezét fonover
- szakmai osztalyok, részlegek véiet
- az orvosok kozul a teruletileg illetékes orvkaimara altal a testiletbe
delegalt tag
- tanacskozasi joggal a tulajdonos képvisel f6igazgatd éorvos, a
gazdasagi igazgato

Feladata:

- részt vesz a gyogyintézet szervezeti ésikadési szabalyzatanak,
hazirendjének, valamint a 43/2003. (VII. 29.) Ed¥idendeletben éirt bels
szabalyzatok ékészitésében,

- véleményt nyilvanit a gyégyintézetet eéfinegészsegugyi ellatasi szédes
megkotésére iranyuld palyazat elbiralasa soran,

- véleményezi, illetve rangsorolja a veazdielyettesi €és a szakmai osztalyok
vezeti munkakoreinek betoltésére beérkezett palyazatokat

- ertékeli és szakmai szempontbdl rangsorolja a kigcedoi szerddésekél és
a kozrentikodo altal végzett tevékenységrszoldé 98/2003. (VII. 15.) Korm.
rendelet 5. 8 (2) bekezdé&g) és cc) alpontokban szabalyozott palyazatokat,
tovadbba a kdzbeszerzési értékhatart el neénk@zremikddsi szolgéltatadsokra
beérkezett kuts palyazatokat,

- a fenntarto, illetleg a bigazgato felé javaslattételi joga van, illetve

- a fenntarto, illedleg a bigazgatd felkérésére meghatarozott szakmai kérdésbe
véleményt nyilvanit.

- egyetértési joga van a munkarend és a rendelég kialakitasaban, a
szakrendeléseken alkalmazott Uj technoldgiak begsében, a szakmai tervek
elfogadasaban, bélsninéségugyi rendszer kialakitdsaban és az erre vonatkoz
szabalyzat elfogadasaban.

A szakmai vezed testllet évente legaldbb kétszer Ulésezilz Ulést a tagok kozul
megvalasztott elndk hivja 0ssze. Az itt nem szaizit kérdésekben a szakmai
vezeb testllet a 43/2003. (VII. 29.) EszCsM rendeléirékai, illetve sajat Ggyrendje
szerint niikodik.

4. Szakmai értekezletek:

Meghivottak:
Szakteruletenként:

- 0rvos - minden dolgozé,

- szakdolgozok, - minden dolgoz6,
- gazdasagi, - minden dolgozé
Feladata:

Ve

- szakmai éladasok, beszamolok, aktualis feladatok megbeszélgékoztatas,
tajékozodas, évente legalabb 5 alkalommal,

- tématdl fuggen a vallalkozé haziorvosok és varoskoérnyék hapsav is
meghivast kapnak az értekezletre.

Alkalmanként - tématdl fidgn - meghivast kapnak a haziorvosok -, és hazi

gyermekorvosk.
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5.

6.

7.

9.

Intézeti munkaértekezlet:
Meghivottak:
Az intézet 6sszes dolgozgja, évente 2 alkalommal
Feladata:
- tajékoztatas az intézet 6eb évi munkdjarol, dittink allo feladatokrdl,
tervekisl.

Orvos, szakdolgozé:

Ellatast Egyeztai FOrum:
Tagjai:
- onkormanyzat polgarmestere, jedj alpolgarmestere
- onkorméanyzat Egészséglgyi Bizottsaganak elntke
- onkormanyzat Szocialis Bizottsaganak elntke
- vezebi értekezlet tagjai
- lakossag valasziapvisebi

- ANTSZ Pest Megyei Kirendeltsége

Erd Véaros Intézete

Feladata:

- attekinteni az intézmény szakmai, gazdasajkddeseét, fejlesztési, felujitasi,

mukddtetési igényeit, lehésegeit.

Az Ellatast EgyeztétForum évente egy alkalommal Glésezik.

Alkalmanként - tématdl fudgn - a Forum meghivia az ellatasi tertlet
onkormanyzatainak polgarmestereit, jegjys.

Felelgse:foigazgatd borvos

Erdekvédelmi szervezetek

Az érdekképviseletek helyi szervezeti képuigh Gtjan tanacskozasi joggal vesznek
részt a vezéi értekezlet munkajaban. Egyetértésik nélkil neietizet a dolgozok
nagyobb csoportjat, anyagi és szakmai egziszténodnt intézeti dontés. Ennek
biztositasa érdekében alkalmanként részt veszngkn olezeaii értekezleten, ahol
ilyen jelledi dontés-dlkészitése folyik. Egyben kotelezettségik, hogy m#zet
zavartalan rikodésének és tevékenysége fejlesztése érdekéban féapmaik
mikodtetésével ébegitsék a dolgozok és az intézet vezetése koztirsgy
informaciocserét.

Kontrolling Bizottsag

- feligyeli az orvos-szakmai folyamatok gazdasaegitbheteit és meghatarozott

idokozonként Uléseket tart.

- tajékoztatja adigazgato $orvost és az orvos-igazgatot a tevékenyseégek gagidas
vetlleteidl ( aktualis OEP bevétel, teljesitményadatok, sthlamint javaslatokat
tesz a tevekenységek korrekcidjara

tagjai:

orvos-igazgaté

gazdasagi igazgato

finanszirozasi és informatikai csoportvezet
szakteruletek képvigel

informatikus
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V. AZ INTEZET SZERVEZETE
A Szakrendd] szervezeti felépitését az 1.sz abra mutatja

VI. SZERVEZETI EGYSEGEK FELADATA,
MUKODESE, MUNKAKOROK

Az igazgatas feladatait,iukddését a lll/1., 2., 3., 4. fejezet és a részlataakakori
leirdsok tartalmazzak.

Betegiranyitdé és dokumentacios csoport:

- fogadja, tajékoztatja, iranyitja a betegeket ésnéiiépes nyilvantartasba veszi
oket,

- portaszolgalatot nyitja, zarja, riasztja az épitete

- kezeli az irattarat és az archiv betegdokumentumoka

Iskola és Ifjusag-egészseégugyi ellatas:

terlleti gyermekorvos széidéses kozretikddoi tevékenységgel és Rendieitézeti
irdnyitassal

végzi az 6vodak, a Gimnazium, a Szakmunkés ékk8zépiskola tanuldinak 85,
preventiv tevékenységét,

aktivan részt vesz a tanulok egészségnevelésében,

ellatja a palyavalasztasi tanacsadas egészséfglayatait, elvégzi a beiskolazastsl
vizsgélatot.

elbiralja a szakmai alkalmassagot, a szakképzényUjtd intézetekben elvégzi az
id6szakos alkalmassagi vizsgalatot.

eléseqiti a velesziletett rendellenességgii,&ronikus, vagy testi fogyatékossagban
szenvedk fokozott elledrzését, egyittiikbdve a haziorvossal,

ellatia az iskolai testneveléssel, konnyitett gggy-testneveléssel, diaksporttal
kapcsolatos egészségugyi feladatokat.

elészor konzultal, majd tanacsadas biztositasa utailkseg esetén intézkedést
kezdeményez alkohol, vagy drogfogyasztas észlekseién a székkel, és a
pedagogusokkal. Intézkedik, amennyiben a harmonitasti és lelki fepdést
veszélyeztéi egyéb korilmény merdl fel.

fert6z6 megbetegedés esetén megteszi dzszigkséges jarvanyugyi intézkedéseket.
ellerbrzi az elméleti, gyakorlati képzésre szolgalé msdgekbe, a szabadtéri
foglalkoztatasi és rekreacios terlleteken a koz=sgégigyi kovetelményeket,

ellerdrzi a nevelési-, oktatasi intézményekben folyé Hikest, a jarvanyugyi
eléirasok betartasat, az ésegélynyujtas feltételeinek meglétét,

ellerdrzi a tanuldk pszicholdgiai allapotét, terhebisgigét,

az ifjusagi orvos munkajat az iskolavéd seqiti.

Kiemelt figyelmet fordit a gyermekek egészségét zebmzted tényedk
megebzésére, felismerésére, és megszintetésére, eyéttnaitkodik a kdzoktatasi,
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szocidlis és csaladsagjitvalamint gyermekvédelmi intézményekkel, szemétgék
amelyekkel szikség esetén intézkedést kezdeményez.

Védoneéi szolgalat:

terlleti és ifjusag-egészségugyi ¥adk, akiknek a munkajat az Intézeti csoportvézet

vedsné iranyitja, koordinalja

feladata - meghatarozott koérzetben - a csaladwidgzésa, ezen belll kiemelten a

terhesek és a 0-16 éves koru gyermekeké,

részt vesz folyamatos megfigyeléssel az egésasegbdasok kialakulasdnak

megebzésében,

egészségneveléssel igyekszik segiteni az egyékelasaladoknak az egészséges

életvitel kialakitasaban,

tevékenységiket a csaladok otthonaban, tanadsadjloktatasi intézményekben

véegzik,

munkajukat szoros egyittikodésben végzik a hazi gyermekorvosokkéfyogyasz

szakorvosokkal, varosi vedetédnovel

a védinsi tevékenység szakmai iranyitasat és felligyel¢t&Tal keretében fikdds
orszagos vezét veding lata el a megyei, a varosi vedetvedinsk
kozrenikodésével

a védns altal ellatando rendkivdli, ill. idszakos feladatok szervezésénél,
megvalositasanal — ideértve a mas terlleti-, idetiskolai-védnsi feladat
helyettesitéssel tortérellatasat is —szakmai felligyelet iranymutatasgydiembe
véve kell végezni

a védns és az orvos gondozassal kapcsolatos véleményls@galesetén az orvosi
ellatés és a véthsi ellatas illetékes szakfeligygdnek allaspontjat kell kérni

az ANTSZ vezéwédingjének jelzi irasban a munkaja soran felmérfitoblémakat,
javaslataikat, szakmai fejlesztési javaslataikaendkivili faladatra sz6l6
felkéréseket

jogszabalyban meghatarozott feladatokon kivili detaelrendelése az illetékes
ANTSZ vezétvéding tudtaval és egyetértésével lehetséges

a vednok részletes feladatait a munkakari leirds tartaltaaz

Anya-gyermek védelem:

a szolgdlat keretében torténik a csedseés terhes-tandcsadasggpogyaszok,
gyermekgyogyaszok, védok kozremikddésevel, a mindenkori jogszabalyi keretek
kozott.

Fogaszati ellatas:

a fogaszati rendellenességek kezelése a fogypaldsl szakrendelésen torténik,
szajsebészeti szakrendelés feladata az ambut@ned allcsont sebészeti esetének
ellatasa, korhazbdl kikerultek utokezelése, a segjil onkologiai sirévizsgélatok
végzese,

a fogorvosok diagnosztikus tevékenységét segiireramas rontgen,

a fogaszati ellatas dolgozéi vezetik a szamuki@irte szamitdgépes és egyéb
dokumentumokat,

a fogaszati rendelésekikbdési rendje valtott tiszakban torténik,
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a fogészati ellatasban dolgozd orvosok, assziseie részletes feladatait a
munkakari leiras tartalmazza.

Jardbeteg szakellatas, gondozok:

jarObeteg szakellatas a kulonBoszakrendeléseken, gondozokban, tanacsaddkban
torténik,

a szakrendelések, gondozok végzik a jarObetegeikosvosi-, diagnosztikai
vizsgalatat, gyégykezelését, gondozasat,

jarGbeteg, szakellatas és gondozdakauesi rendjét, betegforgalmi rendjét az orvos-
igazgato dorvos késziti el az érintett szakrendelések, gobkiorvosaival egyeztetve,

a betegfogadas rendjét lebmtg szerint ugy kell kialakitani, hogy a szuksé&ileek
megfeleben két ntiszakban legyen megszervezve,

a rendelési iéket célszei evente felulvizsgalni,

a beteg a szakrendeléseket, gondozdkat a mindeftk@nyes jogszabalyok alapjan
beutaldval vagy anélkiil veheti igénybe,

a szakrendeléseken, gondozdékban a betegeketds slfatasra szoruldk kivételével
lehetség szerint érkezési sorrendben latjak el,

azokat a betegeket, akik a rendelésilgjartaig jelentkeznek, fogadni kell és meg kell
vizsgalni, a betegek allapotatdl fitgn el kell latni, szikség esetéljefyyezni,

a betegek érdekében el kell végezni vagy végeatehdazon vizsgalatokat amelyek a
betegség megallapitasdhoz, a beteg allapotanak tédésghez, gyogykezelés
eredményességének értékeléséhez, #etpesség elbiralasa, stb. szempontjabdl
szlukseéges,

a szakrendelést végzszakorvos a beteg vizsgalatat az érvénybel Ezakmai
irAnyelvekkel, atmutatokkal 6sszhangban veégzi,

fekvobeteg intézetbe utalasidllehebtleg jarobetegként kell a vizsgélatokat elvégezni,
a szakrendeléseken a beteg vizsgalataban cs#tk @agozok vehetnek részt, tovabba
azok akiknek a szakrendelés vépeengedélyezi,

a szakrendelések kotelesek szorosan egiildtidni, egymasnak és a haziorvosnak
minden segitséget megadni,

a szakrendelések, gondozok orvosai koteleseleetegni a masik szakrendelés altal
megjeldlt konziliumi felkérésnek,

a szakorvos a beteget - ha szakorvosi kezel@sneils- gyogykezelésben részesiti,
részére szikség szerint gybgyszert, gydgyaszatiédsegkdzt rendel, a
gyogykezeléssel és a kovetéraletmdddal kapcsolatos felvilagositast megadia,

a szakrendelések orvosai specidlis betegségdbaptartozd betegeket gondozasba
vesznek, szorosan egyuttkddve a haziorvosokkal,

a beteg allapotardl, kezelésével kapcsolatosiatérol tdjékoztatja a haziorvost,
szikség esetén a beteg tovabbi kivizsgalasamhaki beutalasarol intézkedik,
rehabilitacio céljabol szanatériumi beutalasat leezényezi,

a szakrendeléseken - séisgszikség esetét kivéve - olyan orvosi beavatkoeas
alkalmazhat6, amely az orvostudomany mindenkorsall illebleg a vonatkozé
jogszabalyok szerint kizarolag feldveteg gyogyintézetben végezhet,

a diagnosztikai és terapias szakrendelésékodesi rendjét ugy kell meghatarozni,
hogy 6sszhangban legyen a tobbi szakrendelé$deésével,

torekedni kell a diagnosztikai és terapids gémelszerek, eszkozok kétirmzakban
valo lizemeltetésére,
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a diagnosztikus részlegek gondoskodnak a kdrsxérsgalatok elvégzéssr a
vizsgalathoz szikséges anyagok levételenek modgzadkmai szabalyairol, valamint

a leletek értekelésdr kiadasarol,

a diagnosztikai részlegek (rtg. labor) munké&géiztegvezétféorvos iranyitja,

a jogosult szakrendelések, gondozdk a Kdugstelen betegeket a kebtképességik
napjatol tp. allomanyba veszik az érvényes jogdyak&zerint,

a brgydgyaszati gondoz6 feladata élietegek jarobeteg szakellatasa melletbradls
nemibeteg gondozasa,

a lelki egészség gondozo pszichiatriai és alkmdtelyek gondozasa mellett jaré beteg
szakellatast is nyujt,

az onkoldgiai gondozé feladata preventitirézizsgalatok végzése, daganatos betegek
gondozasa, egészségnevelési tevékenyseég,

a tudgondozé6 feladata medelés, felkutatas, kivizsgalas, gyogykezelés, gorgloza
rehabilitacio,

gondozdk munkajaban gondozé vézktorvos iranyitasa alatt orvosok, gondo&kn
asszisztengik vesznek részt,

szakrendelések, gondozok, diagnosztikus, thesdpigységek dolgozoi vezetik a
részikre dlirt szamitégépes és egyéb dokumentaciokat,

a szakrendelések, gondozdéborvosainak, orvosainak, asszisztenseinek a részlete
feladatait a munkakari leiras tartalmazza.

Foglalkozas-egészségugyi Szolgalat:

végzi a munkavallalok részére a munkakori alkalsagi vizsgalatokat, meghatarozva
a foglalkoztathatosag feltételeit,

kulon jogszabalyban meghatarozottak szerint &aflogzasi megbetegedések, fokozott
expozicios esetek kivizsgalasat,

végzi a munkavegzés egészseg karositd hatasansagjalatat,

tanacsadast végez az egyénioestkozokkel kapcsolatosan,

felvilagositast ad a munkavallalok munkakorulmeuwgl kapcsolatban, meghatarozza
az alkalmassagi vizsgalatok gyakorisagat,

kezdeményezi, illetve részt vesz a megvaltozotinkaképessédg személyek
foglalkozési rehabilitacidjaban,

kozrentikodik a munkahelyi veszélyforrasok feltarasabag)dikozas-egészsegugyi-,
fiziologiai-, ergondmiai-, hygienes feladatok megggéban,

segit az elbsegélynyljtas és a sibigy orvosi ellatds megszervezésben, az
elsssegélynyujtok szakmai felkészitésében,

segitséget nyujt katasztrofa-meg#l, -elharitd, - felszamolé és rehabilitacios terve
kidolgozasaban.

Sportorvosi rendelés

végzi az igazolt didk és fditt sportolok alkalmassagi vizsgalatat a mindenkori
ervenyes jogszabalyok alapjan.

kisziri a fokozott fizikai megterhelésre alkalmatlanreétyeket,

sportteveékenységre és az ezzel kapcsolatos @etmonatkozoan tanacsadast végez,
iskolai, kdnnyitett és gydgy-testnevelési felattal kapcsolatban tanacsadast végez,
ellatja a sportrendezvények felligyeletét,

ellerbrzi a meg nem engedett teljesitményfokozé gydgeskzergyéb készitmények
tilalmara vonatkoz6 szabalyok betartasat.
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10.

11.

12.

13.

14.

A gazdasagi- niiszaki ellatasfeladatait, nikddéesét kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

Finanszirozasi és informatikai csoport

koordindlja az intézet szamitégépeszaiinak mkodését, elkésziti a havi orvos-
szakmai teljesitmény és orvos-szakmai gazdasaggskagéseket

A kontrollig elgdleges célja, hogy értékelje a szakmai tevékenysédében
felismerje, korrigalja, illetve megétze a jarObeteg szakellatasi tevékenység és
ellatasi folyamatok hianyossagat, valamint mérjgeaékenység hatékonysagat és
eredményesseégét.

Az eredményeket a tervezésben és fejlesztésbenliemézl.

Adatgyijtés: Az adatok informaciova alakitasa, teljesitge@dnidsszegzésegkebszitése
az elemzéshez.

Elemzés: Intézeten belili szakrendelések, szakpatsh teljesitményének elemzése
a szakmai teljesitmények, folyamatos megfigyelése.

Statisztikak: A teljesitmény adatokbdl készult éisszonlitd tablazatok, grafikonok,
szemléltef 4brak

Ertékelés: Adatok 0Osszehasonlitisa, az adateledizésbarmazd informéaciok
értékelése, dontésabdeszités és dontéshozé tevékenység tdAmogatasadhoz
Megvalésitas: Az értékelés eredményéenek adaptéasadott szakterlleteken, a
megvalositasbol nyert tapasztalatok beépitéseabtivevékenység folyamataba.
Konfliktuskezelés: Az ellérzés soran kialakult egyéni vagy csoportérdekek vaby
valés sérelme, kompromisszum hianya. Az érdeKek f@z6tt, ha nem mutatnak
hajlandosagot és johiszéseget, ha nincsen kdlcsénds bizalom az eredmégyesse
nem jon létre.

Folyamatos ellefirzés: A teljesitménymutaték rendszeres, folyamatlesvrzése,
elemzése, és ha sziikséges korrekcioja.

Eredmény: Az értékelések, eredmeények beépitésakmazmunkaba, az intézeti
vezetés tamogatasa, gazdasaggkadés.

A csoport nikddéséért az orvos-igazgato fékel

Jogasz
Jogi tanacsadas, jogi problémak megoldasa érdekdbbmmatos konzultacio,
javaslattétel a rendéintézet igényei szerint
Rendedintézet igénye szerint részvétel a Bddsnzultacidkon, egyeztetéseken
Rendeafintézet tevékenységével kapcsolatos 4&dések jogi kérdéseinek
vizsgalata, elemzése, okiratok, s#dések (polgarjogi, munkajogi), béls
szabalyzatok szerkesztése, elkészitése, vélensmyezé
Rendeafintézet altal kotott szeddések jogi ellenjegyzése
Rendeafintézet Alapitdé Okiratanak és SzMSz-nek folyamd&dglvizsgalata,
aktualizaldsa, karbantartasa

Bels§ Ellendrzés

Ezt a funkciot kidlsfliggetlen szakéftmegbizas alapjan végzi, akiddgazgatd
kozvetlen iranyitasa ala tartozik.

Védelmi szolgalat
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A féigazgato kdzvetlen iranyitasavalikddé szervezeti funkcio, amely a
Munkavédelmet,itzvédelmet, kdrnyezetvédelmet és az érintésvédelmet
foglalja magaba

VII. AVEZET OK ES A BEOSZTOTT MUNKATARSAK
JOGAI, KOTELEZETTSEGEI ES FELEL OSSEGE

Minden vezeb feladata az intézet érdekében:

az iranyitdsa ala rendelt szervezet munkajanalgsmeevezése, ellérzése, a
munkafeltételek és a munkak helyes elosztasanabsitiasa,

a munkakori leirasok elkészitése, illetve elkésaben részvétel és kiadasa,

a munkarend, a munkafegyelem, észeki, technoldgiai, a miiségi, a munkavedelmi
eléirasok betartasa és betartatasa,

a szervezet rendelkezésére bocsatott allo- ég6ésgkdzok rendeltetéssiier
hasznalatanak biztositasa,

a szervezet részére sziikséges eszkdzok és angagylése a takarékos gazdalkodas
kovetelményét betartva,

gondoskodas a szervezet részétdrtefeladatok, nyilvantartasi és adatszolgéaltatasi
kotelezettségek kifogastalan rigedi teljesitéséil,

seqiti részlege dolgozdinak rendszeres tovabldaiz

a jogszabalyok és a bétzabalyzatok, utasitdsok veégrehajtasa, illetve ridets,
betartatasa,

a munkavégzés soran tudomasukra jutott szolgatatk medrzése, valamint a
betegek személyiségi jogainak védelme,

a vezeik jogallasat, részletes feladatait a munkask¥z és a munkakori leiras
hatédrozza meg.

A beosztott munkatarsak jogai, kotelezettsége éslelossége:

a beosztott munkatarsak jogallasat, feladatatuakaszer@dés, és a munkakori leirds
hatarozza meg,

munkdjukat az intézet érdekében a beosztasukrgaltapitott feladatkornek
megfeleben, illetve a munkakoéri leirdsban meghatarozotiadrist kell végeznitk.
Végre kell hajtaniuk a munkaterlletiikre vonatkozogsgabalyokban, béils
szabalyzatokban foglalt feladatokat, felettesUlsitégat.

kotelesek munkajukat legjobb képességeik szeaintelvarhaté szakértelemmel és
gondossaggal ellatni, munkatarsaikkal egyiikaani,

a munkavégzés soran tudomasukra jutott szolgtieki medirzése, az adatvédelmi
térvényben foglaltak betartasa.

felelosségik altalaban munkakdri feladataik és a részeilsig ellensrzési feladatok
megfeleb minésédi és hatasfoku elvégzésére, tovabba a munkafegyekem,
munkarend és szakmab@éisok betartdsara terjed ki,

erdekképviseleti szervek utjan részt vesznek @nga szakmai egzisztencigjukat
érintd intézeti dontések kialakitasdban, egyiitttidés keretében ikddtetik
erdekképviseleti forumaikat.
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VIIl. RENDKIVULI ESEMENYKOR AZ ELJARAS SZABALYAI

A fsigazgatd forvos haladéktalanul intézkedik az érintett betegh&tasarol, ugy
hogy felveszi a kapcsolatot és irasban rogzitikradkivili ellatasi megallapodast
az azonos progresszivitasi s#iegészséglgyi szolgaltatd intézettel, amely ellatja
betegek ellatasat a szukségettadtam alatt

A fdigazgaté forvos értesiti az OMSZ-t a betegellatas valtozdsgs@nnak okarol

Tajékoztatja a MEP-t a rendkivili esemefiygs az ellatas athelyezésker

Amennyiben a rendgéhtézet a rendkivili ellatast atvallaléo szolgaltatgy a
féigazgato forvos haladéktalanul értesiti az tgyeletes, illetgyéb szolgaltatast
nyujté orvost az atvallalt feladat teljesitési kémettségefl

A rendkivili eseméngir a féigazgatd $orvos soron kivil értesiti irasban az illetékes
ANTSZ Igazgatasi Osztalyat

A féorvos igazgato a rendkivili eseménnyel kapcsolefitasles teendikrdl szoban,
majd irasban tajékoztatja a rendehtézet munkatarsait

IX. A Magyar Koztarsasag teruletén tartozkodo egészgggéllatasra a
tarsadalombiztositasara nem jogosult személyeki@dlarol

Az egészségugyi szolgaltatasban résdesilemélyek az altaluk igénybe vett
egészségligyi szolgaltatasért a szolgaltaté altalghatirozott és az Erdi
Onkormanyzat altal jovahagyott mériédtijat (a tovabbiakban: téritési dij) kotelesek
fizetni.

A téritési dijat az ellatast nyljté szolgaltat&zére bizonylat ellenében, a szolgaltaté
altal a dijfizetés maodjara irasban rogzitett szgoél szerint kell megfizetni.

A szolgaltaté az egyes egészségiigyi szolgaltatasgtési dijat, valamint a dijfizetés
szabalyait a rendéintézet efcsarnokdban, a betegiranyitasnal kozzéteszi, és -
amennyiben lehetséges - az érintett személyt, rdladmvényes képvisgkt, illetve
kozeli hozzatartozojat az egészségugyi szolgaftatdizetend téritési dij varhatd
meértékedl a szolgaltatds megkezdésétetajékoztatja.

Az egészséglgyi ellatasra a tarsadalombiztositdsara jegosult személyeknek az
Eltv.-ben meghatarozott sidigysziukseg, illetve veszélyeztélapot fennallasa vagy
gyanuja esetén nyujtott egészségugyi szolgaltatasék utdlagosan kell dijat fizetni.

X. AZ INTEZET BELYEGZ OK HASZNALATANAK SZABALYAI

Egy darab bélyedzvan az anyagbeszérel, amelyet alairasaval igazoltan, jogfeer

tart maganal és felhatalmazas alapjan, pontos pgnzéiszamolassal hasznal.
Megorzeséél gondoskodik.

Egy darab rendéintézet bigazgaté 8orvosi korbélyegé van a bigazgatdé $orvos

hasznalataban. Munkdidalatt a titkarsag felligyelete alatt van, mun&aidtul
pancélszekrényben tartjak.

Egy darab rend8intézet orvos-igazgatoi korbélyegran az orvos-igazgatondlzése és

kezelése az ét6eknek megfelélen torténik.

Egy darab rendsintézeti korbélyegz van a gazdasagi igazgatdo hasznalatdban, melyet

munkaids utén riasztoval ellatott helyiségben, pancélsagkyénoriz.

A hasznalatban |évbélyegdkrél nyilvantartast kell vezetni, amelyen a pecséttengt, az

atvev aldirasa és az atvétel datuma szerepel.
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Uj bélyegd készitésére azdifjazgatdféorvos és a gazdasagi igazgatdhat engedélyt, az

elveszett bélyedik letiltasaért ik felelosek.

Xl. EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO VEZETESE

A beteg vizsgéalataval és gyogykezelésével kapasoladatokat az egészségugyi

dokumentacié tartalmazza. Az egészségugyi dokurniéntagy kell vezetni, hogy az
a valosagnak megfet@n tikrozze az ellatas folyamatat.

Az egészségigyi dokumentacidban fel kell tintetni

a beteg személyazonosité adatait,

cselekwképtelen beteg esetén az értesibesdemély, kiskoru, illetve gondnoksag
alatt all6 beteg esetében a torvéenyes képyiseveét, lakcimeét, elérhigtegét,

a kérebzményt, a kortorténetet,

az el$ vizsgalat eredményet,

a diagnozist és a gyodgykezelési tervet megalapazégalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésénelospbntjat,

az ellatast indokol6 betegség megnevezését, kmkkiasanak alapjaul szolgalé
betegséget, a kisdretegsegeket és sziiiményeket,

egyeb, az ellatast kozvetlentil nem indokld beiggslletve a kockazati tényélz
megnevezeseét,

az elvégzett beavatkozasok idejét és azok ereghhén

a gyogyszeres €s egyeb terapiat, annak eredményét

a beteg gyogyszer-talérzékenységére vonatkozblkata

a bejegyzést tévegészsegugyi dolgozo nevét és a bejegydpmidjat,

a betegnek, illéleg tajékoztatdsra jogosult mas személynek nyujtijtikoztatas
tartalmanak rogzitéset,

a beleegyezés, illetve visszautasitas tényéamiat ezek idpontjat,

minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a lptégyulasara befolyassal lehet.

Az egészségigyi dokumentacio részekent megskieli:

az egyes vizsgalatokrol készult leleteket,

a gyogykezelés és a konzilium soran keletkeradtikat,

a képalkot6 diagnosztikus eljarasok felvételeitarant
gondoskodik a beteg testilxivett szovetmintak tarolasarol.

XIl. MIN OSEGBIZTOSITASI RENDSZER
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Az Intézet auditalt mibségbiztositasi rendszerrel még nem rendelkezik, de
forrashiany megsimése esetén a niigégbiztositas szabalyozasaval fogjuk az ellatas
szervezettségét novelni.

A szakorvosok és a szakszemélyzet az altalanosnszaizabalyok szerint végzi
munkajat, a szakmai protokollok bevezetése folyasat torténik.

XIl. ZARO RENDELKEZESEK
- A jelen Szervezeti és tkodési Szabalyzat részét képezik az intézet haalyés,
érvényes szabdlyzatai.
- Ajelen Szervezeti és tkodési Szabalyzat mellékleteit képezik a FEUVErgitzesi

nyomvonala, a szabalytalansagok kezelésének lead&skazat kezelés modszertana,
illetve a munkaszetlésekhez kapcsolédd munkakdri leirasok.

Az intézet SZMSZ-e ................... hatéllyal 1ép életbe, azt megedizok hatalyukat
vesztik.

Erd, 2006...............

Bigazgato6 8orvos

Az egészségligyi Bizottsag az EB sz. és a Hiasmozataval az Erd Varos Szakorvosi
Rendebintézet SzMSz-ének modositasat elfogadta.

jegyz polgarmester
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