Szentistvan nagykdzség Onkormanyzatanak
3/2007.(11.26.) RENDELETE

A KEPVISEL 6;TESTULET ES SZERVE| SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATAROL

A Magyar Koztarsasag Orszadidgsének dontése alapjan kiépult helyi 6nkormanyasastilszer
biztositja az 6nkormanyzatok kiemelt jogainak épemiilését, nevezetesen:

- az autonémiahoz valé jogot,

- a demokratikus helyi hatalomgyakorlas jogat, és

- az 6nkormanyzati jogok birésagi védelmét.

Az Onkormanyzati rendszer folyamatosisgidéseének eredmeényeként Szentistvan nagykdzseg
Onkormanyzatanak képvigelestiilete kiemelt céljanak tekinti, hogy olyan fewesddésen
alapulé helyi hatalomgyakorlas valésuljon meg, afeh a lakossag kodzvetlendl, illetve
vélasztott képvisél utjdn — a torvényi keretek kdzott — onélldéan mitéti a helyi Ugyek széles
korét.

Mindezeket alapul véve és szenbtetartva Szentistvan nagykdzség énkormanyzatald@angl

szabadon, demokratikus modon, széleskitilvanossagot teremtve intézi a telepulés koziigye
gondoskodik a kdzszolgaltatasokrol, a helyi hatatorkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

Az dnkormanyzat képvisgitestilete alapelvként fogadja el, hogy:

- a képvisal-testilet mindenkor demokratikus alapofikidik,

- a dontéseik meghozatalat mdgéen minden esetben leliség nyilik a kilénbdk
vélemények, igy a kisebbség véleményének ismeérte

- a képvisal-testilet tagjai dontéseik meghozatalakor Szemdtistvagyktzség polgarainak az
erdekeit szolgaljak és tartjak szeritel

Szentistvan nagykdzségi Onkormanyzat Képvisestiilete (a tovabbiakban: képvisédstiilet )

a helyi 6nkorményzatokrol sz6l6 médositott és kiegétt 1990 évi LXV torvény

(a tovabbiakban: Otv.) 16.8.(1) bekezdésben fodlelhatalmazas alapjan a szervezeti és
miikodési rendjére ( a tovabbiakban: SZMSZ ) a ko#tkendeletet alkotja:

|. FEJEZET
Altalanos rendelkezések

1.8

A képviseb-testiilet és szervei szamara az Otv-ben és magajoediyokban meghatarozott
feladat —€s hatéskori, szervezeti é&kauési ebirasokat az SZMSZ-ben foglaltak figyelembe
vételével kell alkalmazni.

2.8

(1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Szeatigtagykozség Onkormanyzata
(2) Az 6nkormanyzat székhelye: 3418. SzentistvaacBenyi Ut 10. Szam

(3) Az dnkormanyzat jogi személy, az 6nkormanytetidat és hataskorok a kepvisétstiletet
illetik meg. A képviseal-testiiletet a polgarmester képviseli.

(4) Az onkormanyzati jogok gyakorlasaval felruhdzstervezet: Szentistvan nagykdzség
Onkormanyzat Képviséitestilete



(5) llletékességi terllete: Szentistvan nagykoZsimgazgatasi terllete.

(6) A képviseb-testilet hivatalanak megnevezése: Szentistvan kdaggg Polgarmesteri
Hivatala.

(7) A polgarmesteri hivatal illetékességi teriiledeentistvan nagykdzség kozigazgatasi terllete,
valamint a korjegygségi megallapodasdthrtama alatt Memnagymihaly kozség kbzigazgatasi
terilete.

3.8

(1)Az 6nkormanyzat jelképei: cimer, zaszld, pecsét.
(2) Az 6nkormanyzat jelképeit és azok hasznalatdea#tjét kilon rendelet allapitjameg.

(3) A képviseb-testiilet és szervei altal hasznalt hivatalos kikuapecsét, kozépen a Magyar
Kdztarsasag cimere van, a koriven a koveikelirat talalhato:

a.) Szentistvan nagykozség Polgarmestere
b) Szentistvan nagykozség Képvisedstilete

c.) Szentistvan nagyktzség Polgarmesteri Hivatall{frati bélyegéket sorszammal kell
ellatni.)

4.8

Az 6nkormanyzat a helyi kitiintetések és elisineimek alapitasara és adomanyozasara kilén
rendeletet alkot.

5.8

(1) A helyi kozigyek a helyi lakossdg kozszolgdisainak ellatasdhoz, a kdzhatalom
onkormanyzati tipusu gyakorlasahoz, valamint mie#leszervezeti, - személyi és anyagi
feltételeinek helyi megteremtéséhez kapcsolédnak.

(2) A helyi 6nkorméanyzat — a térvény keretei kozétnallban szabalyozhatja, ilkétg egyedi
ugyekben szabadon igazgathatja a feladat, - éskiaé&be tartozé helyi kozlgyeket. Dontését az
Alkotmanybirdsag, illetve birdsag — kizardlag jogsalysértés esetén — biralhatja felul.

6.8

(1) A képviseb-testilet véleményt nyilvanit és kezdeményez ad#églés hatdskorébe nem
tartozo, de a helyi kbzosséget éfiigyekben. E jogaval kilénésen abban az esetbdraelz
Ugy a telepilléssel és lUzemeltetéssel, a lakossmgzélgaltatasok fejlesztésével all szoros
kapcsolatban.

(2) Onkormanyzati dontést a helyi Gnkormanyzat
a.) kepvisal-testilete, annak felhatalmazasa alapjan
b.) bizottsaga,

c.) polgarmester

d.) a helyi cigany kisebbségi 6nkormanyzat testiilet
e.) bnkormanyzati tarsulas, valamint

f.) helyi népszavazas hozhat.

7.8

A képviseb-testilet a helyi kdzszolgaltatasok szervezésébeteriletfejlesztésben, a helyi
tarsadalom — és gazdasagszefwmzinkdban - ezek fejlesztése érdekében eqyilatidik a régio
szintl allami feladatok ellatasaban kdzremitk@dervezetekkel, a megyei dnkormanyzattal, a
tobbcélu kistérségi tarulassal, az 6nkormanyzédidigok ellatasara tarsult 6nkormanyzatokkal.
A koordinacio keretében kozvetlen cél a megyei dkyv koncepciok, elképzelések
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kidolgozasaban valo kdzvetlen részvétel, valamautkaegyeztetése a helyi elképezésekkel. A
folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgéenfeladata.

Il. FEJEZET
A képvisel 6-testlilet feladat-és hataskoére

8.8

Az oOnkormanyzati feladat-és hataskorobésZabalyként a képvisetestiletet illetik meg,
amelyeket a jelen rendeletben vagy mas onkorméanyeatieletben megallapitott szabalyok
szerint — az Otv-ben foglalt korlatozasokkal - Iigagaira, a polgarmesterre, 6nkormanyzati
tarsulasra atruhazhat.

9.8
A telepulési 6nkormanyzat képviédiestiletének torvények altalbétt 6nkormanyzati feladat-és
hataskore:
(1) Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni:
- az egészséges ivoviz ellatasral,
- az 6vodai nevelésl;, az altalanos iskolai oktatasrél és neveigsr
- az egészségugyi és szocialis alapellatasral,
- a kozvilagitasrol, a helyi kbzutak, koztedletenntartdsarol,
- a nemzeti és etnikai kisebbségek jogainak énaiiigeésl.
(2) Az 6nkorméanyzat feladatai a kozszolgéltatasiéken kilondsen
- a telepllésrendezés, telepilésfejlesztés,
- az épitett és természeti kdrnyezet védelme,
- lakasgazdéalkodas,
- avizrendezés, csapadékviz-elvezetés, csatornazas
-a koztisztaség és telepiléstisztasag biztositasa
- gondoskodas a kdzbiztonsaiguédelem helyi feladatairdl,
- kozrenmiikddés az energiaszolgaltatasban,
- k6zremikddés a foglalkoztatas megoldasaban,
- gondoskodas a gyermek. - és ifjiusagvédelmi feddkaldl,
- a kozntivelédés, sport tamogatasa, kozosségi tér biztositasa,
- az egészséges életmod kozosségi feltételeidekgitése.

10.8

A képviseb-testllet tevékenységének és a teleplilés fejleésmé&siranyvonalat, valamint a
kiemelt célokat az 6nkormanyzat gazdasagi (cikhmsyjramja tartalmazza.

11.8

(1) Uj kozszolgaltatasi feladat 6nallé megoldasafelkallalasa dtt elokészit eljarast kell
lefolytatni, amelyben tisztazni szikséges a felagllttasanak anyagi, személyi és technikai
feltételit. Az eljaras lefolytatasara a polgarmesteagy a képviséttestilet dontése alapjan
bizottsaga jogosult.

(2) Az ebkeészit eljaras eredmeényét 6sszégoterjesztés csak akkor terjeszthatképvisel-
testllet elé, ha az tartalmazza a feladat valladdsgiérend célt és végrehajtasanak részletes
feltételit.



12.8

(1) A kepviseb-testilet a telepulésfejlesztéssel, a helyi kozgtatasokkal, az alapwet
intézményhalozat |étrehozasaval ésiikidtetésével szorosan 0Osszefhigdataskdoreinek
gyakorlasat nem ruhazhatja at.

(2) Ezen tulmeéen a kepviséHtestilet kizardlagos hataskorébe tartozik:

- az 6nkormanyzati rendeletalkotas,

- az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasaid®desének meghatarozasa,

- a torvény altal hataskorébe utalt valasztas,udnés, megbizas és felmentés,

- helyi népszavazas kiirasa,

- az Onkormanyzati jelképek, kitintetések és elisnedmek meghatarozasa, hasznalatanak
szabalyozéasa, diszpolgari cim adomanyozasa,

- gazdasagi program (ciklusprogram), a koltségvetégallapitdsa és a végrehajtasarél szold
beszamolo elfogadasa,

- megallapodas kulfoldi 6nkormanyzattal valo egyiitddés6l, nemzetkdzi 6nkormanyzati
szervhez val6 csatlakozas,

- teleplilésrendezési terv jovahagyasa,

- hitel felvétel, kdtvény kibocsatas,

- k6zOsségi célu alapitvany és alapitvanyi fortaétéle, atadasa,

- bnkormanyzati tarsulas létrehozasa, tarsulashrdekképviseleti szervhez valé csatlakozas,
- intézmény alapitasa,

- kdzterllet elnevezése, emléknszobor allitas,

- eljards kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal,

- vélemény-nyilvanitas azokban az Ugyekben, ambleka torvény az ©Onkormanyzat
allaspontjanak kikéréseét irjasq felterjesztési jog gyakorlasa),

- allasfoglalas megyei onkormanyzati intézmény ergzzeséil, megszintetésél, ellatasi,
szolgaltatasi korzetdil, ha az éltala nyujtott szolgéltatas a teleplikstinti,

- a telepulési képvisél a polgarmester dsszeférhetetlenségi Uigyéberdaalies,

- hozzéajarulas megadasa a polgarmester részéreva33bA § (2) bekezdés b.) pontjaban jelolt
funkcidk betoltésére,

- amit a térvény a képvisetestilet at nem ruhazhat6 hataskorébe utal.

13.8

(1) A képviseb-testilet rendeletben a 12. § (2) bekezdésébelt, jgdmem ruhazhatd jogkoréb

a kinevezést, megbizast, intézmény alapitast a tiekprmanyzatok tarsulasairdl szol6 térvény
szerinti jogi személyiséggel rendelkeimkormanyzati tarsulasra atruhazhatja.

(2) A képviseb-testilet, ha atruhazhato hataskoreit a polgarnresteizottsagara ruhazza at, a
hataskdrgyakorlas atruhazasardl, dleg visszavonasarol annak felmerilésekor dont.

(3) A képviseb-testilet az éatruhdzott hataskor gyakorldjanak iifisskat adhat, dontéseét
megsemmisitheti és megvaltoztathatja, dlieg beszamoltathatja.

(4) A képviseb-testilet altal atruhazott hataskorok tovabb nendzbatok.

(5) Az atruhazott hataskor gyakorloja — kivéve ay lfekezdésben foglalt atruhazas eseteit)
intézkedéseil, azok eredménysdil negyedévente, az (1) bekezdésben foglalt esatefbente

a képvised-testlet tlésén beszamol.

(6) A képviseb-testiilet feladat-és hataskorét asinbrvényi valtozasokrol, az atruhazhatésag
feltételeidl a jegya tajékoztatast ad a képviédkstilet részére.



(7) Az atruhdzott hataskoroket és jogkoroket azomianyzat rendeletei tartalmazzak.
. FEJEZET

A képvisel 6-testilet m Gkodése

14.8*

A képviseb-testilet tagjainak szama: é {6 f6 telepulési képvisél 1 6 polgarmester). A
képviseb-testilet tagjainak névsorat az SZMSZ fluggelékmlimazza.

A képvisel 6-testilet 6sszehivasa

15.8

(1) A képviseb-testilet szilkség szerint, de évente legalabb &t @hrt. Az lGlések tervezett
idépontjat munkatervben régziti. A munkaterv készitéd&igyelemmel kell lenni arra, hogy
julius és augusztus honapokban Iékegj ne keriljon sor Ulés tartasara.

(2) A képviseb-testiletet a polgarmester hivja 6ssze.

(3) A polgarmester jogosult a munkatéheltérs idépontban és napirendi javaslattal is az Ulést
dsszehivni, stigp, halasztast nentirth esetben. (soron kiNi ilés), tovabba népszavazashoz,
népi kezdeményezhez kapcsolédoan.

(4) A soron kivili Glés dirgésségének okat kozolni kell. Ez esetben az 6sszehmamely
maodon térténhet (pl. telefonon), legkéb az tlést megé&té napon.

(5) A polgarmester koteles 6sszehivni a testllédstiia képvisék legalabb Yi-ének, vagy
bizottsaganak kezdeményezésére (rendkivili Ulés).

(6) A rendkivili tlées kezdeményezésekor annak eapijet is meg kell jeldini.

(7) Ha a rendkivili Glés o6sszehivasanak kezdemésg#r szamitott 15 napon belll a
polgarmester az Ulést nem hivja 6ssze, arra a ldagasi Hivatal is jogosult.

(8) A képviseb-testileti Glést altalaban a hdnap utols6 hetégelgki napjara kell 6sszehivni.
(9) A képviseb-testiilet tlésére meg kell hivni:

a.) Tanacskozasi és szavazati joggal a kégvisskilet tagjait,

b.) tanacskozasi joggal

- az dnkormanyzati intézmények vesitt

- a kisebbségi 6nkorményzat elntkét,

- a bizottsagok nem képvisdiagjait,

- a jegydt, aljegyst (egydtt: allandé meghivottak)

- azt, akit a polgarmester megjeldl.

16. §
(1) A meghivét és az Ulés napirendjéhez kapcsoEidierjesztéseket olyan dgontban kell
megkuldeni, hogy az érintettek az Ulésttelegalabb 6t naptari nappal megkapjak.

(2) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engeahddti az irdsba foglalt Gerjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az tlésen toftkinsztasat.

(3) A rendelet-tervezeteket és a hatarozati jatalsdd kikildés, vagy kiosztas ol az
eléterjeszének a jegyédvel egyeztetni kell.

! Méd. a 12/2010.(X1.11.) sz. rend. Hatélyos: 2010.11.11-t6l.



(4) A meghivonak tartalmaznia kell: az Ulés idejgglyét, a meghivottak és a napirendek
felsorolasat, a napirendelétrieszbjének nevét, utalast arra, hogy adteljesztés irasban vagy
szoOban torténik.

(5) A képviseb-testilet tlésének éontjat helyben szokasos modon (hangosbemondd) és
kabeltévében kozzé kell tenni: az Glé$pdntjat, helyét és napirendjét, valamint azt, hagy
napirendek irdsos anyagat — a zart Ulés anyagamételével - a jegyémél a polgarmesteri
hivatalban meg lehet tekinteni.

(6) A kbzmeghallgatast, és a kdzmeghallgatast igengpirendeket targyald Uléselombntjat,
helyét legalabb 15 nappal az Uléétel- a helyben szokasos médon — nyilvanossagtankehi.

A képvisel 6-testllet munkaterve

17.8

(1) A képviseb-testilet félévente jovahagyott munkaterv alapjégzv feladatat.

(2) A munkaterv 0Osszedllitasaotl javaslatot kell kérni a képvisetestllet bizottsagaitdl,
onkorményzati intézmények ved##tl. A javaslatokat a jegyhoz kell benyujtani, aki
gondoskodik a munkaterv 6sszeallitasarol.

(3) A munkatervet a polgarmester terjeszti a kegditestilet elé minden év junius 30-ig, illetve
december 31-ig. A munkaterv éetrjesztésekor a polgarmester tajékoztatast adneezet
0sszeadllitasanal figyelmen kiviul hagyott javaslatblkazok indokairol.

(4) A munkaterv tartalmazza:

- a kepvisal-testilet Glésének tervezettmbntjat és napirendjét,

- a napirend élterjeszbjének nevét,

- a napirendhez meghivandok felsorolasat, (az@laneghivottakon kivil),
- a napirend ékészitésében részt widvnevet.

(5) A munkatervben kell jeldlni a jeg§zlejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol &zol
tajékoztatojdnak ifpontjat, valamint az &truhazott jogkorben tett zkBrésekil sz0I6
tajékoztatok idpontjat.

A képvisel 6-testilet Ulése

18.8

(1) A képviseb-testilet Ulése altaldban nyilvanos.

(2) A képviseb-testilet zart Ulést tart:

a.) valasztas, kinevezeés, felmentés, \@zetegbizas adasa, iltdeg visszavonasa, fegyelmi
eljaras meginditasa, fegyelmi bintetés kiszabasaalkEsfoglalast igéngl személyi Ugy
targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasem egyezik bele,

b.) ©nkormanyzati, hatdségi, 0Osszeférhetetlenség &itintetési Ugy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targydasa

(3) A képviseb-testiilet zart tlést rendelhet el: vagyonaval valddelkezés, és az altala kiirt
targyalas tartasakor, ha a nyilvanos targyaladiiéaigekeit sértené.

(4) Zart Ulésen a képvidetestilet tagjai, kisebbségi dnkormanyzat elnOkggyz, tovabba
meghivas esetén az érintett és székedsz részt. Torvény d@rhatja, hogy mely esetben
koteled az érintett meghivasa

(5) A képviseb-testlilet tagjait titoktartasi kotelezettség terleetudomasukra jutott személyes
adatok és informaciok tekintetében.



Az Ulésvezetés szabalyai

19.8

(1) A képviseb-testilet Ulését a polgarmester (levézdhok) vezeti.

(2) A levezeb elnok:

- az Ulés megnyitasakor megallapitja a megjelese@knat, az lés hatarozatképességét
- javaslatot tesz a jeg§konyvvezed és a jegyékdnyv-hitelesibk személyére,

- eléterjeszti a surgsségi inditvanyt,

- javaslatot tesz a napirendre, mélya képviseb testiilet vita nélkul hataroz.

- tajékoztatast ad a két Ulés kozott tortént foaldbs eseményelr fontosabb targyalasok
eredményeii,

- napirendi pontonként megnyitja, vezeti (kédéstasre és hozzaszolasra kulon-kulon megadja
a szo0t), lezérja és 6sszefoglalja a vitat, a vitadlaangzott javaslatokat. A vita megnyitasétel
ismerteti az irasban benyujtott modositd és kieg@smditvanyokat, lehéiséget ad az
eléterjeszének szoébeli kiegészitésre, ha volt bizottsagi véleyezés annak ismertetésére. A
Vita lezarasa élt lehetiséget ad az éerjeszének és az érintetteknek a valaszadasra

- napirendi pontonként szavazasra bocsatjakéls a modositdo és kiegésriinditvanyokat,
majd az edterjesztés szerinti, illetve mddositott hatarozatiaslatokat, megallapitja a szavazas
eredményeét és kihirdeti a hatarozatokat.

- biztositja a képvisék interpellacios, kérdezeési jogat,

- az Ulés ideje alatt folyamatosan figyelemmel kiaéhatarozatképességet,
- az Ulés ideje alatt oranként sziinetet rendel el,

- berekeszti az ulést,

(3) A levezeb elndk a jegyékonyv-hitelesibknek a képviséttestilet tagjai kdozul két személyt
jeldl ki, melyet a képviséttestilet egyszérszavazattobbséggel fogad el.

20. 8

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a le§estetk gondoskodik.

(2) A keépviseb-testileti Ulés rendjének és méltosaganak fenstaréadekében a kovetkez
intézkedést teheti:

a.)figyelmezteti azt a hozzaszo6lot, aki eltér gyalt tématdl vagy a tanacskozashoz net ill
sért kifejezéseket hasznal, illetve képvidabz méltatlan magatartast tanusit,

b.) rendre utasithatja azt a személyt, aki a t&maés rendjét megzavarja

(3) Nyilvanos Ulésen a megjelent allampolgarok &arszkra kijelolt helyen tartézkodhatnak. A
tanacskozas rendjének megzavarasa esetén az ukjeveendre utasithatja a rendzavarot,
ismétbdo rendzavarés esetén pedig az érintettet a tereagyebara kotelezheti.

(4) A levezeb elnbknek a rend fenntartdsa érdekében tett intédes ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

Az el6terjesztés

21.8



(1) Eloterjesztésnek misil a munkatervbe felvett és Uj, a munkatervben rezerepd
napirendi javaslat anyaga, a rendelet és hatateratzet, beszamolo és tajékoztato.

(2) Eléterjesztés benyujtasara jogosultak:

a.) a polgarmester

b.) a témakdr szerint illetékes bizottsag ( elndke)

c.) a képvisdi-testilet tagja,

d.) ajegyd

e.) a képviséltestilet dontése alapjan az intézmeénywvezet

(3) A képviseb-testilleti Ulésre az &kerjesztés irasban vagy széban kerul benyujtasra. A
hatarozati javaslatot akkor is irasba kell foglaha@ az diterjesztésre szoban kertlt sor.

(4) Az ebterjesztésdbb elemei:

a.) az el§ részben meg kell hatarozni azételjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
elézményeket, ( megallapodasokat, a hozott hatarozatedményeit), a targykort rendez
jogszabalyokat, az @tészitésben részt vév véleményét, és mindazokat a kdrilményeket,
0sszefliggéseket, tényeket, adatokat, amelyek o\heteszik az értékelést és a dontést
indokoljak.

b.) a méasodik rész az egyértélen megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza
végrehajtasért felés(0k) és a hatarigk) megjeldlésével.

(5) Csak irasban benyujtotitétrjesztés torténhet:

a.) rendeletalkotaskor

b.) az 6nkormanyzat vagyonat, gazdalkodasatéedontésekil,

c.) az intézmények mukodési rendjének, tevéekenys&gréenek meghatarozasakor,
atszervezésekre irdnyul6 tgyekben.

(6) Az (5) bekezdésben foglaltéetrjesztések csak a targy szerint érintett bizgteszetes
véleménnyilvanitasa utan terjeszthatképviseal-testilet ele.

(7) Egyszeiibb dontést igenyl igyekben elegersda hatarozati javaslat irasbafoglalasa.

(8) Az irasban, meghivoval egyitt megkuldott reetiébrvezetek és hatarozati javaslatok
konkrétan megjeldlt rendelkezéseihez a bizottsagik a képvisék szovegszdien
megfogalmazott maodositd, illetve kiegésziinditvanyt irasban, és legkidsh az Ulést
kozveltenil megélz6 munkanapon, a hivatali munkdéidlejartdig nyujthatnak be a
polgarmesterhez. A moddosité javaslatot indokolnill. kmennyiben az a koltségvetés
kiadasanak novelésére vagy bevételének csokkenggayell, meg kell jeldlni a kbltségvetési
egyensuly metgése érdekében javasolt megoldast is.

Sirg 6sségi inditvany
22.8

(1) Surgsségi inditvany a suégség tenyenek rovid indokolasaval ledghds az tlést megétd
munkanap 12 6raig nyujthato be a polgarmesternél.
(2) Surdgsségi inditvanyt nyujthat be a polgarmester, attsagok elndkei, a képvisid €s a
jegyz.
(3) A képviseb-testiilet a polgarmester javaslatara ésitett szétébbséggel, soron kivil dont az
eléterjesztés targyaban.

(4) Amennyiben a képvisélttestiilet nem fogadja el a siegégi targyalasra iranyul6 javaslatot,
agy az inditvanyt egysziénapirendi javaslatként kell kezelni, és a napisdngheghatarozasakor
kell allast foglalni arrél, hogy melyik tlésen tgedjak azt.

Napirendek vitaja



23.8
(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében mineéterjesztés felett — a tajékoztato
kivételével - kilon-kulon vitat nyit, melynek sotan
a.) az abterjeszé a napirendhez a vitadt szobeli kiegészitést tehet,

c.) amennyiben az @&krjesztést bizottsagddetesen véleményezte, a bizottsag elndke, vagy az
altala megbizott személy ismerteti a bizottsagsédiglalasat,

c.) az ebterjeszbhoz a képviséHtestilet tagjai, a tanacskozasi joggal résziokekerdéseket
tehetnek fel, melyre aza@&do koételes roviden valaszolni.

(2) A hozzaszolasokra a jelentkezés sorrendjébail ker. A hozzaszolas éthrtama legfeljebb
5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismétlrdialas idtartama a 2 percet nem
haladhatja meg. Az idtallépése miatt a polgarmester megvonhatja a szot.

(3) Indokolt esetben a polgarmester soron kividizészoélast engedélyezhet.

(4) Az ebterjeszé a javaslatot, illetve a képvigela mddositd javaslatat a vita lezardsaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéseigrankbavisszavonhatja.

(5) A vita soran az éterjeszének, a hozzaszolonak egyértelmien jelezni kelmbdosité vagy
kiegészié inditvanyt is meg kivan fogalmazni.

(6) A vita lezarasa utan — a hatarozathozatétt el a jegyd koteles jelezni, ha a javaslatok
térvényessegeét illéen észrevétele van.

(7) A vita lezarasa utan a polgarmester dsszefagid elhangzott javaslatokat é€s elrendeli a
szavazast.

Hatarozathozatal

24.8

(1) A polgarmester az @kerjesztésben szerépés a vitdban elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként bocsatja szavazasraésgEtr a modositd és kiegésézitnditvanyokrol dont a
képviseb-testillet az elhangzas sorrendjében, majd az égédrzati javaslatrol.

(2) A javaslat elfogadasahoz a jelen déképvisebk tobb, mint a felének igen szavazata
szlikséges.

(3) A képviseb-testillet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit,yvhgzzatartozéjat az ugy
szemeélyesen érint. A képvisekoteles bejelenteni a személyes érintettségétizAr&srol az
érintett képvisél javaslatara a képvisetestilet dont. A kizart képvisil a hatarozatképesség
szempontjabol jelenléwek kell tekinteni.

25.8

Minésitett tobbség — a megvalasztott képvikebbb, mint a felének igen szavazata - sziikséges:
a./ az bnkormanyzati térvény alapjan:

- bnkormanyzati rendeletalkotashoz

- az 6nkormanyzat szervezetének kialakitasahékpdesének meghatarozasahoz,

-a torvények altal hataskorébe utalt valasztaskioeyezéshez, megbizashoz

- Onkormanyzati tarsulas létrehozasahoz, tarsuashérdekképviseleti szervhez vald
csatlakozashoz

- kdlféldi 6nkorményzattal valé egyuttikddést rogzéi megallapodashoz, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethet valo csatlakozashoz

- intézményalapitashoz, atszervezéshez, megszsimeate
- a képvisal dontéshozatalbdl tortérkizarasahoz



- zart Ulés elrendeléséhez vagyonnal vald rendétkég az altala kiirt palyazat targyalasakor, ha
a nyilvanossag Uzeleti érdekeket sért

- a kepvisal-testillet megbizatasanak lejartételfeloszlatasahoz (név szerinti szavazassal).
- a polgarmester elleni birésagi kereset benyji@dsa

b./ SZMSZ alapjan:

- a képvisal-testilet ciklusprogramjanak elfogadasahoz,

- telepUlésrendezési terv elfogadasahoz,

- az 6nkormanyzat vagyonaval, tulajdonaval val@etkezéshez

- alapitvany létrehozaséahoz,

- kitlintetés adomanyozasahoz,

- helyi népszavazas kiirasahoz,

- a képvisal-testilet egyes hataskoreinek atruhazasahoz, kiatdaskzavonasahoz,
- sUrghsségi inditvany targyaban valé déntéshez.

26.8

(1) A képviseb-testillet dontéseit altalaban nyilt szavazassalzfekemeléssel - hozza meg.

(2) A képvisebk ,gen’-nel, ,nem”-el, vagy ,tartozkodas” szavazhak. A eredmény
megallapitasa szempontjabdl a ,tartokodas” ,nemdvezatnak szamit.

(3) A nyilt szavazas eredményét a polgarmesterpi§la meg. A szavazatok téves
0sszeszamlalasa miatti panasz esetén a polgarrebstateli a szavazas megismétlését.

27.8

(1) Neév szerinti szavazast kell tartani, ha azwvédy ebirja, vagy azt barmely képvisel
inditvanyozza. Ez utdbbi esetben — egyza0tobbséggel — név szerinti szavazas rendelhet
el.

(2) Név szerinti szavazas ugy torténik, hogy a zédglolvassa a jelen Iévképvisebk nevét, a
képviseb valaszat ,igen"-nel vagy ,nem”-mel vagy ,tartézkas! adja meg. Az eredmény
megallapitasa szempontjabdl a ,tartozkodas” ,nepavazatnak szamit.

(3)A név szerinti szavazasrol készlilt hitelesitéttsort a jegydkonyvhoz kell csatolni.

28.8

(1) A képviseb-testiilet titkos szavazast tart az Otv. altaireesetekben.

(2)A képviseb-testiilet barmely képviseinditvanyara titkos szavazast tarthat e rendede.(2)
bekezdésében meghatarozott, zart tlés keretébgyalidato igyekben.

(3) A (2) bekezdés szerinti titkos szavazas elrEsd®l a képviseb-testillet egyszeri
szotbbbséggel hataroz.

(4) A titkos szavazas boritékban elhelyezett sasepon, arra kijel6lt helyiségben és urna
igénybevételével torténik.

(5) A titkos szavazasrol jeg§konyvet kell késziteni, amely tartalmazza a szavazapjat,
helyét, kezdetét és végét, a szavazatsamrottsag tagjainak nevét és tisztségét, a szavaza
soran felmertlt kérilményeket.
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(6)° A titkos szavazas lebonyolitasat, a szavazatokesgsimlalasat a Képviseestiilet altal
Sszavazas étt valasztott eseti bizottsag végzi.

29. 8

(1) Amennyiben a hatdrozat hozatal valasztashazviezéshez kapcsolodik, és a szavazas
eredményeként elutasitd dontés szuletik, a kégvigebtilet egy alkalommal, egyszeri
szOtbbbséggel donthet a szavazas megisméilésinételt szavazas)

(2) Az ismételt szavazast barmelyik képuiskebzdeményezheti.
A hatarozat

30.8
(1) A képviseb-testilet hatarozatait kulon—kulon — a naptari léye#! kezdsdéen — folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni - a targyjeh@gsével - a kovetkézminta szerint:
» Szentistvan nagykdzség Képviseaestiletének ...../ 20...(.....) szamu hatarozata”
Téargy:....”
(2) A testlleti hatérozatokrdl a jedymyilvantartast vezet.
(3) A hatarozatokat a jeg§kdnyv elkésziltét kdvét 5 napon belll el kell kildeni a
végrehajtasért felés szemeélynek és szervnek.
(4) A lejart hatarideju hatarozatok végrehajtasargegyd negyedévenkeént jelentést készit a
képviseb-testulet tlésére.

Kérdés, interpellacié

31.8

(1) A képviseb-testlilet tagjai a képvisietestileti Ulésén az dnkormanyzat hataskérébeztarto
szervezeti, mkodési, dontési, ékészitési jellety felvetésként vagy tudakozodasként kérdést
tehet fel.

(2) A kérdésre a megkérdezett a képvidebtuleti Ulésen koteles valaszt adni. A valasz
elfogadasardl a kérdézmeg kell kérdezni. Ha az a vélaszt nem fogadja &epvisel-testiilet
annak elfogadasardl vita néelkil hataroz.

(3) A képviseb-testlilet tagjai a testilet Glésén a polgarmesterhe alpolgarmesterhez, a
bizottsagok elndkeihez, valamint a jeflgpz 6nkormanyzati Ugyekben szdban vagy irasban
interpellaciot terjeszthetnekéel

(4) Az interpellaciot a polgarmesternél — lgiet az tlést megété napon — kell benyujtani.
(5) Amennyiben az interpellacio éeletes vizsgalatot nem igényel, a képvigelstileti tlésen
kell valaszt adni.

(6) Amennyiben a valaszdédetes vizsgalatot igényel, ugy a képuisistiileti Glést kovét15
napon belll kell irasban valaszt adni, ennek tadak soron kévetkézilésen ismertetni kell.

(7) Az interpellaciora adott valaszt elfogadas@loszor az interpellald nyilatkozik. Ha a valaszt
nem fogadja el, a képvigetestiilet annak elfogadasardél vita nélkil hatawmennyiben a
képviseb-testilet az interpellacidra adott valaszt elufastlrendeli az interpellacio targyanak
részletes kivizsgélasat, amelybe az interpellafivisebt is be kell vonni.

A jegyz 6kdnyv

2 Méd.a 11/2007(VI11.6.)sz.rend. Hatélyos:2007.VII.6.-tol
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328

(1) A képviseb-testilet Uleséit jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza
- a megjelent képvisék €s meghivottak nevét,
- a targyalt napirendi pontokat,

- a tanacskozas lényegét, (a hozzaszolok nevédrdeseket, hozzaszolasokat, valaszadasokat,
osszefoglaldkat kivonatosan)

- a szavazas szamsi@redményét és a dontéseket.

(2) A jegydkonyvet két példanyban a jegykeésziti el. Ebb:

- az eredeti példanyt a jedykezeli, amelyet hozzaférti@ kell tenni az allampolgarok és a
képvisebk részére,

- a masik péeldanyt 15 napon beltl meg kell kildekozigazgatasi hivatalhoz.

(3) A zart tlessl kulon jegydkonyvet kell késziteni.

(4) A jegy®dkonyvhoz csatolni kell a meghivot, az irasban kibdibterjesztéseket, az elfogadott

rendeleteket és a jelenléti ivet, a titkos szavardseszilt kulon jegydkonyvet, ha van. A
képviseb kéréseére az irasban is benyujtott hozzaszoélasaliskelni kell.

(5) Az allampolgarok - a zart ulés kivételéevel —tahinthetnek a képvisgitestileti
eléterjesztésekbe és a jedydnyvbe.

(6) A jegydkonyvrsl — zart Gléssl készult jegydkonyv kivételével — masolat készithemelyet
koltségtérités megfizetése mellett lehet kiadni.

(7) Az Ulésen a jegyikonyvvezebd — munkajanak segitése érdekében — hangfelvétstitkét.
A hangfelvételt csak a jeg§kdnyvezed kezelheti és a jeggkdnyv hitelesitéssel egyithen azt
megsemmisiti.

V. FEJEZET

Az dnkorméanyzati rendeletalkotas
A rendeletalkotassal kapcsolatos altalanos szabalyo k

33.8

(1) A képviseb-testiilet az Otv.16.8.(1) bekezdésében kapott tidlinazas alapjan — a torvény
altal nem szabalyozott helyi tArsadalmi viszonyekdezésére, tovabba torvényi felhatalmazésa
alapjan annak végrehajtasara - 6nkormanyzatietetet alkot az allampolgarokat efiregyes
ugyek helyi szabalyozasara.

(2) Az Otv. értelmében rendeletet kell alkotni arddikes tigyekben:
- az dnkormanyzat szervezeti égkdési szabalyzatérol,

- a képvisal-testiilet tagjainak, bizottsagok elndkeinek és ttsagi tagoknak a tiszteletdijaral,
illetve természetbeni juttatasairol

- dnkormanyzati hataskor atruhazasarol, a képddmdtilet bizottsdga részére hatdsagi jogkor
megallapitasaral,

- helyi népszavazas és népi kezdeményezes feibtie|@ljarasi rendjének megallapitasarol,

- helyi 6nkormanyzat meghatarozott vagyontargya yvagagyonrésze elidegenitédir
megterhelését, vallalkozdsba addsanak feltétebgiilletéleg mas célu hasznositasarol,

(3) Rendeletet alkothat tovabba mas tdérvényekbdongszabalyokban meghatarozott feladatok
végzese, illetve jog altal nem szabalyozott hadladatok és tarsadalmi viszonyok rendezésére.

(4) A rendelet jogszabaly, ezért a rendeletalkstagn a jogalkotasrol szol6 térvény szabalyait
alkalmazni kell.
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A rendeletalkotas folyamata és a rendelet kihirdeté  se

34.8

(1) Onkormanyzati rendeletalkotast kezdeményezhet:

- telepuilési képvisé|

- polgarmester,

- 6bnkormanyzati bizottsagok — elntkeik utjan - , és

- ajegyd.

(2) A képviseb-testilet a rendeletekédiészitése soran elveket, szempontokat allapithgt me

(3) A rendelet-tervezetet a jedykésziti el. Megbizhat6 azédészitéssel a targy szerint illetékes
onkormanyzati bizottsag, illetve kdlszakers.

(4)A jegyd akkor is koteles részt venni a rendelet-tervet@tészitésében, ha azt bizottsag
vagy szakétt késziti el.

(5) A rendelet-tervezetet a targy szerint illetékgottsag vélemeényezi.

(6) A polgarmester egyes rendelet-tervezetet — ralend vita ebtt — kdzmeghallgatasra
bocsathat.

(7) A jegyd az ebkészitést és a véleményezést kégpta rendelet-tervezetet indokolassal latja
el. A rendelet-tervezetet a jedyavagy a polgarmester terjeszti a képvigelstilet elé
joévahagyas céljabdl.

(8) Az oOnkormanyzati rendeleteket kulon-kilon - aptari év kezdetét — folyamatos
sorszammal év évszammal kell ellatni a kbvetkainta szerint:

.Szentistvan nagykdzség onkormanyzatanak

o 120.( ) szadmu rendelete”

(9) Az onkormanyzati rendelet megalkotasa nyilt sél§ nyilt szavazassal torténhet.

Elfogadasahoz missitett tobbség szilkséges.
35.8

(1) Az 6nkormanyzati rendeleteket a helyben szakasodon kell kihirdetni. A kihirdetés a
polgarmesteri hivatal hirdé&ablajan tortéa kifliggesztéssel torténik.

(2) A jegy®d gondoskodik a rendeletek kihirdet&dér nyilvantartdsarol, folyamatos
karbantartasarol.

V. FEJEZET
A telepulési képvisel 6

36.8

(1) A teleplilési képvisét az Otv-ben és az SZMSZ-ben rogzitett jogok iKleheg, illetve
terhelik kotelezettségek.

(2) A telepulési képviséljogallasardl kulon térvény rendelkezik

37.8

(1) A képviseb-testiilet tagjai az alakuld tlésen, illetve a méap#tast koveét tlésen az Otv.
32.8. szerinti eskit tesznek

(2) A képviseb-testilet tagja az (1) bekezdésben emlitett edliéieléig, valamint a 40.8-ban
jelélt vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasaés@gait nem gyakorolhatja.
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(3) A teleplilési képviséla teleplilés egészéért vallalt fékdéggel képviseli a valasztéinak az
érdekeit.

A képvisel 6 fébb jogai

38.8
(1) Reészt vehet a képviselestilet dontéseinek d&Készitésében, végrehajtasuk
megszervezéseben és ellerésében.

(2) A képviseb-testilet Ulésén a polgarmestért a jegydtél, a bizottsag elnokét
onkorméanyzati Ugyekben felvilagositast kérni, melgez Glésen — vagy legkidsb tizendt napon
belll irasban — érdemi valaszt kell adni.

(3) Kérésére az irasban is benyujtott hozzaszotggyHkonyhoz kell mellékelni.

(4) Kérésére a vélemenyét rogziteni kell a jéggnyvben. Ez esetben a képvisal véleményét
ugy koteles kifejteni, hogy arrél a jedikdnyvvezed a szikséges jegyzetet Keh tudja
elkésziteni.

(5) Tanacskozasi joggal részt vehet barmely biagttgésen.
(6) Javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottstaglatkorébe tartozé gy megtargyalasat,

amelyet a bizottsag legkdzelebbi Ulése elé kgkhdeteni és a targyalasara a telepilési képtisel
meg kell hivni.

(7) Kezdeményezheti, hogy a képvisétstilet vizsgalja felll bizottsaganak, a polgastamek,
a helyi kisebbségi onkormanyzat testlletének — avikéb-testilet altal atruhazott —
onkormanyzati tigyben hozott dontését.

(8) Megbizas alapjan képviseleheti a kép\idektiletet.

(9) A kepviseb jogosult a kulon onkormanyzati rendeletben szaizgit modon az ott
meghatarozott tiszteletdijra és juttatasokra.

(10.) A jegyd utjdn a polgarmesteri hivataltdl igényelheti kéalii munkajahoz szukséges
tajékoztatast, illéleg Ugyviteli kozrenmikddést; kozérdekl ugyben kezdeményezheti a a
polgarmesteri hivatal intézkedését, amelyre a hlviientt napon bellll érdemi valaszt koteles
adni.

A képvisel 6 fébb kotelezettségei

39.8

A képviseb koteles:
- tevékenyen részt venni a képviséstilet munkajaban,

- olyan magatartast tanusitani, amely méltéva teszidzéleti tevékenységre, a valasztok
bizalmara,

- felkérés alapjan részt venni a testuleti tledékészitésében, valamint vizsgalatokban,

- kapcsolatot tartani a valasztokerulet polgaraiubdtve a kiulonboé dnszerve&dsé lakossagi
kozosségekkel,

- a vele szemben fennall6 Osszeférhetetlenségi @kopolgarmesternek haladéktalanul
bejelenteni.

- az allami és szolgalati titkot mé&ugni, a képvisdli munkaja soran tudomasara jutott
személyes és nemkozérdekl adatnakosiih adatokat az ide vonatkozd szabalyok szerint
kezelni.

14



VI. FEJEZET

A képvisel 6i és hozzatartozoéi vagyonnyilatkozat nyilvantartasa nak, kezelésének
és ellen 6rzésének szabalyai

40.8

(1) A képviseb-testilet tagja a megbizdlevelének atvételénajd ezt kdvéten minden év
januar 1-jédl szamitott 30 napon belll vagyonnyilatkozatot lkégetenni , amelyhez koteles
csatolni a vele koz6s haztartdsbat Bhzas-vagy élettarsanak, valamint gyermekének(gine
vagyonnyilatkozatat is.( 2000.évi XCVI torvény 108X1) bekezdése)

(2) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa éset annak benyujtasaig — a képwisel
képvisebi jogat nem gyakorolhatja.

(3) A képvisebi és hozzatartozoi vagyonnyilatkozat benyujtasakerelésével, ellémzésével
és az eljarassal kapcsolatos szabalyok az SZMSIgktetét képezik.

(4)** A vagyonnyilatkozatok vizsgalatara a Képwisastiilet Pénziigyi és Gazdasagi bizottsaga
jogosult.

VII. FEJEZET

A képvisel 6-testllet bizottsagai, m (ikddésének szabalyai

41.8°
(1) A képviseb-testilet — meghatarozott dnkormanyzati feladatb&tasara — Pénzugyi és
Gazdasagi Bizottsagot hoz létre, amelynek |étszanfta:

(2) A Pénzlugyi és Gazdasagi bizottsag feladataédskorét az SZMSZ 4. szamu mellékletete
tartalmazza.

A bizottsagi m (kodés f 6bb szabalyai

42.8

(1) A bizottsdgok elnokét és tagjainak tébb minketfea telepilési kepvisg kozul kell
vélasztani. A polgarmester, az alpolgarmester &apoesteri hivatal kdztisztvisge nem lehet
bizottsag elndke, tagja.

(2) A bizottsag hatarozatképességere és hataraaddiéra a képviséltestiletre vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni.

(3) A képviseb-testillet a munkatervében jelen rendeletben fadlalt tul is- meghatarozhat
olyan ebterjesztéseket, amelyeket a bizottsag nyujt betvél azokat, amelyek csak a bizottsag
allasfoglaldsaval nyujthatok be.

(4)A bizottsag ulését az elndk hivja dssze és uezet

(5) A bizottsag Ulése altalaban nyilvanos. Zartsiméegtartasara a képvisdaestilet Uléseire
vonatkozo szabalyok szerint keriilhet sor.

(6)A zart tlées dontéséircsak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.
(7) A bizottsag Ulesél - dontési jogkdrben eljarva - jegydnyv készil. A jegydkonyv
készitésére az SZMSZ 32.8-aban foglalt szabalgdliakalmazni.

® Méd a 12/2010(X1.11.)sz.rend. Hatalyos:2010.11.11.
* Mod.a 11/2007(VI1.6.)sz.rend. Hatélyos:2007.VII.6.-tol
®> méd a 12/2010.(XI.11.) 6nk.rend. Hatalyos 2010.11.11-t6l
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(8) A bizottsagi ulésil — véleményezési jogkodrben eljarva — feljegyzészké A bizottsag
allasfoglalasat a testileti Glésen az érintettneapli keretében a bizottsag elntke, vagy az altala
megbizott bizottsagi tag ismerteti.

(9) A bizottsag tevékenysé@ékétévente beszamol a képviseestiletnek.

VIIl. FEJEZET
A polgarmester, alpolgarmester, jegyz 6
A polgéarmester

43.8
(1) A polgarmester megbizatasééiasban latja el.

(2) A polgarmester tagja a képvisaestiletnek. A képviséitestilet hatérozatképessége,
dontéshozatala, kodése szempontjabadl telepulési képvirek tekintend.

(3)° A polgarmester vonatkozasdban az egyéb munkaltaigokat az alpolgarmester
gyakorolja.

(4) A polgarmester illetményének ndvelésére a pgyiats gazdasagi bizottsag tesz javaslatot

44.8

A polgarmesternek a képvigelestilet nikodésével kapcsolatostb feladatai:

- Osszehivja és vezeti a képvisatstilet Uléseit,

- seqiti a képvisék munkajat,

- képviseli az 6nkormanyzatot,

- szervezi és biztositja a demokratikus helyi loatayakorlas, a kozakarat érvényesuilését,
- gondoskodik a képvisgttestilet nikodésének nyilvanossagarol, forumok szervesdésér

tamogatja a lakossag Onszerddz kozosségeit, a lakossagot rendszeresen tajélkoziat]
képviseb-testilet Ulésedil, a fontosabb dontésekra falu-tv-n keresztil.

- kapcsolatot tart fetbb szinti szervekkel, megyei koz@léssel, mas telepilés
onkormanyzataval, helyi partok, tarsadalmi szeriagze egyesiletek, civil szervé@tések
vezebivel.

45.8

A polgarmesternek a bizottsagokikbdésével dsszefligdobb feladatai:
- az altala tortéh eldterjesztéseknek &doja a bizottsagi tléseken,
- inditvdnyozhatja a bizottsag 6sszehivasat,

- felfiggesztheti a bizottsag dontésének veégreddjtéha az ellentétes a képwvistdstilet
hatérozataval vagy sérti az 6nkormanyzat érdekdilfliggesztett dontéska képviseb-testiilet
a soron kovetkdzulésén hataroz.

46.8
A polgarmesteri hivatallal 6sszefitgtpbb jogositvanyok:

® Méd. a 12/2010(XI.11.) sz. rendelet. Hatalyos: 2010. nov. 11-tél.
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- a képvisal-testilet dontései szerint és sajat onkormanyzaikdgrben eljarva iranyitja a
hivatalt,

- a jegyd javaslatanak figyelembe vételével meghatarozzavatdl feladatait az 6nkormanyzat
munkajanak szervezésében, a dontésikéstitésében és végrehajtasaban,

- dont a jogszabdaly altal hataskorébe utalt allamggtasi Ugyekben, egyes hataskoreit
atruhazhatja a jegyre,

- a jegyd javaslatara élerjesztést nyljt be a képviédkstiletnek a polgarmesteri hivatal
ugyfélfogadasi rendjének, valamint bietagozédasanak és munkarendjének meghatarozasara,

- szabdlyozza a hataskdrébe tartoz6 tigyekben mkiagbzas rendjét,

- gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat a jeg¢s az dnkormanyzati intézmények véret
tekintetében

47.8

A polgarmester a polgarmesteri hivatalban mindeterh&étén 9-t6l 12 oraig ugyfélfogadast
tart.

Az alpolgarmester

48.8

(1) A képviseb-testilet tagjai sorabdl — a polgarmester javasiatétitkos szavazassal, az Otv.
34. § (1) bekezdésében meghatarozdttaidamra, a polgarmester helyettesitésére, murdddjan
segitéseére loftarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasttg el feladatat.
(3) Az alpolgarmester fogaddnapja: minden honapsatbétbjén 15 oratdl 17 oraig. Helye:
Polgarmesteri Hivatal

A polgarmester, alpolgarmester helyettesitése

49.8

(1) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztségidejly betoltetlensége, illetve tartés
akadalyozasa esetén a képuidgelstilet 6sszehivasara,iikbdtetésére, az Ulés vezetésére
vonatkozo hataskort a Pénzigyi és Gazdasagi Béaptlndke gyakorolja.

(2) Tartés akadalynak misul:

30 napot meghaladd betegség,

30 napot meghalado fizetés nélkili szabadsag,

blintet) vagy egyeb eljaras miatti tisztséglwalo felfliggesztés.

Ajegyz 6

50.8
(1® A képviseb-testilet — palyazat alapjan — jogszabalyban mapfdtt képesitési
kovetelményeknek megfetan jegyst nevez ki. A jegyé kinevezése hatarozatlartré szol.
(2) A jegyd — hivatala utjan — a korjeg§gégi megallapodas dthrtama alatt Me&magymihaly
telepulés vonatkozasaban ellatja a korjégfeladatokat.

"' Méd.a 12/2010 (XI.11.)sz.rend. Hatalyos:2010.XI.11.-tél
® A korjegyzdi feladatellatas 2007.X11.31. napjaval megsziint, az SZMSZ ide vonatkoz6 rendelkezései
okafogyotta valtak.
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(3) A jegyd vezeti a képviséttestiilet hivatalat, segiti a polgarmester munkagawndoskodik
az 6nkormanyzat fikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol. Ebbgirben:

- elokésziti a képviséttestileti és bizottsagi Uléseket, részt vesz avikép-testilet és a
bizottsdgok elé kertilelsterjesztések elkészitéseben,

- ellatja a testillet, a bizottsagok szervezésiggwiteli feladatait,

- tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet ésodtdhgok Ulésein,

- torvényességi észrevételt tehet a dontéiséskzitése soran vagy asterjesztés vitajaban,
- gondoskodik a testleti, bizottsagi Ulés jetlnyvének elkészitéssy

- rendszeresen tajékoztatja a polgarmestert, a ide¥ptestiletet és a bizottsdgokat az
onkormanyzat munkajat érthjogszabalyokrol, a polgarmesteri hivatal munkdjaré

(4) A jegy® egyeb &bb feladatai:

- dontésre ékésziti a polgarmester hataskorébe tartoz6 allargegasi lgyeket,
- ellatja a jogszabalyokban irt allamigazgatasidatokat, hatosagi jogkoroket,
- szabalyozza a polgarmesteri hivatalban a kiadwéas/rendjét,

- munkaltatoi jogot gyakorol a polgarmesteri hivakdztisztvisebi, egyéb munkavallaloi
tekintetében,

- szervezi a polgarmesteri hivatal jogi, felvilagosnunkajat.
- dont azokban az tgyekben, amelyet részére anpodgder atad.

- a polgarmester altal meghatarozott kérben kik&rpolgarmester egyetértését kinevezés,
felmentés, vezét megbizas, visszavonas és jutalmazasi kerdésekben.

(5) A jegy®d veleményt nyilvanit, allast foglal:

- a polgarmester, alpolgarmester, bizottsagok @&nék kérésére jogértelmezési kérdésekben,
- javaslatot tesz az 6nkormanyzat dontéseinekviekgalatara,

- gondoskodik az SZMSZ és mellékleteinek napraéiapotban tartasarol.

(6) A jegyd fogaddnapja minden héten li&tf9-12 Oraig Szentistvanon, minden héten kedden
9-12 6raig Megnagymihalyon — a korjegységi megallapodasdthrtama alatt.

51.8

A képviseb-testilet - a jegyk javaslatara — a jeg§re vonatkoz6 szabalyok szerint aljedfyz
nevezhet ki a jegyz helyettesitésére, a jedyzltal meghatarozott feladatok ellatasara. A
kinevezeés hatarozatlandick szol.

IX. FEJEZET

A polgarmesteri hivatal

52.8
(1) A képviseb-testiilet egyseges hivatalt — polgarmesteri hivalakvezéssel — hoz létre az
onkormanyzat riikkddésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek domtéslé ebkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara.
(2) A jegyd korjegyai feladatainak ellatasa érdekében Mleagymihaly telepilésen jegyiz
iroda mikodik- a korjegyiségi megallapodasadthrtama alatt.
(3) A polgarmesteri hivatalt a jegyxezeti.

(4) A polgarmesteri hivatal a képviéekestilet altal jovahagyott tgyrend alapjan végzi
munkajat. Az ugyrend tartalmazza tobbek kozott gygfdlifogadas, a szervezeti tagozéodas
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rendjét, a munkarendet, a vagyonnyilatkozattélekiteles koztisztvisél munkakdrok
megnevezesét, a polgarmesteri hivatal mint onalgerdalkodd koltségvetési szerv gazdasagi
szervezetének felépitését. Az tigyrend az SZMSZékleliét képezi.

(5) A képviseb a polgarmesteri hivataltol - a jedyzitjan igényelheti a képvisgl munkahoz
szikséges tajéekoztatast, tgyviteli koziodest. Kozérdek tgyekben kezdeményezheti a
hivatal intézkedését, amelyre a hivatal koteleézkedni, illetve 15 napon belll érdemi valaszt
adni.

(6) A polgarmesteri hivatal koztisztvi$gdt a tudomasara jutott allami, szolgalati és uzlet
(magan)titok tekintetében hivatali titoktartasi édézettség terheli. E titoktartasi kotelezettség —
az adatvédelertit sz0l6 torvény rendelkezései alapjan — kiterjedigyfél szemeélyiségi jogainak
védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a kantiseb kozszolgalati jogviszonyanak
megs#inése utan is fennall.

(7) A koztisztvisedb minden olyan adatot, informaciét és tényt kotedegegysd tudomasara
hozni, amely a (6) bekezdésben jelolt kotelezettisbgfolyasolja.

X. FEJEZET
Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

53.8

A képviseb-testilet 6nallo rendeletben szabéalyozza a helysravazas és népi kezdemeényezeés
rendjét.

XI. FEJEZET

A tarsulasok

54.8

(1) A képviseb-testilet az 6nkorményzati feladatok hatékonyaBlszefibb, gazdasagosabb és
ésszelibb ellatasa érdekében tarsulasokban vesz résztarduldsok I|étrehozasanak és
mukdodéseneksbb szabalyait kilon térvény hatarozza meg.

(2) A képviseb-testilet a rendelkezésre all6 szellemi és anyagk@zokkel tamogatja a
valasztopolgarok olyan dntevékeny tarsulasaitriselgek céljuk és rendeltetésik szerint a helyi
onkorméanyzati feladatok ( kdzlgy ) megoldasarayuémak.

(3) A képviseb-testillet a kovetkdiztarsulasokban vesz részt:

a.) Tagja a Meidkdvesdi Tobbcélu Kistérségi Tarsulasnak, melynédziménye utjan latja el
- a gyermekjoléti szolgaltatast

- csaladseqités,

- pedagodgiai szakszolgaltatasokat,

- kdzponti orvosi ugyeletet,

- bels ellensrzést,

- jelzérendszeres hazi segitségnyujtast.

b.) Gesztori (székhely 6nkormanyzat) feladatokt@aval vesz részt

- az 6vodai nevelési feladatok ellatasara |étretioatgzményfenntarté tarsulasban

- az altalanos iskolai oktatasi feladatok ellatadéirehozott intézményfenntarto tarsulasban,
- a szennyvizporgram megvalésitasara létrehozoéll®jogi személyiségi tarsulasban.
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- korjegydi feladatok ellatasaban.

(4) A tarsuldsok létrehozasét rogeihegallapodasokat, valamint a korjedyteladat ellatdsara
vonatkoz6 megallapodast, azok modositasait a RFuokgter kezeli.

Egyuttes Ulések

55. 8

(1) A tarsulasokban torténfeladatellatas esetenként megkdveteli, illetveszeiill és indokolt,
hogy a tarsulasban résztéewnkormanyzatok képvisetestiletei egyuttes Ulés keretében
folytassanak targyalast, hozzdk meg dontéseiket.

(2) Az egylttes Ulések @észitésére, levezetésére, dokumentumainak elkéérit az SZMSZ
ide vonatkoz szabalyait és a megallapodasokbdaltfegabalyokat e §-ban foglalt eltérésekkel
és kiegészitésekkel kell alkalmazni.

(3) Az egyduttes Uléseket barmely érintett dnkornzahgzékhelyére 6ssze lehet hivni, mélyr
polgarmesterek esetenként szoban allapodnak medilész 6sszehivasarol és vezetéséz
esetben is a Gesztor 6nkormanyzat polgarmestedongkodik.

(4) Az egylttes Ulések elé dontést igénslbterjesztés csak irdsban torténhet.

(5) Az egylttes Ulések tervezettombntjat és napirendjét a képvisaestiletek a gesztor
onkormanyzat képviséltestiletének ajanlasa alapjan sajat munkaterviikbpitik.

(6) Az egyuttes Uléseken a hatarozatképességet-kiilon kell biztositani.

(7) Az egylttes Uléseken szavazas eredmeényeét kiilldm- kell megallapitani.

(8) Az egyuittes Uléeselrkulon jegydkonyvet kell késziteni, és a jedikbnyvet minden érintett
onkorméanyzatnak meg kell kildeni.

(9) Az egyittes Ulésen hozott hatarozatokat a gesimkormanyzat képvisgtestlletének
hatarozat megjelolésére vonatkozd szabalyai szekelt jeldléssel ellatni (a gesztor
onkorméamnyzatnal kdvetkéhatarozat szam), kiegészitve az ,egyittes” kiessel.

(10) Az egylttes Ulésen hozott hatarozat bevezetszében rogziteni kell a tarsulas
megnevezesét és azt, hogy egyuttes tlésen hotatohat

(11) Az egylttes Uléseldr készilt jegydkonyvet a gesztor dnkormanyzat polgarmestere és
jegyzje, valamint az Glésen megvalasztott jegkgnyv-hitelesiék irjak ala.

(12) Az egylttes Ulések bonyolitasaval kapcsolatm@rintett 6nkormanyzatok polgarmesterei
€s jegydi egyuttmukddnek.

(13) Az egylttes Ulésekre vonatkozé jelen szabdiek ajanlasként — meg kell kildeni az
érintett 6nkormanyzatok képviselestileteinek, azzal, hogy azt hasonlo tartalomépékék be
sajat szervezeti és mukodési szabalyzatukba.

Xll. FEJEZET

A lakossaggal valé kapcsolattartas formai
Lakossagi forum

56.8

(1) A képviseb-testiilet szikség szerint, de évente legaldbb kgloanmal — ebre meghirdetett
idépontban és napirend szerint — k6zmeghallgatést tar

(2) A kozmeghallgatas alkalmaval az allampolgarak & telepllésen #kods tarsadalmi
szervezetek, egyesuletek, civil szeazsek képvisél kozérdeki lUgyekben a képvisg
testilethez, egyes képviskhtz és a polgarmesterhez kérdéseket intézhetrktolag
kozérdeki javaslatot tehetnek.
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(3) A kdzmeghallgatas hely#y idejél, az ismertetésre kekutargykoroksl a hangos-hiradon,
valamint a helyi Tv. Utjan értesiteni kell a lakédgst az tlést megedéen legalabb 15 nappal.

(4) A polgarmester 8te meghatarozott targykérben, ibtg a jelenisebb dontések sokoldalu
elokészitése érdekében férumot hivhat dssze.

(5) A lakossaggal valo &és szorosabb kapcsolattartast szolgalja az dnkyzagtal 6sszefidg
hireknek — kozvetitéseknek — a helyi TV-n kerestitiers ismertetése.

X, FEJEZET

Az dnkorméanyzat vagyona

57.8
(1) A képviseb-testilet az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasavaldadgtos szabalyokat kilon
rendeletben hatarozza meg.

(2) A polgarmester az 0©Onkormanyzat vagyoni helydétékoteles tajekoztatni az
allampolgéarokat.

Az dnkormanyzat koltségvetése

58.8
(1) Az onkormanyzat koltségveté8kerés annak végrehajtasarol a képvidelstilet kulon
rendeletet alkot.

(2) A koltségvetés Osszeallitdsanak részletes gmabaz allamhaztartdsrél szolo térvény, és
annak végrehajtasi rendeletei. a finanszirozasjéer@$ az allami hozzajarulas mértekét az
allami koltségvetési torvény hatarozza meg.

(3) A koltségvetési koncepcié javaslatot a jef\élitia 0ssze, a kisebbségi dnkormanyzat,
illetve a részben 6nalléan gazdalkodd koltsegvestBsivekkel tortént egyeztetés alapjan.

(4)A koncepcio- javaslatot a képvisdkstilet bizottsagai véleményezik, a teljes kooiep
javaslatrél a Pénzigyi és Gazdasagi Bizottsag fadjést.

(5) A koltségvetési rendelet-tervezetet a jégykésziti el, melyet egyeztet a koltségvetési
szervek vezéivel. Az egyeztetést irasban rogziti.

(6) A rendelet-tervezetet a képviseestilet bizottsagai véleményezik, a teljes kiNséési
rendeletél a Pénziigyi és Gazdasagi Bizottsag foglal allast.

Az dnkormanyzat gazdalkodasa

59.8
(1) A képviseb-testilet megbizatasanakétdrtamara sz6l6 gazdasagi (ciklus) programot az
alakulo ulést koveéthat honapon belll kell a képviéekstuletnek elfogadni.

(2) A gazdasagi program az Onkormanyzat részérgi lsinten meghatarozza mindazon
celkitizéseket, feladatokat, amelyek a koltségvetésetiségekkel Osszhangban, a helyi
tarsadalmi, kornyezeti, gazdasagi adottsagok atfdggyelembevételével, a Kkistérsegi
terlletfejlesztési koncepciohoz illeszkeve, az @onmidnyzat altal nyujtand6 kotelézs onként
vallalt feladatok biztositasat, fejlesztését szlpdga

(3) A gazdasagi program tartalmazza kulénésen:
- a fejlesztési elképzeléseket,

- a munkahelyteremtés feltételeineksagitését,

- a telepulésfejlesztési politika célkitizéseit,

- az adopolitika célkitizéseit,
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- az egyes kozszolgaltatasok biztositasara, szalgonk javitasara vonatkoz6 megoldasokat.

(4) Az onkorményzat gazdalkodasanak biztonsagaémépviseb-testilet, a gazdalkodas
szabalyszdiségéért a polgarmester a fékel

(5) Az onkormanyzati gazdalkodassal kapcsolatcad&gbkat a jogszabalyi &@tasok és bels
szabdlyzatok alapjan a polgarmesteri hivatal Etja

(6)A polgarmesteri hivatal 6nalléan gazdalkoddé sédjvetési szerv, mely gazdasagi szervezettel
rendelkezik.(a gazdasagi szervezet az oOnalléan afjamth koltségvetési szerven beldli
szervezeti egyséq)

(7) A gazdaségi szervezet feladata kilondsen: aezéssel, éiranyzat-felhasznélassal,
Uzemeltetéssel, fenntartassaljikidtetéssel, beruhazassal, vagyonnal és muikeleralo
gazdalkodassal, készpénzkezeléssel, konyvvezetégsel beszamolasi kotelezettséggel,
adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok, melyaltiétt a részben o©nalléan gazdalkodo
koltségvetési szervek és a kisebbségi oOnkormanyzatatkozasdban is (utdébbi kilon
megallapodas alapjan). Sajat szervezetére vonahkaatatja a FEUVE-i kbtelezettségeket.

(8) A gazdasagi szervezet szervezeti felépitépétgarmesteri hivatal Ggyrendje tartalmazza.

(9)A (7) bekezdésben foglalt feladatok részletembalyait a gazdasagi szervezet ugyrendje
tartalmazza.

Az dnkormanyzat gazdalkodasanak ellen  6rzése

60.8

(1) Az 6nkormanyzati gazdalkodast az Allami Szandeeék elledrzi.

(2) Az onkormanyzat belspénzigyi elleirzését a folyamatba épitett,6eétes és utdlagos
vezeti ellensrzés (FEUVE) és a béillersrzés utjan biztositja.

(3) A jegy® koteles gondoskodni a FEUVE-i feladatok ellatésar

(4) A bels ellervrzési feladatokat a képvigelestilet a Tobbcélu kistérségi tarsulas utjaralatj
el. A bel$ ellensrzés soran gondoskodni kell a feligyelt koltségsiesgervek ellerzéseél is.

(5) A Pénzugyi és Gazdasagi Bizottsag dlteassel kapcsolatos feladat és jogkorét az SZMSZ
mellékletét képez bizottsagok feladat és hataskore tartalmazza.

XIV. FEJEZET

Zaro rendelkezések.

61.8

(1) Jelen rendelet 2007. marcius 1-napjan lép yiaaal

(2) A hatalybelépéssel egy diden a 7/2003.(111.31.) szdmu, valamint az ezt mddos
8/2004.(VIIl.1.), 13/2006.(XI.6.) szamu rendeletdlyat veszti.

(3) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetégdtarbantartasarol a jegygondoskodik.

Toth Imréné dr. Orddakab
jegyd polgarmester
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. szamu melléklet:

. szamu melléklet:

. szamu melléklet:

. szamu melléklet:

. szamu fuggelék:

. szamu fuggelék:

MELLEKLETEK FELSOROLASA
Hatéalyon kivil helyezve

A vagyonnyilatkozattételi Képettség szabalyai és eljarasrendje —
kozlését itt mebhzzik

A Polgarmesteri Hivatal tggjen

A bizottsagok feladat és haitéesk

FUGGELEKEK:
A Képvigetestilet névsora

A Pénzlgyi és Gazdasagi Baptizgjainak névsora



SZMSZ 3. szamu melléklete
Polgarmesteri Hivatal tigyrendje  °

Az Otv. szabadlyaira figyelemmel a Képvisel6-testiilet hivatalanak kialakitasara a
kovetkezd szabalyokat alkotja:

A Polgarmesteri Hivatal szervezeti tagozédasa

1./ Polgarmester

A Polgarmester sajat hataskorében a jegyz6 utjan iranyitja a hivatalt, gondoskodik a
hivatal rendeltetésszerl mikodésérdl.

Ellatia mindazokat az dnkormanyzati és allamigazgatéasi feladatokat, atruhazott
jogkdroket, melyet jogszabaly feladatkorébe utal.

Kijeloli és szabalyozza azt a kort, melyben egyetértési jogot kivan gyakorolni
kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas és visszavonas, jutalmazasi kérdésekben.

2./ Jeqyzb

A jegyz6 vezeti a hivatalt, segiti a polgarmester munk@jat.

Gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztvisel6i és egyéb munkavallaléi
tekintetében.

Ellatja a hataskorébe utalt allami-, kdzigazgatasi hataskoroket.

Szervezi a Képviselb-testilet és a bizottsdgok tgyviteli munkéjat.

Részt vesz a Képviselb-testiilet és a Bizottsagok ulésein.

Ellatja az adohatosagi feladatokat.

Szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

Gondoskodik a hivatal szabdlyzatainak elkészitésérél és karbantartasarol.
Kdzvetlenll szervezi és iranyitja a csoporthoz nem tartozo feladatokat, a feladatok
ellatdsara alkalmazott munkavallalok munkéjat,

Csoporthoz nem tartozo feladatok: kilénosen a titkarsagi, tgyiratkezelési,
rendszergazdai, hivatalsegédi feladatokat.

3./ Aljegyzb

Teljes jogkorrel helyettesiti a jegyzét tartos tavollét esetén (tartds tavollétnek mindsul
a tobb mint 30 napot meghalado tavollét)

Kiadmanyozasi jogot gyakorol a jegyzé altal meghatarozott tigykorokben.

Elldtja az igazgatasi csoport szakmai vezetését, a csoport munkgjanak
koordinalasat.

Elvégzi a munkakori leirasdban foglalt feladatait.

4./ Pénziqgyi és Gazdasagi Csoport

A csoport munkajat kdzvetlentl a Gazdaséagi vezet6 iranyitja és szervezi.

% A korjegyzdi feladatellatas 2007. 12.31-el megsziint, az erre vonatkozé rendelkezések okafogyotta
valtak.
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A csoport tagjai egyben tagjai a Polgarmesteri Hivatal, mint koltségvetési szerv
Gazdasagi szervezetének.

Feladata: az 6nkormanyzat pénziigyi, gazdasagi, adolgyi feladatainak ellatasa, mely
magaba foglalja a tervezés, kdnyvvezetés, beszamolas, elemzés, stb. feladatokat
egyarant.

A csoport tagjai részt vesznek a feladatkoriikhoz tartozo képvisel6-testileti, bizottasgi
dontések elékészitéseben, végrehajtasaban

A csoport letszamat és munkakoroket a jegyz6 hatarozza meg a képviselé-testilet
altal megallapitott koltségvetési létszamkereten belll, a polgarmester egyetértésével.

5./ lgazgatasi Csoport

A csoport munkajat kdzvetlenil az aljegyz6 szervezi és iranyitja, mint szakmai
vezet6.

Feladata: a kilbnb6z6 agazatok szerinti igazgatasi Ugyek intézése: szocialis,
kereskedelem, egészséguigy, allamigazgatas, gyamugy, épitésigazgatas stb.

A csoport tagjai részt vesznek a feladatkdrtiket érinté képviseld-testileti, bizottsagi
dontések elékészitésében, végrehajtasaban.

A csoport tagjainak létszamat a jegyz6 hatarozza meg a koltségvetési
létszamkereten belll, a polgarmester egyetértésével.

6./ Ugyfélszolgalati iroda

Az Ugyfélszolgalati iroda munkajat a jegyzd altal kiejolt szakmai vezet6 iranyitja.
Feladata: Az allampolgéarok tajékoztatasa, kérelem nyomtatvanyok kiadasa, kérelmek
atvétele, tgyviteli szolgaltatasok biztositasa, telefonkézpont kezelése, irodaszerek,
nyomtatvanyok biztositasa a hivatal részére.

Az azonnal intézendd lgyek ellatasa, mint példaul lakcimbejelentés, ebek
bejelentése, kozvilagitasi hibak bejelentése, allampolgarok barmilyen témaban
torténd bejelentésének felvétele és az illetékes Ugyintéz6hoz torténd tovabbitasa,
stb.

Az ugyfélszolgalati iroda munkatarsai - kapacitas kihasznaltsag érdekében -
igazgatasi feladatokat is ellatnak. Ezen feladatok ellatasa az aljegyz6 kdzvetlen
szakmai iranyitasaval torténik.

Az Ugyfélszolgalati iroda létszamat a jegyz6 allapitja meg a koltségvetési
létszamkeret figyelembe vételével, a polgarmester egyetértésével.

7./ Jegyzdi iroda

A jegyz6i iroda Mezénagymihaly telepilésen mikodik.

Feladata: a polgarmesteri hivatal feladatkdrébe tartozo tigyek intézése és szervezése
Mez6nagymihaly telepllés vonatkozasaban.

A jegyz6i iroda munkajat a Korjegyz6i feladatokat is ellato jegyzé szervezi,
Mezbnagymihaly telepllés Polgarmesterének ranyitasaval.

A jegyzéi iroda letszamét a korjegyz6i megallapodas hatarozza meg.

A jegyz6 tabollében a jegyz6i iroda munkajanak szervezésére a jegyz6 altal kijelolt
szervezési ugyint6z6 jogosult.

8./ Karbantart6 részleqg
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A karbantarto részleg munkajat kozvetleniil a jegyz6 altal, a polgarmester
egyetértéseével kijeldlt szakmai vezet6 iranyitja, aki kapcsolatot tart az intézmények
vezetdivel és a polgarmesterrel.

Feladata: az intézmények karbantartasa, teleptlésiizemeltetési feladatok ellatasa,
k6zhasznu foglalkoztatottak munkgjanak szervezeése.

A csoport létszamat a jegyz6 hatarozza meg a koltségvetési létszamkeret
figyelembevételével, a polgarmester egyetértésével.

Az Ugyfélfogadas rendje:

Polgarmester
Minden hétfén 9-11 6raig tart fogadoorat

Jegyz 6
Szentistvanon minden hétfén 9-12 éraig tart fogadoorat

Mezbnagymihalyon minden kedden 9-12 oraig.
A jegyz6 a hét keddi és csutortoki napjan a Jegyzéi irodaban télti munkaidejét.

Ugyfélszolgalati iroda
Hétfétdl - csutortokig 7,30-t6l 16,00, pénteken 7,30-t6l 13,30-ig Oraig tart nyitva

Ugyintéz 6k
Hétfén 8,00-t61 12,00 éraig, szerdan 13,00-t6l 16,00 éraig, pénteken 8,00-t6l 12,00
oraig.

Jeqyz 6i iroda
Hétfén 9-12-ig, Kedden 9-12, Szerdan 8-17, csutortokén 13-16-ig

Munkarend

A Polgarmesteri Hivatal teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallaléinak
munkaideje:
Szentistvan székhelyen: Hétfé: ¥z 8-tdl -16 oraig,
Kedd: %2 8-tél - 16 06raig
Szerda: %2 8-t0l - 16 6raig
Csutortok: ¥z 8-t6l - 16 odraig,
Péntek: Y2 8-t0l 13 ora 30 percig tart.

Mezénagymihaly jegyzdi irodaban: Heétf6: %2 8-t6l -16 oOraig,
Kedd: 2 8-t0l - 16 6raig
Szerda: Y2 8-t0l - 17 6raig
Csutortok: ¥2 8-t6l - 16 oéraig,
Péntek: Y2 8-t0l 12 6ra 30 percig tart.

Ebédszinet: 12-13 ora kozott 30 perc.
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A részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalok fentiektdl eltérd munkaidejét
az altalanos munkarendhez igazodva, a jegyz6 a kinevezésben allapitja meg

Egyéb rendelkezések

1./ A polgarmesteri hivatal részletes miikddési rendjét szervezeti €s mikdodési
szabalyzatban kell meghatarozni. Az SZMSZ a képvisel6-testilet, mint feligyeleti
szerv jovahagyaséaval egyditt érvényes.

2./ A polgarmesteri hivatalon beltl mikodé Gazdasagi szervezet tgyrendje
tartalmazza a gazdasagi szervezet részletes feladatait. Az Ugyrend elkészitése és
karbantartasa a gazdasagi szervezet vezetbjének feladata.

3./ A polgarmesteri hivatalhoz, mint 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szervhez a
kovetkezd, részben dnalléan gazdalkodo koltségvetési szervek tartoznak:

- Altalanos Iskola - Szentistvan

- Napkaoziotthonos 6voda - Szentistvan

- Altalanos Iskola - Mezénagymihaly

- Napkoziotthonos 6voda - Mezénagymihaly

4./ A hivatal és a részben 6nélléan gazdalkodo koltségvetési szervek kozott 1étrejott,
a munkamegosztas és felelésségvallalas rendjérdl sz6l6 megallapodas a felligyeleti
szerv jovahagyasaval érvényes. A megallapodast a Gazdasagi Szervezet
ugyrendjének mellékleteként kell kezelni.

5./ A Polgarmesteri Hivatal feladatokat lat el a Cigany Kisebbségi Onkormanyzat
vonatkozasaban is, melyeket részletesen megallapodasban kell régziteni. A
megallapodast a kisebbségi 6nkormanyzat elndke, a polgarmester és a jegyz6 irja
ala. A megallapodast a Gazdasagi Szervezet tgyrendjének mellékletekéent kell
kezelni.

6./ A vagyonnyilatkozattételre koteles koztisztvisel6k névsora

A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatott,
vagyonnyilatkozattételre koteles koztisztvisel ~ 6k névsora
a Koztisztvisel 6k jogallasarol sz6lo 1992. évi XXIIl. szamu térvén  y alapjan

Toth Imréné dr. jegyz6 Mezbkdvesd, Jozsef A. u. 24.

Koncz Martonné aljegyzé Szentistvan, Vorésmarty u. 2.
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7./ A gazdasagi szervezet szervezeti diagramja.

Polaarmester

Jeqgyzd

Iskola igazgaté 4

Pénzkezelbk ¢

Ovoda vezet6 4

Pénzkezeld,
szamlazoé

Megsziint
2008.01.01.

<« »

Megsziint
2008.01.01. I

Polgarmesteri hivatal

- Gazdalkodasi "csoportvezet6
osztott munkakorben

- Kényvelb

- Hazipénztar kezel6, osztott
munkakdrben
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4. szAm( melléklet a 3/2007. (11.26.) 6nkorméanyzati rendelethez™®
Pénzugyi- és Gazdasagi Bizottsaganak feladat és ha  taskore:

- kivizsgalja és javaslatot készit a képviseld-testilet részére a telepilési képviseldk,
illetve  polgarmester o6sszeférhetetlenségének megallapitasaval kapcsolatos
Ugyekben.

- kezeli, ellendrzi, illetve nyilvantartja az dnkormanyzati képviselék é€s polgarmester,
valamint hozzéatartozéik vagyonnyilatkozatat, a polgarmester vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségének elmulasztasa, illetve a polgarmester sorozatos torvénysertd
tevékenysége esetén kezdeményezi a Képvisel6-testiletnél az ezzel kapcsolatos
birésagi eljaras meginditasat.

- javaslatot tesz 6nkormanyzat altal nydjthato kittintetések adomanyozasara,

- véleményezi, illetve javaslatot tesz a képvisel6-testillet részére a
kozszolgaltatasokkal kapcsolatos tigyekben,

- a keépviselb-testilet éves ellendrzési tervében meghatarozottak szerint
kozremikodik az o©onkormanyzati intézmények felligyeletével kapcsolatos
onkormanyzati feladatok ellatdsaban, a vonatkoz6 ©Onkormanyzati rendeletek,
hatarozatok hatalyosulasanak vizsgalatdban, ellenérizheti a pénzkezelési szabalyzat,
a bizonylati rend és bizonylati fegyelem érvényesuilését, a normativ koltségvetési
hozzajarulas elszamolasat,

- elézetesen véleményt nyilvanit az ©6nkormanyzati intézmények I|étesitésére,
atszervezésére, megszintetésére, Onkormanyzati tarsulas Iétrehozaséra,
megszintetésére iranyuld tgyekben.

- véleményezi az éves koltségvetési rendelet tervezetet és a végrehatasarol szolo
féleves, éves beszamold tervezeteit é€s részt vesz az oOnkormanyzat pénzigyi
kihatasu rendelet tervezeteinek kidolgozasaban,

- figyelemmel kiséri az éves koltségvetesi bevételek alakulasat, kilonés tekintettel a
sajat bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasara, értékeli az azt el6idézé okokat,

- vizsgalja a hitelfelvétel indokait, €s gazdasagi megalapozottsagat,

- javaslatot tesz a polgarmester illetményének emelésére,

- részt vesz a cimzett és ceélthmogatasok igénylésének, oOnkormanyzat altal
benyujtand6 palyazatoknak az el6készitésében,

- véleményezi a koltségvetési el6iranyzatok megvaltoztatasara iranyuld
el6éterjesztéseket,

-dont az dnkormanyzata rendelete altal hataskérébe utalt tigyekben, amennyiben
ilyen hataskoér atruhazésra sor kerul,

- vizsgalja az onkormanyzati vagyon mikodéseével, felhasznalasaval, vallalkozasba
adasaval-, vételével, kezelésbe adasaval, kapcsolatos lehetéségeket, e targykérben
javaslatot dolgoz ki,

- figyelemmel kiséri a telepulés rendezési terv betartasat, javaslatot tesz azok
sziikségszerl modositasara,

- figyelemmel kiséri a teleplilés fejlesztési célkitlizések megvalositasat,

- figyelemmel kiséri az dnkormanyzat beruhazasait, a képvisel6-testiilet felkérésére
részt vesz azok ellenérzésében,

- részt vesz a helyi addk és kdzszolgaltatasok bevezetésének elékészitésében,

- figyelemmel kiséri a kozterlletek rendjét és tisztasadgat, a kornyezet és
természetvédelmet, és inditvanyozza a szikséges intézkedések megtételét,

1% hatalyos 2010. november 11-t6l
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- véleményezi az 6nkormanyzat ciklusprogramjat,
- ellata mindazon feladatokat, amelyekkel

a képviselb-testilet

megbizza.
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1. szamu fuggelék

A KEPVISELO-TESTULET TAGJAINAK NEVSORA
(2010. oktéber 3-ai valasztasok eredményeként)

1.) Koncz Jozsef
2.) Aranyosi Imre képviseld
3.) Dr. Béres Imre Sandor képvisel6

4.) Dobo6né Koncz Judit  alpolgarmester

5.) Kampel Laszl6né képviselb
6.) Kiss Lajos képvisel6
7.) Orddg Jakab képviselb

polgarmester

Szentistvan, Hunyadi u. 27/a
Szentistvan, Ady E. u. 23.
Mezdbkodvesd, Kodaly Zoltan u. 1.
Szentistvan, Alkotmany u. 45.
Szentistvan, Baglyos tanya
Szentistvan, Rakoéczi ut 36.
Szentistvan, Felszabadulas ut 62.

2. szamu fuggeléek

Pénzlgyi és Gazdasagi Bizottsag tagjainak névsora
(2010. november 10-ei megvalasztas)

1.) Kampel Laszl6né elndk

2.) Aranyosi Imre képviselb
3.) Orddg Jakab képviseld
4.) Nyeste Jozsefné kulsés tag
5.) Jaréka Tamas kilsés tag

Szentistvan, Baglyos tanya
Szentistvan, Ady E. u. 23.
Szentistvan, Felszabadulas ut 62.
Szentistvan, Kossuth u. 28.
Szentistvan, Vérosmarty u. 49.
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