Szentistvani K6zés Onkormanyzati Hivatal

a "Kdzszolgalati tisztviseldkrdl sz616" 2011, évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Szentistvani K6z6s Onkormanyzati Hivatal
Szentistvani Kozés Onkormanyzati Hivatal székhely Szentistvan

lgazgatasi-szervezési eléadéd
munkakoér betéltésére.
A kdzszolgalati jogviszony iddtartama:
hatarozatlan idej kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidé
A munkavégzés helye:
Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3418 Szentistvan, Széchenyi utca 10.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési eldirasairdl sz6lé 29/2012. (Hll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betdltéje altal ellatandé feladatkorok:

1. sz. melléklet: - 19. pontjaban meghatarozott penzigyi es szamviteli feladatkér 11,
besorolasi osztalyban - 24. pontjaban meghatarozott koordinaciés feladatkér 1l
besorolasi osztalyban, -27. pontjaban meghatarozott titkarsagi feladatkér |l. besorolasi
osztalyban

Ellatando feladatok:

Onkormanyzati 4altalanos igazgatasi feladatok ellatdsa, készletek, eszkdzok
nyilvantartasa. Palyazatok, beruhazasok menedzselése.

A munkakérhdz tartozé fébb tevékenységi kérok:

lgazgatasi, pénzigyi, szervezési feladatok.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a "Kdzszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol sz6l6" 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

Magyar allampolgarsag,

Cselekvbképesseg,

Blntetlen eléélet,

Koézépfokl képesités, igazgatasi, pénzigyi, jogi,

Kézigazgatasi alapvizsga vagy annak térvényben foglalt hataridében torténtd
megszerzése.
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A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ Felsofoku keépesités,
§ Angol nyelvbdl felséfokd C tipusu altalanos nyelvvizsga, tarsalgasi szint(
nyelvtudas, :

§ Koltségvetési szervnél szerzett szakmai tapasztalat. - Legalabb 1-3 év
szakmai tapasztalat,

§ Felhasznaldi szintli MS Office (irodai alkalmazasok),

§ ECDL

§ Szentistvani laké- vagy tartézkodasi hely. Palyazatok kezelésében,

lebonyolitasaban szerzett tapasztalat.
Elényt jelenté kompetenciak:
§ Kreativitas, j6 kommunikacids készseg.
A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:

§ Korabban szerzett szakmai tapasztalat, valamint munkakér ellatasaval
kapcsolatos elképzelések bemutatasa.
- Képesitést igazolé iratok (fénymasolatban) torténd bemutatasa.

Elbiralasnal elényt jelentd tények, okiratok masolata.

90 napnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany.

Hozzajarulé nyilatkozat arrdl, hogy a palyazat elbirdlasaban kézrem(kodd

személyek a palyazat iratanyagaba betekinthetnek, pélyazé személyes
adatait megismerhetik.
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A munkakdr betélthetéségének idépontja:

A munkakdr a palyazatok elbiralasat kévetéen azonnal betélthetd.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2015. junius 15.

A palyazatok benyujtasanak modja:

§ Postai Gton, a palyazatnak a Szentistvani Kézés Onkormanyzati Hivatal
cimére tértend megklldésével (3443 Szentistvan, Széchenyi utca 10. ).
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Kérjuk a boritékon feltlintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonositd
szamot: 1284/2015. , valamint a munkakér megnevezését: lgazgatasi-
szervezési eldéado.
vagy
§ Személyesen: Derekas Sandor jegyzd, Borsod-Abauj-Zemplén megye, 3418
Szentistvan, Széchenyi utca 10. .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak maodja, rendje:

A palyazat elbirdldsa soran munkaltaté az érintett polgarmester véleményének
kikérésével, esetlegesen a palyazd személyes meghallgatasat kévetden doént. A
kinevezés hatarozatian idére szél, hat hdnapos prébaidé kikétése mellett. A palyazok
az eredményrél az elbiralast kdvetden éertesitést kapnak. A palyazat kiirdja a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2015. junius 25.

A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:

§ www.szentistvan. hu - 2015. majus 26.
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