Perkupai K6zos Onkormanyzati Hivatal

SZERVEZETI és MUKODESI SZABALYZATA
egyseges szerkezetben

Bédvariké, Egerszog, Hidvégardd, Perkupa, Szogliget, Sz6lésardo, Teresztenye,
Tornabarakony, Varboc Kézségi Onkormanyzatok Képviseld-testiiletei a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatair6l szolé 2011. évi CLXXXIX. Térvény (a tovabbiakban: Motv.) 84-86 §-ai
alapjan az Aaltaluk létrehozott Perkupai Kozos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) szervezetének ¢és miik6désének részletes szabalyait az allamhaztartasrél szo6lé
CXCV. torvény végrehajtasara kiadott 368/2011. (XII. 31.) Kormanyrendelet 13. §-dban
foglalt tartalmi elemekkel, a vonatkozé jogszabalyi elirasoknak megfeleléen az alabbiak
szerint fogadjak el:

L
Altalanos rendelkezések
1. A hivatal neve: Perkupai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
2. Székhely: 3756. Perkupa, Kossuth Lajos ut 12.
3. Telephelyei: Hidvégardd allandé6 kirendeltség: 3768.Hidvégardé Tornai ut 106.

Szogliget allandoé kirendeltség: 3762. Szigliget Kossuth utca 57.
Sz6l6sard6 allandé kirendeltség: 3757. Sz6lésardd, Széchenyi ut

4. A hivatal fenntart6i: Bodvaraké, FEgerszog, Hidvégardo, Perkupa, Szogliget,
Sz6l6sardd, Teresztenye, Tornabarakony, Varboc Kozségi Onkormanyzatok
Képviselo-testiiletei

5. Iranyitd szerve: Perkupa Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete

6. Torzskonyvi azonositéja: 807898
Torzskonyvi bejegyzés datuma: 2013. 01. 21.

7. KSH Statisztikai szamjel: 15807896-8411-325-05

8. A hivatal bélyegzéi: A k6z0s hivatal €s kirendeltségei altal hasznalt bélyegzok leirdsat
és lenyomatat a szabalyzat fiiggeléke tartalmazza.



IL.
A hivatal alapitasara vonatkozé adatok

A hivatal Alapité okiratanak

Kelte: 2013.02.15.
Szama: 88/2013.

Alapitas idépontja: 2013.01.01.

1.

1.
A hivatal feladata, tevékenysége

A hivatal feladata:

A hivatal feladata az énkormanyzat mikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzé
feladat- és hataskorébe tartozd iigyek dontésre vald eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa. A hivatal kézremiikddik az 6nkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel t6rténd egyiittmikédésének sszehangolaséban.

2. A jegyz6 feladata:

A jegyzé az Motv.81.§ (1); (3) bekezdései értelmében

a)
b)

c)

d)
e)
f

g)

h)

)
i)
k)
D

vezeti a kz0s onkormanyzati hivatalt,
dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt Allamigazgatasi iigyekben;

gyakorolja a munkaltat6i jogokat a kozds Gnkormanyzati hivatal koztisztvisel6i és
munkavallaléi tekintetében,

gyakorolja az egyéb munkaltatéi jogokat az aljegyz6 tekintetében;

gondoskodik az 6nkormanyzat miikidésével kapcesolatos feladatok ellatasarol;
tanacskozasi joggal vesz részt a képviselo-testiiletek, a képviseld-testiiletek
bizottsagainak iilésén;

jelzi a képviseld-testiileteknek, a képvisel6-testiilet szervének €s a polgarmestereknek,
ha a dontésiik, mitkkodésiik jogszabalysértd;

évente beszamol a képviseld-testilleteknek a kozos Onkorméanyzati hivatal
tevékenységérol;

dontésre elokésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozd allamigazgatasi tigyeket;
dont azokban a hat6sagi ligyekben, amelyeket a polgarmesterek adnak at;

dont a hataskorébe utalt onkormanyzati és 6nkormanyzati hatésagi tigyekben;

a hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

A k6z06s onkormdanyzati hivatal jegyzdje valamennyi érintett telepiilésen ellitja a jegyzo
feladatait.



3. Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcidk szerinti megjelélése:

011130 Onkorményzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkotd és altaldnos igazgatési
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam — és jovedéki igazgatas

013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgéltatisok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggyilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képviseld valasztasokhoz
kapcsolodo tevékenységek

016020 Orszéagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
900070 Fejezeti €s altalanos tartalékok elszamolasa

041231 Rovid idotartami kdzfoglalkoztatas

041232 Start- munka program — Téli kdzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

041237 Kozfoglalkoztatasi mintaprogram

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.
A Hivatal alaptevékenységét a Motv. és egyéb vonatkozd jogszabélyok szabalyozzak.

IV.
A Hivatal szervezete és miikédése

1. A hivatal szervezeti felépitése és a miikodés rendje

A Hivatal Perkupa Kozség székhellyel miikodik. A székhely teleptilésen kiviili
tigyfélfogadast, valamint a Hivatal feladatainak ellatasat a Szdgligeten, a Hidvégarddban és
Szblosardoban miikddtetett 4llandé kirendeltség biztositja. A k6z0s Onkorméanyzati
feladatellatas soran kirendeltség illetve Ugyfélszolgalati megbizott eseti jelleggel — arra
iranyuld igény szerint — miikodik Egerszog, Teresztenye, Varbéc, Bodvariké és
Tornabarakony telepiiléseken.

A k6z6s Oonkormanyzati hivatalnak a méretgazdasidgossag kdvetelményeit szem el6tt tartva
szakszerii hivatali ellatdst kell biztositania a Tarsulé Onkormdinyzatok, az érintett
telepiiléseken élok szamara. Az allando Kkirendeltségeken kell biztositani az adott
telepiilésen élok, illetve Szdlésarddé kirendeltség esetében Teresztenye és Egerszig
telepiilések lakossaganak iigyintézését. A lakosok és az iligyek székhely hivatalba valé



utaztatisit lehetéleg mellézni kell. Arra csak rendkiviili esetben kertilhet sor (pl. iigyintéz6
tavolléte, siirg6sség, megfeleld szakértelem).

A jegyz6 a hivatal 6sszes dolgozodjanak részvételével 2 havonta szakmai értekezletet tart,
melyen tajékoztatja a dolgozdkat a hivatalt érint6 jogszabalyi és egyéb véaltozasokrol, valaszol
a felmeriild kérdésekre, és felvazolja a kovetkezd id6szakban elvégzendd feladatokat. A
szakmai értekezlet id6pontjat és helyszinét a jegyz0 esetenként hatdrozza meg.

2. Szervezeti egységek:

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatal egységes hivatal, szervezeti egységekre nem tagolédik. Az
azonos ligycsoportba tartozé feladatokat végzod tigyintéz6k egy munkacsoportba tartoznak
(igazgatés, gazdalkodas).

3. A hivatal létszama:

A kozo6s Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ala tartozo
koztisztviselok vagy az Mt. hatalya al4 tartoz6 alkalmazottak.

A k6z6s onkormanyzati hivatal allashelyeinek szama (szakmai 1étszama) 14 f6, melybdl 1 £6
jegyzd, 11 16 ligyintézd, 2 6 ligykezel6. Az allashelyek munka- és feladatkér, valamint
feladat-ellatasi hely (székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasa a kdvetkez6:

Munkakor Osszes létszam Székhelyen Kirendeltségen
Gazdalkodasi,
koltségvetési tigyintézd 5 3 2
Adébigyi igyintézd
Igazgatasi ugyintézd 6 3 3
Ugykezel§ 2 1 1
Jegyzd 1 1
Osszesen 14 7 6

4. A kozos onkormanyzati hivatal munkarendje

A k6z06s Onkormanyzati hivatal mitk6dése soran, a székhely €s a kirendeltség viszonylatdban
egységes iranyitas és vezetés érvényesiil. A kirendeltség allandé ifigyintézdi jelenléttel
miikodik, mely azonban nem eredményezheti a hivatal szervezeti és szakmai
egységességének indokolatlan elkiiloniilését, széttagoltsagat.

A koOz6s Onkormanyzati hivatal és kirendeltségének munkarendje azomos. A kozds
Onkorményzati hivatal koztisztviseldire érvényes munkarend a kdvetkezo:

hétfd - esutortok 07.30 ératdl 16.00 6raig,
pénteken 07.30 6ratdl 13.30 6raig



5. A kozos onkormanyzati hivatal iigyfélfogadasanak rendje:
Székhely:
hétfs-csiitortok péntek
9:00 — 12:00 13:00 — 15:00 9:00 — 12:00

Kirendeltségek:
hétfs - estuitortok
8:00 — 15:30

Jegyzo iigyfélfogadasinak rendje a székhelyen:

Hétfo: 8:00 —12:00
Szerda 14:00 — 16:00

A kozdés Onkormdnyzati hivatal jegyzdje heti 3 alkalommal az aldbbiak szerint a
Kirendeltségeken latja el munkakérébdl adodé feladatit. Ezen alkalmakkor iigyfélfogadast
biztosit az alabbiak szerint:

Jegyzo iigyfélfogadasa a Kirendeltségeken:

kedd szerda csiitorték |
Hidvégardé: Sz6l6sardo: Szogliget: :
9-12 6. 10-12 6. 10-12 6. ‘
Szogliget: Hidvégardé:
13-16 6. } 14-16 6. ‘

Ugyfélfogadis rendje a székhelyen kiviili, kirendeltséggel nem rendelkezé telepiiléseken:

A jegyzd személyesen vagy az altala megbizott koztisztviseld (ligyfélszolgalati megbizott)
utjan a kirendeltséggel nem rendelkezd székhelyen kiviili valamennyi telepiilésen
ligyfélfogadast tart a kovetkezok szerint:

Bédvaraké: minden hénap elsé hétféi napjan 14:00 — 16:00 ora.



Egerszog: minden hénap masodik hétfi napjan 14:00 — 16:00 6ra
Teresztenye: minden honap harmadik hétf6i napjan 14:00 — 16:00 6ra
Tornabarakony: minden honap elsé pénteki napjan 8:00 — 10:00 6ra

Varbéc: minden honap negyedik pénteki napjan 8:00 — 10:00 ora

6. Egyéb rendelkezések:

A ko6z0s Onkormanyzati hivatal munkarendjének, a koztisztviselok munkavégzési
rendjének (munkakozi sziinet, rendkiviili munkavégzés, szabadsag nyilvantartasa, és kiadasa,
egyéb munkaid6 kedvezmények, felel6sség-, és kartérités rendje, koltségtérités, kozszolgalati
jogviszony melletti egyéb munkavégzésre iranyuld jogviszony létesitése, a koztisztviseld
dijazasa, jutalmazasa, a béren kiviili juttatds rendje /cafeteria/, képzés, tovabbképzés,
nyugallomanya koztisztvisel tamogatasa, kegyeleti gondoskodas, stb.) a részletes szabalyait,
a jegyz0 altal elkészitendd egységes kozszolgalati szabalyzat, illetve az egyéb juttatisok
tételeit a tarsult 6nkormanyzatok altal elfogadott kdzos hivatalra vonatkozé kdoltségvetés
tartalmazza.

A k6z6s dnkormanyzati hivatalban a jegyz6i, aljegyz6i kinevezésen tilmenden — tekintettel a
Tarsulé dnkorményzatok Osszlakossig-szdmara — vezetdi kinevezés nem adhato. (Kttv. 236.§
(5) bek. a.pont)

A kozds Onkormdnyzati hivatalban alkalmazott munkavallalé (koztisztviseld) torvényes
foglalkoztatasaért a munkaltatéi jog gyakorloja felelos.

A jogéllamisdg kOvetelménye, hogy érvényesiilion a kozds hivatal munkdjanak
atlathatésaga, nyilvanossaga valamennyi Tarsul6 Onkormanyzat telepiilésén.

A lehet6 legszélesebb kori nyilvanosség biztositasa érdekében a k6zos 6nkormanyzati hivatal
tevékenységére vonatkozéd kozérdekli adatokat, a Thivatal szervezetére vonatkozé
szabalyzokat, az tigyfélfogadasi rendet, az ligykoroket és iigymenet leirdsokat kézzé kell tenni
a Tarsulé Onkorminyzatok hivatalos honlapjain/ vagy a székhely onkorményzat
honlapjan.

A Tarsulo Onkormanyzatok telepiiléseinek lakossagat, az Onkorményzatok idészaki
kiadvanyaiban, a helyi médidkban tijékoztatni kell a kézos Snkormanyzati hivatalt érint
kérdésekrsl, a milkodésér6l, a lakossagot érinté fontosabb iigyek intézésének mddjardl,
lehetéségérol.

7. A hivatal szervezeti abraja

Fenntarték: Bodvarako Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Egerszog Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete
Hidvégardé Kozségi Onkorményzat Képviseld-testiilete
Perkupa Ko6zségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete



Szogliget Kozségi Onkorményzat Képvisel-testiilete
Sz616sard6 Kozségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
Teresztenye Kozségi Onkorméanyzat Képvisels-testiilete
Tomabarakony Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
Varboc Kdzségi Onkorményzat Képvisel6-testiilete

Perkupai Ko6zos

Onkorményzati Hivatal

Munkacsoportok:

Vezet6i Pénziigyi

munkacsoport ligyintézoi
munkacsoport

Székhely: 3756. Perkupa
Kossuth at 12.

Igazgatasi
ligyintézoi
munkacsoport

. Perkupai Kozos
Onkormanyzati Hivatal

Szégligeti Kirendeltség

N

Hidvégarddi Kirendeltség

A

Sz6l6sarddi Kirendeltség

Minden kirendeltséget a jegyzo vezet.




V.

A hivatalon beliili munkamegosztas

A hivatali felépités soran kialakitott munkakdroket, az ezekhez tartozé feladat és
hataskordket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét és az ezekhez
kapcsolado feleldsségi szabalyokat a hivatal dolgozdinak munkakori leirdsai tartalmazzak.

A jegyzO helyettesitését a Motv. 82.§ (3) bekezdése szerinti esetben a jegyzd megbizisa
alapjan a vezet6 fGtandcsos besoroldsu altalanos ligyintéz$ végzi a munkakori leirasaban
foglaltak szerint.

VL
A munkaltatéi jogok gyakorlisanak médja

A Koz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzéjét, a Tarsulé Onkormanyzatok polgirmesterei
nevezik ki, hatarozatlan id6re — palyazat alapjan — lakossagszam-aranyos, t6bbségi dontéssel.

A Ko6z6s Onkorményzati Hivatalhoz aljegyzd nevezhetd ki. A kinevezésrdl a jegyzd
javaslatara, palyazat alapjan - a Tarsulé Onkorményzatok polgédrmesterei lakossagszam-
aranyos, tobbséggel dontenek.

A jegyz6i és az aljegyz6i kinevezés vezetéi megbizdsnak mindsiil, alkalmazni kell ra a
kézszolgalati tisztviselokrél szol6 térvény vezetdi megbizasra vonatkozo6 rendelkezéseit.

A jegyzd esetében a munkaltatéi jogokat a Tarsulé Onkormanyzatok polgarmesterei
lakossagszdm-aranyos, tObbségi dontéssel gyakoroljak. A kinevezés, felmentés, az
Osszeférhetetlenség megéallapitisa, a fegyelmi eljaras meginditisa, valamint a fegyelmi
biintetés kiszabdsa soran a Térsulé Onkorméanyzatok polgirmesterei lakossagszam-aranyos,
tobbségi dontést hoznak.

Tobbségi a dontés akkor, ha — a kozOs Onkormanyzati hivatalt 1étrehozo telepiilések
Osszlakossagat 100%-nak tekintve — a polgarmesterek altal leadott azonos nemii szavazatok
alapjan az adott telepiilésekre vonatkoztatott szdzal¢karany Osszesitve meghaladja az 50%-ot
(M6tv. 83.§ b. pont)

A jegyzd esetében egyéb munkaltatéi jogokat a kozds onkorményzati hivatal székhelye
szerinti telepiilés polgarmestere gyakorolja.

A Hivatal dolgozéi foltt a munkaltatdi jogokat a jegyzd gyakorolja. A polgarmester
egyetértése szilkséges — az 4ltala meghatarozott kdrben — a koz0s Onkorményzati hivatal
koztisztvisel6je, alkalmazottja kinevezéséhez, bérezéséhez, vezetdi megbizasahoz,
felmentéséhez, vezetdi megbizasanak visszavondsahoz és jutalmazaséhoz.

A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviselje, alkalmazottja tekintetében az egyetértési
jogot a székhely 6nkormanyzat polgarmestere gyakorolja.



Az egyetértési jog gyakorldsa soran, a jegyz6 munkaltatéi jogkorébe tartozé dontéseket
tartalmazo alkalmazasi iratokat, a polgarmester , A munkdltatoi dontéssel egyetértek”
zaradékkal, keltezéssel és alairasaval latja el. A zaradék hidnydban a munkaltatéi dontés
érvénytelen, abbdl érvényes joghatdsok nem szirmaznak.

VIIL

A hivatalhoz rendelt koltségvetési szervek

1. Egységes Ovoda és Bolcséde Perkupa
3756. Perkupa, Pet6fi S. ut 54.

2. Napkéziotthonos Ovoda Szogliget
3762. Szogliget, Jokai M. utl.

3. Hidvégardéi Napkézi Otthonos Ovoda
3768. Hidvégardo, Tornai ut 104.

VIIIL.

Belso ellendrzés

1. A belsé ellenorzést végzo személy, tervezett jogallisa

A bels6 ellenérzés kiilsé szolgaltato altal megbizasi szerzédéssel keriil ellatasra.
A szolgaltatd neve: Réti-Nagy Lészl6 Palné egyéni vallalkozo.

2. A belsé ellendrzést végzo személy feladatai

A Dbelsé ellendrzést végzd személy feladatait a koltségvetési szervek belsd

kontrollrendszerérdl és belsd ellen6rzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 21.§-
a hatarozza meg.

Perkupa, 2014. februar 06.

Molnar Zoltan sk. Toéthné Mihalik Katalin sk.
polgarmester polgarmester
Holl6 Istvan sk. Farkas Arpad sk.

polgarmester polgarmester



Matusz Tamas sk.
polgarmester

Ifj.Molnar Laszlo sk.

polgarmester

Brogli Attila sk.
polgarmester

Pozsgai Istvan sk.
polgarmester

Dr Szilagyi Ferenc sk.
polgarmester

— —
Vécsei Vilmos
jegyzd



Fiiggelék a Szervezeti és Mukddesi Szabalyzathoz

Hivatali bélyegzok
A Perkupai Kozos Onkorményzati Hivatal altal hasznalt bélyegzdk a kivetkezék:

1. Kor alakd bélyegzd: Kozépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kdriven a
kovetkezd felirat olvashato:
- acimer fo16tt, Perkupai K6z6s Onkorményzati Hivatal, alatta Borsod-Abatj-
Zemplén Megye
- acimer alatt, Perkupa

2. Téglalap alaku bélyegz6 (fejbélyegz6) melyen egymas alatti sorokban a kovetkez6

felirat helyezkedik el:
- Perkupai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
- Perkupa

- 3756. Perkupa, Kossuth ut 12.
- Adodszam: 15807896-1-05

3. Kor alaki bélyegz6: Kozépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezo felirat olvashato:
- acimer fol6tt, Perkupai K6z6s Onkorményzati Hivatal, alatta Borsod-Abatj-
Zemplén Megye
- acimer alatt, Szogligeti Kirendeltség

4. Kor alaku bélyegz6: Kb6zépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkez6 felirat olvashato:
- acimer fol5tt, Perkupai K6z6s Onkorményzati Hivatal, alatta Borsod-Abatij-
Zemplén Megye
- acimer alatt, Hidvégardoi Kirendeltség

5. Kor alaka bélyegz6: K6zépen Magyarorszag cimere helyezkedik el, a kériven a
kovetkez6 felirat olvashatd:
- acimer fol6tt, Perkupai K6zos Onkorményzati Hivatal, alatta Borsod-Abauj-
Zemplén Megye
- acimer alatt, Sz6l6sardoi Kirendeltség



JEGYZOKONYVI KIVONAT

A Perkupai Kozos Onkormanyzati Hivatalt fenntarté dnkormanyzatok
2014. februar 6-an megtartott egyiittes iilésének jegyz6konyvébol.

A képviselo-testiiletek

Perkupa 4 (négy) igen szavazattal egyhangulag,
Szogliget 5 (6t) igen szavazattal egyhangilag,
Egerszog 3 (harom) igen szavazattal egyhangulag,
Sz6l6sardd 3 (harom) igen szavazattal egyhangulag,
Tornabarakony 2 (kettd) igen szavazattal egyhangulag,
Hidvégardé 4 (négy) igen szavazattal egyhangulag,
Bédvardké 3 (hdrom) igen szavazattal egyhangilag,
Teresztenye 2 (kettd ) igen szavazattal egyhangulag

Meghoztak az alabbi hatarozataikat:

Perkupa 88/2014 (11.06.) onkormanyzati hatarozatat

Szogliget 6/2014 (11.06.) onkormanyzati hatarozatat

Egerszog 4/2014 (11.06.) onkormdanyzati hatarozatat

Szélésardé  4/2014 (I1.06.) onkormanyzati hatarozatat

Tornabarakony 4/2014 (I1.06.) 6nkormanyzati hatarozatat

Hidvégardo 4/2014 (11.06.) énkormanyzati hatarozatat

Bédvariké 4/2014 (11.06.) énkormanyzati hatarozatat

Teresztenye 5/2014 (11.06.) onkormanyzati hatirozatat a Perkupai
Kozos Onkorméinvzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak
modositasardl

Perkupa, Hidvégardo, Szogliget, Sz616sardo, Egerszog,

Boédvarako, Tornabarakony, Teresztenye kbzségek nkormanyzatanak

Képviselo-testillete a Perkupai Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és
miikodési szabdlyzatit (a tovabbiakban. SZMSZ) a kovetkezok szerint médositja:

1. Az SZMSZ IIL fejezetének 3. pontja helyébe a kovetkezd szdveg lép:
,,3. Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkciok szerinti megjelolése:

011130 Onkormanyzatok és dnkormdanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatési
tevékenysége

011140 Orszagos és helyi nemzetiségi onkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam — és jovedéEki igazgatas



013210 Atfogo tervezési és statisztikai szolgaltatasok
013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb szolgaltatasok

016010 Orszaggytlési, 6nkormanyzati €s eurdpai parlamenti képviseld vélasztdsokhoz
kapcsolddo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
109010 Szociélis szolgaltatdsok igazgatasa

016030 Allampolgarsagi {igyek

076010 Egészségligy igazgatasa

061010 Lakaspolitika igazgatasa

044310 Epitésiigy igazgatasa

098010 Oktatas igazgatasa

082010 Kultura igazgatasa

084010 Tarsadalmi tevékenységekkel, esélyegyenloséggel, érdekképviselettel,
nemzetiségekkel, egyhdzakkal 6sszefiiggd feladatok igazgatasa

A Hivatal vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

A Hivatal alaptevékenységét a Motv. és egyéb vonatkozé jogszabalyok szabalyozzak.

2. Az SZMSZ 1V. fejezetének 3. pontja helyébe a kivetkezo szdveg lép:

»3. A hivatal létszama:

A ko6zds Onkormanyzati hivatalban foglalkoztatottak a Kttv. hatalya ald tartozo
koztisztvisel6k vagy az Mt. hatélya ala tartoz6 alkalmazottak.

A k6z06s Oonkormanyzati hivatal allAshelyeinek szama (szakmai 1étszama) 14 £6, melybol 1 £6
jegyz6, 11 {6 lgyintézd, 2 fo ligykezeld. Az allashelyek munka- és feladatkdr, valamint
feladat-ellatasi hely (székhely — kirendeltség) szerinti megoszlasa a kovetkezo:

Munkakor Osszes létszam Székhelyen Kirendeltségen
Gazdalkodasi,
koltségvetési Ugyintézo 5 3 9
Adéligyi tigyintézd




Igazgatasi tigyintézd 6 3 3
Ugykezeld 2 1 1
Jegyzd 1 N

Osszesen 14 7 6

3. Képviseld-testillet az SZMSZ mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szovegét a
hatarozat melléklete szerint allapitja meg.

4. A modositasok a képviseld-testiileti elfogadast kévetd napon lépnek hatalyba azzal,
hogy a kozos hivatal 1étszamara vonatkoz6 rendelkezéseket 2014. januar 1. napjatél, a
2. pont szerinti korméanyzati funkciékat pedig Allamkincstari torzskdnyvi bejegyzésiik
napjatol kell alkalmazni.

5. Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert az egységes szerkezeti SZMSZ
alafrasara, és megbizza a jegyzOt a valtozasok folytan sziikségessé valo intézkedések

megtételével.

3. Az SZMSZ a kivetkezo VIII. fejezettel egésziil ki:

1. A belsé ellendrzést végzo személy, tervezett jogallasa

» VIIL

Belso ellendrzés

A bels6 ellenérzés kiilsd szolgaltatd altal megbizasi szerz6déssel keriil ellatasra.

A szolgaltat6 neve: Réti-Nagy Lasz16 Palné egyéni véllalkozo.

2. A belsé ellenérzést végzo személy feladatai

A Dbelsd ellenorzést

végzé személy feladatait

a koltségvetési szervek belsod

kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szol6 370/2011. (X1, 31.) Korm. rendelet 21.§-

a hatdrozza meg.”

Hataridé: azonnal
Felelés: jegyzd

Tothné Mihalik Katalin sk. Molnar Zoltan sk, Matusz Tamas sk.

polgarmester

polgarmester

polgarmester

Holl6 Istvan sk.
polgarmester



Dr Szilagyi Ferenc sk.  Farkas Arpad sk.  Pozsgai Istvéan sk. Molnér Laszlo sk.

Polgarmester polgarmester polgarmester polgarmester
Brogli Attila sk. Vécsei Vilmos sk.
polgarmester jegyz6

A Kivonat hiteléiil: Vécsei Vilmos
jegyzd

Perkupa, 2020. marcius 26.



