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Tiszafiired Varos Polgarmesteri Hivatala

a "Kdzszolgalati tisztviselékrdl sz616" 2011. évi CXCiX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Tiszafiired Varos Polgarmesteri Hivatala

jegyz6i referens
munkakor betoltésére.
A kézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatian ideji kézszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd
A munkavégzés helye:
Jasz-Nagykun-Szolnok megye, 5350 Tiszaftred, F6 Gt 1.

A kdzszolgalati tisztvisel6k képesitési elGirasairdl szolé 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakoér betoitéje altal ellatando feladatkdrok:

1/22. Titkarsagi, testiileti feladatkor
Ellatandé feladatok:

Jogi, koordinacidés egyeztetési feladatok ellatasaval a jegyzé szakmai munkajanak
segitése. A jegyzéhoz intézett lakossagi panaszok, bejelentések (igyében vald
intézkedés. A jegyz6hodz intézett hatésagi megkeresésekre torténd tajékoztatés és
adatszolgaltatas elvégzése. A jegyz6i hataskorbe tartozd Ggyek, levelezések jogi
véleményezése. Polgari jogi és egyéb szerzddések készitése, véleményezése. Tébb
Jogagat érintd, Osszeteft Ugyek koordinacidja. A Képviseld-testilet és bizottsagai
mikddésevel kapcsoiatos feladatok figyelemmel kisérése. Testileti hatarozatok,
rendeletek tervezetének, szabalyzatok, utasitasok elkészitése valamint felGlvizsgalata.

A munkakérhoz tartozé fébb tevékenységi korok:
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Elldtia a jegyzd, és az aljegyzd mellett a titkari feladatokat, az adminisztrativ és
szervezesi teenddket. Elkésziti a munkaértekezletek, apparatusi értekezletek
emlékeztetdit. A jegyzbhoz intézett lakossagi panaszok, bejelentések Ugyében valo
intézkedés; a jegyz6hoz intézett hatosagi megkeresésekre torténd tajékoztatas és
adatszolgaltatas efvégzése. A Képviseld-testlilet és Dbizottsagai mikodésével
kapcsolatos feladatok figyelemmel kisérése. A Polgarmesteri Hivatal szabalyzatainak,
utasitasainak elkészitése. Ellatia a honlap tartalom feltdltésével kapcsolatos
feladatokat.

Jogallas, illetmény és juttatasok:
A jogéllasra, az illetmény megallapitaséara és a juttatasokra a "Kdzszolgalati tisztviseldk

jogallasardl szo6lé" 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a{z) a Polgarmesteri Hivatal
szabalyzatanak rendelkezései az iranyaddak. rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:

§ Magyar allampolgarsag,

§ Cselekvoképesség,

§ Bintetlen eléélet,

§ Felsdfoku képesités, jogasz, allamigazgatasi és szocialis igazgatasi
felsGoktatasban szerzett szakképzettség,

§ Kozigazgatas terilletén szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,

§ Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
§ Gyakorlott szint( Internetes alkalmazasok,
§ Gyakorlott szintl Programozasi ismeretek,
§ Kozigazgatasi alapvizsga, szakvizsga
§ Jogszabaly-szerkesztési ismeretek

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

§ Onéletrajz, a 45/2012.(l1 1.20.) Korm.rendelet 1.sz.melléklete szerint

§ 3 hénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany, vagy annak masolata, vagy
annak megkérésérél szolo igazolas

§ Iskolai végzettséget, képesitést igazolé okiratok masolata

§ Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazati anyagot az eljarasban résztvevék
megismerhetik.

A munkakor betblthet6ségének idépontja:
A munkakér a palyazatok elbiralasat kévetden azonnal betdlthetd.
A palyazat benyuijtasanak hatarideje: 2014. majus 22.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan tovabbi informacidt Spisak Gyérgy jegyzd nyuijt, a
59/510-512 -os telefonszamon.
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A palyazatok benyijtasanak médja:

§ Postai Oton, a palyazatnak a Tiszaflred Varos Polgarmesteri Hivatala cimére
térténd megkuldésével (5350 Tiszafured, F6 utca 1. ). Kérjuk a boritékon
feltintetni a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: 5868/2014 |
valamint a munkakér megnevezését: jegyzéi referens.

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:
A palyazok- a palyazatok elézetes tartalmi és formai szlirését kovetben- személyes
meghallgatason vesznek részt. A palyazat elbiralasarol a jegyzo dont a polgarmester
egyetértésével A palyazat kiirdja fenntartia maganak a jogot az eljaras barmely
szakaszaban a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2014. majus 30.
A palyazati kiiras tovabbi kdzzétételének helye, ideje:

§ Tiszaflred Varos honlapja - 2014. aprilis 22.
A munkaltatoval kapcsolatos egyéb lényeges informacié:

A munkaltatd 3 hdnap prébaidét kot ki.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciot a www.tiszafured.hu
honlapon szerezhet.

A KOZIGALLAS publikalasi idépontja: 2014. aprilis 22.

A palyazati kiiras kozzétevdje a Nemzeti Kbzigazgatasi Intézet (NKI). A palyazati kiiras
a kozigazgatasi szerv altal az NKI részére megkuildott adatokat tartalmazza, igy annak
tartaimaért a palyazatot kiiré szerv felel.
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