Tiszaorsi Konyha
Szervezeti és Miitkodési Szabdlyzata
(egységes szerkezetben)

Tiszadrs Kozségi Onkorményzat Képviselétestiilete a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetés és a szocialis
igazgatasrol és ellatasrol sz616 1993. évi II1. térvény szerinti étkeztetés megvalositasara hozta
létre a Tiszaorsi Konyhat.

I. fejezet

Altalanos rendelkezések
L. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja:

A koltségvetési szerv alapité okirata keltének, szdmanak, az alapités idépontjanak
rogzitése, az ellatandd, és a kormanyzati funkcid szerint besorolt alaptevekenységek
megjeldlése, a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének és a mikodés rendjének,
feladatainak meghatérozasa, a képviseleti jog meghatarozasa, az egyes munkakérokhoz
tartoz feladat- ¢s hatdskorok rogzitése, a hataskorok gyakorldsanak modjanak, a
helyettesités rendjének rogzitése, a munkaltatéi jogok gyakorlasanak meghatarozasa.

I1. A koltségvetési szerv legfontosabb adatai:

1) A koltségvetési szerv megnevezése:
Tiszadrsi Konyha

2) A koltségvetési szerv székhelye, cime:
5362 Tiszadrs, Gyoni G. ut 36.

3) Az kdltségvetési szerv feladata:

Természetbeni ellatasként a gyermekek életkoranak megfeleld koltségvetési szervi és
sziinidei étkeztetés, valamint a szocialisan raszorult felnéttek étkeztetésének biztositasa.

4) A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhéztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szakdgazat megnevezése
szama
1 562900 Egyéb vendéglatas

5) Az koltségvetési szerv alaptevékenységei:

kormanyzati kormanyzati funkcié megnevezése
funkcioszam
1 013350 Az dnkorményzati vagyonnal valo




gazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5 013360 Mias  szerv  részére végzett pénziigyi-
gazdalkodasi, izemeltetési, egyéb szolgaltatas

3 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési kéltségvetési
szervben

4 096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési

' koltségvetési szervben
5. 104037 Koltségvetési szerven kiviili gyermekétkeztetés
6. 107051 Szocialis étkeztetés

6) Az koltségvetési szerv miikddési teriilete:
Tiszaors kozség kozigazgatasi teriilete
7) Az koltségvetési szerv alapit6ja és fenntartoja, székhelye:
Tiszaors Kozségi Onkormanyzat Képvisel6testiilete, 5362 Tiszadrs, Hosok tere 5.
8) Az iranyit6 szerv megnevezése:
Tiszadrs Kozségi Onkormanyzat Képviselétestiilete
9) Az koltségvetési szerv alapitasa: 2017, januar 1.

10) Az koltségvetési szerv alapito okiratanak szama, kelte: 1789/2016. 12.07.

II1. A koltségvetési szerv feladatai és hataskore:

1) Etkeztetés:

Az étkeztetés keretében az Onkormanyzat kozigazgatasi teriiletén miksdo nevelési,
oktatdsi €s szocialis intézményekben ellatottak napi étkezésérél gondoskodik, illetve
szabad kapacitas esetén felnott munkahelyi étkeztetést és vendégétkeztetést is folytat.

Az intézményi téritési dijat a képviselStestiilet helyi rendeletében szabalyozza,
beszedésérél az koltségvetési szervvezetd gondoskodik.

Az ecllatds igénybevételéhez sziikséges feladatokat (felvétel, téritési dij megallapitas,
méltanyossag, étkezési adagszam nyilvéantartas) az koltségvetési szervvezetd végzi.

IV. A koltségvetési szerv szervezete és miitkidése
1) A koltségvetési szerv egy szervezeti egységet képez. (1. szamu abra)

2) Az intézmény vezet6jét a Tiszadrs Kozségi Onkormanyzat Képviselotestiilete a
Magyarorszdg helyi Onkormanyzatairol szolé 2011. évi XXXIIL térvény, valamint a
kézalkalmazottak jogallasarol szolé 1992. évi XXXIIL térvény alapjan nevezi ki. Az egyéb
munkaltatdi jogokat a polgdrmester gyakorolja.

3) A koltségvetési szervnél alkalmazasban all6 személyek jogviszonya:



foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozo jogszabaly

kézalkalmazotti jogviszony a kozalkalmazottak jogalldsarél szolé 1992, évi
XXXIII. térvény

munkaviszony a munkatdrvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. torvény

megbizési jogviszony a Polgari Torvénykonyvr6l szolé 2013. évi V. torvény

4) A helyettesités rendjét a konyhai alkalmazottak munkakéri leirdsa tartalmazza.

5) A koltségvetési szervvezetd/élelmezésvezetd feladatai:

vezeti az koltségvetési szervet, felelds az koltségvetési szerv miksdéséért és
gazdalkodasaért

a munkaltatdi és fegyelmi jogkor gyakorloja az kéltségvetési szervvezetd
tervezi, szervezi, irdnyitja és ellendrzi az koltségvetési szerv szakmai miikddését
gyakorolja a munkaltatéi jogokat

cllatia az koltségvetési szerv miikodését érintd jogszabalyokban, Onkormanyzati
rendeletekben és dontésekben a vezetd részére eléirt feladatokat,

elkésziti a koltségvetési szerv kotelezden elirt szabalyait, rendelkezéseit,

tamogatja az koltségvetési szerv munkdjat segité testiiletek, szervezetek, kozosségek
tevékenysegét

folyamatosan értékeli az koltségvetési szerv tevékenységét, munkajat,

kozremikodik az koltségvetési szerv koltségvetésének, gazdalkodasarél szold beszamold
Jelentéseinek elkészitésében, gondoskodik az ahhoz szitkséges adatszolgaltatasrol,

a konyha iizemeltetésével kapcsolatos feladatok megszervezése, iranyitésa, feliigyelete,
ellendrzése, HACCP rendszer betartasa, nyilvantartasok vezetése,

az étlapot a korszerli taplalkozasi igényeknek, és a kotelezd tapanyagsziikségletek
figyelembe vételével egy héttel elére elkésziti, figyelembe véve a kiadott élelmezési
normat,

kialakitja a beszallitéi kort, folyamatosan figyelemmel kiséri a beszerzési arak alakulasat,

az étlapnak megfelelo nyersanyagbeszerzésekrol gondoskodik, hogy azok a megfeleld
idében, mennyiségben, és mindségben a rendelkezésre alljanak,

ellendrzi, és feliigyeli az ételek mindségét, adagolasat és kiosztasat, a mennyiségi, €s
mindségi kifogasokat kivizsgalja,

az étkez6rol 1étszamjelentést, havi elszamolast készit

gondoskodik a konyhai dolgozok rendszeres képzésérol, feliigyeli a higiéniai
munkavédelmi kovetelmények betartasat,

iranyitja a konyhai dolgozék munkajat,

biztositja a HACCP rendszer maradéktalan megvaldsulasat,

az €lelmiszerraktar felelés kezeldje,

iranyitja, ellenérzi a konyhai dolgozok munkajét, elkésziti a dolgozok munkabeosztasat,

szabadsagolas tervét
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ellen6rzi a konyhai dolgozok higiénés tevékenységét, a technologiai rend és fegyelem
betartasat, az ételminték szabalyszeriiségét,

beszedi az étkezési téritéseket

6) Az intézményvezeté felelossége:

az €lelmezés megfelelé6 minéségben, mennyiségben térténd biztositasaért,
az elszéamoldsok helyességéért, az élelmezési norma betartasaért,

a konyhai berendezések, eszkozok rendeltetésszerti hasznélataért, a gépek. berendezések
allaganak megdvasaért,

a megrendelések szabalyszer(i bonyolitasaért,
a raktarbol kivételezett anyagok felhasznélasaért és a visszavételezésért,

a HACCP kovetelményeinek betartasaért.

7) Az intézményvezet6 belsd ellendrzési tevékenysége:

a konyhai felhasznalas ellenérzése

az étel mennyiségének és mindségének ellendrzése,

a konyhai technologia betartasanak ellendrzése,

a higiénés rend, a takaritas ellenérzése,

védé €s munkaruhdk rendeltetésszerii hasznalatanak ellenérzése,

munkarend, munkafegyelem betartasanak ellendrzése.

8) A szakics feladatai:

- A feldolgozéasra keriil6 élelmiszereket a raktarbol kivételezi (esetenként beszerzi,
raktarozza),

- A nyersanyagokat elokésziti, majd kiilonféle konyhatechnolégiai eljarasokkal ételeket
készit, figyelembe véve az élelmiszerek alapvetd tulajdonsigait és a feldolgozas soran
bekovetkez6 valtozasokat,

- Az elkészitett ételeket télalasig készen tartja, talalja és disziti,

- Betartja a szakmdjara vonatkozO munka- és balesetvédelmi, egészségligyi,
koryezetvédelmi, valamint mas hatdsagi eléirasokat,

- Folyamatosan tisztdn tartja a munkahelyét, a kiilonféle gépeket, berendezéseket és
kéziszerszamokat,

- Az ¢€lelmezésvezetével egyiittmiikédve étlapot allit oOssze a rendelkezésre 4116
alapanyagok, az évszakok, az osztalyba sorolds, valamint egyeéb szempontok
figyelembevételével,

- Szakszerl ételkészitési eljarassal kimélo ételeket készit,

- A napi valaszték elkészitésén til, linnepi alkalmakra, eseményekre étrendeket 4llit dssze,
hidegtalakat, disztdlakat készit egyéni elképzelései alapjan.



V. A kéltségvetési szerv munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

1) Munkaltatdi jogok gyakorlasa
a) Az intézményvezeté felett a munkaltatoi jogokat az Tiszaérs Kozségi Onkormanyzat
Képviselbtestilete, az egyéb munkéltatéi jogokat a polgarmester gyakorolja.

b) Az koltségvetési szerv valamennyi dolgozoja felett a munkaltatoi jogokat az
koltségvetési szervvezet$ gyakorolja:

- kinevezés
- kozalkalmazotti jogviszony mddositasa
- kozalkalmazotti jogviszony megsziintetése
- valamennyi dolgoz6 tekintetében a csoportvezetdk elézetes meghallgatasaval
dont:
- tanulmanyi szerz6dés megko6tésérol
- rendkiviili fizetés nélkiili szabadsagrol
- a talmunka elrendelésérol
- a munkaid6nek az altalanostol eltérd ledolgozasarol
- fegyelmi eljaras meginditasarol
2) Munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek:

A munkavégzés teljesitésére a magasabb szintli jogszabalyokban és a munkakéri leirasban
foglaltak alkalmazandoak.

3) A munkaidé beosztésa:
Az koltségvetési szerv nyitvatartasi ideje:

e Hétfo — Péntek: 07.00-t61 15.00 oraig

VI. Ugyviteli szabalyok

1) Az intézmény koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges
cléirasokat, feltételeket, a hozza kapcsolodd jogositvanyok gyakorldsat a Tiszaszentimrei
K6z06s Onkormanyzati Hivatallal kotott megallapodas tartalmazza.

2) A k6telezettségvéllalé§;, utalvanyozas, ellenjegyzés és érvényesités tekintetében a
Tiszaszentimrei Koz0s Onkormanyzati Hivatal —pénziigyi-gazdalkodasi szabalyai az
alkalmazandoak.

3) A koltségvetési szerv képviselete

Az koltségvetési szerv 0nallé jogi személy, melynek képviseletére az koltségvetési
szervvezet( jogosult. A kdltségvetési szervvezetd kotelezettségvallalasi joggal rendelkezik.

Az intézmeény hataskorébe tartozo alabbi tigyekben az koltségvetési szervvezetd rendelkezik
alirasi joggal:
- munkaltatd jogkor gyakorlasa a Konyha alkalmazasaban allok tekintetében

5



- az Tiszadrsi Onkorményzati Konyha mindennapi miikodésével kapcsolatos
tevekenységek tekintetében (szdmlak jovahagyasa, aru atvétele, megrendelések)

4) Az koltségvetési szerv tligyiratkezelése:
Az ligyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért az kéltségvetési szerv vezetdje felelds.
5) A kiadményozas rendje:

Az koltségvetési szervben a kiadmanyozas az kéltségvetési szervvezeté feladata.

VII. Zaro6 rendelkezés

A koltségvetési szerv Szervezeti és Milkodési Szabalyzatat Tiszaors K6zségi Onkormanyzat
KépviselStestiilet az 5/2017. (1.4) 6nkorményzati hatarozataval hagyta jova, modositotta és
cgyseges szerkezetbe foglalta az 55/2019.(VIIL.26.) 6nkormanyzati hatérozat, rendelkezései
2017. januar 1-jétol alkalmazandoéak.

Tiszadrs, 2017. januar 4. N e p

A ee® v N Re T i

Bodonné Gyongy Erika
polgarmester

Szervezeti felépités (1. szamu abra)

Intézményvezeto/élelmezésvezetd

\

Szakacs

Konyhai kisegit6k
(kozfoglalkoztatottak)




