II. Tevékenységre, működésre vonatkozó adatok

A hatósági ügyek intézésével kapcsolatos adatok:
	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben eljáró szervezeti egység neve

	A hatáskör címzettje valamennyi ügycsoportban a körjegyző

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben eljáró szervezeti egység illetékességi területe
	Magyarszentmiklós, Magyarszerdahely, Újudvar községek Körjegyzőségének közigazgatási területe

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, okmányok felsorolása

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges nyomtatványok, kérelmek, űrlapok személyesen, illetve postai úton igényelhetők a Körjegyzőség Hivatalaiban:

Magyarszentmiklós, Magyarszerdahely, Újudvar községek Körjegyzősége 8778 Újudvar Petőfi u. 2.

                         8776 Magyarszentmiklós Fő út 31.

……………….8776 Magyarszerdahely Petőfi u. 1.

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárási illetékek, igazgatási szolgáltatási díjak összege
	Az 1990. évi XCIII. törvény alapján

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az alapvető eljárási szabályok, ezek magyarázata, az ügyintézést segítő útmutatók, az ügymenetre vonatkozó tájékoztatás
	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézés menetéről szóló tájékoztató személyesen, telefonon, illetve postai úton kérhető: 

Postacím: Magyarszentmiklós, Magyarszerdahely, 

                 Újudvar községek Körjegyzősége

                 8778 Újudvar Petőfi u. 2.

Ügyfélfogadási rend:

- hétfő – kedd – csütörtök
08. 00 órától 12. 00 óráig

- szerda



08. 00 órától 16. 00 óráig

- pénteken                                     08. 00 órától 12. 00 óráig

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására szolgáló postacím (postafiók szerinti cím, ha van), ügyfélfogadási vagy közönségkapcsolati cím és nyitvatartási idő
	Postacím: Magyarszentmiklós, Magyarszerdahely, 

                 Újudvar községek Körjegyzősége

                 8778 Újudvar Petőfi u. 2.

Ügyfélfogadási rend:

- hétfő – kedd – csütörtök
08. 00 órától 12. 00 óráig

- szerda



08. 00 órától 16. 00 óráig

- pénteken                                     08. 00 órától 12. 00 óráig

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az eljárást megindító irat benyújtására nyitva álló határidő
	

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben használt formanyomtatványok listája

	Az államigazgatási, önkormányzati és egyéb hatósági ügyekben az ügyintézéshez szükséges nyomtatványok, kérelmek, űrlapok személyesen, illetve postai úton igényelhetők a Körjegyzőség Hivatalaiban:

Magyarszentmiklós, Magyarszerdahely, Újudvar községek Körjegyzősége 8778 Újudvar Petőfi u. 2.

                         8776 Magyarszentmiklós Fő út 31.

……………….8776 Magyarszerdahely Petőfi u. 1.
Ügyfélfogadási rend:

- hétfő – kedd – csütörtök
08. 00 órától 12. 00 óráig

- szerda



08. 00 órától 16. 00 óráig

- pénteken                                     08. 00 órától 12. 00 óráig


� Ügycsoportonként (ügytípusonként) és eljárás-típusonként csoportosítva.


� E közzétételi kötelezettség teljesíthető a Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében, valamint a KIETB 19. sz. ajánlásában foglalt közzétételi kötelezettségekkel együttesen, vagy az ezek alapján már közzétett adatokra hivatkozással is. 


� A formanyomtatványok letölthetőségének biztosításával. E közzétételi kötelezettség teljesíthető a Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében, valamint a KIETB 19. sz. ajánlásában foglalt közzétételi kötelezettségekkel együttesen, vagy az ezek alapján már közzétett adatokra hivatkozással is.





