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I. FEJEZET
ALTALANOSMEGHATAROZASOK

1. A Szervezeti és Mitkiodési Szabalyzat fogalma, hatalya

A Szervezeti és MiikGdési Szabalyzat (tovabbiakban: SzMSz) a Vérteserdd Zartkbrien
Muikédé Részvénytarsasig (lovabbiakban: Tarsasig) szervezeti felépitését, mikiddésének
rendszerét hatdrozza meg.

Az 5zMSz a Tarsasag eredmenyes mukddése szempontjabol nélkiilozhetetlen, atfogo,
alapvetd fontossagu belsd szabalyokat régziti. Szabdlyozza a szervezeti egységek kozotti
hataskori és munkamegosztdst, a szervezeti egységek tevékenységét, egymassal wvald
kapcsolatit és egyiittmikddését, ezért megismerése, megértése és elfogadasa a Tarsasdg
valamennyi munkavéllaloja szamara kotelezd, Az 5zMSz hatdlya a Tarsasag valamennyi
munkavallalojara kiterjed.

A Tarsasig Magyarorszagon a cégjegyzékbe bejegyzett jogi személy, mikddésére a
mindenkori hatalyos belftldi jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

II. FEJEZET

A RESZVENYTARSASAG ALAPITASA, FELADATA ES TEVEKENYSEGI KORE

1. A Tarsasag alapadatai

Az Allami Privatizacios és Vagyonkezelt Részvénytarsasdg, (1133 Budapest, Pozsonyi u. 56.)
a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zartkdrien mikddo Reészvénytarsasag (1133 Budapest,
Pozsonyi u. 56.) jogelddje, mint a Magyar Allam tulajdonosi jogainak gyakorldja
megalapitotta a

Vérteserdd Zartkoriien Mikodo Részvénytiarsasagot
(tovabbiakban: Tarsasag)
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Roviditett cégneve: Vérteserdd Zrt.
Székhelye: 2800 Tatabinya, Dozsakert utca 63.
Telephelye: Gerecsei Erdészeti | 2800 Tatabanya, Erdész
lgazgatosag utca 3.
Ficktelepei: Deél-Vértesi Erdészeti | 8083 Csakvar, Tompa
lgazgatdsag Mihaly utea 3.
Eszak-Vértesi Erdészeti | 2840 Oroszlany.
lgazgatosag 1. Mindszenti utca 0249/7
hrsz
Eszak-Vértesi Erdészeti | 8066 Pusztavam,
| Igazgatésag 1. Ipartelep
Sikvidéki Erdészeti | 2870 Kisbér, Angol kert
lgazeatosag L.
Malomerdd  Panzié  és | B066 Pusztavam. Petdfi
Udiiléhdz ~ Okoturisztikai | Sandor utca 162,
Kbzpont
Alapszabaly alapitaskori kelte: 1993. jalius 1.
A Tarsasdg  tevékenysége
megkezdésének idopontja: 1993, jalius 1.
Cégjegyzck szama: 11-10-001461
Addszama: 11187622-2-11
Alapitd: Magyar Allam. Az Alapitdi jogkoroket az erdordl, az

erdd védelmérdl, és az erdbgazdalkodasrol szolo
2009.6vi XXXVIL torvény 9/A §.-a alapjan az
Agrarminiszier gvakorolja.

Tarvényességi feliigyeletet ellatd | Tatabanyai Torvenyszek

SZETV:
Cégbirdsag: Tatabdnyai Térvényszék Cégbirosaga
Pénziigyi ellendrzd szerve: Nemzeti Ado- és Vambhivatal
A Tarsasdg jegyzett tokéje: |1 §97 520 000,- HUF
Bejegyzés idopontja: 1994. februar 22.
Jogerbre emelkedett: 1994, marcius 19.
A Tarsasag statisztikai szamjele: | 11187622-0210-114-11
Bankszimlaszam: MKB Bank Zrt. 10300002-10640384-49020016
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2. A Tarsasag miukodésének idétartama

A Téarsasag hatrozatlan idotartamra alakulr.

A Tirsasag a Vértesi Erdo- és Fafeldolgozé Gazdasag volt Allami Vallalat ltalanos jogutddia,
A Tarsasdg zartkorlien mikodo részvénytarsasag.

Az talakulas id6pontja: 1993. julius 1.

3. A Tarsasag feladata

A Tarsasag feladata, hogy az Alapito altal rabizott eszkdz6ket — kiemelten a kezelésébe adott
erddvagyont — az anyagi és szellemi eroforrasokat rendeltetésiiknek megfelelden hasznélja fel,
hatékonyan miikddtesse és gyarapitsa. Feladata tovabbd, hogy a munkavillaloknak
biztonsagos, kulturdlt munkakoriilményeket és a teljesitménnyel ardnyos jovedelmet
biztositson.

4. A Tdrsasag tevékenységi kiire

A Térsasig fotevékenysége a Tevékenységek Egységes Agazati Oszidlyozisi Rendszere
szerint: 02.10°08 Erdészeti, egyéb erdogazdalkoddsi tevékenység

A Térsasag tovdbbi, cégjegyzékben feltiintetett tevékenységi koreit az Alapszabaly 3.2. pontja
tartalmazza a Tevékenvségek Egységes Agazati Oszidlyozasi Rendszere szerint.

5. A Tdrsasag cimere

A Tarsasag cimere a kovetkezo:
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Ill. FEJEZET
A RESZVENYEKKEL KAPCSOLATOS JOGOK ES KOTELESSEGEK

1. Egyszemélyes részvénytirsasagra vonatkozo kiilinleges szabilyok

A Tarsasdgra, mint egyszemélyes részvénytirsasagra a Polgari Tarvénykdnyvrél szélé 2013.
évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.) 3:323.§ rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ahol ezen okirat kozgytilest emlit, ott minden esetben a Ptk. 3:109. § (4) bekezdése szerint az
egyediili részvényes dontését kell érteni és alkalmazni azzal, hogy a dintés a vezérigazgatoval
val6 kizléssel valik hatalyvossa.

2, A részvény kibocesitisa és annak formai kellékei

A Tarsasag részvényei az értékpapirokra vonatkozd szabdlyok betartisival dematerializalt
részvenyként kerlilnek eloallitasra. A Ptk. és a Tokepiacrol szélo 2001. évi CXX. torvény
(tovabbiakban: Tpt.) vonatkozd szabalyai szerint a Tarsasag részvényei, mint dematerializalt
értékpapirok névre szoloak.

A dematerializalt okiraton legalabb a kiivetkezoket kell feltintetni:
a) a Tarsasdg cégnevét és székhelyét:
b) arészvény sorozatat és névertéket:
¢} az elsd részvényes nevel;
d) a részvényes nevét, valamint az azonositdshoz sziikséges egyéb adatait az
értékpapir-szamlavezetd 4altal a részvényes javara vezetett értékpapirszdmla

tartalmazza,
e) a kibocsatas alapjaul szolgalo alapszabaly. illetve alapszabaly-modositas keltét;
) az alaptoke nagysagat vagy a részveény altal megtestesitett alaptokehanyadot. és

a kibocsatott részvények szadmal;
g) az értékpapir kodjat.

A részvény ertékesitése kivételével, nem gyakorolhatja a Tarsasdg wvonatkozdsaban a
részvényesi jogait annak a részvénynek a tulajdonosa, akinek a neve a részvénykdnyvben nem

szerepel.

Dematerializalt részvény nem atruhdzds jogeimeén tdrténd megszerzése esetén a korabbi
részvényes eértekpapirszamlajanak megterhelését és a megszerzendé részvényeknek az
részvényes értékpapirszdmlajan vald jovairasat az értékpapir-szamlavezeté az (j részvényes
kérelmére, a tulajdonszerzést igazolo okirat alapjan hajtja végre.

.LI_’_J-\_
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3. A részvénykinyv

A Térsasdg a részvényesekrol — ideértve az ideiglenes részvények tulajdonosait is -
részvénykonyvet vezet, amelyben nyilvintartja a részvényes — kdzos tulajdonban allo
részvény esetén a kozos képviselo — nevét, lakohelyét vagy székhelyét, részvénysorozatonként
a részvényes részvényeinek wvagy ideiglenes részvényeinek darabszamat, tulajdoni
részesedésének mértékét.

Ha a kibocsatott részvényben rigzitett olvan adat valtozik meg, amelyel a részvénykinyvben
is nyilvantartanak, a részvénykonyv adatait a Vezérigazgatd modositja.

A reészvenykonyvet a Tarsasdg Vezérigazgatdja megbizdsa alapjan a Fokényvel6 vezeti a Ptk
3:245. § (3) bekezdése, a 3:283, §-a és az Alapitd dltal elfogadott Alapszabdly (tovabbiakban:
Alapszabaly) 8.1. pontja alapjan.

A részvényes a Tarsasaggal szemben részvényesi jogait akkor gyakorolhatja, ha 6t a
részvénykonyvbe bejegyezték. A részvénvkényvbe torténd bejegyvzés elmaradasa a
részvényesnek a részvény feletti tulajdonjogat nem érinti.

Az alakilag igazolt részvényest a Vezérigazgaténal eloterjesztett kérelmére be kell jegyezni a
részvénykonyvbe. A bejegyzett részveényest kérelme alapjan t6rélni kell a részvenykonyvbil.

A részvénykdnyv vezetdje akkor tagadhatja meg az alakilag igazolt részvényes bejegyzési
kérelmenek teljesitéset, ha a részvényes a részvenyét jogszabalynak vagy az Alapszabalynak a
részvény atruhdzasara vonatkozd szabalyait sértd modon szerezte meg.

A részvénykonyvbol tordlt adatoknak megdllapithatoknak kell maradniuk.

A részvénykéinyv vezetése soran hozott hatarozatok tarsasagi hatarozatoknak mindsiilnek, igy
ezek folyamatosan nyilvan kell tartani.

A részvénykonyvbe barki betekinthet. A betekintés lehetoségét a Téarsasag vagy a
részvénykonyv vezetésével meghbizott személy a székhelyén munkaidében folvamatosan
biztositani kételes.

Akire vonatkozdan a részvénykéinyv fennallo vagy térdlt adatot tartalmaz, a részvénykdnyv ra
vonatkozo részér6l a részvénykonyv vezetdjétdl masolatot igényelhet. A mésolatot 6t napon
beliil, ingyenesen kell kiadni a jogosultnak.

4. A részvényhez fiizddé jogok és kitelezettségek

A Tarsasag altal kibocsatott részvényekhez a jogszabalyok és az Alapszabaly altal biztositott
teljes kirli részvényesi jogok flizédnek.
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5. A részvényhez fiizddo jogok megvaltoztatasa

A részvényhez flizddo jogok megvaltoztatasardl szolé alapitoi hatirozatban meg kell dllapitani
az Alapszabdly ezzel Gsszefiiggé modositasanak széveget.

IV. FEJEZET

A ZARTKORUEN MUKODO RESZVEP{YTARSASAGRA VONATKOZO KOZOS
SZABALYOK

1. A Tarsasag egyediili részvényesének eljarisa

A Tarsasdgnal a legfobb szerv hataskorét az Alapito gyakorolja. A legfébb szerv hatdskirébe
tartozd kérdésekben az Alapito irdsban hataroz és a doniés a Vezérigazgatoval valo kozléssel
valik hatalyossa.

A legfobb szerv jogait tehat a Ptk. 3:109. § (4) bekezdése €s a 3:268. § (1) bekezdéscben
foglaltaknak megfelelen az Alapitd gyakorolja.

Az Alapito kizardlagos hatdskorét az Alapszabaly 12.2. pontja tartalmazza.

2. A Tirsasag iigyvezetése — a Vezérigazgato

A Tarsasagnal igazgatdsag vélasztasdra nem kerill sor. Az igazgatosag a Ptk. 3:283. § szerint
meghatdrozott jogait a hatdrozatlan idotartamra onallo ceégjegyzesi es kepviseleti joggal
megvalasztott vezérigazgatd (a tovdbbiakban: Vezérigazgato) gvakorolja, aki wvezetd
tisztségviselonek mindsil. A Vezérigazgato e tisztséget hatdrozatlan ideji munkaviszony
keretében latja el. A Tarsasdg tovabbi munkavallaléi felett a munkaltatéi jogokat a
Vezérigazgaté gyvakorolja. A Vezérigazgatd a munkaltatéi jogok gyakorlasat atruhazhatja a
jelen SzMSz-ben, illetve a Tarsasdg mas belsd szabadlyzatiban meghatarozott vezetd
munkakort betéltdo munkavallaloira.

Az Alapité a Vezérigazgatd hatdskirét elvonhatja és részére irdsban utasitast adhat. Ezekben
az esetekben az Alapité dbntése mentesiti a Vezérigazgatdt a Pik.-ban meghatarozott
feleldsség alol.

A Vezérigazgatd — a nyilvanosan mikodo részvenylarsasagban vald részvényszerzes
kivételével — nem szerezhet tarsasagi részesedést a Tarsasagéval azonos fotevekenyseget
folytatdé mdas gazdasagi tarsasdgban, tovdbba nem lehet vezetd tisziségviseld a Tarsasigéval
azonos fBtevékenységet folytatd més gazdasagi tarsasigban, illetve szivetkezetben, kivéve, ha
ehhez az Alapitd hozzijarul.

A Vezérigazgatd betblthet vezetl tisztséget a Tarsasdgéval azonos tevekenységet is végzo
azon gazdasdgi tirsasagnal, amelyekben a Tarsasagnak részesedese van,
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A Vezérigazgatd kozeli hozzatartozoi, valamint élettarsa nem kothetnek a sajat neviikben vagy
javukra a gazdasagi Tarsasag fotevékenységi kirébe tartozo ligyleteket.

A Vezérigazgato altal ndlléan gyakorolt hataskirik:

a) felelds a Tarsasag miikodési kdrében a sajdt, illetve az altala delegdll hatiskirben
hozott minden dontésért;

b) a Tdrsasdgot képviseli harmadik személyekkel szemben birdsdgok és mas hatdsagok
elott;

¢) a Tarsasag munkavallaloi tekintetében gyakorolja a munkaltatol jogokat azzal, hogy -
a munka torvénykdnyverol szolo 2012, évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.) 208. § (1)
bek. szerinti - tovabbi vezetd allash, illetve - az Mt. 208. § (2) bek. szerint - azzal egy
tekintet ald es6 munkavallalok tekintetében teljesitménykivetelmény, illetve az ahhoz
kapcsolodd teljesitménybér, mas juttatds meghatdrozasara a Felligyeldbizottsig
elozetes véleménye ismeretében jogosult;

d) irdnyitja a Tarsasdag gazdalkodasat;

e) gondoskodik a Tarsasag lizleti kdnyveinek szabalyszerll vezetésérdl:

f) gondoskodik ar éves lizleti terv elkeszitéserdl és - a Feliigyelobizottsag elozetes
jovahagyasaval - az Alapitd elé terjesztésérol;

g) gondoskodik a Tarsasag szamviteli torvény szerinti beszamolojanak és az adozott
eredmény felhasznaldsara vonatkozé javaslatnak az elkészitésérél és - a
FeliigyelObizottsag elozetes jovahagyasaval - az Alapito elé terjesztesérol. valamint
sondoskodik az osztalékpolitika elkészitésérol és az Alapito elé terjesztésérol;

h) a szamviteli torvény szerinti beszamoldt a vonatkozo szabdlvok szerint kdzzéteszi,
illetve a hatdlyos jogszabdlyoknak megfelelben az illetékes hatésidgokhoz hataridében
beterjeszti;

i) jelentést készit a Tarsasag vagyoni helyzetérol és lizletpolitikajardl az Alapito részére —
a szamviteli t6rvény szerinti éves beszamolé mellékleteként — évente egyszer, a
Felligyelobizottsag részére haromhavonta;

j) az Alapito kérésére a Tarsasag ligyeirol felvilagositas ad, az Alapité részére biztositja a
betekintést a Tarsasdg tzleti knyveibe s irataiba;

k) A Vezérigazgatd a Ptk. 3:270 §-ban foglalt kérillménvek tudomasara jutasatél szamitva
a Felligyelobizottsag egyideji értesitése mellett kiteles haladéktalanul. de legkésébb 8
napon beliill az Alapitét irdsban értesiteni;

I) gondoskodik a Feligyeltbizottsag és a Kinyvvizsgalo rendszeres tajékoztatasardl;

m) a Feliigyel6bizottsig eltzetes jévdhagvasival ellatja mindazokat az - Alapito
kizarolagos hataskirébe nem tartozd — feladatokat, amelyeket jogszabaly a mas

tarsasdgban vald részesedés kapcsan eléir, dont azon ellendrziit tarsasagok
| N
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kazgylilésén/taggylilésén képviselendd mandatumrél, amely ellendrzitt tarsasdgokban
a Tarsasdg a szavazatok t6bb mint 25 %-dval rendelkezik:

n) diént vagyoni értékil jog, illetve részvény és allampapir kivételével értékpapir
megszerzéserol, ha az azért fizetendd ellenszolgaltatas Gsszege nem haladja meg a
nettd 10 millié forintot;

0) dont vagyoni értékii jog, illetve részvény és dllampapir kivételével értékpapir
elidegenitésérdl. ha annak értéke nem haladja meg a netté 10 millio forintot;

p) dont dllampapir megszerzésérol, ha az azért fizetendd ellenszolgdltatds Hsszege nem
haladja meg a 150 millié forintot;

q) dont dllampapir elidegenitésérdl. ha annak értéke nem haladja meg a 150 millié
forintot:

r) dont targyi eszkoz beszerzéserol, ha annak beszerzési értéke nem haladja meg a nettd
40 millio forintot;

s) dont tirgyi eszkdz elidegenitésérdl, ideértve annak lizingbe addsét is, ha annak értéke
nem haladja meg a netto 40 millio forintot;

t) dont harmadik szemeély javara  torténd  barmilyen szerzbGdést  biztositd
mellékkotelezettség, kezesség, garancia vallalasardl, ha annak Osszege nem haladja
meg a 40 millio forintot;

u) dont hitel (kilestin) felvételérdl, amennyiben a felveendd hitel- (kilestn-) Gsszegének
értékével a Tarsasdg hosszilejarati hiteldllomanya nem haladja meg a 20 millio
forintot;

v) dont hitel (k6lesdn) felvételérdl, amennyiben a felveendd hitel- (kilcséin-) dsszegének
értékével a Tarsasag rovidlejarati hitelallomanya nem haladja meg a 20 millié forintot;

w) dbnt ingd-zalog, vagyont terheld zdlogjog vagy ingatlan-jelzilogjog alapitisdnak
engedélyezésérdl, amennyiben a zilogjog Osszege egyenként nem haladja meg a 20
millié forintot:

x) donta Térsasagot ért legfeljebb 5 millié foriniot elérd veszteség leirdsarol:

y) kiteles eleget tenni a kdztulajdonban allé gazdasdgi tarsasdgok takarékosabb
mukddésérdl szélo 2009. évi CXXIL. térvényben foglalt kitelezettségeknek, kiilonis
tekintettel a kozzétételi kotelezettségekre;

z) jogosult donteni minden olyan {igyben, amelyet térvény vagy az Alapszabaly nem utal
az Alapité vagy a Feliigyelobizottsag kizarGlagos hatdskirébe. A Vezérigazgatd
valamennyi lényeges intézkedésérdl kbteles az Alapitonak beszamolni;

aa) a Feliigyelobizottsdg jovdhagyd hatdrozatinak hidnydban jogosult az Alapitéhoz
fordulni és az Alapitétol a Feliigyelobizottsag hatarozatanak megvaltoztatasat kérni;

bb)ellatja a Belso ellendrzesi osztaly adminisztrativ iranyitasat;

ce) dint a megfelelési tandcsadokbol allo megfelelést tdmogatd szervezeti egység
létrehozisardl;

dd)ellatja a megfelelési tanacsaddkbdl allé megfelelést tamogatd szervezeti egység
szakmai iranyitasat;

Készitette:e——3— Ellendrizte: === Ellenirizte: N
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ec) vezérigazgatdi  utasitdssal modositja a Tdrsasdg Szervezeti- és  Mikddési
Szabalyzatanak mellékletét képezd Szabalyzati Listat.

A Vezérigazgati elozetes feliigveldbizottsigi jovahagyashoz kotott hataskire

A Vezérigazgatd elzetes felilgyelobizotisagi jovahagyashoz kotott hataskdrét az Alapszabély
13.5.2. pontja tartalmazza a kivetkezoképpen:

a) megallapitja a Tarsasig szervezeti- és mikodési szabalyzatat:

b} meghatarozza a Tarsasdg fizleti és fejlesztési stratégiajat;

c) diont vagyoni értékii jog, illetve részvény és dllampapir kivételével értékpapir
megszerzésérol, ha az azért fizetendo ellenszolgaltatas Gsszege meghaladja a netto 10
millio forintot, de nem haladja meg a netté 100 millid forintot;

d) dént vagyoni értékli jog. illetve részvény és dllampapir kivételével értékpapir
elidegenitésértl, ha annak érteke meghaladja a nettd 10 millio forintot, de nem haladja
meg a nettd 100 millié forintot;

e) dint allampapir megszerzésérdl, ha az azért fizetendd ellenszolgaltatis Gsszege
meghaladja a 150 millié forintot, de nem haladja meg az 500 millio forintot;

f) dont allampapir elidegenitésérdl, ha annak értéke meghaladja a 150 millid forintot, de
nem haladja meg az 500 millio forintot;

g) dont targyi eszkoz beszerzésérol, ha annak beszerzési értcke meghaladja a nettd 40
millié forintot, de nem haladja meg a nettd 200 millié forintot;

h) dint targyi eszkoz elidegenitésérl, ideértve annak lizingbe adasat is, ha annak értéke
meghaladja a nettd 40 millié forintot, de nem haladja meg a netté 200 millio forintot;

i) dént harmadik személy javara barmilyen szerzbdést biztositd mellékkdtelezettség,
kezesség, garancia vallaldsarol, ha annak Gsszege meghaladja a 40 millio forintot, de
nem haladja meg a 300 millio forintot;

i) dont hitel (koleson) felvételérdl, amennyiben felveendd hitel- (kblestn-) dsszegének
értékével a Tarsasag hosszilejarati hitelallomanya meghaladja a 20 millié forintot, de
nem haladja meg az 400 milli6 forintot:

k) dant hitel (kdlestn) felvételérdl, amennyiben felveendd hitel- (kélestin-) Bsszegének
értékével a Tarsasdg rdvidlejarath hitelallomanya meghaladja a 20 millio forintot, de
nem haladja meg a 600 millio forintot:

I} dént ingé-zalog, vagyont terheld zalogjog vagy ingatlan-jelzilogjog alapitasinak
engedélyezésérdl, amennyiben a zdlogjog dsszege egyenként meghaladja a 20 millié
forintot, de nem haladja meg az 400 millié forintot;

m) dint a Tarsasdgot ért veszteség leirasarol, amennyiben a veszteség leirdsanak dsszege
meghaladja az 5 milli6 forintot, de nem haladja meg a 100 millié forintot;
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n) diént a belsd ellendrzési vezetd kivalasztisardl, jogviszonydnak létesitésérol,
megsziinésérol, valamint a belst ellenbrzés ertforrasainak birtositasaval kapesolatos
kérdésekrol.

A fenti hataskordknél az értékhatarokat ugy kell alkalmazni, hogy amennyiben a nyilvantartasi
¢s a szerzodéses érték killonbozik, az értékhatart a magasabb értck jelenti.

A Vezérigazgaté megvilasztasaval, mikodésével és hatdskdrével kapesolatos egyéb szabdlyok
tekintetében a Ptk.-nak a vezetd tisztségviseltkre vonatkozd rendelkezései iranyaddk.

A Vezérigazgaté a Tarsasdg ligyvezetését az ilyen tisztséget betoltd személyektdl altaliban
elvdrhat6 gondossaggal - és ha a Pik. kivételt nem tesz -, a Tarsasag erdekeinek elsddlegessége
alapjén koteles ellitni. A Vezérigazgato a jogszabdlyoknak, az Alapszabilynak, illetve az
Alapitd dltal hozott hatarozatoknak, illetve tigyvezetési kotelezettségeinek felrohato
megszegésével a Tarsasagnak okozott kdrokért a polgari jog dltalanos szabalyai szerint felel a
Tarsasaggal szemben.

A Vezérigazgat6 kbteles az iizleti titkot megérizni.

A Vezérigazgatét az egyes vagyonnyilatkozattételi kitelezettségekrol szélo 2007. évi CLIIL
torveny alapjan vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség terheli.

3. A Feliigyelobizottsag

A Feliigyel6bizottsag ellendrzi a Tarsasag ligyvezeteset.
A Feliigyel6bizottsag testilletként jar el.

A Feliigyelabizottsag minden tagjanak joga és kitelezettsége részt venni a Feliigyelobizottsag
munkajaban.

Feladatait allando jelleggel vagy eseti dontések alapjdn tagjai kozott megoszthatja.

A Ptk. 3:123 §-nak megfeleléen a Vezérigazgatdo FeliigyelObizottsag dontésétol fliggd
hatirozatainak, az Alapszabéaly 13. 5. 2. pontja szerinti hatirozatainak a meghozataldhoz a
FeliigyelGbizottsdg eldzetes jovahagydsa szilkséges (ligydontd feliigyeldbizotisag). Ezen
hataskorében elldtott funkeiok tekintetében a Feliigyeltbizottsdg Elndke és tovabbi Tagjai is
vezetd tisztségviseldnek mindsiilnek.

A Felligyelobizottsagi tag személyesen kételes eljarni, eljrdsa sordn képviseletnek nincs
helye.

ol
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A Feliigyeltbizottsag a vezetdo tisztségviseloktdl, illetve Tarsasag munkavallaloitol
felvilagositast kérhet, amelyet nyole napon belill, siirgés esetben hiarom napon belill irdsban
kell teljesiteni.

A Felilgyeldbizottsag a Tarsasag irataiba, szamviteli nyilvantartasaiba, kdnyveibe betekinthet,
a Tarsasag fizetési szamldjat, pénztardt, értékpapir- és drudllomanyit, valamint szerzédéseit
megvizsgalhatja és szakértovel megvizsgaltathatja.

A Feliigyelébizottsdg 3 éves idotartamra megvalasztott 3-6 tagbol all.

Ha a gazdasdgi Tarsasag teljes munkaidoben foglalkoztatott munkavallaldinak |étszama éves
atlagban a kétszaz fot meghaladja, a Feliigyeldbizottsiag egyharmada a munkavallaléi
kiildéttekbal all.

Ha a munkavallaldi kiildattek jogosultak a Felligyeldbizottsigban részt venni. a létesitd okirat
a Feliigyeldbizottsigban valo munkavallaloi részvételt legfeljebb 6t évre, az Uzemi Tandcs
hozzajaruldsaval zarhatja ki.

A munkavallaloi killdotteket eldszor akkor kell megvalasztani. amikor a Tarsasig legfbb
szerve annak az {izleti évnek beszimolojat targyalja, amelyben az éves atlagos munkavallaléi
létszam elérte a kétszaz {ot.

Ezen Térsasag esetén annak nyilvantartdsba vételétél kell biztositani a Felligyelobizottsagban
a munkavallaléi részvételt, hiszen Tarsasdag munkavallaloinak létszama a keétszaz fot
meghaladja, és a munkavallaloi részvétel feltételei a jogelod tarsasagnal fennalltak.

A munkavillali kiildottet az Alapité az Uzemi Tanacs javaslatara hivhatja vissza.

Ha a Térsasdg beszimolojanak elfogadasakor megallapitasra keriil. hogy a munkavallaloi
l1étszam az elbzb lizleti évben kétszaz 0 ala csdkkent, megsziinik a munkavallaloi kiildottek
Felligyelobizottsigban valo részvételi joga.

A Feliigyeldbizottsig maga éllapitja meg miikdésének szabélyait (a tovabbiakban Ggyis,
mint: Ugyrend), a mindenkor hatalyos Ugyrendjét az egyediili részvényes hagyja jova.

A Feligyelobizottsag szervezetére, milkddésére egyebekben a Ptk. 3:119. §-3:127. §
rendelkezéseiben foglaltak az irdnyaddak.

A szamvitelrdl szdlo hatalyos thrveény szerinti beszamolordl az egyedili részvényes csak a
Feliigyelobizottsag irdsbeli jelentésének birtokdban donthet.

Ha a Felligyelébizottsag szerint a Vezérigazgatd tevékenysége jogszabalyba vagy a létesitd
okiratba iitkiizik, ellentétes a Tarsasag legfobb szerve hatarozataival vagy egyébként séri a
Térsasig, részvényes érdekeit, akkor kiteles az Alapitot irasban értesiteni.
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A Feliigyelobizottsag hatarozatképes, ha tagjainak kétharmada, de legalabb 3 tag jelen van,
hatarozatdt egyszerll szotbbbséggel hozza. SzavazategvenlOség esetén az inditvanyt
elvetettnek kell tekinteni.

A Tarsasdg Belso ellenorzési osztalya wvezetdjének kivalasztasaval, jogviszonyanak
létesitésével, megsziinésével, valamint a belsd ellenérzés erbforrdsainak - létszam,
kiltségvetés — biztositasaval kapesolatos dontések a Feliigyelobizottsag eldzetes
jovahagyasidval hozhatoak meg.

A Tarsasap Belso ellendrzési osztdlya a Feliigyelobizottsag szakmai irdnyitasa és ellenorzése
alatt miikidik, amely irdnyitds azonban nem vonatkozik a munkaltatoi jogok gyakorlasara és
az adminisztrativ iranyitdsra.

A Feliigyeldbizottsag iiléseird] jegyzokonyvel kell vezetni.

A Feliigyelobizottsag tagjai az ilyen tisztséget betsltdé személyekidl altalaban elvarhato
condossaggal kotelesek eljdrni. A Fellgyelobizottsag tagjai — a Ptk. kozis karokozasra
vonatkozo szabalyai szerint — korlatlanul és egyetemlegesen felelnek a gazdasigi tarsasaggal
szemben a Tarsasdgnak az ellendrzési kistelezettségiik megszegésével okozott karért.

A Feliigvelobizottsagi tagok az ellendrzési kotelezettségiik elmulasztdsaval vagy mem
megfeleld teljesitésével a Téarsasagnak okozott kdrokért a szerzodésszegéssel okozott karért
valo feleldsség szabalyai szerint felelnek a Térsasdggal szemben.,

A Feliigyeldbizottsag feladata a Konyvvizsgalo szervezetre, illetve a Konyvvizsgalo
személyére a Vezérigazgatd altal tett javaslat megvitatisa, egyetérto (vagy ellenzd) hatarozat

meghozatala.

A Feliigyeldbizottsag tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szolo 2007,
évi CLIL térvény rendelkezéseinek megfelelden kitelesek vagyonnyilatkozatot tenni.

4. A Kinyvvizsgalo

A Koényvvizsgald szervezetre. illetve a Konyvvizsgdlo személyeére a Vezérigazgatd a
Feliigyelobizotisdg egyetértésével tesz javaslatot a Tarsasag egyedili részvényesének. A
Kényvvizsgalot az egyediili részvényes meghatdrozott idétartamra valasztja.

A Konyvvizsgalé megbizatdsa annak kezdetétdl a tdrgy gazdasagi évet lezard beszamolo
elfogaddsiig, de legkésdbb a beszamolo évét kivetd év majus 31. napjaig tart.

A Konyvvizsgald feladata:
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Az egyedili részvényes altal vélasztott allandd Koényvvizsgalo feladata, hogy a
kinyvvizsgalatot szabalyszerlien elvégezze, és ennek alapjan Miggetlen kényvvizsgaléi
jelentésben foglaljon 4llast arrdl, hogy a gazdasagi Tarsasag beszamoldja megfelel-e a
jogszabdlyoknak és megbizhato, valos képet ad-e a Téarsasig vagyoni, pénziigyi €s jovedelmi
helyzetérol, mikodésének gazdasagi eredményeirol.

Ha az &allandé Kényvvizsgalo a Tarsasdg vagyondanak olyan véltozasat eészleli, amely
veszélyezteti a Tarsasdggal szembeni kdvetelések kielégitését, vagy ha olvan kérlilményt
észlel, amely a vezetd tisztségviselok vagy a Felligyelobizotisagi tagok e mindségiikben
kifejtett tevékenységiikért valo feleldsséget vonja maga utin, késedelem nélkiil kételes a
Vezérigazgatonal kezdeményezni a tag — tagsag nélkiili jogi személyek esetén az alapitoi
jogkor gyakorléjdnak - déntéshozataldhoz szilkséges intézkedések megtételér. Ha a
kezdeményezés nem vezet eredményre, a Konyvvizsgald koteles a feltart koriilményekrdl a
jogi személy torvényességi felligveletét ellato nyilvantartd birdsagot értesiteni.

A Konyvvizsgald koteles a Vezérigazgatd és a Feliigyelobizottsag munkajat elosegiteni és
szakmailag tamogatni.

A Konyvvizsgalo koteles a konyvvizsgalatrél az egyedilli részveényesnek jelentést
eloterjeszteni.

A Kodnyvvizsgdlé feladatai ellatdsa érdekében betekinthet a Térsasdg irataiba, szamviteli
nyilvantartasaiba, kényveibe, a vezetd tisziségviselokidl, a Feliigvelobizottsag tagjaitdl és a
Tarsasag munkavdllaléitol felvilagositast kérhet, a Tarsasag fizetési szdmlajit. pénztdrat,
értékpapir- és druallomanyat, valamint szerzodéseit megvizsgalhatja.

Az allandd Kényvvizsgalot a Tarsasag Feliigyeldbizottsignak a Tdarsasidg beszamoldgjat
targyald ilésére meg kell hivni. A Konyvvizsgdld ezen az (ilésen kételes részt venni, de
tavolmaradasa az {ilés megtartasat nem akadalyozza.

A kbnyvvizsgalo a Feliigyeld bizottsdg iilésén tandcskozdsi joggal részt vehet, a Feliigyelo
bizottsag felhivdsa esetén a Kényvvizsgilo a Felligyelobizotisag iilésén kiteles részt venni. A
Feliigyelobizottsdg koteles napirendre tlizni a Konyvvizsgalo altal megtargyalasra javasolt
ilgyeket.

Nem lehet Kényvvizsgdlo a gazdasdgi Tdrsasdg tagja, vezetd tisztségviseldje, Feliigyeld
bizottsdgi tagja és e személyek hozzitartozdja (Ptk. 8:1. § (1) bekezdés 2. pont). Nem lehet
kbnyvvizsgald a Téarsasdg munkavillaldja e jogviszonya fennillasa idején. és annak
megsz{inése utdn harom évig,

A Konyvvizsgilé nem nydjthat a Tdarsasdg részére olyan szolgaltatast és nem alakithat ki
olyan egyiittmiikédést a Vezérigazgatoval, amely kényvvizsgaloi feladatanak fliggetlen és
targyilagos ellatisat veszélyezteti.
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A Konyvvizsgald az ilyen tisztséget betdltd személyektdl dltaldban elvarhaté gondossigeal
kisteles eljarni. felelosségére a polgari jog szabalyai az iranyadok.

A Konyvvizsgalo kiteles a Tarsasag tigyeivel kapesolatos iizleti titkot megdérizni.

5. A tarsasagi vagyon védelme

A Tarsasdg sajat t6kéjébol a részvényes javara, annak tagsagi jogviszonydra figyelemmel
kifizetést a Tarsasag fenndllasa soran a Ptk.-ban meghatarozott esetekben és — az alaptoke
leszallitisanak esetét kivéve — a targyeévi addézott eredménybdl, illetve a szabad
eredménytartalékkal kiegészitett tirgyévi adozoft eredménybdl teljesithet. Nem keriilhet sor
kifizetésre, ha a Tarsasag sajat tokeéje nem éri el vagy a kifizetés kovetkeztében nem érmé el a
Részvénytarsasdg alaptékéjét. tovdbba ha a kifizetds veszélyeztetné a Tarsasag
fizetokepességet.

Az elobbiek alkalmazasdban kifizetésnek minosiil minden pénzbeli és nem pénzbeli vagyoni
juttatas, kivéve az ingyenesen vagy kedvezmeényesen juttatott dolgozoi részvény, valamint az
alaptokén feliili vagyon alaptokévé alakitasdval felemelt alaptokébol ellenérték nélkil juttatott
részvény juttatisa.

Azokat a kifizetéseket, amelyeket ezen rendelkezések ellenére teljesitettek, a Tarsasag
felszalitasara a Tarsasag részére vissza kell fizetni, feltéve, hogy a Tarsasag bizonyitja, hogy a
részvenyes kifizetésének feltételei fennallasanak hianyarél tudott vagy tudnia kellett.

E rendelkezéseket megfelelden alkalmazni kell a részvényes javdra nem tagsigi viszonyon
alapuld kifizetésekre is, ha azok Osszeegveztethetetlenek a felelds tarsasdgi gazdalkodis
kivetelményeivel.

6. A Tarsasiag cégjegyzése

A Térsasagot Vezérigazgaté és kepviseletre feljogositott munkavallaléi irdsban cégjegyzés
atjan képviselik. A Tarsasdg cégjegyzése akként toriénik, hogy a Tdrsasdg eldirt, elényomott
vagy nyomtatott cégneve ald a cégjegyzésre jogosultak nevitket — a kozjegyzo altal készitett
alairasi cimpéldany, vagy az iigyvéd dltal ellenjegyzett aldirds minta szerint hitelesitett modon
— alairjak.

A Tarsasag cégjegyzeésere jogosultak:

a) a Ptk. 3:283. §-a szerint az igazgatdsag jogait gyakorld Vezérigazgato onalloan, vagy
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b) a Ptk. 3:283. §-a szerint az igazgatosdg jogait gyakorld Vezérigazgato altal a Tarsasag
nevében meghatirozott jogkdrben aldirdsra irdsban felhatalmazott munkavallalok
koziil ketten egyiittesen.

A Vezérigazgatd és a képviseletre jogosult munkavillald képviseleti jogat érvényesen nem
ruhdzhatja 4t masra.

7. Az addzott eredmény felosztasinak szabalyai, iizleti év

A Tarsasag vagyonarol a szamviteli szabalyok szerint minden iizleti év végével éves
beszamolot kell késziteni.

Az osztalekalap OGsszegérdl az egyedilh részvényes dont. Az osztalékalapot — amennyiben
elsobbségi részvény nem kerillt kibocsatidsra — a részvény névértékének arinydban kell
felosztani.

Az osztalék kifizetésére az egyediili részvényes altal meghatdrozott hataridével keriil sor. A
kifizetésrdl a Vezérigazgatd kiteles gondoskodni.

Az esedékességto]l szamitott 60 napon belill a részvényes koteles az osztalékot felvenni. A
részvényes késedelme esetén a Térsasagtol osztaléka utdn kamatra nem tarthat igényt.

Az elozoek szerint meghatarozott idétartamon belill fel nem vett osztalékot a Tarsasdg a
részvényessel elbzetesen egyezietett iddpontban, a részvényesnek személyesen a Térsasig
székhelyén vagy — a részvényes kérésére és kiliségére — atutalassal fizeti ki.

Az osztalék utdn a Tarsasigot kamatfizetési kotelezettség nem terheli.

A Tarsasag lizleti éve a naptari évvel egyezd.
8. A Tarsasag megsziinése

A Tarsasag megsziinésére a Ptk. megfeleld rendelkezesei az irdnyadoak.

9. A Tdrsasag hirdetményei

A Tarsasag a hirdetményeit egy orszagos napilapban é€s egy helyi napilapban vagy a
Cégkozlonyben teszi kdzze.
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10. Jogvitik intézése

A Tarsasag muikodésével kapesolatban felmeriilt jogvitas kérdésekben a Tédrsasdg székhelye
szerint illetékes birdsag jogosult eljami.

V. FEJEZET
AZ ALKALMAZOTTAK ALTALANOS FELELOSSEGI KORE

1. Vezetdk feleldssége

A Tarsasag, illetve annak elkillonilt egységeit irnyitd vezetok felelosek:

- a vegetésiik ala rendelt gazdasagi egység mikodéséért, munkdjanak iranyitasaért,
ellendrzéséért, a hozza tartozo szervek SzMSz-ben rigzitett feladatainak ellatasaért, az
tigykoriiket érintd hatalyos jogszabalyok és mas utasitasok, feladatok végrehajtdsaért;

- a Térsasag tulajdonanak, valamint a vagyonkezelésére bizott dllami vagyonnak a
veédelméert, az lizembiztonsdgi, tizrendészeti, munkaveédelmi szabalyok, a Vérteserdd
Zartkorten Miikodo Részvénytarsasag Kollektiv Szerzbdése (tovabbiakban: Kollektiv
Szerzidés), a munkafegyelem, a bizonylati fegyelem betartasaért, betartatasaért;

- a vezetésitk ala rendelt gazdasigi egység munkamordljaért, a hozzajuk beosziott
munkavallalok szakmai fejlodésének biztositasaért, a munkakori feladatok, valamint
tovibbképzés iranyanak meghatarozasaért.

A munkavillaldk teljes felelosséggel tartoznak a szakterilletilket érint6. valamint a
hataskdriikbe tartozo Ggyekben hozott dontéseikért, megtett intézkedéseikert.

A helyettes azonos felelbsséggel gyakorolja a vezetd jogkdrét annak tdvollétében, vagy
akadalyoztatasa eseten.

2. A beosztott munkavillalik felelossége:

A munkavillalok feleldsségére a jelen SzMSz-ben elbirtakra figyelemmel, az Munkatérvény-
konyvérol szolo 2012. évi . torvény (a tovdbbiakban: Mt.) rendelkezései az irdnyadok.

Felelgsségiik a munkakori feladataik elldtisira, az ebbdl adodé ellendrzések elvégzesére és a
munkafegvelemmel kapcsolatos kovetelmények betartasara terjednek ki.

A munkavallalok munkakéri leirasat a hataskorileg illetékes — kozvetlen iranyitassal megbizott
— vezetdk készitik el.
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V1. FEJEZET

A TARSASAG OPERATIV MUNKASZERVEZETE

A Tarsasag operativ irdnyitasat a Vezérigazgato latja el. A Tarsasdg munkajogi jogalanyként,
mint munkaltaté, munkaviszony keretében munkavallalokat foglalkoztat.

A munkavillalok munkaviszonyara, jogaira és kotelezettségeire a jelen SzMSz-ben
foglaltakon tdl az Mt. és a kapcsolodd munkajogi rendelkezések, a Kollektiv Szerzodés, a
Téarsasag és a munkavallalé kozitt 1étrejott munkaszerzodés rendelkezései az iranyadok.

A Tarsasag szervezeti felépitését az 1. sz. melléklet tartalmazza.

1. A Tiarsasag kizpontjanak tevékenysége

A Térsasdg Kozpontja, vagyis a Tarsasag 2800 Tatabanya II. Dézsakert utea 63. szdm alatt
taldlhato székhelye karakterizalja a munkaszervezetet, azt miikodésével szervezetté teszi.

Kialakitja a tulajdonosi célkitlizések alapjan a Tarsasag stratégiai tervét, koncepcigjat.
Osszeallitia a Tarsasdg gazdalkodasi terveit.

Gondoskodik a terveknek, célkitizéseknek megfeleld feltételek biztositasarol.

Elkésziti a Tarsasag szervezetére és milkodésére vonatkozod szabalyozast, kialakitja az
erbforrasok elhelyezésének rendszerét, eldirja a gazdalkodassal kapesolatos nyilvéntartasi és

adatszolgdltatasi kitelezettséget.

Szabalyozza a szamviteli és pénziigyi rendet, kialakitja Gigyviteli rendszerét, kidolgozza a
tulajdon védelmével kapcsolatos intézkedéseket.

Elkésziti a mérleget, mérlegbeszamolot.

Iranyitja a véllalkozasi tevékenységet. meghatirozza az ar- ¢s kereskedelempolitikai
szempontokat.

Szabalyozza a munkaerd- és bérgazdilkodast. kialakitja az érdekeltségi-anyagi OsztOnzesi
rendszert.

Meghatdrozza a Tarsasag humanpolitikai, oktatdsi és tovabbkeépzesi tevekenységét,
gondoskodik a szocidlis célok megvalositasarol.

Kidolgozza a Térsasag fejlesztési céljait, végzi a megvalositdssal kapcsolatos miszaki
fejlesztési, beruhdzasi tevékenységet.
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Intézi a Tarsasag birtokpolitikai iigyeit. Kialakitja a belst ellenorzési rendszert, biztositja a
miikodés feltételeit. Iranyitja és ellendrzi a munkavédelmi, kimyezetvédelmi, tizrendészeti €s
rendészeti tevékenységet.

Iranyitja és ellentrzi a Tarsasig termeld és szolgaltatd tevékenységét, ériékeli a termeld és
szolgdltatd egységek munkajat.

2. A Vezérigazgato tevékenysége az Alapszabaly szerint

Tevékenységét a tulajdonosi dontés €s a Felligyelobizottsag altal hozott dontések, celkitiizeések
alapjan a munkakdrére megallapitott kdvetelményrendszer szerint végzi.

Részt vesz a Tarsasag stratégiai és gardasigi célkitlizéseinek kialakitdsaban, terveélok
meghatarozasaban. Gondoskodik a Téarsasag erOforrasainak hatékony felhasznalasarol.
Irdnyitja a Tdrsasdg tevékenységét, meghatarozza az lizlet- és arpolitikat, érvényt szerez a
szerzddéses kapesolatokbdl szarmazo jogoknak és kitelezettségeknek.

Biztositja a Felligyelobizottsag elé keriilo anyagok elokeszitését €s az azokban foglalt adatok
val6disagit. Gondoskodik a Feligyelobizottsig iiléseinek elokészitésérdl. a meghivok
kikiildéserol, a jegyztkdnyvek vezetésérol.

Gyakorolja a munkaltatdi jogot a Tarsasdg munkavallaloi felett, az Alapszabaly 13.1.
pontjaban foglaltak alapjan. A fizikai munkavallalok feletti munkéltatéi jogkdrt az
Alapszabaly 13.1. pontjaban biztositott felhatalmazas alapjan atruhdzza az erdészeti igazgatok
részére.

Kézvetleniil iranyitja az 1. sz. melléklet szerint neki alarendelt szervezeti egységek munkajat.
Biztositja a Tarsasdg milkddésének feltételeit. Ervényesiti a mérlegvalddisag feltételeinek
betartasat, biztositja az ellenorzest.

Sajat hataskdrben az Alapszabdly 13.5.1. pontban meghatarozott értékhatarok szerint dont.

A Vezérigazgaté iranyitja és ellenbrzi a Tarsasag napi munkéjit, a jogszabilyok és az
Alapszabaly keretei kozott az Alapitd részvényes és a Feliigyelobizottsag dontéseinek

megfelelden.

A Vezérigazgaté a Tarsasdg munkaviszonyban allé alkalmazottja, a munkaltatoi jogokat
felette az egyediili részvényes, az Alapito gyakorolja.

Tevékenységével a Tarsasagnak okozott kdrokért a polgari jog altalanos szabalyai szerint felel.
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A Vezérigazgatd hataskirébe tartozik mindazon lgyek elintézése, amelyek nincsenek az
Alapito kizardlagos hataskdrébe utalva, tovabba azon ligyek, melyeket az egyediili részvényes
illetve a Feliigyelobizottsdg részére delegalt. A Vezérigazgato elozetes Feliigyveld bizottsagi

jovahagyashoz kotott hataskdreit az Alapszabdly 13.5.2. pontja tartalmazza.

A Vezérigazgatd jogosult a hatiskdrébe tartozd feladatokal a Tarsasidg alkalmazottaira

atruhdzni, kivéve azokat, melyeket az alapitd részvényes kizarolag ra delegalt.

A Vezérigazgato altaldnos helyettese a Vezérigazgato-helyettes.

3.A Tarsasdg szervezete ala-folérendeltség szerint

L.
A Vezérigazgatd kiozvetlen alirendeltségébe tartoznak:

Kommunikécios vezetd

Vezérigazgatd-helyeties

Kozjoléti és vadgazdalkodasi osztalyvezetd

- Vadgazdalkodasi foeloado

- Vadaszat-szervezési eloado

- Kézjoléti foeldado

- Kozjoleti eloado

- Rendezvény-szervezesi foeloado

- Palyazati referens

4. A Belso ellendrzesi osztalyvezetd
Kontroller, revizor

5. Megfelelési tanacsado

el b o—
b H H

I1.

A Vezérigazgati-helyettes kizvetlen alirendeltségébe tartoznak:

1. Erdészeti lgazgatd

- Arborétum vezetd

- Panzi¢ vezetd

- Erdei iskola vezetd

- Mizeumvezetd

- Vadaszhézi gondnok.

- Miiszaki vezetd 1. Miszaki vezetd 2. Fovadasz
= Keriiletvezett erdészek
= Szillitdsvezetd erdészek

Beosztott erdészek
» Hivatdsos vadaszok
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= PBeosztott vadaszok

- Vezetd kinyveld
=  Erdészeti kinyveld

= Pénztaros

2. Fokénvveld

- Huménpolitikai osztélyvezetd
= Humaéanpolitikai féeldadd
=  Huménpolitikai eldadé, bérszamfejio

- Szamviteli €s pénziigyi osztalyvezetd
» Szamviteli féelGado
* Szamviteli eloado |
= Szamviteli eldado 2
Pénziigyi foeldadd
Pénziigyi eldado |
Pénziigyi eldado 2

3. Fomernik

Természetvédelmi és erddtervezési osztalyvezetd
= Természetvédelmi és erdbtervezési eloado |
= Természetvédelmi és erdotervezesi eldado 2
* Birtokpolitikai eloado

- Erdogazdilkodasi osztalyvezetd
* Erdémivelési foeloado
= Erdomivelési eldado

Fahasznélati foeldado
Fahasznalati el6ado
= Apritéktermelési eléadd

- Miiszaki osztalyvezetd
= Tiiz és munkavédelmi elbadd
= Beruhazasi- és vagyonvédelmi eldado
= Uzemeltetési eléadé

Ertékesitési és Kereskedelmi osztalyvezetd
* Logisztikai eldado
s Ertekesitési eloado

4. Titkarsag és izaz 1 oszidlyvezeld
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= [rodavezetd
e [nformatikai foeldadd
= Adminisztritor
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4. A munkavillalok feladatai

Vezérigazgatd kizvetlen alirendeltsége ald tartozé munkavillalok feladatai:

4.1. Kommunikacios vezeta:

A Kommunikdcios vezetd iranyitja a Tarsasag tarsadalmi kapcsolatait és koordindlja a média
jelenlétte]l Gsszefliggd feladatokat. Iranyitja és szervezi a Tarsasag nemzetkdzi kapesolatait.
Kozvetlen kapcsolatot tartja a Vezérigazgatoval és a Vezérigazgato-helyettessel.

4.2, Vezérigazgato-helyettes:

A Vezérigazgatival valé munkamegosztds alapjan végzi a Tdrsasig munkavillaloinak és
szervezetének, valamint gazdalkodasianak iranyitasat, tartja a kapcsolatot a tulajdonosi jog
gyakorlojaval, tartja a kapcsolatot a tars erddgazdasdagokkal, hatosagokkal, a kdzigazgatasi
szervekkel és kommunikal a média képviseldivel.

Irényitasa ald tartozik a Fomémdk, Fokonyvelo, és az Erdészeti igazgatok Titkarsag és
igazgatasi osztdlyvezetd, valamint az ezen vezetbkhiz kapesolddd feladatcsoportokat végzd
szervezeti egységek

A Vezérigazgato-helyettes a Tarsasagot az Alapszabdlyban meghatarozott mddon, mas
képviseletre jogosult munkavallaloval egyiitt képviseli.

4.3. Kozjoléti és vadgazdilkodasi osztilyvezeto:

A Térsasdg turisztikai, vadaszati, valamint kozcéla és kozjoléti tevékenységének irdnyitdsat
Vezérigazgato kizvetlen alarendeltségében végzi az alabbiak szerint:

Iranyitja a vadaszattal, vadgazdilkoddssal ¢s a vadaszatszervezéssel kapcsolatos feladatok
elvégzésél,

Kézremiikddik a Tdrsasag Uzletpolitikai célkitlizéseinek, stratégiai kdzéptivi és éves
terveinek, fejlesztési koncepcidjanak meghatarozasaban, elkészitésében,

Az irdnyitdsa ald tartozok éves pénziigyi tervének elkészitését. a gazdilkodis ellenbrzését,
nyomon kdvetéset is ellatja,

|
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Osszehangolja a Tarsasig kdzcéld és kozjoléti tevékenységét, biztositja a kiemelt objektumok
mukddtetéséhez szilkséges eroforrasckat,

Irdnyitja a Tarsasag kézcéli rendezvényeinek szervezeését, megvalositasat, felligyeli a targyevi
rendezvényterv teljesiiléset,

Feliigyeli és koordinalja a Tarsasiag kapcsolattartasat dnkormanyzatokkal, egyesiiletekkel,
turisztikai tarsulasokkal,

A kizcéll témajn palyazatok Osszeallitasanak, a nyertes pdlyazatok megvalositdsanak,
leszamolasanak elso szamu feleldse,

Utalvanyozdsi jogdt megbizis alapjan gyakorolja,

Iranyitja a kizvetlen feliigyelete al4 tartozé osztaly munkavallaléinak tevékenységét.

4.3.1. Vadgazdilkodasi foelsads

Elvégzi a vadaszattal kapcsolatos tervezési és ellendrzési feladatokat, elkésziti az
tizemterveket, a Tdrsasdg vagyonkezelésében levo teriiletek — vadgazdalkodassal 6sszefliggo -
bérbe adasaval kapcsolatos szerzodéseket elokésziti.

Vadkar tigyeket intézi, vadkir megillapoddsokat véleményezi, a foldtulajdonosi vadéaszati
kozosségek ligyeit kezeli, a szakhatdsaggal folyamatos kapesolatot tart fent.

A vadgazdalkodasi csoport ligyiratait kezeli, elokésziti az idbszaki jelentéseket és eseti
adatszolgéltatasokat, vezeti a nyilvantartsokat és elvégzi az adminiszirativ feladatokat.

Utalvanyozasi jogat megbizas alapjan gyakorolja.

4.3.2. Vadészat-szervezési eloado

Elvégzi a vadaszattal kapesolatos szervezési és koordinacios feladatokat.

Feladata a tarsasag turisztikai tevékenységének szervezese, koordinaldsa, ennek kereteben a
tarsasag altal iizemeltetett erdei szallashelyek foglaldsi rendszerének koordindlasa, a

munkakdréhez kapesolodd kommunikacids, tdjékoztatasi feladatokban valo részvétel, és a
marketingakcidk stratégiai szervezéscében, kiemelt akeiok lebonyolitasaban vald részvetel.

4.3.3. Kozjoléti foeldado
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Szervezi és koordindlja a tirsasig kozjoléti tevékenységét, részt vesz a munkakdréhez
kapcsolodo kommunikdcids, tijékoztatasi feladatokban, valamint kézremikadik a kizjolétet,
erdei iskoldkat érinté palyazatok végrehajtasaban és szakmai iranyitasaban. Feliigyeli a
Kozjoléti eloado tevékenységet.

Munk#ja sordn a Kdazjoléti eloadoval egyiitt — public affairs — kapcsolatot kell tartania az
onkormanyzatokkal és civil szervezetekkel.

4.3.4. Kozjoléti eléadé

A Tarsasag kdzjoléti tevékenységét szervezi és koordinalja a Kozjoléti foelbado kbzvetlen
iranyitdsa alatt, részt vesz a munkakdrchez kapcsolodo kommunikacios, tajékoztatasi
feladatokban, valamint kozremukodik a kozjolétet, erdei iskoldkat érintd palyazatok
végrehajtasaban és szakmai irdnyitasaban.
Munkdja soran a Kozjoléti foeloaddval — public affairs — kapesolatot kell tartania az
dnkormanyzatokkal és civil szervezetekkel.

4.3.5. Rendezvény-szervezési foeldadd

Feladata a Kozjoléti és vadgazdalkodasi osztalyvezetd kbzvetlen iranyitasa alatt a Tarsasag
tevékenységéhez kapesolodo rendezvények megszervezeése, koordinalasa, a rendezvények
megfeleld lebonyolitasanak feliigyelete.

Tevékenysége soran figyelemmel Kiséri &s figyelembe wveszi a Téarsasdg PR és
marketingstratégidjat, nyomon kéveti annak teljesitését, rendezvényszervezési tevékenységét
arzal sszhangban szervezi.

Feladata tovabba a Tarsasag turisztikai tevékenységenek szervezeésének eés koordinalasanak
tamogatasa, a munkakoréhez kapesolédd kommunikdcids, tajékoztatasi feladatokban vald
részvétel, és a marketingakciok stratégiai szervezeseben, kiemelt akcidk lebonyolitasaban valo
részvétel.

4.3.6. Palyazati referens

A Térsasig szabalyzatai, a vonatkozd jogszabdlyok alapjan palyazatfejlesztési szerzbdés
elokészitési, ajanlattétel elokészitési és az elnyert palyazatok megvalosulasat elbsegitd
feladatokat lat el a Kzj6léti és vadgazdalkodasi oszialyvezetd iranyitasa alatt.

4.4. A Belsé ellenorzési osztalyvezeto

A belsé ellenérzési osztaly a vezérigazgatd kozvetlen irdnyitdsa ala tartozik, a szakmai
iranyitast a Felligyelobizottsag latja el.
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A belso ellendrzési osztdlyvezetd vezetésével a belsd elelntrzesi osztaly latja el a Tarsasag
belsd ellendrzési, pénziigyi ellendrzési tevékenységét. A belsé ellendrzési feladatokat, a
FeliigyelObizottsdg dltal elfogadott éves ellendrzési terv alapjan kell elvégezni.

A belsd ellenérzés fliggetlen, targyilagos bizonyossagot add és tanacsadd tevékenység,
amelynek célja, hogy az ellendrzott Tarsasig miikddését fejlessze és eredményességét ndvelje.
A belsd ellendrzés rendszerszemléletii megkizelitéssel és modszeresen elemazi, vizsgilja és
értékeli, illetve fejleszti az ellenorzOtt Tarsasag irdnyitasi €s belsd kontrollrendszerének
eredményességét, gazdasagossagat s hatékonysagat.

A belsi ellendrzési osztalyvezetd feladatai:

- a belst ellendrzési alapszabaly és a belso ellenorzési kézikonyv elkészitése,

- a kockdzatelemzéssel alatamasziott stratégiai €s éves ellenorzesi tervek Gsszeallitasa, a
Feliigyelobizottsag jovdhagydsa utdn a tervek végrehajtasa, valamint azok megvaldsitasanak
nyomon kivetese,

- a belso ellendrzési tevekenység megszervezése, az ellendrzések végrehajtasa,

- ajanlasokat tesz és tandcsokat ad a Tarsasag vezetbje szamara a vizsgdlt folvamatokra
vonatkozdan, valamint a tudomdsira jutoft jelentds kockazati kitettségrl, eseményrol,
kontrollhianyossdgrol a Tarsasag vezetOjét tajckoztatja,

- tisszeallitja az éves ellendrzesi jelentést.

A belsé ellendrzési osztalyvezetd a feladata ellatisa érdekében mindsitett adatot, iizleti titkot
tartalmazo iratokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrdl masolatot, kivonatot
kérhet, személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a mindsitett adat védelmeére
vonatkozo elbirasok betartasaval.

4 4.1, Kontroller, revizor

Az osztalyvezetd irdnyitasa alatt jovdhagyott munkaterv alapjan teveékenykedik. Feladata a
gazdasagi tevékenységgel kapcsolatos rendszeres (terv szerinti) €s eselenkénti belsd és
pénziigyi ellendrzési vizsgalatok lefolytatasa

4.5. Megfelelési tandcsadd (villalkozasi szerzbdéssel)

A megfelelési tandcsadd a Felligyelobizotisag egyetértésével kijeltlhetd, felsofokd jogi vagy
oazdasigi végzettséggel rendelkezd, biintetlen elééletli személy. Tevékenységét kozvetleniil a
vezérigazgatonak alarendelve végzi a munkajat.

A megfelelési tandcsado szakmai dlldspontjat befolyastol mentesen alakitja ki, amely miatt
hétrany nem érheti.

A megfelelési tandcsad6 a feladata ellatasa érdekében mindsitett adatot, {izleti titkot tartalmazo
iratokba és mas dokumentumokba is betekinthet, azokrdl masolatot, kivﬂna_tut kerhet,

: = o i
Készitette: : Ellentrizte: — — Ellendrizte: fl ALA S
Gremsperger Ugyvédi lroda __,;_.-.'fiG';fﬁrﬁk Lajos Kurn Miklds




SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam:
VERTESERDO ZRT. 20/45

személyes adatokat kezelhet az adatvédelmi, illetve a minositett adat védelmére vonatkozd
eldirasok betartasaval.

A megfelelési tanacsado tevékenysége kdrében tajekoztatast nyijt a vezérigazgatd részére a
megfelelési kockazatot bejelentd szemely észrevételeiral.

Vezérigazgaté-helyettes kizvetlen alirendeltsége ali tartoznak:

5.1. Erdészeti igazgato

A Vezérigazgato-helyettes kbzvetlen aldrendeltségében az Erdészeti igazgaté feladata az
irdnyitdsa ald tartozd Erdészeti igazgatosag teljes koril szakmai és pénziigyi tevékenységének
tervezése, iranyitisa és ellendrzése, az allami erdovagyon rendeltetésszerli hasznilata és
hasznositdsa, a tarsasdgi és allami vagyon védelmének megszervezése, az 6rzési tevékenység
erdforrasainak biztositasa, munkavédelmi-, tizvédelmi feladatok ellatasa, az Erdészeti
igazgatosigndl ezen feladatok ellatisat biztosité szervezet irdnyitasa.

Keépviseleti jogdt mas képviseletre jogosult munkavillaloval egytitt gyakorolja.
5.1.1. Arborétum vezetd

A Téarsasag egyetlen arborétuma a Gerecsei Erdészeti Igazgatésagnal taldlhato. Az Erdészeti
igazgatd alarendeltjeként az Agostydni Arborétummal kapesolatiervezést, szakirdnyitdst
végez, részt vesz az arborétumi csemetetermelés irdnyitasdban, valamint a kézcéld programok
szervezésében.

5.1.2. Panzio vezetd

A Térsasdg egyetlen panzidja az Eszak-Vértesi Erdészeti Igazgatésag 1.-nél taldlhato, amely
Erdészeti igazgatjanak kizvetlen aldrendeltjeként iranvitja a Malomerdd Panziot, biztositja a
szallas és vendéglatis szinvonalat. Részt vesz az anyagbeszerzésben, a felszolgalasban,
javaslatokat terjeszt el6. Nyilvantartast vezet az anyag felhasznalasrol.

Szervezi a vendégek fogadasat, ellatasat.

5.1.3. Erdei iskola vezetd

A Téarsasag egyetlen erdei iskoldja a Eszak-Vértesi Erdészeti Igazgatésagndl talalhatd, amely
az Erdészeti igazgatdjdnak kizvetlen aldrendeltjeként alakitja ki az iskola tematikajat, részt
vesz az oktatdshan, kapcsolatot tart az oktatdsi intézetekkel. Az erdei iskola gazdilkodésit

| =
Készitette: :::_—_;3‘_/1@ Ellendrizte: /_:’,, = Ellendrizte: [f)\J,-L_F "‘w-__,_._

Gremsperger Ugyvéidi Iroda _— Gyérik Lajos Kun Miklas

-~




SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam:
VERTESERDO ZRT. 30/49

iranyitja. felel annak hatékony milkiédéséert. Az erdei iskola kozeéll programjait szervezi és
iranyitja.

5.1.4. Mizeumvezetd

A Térsasig egyetlen mizeuma a Dél Vértesi Erdészeti lgazgatosagnal talalhato, amely az
Erdészeti igazgatdja kozvetlen aldrendeltjeként irdnyitja a Grof Merdn Fiilsp Vadaszati és
Erdészeti Muzeumot. Feladata a tervezés, a mikddtetés, a programszervezés, a magyar
vadaszati kultira népszeriisitése. Felelos a mizeum gazdalkodasért.

5.1.5. Vadaszhazi gondnok

Gondozza a ra bizott vaddszhdzat, vaddszhazakat, mindig vendégfogadasra kész allapotban
tartja azokat. Szervezi ¢s ellitja a vadaszhazba érkezd vendégeket. Reszt vesz az
elszamolédsokban.

5.1.6. Miiszaki vezetd 1, Miiszaki vezett 2, Fovadasz

Az Erdészeti igazgaté iranyitasaval a Miszaki vezetdl és a Miszaki vezetd 2 az Erdészeti
igazgato— helyettesi feladatai mellett ellatjdk a miszaki vezetdi tevekenységet is.
Kitelezettséoiik az Erdészeti igazgatosag mitkddési teriiletén a rajuk bizott feladatok teljes
kirii szakmai irdnyitasa és ellendrzése, az idGszaki jelentések €s eseti adatszolgaltatasok
elokészitése.

A Févadasz vezeti az Erdészeti jgazpatosag vadgardilkodasi terilletén a vadaszati- és
vadgazdalkodasi tevékenység operativ megvalositdsat, kbzvetlen iranyitasa ald tartozik a
Hivatisos vadiszok és a Beosziott vadaszok.

5.1.6.1. Keriiletvezetd erdészek

A Miszaki vezetok kdzvetlen iranyitasa alatt a Keriiletvezetd erdészek feladata az Erdészeti
igazgatosdg meghatdrozott teriiletrészén a termelési folyamatok szakirdnyitisa, az allami
erdévagyon operativ védelme. a termelt készletek felelds felligyelete.

5.1.6.2. Szdllitdsvezetd erdészek

A Miszaki vezetok kdzvetlen iranyitdsa mellett a Szillitisvezeto erdész feladata az Erdészeti
igazoatésag éves tervének és kozvetlen felettesének utasitdsai alapjdn megszervezni €s
iranyitani az Erdészeti igazgatosag faanyag- és egyc€b szdllitasi tevekenyseget,

5.1.6.3. Beosztott erdészek

A Keriiletvezetd erdész kizvetlen iranyitisa mellett a Beosztott erdész feladata kiizremiikddni
a meghatirozott erdészkeriilet, illetve termelési egység (pl. csemetekert) termelési
folyamatainak szakiranyitdsaban, az dllami erddvagyon operativ védelmében.
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5.1.6.4. Hivatasos vadaszok

A Miiszaki vezetok és a Fovadasz kozvetlen iranyitisa mellett a Hivatdasos vadisz feladata
kzremlkédni az Erdészeti igazeatosag vadgazdélkodasi teriiletén a  wvaddszati-,
vadgazdalkoddsi tevékenység operativ megvalositisiban, az dllami wvagyon és a vad
védelmében. Kiillondsen felel a rabizott készletekért.

5.1.6.5. Beosztott vadaszok

A Keriiletvezetd vadasz kozvetlen irfnyitisa mellett a Beosztott vadédsz feladata elvégezni a
vadgazdalkodasi munkdkat, kiteles részt venni az dllami erdbvagyon operativ védelmében.

5.1.7. Vezetd kinyveld

Az Erdészeti igazgatd kozvetlen iranyitasa mellett a Vezetd kényveld feladata az Erdészet
igazgatosag pénziigyi s szamviteli feladatainak elvégzése, iranyitasa, ellentrzése.

5.1.7.1. Erdészeti knyvelo

A Vezetd kényveld kdzvetlen irdnyitisa mellett az Erdészeti kdnyveld feladata az Erdészeti
igazgatosdg pénziigyi €s szamviteli feladatainak elvégzése. irdnyitdsa, ellendrzése, a Vezetd
konyveld munkajanak elokészitése, segitése.

5.1.7.2. Pénztaros

A Vezetd kényveld irdnyitisival a Pénztaros feladata az Erdészeti igazgatdsag hdzi
pénztirinak mikodtetése, valamint az Erdészeti igazgatd és a vezetd konyveld utasitasai
alapjan részt venni az adminisztracios feladatokban.

5.2. Fokonyvelo:

Irdnyitja a Tarsasag szamviteli, pénziigyi rendszerét, szabélyozza az ligyviteli tevékenységet,
kizvetve feliigyeli az erdészeti igazgatdsigl adminisziracios feladatokat.

Vezérigazgato-helyettes  irdnymutatdsai  alapjdn  elkésziti Tarsasdg  szdmlarendjét,
meghatirozza a szamviteli politikdban alkalmazott iranyelveket, gondoskodik annak
aktualizalasarol, iranyitja a szamviteli t6rvényben eloirt belsé szabdlyzatok Gsszeallitdsaval
kapcsolatos munkélatokat, Kidolgozza a Tarsasag bérfejlesztési lehetoségét, folyamatosan
ellendrzi a tulajdonos 4ltal megszabott, lizleti tervben szereplé bérkoltséggel wvald
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gazdalkoddst. Részt vesz az ellenbrzések tapasztalatainak feldolgozasaban, javaslatot tesz a
szilkséges intézkedésekre.

Iranyitja a T4rsasdg havi, negyedéves és éves beszamolojanak, a Kiegeszitd mellékletnek és az
iizleti jelentésnek az elkészitéseét.

[ranyitia a foldtulajdonosok vadaszati kozosségeinek igyvitelét. Az azokhoz tartozd
adébevallasokat elkészitteti, ellitja azok képviseletét az adohatdsag fele, elokészitteti azok
havi adatszolgaltatisat a Tarsasag felé, elokesziti azok kozgytilései elé terjesztendd
egyszeriisitett beszamolojat.

Folyamatos szakmai kapcsolatot tart fenn a Térsasdg Konyvvizsgaldjaval, sziikség esetén az
adéhatosagokkal. Utalvanyozdsi jogdt megbizas alapjan gyakorolja.

Helyettesitését a Vezérigazgatd dltal kijeldlt személy latja el. A Tdrsasagot az Alapszabélyban
meghatirozott médon képviseli. A Fokdnyvelo a Tarsasagot az Alapszabalyban meghatarozott
médon, mas képviseletre jogosult munkaviallaloval egyiitt képviseli.

5.1.1. Huméanpolitikai osztalyvezetd

A Fokonyveld kozvetlen alarendeltieként feladatai kozé tartozik a tarsasag
humanpolitikdjanak a végrehajtasa. Elosztja a humanpolitikdval Osszefiiggo feladatokat es
feliigyeli a Humdnpolitikai foeléadot és a Humanpolitikai el6add, bérszamfejtot.

Kozvetlenill, és a Humanpolitikai foeléadd és a Humaéanpolitikai eléado, bérszamfejtod
iranyitisin keresztiil kizvetve is végzi a Tarsasig munkaero-gazdilkodasaval kapesolatos
adminiszirativ és dinmtés-elokészitési feladatait, és tamogatiast nyujt a humanpolitika
kialakitasihoz. A huménpolitika kirében javaslatokat fogalmaz meg €s Osszefoglalokat keszit.

Feladatai kozé tartozik a munkavallalok oktatasi, képzési szerzddések elokészitésének
feliigyelete Humanpolitikai foeldado ¢s a Humaénpolitikai eloado, beérszamfejtd  iranyitasan
keresztiil.

Belatisa szerint alakitja ki a humanpolitikai dontések végrehajtéasinak feladatelosztasat,

optimalizalja az eljardsokat, és meghatarozza a kdzvetlen irdnyitasa ala tartozé Humanpolitikai
bérszamfejtd feladatait valamennyi humanpolitikéval kapesolatos kérdésben.

5.1.1.1. Humanpolitikai foeldado

A Huménpolitikai osztalyvezetd kdzvetlen irdnyitasa alatt végzi a humanpolitikai feladatok
végrehajtasaval dsszefliggd feladatokat.
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A Humanpolitikai osztilyvezetd  kozvetlen irdnyitdsa alatt wvégzi a Tarsasag
munkaerégazdalkodasaval kapcsolatos adminiszirativ €s dintés-elokészitési feladatait.

A munkavallalok oktatasi, képzési szerzodések elokészitése a Humanpolitikal osztalyvezetd
kdzvetlen iranyitasan keresztiil.

A Humanpolitikai osztilyvezetd altal meghatarozott valamennyi huménpolitikai feladatot
elvégzi.

Felelds a humanpolitikai feladatok napi ligymenetének nyomon kivetéséért és végrehajtisaért.
5.1.1.2. Humanpolitikai eldado, bérszamfejtd

A Tarsasag munkavallaloi  bérszamfejlesztési  feladatainak elldtdsa beleértve a
foglalkoztatottak be-, kijelentését, az adok-jarulékok bevallisok elkészitését, a fokonyvi
feladast, egyéb kimutatisok, adatszolgiltatasok készitését, kapcsolattartast az illetékes
szakigazgatasi szervekkel, hatosagokkal, rendszeres egyeztetéseket a fokdnyvi- és pénziigyi
nyilvantartasokkal.

A Térsasdg teljes munkaerd dllomanydhoz kapesoloddan, a bérjarulékok, szamfejtési- és
igyintézesi feladatainak, az egészségbiziositasi-. csaladtamogatasi-, nyugdijbiztositasi,
magannyugdijpénztari és egyéb tarsadalombiztositasi iigyek intézése. kapcsolaftartas az
illetékes szakigazgatasi szervekkel.

5.1.2. Szamviteli €s pénziigyi osztalyvezetd

Irdnyitja a vegyes feladasok készitését, a havi, negyedéves, éves zirlati feladatokat,
készletérték-kiilonbiizet felosztasat, lebonyolitasat, negyedévente segediizemi koltségek
felosztasdt, az erdészeti igazgatosagi elszamolasok elkészitését.

Iranyitja az dtmend aktivak, passzivak feladasat, egyeztetését. a csemeteleltir és a szigori
szamadasi nyomiatvanyleltir feladisal, egyezterését.

Iranyitja a kozponti készletrakiar forgalmanak konyvelését, a visarolt termek forgalmanak
egyeztetését a szamlazassal.

Részt vesz a kinyvvizsgdlatban, hatésagi ellendrzésekben, iranyitia a kbzfoglalkoztatotti
programok havi szamviteli elszamolasanak elkészitését, az adok egyeztetését a foknyvvel, és
az adéfolydszéamlaval.

Irdnyitja a kiszvetlen feliigyelete alatt alld osztaly munkavillaldinak tevékenységét.
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A Fokonyvelo alarendeltségeben irdnyitja a Szamviteli foeldado, a Szamviteli eléado 1, a
Szamviteli eldado 2, a Pénziigyi foeldado, a Pénziigyi eloadd | és a Pénziigyi eldado 2
munkajat. Feliigyeli a készpénzutalvanyok, értékpapirok kezelését. a kozponti pénztirban
elvégzett feladatokat, a forintos, a valuta és deviza elszdmolésokat.

Utalvanyozasi jogat megbizas alapjan gyakorolja.
5.1.2.1. Szamviteli foeloado

Elvégzi ¢és irdnyitja a Tarsasag bankszamlakivonatainak konyvelesét, ellenGrzését.
Kézremiikodik a  kozfoglalkoztatds  elszdmoldsdban,  munkavallaléi  kblesonok
nyilvantartasaba, torlesztések konyvelésében, kizponti pénztir ellendrzésében, rovancsinak
elvégzésében.

Havi, negyvedéves segédiizemi felosztasok konyvelésében, havi, negyedéves zarlati
feladatokban, erdészeti igazgatosagi elszamolasokban miikadik kdzre.

Feladata a szallitoi szamlak érkeztetése, ellendrzése, kontirozisa, kbnyvelése, irattirazasa,
kompenzalasok elkészitése, kompenzalo levelek készitése, killdese, devizas szallitoi szamlak
arfolyam-kiilonbozetének konyvelése, év végi dtérickelése, egyéb a beérkezd szallitdi
szamlakkal kapesolatos feladatok elvégzése, egyvenlegkdzlok kiildése, egyenlegkozlok
egyeztetése, visszakilldése a partnerek részére, folyamatos folyoszimla-egyeztetések.

A Bels ellendrzési osztalyvezetd, konyvvizsgalo, egyéb ellendrzés kiszolgidldsa a feladatai
kozé tartozik és a kimutatdsok készitése az dgazatok részére, a helyi adok szamitasa,
bevallasok készitése, az ezzel kapcsolatos ligyintézés, havi. negyedéves. éves addbevallasok
hataridére torténé elkészitése, az adozas rendjérdl széld térvénynek megfeleld intézkedés a
kiltségvetési kotelezettségek pénziigyi rendezésérdl. Onreviziok bonyolitisa. Feladasok
elkészitése a kdnyvelés részére. Konyvelés egyeztetése az adofolyoszimlaval.

Feladata az analitikdk egyeztetése a fokonyvvel, az Agostyani Arborétum, a kizponti ipari
anvag készlet analitikajanak kinyvelése.

[rdnyitja a Szamviteli eléado 1-t és a Szadmviteli eléadé 2-t.
5.1.2.2. Szamviteli elbado |

A Szamviteli foeloadé kdzvetlen irdnyitdsa alatt segiti a Szamviteli foeldadd munkdjat.

A kozponti hazipénztir napi készpénzforgalmanak lebonyolitasa, az elszamolasra kiadott
eldlegek nyilvintartisa, elszamoldsok lebonyolitisa. Készpénzutalvanyok. értékpapirok
kezelése, a kbzponti pénztar bizonylatainak kontirozast kveto kinyvelese.
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Az igazolt szamlakb6l az utaldsi csomagok osszeallitisa, rogzitése a bankban. Az utalast
kivvetden a bekilldés idépontjdnak rigzitése és irattdrazisa. a valuta és deviza csekkek
atvétele, deviza szamlara torténd befizetése,

5.1.2.3. Szdmviteli eldadd 2

A Szamivitel6 feldado kozvetlen irdnyitdsa alatt segiti a Szamviteli foeléadé munkajat.
Feladatkdre megegyezik a Szamviteli eldadé 1 feladataival.

5.1.2.4. Pénziigyi foeldado

Feladata a szamlak kiallitasa, kapesolodo alapbizonylatok ellendrzése. Vevdi eldlegek
kezelése. Banki jovairdsok automatikus konyvelésének ellendrzése, manudalis vevii tételek
konyvelése. Téves utaldsok egyeztetése, sziikséges esetén rendezése.

Havi, éves szamviteli zarishoz, wvalamint konyvvizsgdlatokhoz kapcsolodo feladatok
elvégzese.

Iranyitja a kiizvetlen alarendeltségébe tartozo Penziigyi eldado 1-t €s a Pénziigyi eldadd 2-t.
5.1.2.5. Pénziigyi eldado 1

A Pénziigyei foeloadd kozvetlen iranyitasaval elvégzi a havi, éves szamviteli zirdshoz,
valamint kdnyvvizsgdlatokhoz kapesolodo feladatokat.

Feladatait a Pénziigyi eléadd 2-vel munkamegosztasban végzi.
5.1.2.6. Pénziigyi eloado6 2

A Pénziigyi foeléadd kdzvetlen irdnyitasa alatt 4ll, feladatkdre megegyezik a Pénzilgyi eldadd
| feladatkbrével, amelyet munkamegosztas alapjan vegeznek.

H1.

6.1. Fomérnik:

A Vezérigazgato-helyettes kozvetlen aldrendeltjeként részt vesz a Tarsasag iranyitdsaban, a
rivid és kdzéptavu stratégiak meghatarozasaban, az éves gazddlkodasi és peénziigyi tervek

Gremsperger Ugyvédi Iroda -"ﬁyﬁrﬁk Lajos ' Kun Miklés
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osszeallitasaban, az id6szaki jelentések, tulajdonosi adatszolgiltatasok ®sszedllitisaban.
Koteles a jogszabalyokban, tulajdonosi elvdrdsokban, hatdsdgi eldiriasokban és a belso
szabalyzatokban meghatirozott feladatokat végrehajtani. illetve az iranyitasa ald tartozo
erddgazdalkodasi, Természetvédelmi és Erdbtervezési, Miiszaki, valamint az Ertékesitési és
kereskedelmi osztalyvezetovel, az osztilyok eloaddival végrehajtatni €s a veégrehajtast
ellendrizni. Feladatai kizé tartozik Tarsasag természetveédelmi feladatainak irdnyitdsa is.

Helyettesitését a Vezérigazgato altal kijeldlt szemely latja el.

A Tarsasdgot az Alapszabalyban meghatdrozott modon képviseli. A Fomeérndk a Tarsasagot az
Alapszabdlyban meghatarozott médon, mas képviseletre jogosult munkavallaloval egyiitt
képviseli.

6.1.1. Természetvédelmi és erdtervezési osztilyvezetd:

A Fomémnbk iranyitisaval latja el a kivetkezd feladatokat:

Szerepet villal a Térsasdg rovid; kozép: és hosszatava termelési, gazdalkodasi stratégidjanak.
az azon alapuld rovid és kozéptavi tervek elokészitéschez, a tervek végrehajtasahoz,
killondsen az erddtérvény és a szakmai szokisok és a helyi lehetéségek alapjan az

erdétervezési feladatok megoldasahoz. Feladatit képezi a természetvédelmi feladatok elldtasa
is.

Feladatit az iranyitdsa alé tartozo eladok iranyitésa, ellenérzése, beszamoltatasa Gtjan végei,
a kiivetkezoképpen:

- Ellenérzi és véleményezi a beosztoitjai negyedéves és éves beszamolait,

- A megfogalmazott tulajdonosi és felsébb vezetdi elvardsok alapjan vezeti a tervezo
munkalatokat, 6sszehangolja azok megvalosulasi feltételeit,

- Meghatarozza a Tarsasdg eredményes miikédéséhez sziikséges erdotervezési feladatokat,

- Feliigyeli és ellendrzi az Erdészeti igazgatésagok erddtervezési elképzeléseit és azok
megvalosulasat.

6.1.1.1. Természetvédelmi és erdbtervezési eloado 1:

Feladatait a 6.1.1. szerinti Természetvédelmi és erddtervezeési osztalyvezetd iranyitisdval és a
6.1.1.2. szerinti Természetvédelmi és erddtervezési elbadd 2-vel valé munkamegosztas alapjan

végzi.

6.1.1.2. Természetvédelmi és erd6tervezési eldado 2:
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Feladatait a 6.1.1. szerinti Természetvédelmi és erdotervezesi osztalyvezetd iranyitasaval és a
6.1.1.1. szerinti Természetvédelmi és erdétervezési eldadd 1-vel valé munkamegosztas alapjan

vegzi.
6.1.1.3. Birtokpolitikai eléado

A Természetvédelmi és erddtervezési osztalyvezetd kozvetlen irdnyitisa alatt ellitja a
tarsasdgi tulajdonba illetve a Tarsasag vagyonkezelésébe tartozd ingatlanokkal kapesolatos
tulajdonosi, hatosagi, szerzodott és egyéb partneri megkeresések kotelezésére létrejitt eseti és
rendszeres elokészitéssel, nyilvantartassal €s adatszolgaltatassal Gsszefiiged birtokpolitikai
feladatokat.

6.1.2. Erdogazdalkodasi osztalyvezeto:

A Fomérntk kdzvetlen iranyitasaval latja el az alabbi feladatokat:

Szerepet véllal a Tarsasag rovid; kozép; és hosszatava termelési, gazdalkodasi stratégidjanak,
az azon alapuld révid és kozéptivi tervek elbkészitésében, a tervek végrehajtasanak

ellendrzésében,

Feladatat az iranyitasa ald tartozd kézvetlen eldaddk munkajinak iranyitasa, ellenbrzése,
beszdmoltatasa Gtjdn végzi, a kivetkezokeéppen:

— Ellenorzi és véleményezi a beosztottjai negyedéves s éves beszamolait.

— A megfogalmazott tulajdonosi elvarisok alapjan vezeti a termeld agazatokat,
Osszehangolja mukodesiket.

— A beszerzési bizottsagok allando tagja, ezaltal felligveli a jovahagyott beruhdzési terv
alakulasat.

— Meghatarozza a Térsasdg eredményes mukidtetéséhez szitkséges termelési
valtoztatasokat, elOkésziti a szilkséges termelés] utasitasokat.

— Feliigyeli és véleményezi az Erdészeti igazgatosigok, a termeld és kiszolgalo egységek
{izleti terveinek Osszeallitasat. figyelemmel kiséri és ellendrzi azok teljesitését.

— Utalvanyozasi jogat megbizas alapjan gyakorolja.

6.1.2.1. Erdomilvelési foeldadd;
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Az Erdémfivelési foeloadd az Erdégazdalkodési osztalyvezetd alarendeltjcként a Térsasag
erdémuvelési tevékenységének iranyitdja. Feladata a tervezés, az ellendrzés, a szakmai
koordinalds, tovabba a végrehajtas ellentrzese.

Kdveti az 4j iranyelveket, vizsgalja azok bevezethetdségét, valamint a karositasokat figyelteti,
a védekezeést megszervezi.

Utalvanyozasi jogit megbizis alapjan gyakorolja.

6.1.2.2. Erdomiivelési eloado

Az Erdomivelési foeléado kozvetlen iranyitasa alatt segiti az Erdomivelési foeloado
munkajat.

6.1.23. Fahasznalati foeldado:

A Fahasznélati elbadé az Erdogazdalkodasi osztalyvezetd alarendeltsegében kozpontilag
koordindlja a Tarsasagnal folyé fahaszndlati munkalatokat, ellendrzi azokat, elkésziti a
Tarsasag éves fakitermelési tervét, értékeli a végrehajtast, kapesolatot tart fent az Erdészeti
igazgardsagokkal, a szakhatdsdgokkal €s a jogi osztallyal.

Utalvanyozasi jogat megbizas alapjan gyakorolja.
6.1.2.4. Fahaszndlati eléado

A Fahasznadlati foel6add kdzvetlen iranyitasa alatt segiti a Fahasznalati focléadé munkajat.
6.1.2.5. Apritektermelési eldado

Az Erddgazdilkodasi osztalyvezetd kozvetlen iranyitasa alatt gondoskodik a faapriték
termelésérol.

6.1.3. Miiszaki osztilyvezetd

A Fémémdk kdzvetlen aldrendeltjeként irdnyitja a Tarsasdg tulajdondban allo ingatlanok,

épilletek, gépek, eszkdzdk. berendezések fenntartasi, beruhdzisi tevékenységét az alabbiak

szerint:

- A feladatai megolddsa sordn kbzvetleniil iranyitja és timogatja a beruhdzisi és lizemeltetési
munkéltaték munkéjat figyelemmel arra, hogy az érvényes szabalyzatok, vezérigazgatoi
utasitisok szerint jarjanak el.

iEr 4
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- Az Erdészeti igazgatdkkal egylittmilkddve részt vesz a Tarsasdg lizleti tervek és az idoszaki
tizleti beszamolok. adatszolgaltatasok Gsszeallitasaban.

- Az Erdészeti igazgatokkal és termeld dgazatokkal egylittmilkidve irdnyitja és ellendrzi a
Tarsasdg iizleti tervének wvégrehajtisat a beruhdzisok, karbantartdsok, miszaki targyu
szolgaliatas igénybevételek, ingatlan hasznositasok és hatdsagi kotelezvények tekintetében.

- Felelés a Tarsasag Hulladékkezelési, Veszélyes anyag kezelési, Beszerzési és a Gépjarmii
Uzemeltetési, valamint az Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabdlyzatdnak karbantartasaért
€s betartaséért.

- Utalvanyozasi jogat megbizas alapjan gyakorolja.

6.1.3.1. Tz és munkavédelmi el6add (vallalkozasi szerzodessel)

Az tiiz és munkavédelmi eldado a Muszaki osztalyvezeté kozvetlen alarendeltjeként miikidteri
a Tarsasag tlizvédelmi és munkavédelmi szervezeter.

Az eloado feladata a Tarsasag tGzveédelmi €s munkaveédelmi tevékenységének iranyitdsa,
gépek berendezések, létesitmények. veszélyes munkaeszkozik Gzembe helyezésének
szervezése, tlzvédelmi szemlék megtartasa, tlizvédelmi elbirdsok betartisanak ellendrzése,
tiizesetek, kivizsgalasa.

Feladata a tiizvédelmi szabalyzat szilkség szerinti aktualizalasa.

Az eloadd feladata a Tarsasag munkavédelmi tevékenységének irdnyitdsa, gépek
berendezések, létesitmények, veszélyes munkaeszkiozok iizembe helyezésének szervezése,
munkavédelmi szemlék megtartasa, gépek, eszkizisk idbszakos biztonsagi feliilvizsgdlatanak
elvégzése és elvégeztetése, munkabiztonsagi eldirasok betartasinak ellentrzése,
munkabalesetek kivizsgalasa.

Feladata a Munkavédelmi szabdlyzat sziikség szerinti aktualizalasa, kockazatériékelések
elvégzése.

6.1.3.2. Beruhazasi és vagyonvédelmi eléado

A Miiszaki osztalyvezetd alarendeltjekent részt vesz az agazati tervek Gsszeallitasdban, a
beszerzések, beruhdzasok szervezésében, a szerzddések €s tervek, jelentések eldkészitésében.

Feladata a Tarsasag vagyonvédelmi tevekenységeének iranyitasa a vagyonvédelmi szemlék
megtartisa, a vagyonvédelmi elbirisok betartdsanak ellendrzése. kiresemények kivizsgaldsa,
kezelése, kapcsolattartas a biztositokkal.
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Feladata a Vagyonvédelmi Szabalyzat sziikség szerinti aktualizalasa.
Utalvanyozasi jogat megbizas alapjan gyakorolja.
6.1.3.3. Uzemeltetési eldado

Az Uzemeltetési eldoadé a Miiszaki osztdlyvezetd kozvetlen alarendeltjeként miikddteti a
eldsegiti az épiiletek lizemeltetéset.

Az eldadd feladata a gépek berendezeések, létesitmények, veszélyes munkaeszkdzok lzembe
helyezésének szervezése. Ho végi elszamolasok elkészitése, ellendrzése.

Feladatat képezi a Tarsasag ingatlanjai lizemeltetésének irdnyitdsa, jelentések, beszamolok
elokészitése.

6.1.4. Ertékesitési és kereskedelmi osztalyvezetd

Az Ertékesitési és kereskedelmi osztdlyvezeté a Fomérntk iranyitasa alati a Tarsasdg
kereskedelmi tevékenységének irdnyitasat latja el az alabbiak szerint:

Szervezi és ellendrzi a Térsasdg dltal termelt, valamint vasarolt primer és feldolgozott
termeékek értékesitését.

Iranyitja a Tarsasag altal létrehozott biomassza integraciot,

Folyamatos piackutatist végez, feladata a vevokor bovitése, az lizleti kapcsolatrendszer
szélesitése,
Folyamatosan elemzi az értékesitési arakat és teljesitéseket, valamit tajékoztatja feletteseit.

Elokésziti a vevdi szerzOdéseket, Fomeémbkkel egyiittmikddve lefolytatja a sziikséges
tirgyalasokat,

Ellentrzi a szerzddések végrehajtasat, sziikség szerint kezdeményezi azok modositasat,
Irdnyitja és ellendrzi az aruforgalomhoz kapesolodo elszamolasok végrehajtasat,

Feladata a gazdasagi egységeknél nem kezelhetd vevodi reklamdciok lgyintézése és kezeli a
hatdridon tali vevotartozasokat is.

A Tarsasag stratégiai célkitiizéseivel Osszhangban, valamint a kereslet-kindlati viszonyok
figyelembevételével, felettese utasitdsa szerint, kialakitja az egyes termekek arszintjét,
karbantartja a Tarsasag Kiskereskedelmi Arjegyzéket.

!
g

'
[ L

Készitette: c:_:';:-égﬂ,lni Ellenérizte: }’.;-f_,,f::::’!il]enmzw.
Gremsperger Ugyvedi Iroda _="Oybrtik Lajos Kun Miklos




SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT Oldalszam:
VERTESERDO ZRT. 41/49

A piaci védltozdsok fliggvényében kezdeményezi az éves termelési utasitdsok, valasztéktervek
modositasat és irdnyitja a Tarsasag Ujj termékeinek piaci bevezetését, a tulajdonosi és tarsasdgi
célkitlizésekkel Osszhangban javaslatokat tesz U] lizletagak kialakitasara.

Részt vesz a rovid és koOzéptava tervek elokészitésében, a tervek végrehajtasianak
ellenorzeseben.

Elkésziti a negyedéves és éves lizleti beszamolok értékesitésre és kereskedelmi tevékenységre
vonatkozo részet.

Feladata a vezetése ala tartozok kozvetlen, eloadok kdzvetett iranyitasa, ellendrzése.

Folyamatosan tarja a kapesolatot a vevokkel, beszallitokkal a kereskedelmi tevékenységben
érintett hatosagokkal.

Elokésziti a melléktermék termeléssel kapcsolatos terveket, engedélyeket, palydzatokat.
Koordinalja az erdei melléktermék termelésének folyamatat azzal, hogy a hasznosithatosagok
és a termelési technoldgit megvizsgdlja, illetve megtermeli.
Kapesolatot tart a vasiti €s kiziti szallitmanyozdkkal,
Utalvanyozasi jogat megbizas alapjan gyakorolja.

6.1.4.1. Logisztikai eloado
Az Ertékesitési és kereskedelmi osztalyvezetd kdzvetlen alarendeltieként végzi a Tarsasig
fuvarszervezdi tevékenységét, a logisztikal rendszereket optimalizdlja, koltségkalkuldciot
végez és szerzodeseket keszit eld.
Kapesolatot tart fent vevokkel, Erdészeti igazgatdsagokkal, megbizokkal, szallitokkal.

6.1.4.2. Ertékesitési eléado
Az osztilyvezetd kbzvetlen iranyitdsa alatl részt vesz a Tarsasig termelési, kereskedelmi- és
piacpolitikdjanak kialakitasiaban, a gazdasigos tevékenységi kordk létrehozdsdban, az

informatikai rendszer termelési célt is szolgald hasznositdsaban.

Iranyitja a Tarsasag erdei melléktermék termelési-kereskedelmi, vagyongazdélkodasi
feladatait.

7.1. Titkarsag és igazgatasi osztdlyvezetd

¥
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A vezérigazgatd-helyettes kdzvetlen alarendeltjeként feliigyeli és Osszefogja az Irodavezeto.
az Informatikai foeloado és az Adminisziritor a tevékenységét. Kapesolatot tart a Tarsasdg
partnereivel. Feliigyeli a Tarsasag titkarsagi tevékenységét, és javaslatokat fogalmaz meg az
iratkezelés, az iktatasi rend. €s a leltarozas optimalizaldsa korében.

7.1.1. Irodavezetd

A Tarsasig Iratkezelési Szabalyzatanak eldirdsai szerint feladata az iratok kezelése, utasitds
alapjan az iktatdsi feladatok ellatdsa, a nyomtatvanyok kezelése. Osszehangolja a Tarsasig
iktatdsi feladatait. tamogatast nyijt a Titkarsdg és igazgatdsi osztalyvezetd feladataihoz.
Elokésziti a Térsasig belsé mikodéséhez és vezetéséhez kapcsolodd dokumentumokat és
iratokat, timogatja a Tarsasdg vezetdségének kommunikacidjat €s kapesolattartasat.

7.1.2. Informatikai foeldado

Feladatat képezi kdzvetleniil a Tarsasdg informatikai rendszerének lizemeltetése, feliigyelete, a
felhasznélék munkajanak tamogatasa.

Javaslat tétellel élhet a Tarsasag informatikai vonatkozast stratégiajara, kdzép- és rovid tavo
terveinek kidolgozasdra, az alkalmazott rendszerek lizemeltetésere a Térsasag iizleti tervének
elkészitésekor a Tarsasag informatikai rendszerének fejlesztését célzo beruhazasokra.

Feladata az alkalmazott rendszerek szervezési feladatainak fejlesziése, az eljarasok gondozasa,
a kizpont €s az Erdészeti igazgatosigok informatikai jellegli problémainak megoldasa.

Felelés az Informatikai Biztonsdgi Szabalyzat elkészitéséért, karbantaridsaért, valamint az
Adatvédelmi és Adatbizionsagi Szabalyzat rendelkezéseinek maradéktalan betartasaért, a
Szabalyzat betartdsdnak ellendrzéséért mind a Kozponti [roda, mind az Erdészeti igazgatosag
irodai szintjén.

7.1.2. Adminisztrator
A Térsasag Iratkezelési Szabalyzatanak eloirasai szerint feladata az iratok kezelése utasitas

alapjdn az ikiatdsi feladatok ellatisa, a nyomtatvanyok kezelése, valamint a Tdrsasdg
Kazpontja portaszolgalati feladatainak ellatasa.
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VIL FEJEZET
MUKODESI SZABALYZAT

1. Munksltatéi jogok gyakorlasa

A munkiltatéi jogok gyakorlasa a munkavallalok munkaviszonyédval kapesolatos valamennyi
kérdésben wvalo dontés joga. Ide tartozik a munkaviszony létesitése. megviltoztatisa,
megallapitasa, a munka minositése €s anyagi feleldsség alkalmazasa.

A Vezérigazgato a Tarsasag munkaviszonyban allé alkalmazottja a munkaltatoi jogokat az
egyediili részvényes gyakorolja felette.

A Tarsasag alkalmazottjai felett a munkdltatol jogokat a Vezérigazgato gyakorolja az
Alapszabaly 13,1. pontja alapjan.

Amennyiben a Vezerigargato az Alapszabdly 13.1. pontja alapjan, atruhazott munkaltatoi
jogkort gyakorlo vezetthiiz tartozd munkavdllalénak ad utasitdst, az utasitott munkavallalé
koteles kivzvetlen felettesét tajékoztatni.

A fizikai munkavallalok felett a munkaéltatoi jogot az Erdészeti igazgatok gyakoroljak.

2. Kartéritési jogkor

A kértéritési figyek és jogkdrdk alkalmazasanal a Mt. vonatkozo rendelkezései az irinyaddk.

oszialy feladata.

3. Bankszamlak feletti rendelkezés

A Térsasag bankszamlai feletti rendelkezeéshez a Tarsasag szamlajat kezelé bankhoz
bejelentett, alairasi joggal felruhazott Vezérigazgatd Gnalld. illetve alabbiakban felsorolt
munkavallalok kdziil két-két munkavillald egyiittes aldirdsa sziikséges:

—  Vezerigazgato-helyettes,
-~ Fémérndk
— Fokonyvelo

A Térsasig munkavillaloit a Vezérigazgato ruhazza fel a bankszamla feletti rendelkezési
Jjoggal.
4. Utalvanyozasi jog

Az utalvanyozasi jog alatt az a jogosultsdg értendd, amellyel az ezzel felruhazott személy
igazolja a pénztar felé valamely kifizetés jogossagat.
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Pénz, anyag. targyi eszkdz utalvanyozasara csak utalvanyozasi joggal felruhazott vezetd
jogosult.

A Vezérigazgatdt korlatozas nélkill megilleti az utalvanyozasi jog.

A Tarsasag vezetoit, illetve munkavallaléit a Vezérigazgatd ruhdzza fel utalvanyozasi joggal.
Az utalvanyozasi joggal felruhdzott személyekrdl a Vezérigazgaté altal kijeldlt személy
naprakész nyilvintartast vezet, amely tartalmazza az utalvinyozasra jogosultakrol a kivetkezo
adatokat: név, beosztas, utalvanyozisi jog tartalma. esetleges korlatai. a jog megadasinak,
illetve megvonasanak idopontja, sajat kezil névalairas.

Pénztari kifizetések utalvanyozasa

A pénztari kifizetést, bevételezést esak utalvinyozott okméany alapjan lehet teljesiteni. Az
utalvinyozok azok a személyek, akik a kiadasok kifizetését, a bevéielek beszedését
elrendelhetik. Utalvanyozasi joggal a Tarsasag vezetdje ruhdzhat fel egyes munkavallalokat

Utalvanyozas nélkiil kifizetéseket még ideiglenes jelleggel sem lehet teljesiteni.
Utalvanyozaskor meg kell vizsgilni a bizonylat alaki és tartalmi elemeit. a kiallito személy
jogosultsagat, a mellékleteket, tovabba, hogy a kifizetés nem (tkdzik-e belsd utasitds, illetve
jogszabaly egyes rendelkezéseibe.

Az utalvanyozasi rendet mind a Kozponti Iroda alkalmazottainil, mind pedig az Erdészeti
igazgatosagoknal kiilon szabalyzat tartalmazza.

5. Belsd szabalyozasi rend
A Tarsasag |étesito okirata az Alapszabaly.

A Tarsasdgnal a jogszabdlyok, valamint az Alapszabalyban foglaltak alkalmazasanak belsd
rendjét, valamint a rendszeresen végzett tevékenységet, a Tarsasdg ligyvitelét, Ugymenetét a
belst szabélyzatok, valamint egyéb belst utasitasok irjdk eld. szabalyozzak. A szabalyzaiok a
Térsasag egészet érintd magatartast, cselekveést meghatarozo eloirasok, szabdlyok Gsszességét
képezik.

A belsé szabalyzatok rendszerét és tartalmat a Tarsasdg tevékenysége hatarozza meg. A
Tarsasag a hatalyos jogszabalyokkal Gsszhangba hozott belst szabdlyzatok formajdban és
utjan rendelkezik a belsé mukddését érintd legfobb kérdésekrol. A Tarsasag szabilyzatot alkot
kiillénisen de nem kizarolagosan az adatvédelemrél, a belst ellendrzésrdl, a fahasznalatrdl,
beszerzésrol, egyenruha és wvédoruha hasznalatrol, gépjarmil Uzemeltetésrdl, leltarozasrol,
iratkezelésrol, mobiltelefon hasznalatrol, thzvédelemral, munkavédelemrol,
természetvédelemrol.

Az egyes szabalyzatok listajat a mindenkor hatalyos Szabalyzati Lista tartalmazza,
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A szabilyzatok kiadasara a Vezérigazgatd jogosult, jelen 8zMSz kiadasahoz a
Feliigyelgbizottsdg elbzetes jovahagyasa sziikseges. Ulasitisok kiaddséra szintén a
Vezérigazeatd, a Vezérigazgatoval vald munkamegoszias alapjan korlatozott korben a
Vezérigazgato-helyettes a szakteriileteket érintd utasitasok kiadasara a Fomemdk, illetve a
Fékonyveld jogosult.

A szabdlyzatok kiaddsara a vonatkozo jogszabalyi eldirasokkal Gsszhangban keriilhet sor.

Egves szabalyzatok kiadasat a jogszabalyok kételezd jelleggel irjak eld, a szabalyzatok masik
csoportja tekintetében, ami vonatkozik a belsé utasitisokra is, a Tarsasidg maga donti el
kiaddsanak sziikségességet.

A szabalyzatokban, illetve utasitisokban foglaltak betartisa a Tarsasdg valamennyi
munkavallaldjara kdtelezo.

A szabalyzatok. utasitisok nyilvantartisarol és kezelésérél a kiadasra jogosultak kotelesek
gondoskodni.

6. Belsd utasitasok

Utasitasok kiadésara a belsd miikodés, tigyviteli feladatok végrehajtdsdnak elémozditdsa
érdekében keriil sor.

Belsé utasitisok kiaddsa az arra jogosultak dltal, kizarélag az aldrendeltségbe tartozo
munkavallalok részére torténhet.

7. Titoktartas rendje
A Tarsasig munkavillaloi kotelesek az Mt. 8. § (4) bek. szerint az lizleti titkot meg0rizni.

A Vezérigazgato, a Feliigyel6bizottsag tagjai. a Konyvvizsgdlé a Tarsasag iizleti ligyeirdl
szerzett értesiiléseiket {izleti titokként ktelesek megorizni.

A Ptk. 2:47. §-a alapjan fizleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden nem
kiizismert vagy az érintett gazdasigi tevékenységet végzd személyek szdmdra nem kénnyen
hozzaférhetd olyan tény, tajékoztatas, egyeb adat és az azokbol késziilt Hsszedllitas, amelynek
illetéktelenek altal torténd megszerzése, hasznositasa, madsokkal valo kozlése vagy
nyilvanossigra hozatala a jogosult jogos pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekétl sériené vagy
veszélyeztetné, feltéve, hogy a titok megérzésével kapesolatban a vele jogszeriien rendelkezo
jogosultat felréhatosag nem terheli.

8. Bélyegzdk hasznalata
A Térsasag cégszeril bélyegzoit az aldirasi jogosultsaggal rendelkezok hasznalhatjak.

A kiadott bélyegzokro! nyilvantartast kell vezetni.
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A nyilvantartasban a bélyegzit a beélyegzd lenyomata mellett aldirassal at kell vetetni a
bélyegz haszniléjaval. A bélyegzdt kezelé munkavillalo a bélyegzd jogszerii hasznalatiért
biintetdjogi, fegyelmi és anyagi felelosséggel tartozik.

A bélyegzit olyan helyen kell tartani, hogy illetéktelen személy hozza ne férhessen. Ha a
bélyegzd elvész, a bélyegzit elvesztd munkavillaldé kdteles errdl felettes vezetdjét és az
illetékeseket azonnal értesiteni, aki az lgyet kivizsgilja, a felelGsséget megallapitia és
intézkedik a megsemmisitési eljaras lefolytatdsardl, egyittal a Magyar Kozlényben és
Pénziigyi Kozlonyben az érvénytelenitést azonnal kézze kell tenni.

A hasznélhatatlanna vilt bélyegzoket jegyzdkonyv felvétele mellett meg kell megsemmisiteni.

9. Helvettesités

A Térsasdg valamennyi vezetdje tavolléte esetén — amennyiben nines kinevezett helyettese —
koteles helyettesét kijelsini.

Elszamolasi kotelezettsézi munkakérben munkavallalo helyettesitése esetén a munkakdr
atadasat leltarozassal kell egybekétni.

10. Munkakiériok atadasa

Vezetd munkakorli munkavallalok. illetve Gnallé tigyintézok munkakorének, valamint aru,
anyag es egyeb eszkoz, vagy pénzkezeléssel megbizott munkavallalo munkakdrének atadasara
jegyzokanyv felvétele mellett keriilhet sor.

Az atadas-atvételnél a kizvetlen felettesnek. illetve feletteseknek jelen kell lenniiik.

Ha a munkakér betiltésére 0 munkavallaldt nem jeléltek ki, akkor a kiizvetlen vezetonek kell
a munkakdrt dtvennie.

11. Kiilsdé adatszolgaltatas

A Térsasdgot az Alapitd, a hatosagok, illetve mas kiilso szervek, intézmények felé a hatalyos
jogszabalyi rendelkezések alapjan adatszolgaltatisi kbtelezettség terheli, melyeknek a
jogszabdlyok vagy az Alapitd eldirdsainak megfelelden kdteles eleget tenni.

A Térsasig adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitéséért a Vezerigazgato, a Vezérigazgato-
helyettes, a Fokonyveld, a Fomémdk, tovdbba az adatszolgdltatas szerint illetékes vezetd
felelos.

12. Hatirozatok Kinyvének vezetése

Az Alapito és a Feliigyelobizottsag altal meghozott hatarozatokat (tovabbiakban: Hatdrozat)
be kell vezetni a hatarozatok kényvébe.
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A Hatarozatokat az Alapito, illetve a Feliigyelobizottsag megbizasabol a Vezérigazgato tartja
nyilvin a hatdrozatok konyvében, évente az l-es sorszdmiol kezdddoen, emelkedd
szamsorrendben.

13. Munkavédelem

A munkavédelmi tevékenység részletes leirdsat az Mt eldirasai szerint kiadott kiilon
munkavédelmi szabalyzat tartalmazza.

14. Egyéb rendelkezések

A Térsasdg magyar jogi személy, ra a mindenkor hatdlyos magyar jogszabilyok rendelkezései
iranyadok.

A Tarsasdg miikddésének hivatalos nyelve a magyar.

Jelen SzMSz-ben nem érintett, vagy nem teljes kiriien szabalyozott kérdések vonatkozasaban
a Tarsasig Alapszabalyiban foglaltak. a Ptk., valamint az egyéb vonatkozo jogszabalyok
rendelkezései az iranyadok.

15. Adatvédelmi rendelkezések

Jelen SzMSz rendelkezései szerinti  személyes adatokra vonatkozo adatkezelések
vonatkozasaban az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a termeszetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad Aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezéseérol (dltalanos
adatvédelmi rendelet) (a tovdbbiakban (gyis mint: GDPR), valamint az informacios
onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsigrol szolo 2011. évi CXIL torvény (a
tovabbiakban: Info tv.) rendelkezései elirdsainak vald megfelelés elsddleges szempont.
Ennek megfelelden a jelen SzMSz alkalmazasa sordn megvalosuld adatkezelésekre a Tarsasag
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabélyzatinak rendelkezései kotelezoen alkalmazandoak.
Béarmely adatkezelés csak az abban rogzitett elvek mentén valosulhat meg. A jelen szabalyzat
szerinti adatkezelések jogalapjat, céljat, tartalmat €s tartamdt az  Adatveédelmi ¢&s
Adatbiztonsagi Szabélyzat szerinti nyilvantartasokban fel kell tiintetni, az azokkal kapesolatos
elégséges érintetti tajékoztatdsok megaddsardl és az érintetti jogérvényesités lehetoségének
biztositasardl gondoskodni kell. A GDPR-konformitds biztositasa érdekében a jelen 5zMSz
szerinti adatkezeléseket érinté adatvédelmi incidensek wvonatkozdsiban a Tarsasagnal
érvényben Iévd Incidenskezelési Protokoll szerint kell eljamni, az incidensbejelentési lapot s
az incidens-nyilvintartist a vonatkozo részletszabdlyok szerint kell kitdlteni. A Tarsasag
Adatvédelmi és Adatbiztonsdgi Szabdlyzatdnak betartasa és a jelen SzMSz azzal dsszhangban
vald alkalmazisa szavatolja, hogy a beépitett és alapértelmezett adatvédelem
kovetelményenek a Tarsasag megfeleljen.

Jelen Szabdlyzat alkalmazasakor mindenkor torekedni kell arra, hogy a hatalyos jogszabalyok,
igy killsndsen a Polgdri torvénykonyvrol szélo 2013. évi V. torvény, a Munka
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torvénykdnyverol szolé 2012. évi L. torvény, az Informicidés Snrendelkezési jogrdl és az
informéacioszabadsagrol szolo 2011, évi CXII. tirvény és az Eurdpai Parlament és a Tandcs

2016/679 (2016. aprilis 27.) rendelete a GDPR kdvetelményei érvényre jussanak.

16. Hatalybalépés

Jelen Szervezeti és Milkddesi Szabalvzat a Fellgyelobizottsag 43/2020. (VIIL26.) szami
hatarozata meghozatalat kiivetben a 24/2020.sz, Vezérigazgatdi utasitas dltal 2020, szeptember

(1. napjan lép hatalyba.

Tatabanya, 2020.09.01 P
T
Macsek Lajos
Vezérigazgatd
17, Zaradék

Jelen Szervezeti és Miikidési Szabalyzat a hatal
Alapszabdly eléirdsainak megfelel.

jogszabalyi eldirasoknak és az

Szabilyzati Lista

Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat
Atfogé Fahasznalati Szabalyzat

Belso Ellenorzési Alapszabaly

Béren Kiviili Juttatisok Szabalyzata

Beszerzési Szabdlyzat

Egyenruha Munkaruha és Védéruha Szabalyzat
Ertékelési Szabélyzat

Etikai Szabdlyzat

Gépjarmil Uzemeltetési Szabalyzat
Hulladékkezelési Szabalyzat

Macsek Lajos
Vezérigazgato
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Informatikai Biztonsagi Szabalyzat
Integralt kockazatkezelési szabalyzat
Iratkezelési Szabalyzat
Javadalmazasi Szabdlyzat

Képzési Szabalyzat
Kotelezettségvallalasi Szabalyzat
Kézzétételi Szabalyzat

Leltarozasi Szabalyzat

Mobiltelefon Szabalyzat
Munkaltatéi Hitel Szabalyzat
Munkavédelmi Szabalyzat
Onkoltség-szamitasi Szabalyzat
Osszeférhetetlenségi Szabalyzat
Panaszkezelési Szabalyzat
Pénzkezelési Szabdlyzat

Selejtezési Szabalyzat

Szabilyzat a szervezeti integritdst sértd eseményekre vonatkozd bejelentések fogadasara es
kivizsgalasara

Szamlarend és Bizonylati Szabalyzat
Szamviteli Politika

Személyiigyi Szabalyzat

Szervezeti és Miikiidési Szabalyzat
Tamogatisi Szabdlyzat
Természetvédelmi Szabdalyzat
Tlizvédelmi Szabalyzat

Udiilési Szabalyzat
Vadgazddlkodasi Szabélyzat
Vagyonvédelmi Szabalyzat
Veszélyes Anyagok Kezelési Szabalyzat
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