CSODE KOZSEG ONKORMANYZATANAK

4/2007./111.30./ sz. rendelete a

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

JEgységes szerkezetben/



I. Fejezet

Altalanos rendelkezések

Csode Kozség KépviselO-testiilete a helyi 6nkormanyzatokrol sz616 modositott 1990. évi LXV.
torvény 18.§. /1/ bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan miikodésének részletes szabalyait
az alabbi Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban allapitja meg:

18.

/1/ Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:

Csode Kozség Onkormanyzata /tovabbiakban: nkormanyzat/

/2/ Az 6nkormanyzat székhelye:

Csode, Kossuth u. 21.

/3/ A hivatali feladatokat az 6nkormanyzat és a lakossag részére a ZalalovGi Polgarmesteri Hivatal latja
el.

/4/ Az dnkormanyzat pecsétje korpecsét, kozépen a Magyar Koztarsasag cimerével, korben felirattal:
,CSODE KOZSEG ONKORMANYZATA”.

2.8.

/1/ Csode kozség cimere: Kék szinl doborpajzs also felében kopenyét kardjaval ketté vago lovon 16
Szent Marton ezlst alakja lathatd. El6tte koldus térdel. A pajzs felsé részében eziist kakasmandiko
lebeg. A cimerpajzs felett arany szin(i korona, a pajzs alatt zold babérag, melyen arany szind
szalagon fekete bet(kkel ,,CSODE” felirat lathato.



/2/ Csode kozség zaszlaja: Csode kozség zaszlajanak szine szlirke. A z4aszl6 allé téglalap alaku, melynek
fels6é kozepén kerilt elhelyezésre a kdzség cimere. A zaszl6 aljan ezlst szin( rojt van.

/3/ A cimer és zaszIé hasznalatardl a képvisels - testilet — egyedi Ggyekben — kilon hatéroz.

3.8.

/1/ A helyi kbéziigyek a lakossag kozszolgaltatasokkal vald ellatdasdhoz, a kozhatalom dnkormanyzati
tipusu helyi gyakorldsdhoz, valamint mindezek szervezeti, személyi és anyagi feltételeinek
megteremtéséhez kapcsolédnak. /Otv.1.§. /2/ bek./

/2/ Az onkormanyzat 6nalléan — a torvények keretei kozott -, demokratikus médon szabélyozhatja,
illet6leg egyedi ligyekben szabadon vizsgalhatja a feladat- és hataskérébe tartozé helyi koziigyeket.
Dontését az Alkotmanybirdsag, illetve birdsag és kizardlag jogszabalysértés esetén biralhatja feldl.
/Otv. 1.8./3/ bek./

/3/ Az 6nkormanyzat sajat felelsségére vallalkozasi tevékenységet folytathat. /Otv. 1.§. /6/ bek./

/4/ A képviseld - testilet véleményt nyilvanit és kezdeményez a feladat- és hataskérébe nem tartozd,
de a helyi kozugyeket érinté lgyekben. E jogaval kiléndsen akkor él, ha az lgy a telepiilés
fejlesztésével, Gzemeltetésével, a lakossag széles korével kapcsolatos.

Il. Fejezet

A képvisel§-testiilet feladata és hataskore

4.8.



11/ A képvisel6-testiilet — a torvény altal szabalyozott keretek kozott — a feladat- és hataskorébe
tartozd tigyekben Onalléan dont. Torvény felhatalmazasa alapjan a képviseld- testiilet
feladatai és hataskorei targyaban — sziikség szerint — rendeletet alkot.

/2/ Az 6nkormanyzat feladatai a kdzszolgaltatasok kérében:

- telepllésrendezés és teleplilésfejlesztés

- az épitett és természeti kdrnyezet védelme

- alakasgazdalkodas

- avizrendezés, csapadékviz-elvezetés és csatorndzas

- akoztemet6k fenntartasa

- a helyi kdzutak és kozteriletek fenntartasa

- akoztisztasdg és a telepliléstisztasag biztositdsa

- gondoskodas a helyi tlizvédelemrdl és a kozbiztonsag helyi feladatairdl

- kozrem(ikodés az energiaszolgaltatdsban

- kozrem(ikodés a foglalkoztatds megoldasaban

- gondoskodas az dvodai nevelésrél, az dltalanos iskolai oktatasrél és nevelésrél, az egészségligyi
és szocialis ellatasardl, valamint a gyermek- és ifjusagi feladatokrol

- akodzmilvel6dési, tudomanyos, mivészeti tevékenység és a sport tdmogatdsa

- nemzeti és etnikai kisebbség jogai érvényesitésének biztositdsa

- azegészséges életmdd kozosségi feltételeinek az el8segitése /Otv. 8.§. /1/ bek.

/3/ Az 6nkormanyzat koteles gondoskodni:

- az egészséges ivovizellatasrol

- az dvodai nevelésrdl, az altalanos iskolai oktatasrél és nevelésrél

- azegészséglgyi és szocidlis alapellatasrol

- akozvilagitasrdl a hulladékkezelési kozszolgaltatas szervezésérdl, fenntartasarol
- atelepllési kornyezetvédelmi feladatok ellatasarol

- a helyi kdzutak és koztemetSk fenntartasarol

- koteles biztositani a nemzeti, az etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilését

- ahulladékkezelési kdzszolgaltatas szervezésérdl, fenntartasardl

- atelepllési kornyezetvédelmi feladatok ellatasarol.

/Az 6nkormanyzat alaptevékenységeinek korét a rendelet 1. szamud melléklete tartalmazza./

/4/ Az 6nkormanyzat torvényben meghatdrozott kotelez6 — alapelldtasi — feladatait az éves
koltségvetési rendeletében biztositott anyagi fedezet alapjan dnkormanyzati tarsulasok keretében,
Zalalévé Onkormanyzataval kotétt megallapodas alapjan, dnkormanyzat alkalmazottaival, valamint
kiilondsen a telepllésiizemeltetési feladatok vonatkozasaban vallalkozékkal kotott szerz6dés
szerint latja el.

5.8.



Az 6nkormanyzat a torvényben meghatdrozott kotelezé feladatain tulmenden 6nként vallalhatja
minden olyan helyi koziigy 6nallé megoldasat, melyet jogszabaly nem utal mas szerv hataskorébe. Az
Onkormanyzat az 6nként vallalt feladatairdl a lakossag igényei alapjan, anyagi lehet6ségeitél fliggben
dont. A feladat ellatdsdnak mértékét és maddjat a feladatvdllaldst tartalmazé dontésében, kilon
Onkormanyzati rendeletben vagy hatdrozatban, esetenként hatdrozza meg, a feladatra juté anyagi
eszkdzoket a mindenkori koltségvetési rendelet tartalmazza.

Az 6nkormdnyzat helyi kbzszolgaltatasok kdrében 6nként vallalt feladatai:

a./ a szocidlis és gyermekvédelmi elldtdsokrdl sz6l6 6nkormanyzati rendeleteiben meghatarozott
onkéntes feladatvallalds utjan nyujtott ellatasok biztositasa /pl. falugondnoki szolgaltatas,
csaladsegités, tankdnyv-tanszer tamogatas, stb./

b./ kbzrem(kodés a foglalkoztatds megoldasaban
c./ kbz6sségi civil kozpont |étrehozasa, fenntartasa, mikodtetése
d./ hagyomanyos falunap — minden év plinkdsdjén — szervezése, megtartasa

e./ az 6nkormanyzat éves koltségvetési rendelete, illetve képvisel6 - testileti hatarozatok alapjan
egyesiiletek, alapitvanyok, civil szervezetek tdmogatdasa

f./ telepulésfejlesztés érdekében kilon hatarozatok és a mindenkori koltségvetési rendeletben
meghatdrozottak szerint 6nkormanyzati beruhazadsok megvaldsitasa

g./ 6nkormanyzati tarsulasokhoz csatlakozas, tarsulasok mikodéséhez anyagi hozzajarulas biztositasa
éves koltségvetési rendelet, illetve kiilon testiileti hatarozat alapjan.

6.8.

/1/ Az 6nkormanyzat jogi személy.
Az Onkormanyzati feladat és hatdskorok a képviselO-testiiletet illetik meg. /Feladat és
hataskoroket az 1. szamu fiiggelék tartalmazza./

12/ A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

/3/ Az 6nkormanyzati feladatokat a képviselS-testiilet és szervei latjak el /polgarmester, Ugyrendi
Bizottsag, polgarmesteri hivatal/.



7.8

/1" A képviselO-testiilet a telepiilésfejlesztéssel, a helyi kozszolgaltatasokkal, az alapvetd
intézményhalozat 1étrehozasaval és mukodtetésével szorosan Osszefiiggd hataskoreinek
gyakorlasat nem ruhazhatja at. Ezek figyelembevételével a képviseld - testiilet kizarolagos
hataskorébe tartozik:

az 6dnkormanyzati rendeletalkotas

szervezetének kialakitdsa és m(ikodésének meghatarozasa

a torvény altal hataskorébe utalt valasztds; kinevezés és megbizas

a helyi népszavazas kiirdsa

az onkormanyzati jelképek, kitlintetések és elismer6 cimek meghatarozdsa, haszndlatuk
szabdlyozasa, a diszpolgdri cim adomanyozasa

a gazdasagi program megallapitdsa és a végrehajtasardl sz6l6 beszamold elfogadasa

a koltségvetés megallapitasa, dontés a végrehajtasrol sz6l6 beszamold elfogadasardl

a teleplilésrendezési terv jovahagyasa

a helyi adék megallapitasa

hitelfelvétel

onkormanyzati vallalkozas alapitasa

kotvénykibocsatds, tovabba kozosségi célu alapitvany és alapitvanyi forrds atvétele és dtaddsa
onkormanyzati tarsulds létrehozasa, tarsuldshoz, érdekképviseleti szervezethez valé
csatlakozas

intézmény alapitasa

megallapodas kilfoldi dnkormdanyzattal valod egyluttmikodésrél, nemzetkdzi dnkormanyzati
szervezethez val6 csatlakozas

kozteriilet elnevezése, emlékm allitas

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal

felterjesztési jog gyakorlasa /altaldnossagban: véleménynyilvanitas azokban az Ugyekben,
amelyben a térvény az 6nkormanyzat allaspontjanak kikérését irja el

népi GInokok megvalasztasa

allasfoglalds a megyei 6nkormanyzati intézmény atszervezésérél, megsziintetésérdl, ellatasi,
szolgaltatasi korzeteirél, ha az altala nyujtott szolgdltatas Csodét is érinti

a telepiilési képvisel6, a polgarmester 6sszeférhetetlenségi ligyében valé déntés, az Otv. 33/A.
§. /2/ bekezdésének b./ pontjdban meghatarozott hozzajarulassal kapcsolatos déntés

amit a térvény a képvisel6-testiilet 4t nem ruhazhaté hataskorébe utal /Otv. 10. §./

8.8.

/1/ A képviselo-testiilet a kovetkezd /egyedi/ feladatokat és hataskoroket ruhdzza at a
polgarmesterre:

stirgds, azonnali segitségnytjtas céljabol atmeneti segély megallapitasa
temetési segély
koztemetés engedélyezése



128 A Képvisel6-testitlet az onkormanyzat feladat- és  hataskorébe  tartozo, telepiilési
szilardhulladék-kezelési kézszolgaltatas ellatasara iranyul6 feladatkorét, valamint - a teleptilési
szilard hulladékkezelési kozszolgaltatas regionalis szintG végzése céljabol - gazdalkodo
szervezet alapitisira és vezetSjének kinevezésére irdnyuld hatiskorét, - az Otv. 10.§. (2)
bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan — a  Nyugat-Balaton és Zala folyé medence
nagytérségi telepiilési szilard hulladékai kezelésének korszeri megoldasara létrehozott
Onkormanyzati Tarsuldsra — a tovébbiakban Tarsulds - ruhdzza it. Az Snkorményzati
kozfeladat atruhazasa, a teleptilési szilardhulladék-kezelési kozszolgaltatas ellatasara iranyulo,
mar meglévé helyi kozszolgaltatol szerz6déseket, azok hatalya alatt nem érinti.

A Tarsulas, a telepulési szilard hulladékkezelési kozszolgaltatas regionalis szintl végzése
céljabol kizardlag egyszemélyes gazdasagi tarsasagot alapithat.

A Tarsulas altal a telepiilési szilard hulladékkezelési kozszolgaltatas regionalis szintd végzése
céljabdl alapitand6 egyszemélyes gazdasagi tarsasag, tovabbi gazdalkodd szervezetet nem
alapithat és gazdalkodo szervezetben részesedést nem szerezhet.

A Tarsulas kizardlagos tulajdonaban allo, egyszemélyes gazdasagi tarsasag alapitasara és
mikodésére, a gazdasagi tarsasagokra vonatkozé dltalanos szabalyok mellett, az
allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL. t6rvény 95-95/A.§-ai az iranyadok.

/3/ A testiilet az atruhazott hataskor gyakorlasahoz utasitast adhat, az /1/ bekezdésben felsorolt
hataskoroket barmikor visszavonhatja.
Az atruhazott hataskorok tovabb nem ruhézhatok.

/4] A polgarmester a képviseld-testiilet kovetkezd ilésén koteles beszamolni az atruhazott
hataskorben hozott dontésekrol.

9.§.
/1/ A képviselo-testiilet onkormanyzati hatosagi tigyben hozott hatarozata ellen fellebbezésnek
nincs helye.

12/ A polgarmester onkormanyzati jogkdrben hozott hatdsagi hatarozata ellen a képvisel6-
testiilethez lehet fellebbezést benyujtani.

/3/ A képviselO-testiilet /1/ és /2/ bekezdésében hozott hatirozatinak a feliilvizsgalatat
jogszabalysértésre hivatkozassal a Zala Megyei Birosagtol lehet kérni a hatdrozat kozlésétol
szamitott 30 napon beliil. A pert az 6nkormanyzat ellen kell inditani.

I11. Fejezet

A képviselo-testiilet miikodése

10.§.

1Beiktatta a 12/2007.(I1X.13.) sz. énkorményzati rendelet, hatdlyos 2007. oktdber 1-t61.



/1/ A képviselo-testiilet tagjainak szama: 4 0.
/A képviseldk és a polgarmester névjegyzékét a 2. szamu melléklet tartalmazza./

A képviselo-testiilet iilései

11.§.

/17" A kepviselS-testilet alakuld, rendes, rendkiviili es egyiittes — valamelyik telepiiles
Onkormanyzatanak Képviseld-testiiletével — iilést tart.

/2/ Az alakul6 iilést a valasztast kovetd 15 napon beliil 6ssze kell hivni. Az 6sszehivasrol a
megvalasztott polgarmester gondoskodik. Az iilést a korelndk nyitja meg és vezeti a
polgarmester eskiitételéig. Az alakul6 iilésen a polgarmester és a telepiilési képviselok eskiit
tesznek. Az alakuld iilésen kell donteni az alpolgadrmester valasztdsarol, a polgarmester és
az alpolgarmester tiszteletdijarol.

/3/ A képviselo-testiilet sziikség szerint, de évente legalabb hat tilést tart.

12.8.

/1/° A képviselo-testiilet iiléseit a polgarmester hivja 6ssze — aki egyben az iilés elndke is -,
akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmester.

/2/ A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejli betoltetlensége, illetdleg tartds
akadalyoztatasuk esetén az Ugyrendi Bizottsdg Elndke hivja 6ssze a képviselo—testiiletet €s
vezeti annak iilését.

13.8.

/1/ A képviseld-testiilet rendkiviili iilését 6ssze kell hivni:
a./ a telepiilési képviselok egynegyedének inditvanyara /1 {6/
b./ a képviseld — testiilet bizottsaganak inditvanyara / 12. §. ( 1)/

/2] A képviseld-testiilet 6sszehivasat inditvanyozhatja:
a./ a telepiilési képviselok egynegyede (1 10 )
b./ a képvisel6—testiilet allando bizottsaga
c./ ajegyzd
d./ a Nyugat-Dunantuli Regionalis Kozigazgatasi Hivatal Zala Megyei Kirendeltségének
kirendeltségvezetdje



14.8.
/1/ A rendkiviili képviseld-testiileti iilés 6sszehivasara vonatkozo inditvanyban meg kell jeldlni
a rendkiviili tilés 0sszehivasanak napirendjét, helyét és idejét, valamint indokat.

/2/ Az inditvanyt irasban, indoklassal ellatva a polgarmesterhez kell benyujtani.

15.§.

/1/ A testiilet rendkiviili ilése rovid Gton — az inditvany eldterjesztésétdl szamitott 8 napon beliil
— Osszehivhato.
Ez torténhet irdsbeli meghivoval, de szdban, illetve telefon utjan is, a siirgdsség okat
azonban mindenképp kozolni kell.

/2/A rendkiviili iilésre sz6l6 meghivé csak a soron kiviili iilésre okot add targysorozatot

tartalmazhatja és a testiilet csak ezt a napirendet targyalhatja meg, kivéve, ha a testiilet
stirg6sségi inditvany megvitatasat is sziikségesnek tartja.

A képviselo-testiilet 0sszehivasanak rendje, a testiilet iilése

16.§.

/1/ A rendes tilésre sz0l6 meghivot az iilés napjat megel6zden legalabb 5 nappal, a rendkiviili
iilésre sz616 meghivot pedig legalabb 24 oraval elébb kézbesiteni kell.

/2] A képviseld-testiilet tilése nyilvanos. A testiileti iilés akkor hatarozatképes, ha az iilésen a
telepiilési képviseloknek tobb mint a fele jelen van /minimum 3 f6/. Hatarozatképtelenség
esetén az iilést ugyanazon napirendi pontokkal 8 napon beliili idépontra ismételten 0ssze
kell hivni.

/3/ A képviseld-testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a./ a jegyzOt
b./ a napirendi pontok el6adoit
c./ akiket a polgarmester €s a képviselo - testiilet indokoltnak tart
d./ azon lakossagi onszervezddd kozosségek képviseldit, melyeknek tevékenysége érinti az
onkorményzat feladatait. /Otv.8.§. /5/ bek./, amennyiben létrejonnek ilyen jellegii
onszervez0do kozosségek az SZMSZ kiilon mellékletében felsorolasra kertilnek./

/4/ A meghivoval egyiitt kézbesiteni kell az irdsos eldterjesztéseket is.
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17.8.

/1/ A képviseld-testiilet zart iilést tart: /Otv. 12.§. /4/ bek. a./ pont/

- valasztas, kinevezés, felmentés, vezetéi megbizas addsa, illetdleg visszavonasa,
fegyelmi eljards meginditdsa, fegyelmi biintetés kiszabasa és allasfoglalast igényld
személyi ligy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik bele,
tovabba Onkorményzati hatosagi, Osszeférhetetlenségi és kitiintetési iigy, valamint
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras targyalasakor.

2/ A képviseld-testiilet zart iilést rendelhet el: /Otv.12.§. /4/ bek. b./ pont/
- avagyonaval valé gazdalkodas és az altala kiirt palydzat targyaldsakor, ha a nyilvanos
targyalas tlizleti érdeket sértene.

/3/ A zart ilésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyzd, tovabbd meghivasa esetén az érintett és a
szakértd vesz részt. Torvény eldirhatja, mely esetben kotelezd az érintett meghivasa.

/4/ A zart iilésrdl késziilt jegyzOkdnyvbe csak az {ilés résztvevodi, a téma eldadoi, tovabba a
targyban kozvetlentil érdekelt vagy hivatalos megbizottja tekinthet be.

/5/ Titkos szavazast tarthat a testiilet az /1/ - /2/ bekezdesben foglalt igyekben.
Az [1/ - /4/ bekezdésben foglaltak az Ugyrendi Bizottsagra is vonatkoznak.

/6/ Az /1/ bekezdésben meghatarozott esetekben a testiilet egyszerli szotobbséggel hataroz a
zart Ulés tartasarol.

18.8.

/1/ A képviselO-testiilet nyilvanos Ttlésén a valasztopolgaroknak nincs tandcskozasi,
hozzaszolasi joguk, a kijeldlt helyen foglalhatnak helyet és a tanacskozast nem zavarhatjak.
Erdekkozosség megbizottja azonban a testiileti {ilésen szot kérhet. A sz6 megadasa feldl
ilyen esetben a testiilet dont.

/2/ Ha a hallgatosag az iilést zavarja, az elndk a rendzavarodt, vagy ha annak személye nem
allapithatd meg, a teljes hallgatosagot az iilésrol kiutasithatja.

Az ulésvezetés szabalyai.

19.8.

/1/ Az elndk
a./ a képviselO-testiilet iilését 6sszehivja, megnyitja, vezeti, berekeszti, sziinetet rendel el
b./ figyelemmel kiséri az SZMSZ 24.§. /2/ bek. szerint a képviseld - testiilet munkajabol
valo kizarasi okot, az ligyben intézkedést tehet.

/2/ A polgarmester a testiileti iilés vezetése soran:
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a./ megallapitja az {ilés hatdrozatképességét,

b./ tajékoztatast ad a lejart hataridejii onkormanyzati dontések /rendeletek, hatarozatok/
végrehajtasanak allasarol.

c./ tajékoztatast ad az el6z0 képviseld-testiileti tilést kdvetden tett fontosabb intézkedésekrol
¢és kozérdekli eseményekrol.

d./ beszamol az atruhazott hataskorben hozott dontésekrol.

e./ el6terjeszti az 1ilés napirendjét.

/3/ A képviseld-testiilet a napirendrdl vita nélkiil hataroz.

Az eloterjesztés.

20.§.

/1/ El6terjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet, a polgarmester, a jegyzO altal javasolt
rendelet- és hatarozat tervezet, beszamolo, valamint tajékoztato.

/2] A képviselo-testiilet targyalasi anyagai irasos vagy szobeli eldterjesztések lehetnek.

/3/ Az irasos el6terjesztésnek tartalmaznia kell:
a./ a targyat ¢€s a tényallast, eldzményeket, az elokészitésben résztvevok véleményét,
b./ a lehetséges dontési alternativakat és azok jogszabalyi alapjat,
c./ az alternativak indokait,
d./ a hatarozati javaslatot,
e./ sziikség szerint a felelOs és a hataridé megjelolését.

/4/ Az iilés elndke — kiilonleges szakértelmet igényld tigyekben — szakért6t is felkérhet az
eléterjesztés vagy a dontési javaslatok 0sszedllitasara.

Siirgosségi inditvany

21.8.

/1/ Stirgdsségi inditvanynak mindsiil minden olyan inditvany, mely az {ilés meghivojaban nem
szerepel.

/2/ A polgarmester ismerteti a benyujtott siirgdsségi inditvanyokat, felkéri az inditvanyozot a
stirg6sség rovid indoklasara.

a./ E silirgdsségi inditvanyok benyujtasanak a feltételei:
A stirgdsség tényének rovid indoklasaval legkésdbb az {ilés napjan 12 oraig irdsban
nytjtando be a polgdrmesternél.
Ilyen inditvanyt nytjthat be: a polgarmester, alpolgarmester, Ugyrendi Bizottsag
Elnoke, képviseldk, jegyzo
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/3/ A képviselo-testiilet egyszeri szotobbséggel soron kiviil dont a slirgdsségi inditvany
megtargyalasa tigyében.

22..

/1] A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat.
Az eldado a napirendhez — ha irasban torténik az eldterjesztés — szoban kiegészitést tehet.
Az eléadohoz a képviselO-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6ado koteles rovid véalaszt adni.

/2/ Felszdlalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor.

/3/ A vita lezarasara, a hozzaszolasok idOtartamanak korlatozésara a képviseld - testiilet
barmely tagja tehet javaslatot, amely felett a testiilet vita nélkiil hataroz.

/4/ A vita lezarasa utan, a hatdrozathozatal eldtt a jegyzOnek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetéen észrevételt kivan tenni.

/5/ Az iilés elndke eldszor a vitaban elhangzott, majd az eléterjesztésben szerepld hatarozati
javaslatokat kiilon-kiilon bocsatja szavazasra. A testiilet végiil szavaz a modositasokkal

kiegészitett eredeti hatarozati javaslatrol.

23.8.

/1/ A tanacskozas rendjének fenntartsa a polgdrmester feladata.

/2/ Ennek érdekében a polgarmester figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki:
- atanacskozés témajatol eltér,
- atandcskozashoz nem megfeleld magatartast tanusit,
- hozzészolasaban mas személyt, masokat megsért.

A polgarmester rendre utasithatja azt, aki az iilést zavarja.

/3] Ismétl6dé rendzavaras esetén a terem elhagyasara kotelezheti — a telepiilési képviseld
kivételével — a rendbontot.

/4/ Az elnok rendfenntartasa érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokkal vitaba szallni
nem szabad.

Hatarozathozatal, szavazas

24.8.
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/1/ A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az lilésen a telepiilési képviselOknek tobb mint
a fele jelen van /min. 3 f6/.
A javaslat elfogadasahoz, hatarozathozatalhoz a jelenlévo telepiilési képviselok tobb mint
a felének ,,igen” szavazata sziikséges.

12/ A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, akit vagy akinek hozzatartozgjat az tigy
személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettségét. A
kizarasrol a képviseld - testiilet dont. A kizart telepiilési képviseldt a hatdrozatképesség
szempontjabol jelenlévének kell tekinteni. /Otv. 14. §. /2/ bek./

/3/ A képviselo-testiilet a dontéseit altalaban egyszerii szotobbséggel hozza.

25..

/1/ Mindsitett tobbség szilikséges:

a./ a rendeletalkotashoz Otv. 10. § a/

b./ az Onkorményzat szervezetének ¢és miikddésének meghatarozdsdhoz /SZMSZ
elfogaddsa, modositas/, tovabba a torvény altal hataskorébe utalt valasztashoz,
kinevezéshez, megbizashoz /Otv. 10.§. b./ pont/

c./ dnkormanyzati tarsulds 1étrehozasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas /Otv. 10.§. e./ pont/

d./ kiilfoldi 6nkorményzattal valo egyiittmiikddést rogzitd megallapodashoz, nemzetkozi
onkormanyzati szervezethez valé csatlakozashoz /Otv. 10.§. f./ pont/

e./ intézmény alapitasahoz /Otv.10.§. g./ pont/

f./ a képviseld kizarasdhoz /Otv. 14.§. /2/ bek./

g./ zért iilés elrendeléséhez /Otv. 12.§. /4/ bek. b./ pont/

h./ a képvisel - testiilet megbizatdsanak lejarta el6tti feloszlatasahoz /Otv. 18.§. /3/ bek.

i./ a polgarmester elleni kereset benytjtasahoz /Otv. 33/C.§. /1/ bek./

j./ népszavazas elrendeléséhez

/2/ Mindsitett tobbséghez a megvalasztott telepiilési képviselk tobb mint a felének — min. 3 {6
— igen szavazata sziikséges. /Otv.15.§. /2/ bek./

26..

11 A képviselO-testiilet dontéseit /hatarozat, rendelet/ nyilt szavazassal hozza. Szavazni
személyesen kell. A szavazas kézfeltartassal torténik, eredményét az iilés elndke allapitja
meg.

/2/ Név szerinti szavazast kell elrendelni, ha:

a./ a képviselO-testiilet a megbizatisanak lejarta eldtt mindsitett tobbségli dontéssel
kimondja a feloszlasat. Ebben az esetben 75 napon beliili id6pontra id6kdzi valasztast
kell kiirni. A képviseld-testiilet az ) képviseld-testiilet alakulo iléséig, a polgarmester
az 1) polgarmester megvalasztasdig ellatja feladatait, gyakorolja hataskorét. A
képviselo-testiilet feloszlasa nem mondhatd ki a valasztast koveté 6 honapon beliil,
illetleg az 4ltalanos Onkormanyzati valasztdsokat megel6zd év oktdber 1. napjat
kovetden. Az id6kozi valasztas koltségét az onkormanyzat viseli. /
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b./ azt a képviseld-testiilet egynegyede inditvanyozza /1 6/
c./ azt a polgarmester, Ugyrendi Bizottsag Elnoke kéri.

/3/ A név szerinti szavazas gy torténik, hogy a jegyzé6 ABC sorrendben felolvassa a tagok
nevét, s a jelenlévo tagok pedig a neviik felolvasasakor ,,igen” vagy ,,nem” valasszal
szavaznak.

A jegyz0 a szavazatot a névsoron feltiinteti, a szavazatokat 0sszeszdmolja €s a szavazas
eredményét — a névsorral egylitt — atadja az elndknek. A szavazds eredményét az elndk
hirdeti ki. A kiilon hitelesitett névsort a jegyz6konyvhoz kell csatolni.

/4/ A képviselo-testiilet titkos szavazast tarthat mindazokban az iigyekben, amelyekben zart
iilést koteles tartani, illetve zart iilést tarthat. /SZMSZ 17.§./

/5/ Titkos szavazas elrendelésére javaslatot tehet:
a./ a polgarmester
b./ barmely képviseld

/6/ Titkos szavazas esetén az 1lés elnOkének javaslatira a képviselo-testiilet 3 tagh
szavazatszedd bizottsagot valaszt tagjai sorabol. A bizottsag elndkbdl és 2 tagbol all.

I71 A szavazas boritékba helyezett szavazodlapon szavazofiilke és urna igénybevételével
torténik.

/8/ A szavazatszedd bizottsag Osszeszdmolja a szavazatokat, megallapitja a szavazas
eredményét €s a szavazasrol jegyzOkonyvet készit, mely a testiileti iilés jegyzOkonyvének
mellékletét képezi. A titkos szavazasrdl késziilt jegyzOkonyvet a szavazatszedd bizottsag
elndke és tagjai hitelesitik.

A szavazas eredményérdl a bizottsag elnoke a képviseld-testiiletnek jelentést tesz.

Keérdés, interpellacio

27.8.

/1/ a./ Kérdés: az onkormanyzati hatdskorbe tartozo szervezeti, miikodési, dontési, elokészitési
jellegti felvetés vagy tudakozddas.

b./ Interpellacio: A /2/ bekezdésben meghatarozott személyek magyardzatadasi
kotelezettsége a feladatkoriikbe tartozo tigyekben

/2] A képviseld a képviseld-testiilet {ilésén — a napirendek lezarasa utdn — a:
a./ polgarmestertol,
b./ alpolgérmestertdl
c./ jegyzotol
onkormanyzati ligyben felvildgositast kérhet, amelyre az iilésen — vagy legkésébb 15 napon
beliil irasban — érdemi valaszt kell adni.
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/3/ A képviseld-testiilet az interpellacid, kérdés alapjan részletesebb vizsgalatot rendelhet el,
melybe be kell vonni az interpellald, kérdést feltevd képviseldt is. A testiilet a vizsgalattal
megbizhatja a polgadrmestert vagy az alpolgarmestert.

/4/ A kérdés, interpellaciora adott valasz elfogadasarol a testiileti iilésen el0szor az eldterjesztd
nyilatkozik, majd a testiilet — vita nélkiil — dont az elfogadasarol.

V. Fejezet

Onkormanvyzati rendeletalkotas
Képviselo-testiilet dontései

28..

/1/ A képviselo-testiilet dontései: '
a./ rendeletek /egyiittes rendeletek pl. Zalalové Varos On}gorményzatéval/
b./ hatarozatok /egyiittes hatarozatok pl. Zalalévé Varos Onkormanyzataval/

/2/ A képviseld-testiilet rendeleteit €s hatdrozatait kiilon-kiilon is — a naptéari év elejétdl
kezdddden — folyamatos sorszammal, évszammal kell ellatni a kovetkezOk szerint:
a./ A rendelet jelzése:
Csdde Kozség Onkormanyzatanak
.../200../....ho...nap/ szamu rendelete
egylittes rendelet jelzése:
Zalalovd Varos és Csdde Kozség Onkormanyzatanak
.../200../....ho...nap/ szamu egyiittes rendelete
A zérojelben a rendelet kihirdetésének napjat kell feltiintetni.

b./ A hatdrozat jelzése:
Csdde Kozség Onkormanyzatanak
.../200../....ho...nap/ szamu hatarozata
egyiittes hatarozat jelzése:
Zalalovd Varos és Csdde Kozség Onkormanyzatanak
.../200../....ho...nap/ szamu egyiittes hatarozata

/3/ A rendeletekrdl €s hatarozatokrdl a polgarmesteri hivatal nyilvantartast vezet.

Rendeletalkotas

29.8.

11/ A képviseld-testiilet — az Otv. 16.§. /1/ bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan — a
torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére, tovabba torvény
felhatalmazasa alapjan- annak végrehajtasara — onkormanyzati rendeletet alkot.
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/2/ Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezhetik:
- teleptilési képviselok
- Ugyrendi Bizottsag Elndke
- polgarmester, alpolgarmester, jegyzo,

/3/ A rendeletalkotasra iranyuld kezdeményezést az iilés elndkéhez kell benyujtani, aki a
testiilet elé terjeszti.

/4] Rendelet-tervezet elkészitéséért felelGs a polgarmester és a jegyzo.

/5/ A fontosabb, nagyobb eldkészitést igényld /pl. koltségvetés/ rendeleti javaslatokat a
képviseld-testiilet két vagy tobb forduldban /iilésen/ is megtargyalhatja.

30.8.

/1] A képvisel6-testiilet a szavazas soran eldszor a modositd javaslatokrol, majd a rendelet-
tervezet egészérdl dont.

/2/ Az énkormanyzati rendeletet a polgarmester és a jegyz6 irja ald. /Otv. 16.§. /3/ bek./

/3/ Az Onkormdanyzati rendelet kihirdetésér6él és a hatdlyos Onkormanyzati rendeletek
naprakészen tartdsardl a jegyz6 gondoskodik. A rendelet nyilvantartdsba torténd
elhelyezése elott a rendeletre fel kell jegyezni a kézszemlére tétel és levétel napjat. A
kozszemlére tétel idOtartama altalaban 8 nap.

A rendeletet a helyben szokasos modon kell kihirdetni.

A kihirdetés formai:

- hirdetdtablan valo kifiiggesztés /iranyado a rendelet hatalyossagara/
- plakatokon

- szorolapok

/4/ Kozmeghallgatason ismertetni kell a lakossag széles korét érintd dnkormanyzati rendelet-
tervezet — fobb szabalyait. Igy:
- Onkormdanyzat koltségvetésérdl, végrehajtasarol
- koztisztasagrol
- kozszolgaltatasokrol
- allattartasrol
- alakossagot érintd helyi ad6 bevezetésérol
- Csode kozség szabalyozasi tervérdl.

A jegyzokonyv

31.8.
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111 A képviselO-testiilet iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely a megjelent képvisel6k és
meghivottak nevét, a targyalt napirendi pontokat, a tandcskozas lényegét, a szavazas
szamszerll eredményét, a hozott dontéseket tartalmazza. A jegyzOkonyv elkészitésérdl a
jegyzd gondoskodik. /Otv. 17.§. /1/ bek./

/2] A jegyz6konyv tartalmazza tovabba:
a./ az iilés helyét, id6pontjat,
b./ a tavolmarado képviseldk nevét,
c./ a képvisel0 - testiilet hatarozatképességének a megallapitasat
d./ napirendenként az eléado6 és felszolald nevét, kérdéseket, a hozzészolasok 1ényegét,
e./ a hatarozathozatal modjat,
f./ a szavazas szamszerli eredményét €s a hatarozat szovegét,
g./ sziikség esetén az elnok intézkedéseit,
h./ a képvisel? - testiilet ilésén tortént fontosabb eseményeket,
i/ kérdéseket, interpellaciokat, azokra adott rovid valaszokat,
j./ az iilés bezarasanak az idépontjat.

/3/ A testiileti iilésrdl 2 példanyban kell jegyzékonyvet késziteni.
Ebbol:

a./ az eredeti példanyt a jegyzo kezeli
b./ amasodik példanyt az iilést kovetd 15 napon beliil meg kell kiildeni a Nyugat— Dunantili

Regionalis Kozigazgatasi Hivatal Zala Megyei Kirendeltsége kirendeltsegvetdjének
/Otv. 17.§. /2/ bek./

/4/ A jegyz6konyv mellékletei:
- jelenléti iv
- meghivo
- irasos elOterjesztések, Onkorméanyzati rendeletek szovege, iradsos interpellaciok,
inditvanyok
- név szerinti szavazasrol késziilt névsor.

/5/ A képviselo-testiilet tilésének jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyzo irjak ala.
32.8.
/1/ A valasztopolgarok — zart iilés kivételével — betekinthetnek a képviseld-testiilet

elOterjesztésébe ¢és iiléseinek jegyzOkonyvébe a zalalovOi polgarmesteri hivatalban,
ligyfélfogadasi idében.

12/ A zart tilésrdl kiilon jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet kiilon kell elhelyezni.

V. Fejezet

A telepiilési képviselo

33.8.
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/1/ A telepiilési képvisel0 a telepiilés egészéért vallalt feleldsséggel képviseli valasztoinak az
érdekeit.
A képviseld az alakuld iilésen, illetve megvalasztasat kovetd iilésen az Otv. 32. §-a szerint
eskiit tesz.
Eskii szovege:
BN o eskiiszom, hogy hazamhoz, a Magyar
Koztarsasaghoz, annak népéhez hi leszek, az Alkotmanyt ¢és az alkotmanyos
jogszabalyokat megtartom; az allami és szolgélati titkot megérzom; megbizatdsomhoz
hiven, partatlanul, lelkiismeretesen jarok el, és a legjobb tuddsom szerint, minden
igyekezetemmel Csode Kozség javat szolgalom.”
/Az eskiit tevé meggy6z6dése szerint: ,Isten engem agy segéljen.”/

/2] A képvisel6t megilletik az dnkormanyzati torvényben és e Szabalyzatban foglalt jogok és
terhelik a kotelezettségek.
A képviseldk jogai és kotelezettségei azonosak.

/3/ A képviseld tevékenysége soran hivatalos személyként jar el.

34..

11/ A képviseld fobb jogai:

a./ Részt vehet a képviseld-testiilet dontéseinek eldkészitésében, végrehajtasuk
megszervezésében €s ellendrzésében.

b./ Kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgalja feliil a polgarmesternek a
képviseld - testiilet altal atruhdzott onkormanyzati tigyben hozott dontését.

c./ A polgarmesteri hivataltol igényelheti a képviseldi munkéjahoz sziikséges tajékoztatast,
tgyviteli kozremiikddést.

d./ Siirgds, azonnali intézkedést igényld kozérdekli iigyben kezdeményezheti a
polgarmesteri hivatal intézkedését.

e./ Megbizés alapjan képviselheti a képviseld - testiiletet.

12/ A képviseld fObb kotelezettségei:

a./ A képviseld koteles részt venni a képvisel6-testiilet munkajaban. /Otv. 19.§. /2/ bek. f./
pont/
Igazolt tavollétnek kell tekinteni, ha a képviseld
- a tavollétét eldzetesen bejelentette, vagy
- betegség miatt volt tavol a testiileti iilésrol.
Az eldzetes bejelentés torténhet szoban — telefon Utjan is — a polgarmesterhez vagy
bizottsag elndkéhez.

b./ A képviselé megbizolevelének atvételétdl, majd ezt kdvetden miden év januar 1-jétdl
szamitott 30 napon beliil vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A képviseld a sajat
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vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele k6zOs héztartasban ¢él6 hazas-vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekének vagyonnyilatkozatat is.

c./ A képviselonek olyan magatartast kell tanuasitani, amely méltova teszi a kozéleti
tevékenységre, a valasztok bizalmara.

d./ Felkérés alapjan részt vesz a testiileti iilések elokészitésében, valamint a kiillénb6zo
vizsgélatokban.

e./ A tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti /€s magéan/ titkot koteles megdrizni.
Titoktartasi kotelezettsége a megbizatasanak lejarta utan is fennall.

f./ Kapcsolattartas a valasztopolgarokkal, az onszervezd0do lakossagi kozosségekkel.

g./ A személyes érintettség bejelentése. /kizarasara/

35..

/1/ A képviselo-testiilet tagjai sorabol tandcsnokot nem valaszt.

36.8.

/1/ A telepiilési képvisel6k kiilon rendelet alapjan tiszteletdijban részestilnek.

VI. Fejezet

A képviselo-testiilet bizottsagai

37.8.

/1/ A képvisel6-testiilet 1 allandd bizottsagot hoz létre.

/2/ A bizottsdg elndkét és tagjainak tobb mint felét a képviseld-testiilet tagjai koziil kell
megvalasztani.

/3/ Az dllandé bizottsag elnevezése és létszama:

- Ugyrendi Bizottsag 3 tagu /2 f6 &nkormanyzati képviseld + 1 f§ nem képvisel6

/4/ A bizottsag tagjainak névsorat e rendelet 3. szamu melléklete tartalmazza.

38.8.
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/1/ Az dllandé bizottsag altalanos feladatai:

a./ A képviselo-testiilet dontéseinek elokészitése érdekében megvitatja ¢s allast foglal a
feladatkorébe tartozé ligyekben, beleértve a képviseld-testiileti eldterjesztések, rendelet-
tervezetek véleményezését.

b./ Feladatkorében ellenérzi a képviseld-testiilet dontései elOkészitésére, illetdleg
végrehajtasara iranyuld munkéjat.

c./ Javaslatot tesz a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozo és a bizottsag feladatkorét érintd
személyi kérdésekben.

/2/ Az dllandd bizottsag részletes feladatait e rendelet 2. szamu fuggeléke tartalmazza.

39.8.

/1/ Az Ugyrendi Bizottsag feladata kivizsgalni a képviseldvel, polgarmesterrel,
alpolgarmesterrel szemben kezdeményezett Osszeférhetetlenségi ligyeket. A bizottsag a
vizsgalat utan eldterjesztést készit, melynek alapjan a képviseld-testiilet a kovetkezd iilésén,
- de legkésdbb a kezdeményezést kovetd 30 napon beliil — hatarozattal dont.

/2/ Osszeférhetetlenség megallapitasat polgarmester esetében barmely képvisel6 inditvanyozhatja —
bizottsagnal, testiiletnél — telepulési képviseld esetén barki kezdeményezheti a polgdrmesternél.

40.8.

/1/ Az Ugyrendi Bizottsdg latja el a polgdrmester, alpolgdrmester és a telepiilési képviselSk
vagyonnyilatkozatanak kezelését, ellenérzését és vizsgalatat.

/2/ A polgarmester, alpolgarmester, képvisel§ vagyonnyilatkozata nyilvanos, hozzatartozéé nem, abba
csak a bizottsag tagjai tekinthetnek be ellenGrzés céljabol.
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/3/ A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast a bizottsagnal barki kezdeményezheti. Az eljaras
eredményérdl a bizottsag a kovetkez6 lGlésen tdjékoztatja a testiletet.

/4/ Vagyonnyilatkozati eljards soran az érintett polgarmester, alpolgarmester, képvisel§ koteles a
bizottsdg felhivdsara a sajat, illetve a hozzatartozéja nyilatkozataban feltiintetett adatokra
vonatkozdan azonositd adatokat irasban kozolni. Azonositdkat csak a bizottsag tagjai ismerhetik
meg.

/5/ A bizottsag a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasardl, 6rzésér6l — zart, tlizbiztos szekrényben — a
zalalovéi polgarmesteri hivatalban gondoskodik.

/6/ A bizottsag a vagyonnyilatkozat-tételi kotelesség esedékessé valasardl minden év januar 1-igirdsban
értesiti a képvisel6t.

/7/ Polgarmesteri, alpolgarmesteri tisztség, képvisel6i megbizatds megsziinése esetén /lemondas,
elhalalozas, stb./ a vagyonnyilatkozatokat — hozzatartozdkéval egyiitt — a bizottsag elndke — atvételi
elismervénnyel — visszaadja 8 napon belll, valasztas esetén az Uj bizottsag megvalasztasatol
szamitott 8 napon beliil az érintett vagy hozzatartozoja részére.

41.8.

”

/1/ A bizottsagok tiléseit a bizottsag elnbke hivja 6ssze és vezeti.

12/ Az elndk koteles 0sszehivni a bizottsagot
- apolgarmester inditvanyara
- aképviseld - testiilet hatarozata alapjan
- 2 bizottsagi tag inditvanyara.

/3/ Barmely képviseld javasolhatja a bizottsag elndkének a bizottsag hataskorébe tartozo ligy
megtargyaldsat, melyet a bizottsag kovetkez0 lilése elé kell terjeszteni. A téma targyalasara
a képvisel6t meg kell hivni.

/4/ A képviseldk, a polgarmester, valamint a jegyz0 tanacskozasi joggal részt vehetnek a

bizottsag iilésein.

42.§.
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/1/ A bizottsag iilése akkor hatarozatképes, ha tagjainak tobbsége jelen van.

/2/ A bizottsag allasfoglalasat szotobbséggel hozza.

/3/ A bizottsagi iilésrdl jegyzokonyv késziil, melyet a bizottsag elndke és a jegyzo ir ala.
/4/ A bizottsag ligyviteli teenddit a polgarmesteri hivatal latja el.

/5/ A bizottsag tevékenységérdl évente beszamol a képviseld - testiiletnek.

43.8.

/1 A képviseld-testiilet indokolt esetben, - meghatarozott feladat ellatasara — Ideiglenes
Bizottsagot hozhat 1étre.
Az Ideiglenes Bizottsag megbizatdsa feladatanak elvégzéséig, illetéleg az errdl szo6lo
jelentésnek a képviseld-testiilet ltal torténd elfogadasaig tart.

/2/ Ideiglenes Bizottsagot az alabbi feladatok elvégzésére célszerii 1étrehozni:

a./ A lakossag széles rétegeit érintd onkormanyzati rendelet-tervezet eldkészitése, illetve a
végrehajtas ellendrzésére.

b./ Onkorméanyzati ingatlan elidegenitése, valamely vallalkozasba torténé bevitele.

VII. Fejezet

A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyzo

44.8.

/1/ A polgarmester — az 1994. évi LXIV. térvény 1.§. alapjan — Csdde kozségben tarsadalmi
megbizatasként latja el feladatait. A polgarmesteri tisztség betoltésének modjat a képviseld-
testiillet a megbizatds iddtartaméan beliill egy esetben a polgadrmester egyetértésével
valtoztathatja meg. /Otv.37. §. /2/ bek./

/2/ A polgarmester tagja a képviselo - testiiletnek.
A polgarmester a megvalasztasat kdvetden — alakuld iilésen — eskiit tesz a képviseld -
testiilet elott. /Otv. 32.§./

/3/ A polgarmester az alakuld iilésen programot terjeszt a képviseld - testiilet elé, amely a —
testiilet megbizatasanak iddtartamara — teriiletfejlesztés, telepiilésfejlesztés, intézményi
fejlesztést, a telepiilés mukodtetését, szolgaltatasok biztositasat, stb. tartalmazza. Ez alapja
lehet az dnkorményzat gazdasagi programjanak, melyrdl a ciklus végén a polgarmester
beszamol a testiilet elott.
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/4] A polgarmesternek a képvisel6-testiilet mitkodésével Osszefiiggd feladatai kiilondsen:
- segiti a képviselok munkéjat
- Osszehivja és vezeti a testiilet iiléseit
- képviseli az dnkormanyzatot
- szervezi a telepiilésfejlesztést €s a kdzszolgaltatasokat
- biztositja a demokratikus hatalomgyakorlas, a kozakarat érvényesiilését
- gondoskodik a testilet mukodésének nyilvanossagarol, helyi forumok
szervezeéseérol.

/5/ A polgarmester a megvalasztasatol, majd azt kovetden minden év janudr 1-t6l szamitott 30
napon beliil vagyonnyilatkozatot koteles tenni. A polgadrmester a  sajat
vagyonnyilatkozatdhoz koteles csatolni a vele kozos haztartasban él6 hazas- vagy
¢lettarsanak, valamint gyermekeinek vagyonnyilatkozatat is.

/6/ A polgarmester az Onkormanyzati, valamint allamigazgatasi feladatait, hataskoreit a
polgarmesteri hivatal kozremukddésével latja el./ A polgarmester feladat és hataskorét a 3.
szamu fiiggelék tartalmazza./

45.8.

/1/ A polgérmester

a./ A jegyzd javaslatainak figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az
onkorméanyzat munkdjanak a szervezésében, a dontések eldkészitésében ¢és
végrehajtasaban.

b./ Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatisi tligyekben, hatosagi
jogkdrokben, egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja /alpolgarmesterre/.

c./ Hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;jét.

/2/ A polgarmester munkarendje: Hétfot6l péntekig — naponta — 8-10 ora kozott intézi az
onkormanyzatot és lakossagot érint6 ligyeket. /Pl. kiadja a karbantartonak a feladatokat,
ellendrzéseket végez, stb./

Hétfén, szerdan, pénteken 11-12 ora kozott a zalalovéi polgdrmesteri hivatalban
kiadmanyozas /alairasi/ iigyintézés.

Koteles részt venni a polgadrmesterek részére szervezett — koltségvetés, egyéb fontos
onkorményzati iigyben — értekezleteken, Zalalovéi Onkormanyzat Képviseld - testiiletével
tartott egyiittes lilésen, Onkormanyzati tarsulasi iilésen.

Koteles eljarni az onkormanyzat iigyeiben hatésagoknal, egyéb szerveknél.
Ugyfélfogadasi rendje:

Csdde Onkormanyzat irodahelyiségében: kedden délutan 16-18 oraig.

A polgarmester siirgds, halaszthatatlan iigyekben, esetekben koteles eljarni a hivatali
munkaidején kiviili idében is.

46.8.
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/1/° A képviseld-testiilet — sajat tagjai koziil a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal, a
képviselo-testiilet megbizatdsdnak iddtartamara — a polgarmester helyettesitésére,
munkajanak a segitésére alpolgarmestert valaszt. /Otv.34.§./

/2/ Az alpolgarmester tarsadalmi megbizatasban latja el a feladatat.
47.8.

111 A jegyzb vezeti a polgarmesteri hivatalt.
Csdde Kozség Onkormanyzatanak és Zalalové Varos Onkormanyzatdnak miikodésével,
gazdalkodasaval, valamint az allamigazgatasi ligyek dontésre vald eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat az Otv. 38.§. /1/ és /3/ bekezdése alapjan Zalalové
Viros jegyzdje a Zalalovdi Polgdrmesteri Hivatal Gtjan latja el.

Gondoskodik az dnkormanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

- Elokésziti a képviselo - testiileti, bizottsagi ilés elé keriil6 eldterjesztéseket;

- Ellatja a testiilet szervezési, ligyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatokat;

- Tanacskozasi joggal részt vesz a testiilet, bizottsag lilésein;

- Torvényességi észrevételeket tehet a testiileti tilésen az eldterjesztés vitdjaban, ha
torvénysértést észlel;

- Ha jogszabalysértést észlel a testiilet, a polgarmester dontésénél, akkor ezt koteles
jelezni a dontést hozo felé;

- Rendszeresen t4jékoztatja a polgarmestert, a képviseld - testiiletet, a bizottsagot az
onkorményzat munkéjat €érintd jogszabalyokrodl, a polgarmesteri hivatal munkajarol
¢s az ligyintézésrol.

12/ A jegyz6 egyéb fobb feladatai:

a./ Dontésre eldkésziti a polgdrmester hataskorébe tartozo allamigazgatasi ligyeket.
b./ Ellatja a jogszabalyban eldirt 4llamigazgatasi feladatokat és a hatdsagi hataskoroket.
c./ Dont a hataskorébe tartozo tigyekben.

d./ A hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, gyakorolja a
munkaltatoi jogokat a polgadrmesteri hivatal koztisztviseldi tekintetében.

13/ A Polgarmesteri Hivatal Zalalové Varos Onkormanyzatanak koltségvetési szerve, 6nalld
jogi személy, amely a jogszabalyokban meghatéarozott, az /1/-/2/ bekezdésben felsorolt
allami feladatokat Zalalové Varos Onkormanyzata éltal jovahagyott alapité okiratnak
megfelelden végzi.

/4/ A Polgarmesteri Hivatal fenntartasanak koltségeihez Csode Kozség Onkormanyzata
— megallapodds alapjan — a teleplilés lakossagszamdnak ardnyaban jarul hozza.

A Polgarmesteri Hivatal m(ikodési terllete az /1/-/2/ bekezdésben foglalt feladatokra nézve
Zalalové varos és Csode kdzség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.
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A Polgdrmesteri Hivatal teljes gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd, 6nallé koltségvetési szerv ,
kdltségvetése Zalaldovs Varos Onkormdnyzata kdltségvetésének részét képezi.

Csode Kodzség Onkormanyzata 6nalld koltségvetésében a koltségvetési elSiranyzatok feletti
rendelkezési jogosultsdgot Csode Kozség Képviseld - testlilete gyakorolja.

A Polgarmesteri Hivatal mikodésével 6sszefliggd szabalyokat a 4. szdmu fliggelék tartalmazza.

Csdde Kozség Onkormanyzata — figyelemmel ,, A kozigazgatasi hatdsagi eljaras és
szolgéaltatds altalanos szabalyairol szold 2004. évi CXL. tv. 160.§-ara — a kozigazgatasi
hatosagi ligyek elektronikus uton torténd intézkedésének, lehetdségét kizarja. A képviseld
- testiilet dontésénél tekintettel volt arra, hogy az elektronikus iigyintézéshez sziikséges
feltételek nem teljeskoriiek- objektiv feltételek hianyoznak-, lakossdg nem igényli.

VIII. Fejezet

A tarsulasokra és egviittmiikodésekre vonatkozo altalanos szabalyok

48.8.

Az onkormanyzat feladatainak hatékonyabb, célszeriibb, gazdasdgosabb ¢és ésszeriibb
megoldasa érdekében tarsuldsokban vesz részt. A képviseld - testiilet elsésorban Zalalovo
Varos Onkormanyzatanak Képviseld - testiiletével, kornyékbeli telepiilések képviseld .-
testiiletével, valamint a megyei kozgytléssel keres tarsuldsi format a térség, gazdasagi,
turisztikai fejlesztése, intézmények fenntartasa érdekében.

/2] A képviseld - testiilet a rendelkezésre allo eszkozokkel tdmogatja a valasztopolgarok olyan

ontevékeny egyiittmiikddéseit is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
onkormdanyzati feladatok /koziigyek/ megoldasara iranyulnak.

/3/ A lakossagi 6nszervezddo szervezetekkel valo egyiittmikodés célja €s rendeltetése:

a./ tervek, fejlesztési koncepcidk, programok egyeztetése,
b./ lakosséagot szolgald beruhdzas és telepiilésfejlesztési tervek véleményeztetése,
c./ lakossag koziigyek intézésébe valod bevonasa, kozos érdekképviselet.

/4/ A képviseld - testiilet a tarsulasi megallapodasok megkotése soran az Otv. 41. §. —44. §. és

az dnkormanyzatok tarsulasairdl szolo 1997. évi CXXXIV. térvény alapjan jar el.

/5/ A képviseld-testiilet az alabbiakban felsorolt tarulasokban vesz részt: /A megallapodasokat

a 4. sz. melléklet tartalmazza./
Altalanos iskola, napkézi otthonos 6voda és Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont
intézményfenntarto tarsulasa
Sportiroda fenntartasa Zalaegerszeg varossal



26

Salomvar, Zalahashagy, Zalalovd és Térsége Teriiletfejlesztési Onkormanyzati
Térsulas

Zalaegerszeg ¢s Térsége Tobbeélu Kistérségi Tarsulas

Nyugat-Balaton és Zala folydo medence Nagytérségi Telepiilési Szilard Hulladék
Kezelésének Korszerli megoldasara 1étrehozott onkormanyzati tarsulas

IX. Fejezet

Helyi népszavazas, népi kezdeményezés

49.8.

11 A képviselo-testiilet 6nalld rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és a népi
kezdeményezés feltételeit, rend;jét.

/2] A képviseld-testiilet helyi népszavazast koteles kiirni a kovetkezd kérdésekben:

a./ a telepiilésnek a teriiletével hataros masik megyéhez torténd atcsatoldsara iranyuld
kezdeményezésre

b./ a kdzségegyesitésnek és a kdzségegyesités megsziintetésének kezdeményezése

c./ 1) kozség alakitasanak kezdeményezése

d./ lakott teriiletrész atadasa, atvétele, cseréje

e./ tarsult képviselo—testiilet alakitasa, a tarsult képviselo—testiiletbdl valo kivalas, tovabba

f./ abban az ligyben, amelyet az Snkormanyzati rendelet meghatéroz. / Otv. 46. §. (1) /

/3/ A képviseld-testiilet helyi népszavazast rendelhet e
a./ a kepviselo-testiilet hataskorebe tartozo tigyben
b./ 6nkormanyzati rendelet megerdsitésére /Otv. 46.§. (3) bek./

Nem rendelhetd el helyi népszavazas:

- a koltségvetésrol valo dontésre;

- a helyi adonemeket, illetdleg mértékiiket megallapitd rendelet targyaban,;

- a képviselo-testiilet hataskorébe tartozd szervezeti, mikodési, személyi kérdésekben, a
képviseld-testiilet feloszlasanak kimondasarol. /Otv. 46.8. (4) bek./

50.8.

/1/ A helyi népszavazast a polgarmesternél kezdeményezheti:

a./ a telepiilési képviseldk legalabb egynegyede /1 f6/
b./ a valasztopolgarok 20 %-a.

c./ a testiilet Ugyrendi Bizottsaga

d./ helyi tarsadalmi szervezet vezeto testiilete

51.§.



27

/1/ A képviselo-testiilet a népszavazast — megtartasat — falugytilés hataskorébe adja at.

/2/ A falugyllés dontése abban az esetben szamit népszavazasi dontésnek, ha a
valasztopolgaroknak tobb mint a fele megjelent a falugytilésen. Ekkor érvényes a helyi
népszavazas.

A népszavazas akkor eredményes, ha a falugytilésen a valasztopolgaroknak tobb mint a fele
megjelent és a szavazd valasztopolgaroknak tobb mint a fele a megfogalmazott kérdésre
azonos valaszt adott.

/3/ A falugytilésen a szavazas eredményének megallapitasa érdekében 3 tagli — elndkbol és 2

tagbol 4ll6 — szavazatszamlalo bizottsdgot kell valasztani. A bizottsdgnak a szavazas
eredményérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet tagjai és az elndk aldirasaval hitelesit.

52..

/1/ A népszavazas eredménye kotelezd a képviseld-testiiletre. Eredménytelen helyi népszavazas
esetén a népszavazasra bocsatott kérdésben a képviseld-testiilet donthet. Ugyanabban a
kérdésben helyi népszavazast egy éven belil nem lehet kitlizni, akkor sem, ha
eredménytelen volt. /Otv.48.§./

53.8.
/1/ Népi kezdeményez¢€s ttjan a képviseld-testiilet elé terjeszthetd minden olyan ligy, amelynek

eldontése a képviseld - testiilet hataskorébe tartozik.

/2] A képviselo-testiilet koteles megtargyalni azt a népi kezdeményezést, melyet a
valasztopolgarok 10 %-a nyujtott be a polgarmesterhez.

X. Fejezet

Lakossagi forumok

54.8.

/1/ A képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal — minden naptari
év elso felében — kozmeghallgatast tart, amelyen az allampolgérok és a helyben érdekelt
szervezetek képviseldi kozérdekli kérdést, €s javaslatot tehetnek.
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/2/ A kdézmeghallgatas helyérdl, idejérol, a tervezett targykorokrdl a lakossagot, tarsadalmi
szervezeteket a rendezvény el6tt legalabb 7 nappal elébb értesiteni kell.

/3/ A kdozmeghallgatast a polgarmester vezeti.
/4/ A kozmeghallgatasrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszerien vonatkoznak a

képviseld - testiilet jegyzokonyvére iranyado szabalyok. A jegyzokonyv dsszeallitasarol a
jegyz6 gondoskodik.

55.8.
/1/ A polgéarmester elére meghatarozott kdzérdekii targykorben, illetdleg a jelentésebb dontések

sokoldalu elokészitése, helyi népszavazas lebonyolitasa érdekében falugytilést hivhat 6ssze.

/2/ A falugytilésrol — helyérol, idejérdl, targyarol — a lakossagot legalabb 7 nappal a gytilés elott
tajékoztatni kell.

/3/ A falugytilést a polgdrmester vezeti.

A gyulésrol jegyzokonyv késziil, melyrdl a jegyzd gondoskodik.

XI. Fejezet

Az onkormanyzat gazdasagi alapjai
Az onkormanvyzat vagyona

56.8.

/1/ Az dnkormdanyzat tulajdonara ¢és gazdalkodasara vonatkozé legalapvetobb rendelkezéseket
kiilon 6nkorményzati rendelet hatarozza meg /7/2000./VIL.03./sz. rendelet/.

Az onkormanyzat koltségvetése

57.8.

11/ A képviselo-testiilet meghatarozza az dnkormanyzati ciklusra szold programjat, melynek
értékelését a negyedik év végén elvégzi.

12/ A képviselO-testiilet a koltségvetését onkorményzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Osszeallitasdnak részletes szabalyait az allamhéztartasrol szolo torvény, a
finanszirozés rendjét ¢és az allami hozzdjarulds mértékét az allami koltségvetési torvény
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hatarozza meg. A koltségvetés készitésénél figyelemmel kell lenni az Onkormanyzat
gazdasagi programjara.

/3/ A koltségvetési rendelet elfogadésa két forduloban torténik.

/4] A jegyz0 késziti el az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjat és rendelet-tervezetét,
melyeket a polgarmester terjeszt a képviselo - testiilet elé.
A testiilet hatdrozatot hoz a kdltségvetés készités tovabbi feladataira vonatkozoan.
A koltségvetési rendelet tervezet az alabbi szerkezetben készil:

- az 6nkormanyzat bevételi forrdsai, f6bb jogcimcsoportonként részletezve,
- mlkodési-fenntartdsi elGiranyzat, ezen belil kiemelt el6irdnyzatok

- feldjitasi elGiranyzatok célonként

- felhalmozasi kiadasok feladatonként

- éves létszamkeret meghatarozasa

- a tobb éves kihatassal jaro feladatok elGiranyzatai éves bontdsban

- a mlkodés és felhalmozasi céli bevételi és kiadasi elGiranyzatokat — tajékoztatd jelleggel —
mérlegszerlien, egymadstdl elkllonitetten, a rendelet mellékletében kell szerepeltetni.

- az év varhato bevételi és kiadasi elGiranyzatainak teljestilésérdl elGiranyzat felhasznalasi Gtemterv

- elkllonitetten az eurdpai unidés tdmogatdssal megvaldsuld programok, projektek bevételei,
kiadasai, valamint 6nkormanyzaton kiviili ilyen projektekhez torténé hozzajaruldsok

/5/ A koltségvetési rendeletben megallapitott eldiranyzatok évkozi mddositasara a polgarmester
— esetenként — tesz javaslatot. Az eldirdnyzatok modositasardl a testiilet ,,rendelettel” dont.

/6/ A polgarmester a koltségvetés 1. félévi végrehajtasarél — minden év szeptember 15-ig
beszamol a testiiletnek.

/7] A polgarmester a képviseld-testiiletet minden év november 30-ig — helyi 6nkormanyzati
valasztasok évében december 15-ig — tajékoztatja a koltségvetés végrehajtasanak
haromnegyed éves helyzetérdl, valamint a kdvetkezd évi koltségvetés koncepcidjarol.

/8/ A testiilet a koltségvetési zarszdmadasat a koltségvetési évet kovetd 4 honapon beliil —
legkésobb minden év aprilis 30-ig — rendelettel hagyja jova.

58.8.
/1/ Az Onkormdnyzat gazdalkoddsanak biztonsagaért a képviseld - testiilet, a gazdalkodas

szabalyszerliségéért a polgarmester felelOs.

12/ A veszteséges gazdalkodas kovetkezményei az onkorményzatot terhelik, kotelezettségeiért
az 4llami koltségvetés nem tartozik felelésséggel. /Otv.90.§./
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/3/ Az dnkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Zalalévéi Polgdrmesteri Hivatal latja el. igy kiiléndsen:

- ajogszabalyok és a Pénzligyminiszter altal el6irt médon és id6ben elkésziti a koltségvetési
tajékoztatdt, beszamoldt, valamint a negyedéves pénzforgalmi informdacidt és mindezeket
megkiildi a Magyar Allamkincstar részére.

- Beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit.

- Biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szemlélet(i konyvvitelének szabalyszer(i vezetését,
kialakitja szamlarendjét, kotelezé irdnyelveket hataroz meg az 6nkormanyzat egységes
szamviteli rendjének kialakitasahoz.

- Biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak elkilonitett nyilvantartasat.

- Elkésziti az 6nkormanyzat éves vagyonkimutatasat és azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamoldhoz.

- Az 6nkormanyzat koltségvetési szamldjat kezel6 pénzintézeten keresztil gondoskodik az
onkormanyzat mikodési és egyéb kiadasainak a kiegyenlitésérdl, illetve teljesitésérdl.
A Polgdrmesteri Hivatal az O©Onkormanyzat kisebb 0sszegli készpénzfizetéseit a
hazipénztarbdl — a hazipénztdrban meghatdrozott szabalyok szerint — teljesiti.

- A gazdalkodassal kapcsolatos egyéb feladatok meghatdrozasa a helyi szabalyzatokban
torténik.

/4/ Az o6nkormanyzat altal nyljtott céljellegli — 200.000,- Ft-ot elér6- fejlesztési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatds céljara, osszegére, valamint a tdmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatokat hirdetmény — az 6nkormadnyzat hirdet6tablajan — Gtjan
kozzé kell tenni a dontés meghozatalat kbvetS hatvanadik napig. Nem kell kbzzétenni — ha a dontést
kovetS 60 nap el6tt — a tdmogatdst visszavonjak, vagy arrdl a kedvezményezett lemond.

/5/ Az 6nkormanyzat pénzeszkdzei felhasznélasaval az dnkormanyzathoz tartozd vagyonnal térténd
gazdalkodassal 0sszefliggd — a nettd /altalanos forgalmi add nélkiil szamitott/ 6tmillid forintot eléré
vagy azt meghaladd értékd — arubeszerzésre, épitési beruhazdsra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon és vagyonérték( jog ataddsara, valamint
koncesszidéba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezését /tipusat/, targyat, a szerz6dést koté
felek nevét, a szerz6dés értékét, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak id6tartamat,
valamint az emlitett adatok valtozasait kozzé kell tenni a szerz6dés létrejottét kdvet6 hatvan napon
belll hirdetmény Utjan —az 6énkormanyzat hirdet6tablajan —.

/6/ A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — AFA nélkiili — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén pedig a a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszegeket kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatér6 — egy évnél hosszabb id6tartamra
kotott — szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy évre szamitott 6sszegét kell
alapul venni. Az egy kéltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerz6dések
értékét — az értékhatdrra vonatkozdan — kozzétételi kotelezettség szempontjabdl egybe kell
szamitani.

Az onkormanyzat gazdalkodasanak ellenorzése




31

59..

/1/ Az 6nkormanyzat gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellendrzi. /Otv.92.§. /1/ bek./

/2/ Az dnkorményzat kiilon belso ellendrzési szervezettel nem rendelkezik. A belso ellendrzési
vezetdi feladatokat a jegyzo latja el.
Az onkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellendrzésérél a Zalaegerszeg és Térsége
Tobbeélu Kistérségi Tarsulas utjan gondoskodik.
A koltségvetési ellendrzés rendjét — e rendelet 5. szamu melléklete tartalmazza.

Felterjesztési jog

60.8.

/1/ A képviseld-testiilet az dnkormanyzati jogokat, illetéleg a helyi dnkormanyzat feladat- és
hataskorét érinté barmely kérdésben — kozvetleniil vagy érdekképviseleti szervezete utjan
— az adott kérdésben hataskorrel rendelkezd allami szerv vezetdjéhez fordulhat, és

a./ tajékoztatast, adatot, szakmai és jogértelmezési kérdésben allasfoglalast kérhet;
b./ javaslatot tehet, intézkedés megtételét kezdeményezheti;

c./ az altala iranyitott szerv miikodésével, illetdleg az altala kibocsatott jogszaballyal, egyéb
dontésével kapcsolatban véleményt nyilvanithat, kifogést tehet, kezdeményezheti annak
megvaltoztatasat vagy visszavonasat.

2] A megkeresett szerv a megkeresésre harminc napon beliil kételes érdemben valaszolni.

XI1. Fejezet

Zaro rendelkezések

61.§.

/1/ A jelen szabalyzat 2007. aprilis 1- én 1ép hatalyba.

/2/ Kihirdetésérdl a jegyz0 — hirdetdtablan valo kifiiggesztés utjan, plakatokon, szérélapokon -
gondoskodik. Kihirdetésének napjat és modjat az SZMSZ eredeti példanyan fel kell
tiintetni.

/3/ A szabalyzat mellékleteinek és fiiggelékeinek folyamatos vezetésérdl a jegyz6 gondoskodik.

/4/ Az SZMSZ egy példanyat el kell helyezni a Csoddei Onkormanyzat épiiletének
irodahelyiségében.
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/5/ E rendelet hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a tobbszér modositott 13/2003.
(XII.15.) szamu 6nkormanyzati rendelet.

/: Gasparné Toth Zsuzsanna :/ /: Horvath Jozsef :/
jegyzb polgarmester



360000
370000
381103
382101
421100
422100
422200
429900
495000
522110
681000
682002
750000
812900
813000
841112
841114
841115
841116

841117
841118
841126
841401

841402
841403
841901
841902
862102
862231
862301
862302

1. sz. mellélet

Viztermelés, - kezelés, - ellatas

Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

Telepilési hulladék vegyes (0mlesztett) begydjtése, szdllitasa, dtrakasa
Telepulési hulladék kezelése, artalmatlanitasa

Ut, autdépdlya épitése

Folyadék szallitasara szolgdld kozmd épitése

Elektromos, hiradas — technikai célt kozmd épitése

Egyéb m.n.s. épités

Cs6vezetékes szallitas

Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fenntartasa

Sajat tulajdonu ingatlan adasvétele

Nem lakéingatlan bérbeadasa, lizemeltetése

Allat — egészségiigyi ellatas

Egyéb takaritas

Zoldterllet — kezelés

Onkormanyzati jogalkotas

Orszaggydlési képvisel6 — valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
Onkormanyzati képvisel8 — valasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

Orszagos, teleplilési és terilleti kisebbségi onkormanyzati vdlasztdsokhoz
kapcsolddo tevékenységek

Eurdpai parlamenti képvisel§ — valasztashoz kapcsolddo tevékenységek
Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek
Onkormanyzatok és tobbcélu kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

Onkorményzatok kozbeszerzési eljdrdsainak lebonyolitdsdval dsszefiiggd
szolgaltatasok

Kozvilagitas

Varos-, kozséggazdalkodasi m.n.s. szolgaltatasok

Onkormanyzatok, valamint tdbbcélu kistérségi tarsuldsok elszamolasai
Kozponti kdltségvetési befizetések

Haziorvosi Ggyeleti ellatas

Foglalkozas — egészségligyi alapellatas

Fogorvosi alapellatas

Fogorvosi ligyeleti ellatas



882000 Onkormanyzati szociélis tamogatasok finanszirozasa

882111 Rendszeres szocialis segély
882112 Id6skoruak jaradéka
882113 Lakasfenntartasi tamogatas normativ alapon

882114 Helyi rendszeres lakasfenntartasi tamogatas
882115  Apolasi dij alanyi jogon

882116 Apolasi dij méltanyossagi alapon

882117 Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatas
882118 Kiegészité gyermekvédelmi tdmogatas
882119  Ovodaztatasi timogatas

882121 Helyi eseti lakasfenntartasi tdmogatas
882122  Atmeneti segély

882123 Temetési segély

882124 Rendkivili gyermekvédelmi tdmogatas
882125 Mozgaskorlatozottak kozlekedési tamogatasa
882129 Egyéb 6nkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok
882202 Kozgyodgyellatas

882203 Koztemetés

889928 Falugondnoki, tanyagondnoki szolgaltatas
889936 Gyermektartasdijak megel6legezése

890301 Civil szervezetek mikodési tamogatasa
890302 Civil szervezetek program — és egyéb tamogatasa
890441 Kozcélu foglalkoztatds

890442 Kézhasznu foglalkoztatas

931201 Versenysport- tevékenység és tdmogatasa

931901 Sportszovetségek és szabalyozd testiiletek miikodésének tamogatasa

960302 Koztemetd fenntartas — és mikodtetés
910121 Konyvtari dllomany nyilvantartasa, gyarapitasa

910123 Konyvtari szolgaltatasok



2. sz. melléklet

Polgarmester és képviselok névjegyzéke

Horvath Jézsef polgarmester

Képvisel6k:

Ifj. Herczeg Zoltan

Kemény Ede

Seb6k Géza

Csode, Kossuth u. 11.

Csode, Hunyadi u. 2.

Csode, Kossuth u. 16.

Csode, Kossuth u. 14.



3. sz. melléklet

Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak névsora

Elnok: Kemény Ede képviseld
Tagok: Ifj. Herczeg Zoltan képviseld
Bardosiné Horvath Zsuzsanna kiviilallé /Csode, Erdész u. 2./



4. sz. melléklet

ONKORMANYZATI TARSULASOK JEGYZEKE

1./ Zalalové és a Kornyez6 Telepulések Intézményfenntartd Tarsuldsa

/Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont/

2./ Zalalové és a Kornyezd Telepiilések ,Napkdzi Otthonos Ovodara sz616”
Intézményfenntartd Tarsuldsa

3./ Zalalévé és a Kornyezd Telepiilések ,Altaldnos Iskoldra sz616” Intézményfenntartd
Tarsuldsa

4./ Zalaegerszeg és Térsége Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

5./ Tarsulas Zalaegerszeg varossal Sportiroda fenntartasara

6./ Salomvar, Zalahashagy, Zalalévs és Térsége Teriiletfejlesztési Onkormdnyzati Tarsuldsa

7./ Nyugat-Balaton és Zala folyd medence Nagytérségi Telepllési Szilard Hulladék
Kezelésének Korszer(i Megoldasdra létrehozott Onkormanyzati Tarsulas



5. szamu melléklet

Koltségvetési ellendrzés

Hatalyos: 2005. oktober 1-t6l

Horvath Jozsef Gésparné Toth Zsuzsanna

polgdrmester jegyz6






Tartalom

I. A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendje

Il. Az ellen6rzési nyomvonal

lll. A belsé ellenérzési kotelezettség, az ellenbrzést végzd jogallasanak,

feladatdnak meghatarozasa

IV. Tablazatok, folyamatabrak, mellékletek






A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Az éallamhaztartas mitkddési rendjérdl szo16 217/1998. (XII. 30.) Korméanyrendelet 145/A. § (5)
bekezdése alapjan a koltségvetési szerv vezetdje koteles rendelkezni a szabalytalansagok
kezelésének eljarasrendjérol, amely a szervezeti €s miikodési szabalyzat mellékletét képezi.

Az 6nkormanyzatnal el6forduld szabalytalansdgok kezelésére az itt meghatarozott eljarasrendet kell
alkalmazni.

Szabdlytalansag

A szabdlytalansag, valamely 1étezd szabalytol (kdzponti jogszabalyi rendelkezéstdl, helyi
rendelettdl, egyéb belsd szabalyzattol, utasitastol) vald eltérést, az ott megfogalmazott
elvaras be nem tartasat jelenti.

A szabdlyok be nem tartasa adodhat nem megfeleld cselekménybdl, mulasztasbol és
hianyossagbol is.

Jelen eljarasrend tekintetében a szabalytalansagok korének meghatarozasa

Jelen eljarasrend tekintetében szabalytalansagnak mindsiilnek azok a szabalytalansagok,
melyek mértékiik alapjan a biintetd-, a szabalysértési, a kartéritési, illetve a fegyelmi eljaras
meginditasara adnak okot.

A szabalytalansagok kezelési rendje meghatdrozasanak célja

A szabdlytalansagok kezelési rendje meghatdrozasanak célja a szabalytalansagok (ujbdli)
el6forduldsanak megel6zése.

A megel6zés érdekében a szabdlytalansagok kikiszobolésére, megakadalyozasara a FEUVE
rendszerbe Uj elemeket kell beépiteni, hogy az el6zetes, a folyamatos, valamint az utélagos vezetGi
ellen6rzés eszkozével a szabdlytalansag el6forduldsa, illetve ismételt felmerilése kivédhetd legyen.



A FEUVE rendszerben az ellen6rzési pontok kialakitasakor figyelembe kell venni a belsé ellenérzés
érintett terlletre vonatkozd megdllapitdsait, kiilonos tekintettel a mulasztasok, hidanyossagok,
helytelen cselekmények tényeire, okaira, koriilményeire, illetve a felel6sdkre.

A FEUVE rendszer karbantartdsa, fejlesztése soran a belsé ellenGrzési tapasztalatokat udgy kell
hasznositani, hogy az adott terlletre meghatarozott részletes szabalyozdssal, a szabdlyozas
megismertetésével, a szabalyozds betartatasaval, illetve kdzvetlen felel6sok meghatarozasaval az
Ujabb szabalytalansagok kivédhetSek legyenek.

Altaldnos elvek_

A FEUVE rendszer kialakitasaért a polgdrmester a felelés. Ennek keretében gondoskodnia kell arrdl,
hogy a pénzligyi iranyitdsi és kontroll rendszer megfelel§ségének és hatékonysaganak vizsgalatdval
és értékelésével a szabalytalansagok bekovetkezését elkerdiljék.

A FEUVE rendszer kielégité mikodését biztositani kell az 6nkormdanyzat minden tevékenysége
vonatkozasaban.

Az oOnkormanyzat azon tevékenységeire, muikodési folyamataira, ahol a szabalytalansagok
el6forduldsanak kockazata magas, kilon figyelmet kell szentelni.

A FEUVE rendszer a fenti terliletekhez kapcsolédva olyan elemeket hataroz meg, feladatokat ir eld,
amelyek kikliszobolik az elkovetés lehetGségét, illetve korlatozzak az okozhatd kar mértékét.

A nagyobb kockazatot rejtd feladatok, folyamatok kiemelt kezelése a
szabalytalansagok megelozése érdekében

Az dnkormanyzatnal a nagyobb kockazatot rejtd feladatok, folyamatok a kovetkezok:
a tervezési folyamatok egyes teriiletei,
az 6nkormanyzat belsé eljardsi rendjének attekintésekor nagy kockazatot rejt6 feladatnak,
folyamatnak minésitett tertletek,
a pénzigyi tranzakciok tesztelésekor nagy kockazatot rejté feladatnak, folyamatnak
mingGsitett teriletek.

5.1. A tervezési folyamatok esetében a szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsrendje a kévetkezd:

- A korabbi évek tapasztalatai alapjan, - a koltségvetési beszamoldk és a f6konyvi kdnyvelés
adatait is figyelembe véve, - meg kell keresni azokat a tételeket, melyek kiilondsen
kényesek (pl. nagyobb mennyiség( készpénz, illetve készletmozgas, beruhazasok, nagyobb
beszerzések);

- Gondoskodni kell a fenti teriiletek ellenérzési rendjének meghatarozasarol;

- Biztositani kell a megvaltozott szabdlyozasok miatt megndétt jelentés( teriletek
ellenérzését;

- Figyelembe kell venni a belsé és kiils6 ellendrzés altal tett észrevételeket is.


../../../../../../web/DCUL.nsf/All/8892A496D8F9F7B4C1256E890027ED65/$File/image002.gif
../../../../../../web/DCUL.nsf/All/8892A496D8F9F7B4C1256E890027ED65/$File/image002.gif

5.2. Az 6nkormdnyzat belsé eljardsi rendjének dttekintésekor nagy kockdzatot rejté feladatnak,
folyamatnak mindsitett teriiletek esetében a szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsrendje a
kovetkezé:

- rendszeresen at kell tekinteti az dnkormanyzat belsé eljarasrendjét, kiilonds tekintettel a
bels6 szabdlyozottsagra,

- vizsgdlni kell a tényleges tevékenységet és a szabalyozottsag kozotti 6sszhangot, eltérés
esetén meg kell keresni az okokat és a szabdlyossidg kovetelményének megfelel6en
gondoskodni kell a szabalyzatok médositasardl, illetve a betartatasuk ellenérzésérél.

5.3. A pénziigyi tranzakcidk tesztelésekor nagy kockdzatot rejté feladatnak, folyamatnak mindésitett
teriiletek esetében a szabdlytalansdgok kezelésének eljdrdsrendje a kévetkezs:

A valddisag és hitelesség érdekében egyes pénziigyi tranzakcidok folyamatdban vald teljes
végigkisérése torténik meg.

A pénziigyi tranzakcid csoportok a kiemelt el6iranyzatokhoz kapcsolédnak.

A pénzigyi tranzakcid csoport egyik lehetséges teriiletének a dologi kiadasokon beliil a tényleges
ellendrzési feladatok példaul a kbvetkezdk lehetnek:

a beszerzés kezdeményezése korilményeinek, dokumentumanak vizsgalata,

a beszerzés kezdeményezés ellenbrzése, attekintése jogossag, célszerliség szempontjabdl,
a megrendel§ jogosult volt-e a megrendelésre, mint kotelezettségvallalo,

megtortént-e a kotelezettségvdllalas ellenjegyzése, azt az ellenjegyzésre jogosult végezte-
€,

gazdasdgossag elvét szem el6tt tartottdk-e;

a megrendelés nyilvantartasi rendszerének, kezelésének ellen6rzése,

a szakmai teljesités igazoldsi koriilményeinek attekintése,

a készletjellegli termékek beérkezést kovet6 nyilvantartasba vételének, tarolasanak
vizsgalata,

a pénzigyi teljesités el6tt az érvényesitSi feladatok ellatasanak teljes ellenérzése

a pénzigyi teljesités el6tt az utalvanyozds korilményeinek, megalapozottsaganak
attekintése,

az utalvany ellenjegyzésének ellenérzése,

a tényleges pénzlgyi teljesités dokumentumainak vizsgdlata,

a pénzigyi teljesitést kovet6 szamviteli folyamatok nyomonkovetése.

A polgarmester értékelési feladata a szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében

A polgdrmester a szabalytalansagok megakadalyozasa érdekében legaldbb évente egy alkalommal
értékeli az 6nkormanyzat egyes miikodési folyamatait. Az értékelési feladatok ellatasaba mas
személyeket, kiilénosen a folyamatgazdakat is bevonhatja.

Az értékelés soran at kell, hogy tekintsék legaldabb az aldbbiakat:

az 6nkormanyzatnal, illetve annak tevékenységeinél, feladatellatasainal mennyire tudatos
a FEUVE tevékenység,



a FEUVE rendszer fejlesztése, javitasa megfelel6 (itemben toérténik-e, kell6 rugalmassaggal
vdlaszol-e a feltart szabalytalansagok kezelésére,

a FEUVE rendszerhez kapcsolédéan megfelel6ek-e a kialakitott ellenérzési nyomvonalak,
a FEUVE tevékenységet értékelni kell a fliggetlen belsd ellenér, valamint a kilsé ellendri
szervezet megallapitdsai alapjan is.

Feladatok a szabalytalansagok észlelése esetén

A FEUVE rendszernek a kovetkezo feladatai lehetnek, ha mikodése soran
szabalytalansagot észlel:

amennyiben a FEUVE rendszerben feladatot ellaté személy az ellendrzési tevékenysége
soran a korabban mar meghatarozott - szabdlytalansag gyanujat észleli, haladéktalanul
koteles értesiteni a polgdrmestert;

amennyiben a polgarmester észleli a szabdlytalansag gyanujat, koteles errél a képviseld
testiiletet a soron kovetkez6 testlleti ilésen tajékoztatni.

A biinteto, szabalvsértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljarasok

_8.1. A blintetéeljards meginditdsa

8.2.

A Biinteté Torvénykonyvrol szol6 1978. évi IV. térvény 10. § (1) bekezdése szerint
biincselekmény az a szandékosan vagy - ha a térvény a gondatlan elkdvetést is biinteti
- gondatlansagbol elkovetett cselekmény, amely veszélyes a tarsadalomra, és
amelyre a torvény, biintetés kiszabasat rendeli.

A biintetdeljarasrol szolo 1998. évi XIX. térvény (a tovabbiakban Be.) 6. § (1)
bekezdése kimondja, hogy a birésagnak, az iigyésznek €s a nyomozo6 hatésdgnak
kotelessége a torvényben foglalt feltételek megléte esetén biintetdeljarast
meginditani.

A Be. 171. § (2) bekezdése eldirja, hogy a hivatalos személy koteles a hataskorében
tudomdsara jutott blincselekményt feljelenteni. A feljelentést rendszerint az
ligyészségnél vagy a nyomozati hatosadgnal kell megtenni.

Szabalysértési eljaras.

A szabalyseértésekrdl szolo LXIX. Torvény 1. § (1) szerint szabdlysértés az a
jogellenes, tevékenységben vagy mulasztasban megnyilvanulé cselekmény, melyet
torvény, kormanyrendelet vagy onkorményzati rendelet szabalysértésnek nyilvanit,
s amelynek elkovetdit az e torvényben meghatarozott joghatrany fenyeget.

A torvény masodik része foglalkozik részletesen a szabalysértési eljarassal, a 82. §
(1) bekezdése kimondja, hogy szabdlysértési eljarads feljelentés, illetdleg a
szabalysértési hatosdg részEérdl eljardo személy észlelése vagy tudomasa alapjan
indulhat meg.
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8.3. Karteritési eljaras

A Polgari Torvénykonyvrol szold 1959. évi IV. torvény 339. § (1) bekezdése
kimondja, hogy aki méasnak jogellenesen kart okoz, kdteles azt megtériteni. Mentestil
a felelosség alol, ha bizonyitja, hogy ugy jart el, ahogy az adott helyzetben altalaban
elvarhato.

A Kkartéritési eljaras meginditasara a polgari perrendtartasrol szold 1952. évi IIL
torvény rendelkezései (els6sorban a XXIII. Fejezet, a munkaviszonybdl és a
munkaviszony jellegli jogviszonybdl szarmazo perek) az irdnyadok. Kartéritési
feleldsség tekintetében irdanyadok tovabba a Munka Torvénykonyveérdl szold 1992.
évi XXII. Torvény (Mt.), a koztisztviselok jogallasarol szold 1992. évi XXIII.
torvény (Ktv.), a kozalkalmazottak jogéllasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény
(Kjt.) megfelel6 rendelkezései.

8.4. Fegyelmi eljards
Fegyelmi eljaras, illetve felelosség tekintetében az Mt., a Ktv., illetve a Kijt.
megfeleld rendelkezései az irdnyadok.
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1.
Ellendrzési nyomvonal

Az Allamhaztartas miikodési rendjérél szold 217/1998. (XII. 30.) Kormanyrendelet 145/B. §
(2) bekezdése kimondja, hogy az ellendrzési nyomvonal a koltségvetési szerv szervezeti és
mukodési szabalyzatanak mellékletét képezi.

A jogszabalyhelynek valdo megfelelés céljabol a polgarmester a kdvetkezOk szerint hatarozza
meg az ellendrzési nyomvonalat.

Az ellendrzési nyomvonal az Amr. alapjan — az alabbi teriiletekhez kapcsolodva keriilt
meghatarozasra:

- tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal,

- végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal, valamint

- azellendrzési folyamatok ellendrzési nyomvonala.

A tervezéssel kapcsolatos ellenérzési nyomvonal

A tervezéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatirozza az egyes tervezéshez
kapcsolodo, annak részeként definidlhatd fotevékenység megnevezését a gazdasagi
program, a koltségvetési koncepcio és a koltségvetési tervezes teriiletein.

A kiemelt, fotevékenységeken beliil munkafolyamatok keriiltek meghatarozasra.

Az egyes tevékenységekhez meghatirozasra keriiltek az elézetes vezetdi ellendrzés a
munkafolyamatba épitett ellendrzés és az utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint ezek
modja, eszkoze, feladatellatoja, a hataridok, illetve a feladat-ellatasi gyakorisaga.

A tervezéssel kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal részletes tablazatos
ismertetését az 1. szamu tabla, mig Osszefoglald folyamatabrgjat az 1. szamu
folyamatabra tartalmazza.

A végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal
A végrehajtassal kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatarozza a végrehajtashoz
kapcsolodo, foéfolyamatok, tevékenységek megnevezését igy az alabbi kiemelt
tertileteket:

- szabalyzatok készitése, aktualizalasa,

- kiemelt eldiranyzatok felhasznalasa,

- fokonyvi és analitikus konyvelés,

- hazipénztari pénzkezelési tevékenység,

- bankszamlaforgalom kezelési tevékenység,

- leltarozasi tevékenység,

- selejtezési tevékenység,

- kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés,

- vagyongazdalkodas,

- 1ddszaki beszamolasi tevékenység,

A kiemelt, fétevékenységeken beliil munkafolyamatok keriiltek meghatarozasra.
Az egyes tevékenységekhez meghatirozasra keriiltek az elzetes vezetdi ellendrzés a
munkafolyamatba épitett ellendrzés €s az utdlagos vezetdi ellendrzés, valamint ezek
modja, eszkoze, feladatellatoja, a hataridok, illetve a feladat-ellatasi gyakorisaga.
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A végrehajtassal kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal részletes tablazatos
ismertetését a 2. szamu tabla, mig 6sszefoglald folyamatabrajat a 2. szamu folyamatabra
tartalmazza.

- Az ellendrzési folyamatok ellendrzési nyomvonala
Az ellendrzéssel kapcsolatos ellendrzési nyomvonal meghatarozza a tervezési
folyamatokhoz, illetve a végrehajtasi folyamatokhoz kapcsol6do kiemelt fontossagu
ellendrzési folyamatokat.

Az ellendrzési folyamatokkal kapcsolatos konkrét ellendrzési nyomvonal részletes
szoveges ismertetését az 1. szdmu melléklet, mig Gsszefoglald folyamatébrajat a 3.
szamu folyamatébra tartalmazza.

- Az ellenérzési nyomvonallal kapcsolatos egyéb szabalyokat a FEUVE szabalyzata
tartalmazza.

1l.
A belsé ellendrzési kotelezettség, a belsé ellenérzést végzé

jogallasanak, feladatanak meghatarozasa

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korményrendelet 4. §
(2) bekezdése alapjan a szerv az alabbiak szerint rendelkezik a belsé ellendrzési
kotelezettségrol, a belso ellendrzést végzo jogallasanak, feladatanak meghatarozasarol.

- A belsé ellendrzési kotelezettség

Az oOnkormanyzat koteles megszervezni és gondoskodni a vonatkozd jogszabalyok,
valamint az elkészitett ,,Bels6 ellendrzési” kézikdnyve altal meghatarozott eléirasok szerinti
belsé ellendrzésrol.

A belsé ellenérzés kialakitasarol és megfelel6 mikodtetésérdl — az allamhaztartasi toérvényben
meghatdrozottak szerint — a jegyz6 koteles gondoskodni.

- A belsé ellendrzési tevékenységet ellato jogallasa

A belsé ellenbrzési tevékenység a 2. szamuU mellékletben meghatarozott formaban kerilt
megszervezésre.
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A belsé ellenbrzést végzd tevékenységét a jegyzének kozvetlenill aldrendelve végzi, jelentéseit
kozvetlenil a jegyz6nek kildi meg.

A jegyz6 koteles biztositani a belsé ellendr funkcionalis (feladatkori és szervezeti) fliggetlenségét,
kilonosen az alabbiak tekintetében:

- az éves ellendrzési terv kidolgozasa, kockazatelemzési mddszerek alapjan és a soron kiviili
ellenérzések figyelembevételével,

- azellenGrzési program elkészitése és végrehajtasa,

- azellen6rzési modszerek kivalasztasa,

- kovetkeztetések és ajanlasok kidolgozasa, ellenGrzési jelentés elkészitése,

- a bels6 ellendr ellenbrzési tevékenységen kivil mas tevékenység végrehajtdsdba nem
vonhato be.

A belsé ellendrzés fliggetlenségét biztositd szervezeti felépitést, valamint a belsd ellenér jogait és
kotelezettségeit a Bels6 ellenGrzési kézikonyv tartalmazza.

— Az ellatandé feladatok

3.1. A belsé ellenérzési tevékenység sordn végezendd ellenérzések

A belsé ellendrzési tevékenység soran szabalyszer(iségi, pénziigyi-gazdasagi, cél-, téma és
utdellenbrzéseket végez.

3.2. A belsé ellenérzést végzé személy munkavégzésének keretei
A belsé ellendrzést végz6 személy munkajat

- avonatkozd jogszabalyok,

- apénzigyminiszter altal kozzétett mddszertani Utmutatok és
- nemzetkozi belsé ellendrzésre vonatkozo standardok, tovabba
- aBelsG ellen6rzési kézikdnyv szerint végzi.

V.

Tablazatok, folyamatabrak, mellékletek

Tablazatok
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1. szdmu tablazat
A tervezéssel kapcsolatos ellenGrzési nyomvonal részletes tablazata
2. szamu tablazat

A végrehajtdssal kapcsolatos ellen6rzési nyomvonal részletes tablazata

Folyamatdbrak
1. szamu folyamatdbra
A tervezéssel kapcsolatos ellen6rzési nyomvonal folyamatabraja
2. szamu folyamatabra
A végrehaijtdsi folyamatokhoz kapcsolddd ellen6rzési nyomvonal folyamatabrdja
3. szdmu folyamatabra

Az ellendrzési folyamatokhoz kapcsolddo ellenérzési nyomvonal folyamatdbraja

Mellékletek
1. szdmu melléklet
Az ellendrzési folyamatok ellenérzési nyomvonalardl
2. szamu melléklet

A belsé ellendrzési tevékenység ellatasi formajanak meghatarozasa

AZ ONKORMANYZAT FELADAT - ES HATASKORE

Sorszam Feladat — és hatdskor Jogszabdlyok

Rendeletet alkot a helyi népszavazas kiirdsa, az  1990. évi LVX. Tv. 1.§ (6 ) a)
onkormanyzati jelképek, kitiintetések és 10.§ ¢)

1 elismerd cimek meghatarozésa, hasznéalatuk ’
szabalyozasa, diszpolgari cim adomanyozasa
targyaban.

Onalléan szabalyozza, illetdleg egyedi 1990. évi LXV. Tv. 1.§ (3)
2 tigyekben szabadon igazgatja a feladat és
hataskorébe tartozo helyi koziigyeket.
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Sorszam

Feladat — és hatdskor

Jogszabalyok

Onalloan alakithatja szervezeti és miikodési
rend;jét.

1990. évi LXV. Tv. 1.§.(6) a)

Onkorményzati tulajdondval 6nallan
rendelkezik.

1990. évi LXV. Tv. 1.§. (6 ) b)

A helyi igényektdl és teljesitOképességtol
fliggden mas helyi 6nkormanyzatoktol eltérd
feladat és hataskoroket vallalhat.

Ellatja a helyi kdzszolgaltatasok korében
kiilondsen a természeti kornyezet védelmével, a
telepiilésfejlesztéssel, az épitett €s természeti
kornyezet védelmével, a lakasgazdalkodassal,a
csapadékviz elvezetésével, a csatornazassal, a
koztemetdk, a helyi kdzutak és kozteriiletek
fenntartasaval, a helyi tomegkozlekedéssel
kapcsolatos feladatokat.

1990. évi LXV. Tv.6.§. (1) a)

1990. évi LXV. Tv. 8.§. (1)

10

11

12

13

Biztositja a telepiiléstisztasagot.

Gondoskodik a helyi tlizvédelemrdl , a
kozbiztonsag feladatairdl.

Gondoskodik az ¢vodarol, az alapfokt
nevelésrol, oktatasrol, az egészségiigyi €s
szocidlis ellatastol, a kozosségi tér
biztositasarol.

Tamogatja a kozmiivelddési, tudomanyos,
mivészeti tevékenységet,a sportot.

Biztositja a nemzeti €s etnikai kisebbségek
jogainak

érvényesitését.

Eldsegiti az egészséges életmod kdzosségi
feltételeit.

Meghatarozza, hogy az Otv. 8.§ (1)
bekezdésében foglalt feladatok koziil mely
feladatokat, milyen mértékben és modon latja
el.

1990 évi LXV. Tv. 8.§. (1)

19990. évi LXV. Tv. 8.§. (1)

1990. évi LXV. Tv. 8.§ (1)

1990. évi LXV. Tv. 8.§ (1)

1990. évi LXV. Tv. 8.§ (1)

1990. évi LXV. Tv. 8.§ (2)
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Sorszam

Feladat — és hatdskor

Jogszabalyok

14

15

Koteles gondoskodni az egészséges ivoviz
ellatasrol, az alapfokt oktatasrol, az
egészségligyi €s szocialis alapellatasrol, a
kozvilagitasrol, a helyi kozutak és koztemetd
fenntartasarol.

Tamogatja feladatai korében a lakossag
onszervezddod kozosségeinek a tevékenységét,
egytttmikodik e kozosségekkel.

1990.

1990.

évi LXV. Tv. 8.§. (4)

éviLXV. Tv8.§.(5).

16

17

Egyes hataskoreit a polgarmesterre, a
bizottsagaira ruhazhatja, e hataskor
gyakorlasahoz utasitast adhat, e hataskort
visszavonhatja.

Dont a gazdasagi program,a koltségvetés
megallapitasarol, a végrehajtasukrol szolo
beszamolo elfogadasarol,a képviseld — testiilet
altal meghatarozott értékhatar feletti
hitelfelvétel, a kotvénykibocsatas, tovabba a
kozosségi célu alapitvanyi forras atvétele és
atadésa targyaban.

1990.

1990.

évi LXV. Tv. 9.§ (3)

évi LXV. Tv. 10.§. d)

18

Csatlakozhat érdekképviseleti szervezethez,
nemzetkozi onkormanyzati szervezethez,
kiilfoldi onkormanyzattal egytittmiikodik.

1990.

¢vi LXCV. Tv. 10.§ e) f)

1.§.(6)¢)
102.§. (1)

19

20

21
22

Intézményt alapithat.

Dont kozteriilet elnevezésérdl, emlékmi
allitasarol.

Eljarast kezdeményez az Alkotmanybirdsagnal.

Megvalasztja a birdsdgok népi iilnokeit.

1990.

1990.

1990.

1990.

évi LXV.Tv. 10.§ g)

évi LXV. Tv. 10.§ h)

évi LXV. Tv. 10.§ 1)

évi LXV. Tv. 10.§ j)

23

Allast foglal megyei 6nkorméanyzati intézmény
atszervezésérol, megsziintetésérol, ellatasi,
szolgaltatasi korzeteirdl, ha a szolgéltatas a
telepiilést is érinti.

1990.

évi LXV.TV. 10. § k)

24

Evente legalabb egyszer elére meghirdetett
kézmeghallgatast tart.

1990.

évi LXV. Tv. 13.§

25

Véleményt nyilvanit olyan tigyben, amelyben
torvény az érdekelt onkormanyzat
allaspontjanak kikérését irja eld.

1990.

évi LXV.Tv. 10.§ I)
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Sorszam

Feladat — és hatdskor

Jogszabalyok

26

Onkorményzati rendeletet alkot a torvény altal
nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba torvény felhatalmazasa
alapjan annak végrehajtasara.

1990.

éviLXV. Tv

16§ (1)

27

Mikddésének részletes szabalyait meghatarozza
szervezeti €s mukodési szabalyzatban.

1990.

évi LXV. Tv

18§ (1)

28

29

30

Meghatérozza azoknak a forumoknak a rendjét,
amelyek a lakossag, a tarsadalmi szervezetek
kozvetlen tdjékoztatasat,a fontosabb dontések
elokészitésébe vald bevonasat szolgéljak.

Megtériti a telepiilési képviseld kiesett
jovedelmét, torvényben vagy onkormanyzati
rendeletben megallapitott koltségtéritést és
juttatast allapithat meg.

Tarsulhat a teleptilési 6nkormanyzatok
képviseld — testiileteivel feladataik
hatékonyabb, célszerlibb megoldasara. A
tarsulasnak az Otv. 42 — 44. § - ban foglaltakon
tul més formai is lehetnek.

1990.

1990.

1990.
1997.

éviLXV. Tv

évi LXV. Tv.

éviLXV. Tv

évi CXXXV.

L 18.§.(2)

20.§

418 (D)
Tv.

31

32

33

34

Megallapodhat az érintett képviseld — testiilettel
intézmények alapitasdban, fenntartasaban,
fejlesztésében.

Gyakorolja a polgarmester tekintetében a
munkaltatoi jogokat.

A polgarmester helyettesitésére, munkdjanak
segitésére, egyes onkormanyzati feladatok
ellatasara alpolgarmestert valaszt.

Elrendelheti a helyi népszavazast a képviseld —
testiilet hataskorébe tartozo ligyben és az
onkormanyzati rendelet megerdsitésére.

1990.
1997.

1990.

1990.

1990.

évi LXV. Tv

évi CXXXV.

évi LXV. Tv.

évi LXV. Tv.

éviLXV. Tv

L4385 (1)
Tv.

33§

34.§

.46.8.(3)

35

Meghatarozza bizottsagai szervezetét €s
megvalasztja azokat.

1990.

évi LXV. Tv.

22.§

36

37

Koteles kitlizni a népszavazast, ha azt az
onkormanyzati rendeletében meghatarozott
szamu valasztopolgar kezdeményezte.

Eredménytelen népszavazas esetén donthet a
népszavazasra bocsajtott kérdésben.

1990.

1990.

évi LXV. Tv

évi LXV. Tv.

47.§(2)

48. §
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Sorszam

Feladat — és hatdskor

Jogszabalyok

38

Koteles megtargyalni azt a népi
kezdeményezést, melyet a képviseld — testiilet
altal meghatarozott szdmu valasztopolgar
inditvanyozott.

1990.

&viLXV. Tv. 49.§. (2)

39

40

Rendeletben szabalyozza a helyi népszavazas és
népi kezdeményezés tovabbi feltételeit, eljarasi
rendjét.

Felel6s a helyi onkorményzat gazdalkodasanak
biztonsagaért.

1990.

1990.

évi LXV. Tv. 50.§

évi LXV. Tv.90.§ (1)

41

42

Koteles a Nyugat — Dunantuli Regionalis
Kozigazgatasi Hivatal Zala Megyei
Kirendeltségének torvényességi ellendrzése
soran tett felhivasban foglaltakat megvizsgalni
¢s a megadott hataridén beliil a tett
intézkedésrdl, illetve az egyet nem értésérdl a
Kirendeltséget tajékoztatni.

Felterjesztési joggal ¢lhet az 6nkormanyzati
jogokat, illetdleg a helyi onkormanyzat feladat
— &s hatdskorét érintd kérdésben az adott
iigyben hataskorrel rendelkezo allami szerv
vezetdjéhez.

1990.

1990.

&viLXV.Tv.99.§ (1)

éviLXV. Tv. 101.§. (1)

43

44

Forgalomképtelennek nyilvanithat a vagyona
korébe esd egyéb ingatlant, vagy ing6 dolgokat,
onkormanyzati rendeletében meghatirozza a
korlatozottan forgalomképes vagyontarggyal
valo rendelkezés feltételeit.

Gyakorolja az 6nkormanyzati tulajdon
tekintetében a tulajdonosi jogositvanyokat,
onkormanyzati rendeletében helyi
népszavazashoz kotheti meghatarozott
vagyontargy vagy vagyonrész elidegenitését,
megterhelését, vallalkozasba valo bevitelét,
illetéleg mas célu hasznositasat.

1990.

a) b)

1990.

(@)

évi LXV. Tv. 79.§ (2)

¢viLXV.Tv.90.§ (1)

45

A lakossag sziikségleteibdl €s a
jogszabalyokbdl adodo feladatait sajat
koltségvetési szerv Gtjan , mas gazdalkodo
szervezet tamogatasaval, szolgaltatasok
vasarlasaval, illetve egyéb modon latja el.

1990.

&viLXV. Tv.81.§ (1)
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46

Megallapitja feladataihoz igazoddan a
gazdalkodas formait, és onalldan alakitja ki — a
pénziigyi eldirdsok keretei kozott az
érdekeltségi szabalyokat.

1990. évi LXV. Tv. 81.§ ( 1)

47

Céltamogatast igényelhet, jogosult
céltdmogatasra, ha a feltételeknek megfelel.

1990. évi LXV. Tv. 85 § (2)

48

Alapitvanyt hozhat létre, kdzérdek
kotelezettségvallalast tehet, hitelt vehet fel,
kotvényt bocsathat ki.

1990. évi LXV. Tv. 88. §. a) b)

49

50

51

Dont a célhoz nem kotott forrasai betétként
torténd elhelyezésérdl, az egyéb banki
szolgaltatasok igénybevételérol.

A fizet6képesség helyreallitdsa érdekében
koteles felfiiggeszteni a feladatok
finanszirozasat a hatdsagi és az lapvetd
lakossagi szolgaltatasok kivételével.

Ellatja intézményei pénziigyi ellendrzését,
gondoskodik az 6nkorményzat belsé
ellendrzésérol.

1990. évi LXV. Tv. 88. §. ¢) d)

1990. évi LXV. Tv. 90.§. (4)

1990. évi LXV. Tv.92.§.(4)

52

Allast foglalhat az onkormanyzat feloszlatasara
iranyuld javaslat setén.

1990. évi LXV. Tv. 93. § ( 3)

53

Megéllapodhat teriiletrész atadasarol vagy
cseréjérol.

1990. évi LXV. Tv. 56. §. (1)

54

Valamely tevékenységet vagy mulasztast
onkormdanyzati rendelet szabalysértéssé
nyilvéanithat, és a pénzbirsag osszegét
maximalisan harmincezer forintban allapithatja
meg.

1999. évi LXIX. Tv. 1.§ (1)
16.(2)

55

Dont az utcanév és telepiilésrész név
megallapitasarol.

1990. évi LXV. Tv.
10.§ h)

56

57

Kidolgoztatja és rendelettel allapitja meg a
helyi épitési szabalyzatot és a szabalyozasi
tervet.

Onkormaényzati rendeletet alkothat az
epitésiigyi igazgatas korébe tartozé helyi
tarsadalmi viszonyok rendezésére.

1997. évi LXXVIIL Tv.
7.§.(3)c)

1997. évi LXXVIIL Tv. 8. §.
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58

rrrrr

javitasa érdekében az azt ronto6 allapotu
épitmények meghatarozott idon beliili
helyrehozatali kotelezettségét irhatja elo.

1997. évi LXXVIIL Tv.
29.§.(3)

59

60

Feltarja, szambaveszi, védetté nyilvanitja,
fejleszti, Orzi a helyi épitészeti 6rokség értékeit,
biztositja azok védelmét.

Rendeletben dont a helyi védetté nyilvanitasrol
vagy annak megsziintetésérol, tovabba a
védettséggel 0sszefliggd korlatozasokrol és
kotelezettségekrol.

1997. évi LXXVIII. Tv.
57.§.(2)

1997. évi LXXVIIL Tv.
57.§ (3)

61

Ellatja a teleptilésfejlesztéssel és rendezéssel,
tovabba a kornyezet épitett és természetes
elemeinek védelmével — kivéve a
milemlékvédelem hatdsagi és egyéb kiilon
jogszabalyban meghatarozott feladatait —
Osszehangoldsaval kapcsolatos feladatokat.

1997. évi LXXVIIL. Tv.

62

63

64

Kozremikodik a helyi energiaszolgaltatasban.

Gondoskodik a kozvilagitasrol.

A piaci zavarok megeldzése céljabol
figyelemmel kiséri a piaci viszonyokat,
intézkedést kezdeményez.

1990. évi LXV. Tv. 8.§. ( 1)

11/1985. ( XI.30.) IPM .
2.8.(1)
1991. évi XX. Tv.

67. §

65

66

67

68

Gondoskodik a helyi jelentdségli természeti
érték megovasarol, 6rzésérdl, fenntartasarol,
valamint helyreallitasarol.

Gondoskodik a telepiilési vizellatasrol, a
csatornazasrol, a szennyvizek tisztitasarol,
tovabba a csapadékviz elvezetésérol.

Ellatja az arviz — és belvizvédekezési
feladatokat.

A vizik6zmi tarsulati beruhazasban
megvalosult szolgaltatasra alkalmas — lakossagi,
illetve telepiilési sziikségletet kielégitd vizmii és
csatornamil szakszerl tizemeltetésérol
gondoskodik, ennek keretében dont a
kozszolgaltatas biztositasanak szervezeti
formajarol.

1996. évi LIIL. Tv. 62.§.

1995. évi LVIL Tv.
48(1

1995. évi LVIL Tv. 4.§

1995. évi LVIL Tv. 4.§
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69

A kozmives vizellatas korében a telepiilési
kozmiives vizszolgaltatas korlatozasara
vonatkozo tervet jovahagyja és a vizfogyasztas
rendjét megallapitja.

1995.

évi LXIL TV. 4.§

70

71

72

Tulajdondban van a helyi vizgazdalkodasi
feladatok ellatasara létrehozott kézcélu vizi
létesitmény.

Ellatja a vizgazdalkodasi feladatokkal
kapcsolatos dnkormanyzati hatosagi
feladatokat.

Gondoskodik a kozuti kozlekedéssel
kapcsolatos dnkormanyzati feladatok
ellatasarol.

1995.

1995.

1988.

évi LVIL Tv. 6.§ ( 3)

évi LVIL Tv. 4.§

evil. Tv.9.§.(2)

73

74

75

76

77

78

Szervezi a helyi kozut épitésére-
maganszemélyek és jogi személyek
részvételével — az Gtépitési egyiittmiikodését.

Gondoskodik a helyi kozut biztonsagos
kozlekedésre alkalmassagardl, a kozut
kornyezetének esztétikus és kulturalt
allapotarol.

Kialakitja — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — a helyi kozut forgalmi rendjét, azt
forgalmi koriilmények, vagy a baleseti helyzet
jelentdsebb valtozasa esetén, de legalabb o6t
évenként feliilvizsgalja és ha sziikséges
modositja.

Gondoskodik a helyi kozut tisztantartasarol, a
ho eltakaritasarol, tovabba a kozat sikossaga
elleni védekezésrol.

Miikddteti a helyi kdzutakon a ttellendri
szolgalatot.

A helyi kozutak kezeldi a helyi
onkormanyzatok.

1988.
1998.

1988.

1988.

1988.

1988

1988.

éviL TV.31.§.
évi LXXIIL Tv. 9. §

evil. Tv.34.8.(1)

évil. Tv.34.§.(2)

évil. Tv.34.§.(5)

evil. Tv.45.8.(1)

évil. Tv. 33.§. (b)
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79

80

81

82

83

Hozzajarul,mint a kozat kezeldje a kozut
felbontasahoz, annak teriiletén, az alatt vagy
felett épitmény vagy mas l1étesitmény
elhelyezéséhez, a kozut teriiletének egyéb , nem
kozlekedési célu elfoglalasahoz. Hozzajarul
kozuthoz vald csatlakozashoz, feltételeket irhat
eld.

Miuvészeti alkotas kozteriileten, valamint
onkormanyzati tulajdonu épiileten vald
elhelyezésérol, lebontasarol dont, és
gondoskodik fenntartasarol, felujitasarol.

Nem 6nkorményzati tulajdonu épiileten 1évo
miivészeti alkotasokat az illetékes
onkorményzat képviseld — testiilete
szakvélemény kikérésével koteles védenti, 1)
elhelyezés esetén véleményezési joga van.

A koézmiivelddési, kozgylijteményi €s miivészeti
tevékenységgel, valamint a testneveléssel és
sporttal kapcsolatos helyi irdnyitasi, ellendrzési
feladatokat ellatja.

Az dnkormanyzati kozmiivelddési,
kozgylijteményi, milivészeti, testnevelési,
valamint sportintézmények, egyéb szervezetek
tekintetében a fenntartassal és mitkddtetéssel
kapcsolatos feladatokat ellatja.

1988.

1991.

1991

1991.

1991.

évil. Tv. 36. §.

évi XX. Tv.
109.§. (1)

L évi XX. Tv. 109. §. (3)

évi XX. TV. 111.§. (1)

évi XX. Tv. 111. § (2)

84

A kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint
hatéroz az Onkormanyzat 4ltal fenntartott
kozmiivelddési, kozgylijteményi €s milvészeti
intézmények elnevezésérol.

1991.

évi XX. Tv. 119. §.

85

Ovodat, altaldnos iskolat 1étsit és tart fenn. (
tarsulds formdjaban )

1993.

évi LXXIX. Tv. 3.§

86

87

88

Iddsek nappali ellatasat nyujtod intézmeényt (
Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpontot tart fenn.

Evente megallapitja a tulajdonaban 1év
gyermek — ¢és ifjusagvédelmi intézményekben

rrrrrr

illetve elengedését lehetdveé tevo eldiranyzatot.

Rendeletével vagyoni tipust adok, kommunalis
jellegli adok, tovabba helyi ipartizési ado
bevezetésére jogosult.

1993.

1997.

1990.

évi III. Tv. 86. §.

évi XXXL. Tv. 94. §

éviC. Tv. 5.8.
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Meghatéarozza a helyi ado6 illetékességi teriiletén 1990. évi C. Tv. 6.§. b)
89 torténd bevezetésének idopontjat €s idotartamat
hatérozott vagy hatarozatlan iddre.
A helyi sajatossagokhoz az dnkormanyzat 1990. évi C. Tv. 6.§ ¢)
gazdalkodasi kovetelményeihez és az
addalanyok teherviseld képességéhez igazodoan
90 — a helyi ad6krol sz616 térvényben
meghatarozott felsd hatarokra figyelemmel —
megallapitja a miikodési teriiletén bevezetett
helyi adok mértékét.
Meghatéarozza — a helyi adokrol és az adozas 1990. évi C. Tv. 6.§. e)
91 rendjérdl szolo torvények keretei kdzott —
illetékességi teriiletén a helyi ad6zas részletes
szabalyait.
92 Meghatarozza a helyi 6nkormanyzat gazdasagi  1991. évi XX. Tv. 138.§ (1)
programjat.
Megalkotja a helyi 6nkormanyzat 1991. ¢évi XX. TV. 138.§. (1)
koltségvetésérdl szolo rendeletet a naptari év b)
kezdetéig, 1lletv? az al?.hoz, kapc,sc.)l(.).do ’egyeb 1991. évi XCL Tv. 5 16. §.
rendeleteket az éves koltségvetési torvény
93 . , . S ey 50.§. 58 — 60 §
alapjan. Az allamhaztartas informacios ‘
szolgalat keretében jelzi timogatési igényét és  1992. évi XIV. Tv. 1.§ (2) 4.§
eleget tesz kotelezettségének. 1992, évi XXXVIIL Tv. 70 . 71
§.
Az elfogadott koltségvetésrdl minden év 1992. évi XXXVIIL Tv. 72. §.
94 marcius 15 — ig az allamhéztartasi
mérlegrendszernek megfelelden tajékoztatja a
Kormanyt.
95 Dont az éltalanos ¢€s céltartalékok 1991. évi XX. Tv. 138.§. (1) ¢)
felhasznalasarol.
96 Rendeletet alkot az onkormanyzat 1991. évi XX. Tv. 138.§.(1)d)
koltségvetésének modositasarol.
97 Dont az altala meghatarozott értékhatar feletti  1991. évi XX. Tv. 138.§. (19
hitelfelvételrol, kotvénykibocsatasrol. e)
Megalkotja az dtmeneti gazdalkodasrol szolo 1991. évi XX. Tv. 138. 8. (1) ])
98 rendeletet. o
1992. évi XXVIIL. Tv. 76. §.
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99

100

101

Az 6nkormanyzat koltségvetése teljesiilésének
alakulasa érdekében az elsé félévi helyzetrol
szeptember 15 — ig, a haromnegyed évesrol
november 30 — ig, dnkormanyzati valasztasok
évében december 15 — ig a kovetkezd
gazdalkodasi év koncepciojaval egylitt
tajékozodik.

A koltségvetési évet kovetden 4 honapon beliil
elfogadja a koltségvetés végrehajtasardl szold
beszamolot ( zarszamadas ) ennek keretében
elfogadja a normativ koltségvetési
hozzajaruldsoknak a koltségvetési torvény
el6irasa szerinti elszdmolasat.

Elfogadja az 6nkorményzati vagyonnal torténd
gazdalkodas szabalyait.

1992.

1991.
1992.

1991.

évi XXXVIIL Tv. 79. §.

évi XX. Tv. 138.§. (1) k)
évi XXXVIIL Tv. 82. §

évi XX. Tv. 138.§.(1)))

102

103

Dont a helyi 6nkorményzati koltségvetési
szervek, illetve vallalatok alapitasarol,
atszervezeésérol és megsziintetésérol.

Meghatarozott iddszakonként attekinti az éltala
alapitott és fenntartott koltségvetési szervek
ellendrzésének tapasztalatait.

1991.

1991

évi XX Tv. 138.§. (1) f)

vi XX Tv. 138.8. (1) g)

104

Dont a cimzett, illetve céltamogatasok
igénylésérol.

1991.

évi XX. Tv. 138.§. (1) h)

105

Dont a korményzati teriilet — és
telepiilésfejlesztési célokat szolgdld eszkozok
igénybevételérdl és az ehhez kapcsolodo helyi
feladatokrol.

1991.

évi XX. Tv. 138.§. (1) i)

106

107

108

Dont mindazoknak a kdzosségi
szolgaltatasoknak a tamogatasarol, amelyeket
nem helyi 6nkormanyzati koltségveteési szervek
utjan végeztet.

Dont a koltségvetési szerv alapitasardl, annak
gazdalkodasi jogkorérdl, alaptevékenység
keretében ellatando feladatarol és kiegészitd
vallalkozasi tevékenységrol.

Az Onkormdnyzat az egészségiigyi alapellatas
keretében gondoskodik a feln6tt és
gyermekorvosi, fogorvosi, védéndi, ligyeleti és
iskola — egészségligyi ellatasrol.

1991.

1991.

1997.

évi XX. Tv. 138.§. (1) p)

évi XX. Tv. 138.§. (1) 1)

évi CLIV. Tv. 152 §
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109

Elrendeli a jogosulatlanul felvett, illetve a tartas
elmulasztasa miatt kifizetett segély
visszafizetését, erre indokolt esetben
részletfizetést engedélyez.

1993. éviIIL. Tv. 17. §.

110

Indokolt esetben mentesitést ad a jogtalanul
felvett ¢s a tartas elmulasztdsa miatt adott
rendszeres szocidlis segély visszafizetési
kotelezettsége alol.

1993. ¢éviIIL. TV. 17. § (8)

111

112

113

Jogszabalyban meghatéarozottak szerint —
altalaban évente feliilvizsgalja a segélyezettek
¢s tartasra kotelezett hozzatartozoik szocialis
helyzetét.

Megallapitja a Szocialis Alapszolgaltatasi
Kozpontban ( szocialis étkeztetés, hazi
gondozas ) igénybevett szolgaltatdsok téritési
dijat.

Koételezi a jogtalanul felvett tamogatés
visszafizetésére a torvényes képviseldt, ha a
rendszeres gyermekvédelmi tdmogatas
folyositasdhoz sziikséges feltételek
megvaltozasanak bejelentését elmulasztjak.

1993. évi III. Tv.

1993. ¢évi lll. TV. 116 — 117 . §.

évente Onkormanyzati rendelet

1997. évi XXXI. Tv.

114

115

Csaladsegito — és Gyermekjoléti Szolgalatot
miikddtet a Szocialis Alapszolgaltatasi
Kozpontban.

Megvalasztja a szavazatszamlalo , és a helyi
valasztasi bizottsag tagjait, pottagjait a jegyzo
el6terjesztése alapjan.

1997. évi XXXI. Tv. 40. §.

1997. évi C. Tv . 23. §.

116

117

Eljar a hataskorébe utalt onkormanyzati
hatosagi tigyben.

Ellatja az allami allat — egészségiigyi szolgalat
mellett az 6nkormanyzat hataskorébe tartozo
allat — egészségiigyi feladatokat.

1990. évi LXV. Tv. 11. §

2005. évi CLXXVL Tv.

118

119

Kotelezo feladatként gondoskodik az allati
hulladék artalmatlanna tételével kapcsolatos
feladatok ellatasarol.

Kotelezd feladatként gondoskodik a telepiilés
belteriiletén a kobor ebek befogasaval,
Orzésével, értékesitésével vagy artalmatlanna
tételével kapcsolatos feladatokrol.

2005. évi CLXXVL TV. 11.§

2005. évi CLXXVL Tv.
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2. sz. fliggelék

- Az Usvyrendi Bizottsiag feladatai

1./ A polgérmester, alpolgdrmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozatdnak kezelése,
ellendrzése, vizsgélata.

2./ KépviselGi — polgarmesteri — 6sszeférhetetlenségi tgyek kivizsgalasa.
3./ Valasztasok — titkos szavazasok — lebonyolitasa.
4./ Ugyrendi kérdésekben allasfoglalas, véleménynyilvanitas.

3. sz. fuggelék

POLGARMESTER FELADAT - ES HATASKORE

Sorsz Feladat — és hatdskor Jogszabdlyok

Osszehivija és vezeti a képviseld — 1990. évi LVX. Tv.

1 .
testiilet uléseit
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Polgarmesteri munkdja segitésére,
helyettesitésére javaslatot tesz a
testiilet felé az alpolgarmester
személyére.

1990.

¢vi LXV. Tv. 34.§

Képviseli az onkormanyzat
képviseld — testiiletét.

1990.

évi LXV.

Tv.

9.8.(1)

Alairja a — jegyzOvel kdzosen — az
onkormanyzati rendeletet €s a
testiileti tilésrol késziilt
jegyzdkonyvet.

A képviselo — testiilet iilésén a
telepiilési képviseld altal hozza
intézett, az dnkorményzati ligyeket
érint0 kérdésekre az tilésen — vagy
legkésdbb 15 napon beliil irdsban
— koteles valaszt adni.

Javaslatot tehet a képviseld —
testiiletnek tanacsnok valasztasara.

Inditvanyozhatja a bizottsag
Osszehivasat.

Dont a bizottsag elndkének
kizarasa ligyében.

Onkorményzati jogkdrében
iranyitja a képviseld — testiilet
hivatalat.

1990.

1990.

1990.

1990.

2)

1990.

1990.

évi LXV.

évi LXV.

évi LXV.

évi LXV.

évi LXV.

évi LXV.

Tv.

Tv.

Tv.

Tv.

Tv.

Tv.

16.§. (3)

19.§.(2)

21.§.

25.8. (1) (

35.8.(2)

10

Meghatéarozza a hivatal feladatait
az dnkormanyzat munkdjanak
szervezésében, a dontések
elokészitésében és
végrehajtasaban.

1990.

évi LXV.

Tv.

35.8.(2)

11

12

Dont a jogszabaly altal
hataskorébe utalt allamigazgatasi
iigyekben, hatosagi jogkorokben.

Egyes hataskoreinek gyakorlasat
atruhéazhatja.

1990.

1990.

évi LXV.

évi LXV.

Tv.

Tv.

35.§.(2)

35.§.(2)
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13

Javaslatot tesz a képviseld testiilet
hivatalanak beld tagozodasara, a
hivatal munkarendjére, az
igyfélfogadas rendjére.

1990. évi LXV. Tv.
35.8.(2)

14

Szabalyozza a hataskorébe tartozd
iigyekben a kiadmanyozas rendjét.

1990. évi LXV. Tv. 35.§ (2)

15

A hivatal dolgozoinak kinevezése,
felmentése, jutalmazasa esetén
egyetértési jogot gyakorol,
tovabba egyéb munkaltatoi jogot
gyakorol a jegyz6 tekintetében.

1990. évi LXV. Tv. 36. § (2)

16

A képviseld — testiilet elé terjeszti
a hozz4 benyujtott helyi
népszavazasra iranyuld
kezdeményezést, illetve a ndla
el6terjesztett népi
kezdeményezést.

1990. évi LXV. Tv. 47 § 49. §.

17

18

19

20

Felel6s a helyi 6nkorményzat
gazdalkodasanak szabdly-
szerliségéért.

A polgarmester a kovetkezd évre
vonatkoz6 koltségvetési
koncepciot november 30 — ig-
valasztas évében december 15 —ig
— benyujtja a képviseld —
testliletnek. A koltségvetési
rendelet tervezetet, a koltségvetési
torvény kihirdetését kovetd 30
napon beliil benyujtja a képviseld
— testiiletnek.

Kezdeményezi a helyi
onkormanyzati feladatok ellatasa
érdekében a koltségvetési
eldiranyzatok modositasat.

Ellatja — sziikség esetén — az
atmeneti gazdalkodasrol sz616
rendelet altal meghatarozott
feladatokat, annak végrehajtasa
érdekében a sziikséges
intézkedéseket megteszi.

1990. évi LXV. Tv. 90. §. (1)

1992. évi XXXVIIL Tv. 70. §
71.§

1992. évi XXXVIIL Tv. 74. §.

1992. évi XXXVIIL Tv. 76. §.
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21

22

Az allampolgérok élet — és
vagyonbiztonsagat veszélyeztetd
elemi csapas, illetdleg
kovetkezményeinek az elharitasa
érdekében ( veszélyhelyzetben ) a
polgarmester a helyi
onkormanyzat koltségvetése
korében atmeneti intézkedést
hozhat, amelyrdl a testiilet
kovetkezd iilésén be kell
szdmolnia.

Gondoskodik a helyi
onkormanyzat koltségvetésének
végrehajtasarol.

1992. évi XXXVIIL Tv. 78. §.

1991. évi XX. TV. 139. §. (1)
b)

23

A helyi 6nkormanyzat nevében
kotelezettséget vallalhat, erre més
személyt is felhatalmazhat.

1991. évi XX. Tv. 139.§. (1) d)

24

A polgarmester a helyi
onkorményzat gazdalkodasanak
elso félévi helyzetérdl szeptember
15 —ig , mig haromnegyed éves
helyzetér6l november 30 — ig,
illetve a valasztas évében
december 15 — ig tajékoztatast ad a
képviseld — testiiletnek.

1992. évi XXXVIIL Tv. 79. §.

25

A polgarmester a zarszdmadasi
rendelet -tervezetet —
konyvvizsgaloi zaradékkal ellatva
— a koltségvetési évet kovetden 4
honapon beliil terjeszti a
képviseld- testiilet elé.

1992. évi XXXVIIL. Tv. 82. §.

26

27

A honositott, illetdleg
visszahonositott személy a
polgarmester elott eskiit tesz.

Elszamol a képviseld — testiilet
elott a sajat hataskorében megtett
intézkedésekrol a bevételek
beszedése ¢és a kiadasok teljesitése
vonatkozasaban.

1993. éviLV. Tv. 7.§. (1)

1992. évi XXXVIIL Tv.
77.§.(2)
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28

Levezetheti az anyakdnyvvezetd
altal elokészitett névadasi,
hazassagkotési, illetve polgari
gyaszszertartast , az anyakonyvbe
azonban — megfelel6 képesités
nélkiil — bejegyzést nem tehet.

1982. évi 17. tvr. 2.§ (2)

29

30

Segitséget nyujt a gyermek, tanulo
lakohelye, ennek hidnyaban
tartdzkodasi helye szerint illetékes
polgarmester a tankotelezettség
ideje alatt a sziilének gyermeke
iskolai elhelyezéséhez és
utaztatdsdhoz, ha a telepiilésen
nem miikddik a tankotelezettség
végéig neveld — és oktato iskola.

Nyilatkozik — a kirendeltségvezetd
kérésére — hogy a kiilfoldi
ingatlanszerzése sért -€
onkorményzati érdeket.

1993. évi LXXIX: Tv. 91.§. (7)
a)

118/1997. ( VII. 11. ) Korm.
rend. 1.§

31

32

Onkorményzati és szolgalati
jellegli lakas bérlgjére javaslatot
tesz az onkormanyzatnak.

Az dnkorményzat, mint bérbeado
nevében ellatja a lakas €s
helyiséggazdalkodéssal
kapcsolatos egyéb feladat - és
hataskoroket.

1993. évi LXXVIIL. Tv.
12/1993. ( XII. 15. ) Onk. rend.

1993. évi LXXVIIL. Tv.
12/1993. ( XII. 15.) Onk. rend.

33

34

Gondoskodik a helyi épitési
szabalyzat megallapitasa eldtti
egyeztetési eljaras lefolytatasrol.

Gondoskodik a rendezési tervek
jovahagyasa elotti egyeztetési
eljaras lefolytatasarol.

1997. évi LXXVIIL Tv. 9. § ( 3)

1997. évi LXXVIIL Tv. 9.§ (4)

35

Kidolgoztatja az érdekelt
hatosagok ¢és 1égszennyezdk
bevonasaval a rendkiviili
levegdtisztasag védelmi
intézkedési tervet ( fiistkod
riadoterv )

21/1986. ( VI. 02. ) MT rend. 8.
§.(3)

24/1992. (1. 28.) Korm. rend.
13. 8.
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36

37

Szolgaltato tevékenységet ellatd
lizemi létesitmény esetén a
veszélyes mértékil zajt és rezgést
okozo6 tevékenységet korlatozza,
felfiiggeszti, illetéleg feloldja.

Légszennyezést okozd szolgaltatd
¢és / vagy termeld tevékenységet
ellato 1étesitmények lizemeltetdit
mas energiahordozo és / vagy mas
iizemmod hasznalatara kotelezi, a
tevékenységet idolegesen
korlatozza vagy felfliggeszti.

12/1983. (V. 12.) MT rend. 15.
§.- (D

21/1986. ( VI. 2. ) MT. rend. 8.§
(1)a)

24/1992 (1. 28.) Korm. rend. 14.
§.

38

Hozz4jarul a polgarmester €s a
szolgéltatd a kozkifolyoknak nem
haztartési vizsziikséglet kielégitése
céljara, illetdleg a viznek a
kozteriileten 1€vo tlizcsaprol nem
tlizoltasi célra torténd rendszeres
igénybevételéhez.

38/1995. (1V. 5.) Korm. rend.
14.§.(2)

39

Hozzajarulast ad elézetesen a
szolgaltatd szamara a kozkifolyd
¢s tlizcsap athelyezéséhez vagy
megsziintetéséhez.

38/1995. (1V. 5.) Korm. rend.
14.§.(4)

40

41

Ellatja a polgarmester a
polgarmesteri hivatal Utjan a sajat
szervezettel védekez0 telepiilések
altal fenntartott miiveken az arviz
és belvizvédekezés miiszaki
feladatait a telepiilés kozigazgatasi
hataran beliil -. a viziigyi
igazgatasi szervezet teriileti
szervének szakmai iranyitasaval.

Elrendeli az arviz — és
belvizvédekezéssel, valamint a
helyi vizkérelharitassal
kapcsolatos — a kiilon
jogszabalyban meghatarozott
allamigazgatasi feladatok korében
— a kiliritést,a visszatelepitést,
tovabba kozremiikddik az ezzel
kapcsolatos egyéb feladatok
végrehajtasaban.

1995. évi LVIL Tv. 17. §. ( 3)

1995. évi LVIL. Tv. 17.§. (6)
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42

Kozremiikodik az ar — és
belvizvédekezési teriileti bizottsag
jogszabalyban meghatarozott
feladatainak végrehajtasaban.

1995. évi LVIL Tv. 17.§.(7)
a)

43

44

Gondoskodik a kozerék, tovabba a
védekezéshez sziikséges anyagok,
eszk6zok és felszerelések
Osszeirasarol, nyilvantartasarol,
szlikség szerinti mozgositasaral,
tovabba a kozerdk altalanos
ellatasarol.

Gondoskodik az élet — és
vagyonbiztonsag, valamint a
mentés érdekében sziikséges
egyeb intézkedések megtételérol.

1995. évi LVIL TV.
17.§.(7)b)

1995. évi LVIL Tv. 17. §. (7) d)

45

46

Gondoskodik a védekezésben részt
vevOk egészségiigyi ellatasarol,
tovabba a kitelepités, kimenekités
mentés €s a visszatelepités soran a
jarvanyok megeldzésével és
elharitasaval kapcsolatos
intézkedésekrdl az egészségiigyi
allamigazgatasi szerv
kozremiikodésével.

Megteszi az arviz — és belviz 4ltal
okozott, valamint a védekezéssel
kapcsolatban keletkezett karokkal
Osszefliggésben a helyreallitashoz
sziikséges intézkedéseket.

1995. évi LVIL Tv. 17. §.( 7) €)

1995. évi LVIL Tv. 17.§. (7))

47

Elrendeli a kozmiives vizellatassal
Osszefliggd allamigazgatasi feladat
— €s hataskorében — a képviseld -
testiilet altal jovahagyott terv
alapjan — a vizfogyasztas
korlatozasat.

1995. évi LVIL Tv. 17.§. (8)

48.

Iranyitja a védekezést €s mentést a
helyi kozutat érintd elemi csapas
vagy rendkiviili hdakadaly esetén,
ha az elharitas egységes, kdzponti
iranyitast nem igényel.

1988. évi L. Tv. 16. §. (2)
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49

Az egészségiigyi szolgaltatas
igénybevétele céljabol annak a
személynek allapitja meg szocialis
raszorultsagat, akinek csalddjaban
az egy fore jutd havi jovedelem az
oregségi nyugdij mindenkori
legkisebb 0sszegét, illetve
egyediilallo esetében a 150 % - 4t
nem haladja meg, és nem
rendelkezik vagyonnal.

1993. évi IIL. Tv. 54. §. ( 1)

50.

51.

Gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokat az dnkorményzattal
kozalkalmazotti jogviszonyban
allok, és a Munka
torvénykonyvének hatalya ala
tartozo kozcélu, és kozhasznu
dolgozdk tekintetében.

A helyi 6nkorményzat 6roklési,
illetve a vagyonrdl torténd
lemondas esetén dont az 6roklés,
illetve a vagyon elfogadasarol,
elfogadas esetén intézkedik annak
atvételérol.

1992. évi XXXIII Tv. 83/A. §.
1992. évi XXII. Tv.

1991. évi XX. Tv. 139.§.(2) a)

52.

53

Az allampolgarok élet — és
vagyonbiztonsagat veszélyeztetd
elemi csapas, illetdleg
kovetkezményeinek az elharitasa
érdekében a helyi onkormanyzat a
koltségvetése korében dtmeneti
intézkedést hozhat, amelyrdl a
képviseld — testiilet legkdzelebbi
iilésén be kell szamolnia.

lletékességi teriiltén iranyitja és
szervezi a polgari védelmi
feladatok végrehajtasat . E
jogkdrében :

a) felelds a riasztas, tdjékoztatas
elokészitéséeért és végrehajtasaért
b) dsszehangolja a lakossag és az
anyagi javak kitelepitéseét,
kimenekitését, befogadasat, az
ellatast, tovabba a helyi védekezés
megszervezeset.

1991. évi XX. Tv. 139.§. (2) b)

1996. évi XXXVIL Tv. 9. §. ( 1)
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54

Iletékességi teriiletén irdnyitja a
polgari védelmi feladatok
végrehajtasat. E jogkdrben :

a) a polgari védelmi kotelezettség
alatt 4116 allampolgart hatarozattal
polgari védelmi szolgalatra
kotelezi, illetdleg a teriilet
telepiilési és munkahelyi polgari
védelmi szervezetébe kiképzésre
¢s gyakorlatra osztja be.

b) biztositja a lakossag riasztasara
szolgélo és a kozigazgatasi
teriiletén 1évo rendelkezésre
bocsatott technikai berendezések
mikodtetését

c) polgari védelmi ligyekben elsd
foku hatosagi jogkort gyakorol

d) felelds a telepiilés polgari
védelmi terveinek kidolgozasaért

e) gondoskodik a kdzponti
készletekbdl atadott anyagi —
technikai eszk6zok allaganak
megovasarol és megfeleld
tarolasarol.

1996. évi XXXVIL Tv. 10. §. (
1

55.

A polgari védelmi feladatok
végrehajtasa soran :

a) szervezi ¢és iranyitja a lakossag
felkészitését, egyéni és dvohelyi
védelmi kitelepitését, illetleg
befogadasat és visszatelepitését

b) szervezi és iranyitja az anyagi
javak védelmét, a lakossag
létfenntartashoz sziikséges anyagi
javakkal torténd ellatasat.

1996. évi XXXVIL Tv. 10. § (
2)
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56.

A polgéri védelmi kotelezettségek
teljesitése, a polgari védelmi

feladatok tervezése €s végrehajtasa

érdekében az adattal rendelkezo
szervtdl vagy hatdsagtol a
munkavallalorol az 1996. évi
XXXVIIL Tv. 33.§ (2)
bekezdésben meghatarozott
személyes adatat , foglalkozésara,
illetve szakképzettségére, illetOleg
egyeb, a szerv vagy a hatdsag
technikai eszkozeire vonatkozo
adatot kérhet, az altala kezelt
adatallomanyt atadja az illetékes
hivatasos polgari védelmi
szervnek.

1996. évi XXXVIL Tv. 11. §.

57

Indokolt esetben kérelemre
halasztast, illetve felmentést adhat
a polgari védelmi kiképzésen és
gyakorlaton valo részvétel alol,
valamint a szolgaltatasi
kotelezettség alol.

1996. évi XXXVIL Tv. 25. (1)
27§.(2)

58

Polgari védelmi ligyekben
elséfoku hatdsagi jogkort
gyakorol.

1996. évi XXXVIL Tv. 29. (1)

59

60.

Az 6vohelyi védelmi feladatokra
torténo felkésziilés soran :

a) a telepiilés polgari védelmi
besorolasanak megfeleléen
hatarozatban kijeldli az
életvédelmi létesitményeket

b) gondoskodik az dnkormanyzati
tulajdonban 1évo életvédelmi
1étesitmények fenntartasarol

c) ellendrzi az ¢életvédelmi
l1étesitmények fenntartasara €s
hasznélatéra vonatkozd szabalyok
betartasat.

Jovahagyja a polgari védelmi
szervnél 1étrehozott telepiilési
polgari védelmi szervezet
megalakitasi tervét.

60/1997. ( 1V. 18.) Korm. rend.
6.§.(1)

55/1997. ( X. 21.) BM. rend.
13.5.(2)
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Koteles gondoskodni az altalanos 20/1998. (1V. 10. ) BM. rend.
polgari védelmi tervek vezetésre, 17.8.(2)
iranyitasra vonatkozo részeinek
61. naprakészen tartasarol , egyéb

részeknél azok adatait koteles
félévente feliilvizsgalni és
pontositani.

ZALALOVO VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Zalalovd Varos Onkorményzatdanak Képviselé-testillete a Szervezeti és Milkddési
Szabalyzataban — az Onkormdényzatokrél szoldo 1990. évi LXV. torvény 38. §-dban
meghatarozott feladatok ellatasara, valamint az Allamhaztartasrol sz616 1992. évi XXXVIIL.
torvény, valamint az Allamhaztartas mitkddési rendjérdl sz616 217/1998./X11.30./ szama Korm.
rendelet alapjan — létrehozta az egységes polgarmesteri hivatalt. A hivatal Zalalovd és Csode
Onkormanyzatok Szervezeti és Miikddési Szabalyzata alapjan ellatja az Snkormanyzatok
mitkddésével, gazdalkodasaval, valamint az allamigazgatasi tligyek dontésre vald
elékészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos, tovabba a Cigany Kisebbségi Onkorményzat
miikodésével 0sszefliggd feladatokat is.

I. FEJEZET

ALTALANOS RENDELKEZESEK

|./ A Szervezeti és M(ik6dési Szabalyzat célja:

A Szervezeti és M(kodési Szabalyzat /tovabbiakban: SZMSZ/ célja, hogy rogzitse a
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Polgdrmesteri hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezet6k, az alkalmazottak feladatait,

jogkorét, a hivatal mikodési szabalyait.

2./ A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalya kiterjed a vezetdkre /polgarmesterre,

jegyzore/ és a hivatal valamennyi szervezeti egységére.

a./ A hivatal megnevezése, székhelye: Zalalévé Varos Onkormanyzati Képvisel§ - testiiletének

Polgdrmesteri Hivatala 8999. Zalal6vé, Szabadsag tér |.

b./ Alapité neve: Zalalévé Varos Onkorményzatanak Képvisel6 - testiilete
Alapitd okirat kelte: 2000. julius 3.

Alapité okirat jovahagyasa: 120/2000./V1.30./ sz. 6nkormanyzati hatarozat

c./ Alaptevékenysége:
Megnevezés Szakfeladat SZ) TEAOR
Kisegité mezdgazdasagi szolgaltatas 01403-4 01.41.12.1 01.41
M¢élyépitd ipar 45201-4 45.23.1 45.23
Helyi kozutak, hidak, alagutak 45202-5 45.23.1 45.23
1étesitése és felyjitasa
Kozutak, hidak lizemeltetése, 631211
fenntartasa
Sajat  vagy  bérelt  ingatlan 70101-5 70.1-70.2 70.1-70.2
hasznositasa
Onkormanyzatok és tobbcélu 75115-3 75.11 75.11
kistérségi  tarsulasok  igazgatasi
tevékenysége
Orszaggytilési képviselovalasztassal 75117-5
kapcsolatos feladatok végrehajtasa
Onkorményzati 75118-6
képviseldvalasztassal ~ kapcsolatos
feladatok végrehajtasa
Thzvédelem, katasztrofaelharitas 75166-9 75.25.11.0 75.25

Mashova nem sorolhaté szervek 75169-2
tevékenysége /polgardrség/

Vizkarelharitas 75183-4
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Megnevezés Szakfeladat SzJ TEAOR
Viéros ¢s  kozséggazdalkodasi 75184-5 75.12.13 75.12
szolgaltatas

Telepiilési vizellatds és vizmindség 75185-6

védelem

Koztemetd fenntartési feladatok 75186-7 93.03.11 93.03
Kozvilagitasi feladatok 75187-8 75.12.13 75.12
Gazdasagi  ¢és  teriiletfejlesztési 75188-9

feladatok

Onkormanyzatok és tobbecélu 75192-2
kistérségi tarsulasok elszamolésai

Onkormanyzatok ~ és  tdbbcélti 75196-6
kistérségi tarsuldsok feladatra nem
tervezhetd elszamolasa

Finanszirozasi muveletek 75199-9

elszdmoléasa

Héziorvosi szolgalat 85121-9 85.12.11.0 85.12
Kiegészito alapellatasi 85123-1 85.14.13,16 85.14
szolgaltatasok

Fogorvosi ellatas 85128-6 85.13.1 85.13
Védonoi szolgalat 85129-7 85.14.18.0 85.14
Allategészségiigyi tevékenység 85201-8 85.20.12.0 85.20
Csaladsegités 85324-4 85.32.13 85.32
Rendszeres  szocidlis  pénzbeli 85331-1 85.32.14 85.32
ellatasok

Rendszeres gyermekvédelmi 85332-2 85.32.14 85.32
pénzbeli ellatasok

Munkanélkiili ellatasok 85333-3 85.32.14 85.32
Eseti pénzbeli szocialis ellatasok 85334-4 85.32.14 85.32
Eseti pénzbeli gyermekvédelmi 85335-5 85.32.14 85.32
ellatasok

Szennyvizelvezetés és kezelés 90111-6 90.01.11 90.01
Telepiilési  hulladékok  kezelése, 90211-3 90.02.11 90.02
koztisztasagi tevékenység

Sportintézmények, 92401-4 92.61.10.0 92.61

sportlétesitmények miikodtetése
Verseny ¢s élsport 92402-5 92.62.1 92.62
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d./ Az alaptevékenység forrasai: - sajat bevételek
- tvett pénzeszkoz

- dllami tdmogatds, hozzajarulas

e./ Vallalkozasi tevékenysége: vallalkozasi tevékenységet nem végez

f./ A polgarmesteri hivatal az aldbbi bankszamldk vezetésérdl gondoskodik. A szamldkat vezetd
pénzintézet neve: OTP Bank Rt. Zalaegerszegi Igazgatdsag /Zalaegerszeg, Kisfaludy u. 15-17./

A szamla
Megnevezése Szama
Koltségvetési elszamolasi szamla 11749008-15432405
Allami hozzajarulasok elszamoldsi szamla 11749008-15432405-0512
Letéti szamla 11749008-15432405-06530000
Onkormanyzat lakdsépitési alap 11749008-24901015
Magdanszemélyek kommundlis addja 11749008-15432405-02820000
Ipar(izési adé beszedési szamla 11749008-15432405-03540000

Term&fold bérbeadasabdl szarmazé jovedelemadd

beszedési szamla 11749008-15432405-08660000
Talajterhelési dij beszedési szamla 11749008-15432405-03920000
GépjarmUlado beszedési szamla 11749008-15432405-08970000
Eljarasi illeték szamla 11749008-15432405-03470000
Késedelmi potlék szamla 11749008-15432405-03780000
Birsag szamla 11749008-15432405-03610000
Egyéb bevételek beszedési szamla 11749008-15432405-08800000
Idegen bevételek elszamolasi szamla 11749008-15432405-04400000

g./ Forgalmi adé alanyisaga: Alanya az altalanos forgalmi adonak

Addszama: 15432405-2-20
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h./ A polgarmesteri hivatal feliigyeleti szerve: Zalalévé Varos Onkormanyzatanak Képvisel§ -
testllete /8999. Zalal6vs, Szabadsag tér 1./

i./ A polgarmesteri hivatal torzskonyvi szama: 432403000

j./ A polgarmesteri hivatal statisztikai kddja: 15432450.7511.321.20

k./ A polgdrmesteri hivatal szakdgazat szdma: 751115

I./ A polgarmesteri hivatal szektor szdma: 1254

m./ 1./ A hivatalhoz rendelt részben 6nalléan gazdalkodé koltségvetési szervek:
Sorszdm Megnevezés

- Zalalovéi Altalanos Iskola
- Zalaldvsi Napkozi Otthonos Ovoda
- ,Salla” MlvelSdési Kozpont, Konyvtar és Alapfokd Mivészeti Iskola
- Szocidlis Alapszolgdltatdsi Kozpont
A részben 0Onallo intézmények pénziigyi-gazdalkodassal Osszefiiggd feladatait a
polgarmesteri hivatal pénziigyi osztalya latja el a hivatal ligyrendje alapjan.

2./ A hivatal latja el Nek. tv. 28.§-sa alapjan a Telepiilési Cigany Kisebbségi
Onkormdnyzat testiiletének mitkodésével kapcsolatos feladatokat /testiileti iilés
Osszehivasa, meghivok készitése, anyag Osszeallitasa, pénziigyi eldterjesztések
elkészitése, kézbesitési feladatok ellatasa, fénymasolas, egyéb sziikséges tligyviteli
feladatok, testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitése és tovabbitdsa a Nyugat —
Dunantali Regiondlis Kozigazgatasi Hivatal Zala Megyei Kirendeltségéhez. Az
onkormanyzat torvényes miikodése érdekében az aljegyzd részt vesz a testiileti
iilléseken, tanacsot ad az onkormanyzat elnoke és a képviseldk részére. A jegyzo,
aljegyzé a CKO elndke meghivasa, kérése esetén részt vesz a kisebbség altal tartott
rendezvényeken, kozremlikodik a szervezési feladatokban. A hivatal altal ellatando
pénziigyi-gazdalkodasi és egyéb feladatokat az &nkormanyzat és a CKO kozott
1étrejott egytittmiikdési megallapodas tartalmazza.

3./ A Polgarmesteri Hivatal és a hozzd rendelt részben Onalléan gazdalkodd
koltségvetési szervek, Csdde Kozség Onkormanyzata, valamint a Telepiilési Cigany
Kisebbségi Onkormanyzat kozodtt a koltségvetés tervezésére, végrehajtasara, a
munkamegosztds ¢és a feleldsségvallalas rendjének szabalyozasara vonatkozo
egylttmiikodési megallapodas, az Onkormanyzatok Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata, tovabba az 6nkormanyzatok éves koltségvetési rendeleteinek eldirasai
az iranyadok.
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1. FEJEZET

A HIVATAL JOGALLASA

1./ A polgarmesteri hivatal a képviseld - testiilet altal 1étrehozott egységes szerv, amelyet a
polgarmester a képviseld - testiilet dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében
iranyit.

2./ A polgarmesteri hivatal 6nall6 jogi személy.

3./ A hivatal gazdalkodéasi formdja: teljes jogkorrel rendelkezé oOnalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv.

4./ A hivatal vezetdje a jegyz0, akit a képviseld - testiilet nevez ki hatarozatlan idére.

5./ A hivatal szervezeti felépitése /részletesen az 1. szamua melléklet tartalmazza/:
A hivatal az ellatand6 feladat, a megfelel6 munkamegosztas céljabol az alabbi egységekre
tagolodik:

- Titkarsag
- Igazgatasi Osztaly
- Pénziigyi Osztaly
- gazdalkodasi csoport
- adocsoport
- Epitési-telepiilésiizemeltetési Osztaly
- Okmanyiroda
- Gyambhivatal

6./ A hivatal Zalalovéd Varos, Csdde Kozség Onkormanyzatanak miikddésével,
gazdalkodéasaval kapcsolatos, valamint e telepiilésekre vonatkozo6 kozigazgatasi feladatokat

latja el. A hivatal kdzremiikodik, illetve ellitja a Cigany Kisebbségi Onkormanyzat
milkddésével kapcsolatos adminisztrativ, pénziigyi, jogi-térvényességi feladatokat.

1. FEJEZET

A HIVATAL BELSO SZERVEZETI EGYSEGEINEK FOBB FELADATA:

L./ Titkarsag:

- polgarmester és a jegyz06 ligyviteli feladatainak ellatasa
- vezetok munkajahoz sziikséges el0készitd feladatok elvégzése
- képviseld - testiiletek, bizottsagok jegyzokonyveinek vezetése, elkészitése
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- testiileti tilések elokészitéséhez sziikséges adminisztraciés munkak elvégzése, meghivok
kikiildése

- rendeletek, hatarozatok nyilvantartasanak vezetése, hatarozatok végrehajtasanak
figyelemmel kisérése — ligyintézdktdl jelentés bekérése -,

- kozszolgalati nyilvantartdss — un. KOZIGTAD - vezetése, jelentés tovabbitasa
Kozigazgatasi Hivatal, illetve Onkormanyzati és Teriiletfejlesztési Minisztérium felé.

- apparatusi értekezlet jegyzokonyveinek vezetése

- a koztisztviseldk, valamint a polgarmesterek és képviselok vagyonnyilatkozatival
kapcsolatos teendok

- teljesitménykovetelményekkel és értéklésekkel kapcsolatos tennivalok.

- honvédelemmel, polgari védelemmel kapcsolatos feladatok

- idegenforgalmi tigyek

- Onkormanyzati rendezvények tartdsanak megszervezése, lebonyolitasa

- kozremikodés az oktatasi torvény alapjan eldirt ellendrzésekben

- egészségligyi ellatas mitkodésével kapcsolatos szerzoédések

- kozbeszerzési eljarasokban kdzremiikodés

2./ Igazgatasi Osztaly: / Vezetdje aljegyzd/

- népesség-nyilvantartés, lakcim tigyintézés

- anyakonyvi ligyek

- szocidlpolitikai feladatok — atmeneti segélyezés, temetési segély, apolasi dij, rendszeres
szocialis segély, kozgyogyellatas, munkanélkiiliek ellatasdval kapcsolatos feladatok

- honvédelmi igazgatas

- hadigondozas

- mikodési engedélyek /iizletek, vendéglatohelyek/ kiadasa

- telephely-engedélyezés

- gyermek- és ifjusagvédelemmel kapcsolatos feladatok /rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény, atmeneti segély/

- gyamhatosagi feladatok

- lakéasgazdalkodas

- lakasépitéshez, vasarlashoz sziikséges hitel felvételhez igazolas kiadasa

- oktatasi torvénybdl eredd feladatok, ellendrzések

- kozmivelddési feladatok

- statisztika

- Polgari Torvénykonyvbdl eredd feladatok /birtokvédelmi tigyek/

- szabdlysértési ligyintézés

- képviselo - testiiletek hataskorébe tartozo egyedi hatosagi ligyek, eldterjesztések, illetve
a meghozott dontések alapjan hatarozatok elkészitése

- hagyatéki leltar felvétele, tovabbitasa

3./ Pénziigyi Osztaly: Vezetdje az osztalyvezetd. Az osztaly két csoportban latja el feladatait.

- Gazdalkodasi Csoport:

- el6késziti Zalalove és Csode Képviseld testiileteinek, Cigany Kisebbségi
Onkormanyzat, Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont, Altalanos Iskola, Napkozi
Otthonos Ovoda, ,,Salla” Miivelddési Kézpont, Konyvtar és Alapfoku Miivészeti
Iskola pénziigyi-igazgatasi feladatait, dontési hataskorokbe tartozo tervezeteket
/koltségvetés, stb./ eldterjesztéseket

- kozremikodik a koltségvetés végrehajtasaban
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kapcsolatot tart az 6nkormanyzati intézmények vezetoivel,

az intézményeknek az Onkormanyzat 4&ltal biztositott pénziigyi keretrdl
folyamatosan tajékoztatast ad

koézremiikddik az intézmények és a hivatal folyamatos miikodése érdekében
elvégzi az Onkormanyzatok €s a részben 6nalld intézmények mikodtetésével
kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat / konyvelést, pénziigyi jelentést,
beszamolokat, adatokat szolgaltat a Kincstar, Onkormanyzati  és
Tertiletfejlesztési Minisztérium felé/

/részletes feladatait az tigyrend szabalyozza/

- Adécsoport:

ellatja a gépjarmiiado, ipartizési add, maganszemélyek kommunalis adoja
eldirasaval , konyvelésével, stb. kapcsolatos feladatokat

onkormanyzati ingatlanok elidegenitésével kapcsolatos eldkészitd, végrehajto
feladatok /tulajdoni lapok beszerzése, stb./

intézkedik a koztartozasok beszedésérdl, behajtasukat ellatja, megteszi a
szlikséges végrehajtasi intézkedéseket

igyfelek részére adatot szolgaltat tulajdoni helyzetekrol

ado- és értékbizonyitvany kiallitas

ingatlan vagyonkataszter vezetése

kistérségi tarsuldsok munkajaban részvétel, sziikséges feladatok elvégzése
vadkar tigyek bonyolitasa

birtokvédelmi ligyekben kozremiikddés, helyszini egyeztetések végzése
mezdgazdasagi ingatlanok gondozéasanak ellendrzése, sziikséges intézkedések
megtétele

gondoskodik a talajterhelési dij beszedésérdl

4./ Epitési-telepiilésiizemeltetési Osztaly:

Korzetkozponti jelleggel latja el az épitéshatosagi jogkorbol adodo feladatait:

épitéshatosagi ligyek /épitési, hasznalatbavételi, telekalakitasi engedélyek stb./
Zalalovo, Csode, Salomvar, Zalacséb, Keménfa, Zalahashagy, Vaspor,
Ozmanbiik telepiilések tekintetésben.

épités-felligyeleti ellendrzés, nyilvantartasok vezetése

kozlekedési-, kornyezetvédelmi., koztisztasagi tigyek

szakhatosagi kozremiikddeés

telepiilésfejlesztési-rendezési feladatokban kdzremiikodés, el6készités
onkormdanyzati beruhazasok eldkészitésében, lebonyolitasdban kozremiikddés
karbantart6d dolgozok iranyitésa, feliigyelete

helyiséggazdalkodas

Borostyan t6 és szabadid6kozpont lizemeltetése

onkormanyzati épiiletek allagmegovasa

kézmiivek létesitésével, fejlesztésével kapcsolatos feladatok

vizi kozmiivek mitkddtetése

ingatlan-vagyon kataszter vezetésében kozremiikodés

onkormdanyzati zoldteriiletek gondozasanak biztositasa

onkormanyzat épiileteiben 1év6 gazkazanok miikodésének figyelemmel
kisérése, karbantartasok elvégeztetése
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onkormanyzati utak ellendrzése, karbantartasa

onkormanyzati temetdk miikodtetése, temetOkataszter folyamatos vezetése,
sirhelyek kijeldlése

intézményvezetdkkel kapcsolat tartasa

karbantartok munkajahoz sziikséges anyagok, eszk6zok nyilvantartasanak
vezetése

onkormanyzat tulajdondaban 1évé TOYOTA kisbusz, traktor, kistraktor
iizemelésével, lizemanyag elszdmolasaval kapcsolatos feladatok

belviz elvezetési feladatok

kozteriiletek hasznalatanak engedélyezésében kozremiikodés, dokumentumok
elkészitése, ellendrzés.

5./ Okmanyiroda

Feladatait Zalalovo, Csdde, Zalacséb, Salomvar, Keménfa, Vaspor, Zalahashagy és
Ozmanbiik teriiletén latja el korzetkdozponti szerepkorrel

- Személyazonositd igazolvany kiadasa

allando6 személyazonosité igazolvany kiadasa, lecserélése, leadasa

allando6 személyazonosito igazolvany elvesztése, eltulajdonitasa,
megsemmisiilése esetében

allando6 személyazonosité igazolvannyal kapcsolatos ligyintézés tobbféle okbol
pl. magyar allampolgarsag megszerzése, megsziinése, adatvaltozas, stb.

- Lakcimigazolvany kiadasa
Személyazonositd igazolvannyal kapcsolatos, lakcimigazolvany kiadasa soran végzendd
feladatok: kdzponti nyilvantartasbol lekérdezés, nyomtatvany kitoltés, arckép készités,
iktatas, értesitések kikiildése, hatarozatok meghozatala, stb.

- Utlevél igénylések soran nyomtatvany kitoltés, fénykép készités, tovabbitas, elkésziilt
utlevelek kiadasa
Nyilvantartasok vezetése

- Egyéni vallalkozokkal és vallalkozoi igazolvanyokkal kapcsolatos feladatok:

kérelem, adatlap alapjan kozponti nyilvantartasbol lekérdezés /egyeztetés/
adoszam, KSH szam beszerzése

jogszabaly alapjan a kérelem, igazolasok ellendrzése

véllalkoz6i igazolvanyban torténd modositasok, adatvaltozasok
vallalkozas megsziintetése esetén teendd intézkedések

véllalkoz6i igazolvany visszavonasa

vallalkoz6i igazolvannyal kapcsolatos hatarozatok meghozatala

masolat kiadasa a vallalkozo6i igazolvanyrol

a vallalkozoi igazolvany kiadasaval, cseréjével, stb. kapcsolatos értesitések
kiildése, nyilvantartasok folyamatos vezetése

- Mozgassériiltek részére parkolasi igazolvany kiaddsa

- Kozlekedésigazgatasi feladatok

jarmuvezetésre jogositd okmanyok kiaddsa
- vezetdi €s kezdd vezetdi engedély
- ideiglenes vezetdi engedély
- nemzetkozi vezetdi engedély
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- kiilfoldi hatosag altal kiallitott vezetdi engedélyek cseréje
- jarmiivekhez kiadasra keriil6 okméanyok
- torzskonyv
- alland¢ és ideiglenes forgalmi engedély
- egy alkalomra sz06l6 forgalmi engedély
- jarmiikisérd lap kiadasa
- rendszamtabla
- allando, kiilonleges és ideiglenes rendszamtabla
- kiilonboz6 tipust rendszamtablak kiadasa
- érvényesitd cimkével kapcsolatos feladatok
- Jarmliokmanyok visszavonasa
- Uj, hasznélt jarmii elsé forgalomba helyezése
- Jarmuvek forgalombol torténd kivonasaval kapcsolatos intézkedések
- Jarmivek tulajdonjog valtozésa esetére teendok
- Szigorl szdmadast okmanyok kezelése
- Kozlekedésigazgatasi feladatok ellatasa soran nyilvantartasok vezetése

6./ Gyamhivatal

Feladatait Zalalovo, Csode, Zalacséb, Salomvar, Keménfa, Vaspor, Ozmanbiik, Zalahashagy
teriiletén latja el korzetkdzponti szerepkorrel.
A vérosi gyamhivatal a gyermekek védelme érdekében
elhelyezi a gyermeket ideiglenes hatéllyal a kiilonélé sziilonél, mas hozzatartozonal vagy
alkalmas mas személynél, illetve nevel6sziilénél, - ha erre nincs mod — gyermekotthonban
vagy mas bentlakésos intézményben
megallapitja a sziil6i feliigyeleti jog féledését
dont a mas szerv altal alkalmazott ideiglenes hatalyt elhelyezés magsziintetésérol €s
megvaltoztatasarol
atmeneti nevelésbe veszi a gyermeket, €és egyidejlileg gyamot ( hivatasos gyamot ) rendel
tartos nevelésbe veszi a gyermeket, és egyidejiileg gyamot ( hivatdsos gyamot ) rendel
dont az atmeneti és tartos nevelésbe vett gyermek kapcsolattartasarol
figyelemmel kiséri az atmeneti nevelésbe vett gyermek ¢és a sziild kapcsolatanak
alakulasat, a sziilonek a gondoz6 személlyel vagy intézménnyel valo egylittmiikodését
dont a gyermek atmeneti vagy tartos nevelésbe vételének megsziintetésérol
dont az utégondozas €s az utdbgondozodi ellatas elrendelésérdl
dont a gondozoi dijfizetési kotelezettség megallapitasardl, illetve megsziintetésérdl
megallapitja az atmeneti vagy a tartds nevelésbe vett gyermek lakohelyét
dont az atmeneti vagy tartos nevelésbe vett, specilis sziikségletli gyermeknevelésii
feltigyeletrol
koézremiikddik a birdsagi végrehajtasi eljarasban.

A varosi gyamhivatal a pénzbeli tAmogatasokkal kapcsolatban dont
- az otthonteremtési tamogatds megallapitasarol
- a gyermektartdsdij megeldlegezésérdl

A vérosi gydmhivatal a gyermek csalddi jogallasdnak rendezése érdekében
- teljes hatalyt apai elismerd nyilatkozatot vesz fel
- megallapitja a gyermek csaladi és utonevét
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- hozzajarul — cselekvoképtelen jogosult esetén — a csaladi jogallas megallapitasara
iranyul6 per meginditasdhoz €s egyidejlileg eseti gondnokot rendel

A varosi gyamhivatal az 6rokbefogadassal kapcsolatban

dont a gyermeket 6rokbe fogadni szandékozok alkalmassagardl, és kérelemre elrendeli az
orokbefogadasra alkalmas személyek nyilvantartasba valé felvételét

dont a gyermek 6rokbe fogadhatonak nyilvanitasarol

elbiralja és jovahagyja a sziilének azon jognyilatkozatat, amelyben hozzajarul gyermeke
ismeretlen személy altali 6rokbefogadasahoz

dont az 6rokbefogadas engedélyezésérol

dont a felek k6zos kérelme alapjan az 6rokbefogadas felbontasarol

kérelemre felvildgositast adhat a vér szerinti sziil¢ adatair6l

A varosi gvamhivatal pert indithat, illetve kezdeménvyezhet

a gyermek elhelyezése, illetve kiadasa

a gyermeket megilletd tartasi kovetelés érvényesitése

a sziil6i feliigyelet megsziintetése vagy visszadllitasa

a gyermek Orokbefogadasanak felbontasa

a cselekvoképességet érintdé gondnokség ald helyezés és annak megsziintetése

a szamadasi kotelezettség, illetve a szamadas helyességének megallapitasa irant.

A varosi gyamhivatal feljelentést tesz

- a gyermek veszélyeztetése vagy a tartds elmulasztasa
- a gyermek sérelmére elkovetett biincselekmény miatt.

A varosi gvamhivatal a sziilo1 feliigyeleti joggal, illetve a gyermektartasdijjal kapcsolatban

dont a gyermek és a sziilé kapcsolattartasarol

intézkedik a birosag, valamint a gyamhivatal altal szabalyozott kapcsolattartas
végrehajtasarol

dont a sziild jognyilatkozatanak érvényességéhez sziikséges jovahagyasrol

dont a sziiléi felligyeleti jogkorbe tartozo olyan kérdésrdl, amelyben a sziildi feliigyeletet
egylittesen gyakorl6 sziilok nem jutottak egyetértésre

hozz4jarul a gyermek csalddba fogadasahoz

jovahagyja a gyermek végleges kiilfoldre tdvozasara vonatkozo nyilatkozatot
engedélyezi a gyermek részére a sziil6i haz vagy a sziilok altal kijelolt mas tartdzkodasi
hely elhagyasat, illetve a feltételek megvaltozasa esetén visszavonja e tdrgyban kiadott
engedélyét

dont a gyermek hazassagkotésének engedélyezésérdl

eljar a kiilf6ldon lako vagy tartézkodo személy tartasdij iranti igényével kapcsolatos
igyben

engedélyezi a tankdteles gyermek miivészeti, sport-, modell — vagy hirdetési tevékenység
keretében torténd foglalkoztatasat.

A varosi gyamhivatal a gyamsageal és gondnoksaggal kapcsolatban

a gyermek részére gyamot, hivatasos gyamot rendel

ideiglenes gondnokot, gondnokot, hivatdsos gondnokot rendel
irdnyitja és feliigyeli a gyam, a hivatasos gydm tevékenységét
felfiiggeszti, elmozditja vagy felmenti a gyamot, a gondnokot
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- kiilon jogszabalyban meghatarozott esetekben zarlatot rendel el, zargondnokot, eseti
gondnokot, ligygondnokot, az ligyei vitelében akadalyozott személy képviseletére és
méhmagzat részére gondnokot rendel és ment fel, tovabba megallapitja a munkadijukat.

A Vérosi gyamhivatal a vagyonkezeléssel kapcsolatban

- dont a gyermekek ¢és gondnokoltak készpénzvagyonanak gyami fenntartasos betétben
vagy folyoszamlan torténd elhelyezésérdl, illetve az elhelyezett pénz felhasznalasarol,
allamilag garantalt érté¢kpapirba, biztositasi kdtvénybe torténd befektetésérdl, letétben
kezelésérdl, valamint egyéb targyak letétbe helyezésérol

- dont a gyam, a gondnok vagyon — és bérlakas kezeléséhez kapcsolddo jognyilatkozata
érvényességéhez sziikséges jovahagyasrol

- rendszeres feliigyelete ala vonhatja a vagyonkezelést, ha a sziil6k a gyermek vagyonanak
kezelése tekintetében kotelességiiket nem teljesitik

- elbiralja a rendszeres ¢€s az eseti szamadast, meghatarozott esetekben a végszamadast

- kozremiikddik a gyermekek, gondnokoltak ing6 és ingatlan vagyonaval és vagyonértékii
jogaval kapcsolatos tigyekben

- kozremiikddik a hagyatéki eljarasban

A Virosi gyamhivatal a Gyvt. 132. § szerint szakért6t rendel és ment fel , tovabba megallapitja a
szakértoi dijat.

IV. FEJEZET

A HIVATAL IRANYITASA, VEZETESE, VEZETOK FELADATALI
A HIVATAL MUKODESE

1./ A polgarmesteri hivatal irdnyitasa

A polgéarmester az dnkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit
a képvisel0 - testiilet hivatala kozremiikodésével latja el.

A jegyz0 javaslatainak
figyelembevételével meghatarozza a hivatal feladatait az onkorméanyzat munkéjanak
szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban.

2./ A polgarmester fobb hataskorei, feladatai:

A polgarmester — az Otv. alapjan — képviseli az dnkormdanyzatot, dsszehivja, vezeti a
képviseld - testiilet iiléseit.

Hataskorébe, feladatkorébe tartozo ligyekben kiadményoz.

Egyéb munkaltatoi jogokat gyakorol /vezetdi megbizas, kinevezés, felmentés, vezetdi
megbizas visszavonasa, dsszeférhetetlenség megallapitasa, fegyelmi eljaras kivételével/
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jegyz6, Onkormanyzati intézményvezetOk, haziorvosok tekintetében €s munkaltatd a
védondk, korzeti &polondk és egyéb dnkormanyzati /pl. kdzcéla, kozhasznl/ alkalmazottak
vonatkozasaban.

Koztisztviselok vonatkozasaban egyetértési jogot gyakorol, mivel a munkaltatdi jogok

a jegyzot illetik.

A polgarmester gondoskodik a varosrendezési program, terv egyeztetési eljarasanak
lefolytatasarol.

Kornyezetvédelmi teriileten ellatja a jogszabalyban meghatéarozott feladatait.

Honvédelmi teriileten 6sszehangold, iranyitod feladatokat végez.

Jovahagyja a mozgositasi tervet.

Iranyitja a helyi polgari védelemmel kapcsolatos szervek felkészitését, katasztrofa,
arvizvédelem esetén mentést, védekezést, intézkedéseket tesz.

A honositott, visszahonositott személy leteszi a polgarmester el6tt az allampolgar-

sagi eskiit.

3./ A polgarmesteri hivatal vezetése, jegyz6 fobb feladatai:

A hivatalt az Otv. alapjan a jegyz6 vezeti.
A polgarmester tavollétében a jegyz6t megilletik a hivatal vonatkozasaban az iranyitasi
jogkorok.
A koztisztviselok tekintetében munkaltatoi jogot gyakorol a polgarmester egyet-
értésével. Gondoskodik a dolgozok rendszeres tovabbképzésérdl.
Feladat és hataskorébe tartozo tigyekben kiadmanyoz, illetve szabélyozza a kiadmanyozas
rendjét.
Gondoskodik Zalalové és Csode Onkormanyzatanak, valamint a Cigany Kisebbségi
Onkorméanyzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatdsarol / iilések eldkészitése,
jegyzokonyvek vezetése, elkészitése €s a Kozigazgatasi Hivatalhoz torténd felterjesztése,
testiileti dontések végrehajtasaban kozremitkodeés, stb./
A jegyz0 tanacskozasi joggal részt vesz a képviselO-testiiletek, illetve bizottsagoknak,
onkormanyzati tarsulasoknak az tilésein. Feladata testiileti dontéseknél a torvényesség
biztositasa.
A koztisztviseldk kozremiikodésével eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo allam-
1gazgatasi ligyeket.

A pénziigyi osztaly egylittmiikddésével eldkésziti az onkormanyzatok /beépitve intézmények,
tarsulasok / koltségvetését, beszamoloit, pénziigyi jelentéseit, stb.
Gondoskodik a szamviteli szabalyok és a bizonylati rend betartasarol.
A polgarmester felhatalmazasa alapjan utalvanyozasi jogkort gyakorol.
Folyamatos, napi munkakapcsolatot tart az intézmények vezetdivel.
Dont a hataskorébe tartozo allamigazgatési iigyekben, igy:

- adotigyekben kivetés, behajtas, koztartozasok torlése, stb.

- ¢épitésiigyi hatosagi jogkor gyakorlasa /Zalalovo, Csode, Zalacséb, Salomvar,
Keménfa, Zalahashagy, Vaspor, Ozmanbiik vonatkozasdban korzetkdzponti
jelleggel/

- utiigyi engedélyezések, ellendrzések

- vallalkozoi igazolvanyokkal kapcsolatos engedélyezések /korzetkdzponti
szerepkorrel/

- kereskedelmi tligyek, iizletek miikodési engedélyezése, birsag

- kornyezetvédelem teriiletén engedélyek, allasfoglaldsok kiadasa

- mezbgazdasagi- €s allategészségiigyi hataskorok
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- szocialis és egészségligyi feladat, hataskorok

- helyi rehabilitacids bizottsdg mukodtetése

- gyamhatosagi feladatok ellatasa

- szabalysértési eljarasok végzése /birsag kiszabdasa, kartérités, elzaras, stb./

- tlizvédelmi hataskorok

- honvédelemmel kapcsolatos hataskorok

- népessé€g, anyakonyvi igazgatas

- miivelddéssel, oktatassal, sportigazgatassal kapcsolatos feladatok

- polgari torvénykonyvbdl eredd ligyek ellatasa /pl. birtokhaboritas/

- valasztasokkal népszavazassal kapcsolatos hataskorok

- népszamlalas elokészitése, lebonyolitdsaban kozremiikodés /jegyz6, mint
népszamlalasi felelds/

- A jegyz6é munkaltatéi mindségében eljarva biztositja a gyamhivatalban a
feladatok ellatasanak feltételeit, azonban a varosi gyamhivatal szakmai
iranyitasat és feliigyeletét a megyei gyamhivatal latja el.

A jegyzd ellatja korzetkdzponti jelleggel miikodé okmanyiroda feliigyeletét.
Rendszeresen tdjékoztatja a polgdrmestert a hivatal miikodésérol.
A jegyz0 helyettesitését akadalyoztatésa, illetve tavolléte esetén az aljegyzo latja el.

4./ Az iranyitast és vezetést segitd testiiletek:
- vezetdi értekezlet
- dolgozok munkaértekezlete
- munkamegbeszélések
A polgarmester és a jegyz0 az aljegyz0, valamint az osztalyvezetdk részvételével kéthetente
értekezletet tart, ahol meghatdrozzak a munkavégzés {6 irdnyait, beszdmolot kérnek a
korabbi dontések végrehajtasarol.
A polgarmester és a jegyz0 a hivatal dolgozoi részére sziikség szerint, de legalabb fél
évenként munkaértekezletet tartanak.
A hivatal belsd egységeinek vezetdi az iigyintézok, illetve az tigyviteli dolgozdk részére
sziikség szerint tartanak munkamegbeszélést.

5./ A hivatal belsd szervezeti egységeiként miikodd osztalyokat osztalyvezetdk vezetik. Az
osztalyvezetok kotelesek a képviseld - testiileti iilésen részt venni, a bizottsdg, a
polgarmester, illetve a jegyz6 munkajat segiteni.
Az osztalyvezetdk feladatait a munkakori leiréds tartalmazza.

6./ A polgarmesteri hivatal mukodése.

A polgarmesteri hivatal hétfén, kedden és csiitortokon 7,30 ératol 16,00 oraig, szerdan
7,30 oratél 17 éraig, pénteken 7,30 oratél 13,30 oraig tart nyitva /kivéve testiileti iilések,
egyéb tandcskozasok, rendkiviili feladatok végzése esetén/, melyhez igazodik a
koztisztviselok munkaideje/.

A munkaid6 heti 40 6ra, mely magéba foglalja a munkakozi sziinetet is —ebédido - .

A koztisztviseld /napi, heti/ munkaidején feliil tlmunka végzésére kotelezhetd, melyet
a jegyz0 rendel el irdsban. A koztisztviseldt tilmunka végzés esetén dijazas nem illeti

meg. A koztisztviselonek a napi munkaiddn tul teljesitett tigyeletért, készenlétért,

munkavégzésért annak idétartamaval megegyezd szabadido jar. A heti pihendnapon,
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szabadnapon és munkasziineti napon végzett munka ellenértékeként a munkavégzés id6-
tartama kétszeresének megfelelé mértékii szabadidd jar.

Allamigazgatasi szolgaltatasokat — hazassagkotés, névadas, temetés — lehetdleg az
allampolgarok kérésének megfelelden kell ellatni munkaiddn tal is.

7./ A hivatal /gyamhivatal/ ligyfélfogadasi rendje, pénztari nyitva tartasa:

delelott délutan
Hétfo 172 8 —12 oréig 13 — 16 oraig /pénztar 14 6raig
Kedd - 13 — 16 6raig tart nyitva/
Szerda 1/2 8 — 12 oraig 13 — 16 6raig
Csiitortok - -
Péntek 1/2 8 — 12 oraig -

Az okmanyiroda lgyfélfogadasa megegyezik a hivatal beosztasaval annyi kiegészitéssel,
hogy kedden déleldtt is fogadja az ligyfeleket iligyeik intézése érdekében, tovabba
szerdan13-17 oraig van tigyfélfogadas.

A telepiilési képviseldket soron kiviil kell fogadni, az 6nkorményzat intézményeinek
vezetdit pedig ligyfélfogadasi idon kiviil is, lehetdleg elére egyeztetett idopontban.

V. FEJEZET

A HIVATAL MUKODESEVEL KAPCSOLATOS EGYEB FELADATOK

1./ A munkéltatdi jogok gyakorldsa:
A hivatal dolgozdéi tekintetében a munkaltatdi jogokat a jegyz6 gyakorolja:

- engedélyezi a dolgozok évi rendes szabadsaganak kiadasat

- szabadido kiadasat

- igazolja a dolgozodk kikiildetése esetén utiszdmlajukat /kikiildetést is a
jegyz6 engedélyezi/.

- apolgarmester egyetértésével dont
a koztisztvisel Ok kinevezésérdl, mindsitésérol, teljesitményértékeléserdl
vezetdi megbizasardl, felmentésérdl
vezetdi megbizas visszavonasarol
besorolasi, fizetési fokozat valtozasa esetén atsorolasokrol, jutalmazasrol,
kitiintetésekrol, anyagi €s fegyelmi feleldsségre vonasrol.

2./ A helyettesités szabalyozasa.
A jegyz6 helyettesitését — a 4. fejezet 3.pontja szerint — az aljegyz6 latja el.
A gyamhivatal vezetd helyettesitését a gyamhivatal ligyintézoje latja el.
A polgarmesteri hivatal koztisztvisel6i munkakdri leirdsuk szerint helyettesitik egymast.
A technikai dolgozok helyettesitését esetenként az aljegyz6 szervezi.

3./ Ugyiratkezelés, iigyintézés

A hivatal ligyiratkezelése kozpontositott rendszerben torténik.
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A titkos iratokra vonatkoz6 szabalyok szerint, a titkosnak mindsitett ligyiratok kezelését €s
Orzését a titkarsag végzi.
A polgarmesteri hivatalhoz érkez6 kiildeményeket a polgarmester — tavolléte esetén a
jegyz6 — bontja.
Felbontas nélkiil a cimzettnek kell tovabbitani a névre sz6l6 kiildeményeket.
A hivatali dolgozok tavollétében a névre sz616 kiildemény — ha a boritékrdl egyértelmiien
megallapithat6 a kiildemény hivatalos jellege — felbonthato. A felbontott kiildeményeket
a jegyzonek kell atadni szignalas céljabol.
A szignalo jegyzo
- a slirg0ds intézkedést igényld ligyekben az iratra feljegyzi a ,,slirgds” sz6t a hataridé
megjelolése mellett,
- sziikség esetén feltlinteti az iratokon a leglényegesebb utasitasokat.
A jegyz6 a kiszignalt kiildeményeket atadja az ligykezeldnek, aki az iktatas szabalyainak
megfeleléen nyilvantartasba veszi azokat, majd atadja az iigyintézéknek. A meghivd
jellegti kiildeményeket nem kell iktatni.
Az iigyintéz6 az ligyeket az ligyintézési hataridon beliil —a 2004. évi CXL. Torvény alapjan
— koteles elintézni
Az iigyiratkezelést az ,IRATKEZELESI SZABALYZAT” szerint kell végezni. Irattarba
az elintézett ligyiratok keriilnek, amelyeket két évig kézi irattarban, majd a kdzponti irat-
tarban kell meg0rizni.

4./ Kiadmanyozas rendje:

A jegyz0 feladat- és hataskorének megfelelden gyakorolja a kiadmanyozasi jogot.

- Az egyedi ligyekben hozott hatdrozatokat, a felettes hatosdgokhoz és mas
tarshatosagokhoz kiildott ligyiratokat, atiratokat és jelentéseket — az ligyintézo
elokészitése alapjan — a jegyzd kiadményozza.

- Pénziigy1 dontéseknél /megbizas, szerzddeés, szamlak kifizetése, igazolasok/
alairasi jogosultsaggal rendelkezik — jegyz6 vagy polgarmester alairdsa mellett
— a peénziigyl osztalyvezetd. Az osztalyvezetd tavolléte esetén pénziigyi
igyintézo.

- Epitéshatosdgi levelezésben, megkeresésekben, és egyéb szakhatosagi
allasfoglalasok, hozzdjarulasok kiadméanyozésara jogosult az épitési-
telepiilésiizemeltetési osztaly vezetdje, ligyintézdje.

- Szabalysértési ligyek intézésénél, az eljaro ligyintéz0 végzi az eljaras soran
keletkezett  ligyiratok  /megkeresések, jegyzOkonyvek,  hatdrozatok/
kiadmanyozasat.

- Azlgy érdemét nem érintd megkeresést végezhetnek az osztalyvezetdk, szocialis
és gyamiigyi ligyintézd, pl. szocidlpolitikai tligyekben jovedelemigazolasok
beszerzése érdekében.

- Az addiigyi, ingatlan-nyilvantartasi eléadd jogosult az adoivek és kiilonbozo
fizetési felszolitdsok, letiltdsok alairdsara, valamint kiadja az ado- és
értékbizonyitvanyokat, addigazolasokat.

- Kiadmanyozasi jogkorrel rendelkeznek az anyakonyvi feladatokat ellatd
igyintézok /anyakonyvi vizsgaval rendelkezdk/, valamint a népesség-
nyilvantartasbol adatokat igazold igazgatasi osztdly ,,igazgatasi” iligyintézdje,
valamint az okmanyiroda dolgozoi.

- A varosi gyamhivatalban a kiadményozési jogkort a gyamhivatal vezetdje,
tavollétében a gyamhivatali ligyintéz6 gyakorolja.
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A jegyz0 tavolléte esetén a kiadmanyozasi jog a helyettesitd aljegyzot illeti meg.

5./ Bélyegzd nyilvantartas, a bélyegzdk hasznalata
A bélyegzok megrendelésérdl a pénziigyi osztalyon keresztiil a jegyz6 gondoskodik.
A hasznélatba adott bélyegzokrdl a titkarsag nyilvantartast vezet. A bélyegzot az atvevo
dolgoz6 koteles a hivatal céljaira rendeltetésének megfelelden hasznalni. Koteles
gondoskodni a bélyegz0 megdrzésérol, valamint arrol, hogy illetéktelenek kezébe ne
kertiiljon.

6./ A polgarmesteri hivatal képviselete:
A polgéarmesteri hivatalt a jegyz0, akadalyoztatdsa esetén a helyettesitésre jogosult aljegyzo
képviseli. A polgarmesteri hivatal jogi perbeli képviseletét a jegyzd, vagy az 4ltala
megbizott koztisztviseld vagy ligyvéd latja el.

VI. FEJEZET

A HIVATAL GAZDALKODASANAK RENDJE

A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos kiilonleges eléirasok, feltételek.

A hivatal gazdalkodasaval, ezen beliill koltségvetés tervezésével, végrehajtdsaval az
onkormdnyzati vagyon hasznositasaval Osszefliggd feladatok, hataskorok szabalyozasa — a
jogszabalyok és az dnkormanyzatok rendelkezéseinek figyelembevételével — a polgarmester,
illetve a polgarmesterek ¢és a jegyzo feladata.

Zalalové Varos és Csdde Kozség Onkormanyzatai, valamint a Cigany Kisebbségi
Onkormanyzat koltségvetésének tervezésével kapcsolatos kiilonleges eldirasokat, feltételeket a
képviseld - testiilet altal jovahagyott koltségvetési koncepcid, tovabba a koltségvetés
végrehajtdsaval kapcsolatos kiilonleges eldirdsokat, feltételeket az éves koltségvetési
rendeletek, illetve a Cigany Kisebbségi Onkorményzat hatarozata tartalmazza.

A gazdalkodasi feladatokat a kiilon {igyrend, valamint Cséde K6zség Onkormanyzata Zalalovo
Viros Onkorményzatéra, intézményeire és a Cigany Kisebbségi Onkormanyzatra vonatkozé
Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozés, ellenjegyzés, szabdlyzatai alapjan kell
végezni.

1./ A gazdalkodas vitelét segitd belsd szabalyzatok:
- Szamlarend
- Szamviteli politika
- Koltségvetési ellendrzés
- Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak €s selejtezésének Szabalyzata
- Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata
- Pénzkezelési Szabalyzat
- Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat
- Onkéltség Szamitasi Szabalyzat
- Vagyongazdalkodési és beruhazasi Szabalyzat
- Kozbeszerzési Szabalyzat
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- Belso ellendrzési Kézikonyv
- Bizonylati Szabélyzat
- Gépjarmiilizemeltetési Szabalyzat

2./ Bankszamlak feletti rendelkezés:
A banknal vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a polgarmester jeldli ki.
Neviiket ¢és alairasukat be kell jelenteni az dnkormanyzat szamlait kezeld pénzintézet-
hez / jelenleg az OTP Rt. /Zalaegerszegi Igazgatdsag/
Az alairdas bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a pénziigyi iligyintézd
koteles Orizni.

3./ Az ellendrzéssel kapcsolatos feladatok:
Az éllamhéztartdsi pénziigyi ellendrzés alapvetd célja szamot adni arrdl, hogy az
allamhaztartasi  pénzeszkozokkel,  vagyonnal  szabdlyszerlien,  szabalyozottan,
gazdasagosan, hatékonyan és eredményesen gazdalkodnak-e.

Az ellendrzés szabdlyait kiilon szabalyzatok tartalmazzak:
Belso ellendrzési kézikonyv

FEUVE szabalyzat

Koltségvetési ellendrzés rendszere

Az ellendrzés lehet kiils6 pénziigyi ellendrzés, amelyet az Allami Szamvev3szék lat el.

A belsd pénziigyi ellendrzés lehet folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi ellendrzes
/FEUVE/, tovabba belso ellendrzési tevékenység.

A FEUVE biztositasdhoz 1étrehozott szabalyzatnak biztositani kell a rendelkezésre allo
eroforrasok  szabdlyszerti, szabélyozott, gazdasagos, hatékony ¢és eredményes
felhasznalasat. A FEUVE rendszeren beliil az ellendrzési nyomvonalnak a polgarmesteri
hivatal tervezési, pénziigyi lebonyolitasi €és ellendrzési folyamatainak szoveges, illetve
tablazatba foglalt és folyamatabrakkal szemléltetett leirasat kell biztositani.

A FEUVE rendszerén beliil kockazatkezelési rendszert kell miikodtetni, amelyen beliil meg
kell allapitani a polgarmesteri hivatal tevékenységében, gazdalkodasdban rejld
kockazatokat.

A koltségveteési szerveknél belsd ellendrzés kialakitasardl és megfeleld miikodtetésérdl a
polgarmesteri hivatal vezetdje koteles gondoskodni. A belsé ellendrzést végzé személy
tevékenységét a koltségvetési szerv vezetdjének kozvetleniil alarendelve végzi.

Az intézmények bels6é ellenérzésérél /Otv. 92.§. /2/ bek./ a jegyzd gondoskodik a
Zalaegerszeg ¢s Térsége Tobbceélu Kistérségi Tarsulas utjan.

A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkdzi belsd ellendrzési
standardok, a Pénzligyminiszter altal kozzétett modszertani utmutatok €s a belsd ellendrzési
kézikdnyv szerint végzi.

Az éves belso ellendrzési tervet a belsd ellendr késziti el, és azt a képvisel? - testiilet hagyja
jova.
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Belsé ellendrzés feladata:

a./ Vizsgalni és értékelni a folyamatba épitett, elozetes €s utdlagos vezetdi ellendrzési
rendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald
megfelelését.

b./ Vizsgélni és értékelni a pénziigyi irdnyitasi és ellenérzési rendszerek miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat €s eredményességét.

c./ Vizsgalni a rendelkezésre all6 er6forrasokkal valo gazdalkodast, a vagyon megovasat €s
gyarapitasat, valamint az elszdmolasok, beszamolok megbizhatosagat.

d./ A vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat és ajanldsokat tenni, valamint
elemzéseket, értékeléseket késziteni a koltségvetési szerv vezetdje szamdara a
koltségvetési szerv mitkodése, eredményességének novelése, valamint a folyamatba
épitett, eldzetes és utdlagos vezetdi ellendrzési és a belsd ellendrzési rendszerek
javitasa, tovabbfejlesztése érdekében .

f./ Nyomon kdvetni az ellendrzési jelentések alapjan megtett intézkedéseket.

A vizsgélat /ellendrzés/ lehet atfogo vizsgalat, célvizsgalat, utdovizsgalat.

Ellenérzési modszerek:

a./ szabalyszertségi ellendrzés

b./ pénziigyi ellendrzés

c./ rendszerellendrzés

d./ teljesitmény-ellendrzés

e./ megbizhatosagi ellendrzés

f./ informatikai rendszerek ellendrzése.

A vizsgalatok soran alkalmazando, 4ltalanos eljarasi szabalyok.

A jegyzd a vizsgalt szervezeti egység vezetdjét a vizsgdlat megkezdése eldtt irasban
tdjékoztatja a vizsgalat elrendelésérdl, varhatd iddtartamarol, targyarol, a vizsgalatban
résztvevokrol /belsd ellendr, revizor, megbizott szakértd, koztisztviseld, stb./.

Az ellendrzés végrehajtdsdhoz vizsgalati program késziil, amely tartalmazza a vizsgalat
soran alkalmazandé f6bb szempontokat is. A vizsgalati programot a polgarmesteri hivatal
tekintetében a polgarmester, az intézmények tekintetében a jegyz6 hagyja jova.

Az utovizsgalat célja, hogy az el6zd vizsgéalat megallapitasaibol kiindulva adjon ujabb
értékelést a vizsgalat targyardl, illetve a megéllapitott hibdk, hidnyossagok
megszlintetésérol.

A vizsgalati megallapitdsokrol Osszefoglald késziil, amely alapjan sor keriil a realizélo
értekelésre, a tovabbi feladatok meghatarozasara. Az értékelés az érintett jelenlétében
/értekezlet/ torténik, a vizsgélat befejezését kovetd 30 napon beliil, a jegyzd részvételével.
A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a polgarmesteri hivatalt érintd kdzérdekli bejelentések,

javaslatok €s panaszok ligyintézését, vizsgalja azok keletkezésének okait.

4./ A polgarmesteri hivatal feladatmutatdinak megnevezése és kore:
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A polgarmesteri hivatal feladatmutatéinak megnevezését, korét a Pénziigyminisztérium altal
évente kiadott — a kdzponti adatszolgéltatas teljesitéséhez sziikséges — tirlapok és utmutatok
tartalmazzak.

5./ Kotelezettségvallalasok célszertiségének vizsgalata:
A kiadasokat, bevételeket befolyasold, a gazdalkodas keretek kozott tartdsat szolgald
feltétel- €s kovetelményrendszerét, folyamatat, kapcsolatrendszerét, a
kotelezettségvallalasok célszerliségét megalapozd eljards €s dokumentumai tartalmat a
Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyzatai” tartalmazzak.

6./ A polgarmesteri hivatal Szervezeti és Miuikddési Szabalyzatanak mellékletei:

1./ Polgarmesteri hivatal szervezeti felépitése

2./ Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok meghatarozasa

3./ Ugyrend /Zalalové Véros és Csode Kozség Onkormanyzatinak, Cigany Kisebbségi
Onkormanyzat gazdalkodasi feladataira vonatkozo/

4./ Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés szabalyzata

5./ Szabalytalansagok kezelésének eljarasa

6./ Ellen6rzési nyomvonal

7./ A folyamatba épitett elzetes és utdlagos vezetodi ellendrzés /FEUVE/ szabalyzata.

8./ Zalalové Onkorméanyzat és a Cigany Kisebbségi Onkormanyzat kozott 1étrejott
egylittmitkdési megallapodas

9./ Részben 6nallo intézmények és a polgarmesteri hivatal kozott 1étrejott egytittmiikodési
megallapodasok

VII. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

1./ A polgarmesteri hivatal e Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata 2007. aprilis 1. napjan 1ép
hatalyba.

2./ Az SZMSZ naprakész allapotban tartasarol a jegyz6 gondoskodik. Az SZMSZ-ben foglaltak
megtartasat a jegyzd folyamatosan figyelemmel kiséri, az indokolt valtoztatdsokat a
feladatok ellatasa érdekében atvezeti.

3./ Zalalévé Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a Polgarmesteri Hivatal Szervezeti
€s Miikodési Szabalyzatat a 2007. marcius 20-4n tartott iilésén a 26/2007. (II1. 20.) szamu
hatarozataval jovahagyta és ezzel hatalyon kiviil helyezte a moédositott 125/2006. ( IX. 11.
) szamu hatarozataval jovahagyott Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot.

Zalalovo, 2007. marcius 21.

Gasparné Toth Zsuzsanna Kozma Janos
Jegyz6 polgarmester
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